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Einfiihrung
Fur die Neuanlage eines sollstellungs- und abrechnungsfahigen Verwaltungsobjektes sind in RELion
standardmaBig folgende Schritte zu durchlaufen:

Erstellen von Einheitenstdmmen

Erfassung der Verteilungen an den Einheitenstammen
Erstellen von Leerstands-Einheiten (erste Einheitenhistorie)
Erstellen von Kontaktdaten

Erstellen von Debitoren

Funktion ,Neuvermietung®: Vertrag wird automatisch erstellt
Sollstellungen erstellen

NaturgemaB ist diese Vorgehensweise zur Eingabe bzw. Ubernahme von Massendaten nicht geeignet.

Mit der Einheit-Schnellerfassung kann der Anwender in einem ,Zug" Massendaten erfassen, validieren,
freigeben und Ubernehmen lassen. Dabei werden automatisch alle erforderlichen Datensdtze in die
verschiedenen Tabellen der Datenbank geschrieben. AuBerdem kann der Anwender mit einer Excel-
Import/Export-Funktion Daten offline und ortsunabhangig erfassen und zu einem spateren Zeitpunkt in
RELion importieren.

Die Einheit-Schnellerfassung kann fiir Datenlibernahmen aus Altsystemen und zur zlgigen
vereinfachten Neuanlage der Einheiten-Stammdaten, Vertragsverhaltnisse und Kontakte von
Verwaltungs-Objekten genutzt werden.

Das Modul verfligt auBerdem Uber eine integrierte Dublettenprifung zur Vermeidung von
Kontaktdubletten.

Die Einheit-Schnellerfassung ist trotz ihrer komplexen Verarbeitung anwenderfreundlich und kann
problemlos bedient werden.

.UENWE.I.S........................................................................'
S Im Zuge dieser Ablaufbeschreibung wird Ihnen anhand eines Fallbeispiels ein praxisnaher Standard- 5
. ablauf vorgestelit. ‘
E AnschlieBend werden weitere Funktionen des Moduls néher erlautert. E
E Detailliert;a Erklarungen aller Felder erhalten Sie in der Online-Hilfe des Programms. Diese rufen Sie S
« mit F1 auf. «
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Ablauf einer Schnellerfassung
[/ 1. wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption
RELion / Miet- oder WEG-Verwaltung / Stammdaten
2. Offnen Sie die Liste Objekte
3. Uber einen Doppelklick auf die Zeile des Objekts, das Sie bearbeiten mdchten, 6ffnen Sie die
zugehorige Seite

Im RE Objekt 6ffnen Sie Uber Navigate / Einheit Schnellerfassung die gleichlautende Aufgabenseite.

Hier befinden sich in den verschiedenen Inforegistern die globalen Vorgabewerte fiir die weitere
Erfassung.

ACHTUNG

¢ Die Arbeit mit dem Tool Einheit Schnellerfassung setzt voraus, dass das Objekt mit samtlichen
: Objektkonten und Objekt Verteilungen (dort hinterlegen Sie die Verteilcodes - auch
« Umlageschlissel genannt) vollstandig angelegt ist.

Inforegister Allgemein
I
START AKTIONEN NAVIGATE 9

Mieter - OBJO0066 - MV RELion 7
Allgemein Frary
Eigentimer / Mieter: Mieter] v Ort: Augsburg

Objektnr.: OBJOD0GE v Wertrag zusammenfassen:

Beschreibung: MV RELion 7 Reichweite: ™

Adresse: Schmutterweg 5 Erfassungs Status: freigegeben W
Adresse 2:

#  Weniger Felder anzeigen
Einheit Schnellerfassungszeile v
Sollstellung 600000 | 608071 v
Verteilungen v
Sonstiges Nein v
oK

Im Inforegister Allgemein sind die Adressdaten des Objekts bereits vorgeblendet.
Geben Sie die zeitliche Reichweite der Sollstellung als Datumsformel ein.
Bei Bedarf kdnnen Sie im Feld Vertrag zusammenfassen einen Haken setzen, wenn ein Debitor

innerhalb des Objekts mehrere Einheiten (z.B. Wohnung und Garage) hat und pro Debitor-Nummer ein
Vertrag gebildet werden soll. Andernfalls wird pro Zeile ein Vertrag gebildet.
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Inforegister Sollstellun

START AKTIONEN NAVIGATE e

Mieter - OBJO0066 - MV RELion 7

Allgemein Mieter | OBJO00GE | MV RELion7 | Nein | 1M v
Einheit Schnellerfassungszeile v
Sollstellung -
Konto far Miete: Beschreibung Konto fiir Miete: Mieten 5t. Frei
Konto fir BK: 602071 v Beschreibung Konto far BK: BK-Vorauszahlungen St. frei
Kanto fiir HK: - Beschreibung Konto fiir HK:

Beschreibung Konto Sollstellung 4:

onte selstelung Beschreibung Kento Sollstellung 3
Konto Sollstellung 5: l:l

Daten aus Altsystem: O
Verteilungen v
Sonstiges Nein v

Im Inforegister Sollstellung hinterlegen Sie die Objektkonten, die bei der Sollstellung verwendet
werden sollen.

HINWEIS

Sollte die Notwendigkeit bestehen bei einzelnen Wohneinheiten abweichende Sollstellungskonten zu
wahlen, kdnnen Sie dies individuell im Inforegister Einheit Schnellerfassungszeile vornehmen.
Hierfir blenden Sie lediglich Uber Spalte auswéahlen (rechter Mausklick auf Spaltenname) die
Felder fir die Sollstellungskonten ein und ein wahlen dann in den jeweiligen Zeilen das
abweichende Objektkonto aus.

Epalicneromahien Dient zum Auswihlen der in der Ubersicht anzuzeigenden Spalten.

Verfiigbare Spalten: Spalten in dieser Reihenfolge anzeigen:

Adresse 2 Einheiter A Verteilungscode 5 Faktor ~
Adresse Einheitensi Status

Externe Einheitennr Fehler Protokollzeilen

Kontaktnr. Erstellt am

Ort Einheitenstarnr
Partner Machname Keonto Sollstellung 5
Partner Titel Konto far Miete Haerung hinzutugen
Partner Vorname ¥ Konto fir BK Schnelleingabe

< > Konto fir HK v

Standardeinstellungen wiederherstellen

oK | | Abbrechen |

SZHTUNG

Das Feld Daten aus Altsystem dlrfen Sie nur in folgendem Fall anhaken:

Angenommen Sie sind seit dem 01.01.14 Verwalter einer Wohnanlage, haben bis 31.12.14 noch
mit einem Altsystem gearbeitet. Mit Stichtag 01.01.15 soll RELion bei Ihnen zum Einsatz kommen.

Sie sollten auf jeden Fall auf der Karte RE Objekt im Feld Verwaltungsbeginn den 01.01.14
eintragen. Nun missen Sie in der Einheit-Schnellerfassung den Haken im Feld Daten aus
Altsystem setzen. Dies hat zur Folge, dass Ihnen in den Einheit Schnellerfassungszeilen
zusatzlich das Feld Enddatum letzte Sollstellung angezeigt und als Pflichtfeld behandelt wird. In
dieses Feld missten Sie in unserem Beispiel den 31.12.14 eingeben. Somit stellen Sie sicher, dass
Sie flr dieses Objekt problemlos ab dem 01.01.15 sollstellen kénnen.

In so einem Fall sollten Sie zur Sicherheit die Dateneingaben vorab mit Ihrem mse-Fachberater
besprechen.

............................>
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Infore

Infore

ister Verteilungen

START AKTIONEN MNAVIGATE e
Mieter - OBJO0066 - MV RELion 7
Allgemein Mieter | OBJO0066 | MV RELion 7 Nein | 1M v
Einheit Schnellerfassungszeile v
Sollstellung 600000 | 6O0S0T1 v
Verteilungen -

Worgabe Verteilungscode 1:

T0-EINHEIT v
78-PERSON v

Vorgabe Verteilungscode 2:
Worgabe Verteilungscode 3:
Vorgabe Verteilungscode 4:

Yorgabe Verteilungscode 5

"Vorgabe Verteilungscode 1" wird aus der verwendeten Nutzungsart
gezogen

Beschreibung Verteilungscode 2: Anzahl Einheiten
Beschreibung Verteilungscode 3: Anzahl Personen
Beschreibung Verteilungscode 4

Beschreibung Verteilungscode 3

Sonstiges

Nein v

Legen Sie im Inforegister Verteilungen die Verteilcodes (Umlageschlissel) fest.

Die Verteilcodes, die Sie hier definieren, werden in der Zeilenansicht als Spalten angezeigt und dienen

dort der Zuordnung der Umlageschliissel zu den einzelnen Einheiten.

Wahlen Sie Uber die Felder Vorgabe Verteilungscode 2 - 5 die entsprechenden Codes aus.

ACHTUNG

ister Sonstiges

START

AKTIONEN

NAVIGATE

Mieter - OBJO0D066 - MV RELion 7

In RELion wird pro Einheit eine Nutzungsart bestimmt. An diesen Nutzungsarten ist jeweils ein
Vorgabeverteilcode fiir Fldache definiert. Viele Berichte werten diese Daten aus. Auch in den
Einheit Schnellerfassungszeilen miissen Sie die Nutzungsart der Einheit bestimmen. Uber die
jeweilige Nutzungsart ermittelt die Anwendung den Vorgabe Verteilungscode 1 welcher im
Regelfall der Erfassung der Flache (gm) dient.

Allgemein Mieter | OBJO006E6 | MV RELion7 MNein | 1M v
Einheit Schnellerfassungszeile v
Sollstellung 600000 | 608071 v
Verteilungen 70-EINHEIT | 78-PERSON v
Sonstiges -
Erfasser ID: MSEVDELSNER Dublettenprifung:
Erstellt am: Dublettensuchtext Einrichtung: 1
Freigegeben am: ’W‘ Objekt Dublettensuchtesxt Einrichtung: 0
Ubemommen am: 07.05.2014 10:32 Fehlerprotokolt SPO/00345
Protokollzeilen: 95

Das Inforegister Sonstiges bietet Ihnen Informationswerte zur Erfassung und zum Status der Einheit-
Schnellerfassung. Zusatzlich finden Sie Felder zur Aktivierung und Einrichtung der Dublettenprifung.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellem
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Aktivierung und Einrichtung der Dublettenprifung
Das Modul Einheit-Schnellerfassung verfiigt Uber eine Dublettenprifung auf Kontaktebene. Die
Dublettenprifung ist aktiviert, wenn im gleichnamigen Feld im Inforegister Sonstiges der Haken
gesetzt ist.

Beim Offnen der Einheit-Schnellerfassung aus einer neuen Objektkarte ist die Dublettenpriifung
standardmaBig aktiviert und Sie kénnen diese bei Bedarf deaktivieren indem Sie den Haken aus dem
Feld Dublettenpriifung entfernen.

Um die Dublettenprifung nutzen zu kénnen, bedarf es normalerweise keiner besonderen Einrichtung. Es
wird vom System immer eine automatische Einrichtung mitgefihrt. Um diese einzusehen klicken Sie auf
die Zahl des Feldes Dublettensuchtext Einrichtung.

Bitte beachten Sie, dass es sich bei dieser Einrichtung um eine globale Einrichtung handelt die auch bei
anderen Dublettenprifungen im System angewandt wird.

START
Feld 4 Teil des Fel... =

Name Arm Beginn

Adresse Armn Beginn

PLZ-Code Arm Beginn
Ort Armn Beginn

Moéchten Sie flir den aktuellen Schnellerfassungs-Vorgang eine individuelle Dublettenprifung
konfigurieren, klicken Sie im Inforegister Sonstiges im Feld Objekt Dublettensuchtext Einrichtung
auf die zZahl.

Objekt... = Feld *  Teil des Fel... =
OBJODDGE Name Arn Beginn
OBJOODGE MName Am Ende

v OBJO0D0GE Geburtsdatum Am Beginn

Dadurch 6ffnet sich das Fenster RE Dublettensuchtext Einrichtung, in dem objektbezogen definieren
kénnen, welche Felder der Kontakte durchsucht und auf welche Zeichenldange die
Datensatzibereinstimmung geprift werden soll. Die globale Dubletten-Einrichtung wird somit bei der
Uberpriifung ignoriert und muss auch nicht verandert werden.

ACHTUNG

E Welcher Mitarbeiter im Unternehmen die Einrichtung der Dublettenpriifung verandern bzw. E
« konfigurieren darf, steuern Sie (ber die Einrichtung der NAV-Benutzerrollen. .

Durch die Aktivierung der Dublettenpriifung wird Ihnen das Feld Kontaktdublette in den Einheit
Schnellerfassungszeilen eingeblendet. Dieses Feld fullt sich automatisch mit der Anzahl der
gefundenen Dubletten sobald die Aktion Testbericht gestartet wurde. Die weitere Vorgehensweise wird
Ihnen in den nachfolgenden Kapiteln beschrieben.

I Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassun!
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START

AKTIONEN

NAVIGATE

Mieter - OBJO0066 - MV RELion 7

Allgemein Mieter | OBJO0066 | MV RELion7 | MNein | 1M hd
Einheit Schnellerfassungszeile Py
[ Einheit Schnellerfassung ~ i#% Suchen Filter Filter l6schen

Nr. 4 Historie # Leerstand Debitorenv.. Debitorennr.  Vertragsnr. Anredecode  Vorname MNachname  Name Adresse Q!

01 v 00 (| M-UST.FREl 00280 OBJO00G6-01... FRAU A Lei A ie Lei Sc 5

02 o0 O M-UST.FREl 00281 OBJ0O0GG-02... FRAU Michaela Mayer Michaela Mayer Schmutterweg 5

03 00 O M-UST.FREl 00282 0BJO00G6-03... FRAL Jenny Huber Jenny Huber Schmutterweg 5

04 (1] O M-UST.FREl 00283 OBJ0ODGG-D4... FRAU lennifer Bauer Jennifer Bauer Schmutterweq 5

05 00 O M-UST.FREl 00284 0OBJO00G6-05... FRAU Barbara Berger Barbara Berger Schmutterweg 5

05 o O M-UST.FREl 00285 OBJ0ODG6-05... FRAU Denise Maller Denise Maller Schmutterweq 5

06 o0 LEER KEINE Leer Einheit Leer Kurzes Geldnd 8a

a7 00 LEER KEINE Leer Einheit Leer Kurzes Geland 8a

o0g o0 LEER KEINE Leer Einheit Leer Kurzes Geldnd 8a

09 00 O M-UST.FREl 00288 0BJ000G6-09... FRAU Barbara Meier Barbara Meier Schmutterweg 5

0 00 O M-UST.FREI 00283 OBJOODEE-10... HERR Mehmet Giic Mehmet Gic Schmutterweg 5

1 00 O M-UST.FREl 00026 FRAU Christine Bayer Christine Bayer Betateststr, 15 v
< >
Sollstellung 600000 | B0B0T1 v
Verteilungen 70-EINHEIT | 78-PERSON A
Sonstiges Ja v

Erfassen Sie nun im Inforegister Einheitenschnellerfassung die einzelnen Einheiten mit allen
relevanten Daten. Die Erfassung erfolgt in einer Zwischentabelle - d.h. die Daten werden erst nach
erfolgter Freigabe und durch Start eines Ubernahme-Reports im System gespeichert. Deshalb ist es
problemlos moglich, wahrend des Erfassungsprozesses Daten zu kopieren, aus der Vor-Zeile zu
Ubernehmen (F8) oder zu @ndern.

Manche Spalten werden automatisch gefiillt, wenn andere Spalte geflillt werden, beispielsweise bei
Auswahl eines bestehenden Debitors, Vertrages oder Kontaktes.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellem
Januar 2015
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HINWEIS

Jede Datenlibernahme hat andere Anspriiche bzw. Felder die gefillt werden missen. Wir
empfehlen Ihnen daher Uber ,Spalten auswahlen™ sich alle verfigbaren Felder anzusehen und ggdf.
nicht bendétigte Spalten auszublenden bzw. zusatzliche Felder einzublenden.

Beispiel:

Sie erfassen ein Mietverhdltnis bei dem die Adresse des Mieters von der Adresse der Wohnung
abweicht, da der Mieter zwar Vertragspartner ist, aber z.B. sein Sohn in der Wohnung lebt.

In diesem Fall blenden Sie sich zusatzlich alle zur Verfligung stehenden Adress-Felder ein.
Normalerweise werden automatisch vom System die Objektadressdaten vorgeblendet und auch so
als Kontakt-, Debitor- und Einheitenstamm-Adressdaten (ibernommen.

Spalten auswahlen

Verfligbare Spalten:

Konto Sollstellung 5 A
Mame 2

Partner Nachname
Partner Titel << Loschen
Partner Vorname

Partner Vorname 2
PLZ-Code Einheitenstamm
Separater Vertrag

Titel

Dient zum Auswéhlen der in der Ubersicht anzuzeigenden Spalten.

Spalten in dieser Reihenfolge anzeigen:

Mr.
Historie

Leerstand

Debitorenvorlage

Debitorennr,

Kontaktdublette

Vertragsnr.

Anredecode

Vorname w

Fixierung entfernen

Schnelleingabe

Standardeinstellungen wiederherstellen

Einheitenstammes bzw. der physischen Wohnung.

sichtbar.

oK

| | Abbrechen |

Wenn Sie jedoch die Werte der allgemeinen Adressfelder verandern, bewirken Sie, dass der mit
Ubernahme erzeugte Kontakt und Debitor andere Adressdaten hat als die Adressdaten des

Hilfreich ist auch das Setzen einer Fixierung. Ahnlich wie in Excel bleiben bei einer Fixierung die
Spalten vor dem Fixierungskennzeichen auch beim Scrollen nach Rechts an der gleichen Stelle

Bei Feldern die nach der Ubernahme ins System am Einheitenstamm gespeichert werden, und deren
Zweck der naheren Wohnungsbeschreibung dient, wurde folgende Prifung zur leichteren Erfassung

hinterlegt:

Wenn die Einheitennummer der aktuell erfassten Zeile mit der Einheitennummer aus einer Vor-Zeile
Ubereinstimmt, werden die Werte der Einheitenstamm-Felder aus der Vor-Zeile (bernommen.

Betroffene Felder sind:

- Adresse Einheitenstamm

- PLZ-Code Einheitenstamm
- Ort Einheitenstamm

- Anzahl ganze Zimmer

- Anzahl halbe Zimmer

- Beschreibung

- Gebdude

- Anzahl Zimmer Text

- Stockwerk

- Lage

Somit sparen Sie sich die Dateneingabe bzw. das Kopieren aus der Vor-Zeile.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassun!
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Felder deren Bedeutung Sie kennen sollten
Da Sie jederzeit die Beschreibung zu einzelnen Feldern tber die Onlinehilfe (F1) aufrufen kénnen, wird
in dieser Ablaufbeschreibung auf die Erlduterung jedes einzelnen Feldes verzichtet. Dennoch gibt es
einige Felder deren Bedeutung und Auswirkung so wichtig sind, dass wir Sie in diesem Kapitel gerne
ausfihrlich erlautern moéchten.

Bezeichnung
Historie

Leerstand

Externe
Einheitennummer
Debitorenvorlage

Debitorennr.
Kontaktnr.

Kontaktdublette

Vertragsnr.

Beschreibung

Sie kdnnen zu einem Einheitenstamm (ber die Einheit-Schnellerfassung
beliebig viele ,historische Vorgange"™ erfassen. Bei jedem Mieterwechsel
oder Leerstands-Zeitraum sollten Sie die Historie jeweils um 1
hochzihlen. Uber die Felder Vertragsbeginn und -ende grenzen Sie den
Gultigkeitszeitraum der jeweiligen Historie ein.

Einen Leerstandshaken sollten Sie nur dann setzen wenn die Wohnung
nicht vermietet ist.

Bei einer Datenibernahme aus einem Altsystem kénnen Sie in diesem
Feld bei Bedarf die dort vergebene Einheitennummer eintragen.

Die Debitorenvorlage dient der Zuordnung von Buchungsgruppen fiir den
jeweiligen Debitor der anschlieBend generiert wird. Da es gewerbliche
oder private Mieter und Eigentimer geben kann, sind die
Buchungsgruppen unterschiedlich. Die Debitorenvorlagen miissen vor der
Schnellerfassung bereits eingerichtet sein.

Sie haben die Mdglichkeit einen bereits in RELion bestehenden Debitor
oder Kontakt einem neuen Vertragsverhaltnis zuzuordnen, wenn Sie mit
Hilfe des Lookup-Buttons aus der Ubersicht den gewiinschten Datensatz
auswahlen.

Lassen Sie die beiden Felder leer, prift RELion wahrend der
Datenlibernahme ob es im Mandanten einen Debitor mit identischen
Werten in den Feldern Name, Name 2, Adresse, Adresse 2, PLZ
und Ort gibt.

Wird ein identischer Datensatz gefunden, legt RELion keinen neuen
Debitor und Kontakt an, sondern fillt nach der Ubernahme die
Felder Debitorennr. und Kontaktnr. Mit den bereits bestehenden
Nummern vom System. Das ist eine der MaBnahmen um Dubletten
zu verhindern.

Durch die Aktivierung der Dublettenprifung wird Ihnen das Feld
Kontaktdublette eingeblendet. Dieses Feld fillt sich automatisch mit der
Anzahl der gefunden Dubletten sobald der Testbericht gestartet wurde.
Durch Klick auf den Lookup gelangen Sie in die Ubersicht und kénnen bei
Bedarf einen Ubereinstimmenden Kontakt in die Schnellerfassungs-Zeilen
Ubernehmen. Treffen Sie keine Auswahl, so wird ein neuer Kontakt mit
den von Ihnen erfassten Daten bei Ubernahme ins System erzeugt.

Mit der Erfassung einer Einheit-Schnellerfassungszeile legen Sie ein neues
Vertragsverhdltnis an. Wenn Sie dieses Vertragsverhaltnis gezielt einem
bereits im System bestehenden Vertragsverhdltnis zuordnen mdchten,
kdénnen Sie dies festlegen in dem Sie Uber den Lookup des Feldes den
entsprechenden Vertrag auswahlen.

Dies sollten Sie nur dann machen wenn es Sich absolut um den
identischen Debitor als Vertragspartner handelt!

Wenn Sie dieses Feld leer lassen flllt es sich automatisch nach der
Datenibernahme mit der neu erzeugten Vertragsnummer und Sie kénnen
per Lookup auf den Vertrag zugreifen.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
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Gebdude
Hauseingang

Separater Vertrag

Nutzungsart

Enddatum letzte
Sollstellung

Konten-Felder (Konto fiir
Miete, Konto fiir BK etc.)
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Wurden auf der Objektkarte Gebaude- und Hauseingangsdaten erfasst,
kdénnen Sie in diesen beiden Feldern entsprechende Werte auswahlen.

Am Code fiir Gebaude und Hauseingang ist jeweils die genaue Adresse
des Gebdudeteils hinterlegt. Bestimmen Sie in der Schnellerfassungszeile
fir die Einheit ein Gebdude und/oder einen Hauseingang, so wird die
Adresse des Gebaudeteils als Einheitenvertrags- und Einheitenstamm-
adresse validiert. Entfernen Sie den Wert, so aktualisieren sich die
Adressfelder wieder mit der Objektadresse.

HINWEIS

Alle Adressfelder flr Einheitenvertrag und Einheitenstamm kdnnen
bei Bedarf in der jeweiligen Schnellerfassungszeile Uberschrieben
werden.

Haben Sie im Inforegister Allgemein die Option Vertrag
zusammenfassen gewdhlt, so werden bei identischem Debior,
normalerweise alle Einheitenvertrdge in einen Gesamtvertrag
zusammengefasst.

Die Option Separater Vertrag bedeutet dann die Ausnahme der Regel
und fir den Einheitenvertrag wird ein einzelner Vertrag angelegt, auch
wenn weitere Zeilen den gleichen Debitor enthalten.

Es ist zwingend erforderlich eine Nutzungsart auszuwdhlen, denn Uber
den Wert dieses Feldes erkennt das System bei der Ubernahme in RELion
mit welcher Vertragsart der Datensatz angelegt werden soll.

Eine neue Nutzungsart kénnen Sie in der Liste Global-Nutzungsarten
erfassen. Dabei flillen Sie die Felder Nutzungsartencode und
Beschreibung nach Belieben.

Wichtig ist die sinngemaBe Verknipfung mit dem Feld Nutzungsart
Klasse. Nachfolgend eine Auflistung der zur Verfiigung stehenden Werte
und welche Vertragsart damit angelegt wird:

Wohnraum > Wohnraummietvertrag
Gewerbe > Gewerbemietvertrag
Garage > Garagenmietvertrag
Erbbau > Erbbaurechtsvertrag
Sonstiges gm > Sonder-Mietvertrag

Sonstiges Stiick > Sonder-Mietvertrag

Es gibt nur bei Mietsverwaltungs-Objekten unterschiedliche
Vertragsarten. Sobald Sie Uber ein WEG-Objekt die Einheit-
Schnellerfassung nutzen werden immer WEG-Kaufvertrage angelegt,
welche den Debitor als Eigentimer der Wohnung(en) anzeigen.
Daher ist die Nutzungsart im WEG-Bereich informativ.

Dieses Feld wird zum Pflichtfeld sobald Sie im Inforegister Sollstellung
den Haken bei Daten aus Altsystem gesetzt haben. Hier tragen Sie
dann pro Zeile das Enddatum des Altsystems (z. B. 31.12.08) ein an dem
die letzte Sollstellung von Miete, Betriebskosten, etc. galt.

Somit kédnnen problemlos bei einer Dateniibernahme aus einem Altsystem
die Debitor(Mieter)-Salden zum entsprechenden Monatsende Uber-
nommen werden und RELion flihrt planmaBig die Sollstellung fiir den
nachsten 1. durch.

Diese Felder fihren bereits den Vorgabewert aus dem Inforegister
Sollstellung. Sie haben allerdings die Mdglichkeit pro Zeile bei Bedarf ein
anderes Sollstellungskonto auszuwahlen.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
Stand: Januar 2015



Verteilcode-Felder

Bankcode

Wie Sie den Uberblick behalten

RELioh®

T

-11 -

Sie kdénnen pro Zeile insgesamt 5 unterschiedliche Verteilcodes auswahlen
und mit Werten in den Faktor-Feldern versehen. Als Vorgabewert sind
zundachst die Verteilcodes aus dem Inforegister Verteilungen angegeben.
Bei Bedarf koénnen Sie, wie bei den Kontenfeldern, abweichende
Verteilcodes auswahlen.

Die Verteilcodes kommen bei Kostenumlagen (z.B. Abrechnung) auf die
Einheit zum Tragen. Sie werden am Einheitenstamm mit einem
jeweiligen Startdatum gespeichert und auf der Einheitenvertragskarte
zur Information angezeigt. Als Startdatum des Verteilcodes dient der
Vertragsbeginn der Einheit.

Legen Sie beispielsweise mehrere Historien zu einer Einheit Uber die
Schnellerfassungszeilen an, erhalten Sie auch mehrere Verteilcodes am
Einheitenstamm sofern sich der Wert, im Vergleich zur Vorhistorie,
gedandert hat. So wiirde der Verteilcode fliir Quadratmeter normalerweise
nur einmal existieren und der Verteilcode fir Personen kdnnte
moglicherweise pro Mieterwechsel (Historie) mehrfach existieren.

Wenn Sie im Feld Debitorennr. einen vorhandenen Debitor ausgewahlt
haben, dann kénnen Sie hier dessen bestehenden Bankkonten auswahlen.
Lassen Sie das Feld einfach leer und fiillen Sie die anderen
Bankverbindungsfelder aus, wenn eine neue Debitorenbank angelegt
werden soll. Der Bankcode wird dann bei der Ubernahme automatisch
vom System selbst generiert.

Es ist nicht selten, dass eine Wohnanlage Gber 100 und noch mehr Wohnungen verfligt. Das bedeutet
flir Sie Uber 100 oder noch mehr Schnellerfassungszeilen. Die tabellarische Zeilenansicht bietet zwar
Vorteile wahrend der Erfassung, da auch Daten bequem aus der Vor-Zeile mit F8 ibernommen werden
kénnen, aber um einen Datensatz im Ganzen zu Uberblicken ist oft viel scrollen notwendig.

Bei einer Datenibernahme aus einem Altsystem bietet die Einheit-Schnellerfassung auch die Moglichkeit
eines Imports von Datensatzen. Allerdings landen vor der eigentlichen Ubernahme in RELion die

Datensdtze auch erst mal

in den Schnellerfassungszeilen. Spatestens dann kann eine andere

Ansichtsmdglichkeit zur Kontrolle und eventuellen Datenergéanzung wiinschenswert sein.

Hierflr gibt es eine zeilenbezogene Aufgabenseiten, die Sie Gber den Button Einheit Schnellerfassung im
Inforegister Einheit Schnellerfassungszeile 6ffnen.

m Bearbeiten - Einheit Schnellerfassung - Mieter - OBJ00066 - MV RELion 7 = =
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE e
Mieter - OBJO0066 - MV RELion 7
Allgemein Mieter | OBJODDEE | MV RELion7 | Nein | 1M v
Einheit Schnellerfassungszeile Fra
[Z] Einheit Schnellerfassung ~ @ Suchen  Filter Filter ldschen
Adresse Einheitenstamm E.. OrtEinheitenstamm Mutzungsart  Anzahl gan.. Anzahl halb.. Beschreibung *
Zeile Karte Strg+Umschalt+V Augsburg 1-WHG 3 1 3,5ZKB
Sollstellungen  Strg+Umschalt+) Augsburg [-WHG] w 3 1 3,5ZKB
v
< >
Sollstellung 600000 | 608071 v
Verteilungen 70-EINHEIT | 78-PERSON v
Sonstiges Ja v
OK

Die Kartenansicht der Schnellerfassungszeile zeigt Ihnen alle Felder, die auch in der Zeilenansicht zur
Verfligung stehen - nur dass die Felder nach Kategorien (Inforegister) sortiert dargestellt werden.
Sie kédnnen nun durch die einzelnen Datensatze bldttern, Felder kontrollieren oder erganzen.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
Stand: Januar 2015



Mieter - OBJOOOGE -

Allgemein

Mr.:

Historie:

Externe Einheitennr.:
Beschreibung:
Leerstand:
Vertragsnr.:
Vertragsbeginn:
Vertragsende:
Mutzungsart:
Fertigstellungsdaturn:
Adresse Einheitenstarnm:

Adresse 2 Einheitenstamm:

01.01.2014

Schmutterweg 5

PLZ-Cede Einheitenstamm:
Ort Einheitenstamm:
Gebaude:

Stockwerk:

Lage:

Anzahl ganze Zimmer:
Anzahl halbe Zimmer:
Anzahl Zimmer (Text):
Finanzierungsart:

Umnlageausfallwagnis:

Status:

Separater Vertrag:

HE
&
Y
c
I
<|l<| »

2
<

dreieinhalb

u z
3
m

< Sllwll €] €

=]
m
c
<

Kontakt/Debitor M-UST.FREl | Emnst Mdller

Bank MIETER
Sollstellung ™
Mietsicherheit

T0-EINHEIT

Werteilung 78-PERSON

Sonstiges

Die Seite Sollstellungen, welche ebenfalls unter dem Button Einheit Schnellerfassung zu finden ist,
ermdoglicht es je Einheitenvertrag beliebig viele Sollstellungszeilen zu erfassen. Diese Seite wird im
Allgemeinen bei Verwaltungsobjekten bendtigt, deren Sollstellungzeilen je Einheit die finf mdglichen
Vorgabekonten des Schnellerfassungs-Kopfes (iberschreiten.

START (7]
Eigent.. = Objekt.. = N +  Historie = Sollstellungkonto “  Beschreibung Brutto Metto  Sollstellungsart
Mieter OBJODOGE 14 o 600000 Mieten 5t Frei 800,00 800,00 Miete
Mieter COBJODDGE 14 00 808071 BE-Vorauszahlungen 5t. frei 200,00 200,00 Mebenkosten
Mieter OBJOD0EE 14 00 600003 Garagen 5t. frei 65,00 65,00 Miete
Mieter OBJDD0BE 14 00 B00006 sanst. Mieten St. frei 25,00 25,00 Miete
Mieter OBIODEE 14 o | [v] 0,00 0,00

T Ko.. = Sollstellu..  Beschreibung Konto Verwend... ™

600000 Miete Mieten 5t Frei

600001 Miete Sollmiete f. Wohnungen MG

600003 Miete Garagen St. frei

E00004 Miete Stellplatze St fei

B0000E Miete sonst. Mieten St. frei

B/00007 Miete sonst. Einnahmen 5t frei

600301 Miete Wohnungen 5t, pfl.

600502 Miete Gewerbe St. pfl.. v
MNeu  Enweitert T Als Standardfilterspalte festlegen

ok |

Die Seite Adresse Einheitenstamm zeigt die Adressfelder des Stammdatensatzes flir die Wohnung.
Initial kommen die Adresswerte aus der Ubergeordneten Objektkarte. Bei Bedarf kann die Adresse
gedndert werden.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schrm

Stand: Januar 2015



Mieter - OBJO0066 - 14 - 00

Adresse Einheitenstamm

Adresse: Postleitzahl: 86156

Adresse 2 |Haus A Ort: |Aug;burg

Schnellerfassungszeilen auf Fehler und Dubletten untersuchen

[ Je groBer die Datenmenge zur Ubernahme desto groBer die Gefahr unvollstandiger Datensatze. Daher
sollten Sie vor der eigentlichen Freigabe und Ubernahme der Schnellerfassungszeilen einen Testbericht
starten.

Uber Aktionen / Testbericht 6ffnen Sie den Report Einheit Schnellerfassung.

AKTIONEN

Optionen

Drucken: |nur Fehler

Verarbeitung: |nur priifen

Einheit Schnellerfassungskopf

Ergebnisse anzeigen:

¥ Wenn éEigentGmer!Mieter véist Mieter
X Und Objektnr. ¥ ist OEJ00066

=+ Filter hinzufigen

Summenberechnung einschranken auf:

+ Filter hinzufiigen

Einheit Schnellerfassungszeile

| Drucken... - | | Vorschau | |Abbrechen |

Im Register Einheit Schnellerfassungskopf ist der Filter auf das Objekt voreingestellt. Bei Bedarf
kénnen Sie den Filter auflésen um objektliibergreifend die Daten zu prifen.

Wenn Sie nur bestimmte Einheiten prifen modchten, stellen Sie im Inforegister Einheit
Schnellerfassungszeile den Filter entsprechend ein.

Im Register Optionen legen Sie im Feld Drucken fest, ob der Bericht nur die fehlerhaften Zeilen
ausgeben soll oder alle.

Das Feld Verarbeitung steht auf nur prifen und kann manuell in diesem Kontext nicht verandert
werden.

Starten Sie den Test mit Drucken oder Seitenansicht.

I Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
Stand: Januar 2015



Einheit Schnellerfassung

H 4 1 von 1T F Bl | = -ﬁ = A > Bl Suchen Machster

5052655 Einheit Schnellerfassung
RELion_Dagmar_Elsner

Eigentimer / Mieter: Mieter, Objektnr.: OBJOD0GE

[Drucken: nur Fehler] [Verarbeitung: prifen und Gbernehmen]

il il il il Konto fir
Objekinr. Miete
M 0BJ0008E TO-EINHEIT ~ 78-PERSON

“ertrag zusammenfassen Ja

Status Nr. Historie Name

Fehler 11 1 Christine Bayer
>> Feld IBAN darf nicht leer sein!

> Essind 1 Fehler aufoetreten

* Abbruch in Funkiion C5052287-002

Fehler 13 o

=> Feld Hame darf nicht leer sein!

>> Feld Anredecodedarf nicht leer ssin!

2> Feld Vertragsbeginn darf nicht leer s=in!

>> Feld Nutzungsart darf nicht leer sein!

>»> Es sind 4 Fehler aufgetreten

*Abbruch in Funktion C5052287-002

Fehler 30 0 Erain Bichler
>> Feld Anredecodedarf nicht leer ssin!

Honto furBK KontofirHK  Sollstellung 4 -fassen

808071

Adresse

Betatestst. 15

Schmutterweg &

Kontaktdublette [K0000062] E rwin BichleriBergi 35|86013)

»> Esexistiert 1 Kontakidublette
>> Es sind 2 Fehler aufgetreten
*Abbruch in Funktion C5052287-002

Anzahl Zeilen:3 Fenlematte Zeien:3 U bernommen:0

14. Januar 2015
Benutzer: MSE\DELSMER
Seite: 1

Start14.01.151200:58

Konto Zu=amimen

808072 Ja

Stopp:14.01.15 12:00:55

Der Testbericht zeigt Ihnen auch an, ob in den
Ubereinstimmungen - also moégliche Dubletten gefunden wurden.

bestehenden Kontakten des Mandanten

Ablaufbeschreibung: Einheit Schrm

Stand: Januar 2015
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Was tun wenn der Testbericht mégliche Dubletten findet?
Nachdem Sie den Testbericht geschlossen haben und dieser mdgliche Dubletten angezeigt hat, sehen
Sie im Feld Kontaktdublette der Schnellerfassungszeilen jeweils die Anzahl der gefunden Dubletten.
Sollte das Feld nicht angezeigt werden, prifen Sie Ihre individuelle Spalteneinrichtung und aktualisieren
Sie die Page mit F5.

START AKTIONEN NAVIGATE (7]

Mieter - OBJO0066 - MV RELion 7
Einheit Schnellerfassungszeile ]
[# Einheit Schnellerfassung = @ Suchen  Filter Filter Ischen

Nr. Historie Separater Vertrag Leer.. Kontaktnr. Debitorenv.. Debitorennr. Kontaktdublette | Vertragsnr. “  Anredecode  Vorname Mach

14 00 O ] K0DDO379 M-UST.FREIl 00307 0 |OBJO0DEE- 14-00-001 FRAU Manuala Brand

14 0 O [  K0DOD38D M-UST.FREl 00308 0 |OBJODDEE-14-01-001 HERR. Ernst Miller

16 00 O O  K0ooo377 M-UST.FREl 00305 0 |OBJO0DGE-16-00-001 FRAU Michaela Miiller

17 00 O [0 Koooo377 M-UST.FREl 00305 0 |OBJO0DEE- 16-00-001 FRAU Michaela Miiller

12 00 O ] K0DDO378 M-UST.FREl 00306 0 |OBJOO0EE- 18-00-001 FRAU Daniela Schert

19 00 O [0 K00oo378 M-UST.FREl 00306 0 |oBJO0DEE- 18-00-001 FRAU Daniela Schert

20 00 O [ K0oD03831 M-UST.FREl 00309 0 |OBJO0DGE-20-00-001 FRAU Anna Schub

22 00 (] [ Koooo3st M-UST.FREl 00309 0 |OBJO0DGE-20-00-001 FRAU Anna Schub

21 00 O [ KoDDD382 M-UST.FREl 00310 0 |OBJOODEE-21-00-001 FRAU Barbel Miiller

23 00 O [0 Kkoooo3s3 M-UST.FREI 00311 0 |OBJO0DDEE-23-00-001 FRAU Maria Mayer

24 00 O [0 K0Do0384 M-UST.FREl 00312 0 |OBJODDGE-24-00-001 FRAU Anna Jansse

26 00 (] [ Ko0oo3ss M-UST.FREl 00313 0 |OBJO0DGE-25-00-001 FRAU Barbara Becke

25 00 [l [] KOD00385 M-UST.FREl 00313 0 |OBJO0DEE-25-00-001 FRAU Barbara Becke

27 00 O O Koooo173 M-UST.FREl 00124 0 |oBJO00EE-27-00-001 FRAU Jenny Bernre

28 00 O [  K0DDD392 M-UST.FREl 00320 0 |OBJODDEE-28-00-001 FRAU Hannah Bernre

29 00 (] [ Kooooos2 M-UST.FREl D040 1|OBJOD0GE-29-00-001 HERR Erwin Bichle

v

< >
Sollstellung 600000 | 6OBO71 | 608072 v
Verteilungen 70-EINHEIT | 78-PERSON v
Snnctines Ia v ¥

Mit einem Klick auf das Ergebnis im Feld Kontaktdublette, kdnnen Sie sich die gefundenen Kontakte in
der Liste RE Kontaktdublette anzeigen lassen.

= START (7]

Dublett.. « Dublette De... Dublette Name Dublette Adresse Dublette PL.. Dublette Ort Ubereinstimmu..
~ 00040 Erwin Bichler Bergiusstrasse 35 86013 Augsburg
~
Mame Ort: Augsburg
Einheit Schnellerfassungszeile: | Erwin Bichler PLZ-Code: | 86012
Dublette: Erwin Bichler Telefonnr.,
Adresse Ort: Augsburg
Adresse: Schmutterweg 3 USt-IdNr.
Adresse: Bergiusstrasse 33 Telefonnr.: l:l
Ort Telefonnr: | 091/659889-001
PLZ-Code: 86156

Das Feld Ubereinstimmung % zeigt nur dann einen Wert an, wenn ein Komplettes Feld (z.B. Name)
Ubereinstimmend gefunden wurde.

Bitte prifen Sie die Vorschlage ob tatsachlich der Kontakt schon vorhanden ist.
Wenn nicht, klicken Sie auf Abrechen um keinen der vorgeschlagenen Kontakte zu Gibernehmen.

Die darauf folgende Sicherheitsabfrage bestatigen Sie mit Ja. Somit erscheint in den Feldern
Kontaktnr. und Debitornr. der Platzhalter <Neu> als Kennzeichen dafiir, dass Sie die Dubletten

I Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
Stand: Januar 2015



-16 -

geprift aber keine ausgewahlt haben und somit bei

Kontakt/Debitor angelegt werden soll.

der Ubernahme

RELion®

T

ins System ein neuer

Wenn schon, klicken Sie auf OK damit der Kontakt in die Schnellerfassungszeilen tbernommen wird.
Somit fullen sich die Felder Kontaktnr. und Debitornr. (sofern fir diesen Kontakt ein Debitor existiert)
mit den entsprechenden Werten und es wird bei der Ubernahme ins System kein neuer Kontakt/Debitor

angelegt.

Haben Sie einen vorgeschlagenen Kontakt in die Schnellerfassungszeilen ibernommen wird dessen
Adresse ebenfalls tbertragen. Sollte diese Adresse nicht mehr aktuell sein, @ndern Sie diese bitte in

der Kontaktkarte.

Kontakte die Uber keinen Debitor verfliigen werden nicht ibernommen. In diesem Fall missen Sie
aus der entsprechenden Kontaktkarte erst einen Debitor erzeugen.

Freigabe der Schnellerfassungszeilen

Nachdem Sie alle Datensatze kontrolliert und gegebenenfalls korrigiert haben, kdénnen Sie die
Schnellerfassungszeilen Uber Aktionen / Freigeben/Zurlicksetzen freigeben. Wie der Menlpunkt schon
aussagt, kann die Freigabe jederzeit wieder zurlick genommen werden.

Der Freigabezeitpunkt wird automatisch im Inforegister Sonstiges gespeichert

Bearbeiten - Einheit Schnellerfassung - Mieter - OBJ00066 - MV RELion 7

ﬁ START  AKTIONEN  NAVIGATE
Mieter - OBJO0066 - MV RELion 7

Allgemein

Einheit Schnellerfassungszeile

Sollstellung

Verteilungen

Sonstiges
Erfasser ID: MSEYDELSMER
Erstellt am: 18.03.2014 08:02
Freigegeben am: 14.01.2015 12:20

Ubernommen am: 14.01.2075311:59

Mieter

Dublettenprifung:

Dublettensuchtext Einrichtung:
Objekt Dublettensuchtext Einrichtung:
Fehlerprotokoll:

Protokollzeilen:

OBJ00D66 | MV RELion 7

602071

70-EINHEIT | 78-PERSOM v

Ja | 1M v

608072 v

OK

Druck und Ubernahme der Daten in das Echt-System
Die Datenlibernahme in das Echt-System bewerkstelligt ein Report der wadhrend der Verarbeitung
nochmals die Daten auf mdgliche Fehler Gberpriaft. Wird ein Datensatz flr fehlerhaft bzw. fir
unvollstandig befunden, wird er nicht ins Echt-System lUbernommen. Dieser kann dann nach erfolgter

Korrektur durch ein erneutes Starten des Reports im Anschluss Uibertragen werden.

Eine mehrmalige Ubernahme ist zwar wie oben genannt mdglich, aber lassen Sie es nie zur
grundlosen Gewohnheit werden. Schnellerfassungszeilen ,happchenweise™ ins Echt-System zu
Ubertragen kann zu unerwtiinschten Datenmdiill fiihren!

Uber Aktionen / Druck und Ubernahme starten Sie den Report Einheit Schnellerfassung. Es handelt

sich um den gleichen Report den Sie zuvor als Testbericht verwendet haben. Allerdings greift nun eine
andere Nachverarbeitung — namlich die tatsachliche Ubernahme in das Echt-System.

Zur Ubernahme starten Sie den Report mit Drucken oder Seitenansicht.
Sicherheitsabfrage mit Ja.

Bestatigen Sie die

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
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Sofern Sie Einheiten in einem Vertrag zusammenfassen, die u.a. auch ein Enddatum enthalten, dann
wird nach Beendigung der Verarbeitung abgefragt, ob Sie diese auch priifen und einstellen méchten.

Microsoft Dynamics NAV Classic l I

-~ 1 Méchten Sie fir die zusammengefassten Vertrage das Endedatum
L' prifen und einstellen?

W il

Wenn Sie das mit Ja bestatigen, dann offnet sich der Report Einheit Schnellerfassung - Vertrag
beenden
=] Einheit Schnellerfassung - Vertrag beenden l o ] [ S

i Einheit Sﬁndlerfassungskopfi Optionen |

Dieses Programm stellt fir die dbernommenen Vertrage gaf.
das héchste Endedatum in den Vertragskopf ein, wenn alle
zugeh. Zeilen ein Endedatum haben.
Drucken, . . . . . ... |gednderte Vertrage =]
Verarbeitung . . 0 .| Endedatum einstellen =
[ Drucken... ] [ Seitenansicht | | Abbrechen | | Hilfe: ]

L -y

Im Register Optionen ist es wichtig, dass Sie im Feld Verarbeitung Endedatum einstellen auswahlen.
Starten Sie die Verarbeitung mit Seitenansicht.

Sollten wegen unvollstandiger Daten eine der Zeilen nicht iUbernommen worden sein, kénnen Sie sich
diese im Inforegister Einheit Schnellerfassungszeile (lber einen Klick auf das Ergebnis im Feld
Fehler Protokollzeilen anzeigen lassen.

Nach entsprechender Korrektur starten Sie die Ubernahme erneut.

Bitte vergessen Sie niemals den Report Vertrag Endedatum einstellen zu starten.
Normalerweisen wird dieser wahrend der Ubernahme nach Bestatigung durch den Anwender
automatisch mit durchgefihrt. Sie kénnen Ihn aber auch nochmal manuell Gber Aktionen /
Funktionen / Vertrag Endedatum einstellen anwahlen.

Bei einer Glbernommenen Schnellerfassung haben sich nun auch die Felder Kontaktnr., Debitorennr.,
und Vertragsnr. (ausgenommen Leerstande) gefiillt und Sie kénnen Uber die jeweiligen Lookup direkt
zu den erzeugten Datensadtzen navigieren um eventuell weitere Detailerganzungen vorzunehmen.

HINWEIS

Auch nach der Ubernahme bleiben die erfassten Einheiten in der Zeilenansicht gespeichert. Die
Details der Ubernahme kénnen also spéter nachvollzogen werden. Es ist auch méglich, zu den
bereits vorhandenen Zeilen weitere Einheiten zu erfassen und in einem neuen Ubernahmevorgang
ebenfalls dem Objekt hinzuzufligen.

B 0 Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
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Datei Import/Export

s

" Die Einheit Schnellerfassung verfigt iber eine Excel-Schnittstelle. Dabei wurde die Datenmigrations-

Funktionalitéat des Dynamics Standard-Moduls RIM-Toolkit zunutze gemacht.

Somit kdnnen Sie Daten in beide Richtungen transferieren. Diese Funktionalitat ist vor allem von Vorteil
wenn Sie Daten aus einem Altsystem nach RELion importieren moéchten.

Einrichtung der Migrationsfelder

[

" Fur die Excel-Schnittstelle wurden in der Einheit Schnellerfassung bereits feste Migrationsfelder

definiert. Diese Einrichtungsdefinition greift in dem Moment wenn Sie auf Aktionen / Funktionen /

Migrationstibersicht klicken.

Microsoft Dynamics NAV [
Michten Sie eine Einrichtung fir die Tabelle Einheit
L] Schnellerfassungszeile automatisiert erstellen
L la J ’ Nein |

Bestdtigen Sie die Hinweismeldung mit Ja.

pu
Bearbeiten - Migrationsibersicht

£ Aktionen -

Migrationsubersicht -

Sortieren:  TablelD = EJ,'

5052429 : Unit Fost Entry ... : 0 o

TablelD  Tabellenname An.. | Anz...

EE Verknupfte Informationen ~

iltereingabe

Summenberechnung einschranken: RELion Cronusl

53

Anz. der D...

| 2| Table

Formular-ID. Form ID Name

5052562

Einheit Schnellerfassung Ubers

) 1l

»

J

Im Fenster
Migrationsfelder die gleichlautende Liste.

HINWEIS

Migrationsiibersicht 0offnen Sie Uber

Verknipfte Informationen / Migration /

gesetzt wurde.

In der Liste Migrationsfelder werden Ihnen alle Felder der Schnellerfassungszeilen angezeigt die
exportier- bzw. importierbar sind. Doch nicht alle Felder (vor allem Codefelder) machen fiir einen
Import Sinn und wirden spater nur zu unnétigen Fehlermeldungen fiihren. Daher wurden Felder
mit Konfliktpotential auBen vor gelassen indem der Haken im Feld EinschlieBen nicht automatisch

Sollten Sie dennoch zu dem Entschluss kommen, dass gewisse Felder beim Import/Export
berlicksichtigt werden sollen, kdénnen Sie diese mittels eines Hakens im Feld EinschlieBen
auswahlen bzw. die Auswahl auch weiter einschranken.

Bitte denken Sie daran, dass Sie nach einem erfolgreichen Import die weitere Dateneingabe fur
gewisse Code- oder Optionsfelder in den Schnellerfassungszeilen vornehmen kénnen und erst
spater die tatsachliche Ubernahme ins Echtsystem vorgenommen wird.

Die Felder Uberpriifen und Lokalisieren sollten leer bleiben!

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellel‘fassungJ-l
Stand: Januar 2015



Folgende Felder werden als RELion-Standard-Migrationsfelder fir die Einheit Schnellerfassung

verwendet:

Feld-ID
1

2

3

4

13
14
15
16
17
19
20
21
22
23
30
31
33
35
44
46
47
51
52
53
55
56
60
61
62
63
64
73
74
75
76
77
90
91
92
154
155
156
1402
1403
1513
1514
1515
1517

Feldcaption
Eigentiimer / Mieter
Objektnr.

Nr.

Historie

Adresse

Adresse 2

Ort

Telefonnr.
PLZ-Code

E-Mail

Faxnr.
Vertragsbeginn
Vertragsende
Fertigstellungsdatum

Anzahl Ganze Zimmer
Anzahl Halbe Zimmer

Beschreibung

Anzahl Zimmer (Text)

Kontoinhaber
Falligkeitsformel
Reichweite

Mietsicherheit gefordert
Mietsicherheit geleistet
Termin Mietsicherheit

Auskunft

Mietsicherheit Bemerkungen

Miete
Betriebskoten
Heizkosten
Sollstellung 4
Sollstellung 5

Verteilcode gm Faktor

Verteilcode 2 Faktor
Verteilcode 3 Faktor
Verteilcode 4 Faktor
Verteilcode 5 Faktor
Externe Einheitennr.
Leerstand

Enddatum letzte Sollstellung

Vorname
Vorname 2
Nachname
Bankleitzahl
Bankkontonr.

Adresse Einheitenstamm
Adresse 2 Einheitenstamm

Ort Einheitenstamm

PLZ-Code Einheitenstamm

Die Reihenfolge der Felder entspricht auch der spateren Spaltenreihenfolge der exportierten Excel-
Datei, da die Reihenfolge automatisch anhand der Feld-ID vom System festgelegt wird.

Nach Uberprifu

ng der Migrationsfelder

Schnellerfassung zu gelangen.

schlieBen Sie die Fenster um zurick zur Einheit

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
Stand: Januar 2015
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\_/
Felder und/oder Daten aus den Schnellerfassungszeilen exportieren
W ~__ In der Einheit Schnellerfassung starten Sie Uber Aktionen / Funktionen / Excel Export den Report

Einheit Schnellerfassung Export.

Bearbeiten - Einheit Schnellerfassung Export esil=)

& Aktionen ~

Optionen ~

Dateiname:  W:\Einheit Schnellerfassungszeilenxlsx

Einheit Schnellerfassungszeile ~

Sortieren:  Eigentimer / Mieter, Objektnr, Nr, Historie + F1d

Ergebnisse anzeigen:

i Wenn Eigentiimer / Mieter ~ ist Mieter

% Und Objektnr. ¥ ist  AK-0001

4 Und Ubernommen am = ist | &
% Und Status v ist neu

% Und Nr. = ist Geben Sie einen Wert ein.

4 Filter hinzufagen

I ¢
[ o [semtn)

4| n

Im Inforegister Optionen wahlen Sie im Feld Dateiname den gewiinschten Pfad aus und tragen den

Namen ein, unter dem die Export-Datei gespeichert werden soll.
Bestatigen Sie die Eingabe mit Speichern.

Die Filterkriterien fir den Export legen Sie im Inforegister Einheit Schnellerfassungszeile fest.
StandardmagBig ist der Filter so eingestellt, dass er die noch nicht ins System Ulbernommenen Zeilen

exportiert.

Starten Sie den Report mit OK.

AnschlieBend navigieren Sie Uber den Explorer zu dem von Ihnen ausgewdhlten Pfad um die erstellte

Datei zu 6ffnen.

rlg“ Ho-0-z Einheit Schnellerfassungszeilen AKL - Microsoft Excel | =i = g N
Start Einfdgen Seitenlayout Farmeln Daten Uberprifen Ansicht Add-Ins PDF Architect ] g o B OEE
. % P L A E | = |:] PO EEIE-" Standard  ~ @Bedingte Formatierung = 3*= Einfigen - .Z ¥ (}7 fﬁ

Ea- = E@ - o, o0 | [ Als Tabelle formatieran = | 3% Laschen - [B]~ =
F & U~ = Ev wd o8 e e s Sort@eren Suche__n und
F o0 4,0 5y Zellenfarmatvariagen ~ & Farmat = <27 und Filtern v Auswahlen
Zwischena... & Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvorlagen Zellen Bearbeiten
Al T ﬁr| Einheit Schnellerfassungszeile v
A e | | E | F [ H | 1 K R
1 |Einheit Schnellerfassuns 5052429 [
2
e i
4 :Mieter _AK—ODOI 01 000 __HauptstraBe 5}'_ __Mﬂnchen__089/552934 _9_.0331 010111 |=
5 Mieter acooor o2 00 HauptstraBes7. Monchen 089/652269 30331 oLoL11
6 Mieter AK-0001 03 000 HauptstraBe 57 ‘Minchen 089/651001 80331 010111
7 Mieter Acooor ‘04 00 HauptstraBes7. Minchen 089/653620 30331 oLoL11
8 Mister AK-0001 05 'o0o HauptstraBe 57 ‘Minchen 089/651200 80331 010111
9 Mieter Axooot 06 000 HauptstraBes7 Minchen 089/659665 30331 010111
10 Mieter AK-0001 07 'ooa HauptstraGe 57 Minchen 089/656500 80331 01.01.11
.11 4
12
13| E | | =
4 4+ ¥ UnitFastEntryLine - Tabellel  ¥J ~ el w ] — = P
Bereit | | 100% (=) ~. (¥

In oben gezeigter Beispielabbildung wurden bereits erfasste Schnellerfassungszeilen exportiert.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung—:
Stand: Januar 2015
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HINWEIS

Die Feldreihenfolge entspricht nicht exakt der Feldreihenfolge aus den Schnellerfassungszeilen.
Bitte lassen Sie sich nicht davon irritieren. Die Reihenfolge der Felder legt das Programm anhand

der systeminternen Feld-ID’s fest.

Spalten!

Daten in die Schnellerfassungszeilen importieren
[ Nachdem Sie eine Exportdatei erfolgreich erstellt haben, kénnen Sie diese nun in Excel mit weiteren

Daten versehen.

ACHTUNG

Sollten Sie die Datei spdter importieren wollen, dann vermeiden Sie bitte ein verschieben der

den Schnellerfassungszeilen identisch sind.

Es ist zwingend erforderlich, dass Sie die Felder Mieter/Eigentiimer, Objektnr., Nr. und
Historie mit korrekten Daten versehen, da sonst die Migration nicht verarbeitet werden kann.
Sollten Sie bereits Schnellerfassungszeilen angelegt haben und Uber Excel weitere Daten
importieren wollen, missen Sie darauf achten, dass Nr. und Historie nicht mit den Datensatzen in

In der Einheiten Schnellerfassung 6ffnen Sie Uber Aktionen / Funktionen / Excel Import den Report

Einheit Schnellerfassung Import

- .
Bearbeiten - Eineit Schnellerfassung Import W]k P

Optionen a |

Dateiname: W:\Evnhelt thna\terfassungnellenwr :Vvi

Abbrechen | ||
J

Im Inforegister Optionen wdahlen Sie mit Hilfe des AssistButtons die zu importierende Datei aus und

bestdtigen mit OK.

Nachdem die Einrichtungsdaten und die Datensatze in die Migrationstabelle importiert wurden 6&ffnen

Sie die Migrationsiibersicht.

- =
Microsoft Dynamics NAYV ﬂ

Es wurden 6 Datensstze in Migrationstabelle importiert, mochten
Sie die Migrationsibersicht offnen

-
Bearbeiten - Migrationsibersicht

% Aktionen - (B} Verknopfte Informationen -

Migrationstibersicht ~ ngabe |-)‘Tabh:lﬂ . (v

Sortieren:  TablelD ~ %i‘ Filter; 5052429 Summenberechnung einschranken: ...

TablelD  Tabellenname An.. Anz... Anz.derD.. Formular-ID Form ID Name
5052420 Unit Fast Entry ... 1 6 0 53 5052562 Einheit Schnellerfassung Ubers

bl 1l k

4

Die Daten Ubernehmen Sie Uber Verknlpfte Informationen / Migration / Migrationsdaten ibernehmen in

die Einheit Schnellerfassungszeile.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassun!
Stand: Januar 2015
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Die Anzahl der importieren Migrationsdatensdtze ist objektiibergreifend. Sollten also parallel
Datenlibernahmen zu mehreren Objekten stattfinden, dann kénnen hier durchaus mehr Datensatze
stehen als Sie gerade importiert haben.

Uber Verknipfte Informationen / Migration / Migrationsdatensitze &ffnen Sie die Liste
Migrationsdatensédtze. Hier markieren Sie einfach die Datensadtze, die Sie (ibernehmen wollen und
klicken Sie auf Verknlpfte Informationen / Migration / Migrationsdaten Gbernehmen.

Im Idealfall war die Ubernahme auf Anhieb erfolgreich - Sie erkennen dies daran, wenn die Werte der
beiden Felder Anzahl der Migrationsdatensitze und Anzahl der Migrationsfehler auf 0 stehen.
Sollten Sie einen Fehler haben, klicken Sie im Feld Anzahl der Migrationsfehler auf das Ergebnis um
die fehlerhaften Migrationsdatensatze anzusehen.

™
Migrationsdatensitze - Einheit Schnellerfassungszeile uﬂlﬁ

’ Aktionen + EEVelknﬂpﬂelniormanonen >

Migrationsdatensatze - Fitt
Sortieren:  TablelD,Nr. * v Filter: 5052429 » Ja

Eigentamer / Mieter  Objektnr. Nr. [ Historie [ Adresse Adresse 2 [ Ort .Ta\e‘fonnr. [ PLZ-Code
7]: Mieter AK-0006 1 000 Augustaweg 3 Gittelelde 37534
7 Mieter AK-0006 2 01 Augustaweg 3 Gittelelde 37534
Mieter AK-0006 3 000 Augustaweqg 3 Gittelelde 37534

4 [ b

Die Details der Fehler kdénnen Sie sich lGber Verknipfte Informationen / Migration / Fehler anzeigen
anzeigen lassen.

Bearbeiten - Migrationsdatenfehler - Einheit Schnellerfassungs...|

’ Aktionen -
Migrationsdatenfehler ~

- | Feldbezeichnung = | (¥)

Fehlertext Feldbezeichnung
RE Bankleitzahl Code '93075000" existiert nicht.

s B
Microsoft Dynamics NAV @

@ Migrationsdatenfehler: Einheit Schnellerfassungszeile
TablelD: 5052429
RecordMo.:1
Feld-1D: 0

RE Bankleitzahl Code '93075000" existiert nicht.

7}

)

Ein Klick auf den Fehlertext erleichtert Ihnen das Lesen des Fehlertextes.

Andern Sie die Datensatze in der Import-Datei entsprechend ab und lesen die Datei erneut ein.
AnschlieBend starten Sie Uber Verkniipfte Informationen / Migration / Migrationsdaten (ibernehmen die
Datenlibernahme erneut.

Nach erfolgreicher Ubernahme der Migrationsdatensétze in die Schnellerfassungzeilen, kénnen Sie die
Migrationseinrichtung I6schen und zur Einheit Schnellerfassung wechseln.

Nun kénnen Sie die migrierten Daten mit weiteren notwendigen Werten versehen - z.B. mit der
entsprechenden Debitorenvorlage usw.

Die weitere Verarbeitung der migrierten Schnellerfassungzeilen entspricht der Gblichen Vorgehensweise.

B Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
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