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Allgemeines
Der Heizkosten-Datentrageraustausch in RELion sorgt fiir eine schnellere, einfachere und effektive
Heizkostenabrechnung. Durch diese automatisierte Datenlbermittlung kénnen groBe Mengen an Daten
bequem zur weiteren Bearbeitung an ein externes Abrechnungsunternehmen Gbergeben werden.

Diese berechneten Daten werden dann nach der Rlcksendung zur internen Verarbeitung einfach
eingelesen. Das zeitaufwendige Erstellen von umfangreichen Listen wird dadurch umgangen und
Fehlerquellen bei der manuellen Bearbeitung vermieden.

Da das Datenformat von der Arbeitsgemeinschaft Heiz- und Wasserkostenverteilung e.V. standardisiert
wurde, ist die Zusammenarbeit mit allen bekannten Abrechnungsunternehmen in Deutschland méglich.
In Osterreich ist der Datenaustausch mit Techem und Ista mdglich.

HINWEIS

Im Zuge dieser Ablaufbeschreibung wird Ihnen anhand eines Fallbeispiels ein praxisnaher Standard-
ablauf vorgestellt.

AnschlieBend werden weitere Funktionen und Varianten des Moduls wie z.B. Einzelabrechnung als
PDF-Datei einlesen etc. naher erlautert.

Detaillierte Erklarungen aller Felder erhalten Sie in der Online-Hilfe des Programms. Diese rufen Sie
mit F1 auf.

Grundlage flr die Abbildungen in dieser Ablaufbeschreibung ist das deutsche Standard-RELion 7.
Aufgrund von Benutzerrechten und umfangreichen Méglichkeiten zur Anpassung, Konfiguration und
den Lizenzeinstellungen in Ihrem Unternehmen kann Ihre Benutzeroberfldche in RELion von den
Darstellungen in dieser Ablaufbeschreibung abweichen. Falls Sie nicht auf das Standard-RELion
zugreifen kénnen und Schwierigkeiten bei der Arbeit im Testmandanten Ihres Unternehmens haben,
wenden Sie sich am besten an Ihren Systemadministrator.

Je nach verwendetem Betriebssystem kann die Fensterdarstellung geringfligig abweichen.
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Einrichtung

Fur die ordnungsgemaBe Ausfiihrung des Heizkosten-Datentrageraustausches sind mehrere
Einrichtungen vorzunehmen.

Mandanten
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption Verwaltung / IT-
Verwaltung / Allgemein.
2. Offnen Sie die Mandanten.

Uber Liste bearbeiten 6ffnen Sie das Fenster Global- Mandanten. Tragen Sie im Feld Mandant ID
eine kurze sprechende ID ein.

Wird mit mehreren Mandanten gearbeitet, ist es zwingend notwendig die Mandant ID einzutragen.
Ansonsten ist eine Zuordnung der D-Satze in der Karte Datentrdgeraustausch
Abrechnungsunternehmen nicht maoglich.

Wir empfehlen grundsatzlich die Mandant ID einzutragen!

RE Einrichtung

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Einrichtung /
Allgemein.
2. Offnen Sie die RE Einrichtung.

Wechseln Sie in das Inforegister Heizkosten.

Bearbeiten - RE Einrichtung = (0 S

ﬁ START  AKTIONEN  NAVIGATE (7]
RE Einrichtung
Nummerierung ol
Dimensionen v |
Buchung »
Mietanpassung v
Heizkosten A |E
HK Heizung Abrechnungsart: HK-VZ - Nutzernummer

- d I
HK Warmwasser Abrechnungsart: - Koz H¥-putremummen !

) Trennzeichen Objekt-Einheit:
HK Kaltwasser Abrechnungsart: -

Trennzeichen Einhert-Historie:

Verteilungscode Heizkosten: 8-HEIZUNG -
Kennz, Einheitenstamm: E -
Verteilungscode Warmwasser: 0-QM GES. -
Verzeichnisse Kennz, Einheitenvertrag: - -
HK Dateipfad fir Export: WAHELZKOSTEM... | ...|
HEK Dateipfad for Import: WAHELZKOSTEM...
User Forms A

Fur den Heizkosten-Datentrageraustausch werden nachfolgende Eintrdge bendtigt.

Bezeichnung Beschreibung
HK Heizung Abrechnungsart Sofern Sie an die Heizkostenabrechnungsunternehmen geleistete
Optional Vorauszahlungen flir Heizkosten melden wollen, wahlen Sie hier

eine entsprechende Abrechnungsart aus.
Diese wird dann beim Erstellen der L/M Satze vorgeblendet.
HK Warmwasser Abrechnungsart Flr geleistete Vorauszahlungen fir Warmwasser tragen Sie hier
Optional eine entsprechende Abrechnungsart ein.
Diese wird dann beim Erstellen der L/M Satze vorgeblendet.
HK Kaltwasser Abrechnungsart Wahlen Sie hier eine entsprechende Abrechnungsart fir
Optional geleistete Vorauszahlungen von Kaltwasser aus, die dann beim
Erstellen der L/M Séatze vorgeblendet wird.
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Branche/Gewerk HK-Dienst
Pflichtfeld

Verteilungscode Heizkosten
Pflichtfeld

Verteilungscode Warmwasser
Optional

HK Datenpfad fiir Export
Pflichtfeld

HK Datenpfad fiir Import
Pflichtfeld

Kurze HK-Nutzernummer
Pflichtfeld

Trennzeichen Objekt-Einheit
Pflichtfeld

Trennzeichen Einheit-Historie
Pflichtfeld

Kennz. Einheitenstamm
Pflichtfeld
Kennz. Einheitenvertrag
Pflichtfeld

. /. ®

In diesem Feld wahlen Sie eine Branche flir die
Heizkostendienste aus. Weisen Sie den entsprechenden
Kreditoren (z.B. Ista) diese Branche zu.

Bestimmen Sie hier einen entsprechenden
Verteilungscode fiir Heizkosten.

Bei Bedarf konnen Sie hier einen entsprechenden Flachen-
Verteilungscode fiir Warmwasser auswahlen.

Dieser muss abweichend vom Verteilungscode Heizkosten
sein.

Tragen Sie hier das Verzeichnis ein, in das die Anwendung die
Export-Datei speichern soll. Die Auswahl kann auch Uber den
Assist-Button erfolgen.

Tragen Sie hier das Verzeichnis ein, indem die Import-Dateien
abgelegt werden. Die Auswahl kann auch Uber den Assist-Button
erfolgen.

Setzen Sie in diesem Feld einen Haken, wenn der
Ordnungsbegriff des Auftraggebers in einer kurzen Schreibweise
angezeigt werden soll.

Da der Ordnungsbegriff maximal 20 Zeichen lang sein darf, kann
gerade bei langen Objekt- und/oder Einheitennummern es
angebracht sein, die kurze Schreibweise vorzugeben.

Tragen Sie hier ein gewlinschtes Trennzeichen, flir die Tennung
der Objektnummer von der Einheitennummer bei der langen HK-
Nutzernummer, ein.

In diesem Feld tragen Sie fur die Trennung zwischen der
Einheitennummer und der Historie ein gewiinschtes Zeichen fir
die lange HK-Nutzernummer ein.

Wahlen Sie hier ein Trennzeichen fiir die Erstellung der kurzen
HK-Nutzernummer aus dem Einheitenstamm aus.

Fir die Erstellung der kurzen HK-Nutzernummer aus dem
Einheitvertrag geben Sie hier ein Trennzeichen ein.

Flachen-

Mit den Trennzeichen und Mandant ID, wie im Beispiel, wird der interne Ordnungsbegriff bei einer
langen Schreibweise wie folgend erzeugt.

RC1~MAK-0001.01.01

RC1 = Mandantenklirzel

A = Trennzeichen

M = Mieter (E = Eigentimer)
AK-0001 = Objektnummer

. = Trennzeichen

01 = Einheitennummer

. = Trennzeichen

01 = Historie

Bei einer kurzen Schreibweise wiirde sich der interne Ordnungsbegriff wie folgt darstellen:

RC1-127
Einheitenstamm Lfd.Nr. 127

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrégeraustausch
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HINWEIS

Die Trennzeichen dlrfen nicht in den Objekt- bzw. Einheitennummern vorkommen.
Beispiel: Bezeichnung der Einheit 0-00021. Eingetragenes Trennzeichen Einheit - Historie ,-". Dies
flhrt zu Problemen beim Einlesen der Daten.

Auch sollten die Trennzeichen so gewahlt sein, dass sie fir die Verwendung fir Dateinamen
maoglich sind. Fir die Zuordnung der vom Heizkostenunternehmen im PDF-Format gelieferten
Einzelabrechnungen, missen diese die Abnehmernummer als Dateinamen haben.

Folgende Zeichen sind somit nicht geeignet:
\/*:?2<>"|

Fragen Sie bei Ihrem Abrechnungsunternehmen nach, welche Zeichen diese fir die
Ordnungsbegriffe akzeptieren!

Einrichten der Schllsseltabelle
Die fir den Heizkosten-Datentrageraustausch benétigten Werte und Eintrdge sind fest vorgegeben und
sind in der Datentrdgeraustausch Schliisseltabelle hinterlegt.

Diese Liste ist aufgeteilt nach:
- Brennstoffarten (z.B. Ol, Gas, Koks),
- Einheiten (z.B. m3, kWh, Miteigentumsanteile),
- Geratearten (z.B. KW-, WW-,Warmemengen-Zahler),
- Kostenarten (z.B. Arbeitspreis, Eichgeblhren, Grundpreise),
- steuerliche Leistungsarten (z.B. haushaltsnahe Dienstleistungen),
- Schatzkennzeichen (z.B. Zwischenablesung, Schatzung n. Vorjahr, Aufteilung n. Tagen),
- Warmwasser-Abtrennungsarten (z.B. Gesamt-, Grund-, Verbrauchskosten)
- Abrechnungsunternehmen (z.B. Techem, Brunata, BFW)

Diese Liste kann lUber zwei Wege eingelesen werden.
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Periodische
Aktivitaten / Jahrliche Arbeiten.

2. Offnen Sie die Liste Datentrdgeraustausch.

Legen Sie lGber Neu eine leere Karte Datentrageraustausch Abrechnungsunternehmen an.

Neu - Datentrégeraustausch Abrechnungsunternehmen - - = [0,
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE @
& Brennstoffarten Cm Kostenarten £ Warmwasser-Abtrennungsarten
5 Einheiten 23 Steuerliche Leistungsarten 53 Abrechnungsunternehmen

£ Gertearten £ Schatzkennzeichen

Allgemein A~

Schlissel Abrechnungsunterneh... - Filter

Abrechnungsunternehmen: Aneschnungezedea.;

Eigentimer / Mieter: -

Beschreibung: .|
HED Versian: 0302 - Obijektnr.: =
Kreditor: = Einheitennr.: i
MName: A-Satre: 0
L-Satze: 0
Kundennr.:
M-Satze: ]
D-Sétzes 0
A-Satze s

Toc -

Hier offnen Sie in der Registerkarte Navigate (ber Brennstoffarten das Fenster
Datentrdgeraustausch Schliisseltabelle - Brennstoffarten.

Beim erstmaligen Offnen wird eine Abfrage aufgerufen, ob Sie die Schliisseltabelle initialisieren wollen.
Wenn Sie diese mit Ja bestatigen, werden in allen Schliisseltabellen die Werte eingetragen.

[IStand: Dezember 2014 Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Nicht bendétigte Eintrage kdnnen geléscht werden. Ein erneutes Einlesen ist jederzeit, allerdings dann
nur einzeln in den entsprechenden Listen, mdglich.

Manuelles Einlesen der Excel-Datei.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoptionen Verwaltung /
Anwendung Einrichtung / RapdidStart Services fiir Microsoft Dynamics NAV.

2. Offnen Sie die Liste Konfigurationspakete.

Uber Neu legen Sie eine neue Paketkarte konfigurieren an.

Bearbeiten - Paketkarte konfigurieren - HK-SCHLUSSEL [E=NEERC
START  AKTIONEN [2]
|7(7_' ”(Ll = r'j [% | JMEoneNote 3 Aktualisieren 4 Vorheriger
bt —"* ] Neu Vg Notizen . Filter igschen B Nachster
Tabellen Ansicht Paket .
abrufen... X Léschen exportieren.. [ Links = Gehe 7y

HK-SCHLUSSEL

General *
Coder HK-SCHLUSSEL Sprach-1D: 0~
Paketname: Ergénzung Schlisseltabelle Verarbeitungsauftrag: 1]

Kenfigurierte Tabellen ausschlieBen: [

Produktversion:

Tabellen
Tabelle ~ Funktionen = Excel - @ Suchen Filter ‘& Filter laschen

Tabelle... Tabellenname Datenvorlage  Tab.. Anzahlde.. Anz.derv.. Anz.der:
5052690 MEX Criteria-Table =] 0 7
il il b
[ ok

Im Inforegister General tragen Sie im Feld Code einen schliissigen Code ein. Bei Bedarf kénnen Sie im
Feld Paketname einen erlduterten Namen eintragen.

Danach wahlen Sie im Inforegister Tabellen im Feld Tabellen-ID die ID 5052690 fir die Liste
Datentrdgeraustausch Schliisseltabelle (auch MEX Criteria-Table) aus.

Uber die Schaltfldche Tabelle / Felder in der Meniileiste 6ffnen Sie die Liste Paketfelder konfigurieren
- Datentrdgeraustausch Schliisseltabelle.

Bearbeiten - Paketfelder konfigurieren - Datentrageraustausch Schlusseltabelle RER X

ﬁ START  AKTIONEN 2]
8 Liste anzeigen @ Eingeschlossene festlegen ] 5]
£ Eingeschlossene Ioschen 7% h 4

o 1)

Filtereingabe (F3) Dimension | =2 v

Paketfelder konfigurieren -

Keine Filter angewendet

Feld-ID  Feldname Feld einschlieBen  Feld prafen  Verarbeitungsauftrag =
1 Type T IE
2 Code Vi 2
3 Value = o
f] i 3
0K

Kontrollieren Sie die Eintrdge wie oben angegeben und ergdnzen Sie diese gegebenenfalls. SchlieBen
Sie das Fenster mit OK.

Die Felder Type, Code und Value werden flir den Heizkosten-Datentrageraustausch bendtigt.
Achten Sie darauf, dass bei diesen Feldern in der Spalte Feld einschlieBen der Haken gesetzt ist.

[IStand: Dezember 2014 Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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AnschlieBend 6ffnen Sie in der Paketkarte konfigurieren im Inforegister Tabellen (ber Excel / Aus
Excel importieren das Fenster Datei importieren.

Wadhlen Sie hier die benétigte Excel-Datei aus, um z.B. zusatzliche Werte der Datentrageraustausch
Schliisseltabelle hinzuzufiigen. Starten Sie (ber Offnen den Vorgang.

Zuweisen eines Schlissel Kostenart

Damit die eingelesenen Heizkosten in die Betriebskostenabrechnung eingespielt werden kénnen, wird
bei dem Objekt Konto fiir die Heizkosten ein Schlissel fir die Kostenart benétigt.

Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteiltungen die Navigationsoption RELion / Mietverwaltung

1.

(bzw. WEG-Verwaltung) / Stammdaten.
2. Offnen Sie die Liste Objekte.
3. Uber einen Doppelklick auf die Zeile des

zugehorige Aufgabenseite

Objektes, das Sie bearbeiten méchten, 6ffnen Sie die

In der Registerkarte Navigate des RE Objekt 6ffnen Sie im Bereich Objekt (ber Konten die Objekt

Konten. Wahlen Sie das Objekt Konto flr

die Heizkosten, z.B. Kosten Brennstoff aus und o6ffnen die

dazugehoérige Objekt Konten Karte mit Bearbeiten.

X Léschen

Mieter OBJO00O3 800400

Allgemein
Buchung

Sonstiges

Einzelbuchungsnachweis: ] Eigentiimer Nr.:

Bearbeiten - Objekt Konten Karte - Mieter OBJ00003 800400 [
ﬁ START e
=} : L = Gehezu
4 @ W 3
7 Neu = o i 4 Vorheriger
Ansicht OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter

l6schen P Nachster

Beschreibung DTAUS: Kosten Brennstoff

Schlossel Kostenart:

203

7]

Beschreibung Zahlungsdatei: Beschreibung Kostenart

Brennstoffverbrauch

ok |

Wadhlen Sie im Inforegister Sonstiges im Feld Schliissel Kostenart den Code aus, der Ihnen vom
Abrechnungsunternehmen mit dem D-Satz bzw. S-Satz mitgeteilt wurde.

Bearbeiten - Datentrageraustausch Abrechnungsunternehmen - 30 Techem, Eschborn - 6526774390 l =ney X )
ﬁ START AKTIONEN MAVIGATE 0
L Bearbeite 5 [FR L/M-Satze erstellzn - Gehe zu
3 R : T, sos
™ Neu Y E:‘LL,’M—SE%Z‘E exportieren e o * 4 Vorheriger
Ansicht A-Satz OneNote Notizen Links Altualisieren  Filter
7% Loschen Austausch E.‘,Em\esen Heizkosten Zeilen léschen P Néchster
30 Techem, Eschbern - 6526774390
Allgemein 01.0113.311213 v
A-Satze :
L-Satze =
M-Satze ¥
D-Satze i
#% Suchen  Filter Filter Igschen
shlung.. NeueVorausza.., MeueVorausza.. BetragUmlage.. Saldo bzw. Ges.. Saldo bzw. Ges.., |Schliissel Kostenart A
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 203 A
0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 203 7
0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 203
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 203
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o3
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 03 -
Fi [ il . 3
Sonstiges v
[ o
J
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Fallbeispiel

In einem Objekt mit 10 Einheiten werden die Zahler der Heizkérper von

einem externen
Abrechnungsunternehmen abgelesen und abgerechnet.

Schematischer Ablauf
Der Arbeitsablauf ist in mehrere Schritte aufgeteilt, die nachfolgend beschrieben sind:

Datenaustausch

Abrechnungs-
IRt unternehmen

Kunde schickt die Nutzerliste [
als Datei zum Abrechnungs-
unternehmen

Abrechnungsunternehmen
schickt als Datei die A-Satze
zurick

Y

v
Kunde schickt L- und M-Satze
fir den Abrechnungszeitraum
als Datei an das Abrechnungs-

unternehmen -
Abrechnungsunternehmen
erstellt die entsprechende
Abrechnung
Kunde Ubermittelt manuell die >
Kosten an das Abrechnungs-
unternehmen

A 4

Abrechnung wird als Datei

. per Datentrager oder E-Mail

vom Abr.-Unternehmen als
D-Satz Ubermittelt

-

S— !]

Anlegen Datentrageraustausch Abrechnungsunternehmen

Die erforderlichen Schritte und Eingaben fiir den Heizkostendatenaustausch werden im Fenster
Datentridgeraustausch Abrechnungsunternehmen durchgefihrt. Uber dieses Fenster wird auch die
weitere Bearbeitung von allen ein- und ausgehenden ,Satzen" gesteuert.

In der Landerversion Osterreich heiBt der D-Satz S-Satz. Die Vorgehensweise entspricht aber der
aus der Landerversion Deutschland.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Periodische

Abrechnung / Jédhrliche Arbeiten.
2. Offnen Sie die Liste Datentrdgeraustausch.

Legen Sie lGber Neu eine leere Karte Datentrageraustausch Abrechnungsunternehmen an.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrégeraustausch



Bearbeiten - Datentrageraustausch Abrechnungsunternehmen - 30 Techem, Eschborn - 6526774390 ﬂlﬁ

i START | AKTIONEN  NAVIGATE
N/ Bea

qu arbeite p [iZ L/M-Satze erstellen
] Neu N E}, L/M-Sétze exportieren
Ansicht

7% Laschen Aus-taausch D, Einlesen Heizkosten Zeilen

30 Techem, Eschborn - 6526774390
Allgemein

Schliissel Abrechnungsunternehmen: 20

Abrechnungsunternehmen: Techem, Eschborn
Beschreibung:
HKD Version: 03.02
Kreditor: 00016
Name: Techem GmbH
Kundennr.: 6526774390
A-Satze
L-Satze
M-S5tze
D-Satze
Sonstiges

OneNote Notizen Links Aktualisieren Filter

(7]
@ Q Y)( 2 Gehe zu

4 Vorheriger

léschen P Machster

Filter
Abrechnungszeitraum:  01.01.13.31.12.13

Eigentimer / Mieter: i

Objektnr: -

Einheitennr.: -
A-Satre: 10
L-Satze: 0
M-Satze: 0
D-Satre: 0

v

v

v

v

v

[ o

Das Beispielfenster ist bereits mit Daten gefiillt, beim ersten Aufruf ist dieses leer.

Im Inforegister Allgemein sind nachfolgende Eingaben vorzunehmen:

Bezeichnung

Schliissel Abrechnungsunternehmen

Pflichtfeld

HKD Version
Pflichtfeld

Kreditor
Pflichtfeld
Kundennr.
Pflichtfeld

Beschreibung

Wadhlen Sie aus der Liste Abrechnungsunternehmen -
Datentrdgeraustausch  Schliisseltabelle den ent-
sprechenden Code des bendtigten Abrechnungsunter-
nehmens aus.

Zur Auswahl stehen Ihnen in diesem Feld Techem-A und
Ista-A (Osterreich) oder 03.02 (Deutschland) zur Verfiigung.
Je nach Auswahl werden die erforderlichen Satzformate zur
Bearbeitung eingestelit.

Wahlen Sie hier den gewiinschten Kreditor (z.B. Techem)
aus.

Tragen Sie hier die Kundennummer ein, mit der Sie beim
Abrechnungsunternehmen gefiihrt werden.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrégeraustausch
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Einheiten zuordnen

| Vor der Erstellung der verschiedenen ,Satze™ missen erst die benétigten Einheiten ausgewahlt werden.

Dazu stehen Ihnen verschiedene

werden.

Maoglichkeiten
Datentrdgeraustausch Abrechnungsunternehmen

zur

Verfigung, die alle im Fenster

in der Registerkarte Aktionen aufgerufen

-
Bearbeiten - Datentrageraustausch Abrechnungsunternehmen - 30 Techem, Eschborn - 6526774390

= Elﬁ

i START AKTIONEN NAVIGATE
r. F ..;ii D ,_‘-,) B L/M-Satze exportieren
# i ES4R| D‘. Einlesen Heizkosten Zeilen
A-Satz  L/M-Sitze

Einheitenstamm Abrechnungskreis Migration = ”
Beteiligung - Austausch  erstellan [ Datensatz ndemn

30 Techem, Eschborn - 6526774390

Allgemein
Schliissel Abrechnungsunternehmen: 30 - Filter
Abrechnungsunternehmen: Techem, Eschborn ] Abrechnungszeitraum:

Beschreibung: Eigentdmer / Mieter:

HKD Version: 03.02 = Objektnr.:
Kreditor: 00016 - Einheitennr.;
Name: Techem GmbH ASee
L-Satze:
Kundennr.: 6526774390
M-Satze:
D-Satre:
A-Satze
L-Satze
M-Satze
D-S5tze
Sonstiges

01.01.13.31.1213

(2]

Bei der Zuordnung Uber Einheitenstammm und Abrechnungskreis Beteiligung werden bei diesem Vorgang

die

internen Ordnungsbegriffe (Ordnungsbegriff Auftraggeber),

vorgegeben, von der Anwendung erzeugt und eingetragen.

Einheitenstamm

wie in der RE Einrichtung

Mit diesem Aufruf wird das Fenster Einheitenstamm geéffnet und alle Einheiten zur Anzeige gebracht,

die den ausgewahlten Filterkriterien entsprechen.

B
Einheitenstamm - Eigentiimer - Objekt OBJO000S Erlenstr. 25 86156 Augsburg B>
ﬁ START AKTIOMEN NAVIGATE 7]

.
M
1 7 B X iy & & Y
Neu Bearbeiten Ansicht Léschen t Als Diagramm Onelote Notizen Links Aktualisieren  Filter  Suchen
anzeigen I5schen
Einheitenstamm ~ 0BI0000S Objektnr. MA
Summenberechnung einschrinken: RELion_Anke_Kammerer

Eigent... Objekt... Einheit... Fertigstellu..  Beschreibung Aktueller Debitorname Wermieter Name (Anmi

‘Eigentumer OBJOO00S 01 01.01.2001 Gabriele Banane

OBJ00008 0z 01.01.2001 Gabriele Banane
Eigentimer  OBJ0000E 02 01.01.2001 Gabriele Banane
Eigentimer  OBJO000E 04 01.01.2001 Kurt Weizenacker
Eigentimer  OBJ00008 05 01.01.2001 Kurt Weizenacker
Eigentimer  OBJ0000S 06 01.01.2001 Kurt Weizenacker
Eigentimer  OBJO000E o7 01.01.2001 Kunegunde Leuchte
Eigentimer  OBJ00008 08 01.01.2001 Kunegunde Leuchte
Eigentimer  OBJ0000S 09 01.01.2001 Mike Krager
Eigentimer  OBJO000E 10 01.01.2001 Mike Kriiger
< n 3
Abbrechen
L

Markieren Sie die gewiinschten Einheiten und tibernehmen diese mit OK.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrégeraustausch
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Abrechnungskreis Beteiligung

Auch Uber diesen Aufruf koénnen Sie die Einheiten auswahlen.
dem die Einheiten entsprechend der Zuordnung nach

Abrechnungskreis Beteiligung, in

Es offnet sich das Fenster

Abrechnungskreisen und den entsprechenden Filterkriterien aufgelistet sind.

Abrechnungskreis Beteiligung

- @g‘

i START  NAVIGATE
2 X i

Liste Léschen ht Als Diagramm )
bearbeiten anzeigen ’:], Links

% Suchen

VFHtF.rEmgabE (F3)

Abrechnungskreis Beteiligung ~

" Eigentamer  OBIOO00S 10 00
GARTEN Eigentimer  OBJO0DO o 00

Ul [ —

£ Aktualisieren

Notizen . Filter loschen

Abrechnungskreis > |

Keine Filter angewendet

Abrech.. = Eigent.. = Obje.. = Startda.. “ Enddatum Einheit.. = Hist. Aktuell
10 Eigentimer  OBID000A 10 00
1-WHG Eigentiimer  OBJ0000 01 00
1-WHG Eigentiimer  OBJ00003 02 00
1-WHG Eigentiimer  OBID000A 03 00
1-WHG Eigentimer  OBJ00003 04 00
1-WHG Eigentamer  OBJ00003 05 00
1-WHG Eigentimer  OBJ00003 06 00
1-WHG Eigentumer  OBJ00003 07 02
1-WHG Eigentumer  OBJ00003 08 02
1-WHG Eigentimer  OBJ00003 09 00

(7]

[y

3

Die gewlinschten Einheiten werden markiert und mit OK ibernommen.

Migration / Migration Einlesung Heizkosten — Datentrdgeraustausch

Uber dieses Verfahren werden aus der Liste Global-Einlesungen Heizkosten Zeilen, die Inhalte aus
dem Feld Externer Ordnungsbegriff in das Feld Ordnungsbegriff Abrechnungsunternehmen in

der A-Satztabelle eingetragen.

Bearbeiten - Migration Einlesungen Heizkosten - Datentrageraustausch

| 5] [ |

i AKTIONEN

Optionen

Dieses Programm iibertragt aus der Tabelle "Einlesungen Heizkosten
Zeilen”, ggf. den Inhalt von "Externer Ordnungsbegriff” in das Feld
“Ord begriff Abrech ernehmen” der Tabelle
"Datentrageraustausch A-Satz", falls "Mandant” und "Kundennr.”
iibereinstimmen.

Erstelle A-Satzzeilen:

Ja, wenn aus Heizkostenzeilen A-Satze generiert werden sollen

Abrechnungsunternehmen zuordnen:

Ja, wenn die Heizkostenzeilen als D-5atze dem angeg.
Abrechnungsunternehmen zugeordnet werden sallen

Datentrigeraustausch Abrechnungsunternehmen

Einlesungen Heizkosten Zeilen

A

(2]

[ Drucken... '] [ Vorschau ] [Abbrechen]

Wadhlen Sie im Inforegister Optionen aus ob A-Satzzeilen erstellt werden sollen, und/oder ob das

Abrechnungsunternehmen zugeordnet werden soll.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrégeraustausch
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I B
Bearbeiten - Migration Einlesungen Heizkosten - Datentrageraustausch E‘Elg
ﬁ AKTIONEN (2]

Optionen v
Datentrageraustausch Abrechnungsunternehmen A
Sortieren:  Schlssel Abrechnungsunternehmen,Kundennr, ¥ %l‘

Ergebnisse anzeigen:

X Wenn Schlissel Abrechnungsuntemehmen ™ st 30

XK Und Kundennr. ¥ ist 6526774390

= Filter hinzufugen

S berechnung einschras auf:

= Filter hinzufigen

Einlesungen Heizkosten Zeilen v

[ Drucken... '] [ Vorschau ] [Abbrechan ]
= 4

Im Inforegister Datentrdgeraustausch Abrechnungsunternehmen sind in den Feldern Schliissel

Abrechnungsunternehmen und Kundennr.

unternehmens und die Kundennummer aus
Abrechnungsunternehmen gesetzt.
(B eaeren Migration 24 Fheizkosden Datentian h B

ﬁ AKTIONEN (2]

Optionen
Datentrageraustausch Abrechnungsunternehmen ¥

Einlesungen Heizkosten Zeilen

Sortieren:  Laufnr,Zeile * Ql'

Ergebnisse anzeigen:

X Wenn Laufnr - 7 st Geben 5ie einen Wert ein,

X Und Eigentiimer / Mieter ¥ ist ‘Wahlen Sie einen Wert aus. 5
X Und Objektnr. = ist Geben Sie einen Wert ein.

X Und Einheitennr. ¥ st Geben Sie einen Wert ein.

= Filter hinzufigen

Summenberechnung einschrinken auf:

= Filter hinzufugen =

l Drucken... 'J [ Vorschau I ‘Abbrechen]

der

bereits Filter auf den Code des Abrechnungs-

Aufgabenseite = Datentrdgeraustausch

Im Inforegister Einlesung Heizkosten Zeilen haben Sie die Méglichkeit Filterkriterien fir die Laufnr,
Eigentiimer/Mieter, Objektnr. und Einheitennr. einzugeben.

Uber Drucken oder Vorschau wird der Report ausgefihrt.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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| Durch das Zuordnen der Einheiten werden die Datenséatze im Inforegister A-Satze gefilit.

.
Bearbeiten - Datentrageraustausch Abrechnunigsunternehmen - 30 Techem, Eschborn - 6526774390 [E=NEE =
ﬁ START | AKTIONEN  NAVIGATE (2]
Ili Bearbeiten D R MroneNote £3 Aktualisieren 4 Vorheriger
U Neu ] 0 Notizen . Filter léschen P Machster
Ansicht A-Satz .
2% Laschen Austausch D. [ Links = Gehezu
30 Techem, Eschborn - 6526774390
Allgemein 010113.311213 SR
A-Satze ~
i Suchen Filter 1;( Filter léschen
Eigent.. + Objekt.. = Einheit.. “ Ordnungsb.. Ordnungsbegriff Auftraggeber L-Satze &
Eigentirer  OBJO0D0S 01 256399875121  AKAEOBJ00008.01 1
Eigenturer  OBJOD00S 02 256399875122 AK*EOBJO0008.02 1 E
Eigentumer  OBJO000B 03 256399875123 AK*EOBJ00008.03 ]
Eigenturner  OBJO000S 04 256399875124 AK*EOBJO0008.04 1 g
Eigentimer  0BJ0000S 05 256399875125 AK*EOBJ00008.05 i
Eigentimer  OBJO000S 06 256399875126 AK*EOBJO0008.06 1
Figentimer  OBJO0D0S o7 256399875127 AK*ECBI00008.07 i B
Eigentimer  OBJO000S 08 256399875128  AK*EQBIO0008.08 g A
Eigentimer  OBJO000S 09 256399875120 AKAEOBI00008.09 ;3 M
€| HL | +
oK
J
..........................I....................................................
[ ]
o Sie kdnnen in der Registerkarte Aktionen lber Datensatz dndern die Satze bearbeiten. .
:...........................................I..................................

Nachdem nun die Vorarbeiten abgeschlossen sind, wird eine Datei zur Ubertragung der internen
Ordnungsbegriffe an den Heizkostendienst erstellt. Klicken Sie dazu auf A-Satz Austausch.

I B
Bearbeiten - Datentrageraustausch A-Satz Austausch E‘EIQ
ﬁ AKTIONEN (7]

Optionen ~
Richtung: |F_xpnrt -

Dateiname:  WAHEIZKOSTEN\HEIZKOSTEM EXPORTYWDTA_302_201412181648.DAT
Datentrigeraustausch A-Satz A
Ergebnisse anzeigen:

X Wenn Kundennr. > ist 6526774390

¥ Und Schldssel Abrechnungsunternehmen ¥ st 30

X Und Ordnungsbegriff Auftraggeber  * st <t

X Und Eigenttmer / Mieter  ~ ist Wihlen Sie einen Wert aus.

X Und Objektnr. ¥ ist Geben Sie einen Wert ein.

= Filter hinzufigen

Summenberechnung einschranken auf:

= Filter hinzufigen

Abbrechen

In dem sich 6ffnenden Report Datentriageraustausch A-Satz Austausch wahlen Sie im Inforegister
Optionen die Richtung Export aus. Der Dateiname wird Uber die RE Einrichtung vorgegeben.

Im Inforegister Datentrdgeraustausch A-Satz kénnen Sie mit verschiedenen Filtern die Austausch-
Datei wunschgemaB zusammenstellen.

Mit OK wird der Vorgang gestartet. Nach Fertigstellung wird noch die Anzahl der Zeilen angezeigt, die in

die Datei tibertragen wurden. Im ausgewahlten Verzeichnis liegt die Datei nun zur Ubermittlung an das
Abrechnungsunternehmen bereit.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrégeraustausch
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\_/
I;'EN.W.EII.S..I...I..................l...l...l...l..................l...l...l...l..
. Beschreibung der Dateibezeichnung E
E DTA Bezeichnung Datentrdgeraustausch .
o _ Trennzeichen .
. 302 HKD Version .
T Trennzeichen :
¢ 20141218 Jahr / Monat/ Tag der Erstellung (JJJJMMTT) .
: 1648 Uhrzeit der Erstellung (hhmm) o
o .DAT Datei-Extension .

Wenn Sie nun die Datei von Ihrem Heizkostenunternehmen mit deren externen Ordnungsbegriff
Nummern erhalten, 6ffnen Sie ebenfalls den Report Datentridgeraustausch A-Satz Austausch.

Geben Sie im Inforegister Optionen die Richtung Import sowie das Verzeichnis in dem Sie die Datei
abgespeichert haben an.

Im Inforegister Datentrdgeraustausch A-Satz ist die Kundennr. und der Schliissel
Abrechnungsunternehmen einzutragen.

Bearbeiten - Datentrageraustausch A-Satz Austausch l =l g1
ﬁ AKTIONEN (2]
Optionen o
Richtung: |Impurt vl

Dateiname:  W:\Heizkosten'\Heizkosten Impert\DTA_302_201411190909.DAT

Datentrageraustausch A-Satz

Ergebnisse anzeigen:

X Wenn Kundennr. ¥ ist 6526774390

X Und Schliissel Abrechnungsunternehmen ¥ st 30

% Und Ordnungsbegriff Auftraggeber st o il

< 1 ]

J

Mit OK wird der Einlesevorgang gestartet. Dadurch wird das Feld Ordnungsbegriff
Abrechnungsunternehmen im Inforegister A-Satze gefillt.

Satze erstellen
Nachdem nun die eindeutige Verbindung zwischen Ordnungsbegriff ,extern® und ,intern® hergestellt ist,
werden nun die weiteren Daten zur Abgabe beim Abrechnungsunternehmen erstellt.

Dies geschieht liber die L- und M-Satze.

Die sogenannten L-Satze sind die Liegenschaftssdtze mit den erforderlichen Informationen zur
Liegenschaft. Pro Liegenschaft wird jeweils pro Abrechnungsjahr ein L-Satz ausgegeben. In einer Datei
kénnen mehrere Liegenschaften (L-Satze) enthalten sein.

Fur jeden abrechnungsrelevanten Nutzer einer Liegenschaft wird ein M-Satz erstellt. Die Satzarten L/M
werden in einer Datei ausgegeben.

HINWEIS

Als Liegenschaft wird die Gesamtheit der Heizkérper und Warmwasserversorgungseinrichtungen
eines oder mehrerer Gebdude, die von einer Brennstelle (zentral oder dezentral) versorgt werden,
bezeichnet.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrégeraustausch
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Uber L/M-Sétze erstellen 6ffnen Sie das Fenster Datentridgeraustausch L/M-Sé&tze erstellen.

Bearbeiten - Datentrigeraustausch LIM-Satze erstellen EER
ﬁ AKTIONEN (2]
Optionen A

Datentrdgeraustausch L/M-S&tze erstellen - HKD Version 02,02

Abrechnungunternehmen

Schlussel: 30 -
Abrechnungsunternehmen: Techem, Eschbomn
Kreditor Nr.: 00016
Kundennr.: 6526774390

Abrechnung
Abrechnungscode: ABR. 2013 -
Abrechnungsbeginn: 01.01.2013
Abrechnungsende: 31122013

Vorauszahlung
Abrechnungsart Heizung: [ -
Abrechnungsart Warmwasser; -
Abrechnungsart Kaltwasser: -

ACHTUMNG: Vorauszahlungen werden nur fir eingetragene
Abrechnungsarten ermittelt!

Datentrigeraustausch A-Satz ¥

‘ Drucken.. = | { Vorschau | |Abbrechen ]

Der Bereich Abrechnungsunternehmen im Inforegister Optionen ist bereits vorgeblendet.

Wahlen Sie im Feld Abrechnungscode den benétigten Code aus, dadurch werden die Felder
Abrechnungsbeginn und Abrechnungsende mit den im Abrechnungscode hinterlegten Daten gefillt.
Bei der Erstellung der Datensatze werden in Abhangigkeit des Abrechnungszeitraumes die
entsprechenden L- und M-Satze erstellt.

Sofern Sie in der RE Einrichtung die Abrechnungsarten hinterlegt haben, werden Ihnen diese hier im
Bereich Vorauszahlung vorgeblendet. Diese kdnnen Sie bei Bedarf in den Feldern Abrechnungsart
Heizung, Abrechnungsart Warmwasser und Abrechnungsart Kaltwasser édndern bzw. auswahlen.
Aus diesen werden dann die dazugehdrigen sollgestellten Vorauszahlungen gezogen.

Bearbeiten - Datentrageraustausch L/M-5atze erstellen e
ﬁ AKTIONEN (2]
Optionen "
Datentrageraustausch A-Satz A

Ergebnisse anzeigen:
X Wenn Eigentamer / Migter ist ‘Wahlen Sie einen Wert aus.

X Und Objektnr, ™ ist Geben Sie einen Wert ein,
X Und Einheitennr, ™ ist Geben Sie einen Wert ein,
< Filter hinzufiigen

Summenberechnung einschranken auf:

= Filter hinzufigen

{ Drucken... ~ | ‘ Vorschau | |Abbrechan |

Im Inforegister Datentrdgeraustausch A-Satz kann auf Eigentimer-/Mieterkennzeichen, Objekt- und
Einheitennummer gefiltert werden.

Starten Sie den Vorgang mit Drucken oder Vorschau.

Durch das Erstellen der L- und M-Satze werden Datensatze in den Inforegistern L-Sdtze und M-Sédtze
angelegt.

[IStand: Dezember 2014 Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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L/M Satze exportieren
\ﬂ Nachdem die L- und M-Sdtze angelegt wurden, erstellen Sie nun eine Datei zur Ubergabe an das
Abrechnungsunternehmen.
Starten Sie dazu Uber L/M-Satze exportieren das Fenster Datentriageraustausch L/M Sitze
exportieren.
rBedrbeiten - Datentrageraustausch L/M-Satze exportieren M
ﬁ AKTIONEN [7)
| Optionen Ll
Dateiname: ‘W:\HEZKOSTEN\HEIZKOSTEN EXPORT\DTM_302_201412220814.DAT
Datentrageraustausch L-Satz ~
Sortieren:  Schlissel Abrechnungsunternehmen, Kundennr, Liegenschaftsnummer, Objeldtnr, Abrechnun
Ergebnisse anzeigen: =
X Wenn  Schldssel Abrechnungsunternehmen ¥ ist 20
X Und Kundennr. = ist 6526774390
X Und Abrechnungsbeginn ¥ ist 01.01.13.31.1213
X Und Eigentimer / Mieter  ~ ist Geben Sie einen Wert ein,
X Und Objektnr. ™ ist Geben Sie einen Wert ein,
“ Filter hinzufagen M
[ Drucken... '] I Vorschau ] lAbhrechen ‘
Im Inforegister Optionen ist der Dateiname Uber die Einrichtung in der RE-Einrichtung
vorgeblendet.
Die Filterkriterien im Inforegister Datentrdgeraustausch L-Satz sind bereits Uiber die Eingaben in der
Karte gefllt.
Bei Bedarf dndern Sie im Feld Abrechnungsbeginn das Datum.
Starten Sie den Vorgang mit Drucken oder Vorschau.
Nach Beendigung des Vorgang liegt die entsprechende Datei im angegebenen Verzeichnis zur
Ubermittlung an das Abrechnungsunternehmen bereit.
HINWEIS
00 0000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000009,
. Die angefallenen Heizkosten sind manuell dem Abrechnungsunternehmen mitzuteilen. .
'-.0.-.OOCOOOIOQOICOODO...C...CO..0...0.-‘.0-‘.0-0...0..-0O..CO...O..OO.‘QOI‘Q.
IStand:Dezember 2014 Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Einlesen Heizkosten Zeilen (D-Satz bzw. S-Satz)
Sobald Sie vom Abrechnungsunternehmen die Datei mit den sogenannten D-Sdtzen bzw. S-Satzen mit
den verteilten Kosten erhalten haben, kénnen Sie diese (ber Einlesen Heizkosten Zeilen in die Liste
Global-Einlesungen-Heizkosten einspielen.

Wenn Sie vom Abrechnungsunternehmen zur gleichen Abrechnung neuen D-Satze bzw. S-Satze
erhalten, missen Sie zuerst die alten Satze |6schen, bevor Sie die neuen Séatze einlesen.

Beim Start der Funktion wird das Fenster Einlesen Heizkosten Zeilen geoffnet.

Bearbeiten - Einlesen Heizkosten Zeilen t = |
ﬁ AKTIONEN (2]
Optionen ~
Verfahren: HK-D Standard 3.02 «
Satrheschreibung: Satztyp|ARGE Ver... | .,
Heizkosten oder Betriebskosten:  HK -
Dateiname: Wi\Heizkostem\H... | ., 1
Richtung: Import -
Zeichenkonvertierung: Ansi--> Ascii -
Dateiname fiir Logbuch: Ci\Users\ankeka... | ..
Logbucheintrag: nur Fehler -
OK Abbrechen

Im Inforegister Optionen wird im Feld Verfahren die benutzte Version des DTA’s angezeigt und im
Feld Richtung Import angezeigt.

Wahlen Sie im Feld Dateiname die entsprechende Datei des Abrechnungsunternehmens aus.

Bei Bedarf konnen Sie im Feld Zeichenkonvertierung den Zeichensatz wechseln um eventuelle
Falschdarstellungen (z.B. anstelle eines ,U" die Hochzahl ,3") zu beheben. Mdgliche Einstellungen sind
Ansi > Ascii; Ascii > Ansi und Leer = keine Konvertierung.

Wadhlen Sie im Feld Dateiname fiir Logbuch das Verzeichnis aus, in welchem die Datei gespeichert
werden soll und tragen Sie einen beliebigen Dateinamen der Logbuchdatei ein. Wenn keine Logdatei
erstellt werden soll, Iasst man diese Zeile leer.

Uber die Auswahlliste im Feld Logbucheintrag kénnen Sie bestimmen ob nur Fehler oder Zeilen und
Fehler ins Logbuch eingetragen werden,.

Mit OK wird nun das Einlesen gestartet.
Nach erfolgter Einlesung bestdtigen Sie mit Ja das nachfolgende Fenster, damit die Daten gespeichert
werden.

Den Vorgang kénnen Sie mit Nein abbrechen.

Durch das Einlesen der Heizkostenzeilen werden im Inforegister D-Sédtze (S-Sédtze) Datensatze
angelegt.

[IStand: Dezember 2014 Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Weiterfithrende Themen und Besonderheiten

Einzelabrechnungen als PDF-Dateien einlesen
Wenn von den Abrechnungsunternehmen mit den ,D-Satzen® bzw. ,S-Satzen" auch die
Einzelabrechnungen als PDF-Dateien mitgeliefert werden, diese werden in RELion Belege genannt.

In RELion konnen Sie in zwei verschiedene Fenstern diese bei den einzelnen Heizkostenzeilen
hinterlegen:

1. Im Fenster Global-Einlesungen Heizkosten
2. Im Fenster Global-Einlesungen Heizkosten Karte

E898-Satz
Sofern Sie von Ihrem Abrechnungsunternehmen einen E898-Satz erhalten haben, kénnen Sie mit
diesem die PDF-Dateien zu den jeweiligen D-Satzen bzw. S-Satzen einlesen.

Vom Fenster Global-Einlesungen Heizkosten kdonnen Sie die Belege importieren, indem Sie in der
Registerkarte Aktionen (ber Belege / E898 Import den Report Belege Abrechnung - Satzart ES898
starten.

Bearbeiten - Belege Abrechnung - Satzart £898 [t o= e )
ﬁ AKTIONEN (2]

Optionen ~

Belege: importieren -
Index Datei: HA\HK-Datentrdgeraustauschi... ::

Beleg nachImport:  nicht verdndern -

| Drucken... 'I l Yorschau J ‘Abbrechan |

Im Inforegister Optionen ist durch den Aufruf im Feld Belege die Art importieren eingetragen.

Wahlen Sie im Feld Index Datei (iber den AssistButton das entsprechende Verzeichnis aus, in dem die
vom Abrechnungsunternehmen mitgelieferte Index-Datei enthalten ist.

HINWEIS
. Eventuell ist dabei der Dateityp zu andern um die entsprechende Datei anzuzeigen. .

Zum Schluss wahlen Sie aus, ob die PDF-Datei nach dem Einlesen nicht verandert, umbenannt oder
geldscht werden soll.

Starten Sie den Vorgang mit Drucken oder Vorschau.

[IStand: Dezember 2014 Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Belege einlesen
Sowohl vom Fenster Global-Einlesungen Heizkosten als auch vom Fenster Global-Einlesungen
Heizkosten Karte konnen Sie die Belege importieren, indem Sie in der Registerkarte Aktionen (ber
Belege / Importieren den Report Belege Abrechnung starten.

Bearbeiten - Belege Abrechnung [/[E] | S
ﬁ AKTIONEN (2]
Optionen AL
Belege: importieren -
Verzeichnis: WikHeizkosten\Heizkosten Import\Einzelabrechnung OBJ00008
Unterverzeichnisse einbeziehen:  [] E
Beleg nach Import: umbenennen -

Einlesungen Heizkosten Zeilen A

Sortieren:  LaufnrZeile »  Slv

Ergebnisse anzeigen:
X Wenn Laufnr st 255
X Und Zeile ¥ st Geben Sie einen Wert ein.

X Und Beleg ¥ ist Geben Sie einen Wert ein,

| Drucken... = | | Vorschau | |Ahbrechen ‘

Im Inforegister Optionen ist durch den Aufruf im Feld Belege die Art importieren eingetragen.

Wadhlen Sie im Feld Verzeichnis Uber den AssistButton das entsprechende Verzeichnis aus, in dem die
Kopien der PDF-Dateien des Heizkostenunternehmens gespeichert sind.

Bei Bedarf kdnnen Sie im Feld Unterverzeichnisse einbeziehen einen Haken setzen.

Zum Schluss wahlen Sie aus, ob die PDF-Datei nach dem Einlesen umbenannt oder geléscht werden
soll. Dadurch wird gewahrleistet, dass die Datei nicht versehentlich mehrfach eingelesen wird.

Je nachdem von welchem Datensatz aus Sie diesen Report gestartet haben, wird im Inforegister
Einlesungen Heizkosten Zeilen im Feld Laufnr bereits die entsprechende Nummer vom System
eingetragen. Bei Bedarf kénnen noch genauere Filterkriterien verwendet werden.

Starten Sie den Vorgang mit Drucken oder Vorschau.

I
=

NWEIS

Beim Einlesen der PDF-Dateien konnen nur Dateien erkannt werden, deren Dateiname
folgendermafBen aufgebaut sind

Ordnungsbegriff Auftraggeber.pdf (z.B. RC1~*MAK-0001.07.000.pdf)
Ordnungsbegriff AuftraggeberJahrdesWohnzeitraumende.pdf (z.B. RC1*MAK-0001.07.0002012.pdf)

Zusatzlich haben Sie in der Global-Einlesungen Heizkosten Karte im Inforegister Global-
Einlesungen Heizkosten Zeilen die Mdoglichkeit manuell Belege an einzelne Heizkostenzeilen
anzufligen.

Markieren Sie daflir den entsprechenden Datensatz und 6ffnen in der Menlileiste Gber die Schaltflache
Einzelbelege / Importieren das Windows-Fenster Beleg importieren. Dort wahlen die gewiinschte PDF-
Datei aus.

Starten Sie den Import mit Offnen.

Wahlen Sie in der sich 6ffnenden Abfrage aus, ob die Ursprungs-Datei umbenannt oder geléscht werden
soll und bestatigen mit OK.
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Belege auslesen

Sowohl vom Fenster Global-Einlesungen Heizkosten als auch vom Fenster Global-Einlesungen
Heizkosten Karte kdonnen Sie die Belege exportieren, indem Sie in der Registerkarte Aktionen (ber
Belege / Exportieren den Report Belege Abrechnung starten.

Bearbeiten - Belege Abrechnung EEA X
ﬁ AKTIONEN (2]
Optionen L i

Belege: exportieren -
Verzeichnis: [Wi\Heizkosten\Heizkasten Export
Unterverzeichnisse einbeziehen: =
Beleg nach Import: umbenennen -
Einlesungen Heizkosten Zeilen ~

Sortieren:  LaufnrZeile ¥ £ lv

Ergebnisse anzeigen:
X Wenn Laufnr ¥ ist 255
X Und Beleg = ist

X Und Zeile > ist Geben Sie einen Wert ein.

| Drucken.., v ‘ ‘ Vorschau | ‘Ahbrechan |

Im Inforegister Optionen ist durch den Aufruf im Feld Belege die Art exportieren eingetragen.

Wahlen Sie im Feld Verzeichnis Uber den AssistButton das entsprechende Verzeichnis aus, in dem die
Kopien der PDF-Dateien gespeichert werden soll.

Je nachdem von welchem Datensatz aus Sie diesen Report gestartet haben, wird im Inforegister
Einlesungen Heizkosten Zeilen im Feld Laufnr bereits die entsprechende Nummer und im Feld
Beleg =* vom System eingetragen. Bei Bedarf kénnen noch genaue Filterkriterien verwendet werden.

Starten Sie den Vorgang mit Drucken oder Vorschau.

Zusatzlich haben Sie in der Global-Einlesungen Heizkosten Karte im Inforegister Global-
Einlesungen Heizkosten Zeilen die Moglichkeit manuell Belege von einzelnen Heizkostenzeilen zu
exportieren.

Markieren Sie daflir den entsprechenden Datensatz und klicken in der Menileiste auf die Schaltflache
Einzelbelege / Exportieren.

Klicken Sie in der darauffolgenden Abfrage auf Speichern und wahlen im Windows-Fenster Exportieren
den gewiinschten Pfad aus.

Starten Sie den Export mit Speichern.
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Belege entfernen

Sowohl vom Fenster Global-Einlesungen Heizkosten als auch vom Fenster Global-Einlesungen
Heizkosten Karte konnen Sie die Belege entfernen, indem Sie in der Registerkarte Aktionen (ber
Belege / Entfernen den Report Belege Abrechnung starten.

Bearbeiten - Belege Abrechnung EEA X

ﬁ AKTIONEN (2]

Optionen -

Belege: entfernen -

Verzeichnis: Wi\Heizkosten'\Heizkosten Import\Einzelabrechnung\CBJ00008

m

Unterverzeichnisse einbeziehen:

Beleg nach Import: laschen -

Einlesungen Heizkosten Zeilen ~

Sortieren:  LaufnrZeile ¥ £ lv

Ergebnisse anzeigen:
X Wenn Laufnr ¥ ist 255
X Und Beleg = ist

X Und Zeile > ist Geben Sie einen Wert ein.

| Drucken.., v ‘ ‘ Vorschau | ‘Ahbrechan |

Im Inforegister Optionen ist durch den Aufruf im Feld Belege die Art entfernen eingetragen.

Je nachdem von welchem Datensatz aus, Sie diesen Report gestartet haben, wird im Inforegister
Einlesungen Heizkosten Zeilen im Feld Laufnr bereits die entsprechende Nummer und im Feld
Beleg =* vom System eingetragen. Bei Bedarf kénnen noch genaue Filterkriterien verwendet werden.

Starten Sie den Vorgang mit Drucken oder Vorschau.

Zusatzlich haben Sie in der Global-Einlesungen Heizkosten Karte im Inforegister Global-
Einlesungen Heizkosten Zeilen die Moglichkeit manuell Belege von einzelnen Heizkostenzeilen zu
entfernen.

Markieren Sie dafur den entsprechenden Datensatz und klicken in der Menlleiste auf die Schaltflache
Einzelbelege / Entfernen.

Die darauf folgende Abfrage bestatigen Sie mit Ja.

Einlesen Heizkosten Zeilen

Sie haben nicht nur im Fenster Datentrdgeraustausch Abrechnungsunternehmen die Mdglichkeit
die D-Satze bzw. S-Satze einzulesen.

Zusatzlich besteht die Moglichkeit auch im Fenster Global-Einlesungen Heizkosten. Dieses 6ffnen Sie
im Fenster Datentrdgeraustausch Abrechnungsunternehmen in der Registerkarte Navigate Uber
Einlesungen Heizkosten Ubersicht.

Ansicht - Global-Einlesungen Heizkosten | SRR X
START | AKTIONEN @
3 T
L& L[]
Einlesen Eelege
Heizkosten Zeilen 4
Global-Einlesungen Heizkosten - Filtereingabe (F3) | Laufar || ¥
Filter: 30 « 6526774390
Laufnr = Verfahren Datum Zeit Eingelese... Beschreibung Anzahl Ze.. AnzahlBe.. OhneBel.. Datensitz.. Datensdtz.
240 HE-D Stan.. 11112011  09:00:04 ANKEKA... HK-D Standard 3.02 - Einlesungen... 12 1 1 12 12
247 HE-D Stan.. 02042014  10:17:48 OUVER.PO... HK-D Standard 3.02 - Einlesungen... 12 ] 12 12 12
255 HK-D Stan.. 22122014  08:58:31 ANKEKA... HK-D Standard 3.02 - Einlesungen... 10 10 ] 10 10
< n "
SchlieBen |
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Gefiltert auf den Schlissel des Abrechnungsunternehmens und der Kundennummer werden in dieser

Ubersicht alle eingelesenen D-S&tze bzw. S-Sitze angezeigt.

Starten Sie hier in der Registerkarte Aktionen Uber Einlesen Heizkosten Zeilen den dazugehdrigen
Report.

Sie koénnen die D-Satze bzw. S-Satze ebenfalls in der Global-Einlesungen Heizkosten Karte
einspielen. Diese 6ffnen Sie in der Global-Einlesungen Heizkosten mit einem Doppelklick auf einen
Datensatz.

I ™
Bearbeiten - Global-Einlesungen Heizkosten Karte - 255« 22.12.2014 . 30 - Techem, Eschborn « HK-D Standard 3.02 - Einlesung... ‘ = | =) g
ﬁ START  AKTIONEN 2]

S
(5 0 7
Einlesen Belege Datensatz
Heizkosten Zeilen - andern
255-22.12.2014 - 30 - Techem, Eschborn - HK-D Standard 3.02 - Einlesungen Heizkosten Zeilen
Allgemein ~
Laufnr: 255 Import-Datei: Wi\Heizkosten\Heizkosten Import\DTD_302_20141222081...
Verfahren: HK-D Standard ... + Beschreibung: HK-D Standard 3.02 - Einlesungen Heizkosten Zeilen
Eingelesen v..  ANKEKAMMERER Anzahl Zeilen: 10
Eingelesen a.. 22122014 Anzahl Belege: 10
Zeit: 08:58:31 OhieReleges ¢
Kundennr. 6526774390
Datei vom: 22122014
Schlassel Abrechnungsunternehm... 30
i e Abrechriungsunternehmen: Fechw, Eschbon
Global-Einlesungen Heizkosten Zeilen o
Sonstiges >

Hier starten Sie den Report Einlesen Heizkosten Zeilen ebenfalls in der Registerkarte Aktionen Uber
Einlesen Heizkosten Zeilen.

Verarbeitung in Betriebskostenabrechnung

Die eingelesenen Heizkosten (D-Satze bzw. S-Satze) kénnen in der Betriebskostenabrechnung
verarbeitet werden.

Die Werte werden dann Uber die bekannte Funktion Abrechnung Detailwerte holen in der Form
Abrechnung Zeilen eingelesen. Eine genaue Beschreibung finden Sie in der Ablaufbeschreibung BK-
Abrechnung.
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