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Apertum, Axapta, Attain, Excel und Outlook sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen der Microsoft Corporation oder Great Plains in
den Vereinigten Staaten und/oder anderen Landern.

Inhaltsverzeichnis

N 1 e =T 30 1= 1 o . |

[ = 1= 0 1L T 3
o ] =] PP 4

Fallbeispiel ...cciiciiciirii i v v s s s s s s s s s s s s s s s s rassasannsanssnssnssnssnsnnsnnsnnsnnnnnnnn O

SchematisCher ADIaUS ...

Instandhaltungsvorschau anlegen.........
Allgemeine Angaben anlegen ... ...
Y= [ a L= K= alr= 1 1 (=T = o [ PN
A= =] =Y (=T =T o 1O

Drucken der Instandhaltungsvorschau

Weiterfithrende Themen und Besonderheiten .....cccccciviiissssnssssss s sssssssnn s ssnssnnnnsnsss 160

Kopieren einer bestehenden Instandhaltungsvorschau
Kopieren von BerichtSSChemMazeilen ..o e
o S S 1T I g =Tl =T B L= o B =T =] o] o P

[IStand: September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG



« / ®
- Seite 3 20 -
eite 3 von @OH

Allgemein
Die Instandhaltungsvorschau dient der detaillierten Darstellung der zur erwartenden Erhaltungs- und
Verbesserungskosten fiir das kommende Jahr.

Zusatzlich kann eine grobe Vorschau fiir folgende Jahre eingearbeitet werden, damit gerade im Bereich
der Wohnungseigentumsverwaltung rechtzeitig mit der zur Ausfihrung der MaBnahmen notwendigen
Bildung der Instandhaltungsriicklage begonnen werden kann.

In die Instandhaltungsvorschau werden die Kosten der anstehenden MaBnahmen entweder geschatzt
oder bereits vorliegende Angebote eingearbeitet.

Zusatzlich kénnen eventuell bestehende Darlehen mit einbezogen werden um sich einen Uberblick auf die
Vermogensverhdltnisse der Gemeinschaft zu schaffen.

HINWEIS

Im Zuge dieser Ablaufbeschreibung wird Ihnen anhand eines Fallbeispiels ein praxisnaher Standard-
ablauf vorgestelit.

AnschlieBend werden weitere Funktionen und Varianten des Moduls wie z.B.

Erstellen einer neuen Version etc. naher erlautert.

Detaillierte Erklarungen aller Felder erhalten Sie in der Online-Hilfe des Programms. Diese rufen Sie
mit F1 auf.

Grundlage fir die Abbildungen in dieser Ablaufbeschreibung ist das deutsche Standard-RELion 7.
Aufgrund von Benutzerrechten und umfangreichen Mdéglichkeiten zur Anpassung, Konfiguration und
den Lizenzeinstellungen in Ihrem Unternehmen kann Ihre Benutzeroberflache in RELion von den
Darstellungen in dieser Ablaufbeschreibung abweichen. Falls Sie nicht auf das Standard-RELion
zugreifen kdnnen und Schwierigkeiten bei der Arbeit im Testmandanten Ihres Unternehmens haben,
wenden Sie sich am besten an Ihren Systemadministrator.

Je nach verwendetem Betriebssystem kann die Fensterdarstellung geringfligig abweichen.

Einrichtung

Darlehen
In der Instandhaltungsvorschau kénnen dem einzelnen Eigentimer dargestellt werden, wie sich die
Darlehen entwickelt haben.

Diese werden in RELion Uber das Modul Darlehen gepflegt.
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung /
Darlehen.

2. Offnen Sie die Liste Kreditorische Darlehen.

Legen Sie iber Neuanlage in der Ubersicht Kreditorische Darlehen ein neues Darlehen an.

Dabei ist es wichtig, dass bei dem Darlehen eine Mittelverwendung eingetragen ist, da bei der
Instandhaltungsvorschau nur Darlehen anzeigt werden, bei dessen Mittelverwendung im Feld
Kaufstatus <Leer> oder Ubereignet eingetragen ist.

[IStand:"September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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Bearbeiten - Darlehen Mittelverwendungen - DASANCOCL - Darlehen Heizungssanierung E@M
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE (2]
lj =53 Liste anzeigen L &, Planposten I fAROneNote £ Aktualisieren
= beart ¥ Eg Darlehen i}, Als Diagramm anzeigen Notizen ¥, Filter I5schen
Neu Zeige Cbjekt-/ y
X Loschen Einheitenbezogene Zeilen [ Links # Suchen
Darlehen Mittelverwendungen - Fittereingabe (F3) | Darlehensnr. e
Filter: DASAMNO00L
A~
Saldo Farderung: 0,00 Filter auf Stichtag: -
Saldo Objekt-/Einheiten: 0,00
Darleh.. . Darlehensart Eigent.. , Objekt.. _ Einhet.. _ Einhe. _ Startda.. _ Enddatum Leer.. Anzahl  Status
/ Mieter Abtretun...
DASANOOOL  :Sanierungsd... Eigentomer  OBJO000Z 01.01.2010 ] Aldtiv
DASANDOOL  Sanierungsd.. Eigentiimer  OBJ00002 01 02 01.01.2010 El Aletiv
DASAND0OL  Sanierungsd.. Eigentimer  OBJ00002 02 01 01.01.2010 [l Alctiv
DASAND00L  Sanierungsd.. Eigentumer  OBJO0002 03 00 01.01.2010 U1911.2014 |} Inaktiv  |=
DASAMNDOOL  Sanierungsd.. Eigentimer  OBJ00002 03 01 2011.2014 E Altiv
DASAMNDOOL  Sanierungsd.. Eigentimer  OBJ00002 04 00 01.01.2010 ] Aletiv
DASAMNDO0OL  Sanierungsd.. Eigentdmer  OBJ00002 05 01 01.01.2010 = Aldiv
DASAMNDO0OL  Sanierungsd.. Eigentimer  OBJ00002 06 a1 01.01.2010 U19.11.2014 E Inaktiv.  —
DASAMND00OL  Sanierungsd.. Eigentomer  OBJ0000Z 06 02 2011.2014 El Altiv
4| 1l 2
oK
L J
Darstellung in der Instandhaltungsvorschau:
Name Darlehensnr. Bank Zinssatz Restdarlehen Per Letzte Rate
Privatbank S-Darl-156/9963 3,05% 1404993 € 19.11.2014 31122015
Privatbank FA-DARL 125/9651 3,50 % 149.30238 € 31.12.2010 31122060

Genauere Informationen der Verwendung von Darlehen entnehmen Sie der Ablaufbeschreibung
»~Darlehensverwaltung®.

kte

In der Instandhaltungsvorschau werden den Eigentimern die anstehenden
Verbesserungsarbeiten der nachsten Jahre zur Information dargestellt.

Erhaltungs- und

Diese werden in RELion Uber das Modul Projektentwicklung gepflegt.
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion /
Projektentwicklung / Projekte Abwicklung

2. Offnen Sie die Liste Projekte.

Legen Sie Uber Neu eine RE Projektkarte fiir beispielsweise alle anstehenden Erhaltungs- oder
Verbesserungsarbeiten an.

Um die einzelnen MaBnahmen erfassen zu konnen, 0offnen Sie (ber Projektplan Erfassung die
Projektplanzeilen, in der Sie dann die geschatzten Kosten eintragen.

=

Bearbeiten - Projektplanzeilen - PO000000 Erhaltungsarbeiten 2011 = | =l
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE (7]
5 Liste anzeigen €= Einfigen 3% Ausriicken | [ Karte Ubersicht anzeige At OneNote £ Aktualisiersn
- Anfiigen $=CEinrnicken Statistie [, Als Diagramm anzeigen Matizen E. Filter laschen
X Loschen [} Links i S
Projektplanzeilen - | Filtereingabe (F3) | Position |2 v
Filter: PO000000
Position  Beschreibung HNr, Eigentimer/ Objektnr.  G.. Ha.. Ein.. E..  Planme. Plankosten
Mieter einzeln (MW)
eppenhausanstrich 2011 Eigentimer  OBJ00002 1 1.500,00
Sanierung der Parkflichen 2012 Eigentimer  OBJ00002 1 7.500,00
< [ (3
J

Werte, die im einzublendenden Feld Nr. eingetragen werden, werden bei der Ausgabe unter Jahr

Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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dargestellt.

Darstellung in der Instandhaltungsvorschau:

Jahr MaBnahme Plankosten

2012  Wiarmedadmmung Fassade 60.000,00 €

2012  Wiarmeddmmung Dach 25.000,00 €

2013 Erneuerung Balkongeldnde 3.700,00 €

2014  Anpassung AuBenbeleuchtung 2.000,00 €
ACHTUNG
* Bei der Instandhaltungsvorschau werden nur Projekte beriicksichtigt, deren Startdatum in der RE
¢ Projektkarte entweder leer ist oder nach dem Ende des zu berlcksichtigenden ;
« Leistungszeitraumes liegt. :
° Wenn das Startdatum in der RE Projektkarte leer ist, wird als nachstes gepriift, ob das -
¢ Enddatum Soll in den Projektplanzeilen nach dem Ende des eingegebenen Leistungszeitraumes .
o ist. N

Genauere Informationen zu diesem Thema entnehmen Sie der Ablaufbeschreibung , Projektentwicklung®.

[IStandi'September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG |
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Fallbeispiel
Fir eine Wohnungseigentumsgemeinschaft wird eine Jahresvorschau flr die geplanten
InstandhaltungsmaBnahmen der nachsten 3 Jahre erstellt. Darin ist der derzeitige Rlcklagen- und
Darlehensstand enthalten.
Die Jahresvorschau wird in der Wohnanlage ausgehangt.

Schematischer Ablauf

- ~ Anlegen - ~
¢ Anlegen Darlehen e Allgemeine e Aushang
e Anlegen Projekte Angaben anlegen e Rundschreiben

e Zeilen anlegen

e Parameter anlegen
Vorarbeiten - J Drucken

Instandhaltungsvorschau anlegen
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung /
Analyse.
2. Offnen Sie die Liste Berichtsschemata.

Legen Sie mit Neu eine leere Berichtsschema Karte an.

Allgemeine Angaben anlegen

Bearbeiten - Berichtsschema Karte - IHVORSCHAU - Instandhaltungsvorschau 2011 - 01.01.11 = | B |
ﬁ START | AKTIONEN  MAVIGATE  BERICHT Q
E E E O EEQ 8 ko
{7 Neu > > - oD 4 Vorheriger
Ansicht Drucken  Anderungsprotokoll Berichtsschema =~ OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter
X Loschen Archiv laschen P Néchster
IHVORSCHAU - Instandhaltungsvorschau 2011 - 01.01.11
Allgemein ~
Code: IHVORSCHAL - Eigentimer / Mieter: Eigentimer £
Startdatum: 01.01.2011 Objektnr.: OBJ00002 - ..
Beschreibung: ‘Instandhaltungsvurschau 2011 | Buchungsdatum veon: 01.01.2011 -
Art: Jahresvorschau Buchungsdatum bis: 3112.2011 -
Status: Offen h Verteilungscode: 0-QM GES. -
Inaktiv Grund: Flsche Einheiten Objekt Funktion: 360
Zeilen z
Berichtsschema Parameter z
Berichtsschema Kaufmannisch | Berechnungsarten b
Sonstiges ~

Wahlen Sie im Inforegister Allgemein im Feld Code einen bestehenden Code aus. Zum Erstellen eines
neuen Codes klicken Sie in der Auswabhlliste auf Erweitert.

[IStand:'September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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\/
Auswahlen - Berichtsschema Code (=] e S|
ﬁ START @
: 7-‘-| £ Liste anzeigen ] o
l@u = J ® h4
7% Loschen [ #
Berichtsschema Code - | Filtereingabe (B3) | Cade 2 |53 ™
Filter: Jahresvorschau
Code . A Beschreibung Status
IHTEST Jahresvorsch... test Offen
IHTEST 2 Jzhresvorsch... test2 Offen
IHV OBJO00S  Jahresvorsch... Instandhaltungsvorschau Offen
IHVORSCHAU Jahresvorsch... Instandhaltungsvorschau Offen
INSTVORSCH  Jshresvorsch.., Instandhaltungsvorschau Offen
0k | | Abbrechen
Mit Neu legen Sie einen neuen Datensatz an, in dem folgende Angaben zu tatigen sind:
Bezeichnung Beschreibung
Code Tragen Sie hier einen Code ein.
Pflichtfeld
Art Waéhlen Sie hier Jahresvorschau aus.
Pflichtfeld
Beschreibung Tragen Sie eine Beschreibung zu dem Code ein, diese wird im Fenster
Optional Berichtsschema Karte angezeigt und auf dem Ausdruck angedruckt.

Durch Auswahl des Codes werden die Felder Beschreibung und Art gefllt.

Tragen Sie im Feld Startdatum das Datum ein, zu welchem die zu erstellende Instandhaltungsvorschau
beginnen soll.

Bestimmen Sie Uber die Felder Eigentiimer / Mieter und Objektnr. das Objekt.

Uber die Felder Buchungsdatum von und Buchungsdatum bis definieren Sie, welche Werte zur
Berechnung herangezogen werden.

Wadhlen Sie im Feld Verteilungscode einen Code fiir die Verteilung der Quadratmeter aus. Der beim
entsprechenden Verteilungscode erfasste Wert wird dann im Feld Flache Einheiten Objekt Funktion
informativ angezeigt.

Wechseln Sie dann ins Inforegister Berichtsschema.

[IStand:"September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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Bearbeiten - Berichtsschema Karte - IHVORSCHAU - Instandhaltungsvorschau 2011 - 01.01.11 =
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE BERICHT (7]
Y B beite = ~ = Gehe zu
i , NE] R - ¢
I—;Cl ] New |:| # z =¥ Sed b x 4 Vorheriger
Ansicht . Drucken = Anderungsprotokoll Berichtsschemna | OneMote Notizen Links Aktualisieren  Filter .
2% Laschen Archiv |sschen P Nachster
IHVORSCHAU - Instandhaltungsvorschau 2011 - 01.01.11
Allgemein IHVORSCHAU | Eigentdmer | OBJ000DZ | 01.01.2010 | 31.12.2010 v
Zeilen o
Berichtsschema Parameter <
Berichtsschema 5
Berichts ID: 5052728 ~ Druckdaturm: 11.07.2013 -
Rundungsverfahren: [Kaufmannisch v|  DruckBearbeiter Rolle: HAUSBETR -
Dezimalstellen Berechnung: M| Druck Bearbeiter Mame: Anke Kammerer
Zinsatz Darlehen: Berechnungsarten - E-Mail: Anke@Kammerer.de
Berichtsschema Archiv: 1] Telefonnr.: 0821 - 710040
Sonstiges ¥
oK

Im Inforegister Berichtsschema hinterlegen Sie im Feld Berichts ID eine entsprechende ID, wie z.B.
5052728 Berichtsschema drucken oder eine kundenspezifische Lésung. Dieser wird dann beim Druck der
Instandhaltungsvorschau herangezogen.

Uber die Felder Rundungsverfahren und Dezimalstellen Berechnung haben Sie die Méglichkeit die
Ausgabe der Zahlen im Bericht zu bestimmen. Dabei kann im Feld Rundungsverfahren zwischen
Kaufménnisch, Aufrunden und Abrunden gewahlt und die Dezimalstellen Berechnung mit bis zu 5
Nachkommastellen dargestellt werden.

Im Feld Zinssatz Darlehen bestimmen Sie Uber die Optionen Zusatzfelder bzw. Berechnungsarten ob
beim Druck der Darlehen der Zinssatz aus der Tabelle RE Darlehen Zusatzfeld oder Darlehen
Berechnungsart gezogen wird.

HINWEIS

Sowohl bei der Auswahl Zusatzfelder als auch bei Berechnungsarten ist erforderlich, dass beim .

Darlehen ein Zinssatz o

Tragen Sie im Feld Druckdatum das Datum ein, das auf dem Ausdruck angedruckt werden soll.

Uber die Auswahl der Bearbeiter Rolle im Feld Druck Bearbeiter Rolle bestimmen Sie welche Bearbeiter
beim Ausdruck der Instandhaltungsvorschau ausgegeben werden sollen.

Es werden jeweils die Bearbeiter angegeben, die bei dem jeweiligen Objekt mit dieser Rolle als Bearbeiter

hinterlegt sind.

Wechseln Sie in das Inforegister Sonstiges.

[IStand:"September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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Bearbeiten - Berichtsschema Karte - IHVORSCHAU - Instandhaltungsvorschau 2011 - 01.01.11 = ‘ 1=}
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE BERICHT (7]
T 3 5 ~ Y - Gehezu
it
IE| D' D -)m ! |~—I.":—|D Ld x 4 Vorheriger
Drucken = Anderungsprotokoll Berichtsschemna | OneMote Notizen Links Aktualisieren  Filter .
Archiv loschen P Néchster
IHVORSCHAU - Instandhaltungsvorschau 2011 - 01.01.11
Allgemein IHVORSCHAU | Eigentdmer | OBJ000DZ | 01.01.2010 | 31.12.2010 v
Zeilen o
Berichtsschema Parameter <
| Berichtsschema Kaufmannisch | Berechnungsarten ¥
Sonstiges “
Bearbeiter Code: aK = Editor Umnbruch nach Spalte: 100
Bearbeiter Name: Anke Kammerer Statusfensten =
Gedndert am: 04.09.2015 11:09 Logdatei:
Gedndert von: MSEVANKE. KAMMERER

Im Inforegister Sonstiges ist im Feld Bearbeiter Code der Bearbeiter voreingeblendet, der das
Berichtsschema erstellt hat. Andern Sie diesen bei Bedarf.

Im Feld Editor Umbruch nach Spalte kénnen Sie eingeben, nach wie vielen Zeichen ein Zeilenumbruch
im MSE-Editor stattfinden soll.

Durch setzen eines Hakens im Feld Statusfenster wird beim Berechnen der Ergebnisse ein Statusfenster
angezeigt.

Im Feld Logdatei kénnen Sie eine Datei Uber den AssistButton auswahlen, in die beim Drucken die
Druckinformationen geschrieben werden.

HINWEIS

...O‘..O...O...O...‘...‘...‘...‘..O...O...O...‘...‘...‘...‘..O‘..O...O...O...‘

Wenn beim Druck der Instandhaltungsvorschau die Ausgabe der Darlehen und Projekte nicht
korrekt ist, kann mithilfe der Logdatei Uberprift werden, welche Filter angewendet worden sind und
ob dabei etwas gefunden worden ist.

00 0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

XX EEE)
ee0ecococoe®

[IStandi"September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG |
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Parameter anlegen

| Nachdem die Grundangaben getdtigt worden sind, wechseln Sie in das Inforegister Berichtsschema
Parameter.

Hier kdnnen Sie beliebige Parameter/Variablen bestimmen und spdter neben den Feld-Bezeichnern im
Inforegister Zeilen in den Drucktexten einsetzen. Wird ein Parameter-Bezeichner im Text ersetzt, dann
wird immer das berechnete Ergebnis eingesetzt.

r Bearbeiten - Berichtsschema Karte - IHVORSCHAU - Instandhaltungsverschau 2011 - 01.01.11 = | =) N
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE BERICHT (7]
Y B eite Fa| = Gehezu
qu\ I Neu E - r’: D -)m; fc‘]’ s Y)i 4 Vorheriger
Ansicht Drucken | Anderungsprotokoll Berichtsschema OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter
X Laschen Archiv loschen P Nachster
IHVORSCHAU - Instandhaltungsvorschau 2011 - 01.01.11
Allgemein IHVORSCHAU | Eigentamer | OBJ00002 | 01.01.2010 | 31122010 v
Zeilen 6
| Berichtsschema Parameter #F A
E‘ﬁ.Paramater + % Suchen Filter Filter l6schen |
M.. . Beschreibung Tabelle Tabellen.. Summe/ Funktion Parameter Um.. =
Vorz...
100 --- ABSHCNITT 1--- il
101 Jahrl. Instandhaltung Objekt Konto 4 Bewegung [
102 Zufuhrung =[%101] / [350010] /12 [#]
103 Instandhaltungsrucklage Objekt Konto 2 Bewegung ||
104 Test =WENN([%201]<0;"gedeckt”; "nicht ge... [T i
00 --- ABSCHNITT 2 --- ]
201 Instandhaltungsbeitrag Summe  Objekt Konto 1 Bewegung )
202 Instandhaltungsbeitrag / QM =[%2011/ [%50010] [
410 Jahrl. Instandhaltungsbeitrag [
10000 --- PROJEKTE —-- =
10010 Erhaltungsarbeiten Projekt 1 Plankosten Gesamt [
10020 Verbesserungsarbeiten Projeltplanzeilen 2 Plankosten einzeln (MW) ]
20000 --- DARLEHEN --- ]
20010 Darlehen Darlehen 1 Restdarlehen i =
il I d '
Berichtsschema Kaufmannisch | Berechnungsarten v
Sonstiges v

Bestimmen Sie hier die Parameter in der Reihenfolge, wie die Berechnung stattfinden soll.

Bei der Berechnung werden zuerst die Parameter aus den Tabellen berilcksichtigt. Erst danach
werden die im Feld Parameter eingegebenen Werte in der Reihenfolge der Nummern beachtet.

Geben Sie im Feld Nr. eine eindeutige einmalige Nummer ein. Damit wird bestimmt in welcher
Reihenfolge die Zeilen verarbeitet werden.

Tragen Sie im Feld Beschreibung eine kurze erlduternde Beschreibung fiir den zu erstellenden
Parameter, wie beispielsweise Projekte — Erhaltungsarbeiten, ein.

Zur besseren Ubersicht kann der Bereich in verschiedene Abschnitte getrennt werden. Tragen Sie dafiir
nur eine Nummer und eine Beschreibung ein. Solange keine Parameter etc. eingetragen sind, wird die
Beschreibung fett dargestellt.

[IStand:'September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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Sofern Daten aus einer anderen Tabelle benétigt werden, wéhlen Sie im Feld Tabelle die entsprechende
Tabelle aus. Offnen Sie anschlieBend im Feld Tabellenfilter den dazugehérigen Berichtsschema
Tabellenfilter.

- \
Ansicht - Berichtsschema Tabellenfilter - Objekt Konto [E o
ﬁ START [2]

lj PR Lists anzeigen I o
[ Liste bearbeiten | [} b 4
Neu
> Léschen Q, %
Berichtsschema Tabellenfilter ~
| Fittereingane (F3) | Feldname + | 3|
Feldname Wert
Kontonr, 380010
SchlieBen

L

Wadhlen Sie im Feldname das Feld aus der ausgewdhlten Tabelle aus, dessen Werte in die
Instandhaltungsvorschau einflieBen sollen. Im Feld Wert konnen Sie den Wert wie z.B. die
Objektkontonummer manuell eintragen oder auswadhlen. Wenn mehrere Werte eingegeben werden,
trennen Sie diese mit den Zeichen ,,|" fir ,und" bzw. ,.." fir ,bis". Diese Werte werden dann summiert.

Im Feld Summe / Funktion bestimmen Sie welche Zahlen fiir die Berechnung verwendet werden sollen,
z.B. Bewegung oder Saldo.

RE Felder s
ﬁ START [2)
RE Felder # | Fitereingabe (F2] [ TableNo = | 2| v
Filter: Decimal
TableNo No. _  Tabelle Field Caption Type Name =
5052272 31 Objekt Konto Saldo bis Datum Decimal E
052272 I 32 Objekt Konto Bewegung Decimal L4
5052272 33 Objekt Konto Bewegung Steuer Decimal
5052272 36 Objekt Konto Saldo Decimal
5052272 39 Objekt Konto Budgetbetrag Decimal
5052272 40 Objekt Konto Bewegung Objekt Decimal
5052272 41 Objekt Kanto Bewegung Objekt Steuer Decimal
5052272 43 Objekt Konto Bewegung Objekt n.A, Vorst, Decimal
< S = = I = = ] 3

Uber den AssistButton im Feld Parameter kénnen Sie bei Bedarf Uberpriifen ob und wie viele Zeilen
dabei verwendet werden.

e
RELion die Immobiliensoftware o

o Tabellenr. 5052272 Objekt Konto

Tabellenfilter
Kontonr.: 330010

6 Zeilen

o)

[IStand:"September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG |
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Sofern keine Tabelle ausgewahlt worden ist, kénnen im Feld Parameter Berechnungsformeln und
Bedingungen oder auch fixe Werte eingegeben werden. Dabei wird, sofern eine Berechnung oder
Bedingung durchgefiihrt werden soll, ein ,,=" am Anfang gesetzt.

Wadhlen Sie in der Menlleiste liber Parameter / Parameter anfligen aus der Tabelle Auswahl Parameter
/ Funktion / Formel die entsprechenden definierten oder festen Parameter aus.

=T

Auswahl Parameter / Funktion / Formel e ol=)
ﬁ START (2]

Parameter / Funktion  Beschreibung *

/ Formel

2610010 Erhaltungsarbeiten

10020 Verbesserungsarbeiten

9620000 --- DARLEHEN ---

20010 Darlehen

620011 Restdarlehen

%:50000 --- SONSTIGES --- F

9650010 Konstante: QM Einheiten Objekt

250020 dies entspricht € pro m’]

3650030 Konst: mtl. Einnahmen

3250040 mtl. Gesamtaufkommen

LINENG Zeilennummer

TIME aktuelle Zeit 3

TODAY aktuelles Datum

=ABS{%?7) Funktion Absolut Betrag

=HEUTE(Q Funktion akt. Tagesdatum

=RUMDEM(%7%; 2) Funktion Runden(Wert/Berechnun...

=WENN(%7>0:1;2) Funktion Wenn{Bedingung wahr;d...

=WENN("%77"<>"","... Funktion Wenn(Feld?? nicht ler;Fel... =
0K Abbrechen

J

Uber Parameter / Feld anfiigen besteht die Mdglichkeit ein fiir die Berechnung notwendiges Feld
auszuwahlen.

I

.INWEIS

Wenn in die Berechnungsformeln Felder aus anderen Tabellen als der RE Objekt in die Berechnung
eingefiigt werden, kann es bei der Uberpriifung des Ergebnisses (iber Parameter / Ergebnis priifen
bzw. Parameter / Alle Ergebnisse berechnen zu Unstimmigkeiten kommen, da bei der Uberpriifung
der Ergebnisse nicht alle Tabellen mit einbezogen werden. Erst beim Druck werden auch diese
berlicksichtigt.

Wenn das bei der Berechnung entstehende Ergebnis mit einem anderen Vorzeichen dargestellt werden
soll, setzen Sie im Feld Umgekehrtes Vorzeichen einen Haken.

Zur Uberpriifung der Berechnung, klicken Sie auf den Button Parameter / Ergebnis priifen bzw.
Parameter / Alle Ergebnisse berechnen. Dabei werden die Felder Ergebnis gefiillt.

Nachdem nun die Parameter definiert wurden, kénnen diese mit dem erstellten Text verknipft werden.

Wechseln Sie dazu in das Inforegister

[IStand:"September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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Nachdem Sie die Parameter flir die Instandhaltungsvorschau angelegt haben, definieren Sie nun den Text
der Instandhaltungsvorschau im Inforegister Zeilen.

Bearbeiten - Berichtsschema Karte - [HVORSCHAU - Instandhaltungsvorschau 2011 - 01,0111 = | [
START AKTIONEN NAVIGATE BERICHT Q
s Bea 1= = ~ = Gehezu
IE?‘ 1 New E‘ N D D -)ﬂ; "—CL‘\L =’ Y>( o Vorheriger
Ansicht X Loschen Drucken = Anderungsprotokoll Banc'giz;.:‘Cema OneNote Notizen Links Aktualisieren “;'Si::t;;n B Nchster
IHVORSCHAU - Instandhaltungsvorschau 2011 - 01.01.11
Allgemein IHVORSCHAU | Eigentamer | OBJO000Z | 01012010 | 31122010 v
Zeilen 7o
[ Zeile -~ # Suchen  Filter Filter Ioschen
Zeilenart Detail Fett. Unt. A
Text Jahresvorschau 2011 @ ] =
Text [ Ll
Text Gemné&B § 20 Abs. 2 des Wohnungseigentumsgesetzes 2002 (WEG) erlauben wir uns, Thnen hiermit die = =
Text jahrliche Verausschau zu dbermitteln: il [}
Tt B B
Text Wir geben Ihnen den aktuellen Stand der Rucklage der Wohnungseigentimergemeinschaft und die far das [ =
Text folgende Kalenderjahr in Aussicht genommenen Aufwendungen bekannt. =] =}
s B H
Text | Objektnr: [T5052250:F2], [T5052250:F9) w0
Text L 1
Text 1) Riicklage 1 )
Text a) Das monatliche Instandhaltungsaufkommen der Eigentumsgemeinschaft betragt derzeit: il il
Text - fior [%50010] m® [3650020] £ pro m® | =
Ten m E
Text - monatliche Einnahmen aus Vermietung Garagen, Geschéften und i -
Berichtsschema Parameter v
Berichtsschema Kaufmannisch | Berechnungsarten v
Sonstiges v
0K
4

Die Zeilen sind in 4 verschiedene Spalten unterteilt:

Bezeichnung
Zeilenart
Pflichtfeld

Detail

Optional
Fettdruck
Optional
Unterstreichung
Optional

Beschreibung
Hier stehen Ihnen flr die Jahresvorschau folgende Optionen zur Verfligung

Leer:
Diese Zeilenart dient der Strukturierung und wird beim Drucken nicht ausgegeben.
Sie kann ggf. fir Kommentare verwendet werden.

Text:

Der in den Feldern Detail verwendete Text wird beim Druck ausgegeben. Sollten
dort Feld- und/oder Parameter-Bezeichner verwendet worden sein, werden diese vor
dem Druck ersetzt.

Projekt:

Diese Zeilenart legt fest, dass an dieser Stelle die Projektplanzeilen gedruckt werden.
Das Layout ist im Report vorgegeben. Tragen Sie hier im Feld Detail nur den oder
die entsprechenden Parameter fir ein Projekt ein.

Darlehen:

Mit dieser Zeilenart wird festgelegt, dass an dieser Stelle der Zeilen die Darlehen
gedruckt werden. Das Layout ist im Report vorgegeben. Tragen Sie hier im Feld
Detail nur den entsprechenden Parameter ein.

Hier werden die Texte und Parameter je nach Zeilenart eingetragen.

Mit setzen eines Hakens in dieses Feld, bestimmen Sie, dass der gesamte Text in
dem dazugehorigen Feld Detail fett gedruckt wird.

Wenn Sie hier einen Haken setzen, wird der gesamte Text in dem dazugehdrigen Feld
Detail unterstrichen. In den Zeilen erscheint der Text dabei blau.

Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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Wenn ein Teil einer Zeile rechtsbliindig angedruckt werden soll, tragen Sie vor den zu formatierenden Teil
[#2] ein.

Mit setzen der Haken in den Felder Fettdruck und Unterstreichung kann die gesamte Zeile
entsprechend formatiert werden.

In der Menlleiste kénnen Sie Uber Zeile / Beschreibung editieren jeweils den Abschnitt fortlaufend
schreiben bzw. formatieren. Sie kénnen jeweils nur den Text eines Abschnittes editieren, d.h. sobald die
Zeilenart Text von einer anderen Zeilenart unterbrochen wird ist der Editor in der nachsten Text-Zeile
erneut zu 6ffnen.

Zusatzlich haben Sie die Option Daten aus anderen Tabellen einzufiigen. Wenn Sie beispielsweise die
Objektnummer und Objektbeschreibung Uber einen Feld-Bezeichner als Textbaustein verwenden
mochten, klicken Sie in der Menlleiste auf Zeile / Feld anfiigen.

[

0 Von welcher Tabelle mochten Sie ein Feld auswahlen?

RELion die Immobiliensoftware

7 Kontakt (5050)

@ RE Ohjekt (5052250)

_) Einheitenvertrag (5052251)
) RE Einrichtung (5052263)

) Einheitenstarmm (5052264)
* RE Kontakt Geschaftsbeziehung (5052325)
70 RE Vertrag (5052336)

) Obligoposten (5052557}

") Geldflussposten (5052558)
1 Berichtsschema (5163964)
) Alle anzeigen

‘ Abbrechen

| ok

Markieren Sie in dem sich 6ffnenden Auswahlfenster die Tabelle, aus welcher das Feld verwendet werden
soll und bestatigen mit OK.

RE Felder o ]
ﬁ START [2)
BEEaldss % Filtereingabe (F3) | TableNo -3 v
Filter: 5050{5052250{5052251[5052263(5052264/5052325(5052336|50525575052558|5163964
TableNo Mo. Tshelle Field Caption Type Mame &
5052250 1 RE Objekt Eigentumer / Mieter Option 1l
2 REObjekt Nr. Code20
5 RE Objekt Lfd. Nr. Code20
5052250 9 RE Objekt Beschreibung Textl00
5052250 10 RE Objekt Narme 2 Texts0
5052250 11 RE Objekt Adresse TextS0
5052250 12 RE Ohjekt Adresse 2 Tet5D
5052250 13 RE Objekt PLZ Code Cade2d
: S R = - R "
[ ok | [Abbrechen |

Es wird die Tabelle RE Felder getffnet. Dort wahlen Sie das benétigte Feld aus und bestatigen ebenfalls
mit OK.

Um die im Inforegister Berichtsschema Parameter definierten Parameter zu verwenden markieren Sie
die Zeile in der ein Parameter angezeigt werden sollen und klicken in der Menileiste auf Zeile /
Parameter anfligen. Es offnet sich die Tabelle Berichtsschema Parameter. Wahlen Sie hier den
entsprechenden Parameter aus und bestatigen mit OK.

Der ausgewahlte Parameter wird dann am Ende der Zeile angefiigt.

Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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Drucken der Instandhaltungsvorschau

Nach Fertigstellung der

Instandhaltungsvorschau 6ffnen Sie im Menliband Uber Drucken die

Stapelverarbeitung Berichtsschema drucken

Bearbeiten - Berichtsschema drucken

| B s

ﬁ AKTIONEN

Optionen

Endgiiltiger Druck:
Kopfzeile drucken:
Mitteilung wenn fertig.:  [7]
Mur Aushang drucken: [T

Berichtsschema

Ergebnisse anzeigen:
X Wenn
X Und

Code = ist

IHVORSCHAU

Startdatum ¥ st 01.01.11

== Filter hinzufiigen

Summenberechnung einschranken auf:

X Wenn Objektnr, OBJ00002
X Und Datumsfilter
X Und
X Und
X Und

v st

v st
Druck Bearbeiter Name = ist
E-Mail ¥ ist
Telefonnr, ¥ ist

# Filter hinzufiigen

RE Kontakt Geschaftsbeziehung

01.0111.311211
Anke Kammerer
Anke@Kammerer.de

0821 - 710040

2]

PN

‘ Drucken... 'I | Vorschau | |Abbrechen ‘

Im Inforegister Optionen haben Sie folgende Moglichkeiten:

Bezeichnung
Endgiiltiger Druck
Optional

Kopfzeile drucken
Optional

Mitteilung wenn fertig
Optional

Nur Aushang drucken
Optional

Beschreibung

Wenn Sie hier einen Haken setzen wird bei der Aufbereitung die Angabe
LVorlaufiger Ausdruck!™ unterdrtickt.

Hier haben Sie die Mdglichkeit eine Kopfzeile andrucken zu lassen.

wird nachdem alle Seiten der
worden sind, ein Mitteilungsfenster

Wenn Sie hier einen Haken setzen,
Instandhaltungsvorschau erstellt
angezeigt.

Aktivieren Sie dieses Feld, wenn Sie einen allgemeinen Ausdruck erstellen
mochten.

Im Inforegister Berichtsschema sind die Felder bereits mit den Daten aus der Berichtsschema Karte

gefllt.

Wenn Sie die Instandhaltungsvorschau nur bestimmten Kontakten zukommen lassen mdchten, kénnen
Sie im Inforegister RE Kontakt Geschdftsbeziehung entsprechend filtern.

Uber Drucken und Vorschau starten Sie die Stapelverarbeitung.

Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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Vaorizrfiger Ausdnucik!
'WEGHummahaag 1585150 sugsburg USt-TdMr. 555-555-099
Max Meier Bearbeiter Anke Kammerer
Langestr.111 Telefonnr. 0821 -71 00 40
86150 Augsburg E-Mail: Anke@Kammerer.de

Datum 110713

Seite 1
Jahresvorschau 2011

Gemdl § 20 Abs. 2 des Wohnungseigenmturnsgesetzes 2002 (WEG) erlauben wir uns, Thnen hiermit die
jdhrliche Vorausschau zu Gbermitt el

Wir geben Thnen den aktuellen Stand der Ricklage der Weohnungseigentimergemeins chaft und die far das
folgende Kalenderjahr in Aussicht genemrmenen Aufwendungen bekannt.

Objektnr: OBJO0002, WEG Hummelweg 15
1) Riicklage
a) D'as monatliche Instandhaltungsaufkommen der Eigentums gemeins chaft betrigt derzeit:

- fiar 360 m" 872 €prom’

- monatliche Einnahrren aus Vermietung Garagen, Geschaften und
sonstigen Raumlickeiten 2184€

- monatliches Gezaptauf] n 3056
T aadllE J«W N TR e N A LN - ’;ZE( ail s

}Neiterfﬁhrende Themen und Besonderheiten

;\

Kopieren einer bestehenden Instandhaltungsvorschau

;\‘ 1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung /
Analyse.
2. Offnen Sie die Liste Berichtsschemata.

Offnen Sie die zu duplizierende Berichtsschema Karte und 6ffnen im Meniiband in der Registerkarte
Aktionen Uber Kopieren die Stapelverarbeitung Berichtsschema kopieren.

Die Felder Code, Beschreibung und Startdatum des zu kopierenden Berichtsschemas sind bereits liber
die Berichtsschema Karte gefilit.

[IStand:"September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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L
Bearbeiten - Berichtsschema kopieren ﬂl&l
ﬁ AKTIONEN (2]
| Optionen L s
Quelle

Berichtsschema kopieren ven
Code: IHVORSCHAU -

Beschretbung:  Instandhaltungsvorschau ...

Startdatum; 01.01.2011 - =
Ziel
Berichtsschema speichern unter
Code: <
Beschreibung:
Startdatum: -
0K Abbrechen

Wadhlen Sie im Bereich Ziel im Feld Code (ber einen Code aus. Das Feld Beschreibung wird mit der
dazugehorigen vordefinierten Beschreibung vorbelegt.

Tragen Sie nun in das Feld Startdatum das entsprechende Datum ein.
Mit OK wird der Kopiervorgang gestartet.

Dabei wird die gesamte Berichtsschema Karte kopiert. Nehmen Sie hier die nétigen Anderungen wie
beispielsweise die Objekthummer, andere Parameter etc. vor.

Kopieren von Berichtsschemazeilen
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung /
Analyse.
2. Offnen Sie die Liste Berichtsschemata.

Offnen Sie eine leere Berichtsschema Karte und tragen Sie in die Inforegister Allgemein,
Berichtsschema und Sonstiges die notwendigen Angaben ein.

Im Menlband wird in der Registerkarte Aktionen Uber Zeilen eines anderen Berichtsschema holen die
Berichtsschema Ubersicht geoffnet.

Berichtsschema Ubersicht B |
ﬁ START  AKTIONEN  BERICHT [2)
ﬂ # Bearbeiten Ll IE It OneNote £ Aktualisieren
@Ans\cht ¥ [} Als Diagramm anzeigen Motizen ¥, Filter I5schen
Neu . Neueste fAlle | Drucken
X Laschen anzeigen [ Links i Suchen
Berichtsschema Ubersicht - Filtereingabe (F2) Code ME I

Filter: lahresvarschau

Code Startda... Art Beschreibung Status Eigentiimer /  Objektnr.
Mieter
IHV OBJ0005S  01.01.2010 Jahresvors... Instandhaltungsvorschau Offen Eigentdmer ~ OBJ00002
IHVORSCHAU 01.01.2010 Jahresvors... Instandhaltungsverschau Offen Eigentimer  OBJ00002
(oli{eg i ~ 01.01.2011 Jahresvors... Instandhaltungsvorschau 2011 Offen Eigentiimer  OBJ00002
IHVORSCHAL  01.01.2013 lahresvors... Instandhaltungsverschau 2013 Offen Eigentiimer ~ OBJ00002
« m r
Abbrechen

Wahlen Sie den Code aus, dessen Zeilen in der neuen Berichtsschema Karte verwendet werden sollen
und bestatigen mit OK.

Es werden die im Inforegister Zeilen hinterlegten Texte kopiert. Die Daten im Inforegister
Berichtsschema Parameter werden nicht ibernommen.

[IStandi"September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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Erstellen einer neuen Version
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung /

Analyse.
2. Offnen Sie die Liste Berichtsschemata.

Da jedes Jahr eine neue Instandhaltungsvorschau bendtigt wird, kann in der letztjahrigen
Berichtsschema Karte im Meniband in der Registerkarte Aktionen (ber Neue Version erstellen die
Stapelverarbeitung Berichtsschema kopieren geoffnet werden.

Bearbeiten - Berichtsschema kopieren | nE IS
- L2)
Optionen ~

Quelle
MNeue Version erstellen von
Code: IHVORSCHAU -
Beschreibung:  Instandhaltungsvorschau 2013
Startdatum; 01,01.2013 -
Ziel
Berichtsschema speichern unter
Code! IHVORSCHAU -
Beschreibung:  Instandhaltungsvorschau 2014
Startdatum: 01.01.2014 -
Abbrechen ‘

Die Angaben im Block Quelle ist bereits mit den Angaben aus der Berichtsschema Karte gefilit.

Im Block Ziel haben Sie Mdoglichkeit einen anderen Code auswahlen, oder die Beschreibung des
bestehenden Codes abzuandern bzw. zu ergédnzen.

Tragen Sie im Feld Startdatum das neue Datum ein und bestatigen mit OK.

Eine neue Version kann nur von der aktuellsten Version des Codes erstellt werden!

Import/Export
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung /
Analyse.

2. Offnen Sie die Liste Berichtsschemata.

Im Menlband der Liste Berichtsschemata konnen Sie in der Registerkarte Aktionen (ber
Import/Export einzelne bzw. alle Berichtsschemata exportieren um sie dann z.B. in einem anderen
Mandanten wieder zu importieren.

Export
Im Menuband der Liste Berichtsschemata 6ffnen Sie in der Registerkarte Aktionen (ber Import/Export

den Report Berichtsschema Import/Export.

[IStand:"September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG
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- N
Bearbeiten - Berichtsschema Import/Export E‘EIQ
- (2]

Optionen -

Dateiname:  Ch\Users\anke.kammerer\Desktop\Instandhaltungsvorschau.tet

Richtung: Export -

Berichtsschema “

Sortieren:  Code, Startdatum %l‘

Ergebnisse anzei

¥ Wenn Geben Sie einen Wert ein.
X Und Startdatum v st Geben Sie einen Wert ein,
X Und At v oist Jahresvorschau

= Filter hinzufiigen

Summenberechnung einschranken auf:

= Filter hinzufiigen

Wadhlen Sie im Inforegister Optionen die Richtung Export aus und bestimmen im Feld Dateiname den
Pfad und den Namen der anzulegenden Datei.

Uber die Filterméglichkeiten im Inforegister Berichtsschema kénnen Sie definieren, welche
Berichtsschemata exportiert werden sollen.

Mit OK wird die Datei erstellt.

HINWEIS
00 0000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000009,
. Beim Export der Berichtsschemata werden alle Informationen inkl. Parameter mitgegeben. .

'.........‘..l‘..l.......................‘..l‘..........................‘..l‘..

Import
| Im Menlband der Liste Berichtsschemata ¢ffnen Sie in der Registerkarte Aktionen (ber Import/Export
den Report Berichtsschema Import/Export.

Bearbeiten - Berichtsschema Import/Export

ﬁ AKTIONEN

| Optionen ~

Dateiname:  C\Users\anke.kammerer\Desktop\Instandhaltungsvorschau....

Richtung: Import -

Berichtsschema -

Sortieren:  CodeStartdatum = 5lv

Ergebnisse anzeigen:
X Wenn Code v ist Geben Sie einen Wert ein,
X Und Startdatum ¥ st Geben Sie einen Wert ein.

= Filter hinzufigen L4

Summenberechnung einschrinken auf:

Abbrechen

L& J

Wahlen Sie im Inforegister Optionen die Richtung Import im Feld Dateiname die entsprechende Datei
aus.

Uber die Filterméglichkeiten im Inforegister Berichtsschema koénnen Sie definieren, welche
Berichtsschemata importiert werden sollen.

Mit OK wird die Datei eingelesen.

[IStand:"September 2015 Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG |
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00 00000000000 00000000 00000000 0000000000000 000000000000000000000000000000000000
°

. Die Informationen wie z.B. die Druck Bearbeiter Rolle muss in dem Mandanten, in dem die -
. Berichtsschemata importiert werden, vorhanden sein. .

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000°

Ablaufbeschreibung: Instandhaltungsvorschau WEG |



