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1. Einfuhrung
Geschichte
Die Wohnungssituation Ende des 19. Jahrhunderts war desolat. Insbesondere in den rasch wachsenden
Stadten waren die Wohnungen zu teuer, durch Untervermietung uberbelegt und hygienisch
unzureichend.

Die ersten selbsthilfegestiitzten Genossenschaften (berlebten wegen ihrer Kapitalschwache die
Wirtschaftskrise von 1924 nicht. In den Stadten drohten Epidemien und soziale Unruhen.

Das Gesetz betreffend die Wirtschafts- und Erwerbsgenossenschaften von 1889, kurz
Genossenschaftsgesetz, ermdoglichte die Grindung von Genossenschaften mit beschrankter
Haftungspflicht. Zugleich schuf die Invaliditdts- und Altersversicherungsgesetzgebung von 1889
weiteren Voraussetzungen fir den Erfolg der Baugenossenschaften, weil sie mit der Vergabe von
langfristigen und zinsglnstigen Krediten der Versicherungsanstalten an die gemeinnitzige
Wohnungswirtschaft einherging.

Eine Sonderform betreffend der Vergaberichtlinien und dem Kreis der Beglnstigten unter den
Wohnungsbaugenossenschaften bildeten die Beamtenwohnungsvereine. Diese stellten den ohnehin
gesellschaftlich besser gestellten Staatsbediensteten und deren Angehdrigen kostenglnstigen
Wohnraum in bevorzugten Lagen zur Verfigung. Die Architektur war um die Jahrhundertwende
herausragend und unterschied sich im Wesentlichen von den weniger aufwendig ausgestatteten
Wohnungsanlagen der Arbeiterbaugenossenschaften. Mittlerweile haben sich die Aufnahmebedingungen
insofern geandert, dass auch mit nicht verbeamteten Personen Dauernutzungsvertrage abgeschlossen
werden.

In der DDR wurde das Konzept als Arbeiterwohnungsbaugenossenschaft (AWG) fortgefuhrt.

Heutige Situation

In Deutschland gibt es heute tber 2.000 Baugenossenschaften. Diese verwalten Uber zwei Millionen
Wohnungen und haben mehr als drei Millionen Mitglieder. Allein in Berlin werden von uber 80
Wohnungsbaugenossenschaften mehr als 180.000 Wohnungen verwaltet, d. h. Gber zehn Prozent des
gesamten Wohnungsbestandes dieser Stadt.

Der Wohnungsbestand der Genossenschaften ist zugleich mittlerweile in die Jahre gekommen. Der
Instandhaltungs- und Modernisierungsbedarf wachst; zugleich werden die staatlichen Forderungen
geringer. Der Druck auf die Genossenschaften zum wirtschaftlichen Handeln fihrt zu dem Wechsel des
Selbstverstandnisses, die Genossenschaft mehr als wirtschaftliches Unternehmen zu fuhren.

Damit verbunden vergréRert sich langfristig der Druck auf die genossenschaftlichen Wohnungsnutzer,
sich nicht mehr nur allein als Genossenschafter zu verstehen, sondern auch ihre Rechte als Mieter
wahrzunehmen.

Mietrecht
Die rechtliche Situation von Genossen, die eine Wohnung nutzen, weicht nur geringfligig vom normalen
Mietrecht ab. Die Nutzungsvertrage sind inhaltlich als Mietvertrage zu behandeln.

Die Genossenschaft muss gegeniber ihren Mitgliedern den Gleichbehandlungsgrundsatz hinsichtlich der
sich aus den ergebenden Beziehungen und bei der Inanspruchnahme genossenschaftlicher Einrichtung
wahren. Dazu zahlt auch, dass der Mieter einer Mieterhbhung nur in dem Umfange wie seine Nachbarn
zustimmen muss. Eine Erlauterung von Erhéhungsgriinden auf der Genossenschaftsversammiung
ersetzt nicht die Begrindung einer Mieterhdhung. Geht die Erhéhung Uber den Mittelwert des
Mietspiegels hinaus, muissen die wohnwertbestimmenden Merkmale aufgefiihrt werden. Eine
Kostenmietklausel im Vertrag bzw. in den AGB entfallt automatisch durch den Wegfall der
Wohnungsgemeinnutzigkeit. Das genossenschaftliche Treueverhaltnis schliel3t das Recht des Mitglieds,
eine Minderung des Nutzungsentgelts wegen Mangeln oder Belastigung vorzunehmen, nicht aus.

Nach dem Tod des Mieters einer von einer Wohnungsbaugenossenschaft Giberlassenen Wohnung treten
dessen Erben auch dann ein, wenn das Nutzungsverhéltnis an eine Mitgliedschaft gebunden war.

Der Nutzer einer Genossenschaftswohnung ist zu keiner weitergehenden Duldung von
Modernisierungsmalnahmen verpflichtet, als es das BGB vorsieht.

An einen Ausschluss wegen tUbermaRiger Kritik sind hohe Anforderungen zu stellen, um zu verhindern,
dass auf diesem Wege unbequeme Mitglieder ausgeschlossen werden. Ein Mitglied einer
Wohnungsbaugenossenschaft kann nur dann ausgeschlossen werden, wenn es sich um reine
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Philosophie der Genossenschaft
Die Genossenschaftsidee verknipft das Eigeninteresse des Individuums mit der solidarischen Hilfe fir
den Anderen. Gemeinsames Handeln — individuell profitieren.

Was ist eine Genossenschaft?
Genossenschaften sind Vereine, die ihre Mitglieder durch einen gemeinsamen Geschaftsbetrieb
wirtschaftlich fordern wollen. Dementsprechend sind Wohnungsbaugenossenschaften Vereine zur
Herstellung von Wohnungen, die von den Mitgliedern selbst
genutzt werden.

Seit der zweiten Halfte des 19. Jahrhunderts schlieRen sich Menschen in
Wohnungsbaugenossenschaften zusammen, um aus eigener Kraft ihre Wohnsituation nachhaltig zu
verbessern. Durch den seit der Anfangszeit bestehenden Dreiklang von Sparen, Bauen und Wohnen
entwickeln Mitglieder in ihren Genossenschaften gemeinsam mit von ihnen beauftragten bzw.
angestellten Fachleuten zum Beispiel aus der Wohnungswirtschaft oder aus dem Bauwesen Lésungen,
die auf ihre speziellen Wohn- und Lebensbedirfnisse zugeschnitten sind.

Einzig und allein die Mitglieder entscheiden in ihren Genossenschaften, wie das genossenschaftliche
Wohnen weiterzuentwickeln ist. Grundvoraussetzung hierzu ist die Unabhangigkeit der
Genossenschaften. Nur wenn jede Bevormundung von aufRen ausgeschlossen ist, kénnen sich die
genossenschaftlichen Grundprinzipien der Selbsthilfe, Selbstverwaltung und Selbstverantwortung
entfalten, und die Genossenschaften kénnen die Interessen ihrer Mitglieder uneingeschrankt vertreten.

Diese Grundprinzipien sind heute noch genauso aktuell wie vor hundert Jahren: Durch sie sind
Genossenschaftsmitglieder besser gestellt als jeder Mieter, und mit ihrer Hilfe sichern die Mitglieder sich
und ihren Familien langfristig gutes und preisglinstiges Wohnen in intakten Nachbarschaften.

Die Genossenschaftlichen Grundprinzipien
Selbsthilfe, Selbstverwaltung und Selbstverantwortung
Jedes Mitglied leistet durch die Ubernahme von Geschéaftsanteilen seinen Beitrag zum Eigenkapital der
Genossenschaft. Diese Selbsthilfe ist die Voraussetzung dafir, dass die Genossenschaft ihr
Leistungsangebot dauerhaft kostenglinstig bereitstellen kann. Die H6he der Anteile ist je nach den
Bedirfnissen der Mitglieder in den einzelnen Genossenschaften unterschiedlich festgelegt.

Die Selbstverwaltung schlielt aus, dass die Genossenschaft Weisungen von AulRRenstehenden
unterworfen wird. Vielmehr bestimmen die Mitglieder als Eigentimer allein Uber die Belange der
Genossenschaft. Das bedeutet aber auch, dass sie in der Selbstverantwortung stehen und fir die
Entscheidungen, die sie selbst bzw. der von ihnen bestellte Vorstand getroffen haben, auch selbst
einstehen mussen.

Durch diese genossenschaftlichen Grundprinzipien ist das Wohnen in Genossenschaften nicht nur eine
ansprechende Alternative zum Wohnen in der Mietwohnung, sondern auch zum Individualeigentum.
Indem die Mitglieder gemeinsam mit den anderen Mitgliedern selbstbestimmtes Wohnen verwirklichen,
leben sie als Miteigentimer im gemeinschaftlichen Eigentum und verschaffen sich insbesondere Mietern
gegeniber einen dauerhaften Vorteil.

Anteile, Spareinrichtungen, Vereine / Genossenschaftliche Selbsthilfe heute

Wahrend in der Anfangszeit der Wohnungsbaugenossenschaften die Mitglieder ihre eigene Arbeitskraft
als Selbsthilfeleistung einbrachten, ist heute die Ubernahme von Geschéaftsanteilen das wichtigste
Instrument genossenschaftlicher Selbsthilfe. Je mehr Eigenkapital die Mitglieder auf diesem Wege bereit
stellen, desto glinstiger kann die Genossenschaft die Nutzungsgebihren kalkulieren, ohne dabei ihre
Wirtschaftlichkeit zu gefahrden.

Durch den Betrieb von Spareinrichtungen haben sich Genossenschaften von Beginn an eine Moglichkeit
geschaffen, ihre Unabhangigkeit vom Kapitalmarkt zu bewahren. Indem die Mitglieder die Sparangebote
ihrer Spareinrichtung nutzen und der Genossenschaft eine teurere Fremdfinanzierung ersparen,
erhalten sie glnstige Zinsen fir ihre Spareinlagen. Damit stellen sie der Genossenschaft auf diesem
Wege ein glnstiges "zweites Eigenkapital” zur Verfigung, mit dem diese wiederum gutes Wohnen zu
angemessenen Nutzungsgebihren verwirklichen kann. Eine neue Form der solidarischen Selbsthilfe
stellen von Genossenschaftsmitgliedern gegriindete Vereine dar.

Durch ihren Eintritt in den Verein kénnen die Mitglieder soziale Dienstleistungen sowie
nachbarschaftliche Angebote als Ergdnzung zum Wohnungsangebot sicherstellen, ohne dass solche

EEE Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner Stand: Juli 2011



s /L ®

Vereine in die Abhangigkeit von Dritten gelangen.

Die Eigentumer haben das Sagen / Die genossenschaftliche Selbstverwaltung

In einer Genossenschaft entscheiden die Mitglieder, denn ihnen allein gehort die Genossenschaft. In der
Generalversammlung bestimmen die Mitglieder die Geschaftspolitik der Genossenschaft. Jedes Mitglied
hat unabhangig von der Hbhe seiner Einlagen eine Stimme. Dadurch ist gesichert, dass sich die
Gesamtheit der Mitglieder als eine Solidargemeinschaft weiterentwickelt und die Genossenschaft zu
jeder Zeit die Anforderungen modernen Wohnens erfiillen kann.

In der Generalversammlung wéahlen die Mitglieder aus ihren Reihen den Aufsichtsrat. Seine Aufgabe ist
es, den Vorstand zu bestellen und ihn bei seiner Arbeit zu beraten und zu kontrollieren. Der Vorstand
fuhrt die Geschafte der Genossenschaft. Er hat sein Handeln ausschlie3lich an den Mitgliederinteressen
auszurichten. Vorstand und Aufsichtsrat sind verpflichtet, gegentiber den Mitgliedern einmal jahrlich auf
der Generalversammlung Rechenschaft tiber ihre Tatigkeit zur Férderung der Mitglieder abzulegen sowie
Uber die geplanten Unternehmensaktivitaten zu informieren.

Wohnen eigenverantwortlich gestalten / Selbstverantwortung

Aus den genossenschaftlichen Grundprinzipien der Selbsthilfe und der Selbstverwaltung ergibt sich
zwangslaufig die Selbstverantwortung. Grundsatzlich gilt: Wer Miteigentimer ist, muss auch
Verantwortung mittragen.

Dabei treffen die Mitglieder in den Genossenschaften ihre Entscheidungen mehrheitlich. Mitglieder, die
an den Entscheidungsprozessen in der Selbstverwaltung nicht teilnehmen, verwirken ihr
Mitspracherecht. Dem Prinzip der Selbstverantwortung entsprechend sind die Mehrheitsentscheidungen
der Selbstverwaltung fir alle Mitglieder bindend.

Die Vorteile durch das Wohnen in Genossenschaften
Durch die konsequente Umsetzung der genossenschaftlichen Grundprinzipien der Selbsthilfe,
Selbstverwaltung und Selbstverantwortung gewinnen die Mitglieder der Genossenschaft dauerhaft
wirtschaftliche, soziale und demokratische Vorteile gegeniber Mietern auf dem Wohnungsmarkt.
Dadurch wirken sie immer wieder Uber die Genossenschaft hinaus: Sie tragen zur sozialen Gestaltung
ihres gesellschaftlichen Umfeldes bei und sichern so das Zusammenleben in guten Nachbarschaften.

Der wirtschaftliche Vorteil
Der wirtschaftliche Vorteil entsteht durch die zweifache Beziehung der Mitglieder zur Genossenschaft.
Sie sind gleichzeitig Kapitalgeber und Kunden der genossenschaftlichen Unternehmung.

Durch die Ubernahme von Geschéftsanteilen schaffen die Mitglieder die Voraussetzung dafiir, dass
Genossenschaftswohnungen preiswerter sind als vergleichbare Wohnungen. Da au3erdem die von der
Genossenschaft erwirtschafteten Gewinne in die Genossenschaft zurtckflieRen, ist auch die umfassende
Instandhaltung und bezahlbare Modernisierung der Genossenschaftswohnungen gesichert. Durch diese
gemeinschaftlichen Generationen Ubergreifende Selbsthilfeleistung wird langfristig hdéchste
Wohnsicherheit erreicht.

Der soziale Vorteil

Durch den Erwerb der Mitgliedschaft erhélt jedes Mitglied ein lebenslanges Wohnrecht in seiner
Genossenschaft. Durch diesen sozialen Vorteil hat jedes Genossenschaftsmitglied einen ganz
entscheidenden Vorteil gegeniuber jedem Mieter.

Er wird dadurch dem Besitzer eines Eigenheimes (gleichgestellt. Die Erganzung des
Dauernutzungsvertrages durch Gemeinschaftseinrichtungen, soziale Dienstleistungen und Vor-Ort-
Angebote wie z. B. Umzugsmanagement, Wohnungsanpassung, Beratung und Pflegeorganisation im
Alter, Betreuung bei Zahlungsschwierigkeiten erhéht dartiber hinaus die Wohnqualitat und die soziale
Sicherheit nachhaltig und garantiert auch fir kommende Generationen gutes Wohnen in intakten
Nachbarschaften.

Der demokratische Vorteil

Mit dem demokratischen Vorteil sichern sich die Mitglieder selbstbestimmtes Wohnen in der
Gemeinschaft mit den anderen Mitgliedern. Allein die Mitglieder entscheiden in den
Selbstverwaltungsorganen, welche MalRnahmen in ihrer Siedlung oder in der gesamten Genossenschaft
durchgefuhrt werden. Die Einflussnahme von AuRenstehenden ist ausgeschlossen.

Um diesen Vorteil zu sichern, ist es unerlasslich, dass die Geschéaftspolitik einer Genossenschaft darauf
ausgerichtet ist, im Interesse der Mitglieder ihre Unabhangigkeit zu bewahren und auszubauen.
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Die Wirtschaftlichkeit des Unternehmens

Jede Genossenschaft steht wie jedes andere Unternehmen am Wohnungsmarkt im Wettbewerb. Aus
diesem Grund missen die Vorteile fir die Mitglieder auf der einen und die Wirtschaftlichkeit des
Unternehmens auf der anderen Seite in einem stabilen Gleichgewicht zueinander stehen. Voraussetzung
dazu ist die Bereitschaft der Mitglieder, den genossenschaftlichen Wohnungsbestand zu pflegen und zu
sichern und so fiir kommende Generationen zu erhalten. Indem sie die Ausschiittung der Uberschiisse
begrenzen, kénnen sie diese in den Hausbesitz reinvestieren.

Wie bildet RELion die Mitgliederverwaltung der Genossenschaft ab?
Fir Wohnungsbaugenossenschaften ist das Modul Mitgliederverwaltung eine zwingend notwendige
Funktion der wohnungswirtschaftlichen Lésung.

Das Modul Mitgliederverwaltung wurde voll in RELion integriert und ist somit unmittelbar mit der
Mieten- und der Finanzbuchhaltung sowie allen anderen Funktionsbereichen vernetzt. Im Mittelpunkt
steht die zentrale Kontaktverwaltung, aus der alle anderen Bereiche ihre Informationen beziehen.
Uber die Einstellungen in den Satzungsparametern werden lhnen Basisinformationen und
Vorschlagswerte zur Verfiigung gestellt, die den Erfassungskomfort deutlich verbessern. Folgende
relevanten Funktionalitéaten stehen zur Verfiigung:

Mitgliederstammdaten

Anteilsverwaltung

Verwaltung von Geschéaftsguthaben und Verbindlichkeiten

Integration in die Finanzbuchhaltung und den Zahlungsverkehr

Dividendenberechnung einschlie3lich Kapitalertragssteuer, Solidaritdtszuschlag und Kirchensteuer
Wohnungsbaupramien und VWL

Ratenzahlungsvereinbarung mit Mitgliedern

Automatische Anteilszeichnung aufgrund von Sparvertragen

Bei der Neuaufnahme eines Mitglieds werden die Anteilsbuchungen und gegebenenfalls das Eintrittsgeld
sofort und automatisch gebucht. Das Geschaftsguthaben wird automatisch vom System gebucht, wenn
das Geld vom Mitglied eingegangen ist. GroRe Geschaftsanteile kénnen in Raten aufgeteilt werden.
Wurde eine entsprechende Vereinbarung z. B. aufgrund eines Sparvertrages mit dem Mitglied getroffen,
kénnen Anteile auch automatisiert fir das Mitglied gezeichnet werden. RELion bucht die falligen Betrage
fur Eintritt und Anteile fristgerecht vom Girokonto des Mitglieds ab oder erwartet einen entsprechenden
Geldeingang. Auch die Mitgliederverwaltung ist an die Word-Seriendruckfunktion angebunden.
Einladungen zu Vertreterwahlen oder Versammlungen lassen sich bequem erstellen und ausdrucken.

Die Verwaltung der Anteile und die Verwaltung von Geschéaftsguthaben sind prozessorientiert abgebildet
und bieten die Maoglichkeit, die Entwicklung des Mitgliederbestandes zu dokumentieren und
nachzuvollziehen. Das nach Jahresabschluss vorhandene Auseinandersetzungsguthaben wird bilanziell
korrekt ausgewiesen und steht im beleglosen Zahlungsverkehr zur Verfiigung.

Dividenden kénnen berechnet, bescheinigt und durch Zahlung oder Verrechnung ausgeglichen werden.
Jedem Mitglied kénnen individuelle Ertragssteuerbefreiungen zugeordnet werden.

Zentraler Informationspunkt fiir die genossenschaftliche Mitgliederverwaltung ist die Maske Mitglied.
Darin finden sich unter anderem alle Stammdaten (Adresse, Kommunikation, Bankverbindung,
Pflichtanteile, Steuer und Ratenzahlungsvereinbarungen). Das Mitglied hat dabei zusatzlich die Rolle
Kontakt und Debitor, da der gesamte Zahlungsfluss debitorisch ausgerichtet ist. Daneben finden Sie
auf dem Register Statistik Informationen zum aktuellen Stand der Anteilsbewegungen.

Im Zeilenbereich der Karte Mitglied sind die einzelnen Anteilsbewegungen chronologisch dargestelit.

Uber den Button Funktion werden entsprechende Prozessverarbeitungen rund um das Mitglied
angestolen.

Uber den RELion-Menilbaum starten Sie unter dem Ordner Mitgliederverwaltung alle weiteren
Funktionalitdten zum Modul.
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Tipps zur Mitgliederverwaltung in RELion

|

-« Bevor Sie die Mitgliederverwaltung in RELion einrichten ,studieren“ Sie die Satzung der
Genossenschaft

+ Nehmen Sie mdglichst die gleiche Debitorenbuchungsgruppe wie bei den Mietern bzw. bedenken
Sie die Konsequenzen.

+ Bei Datenibernahme von Fremdsystemen buchen Sie analog der Prozesse

- Beitritt

- Zahlung

- Umbuchung Geschéaftsguthaben

- Umbuchung Auseinandersetzungsguthaben

- Buchung sonstige Guthaben (Dividende, Uberzahlung, VWL, WBP)

gegen das Konto welches im Feld Zwischenkonto Forderungen der Satzungsparameter
hinterlegt ist.

So haben Sie Gewéhr, dass die Statistik stimmt und die Filter entsprechend funktionieren.

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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2. Einrichtung
Am Anfang eines jeden Moduls in RELion stehen die notwendigen Einrichtungsparameter. Auch fir das
Modul Mitgliederverwaltung sollten Sie vorab die entsprechende Einrichtung setzen.

RELion 6.1

[+ Kontakbverwalbung
- Wertragsverwalbung

Offnen Sie im Meniibaum die Ordner - Mietverwaltung
i+ WEG-Verwaltung
Mitgliederverwaltung/Einrichtung -1 Sondereigentumsyerwaltung
=5 Mitgliederverwaltung

und klicken Sie auf den Menlpunkt = Mitglied
=2 Mitglieder Buch,-Elatt

[#-1_ Berichte

[#-1_J Petindische Aktivikaken

[=-1 Einrichturng

i ‘- Satzungsparameter

Im Fenster Satzungsparameter werden grundlegende Parameter, bzw. Werte fur die Mitglieder- und
Anteilsverwaltung im genossenschaftlichen Bereich gepflegt. Hinterlegt werden neben Anteilswerten
auch Buchungsgruppen, Kiindigungsfristen etc. Die hinterlegten Werte steuern die weitere Verarbeitung
und Abrechnungs-Ablaufe fir den genossenschaftlichen Bereich. Die Werte in den Satzungsparametern
h&ngen von der Satzung der jeweiligen Wohnungsbaugenossenschaft ab.

Satzungsparameter.

Nachfolgend einige Bespiel-Abbildungen einer mdéglichen Einrichtung. Eine detailierte Feldbeschreibung
erhalten Sie, wenn Sie mit der Maus in das jeweilige Feld klicken und F1 zum Starten der Onlinehilfe
dricken.

EE Satzungsparameter

Allgemein | Mummerierung | Buchung | Bankkonto | Dividends | Dateniibertragung Steuer | Sonstiges |

Eintrittsgeld. . . . . . . | 150,00  Dim. Code Mitgiedsbuc, .. [MITGLIED (3]
Eintrittsgeld in Ratenz... [ Dirn, Wert Mitgliedsbuc. ..

Wert je Antell . oL L L |WI Dim. Code wWahlbezirk . .

Geschaftsanteile (Beitr,.. | 1] Cirn. Wert Standardwa...

Maximale Ankeils . . . . !——ZIZII;II Mirglied Debitorenbuch. .,

Kindigungsfrist . . . . . | 2_J_E MWSE Geschaftsbuchu

Kindigung zum . . . . . m

Warnung bei Einheiten.
wWiedereintritt nach au... [

Geschaftsbeziehungen Mitgliedskontakte

Gesch, Bez. Mitglied . . . [MITGLIED  [#] |Mitglied

Gesch, Bez, Wormund mi ._(_Eg_a_s._e_zllglic.hgr_\.g'u_rmgnd
AREEITG. (| |Arbeitgeber des Mitgleds

Gesch, Bez, Arbeitgeber . . |
Gesch, Bez, Partner . . . !PARTNEF‘: . . 'ﬁ‘artner u:ie§ Mitgiiéu:is

HINWEIS

GO0 0000000000000 000OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO0O000000000000000000000000 010,
. Fur die gleichen Debitoren des Mandanten kénnen mehrere Mitgliedskarten in RELion erzeugt
. werden wobei das System sicherstellt, dass immer nur eine Mitgliedskarte aktiv ist. Diese Funktion
. dient der Moglichkeit ein bereits ausgeschiedenes Mitglied zu einem spateren Zeitpunkt wieder in
. die Genossenschaft eintreten zu lassen.

. Wurde die letzte Mitgliedschaft des Debitoren zwecks Ausschluss beendet, lasst RELion
* normalerweise nicht zu, dass fiir den ausgeschlossenen Debitor ein Wiedereintritt moéglich ist. Es
. sei denn. Sie setzen im Feld Wiedereintritt nach Ausschluss einen Haken.

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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B8 Satzungsparameter

MUMIMErNSerie, . . . . . [mMITEL x|
Belegnummer Anteilsh, ., |MGANTEIL E3
Belegrurmmer Umbuch. .. |r'-'1_GLIMBLICH

FIBU/Mitgliedsbuchungs-Objekt Buchblatter
Eigentimer | Mister , . . |Mister =] Buch.-Blatt Vorlage . . . |MITGLIEDER  [#]
Objekkne. . o L |FIEUOO001 (4] Buch.-Blatt Mame . . . . [M3 x|
Buch.-Blatt Mame Sofo.., |MG-SOFCRT  [#]]
Sach-lobjektkonten e
N 3 Buch.-Blatt Yorlage Div... |MG-DIV [+]|
Eintrittsgelderldse , . . | | 66300 [4]| |
: Buch.-Blatk Yorlage LS . . [IM_LAST_MG |II|
Auseinandersetzungsg. .. | 4?21|I|| ; |
 —— Buch,-Blatk M L5, . . |LAST-MG
Geschaftsguthaben . . L | 3EIEIEI|II| HhERe s e l 3]
o & 1
GizH beendetes Mitglied . | 3001 4] R e e enes
GGH Teikindigung . . . | 3EIEII|I|I Mitglied Debitorenbuch. .. [MITGLIED [
Zwischenkonto Forder... | 2528 (4] WEP Debitorenbuchun... |MITGLIED 53]
: 1
Transitkonto Erbfolge . . | 27499 (4] \WiL Debitorenbuchur.., |MITGLIED £
i Haftzeit | L] {iberzahlung Debitoren. .. |MITGLIED &
; Dividende Debitorenbu. .. |DIVIDENDE i
ZahlungsFormeode fiir LS LS MG [#]| Shaleare il !;:::::—_I_I:I:,'
T | Rilcklastschrift Deb. b, ROCKLAST [
Zahlungsfarmeade Divi,.. |DIY 3 Herastsehrit be l | 3
Erbenauszahlung Zahl... |EREEM 3l

Wir empfehlen lhnen, ein Mitgliedsbuchungs-Objekt anzulegen und dieses in den
Satzungsparametern zu hinterlegen. Somit wird bei allen Mitgliedsbuchungen eine Objektnummer
mitgefuhrt und sie haben in RELion keine Einrichtungskonflikte.

Wenn Sie die Felder Eigentiumer/Mieter und Objektnr. ausfillen, hat dies zur Folge, dass
samtliche Kontenfelder in den Satzungsparametern auf den Objektkontenplan dieses
Mitgliedsbuchungs-Objektes verweisen. Sie sollten dieses Objekt also auch mit einem geeigneten
Kontenplan fur die Genossenschaftsverwaltung versehen.

Lassen Sie die beiden Felder Eigentumer/Mieter und Objektnr. leer, verweisen samtliche
Kontenfelder in den Satzungsparametern auf den Dynamics Sachkontenplan.

Sobald Sie die erste Mitgliederbuchung durchgefiihrt haben, ist eine Anderung in den Feldern
Eigentimer/Mieter und Objektnr. nicht mehr mdglich!

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Bankcode

BarkMame . . . . . . . \Fugger Bark Augsburg |
Bankleitaahl, . . . . . . 72030014 ]
Bankkontonurimer. . . . (20091122 |

Im Register Bankkonto hinterlegen Sie die Bankverbindung der Wohnungsbaugenossenschaft. Dieses
Bankkonto wird fir Bankeinzugs- und Auszahlungsvorschlage im Mitglieder-Zahlungsverkehr
vorgeschlagen und kann bei Bedarf geandert werden.

B8 Satzungsparameter EI EHE

:“.':'|||gEI'I'|EiI'| i; Murnrnerigrung : BL_IIZIE;- |i -B;'IIE}‘IIF':D-| Dividende | Daktenibertragung Steusr !| _Snnstiggi

Dividendenausschittung. Sach-{Objektkonten Farderungen

KapSt% . .. T =m KapSt BFA Ford.Korto, . | ga000 (%]

“vKapstkommune .. | 10,00] Solizuschlag BFA Ford.... | ga001 (3]

Solidaritétszuschlag %. . | 5,50] KapSt Fa Ford.Konka . | g900z (]|

Max. Dividende %, . . . l—m| Solizuschlag F& Ford.K... | 59003 [+ |

Mazx. Freistelungsbetrag W| ) . i

Sach-jObjektkonten Yerbindlichkeiten

kapst BFA Yerbind. Konto | 470z[1]|
Solizuschlag BFA Verbi... 4701 1|
Konto Kirchensteuer B... | 4704 1]
Kapdt F4 Yerbind Konto . | 47031
SoliZuschlag Fa Yerbin,.. | 47001
Gewinnyerwendungskiao, giﬂ_&‘__!

Uber das Feld Dividendenausschiittung im Register Dividende steuern Sie, ob iiberhaupt eine
Dividendenausschittung gemacht werden darf. Durch setzen des Hakens fillt sich das Feld
Dividendenverwendung auf der Karte Mitglied automatisch mit dem Wert Auszahlung, sobald ein
neues Mitglied erzeugt wird.

EE Satzungsparameter E E| |3__<|

| Allgemein | Mummerierung | Buchung | Bankkonta | Dividende | Datendbertragung Steusr | Sonstiges |

ELMA-Datei
Zulassungsnr. Sammel.,, | 255554 !

PFad Fir ELMA Datei . . . |C:itemp) [+
anmeldenr, ELMA Dakei |, |9854445 |

Versicherungsvermerk ...

ELSTER. FT-Dratei
Pseudo BLZ ELSTER . . . |4548?8?8

FFad Fiir ELSTER FT Datei |Ciikemp), %]

Fur die Ubertragung der Steuerdaten an das BZSt (Bundeszentralamt fiir Steuern) haben Sie im

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Register Datenlibertragung Steuer die Moglichkeit, die entsprechenden Parameter zu hinterlegen.
Diese werden Ilhnen vom BZSt mitgeteilt.

E= Satzungsparameter E]@b__q

| Allgemnein | Mummerierung | Buchung || Barkkonto | Dividende | Datenibertragung Steuer | Sonstiges \_

Automatische Anteilszeichnung

Automatische Anteilsz. ..

Rate v vv e | 75,00
Reichweite Rate, . . . . | 1)
Zahlark Mitglied . . . . . WL |

Mahnmethodencode, . . [MITGLIED [+

Die Funktionalitdt Automatische Anteilszeichnung missen Sie nur dann aktivieren, wenn die
Wohnungsbaugenossenschaft z. B. mit Mitgliedersparvertragen arbeitet. Die Automatische
Anteilszeichnung funktioniert nach dem Prinzip, dass die Wohnungsbaugenossenschaft in lhrer
Satzung festgelegt hat, dass die Mitglieder einen Sparvertrag (z. B. VWL) abschlieBen muissen. Die
Gelder dieser Sparvertrage erhéalt die Wohnungsbaugenossenschaft um hiermit Anteile, ohne weiteres
zu tun des Mitgliedes, zu zeichnen.

Uber das Feld Reichweite Rate steuern Sie den zeitlichen Turnus in dem das Sparvertrags-Geld bei
der Genossenschaft eingehen sollte. Das Feld Rate legt die Ho6he des Betrages fest. Die
Zahlungseingénge aufgrund der Sparvertrage missen mit einer bestimmten Zahlart verbucht werden.
Im Feld Zahlart Mitglied kdnnen Sie auswéhlen welche Zahlart standardmaRig beim buchen des
Zahlungseingangs verwendet werden soll.

Unter diesen Feldern finden Sie noch das Feld Mahnmethodencode Uber das Sie steuern, nach
welchem Schema Mitglieder der Genossenschaft generell bei rickstandigen Zahlungen gemahnt
werden. Uber einen Mahnmethodencode legen Sie beispielsweise fest wie oft maximal gemahnt wird, ab
welchem Mindestriickstand und wie hoch die Zinsen und Gebihren berechnet werden.

I

INWEIS

Die Felder fur die Automatische Anteilszeichnung sowie der Mahnmethodencode sind auch
auf der Karte Mitglied zu finden, um die Werte bei Bedarf individuell pro Mitglied anpassen zu
kénnen.

o 0000 OGOGS
L

RELion 6.1

#-_4 kKontakbverwaltung
- Vertragsversaltung
-4 Mietverwaltung
- WEG-Yermaltung
- Sondereigenturmsyersaltung
-4 Mitgliederverwaltung
-4 Buchhaltung
#-4 Zahlungswverkehr
und klicken Sie auf den Meniipunkt [ Instandhaltung
- Projektentwicklung
RE Einrichtung -3 Immo Birse
- Berichte
- Perindische Akbivikaken
=& Einrichtung
[+ Buchhaltung
-3 Stammdaten
= RE Einrichtung

Offnen Sie als nachstes im Meniibaum den Ordner

Einrichtung

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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£ RE Einrichtung

-12 —

Anzahl Stellen Historie . | |2
Dehitarennr, fir Leers..,
Branchencode Hausme... |
Bankkonko Fir Ratenz...

Buchung nicht anr. Waor. ..

Sollstellbetrag auto. ¥...
Zustandigkeitseinh, ve..,
‘Wiederk.BE. Yorsteuer. .,
Obijektkonto Mr, beim ..,

Abrechnungskreise ve...

Buuch.-Blatt Yorlage Mi...
Buch. -Blatt Yorlage Er...
Buch, -Elatt Warl, Sollst,
Buch, -Elatt Mame Salls. ..

Darlehen fir Zinsberec... |
Geschaftsbeziehungs - Code

Objekkeigentimer . . . . [OBJEKTEIG. IEI_I
Handwerker, . . . . . . W-'
Finanzamt . . . . . .. |FI_I\I_.0.F\I_Z:'-\B’I'F__@|
Debitoren. . . , . . . . [MIETER |

Autom, akbuall, Cbjekk. ..
Chjekrbuchung prifen,

Kred.-Buch.-gruppe &...

IDebi.—Buch.-gruppe an...

OEO-OOOEOOO

Mull-Buchungen pritfen .

[EE Eirric. .. v] [Belegnr.SoII...] [ Hilfe ]

Achten Sie darauf, dass auf dem Register Allgemein im Feld Debi.-Buch.-gruppe anderbar ein
Haken gesetzt ist, da Sie sonst keine Mitgliedsbuchungen durchfiihren kdnnen.

Buchblattvorlagen fur Mitglieder- und Mietverwaltung
| Es ist wichtig, dass die in den Satzungsparametern ausgewahlten Buchblattvorlagen auch korrekt in

der Form Fibu Buch.-Blattvorlagen eingerichtet sind.

Offnen Sie das Dynamics-Modul
Finanzmanagement
und klicken Sie dort auf die Ordner
Einrichtung/Allgemein
dort finden Sie die Form

Buch.-Blattvorlagen

Finanzmanagement

#-_J Kostentrégerrechnung
=¥ Einrichtung
i Finanzbuchhaltung Einrichtung
Buchhaltungsperioden
i Mummernseris
-3 Buchungsgruppen
) {3 MwsSk.-Buchungsgruppen
- WerFolgungscodes
-1 Dimensionen
-1 Intercompanybuchungen
-1 Intrastat
1 Zahlungsverkehr
|- allgemein
i standardtextoodes
b Buch.-EBlattvorlagen

—

-

E

In dieser Form sollten mindestens folgende Buchblattvorlagen fir die Mitgliederverwaltung
eingerichteten sein. Achten Sie vor allem darauf die Felder Art, Formular-1D und Testbericht-1D mit

den richtigen Werten zu versehen.

£ Fibu Buch. -Blaitvorlagen

‘_:

MNane Beschreibung Art Gegenk... Farmularname Testberi... | RE Buchungsart
}Z‘IM_LAST_MG Lastschrifteinzug Mitglied Zahlungseingange  Bankkonko 5052276 Mitgliederverwaltung Lastschri, .. 5052519 Lastschrift i |
+ |MG-DIY Mitglieder-Dividendenbuchungen Zahlungseingange  Sachkonko 5052321 Mitglieder Buch.-Elatt 5052519 allgemein
+p |MITGLIEDER  Mitgliederbuchungen Zahlungseingange  Sachkonto 5052321 Mitglieder Buch, -Elatt 5052519 Allgemein =

[ vorlage v] [ HilFe ]

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner Stand: Juli 2011



13- RELioh®

Folgende Buchblattvorlagen sollten mindestens fir die Mietverwaltung eingerichtet sein.

&= Fibu Buch.-Blattvorlagen EHE|
Mame Beschreibung Art Gegenk... | Formular-I0 Formularname Testberi... = RE Buchungsart
j__}_’EIM_P.BR 1M Abrechnung Allgemein Sachkonto 5052341 Abrechnung Buch.-Blakt 5052519 Abrechrung A
o+ |[IM_ALLGEU IM allgem. Buchungen Allgemein Sachkonto 5052284 RE Buchen allgemein 5052519 Allgemein
o+ |IM_BANK IM Allgem. Bankbuchungen Allgemein Bankkonto 5052284 RE Buchen allgemein 5052519 Allgemesin
_+ |IM_DALERE IM Dauerbuchungen Allgemein Sachkonto 283 Wiederk. Fibu Buch.-Blatt S052519 Einkauf
+ |IM_DEB-UME  IM allgem. Debitoren Umbuchun...  Allgemein Sachkonto 5052284 RE Buchen allgemein 5052519 Allgemein
+ |IM_EINKAUF  IM Einkauf Einkaufe Sachkonto 5052292 Einkaufs Buch,-EBlatt 5052519 Einkauf
r_! IM_KRE_ZA IM Zahlung Kreditoren Zahlungsausgange  Sachkonta 50523458 RE Kreditor Zahlungen 5052519 Kreditor Zahl...
i__4:_iII‘~’I_KRE—UI‘~’IB 1M Allgern, Kreditoren Umbuchun, .. Allgemein Sachkonto 5052284 RE Buchen allgemein 5052519 Allgermein
jt_jIM_L.ﬁ.ST_M IM Lastschrifteinzug Zahlungseingdnge  Bankkonto 5052274 Lastschrift / 2ahl.Buch.-Blatt 5052519 Lastschrift
¢ |IM_MIETANP  IM Migtanpassungen Allgemein Sachkonto 39 Fibu Buch.-EBlatt 5052519 Allgemesin
+ |IM_RATEM IM Ratenzahlungsvereinbarung ... Allgemein Bankkonto 5052284 RE Buchen allgemein 5052519 Allgemsin i
|+ | IM_SK-UMEB 1M Allgem, Sachkonten Umbuchu,..  Allgemein Sachkonto 5052284 RE Buchen allgemein 5052519 Allgemsin
|+ |IM_SOLL 1M Sollstellung Allgemein Sachkonto 5052293 Sollskellung Buch, -Elatt 5052519 Sollstellung
[ vl
Yorlage v] [ Hilfe ]

Firmendaten-Einrichtung
Da verschiedene Berichte des Moduls Mitgliederverwaltung im Kopfbereich Daten aus den
Firmendaten des Mandanten ziehen, sollten Sie sicherstellen, dass alle relevanten Firmendaten der

Genossenschaft dort hinterlegt sind.
Verwaltung

-4 IT-Yerwaltung
=% Anwendung Einrichkung
= Allgemein
Pk Anderungsprotokall Einrichtung
i Zustandigkeitseinbieiten

Offnen Sie das Dynamics-Modul Rl s
v It R ¢ Basiskalender
erwaltung R ¢ finderungsprotokol
und klicken Sie dort auf die Ordner F'Lz'_c':'des
. izebiete
Anwendung Einrichtung/Allgemein Sprachen
e 2 F LénderRegionen
dort finden Sie die Form A Druckerauswahlen
Pl Einrichtungscheckliste
Firmendaten I B wiederkehrende Buch, -Blatter

i Business Analytics Einrichtung

i Stammdatenvorlagen sinrichten

i online Map-Einrichtung
& Dateianhinge verschieben .,

L Eenachrichkigungssyskern Einrichtung
Fitmendaten

Achten Sie vor allem darauf, dass die Register Allgemein und Kommunikation mit den korrekten
Daten der Genossenschaft geftllt sind. Das Firmenlogo kénnen Sie mittels des Buttons Bild/Importieren
hochladen.

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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- 14 —

& Firmendaten

| | .
|
PLZ-Codefort. . . . . . [ 86150 ]| |Augsburg 3 B G 2 0 O 9
Lander-/Reqionscode . . |DE (] Die Wobssnpbapeaosssmchali Thees Verrsnens
Telefonne, . . . . . L 'I_JEII-SEZF
TISESTHNE s emamin s — |
Steuerbevollmachtigter . | !
Branchencode, . . . . . ['\WES Teilnehmernr, . . . . .. |:|
[ Firma v_l [ Bild v] [ HilFe J
Exportieren. .. ‘
Laschen

Telefonnr,

IC-Partnercode

IC-Eingangsart
IC-Eingangsdetails

| Allgemein | Kammunikation | Zahlung H Lieferung |i Intrastat || Finanzamt |i Handelsregister |

| (#]]

[0@z1/332009
01821/342009
info@WEG2009.de

[ wiBG2009.de |

Dateispeicherart [7]

[ Firma "] [ Bild "] [ Hife J

Auch das Register Finanzamt sollte gepflegt sein, da z. B. der Bericht Steuerbescheinigung
Dividende dem Anwender eine Option bietet, die Steuernummer und den Finanzamt Name mit

auszudrucken.

& Firmendalen

Finanzamtsnr,, . . . . .

Skeuernummet

Finanzamt Mame

Finanzamt Adresse .

Finanzamt Adresse 2 . |

|Finanzamt Augshurg-Stadt |

|Prin2regentenplatz 2 |

Finanzamt PLZ Codefort. | 86150 (%] |Augshurg [+
Finanzamt Lander-/Re... |DE [+]
Finanzamt Bundesland, . |Bayern [=]
Fima v [ Bid | [ Hife

Ablaufbeschreibung: MitgIiederverwaltun:g.)_l'-l
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FIBU-Objekt fur Mitgliederverwaltung
Bei der Einrichtungsbeschreibung fir die Satzungsparameter hatten wir Ihnen bereits empfohlen, ein

Objekt fir die Mitgliedsbuchungen anzulegen, um Einrichtungskonflikte im Bezug auf die
Mietverwaltung zu vermeiden.

Allerdings missen Sie darauf achten, dieses Schein-Objekt mit den wichtigsten Daten zu versehen.

FEX

£ Mieter FIBUODOO1 Objekt fiir Mitgliederbuchungen

- Objektkarte Mieter

Allgamein -E_instandhaltung || Buchung | Bearbeiter P.thv | Sonstiges |

N T rr— i &

Beschreibung . . . . .. iObjekt far Mitgliederbuchungen | BarMeitzahl . . .. .. .|

Adresse . ... L. L | | Bankverbindung . . . . .

PLZ Gode i svin i | Iili EBankkontonummer. . . . |

o | | kontoinhaber . . . ...

Landetcode . . . . . L |71__i

Objektgruppennr, . . . . [ ] Giroskand Objekt . . . . | 3.6_0_0_,_0_0;

Fertigstellungsdatum . . |FIU_E_| Giroskand Bank. . . . . Q,QDi

Yerwaltungsbeginnf-e... | 0100107 || | saldo Einheiten . . .. . | 5.857,01)

Letzte abrechnung bis. . ) Wahrungscode . . |

Chjekk m.Varskeuerop. .. Nutzungsart. . . .. |_—|I|_|
Werwendung ... L I@EEEIJ

« [ obiek  w] [ EBrhet  w| [ Fuktion | [ HiFe |

Auf dem Register Allgemein sollten Sie die Beschreibung so wahlen, dass klar ersichtlich ist, fur was
dieses Objekt bestimmt ist. Daneben sollten Sie noch die Felder Fertigstellungsdatum,
Verwaltungsbeginn und Verwendung ausfillen.

Das Feld Girostand Objekt zeigt automatisch einen Wert, sobald erste Bankbuchungen in der
Mitgliederverwaltung gemacht wurden. Das Feld errechnet sich aus den Bankposten und filtert die
Posten auf Eigentimer/Mieter, Objektnr. und RE Transitbuchung.

Das Feld Saldo Einheiten errechnet sich ebenfalls automatisch, sobald erste Debitorbuchungen in der
Mitgliederverwaltung gemacht wurden. Das Feld errechnet sich aus den Debitorposten und filtert
die Posten auf Eigentumer/Mieter, Objektnr. und Offen = Ja.

&= Mieter FIBUDDDO1 Objekt fiir Mitgliederbuchungen

- Objektkarte Mieter

.ﬁ.llgemein-i -Instandhaltung | Buchung !-Bearbeiter- -P.rchiv Sonstiges-
Erliskorto Weiterbere... | @J Leerstandskonten ver,.. ;::E
Konto Uberzating . . . | = Versteerungsart . . . . [Sallversteuerung (]|
Yorbelegung Leist.Zeit... | Il | Objektkontenschema ... [E3]
Buchungen zugel. ab . . [ Buchwerk (BEO1Y . . . . |
Buchungen zugel. bis . . | | HK Abrechnungsunter... 53]

BK Abrechnungsunter... (=]

v [ cbiekk  w| [ Einheit | [ Furktion ] [ Hife |

Im Register Buchung sollte das Feld Versteuerungsart auf Sollversteuerung stehen.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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#E Mieter FIBUOO0O1 Objekt fiir Mitgliederbuchungen - Objektkarte Mieter
:-.al.lgeme"i-n_ 1 Tnstandhaltung I ‘Buchung Bearberter I archiv | Sonstiges |
Ohjekteigentimer Absender Adresse, . . . ;_I:EER Kontakt Musterstr, & 66150 AL_lg-s'bu_rg_':
Freigabepriifung . . . . offen |
Freigabeprifung durch .
Mame Eigentimer . . . . |LEER Kontakt | Freigabeprifungam. . . |
Telefonnr, Eigentimer . | Externe Objektnr.. . . . | |
Objektbeteiligungen . . D Genossenschaftswahl... | Izl_E
Fondszugehétigkeit . . | |1_||
Miederlassung Yerwalt. .. Fondsname . . . . . .. '“_ )
Ziglmandant, . . . . . . | IIJi Mietspiegel Berlin . . . . | |zﬂ
Mietspiegel . | |1|J1
Statiskik Meldung akkiv. I:E i |77—|
[ obiekt ] [ Ernheit  w] [Funktion <) [ hife |

Da die meisten Anwender in der RE Einrichtung den Haken im Feld Zustandigkeitseinheit
verwenden gesetzt haben, ist es wichtig, auf dem Register Sonstiges eine Schein-
Zustandigkeitseinheit mit entsprechendem Schein-Kontakt hinterlegt zu haben. Ahnliches gilt fir den
Abrechnungskreis des Objektes. Diesen erreichen Sie uber den Button
Objekt/Abrechnung/Abrechnungskreise. Dort sollten Sie auf jeden Fall einen Standard-
Abrechnungskreis angelegt haben.

Wenn Sie die Felder Eigentumer/Mieter und Objektnr. auf den Satzungsparametern ausfillen, hat
dies zur Folge, dass samtliche Kontenfelder in den Satzungsparametern auf den Objektkontenplan
dieses Mitgliedsbuchungs-Objektes verweisen. Sie sollten dieses Objekt also auch mit einem geeigneten
Kontenplan fur die Genossenschaftsverwaltung versehen.

Beim Objektkontenplan ist es sehr wichtig, dass Sie das Debitorensammelkonto aus der
Debitorenbuchungsgruppe fiir Mitglieder als Objektkonto eingerichtet haben, da sonst keine
Mitgliedsbuchungen mdoglich sind.

EE Debitorenbuchungsgruppen E]EWX]

_ Code Debitorensammelkonto | Serviceg...  Skonko =
| LEERYERE S
| MIETER. 2000
) e | o | i
|SOMSTIGE 2580
¥ 1

| & TR |

[ K ] [ Abbrechen ] [ Hilfe J

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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ieter FIBUOOOO1 Objekt fiir Mitgliederbuchungen - Objekt Konten

Allgemein | Abrechnung ” ‘wirtschaftsplan " Sonderumlage |

Datumsfiter, . . . . . . [o1.01.09..31.12.09 |
Rangfolge  Verteilungs
Kontonr, Beschreibung Konto Verwendung Sollstellungsart: Mebenkostenart Abrechn... | Zahlung code
2521 Mitglied Debitorensammelkonto o ~

EE FIBUDDOD1 - Objekt Konten Karte

| Allgemein | Buchung | Sanstiges |

Konto For Lesrskand . .

>
: KODEOa s s gini =]
- Sachkonbone, . ...
t—r SolfHaben . . . .. .. Berlzl =
] Direkt, v
=] RE Kontogruppe. . . . . I@I
: Sollstellungsart . . . . . |j| Mebenkostenart, . . . . 'jl ]
|5 Abrechriungsart, . . . . el |
Abrechnungskreis . . . .
Beschrei] Abrechrungskreis Aus... |—| _g,_o___!
Beschreil

Bankkontonutzungsart, .

[ Konko v] [ Hilfe ]

Des Weiteren ist es beim Objektkontenplan wichtig, dass Sie das Bankkonto Sachkonto aus der
Bankkontobuchungsgruppe ebenfalls als Objektkonto eingerichtet haben, da sonst keine
Mitgliedsbuchungen mdoglich sind.

&= Bankkontobuchungsgruppen

Code Bankkonko Sachko,.. | Bankkonto Transitkonta
KAaS5E 2711 -

ieter FIBUOOOO1 Objekt fiir Mitgliederbuchungen - Objekt Konten

Allgemein | Abrechnung || ‘Wirtschaftsplan " Sonderumlage |
Datumsfilter, . . . . . . |o1.01.08..31.12.08 |
Rangfolge  Yerteilungs
 Kontonr. Beschreibung Konto Werwendung Sollstellungsart Mebenkostenart Abrechn... ' Zahlung code
| 2521 Mitglied Debitorensammelkonto s |
| 2528 Zwischenkto, Ford, an Debit, MG
_}_ 27405 Bank
— EE FIBUDDOO1 - Objekt Konten Karte =
— | Allgemein | Buchung | Sonstiges |
: Kontoart o ... .. Konto =l _
| Sachkontorr, . . . . . . 27405 (4]
t— SollfHaben . . . . ... [Beides =l
| DikBkEY s wemaen sy B
= RE Kontogruppe. . . . . Gira =] l-:
Sollstellungsart . . . . . Mebenkostenart. . . . .
Beschr: Abrechnungsart, . . . . 0,00/
Beschr: Abrechnungskreis . . . . [
Abrechnungskreis Aus... | i
Konto Fir Leerstand . . . llf ]
Bankkontonutzungsart, . |I||

[ Konto v] [ Hilfe: ]

Alle weiteren relevanten Konten fir die Mitgliederverwaltung missen Sie ebenfalls in den Objekt

HEEE— Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Konten hinterlegen.

£E Mieter FIBUOODO1 Objekt fiir Mitgliederbuchungen - Objekt Konten

Allgernein |-Abrechnung”;: Wirtschaftsplanl f'lSonderumIage |

Datumsfilter. . . . . . . |o1.01.09,.31.12.09 |
|

RE Eewegung
Konkonr. Beschreibung Konto Sachkon... Konktogr...  Direkk Bewegung Objekk Beschreibung DTALS

j_ 2521 Mitglied Debitorensarmelkonta 2521 Gira v 157,01 157,01 Mitglied Debitorensammelkan A
L] 2528 Zwischenkka, Ford, an Debit,Ma 2528 Forderu,.. v 446,34 446,34 Zwischenkko, Ford, an Debit
| 27405 Bank 27405 Gira v 1.350,00 1.350,00 Bank
|| 274900 Bankwverrechnung (LEY, LUEE) 274900 v 0,00 0,00 Bankwerrechnung {LEY, LEE)
= 3000 GGEH verbleibende Anteile 3000 Giro v -1.946,34 -1.946,34 GGEH verbleibende Anteile
=] 3001 GGH ausgesch, Mitglied 3001 Giro v 0,00 0,00 GGH ausgesch. Mitglied
| 3403 Gewinnverwendungskonto 3403 Giro v 390,00 390,00 Gewinnverwendungskonto
| 4700 Verb. SoliZuschlag FA 4700 verbindi.., v 0,00 0,00 Verb, SoliZuschlag FA
| 4701 Werb. SoliZuschlag BFA 4701 verbindi... v 5,27 -5,27 werb, SoliZuschlag BFA
| 4702 Verb. Kapitalertragsteuer BFA 4702 Verbindli... v -96,15 -96,18 Verb. Kapitalertragsteuer B
| 4703 verb. Kapitalertragsteuer Fa 4703 verbindii... v 0,00 0,00 verb. Kapitalertragsteuer F
| 4704 Werb. Kirchensteuer BFA 4704 werbindii... v -4,63 -4,63 Werb. Kirchensteuer BFA

= 4721 Auseinandersetzugnsguthaben 4721 Giro v 0,00 0,00 Auseinandersetzugnsguthaber
| 66300 Ertr. a. Eintrittsgeldern 66300 Forderu. .. v -300,00 -300,00 Ertr. a. Einkritksgeldern
| 39000 Ford. Kapitalertragsteusr BFA 89000 Forderu... v 8,60 3,60 Ford, Kapitalertragsteuer B
| 9001 Ford, SoliZuschlag BFA 9001 Forderu... v 0,47 0,47 Ford, SoliZuschlag BF&
| 9002 Ford. Kapitalertragsteuer FA 49002 Forderu. .. v 0,00 0,00 Ford. Kapitalertragsteuer F
| 89003 Ford. SoliZuschlag FA 89003 Forderu... v 0,00 0,00 Ford. SoliZuschlag FA bt
] [ @

Beschreibung Yerteilung , | | Summe Kosten Betrag . . | 0,00| Summe Plan Betrag , | 0,00

Beschreibung Konta . . | Yerb, Kirchensteuer BFA | Summe Sonderuml, Bet.., ._ 0,00/

Objekb k... v] [!erteilun... v] [ Funkkion v] [ Hilfe

Sobald Sie die erste Mitgliederbuchung durchgefilhrt haben, ist eine Anderung in den Feldern
Eigentimer/Mieter und Obiektnr. nicht mehr mdoalich!

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Berichtstext-Einrichtung
Sie kdonnen fiur Berichts-Reports, die fir den Versand an das Mitglied gedacht sind, individuelle Texte
definieren und mit ausdrucken lassen.

Beispiel:
So sieht der Mitteilungsausdruck beziglich Anteilsbewegungen ohne Berichtstext aus

| |
s — -

‘Waohnungsbaugenossenschaft 2009 haximili rake 134 86150 Augsburg

Michael Hauke

Hindenburstr. 33b Telefonnr. 08217332009
Fasnr. 08217342009

86399 Bobingen

Dewutschland 8. Januar 2008

Mitgliedsnr. WGO00004
Mitglied seit:  08.01.08

Erkldrung Genehmig Menge
Mitgliedsnr. datum datum Belegart  Beschreibung [Arteile)
MGODODS 0301028 020102 Anteile Aaiteile hichael Hauke 1

und so mit Berichtstext

WBG2009

inshrungsbaugenossenschatft 2009 Maximilienstra ke 134 36150 fugsburg

Michael Hauke

Hindenburstr. 33b Telefonnr. 08217332009
Faxnr. 0321/342009

86399 Bobingen

Deutschland 8. Januar 2008

Mitgliedsnr. MG00004
Mitglied seit:  08.01.08
Sehr geehrter Herr Hauke,

vielen Dank fir lhre Anteilszeichnung und das damit gezeigte Yertrauen in unsere Wohnungskhaugenossenschaft.
Machstehend erhalten sine aktuelle Aufstellung lhrer Anteilshewegung.

Erklirung Genehmig Menge
Mitgliedsnr. d=aturm datum Belegart  Beschreibung [Arteile)
MGO0D04 05.01.08  D2.01.0% Anteile Prteile Michael Hauke 1

Bei eventuellen Rickfragen stehen wir lhnen gerne zur Yerflgung und verbleiben
mit freundlichen Grizen

lhre
WBG 2009

Diezes Schreiben wurde maschinel erstellt.

Einrichten von Berichtstexten:

EE Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Offnen Sie im Meniibaum den Ordner

ELion 5.00

2
)
)
®
®
®
®
®
®
®
®
)

Einrichtung
und wéahlen Sie

RE Berichtstexte

-

4 Wertragsverwaltung

- Mietverwaltung

14 WEG-verwaltung

4 Buchhaltung

13 Zahlungswverkehr

13 Instandhaltung

{4 Projektentwicklung

4 Erweiterte Funkkionalitaten

13 Mitgliederverwaltung

<4 Immo Bdrse

{3 Adressen

- Berichte

{3 Periodische &kkivitaten
[ Einrichtung
& [ Buchhaltung
& [ Stammdaten
RE Einrichtung
{2 RE Betichtstexte

Es offnet sich die Form RE Berichtstext. Dricken Sie F3, um einen neuen Berichtstext zu erfassen und
fullen Sie die Felder &hnlich wie in unten gezeigtem Beispiel aus. Eine Objekt- oder Einheitenzuordnung
ist fur das Modul Mitgliederverwaltung nicht notwendig.

EE 2 - RE Berichtstext

Allgemein |

Cbjekknr

Einheitennr

Eigentimer [ Miskar . . .

Geschaftsyorfallscode,

Einheitenhistarie . . . .

Positionigrung

[ Wortext

Workext

Machbexk
Machtext
Machkexk
Machbext
Machtext
Machkext
Machte:xt
Machtext

ERENERERER®N

| _IEI_] Textnummer . . . . .. 2|
: [#l| Anzahl zugeardneter B... 1
! IIIJ Beschreibung intern . . . !_I\_’Ig_gﬂaglg_rwesen Mitteilung Anteilshews, .. |
{ i II__I| Zeilenlange in Zeichen . . iﬂ i
£
Text Unterstr,.,  Fektdruck
viglen Dank fOr Thre Anteilszeichnung und das damit gezeigte Yertrauen in unsere Wohnungsb... |
Nachstehend erhalten eine aktuelle Aufstellung Ihrer Anteilsbewegung.
Bei eventuellen Rickfragen steben wir Thnen gerne zur Werfigung und verbleiben
mit Freundlichen Grifen
Thre
WEG 2009 =
Dieses Schreiben wurde maschinell erstell. v
}’_.
[REgerich.. | [ Hie |
' (bersich |

AnschlieRend klicken Sie auf den Button RE Berichtstexte/Berichtszuordnung.

F5

Berichkstext Priifbericht

Beschreibung editieren  F2

In dem sich darauf

offnenden Fenster missen Sie nun im Feld Bericht ID die ID des Reports eintragen, fir den der

Berichtstext gilt.

Sie kénnen hier beliebig viele Reports verknupfen.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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2 RE Berichtszuordnungen

Bericht 1D Berichtsname

-21 —

=1ES

[ v ]

HINWEIS
.
.
.
.
: 5052553
. 5052461
. 5052424
. 5052468

Mitteilung Uber Anteilsbewegungen drucken
Mitgliederkontoauszug
Ratenzahlungsplan drucken
Steuerbescheiniauna Dividende

Fur folgende Berichte der Mitgliederverwaltung sollten Berichtstexte eingerichtet werden:

3. Beitritt und weitere Anteilszeichnung eines Mitgliedes
| Dieses Kapitel befasst sich mit dem Beitritt eines Mitgliedes — zunéchst ohne besondere Vereinbarungen
wie z. B. Ratenzahlungsvereinbarung.

Anlegen eines Mitglieds

i Offnen Sie im Meniibaum den Ordner

=14

Mitgliederverwaltung

und klicken Sie auf den Menlpunkt

Mitglied.

Mitgliederverwaltung
Mitglied

Mitglieder Buch,-Elatk
[ Berichte

[ Periodische Akkivitaken
[ Einrichtung

Es 6ffnet sich die Karte Mitglieder, in der Sie mit der Taste F3 oder Uber den Button Funktion/Neues
Mitglied erstellen den Assistenten fur die Neuanlage starten.

B8 Neues Mitglied anlegen - Assistent

Mitglied Informationen

Konkakt zuweisen . . L

Erklarungsdatum | . . !_EEEEI_l_ltl_l
Genehmigungsdatunm |m|
Buchumg + . v v v |Sofort buchen =]
Eirtrittsgelderlass . . . . []

Mitgl.schaft Eintritt durch | allgemein =]

|'%wohnungssuc... [=]]

Gecchaftsanteile (Beitritt) | 1]

Mitgliedsnr, {optional) . . || |

Mitgliedsstatus

X

Bezeichnung
Kontakt zuweisen
Optional

Beschreibung

Dieses Feld ist zur Eingabe gesperrt und automatisch auf ja gesetzt,
wenn Sie das Modul Adressstamm-Synchronisation aktiviert
haben. Dies ist in dieser Ablaufbeschreibung der Fall.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung

Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner Stand: Juli 2011



Erklarungsdatum
Pflichtfeld
Genehmigungsdatum
Pflichtfeld

Buchung
Optional

Eintrittsgelderlass
Optional

Mitgliedschaft Eintritt durch
Infofeld

Mitgliedsstatus
Pflichtfeld

Geschaftsanteile (Beitritt)
Infofeld

Mitgliedsnr. (optional)

- . /
22— @@n

Anderenfalls konnen Sie selbst bestimmen, ob Sie einen
bestehenden Kontakt als Mitglied erstellen oder aber neue
Kontaktdaten im Assistenten erfassen mochten. Bitte beachten Sie
bei der Auswahl eines Kontaktes, dass dieser bereits als Debitor
existiert.

In dieses Feld tragen Sie das Datum ein, an dem das Mitglied den
Beitritts-Wunsch zur Genossenschaft erklart hat.

Datum, an dem die Wohnungsbaugenossenschaft den Beitritt des
Mitglieds genehmigt hat (tatsachliches Eintrittsdatum).

Wenn Sie kein Genehmigungsdatum eintragen, wird nichts
gebucht und Sie missen nach dem Anlegen der Mitgliedskarte
das Genehmigungsverfahren starten.

Dieses Feld bietet Ihnen drei Optionen zur Auswahl:

Keine
Nach Fertigstellung des Assistenten wird kein Buchungssatz erstellt.

Ins Buchblatt einstellen

Nach Fertigstellung des Assistenten wird automatisch ein
Buchungssatz erstellt und in dem in den Satzungsparametern
hinterlegten Buchblatt gespeichert.

Sofort buchen

Nach Fertigstellung des Assistenten wird automatisch ein
Buchungssatz erstellt und sofort verbucht.

In diesem Feld kdnnen Sie einen Haken setzen, wenn Sie dem
neuen Mitglied das Eintrittsgeld erlassen moéchten. Die Hb6he des
Eintrittsgeldes ist in den Satzungsparametern hinterlegt.

Hier kdnnen Sie zur Information eintragen, wodurch der Eintritt des
Mitgliedes in die Genossenschaft erfolgte. Es stehen lhnen vier
Optionen zur Auswabhl:

Allgemein

Ubertragung

Erbe Ifd. Jahr

Erbe Vorjahr

Sie missen den aktuellen Status fiir das Mitglied festlegen, indem
Sie eine der drei zur Verfigung stehenden Optionen wéahlen:

Fordernd

Wohnungssuchend

Wohnungsversorgt

Der Wert dieses Feldes stammt aus den Satzungsparametern und
gibt an, wieviele Pflichtanteile eine neues Mitglied bei Eintritt
zeichnen muss.

Hier konnen Sie eine Nummer eintragen, wenn die Nummernserie
fur Mitglieder eine manuelle Nummernvergabe zuldsst. Hierbei prift
das System auch, ob diese Nummer bereits existiert.

Klicken Sie auf Weiter, sobald Sie alle Daten auf der 1. Seite des Assistenten erfasst haben.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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B8 Neues Mitglied anlegen - Assistent

Mitglied Zusatzinformationen

Juristische Person . . . . [ ]
Kamrune . . . . . .

Kirchensteuer abfithren .

Bundesland Code , . . . ié@fgl}‘\_r'_-.l_

i3]

Religion. . . . .. .. . |[RETH

Butomatische Anteilszeichnung

automatische Anteilsz... [

Rebs i o oo
Reichweite Rate, . . . . L—
Max, dnkelle . 0 0 |_ 0
Zahlart Mitglied . . . . . [

< Zurlick ] [ Weiter =

Bezeichnung
Juristische Person
Optional

Kommune
Optional

Kirchensteuer abfuhren
Optional

Bundesland Code
Optional

Religion
Optional

Automatische
Anteilszeichnung aktiv
Optional

Rate

Optional

Reichweite Rate
Optional

Beschreibung

Eine juristische Person ist eine Personenvereinigung oder eine
Vermégensmasse, die aufgrund gesetzlicher Anerkennung
rechtsfahig ist, d. h. selbst Trager von Rechten und Pflichten sein
kann, dabei aber keine natirliche Person ist.

Juristische Personen muissen auch in der
Genossenschaftsverwaltung steuerlich anders behandelt werden.
Daher ist es wichtig, Mitglieder, welche die Kriterien einer
juristischen Person erfillen, entsprechend im System zu
kennzeichnen.

Handelt es sich bei der juristischen Person aul3erdem noch um eine
Kommune, kbdnnen Sie das Mitglied ebenfalls als solche
kennzeichnen.

Setzen Sie einen Haken wenn die Wohnungsbau-genossenschaft fur
das Mitglied Kirchensteuer abfiihren muss.

Mit Hilfe des Lookup-Buttons wahlen Sie das Bundesland aus, in
dem das Mitglied ansassig ist. Der Wert dieses Feldes wird fir die
Kirchensteuerberechnung heran gezogen.

Mit Hilfe des Lookup-Buttons wahlen Sie die Religion aus, dem das
Mitglied angehort. Der Wert dieses Feldes wird fur die
Kirchensteuerberechnung heran gezogen.

Dieses Feld ist nur dann aktiv, wenn Sie in den
Satzungsparametern im Register Sonstiges Daten fir die
Automatische Anteilszeichnung hinterlegt haben.

Ist in diesem Feld ein Haken gesetzt, wird dieses Mitglied bei einer
Stapelverarbeitung fir die automatische Anteilszeichnung heran
gezogen.

Wenn das Mitglied fir die Automatische Anteilszeichnung heran
gezogen wird, ist in diesem Feld der Betrag fiur die Rate aus den
Satzungsparametern vorgeblendet und kann bei Bedarf geandert
werden.

Wenn das Mitglied fur die Automatische Anteilszeichnung heran
gezogen wird, ist in diesem Feld die Datumsformel fir die
Reichweite der Rate aus den Satzungsparametern vorgeblendet
und kann bei Bedarf gedndert werden.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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\_/
Max. Anteile Es zeigt die maximal zur Zeichnung moglichen
Optional Genossenschaftsanteile an. Der Wert des Feldes stammt aus den

Satzungsparametern. Sie konnen nun definieren, ob fir die
automatische Anteilszeichnung weniger maximale Anteile gezeichnet
werden sollen.

Die automatische Anteilszeichnung wird an dem Mitglied nicht mehr
durchgefihrt, sobald die maximalen Anteile gezeichnet wurden.
Zahlart Mitglied Wenn das Mitglied fur die Automatische Anteilszeichnung heran
Optional gezogen wird, ist in diesem Feld die Zahlart bzw. Sparvertragsform
(VWL oder WBP) auszuwahlen, damit Zahlungseingdnge des
Mietgliedes aufgrund des Sparvertrages mit dem richtigen Wert im
Feld Zahlart Mitglied verbucht werden.

Der Initialwert stammt aus den Satzungsparametern und kann
bei Bedarf geandert werden.

Klicken Sie auf Weiter, sobald Sie alle Daten auf der 2. Seite des Assistenten erfasst haben.

Die Anzeige der 3. Seite des Assistenten hangt davon ab, ob Sie auf der 1. Seite den Haken im Feld
Kontakt zuweisen gesetzt haben oder nicht. Je nachdem kdnnen Sie nun Kontaktdaten erfassen oder
einen bestehenden Kontakt auswéhlen.

B Neues Mitglied anlegen - Assistent [EJ

Auswahl eines Kontakkes

Konbakt Ne. . ..o |ASTKONODD0S [
Anredecode . . L L L FRAL

Mame . .. Stefanie Schuster
Mame2 . 0 o . 0 ..

Adresse . ., L L Markkplatz 13

BIERG ridiia i | 91710

Ot w wovis s v | Gunzenhausen
Telefonnr. . . o . 4

Maobil Telefonnr, . . . &

< Zuriick ] [ Weiter erkigstaller Abbrechen

Klicken Sie auf Weiter, sobald Sie alle Daten auf der 3. Seite des Assistenten erfasst haben.

Die Anzeige der 4. Seite des Assistenten hangt davon ab, ob Sie auf der 1. Seite den Haken im Feld
Kontakt zuweisen gesetzt haben oder nicht. Je nachdem kdnnen Sie nun ein bestehendes RE Debitor
Bankkonto auswahlen bzw. in der Form RE Debitor Bankkontenibersicht erfassen oder
Bankkontonr. und Bankleitzahl direkt im Assistenten erfassen.

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Zahlung

Bankcode , . . .0 I 3]
Bankkontomr, . . . . . |7|
Banklgitzahl . . . . . .. I
Bankname, . . .. . .. I .
Zahlungsformeade, . . . ! #)

Mahrmethodencode . .

Startdabum | Enddatumn | Bankleitzahl

01,0210

| |8

EBankkontonummer

Konkainhaber

Stefanie Schuster

Ok

] [ Abbrechen J [Banklgonto v] [

B Neues Mitglied anlegen - Assistent

Zahlung

Bankleitzahl

Bankname. . . . . . ..

Zahlungsformeode, | .

Mahnmethodencode |

|BANK 1 3]
4541244 |
| 72069043 £l
. Réifi“.eisei'.lhank. Burgau
. |5 MG [%]|
. MITGLIED| ]

< Zuriick, ] [ Weiter =

Wenn Sie eine Bankverbindung erfasst haben,

kénnen Sie fur das Mitglied bei Bedarf einen

entsprechenden Zahlungsformcode fur den Lastschrifteinzug hinterlegen. Der Mahnmethodencode
wird initial aus den Satzungsparametern vorbelegt und kann bei Bedarf gedndert werden. Uber den
Mahnmethodencode wird definiert ab welchem Ruckstandsbetrag gemahnt werden soll, wie oft und wie

hoch die Gebuhren berechnet werden.

HINWEIS

(LA AL A AL B AL B L BN N BN BN BN BN BN BN B BN BN N BN BN N BN BN BN BN BN B BN B BN BN O BN N BN N BN N B N BN N BN N N B BN BN BN L B L L L L AL L B B B L B L L L L L L L L B N J

Der Zahlungsformcode wird beim Zahlungsverkehr fiur

verwendet. Wenn das Mitglied
Zahlungsformcode fur Lastschrift
Satzungsparametern eingerichtet haben.

0 00O0OGOOGOOOGOSOSOSOGIS

Sie kdnnen aber auch einen anderen Zahlungsformcode auswéhlen oder das Feld leer lassen,
wenn fur dieses Mitglied keine Lastschriftvereinbarung besteht.

OO 0000 OO OO OO0 OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOEPOPOOOP OSSOSO SIOSNOSSTOTS

L]

die Mitgliederverwaltung im System ¢

Ihnen Einzugsermachtigung erteilt hat, sollten Sie den @
auswahlen, den Sie als solchen auch in den »
L ]

L ]

L ]

[ ]

[ ]

[ ]

[ ]

[ ]

[ ]

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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B2 Meues Mitglied anlegen - Assistent

Zusammenfassung

' Dias Mitglied "Stefanie Schuster” wird mit Beendigung des

Assiskenten angeleqt.

Bei Eintritk des Mitgliedes werden dem Mitglied 1 Anteile

zugeordnet.

Das Erklarungsdatum wird auf den 28.01.10 gesetzt,
Das iaenehmigungsdatum wird auf den 01.02.10 gesetzt,

Es wird ein Eintritksgeld in Hohe won 150 € Festgeleqt.

| Die Ausfiihrung des Assistenten bucht die

erfassten Daten auf das Mitglied.

Fertigstelen ] [ abbrechen

Auf der letzten Seite erhalten Sie eine Zusammenfassung der von lhnen erfassten Angaben. Sie kdnnen
bei Bedarf zurick blattern, um Daten zu verdndern oder auf Fertigstellen klicken, um die Verarbeitung

zu speichern und zu beenden.

&5 MGOD05E Stefanie Schuster - Mitglied

Allgemein I.i(.ommunik;gi.on .l'.:“-éendi.gung -ia-l-'n.l.ung. .Statlst_lk -I-I"r-fragss.feuer Eat.énze;l;l.ﬁng Eons.l.:i.ges. |
=] # 3 ErMarungs-fGenehmig... | 2a.01.10|[ o1.0z.10]
_' Ahlehnungsdatum ., . L
Debitorennr, . . . .. | ASTDEBOOOGE | wngsgrund | |
Rlamesis anin wns | Stefanie Schuster | Eintrittsgelderlass . . . . []
Adresse . oo | Marktplatz 13 _.. Geschaftsankeilz (Beitr... . k|
Adresse 2, ... | “Weitere PFlichtanteils . o
PLZ CodefOrt. . . . v 91?1 | :-Gu:nzé_n_ﬁa_u_sén: Beendet durch . . . . .
Eintritk durch . . . . ., Ende wirksam zum. . . . |
Mitgliedsstatus . . . . . |wohnungssuc. .. @ anzahl Erben o o 0 L D
Anzahl Mitgliedschaften . = 1] Mitkeilung erforderlich . .
Sperrgrund Auszahlung | | _ Letzte Mitteilung am. . .
Erforderliche Anteile Ei... D
Mitgliedszsilen | Kortakie |
Sbiabinizbalelt |
Belegart | Zeilenstatus | Erklarung... Genehmi...  Falligkeit...  Menge {&nkeile) Wert pro Anteil | Betrag Starnozeile | L |
P!Eintritt Gebucht 258.01.10 01.02.10 01.0z.10 0,00 150,00 o
|Antei|e Gebucht 25.01.10 01.02.10 01.0z2.10 1,00 300,00 300,00 |
| &
|
< |
[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

Die neue Karte Mitglieder 6ffnet sich, nachdem der Assistent die Verarbeitung beendet hat und Sie
erhalten eine Informationsmeldung tber die erste Mitgliedsbuchung.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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HINWEIS

Je nachdem welche Option (Keine, Ins Buchblatt einstellen, Sofort buchen) Sie im Feld Buchung
des Assistenten ausgewahlt hatten, missen Sie ggf. nach vollstandiger Erfassung der
Mitgliedsdaten im Anschluss die Mitgliedsbuchung fertig stellen.

Beschreibung der Karte Mitglied

Die Karte Mitglied besteht aus einem Kopf- und Zeilenbereich.

Im Kopfbereich kénnen Sie alle Informationen zum Mitgliedsverhéltnis einsehen und pflegen. Hierzu
gehoéren folgende Themen:

Mitglieds-Kontaktdaten, Eintritt/Austritt, Mitgliedsstatus, Bankverbindung, Buchungsstatistik,
Ertragssteuerbehandlung, Ratenzahlungsvereinbarung, Automatische Anteilszeichung;

&= MGO0058 Stefanie Schuster. - Mitglied

[ Allgemein |-K.ommunik;a.ﬁi.on -B-éendigung .ée;h.l.ung. Statlstlk .Er.ﬁragss.r;euer nliaténza.h.l-ung .éons.f.i-ges. |

Blesa i LEnais B |W@I£JE Erklarungs-/Genehmig. .. @: |m
Kontakkne, .o 0w ESTFEE)QD-D_DES-Q_EI__' ablehnungsdatum . . . . |:|
Debitorennt, . 0 4 'AE.;_'I'_D_EB.QD"D.E@_ 1 Ablebnungsgrund | ! |
Mamesiin sniam wns | Stefanie Schuster | Eintrittsgelderlass . . . . []
Adresse . . ... .| Marktplatz 13 | Geschéftsanteile (Beitr... 1]
Bdregeerd FEais LS | Weitere PFlichtanteils . . E:
PLZ Codefort. o 0 4 Beendet durch . .
Einkritt durch . o L L i Ende wirksam zum, . . .
Mitgliedsstatus [wohrungssuc... [=]] Anzahl Erben . . . . .. ol
Anzahl Mitgliedschaften . | ._1. Mitteilung erforderlich . .
Sperrgrund Auszahlung |7@| Letzte Mitteilung am . . .
Erforderliche Anteile Ei... D |
E'Ii;d;ikn_i Korlakte |
- Belegart | Zeilenstatus | Erklarung... Genehmi...  Faligkeit... | Menge {Anteile) Wert pro Anteil | Betrag Stornozeile | L
P‘!Eintritt Gebucht 25.01.10 01.02.10 01.02.10 0,00 0,00 150,00 o
!Anteile Gebucht 25.01.10 01.02,10 01.02,10 1,00 300,00 300,00 |
| =
]
| ]
| I .l
[ Mitglied v] [ Zeillen v] [ Funkkion v] [ Drucken v] [ HilfFe ]

Im Zeilenbereich Register Mitgliedszeilen werden die gebuchten und ungebuchten Mitgliedsbuchungen
zu Eintritt, Anteilszeichnung, Geschéaftsguthabenibertragung, Beendigung, Teilkindigung und
Teilibertragung aufgefihrt und gepflegt. Das Register Kontakte bietet die Mdglichkeit, weitere RE
Kontakte zum Mitglied zu erfassen und zu pflegen. Diese Daten werden vor allem fir den
Schriftverkehr verwendet.

f.hﬁ.i.tglli;ac'l.szeilén'| Kontakte |

| Konkaktnr, | Geschaft... Konbakk Name kontakt Adresse Kontakk PLZ Konkakk Ort Info | Bemerkur

| |ASTKOM..., MITGLIED  Stefanie Schusker Marktplatz 13 1710 Gunzenhausen e
E_]ASTKON... ARBEITG.  Borrelli Hausmeisters...  Brunnenlechgésschen 1 a6161 Augsburg i E]

|

=

[EE] )
L il 2

[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Furkkion v] [ Drucken v] [ Hilfe

Folgende Schaltflachen stehen Ihnen auf der Karte Mitglied zur Verfiigung:

Mitalied
Ubersicht offnet die Mitgliedertbersicht

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Einheitenvertragsiubersicht
Ertragssteuerbefreiungen

Bemerkungen
Mitglieder Buch.-Blatt

Mitglied Zusatzfelder

Aktivitatenprotokollposten

y ¢ /. _®
- 28— @@n

zeigt alle Einheitenvertrage des Mitgliedes an

offnet eine Form zur Erfassung der Freistellungsbescheinigung
und Nichtveranlagungsbescheinigung

hier kdnnen Bemerkungen zum jeweiligen Mitglied erfasst
werden

offnet das Buchblatt fur Mitgliederbuchungen

sofern in der Einrichtung Uber die Form RE Zusatzfelder
Uberschrift Uberschriften definiert wurden, koénnen zum
Mitglied Zusatzdaten erfasst werden

Bietet die Moglichkeit, Aktivitaten und Aufgaben in Bezug auf

Mitgliederzeilen ins Buchblatt
Ratenzahlungsplan erstellen

Umbuchen

(fur Osterreichversion)

GGH an anderes Mitglied Ubertragen
[

Aufgaben das Mitglied zu dokumentieren und zu verwalten. Hierbei
handelt es sich um eine eingebundene Dynamics Standard
Funktionalitat.

Zeilen

Karte offnet die Kartenansicht der markierten Mitgliedszeile

Stornieren storniert eine gebuchte Mitgliedszeile

Posten offnet die Sachposten zur jeweiligen gebuchten Mitgliedszeile

Funktion

Ubertragt ungebuchte Mitgliederzeilen ins Mitgliederbuchblatt

errechnet den Ratenzahlungsplan fir ein Mitglied mit
Ratenzahlungsvereinbarung
startet die jeweilige Umbuchungsfunktion:

Bez. Anteile an GGH
Ausgleich der bezahlten Anteile mit Geschéaftsguthaben

GGH an GGH Anteilskiindigung

Diese Stapelverarbeitung bucht je nach Teil- oder
Vollkiindigung das Geschéaftsguthaben des Mitgliedes auf eines
der Konten, welches in den Feldern GGH beendetes Mitglied
und GGH Teilkindigung in den Satzungsparametern
hinterlegt wurde.

GGH Anteilskiindigung an AGT

Dieser Button startet die Stapelverarbeitung Umbuchungen
Mitglied beenden. Sie bucht, je nach Teil- oder
Vollkiindigung, das gekiindigte Geschafts-guthaben des
Mitgliedes auf das Konto fiir Auseinander-setzungsguthaben,
das im Feld Auseinander-setzungsguthaben in den
Satzungsparametern hinterlegt wurde.

AGT an Debitor

Dieser Button startet die Stapelverarbeitung Umbuchungen
Mitglied beenden. Sie bucht, je nach Teil- oder
Vollkiindigung, das Auseinandersetzungs- guthaben auf den
Mitglieds-Debitor.

GGH Anteilskiindigung an Haftzeit

Dieser Button startet die Stapelverarbeitung Umbuchungen
Mitglied beenden. Sie bucht, je nach Teil- oder
Vollkiindigung, das geklindigte Geschaftsguthaben des
Mitgliedes auf das Konto fur Haftzeit, das im Feld Konto fur
Haftzeit in den Satzungsparametern hinterlegt wurde.

Haftzeit an AGT

Dieser Button startet die Stapelverarbeitung Umbuchungen
Mitglied beenden. Sie bucht, je nach Teil- oder
Vollkiindigung, den Saldo vom Haftzeitkonto des Mitgliedes auf
das Konto fur Auseinandersetzungsguthaben, das im Feld Aus-
einandersetzungsguthaben in den Satzungs-parametern
hinterlegt wurde.

offnet einen Assistenten, der Geschaftsguthaben von einem

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Beendigung der Mitgliedschaft

Erben erfassen

Word Serienbrief-Assistenten starten

Neues Mitglied erstellen

-29- RELioh®

Mitglied auf ein Anderes Ubertragt.

offnet einen Assistenten, der mit Fertigstellung die
Mitgliedschaft beendet

Hier konnen die Erben im Todesfalle des Mitgliedes erfasst
werden. Die Erben missen zuvor als Debitor im System
angelegt sein.

Funktion erzeugt einen Wordbrief fur die Kontakte des
Mitgliedes

erzeugt eine neue Mitgliedskarte

Drucken
Ratenzahlungsplan
Mitteilung Anteilsbewegqung

druckt den Ratenzahlungsplan mit aktuellem Stand

druckt die Mitteilung Uber die Anteilsbewequng fir das jeweilige
Mitglied

Genehmigungsverfahren fur neue Anteilszeichnungen
Der Vorstand der Wohnungsbaugenossenschaft muss neue Mitglieder genehmigen. Hierfiur gibt es in
RELion ein Genehmigungsverfahren, das in regelmaRigen Abstanden gestartet werden kann.

Erst durch die Genehmigung wird das Mitglied tatsachlich in der Genossenschaft aufgenommen und das
Eintrittsgeld sowie die gezeichneten Anteile werden fallig.

Offnen Sie im Meniibaum die Ordner

Mitgliederverwaltung/Periodische Aktivitaten

RELion 6.1

#-_J Konkakbverwalbung

{3 Wertragsverwalbung

[ Miekverwaltung

{4 WEG-Yerwaltung

[ _J Sondereigentumsvermaltung
=15 Mitgliedervernsaltung

£

&

&

und klicken Sie auf den Meniipunkt =3 Mitglied

= Mitglieder Buch,-Blatt

Genehmigungsliste Mitglieder [+ Berichte

Im Reagister Mitgliederzeile

Wenn Sie die Felder leer lassen, werden alle noch
nicht genehmigten Mitgliederzeilen vorgeschlagen.

kénnen  Sie
verschiedene Filterkriterien auf die noch nicht ;
genehmigten Mitgliederzeilen im System setzen. Mitgliederzeile | Optionen

=15 Periodische Aktivitaten
28 Umbuchung Geschaftsguthaben
‘B Genehmigungsliste Mikglieder

B Genehmigungsliste Mitglieder

. Feld Filker
| » |Erk&rungsdatum
_;Belegart
[ Drucken. .. ] [Seitenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Uber das Register Optionen definieren Sie, wie
der Report arbeiten soll.

B Genehmigungsliste Mitglieder

Mitgliederzeilej Cptionen |
Das Feld Listennr. ist ein Systemfeld welches [ - -
automatisch hochzahlt, wenn der Report die die Listennr. oo o 1
Verarbeitung durchgefiihrt hat. Listernr. speichern . .

Einkrittszeilen mitdrucken,

Haben Sie im Feld Listennr. speichern einen
Haken gesetzt, bedeutet dies, dass die oben
gezeigte Listennr. in den gefundenen
Mitgliederzeilen gespeichert wird. Lassen Sie das
Feld leer, so zeigt der Report lhnen lediglich die
Druckansicht ohne die eigentliche Verarbeitung | Drucken... | [ Settenansicht | [ abbrechen | [ Hife
durchzufiihren.

Uber das Feld Eintrittszeilen mitdrucken
entscheiden Sie, ob die Mitgliederzeilen fir
Eintrittsgeld ebenfalls mit ausgegeben werden
sollen.

Klicken Sie auf Drucken, wenn Sie die Verarbeitung starten méchten oder auf Seitenansicht um eine
Vorschau ohne tatséchliche Verarbeitung zu erhalten.

Musterausdruck einer Genehmigungsliste
Genehmigungsliste Nr. 1

Wiohnungshaugenossenschaft 2009 Maximilienstrale 134 86150 Augsburg

[WBG2009

Erklarungsdatumsfilter

Belegartenfilter
Erkldrungs Menge
Mitgliedsnr.  Name Adresse PLZ/Ort datum Belegart (Anteile) Genehmigt
MGO0003 Andreas Jdlich Wagnerstr. 33 8604 Augsburg 2812.07 Eintritt 0,00
MGO0003 Andreas Jdlich Wagnerstr. 33 8604 Augsburg 281207 Anteile 1,00
MGO0004 Michael Hauke Hindenburstr. 33k 8638 Bobingen 05.01.08 Eintritt 0,00
MGO0004 Michael Hauke Hindenburstr. 33k 8638 Bobingen 05.01.08 Anteile 1,00
ME00005 Stephanie List Grubenweg 50 8003 Minchen 2012.07  Eintritt 0,00
ME00005 Stephanie List Grubenweg 50 8003 Minchen 20.12.07 Anteile 1,00

Durch die Verarbeitung wurde die Listennr. in den Mitgliederzeilen gespeichert. Das Feld Listennr. ist in
den Mitgliedszeilen der Karte Mitglieder zur Bearbeitung offen, um evtl. Korrekturen durch den
Anwender zu ermdglichen.

| Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung

Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner Stand: Juli 2011



-31- RELioh®

L -
2 MGO0005 Stephanie List - Mitglieder,

Allgemein i-k;:mmun-il;ét-ion Ea-h-l.ung- || Statistit. .I-I.r-fragss.l.:-euer ::"Iﬁ'-,aténzél;l.ung gons.gi.ges- |

Miss §ossis possis o |M&E0000S Erklatungs-/Genehmig. .. |2DTD?I|:|

Kontakknr, . . . .. .. |_P:SF|(_6N_060€1_1_ ablebnungsdatum . . . . [ ]

Debitorenne, . . . .. . :ﬁﬁTDE_BQ_D_DDfI- Ablehnungsgrund . !

NamE R S B jS.tei:jjanie List | Mitgl, schaft beendet ...

REFEESEE o e ] .G_rubé_lj.weg 50 | Kindigung/Todesmitkei,.. |—|

PLZ CodefOrt . . . . . . ' 50037 [Minchen Gestorbenam. . . . . . [ 1]

Mitgl.schaft Eintritt durch lAIIgemein Beendetzum . . . . . . =

Mitgliedsstatus ungs: | Beendetam, . . . . . . i

Eintrittsgelderlass . . . . [ Ende wirksam zum. . . . |

Geschaftsantsile (Baitr.,, | 1 Erben erfasst, . . .

\Weitere Anteile (PRicht) . |7D| Sperrgrund Auszahlung . |7|EJ

Mitteilung erforderlich | .
otozoton, [EEiicel

- Menge (Anteile) Werk pro Anteil | Betrag Ubertrag... Gebucht ... Gebuchk ... Skor;ozeile | Liskenne,
1_Jst 0,00 0,00 tsoo0 1A
[ kst 1,00 300,00 300,00 1
0 3
L

] v
[ s 3|

[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe: ]

Sobald die Genehmigungsliste durch den Vorstand bearbeitet wurde, kénnen Sie das
Genehmigungsverfahren zum Abschluss bringen.

RELion 6.1

#- 4 Konkakbverwaltung

-4 Vertragsverwalbung

#-{ 4 Mietverwaltung

#-[ WEG-Yerwaltung

- Sondereigenturnsyerwaltung
=-3 Mitgliederverwaltung

Offnen Sie im Menibaum die Ordner

Mitgliederverwaltung/Periodische Aktivitaten 3 Mitglied
=3 Mitglieder Buch.-Blatt
und klicken Sie auf den Menuipunkt i+ Berichte
i =T Periodische Akkivitaken
Genehmigungen Mitglieder i H Genehmigungsliste Mitglieder

55 Mitgliederzeilen ins Buchblatt

-5 Mitteilung Ober Anteilsbewegung drucken
25 Umbuchung Geschaftsguthaben

~-i Akkoalisierung der wWahlbezirke

~H Aukomatische Anteilszeichnung

i izenehrmigungen Mikglieder

Es 6ffnet sich die Form Genehmigungen Mitglieder. Hier sollten Sie zunachst im Feld Listennr. die
Nummer der Genehmigungsliste eintragen, die Sie bearbeiten mochten. Das Feld Listennr. funktioniert
wie ein Filter und zeigt ihnen mit Verlassen des Feldes sofort alle noch nicht genehmigten
Mitgliedszeilen, die im Feld Listennr. die eingetragene Nummer aufweisen.

Alle gefundenen Mitgliedszeilen haben automatisch eine Satzmarkierung erhalten. Sollte ein Mitglied
dabei sein, welches keine Genehmigung erhalten hat, so kbnnen Sie mit Strg + F1 die Satzmarkierung
wieder entfernen.

Tragen Sie als nachstes im Feld Genehmigungsdatum das entsprechende Datum ein. Es steht lhnen
frei, Uber den Button Funktion an die neuen Mitglieder eine Mitteilung zu versenden und diese zu
genehmigen oder aber lediglich die Genehmigung im System durchzufihren, ohne dass dabei eine
Mitteilung fir das Mitglied gedruckt wird.

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Allgemein

Filker Listennr,

1

Genehmigungsdatum

Mitgliedsnr, | Listennr, Etklarung... | Genehmi... | Faligkeit... | B.. Beschreibung
0_! MGO0003 1 Z8.12.07 E.. Eintritk Andreas Jdlich
Zl MGO0003 1 28.12.07 A, Anteile Andreas Jilich
+ |MGO0004 1 05.01.05 E.. Eintritt Michael Hauke
q MGO0004 1 05.01.08 A.. Anteils Michael Hauke
+ |MGO000S 1 20.12.07 E.. Eintritk Stephanie List
1 20.12.07 A.. Anteile Stephanie Lisk

g"meoooos

|

Alle Satzmarkierten genehmigen

Meng

und genehmigen

[ ossrg] |
e (Anteile) Wert pro Anteil | Betrag
0,00 0,00
1,00 300,00
0,00 0,00
1,00 300,00
0,00 0,00
1,00 300,00
| B
! Furkkion v] [ HilFe:

Es erscheint bei beiden Funktionen eine Sicherheitsabfrage, welche Sie mit Ja bestatigen kénnen.

Microsoft Dynamics NAV

? ) ‘whollen Sie wirklich die Liste genehmigen und drucken?

|

[ Ja Tein

inshrungsbaugenossenschatft 2009 Maximilienstra ke 134 36150 fugsburg
Michael Hauke
Hindenburstr. 33b

86399 Bobingen
Deutschland

Sehr geehrter Herr Hauke,

WB

2009

Telefonnr.
Faxnr.

Mitgliedsnr.
Mitglied seit:

0g21/232009
0g21r342009

8. Januar 2008

MGE00004
08.01.08

vielen Dank fir lhre Anteilszeichnung und das damit gezeigte Yertrauen in unsere Wohnungskhaugenossenschaft.

Machstehend erhalten sine aktuelle Aufstellung lhrer Anteilshewegung.

Erklirung Genehmig Menge
Mitgliedsnr. d=aturm datum Belegart  Beschreibung [Arteile)
MGO0D04 05.01.08  D2.01.0% Anteile Prteile Michael Hauke 1

Bei eventuellen Rickfragen stehen wir lhnen gerne zur Yerflgung und verbleiben

mit freundlichen Grizen

lhre
WBG 2009

Diezes Schreiben wurde maschinel erstellt.

Somit haben Sie die Mitglieder im System genehmigt und kénnen nun die Mitgliedszeilen verbuchen.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Mitgliederzeilen verbuchen

Nachdem die neuen Mitglieder genehmigt und Uber ihre Anteilsbewegung informiert wurden, missen

nun die Mitgliedszeilen verbucht werden.

Offnen Sie im Menibaum die Ordner

Mitgliederverwaltung/
Periodische Aktivitaten

und wahlen Sie die Stapelverarbeitung

Mitgliederzeilen ins Buchblatt

Im Reqister Mitgliederzeile kénnen Sie bei
Bedarf auf bestimmte Mitglieder oder auf eine
Belegart filtern. Lassen Sie das Register leer,
werden alle genehmigten und noch nicht
gebuchten Mitgliedszeilen vorgeschlagen.

Durch die Genehmigung der Mitglieder hat sich
auch automatisch das Feld Falligkeitsdatum in
den Mitgliedszeilen mit dem Datum der
Genehmigung gefiillt.

Das Feld Letztes Falligkeitsdatum filtert auf
das Feld Falligkeitsdatum in den
Mitgliedszeilen bis zum eingegebenen Termin.

Wenn Sie einen Haken im Feld Sofort buchen
setzen, werden die erzeugten Buchungssatze
sofort gebucht. Lassen Sie das Feld leer, wenn
Sie die Buchungssdtze vor dem Verbuchen
nochmal im Buch.-Blatt einsehen mdéchten.

Bestéatigen Sie mit OK, um die Verarbeitung zu
starten.

Eine Informationsmeldung zeigt lhnen an, in
welchem Buchblatt sich die Buchungssatze
befinden.

Offnen Sie das entsprechende Buchblatt, indem
Sie im Menubaum das Mitglieder Buch.-Blatt
auswabhlen.

RELion 6.1

#-_14 Kontakbverwaltung

F-{ 4 Wertragsverwaltung

-4 Mietverwaltung

#-{ WEG-Yerwaltung

[+ Sondereigentumsverwaltung

=14 Mitgliederverwaltung

=3 Mitglied
- =3 Mitglieder Buch,-Blatt

[ Berichte

[=-{.ZF Periodische Aktivitsken
i8] @enehmigungsliste Mitglieder
25 Mitgliederzeilen ins Buchblatt

1¥ Mitgliederzeilen ins Buchblatt

Mitgliederzeila |Opti0nen |
| |Feld Filker
! b |Mitgliedsnr, E]
| |Belegart
]
-
L |
[ OK J [ abbrechen ] [ Hilfe ]

8] Mitgliederzeilen ins Buchblatt

'Mitgliederzeile.i Ciptionen |

Letztes Faligkeitsdatum

Sofort buchen, . . . . .

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Microsoft Dynamics NAV

RS052556-002
P

Es wurden & von 8 Mitgliedszeien in das Buchblatt MITGLIEDER der Buchblattvaorlage MG Gbertragen.

RELion 6.1

[+ Konkakbverwaltung
[ Wertragsverwaltung
- Migtverwaltung
- WEG-Yerwaltung
- Sondereigentumsyerwaltung
=-[£7 Mirgliederverwaltung

= Mitglied

=3 Mitglieder Buch.-Blatt

-
|}

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Es offnet sich die Form Mitglieder Buch.-Blatt, in dem Sie gaf. noch Uber den Lookup-Button des
Feldes Buch.-Blattname das richtige Buchblatt auswahlen miissen.

B2 MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt

algemein
Buch,-Blattname . . . . MG
Buchung... EBelegart Eelegnr. Mitgliedsnr. Mitgliedsz... K.. Kontonr. | Beschreibung Betrag G.. Gegenkontanr,
| 01.01.08 Rechnung MGADD0Z2E MGO0001  Einkritt L 00005 Einkritk Reinhardt Wiatrek Test 150,00 5 6300 A
01.01.08 Rechnung MGEAD0029  ME00001 o 00005 Anteile Reinhardt Wiatrek 300,00 5 2528
08.01.08 Rechnung MGEAD0030 MGO0003  Einkritt [=h 00007 Eintritk Andreas Jilich 150,00 5., 6300
08.01.08 Rechnung MGADDD3T  MGO0003 o, 00007 Antelle Andreas Jlich 300,00 5., Z528
03.01.08 Rechnung MEADDD3Z MGO00004  Eintritt D.. ASTDEB... Einkritt Michael Hauke 150,00 5 66300
08.01.08 Rechnung MEADO033  MGO0004 D.. ASTDEB... Anteile Michael Hauke 300,00 5 2528
08.01.08 Rechnung MGADO034 MGO000S  Einkritt D.. ASTDEE... Eintritt Stephanie List 150,00 5 B6300
08.01.08 Rechnung MGADD03S  MGO000S O, ASTDEE... Anteile Stephanie List 300,00 5 2528
v
£ | >
Mame Offener Betr. 0,00] Skonto 0,00) Aler Zahlungen
Reirhardt Wiatrek Zahlung -150,00] Ahzug 0,00| Fallig Saldo
Restnach Z... 0,00| Zahlungstol... 0,00] Skonto Gesamtsaldo
[ Zeile v] [ Konta v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ HilFe: ]

Kontrollieren Sie die eingestellten Buchungssatze und verbuchen Sie anschlieRend mit F11. Durch das
Buchen haben sich die Werte im Register Statistik der jeweiligen Mitglieder verandert. Hierbei ist zu
beachten, dass positiv ausgewiesene Betrage kein Guthaben, sondern Forderungen ausweisen.

B8 MGOD0O05 Stephanie List - Mitglieder

Allgsmein | Kommunikation || Zahlung | Statistik | Ertragssteuer | Ratenzahlung | Sonstiges

Geschiftzanteile (Beitr. . 1 Gekindigte Anteile | . . o
‘weitere Anteile (PFlicht) . 1] wert gek, Anteile . . . L | 0,00
wert Pflichtantelle, . . . 0,00 Ubertragene Anteile . . . o
Anzahl Geschaftsant. ... | ik Wert Obert, Antelle . . . 0,00
‘wert gez, Geschaftsant, 300,00 Saldo Dividenden . . . . 0,00
Saldo Debitor . . . . . . 450,00 SaldoWBP . ... .. 0,00
Saldo Mitgled . . . . . . 450,00 Saldowwl ... 0,00
Saldo Anteile . . . L 300,00 Saldo WL Prémie . . . . 0,00
Bezahlke Antels, . . . . 0,00 Saldo Uberzahlung. . . . U,‘EiEl
Geschaftsguthaben . . . 0,00 Saldo Haftzeitkonta . . . 0,00
GiGH Teikindigung . . . 0,00 Saldo Auseinandersetz.., 0,00

aGH ausgesch. Mitglieder 0,00 Wert AGT an Debitor . 0,00

Mitgliedszeilen | Kontakte

_ Belegart | Erklarung... Genehmi...  Falligkeit... = Beschreibung Menge ... ‘Wert ... Betrag Ubertrag... | Gebucht ...  Gebucht ...
» | Einkrict 20.12.07 08.01.08 03.01.08 Eintritt Stephanie Lisk 0,00 0,00 150,00 17.06.09 DELSMER i
: ’_iﬂnte\le 20.12.07 08.01.08 08.01.08 Anteile Stephanie Lisk 1,00 300,00 300,00 17.06.09 DELSMER
¥
£ >
|_ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funktion v] [ Drucken vJ [ HilFe J

In den Feldern Gebucht am und Gebucht von der Mitgliedszeilen kdnnen Sie aul3erdem ersehen,
welche Zeilen wann und von wem verbucht wurden.

Weitere Anteile zeichnen
Im Laufe der Mitgliedschaft wird das Mitglied vermutlich weitere Anteile zeichnen. Zunachst sollten Sie
die Karte des betreffenden Mitgliedes 6ffnen.

Nun klicken Sie einfach in die nachste freie Mitgliedszeile und erfassen dort mit der Belegart Anteile
eine neue Zeile.

Sofern Sie gleich die Felder Genehmigungsdatum und Falligkeitsdatum ausgeflllt haben, kénnen
Sie direkt im Anschluss die Anteilszeichnung ins Buchblatt einstellen, indem Sie F11 driicken oder den
Funktions-Button anklicken. Dadurch o6ffnet sich die Stapelverarbeitung Mitgliederzeilen ins
Buchblatt, Gber deren Optionen Sie entscheiden kénnen, ob dieses sofort verbucht oder dort nur
eingestellt werden sollen.

Haben Sie fur die neue Anteilszeichnung noch keine Genehmigung vorliegen, lassen Sie das Feld

| Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Erklarungs-/Genshmig...
Ablehnungsdatum, . . . !7!
\blebrungsgrund i |
| Mitgl. schaft beendet ... | |
Adresse . v v o | Kaisheimer Str. 3 | Kindigung Tadesmittei. ., | |
PLZ Codefort, . . . . 86602 :\.D:o_ﬁg_uu:-;ér.tﬁ Gestorbenam. . ... C—
Mitgl.schaft Eintritt durch i_.t?.ll E_I:ﬂf_iD—E_l_! Beendet zum . . . . . . ﬁ
Mibgliedsstatus . . . . . pal al Beendet am, . . . .. |
Eintrittsgelderlass . . . . Ende wirksam zum, . . . |
Geschaftsanteils (Beitr, .. [ 1 Erbenetfasst . . . . . .
‘\Weitere Anteile (PAicht) . [ Mitkeilung erfarderlich . .
Sperrgrund Auszahlung . Letzte Mitteilung am . . . '.
rgindszaton, |Koriatte |
Belegart Erklarung. .. @enehmi..,  Faligkeit,., Beschreibung Menge (Anteile) Wwert pro Anteil | Betr
]_iEintritt 29.01.03 01.02.08 01,022,058 Eintritt Guiseppe Inguacato 0,00 0,00 ]
Antei 29.01.08 01.02.08 01.02.08 Anteile Guiseppe Inguacato 1,00 300,00
n 01.04.08| 01.04.08|Ankeile an Guiseppe Inguacato m-
- :
[ >
[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funkkion v] [ Drucken v] [ HilFe

n ins Buchblatt

Ratenzahlungsplan
Umbuchen 3

Etben etfassen
Ubertragen GGH
Kindigung Mitgliedschaft

Word Serienbrief-Assistenten starken

Bktivikat erstelen
Aufgabe erstellen

Meues Mitglied erstellen F3

Mitglieder tGber Anteilsbewegung benachrichtigen

Die Wohnungsbaugenossenschaft ist laut GenG Abschnitt 1, § 15, Absatz 2 verpflichtet, ihre Mitglieder
bei Anteilsbewegungen schriftlich zu informieren. Dies gilt auch fur alle anderen Mitgliederbewegungen
wie: Weitere Anteile, Ubertragung, Teilkiindigung, Kiindigung, Ausschluss und Tod des Mitgliedes (siehe
z. B. GenG Abschnitt 5, § 69).

Fur die schriftliche Information der Mitglieder tUber Anteilsbewegungen gibt es den Report Mitteilung
Uber Anteilsbewegung drucken. Diesen kénnen Sie entweder aus der Karte Mitglied starten, indem
anwahlen,

Sie dort  Drucken/Mitteilung Anteilsbewegung oder Uber den Mentbaum

Mitgliederverwaltung/Periodische Aktivitaten.

B Mitteilung iiber Anteilsbewegung drucken |Z||E”z|

Mitglied | ptioren |
Im Register Mitglied konnen Sie bei Bedarf auf '|—bI:re.|d Flker @
bestimmte Mitglieder abgrenzen. Wenn Sie den
Report aus der Karte Mitglied gestartet haben, ist
bereits die entsprechende  Mitgliednummer | |
vorgeblendet. L

[ Drucken. .. ] [Seitenansicht] [ abbrechen ] [ HilFe: ]

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Das Register Optionen verfugt Uber folgende
Felder:

Anteile drucken / Pflichtfeld

Alle

Diese Option druckt alle Anteile des Mitgliedes —
wobei die bisher noch nicht mitgeteilten fett
gedruckt werden.

Nur noch Mitteilbare
Es werden nur mitteilbare Anteilsbewegungen
gedruckt.

Stornierte Bewegungen / Optional
Setzen Sie hier einen Haken, wenn auch stornierte

Anteilsbewegungen mit ausgewiesen werden
sollen.

Mitteilungsdatum / Pflichtfeld

Tragen Sie hier das Datum ein, das als

Mitteilungsdatum auf dem Ausdruck erscheinen soll
und im gleichnamigen Feld in den Mitgliedszeilen
gespeichert wird.

B

B Mitteilung iiber Anteilsbewepgung drucken
Mitglied_j Optionen |

Arkeile drucken . . e ' EI
Stornierte Bewegunge. .. |:|

Mitteilungsdatum . . . | 01.02.08]

[ Drucken. .. ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ HilFe ]

Uber den Button Seitenansicht kénnen Sie in die Vorschau wechseln. Mit dem Button Drucken starten

Sie die Verarbeitung.

Durch die Verarbeitung sucht der Report alle Mitglieder entsprechend des Filters im Register Mitglied
und alle Mitglieder, die einen Haken im Systemfeld Mitteilung erforderlich auf der Karte Mitglied
haben. Von den gefundenen Mitgliedern wird in die noch nicht mitgeteilten Mitgliedszeilen das Datum

der Mitteilung gespeichert.

Beispielabbildung einer Mitteilung

iohnungsbaugenozsenschaft 2009 haximilienstrake 134 #6150 Augsburg
Reinhardt Wiatrek
Wurzelweqg 3

86156 Augsburg
Deutschland

Sehr geehrter Herr Wistrek,

[WBG2009

Telefonnr. 08217332009
Faxnr. 08215342009
1. Februar 2008
Mitgliedsnr.  MGOO001
Mitglied seit.  01.01.08

vielen Dank fir lhre &nteilzzeichnung und das damit gezeigte Vertrauen in unsere Wohnungshaugenossenschaft.

Machstehend erhalten eine aktuele Autstellung Ihrer SAnteilzbewegung.

Erkldrungs- Genehmigungs-

Mitgliedsrr. daturn daturn Belegart  Beschreibung

Menge [Arteile)

MG0o001 28.12.07 01.01.02 Ariteile Briteile Reinhardt Wiztrek

1

Bei evertuelen Rickfragen steben wir lhnen gerne zur Verflgung und verbleiben

it freundlichen Grilzen

lhre
WHBG 2009

Digses Schreiben wurde maschinel erstelt.

Die: Mitteilung berdcksichtiot alle Anteilzbewegungen seit dem Beginn lhrer Mitgliedschaft.
Mach nicht mitgeteite Bewegungen wwerden fett hervor gehoben.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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& MGOODOB Daniel Rast - Mitalied

Allgemein _Kommunikation_ Zahlung | Statistik | Ertragssteusr | Ratenzahlung | Sonstiges

Nests sieasls bt s [mGoooos #| 8 Erklarungs-fGenshmig... | 2&.01.08]| 010708
konktakbor, o .| A5TEONOODN1E ablehnungsdatum . . . . [ |
Debitorenmr, 0 0 ASTDEROOOOS ]
(] (T s e e Daniel Rast Mitgl. schaft beendet ...
Bresseilo . orpn o Hubertus Str. 3 Kindigung/Tadesmittei... |
PLZ Codefrt . . . . . . 86648 | | Wemding Gestorbenam. . .. .. |
Mitgl.schaft Eintritk durch F\IIgemem IEI Beendetzum . . . . . . [
Mitgliedsstatus . . . . . f‘-'f\fthj_up_gﬁ_sgg._. |Z| Beendst am
Eintrittsgelderlass . . . [ Ende wirksam zum. . . .
eschaftsanteile (Beitr. . 1 Etben erfasst. . . .. .
Weitere Anteile (PFlicht) | a Mitkeilung erfordetlich . .

| Sperrgrund Auszahiung . [ _. Letzbe Mittsilung am. . . [ otozos

| Mitgliedszeilen | Kontakke

Belegart Erklarung... Genehmi...  Falligksit... ' Beschreibung Menge (Anteile) Wert pra Anteill | B
'_ b | Einkritk 25.01.08 01.02.05 01.02.08 Eintritt Danisl Rast 0,00 0,00 A
| Ainteile 25.01.08 01.02.03 01.02.08 Anteile Daniel Rast 1,00 300,00
w
< ¥
[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funkkion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

An den Feldern Mitteilung erforderlich und Letzte Mitteilung am erkennen Sie auf der Karte
Mitglied, ob das Mitglied Uber alle Anteilsbewegungen informiert wurde und wann die letzte Mitteilung
fur das Mitglied gedruckt wurde.

4. Automatische Anteilszeichnung

Die Automatische Anteilszeichnung st eine zusatzliche Funktionalitit des Moduls
Mitgliederverwaltung. Eine Wohnungsbaugenossenschaft sollte diese Funktion nur dann aktivieren,
wenn es tatséchlich in ihrer Satzung eine entsprechende Regelung gibt.

Beispiel:

Eine Wohnungsbaugenossenschaft hat in lhrer Satzung festgelegt, dass die Mitglieder bei Eintritt einen
Sparvertrag (VWL oder WBP) abschlieRen miissen. Uber den Sparvertrag erhalt die
Wohnungsbaugenossenschaft per Lastschrifteinzug oder Uberweisung monatlich einen festen Betrag,
welcher dem Mitglied gutgeschrieben wird. Fur diese Zahlungseingange werden automatisch — ohne
weiteres Zutun des Mitgliedes — weitere Anteile gezeichnet. Die Automatische Anteilszeichnung wird so
lange wiederholt, bis die maximale Anzahl an Anteilen fir das Mitglied erreicht ist. Mit Erreichen der
Hochstgrenze fur Anteile endet auch der Sparvertrag fiir das Mitglied.

Samtliche Zahlungseingange von Mitgliedern, die aufgrund einer solchen Sparvertragsvereinbarung
gebucht werden, missen unbedingt im Feld Zahlart Mitglied einen der Werte VWL, Pramie VWL
oder WBP beinhalten. Wenn Sie dies nicht beachten, werden diese Guthabenposten von der
Aultomatischen Anteilszeichniina nicht heriicksichtiat.

Einrichtung Automatische Anteilszeichnung

Sie konnen die Automatische Anteilszeichnung aktivieren, indem Sie die Satzungsparameter
offnen und im Register Sonstiges den Haken im Feld Automatische Anteilszeichnung setzen.

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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E= Satzunpsparameter

| Aillgemein Mummetierung | Buchung | Bankkonto | Dividende | Datenibertragung Steuer | Sonstiges |

Automatische Ankeilszeichnung

Automatische Anteilsz. ..

Rate i 40§ v v | 75,00
Reichweite Rate, . . . . | IF'1|
Zahlart Mitglied . . . . . [ =l

Des Weiteren mussen Sie im Feld Rate einen Betrag festlegen, der regelmaRig von den Mitgliedern zu
erwarten ist, und im Feld Reichweite Rate eine Datumsformel fiir den Turnus.

Der Wert im Feld Rate muss zwingend durch die Werte der Felder Eintrittsgeld und Wert je
Anteil teilbar sein, da sonst die Buchungssystematik nicht funktioniert!

Die Zahlungseingédnge aufgrund der Sparvertrage missen mit einer bestimmten Zahlart, entsprechend
der Sparvertragsart, verbucht werden. Im Feld Zahlart Mitglied kdnnen Sie auswahlen welche Zahlart
standardmafig verwendet werden soll.

I

INWEIS

Die Felder fur die Automatische Anteilszeichnung sind auch auf der Karte Mitglied zu finden,
um die Werte bei Bedarf individuell pro Mitglied anpassen zu kénnen.

o0 0000
o000 00

OO0 000000 OO OO OO OO OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOPOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOPINODENDENTPENDS

Erfassung neuer Mitglieder mit Automatischer Anteilszeichnung
Offnen Sie die Karte Mitglied und driicken Sie F3, um einen neuen Datensatz zu erfassen. Es offnet
sich der Assistent Neues Mitglied anlegen, dessen 1. Seite Sie wie bereits beschrieben ausfillen
kdnnen.

EE Neues Mitglied anlegen - Assistent E|
Auf der 2. Seite des Assistenten ist durch die
Aktivierung der Automatischen Anteilszeichnung
in den Satzungsparametern nun auch der
entsprechende Bereich dafir getffnet.

Mitglied Zusatzinformationen
Juristische Person . . . . []
Kommung . . o ..
Kirchensteuer abfihren .
Bundesland Code . . . . |

Religion

Die vorgeblendeten Werte stammen aus den
Satzungsparametern und kdnnen bei Bedarf
geandert werden.

Automatische Anteilszeichnung

Automatische Anteilsz...

Reichweite Rate
Max, Ankele . . . . . . |
Zahlart Mitglied [

Wenn Sie fur das neue Mitglied keine automatische
Anteilszeichnung mdéchten, muissen Sie lediglich den
Haken im Assistenten entfernen.

[ < Zuriick. ][ Weiter = ] Fertigstelen

Fullen Sie die restlichen Seiten des Assistenten aus und klicken Sie auf Fertigstellen. Je nachdem welche
Option Sie fur die Buchung gewéahlt haben, erstellt der Assistent die Buchungssatze fir Eintrittsgeld und
Pflichtanteil.

Wie Sie an unten gezeigter Beispielabbildung erkennen kdnnen, wurden bereits die Buchungen fir
Eintrittsgeld und Pflichtanteil entsprechend des regelmaRig zu erwartenden Eingangsbetrags aufgeteilt.

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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B MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt
Allgemein |
Buch.-Blattname . . . . MG\ [II
| Buchung... Faligkeit... Belegart Belegnr. Mitgliedsnr,  Mitgledsz... K.. Kontonr,  Beschreibung Betrag G.. Gegen... Objekt-G...
| b 15.02.08 15.02.08 Rechnung MGA00D,., MGOO0L3  Einkritt D.. ASTDEE... Eintritt Qliver Pocher 75,00 5. 66300 BE300 A
| 15.02.03 15.03.08 Rechnung MGEAODD,.. MGEO00L3  Einbritt D.. ASTDEE... Eintritt Qliver Pocher 75,00 5. 66300 66300
15.02.08 15.04.08 Rechnung MGADDD... MGEO0013 D.. ASTDEE... Anteile Oliver Pocher 75,00 5. 2528 2528
il 15.02.08 15.05.08 Rechnung MEADOD... MGOO013 D.. ASTDER... Anteile Oliver Pocher 75,00 5. 2528 2526
| 15.02.08 15.06,08 Rechnung MGAODD,,, MGOO0L3 D.. ASTDEE... Anteile Oliver Pocher 75,00 5. 2528 2528
15.02.08 15.07.08 Rechnung MGADDD,,, MGOO0L3 D.. ASTDEE... Anteile Oliver Pocher 75,00 5. 2528 2528
\NE
Mame OFffener Betr, 0,00 Skanko 0,00 Alker Zahlungen 0,00
Oliver Pacher Zahlung -75,00) Abzug 0,00] Falig Saldo 0,00
Restnach Z... 0,00/ Zahlungstal... 0,00| Skonto Gesamtsaldo 0,00
[ zele ] [ konto  w| [ Funktion w| [ Buchen w] [ HiFe

Verbuchen Sie die Forderungsposten und Wechseln Sie zur Karte Mitglied.

B MGO001 3 Dliver Pocher - Mitglied

| Allgemein | Kommunikation | Beendigung | Zablung | Statistik | Ertragssteuer Ratenzahlung: Sonstiges |

Automatische Anteilszeichnung
Autormatische Anteilsz, ..

Genossenschaftswahl. ..

Als Yertreter gevahlt bis,

vertreterralle . . L. L | Rate ..o E 75,00
Yertreter fiir Wahlbezirk,, | Reichweite fr Rate . . . | _1M,
Anzahl Mitglieder mit al... 1 Maximale Anteie . . 'I:: 1':":': .
Immo Bérse Zeilen, . . . o Zahlart Mitglied . . . . (WL =

Deakkiviert am. . . . ..

Deaktiviert von . . . L

Im Register Sonstiges sind die Parameter fir die Automatische Anteilszeichnung gespeichert.
Nachfolgend eine Beschreibung der hierfir relevanten Felder:

Bezeichnunqg Beschreibung
Automatische Anteilszeichnung Uber dieses Feld kann die Automatische Anteilszeichnung
Optional/Systemfeld aktiviert und deaktiviert werden. Einerseits kann der

Anwender selbst die Deaktivierung veranlassen oder das
System entfernt automatisch den Haken, sobald die
Maximalgrenze erreicht wurde.

Wann und von wem die Deaktivierung vorgenommen
wurde, wird im Feld Deaktiviert am und Deaktiviert von

gespeichert.
Rate Hierbei handelt es sich um den zu erwartenden
Pflichtfeld regelmafigen Eingangsbetrag vom Mitglied.

Der Wert dieses Feldes kann bei Bedarf verandert werden.

Bitte bedenken Sie die Konsequenzen einer Anderung!
Reichweite fur Rate Hierbei handelt es sich um den zeitlichen Turnus des zu
Pflichtfeld erwartenden Eingangsbetrages des Mitgliedes.

Der Wert dieses Feldes kann bei Bedarf verandert werden.

Bitte bedenken Sie die Konsequenzen einer Anderung!
Maximale Anteile Dieses Feld legt die Hochstarenze fur automatisch
Pflichtfeld zeichenbare Anteile fest.

Der Wert dieses Feldes kann bei Bedarf veréandert werden.
Bitte bedenken Sie die Konsequenzen einer Anderung!
Zahlart Mitglied Wahlen Sie die Zahlart VWL oder WBP. Dieser Wert wird
Pflichtfeld bei Zahlungseingangen aufgrund des Sparvertrages fir das
Mitglied bei den Buchungen mitgefuhrt.

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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I

\\

EIS

Ist die Laufzeit einer Automatischen Antei

erneut aktivieren. Allerdings nur, wenn das M

Hochstgrenze erreicht wurde, kann der Anwender bei Bedarf die Automatische Anteilszeichnung

Hochstgrenze fur Anteile noch nicht erreicht hat.

Iszeichnung fir das Mitglied abgelaufen, da die

itglied die in den Satzungsparametern festgelegte

Erfassen neuer Mitglieder mit Automatischer Anteilszeichnung

Offnen Sie die Karte Mitglied und driicken Sie

F3, um einen neuen Datensatz zu erfassen. Es 6ffnet

sich der Assistent Neues Mitglied anlegen, dessen 1. Seite Sie wie bereits beschrieben ausfillen

kénnen.

Auf der 2. Seite des Assistenten ist durch die

Aktivierung der Automatischen
Anteilszeichnung in den
Satzungsparametern nun auch der

entsprechende Bereich dafiir getffnet.

Die vorgeblendeten Werte stammen aus den
Satzungsparametern und kénnen bei Bedarf
geandert werden.

Wenn Sie fir das neue Mitglied keine
automatische Anteilszeichnung mochten,
muissen Sie lediglich den Haken im

Assistenten entfernen.

E5 Neues Mitglied anlegen - Assistent E|
Mitglied Zusatzinformationen
Juristische Person . . . . []
Kommung . o . o 00
Kirchensteuer abfihren .
Bundesland Code . ., . |
Religion
[ < Zuriick ] [ Weiter = J Abbrechen

Fullen Sie die restlichen Seiten des Assistenten aus und klicken Sie auf Fertigstellen. Je nachdem welche
Option Sie fur die Buchung gewéahlt haben, erstellt der Assistent die Buchungssatze fir Eintrittsgeld und

Pflichtanteil.

Wie Sie an unten gezeigter Beispielabbildung erkennen kdnnen, wurden bereits die Buchungen fir
Eintrittsgeld und Pflichtanteil entsprechend des regelmaRig zu erwartenden Eingangsbetrags aufgeteilt.

B MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt

Allgemein |

Buch.-Blattname . . . . MG_\ III_l |
- Buchung... Faligkeit... Belegart Belegnr. Mitgliedsnr,  Mitgledsz... K.. Kontonr,  Beschreibung Betrag G.. Gegen... Objekt-G...

»| 15.02.08 15.02.08 Rechnung MGA00D,., MGOO0L3  Einkritt D.. ASTDEE... Eintritt Qliver Pocher 75,00 5. 66300 BB300 A
_I 15.02.03 15.03.08 Rechnung MGEAODD,.. MGEO00L3  Einbritt D.. ASTDEE... Eintritt Qliver Pocher 75,00 5. 66300 66300
_| 15.02.08 15.04.08 Rechnung MGADDD... MGEO0013 D.. ASTDEE... Anteile Oliver Pocher 75,00 5. 2528 2528
_l 15.02.08 15.05.08 Rechnung MEADOD... MGOO013 D.. ASTDER... Anteile Oliver Pocher 75,00 5. 2528 2526
_] 15.02.08 15.06,08 Rechnung MGAODD,,, MGOO0L3 D.. ASTDEE... Anteile Oliver Pocher 75,00 5. 2528 2528
_] 15.02.08 15.07.08 Rechnung MGADDD,,, MGOO0L3 D.. ASTDEE... Anteile Oliver Pocher 75,00 5. 2528 2528

i o
| @ | =l

Mame OFffener Betr, 0,00] Skonto D,Dd: Alter Zahlungen D,DU‘

| liver Pacher Zahlung -TISIJDD Abzug D,DD Fallig | Saldo .D.,-DD
Restnachi Z... | 0,00/ Zahlungstal... 0,00) Skonto | Gesamtsalda 0,00/
[ zele ] [ konto  w| [ Funktion w| [ Buchen w] [ HiFe

Verbuchen Sie die Forderungsposten und Wechseln Sie zur Karte Mitglied.
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B MGO001 3 Dliver Pocher - Mitglied

Allgemein | Kommunikation | Beendigung | Zablung | Statistik | Ertragssteuer Ratenzahlung: Sonstiges

Genossenschaftswshl,. | Autoratische Anteilszeichnung

Als Yertreter gewahlt bis, B Automatische Anteilsz. .

vertreterralle . . . . . L | (=1 Rate . ......... ..: 73,00
Wertreter Fiir Wahlbezick . [ ] III ReTiliske o Rae o ol -1M*
anzahl Mitglieder mit gl... 1 Maximale Anteile . . . . | 100/

Immo Borse Zellen. . . . o Zahlart Mitglied . . . .. VWL . EI

Deakfiviert am, . . . . .

Deaktiviert wvon . . . . .

Im Register Sonstiges sind die Parameter fir die Automatische Anteilszeichnung gespeichert.
Nachfolgend eine Beschreibung der hierfir relevanten Felder:

Bezeichnung Beschreibung
Automatische Anteilszeichnung Uber dieses Feld kann die Automatische Anteilszeichnung
Optional/Systemfeld aktiviert und deaktiviert werden. Einerseits kann der

Anwender selbst die Deaktivierung veranlassen oder das
System entfernt automatisch den Haken, sobald die
Maximalgrenze erreicht wurde.

Wann und von wem die Deaktivierung vorgenommen
wurde, wird im Feld Deaktiviert am und Deaktiviert von
gespeichert.
Rate Hierbei handelt es sich um den zu erwartenden
Pflichtfeld regelmafigen Eingangsbetrag vom Mitglied.

Der Wert dieses Feldes kann bei Bedarf verandert werden.

Bitte bedenken Sie die Konsequenzen einer Anderung!
Reichweite fur Rate Hierbei handelt es sich um den zeitlichen Turnus des zu
Pflichtfeld erwartenden Eingangsbetrages des Mitgliedes.

Der Wert dieses Feldes kann bei Bedarf verandert werden.

Bitte bedenken Sie die Konsequenzen einer Anderung!
Maximale Anteile Dieses Feld legt die Hochstarenze fur automatisch
Pflichtfeld zeichenbare Anteile fest.

Der Wert dieses Feldes kann bei Bedarf veréandert werden.
Bitte bedenken Sie die Konsequenzen einer Anderung!
Zahlart Mitglied Wahlen Sie die Zahlart VWL oder WBP. Dieser Wert wird
Pflichtfeld bei Zahlungseingangen aufgrund des Sparvertrages fir das
Mitglied bei den Buchungen mitgefuhrt.

HINWEIS

OO0 000000 OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOGOOGEOEOSEONOSNEONOSNONOSNOSNOSLOLOGLOLOSLOLDONLOLDOLOLEDLDMY
. Ist die Laufzeit einer Automatischen Anteilszeichnung fir das Mitglied abgelaufen, da die

. Hochstgrenze erreicht wurde, kann der Anwender bei Bedarf die Automatische Anteilszeichnung

. erneut aktivieren. Allerdings nur, wenn das Mitglied die in den Satzungsparametern festgelegte
. Hochstgrenze fur Anteile noch nicht erreicht hat.

Anteile automatisch zeichnen
Fir die Durchfihrung der Automatischen Anteilszeichnung aqibt es die dleichnamige
Stapelverarbeitung. Diese stellt entsprechende Buchungssétze fiir neue Anteile in ein Buchblatt — sofern
die Mitglieder den hierfir notwendigen Kriterien entsprechen. Bei der Bildung der Buchungssatze
werden Mitglieder ohne und mit Einzugsvereinbarung unterschiedlich behandelt.

Eine ndhere Beschreibung erhalten Sie in den beiden folgenden Unterkapiteln.

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Automatische Anteilszeichnung Mitglieder ohne Einzugsvereinbarung
Far Mitglieder ohne Einzugsvereinbarung, die Uber ein Guthaben verfugen und die fur Automatische
Anteilszeichnung gekennzeichnet sind, kdnnen Sie mit Hilfe der Stapelverarbeitung Automatische

Anteilszeichnung neue Anteile zeichnen. _
= Mikgliederverwalbung

-- L N . = Mikglied
Offnen Sie im Menubaum die Ordner =3 Mitgiedsr Buch.-Blatt
Mitgliederverwaltung/ -1 Berichte
Periodische Aktivitaten -5 Periodische aktivibaten
£l Umbuchung Geschaftsquthaben
und wahlen Sie die Stapelverarbeitung = Genehmigungsliste Mitglieder
£l Mitkeilung dber Ankeilsheweaqung drucken
Automatische Anteilszeichnung £l Akkualisisrung der Wahlbezirke

= Automatische Anteilszeichnung

Uber das Register Mitglied kénnen Sie auf bestimmte  [F e s o Anteilszeichnung
Mitglieder filtern. Lassen Sie das Register leer, um alle

vorhandenen Mitglieder durchsuchen zu lassen. Mitglied | Optionen |

. i . . Feld Filker
Die Stapelverarbeitung findet dann alle aktiven ¥ |,
Mitglieder, die far die Automatische |

Anteilszeichnung gekennzeichnet sind, Uber ein
Guthaben mit der richtigen Mitgliedzahlungsart
verfiigen und die keine ungebuchten
Anteilszeichnungen in den Mitgliederzeilen haben.

|

[ Drucken... ] [Seitenansicht] [ abbrechen ] [ Hilfe: ]

Das Reqgister Optionen verflugt Gber folgende Felder:

B Automatische Anteilszeichnung

Erklarungs-,Genehmigungs- und Mitglied | Optionen |
Falligkeitsdatum / Pflichtfelder

In diesen drei Datumsfeldern ist das Arbeitsdatum SRR R S S S 01:09.08
bereits vorgeblendet. Sie kénnen die Werte bei Bedarf CERRERE o cav 01.09.08]
anpassen. Beim Start der Stapelverarbeitung werden Faligksitsdaturm, . . . ... ... | _01.09.08)
die neuen Mitgliedszeilen mit diesen Werten erzeugt. Dividendenzahlungen berticksichtigen [
Umbuchung Geschaftsguthaben . . .
Dividendenzahlung bericksichtigen Ins Buch.-Blatt einstellen . . . .
Optional Buch.-Blatk 6Ffrnen . . . o . ..

Setzen Sie hier einen Haken, wenn evtl. Guthaben aus A orarh , ‘
.. .. - Achtung: Dieses Stapelverarbeitung filtert au
D|V|dendenaUSSChUttungen ebenfalls far neue Zahlungseingangsposten mit den Mitgliedzahlungsarten YWwl,

Anteilszeichnung herangezogen werden sollen. Pramie YWL, WEP, Uberzahiung; Aufierdem wird suf die
Mitgliedzahlungsart Dividende gefilkert, wenn Sie die Opkion Fir
Dividendenzahlungen bericksichtigen gesetzt haben,

Umbuchung Geschaftsguthaben
Optional | Drucken... | [ seitenarsicht | [ abbrechen | | Hilfe
Durch die Auswahl dieses Feldes wird auch gleich die
Umbuchung fiir das Geschaftsguthaben automatisch
vom System durchgefihrt.

Ins Buch.-Blatt einstellen / Optional

Erst durch das Setzen dieser Option werden die
Buchungsséatze von der Stapelverarbeitung erzeugt.
Lassen Sie das Feld leer, wenn Sie lediglich einen
Ausdruck machen méchten.

Buch.-Blatt 6ffnen / Optional
Offnet das Buchblatt automatisch, in das die
Buchungssétze eingestellt wurden.

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Die Stapelverarbeitung filtert auf Zahlungseingangsposten mit den Mitgliedzahlungsarten VWL,
Pramie VWL, WBP und Uberzahlung; AuRerdem wird auf die Mitgliedzahlungsart Dividende gefiltert,
wenn Sie die Option fur Dividendenzahlung bericksichtigen gesetzt haben. Das bedeutet, dass
Sie bereits beim Verbuchen des regelméRigen Zahlungseingangs unbedingt darauf achten mussen,
dass Mitglieder mit automatischer Anteilszeichnung mit der richtigen Mitgliedzahlungsart
aebucht werden!

Klicken Sie auf Drucken oder Seitenansicht, um die Verarbeitung zu starten. Sie erhalten einen
Ausdruck fur Ihre internen Unterlagen.

Beispielausdruck fir Automatische Anteilszeichnung

Automatische Anteilszeichnung 24, Juni 2009
Report 5052602 Seite 1
Genossenschaftsverwaltung delsner
Hr. MGOO013 Saldo Mitglied -150,00
Hame Oliver Pocher salda Dividenden o.o0

Debitorennr. ASTDEBOOO11

Informationen iiber neue Anteilszeichnungen

Genehmigungs- Brzahl der neuen Betrag der meuen
Erkldrungsdaturn datum Félligkeitzdatum Drieile Mriteile
01.09.08 01.09.08 01.0a.08 1 300,00

Debitorenposten die zum Ausgleich verwendet werden kinnen

Debitorennr.  Mitgliedsnr.  Mitgliedszahl -art Eelegart Eelegnr. Eetrag Restbetrag
ASTOEBOOOTT MIGOOOT3 WAL Zahlung ZEMGO0011 -75,00 -v5,00
ASTOEBODOT] MWGOOD13 WAL Zahlung ZEMGO00 1S -75.00 7500
Hr. MGOO014 Saldo Mitglied -300,00
lame Sandy Becker Salde Dividenden 0.00

Debitorennr. ASTDEBOOO12

Informationen iiber neue Anteilszeichnungen

Genehrigungs- Brzzhl der neuen Betrag der meuen
Erkldrungsdaturn datum Félligkeitzdatum Drieile Mriteile
01.09.08 01.09.08 01.09.08 1 300,00

Debitorenposten die zum Ausgleich verwendet werden kinnen

Debitorennr.  Mitgliedsnr.  Mitgliedszahl -art Eelegart Eelegnr. Betrag Restbetrag

ASTOEBOOO1Z MGODO14 WAL Zahlung mAGLODO011 -r5.00 -v5.00

ASTOEBOOO1Z MGODOD14 SANL Zahlung ZEMGO0012 -75,00 -75,00

ASTOEBOOO1Z MGODO14 WAL Zahlung ZEMGO0013 -r5.00 -v5.00

AETDEBDDOZE  WAGODD 14 AL Zahlung ZEMGO0D 14 -75.00 -75.00
Automatische Anteilszeichnung 24, Juni 2009
Report 5052602 Seite 1
Genossenschaftsverwaltung delsner

Zusammenfassung

Gesamtanzahl neuer Anteile 2
Wert der neuen Anteile 600,00

Anzahl Mitglieder 2

Offnen Sie nun das Mitglieder Buch.-Blatt, sofern es nicht bereits automatisch gedéffnet wurde und
kontrollieren Sie die Buchungsséatze, ehe Sie diese verbuchen.

I Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Beispielabbildung Buchungen fir Automatische Anteilszeichnung

Allgemein |
Buch.-Blattname . . . . B ‘
| Buchung... | Belagart | Belegnr. Mitgliedsnr, | Mitgliedszahlungsart | Kont... Kontonr.,  Beschreibung Betrag | Gegenkont... Gegenk... Ausgleichs-ID
| 0LD9.0& Rechn... MGADODES/1  MGOODL3  weiters Anteile Debitor  ASTDEE... Anteile an Cliver Pocher 75,00 Sachkonto 2528 MGEA00OES/1 A
| 01.09.08 MGADDDES{1  M@E00013  Geschaftsguthaben  Sach... 3000 Umbuchung Geschaftsguthaben -75,00 Sachkonto
B i MGAQODES/1  MGOO0L3  Geschaftsguthaben  Sach... 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 75,00 Sachkonto
| | 01.09.08 Rechn... MGADDDES[2 MGEOO013  weitere Anteile Dehitor  ASTDEE...  Anteile an Oliver Pocher 75,00 Sachkonto 2528
| onoags Rechn... MGADODES[3 MGOODLZ  weitere Anteile Debitor  ASTDEE... Anteile an Cliver Pocher 75,00 Sachkonto 2528
| | D0LO9.08 Rechn... MGADDDES/4  MGEOO013  weiters Anteile Dehitor  ASTDEB...  Anteile an Oliver Pacher 75,00 Sachkonto 2528
I i Rechn... MGADODES[1  MGOOD14  weitere Anteile Debitor  ASTDEE... Antelle an Sandy Becker 75,00 Sachkonto 2528 MGADODGESL
| 01.09.08 MGADDDEG/1  M@E00014  Geschaftsguthaben  Sach... 3000 Umbuchung Geschaftsguthaben -75,00 Sachkonto
| | 01.09.08 MGADDDEE/1  MGO0014  Geschdftsguthaben  Sach... 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 75,00 Sachkonto L
| 01.0%.08 Rechn... MGADDDGG[2  MGEO0014  weiters Anteile Dehitor  ASTDEE... Anteils an Sandy Becker 75,00 Sachkonto 2528
|| 01.09.08 Rechn... MGADDDEE/Z  MGO0014  weitere Anteile Debitor ASTDEE... Anteile an Sandy Becker 75,00 Sachkonto 2528
b | 01.09.08 Rechn... MGADDDGG/4 — MGEOO014  weiters Anteile Dehitor  ASTDEE... Anteils an Sandy Becker 75,00 Sachkonto 2528
|| B
Mame Offener Betr. 0,00 Skonto 0,00 Aler Zahlungen 0,00
'éar;dy Backer Zahlung -75,ﬁ0: Abzug U,ﬁﬁ Fallig Salda 0;60
) Restnachz.. | 0,00] Zshingstol... 0,00 Skonto Gesamtsslda 0,00/
[ gele  «] [ kente =] [Funition ] [ Buchen =] [ Hike

Der Ausgleich der Debitorposten und die damit verbundene Umbuchung des Geschaftsguthabens
funktioniert nur so lange reibungslos, wie die Zahlungseingange der Rate fur die Automatische
Anteilszeichnung entsprechen. In folgendem Beispiel hat ein Debitor einen Gesamtbetrag von
300,- € Uberwiesen, da er im Riuckstand war. Die Rate hatte monatlich 75,- € betragen. Die

Buchungsséatze wirden dann wie folgt aussehen:

Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch.-Blatt.

#ligemein |
Buch.-Blattname . . . . Mg
_ Buchung,.. Faligkeit... Belegart Belegnr. Mitgliedsnr, Mitgliedsz... K.. Kontonr.  Beschreibung Betrag G.. Geg... Objekt-G... Ausgleic...
»| 010808 01.08.08 Rechnung MGADDD7E(1  MGOODLS  weitere A, D.. ASTDEE... Anteile an Clint Eastwood 75,00 s, 2528 2528 MGADDD...
01.08.08 01.08.08 MGADDO7E(1  MGOOD1S  Geschdfts... S 3000 Umbuchung Geschaftsgutha. .. -75,00 S.
| 010808 0LOG.O8 MGAO007E/1  MGEOD0LS  Geschéfts.. S.. 2525 Umbuchung Geschaftsgutha. .. 75,00 5.
| 0nosos 01.09.08 Rechnung MGADDD7E(Z  MGOODLS  weitere A, D.. ASTDEE... Anteile an Clint Eastwood 75,00 5.. 2528 2528
01.08.08 01.10.0& Rechnung MGADDO7E(3  MGOOD1S  weitere A... D.. ASTDER... Anteile an Clint Eastwood 75,00 5. 2528 2528
| 010808 01.11.08 Rechnung MGAODOTEf4  MGOODLS  weitere A, D.. ASTDEE... Antelle an Clint Eastwood 75,00 3. 2528 2528 L3
| ¥
Mame Offener Betr, 0,00 Skonto 0,00 Aleer Zahlungen
Clink Eastwood Zahlung 75,00 Abzug 0,00 Falig | saldo
Rest nach 2., 0,00) Zahhungstel... 0,00 Skonte | Gesamtsalda
[ zole =) [ koo ] [Funktion =] [ Buchen | [ Hife |

Das System findet zwar in der 1. Buchblattzeile den auszugleichenden Posten, kann aber in den
Folgezeilen keine weitere Ausgleichs ID setzen, da die Belegnummern unterschiedlich sind. In so
einem Fall mussen Sie die Zeilen so verbuchen und anschlieBend folgende Schritte ausfihren um

zum Ziel zu gelangen.
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- Offnen Sie die Debitorenposten des Mitglieds und klicken Sie auf Funktion/Postenausgleichen.
Nehmen Sie den Postenausgleich manuell vor und verbuchen Sie diesen.

& ASTDEB00013 Clint Fastwood - Debitorenpostenausgleich EX

ERREEEENREN

Ausgl. W,  Ausgleichshet. ..
. | o,00| |

algemein |

Buchungsdatum . . . . . | 010808 wiahrungseode . . L L L |

Belegart . .. ... Rechnung Betrag . ... ... 75,00/

Belegnr, . ...l MGADDO76]2 Restbetrag . . . . . . . 75,00]

Debitorennr, . . . . . . |ASTDEBOODI3. Nur ausqewshite aus... [

Beschrelbung . . . . . . :.:Qnt_e\\g an Clint E_g_s_tl:v‘oo_g__ ]

Ausgleichs-ID Buchungsdatum Eelegart Belegnr. Debitore...  Beschreibung
R |3 ] UB_; Zshlung MEA000... ASTDEE... Clink Eastwood Ll

01,058,056 Rechnung MGAD0D,., ASTDEE... Antele an Clint Eastwood |
01.08.08 Rechnung MGAODD.,, ASTDEE... Antele an Clint Eastwood

o]

-]

Skontabetrag Rundung  Ausaleichsbet... Werfiigbarer E... Saldo
0,00/ 0,00/ 0,00/ 75,00 75,00]
[ Posten  +] [Ausgleich  w] [ pavigate | | Hilfe |

- Starten Sie anschlieBRend die Stapelverarbeitung Umbuchung Geschaftsgut-haben

Ausgleichsposten Festlegen  Umschalt+F9
Ausgleichsposten entfernen Strg-+Fd
B FS
F11

Ausg e

Ausgleich buchen...

und

verbuchen Sie die erzeugten Buchblattzeilen.

B MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt

Allgemein
Buch.-Blattrame . . . . [Mg EI__i ‘
- E;Jch.ung‘.. B.a-\.egar.t Eélagnr‘ H\tg‘h‘ads‘nr‘ i‘f]\tg-h.ads.z... K.‘"K"nntnnr. .Beschrelhung B‘x‘a‘trag G“..Gagen.knntnn Il
|_| 01.08.08 MEUD0009 MGEO001S  Geschéfts... S.. 3000 Umbuchung Geschaftsguthaben -225,00 5. ~
»| 01.08.08 MGU00003 MGOO01S  Geschifts,.. 5. 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 225,00 5., —
r| v
[ = I &l |
Hame Offener Betr, | U;DU__E Skonto 0,00 Alker | Zahlungen 0,00/
Zwischenkto, Ford, a... Zahlung -225;1005 Abzug UIEIU. Fallig | Saldo EIIEIEII=
RestnachZ.. | 0,00| Zahlungstal... 0,00/ Skonto Gesamtsaldo 0,00
[ Zeile v] [ konto v] [ Funkkion v] [ Buchen v] [ Hife ]

Automatische Anteilszeichnung Mitglieder mit Einzugsvereinbarung
| Die Voraussetzung fur Mitglieder mit Einzugsvereinbarung Anteile automatisch zu zeichnen, ist ein
ausgeglichener Saldo oder ein Guthaben und die Kennzeichnung fur Automatischen Anteilszeichnung.

Beispielabbildung eines Mitgliedes mit Lastschrifteinzug das der Datenvoraussetzung fur _eine

Automatischer Anteilszeichnung entspricht:

B MGO0030 Julian Heintze - Mitglied

| Allgemein | kommunikation | Beendigung | Zahlung i-Statistik | Ertragssteusr | Ratenzahlung | Sonstiges.f

Cividendenverwendung . iﬁEhILE @l Bankcode, . . .. L |Bnr'\'|i<_1—_|_1;ﬂ
Wermigenswirksame L., I F Barkleitzahl, . . . ... | 72050000 |

Bankkerkorr, . .. L [z454888

Barkname . ... ... |5t spk Augsburg ]

Kontainhaber

IZathngsformcode. o e

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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8 MGO0030 Julian Heintze - Mitglied

Allgemein-i -Kommunikation Beendigung Zahlung- Statistik. .Ertragssteuer Ratenzahlung | Sonstiges

Geschaftsanteile {Beitr, Gekindigte Ankeille . . . o
weitere Pflichtanbeile . . | 1| wert gek, Antelle . ., .Q{D.Ij;
Wert PFichtanteile, . . . 300,00/ Ubertragene Anteile. . . o
Anzahl Geschaftsant, .., 2 wert Ubert, antelle . . . D)DIJ
Wert gez, Geschaftsant, 600,00 Saldo Dividenden . . . . __D)D_D-_:
Saldo Debitor . . . . . . 50,00/ SaldawBP . .. ... 0,00/
|Saldo pikglied . . .. f 5,00 | Saldawwl ... ... 0,00/
Saldo Anteile . .. [ 0,00/ Saldo WWL Pramie . . . . 0,00
Bezahlee Anteile, . . . . 3:00_;_30: Saldo Uberzahlung, . . . —-5_0,@'3'5
Geschaftsquthaben . . . | 300,00 Saldo Haftzeitkonto . . . 0,00]
GEH Teilkindigung . . . | DJDD' Saldo Auseinandersetz. ., D,DEI
GGH beendstes Mirgled , | 0,00/ Wert AGT an Debitor , 0,00/

2 MGO0030 Julian Heintze - Mitglied

| allgemein Kommunikation | Beendigung | Zahlung | Statistik | Ertragssteuer | Ratenzahlung | Sonstiges |

zenossenschaftswahl, .. Aukornatische Anteilszeichnung

Als Yertreter gewahlt bis, [ Automatische Anteilsz. .,

Wertreterrolle

Vertreter for Wwahlbezirk, | Reichweite fir Rate . . . |

|

3 : al . r

Anzahl Micglieder mit gl... | 1 Maximale Anteile . . . . |
I

ol Zahlart Mitglied

Immo Bérse Zellen. . . .
Deaktiviert am, . . . . .

Ceakkiviert von

Offnen Sie die Stapelverarbeitung Automatische Anteilszeichnung und versehen Sie diesen mit den
gewlnschten Werten. Durch Klick auf den Button Seitenansicht oder Drucken starten Sie die
Verarbeitung. Findet der Report nun Mitglieder mit gultiger Einzugsvereinbarung, so zeichnet er fir
diese Mitglieder einen weiteren Anteil auch wenn kein Guthaben vorhanden ist.

In unten stehendem Beispiel betragt der Wert eines Anteiles 300 €, und die Sparvertragsrate fur die
gefundenen Mitglieder 75 €. Daher hat das System pro Mitglied vier Zeilen mit unterschiedlichem
Falligkeitsdatum erstellt. Desweiteren verfiigt das Mitglied Nr. MGOOO30 (ber ein Guthaben von 50 €
aufgrund einer Uberzahlung. Fiur dieses Guthaben nimmt RELion automatisch die GGH Umbuchung vor
und fuhrt einen Teilausgleich durch. Da die restlichen Posten erst mit Durchfilhrung des
Lastschrifteinzuges beglichen werden kénnen, wird auch das weitere GGH erst mit Zahlungseingang
umgebucht.

EE MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt

Allgemein
Buch.-Blattname . . . . |
- Buchung... ' Faligkeit... Belegart Belegnr, Mitgliedsnr.  Zahlart Mi... K.. Kontonr. Beschreibung Betrag G, Geg... Objekt-G... St
3 | oros.aos 01.06.09 Rechnung MGADDL... MGO00ZE D.. ASTDEE... Anteile an Martin Reinhardt 75,00 5. 2528 2528 |
| 0LosO9  01,07.09 Rechnung MGADDL,,, MGO0028 D.. ASTDEB... Anteile an Martin Reinhard: 75,00 5., 2528 2528 |
| 0L08.09 01.08.09 Rechnung MGADDL... MGO00ZE D.. ASTDEE... Anteile an Martin Reinhardt 75,00 5. 2525 2525
| 01.08.09 01,09.09 Rechnung MEADOL,., MGOO0Z2E D.. ASTDEE... Anteie an Martin Reinhardt 79,00 5., 2828 2928
| 0Los.09 01,06.09 Rechnung M&EAD0L,,, MEO0030 D.. ASTDEB... Anteile an Julian Heintze 75,00 5. 2528 2528
| 0L0809 01.06.09 MGAOOL,,, MGOO030  Geschafts... S.. 3000 Umbuchung Geschaftsguthaben -50,00 5.
| 01.06.09  01.06.0% MGAODL,,, MGO0030  Geschéfts,.. 5. 2528 Umbuchung Geschéftsguthaben 50,00 5.
| | 0L06.09 01.07.08 Rechnung MGADODL... MGO0030 D.. ASTDEE... Anteile an Julian Heirkze 75,00 5., 2523 2528 —1
| 0Los09 01,0809 Rechnung MGADDL,,, MGO0030 D.. ASTDEB... Anteile an Julian Heintze 75,00 5., 2528 2528
| DL08.09% 01.09.09 Rechnung MGADOL... MGEO0030 D.. ASTDEE... Anteile an Julian Heinkze 75,00 5. 2525 2528 |
[« | 3|
Name Offener Betr. D,DD Skonta D,DD Alter | Zahlungen D,DU
Martin Reinhardt Zahlung _-7_5,_D_ﬁ_f Ahzug D;QD. Fallig Saldn D;QD.
Restnach Z... _D,D_ﬁf Zzhlungstal... 0,00 Skonto Gesamtszldo 0,00
[ Zeile v] [ Konto v] [ Funkkion v] [ Buchen v] [ Hilfe ]

Die Stapelverarbeitung Automatische Anteilszeichnung liefert auBerdem noch einen entsprechenden
Informationsausdruck zum Vorgang.
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Automatische Anteilszeichnung 8. Oktober 2009
Report 5052602 Seite 1
G haftsverwaltung de
Nr. MGO0028 Salde Mitglied 0,00
Name Martin Reinhardt Salido Dividenden 0,00
Debitorennr. ASTDEB0OO30
Informationen iiber neue Anteilszeichnungen
Genehmigungs- Anzahl der neuen Betrag der neuen
Erklirungsdatum  datum Filligkeitsdatum Anteile Anteile
01.06.09 01.06.09 01.06.09 1 300,00
Nr. MG00030 Saldo Mitglied 50,00
Name Julian Heintze Saldo Dividenden 0,00
Debitorennr. ASTDEB00032

Informationen iiber neue Anteilszeichnungen

Genehmigungs-
Erklirungsdatum  datum

01.06.09

Filligkeitsdatum

01.06.09 01.06.09

Anzahl der neuen
Anteile

Betrag der neuen
Anteile

1 300,00

Beim monatlichen Lastschrifteinzugslauf werden

die Mitglieder mit Einzugsvereinbarung nach und nach

ausgeglichen. Wechseln Sie hierzu in die Form Mitgliederverwaltung Bankeinzug/Auszahlung und

klicken Sie auf Zahlungen/Bankeinzugsvorschlag

Mitgliederverwaltung.

& Mitgliederverwaltung BankeinzugfAuszahlung

B=1ES

Anzahl
Buchblatt. ..

a

SURnnE
Buchblatt

0

0,00

Ban tung

Auszahlungsyvorschlag Mitgliedverwaltung

Fehlerprotokall

3

Yorschlagsposten
‘torschlagsliste drucken
Banken ermittelin

Aktuelle Zahlungsvorgange
Gebuchte Zahlungsvorgange
Sammelbelag nachdrucken

Zahlungs Buch.- Gegen
_ Zahlart vorschlagnr, | Blattname | kontonr, Kontoinhaber
b |Einzugsve. ., LAST-MG
|
Details
ZaRlarESERaE i | Einzugsverfahren
Zahlungsworschlag Mr, . . | .
Zahlungswarschlagspo... |:|-

[ ok

Hilfe

]

] [Zahlungen »| | kontrolle  ¥| |

Normalerweise genlgt es die Felder Letztes
Falligkeitsdatum und Buchungsdatum
mit entsprechenden Datumswerten zu
versehen. AnschlieRend klicken Sie auf OK.

¥ Bankeinzugsvorschlag Mitgliedverwaltung

_Mitglied.l Cptionen |

Letztes Falligkeitsdatun | i_ﬁfﬁ'e.ﬁg'i
|

Buchungsdatum

Gegenkontoart i
Gegenkontonr, .. L ’WI_EU
Bankkontozahlungsart . l_F___|_E-E|riIf|.g

Zahlart o o o0 0 :_I_Ein_zygs_\fg_erfahren_
Zahlungsform . . . . . @z_ﬁi@

[a]'4 ] [ abbrechen ] [ Hilfe

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Es ist zwingend erforderlich im Bezug auf die Automatische Anteilszeichnung darauf zu achten
das richtige Datum im Feld Letztes Falligkeitsdatum einzutragen! Wirden Sie z. B. im Juni 2009
den 31.12.09 eingeben, gleicht RELion alle offenen Posten mit Falligkeitsdatum bis einschlieRlich
31.12.09 aus.

E ASTDEBO0032 Julian Heintze - Debitorenposten =1E3
Buchung... B.. Faligkeit... Belegnr. Debitore... Beschreibung Ursprungsbe... | Betrag Resthetrag Skonkoc
| »| 01.06.09 R. 01.06.09 MGAODL... ASTDEB.. Anteile an Julian Heintze 75,00 ~
|| 010609 R. 01.07.09 MGADOL... ASTDEB.. Arteie an Julian Heintze 75,00 75,00 75,00
|| D1.06.09 R.. 01.08.09 MGADDI... ASTDEB... Anteile an Julian Heintze 75,00 75,00 75,00
01.06.09 R, 01,0909 MGAOOL,., ASTDEB.. Anteile an Julian Heintze 75,00 75,00 75,00

Dies bedeutet, dass dem Mitglied der oben gezeigten Beispielabbildung mit dem Sparvertrag im
Juni viel zu viel Geld abgebucht wird, da die Sparvertragsraten durchaus bereits in die Zukunft
gebucht sein kdnnen. Ein weiterer schwerwiegender Folgefehler wéare, dass die Stapelverarbeitung
Automatische Anteilszeichnung im Juli-Lauf auch fir dieses Mitglied weitere Anteile zeichnen
wirde. Was wiederrum zur Folge hatte, dass beim nachsten Lastschriftlauf dem Mitglied erneut zu
viel Geld abgebucht werden wiirde.

Lassen Sie am Besten den Bankeinzugsvorschlag fir die Mitgliederverwaltung immer nur _einmal
pro Monat laufen und achten Sie darauf das Falligkeitsdatum nur fiir diesen Monat einzugeben!

Die Stapelverarbeitung Bankeinzugsvorschlag Mitgliederverwaltung stellt die gefundenen Posten
ein Buchblatt ein.

EE Mitgliederverwaltung Bankeinzug/Auszahlung

in

Zahlungs Buch.- Gegen 3umme anzahl
Zahlart varschlagnr. | Blattname | kontonr, Kontoinhaber Euchblatt Buchhblatt. ..
» |Einzugsve... ZV10061 LAST-MG  BAMKO00O1 Wohnungsbhaugenossenschaft .. z ~
[ STANDARD 0
i w
Dietails
oy e :.Einzugsverfahren Zahlungswargang ke, . . )
Zahlungswarschlag Mr, . . ._'Z\p'l_D_D_Eul Zahlungsposten Mr, . . . ' ]
Zahlungsworschlagspo. ., 1 Mame Zahlungsdatei, . . |
[ a4 ] [Zahlungen v] I_ gonkrofle v] [ Hilfe ]

Klicken Sie auf OK um die Buchblattzeilen anzusehen. Wenn Sie auBRerdem noch auf den Button

Zahlungen/Hintergrundzeilen ein-

und ausblenden

klicken, konnen Sie =zusatzlich die GGH

Umbuchungen zu den jeweiligen Buchblattzeilen betrachten.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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£85 | AST-MG Lastschrifteinzug Mitglied - Mitgliederverwaltung Lastschrift / Zahl.Buch. -Blatt
allgemein |
Buch.-Blattname , . . . ‘
Zahlart Hinterar. ..
|1 Mitgliedsrr,  Mitglied | K.. Kontonr, Beschreibung Betrag G.. Gegenko...  vorhanden
_!_ MGOOO30 WL L., ASTDER... Zahlung von Rechnung MeA001 -25,00 B, BAMKOOOOL v 2|
_|MG00030 Gesch,,, 5 3000 Urnbuchung Geschaftsguthaben -25,00 5
| |ME00030 Gesch,,. 5., 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 25,00 5.,
| MGOOO30 Wl [, ASTDEE... Zahlung von Rechnung MEADD1 -75,00 B, BAMKOOOOL v
| |ME00030 Gesch,,, 5 3000 Umbuchung Geschaftsguthaben -75,00 5
_|MGnoos0 Gesch,,, 5 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 75,00 5
[ | v
Auftraggeber _WDHnung_s-i:-auggnossens'c'haft 2009 5_20091122 | 72030014 '_' ?:Fugger Bark Aug_s-i:-ur_g__
Empfanger | Julian Heintze | | 2454385 | [ 72050000 | |5t 5pk Augsburg
[ Zeile v] [ Konko v] l Zahlungen v] [ Kontrolle v] [ Hilfe ]

Auf die weitere Handhabung und Verarbeitung des Lastschriftlaufes wird im Kapitel 7.2 Automatisierte
Zahlungseingéange mit Hilfe des Bankeinzugsvorschlags eingegangen.

Automatischen Anteilszeichnung deaktivieren
Wurde die Anzahl des Feldes Maximale Anteile fur das Mitglied erreicht, stellt die Stapelverarbeitung
dies beim nachsten Lauf fest und léscht in Folge dessen den Haken im Feld Automatische
Anteilszeichnung. Die Deaktivierung der Automatischen Anteilszeichnung fur das Mitglied erfolgt
also immer Uber dieses Optionsfeld.

Ob die Deaktivierung durch die Stapelverarbeitung oder durch den Anwender vorgenommen wurde,
erkennen Sie an den Systemfeldern Deaktiviert am und Deaktiviert von.

B2 MGO0015 Clint Eastwood - Mitglied

.ﬁ.llgemein-§| -Ku:ummunikatiunl Beendigung | Zahlung E-Statistik Ertragssteusr Ratenzahlung| Sonstiges |

Genossenschaftswahl, . i Automatische Anteilszeichnung
automatische aAnteilsz... [
LT 75,00
Reichweite for Rate . . W

Irmo Borse Zelen. . . . | 0| Maximale Antelle . . . |—| e
Deakkiviert am, . . . . . 24.06.09
Deakkiviert van . . . . . S"r'STEM

I Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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5. Ratenzahlungsvereinbarung mit einem Mitglied
Sie kdnnen eine Ratenzahlungsvereinbarung mit einem neuen oder mit einem bestehenden Mitglied der
Wohnungsbaugenossenschaft schlieRen.

Offnen Sie zunachst die entsprechende Karte Mitglied. Die Ratenzahlungsvereinbarung bezieht sich auf
den Wert des Feldes Saldo Anteile. Tragen Sie also zuerst die Anteile fir die Ratenzahlung in die
Mitgliedszeilen ein und verbuchen Sie diese, indem Sie hierfir die Funktion Mitgliederzeilen ins
Buchblatt anwahlen.

Nun kénnen Sie alle weiteren Parameter fir die Ratenzahlungsvereinbarung im Register Ratenzahlung
erfassen. Nachfolgend hierzu eine Beispielabbildung mit Erlauterung der zur Verfigung stehenden
Eingabefelder.

2 MGD001 B Michael Riegele - Mitglied

allgemein | Kommunikation || Zahlung | Statiskik Ertragssteuer: Ratenzahlung | Sonstiges
Eintrittsgeld in Fatenz. .. Ratenzahlungsplan an...
Maximalbetrag Ratenz... | 450,00 Anzahl gezahlte Raten. . ol
Gesamkbetrag Ratenz. ., 450,00 Saldo bezahlte Raten | 0,00
Erste Rate Falig am . . . 01.02.08| Letzte Rate Falig am, . .
Reichweite Rate, . . . . ' 1| Zahlungsformeode, . . .
Betrag erste Rate . . . . |
Betrag Folgerate . . . . |
Raterzahler, . . . . .
Betrag letzte Rate, . . . S'D,.Dﬁ
Anzahl Raken . . . . . g
Mitgliederzeilen ins Buchblatt Fi1
Ratenzahlungsplan
| Mitgliedszeilen :.Kontakte Urnbuchen »
Belegart Erklarung...! Genehmi... ' Falligkeit.., ' Beschreibung Erben erfassen
b | Eirttritt 05.01.08 01.02.08 01.02.08 Eintritt Michael Riege|  {bertragen GGH .
_i.ﬁ.nteile 05.01.05 010208 01.02.08 Anteile Michael Riege  kindigung Mitglisdschaft
ward Serienbrief-Assistenten starken
. aktivitat erskellen 1
|2 Aufgabe erstellen
— Meues Mitglied erstelen F3 b
[ Mitglied v] I Zeilen v] [ Funkkion v] [ Drucken v] [ HilFe: J

Eingabefelder fur die Ratenzahlungsvereinbarung

Bezeichnunqg Beschreibung
Eintrittsgeld in Ratenzahlung Wenn Sie hier einen Haken setzen, wird das noch offene
Optional Eintrittsgeld zum Maximalbetrag Ratenzahlung hinzu

gerechnet. Ist kein offener Posten fir Eintrittsgeld vorhanden,
erhalten Sie eine entsprechende Hinweismeldung und der
Haken wird wieder entfernt.

Maximalbetrag Ratenzahlung Dieses Feld zeigt lhnen den Hochstbetrag an, der fur die
Infofeld Ratenzahlungsvereinbarung maoglich ist.
Gesamtbetrag Ratenzahlung Hier missen Sie den Gesamtbetrag eingeben, den Sie mit
Pflichtfeld dem Mitglied fir die Ratenzahlung vereinbart haben.
Erste Rate fallig am Tragen Sie das erste Falligkeitsdatum fir die Rate ein.
Pflichtfeld
Betrag erste Rate Tragen Sie den Startbetrag ein.
Pflichtfeld
Betrag Folgerate Tragen Sie den Betrag fur die folgenden Raten ein.
Pflichtfeld
Ratenzahler Erst wenn Sie in diesem Feld einen Haken setzen, errechnen
Optional sich die Felder Betrag letzte Rate und Anzahl Raten.
Zahlungsformcode Hier wird lhnen der Zahlungsformcode vom Register Zahlung
Infofeld zur Information angezeigt.

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung

Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner Stand: Juli 2011



-51 —

Sind alle Eingaben gemacht, klicken Sie auf Funktion/Ratenzahlungsplan. Hierdurch o6ffnet sich die

Stapelverarbeitung Ratenzahlungsplan Mitglied.

Folgende Felder stehen lhnen im Reqister B m T i FEX

Optionen zur Verfugung:

Mitgliednr. / Systemfeld

Zeigt Ihnen die Mitgliednummer des Mitgliedes
an, fur das der Ratenzahlungsplan erstellt
wird.

Buchungsdatum / Pflichtfeld
Hat das Datum des Feldes Erste Rate fallig
am vom Mitglied vorgeblendet.

Buchblattzeilen erstellen / Optional

Wenn Sie hier keinen Haken setzen, wird
lediglich der Ratenzahlungsplan zur
Uberpriifung  gedruckt. Die  eigentliche
Verarbeitung kann erst mit Erzeugung der
Buchblattzeilen stattfinden.

Buch.-Blattvorlage / Systemfeld

Zeigt die Buch.-Blattvorlage far
Mitgliederbuchungen an. Der Wert dieses
Feldes stammt aus den
Satzungsparametern.

Buch.-Blatthame / Pflichtfeld
Hier miuissen Sie ein Buchblatt auswahlen,

wenn Sie die Buchblattzeilen erstellen
mochten.
I

Cptionen |

Mitglednr, . . . . .

Buchungsdatum. . .

Buch.-Blattvorlage . . . .

Buch.-Blattname

oo . [menootz
| 01.0z.08|
Buchblattzeilen erstellen., .

[ Drucken... ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner Stand: Juli 2011



Beispielabbildung Ratenzahlungsplan

Ratenzahlungsplan

- 52 —

ol g shaugenas 5 eng chan 2009 Madmillens rane 134+ 35150 2ugsbug

Michael Riegele
Brauereistralie 35
BE150 Augshurg

Sehr geehrier Herr Riegele,

[WBG2009]

P -
Telefonnr. 0gz24,332009
Faxnr. 03Z21/342009
delsner
Saite 1
24, luni 2009
Mitgliedznr.  WG00013
Mitgliad zeit: 01.02.02

Sie haben eine Ratenzahlungsvereinbarung mit uns getroffen. Nachstehend erhalten eine Aufstellung der zu

zahlenden Raten. Sofern Sie uns eine Einzugsermachiung erteilt haben, werden wir die Raten zum jevveiligen

Falligkeitstermin won Ihrem Konto einziehen.

“u,

Gesamtbetrag Ratenzahlun 450,00

Reichweite Rate Thd

Anzahl Raten gesamt =]

Eetrag erste Rate 100,00

Eetrag Folgerate 50,00

Betrag letzte Rate 50,00

R=atennr. Buchung Falligkeit Zahlbetrag Restbetrag Rate bazahlt
1 01.0z.08 01.0z2.08 100,00 350,00 Hein
2 01.0z.08 01.03.08 50,00 200,00 Hein
3 01.0z.08 01.04.05 50,00 250,00 Mein
4 0-1.0z.08 0-1.05.05 50,00 200,00 Mein
5 0-1.0z.08 0-1.05.08 50,00 150,00 Mein
G 01.02.08 o1.07.08 50,00 100,00 Mein
T 01.0z2.08 0-1.08.08 50,00 50,00 Mein
g 01.0z2.08 01.09.08 50,00 0,00 Mein

Bei evertuellen Rickfragen stehen wir hnen gerne zur Yerflgung und verbleiben

mit freundlichen Griizen

lhre
WHG 2009

Diezes Schreiben wurde maschinel erstell.

Wechseln Sie nun in das Mitglieder Buch.-Blatt um die Ratenzahlung zu verbuchen.

EE MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder, Buch. -Blatt E] @

Allgemein
Buch.-Blattname . . . . |MG \II
- Buchung... Belegart EBelegnr. Witgliedsnr. | Mitgliedsz... | K.. Kontonr, | Beschreibung Betrag .. Gegenkantant. COhbijekt-G... Ausgleic...
| P 01.02.08 Zahlung MGANOD?S MGO001& D.. ASTDEE... Ratenzshlung Mitglied MGOOD18 -450,00 5. 2525 2528 MGADDOFY A
01.02.08 Rechnung MGANDD7I(1  ME00016 D.. ASTDEB... Rate-1Mitglied MGOO0D15 100,00 5. 2028 2528
| 01.02.08 Rechnung MGADDD73/2  MGO001E D.. ASTDEE... Rate-2Mitglied MGO0015 50,00 S.. 2525 2523
| 01.02.08 Rechrung MGANDD7Y(3  ME00016 D.. ASTDEB... Rate-3Mitglied MGOOD15 50,00 5., 2528 2528
| 01.02.08 Rechnung MGADDD7Ij4  MGO001E D.. ASTDEE... Rate-4 Mitglied MGO0015 50,00 S.. 2525 25238
| 01.02.08 Rechnung MGANDD7YS  MEO0016 D.. ASTDEB... Rate-5 Mitglied MGO0D15 50,00 5., 2028 2528
01.02.08 Rechnung MGADDD7Ij6  MGO001E D.. ASTDEE... Rate-f Mitglied MGO001E 50,00 5. 2525 25238
| 01,02,08 Rechnung MGANDDFYY7  ME00016 D.. ASTDEB... Rate-7 Mitglied MGO0015 50,00 5., 2528 2528
| 01.02.08 Rechnung MGAOOO73)E  MGO001E D.. ASTDEE... Rate-&Mitglied MGOO01E 50,00 S.. 2525 2528
bt
Hame Offerer Betr, 0,00/ Skonto 0,00] Alter Zahlungen 450,00
Michael Riegele Zahlung 450,00| Abeug 0,00] Falig Saldo 0,00
Rest nach Z... 0,00| Zahhungstol... 0,00/ Skonta Gesamtsaldo
zele  w| [ konto  w] [Funktion w] [ Buchen w] [ Hife

RELioh®
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HINWEIS

Sollten Sie den Vorgang rickgangig machen wollen, kdnnen Sie im Buchblatt Uber
Funktion/Ratenzahlung I6schen die Posten wieder aus dem Buchblatt entfernen.

Durch das Verbuchen der Ratenzahlung hat das System auf der Karte Mitglied die Eingabefelder fur die
Ratenzahlung gesperrt. Die Informationsfelder Anzahl bezahlte Raten, Saldo bezahlte Raten und
Letzte Rate fallig am werden automatisch vom System geflllt sobald Zahlungseingédnge fiir die
Ratenzahlung verbucht wurden.

& MGO0018B Michael Riegele - Mitglied

allgernein | Kommunikation | Zahlung | Skatistik Ertragssteuer: Ratenzahlung | Somstiges
Eintrittsgeld in Ratenz. .. Ratenzahlungsplan an...
Maximalbetrag Ratenz. .. 350,00 Anzahl bezahlte Raten, . 1
Gesamtbetrag Ratenz. .. 450,00 Saldo bezablee Ratern . . 100,00
Erste Ratefaligam . . . [ 01.02.08] Letete Rate faligam. . . | 01.09.08
Reichweite Rate, . . . . | . : ) lM Zahlungsformeode, . . .
Eetrag erste Rate, . . . lﬁﬂ,bﬂ
Betrag Faolgerate . . . . _SD,DD
Ratenzahler, . . . . . .
Eetrag letzte Rate, . . . 50,00
#nzahl Raten . . . . g8
Mitgliedszeilen | Kontakte
= Belegart Erklarung...| Genehmi... | Faligkeit.., ' Beschreibung Menge (Anteile) Wert pro Anteill | B
| )_EEintritt 05.01.08 01.02.08 01.02.08 Eintritt Michael Riegele 0,00 000 &
Ankeils 05.01.08 01.02.08 01.02.08 Anteile Michael Riegels 1,00 500,00
w
< ¥
[ Mitglied v] I Zeilen v] [ Funkkion v] [ Drucken vJ [ Hilfe: I

Eine Ratenzahlungsvereinbarung kann pro Mitglied nur einmalig gebucht werden. Wenn fur die
Ratenzahlungsvereinbarung die letzte Rate durch das Mitglied geleistet wurde, kann fiur zukinftige
Anteilszeichnungen keine erneute Ratenzahlungsvereinbarung angelegt werden.

6. Ubertragung von Geschaftsguthaben an ein anderes Mitglied

Auszug Genossenschaftsgesetz § 76 Ubertragung des Geschaftsguthabens

Jedes Mitglied kann sein Geschéaftsguthaben jederzeit durch schriftliche Vereinbarung einem anderen
ganz oder teilweise Ubertragen und hierdurch seine Mitgliedschaft ohne Auseinandersetzung beenden
oder die Anzahl seiner Geschaftsanteile verringern, sofern der Erwerber, im Fall einer vollstdndigen
Ubertragung anstelle des Mitglieds, der Genossenschaft beitritt oder bereits Mitglied der Genossenschaft
ist und das bisherige Geschaftsguthaben dieses Mitglieds mit dem ihm zuzuschreibenden Betrag den
Geschéftsanteil nicht Gbersteigt. Eine teilweise Ubertragung von Geschéaftsguthaben ist unwirksam,
soweit das Mitglied nach der Satzung oder einer Vereinbarung mit der Genossenschaft zur Beteiligung
mit mehreren Geschéaftsanteilen verpflichtet ist oder die Beteiligung mit mehreren Geschaftsanteilen
Voraussetzung fiir eine von dem Mitglied in Anspruch genommene Leistung der Genossenschaft ist.

In RELion gibt es fur diesen Geschéaftsvorfall den Assistenten GGH an Mitglied Ubertragen, den Sie
aus der entsprechenden Karte Mitglied Uber den Button Funktion starten kénnen.

Voraussetzungen:
e Das Mitglied an das Ubertragen wird muss vorhanden sein. Ggf. muss es vorher erfasst werden.
e Das Mitglied an das Ubertragen wird sollte gezeichnete Anteile in der Ho6he des
Ubertragungsbetrages aufweisen.
B
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£ MGO0031 Christoph Fuchs - Mitglied

allgemein | Kommunikation | Beendigung | Zahlung || Statiskik, || Ertragssteuer | Ratenzahlung | Sonstiges |

Erklarungs-fGenehmig. .. I_ as. D_l_ﬁ§l| |_EIEE_E§|
ablehrungsdaturn . . . . [ |
Mame:sanran s o f_';;_hris-toph Fuchs Eintrittsgelderlass . . . . [
i T ._H_gr!qgts_tr_@_ﬁg i Geschaftsanteile (Beitr,.. ©

Beteeee i ria a ] - Weitere PFlichtanteile . . |
PLE CodefOrt ooy o oo | '_ 86399/ | Bobingen Beendetdurch . . . . . |
Eintritt durch o 0 0 0 .M’_ZIJ Ende wirksam zum, . . . |
Mitgliedsstatus . . . . . IWTJWEI' Erben erfasst . . . . . .
Sperrgrund Auszahlung | !—I_II! Mitteilung erforderlich . |

Letzbe Mitteilung am. . . |

Mitgliedszeilen [ kortakee |

Mitgliederzeilen ins Buchblatt F11 -
— Belegart | Erklarung... Genehnii..  Féligkeit... | Beschreibung Meng: Ratenzahlungsplan erstellen |
| Einkrikk 05.01.09 01.02.09 01,0209 Eintritt Christoph Fuchs | 4
Anteile 05,0109 01,0202  01.02.09 Anteile Christoph Fuchs | Umbuchen 4
Anteile 28.02.09  01.03.09  01.03.09 Anteile an Christoph F...

GigH an anderes Mitglied dbert

Beendigung der Mitgliedschaft
Erben erfassen

word Serienbrief-Assistenten starten

Akkivikat erstellen
Aufgabe erstellen =

LT

Meues Mitglied erstellen F3

[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe:

&8 Christoph Fuchs - GGH an anderes Mitglied iibertragen

Dieser &ssistent hilft Thnen bei der Ubertragung des
Geschaftsguthabens an ein anderes Mitglied.. . . . . . . . . .

Mitglied
Mitgliednr, . . . . . |ME00031
Kontaktnr. . . . . . | ASTKONOODOS1
Debitarnr, . . L |ASTDEBOOOSS
Name. . ... Christoph Fuchs
Adresse . ... E.Hﬁrhsts_'érﬁﬁﬁ. £
GGH an anderes PLECade. . . . . . :' S'Sééé'.géol-alingen
Mltglled jn.ziahl Anteile, . .. | 1
eilubertragung . . .
Ubertragen _ .
Betrag Ubertragung . | 300,00|
Erklarungsdatum . i_1_5_55_59_|
Genehmigungsdatun !w
Falligksitsdatum . . . | 01.06.09]

Betrag Ubertragung
Je nachdem ob das GGH vollstandig oder anteilig Gbertragen wird, legt der Assistent automatisch fest,
ob es eine vollstandige oder teilweise Ubertragung ist (siehe Feld Teilibertragung).

Erklarungs-, Genehmigungs-, und Falligkeitsdatum
Tragen Sie die entsprechenden Zeitwerte ein.

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Mitglied Zuweisen

Mitalied

Mitgliednr, . . . . | Ma00031

Mame, | Christaph Fuchs

Mitgliednr, . . . . 'H@|jl

Kontaktnr. . . . . . |ASTRONOOOOSZ |

Debitorennr, . . . . |ASTDEBO0034

Flameisis wheasi 3 _Diana Yok,
GGH an anderes |
Mitglied PLZJOM , o [
[]bertragen Saldo Anteile . . . .| |

Anzahl dnteile, | . . 1)

Meue Anteile . . .| 1]

[ = Zurick ] [ Weiter = ]

Auf der 2. Seite des Assistenten missen Sie nun, je nachdem was Sie im Feld Mitglied neu anlegen
ausgewahlt haben, neue Kontaktdaten fur ein Mitglied erfassen oder tUber den Lookup-Button des Feldes
Mitgliednr. ein bestehendes Mitglied auswéahlen.

& Christoph Fuchs - GGH a

GGH an anderes
Mitglied
Ubertragen

n anderes Mitglied iibertragen

Zusammenfassung

Eine Zeile mit der Belegart Ubertragung Geschaftsguthaben
beim Mitglied MGO0031 anlegen,

Eine Zeile mit der Belegart Ubertragung Geschaftsguthaben
beim Mitglied MGO0032 anlegen.

Fiir Mitglied ME00032 werden 1 Ankeile neu gezeichnet und
gebucht,

EEX

[Fertigstellen ] [ abbrechen ]

Die letzte Seite zeigt lhnen eine Zusammenfassung der Ausfiihrung, wenn Sie auf Fertigstellen klicken.

R ghacasedens | Lortate

iyt oo (R Rl
At e I

Falgat. . Bestreburg
1500 08 Drivit Gt e gt
15 00 00 Arewds Vo Ba gt

e DY e e

'.l

Lt mpaeg o M gied LBty agung wah Migied  Calaxhi

[npen_vj [opoem o [

LR
CL

73

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner Stand: Juli 2011



-56 —

Das Mitglied, dem das Geschéftsguthaben Ubertragen wurde, hat durch die Verarbeitung zwei neue
Mitgliederzeilen erhalten. Daneben finden Sie in den Mitgliederzeilen die Felder Ubertragung an
Mitglied und Ubertragung von Mitglied, welche sich bei der Ubertragung von Geschéaftsguthaben
entsprechend fillen, um zu einem spéateren Zeitpunkt den Vorgang nachvollziehen zu kénnen.

Ruckabwicklung einer Anteilsubertragung

Soll eine Anteilstibertragung, egal ob Voll- oder Teilibertragung, rickabgewickelt werden, missen Sie

wie folgt vorgehen

Offnen Sie das Ubertragende Mitglied.

& MGO0052 Damian Rossic - Mitglied

Geschaltsanteile (Beitr,..
‘Weitere Pflichtanteile . . |
‘Wert Pflichtanteile, . . . |
Anzahl Geschaftsant, ...

“Wert gez, Geschéaftsant,
Saldo Debitor
Saldo Mikglied
Saldo Anteils

Bezahlte Anteile, . . |
Geschaftsguthaben . . .
GGH Teilkindigung . . . |
(izH beendetes Mitglied . |

900,00/
0,00]
0,00/
0,00/

1,200,00/

:-HI.Igeme.iH-i' -k;:mmuni-kgfi.-;n..' .ééenc}i.gung_:: E;ahiung-i Statiskik iEr-Eragséfeuer_:: -F‘;ai:n-anzéh-ll..lng_:“Sons-fi-ges |

EBX

Gekindigte Anteile . . .

swert gek, Anteile . . .,
Obertragene Anteile, . | 1]
Wert Obert, Antells . . |
Saldo Dividenden . . . .
Saldo WEP
Saldo WL
Saldo YwWL Pramie . . . . |

Saldo Uberzahlung, . . .
Saldo Haftzeitkonta . . .

Saldo Auseinandersetz...

Werk AGT an Debitor . .

Mitgliedszeilen : .Kontakte- |
| |

Belegart Erklarung... Genehmi... ' Faligkeit... ' Beschreibung Menge (Anteile) ‘Wert pro Anteil | B
Eintritk 01.01.11 01.01.11 01.01.11 Eintritt Damian Rossic 0,00 0,00 &
anteils 01.01.11 01.,01,11 01.01.11 Anteile Damian Rossic 1,00 300,00
anteile 01.01.11 01.01,11 01.01.11 Ankei 3,00 500,00
010211 oozt 0ioaiil o I TN
= 3|
& | 2
[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Furikkion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

Posten

Ubertragungszeile stornieren und buchen. Somit stellen sich die Mitgliedszeilen wie folgt dar:

Mitgliedszeilen |Kontakte
Belegart Erklarung. ..
Eirtritt 01.01.11
Anteile 01.01.11
Anteile 01.01.11
Teilibertragung 01.02.11
Teilibertragung 0i.02.11

Genehmi.,.

01.01.11
01.01.11
01.01.11
01.0z2.11
01.0z.11

Falligkeit. .,

01.01.11
01.01.11
01.01.11
o01.02.11
01.0z.11

Beschreibung Menge {Anteile) Wert pro Anteil | Betrag Ubertrag,.. Gebucht ...
Eintritk Darnian Rossic 0,00 0,00 0,00 L
Anteile Darian Rossic 1,00 300,00 300,00 01.01.11
Anteile 3,00 300,00 Q00,00 01.01.11
{bertragung an ME00025 -1,00 0,00 -300,00 ME00025

Stornigrung von Uberkragung .. 1,00 0,00 300,00 MED00za

AnschlieBend 6ffnen Sie das von der Ubertragung begiinstigte Mitglied. Offnen Sie die Debitorposten
des Mitgliedes und heben Sie den Postenausgleich fur die entsprechende Buchungszeile auf.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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B8 ASTDEBODO30 Martin Reinhardt - Debitorenposten

Buchung...
| is.0z08
15.02.08
15.02.08
01.06.09
01.06.09
01.06.09
01.06.09
31.12.10
01.02.11
311211

.| Belegnr.
. DSK0E00...
. DSK0g00...
. DSK0g00...
. MiGa00L.,,
, MiGao0lL,.,,
. MGaD0L..,
. MGAO0L..,
. DIV1O-M...
. MGUO0z9e
DaKO200, ..

MO PR PP NNND

=13
Debitore...  Beschreibung Wah, .
ASTDEB... Zahlung won Rechnung MEADOL el
ASTDEE... Zahlung von Rechnung MEADOL
ASTDEB... Zahlung won Rechnung MEADOL

ASTDEB... Anteile an Martin Reinhardt
ASTDEB... Anteile an Martin Reinhardt
ASTDEE... Anteile an Martin Reinhardt
ASTDEE... Anteile an Martin Reinhardt
ASTDEE... Dividende 2010, Mitglied MGO00ZS

ASTDEB... iMartin Reinhardt

ASTDEE... Zahlung von Gukschrift DIY10-MGEO002E ol

3

Posten

v] _[__anktinn vl [ Mavigate ] [ Hilfe: ]

Posten ausgleichen Umschalt+F2

Mitgliedszsilen | Kontakts |

Allgemein |
Belegnr. s s o MEL00Z9E |
Buchungsdaturn, . . . . | 01.02.11 |
=z Debitore... | U.. Urspring... Swahrun.., | Betrag Bekrag (M) Urspr, Poste.,. | LFd, Mr, i
Jo0z29s  ASTDEER... R.. MGAODOL... -75,00 -F5,00 01.06.09 043 A*
00296 ASTD 94a | |
RGB! Microsoft Dynamics NAV Classic 50
Joozos A 951 |
00236 A 1 <P Zum Aufheben des Ausgleichs flr diese Posken bucht das Programm Korrekkurposken. 952
\'uj Soll der Ausgleich Fur diese Posten aufgehoben werden?
f— Ja ] [_ [ein ]
5|
< & |
[ Abbrechen ] [Eusglei-:h au...] [ HilFe ]
—_— e

AnschlieBend stornieren Sie die durch die Ubertragung entstandene Anteilszeile und die
Teilibertragungszeile und verbuchen Sie die beiden Mitgliedszeilen.
Karung... Genehmi... | Faligkeit... | Beschreibung Menge (Anteile)) Wert pro Anteil | Betrag Ubertrag... | Gebucht ... Gebucht ... | Stormoz
01.02.08 01,02.08 01.02.08 Einkritt Martin Reinhardt 0,00 0,00 150,00 28.09.09 CE L
01,02.08 01.02.05 01.02.05 Anteile Martin Reinhard: 1,00 300,00 300,00 28.09.09 CE
01.06.09 01.06.09 01.06.09 Anteile an Martin Reinhard: 1,00 300,00 300,00 05.10.09 DE v
01.02.11 01.02.11 01.02.11 Teilibertragung 0,00 300,00 0,00 15.02.11 DELSMER v
01.02,11 01,0211 01.02.11 Staornierung won Teilibertragung 0,00 300,00 0,00
01.06.09 01.06.09 01.06.09 Stornierung wvon Anteile an Ma... -1,00 300,00 -300,00 15.02.11 DELSMNER

Als nachsten Schritt 6ffnen Sie mittels des DrillDown im Feld Geschaftsguthaben die Sachposten und

stornieren Sie die entsprechende Transaktion.

Ablaufbeschreibung: MitgliederverwaltungJ
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Geschaftsanteile (Beitr. . 1] Gekindigte Antele . . . | D

Weitere Pflichtanteile . . j__tll Wert gek, Anteile . . .. QEDD
Werk PFichtantsie. . . . | 300,00/ (Obertragene Anteile . . . | ol
Anzahl Geschaftsant, ... 1| werk ilbert. Anteile . . . |
Wert gez, Geschaftsant, . : 3_IZ|IZ|)EI Saldo Dividenden . . . |
Saldo Debitar . . . . . . [ -300,00| Saldo WER . ... ..
Salda Mitglied . . . . . . -300,00] Saldawwl ... ..

Saldo Anteile . .. ... | Saldo vl Pramie . . . . |
Saldo [iberzahlung, . . . |

Saldo Haftzeitkonto . . |

Bezahlte Anteile. . . . .

Geschaftsguthaben . . . |
GGH Teikindigung . . . |
GGH beendetes Mitglied |

— Buchung...  B.. Belegnr, E.. Objekknr. | Einheitennr. Einheiten...| Zustandi... | Objektko... | Abrechn.. 'O |
Mitgliedszeilen lKDntakte ! 15.02.08 MEUO001% M., FIBUOOO01 FIBUOOOO1 3000 G, 61

28 O e I I [

ng.... Genehmi... Fal
2,05 01.02.08 |
2,05 01.02.08 |
6.09 01.06.09 |
211 01.02.11 |
211 01.02.11 |

6,09  01.06.09

[ Paosten v] [ Funkfion v] [ Mavigate ] [ Hilfe: ]

HERRERSNEEE

Somit wurde die Ubertragung riickabgewickelt.

7. Zahlungseingange von Mitglieder
[ zahlungseingange von Mitgliedern konnen in der Mitgliederverwaltung (ber unterschiedliche Wege
verbucht werden.

Automatisiert

- FOr Mitglieder ohne Lastschriftvereinbarung kodnnen uUber die Einrichtung des RELion
Zahlungsverkehrs Bank-Regeln erstellt werden. Beim Import der elektronischen Kontoausziige
greifen diese Regeln bei der Funktion Auszugsdaten holen, welche im Mitglieder
Zahlungseingangs-Buch.-Blatt aufgerufen werden kann.

- Fur Mitglieder mit Lastschriftvereinbarung gibt es die Stapelverarbeitung
Bankeinzugsvorschlag Mitgliederverwaltung, welche die offenen Posten findet. In der
Weiterverarbeitung wird dann eine DTAUS-Datei fiur die Bank erzeugt, um die Gelder
einzuziehen und die automatische Ausgleichsbuchung wird ebenfalls vom System gemacht.

Manuell
- Uber das Mitglieder Buch.-Blatt kénnen die Zahlungseingidnge per Hand erfasst und verbucht
werden.

Automatisierte Zahlungseingénge mit Hilfe von Bank-Regeln

\“
|
[ —

Eine detailierte Beschreibung Uber alle Funktionalitaten des Moduls Zahlungsverkehr erhalten Sie
in der gleichnamigen Ablaufbeschreibung.

In dieser Ablaufbeschreibung kann nur auf die Besonderheiten der Mitgliederverwaltung
eingegangen werden.

Bank-Regeln kénnen uber zwei verschiedene Wege erfasst werden. Einmal Uber die Zahlungsverkehr-
EE Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Einrichtung und auch direkt Uber das Mitglieder-Buchblatt mit Hilfe der Funktion Bank-Reaqgel
erstellen.

Bank-Regel Uber Zahlungsverkehr-Einrichtung:

RELion 6.1

F-{ 4 Konkakkbverwaltung
-4 Vertragsverwaltung
#-{ 4 Migkverwaltung
#-[ WEG-Yerwaltung
-1 Sondereigenturnsyerwaltung
#-{3 Mitgliederverwaltung
#-{_4 Buchhaltung
EI|_’.F Zahlungsverkehr
und wahlen Sie die Form 'l ._..I Sollstellung
¢ -1 Bankkontoabstimmung
£ Mahnungen
[ Berichte
[ Periodische Akkivitaten
[ Einrichkung
i RE Zahlungswerkehr Einrichtung
b Bankleitzahlen
b Bark-Reqgel

Offnen Sie im Menibaum die Ordner

Zahlungsverkehr/Einrichtung

m

B

&

Bank-Regel

&

[ B

Es offnet sich zunachst die Bank-Regel Ubersicht, von der aus Sie auf die Karte Bank-Regel
wechseln missen. Mit F3 legen Sie einen neuen Datensatz an.

Erfassen Sie nun die Bankverbindung und den Namen des Kontoinhabers im Feld Auftraggeber des
WENN-Teils. Sie kdnnen dort auch einen Verwendungszweck eingeben, sofern Sie sicher sind, dass
das Mitglied diesen auch so in der Uberweisung oder im Dauerauftrag eingetragen hat. Z. B. kénnten
regelmafige Zahlungen aufgrund Vermégenswirksamer Leistungen eingehen. Wenn diese Zahlungen im
Verwendungszweck hierfir immer den gleichen Hinweis enthalten, konnen Sie diesen im
Verwendungszweck erfassen und auBerdem die entsprechende Mitgliedzahlungsart VWL im
DANN-Teil ausfullen.

Die Angabe der richtigen Mitgliedsnr. ist immer notwendig. Im Feld Verteilung %6 sollten Sie
auRerdem den Wert 100 eintragen, sofern Sie keinen erweiterten DANN-Teil erfassen méchten. Klicken
Sie anschlieRend auf Funktion/Freigeben, um die Bank-Regel zu aktivieren.

Beispielabbildung Bank-Regel fur ein Mitglied
E5 10000 - Karte Bank-Regel

Allgemein |
WENN . oo | 1o0m0] paMN L.l
Bankkontonuramngr, . . . [E3) Mitgliedsme, . . .. L MGEO0003 (%]
GUETTE EatE B |7| Mitgliedszahlungsart. . . =
BLZwnass soiadn o |72070001 | Eigenkimer | Mister . . .
RTCERN e s cemn sl (545488 | Obiektnr, . ... FIBUOOO0L
Babragos i SR |7h,ajl Einheitennr.. . . . . . .
Buchungstext. . . . . . [ | Einheitenhistorie . . . .
Auftragosber . . . L L |andreas Jilich | Debitorenne, oL
Verwendungszweck 1 . . | | sollstellungsart . . . . .
Verwendungszweck 2 . . | | kreditorennr, . .. .. .
Yerwendungszweck 3 . . | \ Obiektkontonr, . . . .
Werwendungszweck 4, [ | Abrechnunaskreis . . . .
Verwendungszweck S . . | | Sachkentonr, . . . .. .
Verwendungszweck 6 . . | | Bankkonto .. ...
Verwendungszweck 7 ., | \ Vertragsnt, » o . 440 o
Zahlungsschlissel . . . . | Iﬂ Fibu-Buchungstext . . . |
Verkelung % gesamt . | I_DQJ_DQI. Verteiling % . ..
Anzahl weitere DANN-...
Shatlls: |, s s
Bank-Regel v] I Funktion v] [ Hilfe ]
Ubersicht Erweiterte Bankregel
Erweiterte Bankregel anlegen
Strg+FL1
[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Bank-Regel Uber Mitglieder-Buchblatt:

Wie bereits anfangs erwahnt, ist dies eine weitere Moglichkeit, die Bank-Regel direkt Uber das
Mitglieder Buch.-Blatt zu erstellen. Hierfir missen Sie zunachst die importierten Auszugsdaten in das
Mitglieder Buch.-Blatt holen, indem Sie auf Funktion/ Auszugsdaten holen klicken.

HINWEIS

00 0000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000060060060060000MFNVS

erstellen.

RN

EE MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt

Sie kdnnen den Buchungssatz auch manuell erfassen und daraus anschlieBend eine Bank-Regel

00 0 0000000000000 00000000000000OKOCKCRINONDIONIDOIOIDOIOIOBGOIOGOIONOGOGOOGOOGOOGOOGONOGONOGNOGIONOIOGOOEOOEOOOOEODOEOSTDOETS

Rundungszeilen f. Mw-Konvertierung einfigen

Ratenzahlung léschen

aten hiolen

Allgemein |

Buch.-Blattname . . . . !M_G |I_|i ‘

_— Buchung... Belegart EBelegnr. Mitgledsnr, - Mitgliedsz.,. K.. Kontonr.  Beschreibung Betrag G.. Gegenkontonr, |

| 01.06.07 N = D. 0,00 5. ~

— |

| s o

MNarme Offener Betr. DJDD Skonto DJDD Alter Zahlungen D,DD
Zahlung 0,00/ Abaug 0,00 Falig | salda 0,00/
Rest nach Z... I 0,00 Zahlungstal.., 0,00 Skonto Gesamtsaldo 0,00

Zeile v] [ Kaorko v] [ Furkkion v] [ Buchen v] [ Hilfe
Posten ausgleichen. .. Umschalt+F2

Bankauszugszeile splitten
Regel erstellen

Es offnet sich die Stapelverarbeitung Auszugsdaten holen.

Im Feld Bankkonto ist bereits das in den
Satzungsparametern eingerichtete Bank-konto
vorgeblendet. Mit Hilfe des Lookup-Buttons kénnen
Sie bei Bedarf ein anderes Bankkonto auswéahlen.

Wenn Sie im Feld Auszugsdatum ein Datum
eingeben, werden nur die Auszige zu diesem
Termin ins Buchblatt Ubertragen.

im

Die Eingabe im Feld Buchungsdatum

Buchblatt ist Pflicht.

Klicken Sie auf OK, um die Verarbeitung zu starten.

2% Auszugsdaten holen

Cptionen |
Bankkonto . . .. BAnkooo0s (4]
Auszugsdatum . . ... | 21,0507 |

Buchungsdaturn im Buc... 22.05.07

[ QK ] [ abbrechen ] [ Hilfe: ]

Durch die Ubertragung der Auszugsdaten greifen die Bank-Regeln — sofern vorhanden. In unserem
Beispiel gibt es noch keine Bank-Regeln und Sie mussen einmalig die Zuweisung des Buchungskontos
manuell vornehmen. Néhere Details zu den einzelnen Zeilen erhalten Sie, wenn Sie auf Zeile/Bankbeleg

klicken.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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B MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt

Allgemein ‘

Buch.-Blattname . . . . ﬁ‘ﬂG ‘
L Buchung... ' Belegart Belegnr. Mitgliedsnr, | Mitgliedsz... K.. Kontonr. Beschreibung Betrag G.. Gegenkonkont. .
M| 220507 IMPOOOLS | E] S MAMUELL BUCHUNGSKONTO 2., -350,00 B.. BANKOOODS |
| 220507 IMPOOOLE S MAMUELL BUCHUNGSKONTO 2., -460,00 B.. BANKOOODS |
| 220507 IMPOOOL7 S MAMUELL BUCHUNGSKONTO 2., -14,54 B.. BANKOOOODS
| 220507 IMPOOOLS S MAMUELL BUCHUNGSKONTO 2., -19,19 B.. BANKEOOODS
| 220507 IMPOOOLS S MAMUELL BUCHUNGSKONTO 2., -21,00 B.. BANKOOODS
(= 22.05.07 IMPOOOZ0 S MANUELL BUCHUNGSKONTO 2. .. -22,44 B.. BAMKOOOO3 W
|| 22.05.07 IMPOOOZ1 = MANUELL BUCHUNGSKONTO 2, .. -24,37 B.. BAMKOOOOZ
| 22,05.07 IMPOOOZ2 S MAMUELL BUCHUNGSKONTO 2, ., -30,73 B.. BAMKOOOOZ
=] 22,05.07 IMPOOOZ3 i MARNUELL BUCHUNGSKONTO 2, ., -638,70 B.. BANKOOOOZ
| & |

Name Offener Betr. | 0,00] Skonto Alter ' | Zahlungen

[ 1 Zahlung "3§DJ__DD; Abzug Falig | | Salda

Restnachz... | 0,00/ Zahlunastal.., | _Qeﬂ_ﬂ_.: Skonto Gesamtsalds |
[ Zeile v] [ Konto v] { Furktion v] [ Buchen v] [ HilfFe:

Dimensionen Umschalt+5Strg+D

Bankregeln gefiltert anzeigen

Sobald Sie fur eine Buchblattzeile die Kontierung vervollstandigt haben, kénnen Sie auf Funktion/Regel
erstellen klicken.

B2 MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt

Allgemein |
Buch.-Blattname . . . . ii\ﬂG |I|_—| ‘
Buchung. Belegnr, Mitgliedsnr,  Mitgliedsz Beschreibung Betrag (.. G@egenkontont, |
I Eenjamin Hermann Kriiger E
! | 22.05.07 IMPOOOS0 S MANLELL BUCHUMNGSKONTO ... -460,00 B.. BANKOOOO3
22.05.07 IMPOO031 S MANUELL BUCHUMGSKOMTO ... -14,54 B.. BANKOODOS
22.05.07 IMPOO032 S MANUELL BUCHUMGSKONTO 2., -19,19 B.. BANKOODOS
| 22,05.07 IMPOOD3S S MAMNUELL BUCHUNGSKONTO £, -21,00 B.. BANKODOODZS
22,05.07 IMPOO0D34 S MAMUELL BUCHUMGSKONTO 2., -22,44 B.. BANKOOODOZ L3
22.05.07 IMPOO03S S MANUELL BUCHUMGSKOMTO 2., -24,37 B.. BANKOODOS
| 22.05.07 IMPOO036 S MANUELL BUCHUMGSKOMTO 2., -30,73 B.. BANKOODOS
| 22.05.07 IMPOOO37 S MANUELL BUCHUMGSKOMNTO 2., -638,70 B.. BANKOOODOS
< |
Offener Betr, 1| skanta | 0,00 Aker | ||| Zahlungen
Zahlung Abzug [ [ [ Saldo | |
Restnach Z... | Zahlungstal... Gesamtsaldo _ -1.635,75 )
Zeile v] [ Konta v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ Hilfe
Posten ausgleichen. .. Umschalt+F3

Rundungszeilen . MW-Konvertierung einfigen
Ratenzahlung laschen

Auszugsdaten holen

Bankauszugszeile splicken

Es wird eine neue Bank-Regel Karte mit den Daten der Buchblattzeile erzeugt.

EE Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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5 20000 - Karte Bank-Regel

Allgemein

WENN: | zoooo| DANN ...,

Bankkontonummer. . . . |BANEOOOOS II]_‘ Mitgledsnr, . . . . . . . I\ED_DEID_FW|
GYC o 051 Mitgliedszahlungsart, . . ﬁ
FiT o s S [21570024 | Eigentiimer { Migter . . . [Mister =)
KT st o 400752200 e e e [FrBUoDODT [
Bebvami sl sl 0,00 Einheitennr.. . . . . . 7@_]
Buchungstext, . . . . . | | Einheitenhistorie . . . . 7@‘
Auftraggeber . . . . . [KROGER, BENJAMIN HERMANM | Debitorennr, . . .. .. [asToEBOOOO? (4]
Verwendungszweck 1 . . |1833.Dl2.101100 | Saollstellungsart . . . L |7IEI
Yerwendungszweck. 2 . | | Kreditorernr, o .. L l—@
Verwendungszweck 3 . . | | Cbjektkantant, . . . L. |—@]
Verwendungszweck 4 . . | | Abrechnungskreis . . . . —E‘I
Verwendungszweck S | | | Sachkontone, . . L L |7|_1|_i
Vermendungszweck & | | Bankkonto . .. L |7lil
Vermendungszweck 7, . | | Vertragsor, . L . L |7|1||
Zahlungsschliissel . . . . ﬂ Fibu-Buchungstest . . |

Werteilung % gesarmt ., _ _I_QQJQQ"E Verbeilong % . .. . L w

Anzahl weitere DANN-... | o
Status .. loffen
[B_ank—RegeI v] [ Furkkion v] [ HilFe: ]

Bearbeiten Sie die Bank-Regel — es kdénnte z. B. sinnvoll sein, im Feld Betrag den Wert zu entfernen,
wenn Mitglieds-Zahlungen in unterschiedlicher Hohe zu erwarten sind. AnschlieBend kdnnen Sie die
Bank-Regel freigeben, um diese zu aktivieren.

Durch die Kontierung des Zahlungseingangs werden automatisch der Postenausgleich und die
Umbuchung auf das Geschéftsguthaben vom System vorgenommen.

B8 MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt

Allgermein |
Buch.-Blattname . . . . |MG -‘ ‘
[ Buchung. .. Belegart Belegrr, Mitgliedsnr, = Mitgliedszahlungsart | K.. Kontonr, | Beschreibung Betrag G.. Gegenkonton |
| 220507 Zahlung IMPOODSE  ME00007 C.. ASTDEE... Benjamin Hermann Kriger -350,00 B.. BANKOOOO3 1
B | 220507 IMPOODSS  MGOODD7  Geschaftsguthaben S, 3000 Umbuchung Geschéftsguthaben -200,00 5., —:
22.05.07 IMPOOOSE  MGO0007  Geschaftsguthaben 5., 2528 Umbuchung Geschéftsguthaben 200,00 5., _\i;
Sl I =8
ame Offener Betr, D)D_D. Skonto DJDD Alker Zahlungen
{Geschaftsquthaben d... Zahiung Abzug ' | salda
| RestnachZ... | | Zahlungstal... L | sesamtsaldo
[ Zeile v] [ Buchen v] [ HilFe
- . - 1
EE Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Automatisierte Zahlungseingange mit Hilfe des Bankeinzugsvorschlag

Hier kdnnen nur Zahlungseingdnge von Mitgliedern mit Lastschriftvereinbarung verbucht werden.

Wenn Sie in der RE Zahlungsverkehr Einrichtung die Felder Transitbuchung Lastschrift und

Transitkonto fur Lastschrift entsprechend geflllt

haben, erfolgt die Buchung der

Zahlungseingénge auf eben dieses Zwischenkonto als Ersatz fur das eigentliche Bankkonto. Bitte
achten Sie unbedingt darauf, dass dieses Konto auch als Objektkonto beim Mitgliederbuchungs-

Objekt hinterlegt ist!

&8 RE Zahlungsverkehr Einricht.

EEX

Allgemein iBankkontoabstimmung; Murnmerierung | Kreditor | Yertrag | Einheit | Beschreibung Konbo | Debitor | Mahrwesen

Textschlilssel Abbuchung 04 | wahrungscode F. EURD . |
Textschlissel Einzug, . . :D.S. | Mationaler Wahrungsc. .. I—I_IH
Textschlissel Gutschrift . |51 | Transitkonto Fir Lastec. .. r
Transitbuchung kredit... [] Transitkonto Fir ER-Za... |WI£|
Transitbuchung Lasksc, .. Einzug ZahlungsFormcode [I.Si'

Transitbuchur Transitbuchung Lastschrift Abbuchung Zahlungsfo. ..

Auszahlung Zahlungsf...

[Obersetzung... | | HilFe: |

Die Auflésung des Transitkontos erfolgt dann spater, wenn der elektronische Kontoauszug

importiert und verbucht wird.

Offnen Sie im Menibaum die Ordner

Zahlungsverkehr/
Periodische Aktivitaten

und wéahlen Sie die Form

MGV Bankeinzug/Auszahlung

RELion 6.1

#-{ 3 Kontakkverwaltung
-3 Yertragsverwaltung
{3 Mietverwaltung
{3 WEG-Verwaltung
#-{ 3 Sondereigentumsyensaltung
#-{ 3 Mitgliederverwalbung
{3 Buchhaltung
= [ Zahlungsverkehr
- #-{] Sollstellung
-4 Bankkonkoabstimmung
#-J Mahnungen
-] Berichte
=25 Periodische akkivitaten
: = Debitor Bankeinzug/Auszahlung
- Kreditor Zahlungen
‘= MW Bankeinzug)Auszahlung

Klicken Sie in der Form Mitgliederverwaltung Bankeinzug/Auszahlung auf den Button

Zahlungen/Bankeinzugsvorschlag Mitgliedverwaltung.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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£ Mitgliederverwaltung BankeinzugfAuszahlung

A=1E3
Anzahl

Buchblat. .. |
o |

Summe
Buchblatt

0,00

: altung
Auszahlungsvarschlag Mikgliedverwaltung

Fehlerpratokall

Zahlungsvorschlagsliste drucken
Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen
Zahlungsvorgange buchen

Zahlungsy... Buch.-
_ Zahlart Tr, Blattname  Gegenko... Kontoinhaber
il |
Deetails
AR s ] ]
Zahlungswvorschlag Mr. . .
Zahlungsvorschlagspo... | al

[Mitgliede... ] | F

unkkion

v] [ Kontralle vJ [ Hilfe ]

Es offnet sich die Stapelverarbeitung Bankeinzugsvorschlag Mitgliedverwaltung.

Im Register Mitglied kdnnen Sie auf bestimmte
Mitglieder filtern oder Sie lassen das Register
leer, um alle Mitglieder nach offenen Posten zu
durchsuchen.

Im Reqister Optionen stehen lhnen folgende
Felder zur Auswahl:

Letztes Falligkeitsdatum/Pflichtfeld
Durch das hier eingetragene Datum werden alle
bis zu diesem Termin féalligen Posten gefunden.

Buchungsdatum/Pflichtfeld
Hier missen Sie ein Datum eintragen.

Gegenkontoart/Infofeld
Dieses Feld ist fest auf Bankkonto eingestellt
und wird nur zur Information angezeigt.

Gegenkontonr./Pflichtfeld

Das Bankkonto, welches in den
Satzungsparametern als Bankkonto der
Wohnungsbaugenossenschaft gespeichert ist,

wird hier vorgeblendet. Sie kdénnen jedoch tber
den  Lookup-Button auch ein  Anderes
auswahlen.

Zahlart/Infofeld
Dieses Feld ist fest auf Einzugsvereinbarung

eingestellt und wird nur zur Information
angezeigt.
EE———

S[=1ES

2% Bankeinzugsvorschlag Mitgliedverwaltung

Mitglied - bptinneﬁ

Feld Filker

¥ .

] [ abbrechen ] [ Hilfe:

[i=]E

1% Bankeinzugsvorschlag Mitgliadverwaltung

| Mitglied | Optionen |

Letzbes Falligkeitsdatum . | 01.07.09]

Buchungsdatum
Gegenkonkoart
Gegenkontonre, .. . L i_BA_I'\IKED_DI @I
Bankkontozahlungsatt . . | Clearing
e Einzugsyerfahren
Zahlungsform . . . . . !L_S;MG 1]
[ Ok ] [ abbrechen ] [ HilFe

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Zahlungsform/Pflichtfeld

Der Zahlungsformcode, welcher in den
Satzungsparametern als Zahlungsformcode
fur Lastschrift gespeichert ist, wird hier
vorgeblendet. Sie koénnen jedoch UuUber den
Lookup-Button auch einen Anderen auswahlen.

Bestatigen Sie mit Ok, um die Verarbeitung zu
starten.

Die gefundenen Posten, die den Filterkriterien entsprachen, werden in das Buchblatt eingestellt. Ggf.
werden Sie vom System informiert, dass ein Fehlerprotokoll erstellt wurde. Dieses missen Sie dann vor

der weiteren Bearbeitung korrigieren.

£ Mitgliederverwaltung BankeinzugfAuszahlung

Buch.-
Elattname

LAST-MG

Zahlungsy...
Mr.

Zahlart
} Einzu

Gegenko,..  Kontoinhaber
BAMNEOO00L

Dekails

Einzugsverfahren
Zahlungsvorschlag e, . . Z'u'llillﬂﬁ'T

Zahlungsvorschlagspo. ..

ohnungsbaugenossenschaft ...

=13

Buchblatt. ..

Summe
Buchblatt

|

Bankeinzugsvorschlag Mikgliedverwaltung
Auszahlungsvarschlag Mitgliedverwaltung

Fehlerprotokoll

te drucken
Banken ermitkeln - Zahlungsdatei erstellen
Zahlungsvorgéange buchen

[Mitgliede. . v] [

Funkkion v] [Kontrolle v] [ Hilfe

Als Nachstes konnen Sie fur lhre Unterlagen d

ie Vorschlagsliste drucken. Starten Sie den dafir

vorgesehenen Report unter dem gleichnamigen Menuaufruf.

Alle notwendigen Filterkriterien sind bereits
vorgegeben und Sie kdnnen direkt auf Drucken
oder Seitenansicht klicken.

B Zahlungsvorschlag Debi Bank

RE Zahlungsworschlagsposten i.a&i-nnen ,

Feld Filter

| b Lrd. b, Al
Buch,-Blattvorlagenn...,  IM_LAST_MG il
Buch.-Blattnanne LAaST-MiG |

| Eigentimer | Migter il
Ohijektnr, :*

[ Drucken... ] [Seitenansicht ] [ abbrechen ] [ Hilfe

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Zahlungsvorschlagsliste {nach Bank) 22. Juni 2009
Genossenschaftsvernaltung sete 1

delsner
Hr. : 210000, Buch.-Bl : LAST-MG, Buch.-Blattworiagenname: IM_LAST MG

Hr. Zahlungsvorschlag 240000

Buch.-Elatt Mftraggeber Kontoinhaber Auftraggeber Bank Name Puftraggeber Bankkontonr. Suftraggeber BLZ  Auftraggeber Bank Code
LASTMG  Wehnungsbaugenossenschaft 2008 Fugger Bank Augsburg 20091122 2030014 BANKIDDD1
Objektnr.  Dbjekiname Juftraggeber Bank Name fuftraggeber Barkkortonr.  fuftraggeber BLZ
FIBUDOOD!  Dbjekt filr Mitgliederbuchungen Fugger Bank Augsbur 0081123 TIDI0014
Hr. Debitor/kreditor  ertrag Hontoinhaber Institut Hortonr. BLZ Zahlbstrag
00005 Reinhardt Ufatrek Sparda-Bank Augsburg 4754876 THIO0500
itgliedsnr. MGODD0T Feteile Reinhardt Wiatrek 50,00
0005 Reinhardt Wiatrek 5parda-Bank Augsburg §7548TE 700500
Whaliedsnr. MGOD00T Preile Reinhardt Wiatrek 30000
0007 Padrezs Jillich Deutzche Bank Augsbur 545455 72070001
Whaliedsnr. MGOCO0E Prteile Andreas Jilich 15000
00007 Fadreas Jillich Deutsche Bank Augsburg 545455 770001
Witgliedsnr. MGOOODS Fateile Aodreas Jilich 300,00
ASTOEBOO00 Wichael Hauke Augusta-Blc RaiffVB Augsburg 8855665 THIB0000
Witgliedsnr. MGOOO0S Feteile Michael Hauke 50,00
ASTOEBOOOD Wichael Hauke Fugusta-Bl RaiffVB Augsburg 8885665 72000000
Whaliedsnr. MGIO004 Poteile Michael Hauke 30000
ASTOEBOOOD Danizla Stell Raitfeisenbank Burgau 29875477 7069043
Whaliedsnr. MGOCODE Prneile Caniela Stel 15000
ASTOEBOO00 Daniela Stel Raiffeisenbank Burgau 43575477 THIEI043
Witgliedsnr. MGOOODE Fateile Daniela Stell 300,00
Summe fiir Bank BANKDDOD -1.800,00

Sofern Sie den Zahlungsvorschlag so bestehen lassen, werden die in der Zahlungsvorschlagsliste
gedruckten Zahlungsposten auch so in die DTAUS geschrieben.

Waéhlen Sie nun den Menu-Button Banken ermitteln — Zahlungsdatei erstellen.

B8 Ermittelte Banken

_ Bankleitzahl ame Ot Betrag Pfad fir Zahlungsdatei Ausfihren am
4} 72030014 Fugger Bank Aug... Augsburg -3.625,00 o WEMTE LIND EINSTE E] o

[ Fuktion | [ Hife |

Dehitor-Zahlungsdatei erstellen I

Es offnet sich die Form Ermittelte Banken, in der Sie darauf achten sollten, dass der Pfad fir die
Zahlungsdatei angegeben ist. AnschlieBend kénnen Sie die Funktion Debitor-Zahlungsdatei erstellen
starten. Danach kdnnen Sie die Form Ermittelte Banken wieder schlielRen.

Durch die Erstellung der DTAUS hat das System auch die entsprechenden GGH-Umbuchungen
eingestellt. Diese konnen Sie sich ansehen, indem Sie in der Form Mitgliederverwaltung
Bankeinzug/Auszahlung das gewinschte Buchblatt markieren und auf Mitgliederverwaltung
Bankeinzug/Auszahlung=Buchblatt klicken.

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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[ Allgemein
Buch.-Blattname . . . . |LAST-MG 1| |
Buchungs- Zahlart: Hinkergr.
 datum Mitgliedsnr, | Mitglied K. Kontonr, Beschreibung EBetrag G.. Gegenko... worhande
| 14.10,10 ME00043 D.. ASTDEBOOO46 Zhlg won R, MGADD181 -300,00 B v :J
|| 14.10.10 ME00043 Gesch... 5 3000 Umbuchung Geschéftsguthaben -300,00 5
|| 14.10.10 ME00043  Gesch.. S. 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 300,00 5
] 14.10,10 ME00043 D.. ASTDEEOOO46 Zhlg von R, MGADD169 -900,00 B v
|| 14.10.10 ME00043 Gesch... 5 3000 Umbuchung Geschiftsguthaben -900,00 5
|| 14.10.10 ME00043 Gesch... 5. 2528 Umbuchung Geschéftsguthaben Q00,00 5
L 1410010 ME00044 D.. ASTDEEOOO47 Zhlg won R, MGADD190 -900,00 B v
|| 14.10.10 ME00044 Gesch... 5 3000 Umbuchung Geschéftsguthaben -900,00 5
|| 14.10.10 ME00044 Gesch... 5. 2528 Umbuchung Geschiftsguthaben Q00,00 5.
| 14.10.10 MGO0047 D.. ASTDEBOOOST Zhlg von R, MGADDZ32 -50,00 B.. v
|| 14.10.10 MS00047  Gesch... 5 3000 Umbuchung Geschaftsguthaben -50,00 5
| 14.10.10 MGO0047 Gesch... S.. 2528 Umbuchung Geschiftsguthaben 50,00 5
(=] 14.10.10 MEO000S7 D.. ASTDEBOOOGS Zhig won R. MGADD30Z -100,00 B v
.| 14.10.10 ME00057  Gesch... 5, 3000 Umbuchung Geschaftsguthaben -100,00 5
|| 14.10.10 MS000S7  Gesch.. S 2528 Umbuchung Geschéftsguthaben 100,00 5
| 14.10.10 ME00058  Eintritt D, ASTDEBOOOSE Zhlg won R, MGADD306 -150,00 B 1 |
| 14.10.10 MGO005E D.. ASTDEEOOOGG Zhlg von R, MGADD307 -300,00 B v
.| 14.10.10 MS00058  Gesch... S, 3000 Umbuchung Geschaftsguthaben -300,00 5
|| 14.10.10 ME000SE Gesch... 5. 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 300,00 5
b 1410.10 E.. BANKOO0O]L i[4]) Fugger Bank Augsburg 3.625,00 5 |
i i | @
Auftragoeher [Wohnungshaugenossensthaft 2005 | [po0siizs | [7omsonid | [Fugger Bank Augshirg ]
Empfanger | [ [ ]
[ zele | [ konte  w| [Zatlungen w| [ Komtrole ] [ Hilfe |
HINWEIS
® 0 0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000T0OT0,
° ..
. . . . . . °
» Uber den Button Zahlungen/Hinterarundzeilen ein- und ausblenden steuern Sie ob Sie die GGH .
. .
.. °
« Umbuchungen sehen méchten oder nicht. :
.
0 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000G0

SchlieBen Sie das Buchblatt wieder. Wenn die Bank die DTAUS-Datei erhalten und verarbeitet hat,
kénnen Sie den Vorgang verbuchen, indem Sie den Meni-Button Aktuelle Zahlungsvorgdnge anwahlen.

&8 RE Zahlungsvorgdnge

Worgangs... Anzahl¥... | Anzahl¥... | DTAUS-K... | Errichtun...  Gesamtbetra...  Bankleitzahl Bank Mame Bank Ort: |
i - 4 A
— 3|
| |isd ! | 3 |
[;ahlungs... v] [ Funkkion v] [ Buchen v] [ Hilfe: ]

| Buchen F11

Es offnet sich die Form RE Zahlungsvorgéange, die lhnen alle noch nicht gebuchten Zahlungsvorgange
zeigt. Markieren Sie mit Strg+F1 die gewulnschten Zahlungsvorgdnge und verbuchen Sie diese
anschlieend.

EE Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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B8 Zahlungsvorgdnge E]
nzahl¥... | Anzahl¥... | DTAUS-K... Errichtun... Gesamtbetra... Bankleitzahl Bank Namne
Rdid 1 g os 14.10.10 -3.625,00 72030014 Fugger Bank Augsburg L
[ | v
1% ! ]
[zahlungs... v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ HilFe: ]
| Buchen F11

Buchen und drucken Umschalk+F11

Durch die Kontierung des Zahlungseingangs werden automatisch der Postenausgleich und die
Umbuchunag auf das Geschéaftsquthaben vom System vorgenommen.

Zahlungseingange manuell uber das Mitglieder Buch.-Blatt erfassen
! RELion 5.00

=8 Ubersicht Kontakk-Focus
H Globale Kontakt-Suche
F-{ 4 Wertragsverwaltung
-4 Mietvervwaltung

-4 WEG-Yerwaltung
#-{_4 Buchhaltung

Offnen Sie den Ordner

Mitgliederverwaltung

und wahlen Sie die Form - Zahlungsverkehr
[+ Instandhaltung
Mitglieder Buch.-Blatt #-{_3 Projektentwicklung

[#-{_1 Erweiterte Funktionalitaten
=1 Mitgliederwesen

i Mitglied

: Mitglieder Buch, -Blatt

Wahlen Sie gaf. in der Form Mitglieder Buch.-Blatt tUber den Lookup-Button des Feldes Buch.-
Blattname ein anderes Buchblatt aus. Nun kénnen Sie in den Buchblattzeilen die Zahlungseingange

erfassen.
i MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt |D|E‘E|
Allgemein
Buch.-Blattname . . . . |MG E\ ‘
__Buthung.‘. Belegart | Belegnr. Mitgliedsnr, = Mitgliedszahlungsart | Kontoart  Kontonr.  Beschreibung Betrag Ge... Gegenkontonr. | Ausgleichs. ..
_| 05.02,08 Zahlung ZE-MG00001  MGOOOOS Debitor ASTDEE... Daniel Rast -450,00 Ba... BANKOOOO1 ZE-MGE00001 A
_| 05.02.08 ZE-MGOO001  MGOOO0E  Geschéftsguthaben  Sachkonto 3000 Umbuchung Geschéftsguthaben 300,00 Sa...
| 05.02.08 ZE-MGOO001  MGO0008  Geschéftsguthaben  Sachkanto 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 300,00 Sa...
| 060208 Zahlung  ZE-MGOOO0Z  MGOOOOD Debitor ASTDEE... Guiseppe Inguacato -450,00 Ba... BANKOOOO1 ZE-MG00002
| 06.02.08 ZE-MGOO00Z  MEO0009  Geschéftsguthaben  Sachkanto 3000 Umbuchung Geschaftsguthaben -300,00 Sa... 3
_>| 06,0208 ZE-MGO0002  ME0000%  Geschaftsguthaben  Sachkonto 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 300,00 Sa...
&= .
Mame Offener Betr, | 0,00 Skonto 0,00 Aker | i zahungen | 900,00,
'Z_ms_cher_;kto_._!-:ér.jd:__‘_a.‘._ Zahlung j:ﬁflti,U__U_ Abzug ._U,E_itl Fallig Salda _U.,U_U.=
] Restnachz.. | 0,00/ Zahlungstol.. | 0,00 Skanto [ ] Gesambsalde | 0,00/
[ Zeile v] [ Kanta v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ HilFe: ]

Es offnet sich das entsprechende Buchblatt fir Mitgliederbuchungen. Sobald Sie bei der Erfassung im
Feld Betrag angelangt sind und dort den Zahlbetrag des Mitgliedes mit negativem Vorzeichen erfasst
haben, wird mit Verlassen des Feldes die Umbuchung auf das Geschaftsguthaben erzeugt. Vergessen
Sie nicht, in den Feldern Gegenkontoart und Gegenkontonr. noch das Bankkonto zu erfassen, auf
das die Zahlung eingegangen ist.

HINWEIS

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung

Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner Stand: Juli 2011



- 69— RELioh®

Wahrend der Erfassung des Zahlungseingangs priuft das System im Hintergrund, ob fir die
angegebene Mitgliednummer offene Posten vorhanden sind.

Wenn der Betrag der offenen Posten mit dem Zahlbetrag zusammen passt, wird im Hintergrund die
Ausgleichs-ID gesetzt und es werden automatisch mit Verlassen der Buchblattzeile Folgebuchungen
fur die Verdnderung des Geschéftsguthabens eingestellt. Die Sachkonten fur das Verbuchen des
Geschéaftsguthabens stammen aus der Einrichtung der Satzungsparameter.

Wenn der Betrag der offenen Posten nicht mit dem Zahlbetrag zusammen passt, 6ffnet sich
automatisch das Fenster Mitgliedpostenausgleich (welches Sie auch Uber Funktion/Posten

ausgleichen aufrufen konnen). Klicken Sie in das Feld Ausgleichsbetrag und dricken Sie F2.
Dadurch wird das Feld editierbar und Sie mussen nun selbst die gewilnschte Verteilung des
Teilausgleiches eintragen. Mit Verlassen des Fensters werden automatisch die Folgebuchungen fur
die Veranderung des Geschéaftsguthabens eingestellt. Die Sachkonten fir das Verbuchen des
Geschéaftsguthabens stammen aus der Einrichtung der Satzungsparameter.

Allgemein
Buch.-Blattname . . . . IFVIG EIJ |
Buchung... ' Belegart Belegnr. Mitgliedsnr. | Mitgliedsz... | K.. Kontonr, Beschreibung Betrag .. Gegenkontonr,
p| 01.02.08 Zahlung ZE-MG00,,. MGDo00s C.. ASTDEE... Stephanie List -200,00 5., E i |
| Allgemein | Optionen |
— Buchungsdatum, . . . . [ 610208- Wahrungscode L L L L o
] Belegart [zahhng | BEERAE 1 atoes el -200,00]
Belegrr, . . . .. . . . |ZE-MGOO00S Restbetrag . . o . 4 . [ 200,00 )|
| (& Debitarennr STDEEOO004 | |
—_— Beschrsbung . . . . . . [Stephanielist ]
:-_-Stﬁp-hfa-n-'-e--L-'St--- | wng... B. Belegor, Debitore... | Beschreibung Restbetrag Ausgl, Restb...  Ausgleichsbe.., |,
| p501.08 R, MGAODD34  ASTDEE... Eintritt Stephanie List 150,00 150,00 150,00 :# |
]_..01.08 R.. MGAODDO3S  ASTDEE... Anteile Stephanie List 300,00 300,00 300,00 ;|
+ aal
& I ¥
Ausgl. ... Ausgleichsbet. .. Skontobetrag Rundung  Ausgleichshet...  werfigbarer B... Saldo
' 50,00 0,00] | ' 200,00 | 250,00
[ oK ] [ abbrechen ] [ Posten v] [Agsgleich v] [ Mavigate ] [ Hilfe:

Wie Ublich kénnen Sie mit F11 oder dem Button Buchen die Buchblattzeilen verbuchen. Die Verbuchung
des Zahlungseingangs starten Sie mit F11.

Umbuchung Geschaftsguthaben.
| Mit jedem Zahlungseingang fiir Anteilszeichnungen muss sich auch das Geschéaftsquthaben der
Wohnungsbaugenossenschaft entsprechend verandern.

In RELion werden die Geschaftsguthaben bei den verschiedenen Geschéftsvorfallen automatisch als
Folgebuchung vom System mitverbucht. Daher ist eine manuelle Umbuchung der Geschéaftsguthaben
nur noch selten notwendig.

Als Faustregel gilt:
Eine Umbuchung sollte immer dann stattfinden, wenn beim Mitglied das Geschaftsguthaben ungleich
der bezahlten Anteile ist.

Sie koénnen die Umbuchung des Geschaftsguthabens selbst von Zeit zu Zeit anstol3en, um eventuell
vergessene Umbuchungen nachzuholen.

EE Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Im Reqister Mitglied konnen Sie auf bestimmte
Mitglieder filtern. Lassen Sie das Register leer, wenn
alle vorhandenen Mitglieder Gberprift werden sollen.

Im

- 70 —

Offnen Sie im Menibaum die Ordner

Mitgliederverwaltung/
Periodische Aktivitaten

und klicken Sie auf den Menlpunkt

Umbuchung Geschaftsguthaben

Register Optionen missen Sie

auf OK.

=4 Mitgliederverwaltung

i-f=5 Mirglied
:== Mitglieder Buch,-Blatt

+-{_J Berichte

S [ Periodische akkivitaten

lediglich das
Buchungsdatum eintragen. Klicken Sie anschlieRend

Genehmigungsliste Mikglieder
Mitgliederzeilen ins Buchblatt
Mitteillung Ober Anteisbewegung drucken

2 & Umbuchung Geschaftsguthaben
2% Umbuchung Geschdftsguthaben E|E|D_T|
Mitglied I“Optionen_
Il Félc.l. [ I;ilter
>_|Nr.
i
[ CK ] [ &bbrechen ] [ Hilf = ]

2% Umbuchung Ge

Buchungsdatum

m| Optionen

schaftsguthaben

OK ] [ abbrechen ] [ Hilfe ]

Die Stapelverarbeitung stellt die Umbuchungen in das Mitglieder Buch.-Blatt, welches Sie im
Anschluss 6ffnen sollten. Kontrollieren Sie die eingestellten Umbuchungen und verbuchen Sie diese.

B MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt

Allgemein |

Buch.-Blattname . . . . IM_G I__l_li
- Buchung... Belegart Beleqgnr. Mitgliedsnr, | Mitgiedsz... | K.. kKontonr. | Beschreibung Eetrag G.. @egenkontont, |
| »| 01.02.08 MGEU00001 MGO0001  Geschéfts... S.. 3000 Urmnbuchung Geschaftsguthaben -300,00 5. A
| 00208 MEU00001  MGo0001  Geschéfts,.. 5., 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 300,00 5
| DL.0z2.08 MGEU00002 MGO0003  Geschéfts... S.. 3000 Urmnbuchung Geschaftsguthaben -300,00 5..
| 00208 MEU00002 MGO0003  Geschafts,., 5. 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 300,00 5.,
| D1.0z2.08 MGEU00003 MGO0004  Geschéfts... S.. 3000 Urnbuchung Geschaftsguthaben -300,00 5
| 010208 MEU00003 MG0004  Geschafts.., 5., 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 300,00 5 =
| 00208 MEU00004  MGO0006  Geschafts,., 5. 3000 Umnbuchung Geschaftsguthaben -300,00 5
| 010208 MEU00004  MGO000E  Geschafts,., 5. 2528 Umbuchung Geschaftsguthaben 300,00 5

v |

| & | |
Mame Offener Betr, Zahlungen 0,00/

| Geschaftsquthaben d... | Zaflung Salda

Rest nach Z... 0,00] Zahlungstal, .. 0,00 Skonto Gesamtsaldo
Zeile v] [ Konko v] [ Funkkion v] [ Buchen v] [ Hilfe:

I

L]

e®®0 oo

INWEIS

P00 000 OO OO0 O OO OO OO OO OO0 OO OOOOOPOOPOOPOOPOOOOPOOPOPPOPPOPPPOOOOOOOOSPSOPSOPOIOPOIOPOTOPNDOITENDOTENDS

Alternativ kdnnen Sie die Umbuchung auch vornehmen, indem Sie auf der Mitgliedskarte auf den
Button Funktion/Umbuchung/Bezahlte Anteile an GGH klicken.

Zustand

L]
L]
L]
L]
L]
[

[ ]

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Rucklastschrift von Zahlungseingangen
Die Satzungsparameter enthalten das Feld Ricklastschrift Debitorenbuchungsgruppe. Auf das
Sammelkonto dieser Debitorenbuchungsgruppe werden die Ricklastschriftgeblihren gebucht.

EE Satzungsparameter

| Mummerierung | Buchung | Bankkonto | Dividende |

=19

| Allgemei

FIELMitgliedsbuchungs-Objekt
Eigentiimer | Mieter , . . |Migter =
Cbiektrr. . . . . .. Feooooni (2]

Sach-jObjektkonten

Eintrittsgelderlase . . . . |

Auseinandersetzungsg... | 4721 [#]]

Geschaftsguthaben . . . | SDEDIIIJ
GGH beendetes Mitgled . [ 3001 (2]
GGH Teilkindigung . . .
Zwischenkonto Farder. .. WI

1

. 2749
[ &

Zahlungsformecode Fir LS ILS_MG [+

Transitkonta Erbfolge |

Buchblatter

Buch.-Elatt Vorlage . . im|
Buch.-Elatt Mame . . . IM_Gi__I
Buch,-Blatt Name Sofo... [MG-SOFORT [
Buch.-Elatt Yorlage Div... [
Buch.-Elatt Yorlage LS . .

Buch.-Blatt Mame LS, . .

Debitorenbuchungsgruppen
Mitglied Debitarenbuch. ..
WEP Debitorenbuchun, ..

WWL Debitorenbuchun..,  |MITG
(berzahlung Debitoren. ., |MITGLIED
DIYIDEMDE

Dividende Debitorenbu. ..

e,

| Ricklastschrift Deb.-b.,.  |RUCKLAST ]

Zahlungsformeode Divi,. . iBI\n' [+

Erbenauszahlung Zahl...  |ERBEM @

Sobald das Mitglied die Nachzahlung (Geschéaftsquthaben und Rucklastschriftgeblihr) bezahlt, muss

der Zahlungseingang Uber ein

Interimskonto gebucht werden,

da ein Ausgleich mit

unterschiedlichen Debitorenbuchungsgruppen nicht méglich ist.

Bei der Rucklastschrift einer Mitgliedszahlung sollten Sie fiur deren Verbuchung wie folgt vorgehen:
Offnen Sie das Mitglieder Buch.-Blatt und erfassen Sie dort die Riicklastschrift mit Belegart
Erstattung, wahlen Sie das entsprechende Mitglied aus und geben Sie den Rucklastschriftbetrag samt
Gebihren ein. Als Gegenkonto wéahlen Sie das betreffende Bankkonto der Genossenschaft.

2 MG-RUCKL. Mitgliederbuchungen Riicklastschrift - Mitglieder Buch. -Blatt

Allgernein |

oo merlck., @]

Buch.-Elattname

Buchung... | Belegart EBelegnr.
05.01.11 Erstattung marilckon1|

<

Mame

| Markus Waschkies

Mitgliedsnr. = Zahlart Mi... k.. Kontone Beschreibung Betrag G.. Gegenkontont, Ohije
MGO00SE D.. ASTDEBDOOE4  Markus Waschkies 607,50 B.. BAMKOOO0O1 T
Posten ausgleichen. .. Umschalt+F2

Rundungszeilen F. MW-Konvertierung einfiigen

Hift e

£ el Strg+R
Ratenzahlung léschen

Offener Betr. DJDD Skanto D,DD Alter
) —— Auszugsdaten holen
Zahlung | -607,50] Abzug 0,00/ Falig
Rest nach Z... 0,00| Zahlungstal... 0,00/ Skonto Barkauszugszele spitten
Regel erstellen
[ Zeile v] [ Konko v] [anktion v] [ Buchen v] [ Hilfe ] |

AnschlieRend starten Sie die Funktion Ricklastschrift erstellen.

Microsoft Dynamics NAV Classic

\-":) ‘Wollen Sie die zugehdrigen Buchungszeilen Fir die Ricklastschrift

automatisch erstellen lassen?

L= Jf

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Die darauf folgende Abfrage kdnnen Sie mit JA beantworten.

# Riicklastschrift M=1E3

. Optianen |

Zahlung
PosteR i ot 1566 (%]

Buchungsdatum . . . . . 05.01.11]
Belegnummer . . . . . . DSKD900043
Buchungstext. . . . . . il‘;lg von R, MGADD3NS
Transakbionsnurmer . i |

Gesamtbetrag der Tra.,, -600,00

Ricklastschrift
Enthaltene Gebihr

Zahlungsformeode, . . .
Konko Gebdbe, . . o

[ oK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Es offnet sich die Stapelverarbeitung Rucklastschrift, welche bereits den von der Ricklastschrift
betroffenen Posten automatisch vorblendet. Sollte es sich um den falschen Posten handeln, kdnnen Sie
diesen bei Bedarf Uber den Lookup des Feldes Postennr. andern. Die Differenz zwischen dem
Rechnungsbetrag und dem Rucklastschriftbetrag ist die Ricklastschriftgebihr. Diese wird mit dem
Verbuchen dem Debitor in Rechnung gestellt. Als Zahlungsformcode ist der Wert vorgeblendet der im
gleichnamigen Feld des Mitgliedes steht, wenn es eine Einzugsvereinbarung gibt. Besteht fir das
Mitglied keine Einzugsvereinbarung, so wird auch kein Zahlungsformcode in der Stapelverarbeitung vom
System vorgeschlagen. Sie sollten die Stapelverarbeitung Ricklastschrift nur dann mit Angaben eines
Zahlungsformcodes starten, wenn Sie den Betrag samt Gebuhr erneut per Lastschrifteinzug einziehen
mdchten.

Das Feld Konto Gebuhr ist zur Eingabe gesperrt, da es nur in der Mietverwaltung bei , Istversteuerung*
bendtigt wird.

Die Stapelverarbeitung stellt die Buchblattzeilen ein und Sie kdnnen anschlieRend verbuchen um den
Vorgang abzuschlie3en.

LiCKL. Mitgliederbuchungen Riicklastschrift - Mitglie der Buch. -Blatt

[ Allgemein |
Buch.-Blattname . . . . [MeROKL. [ |
I Buchung... Belegart Belegnr. Mitgliedsnr.  Zahlart Mi... K.. Kontonr. Beschreibung Betrag G.. Gegenkontonr. Obije
| 09.01.11 Erstattung MERUCKO01 MGO00SE D.. ASTDEBOOOG4  Ricklastschrift: Marku. .. 600,00 B, BAMKOOOOL ™~
|| 09.01.11 MEROCKODL MGO00SE6 Geschafts,., 5., 3000 Umbuchung Geschaft, .. &00,00 5.,
| 09.01.11 MERUCKO01 MGO0056  Geschafts,.. S.. 2528 Umbuchung Geschaft... 600,00 5.,
b 090111 Rechnung E] MERUCKO01 MGO00SE D.. ASTDEBOOOG4  Ricklastschriftgebihr 7,50 B.. BAMKOOOO1
= w
— e
|8 ! >
Marne Offener Betr, | 0,00] Skonta | 0,00 Alter | |l Zahlungen 00|
Markuis Wasches Zahlung [ -7.50] Abaug [ ooof Falig | [ selda : 0,00
Restnach ... | 0,00 Zahlungstal... D_,DD: Skonto Gesantsaldo D_,DD:
Zeile v] [ Konto v] [ Furktion v] [ Buchen v] [ Hilfe ]
[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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8. Die Mietverwaltung der Genossenschaft
Neben der Mitgliederverwaltung macht die Wohnungsbaugenossenschaft parallel die Mietverwaltung fur
ihre eigenen Objekte, aber mdéglicherweise auch fiir Fremdobjekte.

Mitglieder einer Wohnungsbaugenossenschaft kénnen unterschiedliche Motivationen haben. Die meisten
Mitglieder werden sich vermutlich eine glinstige Mietwohnung von der Wohnungsbaugenossenschaft
erwarten. Es gibt aber auch Mitglieder, die keine Wohnung suchen und lediglich eine férdernde Rolle
einnehmen.

Auf der Mitgliedkarte wird der aktuelle Status des Mitgliedes Uber das Feld Mitgliedsstatus (Férdernd,

Wohnungssuchend, Wohnungsversorgt) definiert.
Wir werden lhnen nun beschreiben, welche Felder im Bereich der Mietverwaltung die Verbindung zur
Mitgliederverwaltung in RELion darstellen.

Objektkarte
Auf der Objektkarte konnen Sie im Feld Genossenschaftswahlbezirk den Wahlbezirk auswahlen, in
dem sich das Objekt befindet. Dieser Wahlbezirk wird auf die Einheiten tbertragen und spéater auf ein
Mitglied, wenn dieses Mieter der Einheit wird.

£ Mieter OBJODD01 MV Tattenbachsir. 6 86179 Augsburg - Objektkarte Mieter

Allgemein. instandhaltung Euchung Bearbeiter F'..rcHi\.-': Sonstiges

Objekteigentimer Absender Adresse, . . . |Wohnungsbaugenossenschaft 2009 Maxi..,
Mandats Zustandigkstt... [ ’B Freigabeprifung . . . . ahgeschiossen
Eigentiimer [ 000t |I| Freigabepriifung durch . | DELSMNER
Marne Eigentdmer . . . . |Wohnungsbaugenossenschaft 2009 Freigabeprifung am. . . 25,06.09 10:00
Telefonnr, Eigentimer . . |0821/332009 | Exterre Objektnr,, . . . |
Obiektbeteiigungsn . . . | 1] Fienossenschaftswahl... | 2'|
Fondszugehdrigkeit . . . £
Miederlassung Yerwalt, .. _III_ Fondsname . .+ v
Zielmandant, . ... | ' |E| Mietspiegel Berlin o . . . _;

Migtspiegel . . . . . . .
Skakistik Meldung akkiv,

[ obiekt ] [ Enheit ] [Funktion w] [ ke |

Auf der Objektkarte gibt es sonst keine weiteren Felder oder Funktionen, die speziell auf die
Mitgliederverwaltung abzielen.

Einheitenstamm
Auf der Karte Einheitenstamm befinden sich auf dem Register Sonstiges die beiden Felder
Erforderliche Geschéaftsanteile und Genossenschaftswahlbezirk. Uber das Feld Erforderliche
Geschéaftsanteile kénnen Sie die erforderlichen Anteile eingeben, die ein Mitglied erworben haben
muss, um diese Wohnung mieten zu dirfen.

Der Wert im Feld Genossenschaftswahlbezirk fillt sich mit Anlegen eines Einheitenstammes
automatisch - in Abhangigkeit des gespeicherten Wahlbezirkes auf der Objektkarte. Sie kdnnen bei
Bedarf fur einen Einheitenstamm einen abweichenden Wahlbezirk auswahlen.

| Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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£ DBJ00001 1 Mieter - Einheitenstamm Karte

| Allgemein | Anmietsolistellung || Vertelung | Belege/vorgange || Archiv | Sonstiges

Mibglizderverwaltung

Freigabeprifung . . . .
Erforderliche Geschaft.., :lzl Freigabepriifung durch . [DELSNER |
Genossenschaftswahlb. .. 2[+%] Freigabepriifung am. . .
Mietanpassung Deutschland Immo Porkal
Zuldssige Miste . . . . . 0,00 Imrnobiliznpartal Einheit | 1]
Zuldssige Miete Ab Datum Immobilienportal akkiv . .
anizahl vergleichswohn, .. | ]
Migkanpassung Ssterreich Irnmo Birse

Migkberachnun

adell | | Irimo Bérse Zelen, . . . E’

Reservierungsnr, . . . . 5|
Reserviertam. . . . . . |

: ; i
Reserviertbis . . . . .. [

Abrechnung drucken, . . |23 =

Archiv b [Einheiten... v] [ Hilfe ]

Auf der Einheitenstammkarte gibt es sonst keine weiteren Felder oder Funktionen, die speziell auf die
Mitgliederverwaltung abzielen.

Ablaufbeschreibung: MitgliedervenNaIt.uIF
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Einheitenvertrag
Auf der Karte Einheitenvertrag gibt es drei Felder auf dem Register Sonstiges, speziell fur die
Mitgliederverwaltung.

EE Mieter OBJO0001 Tattenbachstr. 6 - 1/00 - Einheitenverirag Karte

| Algemein | Solstellung | verteiling || Belegsivorgange | Immo Bérse | Archiv | Sonstiges |

Mitgliedermesen Freigabeprifung . . . .-;:‘-nb_gescﬁlossen
Mitglied zugewiesen . . . Freigabeprifung durch DELSNER
Erforderliche Geschaft.., Freigabeprifung am. . . |25.06.0...
Mitgliedsnr, . Finanzierungsart . . . . |
BiGE-Mieterhihung Umlageausfalwagnis. . .

Mieterhihung richt er...  [] Ende Belegungsbindung .

Zulissige Miste . . . . . 0,00/

Externe Einheitenrr.. . . | |

Auswertungs Kennzeic, ., I

Zulassige Miete Ab Datum |

Freiwilige Kappungsmi... !7_9.190_.5 Irvest.zuschuss an M., | 0,00/

Drucke abrechnung . . . |Ja | Topografische Ml | oo ctandseinheit einfigen —

EF ke n o Rt \-'erwalterhonorari Sollstellungsdifferenzbuchblatt | _
Daten Auftraggel  Einzugsvereinbarung erstellzn 5

Einheitenwvertrag stornieren
Sollstellungen dbertragen

Drucke vst Ausweis . . . [
. |
|2

Schadensmeldung erstellen

WWord Setienbrisf-Assiskenten starten

L]

| |
= Akkivitat erstellen =1
[ | Aufgabe erstellen ha
I—J £ Priifung PFlichtfelder |
v [ Einheit v] [ Zeile v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ HilFe:
Bezeichnung Beschreibung
Erforderliche Geschaftsanteile Der Wert des Feldes wird aus dem Einheitenstamm
Infofeld angezeigt und informiert Sie, wie viele Geschéaftsanteile
das Mitglied gezeichnet haben muss, um die Einheit
mieten zu durfen.
Mitglied zugewiesen In diesem Feld wird automatisch ein Haken angezeiqt,
Systemfeld wenn der Mieter der Wohnung au3erdem als Mitglied im
Mandanten angelegt und dem  Einheitenvertrag
zugewiesen ist.
Mitgliednr. In diesem Feld wird automatisch die Mitgliednummer
Systemfeld angezeigt, wenn der Mieter der Wohnung auflerdem als

Mitglied im Mandanten angelegt und dem
Einheitenvertrag zugewiesen ist.
Des Weiteren qibt es die Funktion Mitglied zuweisen, welche Sie nur dann anwahlen kénnen, wenn der
Debitor der Einheit zu einem Zeitpunkt zugeordnet wurde, als er noch nicht als Mitglied angelegt war.
Das bedeutet, Sie kodnnen (ber die Funktion nachtraglich die Mitgliednr. zum
Einheitenvertrag zuordnen.

Auf der 1. Seite des Assistenten erhalten Sie [l i et R IR arT o e A=)

zundchst eine Informationstbersicht, die » L o
N N N a A ieser A_sslstent hilft Thnen, einer Einheitenhistorie ein Mitglied
anzeigt, welches Mitglied der Einheit BUZMBISEN. 4 s
zugeordnet wird. Eirheit
Eigenttimer [ Mieter . | Mieter
.. N . . . . objektnr. . v 0BI0O00L
Uberprifen Sie die Daten und klicken Sie auf e i1
Weiter um mit der Verarbeitung e _ 01
fortzufahren. Debitarennr, . . . . | asTDEEOONZ1
Name., . ... . .. | Katharina Mitschke
Mitglied :
. - Rummer . . . . . . MGE000E3
Mltglled EE e |Katharina Mitschke
Zuweisen Konkakbnr, . .. . | asTONODDDZS
Debitornr. . . . . . ASTDEEOO0Z1
[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Auf der nachsten Seite prift der Assistent,
ob das Mitglied geniugend Anteile fir die

Einheit hat.

Wird eine Differenz festgestellt, kdnnen Sie
entscheiden, ob die Anteilsdifferenz auf der
im Feld Weitere Anteile
(Pflicht) gespeichert werden soll.

Mitgliedskarte

- 76 —

Zuweisen

B2 Mieter 0BJO0001 1 01 - Einheit Mitglied zuweisen

Informationen aus Einhelt und Mitglied . . . . . . . . . .

Erforderliche Geschaft... | 2I
fnteile Mitglied . . . . . [ Bl
Anteile Differenz . . il

‘Wollen Sie den Wert des Feldes "Weitere Pflichtanteils"
auf der Mitgliedkarte erhéhens, . . . . . . . . ...

Genossenschaftswahlbezirk

[ = Zuriick ][ Weiter = ]

Die letzte Seite zeigt Ihnen eine Zusammenfassung der Anderungen an. Klicken Sie auf Fertigstellen,

um die Verarbeitung zu starten.

Auf dem Einheitenvertrag gibt es sonst keine weiteren Felder oder Funktionen, die speziell auf die

Mitgliederverwaltung abzielen.

Mitglied
Auf der

Karte Mitglied finden Sie unter dem Button Mitglied/Einheitenvertragsiubersicht alle

Einheitenvertrage, denen das Mitglied als Mieter zugeordnet ist.

&5 MGO0023 Katharina Nitschke - Mitglied

Allgernein | Karmmunikation :-Beendigung | Zahlung | Statisti

|| Ertragsstever | Ratenzahlung | Sonstiges |

EEX

Adresse

Mitgliedsstatus

Sperrgrund Auszahlung . [

Berguusstr, 20
Adresse 2. 0 0 L _
PLZ Codefort. . . . . . [ _ganet | [Uim_
_______ L[]
[Wahnungsver... [

Anzahl Mitgliedschaften . |

Eintritt durch . !_Allgemein

Erklarungs-/izenshmig. ..
Ablehnungsdatum. . . .

' Eintrittsgelderlass . . . .
Geschaftsanteile (Beitr, .. [
: Weitere PRlichtanteie . . |
] | Beendet durch

Ende witksam zum, ., |

Mitgliedszeilen ! Kontékte |

Col Belegart:

» |Eintrict  Gebucht
| |Antele  Gebucht
™

| Anteile Gebucht
| |ankele  Gebuchk
Gebucht

o |
‘ | Anteile
L€l

£5.02.08
25,02.08
28.03.08
25.06.05
15,058,058

Zeilenstatus | Erklarung. .. Gené

o1
o1
15
o1
ot

Anzahl Erben . o . L .
Mitteilung erforderlich . .
Lektzte Mitkeilung am . . . | |
Erforderliche Anteile Ei.,. | 5
Ubersicht Fs5
Einine Leil | Betrag Stornozelle [ |
Ertragssteuerbefreiungen 0,00 150,00 ~
Erben 0,00 300,00
Bemerkungen 0,00 300,00 |
mitglieder Buch, -Elatt 0,00 300,00 =1
Mitglied ZusatzFelder 0,00 300,00 |
>
Akkivitatenprotokollposten -
| Aufgaben
[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funkkion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

E= Mieter 0BJO0D0D1 Katharina Nitschke - Einheitenvertragsiibersicht

Eigentiimer

_ Mertragsnr, I Migter Objekknr, N, Histarie Dehbitore. .. | Debitorname Suchbegriff Wertt
D_! 0BJ000... Mieter 0B100001 1 01 ASTDEB.. Katharina Mitschke KATHARINA NITSCHKE 01 :
| |0BJ000... Mieter 06100001 2 01 ASTDEB.. Katharina Nitschke KATHARINA NITSCHEKE o158

—

[ .
| | -

L] &
Einheit v] [ Funktion v] [ﬂur Akkive | ] [ Hilfe ]

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Graphik der 2 Verknupfungsmaoglichkeiten zwischen Einheit u. Mitglied

I
“L‘. e Neuen Kundenkontakt erfassen und daraus einen Debitor erstellen.

|

N

Assistent Mitglied erstellen starten und eben
erfassten Kontakt als Mitglied auswahlen. Neues
Mitglied wird durch Fertigstellen des Assistenten
erzeugt.

Assistent Neuvermietung starten und eben erfassten Kontakt als Mieter auswé&hlen. Systempriifung auf
Satzungsparameter: Haken im Feld Warnung bei Einheitenvermietung ohne Mitglied anzeigen?

JA: Prifung ob Debitor bereits als Mitglied im Mandant existert.
NEIN: Keine Priifung
S
Keine Warnung, da Debitor auch als Mitglied im Systemwarmung: Fur den Debitor ist kein Mitglied

Mandanten existent. angelegt!

Anwender muss entscheiden ob er Assistent
Neuvermietung abbricht und zuerst Mitglied
erfasst oder dies spater macht.

Mietvertrag wird durch  Fertigstellen des
Assistenten erzeugt - ohne das zuvar ein Mitglied
fir den Mieter erfasst wurde.

Assistent Mitglied erstellen starten und eben
erfassten Kontakt als Mitglied auswahlen. Neues
Mitglied wird durch Fertigstellen des Assistenten
erzeugt.

ACHTUNG: Es besteht keine Werknipfung
zwischen Mitglied und Einheitenvertrag!

Karte Finheitenvertrag dffnen fir die eine
/ Verknlpfung zum Mitglied erzeugt werden soll
und dort Assistent Mitglied zuweisen starten.

Systemprifung: Ist Feldwert Erforderliche Geschiftsanteile der Einheit gréfer als die gezeichneten
| Geschéftsanteile des Mitgliedes?

4 b W

JA: NEIN: JA: Anwender muss entscheiden ob Assistent
Fehlermeldung vom Normale die Anteilsdifferenz im Feld Weitere
System - keine Weiterverarbeitung Pflichtanteile auf Karte Mitglied
Weiterverarbeitung speichern soll.

mdglich

NEIN: Keine neue Antellszeichnung notwendig.

Mietvertrag wird durch '

Fertigstellen des
Assistenten erzeugt.

\ 4
Verknipfung zwischen Einheitenvertrag und Mitglied entsteht.

- Feldwert Mitgliedsstatus wird auf Wohnungsversorgt umgestellt.
- Genossenschaftswahlbezirk auf Karte Mitglied wird dem Wahlbezirk der Einheit angeglichen.

| Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Gegebenenfalls Vorgang wiederholen sollten fur

den  Debitor mehrere Einheitenvertrige
bestehen.

Differenz der Erforderlichen Geschaftsanteile

nachtraglich fur das Mitglied zeichnen - sofern
notwendig.

9. Mahnungen fur Mitglieder erstellen

[ Das Modul Mahnungen verfiigt (iber eine eigene Ablaufbeschreibung, daher wird hier nicht detailiert
auf das Erstellen von Mahnungen eingegangen.

EE Satzungsparameter

| Allgemein | Mummerierung | Buchung | Bankkenta | Dividende ii Dateniibertragung Steuer i Sonstiges |

Automatische Anteilszeichnung

Automatische Anteilsz. ..

.......... 75,00/
Reichweite Rate, . . . . [ 10
Zahlart Mitalied . . . . . WL [=]

Mahrmethodencode. . . |MITGLIED %]

Voraussetzung fiur die Erstellung von Mahnungen im Mitgliederwesen ist die Einrichtung des
Mahnmethodencodes in den Satzungsparametern. Diese Einrichtung wird bei der Neuanlage von

Mitgliedern in das gleichnamige Feld auf dem Register Zahlung in der Mitgliedkarte tbernommen und
kann bei Bedarf gedndert werden.

-— [ ] ==
B8 MGO0045 Lina Liao - Mitglied

| Allgemein | Kommunikatio;" Beendigung | Zahlung i Stakistik | _Ertragssteuer | Ratenzahlung | Sanstiges |

Dividendenverwendung . |Auszahlung =l Bankcode

vYermigenswirksame L., [

Bankleitzahl

Bankkontonr

Bankname . . .. .. . [Dresdner Bank ITGK ]
Kontoinhaber . . . . . . ilina Liao [+
Zahlungsformeode, . . .
Mahnmethodencode, . . |MITGLIED

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Offnen Sie im Mentibaum die Ordner
Zahlungsverkehr/Mahnungen
und klicken Sie auf den Menupunkt

Mahnvorgénge

RELion 6.1

Ubersicht Kontakk-Focus
- Globale Konkakt-Suche
I_-T-.ID Yertragsyerwaltung
-4 Mistverwaltung
{1 WEG-Yerwaltung
I_-T-.Hj Sondereigentumsyenswaltung
#-{_1 Mitgliederverwaltung
-3 Buchhalung
EH:} Zahlungsverkehr
3 Sollstellung
#[3 Bankkontoabstimmung
Elf'j' Mahrangen
=2 Mahnvorgange
- =3 Pegistrierte Mahnvorgange
i II]Ej Forderungsmanagenment
&[] Berichte
I_-T;H_j Periodische Aktivitsken
[ Einrichtung

In der Ubersicht RE Mahnvorgénge mussen Sie zunéachst mit der Funktion Mahnungsvorgandg erzeugen
einen neuen Vorgang fur die Mitgliederverwaltung erzeugen. Nachdem die Funktion angewahlt wurde,

erhalten Sie eine Abfrage ob Sie fur die Vertragsverwaltung (Miet-

und WEG-Bereich) oder

Mitgliederverwaltung einen Manungsvorgang erzeugen méchten. Wéhlen Sie die Option Mitglieder und
klicken Sie auf OK.

& RE Mahnvorginge

Mahnungen fir
Mitglied

Mahnungsyorgangsnr, Bearbeiter | Bemerkung
MWOL0/0003 DE

B Microsoft Dynamics ...

Mahnungsvorgang Oid:oEer 2010

Erstell am | Erskellt um  Annoliert  annuliert... &n
11.10.10 14:58:43 ~
M
| & _|
[Mahnung... v] [ Funkkion v_] [ Hilfe ]

Fur den soeben erzeugten Mahnungsvorgang starten Sie nun die Funktion Mahnungen erstellen. Darauf
hin offnet Sich die Stapelverarbeitung RE Mitglieder Mahnungen erstellen.

& RE Mahnvorgdnge

| Mahnungen fir Mahnungsvorgangsnr. Bearbeiter | Bemerkung Erstellt am  Erstelll um  Annulliert  Annuliert. .. An
MYC10/0003 DE 2010 11.10.10 N~
Mitglied |Debitor || Dehitorenposten || Optianen | =
] Feld Filker
— Mr. E]
— Debitarennr, =
— Saldo Anteile
=
k]
| 2|
[ oK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ] i ==
[Mahnung... v] [ Furktion v] [ Hilfe ]
I Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Die Reqister Mitglied, Debitor und Debitorposten bieten

Datensatze zu filtern.

Fuar welchen Bereich der Mahnungsvorgang gilt erkennen Sie an dem Feld Mahnungen fur welches
entweder den Wert Vertrag oder Mitglied anzeigt. Der Wert Vertrag steht fiur die Miet- und WEG-
Verwaltung, Mitglied fur die Mitgliederverwaltung.

Das Register Optionen verfugt uUber

lhnen die Mdoglichkeit auf bestimmte
die Feld Buchungsdatum und

Belegdatum, welche zunachst mit dem Arbeitsdatum verbelegt sind und bei Bedarf geandert werden

kénnen.

2% RE Mitglieder Mahnungen erstellen

EBEX

Buchungsdatum ., . . . . | 11.10, 10/

Belegdaturn . . . . . . . _1ﬁ3_1ﬁi

Mur Fallige Pasten war
Belegdatum ., . . . . . .

| Mitglied |= Debitar ;| Debitorenposten | Cptionen |

[ ok

] [ Abbrechen ] [

Hife |

Setzen Sie im Feld Nur fallige Posten vor Belegdatum, einen Haken um auf offene Debitoposten
abzugrenzen deren Falligkeit vor dem eingegeben Belegdatum liegt. Die Toleranzperiode des Postens

wird ebenfalls berucksichtigt.

M.. Mahnung... Bearbeiter  Bemerkung

M. [Zlotofo... DE

Mahnungsvorgang Okkober 2010

Annulliert, .. Annulliert... Erste Re... | Anzat I
14:58:43 A

Erstellt arn | Erstellt um | Annulliert
11.10.10

BEE

Mame Restbetrag Mahnmet... |

& RE Mahnungsliste
—= Mahnstufe R, Mitgliedsnr, | Debitore. ..
— I 1 MAOY{00.., ME0000Z  ASTDEE... |
— 1 MAOS9/00... MGOO007  ASTDEE...
— [ 1 MAD9/00.,, MGOOODE  ASTDEE...
— : 1 MAD9f00,,, MGO0011 ASTDEE...
— 1 MAa09/a0... MG00012  ASTDEB...
— : 1 MAD9/00.., MGOOO13  ASTDEE...
=] 1 MAD9/00.,, MGOOO16  ASTDEE...
| 1 MAD9/00.,, MGOOO17  ASTDEE...
[ : 1 MAD9/00.,, MGOOO1E  ASTDEE...
1 MAO9/00... MGO0019  ASTDEE...
: 1 MAD9/00.,, MGOOOZ0  ASTDEE...

250,00 MITGLIED A
450,00 MITGLIED
180,08 MITGLIED
1.650,00 MITGLIED
150,00 MITGLIED
122,94 MITGLIED
450,00 MITGLIED
450,00 MITGLIED
342,78 MITGLIED
450,00 MITGLIED
450,00 MITGLIED %

Benjamin Hermann kKriger
Dariel Rask

Mathalie Hoffrmann
Carsken Schiiiter
Cliver Pocher

Demi Moore
Benjamin Blimchen
Michael Riegele
Josef Albrecht
Vikkor Placek

[Mahnung v] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Uber den Button Mahnungsvorgang/Mahnungsliste kénnen konnen Sie die zur Mahnung falligen

Mitglieder einsehen. Weitere Bearbeitungsschritte kdonnen Sie der Ablaufbeschreibung ,,Mahnungen*

entnehmen.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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10. Dividende

Die Dividende ist der Teil des Gewinns, den die Genossenschaft an ihre Mitglieder ausschittet. Die H6he
der Dividende orientiert sich am Gewinn des Unternehmens, wobei in der Regel ein Teil des Gewinns
einbehalten und den Ricklagen zugefihrt wird, um beispielsweise Investitionen zu finanzieren.

Privatpersonen in Deutschland missen Dividenden mit der Abgeltungssteuer versteuern.

Einrichtung Dividendenberechnung in RELion
Voraussetzung fir die Dividendenberechnung ist eine korrekte Einrichtung in den
Satzungsparametern.

E= Satzungsparameter g@@

Allgemein | Mummerierung | Buchung Bankkonto | Dividende | Dateniibertragung Steuer | Sonstiges

. EapsSt® . v v vv s [ 2|3J|:||3- Sach-/Objektkonten Forderungen

%% von KapSt fir Kom. .. ID,:Dle Kapst BFA Ford.Konto, SQDDI;I_II!-:

Solidaritatszuschlag %. . | 550 | Solizuschlag BFA Ford.... | ‘9001 (£

Max, Dividends %, . . . | ID,DD Kapst FA Ford.Konko | _900z[#]]

Maz, Freistelungsbetrag 8!]1_,00.5 Solizuschlag FA Ford K. . 89003 | 4]

Einkinfteverfahren . . . [Mormal .I-zi:

5 : Sach-/Objektkonten Verbindl@;hﬁe_i?:_eq

K.ap3t BFA Verbind. Konto | _4?_"@_2_EI'
Solizuschlag BFA Yerbi, ., _‘*r__?'fDl_Iilj
kerta Kirchensteuer B... | i 4?D4|I|
Kapst Fa Werbind Konta | 4703 4|
Salizuschlag Fa Yerbin... | 47001
Gewinnverwendungskto, 3_493_Ii|f

AuBBerdem sollten Sie unbedingt darauf achten, dass die Ertragssteuerdaten und evtl.
Ertragssteuerbefreiungen auf den jeweiligen Mitgliedkarten korrekt gepflegt sind und die
Buchblattvorlage richtig eingerichtet wurde.

Dividendenbesteuerung (Abgeltungssteuer)
Einfuhrung einer Abgeltungsteuer in Deutschland
Zum 1. Januar 2009 wurde in Deutschland ein erweiterter Steuerabzug fir Kapitalvermdgen (8 20
EStG) eingefihrt. Mit der einbehaltenen Kapitalertragsteuer gilt fir den Privatanleger seine Steuerpflicht
als ,,abgegolten”, das heil3t, dass die bereits versteuerten Kapitalertrdge nicht mehr in seiner jahrlichen
Einkommensteuererklarung aufgefihrt werden muissen und nicht mit seinem individuellen Steuersatz
versteuert werden.

Hohe der Abgeltungsteuer

Der Abgeltungssteuersatz betragt 25 % zuziglich Solidaritatszuschlag (5,5 % der Abgeltungsteuer) und
ggf. Kirchensteuer (8 oder 9 9% der Abgeltungsteuer). Das ergibt eine Gesamtbelastung mit
Abgeltungsteuer in Hohe von 26,375 % ohne Kirchensteuer. Bei zusatzlicher Kirchensteuerpflicht wird
die Abgeltungsteuer um 25 % der auf die Kapitalertrdge entfallenden Kirchensteuer ermagiigt. Damit
ergibt sich inklusive der Kirchensteuer eine Belastung von 27,819 % bei 8%iger und von 27,995 % bei
9%iger Kirchensteuer.

Steuersatz

Die Hohe der Abgeltungsteuer betragt 25 % zuziglich 5,5 % Solidaritatszuschlag, insgesamt 26,375 %.
Kirchensteuer muss nur derjenige zahlen, der einer Kirche angehort, die Kirchensteuer verlangt. Die
Kirchensteuer betragt in Bayern und Baden-Wirttemberg 8 % und in allen anderen Bundeslédndern 9 %.
Wie der Solidaritatszuschlag wird die Kirchensteuer auf die zu zahlende Abgeltungsteuer berechnet. Da
die Kirchensteuer allerdings als eine Sonderausgabe abgesetzt werden kann, Abgeltungsteuer
(Deutschland) 10 werden die 8 oder 9 % Kirchensteuer nicht von 25 % berechnet, sondern von etwa
24,45 % bei einer 9-prozentigen Kirchensteuer. 9 % Kirchensteuer von 24,45 % ergibt 2,2005 %. In

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Bayern und Baden-Wirttemberg ist die Berechnungsgrundlage 24,51 %, dies ergibt dann 1,9608 %
Kirchensteuer. Bei schon bericksichtigtemm Sonderausgabenabzug ergeben sich fir 100 € Zinsen,
Dividenden oder Kursgewinne, fir die ab 2009 Abgeltungsteuer zu zahlen sind, 24,45 €
Abgeltungsteuer, 1,34 € Solidaritatszuschlag und 2,20 € Kirchensteuer — insgesamt 27,99 € fir
Abgeltungsteuer, Solidaritatszuschlag und eine 9-prozentige Kirchensteuer. Fir Baden-Wirttemberg
und Bayern liegt dieser Wert etwas niedriger.

Dividendenbesteuerung (Kirchensteuer)

Abgeltungsteuer und Kirchensteuer

Mitglieder kénnen per Antrag bei der Genossenschaft auch die Kirchensteuer abgelten lassen. Dazu
muissen sie der Genossenschaft ihre Religionszugehdrigkeit und den fir sie zutreffenden
Kirchensteuersatz mitteilen. Die Genossenschaft ermittelt die Kirchensteuer und fuhrt diese Uber das
Bundesamt fur Finanzen in Berlin an die Religionsgemeinschaften ab. Die pauschalierte Kirchensteuer
ist sonderausgabenabzugsféahig und mindert das zu versteuernde Einkommen (8 32d Abs. 1 EStG). Die
Berechnung erfolgt nach der Formel:

A—4V

"B GKI T A 0OPAQAN = - ——-

e : steuerpflichtige Einkunfte
q : anrechenbare auslandische Quellensteuer
k : Kirchensteuersatz

Beispiel bei einem Ertrag von 100 € und einem
Kirchensatz von 9 9% ohne auslandische
Quellensteuer

ESt = 24,45

_ 100
T 440,09

KiSt = 24,45 x 0,09 = 2,20

Erfassung der Ertragssteuerdaten
Damit die Mitglieder bei der Dividendenausschuttung steuerlich richtig behandelt werden kénnen,
muissen Sie darauf achten, dass die Ertragssteuerdaten in jeder Mitgliedskarte gepflegt werden. Diese
Daten werden fiur die Berechnung der Steuer bei jeder Dividenden-Ausschittung an das Mitglied
bericksichtigt.

Hierfir 6ffnen Sie die entsprechende Karte Mitglied und klicken auf das Register Ertragssteuer.
EE MGOOO18 Michael Riegele - Mitglied =3

Allgemein | Kommunikation | Zahlung Statistik | Ertragssteuer _Ratenzahlung_ Sonstiges

Freistellungsauftrag Michtveranlagungsbescheinigung

Gemeinsame Yeranlagung Erhaltenam. . . . . . .

Erhaltenam. . . . . . . Gilkigwon., . ...

Gakigwon, . . ... Gokigbis . . .. ...

Gllkighis . . . ... Grindims dnis 8

Freistellungsbetrag . . . | 0,00 Ordnungsnummer . .. .

Beschreibung . . . . . . |

Juristische Person. . . . [] Kirchensteuer abfihren .

Kommune. . . ... Bundesland Code . . BA\"EBN |I|
Religion. . . . ... . . [RKTH 53]

Mitgliedszeilen | Kontakke

Belegart Erklarung... Genehmi...  Falligkeit... ' Beschreibung Menge {Anteile) Wert pro Anteil | B
» :Eintritt 05.01.08 01.02.05 01.02.08 Eintritt Michael Riegele 0,00 0,00 A
] Anteile 05.01.08 01.02.05 01.02.08 Anteile Michael Riegele 1,00 300,00
v
< ¥
Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]
B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Erfassung juristische Person/Kommune:
Uber die beiden Felder Juristische Person und Kommune kénnen Sie das Mitglied als solches
definieren.

Erfassung der Kirchensteuerdaten:

Mitglieder kénnen per Antrag bei der Genossenschaft auch die Kirchensteuer abgelten lassen. Dazu
missen sie der Genossenschaft ihre Religionszugehdrigkeit und den fur sie zutreffenden
Kirchensteuersatz mitteilen.

1. Betreffende Karte Mitglied 6ffnen

2. Register Ertragssteuer Haken im Feld Kirchensteuer abfuhren setzen

3. Uber den Lookup-Button im Feld Bundesland Code das entsprechende Bundesland auswéahlen und
darauf achten, dass hierzu der korrekte Kirchensteuersatz hinterlegt ist.

B2 Bundesland / -Staat [ZJ@|E|
Bundesla... ' Beschreibung Kirchensteue. ..
" |BADEN-w. Baden-Wiirttemberg 5,00 4|
: Bavern
|| BERLIN Bierlin 9,00
| |BRAMDE... Brandenburg 9,00 -
L EREMEM Eremen 9,00
| |HAMBURG Hamburg 9,00
= HESSEM Hessen 9,00 —
| MECKLEN... Mecklenburg-Yarpommern 9,00
| |MIEDERS... Miedersachsen 9,00
MORDR.... Mordrhein-Westfalen 9,00
[ ] v|
[ o ][ sbbrechen | [MEmabo.. « [ HiFe |

4. Uber den Lookup-Button im Feld Religion die entsprechende Religion auswéhlen.

E5 Religion
| Code Beschreibung I
EVAMNGEL... Ewangelisch Sl

ROMKATH. Rémisch Kathalisch|

LT

|

( Ok | [ abbrechen ] [ Hilfe ]

5. Mit der Tastenkombination Strg+L 6ffnen Sie die Links zum Datensatz und kénnen hiertber den
schriftlichen Antrag des Mitglieds im System speichern.

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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| Allgemein |i Kommunikation || Zahlung || Statistik, | Ertragssteuer | Ratenzahlung || Sonstiges |

Freistellungsauftrag Micht Yeranlagungsfahig
Gemeinsame Yeranlagung Erhaltenam. . . . . .. | |
Ethalten am Gakigwon., . . ... [ |
Galigvor. . . . .. .. Glighis . . . ... . [ |
Giltighis . . ... | Grund s s s
Freistellungsbetrag | . ! 501,00 Ordnungsnummer ., . .|
Beschreibung . . . . L. | Freistellungsanitrag fiir Ledige |
Juristische Person, . . . [] Kirchensteuer abfihren
Kommune. . . . . .. Bundesland Code . . . . |BAYERN (]
Religion. . . . ... .. REM.KATH, ]
& 00003 Aloha Schmidtchen - Links
Mitgledszeilsn @ URL ) Beschreibung ) Erstell Benutzer-I0
| Belegart CiiDokumente und Einstellungeny...  Antrag Abzug Kist Schmidtchen.doc 03.04,09 16:03
b |Eintritt
Ankeile
Ankeile
b

[TTTTTTITTTT I
-

| &fnen J [ Hilfe

Erfassung der Ertragssteuerbefreiungen
_Hat das Mitglied einen Freistellungsauftrag oder eine Nichtveranlagungsbescheinigung eingereicht,
missen Sie die Daten Uber den Button Mitglied/Ertragssteuerbefreiung erfassen.

= - o]

| Allgemein " Kaommunikation || Zahlung || Skatistik, | Ertragssteuer | Ratenzahlung || Sonstiges |

Freistellungsauftrag Michkveranlagungsbescheinigung
Gemeinsame Yeranlagung Ethalteram. . . . . .. |—|
Ethaltenam. . . . . . . Gibigwon, o | |
Giiltig von Giltighis . . . ... .. [ |
iiltig bis Grunds e e [
Freistelungsbetrag . | W! Ordnungsnummer . . . | |
Beschreibung . . . . . . IFreisteIIungsantrag Fir Ledige |
Juristische Person, . . . [] Kirchensteusr abfihren . []
Kommune. . . .. .. Bundesland Code . . . .

5 MGO0002 01.01.08 Freistellungsantrag - Ertragssteuerbefreiungen

 Mitgliedsnr, | Art Erhalten am' Gemeins... Glkigwon | Golkighis | Freistellungs...  Beschreibung Freistellung
} |MG0000Z  Freistellungsantrag 01.01.08 01.01.08  31.12.08 801,00 Freistelungsantrag Fr Ledic #
b
] il | 5| |
[ oK | [ wire |

Fullen Sie die Spalten in der Form Ertragssteuerbefreiung entsprechend des lhnen vorliegenden
Formulars aus und bestatigen Sie anschlieBend mit OK. Die erfassten Daten werden lhnen zur
Information im Register Ertragssteuer auf der Mitgliedskarte angezeigt.

HEEE— Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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INWEIS

Nutzen Sie auch hier die Link-Funktion (Strg+L), um die eingereichte Ertragssteuerbefreiung des
Mitglieds am entsprechenden Datensatz zu speichern und jederzeit wieder darauf zugreifen zu
kdnnen.

Mitgliedsnr, | Art Erhalten am Gemeins... | Golkig von  Golkig bis | Freistellungs... | Beschreibung Freistellung
ME00002  Freistellungsantrag 01.01.08 01,0108 31,1208 801,00 Freistellungsantrag Fir Ledic # |

£ MGO0002 01.01.08 Freistellungsantrag - Links

| uRL Beschreibung
}*P | C\pokumente und Einstellungendelsner\Eigene Dateier’, .,  Freistelungsauftrag schmidech, ..

LITTTITI T

|

[ @Ffren ][ HilFe: ] L—.

Buchungssystematik der Dividendenberechnung

[ Je nachdem welche Variante der Dividendenberechnung in Frage kommt, werden die entsprechenden
Konten, welche in den Satzungsparametern eingerichtet sind, zur Verbuchung von RELion heran
gezogen.

& Satzungsparameter

:“.é;l-lgemei-l.ﬂmii_l'\..lumme;ierung-: Bu_chu_ng_ "B;kkn;to_l Dividende | Dateniibertragung Steuer | _Sonstiges |

KapsSt® . o vv o s | 25,00 - Sach-fObjektkanten Forderungen
%% von Kapst fir Kom... 10,00 KapSt BFA Ford Kaonka, | BQDDD_EIJ
Solidaritatszuschlag %, . | 5,50 SoliZuschlag BFA Fard.... 59001

Max. Dividende %. . . .|  10,00| Kapst Fa Ford Kanka . 89002 (&]]
Maz, Freistellungsbetrag 801,00 Solizuschlag FA Ford k... |——|

Einkiinfteverfahren . . . INormaI] =

Sach-/Objektkonten Verbindlichkeiten

KapStBFA WerbindKonto | 4702(1]|
SoliZuschlag EFA Yerhi. ..
Korta kirchensteuer B... @@|
KapStFAverbindkonto. [ 4703(a|

Gesetzliche Freigrenzen werden berucksichtigt.
Ist der Betrag der Dividende groR3er der gesetzlichen Freigrenze, wird der gesamte Betrag versteuert.

Es gibt generell nur noch Vollversteuerung.
Das vorhanden sein eines Freistellungsauftrages oder einer Nichtveranlagungsbescheinigung
wird immer bis einschlie3lich Arbeitsdatum festgestellt.

Haben Sie bei einem Mitglied den Haken im Feld Juristische Person gesetzt, wird dieses Mitglied
steuerlich bei der Dividendenberechnung genauso wie eine natirliche Person behandelt. Wurde fir
die juristische Person eine Nichtveranlagungsbescheinigung auf der Karte Mitglied gespeichert,
muss das Mitglied keine Steuer abfihren.

Haben Sie bei einem Mitglied den Haken im Feld Kommune gesetzt, vermindert sich der %-Satz
fur Kapitalertragssteuer entsprechend der Werte, die in den Feldern KapSt 26 und 26 von KapSt
filr Kommiimne o NV aiif den Satziinasnarametern aesneichert sind

EE Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Dividendenbuchung: Juristische oder Naturliche Person ohne Ertragssteuerbefreiung

& DIV10 Dividende2010 - Mitglieder Buch.-Blatt

[ Allgemein |
Buch.-Blattrame . . . . [DIV1D |
- Buchung... Belegart | Belegnr. Mitgliedsnr. | Zahlart Mitglied  kKont...  Kontonr, | Beschreibung Betrag
!_t.l 31.12.10 Gutschrift  DIY10-M... ME00003 Sach... 3403 Gewinnverwendung 2010, Mitglied MEO0003 30,00 A
|_| 31.12.10 Gukschrift  DIV1O0-M... MGOO003  Div-Kapst Sach... 4702 Kap3t Dividende 2010, Mitglied MGO0003 -7,35
| | 31.12.10 Guekscheift  DIVIO-M.., MGOOOOZ — Div-Solifuschl  Sach.., 4701 Soli-Zuschlag Dividende 2010, Mitglied MGOOOO3 -0,40
[:| 31.12.10 Gutschrift  DIY10-M... ME00003  Div-KirchenSt  Sach... 4704 Kirchen-Steuer Dividends 2010, Mitglied MGO0003 -2,40
l_l 31,1210 Gukschrift  DIV10-M... MGOO003  Dividende Dehitor 00007 Dividende 2010, Mitglied MG00003 -19,85
=]
—
L.
L | 4|
Mame Cffener Betr. D,'DD' Skonto D,DD Alcer |
|unverteiter Gewinn ... Zahlung -30,00| Abaug [ ool Falg | 1
Rest nach Z... 0,00, Zahlungstal... j 0,00] Skonko [
[ Zeile v] [ Konta v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ HilFe ]

Dividendenbuchung: Juristische oder Natiurliche Person mit Ertragssteuerbefreiung

& DIV10 Dividende2010 - Mitglieder Buch. -Blait

CEEX

[ Allgemein |

Buch.-Blattname . . . . [DI¥10 3] |
- Buchung... | Belegart | Belegnr. Mitgliedsnr, | Zahlart Mitglied | Kont...  Kontonr, | Beschreibung Betrag
!_}J 31.12,10 Gutschrift  DIY10-M,... MEO000Z Sach... 3403 Gewinnwerwendung 2010, Mitglied ME00002 38,00 A
| | 31.12,10 Gutschrift  DIY10-M.., MGO000Z  Div-KapSt Sach... 4702 Kapst Dividende 2010, Mitglied MGO000Z -9,31
| | 31.12,10 Gutschrift  DIY1O-M.., MGE0000Z  Div-Kapst Sach... 89000 Kapst Dividende 2010, Mitglied MGOO000Z 9,31
[:‘ 31.12.10 Gutschrift  DIVIO-M.., ME0000Z2  Div-Solizuschl  Sach... 4701 Soli-Zuschlag Dividende 2010, Mitglied MGO000Z2 -0,51
l_l 31.12.10 Gukschrift  DIY10-M... MG0000Z2  Div-SoliZuschl  Sach... 89001 Soli-Zuschlag Cividende 2010, Mitglied MG00002 0,51 —
| | 311210 Gutschrift  DIVIO-M... M&E0000Z  Dividende Debitor  ASTD... Dividende 2010, Mitglied ME00002 -36,00
—
|
L G|

Mame Cffener Betr. D,.DD. Skonto D,DD Alcer

|urverteilter Gewinn /... Zahlung .-.Q.S.,_QD Abzug . D.,QDI.E Falig | .=: |

Rest nach Z... 0,00| Zahlungstal... ] 0,00] Skonko [
[ Zeile v] [ Konto v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ HilFe

Dividendenbuchung: Kommune ohne Nichtveranlagungsbescheinigung

EE DIV10 Dividende2010 - Mitglieder Buch. -Blatt

FEX

[ Allgerein |

Buch.-Blattname . . . . [DI¥1D E3] |
= Buchung... Belegart | Belegnr. Mitgliedsnr. = Zahlark Mitglied | Kont... | Kontonr. | Beschreibung Betrag |
|_| 31.12.10 Gutschrift  DIV10-M... MGEO000S Sach... 3403 Gewinnverwendung 2010, Mitglied ME00005 90,00 A |
|__| 31.12.10 Gutschrift  DIV10-M... MGO00DS — Div-Kapst Sach... 4702 Kap3t Dividende 2010, Mitglied MGO000S -2,25
| | 31.12.10 Gukschrift  DI¥10-M.,. MGOO0OS  Div-Kapst Sach... 59000 Kapst Dividende 2010, Mitglied MEI000% 2,29
T_] 31.12.10 Gutschrift  DIV10-M.., MGE00005  Div-SoliZuschl  Sach... 4701 Soli-Zuschlag Dividende 2010, Mitglied MGOO00S -0,12
l_mj 31,1210 Gutschrift  DIV10-M.., MGE0000S  Div-SoliZuschl  Sach... 39001 Soli-Zuschlag Dividende 2010, Mitglied MEO000S o1z
| }i 31,1210 Gutschrift  DIV10-M.., MGE0000S  Dividende Debitor  ASTD... Dividende 2010, Mitglied MGDDDDS| -90,00
—
]
[ | il

Mame Offener Betr. _D,.DD: Skonto D,DD Alcer

Stephanie List Zahlung 90,00 Abaug 0,00] Falig [

Rest nach Z... 0,00| Zahlungstal... _D,Qﬁf Skonko i
[ Zeile v] [ Konta v] [ Furnkkion v] [ Buchen v] [ HilFe ]

For den Fall, dass die Dividende den Freistellungsauftrag Ubersteigt, wird der Dividendenbetrag
gesplittet und der freigestellte Betrag nach Variante 1, der Rest nach Variante 2 oder Variante 3

behandelt.

Bei Mitgliedern, welche Kirchensteuer abfiihren und einen Freistellungsauftrag haben, werden nur
Steuern (KapSt, Soli, KiSt) auf Betrage erhoben, welche den Freistellungsauftrag tbersteigen.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Dividendenberechnung und -ausschittung durchfihren
RELion 6.1

F-_14 kontakkverwaltung

[F-_4 Wertragsverwaltung

-4 Mietverwaltung

-4 WEG-Vermaltung

F-_ Sondereigentumnsyerwaltung

Offnen Sie im Menibaum die Ordner AT
=+ Mitgliederverwaltung

Mitgliederverwaltung / M?tgl?e'j
Periodische Aktivitaten Mitglisder Buch.-Blatt
[+ Berichte

-k

und wahlen Sie die Form [ Perindische Akkivitaten

Genehmigungsliste Mitglieder
Mitgliederzeilen ins Buchblatt

Mitteilung dber Anteilsbewequng drucken
Umbuchung Geschaftsguthaben
akkualisierung der Wahlbezirke

te23] Adkomatische Ankeilszeichnung

i Genshmigungen Mitglieder

i Dividendenberechnung

Dividendenberechnung

B O

Es offnet sich die Form Dividendenberechnung, welche Ihnen zwei Berechnungsmethoden bietet.

Dividendenberechnung nach Betrag

= Dividendenberechnung

— Code Berechnu. .. Berechnu... Beschreibung Berechnung nach ' Absolutbetrag | Prozent Erstellt won
| »|DIYO3 01.01.09 31.12.09 Dividende 2009 Betrag 10.000,00
|
= 3
L % ' b4
[ Furkkion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

Bei dieser Berechnungsmethode miissen Sie einen Absolutbetrag hinterlegen. Damit legen Sie fest,
dass die Summe aller Dividendenzahlungen den Absolutbetrag nicht Uberschreitet und je nach
Mitgliedsanteil am Gesamtgeschéaftsguthaben der Genossenschaft aufgeteilt wird.

))* @0,/ EHEA@O* 100
CAO=I PAD)) * @) AJ KOOA] (Ph=BP

Prozentsatz =

#50KHQP>APN=C * 2NKVA] PO=PV

Dividendenbetrag =

100

Dividendenberechnung nach Prozent

EE Dividendenberechnung

= Code Berechnu... Berechnu... Beschreibung Berechnung nach | Absolutbetrag | Prozent El
] 01.01.0% 31,1209 Dividende 2003 Prozent 0,00 10,00 |
|
' v
L s >
[ Funkkion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

Bei dieser Berechnungsmethode missen Sie einen Prozentsatz im Feld Prozent hinterlegen. Damit
legen Sie fest, dass sich die Dividende aus dem Geschéaftsguthaben des Mitgliedes und dem
angegebenen Prozentsatz errechnet.

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Fir eine neue Dividendenberechnung missen Sie also immer eine neue Zeile in der Form
Dividendenberechnung erfassen und die jeweilige Berechnungsmethode festlegen. Nachfolgend eine
Beschreibung der zur Verfiigung stehenden Felder:

Bezeichnung
Code

Pflichtfeld
Berechnung von
Berechnung bis
Pflichtfelder

Beschreibung
Pflichtfeld
Buch.-Blatt Vorlage
Infofeld

Berechnung nach
Pflichtfeld
Absolutbetrag
Optional

Prozent
Optional
Erstellt von
Erstellt am
Geandert von
Geandert am
Infofelder
Gebucht
Gebucht von
Gebucht am
Dividende
KapSt
SoliZuschlag
Kirchensteuer
Infofelder

Beschreibung

Geben Sie einen aussagekraftigen Code far die
Dividendenberechnung ein - z. B. DIV09.

Uber diese Felder legen Sie den Berechnungszeitraum fur die
Dividende fest. RELion sucht anhand des Berechnungszeitraumes
das vorhandene GGH des Mitgliedes aus dem Vorjahr. Das
bedeutet, bei der Dividendenberechnung 2009 wird das GGH aus
2008 heran gezogen.

Geben Sie eine aussagekraftige Beschreibung fir die
Dividendenberechnung ein.

Hier wird lhnen die Buch.-Blatt Vorlage angezeiat, welche fir die
Dividendenberechnung verwendet wird. Der Wert stammt aus den
Satzungsparametern.

In diesem Feld miuissen Sie eine der beiden Berechnungsmethoden
fur die Dividendenberechnung auswéahlen.

Hier missen Sie einen Absolutbetrag eingeben, wenn Sie die
Dividendenberechnung nach Betrag durchfihren. Der
Absolutbetrag ist die maximale Dividendensumme, die von der
Genossenschaft ausgeschiittet werden soll.

Hier miuissen Sie einen Prozentsatz eingeben, wenn Sie die
Dividendenberechnung nach Prozent durchfiihren.

Diese Felder werden automatisch vom System gefillt und dienen
der Information.

Diese Felder werden automatisch vom System gefillt, sobald die
Dividendenberechnung gebucht wurde. Mit Hilfe des Drilldown-
Buttons gelangen Sie auf die jeweiligen Sachposten, aus denen
sich der angezeigte Betrag errechnet.

Sobald Sie die Dividendenberechnungszeile vollstandig erfasst haben, kénnen Sie auf den Button

Funktion/Dividendenberechnung

Dividendenberechnung.

klicken. Dadurch offnet sich die Stapelverarbeitung

Das Reaister Mitglied bietet Ihnen die Moglichkeit, FER Rt s T

auf bestimmte Mitglieder zu filtern.

Mitglied | Optionen

_ Feld Filker

| »[r. ®

|

[ Drucken. .. ] [Seitenansicht ] [ Abbrechen ] l HilFe:

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Das Register Optionen zeigt lhnen die

B Dividendenberechnung

Berechnungsmerkmale zur Information. Das Feld — :

Buchungsdatum ist mit dem Tagesdatum | /M| optenen |

vorgeblendet und kann beliebig verandert werden. Code DIvO3

Beschreibung Dividende 2003

Haben Sie Vorschau angehakt, werden noch keine Berechnung van/bis 01.01,09 31.12.09

Buchungssatze erzeugt. Uber Vorschau und Berschnung nach Prozent

Details anzeigen erhalten Sie einen J=duieliay Lo

Vorschauausdruck mit oder ohne Details zur Prozent 10,00

Dividendenberechnung. Buch.-Blatt Yorlage Div,.. |MIGLIED-Z

Buchungsdaturm 31.12.09

Offene Anteile ausgleichen verandert die SR 2

Berechnung, indem evtl. vorhandene offene Z:::ZT:;:?:ZUS o '

Anteilssalden des Mitgliedes mit dem e

Dividendenbetrag ausgeglichen werden. cruskon i Ml =atencrcieht I cpbvocre JUI ke

Klicken Sie auf Drucken oder Seitenansicht um die

Verarbeitung zu starten.

Beispielabbildung Vorschau Dividenenberechnung
Report 5052356 Dividendenberechnung 13. Juli 2009
Vorschau Dividendenberechnung Seite 1
Genossenschaftsverwaltung de
Dividendenberechnung D03 - Dividende 2009
Berechnungszeitraum wom 01.01.03 bis 31.12.09
Berechnungsart Berechnung nach Prozent mit 10% Gewinnbeteiligung

Geschafts- Ertrags- Soli- Kirchen-  Offene Auszugl. Dividende

Mitgliednr. RETGE! guthaben Dividende Steuerbefr  ycanst Fuschlay  steusr  Anteile  Betrag  Auszahl.
MGOO001 Reinhardt Wiatrek 300,00 30,00 0,00 738 0,40 0,59 0,00 0,00 21 B
MGO0O02  Hildegard Graf 300,00 30,00 801,00 735 040 000 25000 30,00 0,00
MGOOO03  Andreas Jillich 300,00 30,00 000 735 040 0,59 0,00 0,00 21 66
MGOOO04  Michael Hauke 300,00 30,00 000 735 040 0,59 0,00 0,00 21 66
MGOOO06  Daniela Stell 300,00 30,00 000 750 o.M 0,00 0,00 0,00 2209
MGOOO0B  Daniel Rast 300,00 30,00 0,00 735 0,40 0,59 0,00 0,00 21 66
MGO0O03  Guiseppe Inguacato 300,00 30,00 000 735 040 0,59 0,00 0,00 21 66
MGOOD12  Carsten Schliter 50,00 5,00 MY 125 007 000 450,00 5,00 0,00
MGOO0T3  Oliver Pacher 375,00 37 A0 0,00 9,19 051 074 22500 2706 0,00
MGOO014  Sandy Becker 75,00 37 A0 000 9,19 051 074 22500 2706 0,00
MGOOD15  Clint Eastwood 900,00 50,00 000 2240 124 0,00 0,00 0,00 66,26
MGOOD18  Michael Riegels 100,00 10,00 000 245 013 020 35000 7.22 0,00
3.900,00 390,00 96,18 527 463 9634 19665

Beispielabbildung Detailvorschau Dividenenberechnung

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Report 5052356 Dividendenberechnung 13, Juli 2009
Detail hau Dividendenberechnung Seite 1
Genossenschaftsverwaltung de
Dividendenberechnung D103 - Dividencle 2003
Berechnungszeitraum vom 01.01.09 bis 31.12.09
Berechnungsart Berechnung nach Prozert mit 10% Gewinnbeteligung
Mitgliednr. Geschaftsguthaben 300,00
Kontaktnr. Offene Anteile 0,00
Debitarennr. Auszugleichender Betrag 0,00
MName Reinhardt Wiatrek Dividende 30,00
Adresse Erragssteuerbefreiung 0,00
PLZ Code/Ont Betrag KapSt 735

Betray SoliZuschlag 0,40
Kapst 24 51 Betrag Kirchensteuer 059
SoliZuschlag 550
Kirchensteuer % a,00 Auszuzahlende Dividende 2166
Mitgliednr. Geschaftsguthaben 300,00
Kontakinr. Offene Anteile 260,00
Debitorennr Auszugleichender Betrag 30,00
MName Dividende 30,00
Adresse Ertragssteuerbefreiung g01,00
PLZ Code/Ort Betray KapSt 738

Betrag SoliZuschlag 0,40
KapSt 24 51 Betrag Kirchensteuer 0,00
SoliZuschlag 550
Kirchensteuer % 5,00 Auszuzahlende Dividende 0,00

Beispielabbildung Vorschau Kirchensteuerbetrage Dividenenberechnung

Report 5052356 Dividendenberechnung 13, Juli 2009
Ausweis der abzufiihrenden Kirchensteuerbetrige nach Bundesland und Religion Seite: 1
Genossenschaftsvervaltung e
Dividendenberechnung D09 - Dividende 2009
Berechnungszeitraum wom 01.01.09 bis 31.12.09
Eereshrungsart Berechnung nach Prozent mit 10% Gewinnbeteiligung
Bundesland Religion Religionsbeschreibung Betrag
Baden-wiirttembergy RKTH Rdmizch Katholisch 0,59
Bayern Ev Evangelizch 0,59
Bayern RKTH Rémizch Katholizch 345
Summe gesamit 463

Wurden die Buchungssatze ins Buch.-Blatt eingestellt, kdnnen Sie dieses 6ffnen, in dem Sie in der Form
Dividendenberechnung auf den Button Funktion/Buch.-Blatt Dividendenberechnung klicken.

Beispielabbildung Buch.-Blatt Dividendenberechnung

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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EE DIV10 Dividende2010 - Mitglieder Buch. -Blatt

Allgernein
Buch.-Elattname . . . . :EI_\.-'_ID_ !_| ‘
= Buchung...  Belegart Belegnr. Mitgliedsmr,  Zahlart Mi... | k.. Kontonr, Beschreibung Betrag |
| 311210 Gutschrift DI¥10-M.., MGO0001 3 3403 Gewinnverwendung 2010, Mikglied MG0.. . 30,00 A
31.12.10 Gutschrift DIv¥10-M... MGO0001 Divv-K.apst Sy 4702 Kapst Dividende 2010, Mitglied ME00001 -7,50 |
| 31.12.10 Gukschrift DI¥10-M... MGO00o01 Div-5aliZu... 5. 4701 Soli-Zuschlag Dividende 2010, Mitglied M. .. -0,41
31.12.10 Gukschrift DIV10-M... MGO00o1 Dividende 0. 00005 Dividends 2010, Mikglied MGO0001 -22,09
| 3t1z10 Gutschrift DIV10-M... MGO000Z 3. 3403 Gewinnvenwendung 2010, Mikglied Ma0.. . 33,00
31.12,10 Gutschrift DI¥10-M,., MGO000Z  Div-KapSt 3 4702 Kapst Dividende 2010, Mitglied MG00002 -9,31
| 3stiz10 Gutschrift DI¥10-M.., MGOO00Z  Div-KapSt =h §9000 Kapst Dividends 2010, Mitglied MGO0002 9,31
31.12.10 Gutschrift DI¥i0-M... MGO0002  Div-SoliZu... S. 4701 Soli-2Zuschlag Dividende 2010, Mitglied M. .. -0,51
| 31.12.10 Gukschrift DI¥10-M... MGO000Z  Div-SoliZu... S. 39001 Soli-Zuschlag Dividende 2010, Mitglisd M... 0,51
31.12.10 Gukschrift DI¥10-M... MGO000Z  Dividende D.. ASTDEE... Dividende 2010, Mitglied ME00002 -38,00
| 3ti1z10 Gutschrift DIV10-M... MGO00O03 3. 3403 Gewinnverwendung 2010, Mikglied Ma0.. . 30,00
31.12,10 Gukschrift DI¥10-M.., MGOOO03  Div-Kapst 5 4702 Kapst Dividende 2010, Mitglied MG00003 -7,39
= 31.12,10 Gutschrift DIv¥10-M... MGO0003 Div-50liZu... 5. 4701 Soli-Zuschlag Dividende 2010, Mitglied M. .. -0,40
31.12.10 Gutschrift DIV10-M... MGO00D3  Div-Kirche... S. 4704 Kirchen-Steuer Dividende 2010, Mitglied. .. -2,40
- 31.12.10 Gukschrift DI¥10-M... MGO0003  Dividende L. 00007 Dividende 2010, Mitglied ME00003 -19,85
31.12.10 Gutschrift DIV10-M... MGO0004 S 3403 Gewinnvenwendung 2010, Mikglied Ma0.. . 30,00
_| 31.12,10 Gukschrift DI¥10-M.., MGO0004  Div-KapSt S 4702 Kapst Dividende 2010, Mitglied MG00004 -3 W
Marme Offener Betr, | DJDU: Skonto D,Dﬁ_f Alber I | Zahlungen [ D,Dd_f
:ul:'uver'te'i_l_t_e'r_'_'_G'_ewinh ,l’ Zahlung SD!DD Abzug D,DD Fallig | Saldo SD,DD
i Restnach Z... : D,_@q; Zahlungstal. ., q,qﬂ. Skaonto ._ |1 | Gesamtsalda Q,QD.
[ Zeile v] [ Konka v] [ Furikkion v] [ Buchen v] [ HilFe:

Uberpriifen Sie die Splittbuchungen und verbuchen Sie diese anschlieRend.

Durch das Verbuchen der Dividende fillen sich in der Form Dividendenberechnung automatisch die
Felder Gebucht, Gebucht von, Gebucht am, Dividende, KapSt, SoliZuschlag und Kirchensteuer.

&= Dividendenberechnung

Berechnung Berechrung Buch, -Blatt

Code | won bis Beschreibung Varlage Berechnung nach  Absolutbetrag | Prozent Dividende Kapst Solizuschlag Kirchensteuer
| »|DI¥O9 010109 31.12.09 Dividende 2009 MG-DIY Prozent| = 0,00 10,00 -292,09 -87,58 -4,80 4,63 A

iDIVlD 01.01.10  31.12.10 Dividendez010 MG-DIY Prozent 0,00 10,00 -737,56 216,14 -11,85 -35,88
[
(|

|
|
(] w
L = |

Funkrion v] [ Drucken v] [ Hilfe

000 0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000006060606000000KRKRNMDIIDIDIDIIDLFDL

Eine gebuchte Dividendenberechnungszeile kann nicht mehr geléscht werden. Dies hat den Vorteil,
historische Dividendenberechnunaen iederzeit erneut drucken bzw. ansehen zu kdénnen.

000000000000 0000000000000 0000000600000COKCDRRIDOIOIONOIONDOIONOIEOGORGOGOROORNOONOGOGOOGONOGONOONOGEONOGONOGNOOGOGODOGTODS

L]
L]
L]
L]
L]
L]

Hierfir gibt es den Report Dividendenauswertung, den Sie Uber den Button Drucken aus der Form
Dividendenberechnung starten kénnen.

B Dividendenauswertung

| Mitglied | Cptionen |

Dividendenberechnung. ..

Gebuchtam. . ... . 13.07.09

Filter () Alle anzeigen
(O Mitglieder mit Freistellungsauftrag
CImitglieder mit Ny

[ Drucken... ] [Saltenans\cﬁt] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Die Auszahlung der Dividende konnen Sie Uber die Stapelverarbeitung Auszahlungsvorschlag
Mitgliedverwaltung im Modul Zahlungsverkehr von RELion vornehmen. Diese Stapelverarbeitung ist

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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bereits so voreingestellt, dass alle Mitglieder gefunden werden, die als Dividendenverwendung
Auszahlung eingestellt haben und deren Posten den Zahlungsformcode fir Dividende enthalten.

% Auszahlungsvorschlag Mitgliedverwaltung r__”ﬁj@
Mitglied I-OI_DtIDE' [ Mitgiied | Optionen |
[ Feld Filter Letztes Falligkeitsdatum . | 31.12.09I
Mr. Buchungsdatum . . . .

Dividendenwverwendung  Auszahlung Gegenkontoark

Gegenkontonr, . ... [Bar

Zahlungsform . . . . . . ISV & o]

[ OK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ] K ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Steuerbescheinigung fur Dividendenausschuttung

| Die Genossenschaft ist verpflichtet, lhren Mitgliedern bei einer Dividendenausschittung eine
Steuerbescheinigung zukommen zu lassen. Hierfiir gibt es in RELion den Bericht Steuerbescheinigung
Dividende. Diesen koénnen Sie aus der Form Dividendenberechnung Uber den Button
Drucken/Steuerbescheinigung Dividende starten.

H Steuerbescheinigung Dividende Z|@|E|
' Mitglied | Optionen |
Beschlussdatum . . . . . '_EIEESTI

Finanzamk ausgeben, . .

[ Drucken... l [Seitenansiclj:l l Abbrechen ] [ Hilfe J

Im Register Mitglied kénnen Sie bei Bedarf auf bestimmte Mitglieder filtern. Das Register Optionen
benétigt das Beschlussdatum, an dem die Dividendenausschiittung beschlossen wurde. Uber das Feld
Finanzamt ausgeben kdnnen Sie steuern, ob der

Finanzamtsname und die Steuernummer der Genossenschaft mit ausgedruckt werden sollen —
rechtlich ist dies nicht erforderlich.

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Beispielabbildung Steuerbescheinigung Dividende

Steuerbescheinigung fiir Dividendengutschrift 3
‘ WBG2009

%,

Wohrwrg thaug e nos £ ens cha 2008 Madmillens kate (34 55150 Augrbug

Reinhardt Wiatrek

Wurzelweqg 3 Telefonnr.  0821/332009
Faxnr. 0521/342009

36156 Augshurg delzner

Dewmtschland Seite 1

15, Juli 2009

Mitgliedsnr.  MGOO0001
Mitglied zeit: 01.01.05

Sehr geehrter Herr Wiatrek,

die Mitgliederversammlung hat beschlossen auf das am Anfang des genannten Zeitraumes vorhandens
Gezchiftzguthaben eine Dividende auzzuschitten.

An Reinharct Wistrek, Warzelweg 3, 86156 Augshurg wurden laut Beschluss wom 25.12.09 am 13.07.09
Tir den Zeitraum wam 01.071.03 biz 31.12.09 folgende Kapitaletrage gezahlt:

Kapitalertréoe in Sinne des $43 Abs 1 Satz 1 Mr. 1 ESHG 30,00
Summe Kapitalertragssteusr in Hihe von 24,51% 7,33
Summe Solidaritétszuschlag 0,40
Summe 8% Kirchensteuer zur Kapitalertragssteuer 059
Gutschriftshetrag 21,66

Berechnung nach Prozent mit 10% Gewinnbeteiligung

Geschaftsguthaben des Mitglied 300,00
Zur Aufstockung vorgesehensr Betrag 21 EE
Uberweisung 0,00

An das Finanzamt Finanzamt Augshurg-Stact

unter Stever-Mr. 5889758855
Bei evertuellen Rickfragen stehen wir hnen gerne zur Yerflgung und verbleiben
mit freundichen Griken

Ihre
WBG 2009

Dieses Schreiben wurde maschinel erstelt.

Elma 5
Elma 5 ist ein Verfahren zur elektronischen Ubermittlung von zusammenfassenden Meldungen nach
818a UStG an das Bundeszentralamt fiur Steuern. Voraussetzung fur die Erzeugung einer ELMA-Datei in
RELion ist die entsprechende Einrichtung im Register Datentbertragung Steuer der

Satzungsparameter.
B Satzungsparameter
Allgemein | Mummerierung | Buchung | Bankkonto Dividende: Dateniibertragung Steuer
ELM&-Drakei
Zulassungsnr, Sammel... | 965554
Phad fir ELMA Datei . . . |CiiDokumente und Einstellungeniide. . (£]]
Anmeldenr. ELMA Datei . (9554445 ]
Wersicherungswermerk. ...
ELSTER FT-Datei
Pseudo ELZ ELSTER . . , 45487878 |
PFad Filr ELSTER FT Datei |Critemp) 3]
| Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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\/
Folgende Einrichtungsfelder haben auf die Erzeugunag der ELMA-Datei Auswirkung:
Zulassungsnummer ELMAS ist fur die Ubertragung groRer Datenmendgen konzipiert.
Sammelantrag Es unterstitzt diverse steuerliche Fachverfahren des BZSt

(Bundeszentralamt fur Steuern). Die Registrierung der
Teilnehmer fir die einzelnen Fachverfahren erfolgt Uber das
BZSt. Online Portal (BOP). Hierbei erhalt der Teilnehmer eine
BZSt-Nummer. Entsprechende Hinweise zur Portal-Nutzung
finden Sie auf der Internetseite des BZSt unter den jeweiligen
Fachverfahren.

Tragen Sie in diesem Feld die BZSt-Nummer ein.

Pfad fur ELMA Datei Mittels des Lookup-Buttons des Feldes konnen Sie den Pfad
auswahlen, indem die ELMA-Datei gespeichert werden soll.
Anmeldenr. ELMA Datei Im Zuge des Registrierungsverfahrens beim Online Portal des

BZSt (BOP) erhalten Sie eine Anmeldenummer. Diese missen
Sie hier eintragen, da Sie in der Ubermittlungsdatei vom
Programm mitgefuhrt wird.
Versicherungsvermerk Wenn die im Einzelfall erforderlichen Versicherungen fehlen,
ELMA kann dem Antrag nicht stattgegeben werden.

Setzen Sie in diesem Feld einen Haken wenn Sie versichern
mochten,

dass fur die Kapitalertrage, auf die sich dieser Antrag
bezieht, eine Steuerbescheinigung nicht ausgestellt oder
als ungiltig gekennzeichnet oder nach den Angaben des
Glaubigers der Kapitalertrage abhanden gekommen oder
vernichtet ist.

Setzen Sie in diesem Feld keinen Haken wenn Sie versichern
mochten,

dass fur die in der beigefigten Liste aufgefuhrten
Glaubiger der Kapitalertrage die nach 8§ 44 b Abs. 1 EStG
genannte Bescheinigung gemall § 44 a Abs. 2 Nr. 2 EStG,
die in 8 44 a Abs. 5 EStG, 8 44 a Abs. 7 oder 8 bezeichnete
Bescheinigung oder ein Freistellungsauftrag i. S. d. 8§ 44 a
Abs. 2 Nr. 1 EStG vorliegt.

= Mitgliederverwaltung

= Mitglied
o= Mitglieder Buch,-Blakt
Offnen Sie nun im Meniibaum die Ordner {3 Berichte

=\ Periodische Aktivitaten
Mitgliederverwaltung/ & Umbuchung Geschaftsguthaben
Periodische Aktivitaten i3 Genehmigungsliste Mitglieder

&l Mitkeilung dber Anteilshewequng drucken

und wahlen Sie die Form & Akkualisierung der Wahlbezirks

&l Automatische Ankeilszeichnung
Elma 5 Meldung {== Genehmigungen Mitglieder

In der Form Elma 5 Meldung klicken Sie auf den Button Funktion/Erstelle ElIma 5 Datei.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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\_/
AIIe_WerFe der Felder _Zahltaq der Dividende, FoS o =19
Berichtsjahr, Verarbeitungssequenz, Art des [
Verarbeitungslaufs; werden in der ELMA 5 Datei LghoREn
gespeichert und haben auf RELion-Funktionalitdten = =
keine Auswirkun Zahltag der Dividends . . | 31.12.09]
g Berichtsiahie . . . . .. 2009
. . . . Yerarbeit . . |iahrlich ~
Klicken Sie auf OK, um die Datei zu erstellen. e
Art des Yerarbeitungsl,.. [Produktionslauf (]|
Pfad Fiir Datei. . . . . . iC:\Dokumente und Einstellungenidel... |
[ K ] [ abbrechen ] [ Hilfe ]

Elster
Voraussetzung fur die Erzeugung einer Elster-Datei in RELion ist die entsprechende Einrichtung im
Register Datenuibertragung Steuer der Satzungsparameter.

Allgemein | Mummerierung | Buchung | Bankkonto Dividende: Dateniibertragung Steuer

ELM&-Drakei
Zulassungsnr, Sammel... | 965554

PRad fir ELMA Datei . . [CiiDokumente und Einstelungen'de... (3]
Anmeldenr. ELMA Datei . (9554445 ]
Wersicherungswermerk. ...

ELSTER FT-Datei
Pseudo BLZ ELSTER , . . [45487578 ]
PFad Filr ELSTER FT Datei |Critemp) 3]

Folgende Einrichtungsfelder haben auf die Erzeugung der Elster-Datei Auswirkung:

Pseudo BLZ ELSTER Wenn Sie vom Bundeszentralamt fir Steuern
(BzSt.) eine  Ordnungsnummer (Pseudo-BLZ)
erhalten, muissen Sie diese in das Feld eintragen.
Die Pseudo-BLZ benétigen Sie fur die Mitteilung an
das Bundeszentralamt fur Steuern nach § 45d EStG.
Sollten Sie keine Nummer erhalten haben, missen
Sie dieses Feld leer lassen und das Programm gibt
bei der Mitteilung die Bankleitzahl aus den
Firmendaten des Mandanten an.

Pfad fur ELSTER FT Datei Mittels des Lookup-Buttons des Feldes kdnnen Sie
den Pfad auswahlen, in dem die ELSTER-Datei
gespeichert werden soll.

=+ Mitgliederverwaltung

= Mitglied
=5 Mitglieder Buch.-Elatt
Offnen Sie nun im Mentbaum die Ordner [ Berichte
=+ Periodische Akkivitaten
Mitgliederverwaltung/ ~i8 Umbuchung Geschaftsguthaben
Periodische Aktivitaten “-E8 Genehmigungsliste Mitglieder
~E5 Mitkeilung dber Anteilshewegung drucken

und wahlen Sie die Form LoEE Aktualisierong der Wahlbezicke

& Automatische Anteilszeichnung
= izenehmigungen Mitglieder

3 Dividendenberechnung

3 Elma 5 Meldung

3 Elster FT Meldung

Elster FT Meldung

In der Form Elster FT klicken Sie auf den Button Funktion/Elster FT Datei erstellen.

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner Stand: Juli 2011



Im Redgister Ertragssteuerbefreiungen kdnnen
Sie bei Bedarf auf bestimmte Mitglieder filtern.

Alle Werte im Register Optionen der

Berichtsjahr und Liefernummer werden in der
ELSTER Datei gespeichert und haben auf RELion-

Funktionalitdten keine Auswirkung.

Klicken Sie auf OK, um die Datei zu erstellen.

- 96 —

2% Erstelle ELSTER FT Datei

'Ertragssteuerbefreiungen.| Optionen |

Felder e ——
Berichtsjahr. . . . . . . | 2009 |
Ffad Fir Datei fC:Akemph
Liefernummer . . . . . . | uli] |

[ CK ] [ &bbrechen ] [ Hilfe

11. Teilkindigung und Beendigung der Mitgliedschaft

Die Beendigung einer Mitgliedschaft kann unterschiedlicher Art sein. Hier ein paar Beispiele:

Tod des Mitglieds

etc.

Kindigung einzelner Geschéaftsanteile

Teilkiindigung durch Mitglied
Vollkiindigung durch Mitglied

Ausschluss des Mitglieds aus der Wohnungsbaugenossenschaft

i Offnen Sie die betreffende Karte Mitglied und klicken Sie in eine neue Mitgliedszeile. Wahlen Sie dort

im Feld Belegart Teilkiindigung und

erfassen Sie das Erklarungsdatum. Sobald Sie das

Genehmigungsdatum eintragen, errechnet das System anhand der auf den Satzungsparametern
hinterlegten Kindigungsfrist und Kindigung zum das Falligkeitsdatum. Wichtig ist noch, die
Menge der gekiindigten Anteile im Feld Menge (Anteile) einzutragen.

2= MGD0024 Kerstin Baumgartner - Mitglied

Allgemein E.kommunikation Zahlung-g-Statistik Ertragssteuer | Ratenzahlung Su:nstiges-E
Erklarungs-fizenehmig.. . __DE_DE_DB_| |__1§D_20_8_'
Ablehnungsdatum, . . . ’7!
T Kerstm Baumgartner i Beendet durch . . . . .
Adresse ... ... |Kobehweg 13 | kindigungiTodesmitter... [ |
PLZ CodejCrt . . & . . . ' 86156 :.\iIngsi:urg | Gestorbemam. . ... . i—_|
Eintritt durch . . . . . !_ﬁﬂgn_e_r_ng_ig_lz_l_! Beendetzum . . . . . . !—|
Mitgliedsstatus . . . . . iEhnung_ssuLlil__‘ Beendetam. . . . . ..
Eintrittsgelderlass . . . . [] Ende wirksam zum, . . .
Geschaftsanteile (Beitr... | 1 Erbenerfasst . . . .
Weitere Pfichtanteile . . | D_i Mitteilung erforderlich . .
sperrgrund Auszahlung . | —IE_I! Letzte Mitteilung am . . .
Mitgliedszeilen _E -ksni:;ai;te |
Belegart Erklarung.,. Genshmi... | Falligksit,.. Beschreibung Menge (Ank,,,  Wert pro Ankell Be |
= Einkritt 02,0208 15.02,05 15.02.05 Eintritk Kerstin Baumgartner 0,00 0,00 |
Dnnteile 02,0208 15.02.03 15.02.08 Anteile Kerstin Baumgarkner 1,00 300,00
Anteile 15.01.09 01.0z,.09 01.02.09 Anteile an Kerstin Baumgartner 2,00 300,00 =
15.07.09 15.07.09 12,11 | Teilkiindigung an ki Baurm, .. m.
w
?_._
Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe

HINWEIS

®0 90000000 OOOOIOOIOIOIOIOIOIOIOSIOIOIOIOSIONPOPPOIPOSTPOSTS
[ ]
[ ]
[ ]
(]

00000000 OCOCOCCOOEONOEONOEOSONOONOONOONOONOEPOSEOSDS

Damit die Teilkindigung wirksam wird

Die Anzahl der zu kiindigenden Anteile darf die gezeichneten Pflichtanteile nicht berthren.

, mussen Sie diese noch verbuchen,

®0 O OO POOOPOOPOPOPPPPOPPOO0000000000OO000OOOODPDDOLDL DY,

o
00 0000000000000 00000000000000000606000600000F0FKMDNDITS

indem Sie UUber

Funktion/Mitgliederzeilen ins Buchblatt die entsprechende Stapelverarbeitung starten oder F11 dricken.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Mitgliedszeilen E'Kontakte
_Belegart Erklarung. .. Genshmi,..  Faligkeit,,.  Beschreibung Menge (Ant.., | Wert pro Anteil | Be
.IEintritt 0z.02,08 15.02.05 15.02.08 Einkritk Kerstin Baumgarkner 0,00 0,00 _::
|.0.nteile 0z2.02,03 15.02.05 15.02.08 Anteile Kerstin Baumgartner 1,00 300,00
|.ﬁ.nteile 15.01.09 01,0209 01.02.09 Anteile an Kerstin Baumgarkner 2,00 00,00 -0
b | Teikindigung 15.07,09  15,07.09  31.12.11 Teilkindigung an Kerstin Baur... -1,00 300,00
— |
2 2 Mitgliederzeilen ins Buchblatt G
| Mitgliederzeile | Optionen |
Letztes Faligkeitsdatum . | 31.12.11] +] [ Drucken ] [ HiFe

Sofark buchen

[ 9] 4 ] [ Abbrechen ] [ Hilfe:

Im Register Mitgliederzeile sind die bendtigten Werte bereits vorgeblendet und Sie mussen keine
Anderungen vornehmen. Im Register Optionen sollten Sie das Falligkeitsdatum eingeben und kénnen
den Haken Sofort buchen setzen, um sich den Wechsel ins Buchblatt zu ersparen. Durch Klick auf den

Button OK startet die Verarbeitung.

B8 MGO0024 Kerstin Baumgartner. - Mitglied

| allgemein Kommunikation

HILlng-| Statistik, ii;:}.t.ragssEn-auer .Iiétenza-l;l-ung gons.t.i-ges.'

Geschaftsanteile (Beitr. ..
Weitere Pflichtanteile . .
Wert Pflichtanteds, . . .
Anzahl Geschaftsant. ...

Wert gez. Geschéftsant, |

Bezahlte Anteile. . . . .
Geschaftsguthaben . . . |
GGEH Teilkindigung . . .

Gekindigte Anteile . . . |
Wert gek, Anteile . . . .
Ubertragene Anteile, . . |
wert dbert. Anteile . . . |

Saldo Dividenden . . . . |

Saldo Debitor . . . . L SaldoWBP . . ...
Saldo Mitghied . . . . . . SaldowWL ...
Saldo Anteile . . .. L | Saldo Wl Pramie . . . . |

Saldo Oberzahlung. . . . |

Saldo Haftzeitkonta . . .

Saldo suseinandersetz... |

GGH ausgesch, Mitglieder Wert AGT an Debitar . .

Die Werte in der Statistik haben sich entsprechend verandert.

Kindigung einzelner Geschaftsanteile mit Hilfe des Teilkiindigungsassistenten
Hin und wieder kann es vorkommen das Geschéftsanteile teilweise gekindigt werden mussen auch
wenn diese noch nicht oder noch nicht vollstandig bezahlt sind. In diesem Fall muss die Teilkiindigung
Uber einen eigens dafiir gemachten Assistenten abgewickelt werden.

Offnen Sie die entsprechende und starten Sie den Assistenten Uber

Funktion/Teilkindigung von Anteilen.

Mitgliedskarte

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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&5 MGO0058 Stefanie Schuster - Mitglied

.P.(Iigernein ?_.K.ornrnunik;ati-on .B.e.endigung .éa.h.l.ung.i Skatiskik, |-Ertragss-l£euer "Iiaténza.h.l.ung éonsEi-ges. |
Geschaftsanteile (Beitr... | 1] Gekindigte Anteile . . . 0
wieiters Plichtanteile . D Wwert gek, Ankeils L . L D,DD
wert Pflichtantede, . . . 300,00 Ubertragene antelle, . . D
Anzahl Geschaftsant, ... | 5 Wert Ubert, anteile . . . DJDIIJ_:.
Wert gez. Geschaftsant, | 1.500,00| Saldo Dividenden . . . . _D,._DD_Q
Saldo Debitor . o . 4 | 350,00 SaldowBR . 0. 0,00/
Salda Micglied . . . . . . 350,00 Saldavwl ... ... 0,00/
Saldo anteile . . .. 350,00 Saldo WWL Pramie , . . . 0,00/
Bezshlte Anteile. . . . . | 1.150,00 Salda Uberzahlung, . . . 0,00/
Geschaftsguthaben . . . | 1.150,00| Saldo Haftzeitkonta . . . 0,00/
GGH Teilkandigung . . | 0,00 Saldo Auseinan TS 4
S ; =ri=r | Mitgliederzeilen ins Buchblatt F11
GGH beendetes Mitglied . | 0,00 Wert AGT an O
' Ratenzahlungsplan erstellen —
Mitgliedszeilen ' Kortakke | Umbuchen 4
Belegart: Erklarung... Genehmi...  Falligkeit...  Beschreibung | GGH an anderes Mitglied Obertragen
' Einkritt 25.01.10 01.02.10 01.02.10 Einkritt Stefanie Schusker EBeendigung der Mitgliedschaft b
' Anteile Z8.01.10 010210 01,0210 Anteile Stefanie Schuster Teilkiindigung von Anteilen
» E.ﬂnteile 15.03.10 15.03.10 15.03.10 Anteile an Stefanie Schuster |
& | ‘Word Setienbrisf-Assistenten starten

| Akkivitat erstellen 4

_: < Aufgabe erstellen
Meues Mitglied erstellen F3
[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funkkion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

In oben gezeigten Beispiel hat ein Mitglied im Marz 2010 vier weitere Anteile gezeichnet mit einem
jeweiligen Wert von 300,- €. Nun befinden wir uns im November 2010 und das Mitglied hat bis dahin
850,- € bezahlt und mdéchte nun zwei Anteile kiindigen. In diesem Fall missen immer zuerst die noch
nicht bezahlten oder unvollstandig bezahlten Anteile gekiindigt werden — dies ist nur mit Hilfe des
Assistenten mdglich.

£ Stefanie Schuster - Teilkiindigung von Anteilen E]@rz|

Dieset Assistent hift Thnen, bei der Teilkindigung won
Antelen, o v e e e e
Mitglied
Nuriner . .. MG00DSE:
Kontaktnr.. . . . . . [asTKONDODOES
Debitornie . . . . . |asTDEEODGS
Mamess w s fods Stefanie Schuster
Adresse . .. L Marktplatz 13 ._
PLZCode . . . . . . ' 91710 | Gunzenhausen
Geschaftsanteile (Beitritt) | L
‘Weitere Pflichtanteile . . | _D_-=
Sonstige Anteils, . . | 4
TEI”(undlgung Micht bez, Anteilz . . . .
von Anteilen ankeilskindigungen . . . | 2|
Wert Antsilskindigungen | 250,00/

Der Assistent zeigt Ilhnen auf der ersten Seite wie die Anteilsverhaltnisse des Mitgliedes sind. Geben Sie
die Anzahl der Anteilskiindigung ein. Das Feld Wert Anteilskiindigung errechnet sich aufgrund lhrer
Eingabe und zeigt das bisher geleistete Geschaftsguthauben auf die zu kiindigenden Anteile an. Wenn
die Anteilskiindigung kleiner der nicht bezahlten Anteile ist, kbnnen Sie bei Bedarf im Feld Wert
Anteilskiindigung den Betrag auf Null setzen und somit nur den véllig unbezahlten Anteil kiindigen.
Klicken Sie auf Weiter.

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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E= Stefanie Schuster - Teilkiindigung von Anteilen E||E|E|

Mitglied

Muramer ... L ME000SE

Kontaktnr, . .. .. ASTKONOOODES

Debitornr, 000 ASTDEBOONGE

Mame. . ... .. .| | Stefanie Schuster

Adresse .. o i\’.lérlétﬁl.éfz 13 I

PLZCode. . . . . . 91710 |Gunzerhausen |

Erklarungsdatum . . . . SD.II.IDi

Ins Buch,-Blatt Gbertra...

Sofort Buchen. . . . . . I
anteile zuriickbuchen ., {7
Te||kund|gung Gukschriftshetrag . . . j35'D,'_D'_D.:
von Anteilen
[ < Zuriick ] [ Weiter = ]

Auf der nachsten Seite miUssen Sie nun das Erklarungsdatum erfassen und kdnnen auch die Option
Sofort Buchen aktivieren, wenn Sie sich das 6ffnen des Buchblattes ersparen mdchten.

Die Option Anteile zurickbuchen sollten Sie immer aktiviert haben, damit die bestehende Forderung
ausgebucht wird. Andernfalls wiirde nur das vom Mitglied geleistete Geschéaftsguthaben zuriick gebucht
werden aber nicht die Forderung beziiglich der beiden Anteile.

Teilkiindigung
von Anteilen

&= Stefanie Schuster - Teilkiindigung von Anteilen E] |E| rg|

THsFrmenFassing s o in nlean e B B
Fir das Mitglied MEO00SE - Stefanie Schuster werden Folgende
Schritte durchgefiihrt:

Es wird eine Mitgliedszeile mit Belegart Teilkindigung erstellt, Es
werden 2 Anteil(e) mit einem Betrag won 250,00 gekindigt,

Das Erklarungsdatum wird auf den 30,11, 10 gesetzt und zum
selben Daturn genehmigt,

Es wird eine Gutschrift in Hohe won 350,00 eingestell:.

Es werden Buchblattzeilen im Buchblatt MG der Buchblattvorlage
MITGLIEDER, angelegt,

[ Fertigstellen ] [ Abbrechen ]

Die letzte Seite des Assistenten zeigt lhnen noch eine Zusammenfassung der Durchfiihrung wenn Sie
mit Fertigstellen bestatigen.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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& MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder. Buch. -Blatt

Allgemein |
Buch.-Blattname . . . . [MG ) |
.7 Buchung... ' Belegart Belegnr. Mitgliedsnt.  Zahlart Mikglied K.. Kontonr, EBeschreibung Betrag Gegenkontoart  Gegenkontont. Objekt-G...
| 30,11.10 MGADD310 MGOODSE  Geschaftsguthaben S 3000 @GH verbleibends Anteils 250,00 Sachkonto ]
»| 301110 MGADD310 MGO00SE  Teikindigung 55 3001 GGH ausgesch. Mitglied -250,00 Sachkanto
31.12.12 Gutschrift MGAOD311  MGOO0SE D.. ASTDEB... Teilkindigung von Anteilen 380,00 Sachkonto 2525 2528
|
| =
| !
M
1< I >
Mame Offener Betr. )| skonta | Alker Zahlungen
_éescﬁéﬁt‘sgut‘l‘v;f:en.&.‘: Zahlung 250,00 Abaug 0,00] Falig Saldo
{ | RestnachZ... | 0,00 Zahlungstol... | 0,00 Skonto | B | Gesamtsaldo
[zl » [ koo =] [Fubtion w] [ Buchen | [ HRe ]

In unserem Beispiel stellen sich die Buchungsséatze wie oben gezeigt dar. Das Geschéftsguthaben von
250,- € wird zuriick gebucht und die Forderung von 350,- € dem Mitglied wieder gutgeschrieben, so
dass das Mitglied keine Verbindlichkeit mehr hat.

Verbuchen Sie und prifen Sie die Statistik des Mitglieds.

BE MGOO05B Stefanie Schuster - Mitglied

Geschaftsanteile (Beitr... 1] Gekiindigte Anteile
‘Weitere PFlichtankeile . | U Werk gek. Anteils . . L L
wert PRlichtarteils, . . . | I Ubertragene Anteile, . . |
Anzahl Geschiftsant, ... | 3| ‘Werk Obert, Anteile . . .
Werk gez. Geschaftsant. ] Saldo Dividenden . . . .
Saldo Debitor o v 0 L] SaldoWeEP . .
Saldo Mitglied . . . . . . 0,0 Saldowl ... L
Saldo Antele . . ... L | 0,00/ Saldo WL Pramie . . . . |
Bezahlte Ankeilz, . . . ul.iSU,_DD_i Saldo Oberzahlumg, . . . |
Geschaftsguthaben . . . | QD_.D.;._D_.U_.. Saldo Haftzeitkonta . . .
GGH Teikindigung 250,00/ Saldo Auseinandersetz.., |
&GH beendetes Mitglied . | 0,00/ Wert AGT an Debitor
Mitgliedszsilen | Kontakts |
Belegart Erklarung... Genehmi... Faligkeit...  Beschreibung Menge (Anteile) Wert pro Anteil | Betrag
Eintritt 26.01.10 01.02.10 01.02.10 Eintritt Stefanie Schuster 0,00 0,00 150,00 1\
Anteile 26.01.10 01.02.10 01.02.10 Anteile Stefanie Schuster 1,00 300,00 300,00 [
| Anteile 15.03.10 15.03.10 15.03.10 Anteile an Stefanie Schuster 4,00 300,00 1.200,00 =)
» | Teilkiindig. .. 30.11.10 30,1110 31.12.12 Teilkindigung von &nteilen -2,00 300,00 -250,00 |
i
2 |
[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe: ]

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Beendigung der Mitgliedschaft

Offnen Sie die betreffende Karte Mitglied und klicken Sie auf den Button Funktion/Beendiqung der
Mitgliedschaft.

B Alexandra Zimmermann - Mitgliedschaft beenden Wizard

Digser Assistent hift Thnen, bei der Beendigung der

Mitgliedschaft, .« . . 0 0 0 e e e

Mitglied

MUmmer . . . . .. . | ME000zZ

Kontaktnr.. .. . . . ASTKONOODDZS

Debitarnr. . o0 o o ASTDEBDOOZ0

Mame . 000 | alexandra Zimmermann

Adresse . :SC_hI_.IStI_Er;.-'\'Eg 5

PLZCode . .. .. .| 86013 |Augsburg
M|tg||Ed5Chaft Betrag offene Anteile . IjJDD:
beenden Anzahl offens Anteile | a

Beendet durch . . . Kindigung (=]

Erhalten am. . , ., | 15.02.09]

Gestorben am, . . —'

Besndet am. . . . . | 13.02.09]

Beendetzum . . . .| 3L.12.11]

Ende wirksamzum. . | 31.12.11]

Der sich daraufhin 6ffnende Assistent bietet lhnen im Feld Beendet durch eine Auswahl an méglichen
Beendigungsgriinden (Kindigung, Ausschluss, Tod, Tod frihere Jahre, Erldschen juristische Person,
Kindigung frihere Jahre).

Je nachdem welchen Beendigungsgrund Sie ausgewahlt haben, sind die nachfolgenden Datumsfelder
editierbar und Sie kdnnen diese mit Werten versehen.

Das Feld Erhalten am muss je nachdem, welche Option Sie im Feld Beendet durch gewé&hlt haben,
mit entsprechendem Datum versehen werden:

Option Beschreibung

Beendet durch

Kindigung Datum, an dem die Kiindigung im Unternehmen einging
Ausschluss Datum, an dem der Ausschluss beschlossen wurde

Tod Datum, an dem die Todesnachricht im Unternehmen einging

Tod frihere Jahre Datum, an dem die Todesnachricht im Unternehmen einging
Ubertragung Datum, an dem der Ubertragungswunsch im Unternehmen einging
Erléschen jur. Person Datum, an dem die Léschungsmitteilung im Unternehmen einging
Kindigung Datum, an dem die Kiindigung im Unternehmen einging

frhere Jahre

Im Feld Gestorben am tragen Sie das entsprechende Datum ein, wenn der Grund der Beendigung Tod
des Mitgliedes ist.

Das Feld Beendet zum muss je nachdem, welche der beiden méglichen Optionen Sie im Feld Beendet
durch gewahlt haben, mit entsprechendem Datum versehen werden:

Option Beschreibung

Beendet durch

Tod frihere Jahre
Kindigung

Datum, zu dem das Mitglied ausgeschieden ware
Datum, zu dem das Mitglied It. Satzung ausgeschieden ware

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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frhere Jahre

Das Feld Beendet am muss je nachdem, welche Option Sie im Feld Beendet durch gewéahlt haben,
mit entsprechendem Datum versehen werden:

Option Beschreibung

Beendet durch

Kindigung Datum des Kindigungsschreibens vom Mitglied

Ausschluss Datum, an dem der Ausschluss beschlossen wurde

Tod Datum, an dem die Todesnachricht im Unternehmen einging

Tod frihere Jahre Datum, an dem die Todesnachricht im Unternehmen einging
Ubertragung Datum, an dem die Ubertragung genehmigt wurde

Erléschen jur. Person Datum, an dem die Léschungsmitteilung im Unternehmen einging
Kindigung Datum des Kindigungsschreibens vom Mitglied

frhere Jahre

Das Feld Ende wirksam zum errechnet sich anhand der gemachten Eingaben und anhand der
Kundigungsfrist, die in den Satzungsparametern hinterlegt wurde. Es ist das Datum, zu dem die
Anteile ausgebucht werden und das Datum + 1T, zu dem die Anteile auf AGT umgebucht werden.
Lediglich bei zwei Optionen im Feld Beendet durch muss eine Eingabe gemacht werden.

Option Beschreibung

Beendet durch

Tod frihere Jahre Datum, zu dem das Mitglied It. Satzung tatsachlich ausscheidet
Kindigung Datum, zu dem das Mitglied It. Satzung tatsachlich ausscheidet
frhere Jahre

EE Alexandra Zimmermann - Mitgliedschaft beenden Wizard [Z|E]E|

Dieser Assistent hilft Ihnen, bei der Beendiqung der
Mitalisdschiaits s ol wlieiia ol e niaei

Mitglied

Mummer 0 ME000Z2

Konkaktnr, . ... ASTKONOOO0ZE

Debitornr, . . . . . ASTDEEOOOZ0

MATEE T S fil=xandra Zimmermarn

AL ES=E e Schusterweg S

PLZCode . & v v 86013 | | Augsburg
Mltglle‘is‘:haft Betrag nicht bezahlte Ankeile . . . I;I,-EII_:I
beenden Anzahl nicht bezahlte Anteile , | . 0

Mitgl, schaft been,.. | Kindigung lzl

Beendet am [ zum . . 13.02.09 Sl b

Gestorben am. . . .

Erhalten am. . . . . 15.02.09]

GGH umbuchen . . . Sofort Buchen, . . . . . i_f

[ £ Zurlick, ][ Weiter = ]

Die zweite Seite des Assistenten bietet lhnen die Optionen GGH umbuchen und Sofort buchen, die
Sie mittels Haken setzen auswéahlen konnen. Damit kdnnen Sie sich den manuellen Start der
Umbuchungsfunktion GGH an GGH Anteilskiindigung ersparen.

N Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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&= Alexandra Zimmermann - Mitgliedschaft beenden Wizard E||E|E|

ZHSEMMERFASSHURg 5 riain vt b i e,

Fiir das Mitglied MGO00ZZ - Alexandra Zimmermann werden
folgende Schritte durchgefahrt:

Das Geschaftsguthaben wird umgebucht,

Es werden Buchblattzeilen im Buchblatt MG der Buchblattvorlage
MITGLIEDER angelegt,

Es wird eine Mitgliederzeile Ende Mitgliedschaft angelegt.

Mitgliedschaft
beenden

[Eertigstellen l [ Abbrechen ]

Auf der letzten Seite erhalten Sie eine Zusammenfassung der Programmaktivitaten, wenn Sie auf
Fertigstellen klicken.

B MGO0022 Alexandra Zimmermann - Mitglied

| Allgemein | Kommunikation i Beendigung | Zahlung || Statistik | Ertragssteuer | Ratenzahlung | Sonstiges
Beendet durch GGH Teikindigung . . . 0,00]
Gestorben am | GGH beendetes Micgied . 300,00/
Ethalkenam. . . .. .. | | Gekindigte Anteile . . . 1
Beendetam. . . .. .. | ‘Wert gek, Anteile . . . . -.3.06.,00.!
Beendet zum Saldo Haftzeitkonto . . . _D,D_D;
Ende wirksam zum. . . . | .31.12.11: Saldo Auseinandersetz... D,DD‘Z
‘werk AGT an Debitar . . 0,00}
Mitgliederzeilen ins Buchblatt F11
Ratenzahlungsplan erstellen L’

&GH an GGEH Anteilskindigung

. | Falligkeit... | Beschreibung Menge ... Betrag ch GGEH i Mitqlied iibert

g St : ah anaRes _I g.le HGIA08n GGEH Ankeilskindigung an AGT
01.02.08 Eintritk Alexandra Zimmermann 0,00 150,00 Beendigung der Mitgliedschaft i
01.02.08 Antele Alexandra Zimmermann 1,00 300,00 Etben erfassen AGT an Debitor
31.12.11 Ende Mitgliedschaft Alexandra... -1,00 -300,00 | GGEH Anteilskiindigung an Haftzsit

word Serienbrief-Assistenten starten Cartasi Ao aeT

Akbivitat erstelen
Aufgabe erstellen

Meues Mitglied erstellen F3 =

[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ HilFe ]

Im Register Beendigung auf der Karte Mitglied werden lhnen alle relevanten Felder zur Beendigung
der Mitgliedschaft angezeigt. Diese Felder werden je nach durchgefiihrtem Arbeitsschritt automatisch
vom System gefiillt.

Haben Sie ein Mitglied beendet, missen nach und nach die hierfir ndtigen Umbuchungen
vorgenommen werden. Wenn Sie im Assistenten Mitgliedschaft beenden den Haken im Feld GGH
umbuchen gesetzt hatten, ist es nicht mehr notwendig, die Umbuchungsfunktion GGH an GGH
Anteilskiindigung zu starten.

Folgende Umbuchungsfunktionen _mussen bei_einer Beendigung der Mitgliedschaft gestartet
werden:

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung -
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GGH an GGH Anteilskindigung

GGH Anteilskindigung an AGT

AGT an Debitor

GGH Anteilskiindigung an Haftzeit
(fur Osterreichversion)

Haftzeit an AGT
(fur Osterreichversion)

-104 —

Diese Stapelverarbeitung bucht je nach Teil- oder
Vollkiindigung das Geschaftsguthaben des Mitgliedes auf
eines der Konten, welches in den Feldern GGH beendetes
Mitglied und GGH Teilkiindigung in den
Satzungsparametern hinterlegt wurde.

2% GGH an GGH Anteilskiindigung

Mitgliederzeile. Optionen
Faligkeitsdatum bis . . . [ 31.12.11]
Buchumgsdatum . . . . . : 31 12, 11
Sofort buchen, . . . . . 17E
[ QK ] [ Abbrechen ] [ HilFe ]
Dieser Button startet die Stapelverarbeitung

Umbuchungen Mitglied beenden. Sie bucht, je nach Teil-
oder Vollkiindigung, das gekiindigte Geschaftsguthaben des
Mitgliedes auf das Konto fiir Auseinandersetzungsguthaben,
das im Feld Aus-einandersetzungsguthaben in den
Satzungs-parametern hinterlegt wurde.

4% Umbuchungen Miiglied beenden
__Mitglied' Optionen |

Buch.-Blattvorlage . . . . J'

Buch.-Blattname . . . . . |Ma [+]]
Falligkeitsdatum bis . . . . | 31.12.11)
Buchungsdatum. . . . . . [ = 010112'

Unbezahlte Anteils rick. ..

[ Ok, ] [ Abbrechen ] [ Hilfe: |

Dieser Button startet die Stapelverarbeitung
Umbuchungen Mitglied beenden. Sie bucht, je nach Teil-
oder Vollkiindigung, das Auseinander-setzungsguthaben auf
den Mitglieds-Debitor.

Dieser Button startet die Stapelverarbeitung
Umbuchungen Mitglied beenden. Sie bucht, je nach Teil-
oder Vollkiindigung, das gekiindigte Geschaftsguthaben des
Mitgliedes auf das Konto fiir Haftzeit, das im Feld Konto far
Haftzeit in den Satzungsparametern hinterlegt wurde.
Dieser Button startet die Stapelverarbeitung
Umbuchungen Mitglied beenden. Sie bucht, je nach Teil-
oder Vollkindigung, den Saldo vom Haftzeitkonto des
Mitgliedes auf das Konto fiir Auseinandersetzungsguthaben,
das im Feld Aus-einandersetzungsguthaben in den
Satzungs-parametern hinterlegt wurde.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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Beendigung der Mitgliedschaft trotz unvollstandig bezahlter Anteile
Um eine Mitgliedschaft fur ein Mitglied mit unvolistandig bezahlten Anteilen zu beenden, 6ffnen Sie die
entsprechende Mitgliedskarte und starten den Assistenten Mitgliedschaft beenden Uber den Button

Funktion/Beendigung d

er Mitgliedschaft.

B8 MG00033 Michael Hauke - Mitglied

EEX

| Allgemein Kommunikation | Beendigung | Zahlung | Skatistik. | Ertragssteuer | Ratenzahlung | Sonstiges
Geschéftsanteis (Beitr.., Gekiindigte Anteile . ., D
‘Weibere Pllichtantele ., | o ‘Werk gek, Anteile L L, 0,00/
‘et Pflichtanteils, . . . 0,00 Ubertragene Anteile ., . . D
Anzahl Geschaftsant, ... | 3] Wert dbert, Anteile . . . D,DD
‘Wert gez, Geschaftsant, | 9__0_04_0_0. Saldo Dividenden . . . . D,DD
Salde Debitor . . . . . . [ 130,15 Saldo WEP . . . ..o 0,00
Saldo Mitgled . . . . . . 150,00 Saldo Wl . ... .. 0,00/
Saldo Antells . ... I_S_Q,D_Q.. Saldo WL Prémie . . . . 0,00]
Bezahlte Anteile. . . . . | 750,00 Saldo Uberzahlung. . . . D,DD
Geschaftsquthaben , . . | 750,00 Saldo Haftzeitkonta . . . 0,00/
GGH Teikindigung . . . | D;Dﬁ Saldo Auseinandersetz.,. D,DD.;
GGH beendetes Mitglied . | 0,00/ ‘Wert AGT an Debitor 0,00]
‘Miegiedszeilen | Kantakte |
 Belegart Erklérung. .. Genehmi... ' Falligkeit..,  Beschreibung Menge anteile) Wert pro Anteil | Be
| Eintritt 01.01.09 Eintritt Michael Hauke 0,00 0,00 i
| Anteile 01.01.09 01.01.09  01.01.09 Anteile Michael Hauke 1,00 300,00
» EAnte\Ie 01.01.10  01.01.10  01.01.10 Anteile an Michael Hauke 2,00 300,00
|
1
| v
L |« | b4
[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe

Mitglied mit unvollstdndig bezahlten Anteilen

&8 Michael Hauke - Mitgliedschaft beenden Wizard

Dieser Assistent: hilft Ihnen, bei der Beendigung der
Mitgliedschaft

Mitglied

Nummer o o MGOD0E3

Kontaktrir, . . . ASTKONDOOD10

Debitarnr, o ASTDEBDOOOS

NEME e nien mamh _M'i'c_Ha_e_I.HaLil.ae'_

Adresse L L Hindenburstr, 33h

PLZCods. . .\ .. 86393 | Bobingen
M|tg||EdSChaft Betrag nicht bezahlte Anteile . . . | . 150,00
beenden Anzahl nicht bezahlte Anteile , L | o/

Mitgl. schaft been... llgl_tln_diégn'g. EI

Beendet am [ zum. | 28.02.10, 311212

Gestorbenam, . . .

Erhaltenam. . . . . 01.03.10

GGEH umbuchen . L . Sofort Buchen, . . . . . i_E

[ < Zurick ] [ Weiter = ]

Auf der 2. Seite des Assistenten wird Ihnen der noch offene Teilbetrag zur Information angezeigt.

Wurde die Verarbeitung des Kindigungs-Assistenten gestartet, werden nicht nur Buchblattzeilen fir die
Umbuchung des Geschaftsguthabens erstellt, sondern auch eine Gutschriftzeile um den nicht bezahlten

Betrag auszugleichen.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung -
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EE MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blait

Allgamein

Buch.-Blattname . . . . |F1G ! |
_ Buchung... Belegart Eelegnr. Mitgliedsnr. ' Zahlart Mi... | K.. Kontonr. | Beschreibung Eietrag .. Gegenkontonr. I
| sn0z.io Gukschrift MGAODISS  MGO0033 D.. ASTDEB... Ende Mitgliedschaft Michael Ha... -150,00 S.. 2525 A~
| #az2dz MGADDISE MGO0033  Geschafts.., 5. 3000 GGH verbleibende Anteile 750,00 3., |
b E1242 MGAODISE ME00033  Ausgeschi.. 5. 3001 Gi&H ausgesch. Mibglied -750,00 3.,
[ e
Mame Offener Betr. Skonto | Alter | zahlungen
{Geschaftsquthaben d. ., | Zzhiing 750,00/ Abzug 0,00] Falig | saidn
| Restnach Z... | __D{_Q_D_: Zshlungstol... | 0,00, Skonto Gesantsaldo
Zeile v] [ Kaontao v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ Hilfe ]

&8 Mitgliedpostenausgleich

&

Mitgliedszeilen nach durchgefuhrter Beendigung.

HINWEIS

Allgemein I.Optiunen |
Buchungsdatum. . . . . i_ 3’1.'127.'127j Wahrungscode
Belegart . . . ... .. [ =) Betrag . . . ... .. B -750,00
Belegnr, . . ... Restbetrag . . . . . . . [E —750100:
Debitorennr, . . o .|
Beschreibung
.. Belegnr. Debitore... | Beschreibung Wah... | Restbetrag Ausgl, Resth...  Ausgleichsbe. .. Ausgleic... | Ausgl, dusgl...  Falighsit... _!
.. MGADD1S4 ASTDEB... Anteile an Michasl Hauke 150,00 150,00 150,00 MGEADDLSS 150,00 0L.01.10 A
]
1< | >
Ausgl, W...  Ausgleichsbet.., Skontobetrag Rundung Ausgleichsbet,.. Werflgbarer B. .. Saldo
[ 1] [ 0,00 oo | oo | 0,00 0,00 | 0]
ok [ abrechen | [ Posten | [Ausglich =] [ mavigate | [ nife |
Mitgliedszeilen ! Kont;aE|
i— Belegart Erklarung. .. Genehmi.,. | Faligkeit.., | Beschreibung Menge (Anteile) Wert pro Anteil | Betrag '
4 | Eintritt 01.01.09 Einkritt Michael Hauke 0,00 0,00 |
| Anteile 01.01.09  01.01.09 01.01.09 Anteile Michael Hauke 1,00 300,00 300,00
Anteile 01.01.10  01.01.10  01.01.10 Anteile an Michasl Hauke 2,00 300,00 600,00 -
| Ende Mitgliedschaft 23.02.10  23.02.10  31.12.12 Ende Mitgliedschaft Michael Ha... -3,00 0,00 -750,00
|
5 |

Kundigungs-Assistenten das Feld Anteile zurtuckbuchen.

Forrektur eines beendeten Mitglieds

Wenn mindestens ein ganzer Anteilswert nicht bezahlt wurde erscheint auf der 2. Seite des

Hat ein Mitglied gekindigt und sind dennoch Zahlungseingange auf das Mitglied zu verzeichnen, so
muss das beendete Mitglied korrigiert werden, da sonst Geschéaftsguthaben entsteht.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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& MGO0057 Yerena Kerth - Mitalied

'I.\il-l.gemein Kommurikation I "éeendi.gung. "Z-a.ﬁ.lung.| Statistik i.Er.Eragsst.euer. :_.ﬁétenzaﬁlung. :_.éonst.i.ges |

Geschiftsanteile (Beitr... i Gekindigte Anteille . . . | &
Waitere PFichtanteile . . | o et gek, Antelle . . ., | -1.600,00]
‘Whert Pflichtanteile, . . . 300,00 (bertragene Anteile . . . | ol
fnzahl Geschaftsant, .. | ol Wwerk Obert, Anteils . . . | D,_Dﬁ
Werk gez, Geschéftsant, | 200,00/ Salda Dividenden . , . , | 0,00/
Saldo Debitor . . . . . 100,00 SaldoWBP . . ... L [ 0,00
SaldaMitgied . . . . . . [ 100,00 Salda vl L. ... [ 0,00/
Saldo antele . 100,00 Saldo VWL Pramie . . . . | ,00
Bezahlte Anteils. . . . . | 1.700,00] Saldo Uberzshlung. . . .

Geschaftsguthaben ., . | 100,00 Saldo Haftzeitkonta , ., | 0,00]
GGH Teilkindigung . . . 0,00] Saldo Aussinandersetz,., 0,00
GH beendetes Mitgied . | 1.500,00] WWerk AGT an Debitar , , | 0,00/

Mitgliedszeilen ! Konkakke |

Belegart Zellenstatus | Erklarung... Genehmi...  Falligkeit...  Menge (Anteile) Wert pro Anteill | Betrag Stornozeil
i_iEintritt Gebucht 01.12.09 01.01.10 01.01.10 0,00 0,00 150,00 Lo |
i:.\?\nteile Gebucht 01.12.09 01i.01.10 01.01.10 1,00 300,00 300,00
i_EP.nteile Gebucht 01.03.10 01.03.10 01.03.10 3,00 300,00 Q00,00
|_u Anteile Gebucht 01.05.10 01.05.10 01.05.10 Z,00 300,00 600,00
| |Ende Mitgliedschaft  Umgebucht 13.10010 131010 31.12.12 -6,00 0,00 -1,600,00
s 3
]
|
— _ =
| I L3

[ IMitglied v] [ Zeilen v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ HilFe ]

Das oben dargestellte Mitglied hat seine Mitgliedschaft im Oktober beendet und versichert, dass das
ausstehende GGH noch vor Ablauf der Mitgliedschaft bezahlt wird. Daher wurde beim
Kindigungsprozess der Anteil nicht zurlick gebucht. Zu einem spateren Zeitpunkt war ein
Zahlungseingang von 100 Euro zu verzeichnen. Nach dem der Zahlungseingang gebucht wurde, muss
die Statistik korrigiert werden, da die 100 € auf GGH beendetes Mitglied umgebucht werden missen.

Hierzu starten Sie erneut die Funktion Beendigung der Mitgliedschaft.

i Verena Kerth, - Mitgliedschaft beenden Wizard

Diese Ausfiihrung des Assitenten korrigiert die
Beendigung der Mitgliedschaft.

Buchungsdatum

ZUsANMENEASSORT T e sesa ienn aema

Fur das Mitglied MGOOOST - Verena Kerth werden Folgende
Schritke durchgefihrt:

[ras GGH in Hohe von 100 wird auf die das Konto GGH
M | tg | iEdSCha Ft beendetes Mitglied umgebucht,

Die Buchungen werden sofort durchgefihrt,

beenden

In der Zeile Ende Mitgliedschaft wird der Betrag korrigiert.

Weiber || Fertigstellen [ Abbrechen ]

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung -
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Dort mussen Sie auf der letzten Seite lediglich ein Buchungsdatum angeben und auf Fertigstellen
klicken. Durch diesen Prozess wird das GGH auf das GGH beendetes Mitglied umgebucht. Sollte zu
einem spateren Zeitpunkt erneut ein Zahlungseingang zu verzeichnen sein, kdnnen Sie den Prozess
wiederholen.

Tod des Mitgliedes und Verwaltung der Erben
GenG 8 77 Tod des Mitglieds (25.05.2009)

(1) Mit dem Tod eines Mitglieds geht die Mitgliedschaft auf den Erben Gber. Sie endet mit dem Schluss
des Geschéaftsjahres, in dem der Erbfall eingetreten ist. Mehrere Erben kénnen das Stimmrecht in der
Generalversammlung nur durch einen gemeinschaftlichen Vertreter austiben.

(2) Die Satzung kann bestimmen, dass im Falle des Todes eines Mitglieds dessen Mitgliedschaft in der
Genossenschaft durch dessen Erben fortgesetzt wird. Die Satzung kann die Fortsetzung der
Mitgliedschaft von personlichen Voraussetzungen des Rechtsnachfolgers abhangig machen. Fiur den Fall
der Beerbung des Erblassers durch mehrere Erben kann auch bestimmt werden, dass die Mitgliedschaft
endet, wenn sie nicht innerhalb einer in der Satzung festgesetzten Frist einem Miterben allein
Uberlassen

worden ist.

(3) Der Tod des Mitglieds sowie der Zeitpunkt der Beendigung der Mitgliedschaft, im Falle des Absatzes
2 auch die Fortsetzung der Mitgliedschaft durch einen oder mehrere Erben, sind unverziglich in die
Mitgliederliste einzutragen. Die Erben des verstorbenen Mitglieds sind unverziiglich von der Eintragung
zu benachrichtigen.

(4) Bei Beendigung der Mitgliedschaft des Erben gelten die 88 73 und 75, im Falle der Fortsetzung der
Mitgliedschaft gilt 8 76 Abs. 4 entsprechend.

Verstirbt ein Mitglied wird dieses mit dem Grund Beendet durch , Tod“ oder ,,Tod friihere Jahre*, wenn
die Meldung verspatet in der Genossenschaft bekannt wird, beendet. AnschlieBend besteht die
Mdglichkeit den Erben das Geschaftsguthaben auszubezahlen oder auch einen oder mehrere Erben in
die Genossenschaft eintreten zu lassen und das Geschaftsguthaben an die neuen Mitglieder zu
Ubertragen.

In beiden Fallen missen Sie zunachst das verstorbene Mitglied beenden in dem Sie die entsprechende
Mitgliedskarte 6ffnen und Uber den Button Funktion / Beendigung der Mitgliedschaft den Assistenten
starten. Dort erfassen Sie die entsprechenden Daten.

EEE Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung
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& Lukas Waschkies - Mitgliedschaft beenden Wizard

Dieser Assistent hilft Thren, bei der Beendiqung der

Tkellimderhnbbe Llinia ine R S

Mitglied

Muramer o .. | MGO00SS
Kontaktnr,, . . . . . | ASTEKOMNODOOSS
Debitarne, . . . . . . |ASTDEBOODGS
Mame « v ov Lukas ‘Waschkies
Adresse ., L. EKnag.l__stglz_r. 15
PLZCode . . ... 50015 | |Miinchen
Betrag offens Anteils | 0,00
finzahl offene Anteils | I;I'
Beendet durch . . ﬁcail_zl_
Erhalten am, . . . . !_EIS—IDIEI_|
Gestorben am. . . |m|

Beendet am

Beendet zum . . .

Ende wirksam zum . i 31.12.1EI_i

10]

|_abbrechen |

Wurde das Mitglied beendet, muss das Geschéftsqguthaben auf das Auseinandersetzungsguthaben

Ubertragen werden,

wenn es mehrere Erben gibt.

Starten Sie hierzu den Assistenten GGH

Anteilskiindigung an AGT und verbuchen Sie anschlieend die Buchblattzeilen.

Die Umbuchung des GGH Anteilskiindigung an AGT nehmen Sie nur vor, wenn es mehrere Erben
gibt. Im Falle eines einzelnen Erben der noch im gleichen Jahr in die Genossenschaft eintritt, (siehe
GenG 877 Tod des Mitglieds (25.05.2009) (1)), durfen Sie NICHT auf AGT umbuchen, da das GGH
an das neue Mitglied Uibertragen werden muss. Dies wird spater noch genauer erlautert.

& MGO0050 Helge Ludwig - Mitglied

Bez. Anteile an GGH

GEH an GGEH Anteilskindigung
GGH Anteilskiindigung an AGT
AGT an Debitar

GEH Anteiskindigung an Haftzeit
Haftzeit an AGT

i‘A‘I‘\.gemeiH Kommunikation | Beendigung i Za‘l‘wl‘ung Skatistik Il i{‘l"‘t‘ragssteuer Il .Iiatenza.hl.ung | 5Dnsfiges |
Beendet durch . . . . . [Tod GGH Teikindigung .+ .+ | D,Dﬁ-
Gestorben am | . GGH beendetes Mitglied | | 2,100,00]
Ethalkeniam. . . . . .. !__Dl.DQ._lI_J_! Gekindigte Antele . . 7|
Beendetam. . . . . . . | 25.08.10] Wert gek. Anteile . . . -2.100,00
Beendetzum . . . . . . [ staz0] Saldo Haftzaitionta . . . | 0,00/
Ende wirksam zum, . . . | 31.12.10 Saldo Auseinandersetz... 0,00
Tod mit Erbfelge, . . . . \Wert AGT an Debitar . . | 0,00/
@GGEH Erbaufteilung 5u...
Auszahlung Erbaufteil...
Mitgliederzeilen ins Buchblatt Fi1
Mitgh;;:‘l;i‘\é; | kortakee | Ratenzahlungsplan erstellen r
| Umbuche »
| Belegart Erklarung... Genshmi.,. | Faligkeit.,, Beschreibung _
| »|Eintritt 01.01.10  01.01.10  01.01.10 Eintritt Helge Ludwig GGH an anderes Mitglied Obertragen
| Anteile 01.01.10 010110 01.01.10 Anteile Helgs Ludwia|  Beendigung der Mitgliedschaft
|| anteie 01.03.10  01.03.10  01.03.10 Antelle an Helge Ludy — -
" kel 010410 010410 D1.04.10 Antele anHelge Lug|  "ord Serienbrief-Assistenten starten
[ anteie 010610 OLOGI0 010610 Antele ankelge Ludl  akgivitat erstellen
‘_JI < Bufgabe erstellen 1 [
Meues Mitglied erstellen F3 =
Mitglied v] [ Zeilen v] I Funkkion v] [ Drucken v] [ HilFe: ]

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung -
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Erben erfassen

Anschlieend sollten die Erben des Mitgliedes erfasst werden. Um das Erbe ausbezahlen zu kdnnen,
mussen die Erben zuerst als Debitoren im System angelegt und anschlieBend mit dem entsprechenden
Mitglied verknipft werden.

Offnen Sie hierzu die entsprechende Mitgliedskarte und betatigen Sie den Button Mitglied/Erben. Mithilfe
des Lookups im Feld Debitorennr. kdnnen Sie nun die zuvor erfassten Erben aus der
Debitorentbersicht auswahlen und mit dem Mitglied verknipfen. Im Feld Anteil Betrag geben Sie
pro Erbe die jeweilige Erbsumme ein. Im Fussbereich der Ubersicht bietet lhnen das Feld
Differenzbetrag eine Kontrollmdglichkeit. Am Ende darf es keine Differenz geben und das
Auseinandersetzungsguthaben sollte vollstdndig auf die Erben verteilt worden sein.

EE Mitglied Erben E][E”E|

= Mitgliedsnr, Debitorennt., Debitorniame Anteil Betrag Freigege,..  Zuaehdri. ..
_t' MEO00s0 ASTDEEOODS4  Paul Ludwig 1.200,00 v ”~
MEO00s0 ASTDEBOODSS  Kirskin Ludwig &00,00 v
i MGO00S0 ASTDEBOODSE  Herwig Ludwig 300,00 v
=] vl
Saldo&GH ... -2.100,00| Differenzbetrag. . . . . i 0,00}
Summe Anteil Betrag . . 21 l]l],l]l]
0K ] [ Abbrechen ] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Am Ende geben Sie die Erben tiber den Button Funktion frei.

Erben ausbezahlen

Um die Erben ausbezahlen zu kdnnen muss das Auseinandersetzungsguthaben auf die jeweiligen Erben
umgebucht werden. Betétigen Sie hierzu in der Mitgliedkarte den Button Funktion/Umbuchungen/AGT
an Debitor.

£ Umbuchungen Mitglied beenden

Mitglied | Optionen |

Buch,-Blattvorlage

Buch.-Blattname

Falligheitsdatum bis . . . . | 31.12.10]

Buchungsdatum

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe l

Fullen Sie die Stapelverarbeitung entsprechend aus und starten Sie diese. AnschlieBend 6ffnen Sie das
Buchblatt.

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung -
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Bevor Sie die Stapelverarbeitung starten, stellen Sie sicher, dass in den Satzungsparametern im
Register Buchung im Feld Erbenauszahlung Zahlungsformcode ein entsprechender Wert
hinterlegt ist. Dieser Zahlungsformcode wird vom System in die Buchblattzeilen Ubertragen um
eine spatere Auszahlung zu diesem Geschaftsvorfall méglich zu machen.

B MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt

CEX

Allgemein |
Buch.-Blattname . . . . |MG ‘
: Buchung...  Belegart Eelegnr. Mitgliedsnr, | Zahlark Mi... k.. Kontonr. Beschreibung Betrag G !
.| 311za10 MGADDZ53  MEOO0S0 D.. ASTDEBOOOS4  Paul Ludwig -1.200,00 5., 2
31.12.10 MEADOZ53  MGO00S0 Auseinan... 5. 4721 Auseinandersetzungsguthaben 1,200,00 5.,
311210 MGEADDZS4  MGOO0S0 D.. ASTDEBOOOSS  Kirstin Ludwig -600,00 5.,
| 31.12.10 MGAOOZ254 MEO00S0  Auseinan... S.. 4721 Auseinandersetzungsguthaben 600,00 5
31.12.10 MGAODZSS  MGO00S0 D.. ASTDEBOOOSE  Herwig Ludwig -300,00 5
p| 311210 MEA00255 ME000S0  Auseinan... 5. 4721 Auseinandersetzungsguthaben 300,00 3
— 3|
| |& | =l
Mame Offener Betr, | 0,00 Skonta : 0,00 Aker | I _ Zahlungen
E_KLEéiE-dEe‘tzungs...j Zahlung '_SDD o0 abaug li 000 Falig | _:_i Saldo
:' Rest nach 2., 0,00 Zahlungstal.., ' D_,DD_. Skont | Gesamtsaldo
[ Zeile v] [ Konko VJ [ Funkkion VJ [ Buchen V] [ HilFe ]

Wie Sie den Buchblattzeilen entnehmen kdnnen, bucht das System das Auseinandersetzungsguthaben
anteilig auf die als Erben erfassten Debitoren.

Stellen Sie sicher, dass bei den Debitoren die Bankverbindungen hinterlegt sind. Dann kdnnen Sie einen
Auszahlungsvorschlag vornehmen und daraus eine Zahlungsdatei erstellen.

Zahlungsw... Buch.- Summe anzahl |
{ | Zahlart Mr, Blattname  Gegenko... Kontoinhaber Buchblatt Buchblatt. .. [
b |Einzugswve... LAST-MG o,00 u} G|
1 2+ Auszahlungsvorschlag Mitgliedve rwaltung -_l Elb_q
| | Mitglied | Optioren |
: |
Letztes Faligkeitsdatum . | 3t.12.10] =
_— Buchungsdatum . . . . . | 010111
— Gegenkonkoart . ., L I?gnl;__}qqn_t.o_ |
— Gegenkonkont, . . .. . [BarKkoooo ®] |
- Zahlungsform . . . . . . [ERBEN [¥]] -
Details
Zablantss dnrs [ 3
Zahlungsvorschlag Mr. . . ol
Zahlungsvorschlagspo. .. [ oK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe J I -]
[Mitgliede... v] [ Funkkion v] [ Kontralle v] [ Hilfe J

Den Auszahlungsvorschlag kénnen Sie im Register Mitglied auf das verstorbene Mitglied abgrenzen. Im
Register Optionen sollten Sie den Zahlungsformcode fir Erbauszahlungen auswéhlen, den Sie auch in
den Satzungsparametern hinterlegt haben.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Zahlungsy... Buch.- Summe Anzahl
L Zahlart Mr, Blattname | Geagenko... Kontoinhaber Buchblatt Buchblatt, ..
P |Einzugsve... Z¥10131 LAST-MG  BAMK00001 wWohnungsbaugenossenschaft .. 2.100,00 3
sl = | AST-MG Lastschrifteinzug Mitglied - Mitgliederverwaltung Lastschrift f Zahl.Buch. -Blatt
| Allgemein |
| | | Buch.Blattname . . . . [LAST-MG @
|| Buchungs- Zahlart
datum Mitgliedsnr, ' Mitglied  Kont... ' Kontonr, Beschreibung Betrag G.. Gegenko..,

= ]_ 01.01.11 MGO00s0 Debitor  ASTDEEOOOS Zahlung von  MGADDZS3 1,200,00 B.. BAMEOOOOL 2

] 01.01.11 MGO00S0 Debitor  ASTDEEOOOSS Zahlung won  MGADDZS4 600,00 B., BAMKOOOOL |
Detai] 4 01.01.11 MGO00s0 Debitor  ASTDEEODOSE Zahlung von  MGADDZES 0 B.. BANKOODOL
Tkl

Die weitere Bearbeitung des Zahlungsvorschlags (Zahlungsdatei erstellen und Zahlungsvorschlag
verbuchen) wird wie Ublich gehandhabt.

Erben werden Mitglieder (im Folgejahr)

Es besteht die Mdglichkeit, dass einer der Erben bereits Mitglied in der Genossenschaft ist oder wegen
des Erbes in die Genossenschaft eintreten mdchte. Dies ist auch fur mehrere Erben gleichzeitig moglich.
Wie im Voraus beschriebenen Fall wird zunachst das verstorbene Mitglied beendet, das
Geschaftsguthaben auf das Auseinandersetzungsguthaben tbertragen und die Erben erfasst.

Im folgenden Beispiel gibt es drei Erben. Ein Erbe ist bereits Mitglied, der Zweite mdchte es werden und
der Dritte mdchte lediglich das Geld ausbezahlt bekommen.

EE Mitglied Erben

Mitgliedsnr, Debitarennt, Dehitorname Anteil Betrag | Freigege...  Zugehdri. ..
A5TDEBOOO4E  [Lima Liao e .-: v _ 2
ME0005 1 ASTOEEOOOSS  Damian Rossic 1.200,00 v
|mMaoons1 ASTOEEO0OG0  Christine Rossic 00,00 v
|
T r T |
] | Freigeben 1
: g Freigabe zuriicknebmen
SaldoacH . .. .. | -2.400,00  Differenzbetrag. . . . . |
Surnme Anteil Betrag . . | 2.400,00 Erben als Mitglied anlegen
| Erbfolge abwickeln
[ K ] [ Abbrechen ] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Markieren Sie zunachst einen Debitor der Mitglied in der Genossenschaft ist oder werden mdchte und
starten Sie die Funktion Erben als Mitglied anlegen.

Microsoft Dynamics NAV Classic

9 Es wurde das aktive Mitglied MED0045 {Lina Liao) gefunden.
o Winllen Sie dieses Mitglied verwenden?

Ja _] [ Mein ]

Das System pruft, ob der Debitor bereits als aktives Mitglied im Mandanten vorhanden ist und bringt
eine entsprechende Meldung. Durch die Bestatigung mit Ja wird die gefundene Mitgliedsnummer in das
Feld Zugehorige Mitgliedsnr. uUbertragen. Wird die Abfrage verneint bricht das System die

EE Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Verarbeitung an dieser Stelle ab.

EE Mitglied Erben

Mitgliedsnr. Debitorennr, Debitorname Ankeil Betrag | Freigeqge... | Zugehdri.., [
MGEO00S1 ASTDEBOOD4S  Lina Liao &00,00 v MEO0045 i
ASTDEBODOSS [Darian F T E I |
= MGO0051 ASTDEEOOOAD  Christine Rossic &00,00 v
_— Freigeben |
| : Freigabe zuricknehmen
Saldo®GH v e | -2.400,00| Differenzbetrag. . . . . L 4
Summe Anteil Betrag . . 2.4l]l],l]l]..! Erben als Mitglied anlegen

Erbfolge abwickeln

[ 98 _] [ Abbrechen ] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Die Funktion Erben als Mitglied anlegen wird in unserem Beispiel ein weiteres Mal gestartet, um fur den
Erben, der Mitglied werden mochte, eine Mitgliedschaft anzulegen. Da die Funktion diesmal keine
bestehende Mitgliedschaft findet, startet das System den Assistenten Neues Mitglied anlegen.

EE Neues Mitglied anlegen - Assistent E|

Mitglied Informationen

Kontak: zuweisen . . . .

Erklarungsdatum . [m
Genehmigungsdatum | . @
Buchumg . . . .. ... m
Eintritksgelderlass , . . .

Mitgl.schaft Eirtritt durch [Erbe Fd.Jabr (=]
Mitgliedsstatus . . . . . E@J
Geschaftsanteile (Beitritt) | 1

Mitgliedsnr, (optional) . . '

Die Feldwerte sind aufgrund des Geschéaftsprozesses bereits voreingestellt und brauchen normalerweise
nicht mehr verandert werden. Fullen Sie alle notwendigen Daten im Assistenten aus und starten Sie am
Ende die Verarbeitung mit dem Button Fertigstellen.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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\_/
EE Mitglied Erben
I Mitgliedsnr, Debitorennr, Debitorname Anteil Betrag Freigege... Zugehdri..,
ME00051 ASTDEBOOO4E  Lina Liao 600,00 v MGO0045 i
MGEO0051 ASTDEEBOOOSS  Darnian Rossic 1.200,00 v MGEO0052
p | MGOOOS] ASTDEBOOOAO  iChristine Rossic [ & 600,00 v
fa— Freigeben
. Freigabe zurticknehmen
Saldo&cH . .0 0 4 -2.400,00| Differenzbetrag ., . . . . :
Summe Anteil Betrag 2:4l]l1-l,l]l] Etben als Mitglied anlegan
[, Ok, ] [ Abbrechen ] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Nachdem Sie bei allen Erben,

die

ihr Erbe als Geschaftsguthaben erhalten mdchten,

eine

Mitgliedsnummer hinterlegt haben, starten Sie nun die Funktion Erbfolge abwickeln.

EE Marian Rossic - Erbfolge abwickeln

Kontakkne, . L L L

Beendet durch

Erbfolge
abwickeln

Erhalemam. . . . . . .

Beendet z2um

Ende wirksam zum., . . .

Debitarennr, . . . . ..
[Tod

Gestorbenam., .. ..

Beendetam. . .. .. .|

Erbe angetreten am. . . E

MG000S 1

ASTKONOOODS1
ASTDEEODOSE.
Marian Rossic

Hﬁi:ertusstr. 15

02.09.10
25.08.10
25,0810/
31.12.10

Dieser Assistent hilft Ihnen, beim Abwickeln der Erbfolge. . . .

EEX

Es offnet sich ein Assistent in dem Sie das Datum eingeben muissen an dem das Erbe angetreten wurde.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung -
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EE Marian Rossic - Erbfolge abwickeln ﬁ“EJE'
Geben Sie an wie die Erbfolge vertellt werdensoll, . . . 0 o 0 0 0 0L
Anteil Betrag  GGH
Mitgliedsnr,  Name Eetrag Ausza,.. Erbfolge
| »|MGO0045  Lina Liao £00,00 00 600,00 £ 31 4
!_ MGO0052  Damian Rossic 1.200,00 0,00 1.200,00 4
|
5
|
—
-
|
Erbfolge i J
abwickeln —
= v
Erbauftellung Gesamts... | 2.400,00
GGH Erbaufteiung 5u... 1.500,00
Auszahlung Erbaufted... £00,00
[ < Zurlck. ] [ Weiter = ] -erkigsteller Abbrechen

Auf der nachsten Seite des Assistenten werden lhnen die Erben angezeigt, denen das
Geschaftsguthaben auf eine Mitgliedschaft Ubertragen werden kann. Bei Bedarf kénnen Sie im Feld
Betrag Auszahlung einen Betrag eingeben der direkt zur Auszahlung kommt und fir den keine Anteile
innerhalb der Genossenschaft gezeichnet werden — vorausgesetzt einer der Erben winscht dies. Das
Feld Anzahl Anteile bei Ubertragung zeigt lhnen an, wieviele Anteile das jeweilige Mitglied mit dem
neuen Geschaftsguthaben gezeichnet bekommt. Der Wert verandert sich sobald Sie einen
Auszahlungsbetrag erfassen.

E5 Marian Rossic - Erbfolge abwickeln EHEJE|

FHSIMMERRSSSUNG . Bis it Bl aii Bld i mld ot sl

Sofort Buchen
Fiir das Mitglied MGO00S1 - Marian Rossic werden Folgende
Schritke durchgefihrt:

Das Geschaftsguthaben wird umgebucht.

Die Buchungen werden sofart durchgefihet.

Erbfolge
abwickeln

Wisiter > [ Fertigstellen ] [ Abbrechen ]

Am Ende des Assistenten erhalten Sie eine Zusammenfassung mit Fertigstellen startet die Verarbeitung
und den Mitgliedern werden neue Anteils-Mitgliedszeilen hinzugefiigt und das Geschaftsguthaben des
verstorbenen Mitgliedes wird auf die neuen Mitglieder verteilt.

Den verbleibenden Erben buchen Sie indem Sie, wie bei einer normalen Erbenauszahlung, wieder die
Umbuchungsfunktion AGT an Debitor starten. Und die Auszahlung Uber den Mitglieder-Zahlungsverkehr
vornehmen.

[ Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung -
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B MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt
| Allgemein |

Buch.-Blattname . . . . |ZE |-I|1| |
- Buchung... Belegart EBelegnr. Mitgliedsnr, | Zahlart Mi... | K.. Konkonr, Beschreibung EBetrag G
l_,'.‘.l 01.01.11 MGADDZAE  MGEO00S1 [.. ASTDEBOOOGO  Christing Rossic -600,00 5. A0
|__| 01.01.11 MGADDZ6E  MGEO00S1 Auseinan.., 5. 4721 Auseinandersetzungsguthaben 600,00 5., —
[ | ~|
L= 5| |

Mame Offerier Betr, | __D,_D_D: Skonto DJD_D: Alker | Zahlungen DJD_D:

Christine Rossic Zahlung 600,00| Abzug 0,00 Falig | Salda -600,00

[ Restnach Z... D,DD Zahlungstal. .. _.D,.D.D_: Skonto Gesamtsaldo _.D,.D.D_:

[ Zeile v] [ Konto v] [ Funkrion v] [ Buchen v] [ Hilfe:

Ein Erbe wird sofort Mitglied (laufendes Jahr)

Eine dritte Variante ist die Moéglichkeit, dass ein Erbe bereits im gleichen Jahr, in dem das Mitglied
verstarb, in die Genossenschaft eintreten moéchte. Dies ist allerdings nur mit einem Erben mdoglich und

nicht mit mehreren. Dies beruht auf 8 77 Absatz 2 GenG.

HINWEIS
:
L]
L]
L]

worden ist.

00 0000000000000 00000000000000000000COCKORDCRIDIOIDONOIONOIOGOIOGOIOGOROOGOROGONOGOIOGOGOOOOGIOEOGIONNEOGIOIEOOIOOIONOOTOTOSODS

Hier die Arbeitsschritte im Uberblick:

NICHT auf AGT umbuchen

(2) Die Satzung kann bestimmen, dass im Falle des Todes eines Mitglieds dessen
Mitgliedschaft in der Genossenschaft durch dessen Erben fortgesetzt wird. Die

Satzung kann die Fortsetzung der Mitgliedschaft von persdnlichen Voraussetzungen des
Rechtsnachfolgers abhadngig machen. Fur den Fall der Beerbung des Erblassers durch
mehrere Erben kann auch bestimmt werden, dass die Mitgliedschaft endet, wenn sie
nicht innerhalb einer in der Satzung festgesetzten Frist einem Miterben allein tberlassen

Einen Haupt-Erben erfassen und freigeben

Erben als Mitglied anlegen
Erbfolge abwickeln

Zunachst erfassen Sie den Tod des verstorbenen Mitgliedes.
&8 | ukas Waschkies - Mitgliedschaft beenden Wizard g@g|
Dieser Assistent hilft Thnen, bei der Beendigung der

Titikey e s gl e e e e e

Mitglied

Mummer . oo | MG00055

Kontakkne, . . . . . . | ASTKONOOOOSE

Debitaror, . . . . . . |ASTDEROO0GS

Mame i et Lukas Waschkies

BAFEREE 0 won EKr_’eg.l__st;t_r. 15
Mitgliedschaft PLZCode © o v 80015 | |Minchen

Betrag offene Anteile |

beenden

Anzahl offene Antele | 0

Beendet durch . .
Erhalkenam. . . . . 1=
Gestorben am, . ..
Beendet am
Beendek zum ., . .

Ende wirksamn zum. .

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung -
Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner Stand: Juli 2011



B2 MGO0055 L ukas Waschkies - Mitglied

f.-.\il.l.geme.il-ﬂ-.fi-k-ommuﬁ_ilaéi_o.n |f-éé-end.i;;-uné ' Zahlung| Statistik -I;I;'.l;ragss:ééue; ' .F‘:;tenza.ﬁlllné ' gonsEi-ges.f

Anzahl Geschaftsant. ...

Saldo Debitor
Saldo Mikglied
Saldo Ankeile

Bezahlte Anteile

GGH beendetes Mitglied .

Geschaftsanteile (Beitr. ..
weikere Phlichtantsile . . |

wert PFichtanteilz, . . . |

‘ert gez. Geschaftsant. ,.

Geschaftsguthaben . . . [
GGEH Teilkindigung . . .

Gekindigte Anteile . . . E

Wert gek. Anteile . . . . :
Ubertragens antels . . . |
Wert (bert. Anteile . . . |
Saldo Dividenden . . . . |
Saldo WEP

Saldowwl . ... .
Saldo WWL Pramie . . . . |
Saldo Dberzahlong, . . . |
Saldo Haftzeitkonta . . . |
Saldo suseinandersetz,..

Wert AGT an Debitar . . |

Mitgliedszeilen I Kontakte.:

L Belegart | Zeilenstatus | Erklarung... Genehmi... | Faligkeit, ..  Menge (Anteile) Wert pro Anteil | Betrag Stornozeile | L
1 Einkritt Gebucht 0i.01.10 01.01.10 01.01.10 0,00 0,00 150,00 |
¥ | Anteile aebucht 01.01.10 01.01.10 01.01.10 1,00 300,00 300,00
|Anteile Gaebucht 01.03.10 01.03.10 01.03.10 2,00 300,00 600,00 =
|Anteile Gebucht 01.058.10 01.08.10 01.058.10 3,00 300,00 900,00
Ende M... Umngebucht 05.10.10 05.10.10 31.12.10 -6,00 0,00 -1.800,00 b
s | 3|
[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe J

Offnen Sie nun die Ubersicht Mitglied Erben und erfassen Sie den einen Erben, indem Sie die
entsprechende Debitornummer auswahlen, in das Feld Anteil Betrag den gesamten Nachlassbetrag
eingeben und die Funktion Freigeben starten.

EE Mitglied Erben

Mitgliedsnr

Machlassbetrag

Summe Ankeil Betrag

Debitorennt. Debitorname

b ASTOEEODOE4  Markus Waschkies

-1.800,00
1.800,00

Differenzbetrag

Anteill Betrag | Freigege... | Zugehdri...
1.500,00

Fr

geben
Freigabe zuriicknehmen

Erben als Mitglied anlegen
Erbfolge abwickeln

] [ Abbrechen ] [ Furkkion v] I_ Hilfe ]

AnschlieBend legen Sie den Erben mit Hilfe der Funktion Erben als Mitglied anlegen als Mitglied im

System an.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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== Mitglied Erben [._|E|[z|
I— Mitaliedsnr Debitorennr, Debitorname ankeil Betrag Freigege... | Zugehdri,.. .
| 2 1 ASTOEEOO0G4  Markus Waschkies 1.500,00 v 0
| Freigeben
E Freigabe zuriicknehmen
Machlassbetrag . . . . . -1.800,00  Differenzbetrag. . . . .
Summe ankeil Betrag léﬂﬁ.l-]u Erben als Mitglied anlegen
E— | Erbfolge abwickeln
0K, ] [ Abbrechen ] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Es offnet sich der Assistent Neues Mitglied anlegen der Sie bei der Erfassung unterstiitzt. Achten Sie
dabei vor allem auf die Felder Erklarungsdatum und Genehmigungsdatum. Die dort vorbelegten

Werte mussen ggf. gedndert werden.

EE Meues Mitglied anlegen - Assistent

Mitglied Infarmationen

Konkakt zuweisen . . . .

Erklarungsdatum . . . .| 13.10.10]
zenehmigungsdatum . . 13.10.10|
Buchung . . .| Keine: =
Eintrittsgelderlass .« . [¥]

Mital.schaft Eintritt durch [Erbe IFd.Jahe (=]
Mitgliedsstatus . . . . . |Fardernd =

Geschaftsanteile (Beitritt) |

Mitaliedsnr, {optional} . . ||

EE Meues Mitglied anlegen - Assistent @

Zusammenfassung
'-[Sasull\:'l'it'gllied-"I'\;1:a'r"l2us'-\v'\n;asch'l;i'es"'"wi;a-ll&it' B':eena-igung'aes
Assistenten angelegt.
Bei Eintritt des Mitgliedes werden dem Mitglied 1 Anteile
zugeordnet,
Das Erklarungsdatum wird auf den 13.10,10 gesetzt,
Das Genehmigungsdatum wird auf den 13,1010 gesetzt,

Das Eintrittsgeld in Hihe von 150 € wird erlassen,

[ Fertigstellen ] [ Abbrechen ]

Die Zusammenfassung auf der letzten Seite des Assistenten informiert Sie Uber die Arbeiten im System

die Sie anstolRen, wenn Sie auf Fertigstellen klicken.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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2 MGO0056 Markus Waschkies - Mitglied
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Vergessen Sie nicht die Mitgliedszeilen des neuen Mitgliedes buchen, wenn Sie nicht bereits im
Assistenten ,,sofort buchen* eingestellt hatten.

[C=1[Ed

Allgemein !Kommunikation | Beendigung | Zahlung | Statistik | Ertragssteuer | Ratenzahlung | Sonstiges |

Erklarungs-/Genehmig.., |
Ablehnungsdatum, . . .

—
13.10.10]

13.10.10]

Akl

Adresse

adresse 2, .0 |

weitere Pflichtantelle . .

anzahl Mitgliedschaften . |

Sperrgrund Auszahlung | El!

Minchen

PLZ Codefort . . . . . . | “a0015) | | Besrdetdurch . . . ..
Eintritt durch . o L Erbe IFd. Jahr  [=] Ende wirksam zum, . . .
Mitghedsstatus . . ., Fiirdernd = fnzahlErben o 000 L

Mitteilung erforderlich . .

Letzte Mitteilung am. . . I

Eirkrittsgelderlass . . . .

Geschéftsanteile (Beitr... '[
|

Erforderliche Anl

Mitgliedszeilen [eontakte | Ratenzahlungsplan erstellen
- S I B — v B
Belegart | Zeilenstabus | Erklarung... Genehmi... | Faligkeit...  Menge (Anteile)| Umbuichen
b | Einkritk Angelegt 13.10.10 13.10.10 13.10.10 D,DDE GGH an anderes Mitglied ibertragen o
Anteile Angelegt 13.10.10 13.10.10 13.10.10 1,00 Eeendigung der Mitgliedschaft
| |
i ‘Waord Serienbrief-Assistenten skarten
| Aktivirat erstzllen E|
£ | Aufgabe erstellen |
|
| Meues Mitglied erskellen F3 —
[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Furktion v] [ Drucken v] [ Hilfe: ]

EE Mitglied Erben

1,600,00 v

Freigege. ..

Freigeben
Freigabe zuricknehmen

i_ Mitgliedsnr. Debitorennr, Debitarnarme Anteil Betrag
b | MG000SS ASTDEBOOOG4  Markus Waschkies
1
Machlassbetrag . . . . . | —_1_.?:@!]_,!]@_: Differenzbetrag . . . . . i -
Summe Antell Betrag . . | 1.800,00
L Ok J [ Abbrechen ]

Funktion

Erben als Mitglied anlegen
Erbfalge aby

Nachdem Sie nun den Erben auch als Mitglied im System erfasst haben, starten Sie die Funktion

Erbfolge abwickeln.

Ablaufbeschreibung: MitgliederverwaltungJ
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£ | ukas Waschkies - GGH an anderes Mitglied iibertragen |E|E|lz|

Dieser Assistent hilft Thnen bei der Ubertragung des

Geschaftsguthabens an ein anderes Mitglied., . . . .« . . . .
Mitglied
Mitglisdnr. L
Kontakknr, o .0 ASTI 00056
Debitornr. .. [asToERON6S

Mame. « .. [Lukas Waschkies
Adresse . .. f.lj(.r_éu_é_t.s.!:_r:_. 15
GGH an anderes I RREERRINN::TERITT

= : Anzahl Ankeile, . . . G|
Mitglied

o] Teilibertragung. . .
Ubertragen
Betrag Ubertragung .

Erklarungsdatum . .
Genehmigungsdatum

Falligkeitsdatum . . . |

Dadurch o6ffnet sich Assisten GGH an anderes Mitglied Ubertragen. Die Datumswerte sind mit dem

Arbeitsdatum vorbelegt und missen evtl. gedndert werden.
EE Lukas Waschkies - GGH an anderes Mitglied iibertragen E]EHZ|

Zusammenfassung . oow v ovaw e e e

Das bestebende Ende der Mitgliedschaft wird storniert, Es wird
eine neue Zeile "Ende Migliedschaft" angelegt.

Die Angaben zum Tod des Mitgliedes bleiben erhalten. Es wird
das Kennzeichen "Tod mit Erbfalge” am Mitglied gesetzt.

Fir Mitglied MGO0056 werden 6 Anteile neu gezeichnet und
gebucht,

GGH an anderes
Mitglied
tibertragen

[ Fertigstellen ] [ Abbrechen ]

Die Zusammenfassung auf der letzten Seite des Assistenten informiert Sie Uber die nachsten Schritte

des Systems, wenn Sie auf Fertigstellen klicken.

Microsoft Dynamics NAV Classic

3 Fa052619-002
1)

Die Ubertragung des Geschaftsguthabens war erfolgreich,

War die Verarbeitung erfolgreich, erhalten Sie einen Hinweis.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung -
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Beendet durch . . . .

Gestorbenam., . ... 30.09.10]
Erhaltenam, . . . . . @
Beendetam, . . . . I 13.10, ID:i
Beendetzum . . . . . . 134010
Ende wirksam zum, . . . :-_13 10_1_@_:
ITod mit Erbfolge, . . . . I

GiaH Teikindigung . . . |
GGH beendetes Mitglied . [
Gekindigte &nteils . . . |
werk gek, Anksils . . L L |
Saldo Haftzeitkonta . . .

Saldo Auseinandersetz...

wert AGT an Debitar . . |

0,00/

IGGH Erbaufteilung Su...

1,500,00|

Auszahlung Erbaufteil. ..
Saldo &GT an Debitor ., [

Mitgliedszeilen | Konkakte |

[bertragung Gescha. .. | Gebucht

|

13.10.10

Belegart: Zeilenstatus | Erklarung... Genehmi... | Falligkeit...  Menge (Anteile) Wert pro Anteil | Betrag Stornozeih '
Eintritk Gebucht 01i.01.10 01.01.10 01.01.10 0,00 0,00 150,00 _4:
Anteils Gebucht 01.01.10 01.01.10 01.01.10 1,00 300,00 300,00

Ankeile Gebucht 01.03.10 01.03.10 01.03.10 Z,00 300,00 600,00

Anteils Gebucht 01.05.10 01.05.10 01.05.10 3,00 300,00 900, 00

Ende Mitgliedschaft Gebucht 05.10.10 05.10.10 31.12.10 -6,00 0,00 -1.800,00 v

Ende Mitgliedschaft Umgebucht 0%.10,10  05.10,10 31,1210 §,00 0,00 1,500,00 v

13.10.10

6,00

[ mitglied

Zeilen

V] [ Funktion

v] [ Drucksn V] [ Hilfe ]

Mitglieder die verstorben sind und deren Erbe kurz danach in die Genossenschaft eintritt, werden

praktisch durch eine Mischung aus Beendigung und Ubertragung abgewickelt.

Der soeben beschriebene

Prozess stellt sich am Ende wie oben dargestellt auf der Mitgliedskarte dar.

&5 MGO0055 Lukas Waschkies - Mitglied

Geschaftsanteile (Beitr. .

‘Weitere PRlichtanteile . . |
Wert Pfichtanteile. . . . |

anzahl Geschaftsant, ...

ol
500,00

Wert gez, Geschaftsant,
Saldo Debitor . . . ..
Salda Mitglied . . . . . . [
Saldo Anteile . . i

Bezahlte Anteile. . . .

Geschiftsguthaben . . . |
GGH Teikindigung . . . | 0,00/
GGH beendetes Mitglied . | 0,00/

Gekindigte Antelle . . . |
‘Werk gek, Ankeils L L L !

Ubertragene Antells . . . |

=
o
(=]

IWert dbert. anteile . . . |

Saldo Dividenden . . . . |
Saldo WEP
Salda WL .. L. |
Salda ¥WL Pramie . . . . |
Salda (berzahlung, . . . |
Saldo Haftzeitkonka . . |

Saldo Auseinandersetz... |

Wert &GT an Debitor . . |

Am Ende kontrollieren Sie noch die Statistik des neuen Mitglieds.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Mitglied

-122 —

| Allgemein | Kormunikstion | Beendigung | Zahlung | Statistlc | Ertragssteuer | Raterzahiung | Sonstiges

Geschaftsanteile (Beitr. ..
wieitere Pflichtanteils . . |
wert Pflichtantaie, . . . |
Anzahl Geschaftsant, ... ,.
Wert gez, Geschaftsant,

Saldo Debitor . . . . L
Saldo Mitglied . . . . . .
Saldo dnteile L L

Geschiftsguthaben . . .
GGH Teillkindiqung . . .
GGH beendetes Mitglied .

Gekindigte Antelle . . . D
Wert gek, Anteille . . . L 0,00/
Ubertragene Anteile, . . | o
Werk Obert, Antelle . . . | 0,00/
Saldo Dividenden . . . D,DD
SaldaWBP . . ... .. 0,00|
Salda L 0,00/

Salda vwL Pramie . . .. |
Salda Uberzahlung, . . . |
Saldo Haftzeitkonta . . .
Saldo Auseinandersetz...

Whert AGT an Debitor . . |

Mitgliedszeilen -Kontakte |

_eilenstatus Erklarung... Genehmi... ' Falligkeit,..  Menge (Anteile) Wert pro Anteil | Betrag Stornozeis | Ubertrag...  Gebucht .
_» hoeleat 13,1010 13.10.10  13.10.10 0,00 0,00 0,00 A

_ebucht 13.10.10 13.10.10 13.10.10 1,00 300,00 300,00 13.10.1
__ebucht 13.10.10 13.10.10 13.10.10 5,00 300,00 1.500,00 13,101

_ebucht 13.10.10 13.10.10 13.10.10 0,00 300,00 0,00 13.10.1
- 2|
b3 [

[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ HilFe:

Sonstige Verbindlichkeiten an Erben Ubertragen
Im Erbfolgeprozess kénnen nun die sonstigen Verbindlichkeiten (Dividende, WBP, VWL, VWL-Pramie,
Uberzahlungen) an die Erben (Mitglied oder Nicht-Mitglied) tUbertragen werden. Die Umbuchung erfolgt
mit der Debitorenbuchungsgruppe ,,Sonstige Verbindlichkeiten*“ an den Erben.

B Satzungsparameter

f“.él:l.lﬁeme'il.'; ji-.r\i;_lmme}i.erunuj |Mi85nldmntu- ||DI_VIIZ|EI'|E|E.' [ ..If)glé.eﬁ.al-:;er.l.:.éagungEt-n.euer- i .-E;-cmgl.:.iﬁes [
FIELfMitgliedsbuchungs-Objekk Buchblatter

Eigentimer | Mister . . . [Mieter |E|| Buch.-Blatk Vorlage . . .

objekkne.: aaen ses i%ﬁlaﬂ_ﬂ_ﬂi_@ Buch.-Blatt Mame . . . . |

e, Buch.-Blatt Name Sofo.., |MG-SOFORT III_!
Eintrittsgelderlése . . . . | 66300 (& SRl Sl Vot P !MG_DW E3]
e, | 4?21--@] Buch.-Blatk Morlage LS . . |IM_LAST MG II||
eschaftsquthaben . . . | 3000 4] BUEh DR Nome 7 !-IZP'—S-T-EIII—G—J
5GH beendstes Mitgied . | 3001 (&) TR e

iaH Teilkindigung | 3'5":'_1@.! Mitglied Debitorenbuch. .. M_I?EL_IEE—_IEH
Zwischerkonito Forder... | 2528(4]| WEP Debitorenbuchun, .. [MITGLIED )
Etlaskonta For Einbehalte | £ VWL Debitarenbuchun.., [MITGLED (]|
Transitkorto Erbfolge . . | 27433 1] {berzahlung Debitoren. .. |MITGLIED [#]]
Konta Fur Haftzet t] Dividende Debitarenbu,.. DIVIDEMDE (&
ZahiungsFormcode Fir LS iLE__MG—ljl Ricklastschrift Debitar. .. RLIC_K[EE__I_EI_
Sl R &\_’_—li_” |Su:unstige Yerbindlichkei, .. m‘!
Erbenauszahlung Zahl... |ERBEM [+]|

EEE— 0

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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Fur die Umbuchung der sonstigen Verbindlichkeiten an einen der am Mitglied hinterlegten Erben, starten
Sie die Funktion Umbuchen/Sonst. Verbind. an Erben. Die Funktion wird zum eingestellten Arbeitsdatum

ausgefuhrt und generiert auch die Buchblattzeilen mit dem Buchungsdatum des Arbeitsdatums.

2 MGO0072 Hans Wengert - Mitglied

S=1ES

Bez. Anteile an GGH

aGH an GEH Anteilskindigung
aGH Anteilskindigung an AGT
AGT an Debitor

Ciebitar an 4GT

erbind. an Erben

aaH Anteilskindigung an Haftzeit
Haftzeit an AGT

[‘lgemein | Kommurikaton | Bsendigung | Zahlung | Staistk | rtragesteur | Ratenzahiung | sonstizes |
Geschaftsarteils (Beitr. .. 1 Gekindigte Anteile . . .
‘Weitere Pflichtanteile . . | ol Wert gek. Anteile . . . .
wert Pflichtanteile, . . . | _S_D_D!_D_Dj Ubertragene Anteile, . .
anzahl Geschaftsant, ... o)} \Wert iibert, Antsile . . . |
‘Werk gez. Geschaftsant, IBDDEDD Saldo Dividenden . . . .
Saldo Debitor . . L -120,00| SaldoWBP . . o
saldo Mitglied . . . . . . -120,00 Saldo L
Salda fnteile . . .. .| 0,00/ Saldo WL Pramie . . . . |
Bezahlee Anteile, . . . | 1,500,00] Saldo Uberzahlung, . . . |
Geschaftsauthaben . . . D!DD Saldo Haftzeitkonta . . .
GEH Teilkondigung . 0,00/ Saldo Auseinar - R
el . ----!:"-'-. | Mitgliederzeilen ins Buchblatt F11
GGH beendetes Mitglied . | 0,00 Wert AGT an O
Ratenzahlungsplan erstellen
]
Belegart | Zellenstatus | Erklarung... Genehmi...  Faligksit... | Menge (Anteile))  GGH an anderes Mitglied dbertragen
iEintritt Gebucht 01.01.11 01.01.11 01.01.11 D,DD? Beendigung der Mitgliedschaft
b Anteile  Gebucht ot.0t.41 010111 010111 1,00 Teilkindigung von Anteilen
_!P.nteile Gebucht 01,0311 01,0311 01,0311 5,00 . . )
JEndem... Umgebucht  2ROSL1 EBORIL 3L1ZL “igp|  WNord Serienbrief:Aseictertenistarten
| Sktivit st erstellan
& Aufgabe erstellen |
f e
Meues Mitglied erstellen F3 P'
[ Mitglied v] [ Zeilen v] [ Funkkion v] [ Drucken v] [ HilFe: ]

Sind mehrere Erben am Mitglied hinterlegt 6ffnet sich das Ubersichtsfenster in dem Sie einen der Erben
auswahlen und mit OK bestatigen mussen.

EE Mitglied Erben

_Mitgliedsnr. Debitorennt, Debitarnanne Antell Betrag | Bankcode | Freigege... 2
| MiGOO072 ASTDEBOOO9S  Klaus Miller 00,00 BAMK 1 S
: Bkl | ||
||
— o
.
||
[
- v
[ | ! 2]
Machlassbetrag . . . . . | —1_._l§l_]_l_],[]l_]_' Differenzbetrag. . . . . | _DJQ__D_;
Summe Anteil Betrag . . | 1.800,00
| QK J [ abbrechen ] [ Furktion v] [ Hilfe J

Sie erhalten eine Sicherheitsabfrage, welche Sie mit Ja bestatigen kdénnen.

Microsoft Dynamics NAY Classic

.\:."/‘ Sollen die Sonst. Verbindlichkeiten von Mitglied Hans Wengert {MGO007Z2) in Hihe von 120 an den Erben Annette Frank (ASTDEBOO096) (bertragen werden?

Ja

J

Mein ]

Das System informiert Sie anschlieBend Uber die soeben erzeugten Buchblattzeilen.

Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung -
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Es wurden Buch. -Blattzeilen erzeugt, welche den Betrag won 120 an den Erben Annette Frank dbertragen.
Bitte wechseln Sie ins Buch. -Blatt "MITGLIECER. - MG" und verarbeiten Sie die erzeugten Zeilen.

Offnen Sie das Buchblatt und verbuchen Sie.

B MG Mitgliederbuchungen - Mitglieder Buch. -Blatt E”EHZ‘ .
Allgemein
Buch.-Elatmame . . . . MG ) |
Euc‘h‘ung.‘. ."Ba.\;agart "Eelagnr. .Mitg.li.eds-nr. .ZaI"\.\a-rt Mi... | K. .Knntnnr. i Eest‘h‘reihung .Batrag G., Gagankﬂ‘jntnnr. ..Oh-j-akt—G..‘mStnrnn
p | 31.05.11 Erstattung MGUOD49S  MGOOOTZ VWL D.. 00012 (bertragung Senst. Yerb. an ... 120,00 S.. 27493 27499 A
31,0511 Gutschrift MGLI049E D.. ASTDEE... Ubertragung der Sonst, verb, ... -120,00 5., 27499 27499
|
]
||« I |
Name Offener Betr, | 0,00/ Skonto | oo Aker | ||| zahlungen 0,00
j‘Hans {I.\l;engart. Zahlung -120,00 Abzug D,Dﬁ Fallig -‘ Saldo 0,06
[ - | RestnachZ... | U!Eltl: Zahlungstol... [ EE,UUE Skanka | 1] Gesambsaldo U:UU?
[ Zeile v] [ Konto v] [ Funktion v] [ Buchen vJ [ Hilfe J
HINWEIS
SO0 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000,
: - Es erfolat kein Postenausgleich. .
. - Ohne Betrag wird keine Funktion ausgefiihrt. .
. - Priufung auf Feld Mitgliedschaft beendet durch ob Mitglied tatséachlich verstorben ist. .
. - Der Erbe muss als Debitor im System vorhanden und mit dem verstorbenen Mitglied ¢
. verknupft sein. .
- - - - - . e °
. - Die Umbuchunasfunktion wird immer zu Arbeitsdatum ausaefihrt. .
PP 000000000 P0PP00000000000000000000000000000000000000R0ROROOORROORROCORROOORROCORREOCRORTORORTORRDOTOEO®

12. Wiedereintritt eines Mitgliedes

| Hin und Wieder kann es geschehen, dass ein Mitglied aus der Genossenschaft austritt und zu einem
spateren Zeitpunkt wieder Mitglied der Genossenschaft werden mochte. Es ist mdoglich, den
Wiedereintritt eines Mitgliedes im Mandanten abzubilden ohne einen weiteren Debitoren erfassen zu
mussen.
Das nachfolgend abgebildete Mitglied hat seine Mitgliedschaft gekiindigt. Die Beendigung der
Mitgliedschaft ist wirksam zum 31.12.2010.

EE Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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= MGD0004 Michael Hauke - Mitglied

#llgemein | kommunikation | Besndigung | Zshiung | Statistik | Ertragssteuer | Ratenzshlung | Sonstiges |

G kRt B R |_MEDEDE:1—II|3 _fj_ﬁj Erklarungs-/Genehmig... '__D'_S_Ell_l:|8_| i_DEEI_EI_B-E
Konktaktor, . . ... L lm Ablebnungsdatum. . . . |:|
Debitorennr, . . . . |ASTDEBOO0N3 Ablehnungsgrund [
Names i i s [Michael Hauke | Eintrittsgelderlass . . . . [
Adresse o o0 | Hindenburstr, 33b | Geschaftsanteile {Beitr... | 1]
Adresse 2, 0w | - weitere Pflichtanteile . . Ei
PLZ Codefort. . . . .. | 56399 [Bobingen. | Beendetdurch . .. . . |
Eintritt durch . . . . ml Ende wirkzam zum. . . .
Mitgliedsstatus . . . . . FDM—E' Erbenerfasst. . . . . .
Sperrgrund Auszahlung . ’7@} Mitkeilung erforderlich . .
Letzte Mittelung am. . . | 01.02.08)
Mitgledszellen | Kontakts |
IBeIegart Erklarung... Genehmi... | Faligkeit... ' Beschreibung Menge ...  Betrag Gebucht ... Gebucht ... |
Einkritt 05.01.05 05.01.05 03.01.08 Eintritt Michael Hauke 0,00 150,00 17.06.09 DELSMER :
4 IF\nteile 05.01.05 05.01.08 03.01.08 Anteile Michasl Hauke 1,00 300,00 17.06.09 DELSMER |
|Ende 31.12.08 31.12.08 31.12.10 Ende Mitglisdschaft Micha, .. -1,00 -300,00 14,0709 DELSMER

[ Mitglied v] [ Zeilen v] 1 Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

Das Mitglied teilt nun der Genossenschaft mit, dass es zum nachst mdglichen Zeitpunkt gerne wieder
beitreten méchte.

Mittels des Assistenten Neues Mitglied anlegen kann nun fur den gleichen Debitor eine weitere
Mitgliedskarte im Mandanten erzeugt werden. Allerdings darf der Wert des Genehmigungsdatums
nicht kleiner oder gleich dem Datum des Feldes Ende wirksam zum der urspriinglichen Mitgliedskarte
sein. Ware dies der, Fall wiirde RELion folgende Fehlermeldung bringen.

Microsoft Dynamics MAV

'f CE052277-019
- Der Kontakt ASTRONOOD010 (Michael Hauke) kann nicht verwendet werden, da eine frihere Mitgliedschaft noch nicht beendet wurde,

Es kdnnen also nie mehrere zeitgleiche Mitgliedsverhaltnisse zu einem Debitor gefuhrt werden.

I

INWEIS

Ausgeschlossene Mitglieder werden fir den Wiedereintritt grundséatzlich vom System verweigert.
Bei Bedarf kbnnen Sie aber auch fur solche Mitglieder den Wiedereintritt ermdglichen, wenn in den
Satzunasparametern der Haken im Feld Wiedereintritt nach Ausschluss aesetzt ist.

OO 000000 OO OO OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOPOP OSSOSO TSN

B Ablaufbeschreibung: Mitgliederverwaltung |
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