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Allgemein

Ein Verwalter schlieBt fir seine zu betreuenden Objekte Verwaltervertrage ab, welche seine Rechte und
Pflichten sowie seine Vergltung regeln. Je nach Vertragsinhalt erstellt der Verwalter in periodischen
Abstdnden (z.B. monatlich) seine Verwalterhonorarabrechnung.

Die Honorarabrechnung mit RELion baut auf einem Verwaltervertrag auf. Dieser Vertrag wird in einem
Verwaltungsmandanten angelegt. Uber die Vertragszeilen kann durch die Auswahl eines Mandanten, bis
zur einzelnen Einheit herunter, detailliert festgelegt werden, auf welcher Basis das Honorar berechnet
werden soll. Dabei kann beispielsweise mit fixen Pauschalen fiir vermietete und leerstehende Einheiten
oder mit prozentualer Berechnung auf Basis von gebuchten Werten (Mieten, Nebenkosten,
Abrechnungen) gearbeitet werden.

Mit einer Stapelverarbeitung kdnnen dann Uber mehrere Vertrage fir einen oder mehrere Monate die
Honorarabrechnungen erstellt werden. Bei dieser Stapelverarbeitung wird protokolliert, aus welchen
Detaildaten sich die Abrechnung zusammensetzt.

Die Honorarrechnung erzeugt im Verwaltungsmandanten Erlése, die auf der Seite der Objektmandanten
wiederum als Kosten anfallen. Auf der Basis der gebuchten Rechnungen kénnen in den
Objektmandanten die Rechnungen als Eingangsrechnungen erstellt werden, dies wird durch eine
Stapelverarbeitung unterstitzt.

HINWEIS

Im Zuge dieser Ablaufbeschreibung wird Ihnen anhand eines Fallbeispiels ein praxisnaher Standard-
ablauf vorgestelit.

AnschlieBend werden weitere Funktionen und Varianten des Moduls wie z.B. Weitere
Verwaltungsvertragsdaten anlegen etc. naher erlautert.

Detaillierte Erklarungen aller Felder erhalten Sie in der Online-Hilfe des Programms. Diese rufen Sie
mit F1 auf.

Grundlage fir die Abbildungen in dieser Ablaufbeschreibung ist das deutsche Standard-RELion 7.
Aufgrund von Benutzerrechten und umfangreichen Mdéglichkeiten zur Anpassung, Konfiguration und
den Lizenzeinstellungen in Ihrem Unternehmen kann Ihre Benutzeroberflache in RELion von den
Darstellungen in dieser Ablaufbeschreibung abweichen. Falls Sie nicht auf das Standard-RELion
zugreifen kénnen und Schwierigkeiten bei der Arbeit im Testmandanten Ihres Unternehmens haben,
wenden Sie sich am besten an Ihren Systemadministrator.

Je nach verwendetem Betriebssystem kann die Fensterdarstellung geringfligig abweichen.
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Einrichtung
| Vor Einsatz des Moduls Verwalterhonorar sind im System die nétigen Einrichtungen vorzunehmen.
Diese werden in den folgenden Abschnitten erlautert.

Verkaufer/Einkaufer anlegen
i 1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption Verkauf & Marketing /
Verkauf.
2. Offnen Sie die Liste Verkéufer.

Sollte die erforderliche Person in der Liste Verkdufer nicht aufgefiihrt sein, so kann diese mit Neu in
der Verkdufer-/Einkduferkarte angelegt werden.

-
Neu - Verksufer-/Einkiuferkarte i [
ﬁ START  AKTIONEN NAVIGATE (7]

Verkdufer-/Einkduferkarte
Allgemein a
Code: ¥ Telefonnr: @
Kontaktnr.: > Mobiltelefonnr. @
Mame: Fax Nr.; @
Funktion: E-Mail: i)
Provision % 0,00 Unterschnft:
Nichste Aufgabe am:
Fakturierung v
[ ok -

00 0 0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000,

. Alle Mitarbeiter die Verwalterhonorarabrechnungen erstellen, sind als Verkaufer/Einkaufer
. anzulegen.

000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000°

L]
L]
L]

Nummernserien flr Verkaufsrechnungen
| 1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption Verkauf & Marketing. /

Verwaltung.
2. Offnen Sie im Bereich Einrichtung die Debitoren & Verkauf Einr.

Bearbeiten - Debitoren & Verkauf Einr. =iE

ﬁ START @
Ed g; E;l S Y}( = Gehezu

4 Vorheriger
Ansicht Bearbeiter OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter y
loschen P Néchster

Debitoren & Verkauf Einr.

Aligemein =
Dimensionen it
| Nummerierung A ‘
Debitorennummern: DEB - Gebuchte Lieferungsnummern: -
Angebotsnummern: - Gebuchte Rucksendungsnummern: -
Rahmenauftragsnummern: - Mahnungsnummern: MAHN -
Auftragsnummern: ANFR - Registrierte Mahnungsnummern: MAHN-GEE
Reklamationsnummern: I v Zinsrechnungsnummern: MAHN -
Rechnungsnummern: ARE - Regist. Zinsrechnungsnummern: MAHN-GEE
Gebuchte Rechnungsnummern: ARE - Geb. Vorauszahlungs-Rechnungsnr.: -
Gutschriftsnummern: ARG - Geb. Vorauszahlungs-Gutschriftennr. -
Gebuchte Gutschriftsnummern: ARG - Lastschrift-Mandat-Nr.: -
Hintergrundbuchung ¥ |

Hier wahlen Sie im Inforegister Nummerierung in den Feldern Rechnungsnummern und Gebuchte
Rechnungsnummern jeweils eine Nummernserie aus.

Stand:Februar 2015 Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar -



Nummernserie fir Vertrage einrichten

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion /

Vertragsverwaltung / Einrichtung.
2. Offnen Sie RE Vertrag Einrichtung.

Bearbeiten - RE Vertrag Einrichtung =1
ﬁ START (7]
N i3 | = Gehezu
mEWL 2 Y
B:l ¥ @ =~ < 4 Vorheriger
Ansicht Bearbeit OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter
loschen P Méchster
RE Vertrag Einrichtung
Allgemein ¥ 1=
Nummerierung -
Vertragsnummern: [RE-VERTRAG - WEG Kaufvertragsnummer: WEG -
Trennzeichen Lfd.Nr. (%:8): Vertragsnummern WEG: %62-%63-904
Wohnraumietvertragsnummer: Fa2-%a3-%4 Verw.honorar Geb, Einkaufsnummern: ERVH - |=
Gewerbe-/Sondermietvertragsnummer: %2-%3-%8 Verw.honorar Geb. Verkaufsnummern: ARVH -
Garagenmietvertragsnummer: %2-%3-%8 SEV Einkaufsnummern: ER SEV -
Erbbaurechtvertragsnummen %l Umsatzmiet Rechnungsnummer: ERG -
Anmietvertragsnummern: AMNMIETVERT - Belegnummer Umsatzmiete: ER -
Dienstleistungswvertrag ¥ %
0K

Im Inforegister Nummerierung kdnnen Sie die Nummernserie fur die Vertragsnummern eintragen.

WEIS

X
=

bestimmen.

Verkauf & Marketing daflir herangezogen.

Berichtsauswahl

In der RE Vertrag Einrichtung koénnen Sie im Inforegister Nummerierung lber die Felder
Verw.honorar Geb. Einkaufsnummern und Verw.honorar Geb. Verkaufsnummern eine fir
die Verwalterhonorarberechnung abweichende Rechnungsnummernserie fiir gebuchte Rechnungen

Wenn diese Felder nicht gefillt sind, werden die Nummernserie aus den Modulen Einkauf und

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption Verkauf & Marketing /

Auftragsabwicklung.

2. Offnen Sie im Bereich Verwaltung die Liste Berichtsauswahl — Vertrieb.

Pl Bearbeiten - Berichtsauswahl - Verkauf = | en X
ﬁ START 7]

Loschen = Aktualisieren Suchen

Verwendung:  Rechnung -

Berichts-ID  Berichtsbezeichnung
5052293 Verkauf Rechnung Verw.Honorar

[ ok |

Wadhlen Sie im Feld Verwendung Rechnung aus und geben Sie bei Berichts-ID, wie im Beispiel, die
Berichtsnummer 5052293 oder eine kundeneigene Rechnungsreporthnummer ein. Der Berichtsname
wird automatisch eingetragen. Damit wird dieser Report beim Ausdruck der Rechnung verwendet.
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Nummernserien flr Einkaufsrechnungen

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption Einkauf / Verwaltung.
2. Offnen Sie im Bereich Einrichtung die Kreditoren & Einkauf Einr.
Bearbeiten - Kreditoren & Einkauf Einr, BN
START @
E}‘ m; ri] Y = Gehe zu
i - ) x 4 Varheriger
Ansicht fea OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter
laschen P Nachster
Kreditoren & Einkauf Einr.
Allgemein Rl S
Nummerierung &
Kreditorennummern: KRE A Gebuchte Gutschriftsnummern: ERG -
Anfragenummern: AMFR - Gebuchte Lieferungsnummern: -
Rahmenbestellungsnummern: - Gebuchte Riicklieferungsnummern: -
Bestellungsnummern: BEST - Geb. Vorauszahlungs-Rechnungsnr.: -
Reklamationsnummern: - Geb, Vorauszahlungs-Gutschriftennr.: -
Rechnungsnummern: ER-BEST - Lieferanmahnungsnummern: LMAHM -
Gebuchte Rechnungsnummern: ER - Reg. Lieferanmahnungsnummern: LMAHM-GEB -
Gutschriftsnummern: ERG -
Hintergrundbuchung e
Lo

Im Inforegister Nummerierung wédhlen Sie eine Nummernserie fir Rechnungsnummern und

Gebuchte Rechnungsnummern aus.

Fallbeispiel
Die Verwaltungskosten fiir eine WEG soll tber den Verwaltervertrag abgebildet werden. Es wurde mit
der Gemeinschaft vereinbart, dass jede Wohnung pro Monat 21,50 € zu zahlen hat. Zusatzlich wurde
vereinbart, dass der Mehraufwand fiir die Bearbeitung des Hausgeldes ohne Lastschriftmandat mit 2,50
€ vergitet wird.

Schematischer Ablauf

/

Verwaltungsmandant

Verwaltungs-
Objekt

Verwaltervertrag
mit
Vertragszeilen ||

Objektmandant
r
A
/
| — Objekt

Erstellen von
Ausgangsrechnungen

\

[
Erstellen von

» Eingangsrechnungen

]
2
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Verwaltungsvertrag anlegen

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich
Vertragsverwaltung / Verwalterhonorar / Vertrdge.
2. Offnen Sie die Liste Verwaltungsvertrdge.

Abteilungen die

RELion®

T

Navigationsoption = RELion /

Legen Sie mit Neu einen neuen Vertrag an. Bestehende Vertrage kdénnen Sie mit einem Doppelklick auf

den Datensatz 6ffnen.

Bearbeiten - Verwaltungsvertrag - V100005 Verwaltungsvertrag Hummelstr,

[ s

ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE

2% Laschen starten

V100008 Verwaltungsvertrag Hummelstr.

Allgemein
Vertragsnr.: V100009
Vertragsart: VERWALTER -

Beschreibung:  Verwsltungsvertrag Hummelstr,

Debitorennr: 00049 -

Zeilen
Kundigung / Optionen
Verwalterhonorar

Sonstiges

= Gehezu

3 cs . 3 ? rr_l
EQ {7 Neu €« -)m § Ll
Ansicht Workflow =~ OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter

Lo 4 Vorheriger

loschen P Nachster

Kontaktnr.:
Debitorenname:
Bearbeiter,
Vertragsbeginn:

Vertragsende:

K0000002

WEG Hummelweg 15
AK

01.01.2010

01012010 | 6M

~ Mehr Felder anzeigen

Mein

v

G

v

v

Inforegister Allgemein

Geben Sie im Feld Vertragsnr. eine Nummer ein. Sie kdnnen dabei eine der folgenden Methoden

verwenden:

+ Haben Sie eine Standardnummernserie flr Vertrage als Vorgabe eingerichtet, driicken Sie
Enter, damit die Anwendung das Feld mit der nachst héheren Nummer der Serie fillt.

« Wenn Sie mehrere Nummernserien fir Vertrage eingerichtet haben, klicken Sie auf den
AssistButton rechts neben dem Feld und wéahlen Sie die Serie aus, die Sie verwenden mdochten.
Die Anwendung flllt daraufhin das Feld mit der nachst folgenden Nummer der entsprechenden

Serie.

+ Hat die Nummernserie ein Hakchen im Feld Manuelle Nr., kénnen Sie manuell eine Nummer
vergeben. Sie kénnen bis zu 20 Zeichen, sowohl Ziffern als auch Buchstaben, eingeben.

Bei Bedarf tragen Sie im Feld Beschreibung eine kurze aussagekraftige Information zum Vertrag ein.
Diese wird dann bei der Ausgangsrechnung als Beschreibung verwendet.

Wahlen Sie den Rechnungsempfanger im Feld Debitorennr. aus.

Geben Sie im Feld Vertragsbeginn das Datum ein, zu dem Sie die Verwaltung ibernommen haben.

Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar



Bearbeiten - Verwaltungsvertrag - V100009 Verwaltungsvertrag Hummelstr, =
START AKTIONEN NAVIGATE (7]
oy e e - =% Gehe zu
& e & (o )¢ ;
= 1 New > L& * 4 Vorheriger
Ansicht Workflow =~ OneNote MNotizen Links Aktualisieren  Filter "
starten lgschen P Machster

X Loschen

V100009 Verwaltungsvertrag Hummelstr.

Allgemein VERWALTER | WEG Hummelweg 15

Zeilen

& Dimensionen [‘] Zusatzvereinbarungen R Zeile kopieren  #% Suchen  Filter Filter Igschen

Eige.. Objektnr.  Startdatum Enddatu.. Beschreibung Berechnung Betrag E..
[ M.,

01.01,2010 14

Y]

# 0

Objektnr, fir  Konto Erlgse

Fix /.. Erlgse (Verwsltun...
Eigent.. OBJ0000Z 01.01.2010 Zusatzkosten ohne Lastschriftverfahren Vertrag ohne LS 2,50 M... OBJ00019 669700
Eigent.. OBJ0000Z  01.01.2010 mtl. Verwaltergebihr Einheit 21,50 M.. OBJ00019 663700
Fl m b
Kiindigung / Optionen »
Verwalterhonorar 0101.2010 | 1M Nein v
Sonstiges ¥
[ ok

Im Inforegister Zeilen werden die Berechnungsgrundlagen und Betrédge zum Vertrag angelegt.

Tragen Sie im Feld Eigentiimer/Mieter das Kennzeichen des Objektes ein, flir das die Berechnung
durchgefiihrt werden soll.

Entsprechend der Eingabe bei Eingabe/Mieter kdnnen Sie im Feld Objektnr. das entsprechende
Objekt auswahlen.

Tragen Sie im Feld Startdatum zeilenbezogen ein Startdatum der Honorarberechnung ein.

Die

Berechnung findet dann flr diese Zeile ab diesem Datum statt.

Wadhlen Sie die Basis der Berechnung aus. Zur Auswahl stehen:

Pro Einheit

Fur jede aktive Einheit wird eine Berechnung durchgefihrt.

Pro Gebdaude

Fir jedes aktive Gebaude oder Hauseingang wird die Berechnung durchgefihrt.

Pro Objekt

Die Berechnung findet pro Objekt statt.

Pro Zustdndigkeitseinheit

Es wird eine Abrechnung flr jede aktive Zustandigkeitseinheit durchgefihrt.

Pro Mandant

Die Honorarabrechnung wird pauschal fiir einen Mandanten berechnet.

Pro Verteilfaktor

Die Abrechnung wird fir alle aktiven Einheiten berechnet, die die Filterkriterien der Felder
Verteilungscode, Verteilungsfaktor von und Verteilungsfaktor bis erfiillen.

Pro Vertrag ohne LS

Bei der Erstellung der Ausgangsrechnung wird bei dieser Berechnungsart Gberprift ob bei den
aktiven Vertragen glltige Lastschriftmandate hinterlegt sind.

Sofern diese fehlen, wird pro Vertrag der im Feld Betrag Fix eingetragen Betrag berechnet.
Text

Bei dieser Berechnungsart wird keine wirkliche Berechnung durchgefihrt.

Der Text wird zur Gliederung und Information in eine separate Rechnungszeile eingefligt.
Pauschale

Der Wert im Feld Betrag Fix wird als Pauschale in Rechnung gestellt.

HINWEIS

Bei Pauschalen werden nur Vertragszeilen berlcksichtigt, die zum Beginn der
« Abrechnungsperiode gliltig sind.

% NettoKM

Hiermit wird von der Basis fiir variable Berechnung (z.B. Sollbetrag) fir die im Kontenfilter
fiir Kaltmiete (z.B. 600000..600502) ausgewahlten Konten der im Feld Betrag %-Variabel
(z.B. 5%) eingetragene Wert fiir alle aktiven Einheiten in Rechnung gestellt.

Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar



* % NettoKM+NK
Hiermit wird von der Basis fiir variable Berechnung (z.B. Sollbetrag) fir die im Kontenfilter
fir Kaltmiete (z.B. 600000..600502) und im Kontenfilter fiir Nebenkosten (z.B.
608071..608074) ausgewahlten Konten der im Feld Betrag %o-Variabel (z.B. 5%)
eingetragene Wert fir alle aktiven Einheiten in Rechnung gestellt.

¢ 9% NettoKM+NK+Abrechnungserg.
Hiermit wird von der Basis fiir variable Berechnung (z.B. Sollbetrag) fur die im Kontenfilter
fir Kaltmiete (z.B. 600000..600502) und im Kontenfilter fiir Nebenkosten (z.B.
608071..608074) ausgewahlten Konten sowie den gebuchten Debitorenposten (flir das
Abrechnungsergebnis) der im Feld Betrag %-Variabel (z.B. 5%) eingetragene Wert fir alle
aktiven Einheiten in Rechnung gestellt.

* % BruttoKM
Hiermit wird von der Basis fiir variable Berechnung (z.B. Zahlbetrag) fir die im
Kontenfilter fiir Kaltmiete (z.B. 600000..600502) ausgewdahlten Konten der im Feld Betrag
%-Variabel (z.B. 5%) eingetragene Wert fir alle aktiven Einheiten in Rechnung gestellt

¢ 9% BruttoKM+NK
Hiermit wird von der Basis fiir variable Berechnung (z.B. Zahlbetrag) fir die im
Kontenfilter fiir Kaltmiete (z.B. 600000..600502) und im Kontenfilter fiir Nebenkosten
(z.B. 608071..608074) ausgewahlten Konten der im Feld Betrag %-Variabel (z.B. 5%)
eingetragene Wert fir alle aktiven Einheiten in Rechnung gestellt.

* % BruttoKM+NK+Abrechnungserg.
Hiermit wird von der Basis fiir variable Berechnung (z.B. Zahlbetrag) fir die im
Kontenfilter fiir Kaltmiete (z.B. 600000..600502) und im Kontenfilter fiir Nebenkosten
(z.B. 608071..608074) ausgewdhlten Konten sowie den gebuchten Debitorenposten (flir das
Abrechnungsergebnis) der im Feld Betrag %-Variabel (z.B. 5%) eingetragene Wert fir alle
aktiven Einheiten in Rechnung gestellt.

* % Kontensaldo
Hiermit wird von der Basis fiir variable Berechnung (z.B. Kontensaldo) fir die im
Kontenfilter fiir Salden (z.B. 800400..800502) ausgewdhlten Konten der im Feld Betrag %-
Variabel (z.B. 5%) eingetragene Wert fir alle aktiven Einheiten in Rechnung gestellt

In unserem Beispiel arbeiten wir mit der Berechnungsmethode Pro Einheit und Pro Vertrag ohne LS. Aus
diesem Grund geben Sie im Feld Betrag Fix den entsprechenden Betrag ein.

Dieses Feld wird bei allen pauschalen Berechnungen, wie z.B. Pro Einheit, Pro Objekt etc.,
herangezogen. Dabei wird die Anzahl der Einheiten, Objekte usw. ermittelt und in die Rechnung als
Menge eingetragen. Der zu berechnende Betrag ergibt sich dann aus Betrag Fix und der ermittelten
Menge.

Bestimmen Sie Uber die Felder Eigentiimer / Mieter fiir Erldse und Objektnr. fiir Erlose das
Verwaltungsobjekt, welches die Erlése der Honorarabrechnung erhalten soll. Dieses wird fir die
Erstellung der Ausgangsrechnung bendtigt.

Sie kénnen Uber Zeile kopieren im Inforegister Zeilen die markierte Zeile kopieren. Dabei werden alle
Informationen der markierten Zeile in eine neue Zeile eingetragen.

[Stand: Februar 2015 Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar



Ansicht

X Lasch Workflow =~ OneNote Notizen Links
schen

V100009 Verwaltungsvertrag Hummelstr.

Allgemein
Zeilen
Kindigung / Optionen

Verwalterhonorar

Abrechnungssperre Bemerkung:

Sonstiges

Abrechnungsbeginn: 01.01.2010 -
Reichweite Abrechnung: M

Abrechnung Enddatum Reichweite: -
Datum nachste Rechnung: -
Abrechnungssperre: [}

Aktualisieren  Filter .
|6schen P Machster

VERWALTER | WEG Hummelweg15 | 01.01.2010

Rickwirkende Korrektur: Laufend nur Vorperiode
Kumulative Darstellung: [}

Schlussabrechnung: ]

I B
Bearbeiten - Verwaltungsvertrag - V100009 Verwaltungsvertrag Hummelstr. E‘Elg
ﬁ START AKTIONEN MNAVIGATE (2]

Bearbeiten > ? D ~ Y - Gehe zu
@ L] Neu « -)m ' ol x 4 Vorheriger

<

Reichweite Schlussabrechnung: [
Enddatum Reichweite Schlussabr: -

Datum néachste Schlussabrechn.: -

Im Inforegister Verwalterhonorar erfassen Sie die grundsatzlichen vertraglichen Regelungen.

Geben Sie im Feld Abrechnungsbeginn das Startdatum des Abrechnungszeitraums ein. Ab diesem
wird die Berechnung des Honorars durchgeftihrt.

Uber das Feld Reichweite Abrechnung steuern Sie die Reichweite. Der Standardwert ist 1M also ein
Monat. Kiirzere Abrechnungszyklen sind nicht méglich. Weite Varianten sind 2M, 3M, 4M, 6M, 12M, 1Q

(Kalenderquartal) und 1J (Kalenderjahr).

HINWEIS

Sofern Sie einen anderen Abrechnungszyklus als 1M verwenden, miissen Sie bei den prozentualen
Berechnungsmethoden darauf achten, dass Sie den Report Verwalterhonorar Stapelber. immer
nur am Ende der jeweiligen Abrechnungsperiode starten.

Beispiel:

werden.

Ein Verwaltervertrag beginnt am 01.01.14 mit einer Reichweite von 3M. Bei der Auswahl der
Vertrage im Report Verwalterhonorar Stapelber. darf dieser Vertrag erst im Marz bericksichtigt

Wenn der Vertrag z.B. im Januar bereits ausgewahlt wird, dann wird dieser auch schon fir den
kompletten Abrechnungszeitraum 01.01.-31.03. berechnet.
(Zahlungen, Sollstellungsposten etc.) werden dann nicht berticksichtigt.

Fehlende Berechnungsgrundlagen

Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar
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Verwalterhonorar berechnen (Ausgangsrechnung)
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion [/
Vertragsverwaltung / Verwalterhonorar / Vertrdge.
2. Offnen Sie die Liste Verwaltungsvertrége.

Offnen Sie in der Liste Verwaltungsvertridge im Meniband (ber Verwalterhonorar Stapelber. den
Report Verwalterhonorar Stapelber.

Bearbeiten - Verwalterhonorar Stapelber. l B X
ﬁ AKTIONEN (2]
Optionen ~
Filter Vertragsnr.: ¥100009..v100012 -
Erlgskonto fir Honorar: -
Wenn hier ein Konte eingetragen wird, werden die Erlgskonten im

Vertrag Gbersteuert!

Standard Beschreibung: Werwalterhonorar
Beleg/Buchungsdaturn: 23102014 -
Abrechnungszeitraum bis: 31.10.2014 -
Verkaufer: 4

Rechnungen erstellen: v
Enddaturn Reichweite aktualisieren: [
Protokollierung
Hinweise: 7l
Berechnungsgrundlagen: v

MNeue Seite Pro Vertrag: v

‘ Drucken... - | ‘ Verschau | |Ahbrechan |

Generell haben Sie die Méglichkeit die Berechnung flir einen ganz bestimmten Vertrag oder aber flr
mehrere bzw. alle Vertrage durchzufihren.

Ferner kodnnen Sie zunachst nur eine Berechnung testweise erstellen, ohne Erstellung einer
Verkaufsrechnung.

ACHTUNG

Die Erstellung von Verkaufsrechnungen fir Objekte mit Istversteuerung wird von RELion nicht .

* unterstitzt. .

Bezeichnung Beschreibung
Filter Vertragsnr. Wadhlen Sie den oder die gewlinschten Vertrage aus.
Erloskonto fiir Honorar Sofern in den Vertragszeilen bereits ein Konto eingetragen wurde, kann

das Feld leer bleiben. Die Angabe aus den Vertragszeilen wird dann
verwendet. Anderenfalls ist hier das Erléskonto vorzugeben. Das hier
angegebene Konto (bersteuert ggf. abweichende Konten bei den
Vertragszeilen.

Standard Beschreibung Wenn in den Vertragszeilen keine Beschreibung vorgegeben wurde,
wird der Text aus diesem Feld flir das Feld Beschreibung in der
Rechnungszeile herangezogen.

Beleg / Buchungsdatum Dieses Datum dient als Beleg- und Buchungsdatum fiir die erstellten
Rechnungen.

Abrechnungszeitraum bis Tragen Sie hier das Datum ein, bis zu welchem Zeitpunkt die
Honorarberechnung erfolgen soll.

Verkaufer Wahlen Sie den gewlinschten Verkaufercode des zustandigen
Mitarbeiters aus. Dieser wird dann in der Rechnung eingetragen.
Rechnung erstellen Wenn Sie diese Option wahlen werden Rechnungen erstellt,

Rechnungsnummern vergeben und in das Fenster Verkaufsrechnung
eingetragen.
Dort kénnen Sie die Rechnungen vor dem Buchen noch kontrollieren.
Sofern Sie Abrechnung nur kontrollieren wollen, setzen Sie den Haken
nicht. Somit erfolgt nur ein Protokollausdruck.
Enddatum Reichweite Setzen Sie einen Haken damit das Enddatum Reichweite in den
aktualisieren Vertragen entsprechend der Reichweite hoch gesetzt wird.

Stand: Februar 2015 Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar
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Protokollierung
Hinweise Vorhandene Hinweise werden ausgegeben, z.B. wenn Reichweite der
Abrechnung noch nicht erreicht ist
Berechnungsgrundlage Die detaillierten Berechnungsgrundlagen werden ausgegeben.
Neue Seite pro Vertrag Fir jede Vertragsnummer wird eine eigene Seite fir die

Honorarberechnung gedruckt.

Starten Sie die Verarbeitung mit Drucken oder Vorschau.

Verkaufsrechnung

Ist die Stapelverarbeitung Verwalterhonorar Stapelber. mit der aktiven Option Rechnung erstellen
erfolgreich ausgefiihrt, werden die erzeugten Belege zunachst in den Verkaufsrechnungen gespeichert.

Diese rufen Sie in der Liste Verwaltungsvertridge im Meniiband (iber Verkaufsrechnungen auf. Uber
einen Doppelklick auf die entsprechende Zeile 6ffnen Sie die Verkaufsrechnung.

Bearbeiten - Verkaufsrechnung - ARD9/00127 - WEG Hummelweg 15 =RECE X
START  AKTIONEN  NAVIGATE (2]

% e [ Freigeben q o ~ Y - Gehe zu
& Ll Ht‘ o i = 3 F] [ ¥ x
7 New = 52 Beleg kopieren.. o 4 Vorheriger
Ansicht Buchen Buchen und . OneNote Notizen Links Alktualisieren  Filter "
X Laschen drucken ] Statistik |&schen P Nachster

AR09/00127 - WEG Hummelweg 15

Allgemein -

Mr.: ARDS/00127 Buchungsdatum: 31.01.2010 -

Werk. an Deb.-Nr: 00049 b4 Belegdatum: 31.01.2010 -

Werk. an Kontaktnr.:  K0000009 - Externe Belegnummer:

Verk. an Name: WEG Hummelweg 15 Verkdufercode: -

Verk. an Ort: Augshurg - Status: Offen -

Verk. an Kontakt: Thre Referenz: Vertrag: V100009

~  Mehr Felder anzeigen

Zeilen

'S
[ Zeile - Funktionen = @ Suchen  Filter Filter laschen

Eigentdmer.. Objektnr, Objektkont...  Art N Beschreibung Menge Einheitenco.. VK-Preis Chne.. *
Verwalterhonorar

It. Vertrag V100009

T

010110 -31.01.10 L ‘
Mieter QBI0O019 669700 Sachkonto 6659700 Zusatzkosten ohne Lastschnftver.., 1 250 ¢
12,50 € Pro Vertrag ohne LS
Mieter QOBJ0D01S 669700 Sachkonto 669700 mitl. Verwaltergebihr 6 21,50 ¢
621,50 £ Pro Einheit

F 1

RELion >
Fakturierung 00049 31.01.2010 v
Lieferung 86150 | 31.01.2010 ¥

[ ok

Die Rechnung kann bei Bedarf hier noch bearbeitet werden.

Bitte beachten Sie, dass manuell eingefligte Rechnungspositionen bei einer spateren rickwirkenden
Korrektur nicht bertcksichtigt werden.

Uber Buchen wird die erstellte Rechnung gebucht.

Danach schlieBen Sie wieder die Liste Verkaufrechnungen.

Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar
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Geb. Verkaufsrechnungen

RELion®

T

Wurde die Verkaufsrechnung liber die oben genannten Funktionen abgearbeitet, wird diese automatisch
zur weiteren Verwendung von Verkaufsrechnung nach Geb. Verkaufsrechnung (bertragen.

Diese rufen Sie in der Liste Verwaltungsvertrdge im Menuband Uber Geb. Verkaufsrechnungen auf.
Uber einen Doppelklick auf die entsprechende Zeile 6ffnen Sie die Geb. Verkaufsrechnung.

Ansicht Ee Loschen  Drucken.. Navigate Statistk  OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter

AVH00027 - WEG Hummelweg 15

Allgemein
Nr.: AVHO0027 Buchungsdatum:
Verk. an Deb.-Nr.: 00043 Belegdatum:
Verk, an Kontaktnr:  K0000009 Angebotsnr.:
Verk. an Name: WEG Hummelweg 15

Auftragsnummer:

f A ;
Verk. an Adresse: Zugeordnete Nr.:

Verk. an Adresse 2: Externe Belegnummer,

e - . 86150 ?
Verk. an PLZ-Code: 86150 Verkdufercode:

Fakturierung

Lieferung

Bearbeiten - Geb. Verkaufsrechnung - AVHO0027 - WEG Hummelweg 15 | D
ﬁ START  AKTIONEN  NAVIGATE (7]

[& X & q » m | & BT

|6schen P Nachster

31.01.2010
31.01.2010

ARDY/00127

Menge Einheitenco...

Verkr 8 Ok Aupsbury Zustandigkeitseinheitencode:  IMMO
Verk, an Kontakt: Anzahl gedruck:
Zeilen
[l Zeite - # Suchen  Filter Filter loschen
Eigentimer... Objektnr, Objektkont...  Art Nr. Beschreibung
Verwalterhonorar
It. Vertrag V100003
010110 -31.01.10
Mieter QBIO0019 669700 Sachkonto 669700 Zusatzkosten ohne Lastschriftver...
1250 € Pro Vertrag ohne LS
< m
RELion

00043 31.01.2010

VK-Preis Ohne ... MwSt-Ges *

250 ST.FREI

<

86150 | 31.01.2010 L

ok |

Als letzter Schritt, kann die Rechnung noch gedruckt werden.

Dies erfolgt tber Drucken.

Rechnungsiibertrag in den Objektmandanten (Eingangsrechnung)
Die Verwalterhonorarrechnung erzeugt im Verwaltungsmandanten Erlése, die auf der Seite der
Objektmandanten als Kosten anfallen. Auf der Basis der gebuchten Verkaufsrechnungen kénnen in den
Objektmandanten die Rechnungen als Eingangsrechnungen erstellt werden, dies wird durch eine

Stapelverarbeitung unterstitzt.

Um die Rechnung lbernehmen zu kénnen, wechseln Sie in den Objektmandanten. Wurden fiir mehrere
Objektmandanten Rechnungen erstellt, so sind die nachfolgenden Schritte in jedem Mandanten zu

wiederholen.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich  Abteilungen
Vertragsverwaltung / Verwalterhonorar / Vertrédge.

2. Offnen Sie die Liste Verwaltungsvertrége.

die Navigationsoption RELion [/

Offnen Sie in der Liste Verwaltungsvertridge im Meniiband (iber Verwalterhonorar Rechn.Verk->EinK.

den Report Verwalterhon. Rechn.Verk->EinK.

Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar
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Bearbeiten - Verwalterhon, Rechn.VerK->EinkK MER X
ﬁ AKTIONEN (2]
Optionen -
A hl der Rechi im Verwalt danten
Verwaltungsmandant: RELion_Anke_Ka.. -
Von Rechnung: AVHD0027 -
Bis Rechnung: AVHO0027 -
Vorbelegungen:
Kreditor: 00001 -
Vorgabe Benutzen: -
Aufwandskonto: -
Buchungsdatum: 02.02.2010 -
iQbigktinformation in die Kreditorenbuchung:, V]
Wenn dieser Parameter gewahlt wurde, werden die
Objektinformationen in die Kreditorenbuchung tbergeben.
Verkaufsrechnungen mit verschiedenen Objekten werden aufgeteilt
und mit <BELEGNR>-001, <BELEGNR>-002 usw. durchnummeriert.
Einzelzeilen Gbertragen: &l
Wenn Sie dieses Feld leer lassen wird pro Rechnung und
Aufwandskonto nur1 Zeile mit dem Gesamtbetrag gebucht,
| Drucken.. = ‘ ‘ Vorschau | ‘ Abbrechen |
Bezeichnung Beschreibung

Verwaltungsmandant

Von Rechnung
Bis Rechnung

Kreditor
Vorgabe Benutzer
Aufwandskonto

Buchungsdatum
Objektinformation in die
Kreditorenbuchungen

Einzelzeilen iibertragen

WEIS

oT
=
o2

Wurde versehentlich eine falsche Rechnung aus einem anderen Mandanten gefiltert, wird dies mit
einer Hinweismeldung angezeigt.

Wadhlen Sie hier den Mandanten aus, in dem die Ausgangsrechnungen
erstellt worden sind.

Wenn Sie keine Auswahl treffen, werden nur die Ausgangsrechnungen aus
dem aktiven Mandanten verwendet.

In diesem Feld wahlen Sie im Bezug auf den
Verwaltungsmandanten die gewlinschte Rechnung aus.
Wurden mehrere Rechnungen fiir diesen Mandanten generiert, kann hier
die letzte Rechnung eingetragen werden.

Wahlen Sie hier den bendétigten Kreditor aus.

Bei Bedarf kénnen Sie den Einkdufercode des Mitarbeiters eintragen.

Wenn in den Vertragszeilen kein Konto eingerichtet wurde, tragen Sie
hier das Aufwandskonto ein. Es wird jedoch, falls in den Zeilen ein Konto
eingetragen ist, von diesem Ubersteuert. Wird immer das gleiche Konto
verwendet, kann dieses hier eingetragen werden.

Tragen Sie hier das gewlinschte Buchungsdatum ein.

Sofern Sie hier keinen Haken gesetzt haben, wird pro Ausgangsrechnung
eine Eingangsrechnung erstellt. D.h. Wenn in einem Vertrag mehrere
Objekte abgerechnet werden und somit auch nur eine Ausgangsrechnung
erstellt wurde, dann wird fir diese Ausgangsrechnung auch nur eine
Eingangsrechnung erstellt.

Setzen Sie hier den Haken, wenn Sie flir jede Rechnungszeile eine eigene
Zeile im Buchblatt eintragen lassen wollen und diese auch nach
Aufwandskonten gruppiert sein sollen.

Ansonsten wird pro Rechnung und Aufwandskonto jeweils nur eine Zeile
mit der Summe (bergeben.

Wenn zwei unterschiedliche Erléskonten eingetragen wurden, wird dies
von RELion festgestellt, der Haken wird automatisch gesetzt und anderbar
auf inaktiv gestellt. Damit wird verhindert, dass Betrage, die auf
unterschiedliche Konten gebucht werden sollen durch die nicht gesetzte
Option auf ein Konto gebucht werden.

eingetragenen

Sind fir mehrere Objektmandanten Rechnungen erstellt worden, so muss in den jeweiligen
Mandanten die entsprechenden Rechnungen verarbeitet werden.

Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar



Einkaufsrechnung
[ Ist die Stapelverarbeitung Verwalterhon. Rechn.Verk->EinK erfolgreich ausgefuihrt, werden die
erzeugten Belege zunéachst in den Einkaufsrechnungen gespeichert.

-14 -

Diese rufen Sie in der Liste Verwaltungsvertridge im Meniiband tber Einkaufsrechnungen auf. Uber
einen Doppelklick auf die entsprechende Zeile 6ffnen Sie die Einkaufsrechnung.

Nr.:

Eigentumer / Mieter;
Objektnr.:
Objektkonto Nr.:
Branche/Gewerk:
Rechn, von Kred.-Mr.:
Rechn. van Kontaktnr.:
Rechn. von Mame:

Rechn. von Ort:

Eigentiimer

QBJ00002

[e809/00003
Eigentimer -
0BI00002 ]
=
00001 +
K0000002 =]

Immobilienverwaltungs GmbH & CekG

Augsburg -

Zeilen
Funktionen ~ [ Zeile = @ Suchen  Filter Filter laschen
Eigentimer... Objektnr, Objektkont..,  Art Nr.
Eigentimer  OBJ00002 804530 Sachkonto 804530

804530 Sachkonto 804530

A

i |

Rechnungseingangsbuch:
Auftragsnr.:

Belegdatum:
Buchungsdatum:
Kred.-Rechnungsnr.:
Re.prifungsstatus:
Status:

Freigegeben von:

Freigegeben am:

Beschreibung
Zusatzkosten ohne Lastschriftver...

mtl. Verwaltergebihr

Bearbeiten - Einkaufsrechnung - £809/00093 - Immobilienverwaltungs GmbH & CokG [E=EE
ﬁ START | AKTIONEN — NAVIGATE (7]
s Bearbeite ol = o E Beleg kopieren... ~ -3 Gehezu
i) New - & Workflow starten =% @ 4 Vorheriger
Ansicht Buchen Buchen und Freigeben - OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter
7% Loschen drucken Statistik léschen P Nachster
EB09/00093 - Immaobilienverwaltungs GmbH & CoKG
Allgemein Foa |~

25022015
02022010
AVHO0027-001
Erfasst

Oﬁe-n

Menge
1
1

1

~ Mehr Felder anzeigen

~

EK-Preis Ohne .. *
e
12900 -

v

Einheitenco...

i)

Die Rechnung kann bei Bedarf hier noch bearbeitet werden.

HINWEIS

Uber Buchen wird die erstellte Rechnung gebucht.

Dimensionswerte aus der Ausgangsrechnung werden in die Eingangsrechnung Ubertragen, wenn
der Dimensionscode identisch ist.
Wenn z.B. der Dimensionscode "Dim. Objekt" in der Ausgangsrechnung vorhanden ist, dann wird
der Dimensionswert aus der Ausgangsrechnung in die Eingangsrechnung lbertragen.

In der Registerkarte Aktionen kénnen Sie im Bereich Buchen Uber Stapelbuchen mehrere oder alle
Rechnungen buchen. Achten Sie aber darauf, dass in den Einkaufsrechnungen auch Rechnungen
anderer Mitarbeiter stehen kdnnen. Es bietet sich hier an, einen Filter zu setzen. Zum Beispiel kénnten
Sie zur Filterung Ihren Verkaufercode verwenden.

Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar
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Geb. Einkaufsrechnung

B

von Einkaufsrechnungen in Geb. Einkaufsrechnungen (bertragen.

- Nachdem nun die Einkaufsrechnung gebucht wurde, wird diese automatisch zur weiteren Verwendung

Diese rufen Sie in der Liste Verwaltungsvertrdge im Menuband Uber Geb. Einkaufsrechnungen auf.
Uber einen Doppelklick auf die entsprechende Zeile 6ffnen Sie die Geb. Einkaufsrechnung.

-
Bearbeiten - Geb, Einkaufsrechnung - EVHO0006 . Immobilienverwaltungs GmbH & CoKG

(=[5 i)

i START | AKTIONEN  NAVIGATE

& 7/ X &8 g
7

4 Beleg stornieren s oD

Ansicht Bearbeiten Loschen | Drucken... OneNote Motizen Links

[ Statistik

EVHO0006 - Immobilienverwaltungs GmbH & CoKG

[ Zeile - @ Suchen  Filter Filter laschen

Fakturierung/Zahlung
Freigabe
Ausfiihruna/Lieferuna

Fa| = Gehe zu
© W

4 Vorheriger
Aktualisieren  Filter
léschen P Machster

~ MehrFelder anzeigen

Allgemein
Nr.: EVHOD006 Rechn. von Kontald:
Eigentumer / Mieter; -Eigentﬂmer - Rechnungseingangsbuch:
Objektnr.: 0BJ00002 Auftragsnr.:
Objektkonta Nr.: Belegdaturmn: 25022015
Branche/Gewerk: Buchungsdaturm: 02.02.2010
Rechn. Kred.-Nr.: Qo001
S B P Kred.-Rechnungsnr. AVHO0027-001
Rechn. von Kontaktnr.: KOO00002
- Sachbearbeiter:
Rechn, von Name: Immobilienverwaltungs GmbH & CokG
= Mandats-Zustandigkeitseinheit: WEG HUMMEL
Rechn, von Adresse: Heidestr, 35 Re.priffungsstatus: B
Rechn. von Adresse Z; Freigegeben von: AK
Rechn. von PLZ: €153 Freigegeben am: 25022015
Rechn. Ort: Augsh
senn.ven sedidl Anzahl gedruckt:
Zellen

Eigentdmer.. Objektnr, Objektkont...  Art Nr. Beschreibung Menge Einheitenco...
Eigentamer  OBJ00002 804530 Sachkonto 804530 Zusatzkosten ohne Lastschriftver... 1
Eigentumer  OBJ00002 804530 Sachkonto 804530 mtl, Verwaltergebihr 1

1| [ |

RELion

00001

(2]

m

0

~

EK-Preis Ohne.. *
250 \Ll

12900 -
3

¥

25022015 ¥

v

. v

Uber Drucken kann die Rechnung gedruckt werden.

Dies ist aber bei Eingangsrechnungen fiir die Ablage der Belege nicht notwendig da ja in der Regel die
Verwalterhonorarrechnung aus dem Verwaltungsmandanten als Urbeleg vorliegt.

Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar |
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Weiterfithrende Themen und Besonderheiten

Weitere Verwaltungsvertragsdaten anlegen
Nachdem die wesentlichen Daten zur Berechnung, Wiederholrhythmus und zeitlicher Giltigkeit fir den
Verwaltervertrag getroffen sind, haben Sie nun die Mdglichkeit optional weitere Informationen zu
hinterlegen.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion [/
Vertragsverwaltung / Verwalterhonorar / Vertrédge.

2. Offnen Sie die Liste Verwaltungsvertrége.

3. Uber einen Doppelklick auf die Zeile des Vertrages, den Sie bearbeiten mdchten, éffnen Sie die
zugehorige Aufgabenseite.

Dimensionen
Sofern Sie bei den spater zu erzeugenden Belegposten zu Analysezwecken Dimensionen bendétigen,
kénnen Sie diese bereits bei den einzelnen Vertragszeilen als Belegdimension einrichten.

Markieren Sie dafir die entsprechende Vertragszeile und offnen im Inforegister Zeilen (ber
Dimensionen das Fenster Dimensionssatzposten bearbeiten. Hier kdnnen Sie die bendétigten
Dimensionen pflegen.

Optionsdaten
In Anlehnung an Optionsrechte gewerblicher Mietvertrage kénnen auch die Verwaltervertrage mit
Optionsrechten versehen werden.

fonen Sie im Menlband in der Registerkarte Navigate Uuber Optionsdaten Vertrag das
Ubersichtsfenster Optionsdaten. Uber Neu kénnen Sie eine neue Vertragsoption Karte anlegen.

Tragen Sie im Feld Bezeichnung eine aussagekraftige Bezeichnung ein.
Im Feld Vorl. Vertragsende geben Sie das vereinbarte Vertragsende ein.

Damit das System den spatesten Ausliibungstermin flir die Option auf der Vertragskarte errechnen
kann, tragen Sie mittels Datumsformel im Feld Ausiibungsfrist eine Frist ein (z.B. 3M). Dadurch wird
das Feld Ausiibungstermin gefllt.

Geben Sie im Feld Verlangerung eine Datumsformel flir den Verlangerungszeitraum ein, beispielsweise
5J fir eine Vertragsverlangerung von 5 Jahren. Der Vertrag verlangert sich dann um den dort
eingegebenen Zeitraum, wenn der Vertragspartner von seinem Optionsrecht Gebrauch macht. Das Feld
Neues Vertragsende wird dadurch von RELion gefulit.

Uber die Felder An Option erinnert, An Option erinnert am, ausgeiibt und Eingang
Optionsschreiben haben Sie die Méglichkeit entsprechende Informationen zu erfassen.

Nach dem Erfassen der Optionsdaten werden die Datumswerte der Felder Ausiibungstermin, Vorl.

Vertragsende und Neues Vertragsende im Inforegister Kiindigung / Option in den Feldern Option
zum, Option wirksam und Nachster Optionstermin angezeigt.

[Stand: Februar 2015 Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar
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Kindigungsdaten

Die in Verwaltungsvertragen vereinbarten Kiindigungskonditionen kénnen im Verwaltervertrag in der
Registerkarte Navigate Uber Kindigungsdaten Vertrag in tabellarischer Form erfasst werden. Anhand
der eingegebenen Werte werden Ihnen die mdglichen Kindigungstermine dynamisch auf der
zugehorigen Vertragskarte angezeigt.

Neu - Kiindigungsdaten B
START Q
B == = i = ‘

Neu Liste e Léschen U Als Diagramm OneNote Notizen Links Aktualisieren Filter  Suchen
anzeigen bes t anz anzeigen ltischen

Filtereingabe (F3) Kandigung durch b NS

Kiindigungsdaten -
Filter: 100009 = 000 = Verwaltungsvertrag

Kindig.. = Kindb.. = Kindigung.. Karenztage Kindigung .. Verldngeru.. Status Eif..  5Son.. Bemerkung Sonde..
Beide 31122012 3m 0 Monatsende  12M {galtig [=] 1
m 3
0K

Wahlen Sie im Feld Kiindigung durch aus, wer zum kiindigen berechtigt ist.

Tragen Sie in das Feld Kiindbar zum das Datum ein, an dem die Kiindigung zum ersten Mal wirksam
werden kdénnte.

Beispielsweise mlissten Sie bei einem Vertragsbeginn zum 01.01.2010 mit 3 monatiger Kindigungsfrist
zum Monatsende den 31.03.2010 eintragen.

Die Kiindigungsfrist wird in Form einer Datumsformel eingetragen.

Uber das Feld Kiindigung zum wéahlen Sie aus, wann die Kindigung erstmals wirksam wird
(Monatsende, Quartalsende, Halbjahresende, Jahresende).

Tragen Sie im Feld Verlangerung mittels Datumsformel den Zeitraum ein um den sich die Wirksamkeit
der Kiindigung verlangert wenn das Datum im Feld Kiindigung bis auf der Vertragskarte Gberschritten
wurde. Anhand der Verldngerungsfrist errechnet RELion automatisch das Datum im Feld Nachster
Kiindigungstermin.

Nach dem Erfassen der Kindigungsdaten werden die Felder Kiindigung zum, Kiindigung wirksam
und Nachster Kiindigungstermin angezeigt.

HINWEIS

Die Eingaben in dieses Inforegister haben keine Auswirkungen auf den Vertrag. D.h. es wird nicht
automatisch das Vertragsende gesetzt etc.

Zusatzfelder

Im Menidband kénnen Sie in der Registerkarte Navigate Uber Erweiterte Funktionalitaten / Zusatzfelder
zusatzliche Informationen zu den einzelnen Vertrdagen hinterlegen. Die gewilnschten
Spaltentberschriften werden Uber die Einrichtung in RELion / Einrichtung / Stammdaten / RE
Zusatzfelder Uberschrift zur Tabelle 5052603 eingetragen.

[Stand: Februar 2015 Ablaufbeschreibung: Verwalterhonorar



Rickwirkende Korrektur

- 18 - RELion

T

Im Verwaltervertrag kdénnen Sie im Inforegister Verwalterhonorar Uber die Felder Riickwirkende
Korrektur und Kumulative Darstellung bestimmen ob und wie eine rilckwirkende Korrektur

vorgenommen werden soll:

Bezeichnung
Riickwirkende Korrektur

Kumulative Darstellung

Schlussrechnung

Beschreibung
Hier gibt es mehrere Auswahlmadglichkeiten:

Leer:
Es wird immer nur die aktuelle Periode berechnet - es erfolgt keine
Rickrechnung und Korrektur friiherer Perioden.

Laufend ab Abrechnungsbeginn:

Bei jeder Berechnung wird ab dem Abrechnungsbeginn geprift, ob
aufgrund geanderter Berechnungsgrundlagen oder anderen Preisen im
Vertrag fir frihere Perioden Korrekturen berechnet werden sollen.

Nur bei Schlussrechnung:
Die Rickrechnung wird nur beim Erstellen der Schlussrechnung, ab dem
Abrechnungsbeginn durchgefihrt.

Laufend nur Vorperiode:

Es wird immer nur die Vorperiode korrigiert.

Beispiel: Sie berechnen gerade den Mai, also wird die Abrechnung fiir April
noch einmal neu berechnet.

Dieses Feld wird aktiviert, wenn im Feld Riickwirkende Korrektur eine
Option gewahlt wurde. Damit kénnen Sie wahlen, ob auf der Rechnung die
aufgelaufenen und auch die bisher in Rechnung gestellten Werte
kumulativ dargestellt werden sollen.

Bei Rechnungen mit vielen Positionen kann es als stérend empfunden
werden, wenn jede Einzelkorrektur fir jeden Monat gedruckt wirde. Die
kumulative Darstellung wird dabei pro Vertragszeile auf 2 Zeilen
verdichtet.

Im Verwaltervertrag kdnnen Sie im Inforegister Verwalterhonorar iber folgende Felder bestimmen ob
und wie eine Schlussrechnung erstellt werden soll:

Bezeichnung
Schlussabrechnung

Beschreibung

Wenn dieses Feld gewahlt wurde, wird zum Datum ndachste
Schlussabrechnung eine rlckwirkende Abrechnung ab dem
Abrechnungsbeginn erstellt. Das Datum Enddatum Reichweite
Schlussabrechnung und das Datum ndchste
Schlussabrechnung werden entsprechend dem Eintrag im Feld
Reichweite Schlussabrechnung hoch gesetzt.

Reichweite Schlussabrechnung Hiermit wahlen Sie, in welchen Zeitintervallen

Enddatum Reichweite
Schlussabrechnung

Datum nachste
Schlussabrechnung

Schlussabrechnungen erstellt werden. Erlaubte Werte sind: 1M,
2M, 3M, 4M, 6M, 12M, 1Q (Kalenderquartal), 1] (Kalenderjahr).
Die Schlussabrechnung wird erstellt, wenn der Stichtag in der
Stapelverarbeitung Verwalterhonorar Stapelber. dieses Datum
Uberschreitet.

Sobald die Schlussabrechnung vom System erfolgt ist, wird dieses
Datum automatisch anhand der Reichweite Schlussabrechnung
hochgesetzt.
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Verwalterhonorar am Einheitenvertrag

Eine Berechnung des Verwalterhonorars kann auch Uber den Einheitenvertrag vorgenommen werden.
Zur Verwendung kame dies, wenn zum Beispiel eine Einheit in der Berechnung des Verwalterhonorars
nicht oder besonders behandelt werden soll.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion [/
Vertragsverwaltung / Vertragsiibersicht.
2. Offnen Sie die Liste Einheitenvertrédge.

Markieren Sie den gewilnschten Einheitenvertrag und o6ffnen im Mentband in der Registerkarte
Navigate Uber Erweiterte Funktionalitéten / Verwalterhonorar das gleichnamige Fenster. Hier tragen
Sie das Honorar fir diese Einheit ein.

Bearbeiten - Verwalterhonorar lilﬂléj
ﬁ START )
™ = = 3 ~
0|8 B X B BEL S %

Neu Liste te Loschen U Als Diagramm OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter  Suchen
anzeigen bearbe anzeig anzeigen l8schen

Verwalterhonorar ~ Filtersingabe (F3) | Objektnr, Mk 12

Filter. OBJO000G » Mieter » 06 » 00

Obje.. = Eigent... 4 Einhe.. = Einhe. * Startda.. “ Objektkont.. Beschreibung Betrag Reichweite Enddatum ...
OBJO0O0S | Mieter 06 00 01.01.2012 859900 Einzelhonorar ... 65,00 1M
ok |

Tragen Sie im Feld Startdatum das Datum ein, ab wann das Honorar berechnet werden soll.

Uber die Auswahl des Objektkonto Nr. kdnnen Sie bestimmen welches Aufwandskonto fiir die
Einkaufsrechnung verwendet werden soll.

Im Feld Betrag geben Sie das vereinbarte Honorar ein.

Durch die Datumsformel im Feld Reichweite bestimmen Sie die Haufigkeit der Verwalterhonorar-
abrechnung.

ACHTUNG

Bei der Erstellung der Verkaufsrechnung lGber den Report Verwalterhonorar Stapelber. werden
alle zu dem Verwaltervertrag gehdrenden Einheitenvertrdage auf Eintrédge Uberprift. Die darin
enthaltenen Betrage Ubersteuern gegebenenfalls Vorgaben aus dem Verwaltervertrag.

Das Startdatum dagegen wird von dem Startdatum im Verwaltervertrag ibersteuert.
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Arbeiten im Stapel

i Buchen im Stapel:

Wenn Sie mehrere Rechnungen erstellt haben,
Verkaufsrechnung auch Uber Stapelbuchen buchen.

Bearbeiten - Verk. Rechnungen stapelbuchen L@u
ﬁ AKTIONEN o
Optionen hd
Verkaufsrechnung ~

Ergebnisse anzeigen:
X Wenn Nr. ¥ ist ARDOLT0..ARDOL7S
X Und Status ¥ st Wahlen Sie einen Wert aus,
= Filter hinzufigen
Summenberechnung einschranken auf:
X Wenn Datumsfilter ¥ st ".240215
= Filter hinzufagen
Abbrechen

L

kénnen Sie die Rechnungen in der Liste

Geben Sie dazu im Inforegister Verkaufsrechnung die notwendigen Filterbedingungen vor.

Mit Verk. Rechnungen stapelbuchen kdonnen Sie mehrere oder alle Rechnungen buchen. Achten Sie
aber darauf, dass im Fenster Verkaufsrechnungen auch Rechnungen anderer Mitarbeiter stehen
kdénnen. Es bietet sich hier an, einen Filter zu setzen. Zum Beispiel kénnten Sie zur Filterung Ihren

Verkdufercode verwenden.

Drucken im Stapel:

In der Geb. Verkaufsrechnung starten Sie Uber Drucken den Report Verkauf Rechnung

Verw.Honorar.

Bearbeiten - Verkauf Rechnung Verw.Honorar

ﬁ AKTIONEN

Optionen
Geb. Verkaufsrechnung

Ergebnisse anzeigen:

= Filter hinzufigen

X Wenn N v st ARD9/00015.ARD/0002G
X Und  Verk.anDeb-Nr. =iist  Geben Sie einen Wert ein,
X Und Anzahl gedruckt  * st Geben Sie einen Wert ein.

[ Drucken... '] I Vorschau ] IAbbrechen]

L

Geben Sie im Inforegister Geb. Verkaufsrechnung ggf. mehrere Rechnungsnummern an, um diese

gemeinsam auszudrucken.
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