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Allgemein
Die WEG-Verwaltung beschaftigt sich im Bereich der Immobilienwirtschaft hauptsachlich mit der
Verwaltung eines Mehrparteienhauses, dort wiederum Uberwiegend mit der Verwaltung der Eigentimer.

Fir die WEG-Verwaltung gibt es den WEG-Kaufvertag. Das Modul ermdglicht das automatische
Generieren des Kaufvertrages per Assistent. Der WEG-Kaufvertrag bildet die Kaufurkunde ab, welche der
WEG-Verwalter immer bei Eigentimerwechseln als Abschrift erhalt.

Wichtige Informationen dieser Urkunde wie zum Beispiel Verkaufsgegenstand, K&ufer, Ubergang von
Nutzungen und Lasten werden auf dieser Vertragskarte gespeichert.

1. Einrichtung
Fur die Einrichtung der WEG-Verwaltung in RELion benétigen Sie eine Nummernserie fir den WEG-
Kaufvertrag. Des Weiteren konnen Sie bei Bedarf individuelle Vertragsarten und Zusatzfelder
konfigurieren.

RE Vertrag Einrichtung
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich die Ordner Vertragsverwaltung / Einrichtung.
2. Offnen Sie die Karte RE Vertrag Einrichtung.

RE Vertrag Einrichtung EI@
- MNummerierung | Dienstleistungsvertrag
Vertragsnummern . . . . RE-VERTRAG  [#] Verw.honorar Geb. Ein... |ER VH (4]
Trennzeichen Lfd.Nr. (... |- Verw.honorar Geb, Ve... |AR VH £
Wohnraumietvertrags... | %2-%3-%4 SEV Einkaufsnummern . . |ER SEV 3

Gewerbe-fSondermiet... | %2-%3-%8
Garagenmietvertragsn... | %2-%3-%8
Erbbaurechtvertragsn... | %7
Anmietvertragsnummern. | ANMIETWVERT
WEG Kaufvertragsnum... |WEG
Vertragsnummern WEG . | %e2-%3-%%

BIE]EialE )

—

Uber die Eingaben im Register Nummerierung kénnen Sondernummerierungen fiir WEG
Kaufvertragsnummern mit Hilfe von Platzhaltern fir E/M-Kennzeichen, Objektnr., Einheitennr.,
Einheitenhistorie, Debitorennr., Kontaktnr., Nummer der Vertragsnummernserie und einer fortlaufende
Nummer gebildet werden.

Sofern Sie im Feld Vertragsnummern WEG keine entsprechende Sondernummerierung festgelegt
haben, wird beim Erstellen von neuen Vertragen die Vertragshnummer mit Hilfe der Nummernserie des
Feldes WEG Kaufvertragsnummer gebildet.

Bevor Sie die Einrichtung der Sondernummerierung vornehmen, sollten Sie sich genau Uberlegen,
welche Parameter Sie einsetzen. Denn eine Anderung dieses Einrichtungsparameters ist zwar
wahrend des laufenden Betriebs mdglich, aber keineswegs empfehlenswert!

Der Platzhalter %8 darf nicht alleine verwendet werden! Wenn Sie bei einem der drei Felder den
Platzhalter %8 zusatzlich eingegeben haben, miissen Sie vor diesen Platzhalter das gleiche
Trennzeichen eingeben, welches Sie im Feld Trennzeichen Lfd. Nr. (%8) stehen haben.
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Vertragsarten
1. \_/_Véhlen Sie im Navigationsbereich die Ordner Einrichtung / Stammdaten.
2. Offnen Sie die Karte Vertragsart.

Die Vertragsart ist eine weitere Untergliederung der Vertragsklasse. Pro Vertragsklasse kdnnen
vom Anwender beliebig viele Vertragsunterarten zur besseren Filterung definiert werden.

FH Vertragsart [F=N[ECh =
Vertragsklasse Code Beschreibung
b | WEG Kaufv... S5-WEG WEG Kaufverh'ag| -

WEG Kaufv... S5WEG... WEG Kaufvertrag/Wohnrecht
WEG Kaufv... S5-WEG-I... WEG Kaufvertrag/Insolvenzverwaltung
WEG Kaufv... S-WEG-J... WEG Kaufvertrag/Ubertragung

m

——

Fir die Vertragsklasse WEG Kaufvertrag muss nicht zwingend eine Vertragsart eingerichtet sein, da
hier der Kartenaufruf eindeutig ist.

Zusatzfelder
Alle Vertragskarten in RELion verfligen Uber den Aufruf Vertrag / Zusatzfelder.

Wurde die dafir notwendige Einrichtung vorgenommen, kann die Ubersicht RE Vertrag Zusatzfelder
bis zu 39 Felder zur Datenerfassung und Verwaltung anzeigen. Zwei von den 39 Feldern sind
sogenannte Keyfelder und dienen der Vertragszuordnung. Diese kénnen vom Anwender nicht verandert
werden. Zweck und Bedeutung der restlichen 37 Felder sind hingegen kundenindividuell gestaltbar.

tIENWEI.S.C..............................Il.........C...C...C...C...C......C...C
¢ Die Einrichtung der Zusatzfelder wirkt mandantenibergreifend. :

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Einrichtung / Stammdaten.
2. Offnen Sie die Ubersicht RE Zusatzfelder Uberschrift.

Setzen Sie einen Filter im Feld Tabelle auf die Objekt-ID 5052603. So finden Sie alle Felder, die Sie flr
den Aufruf der Zusatzfelder Uber die Vertragskarten erreichen kdnnen. Im Feld Name wird Ihnen, bis
auf die beiden Keyfelder, jeweils der Feldtyp angezeigt. Definieren Sie liber das Feld Feldbezeichnung
die jeweilige Spalteniiberschrift fiir die Ubersicht RE Vertrag Zusatzfelder.

Nur Felder fir die eine Feldbezeichnung definiert wurde, erscheinen auch in der Ubersicht RE
Vertrag Zusatzfelder. Pro Vertragsdatensatz kann immer nur ein Zusatzfelddatensatz erfasst
werden.
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Global-RE Zusatzfelder Uberschrift =
abelle Tabellenname Nr. Name Feldbezeichnung

B 5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 1 Contract Mo. | -
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 2 Contract category TN
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 50 Textl Beschreibung Gratulation
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 60 Text2 |
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 70 Text3
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld B0 Textd
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 90 Texts
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 100 Texté
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 110 Text?
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 200 Datel Geburtstag Eigentlimer
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 210 Date2
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 220 Date3 Gratuliert am £
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 230 Dated
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 240 Date5
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 300 Decimall Pauschalbetrag fiir Gratulation
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 310 Decimal2
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 320 Decmal3
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 330 Decimal4
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 340 Decimal5s
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 360 Decimale
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 400 Integerl
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 410 Integer2 L3
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 420 Integer3
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 430 Integer4
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 440 Integer5
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 500 Option1
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 510 Option2
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 520 Option3
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 600 Codel Gratuliert durch
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 610 Code2
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 620 Code3
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 630 Code4
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 640 Codes
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 700 Boolean 1 Karte
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 710 Boolean 2 KarteBlumen
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 720 Boolean 3 Erledigt
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 730 Boolean 4
5052603 RE Vertrag Zusatzfeld 740 Boolean 5 -

| I ] »

Anhand des gezeigten Einrichtungsbeispiels wirde sich der Aufruf der RE Vertrag Zusatzfelder wie
folgt darstellen:

RE Vertrag Zusatzfelder EI
Vertragsnr. Vertragsklasse Beschreibung Gratulation Geburtsta... Gratuliert am Pauschalbetra. .. Gratuliert durch Karte Karte/Blu... Erledigt
» |WEG10039 WEG Kaufvertrag Geburtstag Tim Hammerer 110477 11.04.11 5,00 SAMDRA PFALENDORF ¥
(4
< m ] ’

Bei Bedarf kann der Tabellenfilter aufgelést oder verdndert werden, damit eine vertragslibergreifende
Betrachtung mdglich ist.

RE Vertrag Zusatzfeld - Tabellenfilter
Feld Filter
Vertragsnr. WEG 10039 -
Vertragsklasse WEG Kaufvertrag
} |Erledigt
[ OK ] [ Abbrechen ] [ Anwenden ] [ Hilfe
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2. Neuanlage eines Objektes inklusive aller Einheiten und Vertrage

Wenn Sie als Verwalter eine Wohnanlage neu in Ihren Verwaltungsbestand ibernehmen, miissen Sie die
dazugehdrigen Vertrdge in RELion erfassen. Damit dies flir Sie weniger Aufwand bedeutet, wurde dieser
Vorgang automatisiert. Folgen Sie der nachstehenden Kurzbeschreibung, in der wir Ihnen die
empfohlene Vorgehensweise bei der Neuanlage eines WEG-Objektes mit Einheitenstamm und Vertragen
in RELion schildern.

Die nachfolgende Schrittanleitung funktioniert nur, wenn Sie das Modul Einheit-Schnellerfassung
lizensiert haben.

HINWEIS

Sie kénnen auch neue Objekte und Einheitenstamme auf herkémmliche Art anlegen. Sie missen
nicht zwingend Uber die Einheit-Schnellerfassung arbeiten. Ein wesentlicher Nachteil ist
allerdings, dass Sie jeden einzelnen WEG-Kaufvertrag Uber den Assistenten Neuer WEG
Kaufvertrag anlegen miissen.

Einheit Schnellerfassung

Offnen Sie eine bereits bestehende Objektkarte, driicken Sie die Taste F3. Es éffnet sich eine neue
Objektkarte.

Eigentimer OBJ0009 WEG Augustusstr, 28-28b 86343 Kanigsbrunn - Objektkarte Eigentamer (o=@ ]E=]
Allgemein | Instandhaltung | Buchung I Bearbeiter I Archiv i Sonstiges I
A N e 0BJ000% @l 288  Bakonto . ... ... BANK 1 0]
Beschreibung . . . . . . WEG Augustusstr. 28-28b Bankleitzahl . . . . . . . 72040046
Adresse ... .. ... Augustusstr, 28-28b Bankverbindung. . . . . Commerzbank Kinigsbrunn
PR GO e e 36343 (1) Bankkontonummer. . . . 684386
N o e e Kénigsbrunn Kontoinhaber . . . . . . WEG Augustusstr. 28
Léndercode., . . . . .. DE [£3]
Objektgruppennr. . . . . (3] Girostand Objekt . . . . 6,572,938
Fertigstellungsdatum . . 01,0109 Girostand Objektbanken . 6,572,938
Verwaltungsbeginn . . . 01.01.10 Saldo Einheiten . . . . . 49,806,383
Verwaltungsende . . . . Wahrungscode . . . . .
Letzte Abrechnung bis. . 31.12.10 Freigabepriifung . . . . |abgeschlossen
Objekt m.Vorsteuerop...
Einheitenstémme . . . . 30 Mutzungsart . . . . . . 1-WOHNOBIEKT (&)
Archiv l Objekt v] [ Einheit v] l§onderfu... v] l Funktion v] [ Hilfe ]

Tragen Sie nun alle bekannten Daten zu der Wohnanlage in die Objektkarte ein und legen Sie einen
Kontenplan fiir dieses Objekt an, indem Sie auf Objekt / Konten klicken und entweder einen
Kontenstamm Uber den Button Funktion / Kontenstamm holen oder die Konten manuell anlegen.

Bestimmen Sie Uber den Button Einheit / Verteilungen die gewlinschten Verteilungsschlissel.

Das Schlosssymbol auf der neuen Objektkarte dient der automatischen Prifung des Datensatzes und
bleibt so lange rot umrandet, bis die Pflichtfelder des Datensatzes gefiillt sind. Wenn Sie auf das besagte
Symbol klicken, werden Ihnen die Pflichtfelder angezeigt, die noch gefillt werden missen.

Einheit Schnellerfassung

Nachdem das Objekt vollstédndig angelegt wurde, erfassen Sie nun den Einheitenstamm.

Wir empfehlen Ihnen hierfiir in der Objektkarte auf den Button Einheit / Einheit Schnellerfassung zu
klicken. Bei der Einheit Schnellerfassung wird fir die Generierung die MwSt.-Geschaftsbuchungs-
gruppe aus dem Debitor bzw. der Debitorvorlage genommen. Nach der Erfassung und Freigabe der
Daten, kénnen Sie diese (ber Erfassung / Druck und Ubernahme einspielen.

Mit diesem Arbeitsschritt werden der Einheitenstamm, die Einheitenvertrage, und die WEG-Vertrage
inklusive der wichtigsten Daten fiur Sollstellung, Zahlungsverkehr und Abrechnung angelegt.
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Manueller Weg

Alternativ kénnen Sie auch die Einheitenstamme, Einheitenvertrdge und WEG-Kaufvertrdage manuell
anlegen.

Offnen Sie eine bereits bestehende Einheitenstamm Karte, driicken Sie die Taste F3. Es 6ffnet sich eine
neue Einheitenstamm Karte.

Tragen Sie nun alle bekannten Daten zu der Einheit in die Einheitenstamm Karte ein. Dabei sind
folgend beschriebene Daten anzugeben.

Bezeichnung Beschreibung

Einheitennr. Hier wird eingetragen welche Nummer die Einheit hat, wie
Pflichtfeld beispielsweise 01

Beschreibung Geben Sie hier eine kurze Beschreibung der Einheit ein; z.B. 2-ZKB
Pflichtfeld

Stockwerk Hier wird das Stockwerk in dem die Einheit ist ausgewahlt

Optional

Lage Wahlen Sie die Lage in dem die Einheit ist aus.

Optional

Gebaude Bei Objekten, die aus mehreren Gebduden bestehen, kénnen diese hier
Optional ausgewahlt werden.

Uber den Lookup-Button gelangen Sie in die entsprechende Untertabelle
zur Datenpflege und Auswahl.
Hauseingdnge Bei Objekten mit mehreren Hauseingangen, kénnen Sie diese hier
Optional auswahlen.
Auch bei diesem Feld 6ffnen Sie die entsprechende Untertabelle zur
Datenpflege und Auswahl iber den Lookup.

Nutzungsart Wadhlen Sie die Art der Einheit aus.

Pflichtfeld

Verteilcode Alle notwendigen Verteilungsschliissel werden hier ausgewahlt und
Pflichtfeld eingetragen.

MwsSt. Auswahl der Versteuerung der Einheit, wie z.B. steuerfrei.
Geschiftsbuchungsgruppe

Optional

AnschlieBend kdnnen Sie in den WEG-Kaufvertragen Uber den Assistenten Neuer WEG Kaufvertrag die
Einheitenvertréage anlegen.

3. WEG-Verwaltung

Der WEG-Kaufvertrag

Der WEG-Kaufvertrag erfasst den Erwerb von Wohnungs- oder Teileigentum in einem nach dem
Wohnungseigentumsgesetz geteilten Objekt. So wie der Mietvertrag in RELion die Beziehung zwischen
Vermieter und Mieter regelt, wird durch den Kaufvertrag eine Beziehung zwischen WEG-
Objekt/Eigentiimergemeinschaft und dem einzelnen Eigentiimer definiert. Der Eigentimer tritt als
Debitor des monatlichen Hausgeldes sowie als Empfanger von Guthaben/Nachzahlungen der jahrlichen
Abrechnung in Erscheinung.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich die Ordner WEG-Verwaltung / Vertrége.
2. Offnen Sie die Karte WEG-Kaufvertrag.

Sie stehen dann a_l_uf dem zuletzt bearbeiteten Datensatz. Einen anderen Datensatz kénnen Sie Uber den
Button Vertrag / Ubersicht auswahlen.

Die Karte WEG-Kaufvertrag besteht aus vier Bereichen:
Vertragskopf, Vertragszeilen, Vertragsinformationen und Vertragsinfo. Einheit.

EEE Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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LR

WEG10023 K0000103 - WEG Kaufvertrag o] ==

Allgemein | Sonstiges Vertragsinformation

N1 T B wecw023 | 2 & = Bankverbin... @

Machitragenr. . . . .. . 0oa Machtrag vorhanden. . . Einzugsver... (1)

Datum Machtrag. . . . . Freigabeprifung . . . . | abgeschlossen

Beschreibung . . . . . . Freigabeprifung durch . | ANKE.KAMMERER

Vertragsbeginn . . . . . 01.01.11 Freigabepriafungam. . . 04.04.11 14:15

Vertragsklasse . . . . . WEG Kaufvertrag Saldo Debitor . . . . . . 200,00

VWertragsart., . . . . . . 5-WEG [E3] @ Registrierte Mahnunge... 0

Eigentimer Kontaktnr . . |KD000103 @ Aktuele Mahnakten . . . 1}

Eigentimer Mame . . . . |Bernd Yogl

Externe Vertragsnr.. . .

Bearbeiter . . .. ... AK [E£3)]

Einheiten |Knn13khe | Sollstell. Parameter |

Objektnr,  Nr. Histarie Nutzungsart Vertragsb... Vertragse... Einheit PLZ  Einheitenort Vertragsinfo. Einheit
01 01 1-WHG 010111 85343 Kénigsbrunn ~ | Einzugsver... @
£|| Ausstattung @
Schliissel ()]
] m }
[ Vertrag v] [ Funktion v] [ Drucken ] [ Hilfe ]

Im Vertragskopf finden Sie alle Informationen, welche die rechtlichen Dinge des Vertrages regeln, sowie
Daten fir die Sollstellung im System wund Daten fir die interne Freigabeprifung. Die
Vertragsinformationen bieten Ihnen Hyperlinks zum schnellen Wechsel in die Untertabellen des
Vertragskopfes. In den Vertragszeilen sind alle Einheiten gespeichert, welche mit diesem Vertrag
vermietet wurden. Die Vertragsinfo. Einheit bieten wiederum Hyperlinks zum schnellen Wechsel in die
Untertabellen der jeweiligen Vertragszeile.

Register Allgemein

Das Register Allgemein besteht aus folgenden Feldern und Eingabemdglichkeiten:

WEG10023 K0000103 - WEG Kaufvertrag = =R
W Vertragsinformation
N wecw02s | 2 & = Bankverbin... @
Machtragsnr. . . . . . . 000 Machtrag vorhanden. . . Einzugsver... (1)
Datum Machtrag. . . . . Freigabeprifung . . . . | abgeschlossen
Beschreibung . . . . . . Freigabeprifung durch . | ANKE.KAMMERER.
Vertragsbeginn . . . . . 01.01.11 Freigabepriffungam. . . 04.04.11 14:15
Vertragsklasse . . . . . WEG Kaufvertrag Saldo Debitor . . . . . . 200,00
Vertragsart, . . . . . . 5-WEG @ Registrierte Mahnunge... 0
Eigentimer Kontaktnr . . |KD000103 @ Aktuele Mahnakten . . . 1}
Eigentimer Mame . . . . |Bernd Vogl
Externe Vertragsnr.. . .
Bearbeiter . . .. ... AK
Bezeichnung Beschreibung
Nr. Der Wert dieses Feldes generiert sich automatisch in Abhangigkeit
Systemfeld der Einrichtung in RE Vertrag Einrichtung.
Nachtragsnr. Die Nachtragsnr. funktioniert dhnlich wie die Einheitenhistorie. Die
Optional Nummer wird im System automatisch hochgezahlt. Wenn Sie mit der
Nachtragsnr. arbeiten mdchten, kdnnen Sie einen Nachtragsvertrag
erstellen, indem Sie auf Funktion / Nachtrags-Vertrag erstellen
klicken. Die Verwendung dieser Funktion steht Ihnen frei - Sie
kénnen auch ohne Nachtragsnr. arbeiten.
Datum Nachtrag Dieses Feld generiert sich automatisch, wenn Sie einen
Systemfeld Nachtragsvertrag angelegt haben.
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Beschreibung
Optional
Vertragsbeginn
Pflichtfeld

Vertragsklasse
Systemfeld
Vertragsart
Optional

Eigentiimer Kontaktnr.
Pflichtfeld

Eigentiimer Name
Systemfeld

Externe Vertragsnr.
Optional

Nachtrag vorhanden
Systemfeld
Freigabepriifung
Freigabepriifung durch
Freigabepriifung am
Saldo Debitor
Registrierte Mahnungen
Aktuelle Mahnakten
Systemfelder

Register Sonstiges

Das Register Sonstiges besteht aus folgenden Feldern

-8 -

Geben Sie hier eine kurze Beschreibung des Vertragsinhalts an.

Geben Sie hier den Beginn, also den Ubergang von Nutzen und

Lasten an. Das zweite Feld ist fir das Datum der Beendigung
vorgesehen.
Die Vertragsklasse WEG-Kaufvertrag wird vom  System

vorgeblendet. Sie kann nicht manuell verandert werden.

Die Vertragsart ist eine weitere Untergliederung der Vertragsklasse
und muss vom Anwender selbst definiert werden. Uber den Lookup-
Button gelangen Sie in die entsprechende Untertabelle zur
Datenpflege und Auswahl. Wichtig ist dabei die korrekte Verknipfung
zur entsprechenden Vertragsklasse.

Wahlen Sie hier den Kontakt des Eigentimers (=Kaufers) aus.

Dieses Feld wird automatisch vorgeblendet in Abhangigkeit Ihrer
Auswahl im Feld Eigentiimer Kontaktnr.

Hier kénnen Sie eine externe Vertragsnummer,
Vorverwalters eingeben.

Hier ist automatisch ein Haken gesetzt, wenn ein Nachtragsvertrag
vorhanden ist.

Diese Felder werden automatisch vom System generiert und dienen
der Information.

z.B. die des

und Eingabemdglichkeiten:

WEG10023 K0000103 - WEG Kaufvertrag

Allgemein | Sonstiges

Mahnmethodencode, . . | EIGENTUMER]
Datum letzte Mahnuna. .
Erstellt am

Sicherheitsprotokollzeilen

0

Bezeichnung
Mahnmethodencode
Pflichtfeld

Datum letzte Mahnung
Systemfeld

Erstellt am
Systemfeld

04.04. 11 | ANKE.KAMMERER.

=
Vertragsinformation

2

1

Bankverbin. ..

Einzugsver...

Beschreibung

Hier kdénnen Sie einen Mahnmethodencode fir diesen Vertrag
auswahlen. Mit den Mahnmethoden legen Sie die Parameter fest, nach
denen dieser Vertrag gemahnt werden soll, wenn rlickstédndige Posten
vorhanden sind.

Hier wird automatisch das Datum angezeigt, an dem die letzte
Mahnung erstellt wurde. Uber den Drilldown-Button gelangen Sie
zudem in die Ubersicht der registrierten Mahnungen.

Hier wird angezeigt, wann der WEG-Kaufvertrag angelegt wurde und
von wem. Diese Felder dienen nur der Information.

Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Anke Kammerer / Stand: Marz 2012



Zeilenbereich

Der Zeilenbereich der Karte WEG-Kaufvertrag zeigt Ihnen im Register Einheiten die
Einheitenvertrage an, welche Vertragsgegenstdande dieses WEG-Kaufvertrages sind. In den Zeilen wird
auch die Objektnummer mitgeflihrt, was bedeutet, dass Einheiten aus verschiedenen Objekten in einem
Vertrag abgebildet werden kénnen.

Einheiten |Knn13khe | Solistell. Parameter |
Objektnr.  Nr. Historie Nutzungsart Vertragsb... Vertragse... Einheit PLZ  Einheitenort Vertragsinfo. Einheit
} | OEJ0DOS 01 01 1-WHG 01.01.11 86343 Kénigsbrunn | Einzugswver... ©
£|  Ausstattung ©
Schliissel ©
] m p
I Vertrag v] I Funktion v] I Drucken I I Hilfe J

Neben dem Register Einheiten finden Sie die Infobox Vertragsinfo. Einheit, welche Ihnen die Anzahl
der Einzugsvereinbarungen, Ausstattungen und Schllissel pro Zeile anzeigt. Mit einem Klick auf den
jeweiligen Link gelangen Sie in die entsprechende Tabelle, um sich weitere Details zu den
Einzugsvereinbarungen, Ausstattungen oder Schliisseln ansehen zu kénnen.

Das 2. Register Kontakte bietet IThnen die Mdglichkeit weitere Kontaktbeziehungen zu den jeweiligen
Einheitenvertragen hinzuzufligen. Die Eigentimer-Kontaktbeziehung wird beim Erzeugen des
Vertrages automatisch vom System angelegt. Uber die Felder Geschiftsbeziehung,
Vertragspartner, Zahler, Nutzer/Bewohner und Info, definieren Sie die Beziehung des Kontaktes
zum Vertragsverhaltnis.

Kontakte | Sollstell. Parameter
Kontaktnr. E... Objektnr.  Einhe... Einh... Geschéfts... V... Z... N...B... M...L... Kontakt Name Kontakt Adresse K
p |KODODO103  E.. OBJOOOS 01 01 DEBITOR A Al AL Bernd Vogl Augustusstr, 28 -
4 1 3
I Vertrag v] I Funktion v] l Drucken ] I Hilfe ]

Die dort hinterlegten Kontaktbeziehungen werden bei Berichten verwendet. Ein weiterer Vorteil ist auch,
dass Sie diese objektbezogen betrachten kénnen. Hierflir wechseln Sie lediglich auf die entsprechende
Objektkarte (ber den Button Objekt / Kontaktbeziehungen / RE Kontakt Geschaftsbeziehungen die
Karte RE Kontakt Geschdftsbeziehungen o6ffnen.

RE Kontakt Geschaftsbeziehungen EI@I
Kontaktnr,  Kontakt Name Geschifts... Geschaftsbezichung Beschreib,  Kontakt Adresse Kategorien
B | KOOOD101  WEG Augustusstr, 23-28h [+] oB1EIG. Objekteigentiimer » | Alle Kontakte 33
KO0000102  Susanne Hinterseher DEBITOR Mieter \WEG Eigentimer Augustusstr, 28 Mieter 0
K0000103  Bernd Vodl DEBITCR  Mieter/WEG Eigentimer Augustusstr, 28 | Eigentimer 33
KO000104  Luise Engel DEBITOR Mieter \WEG Eigentimer Augustusstr, 28 = .
> H - Weitere Vertragspar... 0
KO000105  Renate Hase DEBITOR Mieter \WEG Eigentimer Augustusstr, 28
KD000106  Sandra Pahlsen DEBITOR  Mieter/WEG Eigentiimer Augustusstr. 23 Sonstige Enheitenko. .. &
KO0000107  Florian Reuter DEBITOR  Mieter/WEG Eigentiimer Augustusstr, 28 Mitglied wohnungsve. .. 0
KO0000108  Stefan Liebhaber DEBITOR  Mieter/WEG Eigentimer Augustusstr, 28 Mitglied 0
KO0000108  Michael Lindendonk DEBITCR  Mieter/WEG Eigentimer Augustusstr, 28 ot 4
KO000110  Monika Reichel DEBITOR  Mieter/WEG Eigentimer Augustusstr, 28 -
'. = , Objekteigentimer 0
Kontakt w| [ Funktion w| [Aktivitsterst. | [ Hife
B Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung

Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Anke Kammerer / Stand: Marz 2012
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Das letzte Register Solistell. Parameter dient der Information und der Datenpflege. Sie kdénnen die
Felder Falligkeitsformel, Reichweite, Buchen zum und MWSt.-Geschéaftsbuchungsgruppe bei
Bedarf bearbeiten. Ihre Anderungen werden direkt in die Einheitenvertragskarte ibernommen.

Kontakte | Sollstell, Parameter
E... Objektnr.  Nr. Historie Beschreibung Falligkeits... Reichweite Buchen zum MW 5t Ges...
01 01 3ZKB 1M Anfang ST.FREI -
Vertrag v| | Funktion v| | Drucken | | Hilfe

Ein Léschen einer Vertragszeile mit F4 ist moéglich, solange noch nicht auf diesen Einheitenvertrag
gebucht wurde. Ein Loschen bedeutet aber, dass Sie genau diese Einheitenhistorie 16schen und
somit mit der Vorgangerhistorie zu dieser Einheit weiterarbeiten missen.

Anderungen der Vertragsverhéltnisse
Im Laufe der Zeit kann es zu verschiedenen Anderungen des Vertrages kommen. RELion bietet Ihnen

die Méglichkeit, diese Anderungen mithilfe von Assistenten sicher abzuwickeln.

Nachtragsvertrag erstellen
Diese Funktion sollten Sie nur dann verwenden, wenn sich beim bestehenden Vertrag wirklich etwas

andert. Beispielsweise wenn der Eigentiimer eine weitere Einheit dazu kauft. Uber diese Funktion wird
der bestehende Datensatz automatisch kopiert und mit gleicher Vertragsnummer und hochgezahlter
Nachtragsnummer angelegt. Die Nachtragsnummer stellt die Historie des Vertrages dar.

Ein einmal erstellter Nachtragsvertrag kann nicht geléscht werden!

Offnen Sie den entsprechenden WEG-Kaufvertrag und klicken Sie auf Funktion / Nachtrags-Vertrag

erstellen. Nach einer Sicherheitsabfrage o6ffnet sich die Stapelverarbeitung Nachtragsvertrag

erstellen.

% Machtragsvertrag erstellen EI@
Optionen

Startdatum . . . . . . . 01.04, 10|

[ ok | [ Abbrechen | [ Hife |

Nun missen Sie lediglich das Startdatum des neuen Nachtragsvertrages eingeben und die Verarbeitung
mit OK starten.

Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung

[
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Die Vorhistorie des Vertrages wird automatisch im Feld Nachtrag vorhanden gekennzeichnet und im
Feld Vertragsende wird ein entsprechendes Datum eingetragen.

Allgemein | Sonstiges

WEG10012 K000D008E - WEG Kaufvertrag

oo =

Vertragsinformation

Machtragsnr. . . . . . .
Datum Nachtrag. . . . .
Beschrelbung . . . . . .
Vertragsbeginn

Vertragsklasse . . . . .
Vertragsart. . . . . ..
Eigentimer Kontaktnr . .
Eigentimer Name . . . .
Externe Vertragsnr. . . .
Bearbeiter

WEG10012

L) 2% =

000

UR-Nr. 536/489

01.01.10 31.03.10

WEG Kaufvertrag

5-WEG [EIRE:]
KDD00DBS £
Johann Liebig

ax

|Nachtrag vorhanden. . .

Freigabeprifung . . . .
Freigabeprifung durch .
Freigabeprifung am. . .
Saldo Debitor . . . . . .

Registrierte Mahnunge...
Aktuelle Mahnakten . . .

abgeschlossen
AMKE.KAMMERER
04.04.1109:45
-500,00
1]
1]

@
)

Bankverbin. ..

Einzugsver...

Einheiten | Kontakte I Solistell. Parameter |

Historie Nutzungsart Vertragsb... Vertragse... Einheit PLZ  Einheitenort Vertragsinfo. Einheit
i 001 00 1-WHG 010110 86150 Augsburg » | Einzugswer... 41}
| OBI0003 o2 00 1-WHG 01.01.10 86150 Augsburg ﬂ Ausstattung )]
Schiiissel ©
4 1 b
[ Vertrag v] [ Funktion v] [ Drucken ] [ Hilfe ]

Die neu erzeugte Historie des Vertrages wurde im Feld Nachtragsnr. entsprechend hochgezahlt und
das Feld Datum Nachtrag enthdlt das im Assistenten eingegebene Startdatum.

WEG10012 KD00O0SS - WEG Kaufvertrag =2
Allgemein | Sonstiges Vertragsinformation
M R T WEG10012 = 2R E Bankverbin. .. @
Machtragsnr. . . . . . . 001 Machtrag vorhanden. . . Einzugsver. .. (61}
Datum Nachtrag. . . . . 01.04.10 Freigabeprifung . . . . | abgeschlossen
Beschrelbung . . . . . . UR-Mr. 535/435 Freigabeprifung durch . | ANKE.KAMMERER
Vertragsbeginn . . . . . 01.01.10 Freigabeprifung am. . . 04.04.11 09:45
Vertragsklasse . . . . . WEG Kaufvertrag Saldo Debitor . . . . . . -300,00
Vertragsart. . . . . .. 5-WEG (4] @ Registrierte Mahnunge... 1]
Eigentiimer Kontaktnr . . |K0000038 @ Aktuelle Mahnakten . . . 0
Eigentimer Mame . . . . | Johann Liebig
Externe Vertragsnr. . . .
Bearbeiter . . . . ... AK.
Einheiten | Kontakte I Solistell. Parameter |
Objektnr, M. Histarie Mutzungsart Vertragsb... Vertragse... Einheit PLZ  Einheitenort Vertragsinfo. Einheit
001 00 1-“WHG 01.01.10 35150 Augsburg « | Einzugsver... (6]
| OBI0003 o2 00 1-WHG 01.01.10 86150 Augsburg ﬂ Ausstattung )]
Schiiissel ©
4 1 b
Vertrag v] [ Funktion v] [ Drucken ] [ Hilfe
HINWEIS

00000 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000,

barkeit.

L XN NN NN

Es kann immer nur mit der hdchsten Historie — also dem Vertrag mit der héchsten Nachtragsnr.
gearbeitet werden. Eventuelle Vorhistorien dienen lediglich der Information und Nachvollzieh-

00 0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

eeeoocooe

Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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Neuer WEG Kaufvertrag
Wenn nicht Gber die Einheit-Schnellerfassung automatisch die Vertrage angelegt worden sind, kénnen
Sie Uber den Assistenten Neuer WEG Kaufvertrag die erfassten Einheiten den jeweiligen Debitoren
zuordnen.

Offnen Sie einen beliebigen WEG Kaufvertrag und klicken auf den Button Funktion / Neuer WEG
Kaufvertag. Es offnet sich die 1. Seite des Assistenten fiur einen neuen WEG-Kaufvertrag.

5 64 - WEG Kaufvertrag 1-WHG - Neuer WEG Kaufvertrag o] @ |5
.............. Erfassung Vertragsstammdaten . . . . . . . . . ... ...

Meuen Kontakt anlegen .
Eigentimer Kontaktnr . . |KO000108
Eigentimer Mame . . . . |Hans Hinterfurtner
Eigentiimer Adresse. . . |Hauptstr. 45
Eigentimer PLZ . . . . . 86150
EigentimerOrt . . . . . Augsburg
Debitorennr. . . . . . . 00077
Vertragsklasse . . . . . WEG Kaufvertrag
Vertragsart. . . . . . . 1-WHG
Vertragsbeginn . . . . . 01.01.01
Eigentimer/Mieter. . . . |Eigentiimer =]
Anlegen WEG Obiektrr « v OBI00010
Kaufvertrag [EE AK

< Zuriick Fertigstellen

Wenn Sie einen neuen Kontakt anlegen mdéchten, setzen Sie bitte im Feld Neuen Kontakt anlegen
einen Haken. Ansonsten wadhlen Sie einen bestehenden Kontakt (ber den Lookup des Feldes
Eigentiimer Kontaktnr. aus.

Treffen Sie im Feld Vertragsart eine entsprechende Auswahl.

Im Feld Vertragsbeginn geben Sie das Startdatum des Vertrages ein. Mit Hilfe des Lookups im Feld
Objektnr. wahlen Sie aus der Objektiibersicht das entsprechende WEG-Objekt aus.

Als Bearbeiter wird im Assistenten automatisch der Bearbeiter 1 der entsprechenden Objektkarte
vorgeschlagen. Ist fir den neuen Vertrag ein anderer Bearbeiter zustandig, kénnen Sie die Vorauswahl
Uber die Referenztabelle andern.

Klicken Sie auf Weiter, um zur nachsten Seite zu gelangen.

Die 2. Seite des Assistenten zeigt Ihnen die vorhandenen in Frage kommenden Einheitenstamme an, in
Abhdngigkeit vom zuvor eingegebenen Vertragsbeginn und ausgewahlten Objekt.

Setzen Sie bei Einheiten, die in den Vertrag aufgenommen werden sollen im ersten Feld Zeile
verwenden einen Haken.

[ Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Anke Kammerer / Stand: Marz 2012
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51 64 - WEG Kaufvertrag 1-WHG - Neuer WEG Kaufvertrag o] @ |5
.............. Erfassung Einheitenstammdaten . . . . . . . . ... . ...
... Einheitennr, Stockwerk Lage MNutzungsart Beschreibung
11 DG MITTE 1-WHG Wohnung, Da =
12 DG RECHTS 1-WHG Wohnung, Da
13 DG LINKS 1-WHG Wohnung, Da
| F——— X
Anlegen WEG MwSt. -Geschaftsbuch... |ST.FREI
Kaufvertrag
Sollstellungsworauswahl
Neberkosten . . . . . .
sonstiges . . . . .0 .
[ < Zurdick ] [ Weiter = ] Fertigstellen

Im unteren Bereich finden Sie die MwSt.-

kdénnen.

Geschiaftsbuchungsgruppe, die Sie bei Bedarf verandern

Darunter finden Sie die Sollstellungsvorauswahl. Setzen Sie bei den Sollstellungsarten einen Haken, die
auf der nachsten Seite des Assistenten bei den zuvor ausgewahlten Einheiten angezeigt werden sollen.

Klicken Sie anschlieBend auf Weiter.

Auf der 3. Seite des Assistenten finden Sie

nun die Sollstellungszeilen, welche Sie mittels der Haken im

Feld Zeile verwenden auswahlen. Je nach Einstellung der RE Vertrag Einrichtung werden Ihnen hier
die Plansollstellungszeilen des betreffenden Einheitenstammes angezeigt oder es ist erforderlich die

Sollstellungszeilen manuell neu anzulegen.

Kontrollieren Sie die Betrdge sowie das

Startdatum, welches normalerweise dem Vertragsbeginn

entspricht. Bei Bedarf dndern Sie die Werte ab.

64 - WEG Kaufvertrag 1-WHG - Neuer WEG Kaufvertrag

Sollstellungen

Zeile verw... Einheitennr. Kontonr,
W

11
11

Anlegen WEG
Kaufvertrag

600100 Nebenkosten
500200 Sonstiges

Solstellungsart Startdatum  Bemerkun
01.01.01 Hausgeld =
01.01.01 Riicklage [ |
01.01.01

m

4 m

[ < Zurdick ][

Weiter =

Fertigstellen

Bestatigen Sie anschlieBend mit Weiter.

Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Anke Kammerer / Stand: Marz 2012
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Nun haben Sie die 4. Seite des Assistenten erreicht. Folgende Felder kdénnen hier gefillt/angehakt
werden:
64 - WEG Kaufvertrag 1-WHG - Neuer WEG Kaufvertrag o] @ |5
.............. Erfassung weitere Vertragsdaten. . . . . . . . . . .. ...
Externe Vertragsnr.. . .
Beschrelbung . . . . . . UR-Mr: 2001/623-125
Erfassung weiterer Vertragsdaten
Einzugsvereinbarung . .
Ausstattung. . . . . ..
Anlegen WEG
Kaufvertrag
[ < Zuriick ] [ Weiter = Fertigstellen
Bezeichnung Beschreibung
Externe Hier haben Sie die Mdglichkeit eine eventuell vorhandene Vertragsnummer,
Vertragsnummer die Sie informativ beim WEG-Kaufvertrag hinterlegen wollen, anzugeben.
Infofeld
Beschreibung Hier kdnnen Sie eine beliebige Beschreibung zum Kaufvertrag eintragen.
Infofeld
Einzugsvereinbarung Haben Sie hier einen Haken gesetzt erweitert sich der Assistent um eine
Optional weitere Seite zur Eingabe der Einzugsvereinbarung.
Ausstattung Setzen Sie hier einen Haken, wenn Sie Ausstattungsgegenstande (wie z.B.
Optional eine Einbaukliche) erfassen mochten. Sie kdnnen auBerdem Uber die

Ausstattungsmerkmale die ausgehandigten Schliissel erfassen.

Nach einem Klick auf Weiter werden Ihnen nacheinander die Karten Erfassung Einzugsvereinbarung
und Erfassung Ausstattung geotffnet, sofern Sie einen entsprechenden Haken gesetzt haben.

In der

Karte Erfassung Einzugsvereinbarung

Einzugsvereinbarung beim Vertrag zu hinterlegen.

haben Sie die Mdglichkeit eine vorliegende

5 64 - WEG Kaufvertrag 1-WHG - Neuer WEG Kaufvertrag o] @ |5
.............. Erfassung Einzugsvereinbarung . . . . . . . . . . .. ...
Startdatum . . . . . . . 01.01.01
Enddatum. . . . . . ..
Zahlungsform. . . . . . Einzugsverfah... [=]
Barkcode. . . . . . . . BAMK1 3]
Beschreibung . . . . . .
Ele- - c---c-- - F2070001
BankMame . . . . . .. Deutsche Bank
Bankkontorr. . . . . . . 336205
Kontoinhaber . . . . . . Hans Hinterfurtner
Anlegen WEG
Kaufvertrag
< Zuriick ] [ Weiter = Fertigstellen
[ Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung

Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Anke Kammerer / Stand: Marz 2012



-15- RELion”®

Im Feld Startdatum wird automatisch der Vertagsbeginn eingetragen, dieses kann manuell geandert
werden.

Uber den Lookup im Feld Zahlungsform haben Sie die Méglichkeit zwischen Einzugsverfahren und
Abbuchungsverfahren zu wahlen.

Wahlen Sie im Feld Bankcode einen entsprechen Code aus der RE Debitor Bankkonteniibersicht
aus. Hier kénnen Sie gegebenenfalls auch einen neuen Bankcode anlegen.

Wenn Sie die Einzugsermachtung erfasst haben, klicken Sie auf den Button Weiter.
In der Karte Erfassung Ausstattung haben Sie die Mdglichkeit, die Schllissel zu erfassen, die dem

Eigentimer ausgehdndigt wurden. Zusatzlich kénnen Sie in diesem Bereich auch andere Gegenstande,
die sich in der Einheit befinden, erfassen.

64 - WEG Kaufvertrag 1-WHG - Neuer WEG Kaufvertrag o] & (=5

Zeile Ausstattung

verwe,.. Einhei... Schlissel Code Anzahl Beschreibung Ausstattung
v i1 v ZENTRAL 3 Zentralschiiissel Nr. BKS 213 =
v 11 V. POST 2 Briefkastenschlissel Mr. 26

11 FU-BOHEL 0 FuBbodenheizung

m

Anlegen WEG
Kaufvertrag

1, T " r

[ < Zuriick ][ Weiter = ] Fertigstellen

Wenn Sie alle Ausstattungen erfasst haben, klicken Sie auf den Button Weiter.

2 64 - WEG Kaufvertrag 1-WHG - Neuer WEG Kaufvertrag =] @ |3
.................. Ergebnisprotokoll, + .+ v 4 v v v w i e e e e

Der Vertrag OBJ00010-11-00 wird angelegt.

Dem Vertrag OB100010-11-00 werden 1 Enheit(en) zugewiesen.

Die Sollstellungszeilen werden Gbermommen.

Eine Einzugsvereinbarung fiir den Vertrag wird angelegt.

Fiir die am Vertrag OBJ00010-11-00 zu hinterlegenden Einheiten werden die
Ausstattungen iberarbeitet.

Anlegen WEG
Kaufvertrag

Weiter = [ Fertigstellen ] [ Abbrechen ]

Auf der letzten Seite des Assistenten erhalten Sie zur Information ein Ergebnisprotokoll mit den von
Ihnen gemachten Angaben. Klicken Sie auf den Button Fertigstellen, um die Daten in RELion zu
Ubernehmen. Sollten Sie eine Eingabe vergessen haben oder &ndern wollen, kénnen Sie vor dem
Fertigstellen Gber den Zuriick-Button wieder in die einzelnen Erfassungsfenster wechseln.

EE Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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Wenn ein Eigentimer mit einem notariellen Kaufvertrag mehrere Einheit gekauft hat (z.B. Stellplatze,

Garagen etc.), dann kénnen Sie m
in den bestehenden WEG-Kaufvert

it Hilfe des Assistenten Zukauf von Einheiten die weiteren Einheiten
rag aufnehmen.

1. Offnen Sie den WEG-Kaufvertrag, dem eine Einheit zugeordnet werden soll. Uber den Button

Funktion / Zukauf von Einheiten w

ird der Assistent gestartet. Die Grunddaten werden dann vom System

hinterlegt. Wahlen Sie unter Objektnr. das gewiinschte Objekt aus.

"5 Zukauf von Einheiten WEG =] @ |
............ Anzeige/Erfassung Vertragsstammdaten . . . . . . . . .. ...
[ e e mom e o WEG10040 000
Vertragsklasse . . . . . WEG Kaufwertrag
Vertragsbeginn . . . . . 01.01.10
Kontaktart . . . . ... Debitor
Kontdr. .. -.ooo. KO000159
Eigentimer Name . . . . |Klaus-Dieter Miller
Eigentimer PLZ f Ort . . 86343 | Kinigsbrunn
Eigentlmer Adresse. . . |Augustussir. 28a
Dehitorenar. . . . . . . 00110
Eigentumer Mieter, . . . |Eigentimer
Objektnr + v v . 4L |
Bearbatter wivvsaie AK

< Zuriick Fertigstellen

2. Mit Hilfe des Feldes Zeile verwenden wahlen Sie die entsprechenden Einheiten aus. Des Weiteren
kdnnen Sie im Feld MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe die Versteuerung flr die Einheitenvertrage

einstellen.
[=3 Zukauf von Einheiten WEG =] @ |
.............. Erfassung Einheitenstammdaten . . . . . . ... ... ...
Zeile verw... Einheitennr. Stockwerk  Lage Nutzungsart Beschreibung
01 EG OLV.LINKS  1-WHG 1 Zimmer-App =
02 EG 02V.LINKS  1-WHG 1 Zimmer-App
03 EG MITTE 1-WHG 1 Zimmer-App
04 EG 01.V.RE... 1-WHG 1 Zimmer-App; £
05 EG 02V.RE... 1-4WHG 1 Zimmer-App|
05 01.0G 01.V.LINKS  1-WHG IZimmEr—Appl_
07 010G 02V.LINKS  1-WHG 1 Zimmer-App
4 05 010G MITTE 1-WHG 1 Zimmer-App
09 01.0G 01V.RE... 1-WHG 1 Zimmer-App
10 01.0G 02ZV.RE... 1-4WHG 1 Zimmer-App ~
+ s _m | b
MwSt. -Geschaftsbuch... |ST.FREI (#]
[ < Zuriick ] [ Weijter > ] Fertigstellen

3. Erfassen Sie die Sollstellungszeilen. Wenn einem WEG-Kaufvertrag gleichzeitig mehrere Einheiten
zugeordnet werden sollen, dann wahlen Sie bei dem Feld Einheitennr. pro Zeile jeweils eine Einheit
aus. Flr jede Einheit wird eine Kontonr. und die Hohe der Nebenkosten eingetragen. Achten Sie darauf,

dass im Feld Zeile verwenden all

e Sollstellungszeilen markiert sind.

Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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& Zukauf von Einheiten WEG (o= ==
............ Erfassung von Nebenkosten firHausgeld. . . . . . .. .. ...
Vertragsnummer . . . . |WEG10040
Sollstellungen
Zeile verw... Einheitennr. Kontonr, Sollstellungsart Startdatum Beme
v o7 660650 Nebenkosten 01.01.10 Erl. k »
3 v 0 01.01.10 I
Einheit - Wizard Daten Ubersicht = e
Zeile verw... E... Objektnr.  Einheitennr. Lage Stockwerk  Nutzungsart Beschreibung Einheit
v E.. OBIO014 07 02.V.LINKS 01.0G 1-WHG 1 Zimmer-Appartement -
.4 E.. OBl0014 08 MITTE 01.0G 1-WHG 1 Zimmer-Appartement
< m al 3
[ OK | [ Abbrechen | [ Hife ]

4. Nach Fertigstellung sind die Einheiten dem WEG-Kaufvertrag zugeordnet.

HINWEIS

Die Erfassung der Nebenkosten fiir Hausgeld kann (ber den Button Vertrag / Sollstellung / -«

Vertragszeile nachgeholt bzw. bearbeitet werden. .

Vertragswechsel/Verkauf
Wenn ein Eigentimer seine Einheit verkauft bzw. Ubertragen hat, wird mit Hilfe des Assistenten
Vertragswechsel/Verkauf der WEG-Kaufvertrag auf den neuen Eigentimer umgeschrieben.

1. Offnen Sie den WEG-Kaufvertrag, der verkauft worden ist. Uber den Button Funktion /
Vertragswechsel/Verkauf wird der Assistent gestartet. Die Angaben sind vom System aus dem WEG-
Kaufvertrag vorgegeben.

Vertragswechsel/Verkauf WEG

MNachtragsnr. . . . . . . oo
Vertragsklasse . . . . . WEG Kaufvertrag
Vertragsbeginn . . . . . 01.01.11
Vertragsends . . . . . .

Kontaktart . . ... .. Debitor

Kontaktor, . . . . . .. KO000178
Eigentimer Name . . . . | Xaver Schwarzenbauer
Eigentimer PLZ . . . . . 86150
Eigentumer Ort . . . . . Augsburg
Eigentumer Adresse. . . |Verdistr. 9
Debitorennr, . . . . .. 00125
Saldo Debitor . . . . . 250,00

2. Bei der Erfassung des neuen Eigentimers kdénnen Sie zwischen der Anlage eines neuen Kontaktes
oder der Verwendung eines bereits bestehenden Kontaktes wahlen.

Setzen Sie im Feld Neuen Kontakt anlegen einen Haken, wenn der Kaufer noch nicht als Debitor in
Ihrem Mandanten vorhanden ist. Dadurch 6ffnet sich der Assistent Kontakt erstellen in dem Sie die
Kontaktdaten des neuen Eigentiimers erfassen und diesen gleichzeitig als Debitor generieren.

EE Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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Vertragswechsel/Verkauf WEG = | ==

.............. Erfassen desneuenEigentiimer . . . . . . . . . . .. ...

Meuen Kontakt anlegen . [7]
Kontaki: —oo o 3

MamE Kontakt erstellen - Assistent

Allgemein | Partner

YOMBME v v v vov v oo Laura

Debitorennr. . . . . Vormame 220 Uil .

Beginn Mutzen-Lasten Nachmame . ...... Wassili

Geburtsname . . . . ..

Suchbegriff. . « . . . .«

POBESC, i mm imsvanmgin oo Herman-lenz-5ir.6
. T e e S 86150

B SR SR T Augsburg

Vertragsnr. . . . . .

[ [ e T

Kontakt anlegen

Debitor Vorlage Code . . |WEG-EIGENT (&)

Debitor erstellen. . . . . Kreditor erstellen . . . . £}

S~

Ist der Kaufer bereits angelegt, geniugt es, wenn Sie im Feld Eigentiimer Kontaktnr. mit Hilfe des

Lookups aus der Kontaktiibersicht den gewiinschten Kontakt auswahlen.

Tragen Sie im Feld Beginn Nutzen-Lasten den Vertragsbeginn ein.

Sollte dariber hinaus der Debitor bereits Uber einen aktiven WEG-Kaufvertrag verfiigen und mochten
Sie die neuen Einheiten diesem Kaufvertrag hinzufligen, wdhlen Sie im Feld Vertragsnr. dessen

Vertrag aus.

Vertragswechsel/Verkauf WEG EI'E‘@
.............. Erfassen des neuen Eigentlmer . . . . . . . v v v v 000
Neuen Kontakt anlegen . [7]

Konkakinr. - - v o KOOO0174
Mames e Laura Wassili

(Bl s s B e 86150

X A Augsburg

Adresse s L Herman-Lenz-5tr. 6
Dehitorenmr. . . ... . 00122
Beginn Nutzen-dasten . . 01.02.11

Ve Tagams - e | )

WEG10053 WEG Kaufvertrag K0000174 - Vertragsibersicht o = | ]
Allgemein =
Vertragsklassen Filter . . =]

Ver Vertragsklassen
\Nacht... Vertragsklasse Vertragsb... Vertragse... M...Debitor/Kre... Debitor/Kreditorenname Kar Alle Klassen . (6}]
000 WEG Kaufv... 01.09.10 00122 Laura Wassili - Mt iraas ©
Anmietver... (0]
Versicheru... @
Wartungs... @
3 Verwaltun. .. ()] £
SEV-Vertrag . ()]
WEG Kauf... (€]
|| Koppelung... ()]
1 pulllse - r
OK. ] [ Abbrechen ] [ ertrag v] [ Funktion v] [ﬂur Akﬁvef.‘.] [ Drucken... ] [ Hilfe

Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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3. Die Einheitenstammdaten und die Daten fir die Nebenkosten flir das Hausgeld werden vom System
schon aus dem bestehenden WEG-Kaufvertrag vorgegeben.

Es besteht die Moglichkeit Anderungen im Bereich des Hausgeldes, wie beispielsweise der
Sollstellungzeile oder des Betrages vorzunehmen.

4. Bei der Erfassung einer Einzugsvereinbarung tragen Sie im Feld Startdatum den Beginn der
Einzugsvereinbarung ein. Uber den Lookup des Feldes Bankcode kdnnen Sie die beim Debitor
hinterlegten Bankdaten auswahlen bzw. neu anlegen.

Vertragswechsel/Verkauf WEG EI [-@] @
.............. Erfassung Einzugsvereinbarung . . . . . . . . . . .. ...
Startdatum . . . .. .. 01.02.11
Enddatum. . . ... .. |
Zahlungsform . . . . . . Einzugsverfah... [*]
5 o R
:f:m'e"’“”g 00122 Laura Wassili - RE Debitor Bankkonteniibersicht =N =
Bank Name . Code Startdatum Enddatum  Bankleitzahl =~ Name Bankkontonummer  Kontoinhaber
B o » BANK‘ll 01.09.10 72090300 PSD Bank Miinchen Augsburg 12560455 Laura Wassili s
Kontoinhaber ‘ E |

4 1 | +

( ok | [ Abbrechen | [Bankkonto w| [ Hife |

[ < Zuriick ][ Weiter > Fertigstellen

HINWEIS

< Wurde die Einheit einem bestehenden WEG- Kaufvertrag zugeordnet und verfligt dieser Uber eine .
. vertragsbezogene Einzugsvereinbarung, gilt diese auch fiir die neue Einheit. .

5. Bei der Fertigstellung des Assistenten wird im bestehenden WEG-Kaufvertrag ein Enddatum gesetzt
und ein neuer WEG-Kaufvertrag mit neuen Einheitenvertragen gebildet.

HINWEIS

Zur Korrektur des Vertragsendes kann der Assistent Vertragswechsel/Verkauf in dem
beendeten WEG-Kaufvertrag erneut gestartet werden. Dabei kann das Ende verschoben oder der
Wechsel ganz aufgehoben werden.

Bei einem Aufheben des Wechsels muss im neuen WEG-Kaufvertrag die Einheit(en) mit der neuen
Historie Uber Funktion / Storno Einheitenvertrag storniert oder sofern noch keine Buchungen
stattgefunden haben, mit F4 geldscht werden.

Danach kann im urspringlichen Vertrag das Vertragsende Uber den Assistenten Verkauf
einzelner Einheiten aufgehoben werden.

Verkauf einzelner Einheiten

Wenn ein Eigentimer einzelne Einheiten aus seinem WEG-Kaufvertrag verkauft, kénnen diese mit Hilfe
des Assistenten Verkauf einzelner Einheiten in einen eigenen WEG-Kaufvertrag umgewandelt oder
an einen anderen WEG-Kaufvertrag tbertragen werden.

1. Offnen Sie den WEG-Kaufvertrag, dessen Einheit verkauft wurde. Starten Sie den Assistenten lber
den Button Funktion / Verkauf einzelner Einheiten.

Setzen Sie im Feld Neuen Kontakt anlegen einen Haken, wenn der Kaufer noch nicht als Debitor in
Ihrem Mandanten vorhanden ist. Dadurch 6ffnet sich der Assistent Kontakt erstellen in dem Sie die
Kontaktdaten des neuen Eigentlimers erfassen und diesen gleichzeitig als Debitor generieren.

B Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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Verkauf einzelner Einheiten WEG

Verkauf einzelner
Einheiten WEG

Ist der Kaufer bereits angelegt, geniugt es, wenn Sie im Feld Eigentiimer Kontaktnr. mit Hilfe des

Meuen Kontakt anlegen
Eigentiimer Kontaktnr.. .
Eigentiimer Mame . . . .
Eigentiimer PLZ /Ort . .
Eigentiimer Adresse. . .
Debitorennr. . . .. . .
Meuer Vertragsbeginn . .
Vertragsr. . . . .. ..

Erstelle Nachtragsvert...

-

Kontakt erstellen - Assistent

Kontakt anlegen

Allgemein | Partner

Vomame . ... . ... Karl

Vormame 2 . .. ...

MNachname . . .. ... Hommele
Geburtsname . . . . . .

Suchbegriff . . . . . . . WEDDIGENSTR.. 28
Adresse. . .. ... ..

[o o SRR 86159 (#)

Ot oo Augsburg (03]
Anredecode. . . .. .. HERR
kel sy e

Tdefornr. ... . ...

Mobil Telefornr. . . . . .
Geburtsdatum, . . . . .

Kreditor erstellen . . .
i lwEG E1cenT]

]

Debitor Vorlage Code .

Zuriick Fertigstellen

Lookups aus der Kontaktiibersicht den gewiinschten Kontakt auswahlen.

Tragen Sie im Feld Neuer Vertragsbeginn das Datum ein.

Sollte der Debitor bereits Uber einen aktiven WEG-Kaufvertrag verfligen und mochten Sie die neuen
Einheiten diesem Kaufvertrag hinzufligen, wahlen Sie im Feld Vertragsnr. dessen Vertrag aus.

Verkauf einzelner Einheiten WEG

Verkauf einzelner
Einheiten WEG

Erfassen des neuen Eigentiimer

Meuen Kontakt anlegen . [
Eigentiimer Kontakinr.. . KO000174 (3]
Eigentiimer Name . . . . |Laura Wassili

Eigentiimer PLZ fOrt . .

Eigentiimer Adresse. . .

86150 |Augsburg

Herman-lenz-5ir. 6

Auch haben Sie die Mdglichkeit zu bestimmen, dass nach dem Verkauf der

N: {53 WEG10053 WEG Kaufvertrag K00D0174 - Vertragsiibersicht =n ===
Ver| Allgemein
Erg Vertragsklassen Fiter . . =
Alktive Vertrége
Mr. Macht... Vertragsklasse Vertragsb... Vertragse... M...Debitor/Kre... DebitorKreditorenname Mietvertrage (78)
000 WEG Kaufv... 01.09.10 00122 Laura Wassili = Arvichiar . ©
Versicheru... o
Wartungs... (@
|| Verwaltun... ©
SEV-Vertrag . (@
WEG Kauf... 57)
- Koppelung... [0]
4 ulll, |
[ oK. ] [ Abbrechen ] [ Vertrag V] [ Funktion v] [ﬂurAktive,{...] [ Drucken... ] [ Hilfe ]

Einheiten in einen Nachtragsvertrag zusammengefasst werden.

Einheit, die restlichen

Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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Verkauf einzelner Einheiten WEG E’E‘@
............ Anzeige /Erfassung Vertragsstammdaten., . . . . v v v v 00 a0
Zeile verw... Einheitennr. Einheiten... Stockwerk Lage Nutzungsart E

01 00 EG OLV.LINKS  1-WHG -

02 00 EG 02V.LINKS  1-WHG F

03 00 EG MITTE 1-WHG

04 00 EG 01LV.RE... 1-WHG L
» a5 00 EG OZV.RE... 1-WHG 3

09 00 010G OLV.RE... 1-WHG

11 00 DG LINKS 1-WHG

13 00 DG RECHTS 1-WHG N

15 00 EG 02V.LINKS  1-WHG

15 0o EG MITTE 1-WHG ¥

{0 [F—— 3

Verkauf einzelner
Einheiten WEG

[ < Zuriick ] [ Weiter = ] Fertigstellen

3. Bei der Erfassung einer Einzugsvereinbarung tragen Sie im Feld Startdatum den Beginn der
Einzugsvereinbarung ein. Uber den Lookup des Feldes Bankcode kdnnen Sie die beim Kontakt
hinterlegten Bankdaten auswahlen bzw. neu anlegen.

[ Verkauf einzelner Einheiten WEG o | 2=
............... Erfassung Einzugsvereinbarung . . . . v . . o000
Startdatum .+ . . .. 01.10.10
Erddatm. . ... ...
Zahlungsform . . . . . . Einzugsverfah... [¥]
(35| e o
Beschreibung .| — 5 5
it [Z= 00126 Karl Hommele - RE Debitor Bankkontentbersicht EI@
Elais o
Bank Mame . . Code Startdatum Enddatum  Bankleitzahl Name: Bankkontonummer Kontoinhaber
Bankkontanr b | BANK1 01.01.10 72050000 5t Spk Augsburg 2635962] Karl Hommele  »
Kontoinhaber .

m

4 e | [

[ ok | [ abbrechen | [Bankkonto w| [ Hife |

HINWEIS

« Wenn die Einheit einem bestehenden WEG-Kaufvertrag zugeordnet wurde, wird die .
+ Einzugsvereinbarung iibernommen, die bei dem bestehenden WEG-Kaufvertrag hinterlegt ist. .
H

4. Bei der Fertigstellung des Assistenten wird im bestehenden WEG-Kaufvertrag ein Enddatum bei der
Einheit in der Vertragszeile gesetzt. Im neu erstellten WEG-Kaufvertrag bzw. in dem bestehenden
WEG-Kaufvertrag, dem der neue Einheitenvertrag zugeordnet worden ist, wird in der Vertragszeile ein
neuer Einheitenvertrag mit einer neuen Historie-Nummer gebildet.

Vertragsbeginn Einheitenvertrag andern

Zur nachtrdglichen Anderung des Vertragsbeginns wird der Assistent Vertragsbeginn
Einheitenvertrag dndern verwendet.

1. Offnen Sie den WEG-Kaufvertrag und markieren Sie die Vertragszeile, deren Vertragsbeginn gedndert
werden soll. Starten Sie den Assistenten Uber den Butten Funktion / Vertragsbeginn Einheitenvertrag
andern.

Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Anke Kammerer / Stand: Marz 2012
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Bei einer Anderung des Vertragsbeginns in einen spédteren Zeitpunkt muss vorher manuell die
Sollstellungszeile auf den spdteren Vertragsbeginn umgeschrieben werden.

Bei einer Anderung des Vertragsbeginns in einen fritheren Zeitpunkt muss vorher manuell das
Vertragsende des Vorvertrages geandert werden.

Vertragsbeginn Assistent EI@

Dieser Assistent hilft Ihnen bei der Durchfilhrung der Arbeiten,
die mit der Anderung des Vertragsbeginns verbunden sind.

Eigentimer [Mieter . . . |Eigentiimer
Objektnr. . . . . . . .. OBI0003

(o ccccocczcc 0oL
Fistre. . . ...... 01
alter Vertragsbeginn. . . | 0L.04.10

neuer Vertragsbeginn . . 01.05.10

2. Nach Eintragung des neuen Vertragsbeginns werden Sie, sofern Sie den Vertragsbeginn auf einen
friheren Zeitpunkt verschoben haben, darauf hingewiesen, dass die Sollstellung gegebenenfalls
nachgebucht werden muss.

Wenn ein Vorvertrag vorhanden ist und Sie den Vertragsbeginn auf einen spateren Zeitpunkt
verschoben haben, werden Sie darauf hingewiesen, dass das Vertragsende des Vorvertrages gedndert
werden muss. Dazu starten Sie im Vorvertrag den Assistenten Verkauf einzelner Einheiten erneut
und geben das gednderte Vertragsende ein.

Einheitenvertrag stornieren

Wenn ein Einheitenvertrag falsch angelegt worden ist, besteht die Mdglichkeit lber den Assistenten
Einheitenvertrag stornieren den Vertrag aus dem WEG-Kaufvertrag zu entfernen, solange auf den
Einheitenvertrag noch nicht gebucht worden ist.

1. Offnen Sie den WEG-Kaufvertrag, dem der Einheitenvertrag zugeordnet worden ist. Wenn mehrere
Einheitenvertrage dem WEG-Kaufvertrag zugeordnet sind, muss die zu stornierende Einheit in der
Vertragszeile ausgewdhlt werden. Starten Sie den Assistenten Uber Funktion / Storno Einheitenvertrag.

Assistent Einheitenvertrag stornieren EI =1 @

Dieser Assistent hilft Thnen bei der Durchfithrung der Arbeiten,
die mit der Stornierung des Einheitenvertrags verbunden sind.

Eigentimer [ Mieter . .

Cbjektnr. . . . . . . .. OB100019

lF-occccocczcc 08 v}
Einheitenstrafe . . . . . Miiller-Park 50

PLZCode fOrt . . ... 80015 | Munchen

Debitorennr, . . . . .. 00049

Debitorname . . . . . . Titan Immobilien GmbH

Verwaltungsbeginn/-ende | 010110
Datum Einzug [ Auszug .

Einheitenvertrag

Verfragsnr. . . « o « « « WEG 10006
stornieren Vertragsbeginn/-ende . . | 010110
Stornierungsgrund. . . .

2. Der Assistent zeigt alle vorgegebenen Vertragsinformationen an. Wahlen Sie im Feld

[ Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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3. Bei der Fertigstellung des Assistenten wird der Einheitenvertrag storniert und aus dem WEG-
Kaufvertrag entfernt.
Wenn ein Vorvertrag zu dem stornierten Einheitenvertrag existiert, muss dessen Vertragsende Uber das
erneute Starten des Assistenten Verkauf von einzelnen Einheiten entfernt werden.

Wenn kein Vorvertrag vorhanden ist, muss der Einheitenstamm dem richtigen Eigentiimer Uber den

Assistenten Zukauf von Einheiten zugewiesen werden.

Weitere Assistenten der WEG-Verwaltung

Zusétzlich zu den Assistenten der WEG-Verwaltung, die vertragsbezogene Anderungen vornehmen,
haben Sie in RELion die Mdglichkeit ber den WEG-Kaufvertrag weitere Assistenten, die die Arbeit
vereinfachen zu starten.

Word Serienbrief-Assistent
Moéchten Sie beispielsweise einen neuen Eigentimer in der Eigentimergemeinschaft mit einem
Anschreiben begriiBen, ist das liber den Word Serienbrief-Assistent moglich.

Bevor Sie den Assistenten Uber den WEG-Kaufvertrag nutzen kénnen, missen Sie zunachst eine Word-
Dokumentenvorlage erstellen.

Word Dokumentenvorlage erstellen

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich die Ordner Kontaktverwaltung / Wordintegration.

2. Offnen Sie den Word Serienbrief Vorlage Assistent.

Tragen in das Feld Aktivitdatenvorlagecode die gewlinschte Bezeichnung fiir die Vorlage ein, z.B. WEG

BegriiB.

In dem Feld Beschreibung benennen Sie die Vorlage genauer, wie beispielsweise BegriiBung neuer

Eigentimer.

Wahlen Sie in dem grau hinterlegten Feld Vorlagenart mit Hilfe des AssistButtons im Fenster Objekte
die bendétigte Tabelle, wie z.B. RE Vertrag aus.

Word Serienbrief
Vorlage Assistent

[E3 Word Serienbrief Vorlage Assistent

Dieser Assistant hilft Ihnen bei der Erstellung von
Serienbrief-Vorlagen. Flen Sie die nachfolgenden Felder aus
und starten Sie dee Verarbeitung mit Fertigstellen, . . . . . . .

Word-Vorlage

Aktivititenvorlagencode . |WEG BEGRUG  [#]
Beschwelbung . . . . . . Begriifung neuer Eigentimer
Vorlagenart. . . .. . . =
[T Objekte

5052250 RE Objekt

5052251 Einheitenvertrag

5052794 Mietanpassung Erweiterung
5052308 Mietanpassung

5052325 RE Kontakt Geschaftsbeziehung
5052328 Mitglied

5052504 Mahnakte

5052524 Global-Immo Bérse Zelen
5052632 Versicherungsmeldung
5052671 Immo Portal Einheit

» sos2336 [RENertag_ ]

n

ok ][ abbrechen ] |

Bei der Fertigstellung des Assistenten 6ffnet sich das Fenster Aktivitdtenvorlage. Offnen Sie (ber
Dateianhang / Erstellen ein leeres Word-Dokument.

In diesem kdnnen Sie die bendtigten Seriendruckfelder und Texte einflugen.

Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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«Firmendaten_MName=1
«Firmendaten_Adrasse:=1

«Firmendaten_PLZCode»-«Firmendaten_0Ort»1
L]

Tel-Nr.-«Firmendaten_Telefonnr:9q 1

Srmangaten Wamae,. sEirmandaten 8o . eSrmangatan B|ZCogee: efirmandaen Oref

B e

«WordTab_Kontakt_Veorname»«WordTab_Kontakt_Machname=T
«WordTab_Kontakt_Strale=q
«WordTab_Kontakt_PLZ#-«WordTab_Kontakt_Ortsq

1

1

ThrZeichen  — UnserZeichen -+ Durchwahl -+ Datum'
— «WordTab_Objekt_MNre/«WordTab_Lfd Nr_Einheits — «Firmendaten_Telefonnrs
— «Firmendaten_0rte,«WaordTab_5ticht agarbeitsd atu ms1

1

1

1
« WordTab_Objekt_Nr>«< WordTab_0Objekt Beschreibung>»1
BegriiBungalsneuerEigentimeary

1
«WordTab_Kontakt_Anredezeile 129

als* Verwalter o.g." Eigentiimergemeinschaft: méchten: wir Sie*hiermit-herzlich-als* neuer Eigentimer

begriiben. -

1

Als Anlage- erhalten: Sie-den-aktuell-giiltigen-Wirtschaftsplan, - aus-dem-ersichtlich- ist, -dass-sich- Thre-
monatlichen-Wohngeldzahlungen-auf-€-+« WordTab_Einheit_Nebenkosten_brutto»-belaufen.-q
1

Wirméchten-Sie-bitten-die*Zahlungen-auffolgendes-Kontorder-G
1

haft-zu-leisten.q

«WordTab_0Objekt_Kontoinhaber=1
Kio-Nr.-«WordTab_0Objekt_Bankkontonr:1q
«WordTab_Objekt_Bankname»1
BLZ-«WordTab_0Objekt_Bankleitzahl=1

Sie-kdnnen-uns-auch-die-beiliegende-Einzugsermachtigung-ausgefillt-zukommen-lassen. |
Auchr méchten wir Sie- bitten,- uns: in- Kopie- das- Uibergabepratokell: mit- Zahlerstanden: fir-Heizung, -
Warm--und-Kaltwasser, sowierdes-Grundbuchauszuges: indem-die* Auflassung-eingetragen-ist, -fir-die-

korrekte: Erstellung:der-Jahresabrechnung-einzureichen.

1
FiirRickfragen-stehen-wirlhnen-gernezurverfligung.
1

1
Mit-freundlichen-Grikeny

1
«Firmendaten_MName+1

Nachdem Sie die Formatierungen vorgenommen haben, schlieBen Sie das Word-Dokument.

Bestdtigen Sie mit Ja die Frage ob der Dateianhang importiert werden soll. SchlieBen Sie das Fenster
Aktivitdtenvorilage.

HINWEIS

Ndhere Erklarung zur Erstellung einer Word-Dokumentenvorlage entnehmen Sie bitte der
Ablaufbeschreibung Wordintegration.

Word Serienbrief erstellen

1. Offnen Sie den WEG-Kaufvertrag, dessen Kontakte angeschrieben werden sollen. Starten Sie den
Assistenten Uber den Button Funktion / Word Serienbrief-Assistenten starten.

Word Serienbrief Assistent

Word Serienbrief
Assistent

Dieser Assistent hilft Thnen bei der Erstellung von Serienbriefen.
Fillen Sie die nachfolgenden Felder aus und starten Sie die
Verarbeitung mit Fertigstellen.. . . . . . . ... .......

Serienbrief

Aktivititenvorlagencode . |WEG-BEGRUR
Beschreibung . . . . . . Begriffung neuer Eigentiimer
Pahm e e

Eigenen Login verwenden |:|

Bearbeitercode . . . . . AK

Hedamfe- o e RE Vertrag

Es wurde 1 Datensatz fir die Serienbriefverarbeitung
ausgewahlt.

[ Fertigstellen ] [ Beenden

Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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2. Wahlen Sie den Aktivitatenvorlagencode (ber den Lookup aus. Die Beschreibung und das
Datum wird dann vom System ausgefillt, kann aber manuell gedndert werden.

BegriiBung neuer Ei - Word Serienbrief EI@
Allgemein
Mroo o oo oo oo SBO0029
Beschreibbung . . . . . . Begriifiung neuer Eigentimer
Verkdufercode . . . . . AK
Datum . . .. ... .. 13.04.11
Anzahl Zellen . . . . .. 1
Hinweis, . . . .. ...
Korrespondenzart  Kontakt Unternehmensname Kontaktname Beschreibung
Brief Johann Liebig Begrifung i =
« [0 | 2
[ Abbruch ] [ Drucken ] [Serienbrieﬂ'... ] [Funkﬁonen v] [ Hilfe

]

3. Bei der Fertigstellung des Assistenten 6ffnet sich das Fenster Word Serienbrief mit den Angaben

zum Serienbrief.

Uber den Button Serienbriefvorgang speichern besteht die Méglich
spateren Zeitpunkt zu bearbeiten.

keit diesen zu sichern und zu einem

Uber den Button Funktionen kénnen Sie den Serienbrief in der Vorschau (Zeile) oder Vorschau (Alle)

kontrollieren.

Immobilienverwaltung-GrmbH-&-CoKGY
HeidestraBe-351
86159-Augsburgy
L

()

Tel-Nr.-0821---54-24-861

ﬂﬂﬂ;! ]
v

Johann-Liebigy
Taunusstrale-1039

86153-Augsburg

1

1

1

ThrZeichen  — UnserZeichen - Durchwahl - Datum

- 0B10008/121 -+ 0821342486 - Augsburg+14.04.117

1

1

1
OBJOOOSWEGFelsenweg251
BegriiBungalsneuerEigentiimery

1
Sehrgeehrter-HerrLiebig, |

als-Venwalter- o.g. Eigentimergemeinschaft méchten: wir Sie-hiermit-herzlich-als- never-Eigentimer

begriiben. |

1
Als Anlage: erhalten-Sie-den-aktuel|-giltigen-Wirtschaftsplan, *aus-dem-ersichtlich=ist, dasssich- Thre
menatlichenWohngeldzahlungen-auf-€-200,00 belaufen.

1
Wirméchten-Sie-bitten-die-Zahlungen-auf-folgendes-Konto-der-Gemeinschaft-zuleisten. §
1
WEG-Felsenweg-251
KiacNr.-54681259
Dresdner-Bank-Augsburgy
BLZ-720800017
Sierkénnen uns-auch-die beiliegende*Einzugsermichtigung-ausgefiillt-zukommen-|assen.
Auch- méchten: wir- Sie- bitten, - uns* in Kopie: das- [} »mit- Zihlerstinden: fir- Heizung, -
Warm--und-Kaltwasser, sowie-des-Grundbuchauszuges-indem-die-Auflassung-eingetragen-ist. -fiir-die-
korrekte:Erstellung der-Jahresabrechnung einzureichen.

1
FirRickfragen-stehenwirlhnengernezurverfigung.q

1
Mit-freundlichen-Gribent

1
Immabilienvensaltung G mbH B-ColGY

Uber die Funktion Word-Dokument bearbeiten kénnen Sie pro Em
Anschreiben vornehmen. Die urspriingliche Vorlage bleibt davon un

pfanger individuelle Anderungen am
berihrt.

Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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Bei Bedarf kann mit der Auswahl Funktionen / Kopie an Kontakt ein Duplikat des Serienbriefes einem
anderen Kontakt geschickt werden.

Uber den Button Drucken oder iiber Funktionen / Serienbrief drucken wird der Druck des Serienbriefes
gestartet. Dies wird in der Tabelle Aktivitdtenprotokollposten vermerkt, die Sie in der Karte WEG-
Kaufvertrag Uber den Button Vertrag / Aktivitdtenprotokollposten aufrufen kénnen.

Aktivitat erstellen

Es handelt sich hierbei um einen Navision Standard-Assistenten, mit dessen Hilfe Sie eine bestimmte
Aktivitat zu diesem Vertrag speichern.

In dem entsprechenden WEG-Kaufvertrag wird der Assistent Uber Funktion / Aktivitat erstellen
gestartet.

Rufen Sie die erstellten Aktivitaten Uber Vertrag / Aktivitdtenprotokollposten auf.

Aufgabe erstellen

Uber diesen Navision Standard-Assistenten kdnnen Sie fiir sich oder fiir Kollegen eine Aufgabe erstellen,
die flr diesen Vertrag durchzufiihren ist.

In dem entsprechenden WEG-Kaufvertrag wird der Assistent Uber Funktion / Aufgabe erstellen
gestartet.

Die erstellten Aufgaben werden Uber Vertrag / Aufgaben aufgerufen.

Neuen Kontakt anlegen

Dies ist ein Assistent zur Erzeugung eines neuen Kontaktes.

In dem entsprechenden WEG-Kaufvertrag wird der Assistent tUber Funktion / Neuen Kontakt anlegen
gestartet.

Adresse anzeigen

Uber Funktion/ Adresse der Kontaktzeile anzeigen im WEG-Kaufvertrag koénnen Sie sich die
entsprechende Adresse Uber Online Map anzeigen lassen. Voraussetzung ist die entsprechende
Einrichtung im jeweiligen Mandanten im Bereich der Verwaltung.

B Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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4. Belegung der MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe im Einheitenvertrag
[ - Wie landet die MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe in der Einheitenhistorie?

- An welchen Stellen kann die MwSt.-Geschéaftsbuchungsgruppe gespeichert werden?

Debitorenvorlagenkarte

-

WEG-EIGENT - Debitorenverlagenkarte ==
Allgemein
Code. ......... WEG-EIGEMT Geschaftsbuchungsgr... |RELION
Beschrebbung . . . . . . Eigentimer (WEG) USt-frei Mwst.-Geschaftsbuch... |ST.FREL
Lénder-Regionscode . . Debitorenbuchungsgru... |WEG-EIGENT
Gebietscode . . . . . 3] Debitorenpreisgruppe . . £
Wahrungscode . . . . . | @ Debitorenrabattgruppe .
Zeilenrabatt zulassen . . []
Rechnungsrabattcode . . |EIGENTUMER. (4]
Zlg.-Bedingungscode . . [£3]
Zahlungsformeode, . . . [E3)]
Lieferbedingungscode . . (4]
Debitore. .. v] [ Verkauf v] [ Hilfe ]
Debitorenkarte
00068 Bernd Vogl - Debitorenkarte [=n =
| Allgemein | Kommunikation | Fakturierung |Zahlung | Lieferung I AuBenhandel | Archive |
Rech. an Deb.Mr.. . . . (4] Geschaftsbuchungsar...  |RELION (3]
Anzahl Rechnungskopien 0 MwSt, -Geschaftsbuch...  |ST.FREI
Rechnungsrabattcode . . 00068 (%] Debitorenbuchungsgru... |[EER=le=
Verk. an Adr. in Ang. ... |Unternehmen  [=] Debitorenpreisgruppe . .
Debitorenrabattgruppe .
Zeilenrabatt zulassen . .
Preise inkl, Mwst, . . . . []
Vorauszahlung % . . . . 0
Archiv v: [ Debitor v] [ Verkauf v] [ankﬁonen v] [ Hilfe
Einheitenstamm Karte
. "
EE Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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OBJ0003 01 Eigentiimer - Einheitenstamm Karte [ -E | (2]
Allgemein |Anmie1sollshellung Verteilung | Belege/Vorgange | Archiv I Sonstiges
Eigentiimer | Mieter . . . ;/JE_*]‘E o Fertigstellungsdatum . . | 01.12.09
(0472 i1 ) P S 0BJ000S Enddatum. . . . .. ..
Einheitennr.. . . . .. . 010 Verwaltungsbeginn . . . 01.01.10
Beschreibbung . . . . . . 3 ZKB Verwaltungsende . . . .
AETEEER: o o Augustusstr. 28 Nutzungsart . . .. .. 1-WHG
AdresseZ . ... ... Nutzungsartenklasse . . | Wohnraum
PLZCode. . . o v v . . 35343 OMFaktor . . ... .. 50,00
[ Kiinigsbrunn Verteilcode . . . .. .. 1-WHG
Gebek: s a2 MWSt Geschaftsbuchu... |ST.FREL
Stockwerk . . ... EG Finanzierungsart . . . . =
lage . . ... LINKS Umlageausfallwagnis . .
Gebaude . . . .. ... GEE 23 3] Ende Belegungsbindung .
Hauseingang . . . . . . GEB23 Hausmeister . . . . . . )
Anzahl Zimmer (Text) . . | drei Hausmeister Name . . .
Freigabeprifung . . . .  abgeschlossen
Archiv Einheiten. .. v] [ Funktion v] [ Hilfe
Einheitenvertrag Karte
Eigentdmer OBJ0009 Augustusstr. 28-28b - 01/01 Bernd Vogl - Einheitenvertrag Karte EI@
Allgemein |Sollshellung Verteilung | Belege/Vorgange | Kiindigung | Immo Bérse | Archiv | Sonstiges
ek T S OBJ0009 Suchbeariff. . . . . . . BERND VOGL
#1852 = paumletste Solstelung. [ 01.12.11
Historie., . . . .. ... 01 Brutto Sollstellung ges... 200,00
Beschreibung . . . . . . 3 ZKB Keine Sollstellung . . . . [C]
Nutzungsart . . . .. . 1-WHG Wohnraum Saldo Einheit/Debitor . . 200,00 200,00
MWS5t Geschaftsbuchu... |5T.FREI Einzugsvereinbarung . . 1]
Gebdude . . . .. ... GEB 23 QMFRBOr - i 7e e 60,00 | 1-WHG
Hauseingang . . . . . . GEB28 Anzahl Zimmer [ Text . . 3| |drei
Stockwerk [Lage . . . . EG LINKS Verwaltungsbeginn/-e... 01.01.10
Einheitenstrafie . . . . . Augustussir, 28 Datum Einzug [ Auszug .
Einheitengebiet . . . . . Vertragenr. . . . i . . WEG10023
PLZCode JOrt . . . . . 86343/ | Kénigsbrunn Vertragsbeginn/-ende . . | 010111
Debitorennr. . . . . .. 00068 | | Bernd Vogl
OffeneFreigeg. Scha... o] Leerstand [ Leerstand...
Offene Bestellungen. . . 1] Stornierte Historie. . . .
Geschafts... Kontaktnr., V... Z... M...B... M...L.. Kontakt Name Kontakt Adresse Kontakt PLZ Ko
» |DEBITOR  KDOOD103  A.. A.. A.. Bernd Vogl Augustusstr, 28 85343 Ki =
3
4 [; T | 3
Archiv v [ Einheit v] [ Zeile v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

Welche MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe wird bei der Erzeugung einer Einheitenvertragshistorie (kein

Leerstand) gezog

en?

Dies hangt von dem jeweiligen Geschéftsvorfall ab.

Bei Zukauf von Einheiten, wird die MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe aus dem Einheitenstamm im
jeweiligen Assistenten vorgeblendet und kann ggf. vom Anwender gerdndert werden. Es handelt sich
hierbei um ein Pflichtfeld das einen Wert enthalten muss.

Bei Vertragswechsel/Verkauf (WEG) gibt es das Feld MwSt-Geschaftsbuchungsgruppe nicht zur
Eingabe und es wird beim Bilden der neuen Historie der Wert aus der Vorhistorie geholt.

Bei

der Einheit-Schnellerfassung wird fiir die Generierung der Einheitenhistorie die MwsSt.-

Geschaftsbuchungsgruppe aus dem Debitor bzw. Debitorvorlage genommen.

Ablaufbeschreibung: WEG-Vertragsverwaltung
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