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Allgemein

| Der Wirtschaftsplan dient der Planung der zu erwartenden Kosten aus der Bewirtschaftung des Objektes
abzlglich eventuellen Einnahmen (Vermietung oder Gebrauchsiberlassung von gemeinschaftlicher
Flachen oder Einrichtungen).

Auf der Basis des Wirtschaftsplans werden dann die monatlichen Vorauszahlungsbetrage der Betriebs-
und Heizkosten der einzelnen Eigentimer bzw. Mieter ermittelt.

Im Wirtschaftsplan werden, wie auch in der Jahresabrechnung, umlagefédhige und nicht umlagefdhige
Posten aufgeflhrt.

HINWEIS

Im Zuge dieser Ablaufbeschreibung wird Ihnen anhand eines Fallbeispiels ein praxisnaher Standard-
ablauf vorgestellt.

AnschlieBend werden weitere Funktionen und Varianten des Moduls wie z.B. Nachberechnung etc.
naher erlautert.

Detaillierte Erklarungen aller Felder erhalten Sie in der Online-Hilfe des Programms. Diese rufen Sie
mit F1 auf.

Grundlage fur die Abbildungen in dieser Ablaufbeschreibung ist das deutsche Standard-RELion 7.
Aufgrund von Benutzerrechten und umfangreichen Mdéglichkeiten zur Anpassung, Konfiguration und
den Lizenzeinstellungen in Ihrem Unternehmen kann Ihre Benutzeroberflache in RELion von den
Darstellungen in dieser Ablaufbeschreibung abweichen. Falls Sie nicht auf das Standard-RELion
zugreifen kdnnen und Schwierigkeiten bei der Arbeit im Testmandanten Ihres Unternehmens haben,
wenden Sie sich am besten an Ihren Systemadministrator.

Je nach verwendetem Betriebssystem kann die Fensterdarstellung geringfligig abweichen.

IStand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Einrichtung
Fur die Erstellung eines Wirtschaftsplanes werden die gleichen Einrichtungsparameter bendétigt, die
bereits fir die Betriebskostenabrechnung hinterlegt wurden. (s. Ablaufbeschreibung BK-Abrechnung)

Zusatzlich sind folgende Einrichtungen vorzunehmen.

RE Einrichtung
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Einrichtung /
Allgemein.
2. Offnen Sie die RE Einrichtung.

Bearbeiten - RE Einrichtung [E=REE
START AKTIONEN NAVIGATE 7]
E‘l el q; ‘—l )‘; _ ¥ Gehe zu
= ’ 4 o oe < 4 Vorheriger
Ansicht Fez Belegnr. OneNote Notizen Links Altualisieren  Filter

Sollstellung lsschen B Nichster

RE Einrichtung

Sonstiges P
Versteuerungsart: Sollversteuerung - USt-Voranmeldung Osterreich

Sollstellungsthythmus: 1M Konto UVA-Erstattung: %
Rundungsfaktor Sollst. aus WP: 1,00 Konto UVA-Nachzahlung: -
Rundungsmethede Sollst, aus WP: kaufmannisch - UVA-Ubertragungsnr. verwenden:

: Pfad fur UVA-Dateien:
Nachkommastellen Verteilungscode: 3
InstOhneHeizKontenFilter

Leistungszeitraum verwenden: |

Vorbelegung Leist.Zeitraum von: 01.01 InstMitHeizKontenFilter:

Vorbelegung Leist Zeitraum bis; 3112 MwSt.-GBG 20%: %
Fax/eMail: = MwSt.-GBG 10%: s =
Textbaustein Teilrechnung: BAU-TR - MwSt.-PEG 20%: =
Textbaustein Schlussrechnung: BAU-SR = MwSt.-PBG 10%: %

Konto EWB: -

Konto Zufihrung: -

Konto Auflgsung: - -

Inforegister Sonstiges

Im Feld Rundungsfaktor Sollst. aus WP kann ein Rundungsfaktor fiir die Betrage der neuen
Sollstellung eingetragen werden.

0,00 = Betrag wird entsprechend tibernommen.

0,10 = Betrag wird auf die erste Nachkommastelle gerundet

1,00 = Betrag wird auf volle Euro gerundet.

5,00 = Betrag wird in 5 €-Schritten auf- bzw. abgerundet (z.B. errechneter Sollstellungsbetrag von

301,46 € wird auf 300,00 € abgerundet)
Im Feld Rundungsmethode Sollst. aus WP wadhlen Sie eine Rundungsmethode aus, die im

Wirtschaftsplan fir die Berechnung der Vorauszahlungs-Sollstellungen zum Tragen kommen soll. Zur
Auswahl stehen kaufmé&nnisch, aufrunden und abrunden
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1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Mietverwaltung

bzw. Weg-Verwaltung / Stammdaten.
2. Offnen Sie die Liste Objekte.

3. Uber einen Doppelklick auf die Zeile des Objekts, das Sie bearbeiten mdchten, 6ffnen Sie die

zugehorige Aufgabenseite.

Objektkonten, die fir den Wirtschaftsplan verwendet werden sollen, benétigen die Verwendungsart
Wirtschafts.Plan oder Alles. Offnen Sie dazu in der Registerkarte Navigate lber Konten das Fenster
Objekt Konten und tragen Sie entsprechendes bei den erforderlichen Konten im Feld Verwendung

ein.
Bearbeiten - Objekt Konten - OBJ00027 . WEG Bahnhofstr. 57-59 [E=EE—
ﬁ START  AKTIONEN 7]
Ob]ek‘t Konten - Filtereingabe (F2) Verwendung 2| v
Filter: Eigentdamer » OBJ00027 » Abrechnung,Wirtsch.Plan,Senderumlage, Alles Summenberechnung einschranken: 01.01.14.31.12.14
Kontonr. . Beschreibung Konto Verwendung [ Sollstellung... Abrechnun.. Vereilungscode Verteilungscode Abrechnun., *
Wirtschaftsplan E
Wasserversorgung Alles HG 90-GES 90-GES OBJEKT
BOO0300 Entwisserung Alles HG 90-GES 90-GES OBJEKT
800301 Regenwassergebiihr ‘Wirtsch.Plan HG 90-GES 90-GES OBJEKT
800400 Heizkosten Sammelkonto Alles HG 8-HEIZUNG 90-GES OBJEKT
800402 Kosten Warmedienstleister Alles HG 90-GES 90-GES OBJEKT
800410 Abschlag Warmel, Fremdverw, Alles HG 90-GES 90-GES OBJEKT
800501 StraBenreinigung Alles HG 90-GES 90-GES OBJEKT -
“ 1 C
OK

Verwendungscode Wirtschaftsplan

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Mietverwaltung

bzw. Weg-Verwaltung / Stammdaten.
2. Offnen Sie die Liste Objekte.

3. Uber einen Doppelklick auf die Zeile des Objekts, das Sie bearbeiten méchten, 6ffnen Sie die

zugehorige Aufgabenseite.

Sie kdénnen fur die Verteilung der Kosten im Wirtschaftsplan am Objekt Konto einen abweichenden

Verteilungscode hinterlegen.
verbrauchsabhangig sind.

Das empfiehlt sich

vor allem wenn die Werte in der Abrechnung

Offnen Sie dazu in der Registerkarte Navigate (iber Konten das Fenster Objekt Konten und tragen Sie
bei den erforderlichen Konten im Feld Verteilungscode Wirtschaftsplan einen abweichenden Code

ein.
Bearbeiten - Objekt Konten - OBJ00027 . WEG Bahnhofstr. 57-59 [E=EE—
ﬁ START  AKTIONEN 7]
Ob]ek‘t Konten - Filtereingabe (F2) Verwendung 2| v
Filter: Eigentdamer » OBJ00027 » Abrechnung,Wirtsch.Plan,Senderumlage, Alles Summenberechnung einschranken: 01.01.14.31.12.14
Kontonr. . Beschreibung Konto Verwendung  Sollstellung... Abrechnun.. Vereilungscode | Verteilungscode| Abrechnun., *
Wirtschaftsplan E
Wasserversorgung Alles HG 90-GES 90-GES OBJEKT
BOO0300 Entwisserung Alles HG 90-GES 90-GES OBJEKT
800301 Regenwassergebiihr Wirtsch.Plan HG 90-GES 90-GES OBJEKT
800400 Heizkosten Sammelkonto Alles HG 8-HEIZUNG 90-GES OBJEKT
800402 Kosten Warmedienstleister Alles HG 90-GES 90-GES OBJEKT
800410 Abschlag Warmel, Fremdverw, Alles HG 90-GES 90-GES OBJEKT
800501 StraBenreinigung Alles HG 90-GES 90-GES OBJEKT -
“ 1 C
OK

Bei der Verteilungsart Kein Zeitanteil ist es zwingend erforderlich, dass ein abweichender
Verteilungscode Wirtschaftsplan hinterlegt wird, da diese Verteilungsart im Wirtschaftsplan

nicht unterstiitzt wird und automatisch auf Zeitanteilig um geschlisselt wird.
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Geschaftsvorfall Code

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Einrichtung /
Allgemein.
2. Offnen Sie im Bereich Verwaltung die Liste RE Geschidiftsvorfall-Code.

Bearbeiten - RE Geschaftsvorfall-Code - Wirtschaftzplan =ren x
ﬁ START Q
i 7:.| _':!l x @ ”;‘l“ ,}i“,‘Aktualliusiaren
’\E; L\‘s; Léschen U Als Diagramm t= Notizen L-'nks 5 iter laschen
anzeigen b= sige anzeigen i Suchen
RE Geschéftsvorfall-Code ~ Witcliafisplan Geschaftsvorfall - [ %] v
Geschaftsvorfall = Code Beschreibung Datum von Datum bis Datum Abr.. Vergleichen.. =
Wirtschaftsplan WP 02 Wirtschaftsplan 2002 01.01.2002 31.12.2002 15.03.2002 Abrechnung
Wirtschaftsplan WP D3 Wirtschaftsplan 2003 01.01.2003 31.12.2003 16.03.2003 Abrechnung
Wirtschaftsplan WP o4 Wirtschaftsplan 2004 01.01.2004 31.12.2004 15.03.2004 Abrechnung
Wirtschaftsplan WP 07 Wirtschaftsplan 2007 01.01.2007 31.12.2007 18.03.2007 Abrechnung
Wirtschaftsplan WP 08 Wirtschaftsplan 2008 01.01.2008 31.12.2008 17.02.2008 Abrechnung
Wirtschaftsplan WP 03 Wirtschaftsplan 2009 01.01.2009 31.12.2009 15.01.2009 Abrechnung
Wirtschaftsplan WP 09T wirtschaftsplan 2009 01.01.2003 31.12.2009 2703.2014 Abrechnung |
Wirtschaftsplan WP 10 Wirtschaftsplan 2010 01.01.2010 31.12.2010 15.01.2010 Abrechnung 1
Wirtschaftsplan WP11 Wirtschaftsplan 2011 01.01.2011 31.12.2011 03.04.2011 Abrechnung
Wirtschaftsplan wp12 Wirtschaftsplan 2012 01.01.2012 31.12.2012 07.11.2012 Abrechnung
wp13 Wirtschaftsplan 2013 01.01.2013 31122013 01.01.2013 Abrechnung
: Wirtschaftsplan 2014 01.01.2014 31122014 01.01.2014 Wirtschaftsp...
Wirtschaftsplan WP 15 Wirtschaftsplan 2015 01.01.2015 31122015 15012015 Abrechnung -
Pl i | 3
0K

In der Liste RE Geschiéftsvorfall-Code konnen Sie die Codes fir z.B. die Abrechnungen,
Wirtschaftspldne aber auch Sonderumlagen etc. pflegen.

Im Feld Geschaftsvorfall treffen Sie die Auswahl Wirtschaftsplan.
Geben Sie einen sprechenden Code, wie z.B. WP 14 ein. Sie kénnen dabei max. 10 Zeichen verwenden.

Der Text, den Sie in die Beschreibung eintragen, wird auf dem Wirtschaftsplan als Uberschrift
angedruckt.

Bestimmen Sie Uber die Felder Datum von und Datum bis die Wirtschaftsplanperiode.
Im Feld Datum Abrechnung/Wirtsch.Plan geben Sie das Datum der Wirtschaftsplanerstellung ein.
Dieses wird dann auf dem Wirtschaftsplan angegeben, sofern kein abweichendes Druckdatum bestimmt

wurde.

Bei Bedarf wahlen Sie in den Feldern Vergleichen Mit 1 und Vergleichen Mit 2 aus, ob der
ausgewahlte Wirtschaftsplan mit einer alteren Abrechnung oder Wirtschaftsplan verglichen werden soll.

In den Feldern Vergleichen Mit Code 1 und Vergleichen Mit Code 2 kdnnen Sie einen vorhandenen
Geschaftsvorfallcode auswahlen.

Geschaftsbeziehungsklassen

Unter den Geschaftsbeziehungsklassen wird definiert, welcher Bericht in wie vielen Ausfertigungen
(jeweils abhangig von den Eintragungen in den einzelnen Einheiten) als Original oder Duplikat gedruckt
werden soll.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Einrichtung /
Allgemein.
2. Offnen Sie im Bereich Verwaltung die Liste Geschéaftsbeziehungsklassen.

Stand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan



Bearbeiten - Global-Geschaftsbezie sl
ﬁ START (2]
\j =5 Liste anzeigen %, Als Ubersicht anzeige fhOneNote 3 Aktualisieren
e bearbeiten | [} Als Diagramm anzeigen Notizen . Filter Ioschen
MNeu 2
X Lschen [l Links # Suchen

Global-Geschéaftsbeziehungsklassen -

Fittereingabe (F3) | Geschéftsbeziehungsklasse » | = |

Geschaftsbeziehungsklasse = Drucken +  Dokument-ID = MName =

Vertragspartner Original 5052271 Dividendenauswertung =
Vertragspartner Original 5052276 Abrechnung Belege erzeugen

Beirat Duplikat 5052276 Abrechnung Belege erzeugen

Info Duplikat 5052276 Abrechnung Belege erzeugen A
éVertrag:partner Original 5052277 Wirtschaftsplan Belege erzeugen 1
Info Duplikat 5052277 Wirtschaftsplan Belege erzeugen
Vertragspartner Criginal 5052305 Verkauf-Rechnung an Versicherung

Lok ]

Mit Neu erzeugen Sie eine leere Zeile im Fenster Global-Geschéftsbeziehungsklassen.

Wahlen Sie im Feld Geschidftsbeziehung fiir die Report-Zuordnung eine der folgenden
Geschaftsbeziehungsklassen aus:

- Vertragspartner

- Zahler

- Bewohner / Nutzer
- Beirat

- Mitglied

- Info

Uber das Feld Drucken bestimmen Sie, ob fiir die ausgewahlte Geschéftsbeziehung ein Original oder
ein Duplikat gedruckt werden soll. Bei der Verwendung eines Duplikats, wird dies im Kopf des
Ausdrucks eingetragen.

Wenn Sie einen Bericht mehrmals verwenden, darf nur eine Ausfertigung in der Spalte Drucken
als Original gekennzeichnet sein. Alle weiteren missen als Duplikat eingestellt werden.
Der Duplikat-Druck wird nicht fiir alle Reports unterstiitzt!

Wahlen Sie im Feld Dokument-ID den Bericht aus, dem Sie eine Geschaftsbeziehungsklasse zuordnen
wollen.

ISERaantar 2015 00000 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan



Berichtsauswahl

;\‘ RELion bietet Ihnen die Mdglichkeit, alle Berichte, die zum Drucken des Wirtschaftsplans und dessen
Umfeld gehdren, Ubersichtlich im Fenster RE Berichtsauswahl einzutragen.

1. Wabhlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Einrichtung /
Allgemein.
2. Offnen Sie im Bereich Verwaltung das Fenster Berichtsauswahl.

Bearbeiten - RE Berichtsauswahi alsl=)
ﬁ START  AKTIONEN [2)
\j £ Liste anzeigen - : 5]
. iste bearbeiten | (g = .
eu
X Léschen [ #
RE Berichtsauswahl| - | Filtersingabe (3} | Reihenfolge MEIR
Filter: RE Wirtschaftsplan Eigentimer
RE Wirtschaftsplan Eigentimer -
Reihen... = Bericht 1D Berichtstyp Beschreibung S
Prifungen
61000 5052264 Gesamtwirtschaftsplan
82000 Stapeldruck Wirtschaftsplan
82010 5052546 Stapelprogra.. Stapeldruck Wirtschaftsplan
82100 5164010 Anschreiben RE Beleg Brief 1
82110 5164011 Einzelaufstell...  RE Beleg Einzelaufstellung
82200 5164014 Dateianhang..  RE Beleg Dateianlage Einheit
82420 5164020 SEPA Lastsc... RE Beleg SEPA Lastschriftmandat
82430 5164023 Mitteilung B... RE Beleg Mitteilung Bankverbindung =
82450 5164026 Dateianhang RE Beleg Dateianlage =l
4 il | 3

L

Fir den Wirtschaftsplan wahlen Sie zuerst im Dialogfeld Verwendung RE Wirtschaftsplan Mieter oder
RE Wirtschaftsplan Eigentiimer aus. Dadurch werden bereits zugeordneten Berichte angezeigt.

Uber Initialisierung stellen Sie alle von RELion vorgesehene Standardberichte ein.
Méchten Sie nun einen weiteren Bericht in der Liste verwenden, tragen Sie in einer neuen Zeile im Feld

Bericht ID die Reportnummer ein. Im Feld Beschreibung wird dabei automatisch die Bezeichnung des
Berichts eingetragen.

Es muss mindestens 1 Bericht eingetragen werden.

Stand:Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan



Berichtstexte Schnelleinrichtung
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Die wichtigsten Standardtextbausteine werden in der Vorlagedatenbank bereits mitgeliefert. Zusatzlich

kénnen Sie flr einzelne oder alle Abrechnungen eigene Texte erfassen.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Einrichtung /

Allgemein.

2. Offnen Sie den Aufruf Berichtstexte.

In der RE Berichtstexte legen Sie mit Neu eine leere Aufgabenseite RE Berichtstext an.

Meu - RE Berichtstext - 97 - Wirtschaftsplan Muster l sl iE-J
ﬁ START  AKTIONEN (2]
5 rbeite _— L 7 > Gehe zu
3 F REL 2 %
L] Neu 4 2 \ o Vorheriger
Ansicht Berichtszuordnung ~ OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter .
X Laschen [gschen B Machster
97 - Wirtschaftsplan Muster
Allgemein A
Eigentimer / Mieter: Eigentamer - Textnummer: a7
Objektnr.: - Anzahl zugeordneter Berichte: 1
Geschaftsvorfallscode: - Beschreibung intern: Wirtschaftsplan Muster
Einheitennr.: - Zeilenlange in Zeichen: L}
Einheitenhistorie: - Vorlage: &
Bericht Typ: -
RE Berichtstext Zeilen .u.*" ‘\
# Beschreibung editieren 4 Feld anfiigen  #% Suchen  Filter Filter laschen
Positionier..  Text 2
Vortext hiermit erhalten Sie die Kalkulation der Nebenkosten fiir o.g. Planungszeitraum mit Berechnung der neuen Vorau/Z|
Nachtext
Nachtext Bitte denken Sie daran, Thre Vorauszahlungen zu dndern.
Machtewt  SofernaicionThnen sin | actechriftmandat hahen wwerden wir die Annaccunn der Vnrancsshlinoen emtenrechanc
* 1] | »
oK -

Wadhlen Sie im Kopfbereich im Feld Eigentiimer / Mieter das Kennzeichen aus flir dessen Objekte Sie
Texte flr das Wirtschaftsplananschreiben eintragen mdchten.

Bei Bedarf konnen Sie bestimmen, dass diese Texte nur fir einzelne Objekte, Wirtschaftsplancodes oder
sogar nur flr einzelne Einheiten gelten sollen.

HINWEIS

der Felder gepriuft:

uahwNE=

Eigentiimer/Mieter

genommen.

Folgende Kombinationen werden nicht unterstiitzt:

Beim Holen der Berichtstexte in den Wirtschaftsplan werden in folgender Reihenfolge die Inhalte

Eigentiimer/Mieter + Objektnr. + Einheitennr. + Einheitenhistorie (ohne Geschéaftsvorfallcode)
Eigentiimer/Mieter + Objektnr. + Einheitennr. (ohne Geschéftsvorfallcode)
Eigentiimer/Mieter + Objektnr. + Geschiftsvorfallcode
Eigentiimer/Mieter + Objektnr.

Sind mehrere Textbausteine mit der gleichen Kombination vorhanden, dann wird die erste

1. Eigentiimer/Mieter + Objektnr. + Einheitennr. + Einheitenhistorie + Geschiftsvorfallcode
2. Eigentiimer/Mieter + Objektnr. + Einheitennr. + Geschéftsvorfalicode

Sofern Sie den Text als Vorlage fir individuelle Texte verwenden wollen, setzen Sie im Feld Vorlage

einen Haken.

In der Liste wahlen Sie im Feld Positionierung die gewlinschte Option aus:

Vortext:

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan



-10- RELioh®

Der Text wird vor den geplanten Kosten im Anschreiben gedruckt.

Nachtext:
Der Text wird nach den geplanten Kosten angezeigt.

Der eigentliche Text wird im Feld Text eingetragen. Sollte der Text unterstrichen oder in Fettdruck
gewiinscht werden, setzten Sie in den entsprechenden Feldern einen Haken.

Damit die Texte auch in den Wirtschaftsplan gezogen werden, 6ffnen Sie Uber Berichtszuordnung die RE
Berichtszuordnungen.

—
Bearbeiten - RE Berichtszuordnungen || (et
ﬁ START @

RE Berichtszuordnungen ~

| Fitereingabe (F2) | Berichtl  ~[ 3|

Bericht.. = Berichtsname

5052277 Wirtschaftsplan Belege erzeugen

Tragen Sie in einer neuen Zeile im Feld Bericht ID die Report Nummer 5052277 fir das Erzeugen der
Wirtschaftsplane ein.

Im Kapitel Druckoptionen

EEEENERERPes 0000 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan |
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1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Periodische
Aktivitdten / Jahrliche Arbeiten.

2. Offnen Sie die Liste Wirtschaftspline.

3. Uber einen Doppelklick auf die Zeile des Wirtschaftsplans, den Sie bearbeiten méchten, 6ffnen Sie
die zugehdrige Aufgabenseite.

In der Wirtschaftsplan Objekt Karte bestimmen Sie im Inforegister Druckoptionen welche
Informationen und Anlagen beim Erzeugen der Belege verwendet werden sollen.

Bearbeiten - Wirtschaftsplan Objekt Karte = g
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE (7]
Fe 4 |;d | Wirtschaftsplanzeilen holen 25, ID' l:l EY | HtoneNote £ Aktualisieren 4

@ 1 EFWirtschaftsplan berechnen... TH 2= Notizen . Filter loschen b
Wirtschaftsplan Ansicht Drucken = Wirtschaftsplanzeilen
anlegen > [ Belege erzeugen 5 | [DLinks -3 Gehe zu
Wirtschaftsplan Objekt Karte
| Allgemein Eigentamer | OBJO0027 | WP14 | Wirtschaftsplan 2014 | ABR. 2013 s =
Bearbeitungsstatus Ja | Nein b
Machberechnung Ja | 01012014 v
Druckoptionen ~
Anschreiben Sortierung und Text
Anschreiben: [} Individ. Text angelegt: 0
Steuer-1Ds: USt-TdNr. - Anlagen im Anschreiben:  [¥] 3
Wirtschaftsplan Anlagen
Wirtschaftsplan detailliert: & Zahischein:
Konten ohne Anteil: = Anzahl Zahlscheine: 0
Abrechnungsart chne Anteil: El SEPA Lastschriftmandat:  [¥]
Abrechnungskreis ohne Anteilt  [7] Verkniipfte PDF-Anhan...  [7]
Sortierung nach: Vertragsnr. w| e

HINWEIS

Beachten Sie, dass bei der Druckoption Verkniipfte PDF-Anhdnge Belege fiir zwei verschiedene
Arten von PDF-Anhangen erstellt werden kénnen:

Importiere Einzelbelege
- VerknUpfte Links wie z.B. eine Hausordnung (Diese miissen vor dem Erzeugen der Belege lUber
Links an die Wirtschaftsplan Objekt Karte angeheftet werden.)

Belege erzeugen
Nach dem Berechnen des Wirtschaftsplans, dem Anwenden der Ausnahmen und eventuellem anv
von Ausschlussbedingungen werden im nachsten Schritt die Belege erzeugt.

Starten Sie die Stapelverarbeitung Wirtschaftsplan Belege erzeugen indem Sie i
Wirtschaftsplan Objekt Karte entweder den Bearbeitungsstatus im Feld Belege erzeugt
setzen oder Uber Belege erzeugen.

PS@Rdijanuar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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-
Bearbeiten - Wirtschaftsplan Belege erzeugen

ﬁ AKTIONEN [2)

Wirtschaftsplan Objekt ~
Ergebnisse anzeigen:

X Wenn Ei : Eigentumer

X Und OJ bBJOOOZT

X Und Wirtschaftsplancode ¥ st WP 14

= Filter hinzufigen

¥ Und
X Und

s by hnung einschras if:
XK Wenn Debitorenfilter = ist B
¥ Und Vertragsfilter 7 st Geben Sie einen Wert ein.

Einheitenfilter = ist Geben Sie einen Wert ein.

Historienfilter = ist Geben Sie einen Wert ein.

= Filter hinzufigen

Mit OK werden die Belege erzeugt.

Die erzeugten Belege kénnen Sie in der RE Belegiibersicht Uberpriifen, die Sie Uber den Durchgriff im

Ergebnisfeld Belege erzeugt 6ffnen.

(G =
Ansicht - RE Belegiibarsicht =
ﬁ START AKTIONEN BERICHT [7]
/. x |—: s | i} m Ef D £3 Aitualisieren
[+ ||;pl i
- @ |rt1 -)m G2 | X Filter Ioschen
Bearbeiten Ansicht Léschen = Belegkopf  Anlagen Drucksn Als Diagramm | OneNote Notizen Links
erstellen  aktualisieren anzeigen i Suchen
RE Belegiibersicht - ‘ Filtersingabe (F3) | RE Geschaftsvarfall 3| v

Filter: WP 14 « Wirtschaftsplan

« Eigentamer » OBJO002T

REG.. = REG.. = REBe.. = Dokument Titel Bericht Typ Objektnr. Einheiten...  Einheiten *
Wirtschaft... WP 14 WP09/01691 Anschreiben Anschreiben 0BJ00027

Wirtschaft... WP 14 WP09/01691 Wirtschaftsplan detailliert fur Einheit 02/00 Einzelaufstellung 0OBJD0O27 0z 1] =
Wirtschaft... WP 14 WP09/01691 Wirtschaftsplan detailliert fur Einheit 11/00 Einzelzufstellung 0BIO00Z7 11 {ili] ‘
Wirtschaft... WP 14 WP03/01691 SEPA Lastschriftmandat SEPA Lastschriftmandat ~ OBJ00027 W
Wirtschaft... WP 14 WP09/01692 Anschreiben Anschreiben OBI00027

Wirtschaft... WP 14 WPD9/01692 Wirtschaftsplan detailliert fur Einheit 05/00 Einzelaufstellung 0OBJ00027 05 00
Wirtschaft., WP 14 WP09/01692 Wirtschaftsplan detailliert fir Einheit 14/00 Einzelaufstellung 0OBJo00Z7 14 L]
Wirtschaft.. WP14 WP09/01692 SEPA Lastschriftmandat SEPA Lastschriftmandat OBJo0027

(]

v

N

Hier sind alle erstellten Belege aufgelistet. Uber Drucken kénnen Sie jeden einzelnen Beleg drucken
bzw. in der Seitenansicht ansehen.

Im Fenster Einheit Wirtschaftsplan konnen Sie Uber einen Mausklick auf das Ergebnis im Feld i
Belege die auf diesen Vertrag gefilterte RE Belegiibersicht 6ffnen.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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IS = B
Ansicht - RE Belegubersicht [E=REER=
i START  AKTIONEN  BERICHT Q
/. D x ||=|_EL1 S =L @ mi D £ Aktualisieren
by Q : el = > G2 T Filter ldschen
Bearbeiten Ansicht Léschen = Belegkopf  Anlagen Drucken | Als t Als Diagramm | OneMote Motizen Links
erstellen  aktualisieren a anzeigen # suchen
RE Belegiibersicht ~ ‘ Filtereingabe (F3} | RE Geschaftsvarfall |2 v
Filter: WP03,/01691 » WP 14 » Wirtschaftsplan
REG.. = REG.. REBe.. = Dokument Titel Bericht Typ Objektnr. Einheiten...  Einheiten...
Wirtschaft,.. WP 14 WP03/01691 Anschreiben Anschreiben OBI00027
Wirtschaft., WP 14 WP09/01691 Wirtschaftsplan detailliert fir Einheit 02/00 Einzelaufstellung 0BJO0027 02 00
Wirtschaft.. WP 14 WP09/01691 Wirtschaftsplan detailliert fir Einheit 11/00 Einzelaufstellung OBJO0027 11 00
Wirtschaft... WP 14 WP09/01691 SEPA Lastschriftmandat SEPA Lastschriftmandat 0BJO0027
4 (Il | r
v
SchlieBen
................................................................................
L]
* Bei allen, zu einem Vertrag gehdrenden Einheiten, werden die identischen Belege angezeigt. So ¢
o . . . . . . . - - .
« dass es keine Rolle spielt, fiir welche Einheit die RE Belegiibersicht getffnet wird. .
................................................................................

Zusatzlich konnen Sie in der Einheit Wirtschaftsplan im Feld Anzahl Empfanger sehen, wieviele
Empfanger den Wirtschaftsplan erhalten sollen. Uber einen Mausklick auf die Anzahl im Feld gelangen

Sie in die RE Belegempfinger Ubersicht.

[ = [ B ]
7]

-
Ansicht - RE Belegempfanger Ubersicht

i START | BERICHT
7S A X &

Bearbeiten Ansicht Laschen

~

© Y

Aktualisieren Filter  Suchen
lgschen

L e

GneNote Notizen Links

3

t Als Diagramm

Drucken | Als U

anzeigen

Filtereingabe (F3)

| RE Geschaftsvorfall v | 3| ~

RE Belegempfinger Ubersicht ~

Filter: WP09/01691 » WP 14 « Wirtschaftsplan

.= Anzahl Be...

REK..

4 Debitoren...

1]

4 K0000221 00164

Vertrags ...
OBJ00027-...

Adresse

Detlev Maurer

Adresse 2

Adresse 3

WeststraBe 80 86002 Augsburg

I | ¥

N

Hier werden Ihnen, gefiltert auf die entsprechende Einheit die Empfanger angezeigt. Uber einen
Doppelklick auf den Datensatz 6ffnen Sie die RE Belegempfanger Karte.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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-
Bearbeiten - RE Belegempfanger Karte - KOO00221 - WP09/01691 . Wirtschaftsplan - WP 14 @E‘ﬂ
i START (2]
x ? Fa | Y = Gehezu
@\ -)m ) oD &~ x 4 Vorheriger
Ansicht Bearbeiten Loschen | OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter
loschen P Nachster
K0000221 - WP09/01691 - Wirtschaftsplan - WP 14
Allgemein -
RE Kontaktnr.: 2 Adresses Detlev Maurer
BE Belfegon: WS Adresze 2: WeststraBe 80
RE Geschaftsvorfall Code: WP 14
SEmRmEaee 1 Adresse 3: 86002 Augsburg
RE Geschaftsvorfall: Wirtschaftsplan -
Adresse d:
Anzahl Belege: LS
Adresse 5
Mame: Detlev Maurer
. = Adresse 6:
Lander-/Regionscode: -
Adresse 7:
Steuernummer: 585-063-999
—— Adresse 8:
USt-TdNr.: 123-455-789
Anrede 1: Sehr geehrter Herr ...
Deb./Kred. USt-TdNr:
Anrede 2;
Kontaktinfo AK v
Geschaftsbeziehung Aldiv | 00164 v
oK
G J

Beim Erzeugen der Belege werden die Kontaktdaten des Empfangers gespeichert. Spatere Anderungen
am Kontakt werden dann nicht mehr berticksichtigt.

Wenn Anderungen am Kontakt iibernommen werden sollen, dann sind die Belege neu zu erzeugen.

HINWEIS

Je nachdem welche Zustandigkeitseinheiten beim Objekt hinterlegt sind, werden auf dem
Wirtschaftsplan die entsprechenden Absender-Informationen dargestelit.

Die Reihenfolge in der geprift wird, welche Informationen gezogen werden sollen, ist:

1. Verwaltungszustandigkeitseinheit
2. Mandatszustandigkeitseinheit
3. Firmendaten

Das bedeutet, wenn eine Verwaltungszustdndigkeitseinheit eingetragen ist, werden dessen Daten
im Wirtschaftsplan angedruckt. Sofern diese nicht verwendet wird, werden dann die Informationen
der Mandats Zustandigkeitseinheit dargestellt.

RE Beleg
In der RE Belegiibersicht 6ffnen Sie liber einen Doppelklick auf den Beleg den RE Beleg.

ISERaantar 2015 00000 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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-
Bearbeiten - RE Beleg - Wirtschaftsplan WP 14 WP09/01635 Anschreiben l = |8 ﬂ
ﬁ START AKTIONEN BERICHT (7]
by x ~ foum} ~l Y = Gehe zu
IZ‘Q e Eﬂ &~ x 4 Vorheriger
Ansicht Bearbeiten Léschen Anlagen Drucken = Aktualisieren Filter

aktuslisisren |schen B Nachster

Wirtschaftsplan WP 14 WP09/01695 Anschreiben

Allgemein A
RE Belegnr.: WP03/01695 Eigentiimer / Mieter:  Figentiimer -
RE Geschéftsvorfall Code: WP 14 Objektnr.: QBJ00027
Beschreibung: Wirtschaftsplan 2014 Einheitennr.:

RE Geschaftsvorfall Wirtschaftsplan =T Einheitenhistorie:
Debit X 00181
Dokument Titel: Anschreiben ORORERAE
Debitorname: Sebastian Weber
RE Beleg Speicherform: Kopf und Zeilen -
Vertrags Nr.: 0BI00027-04-00
Bericht Typ: Anschreiben -
Belegdatum: 15.07.2014 -

Dateianhang Name: )
Abweichende Belegnr.:
Schreibrecht:

Belegkopf Planungszeitraum : 01.01.14 bis 31.12.14 (=365 Tage) | Objektnr. OBJ00027, Bahnhofstr. 57-59, 86343 Kanigsbrunn L
Belegzeilen ~
Funktion = @ Suchen  Filter Filter laschen
Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte d Spalte 9 Spalte 9 Ein.. Spalte9Fu.. “
[ANREDE]

m

hiermit erhalten Sie die Kalkulation der Nebenkosten fir o.g. Planungszeitraum ... =

Einheit - Kostenart geplante Kosten neue Vorauszahlung

04/00 Wohnung, 1. Obergeschoss, links - Hausgeld 3.001,68 EUR pro Monat

10/00 TG-Stellplatz, Untergeschoss - Hausgeld 379,87 EUR pro Monat

12/00 TG-5tellplatz, Untergeschoss - Hausgeld 379,87 EUR pro Monat

Grcamt Ratran 27R1 47 =

T ]

In den Inforegistern Allgemein und Belegkopf sind Informationen zu den einzelnen Belegen
eingetragen.

Sofern die RE Beleg Speicherform Kopf und Zeilen ist, werden im Inforegister Belegzeilen die
entsprechenden Werte dargestellt.

Die Belege koénnen hier teilweise bearbeitet werden. Die Listen sind gesperrt, freie Texte kdénnen
bearbeitet werden.

Uber die Funktion / Beschreibung editieren des Inforegisters Belegzeilen wird der MSE-Editor
gedffnet. Darin ist jeweils der Text enthalten, der zu der markierten Zeile gehort.

HINWEIS

Die hier vorgenommenen Anderungen wirken sich nur auf diesen Beleg aus und nicht auf alle ¢
Belege dieser Art. :

Bei Bedarf kann ein manueller Seitenwechsel eingefligt werden. Markieren Sie dazu die entsprechende
Zeile und klicken im Inforegister Belegzeilen auf Funktion / Seitenwechsel einfiigen.

Es wird vor die markierte Zeile eine neue Zeile eingefiigt, die die Information [NEUE SEITE] enthalt.
Daran erkennt RELion, wo beim Druck des Belegs eine neue Seite begonnen werden soll.

Wenn Sie den Dokument Titel einer Anlage zur Abrechnung manuell gedndert haben, kénnen Sie im
Bericht Typ Anschreiben Uber Anlagen aktualisieren die Anderungen in den Anlagenblock tGbernehmen.

In der RE Belegiibersicht konnen Sie ebenfalls (iber Anlagen aktualisieren diese Anderungen
Ubernehmen.

Neuen Beleg erstellen

IStand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Zu den von RELion automatisch generierten Belege kénnen Sie in der RE Belegiibersicht bei Bedarf

eigene Belege erstellen.

Markieren Sie dazu die Zeile, dessen Debitor Sie einen zusatzlichen Beleg schicken wollen und starten
Uber Aktionen / Belegkopf erstellen den Assistenten Neuen Belegkopf erstellen.

Bearbeiten - Neuen Belegkopf erstellen =

ﬁ AKTIONEN (2]

b Weiter

~ i
e Aktualisieren

1. Auswahl der Speicherform

RE Belegnr.: WP09/01694

RE Geschaftsvorfall Code: WP 14

RE Geschaftsvorfall: Wirtschaftsplan -
Eigentaimer / Mieter: Eigentiimer -
Objektar.: 0BJ00027

Einheitennr.:

Einheitenhistorie:

Debitorennr.: 00180

Bei "Kopf und Zeilen" kannen Sie im Beleg Text erfassen. Mit den
anderen Optionen werden fertige PDF-Dokumente verknapft bzw,
importiert.

RE Beleg Speicherform: | Kopf und Zeilen -]

4 Zurick P Weiter |_1 Fertigstellen Schliefen

Auf der 1. Seite des Assistenten werden Information zum Wirtschaftsplan angezeigt. Wahlen Sie im Feld
RE Beleg Speicherform aus, welche Art von Beleg Sie erstellen wollen.

Folgende Mdéglichkeiten stehen zur Verfligung:

Kopf und Zeilen
Damit wird ein Beleg erstellt, bei dem Sie im Zeilenbereich einen eigenen Text erfassen kénnen.

Datei Import (Zusatzmodul)

Hier wird ein Beleg erstellt, der keinen Zeilenbereich hat, zu dem Sie aber eine PDF-Datei importieren
kénnen.

Datei Verkniipfung (Zusatzmodul)

Bei dieser Speicherform wird ebenfalls ein Beleg ohne Zeilenbereich erstellt, bei dem Sie eine verlinkte
PDF-Datei verkniipfen kénnen.

Mit Weiter gelangen Sie auf die nachste Seite des Assistenten

Bei Auswahl Kopf und Zeilen:

Stand:Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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- -
Bearbeiten - Neuen Belegkopf erstellen Li‘ﬂg
- (2]

‘ P Weiter

Zuriick

£3 Altualisieren
2, Kopf und Zeilentext

Geben Sie dem neuen Dokument einen Titel, dieser wird dann in
der Belegubersicht und im Anschreiben unter "Anlagen” gezeigt.

Dokument Titel:  Anschreiben
Belegdatum: 15.07.2014 -

Erfassen Sie die Texte zum Dokument nach Beenden dieses
Assistenten im Fenster RE Beleg,

Tragen Sie im Feld Dokument Titel die Bezeichnung des Belegs ein. Dieser wird im Anlagenblock
angedruckt.

Geben Sie im Feld Belegdatum das entsprechende Datum an.

Mit Weiter gelangen Sie zur 3. Seite des Assistenten.

- -
Bearbeiten - Neuen Belegkopf erstellen Li‘ﬂg
- (2]

[ Fertigstellen

Zuriick
<] i
£2 Aktualisieren

3. Zusammenfassung
Ein Belegkopf fir die Erfassung von frei definierbarem Text -
wird eingefigt.

Der vorgeschlagene Berichtstyp fir die Ausgabe ist
Anschreiben,

Hier erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung. Bei Bedarf kdnnen Sie mit dem Zurlck-Button zu den
vorherigen Seiten zum Uberpriifen und Andern wechseln.

Beenden Sie den Assistenten mit Fertigstellen.

Offnen Sie den RE Beleg um dann den Text in den Zeilen eintragen zu kénnen.

Bei Auswahl Datei Import:

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Bearbeiten - Neuen Belegkopf erstellen Li‘ﬂg
- (2]

‘ P Weiter

Zuriick

£3 Altualisieren

2, Dateiimpert

Wihlen Sie bitte ein PDF-Dokument aus:

Dateianhang Name:  Angebot Treppenhausanstrich.pdf

Geben Sie dem neuen Dokument einen Titel, dieser wird dann in
der Belegubersicht und im Anschreiben unter "Anlagen” gezeigt.

Dokument Titel: Angebot Fa. Maler - Treppenhausanstrich

Belegdatum: 15.08.2014 -

Wadhlen Sie hier im Feld Dateianhang Name das gewlinschte PDF aus.

Tragen Sie im Feld Dokument Titel die Bezeichnung des Belegs ein. Dieser wird im Anlagenblock
angedruckt.

Geben Sie im Feld Belegdatum das entsprechende Datum an.

Mit Weiter gelangen Sie zur 3. Seite des Assistenten.

p _
Brarbeiten - Neocn Beleghopt etelien B
ﬁ AKTIONEN (2]

D, Fertigstellen

Zuriick
<] i
e Aktualisieren

3. Zusammenfassung
Ein Belegkopf wird eingefigt, die importierte Datei Angebot  »

Treppenhausanstrich.pdf wird in diesem Belegkopf
gespeichert.,

Der vorgeschlagene Berichtstyp fur die Ausgabe ist
Dateianhang.

Hier erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung. Bei Bedarf kdnnen Sie mit dem Zurlck-Button zu den
vorherigen Seiten zum Uberpriifen und Andern wechseln.

Beenden Sie den Assistenten mit Fertigstellen.

Bei Auswahl Datei Verkniipfung:

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Bearbeiten - Neuen Belegkopf erstellen E‘E‘Q
ﬁ AKTIONEN (7]
‘ P Weiter
Zuriick A

<] i
£2 Aktualisieren

2, Dateiverkniipfung
Wihlen Sie bitte ein PDF-Dokument aus:
Dateianhang Name:  H\BK-Abrechnung\Angebot Treppen... =

Geben Sie dem neuen Dokument einen Titel, dieser wird dann in
der Belegubersicht und im Anschreiben unter "Anlagen” gezeigt.

Dokument Titel: Angebot Treppenhausanstrich.pdf
Belegdatum: 15.08.2014 -
£ . “ D Fertigstellen SchlieBen

Wadhlen Sie im Feld Dateianhang Name die gewiinschte PDF aus der Liste Datensatzverkniipfung
aus.

Die bendtigte PDF sollte auf einem Dateipfad gespeichert sein, auf dem alle zustandigen Bearbeiter
Zugriff haben.

AuBerdem sollte vermieden werden, dass der Dateipfad bzw. Dateiname nachtraglich geandert
wird, da ein spaterer Ausdruck sonst nicht méglich ist.

Das Feld Dokument Titel wird mit dem Namen der PDF-Datei vorbelegt, kann aber manuell geandert
werden. Der Titel wird im Anlagenblock angedruckt.

Geben Sie im Feld Belegdatum das entsprechende Datum an.

Mit Weiter gelangen Sie zur 3. Seite des Assistenten.

Brarbeiten - Neocn Beleghopt etelien B
ﬁ AKTIONEN (2]

Zuriick
~ i
e Aktualisieren

D, Fertigstellen

3. Zusammenfassung

Ein Belégkupf wird eingefigt, dieser enthilt eine Verkndpfung  »
zu Datei "H:/BK-Abrechnung/Angebot
Treppenhausanstrich.pdf”,

Der vorgeschlagene Berichtstyp fur die Ausgabe ist
Dateianhang.

Hier erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung. Bei Bedarf kénnen Sie mit dem Zurlick-Button zu den
vorherigen Seiten zum Uberprifen und Andern wechseln.

Beenden Sie den Assistenten mit Fertigstellen.

ISERaantar 2015 00000 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Stapeldruck
In der Wirtschaftsplan Objekt Karte 6ffnen Sie zum Ausdruck der erzeugten Belege (ber Drucl
RE Berichtsauswahl.

RE Berichtsauswahl - RE Wirtschaftsplan Eigentiamer 5] |

ﬁ START [2)

BerichtID Beschreibung

Priifungen

5052264 Gesamtwirtschaftsplan

Stapeldruck Wirtschaftsplan
5052546 Stapeldruck Wirtschaftsplan
5164010  RE Beleg Brief
5164011  RE Beleg Einzelaufstellung
5164014  RE Beleg Dateianlage Einheit
5164020  RE Beleg SEPA Lastschriftmandat
5164023  RE Beleg Mitteilung Bankverbindung
5164026  RE Beleg Dateianlage

Die verschiedenen Einzelbelege werden im Stapeldruck vereint. Sie haben somit die Mdglich
bestimmen, ob Sie den ganzen Wirtschaftsplan mit allen Anlagen Uber den Report 5(
Stapeldruck Wirtschaftsplan oder z.B. nur die Anschreiben mit dem Report 5164010 RE Bele
ausdrucken wollen.

Markieren Sie den Report 5052546 Stapeldruck Wirtschaftsplan und 6ffnen diesen mit OK.

Bearbeiten - Stapeldruck Wirtschaftsplan o
ﬁ AKTIONEN [2)
Optionen ~
Kopfzeile drucken: /|
Seitenansicht aktivieren: (]

Drucker: Ww2kB-86156-dc0l\msed_Entwicklung I -

Dateiordner fur PDF-Druck:

Der Stapeldruck erzeugt viele einzelne Druckauftrage!

Bei Verwendung eines Netzwerkdrucker kann es zu Vermischungen
mit anderen Druckauftrigen kommen. Sprechen Sie sich bitte ggf.
mit anderen Nutzern dieses Druckers ab um eine Vermischung zu
vermeiden,

RE Belegempfanger ~

Wadhlen Sie im Inforegister Optionen im Feld Drucker den gewlinschten aus und starten Sie der
mit OK.

Wenn der Wirtschaftsplan beidseitig gedruckt werden soll, dann ist in den Druckereinstellungen
des zu verwendenden Druckers in der Systemsteuerung unter Gerdte und Drucker die
entsprechende Duplex-Auswahl zu treffen.

Ein Eingreifen in die Druckereigenschaften in der Stapelverarbeitung ist nicht mdglich!

Seitenansicht
Bevor Sie den Wirtschaftsplan ausdrucken, haben Sie die Mdglichkeit, die einzelnen Belege
Seitenansicht zu Uberprifen.

Rufen Sie bei den einzelnen RE Belegen Uber Drucken den jeweiligen Report auf. Hier kdnnen Si
Uber Vorschau die Druckvorschau 6ffnen:

Stand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan



r N
Bearbeiten - RE Beleg Brief Elﬂﬂ
- I (2]

RE Belegempfanger o

Ergebnisse anzeigen:

% Wenn  REBelegnr. ~iist  WP0O/01601

X Und RE Geschéaftsvorfall Code ¥ st WP 14

X Und RE Geschiftsvorfall  + ist Wirtschaftsplan

X Und RE Belegkopie ¥ ist 0

X Und RE Kontaktnr. = ist Geben Sie einen Wert ein.
= Filter hinzufgen

echnung einschrinken auf:
X Wenn  Eeleg Position FlowFilter ¥ ist 1000
= Filter hinzufgen

[ Drucken... ~ ][ Abbrechen ]

Fir den Report Stapeldruck Wirtschaftsplan konnen Sie

Seitenansicht aktivieren

’Baarbeiten - Stapeldruck Wirtschaftsplan EIE@‘
ﬁ AKTIONEN [2)
Optionen ~

Kopfzeile drucken: (]

Seitenansicht aktivieren:
Drucker: -

Dateiordner firr POF-Druck:

Der Stapeldruck erzeugt viele einzelne Druckauftrage!

Bei Verwendung eines Netzwerkdrucker kann es zu Vermischungen
mit anderen Druckauftrigen kommen. Sprechen Sie sich bitte ggf.
mit anderen Nutzern dieses Druckers ab um eine Vermischung zu

vermeiden.
RE Belegempfanger he
Abbrechen
S J

im Inforegister Optionen die

Wenn Sie diese Auswahl mit OK bestédtigen, 6ffnet sich fiir den ersten Beleg der Report, bei dem Sie wie
gewohnt entscheiden kénnen, ob Sie diesen sofort drucken oder in der Seitenansicht 6ffnen mdchten.

Bei Bedarf kdnnen Sie diesen auch abbrechen.

Im Anschluss daran wird sofort der nachste Report gestartet, bei dem Sie gleichermaBen verfahren.

Bei der Seitenansicht Uber den Stapeldruck Wirtschaftsplan wird jeder einzelne Beleg fiir jeden
Wirtschaftsplan der Reihe nach aufgerufen und muss manuell geschlossen werden um den

nachsten Beleg anzuzeigen.

Das bedeutet, dass bei einem Wirtschaftsplan mit 20 Einheiten mindesten 40 Reports bestatigt

werden mussen.

erhalten Sie eine ausfihrliche Erlauterung fir die Erstellung individueller Texte.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Fallbeispiel

[ Fur ein WEG-Objekt soll ein neuer Wirtschaftsplan anhand der vorliegenden Abrechnung erstellt werden.
Die darin neu kalkulierten Vorauszahlungen sollen dann in die Sollstellungszeilen Gbertragen werden.

Schematischer Ablauf

Wirtschaftsplan anlegen

Beteiligte Einheiten prifen

Wirtschaftsplanzeilen priifen

Wirtschaftsplan berechnen

Individuelle Texte anlegen

Belege erzeugen
Wirtschaftsplan drucken

Neue Sollstellungszeilen
erstellen

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Wirtschaftsplan anlegen
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Periodische
Aktivitaten / Jahrliche Arbeiten.
2. Offnen Sie die Liste Wirtschaftspline.

Flr die Erstellung eines neuen Wirtschaftsplans starten Sie Uber Wirtschaftsplan anlegen den Report
Wirtschaftsplan anlegen.

Bearbeiten - Wirtschaftsplan anlegen ‘ Ea X
ﬁ AKTIONEN (2]

Vorbelegen aus ~ .
Quelle: ‘Abréchnung -
Code (Abrech,/WirtschPlan): | ABR. 2013 -
Multiplikator: 1,10
Alle Abrechnungskreise holen:

Wirtschaftsplan anlegen “
Wirtschaftsplan Code: WP 14 -
Von Datum: 01.01.2014 -
Bis Datum: 31122014 - =
Wirtschaftsplan Datum: 01.01.2014 -
Datumn 1, Sollstellung: 01.08.2014 -

Weitere Schritte (optional) ~
Beteligie Enheten holens! @)

RE Objekt =
Ergebnisse anzeigen:
X Wenn Eigentidmer / Mieter ¥ ist Eigentimer
X Und Nr. ¥ ist OBJOD027
= Filter hinzufiigen

[ ok | [Abbrechen |

Hier wahlen Sie im Inforegister Vorbelegen aus im Feld Quelle aus, auf welcher Basis Sie den
Wirtschaftsplan erstellen wollen. Zur Auswahl stehen Abrechnung, Wirtschaftsplan und Objektkonten. In
unserem Beispiel wahlen Sie Abrechnung.

Dadurch wird das Feld Code (Abrech./Wirtsch.Plan) freigeschaltet. Hier wdhlen Sie den
Abrechnungscode aus, mit dem die entsprechende Abrechnung angelegt worden ist.

Uber das Feld Mulitplikator kdnnen Sie bei Bedarf bestimmen um wieviel die Betrdge angepasst
werden sollen. Sollen diese z.B. um 10% erhéht werden, geben Sie den Multiplikator 1,1 ein.
StandardmaBig ist 1 vorgegeben.

Im Inforegister Wirtschaftsplan anlegen wahlen Sie im Feld Wirtschaftsplan Code den zu
verwendenden Code aus. Bei Bedarf kdnnen Sie das Datum im Feld Wirtschaftsplan Datum andern.

Uber das Feld Datum 1. Sollstellung steuern Sie, welches Startdatum die neuen Sollstellungszeilen
haben sollen.

H.I.NQWQE.I.S.......................................................................
. Das Datum 1. Sollstellung muss nach dem letzten Sollstellungsdatum liegen. .

Bestimmen Sie im Inforegister Weitere Schritte (optional) ob Sie die Beteiligten Einheiten holen
wollen.

Im Inforegister RE Objekt geben Sie (ber die Filterfelder Eigentiimer/Mieter und Nr. die Objekte an,
fur die Sie die Wirtschaftsplane anlegen wollen.

Starten Sie die Verarbeitung mit OK.

Dadurch wird fir jedes Objekt eine Wirtschaftsplan Objekt Karte angelegt.

Stand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Wirtschaftsplan berechnen
Die ermittelten Jahresbetréage werden nun noch auf die einzelnen Einheiten verteilt.

Starten Sie dazu entweder in der Wirtschaftsplan Objekt Karte oder in der Liste Wirtschaftspldne
in der Registerkarte Start den Aufruf Wirtschaftsplan berechnen.

Bearbeiten - Wirtschaftsplan berechnen ﬂlﬂ
ﬁ AKTIONEN (2]
Optionen ~

Bereits erstellte neu berechnen:  [7]

Gesamtfaktoren aktualisieren:

Aufteilungsregeln anwenden: il

Zeilen mit Betrag 0 loschen: E

Wirtschaftsplan Objekt ¥

[ ok | [abbrechen |

In dem sich 6ffnenden Fenster Wirtschaftsplan berechnen werden im Inforegister Wirtschaftsplan
Objekt die Informationen des markierten Wirtschaftsplan tbernommen.

Im Inforegister Optionen kdnnen Sie bestimmen, ob bereits erstellte Wirtschaftsplane neu berechnet,
Gesamtfaktoren aktualisiert, Aufteilungsregeln angewendet und Zeilen mit Betrag ,, 0" geléscht werden
sollen.

Starten Sie die Stapelverarbeitung mit OK.

Wirtschaftsplan prifen

Nach der Erstellung und Berechnung des Wirtschaftsplans kénnen Sie diesen im Detail Uberprifen.

Zur Kontrolle kénnen Sie den Gesamtwirtschaftsplan drucken. In diesem werden Ihnen fir jedes
verwendete Objektkonto im Wirtschaftsplan die Nettobetrage angezeigt, aufgeteilt auf die jeweiligen
Abrechnungskreise.

Zusatzlich wird angedruckt, wieviel davon auf die einzelnen Einheiten verteilt worden ist.

Auch wird eine eventuell entstandene Differenz zwischen den geschatzten und verteilten Kosten
dargestellt.

Diese entsteht z.B. dadurch, dass der umzulegende Betrag nicht komplett auf die einzelnen Einheiten
mit dem Faktor umgelegt werden kann (Rundungsdifferenzen).

AuBerdem koénnen Sie diesem Bericht entnehmen, mit welcher Verteilung inkl. Faktor die jeweiligen
Kosten umgelegt werden.

Sofern der Wirtschaftsplan auf Basis einer Abrechnung erstellt worden ist, erhalten Sie hier den
Kostenvergleich der einzelnen Positionen.

Sollten Konten nur in der Abrechnung verwendet worden sein, wird Ihnen das hier ebenfalls
ausgewiesen.

Stand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Dazu 6ffnen Sie in der Wirtschaftsplan Objekt Karte Uiber Drucken die RE Berichtsauswahl.

g .
RE Berichtsauswahl - RE Wirtschaftsplan Eigentiimer| s (). [t

ﬁ START

Bericht ID

5052546
5164010
5164011
5164014
5164020
5164023
5164026

Stapeldruck Wirtschaftsplan

(2]

Beschreibung
Priifungen
Gesamtwirtschaftsplan

Stapeldruck Wirtschaftsplan
RE Beleg Brief
RE Beleg Einzelaufstellung
RE Beleg Dateianlage Einheit
RE Beleg SEPA Lastschriftmandat
RE Beleg Mitteilung Bankverbindung
RE Beleg Dateianlage

&

J

Markieren Sie den Report 5052264 Gesamtwirtschaftsplan und starten diesen mit OK.

-
Bearbeiten - Gesamtwirtschaftsplan

o5 |

ﬁ AKTIONEN

Optionen

Zeilen ohne Kosten unterdricken:  []

Wirtschaftsplan Objekt

Ergebnisse anzeigen:

X Wenn Eigentumer / Mieter ¥ ist Eigentamer
¥ Und Wirtschaftsplancode st WP 14

X Und Objektnr. st 0BJ00027

X Und Beleg Druck Filter ¥ ist Ja

= Filter hinzufigen

Summenberechnung einschrinken auf:

X Wenn Debitorenfilter ¥ st <>LEER

= Filter hinzufigen

~

(2]

[ Drucken... '] l Vorschau ] IAbbrechen ]

Im Inforegister Optionen kénnen Sie falls gewilinscht das Feld Zeilen ohne Kosten unterdriicken
aktivieren. Das ist vor allem dann Sinnvoll, wenn Sie beim Berechnen des Wirtschaftsplans die Zeilen
mit Betrag 0 nicht geldscht haben.

Die Angaben zum Wirtschaftsplan sind im Inforegister Wirtschaftsplan Objekt bereits vorgefiltert.

Diese kdnnen Sie bei Bedarf andern und erweitern.

Mit Drucken oder Vorschau starten Sie die Verarbeitung.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan



WEG Bahnhafstr, 57-59
Bahnhaofstr, 57-59
86343 Konigsbrunn

Gesamtwirtschaftsplan

Wirtschaftsplan  WP14
Objelktnr. OBJ00027
Beschreibung Wirtschaftsplan 2014

Kontonr.
Abr.Kreis

200200 Wasserversorgung
OBJIEKT

800300 Entwasserung

OBIEKT

200400 Hezkosten Sammelkonto
OBIEKT

800600 Miillabfuhr

OBIEKT

200800 Hausreinigung

OBIEKT

801300 Haftpflichwersicherung
OBIEKT

Immakiemeraaiungs Gmid & S Haiden 25 328158 Augsburg

Planung vom
Planung bis
Sollstellung ab

Individuelle Texte anlegen

Normalerweise verwendet der Wirtschaftsplan den in den Berichtstexten eingerichteten Standardtext.
Es kann jedoch erforderlich sein, bei einem Wirtschaftsplan individuelle Informationen zu verwenden.

:

010114
311214
01.0E14

Abrechnung  Wirtschaftsplan

ABR. 2013 WP14
Betrag Betrag
Netto Netto
1.200,00 1.320,00
1.20000 132000
1.984,00 2.182,40
1.984,00 218240
8.200,00 9.020,00
8.200,00 902000
1.200,00 1.320,00
1.20000 1320,00
2.080,00 2.288,00
208000 2.288,00
2.000,00 2.200,00
200000 2.200,00

Bearbeiter Anke Kammerer

Telefonnr. 0821 -7100 40

Fanr. 0821 -7100 41 99

E-Mail Anke@Kammerer.de

Kontoinhaber WEG Bahnhofstr,

Bank Augusta-Bank Raiffeisen-\olksbank

BAM DE 56720900 0000 0025 2525

EIC GEMODEFLAUE

Datum 1, Januar 2014
Verteilt Differenz Faktor Verteilung nach
131999 001 434011 90-GES - Miteigentumsarteile
218240 0,00 434,011 90-GES - Miteigentumsanteile
902000 000 434011 90-GES - Miteigentumsanteile
132000 0,00 4,000 75-PERSON - Anzahl Personen
228799 001 434,011 90-GES - Miteigentumsanteile
220001 001 484011 90-GES - Miteigentumsanteile

RELion ermdglicht es, dass fiir jedes Objekt bzw. fir jede Einheit ein individueller Ausdruck erstellt

werden kann.

Die Verwaltung dieser Texte kann in der Wirtschaftsplan Objekt Karte im Meniband in der
Registerkarte Navigate Uber Texte vorgenommen werden. Beim erstmaligen Starten o6ffnet sich

folgende Abfrage:

RELion die Immobiliensoftware

=)

Worlage verwenden,

und wieder der Standardtext verwendet.

Wallen Sie weitermachen 7

0 Sie konnen im folgenden Fenster einen vorhandenen Text als

Dazu wahlen dort Sie den Text aus und bestatigen mit 'OK',
Wenn Sie das Fenster mit <ESC> verlassen wird kein Text kopiert

la Mein

Mit Ja 6ffnen Sie das Fenster RE Berichtstexte.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan



RE Berichtstexte

ﬁ START
\j v @ x a m _g; E:'_., £ Aktualisieren

. Filter loschen
Neu Bearbeiten Ansicht Léschen it Als Diagramm OneNote Notizen Links

anzeigen i Suchen

RE Berichtstexte - Filtereingabe (F3] : Objektnr. hd | 3| v
Filter: Mieter « *|OBJ00004 » "|WP 09

>

Tedtnu.. + Eigentimer.. Objektnr, Geschdftsv.. Einheitennr.  Einheitenhi.. Beschreibung intern

5 IMieter Wirtschaftsplan - Vorlage ‘_
75 Mieter Text kopiert von Text Nr. 1 I
76 Mieter Il
84 Mieter Verwaltungsabrechnung

| b

Abbrechen

Hier kdnnen Sie einen vorhandenen Text auswdhlen und diesen mit OK in die neue Textvorlage

kopieren. AnschlieBend kdnnen Sie diesen individuell bearbeiten.

Wenn bereits ein Text kopiert wurde, kdnnen Sie das in der Wirtschaftsplan Objekt Karte im
Inforegister Druckoptionen am Feld Individ. Text angelegt erkennen. In diesem Fall gelangen Sie

mit Texte direkt in das Bearbeitungsfenster RE Berichtstext.

X Léschen Idschen P Nachster

99 - Text kopiert von Text Nr. 97

# Beschreibung editieren = Feld anfigen  #% Suchen  Filter Filter [6schen

Positionier...  Text

]y

Vortext hiermit erhalten Sie die Kalkulation der Mebenkosten fiir 0.g. Planungszeitraum mit Berechnung der neuen Vorau ‘

Nachtext ‘

Nachtext Bitte denken Sie daran, Ihre Vorauszahlungen zu dndern.

Nachtext Sofern wir von Thnen ein Lastschriftmandat haben, werden wir die Anpassung der Varauszahlungen entsprechenc
Pl m | »

RE Berichtstext - 99 « Text kopiert von Text Nr. 97 =e
ﬁ START = AKTIONEN (2]
@ Bearbeiter r m; fLI I ‘T = Gehezu
] Neu 7 > oo &~ x 4 Vorheriger
Ansicht Berichtszuordnung = OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter

Allgemein A
Eigentimer / Mieter: Eigentamer - Textnummer: %
Objektnr.: OBJ00027 - Anzahl zugeordneter Berichte: 1
Geschaftsvorfallscode: WP 14 - Beschreibung intern: Text kopiert von Text Nr. 87
Einheitennr.: - Zeilenlange in Zeichen: L}
Einheitenhistorie: < Vorlage: &)

Bericht Typ: -

RE Berichtstext Zeilen &

Wenn ein individueller Text fir eine bestimmte Einheit oder einen bestimmten Einheitenvertrag
verwendet werden soll, kann dies Uber die Einheitennr. und Einheitenhistorie gesteuert werden.

Sollte ein falscher Berichtstext als Vorlage ausgewahlt worden sein, kann dieser Text jederzeit geldscht

werden.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan



Belege erzeugen

- 28 -

;\‘ Nach dem Berechnen des Wirtschaftsplans werden im ndchsten Schritt die Belege erzeugt.

HINWEIS

Uberpriifen Sie vor dem Belege erzeugen in der Wirtschaftsplan Objekt Karte im Inforegister
Druckoptionen ob Sie alle gewiinschten Optionen aktiviert haben!
Eine genaue Erlauterung der Druckoptionen finden Sie im Kapitel Druckoptionen.

Starten Sie die Stapelverarbeitung Abrechnung Belege erzeugen indem Sie in der Abrechnung
Objekt Karte entweder den Bearbeitungsstatus im Feld Belege erzeugt auf Ja setzen oder Uber
Belege erzeugen.

-
Bearbeiten - Wirtschaftsplan Belege erzeugen

HEI=)

i AKTIONEN

Wirtschaftsplan Objekt

Ergebnisse anzeigen:
X Wenn
Und Objektnr,
Und

X
X
=.+

Filter hinzufigen

¥ st

Eigentimer / Mieter ~
(QBI000Z27
Wirtschaftsplancode

echnung einschré

X Wenn Debitorenfilter = ist
¥ Und Vertragsfilter 7 st
X Und Einheitenfilter v ist
X Und Historienfilter ¥ ist
= Filter hinzufiigen

ist

auf:

L]

Py

Eigentimer

ist WP 14

"
Geben Sie einen Wert ein.
Geben Sie einen Wert ein,

Geben Sie einen Wert ein,

L

J

Es ist hier bereits auf den entsprechenden Wirtschaftsplan gefiltert.

NWEIS

0000 T

Flr das Erzeugen der Belege sollten Sie den Filter nicht erweitern.
Bei Bedarf konnen Sie den Filter auflésen, so dass die Belege z.B. fir alle Objekte erzeugt werden.

Starten Sie den Vorgang mit OK.

Die erzeugten Belege koénnen Sie

in der RE Belegiibersicht (berprifen,

die Sie in der

Wirtschaftsplan Objekt Karte Uiber den Durchgriff im Ergebnisfeld Belege erzeugt 6ffnen.

Ansicht - RE Belegobersicht [E=N =
i START AKTIONEN BERICHT (7]
> = e | £3 Aktualisieren
/A X B © e o | e |2
' ¥ 2 % Filter Ioschen
Bearbeiten Ansicht Loschen = Belegkopf  Anlagen Drucken | Als Ubersicht Als Diagramm OneNote Notizen Links
erstellen  aktualisieren anzeige anzeigen # suchen
RE Belegiibersicht - | Filtereingave (F2) | RE Geschaftsvarfall 2| v
Filter: WP 14 « Wirtschaftsplan « Eigentdmer « OBJ00027
REG.. = REG. = REBe.. = Dokument Titel Bericht Typ  Objektnr. Einheiten... Einheten.. Debitoren.. Vertrags.. *|
Wirtschaft.. WP 14 WP09/01682 Anschreiben Anschreiben OBJ00027 00164 QBJO0OZT-... |E_|
Wirtschaft., WP 14 WP09/01682 Wirtschaftsplan detailliert fir Einh... Einzelaufst... OBI00027 02 00 00164 OBJ000Z7-...
Wirtschaft.. WP14 WP09/01682 Wirtschaftsplan detailliert far Einh.., Einzelaufst... OBI00027 1 0o 00164 OBI00027-...
Wirtschaft... WP 14 WP03/01683 Anschreiben Anschreiben OBI00027 00166 OBJO0027-...
Wirtschaft... WP 14 'WP09/01683 Wirtschaftsplan detailliert fiir Einh... Einzelaufst.. OBJO00Z7 05 1] 00166 OBJO00ZT-... ~
< it
-
Schreibrecht;

Qber Drucken kénnen Sie jeden einzelnen Beleg entweder ausdrucken oder in der Seitenansicht 6ffnen.
Uberpriifen Sie stichprobenartig das Ergebnis der Belege und nehmen bei Bedarf Anderungen vor.
Eine genauere Beschreibung der Funktionalitdten entnehmen Sie dem Kapitel Belege erzeugen.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Wirtschaftsplan drucken

| Wenn alle gewiinschten Anderungen vorgenommen worden sind, setzen Sie in der Wirtschaftsplan
Objekt Karte im Inforegister Bearbeitungsstatus im Feld Freigabe zum Druck den Haken. Danach
ist es nicht mehr méglich Anderungen in den Belegen vorzunehmen.
AuBerdem wird dadurch der ,Vorldufige Druck" deaktiviert.

Uber Drucken im Fenster Wirtschaftsplan Objekt Karte offnen Sie die RE Berichtsauswahl, in
welcher Sie den Stapeldruck Wirtschaftsplan, dem die einzelnen Berichtstypen untergeordnet sind,
mit OK offnen.

.
RE Berichtsauswahl - RE Wirtschaftsplan Eigentiimer | e
B o (2]

BerichtID Beschreibung

Priifungen
5052264 Gesamtwirtschaftsplan

Stapeldruck Wirtschaftsplan
5052546 Stapeldruck Wirtschaftsplan
5164010  RE Beleg Brief
5164011  RE Beleg Einzelaufstellung
5164014  RE Beleg Dateianlage Einheit
5164020  RE Beleg SEPA Lastschriftmandat
5164022  RE Beleg Mitteilung Bankverbindung
5164026  RE Beleg Dateianlage

Abbrechen
. J
~
Bearbeiten - Stapeldruck Wirtschaftsplan EIE@
ﬁ AKTIONEN [2)
Optionen ~
]
Seitenansicht aktivieren: [l
Drucker: HP Officejet K7100 series -

Dateiordner fiir PDF-Drucks  Wi\PrintCom

Der Stapeldruck erzeugt viele einzelne Druckauftrage!

Bei Verwendung eines Netzwerkdrucker kann es zu Vermischungen
mit anderen Druckauftrigen kommen. Sprechen Sie sich bitte ggf.
mit anderen Nutzern dieses Druckers ab um eine Vermischung zu

vermeiden,
RE Belegempfanger he
Abbrechen
L J

Wahlen Sie im Inforegister Optionen im Feld Drucker den gewilinschten aus. Im Inforegister RE
Belegempfanger ist bereits auf den Wirtschaftsplan gefiltert.

Mit OK starten Sie den Druck.

HINWEIS

Die Wirtschaftsplane werden in vielen einzelnen Druckauftrdgen ausgedruckt. Bei Verwendung
eines Netzwerkdruckers kann es zu Vermischungen mit anderen Druckauftréagen kommen.
Sprechen Sie sich bitte ggf. mit anderen Nutzern des Netzwerkdruckers ab um eine Vermischung
zu vermeiden.

Nach Beendigung des Drucks erhalten Sie eine Hinweismeldung, mit der Sie dartber informiert werden
wieviele Dokumente gedruckt wurden.

PS@Rdijanuar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan



Neue Sollstellungszeilen erzeugen
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Damit die neu berechneten Vorauszahlungen fiir das kommende Wirtschaftsjahr zur Anwendung
kommen, missen diese eingetragen werden.

Dazu starten Sie aus der Liste Wirtschaftsplane bzw. der Aufgabenseite Wirtschaftsplan Objekt
Karte Uber Neue Sollstellungszeile erzeugen den Report Wirtschaftsplan Solistellungszeilen

erzeugen.

Bearbeiten - Wirtschaftsplan Sollstellungszeilen erzeugen

ﬁ AKTIONEN

Optionen

Aus diesem WP bereits erzeugte Sollstellungen ldschen.:
Sollstellungen beenden, die nicht am Wirtschaftsplan beteiligt sind (nicht Miete).:

Leerstand Gbernehmen:

Wirtschaftsplan Objekt

[ ok Abbrechen |

Folgende Einstellmdéglichkeiten haben Sie im Inforegister Optionen.

Bezeichnung
Aus diesem WP bereits erzeugte
Sollstellungen loschen

Solistellungen beenden, die nicht
am Wirtschaftsplan beteiligt sind
(nicht Miete)

Leerstand iibernehmen

Beschreibung

Ist dieses Feld aktiv, werden die aus diesem Wirtschaftsplan
bereits eingetragenen Sollstellungszeilen mit den aktuellen
Werten Uberschrieben.

Sollen die alten Sollstellungen dabei beendet werden, die nicht
am Wirtschafsplan beteiligt sind und nicht die Sollstellungsart
Miete haben, dann setzen Sie hier einen Haken.

Wenn Leerstdnde Ubernommen werden sollen, setzen Sie hier
den Haken.

Im Inforegister Wirtschaftsplan Objekt ist bereits auf den markierten Wirtschaftsplan gefiltert.

Mit OK starten Sie die Verarbeitung.

Die Anpassungen, die vorgenommen wurden, kdénnen Sie dem Fehlerprotokoll entnehmen, welches

dabei mit entsprechenden Hinweiszeilen

gefullt wird:

Zahlungsverkehr

SP09/00657

Bearbeiten - Fehlerprotokoll - SP09/00657 of —x
ﬁ START AKTIONEN BERICHT 6
x ;j E E D - Gehe zu
@ D 52 ')m ) ol 7 g vorheriger
Ansicht Leschen = Freigeben _  Priffung Fehlerprotokoll  OneNote Notizen Links | Aktualisieren Filter

I6schen P Nachster

Offen | 0 10 v

.

Protokollzeilen

Sollstellung

T

Allgemein Wirtschaftsplan
Erstellung/Freigabe ANKE.KAMMERER | 19.01.2015 v
Fehlerzeilen @
Hinweiszeilen Frugrs
[& Anzeigen - @ Suchen  Filter Filter I5schen
Status Zahl.. Zeilenatt Beschreibung Vertragsnr.  Machtrag.. Eigentumer.. Objekinr.  Einheiten.. Einheiten.. Kontsktsrt  Debitor/

Hinweis Sollstellungszeile eingetragen, galtiq ab 01.08.14 : alter Betrag: 150,00 --> neuer Betrag: 250,00 Eigentumer  OBJO00Z7 02 00

Hinweis Sollstellungszeile eingetragen, giltig ab 01.08.14 : alter Betrag: 30,00 --> neuer Betrag: 30,00 Eigentomer  0BJ000Z7 11 0

Hinweis Sollstellungszeile eingetragen, giltig ab 0108.14 : alter Betrag: 150,00 --> neuer Betrag: 613,00 Eigentumer ~ OBN00Z7 05 00

Hinweis Sollstellungszeile eingetragen, giltiq ab 0108.14 : alter Betrag: 30,00 --> neuer Betrag: 35,00 Eigentomer  OBJO00Z7 14 0

Hinweis Sollstellungszeile eingetragen, giltig ab 01.08.14 : alter Betrag: 150,00 --> neuer Betrag: 313,00 Eigentomer  OB000Z7 01 00

Hinweis Vorauszahlung Ausschlussbed. [0220] Die neue Vorauszahlung ware kleiner als die Bisherige. Eigentumer  OBJ000Z7 03 00

Hinweis Sollstellungszeile eingetragen, giltig ab 01.08.14 : alter Betrag: 20,00 --> neuer Betrag: 30,00 Eigentomer  0BJ000Z7 13 0

Hinweis Vorauszahlung Ausschlussbed. [0220] Die neue Vorauszahlung wire kleiner als die Bisherige. Eigentamer  OBJ00027 04 00

Hinweis Verauszahlung Ausschlussbed. [0220] Die neue Vorauszahlung wire kleiner als die Bisherige. Eigentdmer  OBJ000Z7 10 00

Hinweis Vorauszahlung Ausschlussbed. [0220] Die neue Vorauszahlung wire kleiner als die Bisherige. Eigentimer OBJ00027 12 00

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Weiterfithrende Themen und Besonderheiten

Wirtschaftsplan anlegen
Es gibt verschiedene Moglichkeiten den Wirtschaftsplan anzulegen. Im Fallbeispiel wurde Ihnen die
Anlage des Wirtschaftsplans anhand einer Abrechnung erlautert.

Zusatzlich kénnen Sie auch Wirtschaftsplane auf Grundlage eines bestehenden Wirtschafsplans oder des
Objektkontenplans erstellen.

Wirtschaftsplan anlegen aus Objektkonten
Gerade bei neuen Objekten kann man nicht auf vorjahrigen Zahlen bei der Erstellung eines
Wirtschaftsplans zurlickgreifen.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Periodische
4ktivité'ten / Jadhrliche Arbeiten.
2. Offnen Sie die Liste Wirtschaftsplidne.

Fur die Erstellung eines neuen Wirtschaftsplans starten Sie (Uber Wirtschaftsplan anlegen den Report
Wirtschaftsplan anlegen.

Bearbeiten - Wirtschaftsplan anlegen [
ﬁ AKTIONEN (2]
Vorbelegen aus Ell s
Quelle: Objektkonten -
Code (Abrech./Wirtsch Plan):
Multiplikator: 1,00
Alle Abrechnungskreise holen:! [

Wirtschaftsplan anlegen Rl -
Wirtschaftsplan Code: WP 15 -
Von Datum: 01.01.2015 -
Bis Daturn: 31122015 -
Wirtschaftsplan Datum: 15.01.2015 -
Datum 1. Sollstellung: 01.01.2015 -
Vorhandene WP dberschreiben:  [7]

Weitere Schritte (optional) -
Beteiligte Einheiten holen: i

RE Objekt &

[ ok Abbrechen

Hier wahlen Sie im Inforegister Vorbelegen aus im Feld Quelle aus, auf welcher Basis Sie den
Wirtschaftsplan erstellen wollen. Zur Auswahl stehen Abrechnung, Wirtschaftsplan und Objektkonten.

Bei der Auswahl Objektkonten werden alle Objektkonten mit der Verwendung Alles oder Wirtsch.Plan. in
die Wirtschaftsplan Zeilen geholt.

Bei Bedarf kénnen Sie das Feld Alle Abrechnungskreise holen aktiveren. Dadurch wird in den
Wirtschaftsplan Zeilen pro Objektkonto fiir jeden Abrechnungskreis eine eigene Zeile angelegt.

Im Inforegister Wirtschaftsplan anlegen wahlen Sie im Feld Wirtschaftsplan Code den zu
verwendenden Code aus. Bei Bedarf konnen Sie das Datum im Feld Wirtschaftsplan Datum andern.

Uber das Feld Datum 1. Sollstellung steuern Sie, welches Startdatum die neuen Sollstellungszeilen
haben sollen.

rIOIONOWOEOIOSOOOOOOO0000............................................................
. Das Datum 1. Sollstellung muss nach dem letzten Sollstellungsdatum liegen. .

[ ]
00 000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000°
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Bestimmen Sie im Inforegister Weitere Schritte (optional) ob Sie die Beteiligten Einheiten holen
wollen.

Im Inforegister RE Objekt geben Sie Uber die Filterfelder Eigentiimer/Mieter und Nr. die Objekte an,
fUr die Sie die Wirtschaftspldne anlegen wollen.

Starten Sie die Verarbeitung mit OK.

Danach sind die dazugehérigen Werte in den Wirtschaftsplan Zeilen manuell zu erfassen. Offnen Sie
dazu in der neu erstellten Wirtschaftsplan Objekt Karte im Menlband Uber Wirtschaftsplanzeilen

Bearbeiten - Wirtschaftsplan Zeilen l:' B iﬂ]
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE BERICHT (7]
= Kalkulation aktualisieren E= e |
¥ k gSummenze\\en aktualisieran h@ =~
Alle Alle asche Kalkulation Abrechnungskreis | Aktualisieren Sucher
aufklappen zusammenklappen Werte holen = Zielwert eintragen Einheitendbersicht
Kontonr, Beschreibung Abrechn... | Abr..  AnzahlA..  Anzahl D.. Einheit.. Einh.. Abrechnun.. Vereilungs.. Verteilungsat
- 800200 Wasserversorgung [ HG =
800200 Wasserversorgung Objekt WEG Erlenstr... OBJEKT [El HG 90-GES Zeitanteilig B

3 800300 Entwisserung [ HG
3 800301 Regenwassergebithr [ HG
3 800400 Heizkosten Sammelkonto il HG
I 800501 StraBenreinigung = HG
3 800502 Winterdienst &) HG
2 800600 Miillabfuhr E HG
3 800700 Kosten Aufzugsanlagen [E HG
3 800800 Hausreinigung [l HG =

€ [0 | r

Schreibrecht: || Summe Brutto: 0,00

Schreibrecht fir Text: [7]

Sofern Sie nicht das Feld Alle Abrechungskreise holen aktiviert haben, sind in den Wirtschaftsplan
Zeilen pro Objektkonto eine Summen- und eine Detailzeile angelegt worden.

Tragen Sie in das Feld Betrag Netto oder Betrag Brutto den geschatzten Jahresbetrag ein.
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Wirtschaftsplan anlegen aus vorhandenem Wirtschaftsplan
Sie konnen fir die Erstellung des neuen Wirtschaftsplans auch den des Vorjahres als Vorlage
verwenden.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Periodische
Aktivitdten / Jadhrliche Arbeiten.
2. Offnen Sie die Liste Wirtschaftspldne.

Fur die Erstellung eines neuen Wirtschaftsplans starten Sie (Uber Wirtschaftsplan anlegen den Report
Wirtschaftsplan anlegen.

Bearbeiten - Wirtschaftsplan anlegen [
ﬁ AKTIONEN (2]
Vorbelegen aus el
Quelle: ‘\"."irtschaftsplan ~|

Code (Abrech./Wirtsch.Plan): WP 14 -
Multiplikator: 110

Alle Abrechnungskreise holen:

Wirtschaftsplan anlegen il
Wirtschaftsplan Code: WP 15 -
Von Datum: 01.01.2015 -

Bis Daturm: 31122015 -
Wirtschaftsplan Datum: 30122014 -
Datum 1. Sellstellung: 01.01.2015 -
Vorhandene WP dberschreiben:  [7]
Weitere Schritte (optional) ~

RE Objekt o
[ ok Abbrechen

Hier wahlen Sie im Inforegister Vorbelegen aus im Feld Quelle aus, auf welcher Basis Sie den
Wirtschaftsplan erstellen wollen. Zur Auswahl stehen Abrechnung, Wirtschaftsplan und Objektkonten.

Bei der Auswahl Wirtschaftsplan wird das Feld Code (Abrech./Wirtsch.Plan) freigeschaltet. Hier
wahlen Sie den Wirtschaftsplancode aus, mit dem der entsprechende Wirtschaftsplan angelegt worden
ist.

Uber das Feld Mulitplikator kdnnen Sie bei Bedarf bestimmen um wieviel die Betrdge angepasst
werden sollen. Sollen diese z.B. um 10% erhdoht werden, geben Sie den Multiplikator 1,1 ein.
StandardmaBig ist 1 vorgegeben.

Im Inforegister Wirtschaftsplan anlegen wahlen Sie im Feld Wirtschaftsplan Code den zu
verwendenden Code aus. Bei Bedarf kdnnen Sie das Datum im Feld Wirtschaftsplan Datum andern.

Uber das Feld Datum 1. Sollstellung steuern Sie, welches Startdatum die neuen Sollstellungszeilen
haben sollen.

1—|.I'>IYVQE.I.S...........O............................................................
. Das Datum 1. Sollstellung muss nach dem letzten Sollstellungsdatum liegen. .

Bestimmen Sie im Inforegister Weitere Schritte (optional) ob Sie die Beteiligten Einheiten holen
wollen.

Im Inforegister RE Objekt geben Sie Uber die Filterfelder Eigentiimer/Mieter und Nr. die Objekte an,
fur die Sie die Wirtschaftsplane anlegen wollen.

Starten Sie die Verarbeitung mit OK.
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Wirtschaftsplan Objekt Karte

I . . e . . U] . . . .
M‘ - In der Liste Wirtschaftsplane haben Sie die Mdglichkeit mit einem Doppelklick auf den
entsprechenden Datensatz die dazugehdrige Wirtschaftsplan Objekt Karte zu 6ffnen.
e ™
Bearbeiten - Wirtschaftsplan Objekt Karte [E=EE
ﬁ START  AKTIONEN — NAVIGATE Q
2 D | Wirtschaftsplanzeilen holen 2 ! l:l ET | fROneNote 3 Aktualisieren 4
Q 1 ERWirtschaftsplan berechnen.. [ = 2] Notizen T, Filter laschen P
Wirtschaftsplan ~ Ansicht Drucken = Wirtschaftsplanzeilen .
anlegan X [ Belege erzeugen 4 | [} Links - Gehezu

Wirtschaftsplan Objekt Karte
Allgemein ~

Eigentimer / Mieter: Eigentimer - Planung vom: 01.01.2014 =

Objektnr.: OBJ00027 Planung bis: 31122014 -

Wirtschaftsplancode: WP 14 - Wirtschaftsplan Datum: 01.01.2014 =

Beschreibung: ‘Wirtschaftsplan 2014 Druckdatum: -

Bearbeiter: AK - Sollstellung ab: 01.08.2014 =

Erstellt aus Abrechnung: ABR. 2013

w Mehr Felder anzeigen
Bearbeitungsstatus Ja | Nein ~
Nachberechnung Ja | 01.02.2014 v
Druckoptionen Ja [Ja |0 Debitor+Vertragsnr. v
Sonstige WEG Bahnhofstr. 57-50 | Kénigsbrunn ¥
J

&

Im Inforegister Allgemein erhalten Sie eine Ubersicht aller Einstellungen und Optionen des
ausgewahlten Wirtschaftsplans, wie diese beim Wirtschaftsplan anlegen ausgewdhlt worden sind.

Anderungen der Angaben sind méglich, teilweise aber nur, wenn der Wirtschaftsplan nicht berechnet ist.

Wenn das Wirtschaftsplandatum und Druckdatum unterschiedlich sein sollen, gibt es die Mdglichkeit im
Feld Druckdatum ein flir den Ausdruck gewlinschtes Datum zu hinterlegen.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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I ™
Bearbeiten - Wirtschaftsplan Objekt Karte E‘E‘g
i START AKTIONEN MNAVIGATE (7]

Ie . @ #Wirtschaftsplanzeilen holen 27, lu! |:| ET | AkOneNote £ Aktualisieren 4
7 BB Wirtschaftsplan berechnen... [H) 2= Netizen ¥, Filter léschen
Wirtschaftsplan  Ansicht Drucken = Wirtschaftsplanzeilen .
anlegen > [ Belege erzeugen £ | [ Links 3 Gehezu
Wirtschaftsplan Objekt Karte
Allgemein Eigentdmer | OBJ00027 | WP14 | Wirtschaftsplan 2014 | ABR. 2013 @ |2
Bearbeitungsstatus A
_ Ausgefihrt von Ausgefihrt am Ergebnis
Beteiligte Einheiten erm...  Ja i ANKE.KAMMERER 291214 10
Wirtschaftsplan berech...  Jz ANKE.KAMMERER 29.12.14 123
Ausnahmen angewendet:  Nein 0
Belege erzeugt: Ja ANKE.KAMMERER 29.12.14 15 ||
Freigabe zum Druck: Nein 1
Neue Sollstellungszeile...  Ja ANKE.KAMMERER 291214
Nachberechnung gebu...  Nein
Gesperrt: Nein
Nachberechnung Ja | 01.02.2014 v
Druckoptionen Ja |Ja | O Debitor+Vertragsnr. v
Sonstige 'WEG Bahnhofstr. 57-58 | Konigsbrunn v |2
L

Im Inforegister Bearbeitungsstatus wird der Verarbeitungsstatus dokumentiert.

Eine Ausfihrung oder Wiederholung der Funktionen kann erfolgen, wenn bei den entsprechenden
Feldern in der Spalte Status die Verarbeitung zurickgenommen bzw. ausgefiihrt wird.

Die Benutzer-ID des Anwenders, der die Aktion gestartet hat, sowie das Ausfiihrungsdatum, werden
vom System in die Felder Ausgefiihrt von und Ausgefiihrt am eingetragen.

Im letzten Feld wird die Anzahl der berechneten Werte dargestellt.

o
Bearbeiten - Wirtschaftsplan Objekt Karte T ‘ (=]
Bl sver | aconen  navieate (7]
Fe El i Wirtschaftsplanzeilen holen =, '2! |:| EX | _HkOneNote £ Aktualisieren 4
7] | B Wirtschaftsplan berechnen... T 2= Notizen . Filter laschen b

Wirtschaftsplan ~ Ansicht Drucken = Wirtschaftsplanzeilen
anlegenp x |E‘ Belege erzeugen P 4 | [JLinks = Gehe zu

Wirtschaftsplan Objekt Karte

| Allgemein Eigentimer | OBJ00027 | WP14 | Wirtschaftsplan 2014 | ABR. 2013 »:|

Bearbeitungsstatus Ja | Nein v

Nachberechnung Ja | 01,02.2014 v

Druckoptionen Ja |Ja | D Debitor+Vertragsnr, v

Sonstige A~
Objekt Beschreibung: WEG Bahnhofstr, 57-59 Objekt Ort: Kénigsbrunn
Objekt Adresse: Bahnhofstr, 57-59 Rundungsfaktor fir neue Soll... 1,00
Objekt PLZ: 86343

o)

Im Inforegister Sonstiges sind die Objektdaten zur Ubersicht hinterlegt.

Im Feld Rundungsfaktor fiir neue Sollstellungen kann ein Rundungsfaktor fiir die Betrage der
neuen Sollstellung eingetragen werden.

0,00 = Betrag wird, nach Prifung der eingestellten Rundung in RE-Einrichtung, entsprechend
Ubernommen.

0,10 = Betrag wird auf die erste Nachkommastelle gerundet

1,00 = Betrag wird auf volle Euro gerundet.

5,00 = Betrag wird in 5 €-Schritten auf- bzw. abgerundet (z.B. errechneter Sollstellungsbetrag von
301,46 € wird auf 300,00 € abgerundet)
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Wirtschaftsplan Zeilen
W | Sowohl im Menlband der Liste Wirtschaftspldne als auch in der Wirtschaftsplan Objekt Karte
haben Sie die Mdglichkeit Uber Wirtschaftsplanzeilen die Wirtschaftsplan Zeilen zu 6ffnen.

Hier werden Ihnen die einzelnen Konten mit den dazugehérigen Werten angezeigt.

Bearbeiten - Wirtschaftsplan Zeflen o[ eS|
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE BERICHT (7]
= Kalkulation aktualisieren E= ~
¥ k x SSummanzeilen aktualisieren héh =
Alle Alle Loéschen Kalkulation ) : Abrechnungskreis Aktualisieren Suchen
aufklappen zusammenklappen Werte holen = Zielwert eintragen Einheitenibersicht
Kontonr, Beschreibung Abrechn... Abr.. Anz.. Anzahl Ei.. E.. Abr.. Verteil.. Verteilungsart MNicht *
obje..  Au.. Detailzeilen uml..,

[ 800200 Wasserversorgung [l HG [}

I~ 800300 Entwasserung = HG ||

- 800301 Regenwassergebiihr = HG |

[ 800400 Heizkosten Sammelkonto = HG [}

| 800402  Kosten Wirmedienstieister F HG Fl

I 800410  Abschlag Warmel. Fremdverw. @l HG Fl

[~ 800501 StraBenreinigung El HG [l

[ 800502 Winterdienst E HG E

4 BOOGOO Miillabfuhr | HG i}

800600 Mullabfuhr Mullkesten MULL [ HG 78-PER... Zeitanteilig [}

[ 800700 Kosten Aufzugsanlagen = HG |}

[~ 800800 Hausreinigung = HG [}

I~ 800900 Ungezieferbekampfung El HG i}

4 B01000 Gartenpflege + AuBenanlage = HG ]

801000  Gartenpflege + AuBenanlage Gartenpflege fir Whg ... GARTEN HG  90-GES Zeitanteilig ]

» 801100  Beleuchtung HG Fl

[ 801200 Schomsteinreinigung HG [El

I~ 801300 Haftpflichversicherung HG [}

r A0 0A s, trharimnn us [
4| [ | »
Schreibrecht: [ Sumrme Brutto: 0,00
Schreibrecht fir Text:

,
\

HINWEIS

. In den Wirtschaftsplanzeilen setzt sich die Beschreibung aus Kontenbezeichnung und
+ Abrechnungskreisbeschreibung zusammen.

. Sofern mehr als ein Abrechnungskreis pro Objektkonto vorhanden ist, dann wird im Druck diese
¢ Beschreibung im detaillierten Wirtschaftsplan angedruckt.

* Sie kdnnen diesen Text in den Wirtschafsplanzeilen manuell &ndern, solange die Belege noch nicht
E erzeugt worden sind.
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Wirtschaftsplan mit kalkulierten Werten erstellen.
Im Fenster Wirtschaftsplan Zeilen konnen Sie nach dem Anlegen des Wirtschaftsplans iber Aktionen
[/ Funktion / Kalkulation Werte holen den Report Wirtschaftsplan Kalkul.holen 6ffnen.

Bearteiten - Wirtschaftsplan KatkuL.holen || e
AKTIONEN [2]

Optionen ~

Eigentimer / Mieter: Eigentumer -
Objektnr.: 0QBJ000Z7
Wirtschaftsplan: WP 14
Werte holen aus

Herkunft: Abrechnung L4

Code: ABR. 2013 -
Datum van: 01.01.2013 -
Datum bis: 3112.2013 -

Vorgabewerte

Bereich: Gesamte Zeilen -
Multiplikator: 100 -
Abrechnungsart:
Vorhandene Zeilen loschen: [

Aufruf von Kontonr.: 800200

TTOK Y [ Abbrechen |

Eigentiimer/Mieter, Objektnr. und Wirtschaftsplan werden vom System vorgeblendet.

Im Feld Werte holen aus haben Sie die Mdglichkeit die vorhandenen Werte aus den folgenden
Bereichen in den neuen Wirtschaftsplan zu lbertragen:

- Gebuchte Werte

- Abrechnung

- Wirtschaftsplan

- Darlehen Planposten

- Verwalterhonorar

- Sollstellungszeile

- Einzelzeile neuanlegen

Wahlen Sie im Feld Code entsprechend der Auswahl bei Werte holen aus den gewlinschten Code aus.

Uber die Felder Datum Von und Datum Bis bestimmen Sie fiir welchen Zeitraum die Werte geholt
werden sollen.

Geben Sie im Feld Vorgabewerte vor, ob die Werte fiir die Gesamte Zeilen oder die Aktuelle Zeile
geholt werden sollen.

Uber das Feld Multiplikator kdnnen Sie bei Bedarf eine Minderung oder Erhéhung der geplanten
Vorauszahlungen vorgeben.

Beispiel: Bei einer Erhdhung um 5% ist der Faktor 1,05 einzugeben. Sollen die Vorauszahlung um 8%
verringert werden, geben Sie den Faktor 0,92 ein.

Je nachdem welche Werte geholt werden sollen, wahlen Sie im Feld Abrechnungsart den Code der
Abrechnungsart aus, flr dessen Konten die Werte geholt werden sollen.

Sollen bereits vorhandene Zeilen geléscht werden, dann setzen Sie im Feld vorhandene Zeilen
I6schen einen Haken.

Uber OK wird die Verarbeitung gestartet.
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Wirtschaftsplan Detailzeilen.
Nahere Informationen wie sich die Werte in den Wirtschaftsplan Zeilen nach dem Einspielen der
Werte aus friheren Abrechnungen etc. zusammensetzen, erhalten Sie in den entsprechenden
Detailzeilen.

Daflir markieren Sie die entsprechende Zeile in den Wirtschaftsplan Zeilen und o6ffnen in der
Registerkarte Navigate im Meniband Uber Detailzeilen das Fenster Wirtschaftsplan Detailzeilen.

Hier kdnnen Sie einzelne Werte fiir den Wirtschaftsplan mit einem Faktor hochrechnen.

HINWEIS

Die detaillierte Planung Uber sogenannte ,Detailzeilen" ist nicht zwingend notwendig. In der Praxis
wird i.d.R., ausgehend vom Abrechnungsergebnis oder Wirtschaftsplan des Vorjahres geplant. Mit
dieser Zusatzfunktion haben Sie die Moglichkeit auf detaillierte Werte z.B. aus der
Darlehensverwaltung zurlickzugreifen und diese in die Planung einflieBen zu lassen.

Bearbeiten - Wirtschaftsplan Detailzeilen - 620257 e
ﬁ START  AKTIONEN (7]
Wirtschaftsplan Detailzeilen ~ | Filtereingabe {F3) | Kantonr. =1 4
Filter: 620257
Allgemein A
Objektnr.: OBJDD02T7 Summe Vergleichswert1  Vergleichswert 2
Wirtschaftsplancode: WP 14 HE 2N § ey § L
Abweichung: 0% | 0% |
"WP-Zeile Lfd.Nr: 620257 Kontonr.: 80060.., ! B
Kontenr., Einheiten... Einheiten.. Beschreibung Menge Einzelpreis Multiplikator Mettobetrag
E00600 Mullabfuhr 100 1.200,00 1.00 1.200,00

Im Kopf des Fensters wird angezeigt, fir welches Objekt, welchen Wirtschaftsplancode, und zu welcher
fortlaufenden Zeilennummer dieser Eintrag gehort. Weiter ist ersichtlich welche Summe fiir das Konto
veranschlagt wurde, die beiden mdglichen Vergleichswerte, sowie die prozentuale Abweichung zum
eventuell eingetragen Vergleichswert.

Sofern bereits Detailwerte vorhanden sind, werden im Feld Kontonr. die entsprechende
Objektkontonummer angezeigt. Ansonsten wahlen Sie hier die bendtigte Nummer aus.

Uber die Felder Menge, Einzel-Preis, Multiplikator wird der Nettobetrag errechnet.

Bei Objekten mit steuerpflichtigen Einheiten kdnnen Sie Uber die Felder Betrag Steuer und Nicht
anrechenb. Vorsteuer die entsprechenden Steuerwerte erfassen.

Nachdem Sie die Werte Uberprift bzw. erfasst haben schlieBen Sie das Fenster.
Im nachsten Schritt Ubernehmen Sie die gednderten Werte in den Wirtschaftsplan Zeilen im

MenlUband Uber Kalkulation aktualisieren fiir alle Zeilen oder in der Registerkarte Aktionen (iber
Kalkulation aktualisieren Einzeln fiir die markierte Zeile.
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Zielwert eintragen

1\‘ Wenn Sie fir ein Objektkonten, das mit der Verteilungsart Festbetrag geschlisselt ist, die Betrage
anpassen wollen (z.B. wenn sich nur die Heizkosten fir den Wirtschaftszeitraum erhéhen), dann 6ffnen
Sie im Menlband Uber Zielwert eintragen das Fenster Zielwert eintragen.

Zielwert eintragen - 800400 Heizkosten Sammelkonto ’J'—"l =] g
ﬁ START (2]

800400 Heizkosten Sammelkonto
Allgemein A
Wirtschaftsplan: WP 14 Betrag Netto: 8.200,00
Eigentumer / Mieter  Eigentdmer - Betrag Vorsteuer: 0.00
Dbjektin: QR0 Betrag Brutto: £.200,00
Abrechnungsart: HG Betrage neu
ist T
Abrechnungskreis: OBJEK Betrag Netto: 9.000,00
Kontonr. 800400
Betrag Brutto: 9.000,00
Beschreibung: Heizkosten Sammel...
Verdnderung % 9,7561
Betrage alt
Abbrechen

&

Tragen Sie im Feld Betrag Netto oder im Feld Betrag Brutto den neuen Gesamtbetrag ein und
schlieBen das Fenster mit OK.

Dadurch wird bei der Verteilungsart Festbetrag der ,neue" Betrag bei den einzelnen Einheiten nach

prozentualem Anteil verandert (erhdht oder verringert).

Abrechnungskreis Einheitenubersicht
;\‘ In den Wirtschaftsplan Zeilen haben Sie die Mdglichkeit fiir die verwendeten Abrechnungskreise die
daran beteiligten Einheiten mit Hilfe des Reports Abrechnungskreis Einheiteniibersicht anzuzeigen.

Diesen Report 6ffnen Sie Uber Abrechnungskreis Einheitentbersicht.

Bearbeiten - Abrechnungskreis Einheitenibersicht Hﬂlﬂ

AKTIONEN (7]

Dieser Bericht zeigt Ihnen die Einheiten, die an diesem
Abrechnungskreis im Abrechnungszeitraum beteiligt sind und die
Aufsummierung der Anteile, der jeweiligen Einheiten.

E Drucken... '; { Vorschau I IAhbrechan |

Starten Sie den Report mit Drucken oder Vorschau.

Report 5052624 Abrechnungskreis Einheiteniibersicht Eenutzer: ANKE KAMMERER
Mandant:  RELion_&nke Kammerar 12 Januar 2015 Seite: 1
Filtzr: Abrechnungskreis: OBIEKT - Objekt WEG Bahnhofstr, 57-59, Datum vore 010114, Datum bis: 311214 Alle Betrage in EUR

E OBJ00027 WEG Bahnhaofstr. 57-59 Bahnhofstr, 57-59 86343 Kdnigsbrunn

Objekmr.  Beteiligung Beteiligung Einheit / Vertrags- Vertrags- L d i lage  Stock- Mutzungsart  Anzahl Gesamt Verteilcode Zeitanteil
Startdawm Enddatum  Historie beginn  ende nr. werk Zimmer qm T8-PERSON
CB100I7 oL/ oloLlz Nein o017e Karsten Wiohmann  Bahnhofstr 57-53  RECHTS EG  L-WHS 3 6250 000
CB100ZT 0z/00  0L0B10 Nein 00164 Detiey Maurer Bahnhofstr 57-53 LINKS B L-WHS 4 5240 100
oBJM0IT 03/00  0LOLLZ Nein o018 Regins Kuhner Bsnhofsw. 57-53 RECHTS OLOG 1-WHG E 6250 100
OB X007 04/00 QL0112 Nein 00181 SepagiznWeber  Banhoftr 57-53 LINKS  OLOG 1-WHE 4 5240 100
oB K007 05/00 011013 Nein 00166 Katharina Mayr Banhofst 57-53 RECHTS DG L-WHG 5 12030 300
OB X007 10700 0LOL1Z Nein 00181 SepsstiznWeber  Bahnhofstr 57-53 UE  4TGPLATZ 100 000
oB K007 11700 0LOBL0 Nein o0l64 Detiev Maurer Bahnhafstr. 57-53 U 4TG-PLATZ 100 000
OB X007 12700 0LOL1Z Nein 00181 SepsstiznWeber  Bahnhofstr 57-53 UE  4TGPLATZ 100 L)
oB K007 13700 0LOL1Z Nein o0180 Regins Kuhnert Bahnhafstr. 57-53 U 4TG-PLATZ 100 L)
OB X007 14700 0LI0LL Nein 00166 Katharina Mayr Bahnhafstr. 57-53 UE  4TGPLATZ 100 L)
Endeder liste 355.10 6.00

-~ . ’\._\m - i y . rﬂ_-..“r-n\_hl‘*\_o*‘m\ - JO'“W
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Wirtschaftsplan Posten
Nach dem Berechnen des Wirtschaftsplans kdnnen Sie die einzelnen Posten in den Wirtschaftsplan

Posten Uberprifen. Ein andern ist hier aber nicht méglich.

-40 -

™
Ansicht - Wirtschaftsplan Posten E@&
i START 7]
Wirtschaftsplan Posten - | Fittereingabe (F3) | Kontonr, || ™
Filter: Eigentdmer » WP 14 « OBJ00027
Kentonr. Ab.. Abrechnun.. Abrechnun.. Abrech.. Verteilun.. Eigentimer Objektnr. Einheiten...  Einheiten... Betrag *
Betrag Met...  Betrag M... / Mieter El
800200 EHG 3.796,88 0,00 OBJEKT  90-GES Eigentomer OBJ00027 01 0o 21208
800300 HG 3.796,88 0,00 OBJEKT  90-GES Eigentomer OBJ00027 01 0o 350,65
500400 HG 3.796,88 0,00 OBJEKT  90-GES Eigentomer OBJ000ZT 01 0o 144024
800800 HG 3.796,88 0,00 HAUSS7  90-GES Eigentomer OBJ000Z7 01 00 31939
801300 HG 3.796,88 0,00 OBJEKT  90-GES EigentGmer OBJ000Z7 01 00 35347
801400 HG 3.796,88 0,00 HAUSS57  90-GES Eigentimer OBJ00027 01 Jili] 184,26
801501 HG 3.796,88 0,00 OBJEKT 90-GES Eigentdmer OBJ00027 01 0o 31813
30000 HG 3.796,88 0,00 OBJEKT  90-GES Eigentdmer OBJ00027 01 0o 3066 -
4 I | L
SchlieBen

Dieses Fenster kdénnen Sie in der Liste Wirtschaftspldne, in der Aufgabenseite Wirtschaftsplan
Objekt Karte als auch in den Wirtschaftsplan Zeilen im Meniband in der Registerkarte Navigate

Uber Wirtschaftsposten 6ffnen.

In den Wirtschaftsplan Zeilen kann diese Funktion nicht aus einer Summenzeile gestartet

werden.

In den Wirtschaftsplan Posten wird aufgefiihrt, wie die einzelnen Konten auf die einzelnen Einheiten
umgelegt werden.

Auch ist hier ersichtlich, welche Sollstellungskonten dabei betroffen sind und wie hoch die neue
Sollstellung ist.

Wenn durch den Wirtschaftsplan Anderungen an einer laufenden Periode vorgenommen werden, ist das
hier ebenfalls dargestellt.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Einheit Wirtschaftsplan
Das Fenster Einheit Wirtschaftsplan kénnen Sie sowohl in der Liste Wirtschaftspldne als auch in
der Aufgabenseite Wirtschaftsplan Objekt Karte im Menliband Uber Einheit Wirtschaftsplan im
Bereich Detail 6ffnen.
Zusatzlich kdénnen Sie das Fenster 6ffnen, in dem Sie in der Wirtschaftsplan Objekt Karte im
Inforegister Bearbeitungsstatus bei den Beteiligten Einheiten ermittelt das Ergebnis anklicken.

Ansicht - Einheit Wirtschaftsplan - Eigentimer OBJ00027 WP 14 el
ﬁ START | AKTIONEN  NAVIGATE (7]
3 [ 1 #
-g ; leo < it
t Als Diagramm OneNote Notizen Links Aktualisieren Filter  Suchen
anzeigen |Gschen
Einheit Wirtscha-—"tsp\an 11 Filtereingabe (F3) Einheitennr, T3 W Einheitenvertragdeta.. ~ =
Filter: Eigentdmer = OBJ0002T7 « WP 14 Nr. / Historie: 01/00
Einheit PLZ: 86343 |
Einhe.. _ FEinhe.. , Dehit.. \Vertrags AnzahlBelege  Anzahl Wirtschaf.. Name Muwst-... Betrag Pro bt Konigsb =
Mr. Empfa... Einheit Periode Gesamt [nnetEnars QmIgELT.
N — — DebiorEnne: 00178
0L 100 00178 OBJ00Q... 2 1 WP03/01684 Karsten Wiohmann [ 316,00 3 o
e = Debitorenname: Karsten ...
02 0 00164 OBJOOO.. 3 1 WP0S/01682 Detlev Maurer & 8000 gy 222000
03 00 00180 OBJ00O... 3 1 WP03/01685 Regina Kuhnert ] 335,00 Saldo Debitor: 2.220,00
04 00 00181 0BJ00D... 4 1 WP08/01686 Sebastian Weber ] 280,00 QM Faktor: 62,50
. - o
05 00 00166 OBIOGO... 3 1 WP0S/01683 Katharina Mayr & eoa0n. [LimneXersling s 0Ol GES,
10 0 00181 OBJOOO 4 1 WP09/01686 Sebastian Web 1 isge, [pehiEmmee :
! ebastian Weber o . Verwaltungsbegi... 01.01.2012
1 00 00164 OBJOOO... 3 1 WP0S/01682 Detlev Maurer ] B0 Vewaltungsende
12 (4] 00181 0BJ00C... 4 1 WP09/01686 Sebastian Weber | 35,00
13 00 00180 OBJOOD... 3 1 WP09/01685 Regina Kuhnert ) 1300 Solistellung v
14 [ii] 00165 OBJ0OO... 3 1 WP09/01683 Katharina Mayr [T 39,00 5
- Sonstiges v -
[ schlicgen |

Darin erhalten Sie eine Ubersicht der beriicksichtigten Einheiten mit den errechneten neuen
Vorauszahlungen.

Ausnahmen
Besonders im Bereich der gewerblichen Mietverwaltung werden mit den Mietern oft Vereinbarungen
getroffen, die sich auch auf die neuen Vorauszahlungen auswirken.

Dabei kann flr einzelne Einheiten bei verschiedenen Kostenpositionen Uber die Ausnahmen hinterlegt

werden, dass diese entweder gar nicht oder nur in einem begrenzten Rahmen umgelegt werden sollen.
Den nicht berechneten Anteil tréagt dabei der Vermieter.

Da bei Ausnahmen der Differenzbetrag nicht verrechnet wird, wird die Verwendung im Bereich der
WEG-Verwaltung vom System nicht unterstitzt.

Weiter ist eine Anwendung von Ausnahmen in Bezug auf ein Umlageausfallwagnis nicht mdéglich.

Beachten Sie bitte beim Anlegen der Ausnahmen, dass in einem Wirtschaftsplan pro Objektkonto
immer nur eine Ausnahme pro Einheit wirksam sein kann.

IStand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion [/
Vertragsverwaltung / Vertragsiibersicht.

2. Offnen Sie die Liste Einheitenvertrége.

3. Uber einen Doppelklick auf die Zeile des Vertrages, den Sie bearbeiten méchten, dffnen Sie die

zugehorige Aufgabenseite.

Auf der Einheitenvertrag Karte konnen Sie im Menlband in der Registerkarte Navigate Uber
Abrechnung / Ausnahmen das Fenster Vertrag Ausnahme o6ffnen.

Ansicht - Vertrag Ausnahmen - Mieter OBJO0003 MV Vogelstr, 13 [
ﬁ START | AKTIONEN @
‘ ‘[;_l /\ r[q x ’—L.‘ @ Mk oneNots £ Aktualisieren
L " L= L/ Notizen . Filter léschen

Neu Bearbeiten Ansicht Laschen Alle = t Als Diagramm
Ausnahmen priifen anz anzeigen [ Links i suchen

Vertrag Ausnahmen - Filtereingabe (F3) Eigentamer / Micter = | 3|

Filter: Mieter - OBJO0003 « 02 « 04

Zeilentyp ~  Vertragsnr. Verwend.. FitterKon... Filter Abr.. Berechnung Prozent Betrag
Einzelkonto Absclut OBI00003-02-04 Alles 800600 BK-VZ Max.Betrag 00 0,00

4 [0 1 »

[ Schiiegen |

Nahere Informationen Uber die Mdglichkeiten und die Erstellung der Ausnahmen entnehmen Sie der
Ablaufbeschreibung BK-Abrechnung.

Ausnahmen anwenden

In der Wirtschaftsplan Objekt Karte kann im Inforegister Bearbeitungsstatus in der Zeile
Ausnahmen angewendet Uber einen Mausklick auf das Ergebnis-Feld das Fenster Wirtschaftsplan
Ausnahme gedffnet werden. Beim Ermitteln der beteiligten Einheiten sind bereits die beim
Einheitenvertrag hinterlegten Ausnahmen geholt worden.

Bei Bedarf kénnen Sie hier neue Ausnahmen erfassen oder l(ber Ausnahmen holen, Ausnahmen
einspielen, die erst nach dem Ermitteln der Einheiten bei den Einheitenvertragen angelegt wurden.

Ansicht - Wirtschaftsplan Ausnahmen - Wirtschaftsplancode: WP 14, Eigentiimer / Mieter: Mieter, Objektnr.: OBJ00003 |- e S
START AKTIONEN NAVIGATE Q
‘ 'l:_‘ /\ rtq x E:‘ W @ HtoneNote £ Aktualisieren
L " L et by 5 Notizen . Filter l6schen

MNeu Bearbeiten Ansicht Léschen  Ausnahmen Alle = Als Diagramm :
holen  Ausnahmen priifen 2 anzeigen [} Links i Suchen

Filtereingabe (F3) Eigentimer / Mieter T3 Vv

Wirtschaftsplan Ausnahmen -
Filter: Mieter + OBJOOO03 « WP 14

Einhe.. = Einhe.. = Zeile.. Vertr.. = Aktiv Hirweis zur Verarbeitung Filter Kon... Filter... = Berechnu...

02 04 Einzelkont.., QBJ00003-... 800600 BI-VZ Max.Betrag

03 03 Einzelkont... OBJ00003-... 800600 BK-VZ Max Betrag
< n 3
SchlieBen |

Uber Bearbeiten wird die Wirtschaftsplan Ausnahmen Karte gebffnet, diese ist identisch mit der
Vertrag Ausnahmen Karte. Einzig das Feld Aktiv im Inforegister Erlduterung weicht ab.
In diesem wird, wie auch in der Ubersicht, angezeigt ob und wann die Ausnahme angewendet worden

ist.

Es besteht hier die Moglichkeit tGber die Verwendung von Berechne Text 3+4 im Text 3 automatisch die
Berechnung des Betrages zu erlautern. Zusatzlich wird im Text 4, wenn vorhanden, der Zeitbezug naher
dargestellt.

In der Liste Wirtschaftsplan Ausnahme wird Uber Alle Ausnahmen prifen bzw. in der Registerkarte
Aktionen (ber Aktuelle Ausnahme prifen Uberpriift, ob alle notwendigen Angaben eingetragen sind
und ob sich diese nicht gegenseitig ausschlieBen.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Nachdem die Ausnahmen korrekt erfasst bzw. eingespielt worden sind, kénnen Sie diese in der
Wirtschaftsplan Objekt Karte in der Registerkarte Aktionen mit Ausnahmen anwenden aktivieren.
Dabei wird geprift, ob die Ausnahmen greifen.

Sobald die Ausnahmen angewendet worden sind, kénnen diese nicht mehr verandert werden. Wenn Sie
diese trotzdem noch @ndern wollen, missen Sie den Status im Feld Ausnahmen angewendet wieder
auf Nein setzen.
Das im Feld Aktiv eingetragene Datum wird dabei entfernt.

Die erfolgreich angewandten Ausnahmen kénnen Sie im Fenster Wirtschaftsplan Ausnahme in der
Registerkarte Navigate Uber Wirtschaftsplanposten prifen. Dazu sind die Spalten Ausnahme Betrag,
Ausnahme Zeilennr. und Betrag vor Ausnahme einzublenden.

Ansicht - Wirtschaftsplan Posten o <[5
ﬁ START (2]
Wirtschaftsplan Posten - Filtereingabe (F3) Einheitennr, |2 v
Filter: WP 14 « OBJO0003 - Mieter = 02 - 04 « BK-VZ
Einheiten.. Einheiten.. Kontonr. Ab.. Abrech.. Vereilun..  Ausnahme Betrag vor Ausnahme Betrag *
Zeilennr. Ausnahme Betrag |
02 04 800100 BK-.. OBJEKT  0-QM GES. 0 176,18 0,00 17618 |
02 04 800200 BK-.. OBJEKT  0-QM GES. 0 264,27 0,00 264,27
02 04 800301  BK-.. OBJEKT  0-QM GES. 0 26,43 0,00 2643 ||
02 04 800600 BK-.. OBJEKT  0-QM GES. 30000 2202 2202 0,00
0z 04 800800 BK-.. OBJEKT  0-QM GES. 0 553,99 0,00 53399 |
02 04 800800 BK-.. TESTUB.. 0-QM GES. 0 92,54 0,00 9254 |
02 04 801000 BK-.. OBJEKT  0-QM GES. 0 189,39 0,00 18939
02 04 801400 BK-.. OBJEKT  0-QM GES, 0 1.084,60 0,00 108460
<[ m - ’
SchlieBen |

In unserem Beispiel wurde bei der Einheit 02/04 fiir das Konto 800600 Millkosten ein Max.Betrag von
0,00 € vereinbart.
Im Feld Ausnahme Betrag ist der Differenzbetrag ersichtlich. Im Feld Betrag vor Ausnahme der
urspriingliche Betrag. Nur die im Feld Betrag ausgewiesenen Kosten kommen in der Abrechnung zum

Tragen.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Ausschlussbedingungen anwenden
Sie koénnen bei Bedarf bestimmen, dass die Sollstellungen nur geandert werden, wenn bestimmte
Kriterien erflillt werden.

Starten Sie daflr in der Wirtschaftsplan Objekt Karte im Menlband in der Registerkarte Aktionen
Uber Ausschlussbed. anwenden den Report Abrechnung Ausschlussbedingungen f. neue VZ um
nach Erstellung der neuen Vorauszahlungen Ausschlisse fiir die Erstellung der neuen Sollstellungszeilen
zu bestimmen.

Bearbeiten - Abrechnung Ausschissbedingungen . neue vz | Bzl IS

ﬁ AKTIONEN [2]

Optionen ~

Bisherige Ausschldsse zuriicksetzen:

Filter Debitor vom: -
Filter Debitor bis: -
pro Debitor

Guthaben aus Abrechnung:

pro Einheit

Guthaben aus Abrechnung:

Auszug im Planungszeitraum: =

Leerstand:
pro Abrechnungsart

Guthaben aus Abrechnung: =

Bisher keine Vorauszahlung (Sollstellung 0):  []

MNeue V7 kleiner als alte VZ:

Mindestbetrag fir Anpassung: 0,00
Min. Anderung in % far Anpassung: 0,00
Auscchluss Abrechnungsart 1: -

Ausschluss Abrechnungsart 2: v

‘ Drucken.. ~ | | Vorschau | IAbhrechen ‘

Folgende Eingaben kénnen vorgenommen werden:

Bisherige Ausschliisse zuriicksetzen:
Wurde die Stapelverarbeitung bereits gestartet, sollte dieser Haken gesetzt werden um die
vorgenommenen Ausschliisse zuriickzusetzen.

Filter Debitor von
Filter Debitor bis:
Dieser Bericht kann flir einzelne oder mehrere Debitoren individuell gestartet werden.

pro Debitor

Guthaben aus Abrechnung:
RELion prift, ob in der Abrechnung fiir den Debitor ein Guthaben entstanden ist. Dabei wird der Saldo
aller Einheiten des Debitors unter dem aktuellen Objekt herangezogen.

pro Einheit
Guthaben aus Abrechnung:
RELion prift, ob in der Abrechnung ein Guthaben entstanden ist.

Auszug im Planungszeitraum:
Wenn der Vertragsnehmer im neuen Jahr auszieht wird dieser bei der Anpassung der Vorauszahlungen
nicht berlicksichtigt wenn diese Option gewahlt wurde.

Leerstand:
Setzen Sie hier einen Haken, wenn die Vorauszahlungen bei Leerstanden nicht verandert werden sollen.

pro Abrechnungsart
Guthaben aus Abrechnung:

RELion prift, ob in der Abrechnung ein Guthaben fiir die jeweilige Abrechnungsart ist. Dies kann
erforderlich werden, wenn nach neuen Abrechnungsarten abgerechnet werden soll.

Stand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Bisher keine Vorauszahlung (Solistellung 0):
Eine neue Sollstellung wird erzeugt, wenn bisher keine neue Vorauszahlung erhoben wurde.

Neue VZ kleiner als alte VZ:
Vermindert sich der Vorauszahlungsbetrag, wird mit dieser Option gewahlt, dass die alte Vorauszahlung
beibehalten wird.

Mindestbetrag fiir Anpassung:

Hier kann ein Betrag angegeben werden, der Uberschritten werden muss, damit eine Anpassung
stattfindet. Sie kdnnen dadurch vermeiden, zu geringe Anpassungen an den Eigentimer/Mieter
weiterzugeben.

Min. Anderung in % fiir Anpassung:
Hier kdnnen Sie einen Prozentsatz angeben, um den mindestens die neue Vorauszahlung erhéht werden
muss, bevor eine Anderung greift.

Ausschluss Abrechnungsart 1:
Hier kann eine Abrechnungsart eingegeben werden, die bei der Ausschlussberechnung nicht
berlicksichtigt werden soll.

Ausschluss Abrechnungsart 2:
Hier kdnnen Sie eine weitere Abrechnungsart eingeben, die ebenfalls bei der Ausschlussberechnung
nicht bertcksichtigt werden soll.

HINWEIS

Sofern ein Auszug im Abrechnungszeitraum stattgefunden hat, wird die Einheit automatisch bei der
Anpassung ausgeschlossen.

Daflir muss der Report nur einmal laufen gelassen werden, auch ohne dass eine andere Option
gesetzt worden ist.

Nachberechnung
Wenn ein Wirtschaftsplan fir ein laufendes Wirtschaftsjahr erstellt wird, haben Sie die Mdglichkeit die
bereits laufenden Planungsperioden zu korrigieren.

In diesem Fall wird der Vorauszahlungsbetrag flir den Nachberechnungszeitraum mit den tatsachlich
sollgestellten Betragen verglichen und die Differenz beim Buchen der Nachberechnung in ein Buchblatt
gestellt.

HINWEIS

Bei der Erstellung einer Nachberechnung ist darauf zu achten, dass in der Wirtschaftsplan .
Objekt Karte im Inforegister Allgemein im Feld Sollstellung ab das Datum der letzten bei der |
Nachberechnung zu beriicksichtigenden Sollstellung eingetragen ist. :

IStand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Aktivieren Sie in der Wirtschaftsplan Objekt Karte bevor Sie den Wirtschaftsplan berechnen im
Inforegister Nachberechnung das Feld Nachberechnung.
Dadurch wird das Feld Nachberechnung ab aktiv. Hier geben Sie das Datum ein, ab dem die
Nachberechnung wirksam werden soll (z.B. 01.01.14)

-
Bearbeiten - Wirtschaftsplan Objekt Karte

AKTIONEN NAVIGATE

ﬁ START

Wirtschaftsplan ~ Ansicht
anlegen > [F Belege erzeugen

Wirtschaftsplan Objekt Karte

Allgemein
Eigentiimer / Mieter: Eigentiimer
Objektnr.: OBJ00027
Wirtschaftsplancode: WP14 -

Beschreibung: Wirtschaftsplan 2014

Bearbeiter: AK
Erstellt aus Abrechnung: ABR. 2013
Bearbeitungsstatus
Machberechnung

Druckoptionen

Sonstige

e 2 D 1 Wirtschaftsplanzeilen holen 2,
Q | EFWirtschaftsplan berechnen... [

]

l:l ZY | AROneNote
25

£ Aktualisieren

Matizen T Filter laschen B

Wirtschaftsplanzeilen

+ DDLinks = Gehe zu
- Planung vom:
- Planung bis:

Wirtschaftsplan Datum:
Druckdatum:

- Sollstellung ab:

w Mehr Felder anzeigen

Machberechnung ab:

Ja |Ja |0

'WEG Bahnhofstr. 57-59

oo [ |
&
01.01.2014 -
31122014 -
15.07.2014 -
01.08.2014 -

Ja Mein hd

s

01.01.2014 -
Vertragsnr. v
Kénigsbrunn ¥

Nachberechnung drucken
Beim Druck des Wirtschaftsplans wird, bei aktiver Nachberechnung im detaillierten Wirtschaftsplan pro

|

Abrechnungsart ein eigener
berilicksichtigenden bereits zu

Block angedruckt, in
leisteten Vorauszahlungen ausgewiesen werden abzlglich der It.

dem die

bei

Wirtschaftsplan neuen fir diesen Zeitraum zu leisteten Vorauszahlungen.

der Nachberechnung zu

Der dabei entstehende Differenzbetrag wird dann beim Buchen der Nachberechnung ins Buchblatt

gestellt.

s - .-;'.
e LT T e

o

Geplante Gesamtkosten

-

Machber echnungsiibersic hi:
Planungszeitaum vom 01.01.14 bis 310714

ab dem 1. August 2014 pro Monat

bisherige Vorauszahlungen:

bisherige Planung zum 010114
bisherige Planung zum 010214
bisherige Planung zum 010314
bisherige Planung zum 0104 14
bisherige Planung zum 010514
bisherige Planung zum 010614
bisherige Planung zum 0107 14
Summe bisherige Berechnung

Meue Berechnung:
7 Perioden x 250,00 EUR =
Ihre Nachzahlung

1.050,00 EUR

1.750,00 EUR

S L St W ot e SR N WY i

15000 EUR
15000 EUR
15000 EUR
15000 EUR
15000 EUR
15000 EUR
150,00 EUR

700,00 EUR

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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HINWEIS

0900 00 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Beim Erzeugen der Belege werden die Nachberechnungen jeweils aktualisiert. Es ist deswegen auch
zwingend erforderlich, dass vor dem Buchen der Nachberechnung die Belege erzeugt werden.

Beispiel:

Der 1. Ausdruck des Wirtschaftsplans war am 14.03.14. Der Wirtschaftsplan wurde noch nicht
gebucht, am 01.07.14 findet die Sollstellung fiir den August statt. Im Wirtschaftsplan werden noch
einige Werte angepasst so dass der endgliltige Wirtschaftsplan erst am 15.07.14 gedruckt und
versandt wird.

In diesem Falle wird beim Erzeugen der Belege die Nachberechnung aktualisiert. D.h. die
Sollstellung vom 01.07.14 wird mitberiicksichtigt. Es ist jeweils zu prifen ob auch der
Nachberechnungszeitraum nachtrédglich angepasst werden muss.

00 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Nachberechnung buchen

Um die ermittelte Nachberechnung zu buchen, starten Sie aus der Liste Wirtschaftspldne bzw. der
Aufgabenseite Wirtschaftsplan Objekt Karte (iber Nachberechnung buchen den Report
Wirtschaftsplan Nachberechnung buchen.

Bearbeiten - Wirtschaftsplan Nachberechnung buchen l (=), -
ﬁ AKTIONEN o
Optionen ~

Buch.-Blatt Vorlagenname:  WEG_SOLL -
Buch.-Blatt Name: A-50LL -
Wirtschaftsplan Objekt L
[ ok | [abbrechen |

Uber die Felder Buch.-Blatt Vorlagenname und Buch.-Blatt Name bestimmen Sie in welches
Buchblatt die Differenzen eingestellt werden sollen

Im Inforegister Wirtschaftsplan Objekt ist bereits auf den markierten Wirtschaftsplan gefiltert.
Starten Sie die Verarbeitung mit OK.

Nach Beendigung des Vorgangs wird die Buchblattvorlage geéffnet. Wdhlen Sie das vorher angegebene
Buchblatt aus um die eingestellten Differenzen zu Uberprifen und zu buchen.

Berichtstexte

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Einrichtung /
Allgemein.

2. Offnen Sie den Aufruf RE Berichtstexte.

Die Berichtstexte sind Texte, die individuell in den Wirtschaftsplan eingestellt werden kénnen.

Dabei wird im Wirtschaftsplan unterschieden zwischen Vortext und Nachtext.

Der Vortext wird vor den Kostenzeilen und der Nachtext nach den Abrechnungszeilen gedruckt.

Sie kénnen vordefinierte ,Steuerelemente" variabel mit Inhalten erweitern, bzw. nach bestimmten
Bedingungen (WENN) auswahlen.

Dazu gibt es:

- Bedingte Auswahl, beginnend mit [WENN Sxxx: ........:]
- Ersetzungen, beginnend mit [ERSETZE +xxxxx+]

Im Wirtschaftsplan sind ,WENN Schleifen® fir die Behandlung der Texte, mit entsprechenden
Bedingungen, hinterlegt. Diese sind fest eingebaut und werden beim Eintrag im Nachtext tber Schleifen
im Programm gesteuert. Bei Vortexten kénnen sie nicht verwendet werden, da mehrere Betrage noch

Stand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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nicht berechnet sind, solange der Vortext aufbereitet wird.

Folgende Filterkriterien werden dabei berlicksichtigt:

+ Mieter aktuell oder ausgezogen (zum Stichtag Wirtschaftsplan Datum)
+ Eigentimer aktuell oder verkauft (zum Stichtag Wirtschaftsplan Datum)
« Lastschriftmandant vorhanden

Syntax: [WENN Sxxx : Kommentar:]

xxx: dreistellige Zahl der Bedingung.
Kommentar: kann aus beliebigen Hinweisen bestehen.

Die Markierung [WENN S001: Mieter... wird beim Drucken komplett unterdriickt. Damit der Ausdruck
erfolgt, muss nach dem Kommentar ein Doppelpunkt ,:* und eine schlieBende eckige Klammer ,, ]
folgen. [WENN S001: Mieter aktuell:].

Filter bei den einzelnen WENN-Schleifen

WENN S001: Mieter aktuell
WENN S002: Mieter ausgezogen
WENN S003: Mieter aktuell

WENN S004: Mieter ausgezogen

Lastschriftmandat vorhanden

Lastschriftmandat vorhanden

Kein Lastschriftmandat vorhanden

Kein Lastschriftmandat vorhanden

Jeder vordefinierten Bedingung [WENN] folgt eine dreistellige Zahl, beginnend mit einem
fithrenden ,,S™. Alle Zeichen die nach der Zahl kommen, sind nur Kommentare und dienen der
Lesbarkeit im Berichtstexteditor.

Textersetzungen:

Syntax: [ERSETZE +XXXXX+]

XXXXX= Ersetzungswort, dabei muss auf die exakte Schreibweise geachtet werden.

Die Begriffe sind als Platzhalter zu sehen und werden beim Druck durch die entsprechenden

Informationen ersetzt.

Ersetzungswort
WAHRUNG

BANKKONTONR
BANKNAME
KONTOINHABER
BANKLEITZAHL
SEPA-BIC

SEPA-IBAN
SEPA-GLAEUBIGERID
SEPA-MANDATSREF
BANKKONTOINHABER
NEUEVZ-BRUTTO
NEUEVZ-NETTO
NEUEVZ-MWST
SOLLSTELLUNGAB

Ersetzt mit

Wahrung (zurzeit Mandantenwahrung)

Bankkontonummer aus der 1. Einheit des Debitoren
Bankname aus der 1. Einheit des Debitors

Name des Kontoinhabers aus d. 1. Einheit des Debitors
Bankleitzahl aus der 1. Einheit des Debitors

BIC aus der 1. Einheit des Debitors

IBAN aus der 1. Einheit des Debitors

Glaubiger-ID

Mandatsreferenznummer

Bankkontoinhaber

Neue Vorauszahlung Brutto ( Netto + Steuer) fir den gesamten Debitoren
Neue Vorauszahlung Netto fur den Debitoren

Neue Vorauszahlung MwsSt fiir den Debitoren

Neue Vorauszahlung féllig am ( = Datum der Sollstellung )

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Die Markierung fir die Bedingte Auswahl [WENN SXXX: <Kommentar>:] muss immer ganz links
in der Zeile stehen.

Die Bedingungen sind je nach Einsatzgebiet vordefiniert und kénnen nur aus der Liste der
vorhandenen Mdoglichkeiten ausgewahlt werden. Sie kénnen also nicht freie Bedingungen wie z.B.
+~[WENN Kunde='D00012’ UND Farbe='BLAU’,] entwickeln!

Wirtschaftsplan drucken

Der Wirtschaftsplan kann entweder als Anlage von der Abrechnung oder mit einem separaten
Anschreiben ausgedruckt werden.

Folgende Schritte sind daflir auszufihren:

1. Druckoptionen in der Wirtschaftsplan Objekt Karte (berpriifen
2. Belege erzeugen

3. Freigabe zum Druck setzen

4. Stapeldruck ausfihren

Druckoptionen
4. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Periodische
Aktivitaten / Jahrliche Arbeiten.
5. Offnen Sie die Liste Wirtschaftspline.

6. Uber einen Doppelklick auf die Zeile des Wirtschaftsplans, den Sie bearbeiten méchten, 6ffnen Sie
die zugehorige Aufgabenseite.

In der Wirtschaftsplan Objekt Karte bestimmen Sie im Inforegister Druckoptionen welche
Informationen und Anlagen beim Erzeugen der Belege verwendet werden sollen.

Bearbeiten - Wirtschaftsplan Objekt Karte l == éj
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE (7]
P d r[q ] Wirtschaftsplanzsilen holen 27 ol |_| EX | MtOneNote 7 Aktualisieren 4

@ L= 1 BEWirtschaftsplan berechnen... T = poos = Notizen X Filter léschen b
Wirtschaftsplan ~ Ansicht iy Drucken  Wirtschaftsplanzeilen __
anlegen > [ Belege erzeugen 8 | [Links = Gehe zu
Wirtschaftsplan Objekt Karte
Allgemein Eigentamer | OBJ0002Z7 | WP14 | Wirtschaftsplan 2014 | ABR.2013 A=
Bearbeitungsstatus Ja | Mein v
Machberechnung Ja | 01012014 -
Druckoptionen -
Anschreiben Sortierung und Text
Anschreiben: [ Individ. Text angelegt: 0
Steuer-1Ds: USt-IdNr. - Anlagen im Anschreiben:  [7] E
Wirtschaftsplan Anlagen
Wirtschaftsplan detailliert: ™ Zahlschein: )
Konten ohne Anteil: I Anzahl Zzhlscheine: 0
Abrechnungsart ohne Anteil: El

SEPA Lastschriftmandat:  [7]
[

Abrechnungskreis ohne Anteil: | Verkniipfte PDF-Anhan... |

Sortierung nach: Wertragsnr. -

o]

HINWEIS

Beachten Sie, dass bei der Druckoption Verkniipfte PDF-Anhdnge Belege fiir zwei verschiedene
Arten von PDF-Anhangen erstellt werden kénnen:

- Importiere Einzelbelege

- VerknUpfte Links wie z.B. eine Hausordnung (Diese miissen vor dem Erzeugen der Belege lUber
Links an die Wirtschaftsplan Objekt Karte angeheftet werden.)

IStand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Nach dem Berechnen des Wirtschaftsplans, dem Anwenden der Ausnahmen und eventuellem anwenden
von Ausschlussbedingungen werden im nachsten Schritt die Belege erzeugt.

Starten Sie die Stapelverarbeitung Wirtschaftsplan Belege erzeugen

indem Sie in der

Wirtschaftsplan Objekt Karte entweder den Bearbeitungsstatus im Feld Belege erzeugt auf Ja

setzen oder Uber Belege erzeugen.

-
Bearbeiten - Wirtschaftsplan Belege erzeugen

o5 S |

ﬁ AKTIONEN

Wirtschaftsplan Objekt

(2]

~

Ergebnisse anzeigen:
X Wenn Ei
X Und 0
X Und

- ist
OEJ00027

Eigentamer

Wirtschaftsplancode  * st WP 14

= Filter hinzuftigen

Summenberechnung einschrinken auf:
X Wenn
¥ Und
¥ Und
¥ Und

Debitorenfilter = st EE

Vertragsfilter = ist Geben Sie einen Wert ein.

Einheitenfilter = ist Geben Sie einen Wert ein,

Historienfilter = ist Geben Sie einen Wert ein.

= Filter hinzuftigen

Mit OK werden die Belege erzeugt.

Die erzeugten Belege kdnnen Sie in der RE Belegiibersicht iberpriifen, die Sie lUber den Durchgriff im

Ergebnisfeld Belege erzeugt 6ffnen.

aktualisieren anzeigen

r _ .
Ansicht - RE Belegiibersicht oo
ﬁ START AKTIONEN BERICHT Q

’. D x ||£|_;t| ~ éﬂ @ m; D £ Aktualisieren
y Q - > G % Filter laschen
Bearbeiten Ansicht Léschen | Belegkopf  Anlagen Drucken | AlsU Als Diagramm OneNote Motizen Links
erstellen an

@ Suchen

‘ Filtereingabe (F3)

RE Belegiibersicht -

RE Geschaftsvorfall

eI

Filter: WP 14 = Wirtschaftsplan

« Eigentimer » OBJ00027

REG.. = REG..
Wirtschaft... WP 14
Wirtschaft... WP 14
Wirtschaft.. WP 14
Wirtschaft.. WP 14
Wirtschaft.. WP 14
Wirtschaft.. WP 14
Wirtschaft.. WP 14
Wirtschaft.. WP 14

a

REBe.. =
WPO9/01651
WP09,01691
WP09,01691
WP09/01691
WP09/01692
‘WP09/01692
‘WPO09,/01692
‘WP09/01692

Dokument Titel

Anschreiben

Wirtschaftsplan detailliert fir Einheit 02/00
Wirtschaftsplan detailliert fir Einheit 11/00
SEPA Lastschriftmandat

Anschreiben

Wirtschaftsplan detailliert fur Einheit 05/00
Wirtschaftsplan detailliert fur Einheit 14/00
SEPA Lastschriftmandat

Bericht Typ
Anschreiben
Einzelaufstellung
Einzelaufstellung

SEPA Lastschriftmandat
Anschreiben
Einzelaufstellung
Einzelaufstellung

SEPA Lastschriftmandat

Objektnr.
OBID0027
0OBJODO27
0BJ00027
0BI00027
OBJ00027
OBJ000Z7
0BJ000Z7
OBJ00027

Ei

02

1

05
14

nheiten...

00

00

oo

00

»

SchlieBen

Einheiten *

-

m

v

Hier sind alle erstellten Belege aufgelistet. Uber Drucken kénnen Sie jeden einzelnen Beleg drucken
bzw. in der Seitenansicht ansehen.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Im Fenster Einheit Wirtschaftsplan konnen Sie Uber einen Mausklick auf das Ergebnis im Feld Anzahl
Belege die auf diesen Vertrag gefilterte RE Belegiibersicht 6ffnen.

IS ™
Ansicht - RE Belegibersicht C=1Ac)
ﬁ START AKTIONEN BERICHT [7]
’. x ||——= ~ = m m; D £3 Aktualisieren
' @ D =~ g‘ > G2 | X Filter Ioschen
Bearbeiten Ansicht Léschen = Belegkopf  Anlagen Drucken | Als t Als Diagramm  OneNote Notizen Links
erstellen  aktualisieren a anzeigen @ Suchen
RE Belegiibersicht ~ | Fittereingabe (73] | R Geschatsvorfall MEIR
Filter: WP03/01691 « WP 14 » Wirtschaftsplan
REG.. = PREG.. = REBe. * DokumentTitel Bericht Typ Objektnr, Einheiten...  Einheiten...
Wirtschaft... WP 14 WP02/01691  Anschreiben Anschreiben 0OBJ00027
Wirtschaft... WP 14 WP03/01691 Wirtschaftsplan detailliert far Einheit 02,/00 Einzelaufstellung 0OBJ00027 02 00
Wirtschaft... WP 14 WP03,/01691 Wirtschaftsplan detailliert far Einheit 11/00 Einzelaufstellung 0BJ00027 11 [1i]
Wirtschaft.. WP 14 WP09/01691 SEPA Lastschriftmandat SEPA Lastschriftmandat 0BJ00027
4] (] ;
v
Schliefien

®0ocoeT

NWEIS

Bei allen, zu einem Vertrag gehdérenden Einheiten, werden die identischen Belege angezeigt. So
dass es keine Rolle spielt, fir welche Einheit die RE Belegiibersicht gedffnet wird.

Zusatzlich kdénnen Sie in der Einheit Wirtschaftsplan im Feld Anzahl Empfanger sehen, wieviele
Empfanger den Wirtschaftsplan erhalten sollen. Uber einen Mausklick auf die Anzahl im Feld gelangen

Sie in die RE Belegempfinger Ubersicht.

-
Ansicht - RE Belegempfanger Ubersicht

= |E

ﬁ START | BERICHT

/s @A X & 1 [

OneMote Notizen Links

]

~
&

T

Aktualisieren  Filter  Suchen

Bearbeiten Ansicht Loschen = Drucken © Als Diagramm
anzeigen lschen
RE Belegempfanger Ubersicht - Filtereingabe (F) | RE Geschaftsvorfall ~ [ 3| v
Filter: WP09/01631 » WP 14 « Wirtschaftsplan
RE Gesch... REBe.. = L. = AnzahlBe.. REK.. =~ Debitoren.. Vertrags.. Adresse Adresse 2 Adresse 3
Wirtschaft... EWPUS!IJIEQI 1] 4 K0000221 00164 QBJOO0ZT-,.. Detlev Maurer WeststraBe 80 86002 Augsburg

m

N

Hier werden Ihnen, gefiltert auf die entsprechende Einheit die Empfanger angezeigt. Uber einen
Doppelklick auf den Datensatz 6ffnen Sie die RE Belegempfidnger Karte.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan



-52- RELioh®

-
Bearbeiten - RE Belagempfanger Karte - KODO0Z21 - WPQS/01601 - Wirtschaftsplan - WP 14 i (=), [
i START (2]
x ? Fa | Y = Gehezu
E)\ -)m ) oD &~ x 4 Vorheriger
Ansicht Bearbeiten Loschen | OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter
loschen P Nachster
K0000221 - WP09/01691 - Wirtschaftsplan - WP 14
Allgemein -
RE Kontaktnr.: H Adresses Detlev Maurer
BE Belfegon: WS Adresze 2: WeststraBe 80
RE Geschaftsvorfall Code: WP 14
SEmRmEaee 1 Adresse 3: 86002 Augsburg
RE Geschaftsvorfall: Wirtschaftsplan -
Adresse d:
Anzahl Belege: LS
Adresse 5
Mame: Detlev Maurer
. = Adresse 6:
Lander-/Regionscode: -
Adresse 7:
Steuernummer: 585-063-993
- Adresse 8
USt-TdNr.: 123-455-789 -
= Anrede 1: Sehr geehrter Herr ...
Deb./Kred. USt-TdNr:
Anrede 2;
Kontaktinfo AK v
Geschaftsbeziehung Aldiv | 00164 v
oK
G J

Beim Erzeugen der Belege werden die Kontaktdaten des Empfangers gespeichert. Spatere Anderungen
am Kontakt werden dann nicht mehr bericksichtigt.

Wenn Anderungen am Kontakt iibernommen werden sollen, dann sind die Belege neu zu erzeugen.

I

INWEIS

Je nachdem welche Zustandigkeitseinheiten beim Objekt hinterlegt sind, werden auf dem
Wirtschaftsplan die entsprechenden Absender-Informationen dargestellt.

Die Reihenfolge in der geprift wird, welche Informationen gezogen werden sollen, ist:

4. Verwaltungszustandigkeitseinheit
5. Mandatszustandigkeitseinheit
6. Firmendaten

Das bedeutet, wenn eine Verwaltungszustdndigkeitseinheit eingetragen ist, werden dessen Daten
im Wirtschaftsplan angedruckt. Sofern diese nicht verwendet wird, werden dann die Informationen
der Mandats Zustandigkeitseinheit dargestellt.

[Stand:Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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RE Beleg

\_/
In der RE Belegiibersicht 6ffnen Sie Uber einen Doppelklick auf den Beleg den RE Beleg.
Bearbeiten - RE Beleg - Wirtschaftsplan WP 14 WP09/01695 Anschreiben l =& ﬂ N
ﬁ START  AKTIONEN  BERICHT 2]
Y Fa'| =} | =* Gehe zu
IZ‘Q x = Eﬂ ~ Y}’\ 4 Vorheriger
Ansicht Bearbeiten Léschen Anlagen Drucken = Aktualisieren 7Fiher

aktuzlisisren lschen B MNachster

Wirtschaftsplan WP 14 WP09/01695 Anschreiben

Allgemein -
RE Belegnr.: WP03/01695 Eigentiimer / Mieter:  Eigentiimer -
RE Geschéftsvorfall Code: WP 14 Objektnr.: OBJ00027
Beschreibung: Wirtschaftsplan 2014 Einheitennr.:

RE Geschaftsvorfall Wirtschaftsplan = Einheitenhistorie:
Debit 4 00181
Dokument Titel: Anschreiben SATCERERE
Debitorname: Sebastian Weber
RE Beleg Speicherform: Kopf und Zeilen -
Vertrags Nr.: 0BJ00027-04-00
Bericht Typ: Anschreiben -
Belegdatum: 15.07.2014 -

Dateianhang Name: .
Abweichende Belegnr.:
Schreibrecht:

Belegkopf Planungszeitraum : 01.01.14 bis 3112.14 (=365 Tage] | Objektnr. QBJ00027, Bahnhofstr. 57-59, 86343 Konigsbrunn 2
Belegzeilen -
Funktion = M Suchen  Filter Filter laschen
Spalte 1 Spalte 2 Spalte3 Spalted Spalte Spalte 9 Ein... Spalte9Fu.. =
[ANREDE]

m

hiermit erhalten Sie die Kalkulation der Nebenkosten fir o.g. Planungszeitraum ... =:

Einheit - Kostenart geplante Kosten neue Vorauszahlung

04/00 Wohnung, 1. Obergeschoss, links - Hausgeld 3.001,68 EUR pro Monat

10/00 TG-Stellplatz, Untergeschoss - Hausgeld 379,87 EUR pro Manat

12/00 TG-5tellplatz, Untergeschoss - Hausgeld 379,87 EUR pro Monat

Grcamt Ratran 17A142 =

Co

In den Inforegistern Allgemein und Belegkopf sind Informationen zu den einzelnen Belegen
eingetragen.

Sofern die RE Beleg Speicherform Kopf und Zeilen ist, werden im Inforegister Belegzeilen die
entsprechenden Werte dargestellt.

Die Belege kbénnen hier teilweise bearbeitet werden. Die Listen sind gesperrt, freie Texte kdnnen
bearbeitet werden.

Uber die Funktion / Beschreibung editieren des Inforegisters Belegzeilen wird der MSE-Editor
gedffnet. Darin ist jeweils der Text enthalten, der zu der markierten Zeile gehort.

HINWEIS

Die hier vorgenommenen Anderungen wirken sich nur auf diesen Beleg aus und nicht auf alle ¢
Belege dieser Art. .

Bei Bedarf kann ein manueller Seitenwechsel eingefligt werden. Markieren Sie dazu die entsprechende
Zeile und klicken im Inforegister Belegzeilen auf Funktion / Seitenwechsel einfiigen.

Es wird vor die markierte Zeile eine neue Zeile eingefligt, die die Information [NEUE SEITE] enthalt.
Daran erkennt RELion, wo beim Druck des Belegs eine neue Seite begonnen werden soll.

Wenn Sie den Dokument Titel einer Anlage zur Abrechnung manuell geandert haben, kdnnen Sie im
Bericht Typ Anschreiben Uber Anlagen aktualisieren die Anderungen in den Anlagenblock Gbernehmen.

In der RE Belegiibersicht konnen Sie ebenfalls (ber Anlagen aktualisieren diese Anderungen
Uubernehmen.

IStand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Neuen Beleg erstellen

Zu den von RELion automatisch generierten Belege kénnen Sie in der RE Belegiibersicht bei Bedarf
eigene Belege erstellen.

Markieren Sie dazu die Zeile, dessen Debitor Sie einen zusatzlichen Beleg schicken wollen und starten
Uber Aktionen / Belegkopf erstellen den Assistenten Neuen Belegkopf erstellen.

Bearbeiten - Neuen Belegkopf erstellen =

ﬁ AKTIONEN (2]

b Weiter

e Aktualisieren

1. Auswahl der Speicheform

RE Belegnr.: WP09/01694

RE Geschaftsvorfall Code: WP 14

RE Geschaftsvorfall: Wirtschaftsplan -
Eigentamer / Mieter: Eigentimer -
Ohbjektnr.: 0BI00027

Einheitennr.:

Einheitenhistorie:

Debitorennr.: 00180

Bei "Kopf und Zeilen” kénnen Sie im Beleg Text erfassen. Mit den
anderen Optionen werden fertige POF-Dokumente verknapft bzw.
importiert.

RE Beleg Speicherform: |Kopf und Zeilen |

| 4 Zurick P Weiter | |[ Fertigstellen Schlieen

Auf der 1. Seite des Assistenten werden Information zum Wirtschaftsplan angezeigt. Wahlen Sie im Feld
RE Beleg Speicherform aus, welche Art von Beleg Sie erstellen wollen.

Folgende Mdglichkeiten stehen zur Verfliigung:

Kopf und Zeilen
Damit wird ein Beleg erstellt, bei dem Sie im Zeilenbereich einen eigenen Text erfassen kdnnen.

Datei Import (Zusatzmodul)

Hier wird ein Beleg erstellt, der keinen Zeilenbereich hat, zu dem Sie aber eine PDF-Datei importieren
kénnen.

Datei Verkniipfung (Zusatzmodul)
Bei dieser Speicherform wird ebenfalls ein Beleg ohne Zeilenbereich erstellt, bei dem Sie eine verlinkte
PDF-Datei verknlipfen kénnen.

Mit Weiter gelangen Sie auf die nachste Seite des Assistenten

Stand:Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Bei Auswahl Kopf und Zeilen:

p _
Brarbeiten - Neocn Beleghopt etelien B
ﬁ AKTIONEN (2]

‘ b Weiter

Zuriick e
£ Aktualisieren
2, Kopf und Zeilentext

Geben Sie dem neuen Dokument einen Titel, dieser wird dann in
der Belegibersicht und im Anschreiben unter "Anlagen” gezeigt.

Dokument Titel:  Anschreiben
Belegdatum: 15.07.2014 -

Erfassen Sie die Texte zum Dokument nach Beenden dieses
Assistenten im Fenster RE Beleg.

Tragen Sie im Feld Dokument Titel die Bezeichnung des Belegs ein. Dieser wird im Anlagenblock

angedruckt.

Geben Sie im Feld Belegdatum das entsprechende Datum an.

Mit Weiter gelangen Sie zur 3. Seite des Assistenten.

p _
Brarbeiten - Neocn Beleghopt etelien B
ﬁ AKTIONEN (2]

D, Fertigstellen

Zuriick
<] i
e Aktualisieren

3. Zusammenfassung
Ein Belegkopf fir die Erfassung von frei definierbarem Text  »
wird eingefiigt.

Der vorgeschlagene Berichtstyp fur die Ausgabe ist
Anschreiben,

Hier erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung. Bei Bedarf kdnnen Sie mit dem Zurlck-Button zu den

vorherigen Seiten zum Uberpriifen und Andern wechseln.

Beenden Sie den Assistenten mit Fertigstellen.

Offnen Sie den RE Beleg um dann den Text in den Zeilen eintragen zu kénnen.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan



Bei Auswahl Datei Import:

p _
Brarbeiten - Neocn Beleghopt etelien B

‘ b Weiter

Zuriick e

£ Aktualisieren

2, Dateiimpert

Wiahlen Sie bitte ein PDF-Dokument aus:

Dateianhang Name:  Angebot Treppenhausanstrich.pdf

Geben Sie dem neuen Dokument einen Titel, dieser wird dann in
der Belegiibersicht und im Anschreiben unter “Anlagen” gezeigt.

Dokument Titel: Angebot Fa. Maler - Treppe;'\-hausan:trich
Belegdaturm: 15.08.2014 -

ﬁ AKTIONEN (2]

Wadhlen Sie hier im Feld Dateianhang Name das gewlinschte PDF aus.
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Tragen Sie im Feld Dokument Titel die Bezeichnung des Belegs ein. Dieser wird im Anlagenblock

angedruckt.

Geben Sie im Feld Belegdatum das entsprechende Datum an.

Mit Weiter gelangen Sie zur 3. Seite des Assistenten.

p _
Brarbeiten - Neocn Beleghopt etelien B

ﬁ AKTIONEN (2]
‘ D,Fertigsteuen
Zuriick A s

e Aktualisieren

3. Zusammenfassung

Ein Eelégl;opf wird eingefigt, die importierte Datei Angebot  »
Treppenhausanstrich,pdf wird in diesem Belegkopf
gespeichert.

Der vorgeschlagene Berichtstyp fur die Ausgabe ist
Dateianhang.

L

Hier erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung. Bei Bedarf kdnnen Sie mit dem Zurlck-Button zu den

vorherigen Seiten zum Uberpriifen und Andern wechseln.

Beenden Sie den Assistenten mit Fertigstellen.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Brarbeiten - Neocn Beleghopt etelien B

‘ b Weiter

Zuriick =
<] i
e Aktualisieren

2, Dateiverknipfung
Wiahlen Sie bitte ein PDF-Dokument aus:
Dateianhang Name:  H\BK-Abrechnung\Angebot Treppen... =

Geben Sie dem neuen Dokument einen Titel, dieser wird dann in
der Belegubersicht und im Anschreiben unter "Anlagen” gezeigt.

Dokument Titel: Angebot Treppenhausanstrich.pdf
Belegdatum: 15.08.2014 -
£ “ |___'L Fertigstellen SchlieBen

ﬁ AKTIONEN (2]
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Wadhlen Sie im Feld Dateianhang Name die gewiinschte PDF aus der Liste Datensatzverkniipfung

aus.

Die bendtigte PDF sollte auf einem Dateipfad gespeichert sein, auf dem alle zustandigen Bearbeiter

Zugriff haben.

AuBerdem sollte vermieden werden, dass der Dateipfad bzw. Dateiname nachtraglich geandert

wird, da ein spaterer Ausdruck sonst nicht méglich ist.

Das Feld Dokument Titel wird mit dem Namen der PDF-Datei vorbelegt, kann aber manuell geandert

werden. Der Titel wird im Anlagenblock angedruckt.
Geben Sie im Feld Belegdatum das entsprechende Datum an.

Mit Weiter gelangen Sie zur 3. Seite des Assistenten.

Brarbeiten - Neocn Beleghopt etelien B
ﬁ AKTIONEN (2]
D, Fertigstellen

Zuriick
~ i
e Aktualisieren

3. Zusammenfassung

Ein Belegkopf wird eingefigt, dieser enthélt eine Verkndpfung  »
zu Datei "H:/BK-Abrechnung/Angebot
Treppenhausanstrich.pdf”,

Der vorgeschlagene Berichtstyp fur die Ausgabe ist
Dateianhang.

b Weit.er [ Fertigstellen

Hier erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung. Bei Bedarf kdnnen Sie mit dem Zurlick-Button zu den

vorherigen Seiten zum Uberpriifen und Andern wechseln.

Beenden Sie den Assistenten mit Fertigstellen.

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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| In der Wirtschaftsplan Objekt Karte 6ffnen Sie zum Ausdruck der erzeugten Belege Uber Drucken die

RE Berichtsauswahl.

N
RE Berichtsauswahl - RE Wirtschaftsplan Eigentumer |5 ol Rl
ﬁ START (2]

Beschreibung

’ Priifungen

2

Gesamtwirtschaftsplan

Stapeldruck Wirtschaftsplan
5052546 Stapeldruck Wirtschaftsplan

5164010  RE Beleg Brief

5164011  RE Beleg Einzelaufstellung

5164014  RE Beleg Dateianlage Einheit
5164020  RE Beleg SEPA Lastschriftmandat
5164023 RE Beleg Mitteilung Bankverbindung
5164026 RE Beleg Dateianlage

Die verschiedenen Einzelbelege werden im Stapeldruck vereint. Sie haben somit die Mdglichkeit zu
bestimmen, ob Sie den ganzen Wirtschaftsplan mit allen Anlagen (ber den Report 5052546
Stapeldruck Wirtschaftsplan oder z.B. nur die Anschreiben mit dem Report 5164010 RE Beleg Brief

ausdrucken wollen.

Markieren Sie den Report 5052546 Stapeldruck Wirtschaftsplan und 6ffnen diesen mit OK.

Bearbeiten - Stapeldruck Wirtschaftsplan

o[ |

ﬁ AKTIONEN

Optionen

Kopfzeile drucken: (]

Seitenansicht aktivieren: [

Drucker: Wiw2kE-86156-dc01\msed_Entwicklung_IT
Dateiordner fir PDF-Druck:

Der Stapeldruck erzeugt viele einzelne Druckauftrage!

Bei Verwendung eines Netzwerkdrucker kann es zu Vermischungen
mit anderen Druckauftrdgen kommen. Sprechen Sie sich bitte ggf.
mit anderen Nutzern dieses Druckers ab um eine Vermischung zu
vermeiden.

RE Belegempfanger

(2]

~

v

Wahlen Sie im Inforegister Optionen im Feld Drucker den gewilinschten aus und starten Sie den Druck

mit OK.

Wenn der Wirtschaftsplan beidseitig gedruckt werden soll, dann ist in den Druckereinstellungen

des zu verwendenden Druckers

entsprechende Duplex-Auswahl zu treffen.

in der Systemsteuerung unter Geradate und Drucker die

Ein Eingreifen in die Druckereigenschaften in der Stapelverarbeitung ist nicht mdéglich!

Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Seitenansicht
| Bevor Sie den Wirtschaftsplan ausdrucken, haben Sie die Méglichkeit, die einzelnen Belege in der
Seitenansicht zu Uberprifen.

Rufen Sie bei den einzelnen RE Belegen iiber Drucken den jeweiligen Report auf. Hier kdnnen Sie dann
Uber Vorschau die Druckvorschau 6ffnen:

Bearbeiten - RE Beleg Bricf (o 0 |
Bl oo [2)
RE Belegempfanger &
Ergebnisse anzeigen:

X Wenn ist WP09/01691

XK Und RE Geschéftsvorfall Code = ist WP 14

X Und RE Geschaftsvorfall  + st Wirtschaftsplan

X Und RE Belegkopie ¥ ist 0

X Und RE Kentaktnr, ¥ ist Geben Sie einen Wert ein.
= Filter hinzufigen

Summenberechnung einschranken auf:

XK Wenn Beleg Position FlowFilter = ist 1000

= Filter hinzufigen

[ Drucken... - ][Abbrechan ]

Fir den Report Stapeldruck Wirtschaftsplan koénnen Sie im Inforegister Optionen die
Seitenansicht aktivieren

N

Bearbeiten - Stapeldruck Wirtschaftsplan (o

| - [2)
Optionen ~

Kopfzeile drucken: (]
Seitenansicht aktivieren:

Drucker:

Dateiordner fur POF-Druck:

Der Stapeldruck erzeugt viele einzelne Druckauftrage!

Bei Verwendung eines Netzwerkdrucker kann es zu Vermischungen
mit anderen Druckauftrdgen kommen. Sprechen Sie sich bitte ggf.
mit anderen Nutzern dieses Druckers ab um eine Vermischung zu
vermeiden.

RE Belegempfanger A

Wenn Sie diese Auswahl mit OK bestatigen, 6ffnet sich fiir den ersten Beleg der Report, bei dem Sie wie
gewohnt entscheiden kénnen, ob Sie diesen sofort drucken oder in der Seitenansicht 6ffnen mdchten.
Bei Bedarf kénnen Sie diesen auch abbrechen.

Im Anschluss daran wird sofort der nachste Report gestartet, bei dem Sie gleichermaBen verfahren.

Bei der Seitenansicht Uiber den Stapeldruck Wirtschaftsplan wird jeder einzelne Beleg fir jeden
Wirtschaftsplan der Reihe nach aufgerufen und muss manuell geschlossen werden um den
ndchsten Beleg anzuzeigen.

Das bedeutet, dass bei einem Wirtschaftsplan mit 20 Einheiten mindesten 40 Reports bestatigt
werden miussen.

IStand: Januar 2015 Ablaufbeschreibung: Wirtschaftsplan
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Ergebnis I6schen
Im Menilband der Liste Wirtschaftspldne und Wirtschaftsplan Objekt Karte konnen Sie in der
Registerkarte Aktionen U(ber Wirtschaftsplan Ergebnisse |6schen die Ergebnisse eines erstellten
Wirtschaftsplans I6schen.

Der Aufruf der Funktion 6ffnet eine Sicherheitsabfrage:

RELion die Immobiliensoftware m

Der Wirtschaftsplan wurde bereits berechnet, wollen Sie die
Ergebnisse wirklich [dschen (NEIN = Abbruch) 7

.INWEIS

Sie kénnen die Ergebnisse auch |6schen indem Sie das Feld Berechnet auf der Wirtschaftsplan
Objekt Karte durch Anklicken zurlicksetzen.

H
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