lhr AOK-Urlaubsplaner 2018

Kurzanleitung:

So funktioniert's: Erfassen Sie zuerst lhre
Mitarbeiter und ihre Urlaubsanspriiche. An-
schlieend wahlen Sie lhr Bundesland und damit
die regionalen Feiertage, die im Urlaubsplaner
erscheinen. Ob die Schulferien im Planer
angezeigt werden oder nicht, entscheiden Sie
selbst. Wochenenden und Feiertage kénnen zu
regularen Arbeitstagen erklart werden. Jetzt neu:
Definieren Sie bis zu zehn individuelle
Abwesenheitsgrinde wie Schulungen, Gleitzeit
oder Uberstundenabbau. Diese Fehltage werden
dann nicht als Urlaubstage verbucht. Trotzdem
behalten Sie den Uberblick, wer zu welchem
Datum nicht am Arbeitsplatz ist. Optional gibt es
nun auch ein Kommentarfeld fur Sie, in dem Sie
Zusatzinfos einfugen kdnnen. Sie kdnnen mehrere

Planer nebeneinander fihren, zum Beispiel um
einzelne Teams getrennt voneinander zu orga-
nisieren. Hierzu einfach unterschiedliche Abtei-
lungen im Urlaubsplaner eintragen und unter
anderem Namen abspeichern.

. Denken Sie bitte daran, die Datei auf
Ihrem Computer zu speichern.

Januar Februar Méarz

Tragen Sie auf den folgenden Monatsseiten die
Urlaubstage sowie die selbst festgelegten Abwe-
senheitsgriinde fiir Ihre Mitarbeiter ein. Die farb-
lichen Differenzierungen erleichtern |hnen den
Uberblick, um friihzeitig den Personaleinsatz planen
zu kdnnen.

Betriebliche Gesundheitsférderung

Mit einem Klick

zu mehr Gesundheit

Die Gesundheit Ihrer Mitarbeiter liegt uns am
Herzen. Deswegen bietet die AOK Niedersachsen
vielseitige Service-Angebote fir betriebliche Gesund-
heitsférderung an. Testen Sie jetzt unser Angebot.

aok-business.de/nie

B iahresibersicht

Der Jahresuberblick zeigt Ihnen, wie sich die
Urlaubstage Uber das Jahr verteilen und welcher
Urlaubsanspruch noch besteht. Einzelne Seiten
drucken Sie einfach Uber das Menlu des Adobe-
Readers.

Druckansicht

In der Druckansicht stehen Ihnen alle Monate im
Detail nebeneinander zur Verfigung, sodass Sie
alle Monate — falls gewinscht — auf einmal aus-
drucken kénnen.

#  Eingabeansicht

Klicken Sie auf ,,Eingabetbersicht*, wenn Sie die
Druckansicht verlassen méchten.

&

Die Gesundheitskasse.
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Mitarbeiter

. Name Mitarbeiter

Eberhardt, Desiree

Name der Firma / Abteilung

. Bemerkung

GieBler. Kerstin

Heimbach, Christian

Kabisch, Kathleen

Koob, Julia

Koéstner, Frank

Krauspenhaar, Inge

Kihner, Kathrin

Lawnik, Dunja

Lobnitz, Julia

Mdiller, Kersten

Petzold- Zais, Fredigundis

Romhild, Mathias

Schneider, Elke

Stark, Christiane

Truckenbrodt, Sigrun

Wachs, Tiffany- Lee

Weber, Marlen

Riedel, Antje

Albert, Steffen

Frydas, Wolfgang

# Eingabeansicht

Resturlaub
2017

Urlaub

2018

30

Urlaub
gesamt

w
o

Ihr AOK-Urlaubsplaner

Bundesland
bitte auswahlen

Thiringen

Gesetzliche Feiertage

® Bundesweit ® Regional

Neujahrstag (01.01.)

Karfreitag (30.03.)

Ostermontag (02.04.)

Tag der Arbeit (01.05.)

Christi Himmelfahrt (10.05.)
Pfingstmontag (21.05.)

Tag der deutschen Einheit (03.10.)
Reformationstag (31.10.)

1. Weihnachtstag (25.12.)

2. Weihnachtstag (26.12.)

Definieren Sie lhre
eigenen Abwesenheitsgrinde

Geben Sie hier ein Kirzel sowie einen
kurzen Text fur den Grund der
Abwesenheit ein. Das Kurzel kann in die
Monatstabellen eingetragen werden.

n Monatsabrechnung
L]
]
Prognose
Haushalt
Abrechnung
Bildungsurlaub
u. Vorbehalt Vertrag
Jahresabschluss 2017

D Wochenenden
als Arbeitstage behandeln

D Feiertage
als Arbeitstage behandeln

Schulferien anzeigen

Weihnachten (22.12. - 05.01.)
Winter (05.02. - 09.02.)
Ostern/Frihjahr (26.03. - 07.04.)
Himmelfahrt/Pfingsten (11.05.)
Sommer (02.07. - 11.08.)
Herbst (01.10. - 13.10.)
Weihnachten (21.12. - 04.01.)

Quelle: Sekretariat der Standigen Konferenz
der Kultusminister der Lander in der
Bundesrepublik Deutschland (Stand:
20.09.2016)
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Januar 2018

. Name Mitarbeiter

Eberhardt, Desiree

Gieller. Kerstin

Heimbach, Christian

Kabisch, Kathleen

Koob, Julia

Kostner, Frank

Krauspenhaar, Inge

Kihner, Kathrin

Lawnik, Dunja

L6bnitz, Julia

Mdller, Kersten

Petzold- Zais, Fredigundis

Romhild, Mathias

Schneider, Elke

Stark, Christiane

Truckenbrodt, Sigrun

Wachs, Tiffany- Lee

Weber, Marlen

Riedel, Antje

Albert, Steffen

Frydas, Wolfgang

# Eingabeansicht

N
w

Urlaubstag

halber Urlaubstag

4

5 8 9

6 7
ODEED

Feiertag

Schulferien

| Jolujufudu] |

n Monatsabrechnung H Haushalt

Abrechnung

Prognose

Ihr AOK-Urlaubsplaner

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

Bildungsurlaub

u. Vorbehalt Vertrag

. Urlaubstage

Vorher  Saldo

0 0
0 0
30 30
0 0
0 -2
0 0
0 0
0 -4
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0

Jahresabschluss 2017
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Februar 2018

. Name Mitarbeiter

Eberhardt, Desiree

Gieller. Kerstin

Heimbach, Christian

Kabisch, Kathleen

Koob, Julia

Kostner, Frank

Krauspenhaar, Inge

Kihner, Kathrin

Lawnik, Dunja

L6bnitz, Julia

Mdller, Kersten

Petzold- Zais, Fredigundis

Romhild, Mathias

Schneider, Elke

Stark, Christiane

Truckenbrodt, Sigrun

Wachs, Tiffany- Lee

Weber, Marlen

Riedel, Antje

Albert, Steffen

Frydas, Wolfgang

# Eingabeansicht

1

2

DEED

Urlaubstag

halber Urlaubstag

3 4 5 6 7 8 9

1
1
1
1
o] |
1 1
1
1 1
L ledodododo] |
1 1
1 1
1 1
L ledodododol |
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1

Feiertag

Schulferien

HEEOOD

n Monatsabrechnung

=

Ihr AOK-Urlaubsplaner

L edodododol |

o | Jofofogodol |

Prognose

H Haushalt

Abrechnung

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

ODEED

OEROOO

Bildungsurlaub

u. Vorbehalt Vertrag

. Urlaubstage

Vorher  Saldo
0 0
0 0

30 25
0 0
-2 -7
0 0

0 -10
-4 -4
0 -5
0 0
0 0
0 0
0 -5
0 0
0 0
0 0
0 0
0 -4
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
Jahresabschluss 2017
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Marz 2018

. Name Mitarbeiter
1 2

Eberhardt, Desiree

3 4 5 6 7 8
DEED

Gieller. Kerstin

Heimbach, Christian

Kabisch, Kathleen

Koob, Julia

Kostner, Frank

Krauspenhaar, Inge

[ ]

Kihner, Kathrin

Lawnik, Dunja

L6bnitz, Julia

Mdller, Kersten

Petzold- Zais, Fredigundis

Romhild, Mathias

Schneider, Elke

Stark, Christiane

1
ODOEND
DOENOOD

HE

1

1

HE

1

Urlaubstag

halber Urlaubstag

Truckenbrodt, Sigrun

Wachs, Tiffany- Lee

Weber, Marlen

Riedel, Antje

Albert, Steffen

Frydas, Wolfgang

Feiertag

Schulferien

# Eingabeansicht

9

L Ledodo]odo] 1 oTojoly

1 fojofofofe] 1o qofofofolof 1 oJofou]o

Ihr AOK-Urlaubsplaner

. Urlaubstage

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Vorher Saldo
HE ERDDODDEN - -
HE HE Al - o
HE HE Al = =
HE HE Al - o
| Podofouto] | Jojujujul -] IESEREEL
HE HE Al - -
HE HE Al o =
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HE HE Al = -
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Prognose H Haushalt Bildungsurlaub Jahresabschluss 2017

n Monatsabrechnung

Abrechnung u. Vorbehalt Vertrag
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April 2018

. Name Mitarbeiter

Eberhardt, Desiree

Gieller. Kerstin

Heimbach, Christian

Kabisch, Kathleen

Koob, Julia

Kostner, Frank

Krauspenhaar, Inge

Kihner, Kathrin

Lawnik, Dunja

L6bnitz, Julia

Mdller, Kersten

Petzold- Zais, Fredigundis

Romhild, Mathias

Schneider, Elke

Stark, Christiane

Truckenbrodt, Sigrun

Wachs, Tiffany- Lee

Weber, Marlen

Riedel, Antje

Albert, Steffen

Frydas, Wolfgang

# Eingabeansicht
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Urlaubstag

halber Urlaubstag

OEEO HE

Feiertag n Monatsabrechnung

Schulferien

H Haushalt

Abrechnung

Ihr AOK-Urlaubsplaner

. Urlaubstage

9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 Vorher  Saldo

- . -4 8

. - 0 0
- . 25 25
. - 0 0
- - -18 -18
- . 0 0
. . 12 -16
- - -4 4
. - 5 5

- . 0 0

. - 0 0
- . -8 8
- . 5 9

. - 0 0
- . -4 4
. - -13 -13
- . 0 0
. . -7 -7
- . -8 8
. - 0 0
- - 0 0
- . 0 4
. - 0 -2
- . 0 0

. . 0 0

Bildungsurlaub Jahresabschluss 2017

u. Vorbehalt Vertrag
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Mai 2018

. Name Mitarbeiter

Eberhardt, Desiree

Gieller. Kerstin

Heimbach, Christian

Kabisch, Kathleen

Koob, Julia

Kostner, Frank

Krauspenhaar, Inge

Kihner, Kathrin

Lawnik, Dunja

L6bnitz, Julia

Mdller, Kersten

Petzold- Zais, Fredigundis

Romhild, Mathias

Schneider, Elke

Stark, Christiane

Truckenbrodt, Sigrun

Wachs, Tiffany- Lee

Weber, Marlen

Riedel, Antje

Albert, Steffen

Frydas, Wolfgang

# Eingabeansicht

Urlaubstag

N
w
S
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[e]
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8 9

Feiertag

Schulferien

halber Urlaubstag
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H Haushalt

Abrechnung

n Monatsabrechnung Prognose

Ihr AOK-Urlaubsplaner

Bildungsurlaub

u. Vorbehalt Vertrag

. Urlaubstage

Vorher  Saldo
-8 -8
0 0
25 25
0 0

-18 -18
0 0
-16 -17
-4 -4
-5 -5
0 0
0 0
-8 -8
-9 -9
0 0
-4 -10
-13 -19
0 0
-7 -7
-8 -8
0 0
0 0

EEADOOOENOOOnm « @

-2 -3

0 0

0 0
Jahresabschluss 2017
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Juni 2018

. Name Mitarbeiter

Eberhardt, Desiree

Gieller. Kerstin

Heimbach, Christian

Kabisch, Kathleen

Koob, Julia

Kostner, Frank

Krauspenhaar, Inge

Kihner, Kathrin

Lawnik, Dunja

L6bnitz, Julia

Mdller, Kersten

Petzold- Zais, Fredigundis

Romhild, Mathias

Schneider, Elke

Stark, Christiane

Truckenbrodt, Sigrun

Wachs, Tiffany- Lee

Weber, Marlen

Riedel, Antje

Albert, Steffen

Frydas, Wolfgang

# Eingabeansicht

HE
|
HE
|
HE
|
HE
22

ENDOOOONND

Urlaubstag

halber Urlaubstag

8

Schulferien

Ihr AOK-Urlaubsplaner

9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

n Monatsabrechnung

ool |

Prognose

1
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1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
L {edofo]olyl]
1
1
1
1
1
1
]

H Haushalt Bildungsurlaub
Abrechnung u. Vorbehalt Vertrag

. Urlaubstage

Vorher  Saldo
-8 -10
0 0
25 25
0 0

-18 -18
0 0
-17 -17
-4 -4
-5 -5
0 0
0 0
-8 -8
-9 -9
0 0
-10 -10
-19 -19
0 0
-7 -12
-8 -8
0 0
0 0
-12 -13
-3 -9
0 0
0 0

Jahresabschluss 2017
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Juli 2018

. Name Mitarbeiter

Eberhardt, Desiree

Gieller. Kerstin

Heimbach, Christian

Kabisch, Kathleen

Koob, Julia

Kostner, Frank

Krauspenhaar, Inge

Kihner, Kathrin

Lawnik, Dunja

L6bnitz, Julia

Mdller, Kersten

Petzold- Zais, Fredigundis

Romhild, Mathias

Schneider, Elke

Stark, Christiane

Truckenbrodt, Sigrun

Wachs, Tiffany- Lee

Weber, Marlen

Riedel, Antje

Albert, Steffen

Frydas, Wolfgang

# Eingabeansicht
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Feiertag n Monatsabrechnung

Schulferien

Urlaubstag

halber Urlaubstag

Prognose

Ihr AOK-Urlaubsplaner

. Urlaubstage

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Vorher

ERODOOOENDg -

] todofofofo] T ofofo st

H Haushalt

Abrechnung

Bildungsurlaub

u. Vorbehalt Vertrag

Saldo
-10 -20
0 0
25 25
0 0
-18 -18
0 0
-17 -17
-4 -4
-5 -10
0 -2
0 0
-8 -8
-16
0 0
-10 -20
-19 -19
0 0
-19
-8 -8
0 0
0 0
-13 -13
-9 -19
0 0
0 0
Jahresabschluss 2017
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August 2018 Ihr AOK-Urlaubsplaner

. Urlaubstage
. Name Mitarbeiter

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Vorher Saldo

Eberhardt, Desiree . - . - n H - - - . -20 -20
Giel3ler. Kerstin - . - . n . . . - 0 0
e ciin ENDODOENDODDODENDDoonEE ZI
Kabisch, Kathleen - . - . n . . . - 0 0
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- EN @©OE EE N o o
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st e - EN @©OE EE DOEE 1 2
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Truckenbrodt, Sigrun - . - . n . . . - -19 -27

: DOpDEEDODooo B

s, it HE EEl O ENDODODooEEDD CIEE
weer, o - EN @OE NN N o o
el HE HE HE HE o o
pver, et HE HE HE HE It
s ot ENDODOoEE HE N 1

HE HE HE HE o 0

[ HE [ I o 0

Urlaubstag Feiertag n Monatsabrechnung Prognose H Haushalt Bildungsurlaub Jahresabschluss 2017

7 ElngabeanSICht halber Urlaubstag Schulferien Abrechnung u. Vorbehalt Vertrag
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September 2018 Ihr AOK-Urlaubsplaner

. Urlaubstage
. Name Mitarbeiter

3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 Vorher  Saldo
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Urlaubstag Feiertag n Monatsabrechnung Prognose H Haushalt Bildungsurlaub Jahresabschluss 2017

7 EmgabeanSICht halber Urlaubstag Schulferien Abrechnung u. Vorbehalt Vertrag
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Oktober 2018

. Name Mitarbeiter

Eberhardt, Desiree

Gieller. Kerstin

Heimbach, Christian

Kabisch, Kathleen

Koob, Julia

Kostner, Frank

Krauspenhaar, Inge

Kihner, Kathrin

Lawnik, Dunja

L6bnitz, Julia

Mdller, Kersten

Petzold- Zais, Fredigundis

Romhild, Mathias

Schneider, Elke

Stark, Christiane

Truckenbrodt, Sigrun

Wachs, Tiffany- Lee

Weber, Marlen

Riedel, Antje

Albert, Steffen

Frydas, Wolfgang

# Eingabeansicht
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Urlaubstag Feiertag

halber Urlaubstag

8

Schulferien

©
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L Jododololol | 1o
HENOOOOOENOOD

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 Jododotodo] |

n Monatsabrechnung H Haushalt

Abrechnung

Prognose

Ihr AOK-Urlaubsplaner

. Urlaubstage

Vorher  Saldo
HEOORE » =
HE H - o
HEEEn - -
HE H o o
- - -28 -28
HE H - o
. . -30 -30
- - 17 21
. . -10 -15
- - -10 -10
HE H - o
HE H - -
- - -19 -23
HE H - o
- - -20 -25
. . 21 -28
HE H - o
. . -32 -36
- - -15 -20
HE H - o
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- - -23 27
. . 24 -28
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HE H - o
Bildungsurlaub Jahresabschluss 2017

u. Vorbehalt Vertrag
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November 2018 Ihr AOK-Urlaubsplaner

. Urlaubstage
. Name Mitarbeiter

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 Vorher Saldo
Eberhardt, Desiree - .

1 1 1 SR
Giel3ler. Kerstin . - . - - . - . 0 0
Heimbach, Christian - . - . . - . - 7 5
Kabisch, Kathleen . - . - - . - . 0 0
Koob, Julia - - - - - - - - -28 -28
Késtner, Frank - - - - - - - - 0 0
Krauspenhaar, Inge . - . - - . - . -30 -30
Kihner, Kathrin - . - . . - . - -21 -21
Lawnik, Dunja . - . - - . - . -15 -15
Lobnitz, Julia - - - - - - - - -10 -10
N N EN EN o o
Mdller, Kersten - . - . . - . - -8 -8
Petzold- Zais, Fredigundis - - - - - - - - -23 -23
N N EN EN o o
Romhild, Mathias - . - . . - . - 25 25
Schneider, Elke . - . - - . - . -28 -28
Stark, Christiane - . - . . - . - 0 0
Truckenbrodt, Sigrun . - . - - . - . -36 -36
v, Ty e HE HE ENDODOODENEDOEnE =~
Weber, Marlen . - . - - . - . 0 0
Riedel, Antje - . - . . - . - 0 0
Albert, Steffen - - - - - - - - -27 -27
Frydas, Wolfgang . - . - - . - . -28 -28
EN EN EN EN o o
EN EN 1 1 o o

Urlaubstag Feiertag n Monatsabrechnung Prognose H Haushalt Bildungsurlaub Jahresabschluss 2017

7 ElngabeanSICht halber Urlaubstag Schulferien Abrechnung u. Vorbehalt Vertrag
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Dezember 2018 Ilhr AOK-Urlaubsplaner

. Urlaubstage
. Name Mitarbeiter

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Vorher Saldo

Eberhardt, Desiree . - n . - . - . - -24 -26
Giel3ler. Kerstin - . n - . - . - . 0 0
Heimbach, Christian . - n . - . - . - 5 2
Kabisch, Kathleen - . n - . - . - . 0 0
Koob, Julia - - n - - - - - - 28 28
Késtner, Frank - - n - - - - - - 0 0
Krauspenhaar, Inge - . n - . - . - . -30 -33
Kihner, Kathrin . - n . - . - . - -21 -21
Lawnik, Dunja - . n - . - . - . -15 -15
Lébnitz, Julia - - n - - - - - - 20 -10
ol | | HE OA HE o0
Mdiller, Kersten . - n . - . - . - -8 -8
Petzold- Zais, Fredigundis - - n - - - - - - -23 -27
ol | | HE OA HE o 0
Romhild, Mathias . - n . - . - . - 25 29
Schneider, Elke - . n - . - . - . -28 -28
Stark, Christiane . - n . - . - . - 0 0
Truckenbrodt, Sigrun - . n - . - . - . -36 -36
Wachs, Tiffany- Lee . - n . - . - . - -30 -30
Weber, Marlen - . n - . - . - . 0 0
Riedel, Antje . - . - . - . - 0 0
Albert, Steffen . - . - . - . - 27 30
Frydas, Wolfgang - . - . - . - . -28 -28
HE HE HEE EE ©EE o0
HE
Urlaubstag Feiertag n Monatsabrechnung Prognose H Haushalt Bildungsurlaub Jahresabschluss 2017
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Jahresubersicht 2018

. Name Mitarbeiter

Eberhardt, Desiree
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Gieller. Kerstin

Heimbach, Christian

Kabisch, Kathleen

Koob, Julia

Kostner, Frank

Krauspenhaar, Inge

Kihner, Kathrin

Lawnik, Dunja

Lobnitz, Julia

Mdiller, Kersten

Petzold- Zais, Fredigundis

Romhild, Mathias

Schneider, Elke

Stark, Christiane

Truckenbrodt, Sigrun

Wachs, Tiffany- Lee

Weber, Marlen

Riedel, Antje

Albert, Steffen

Frydas, Wolfgang
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