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Einfilhrung

Eine Beschluss-Sammlung ist gemaB §24 Abs. 7 und 8 WEG gesetzlich festgelegt. Der Verwalter ist seit
Dezember 2006 verpflichtet, neben einer Niederschrift Uber die in der Eigentimerversammlung
gefassten Beschllisse eine Beschluss-Sammlung zu fiihren. Die Beschluss-Sammlung muss zeitnah
gefuhrt werden. Im Idealfall also sind die Eintragungen im Anschluss an die Eigentimerversammlung
bzw. nach Zugang entsprechender Bescheide des Gerichts in die Beschluss-Sammlung aufzunehmen.

Folgende Angaben miussen in einer Beschluss-Sammlung enthalten sein und wurden bei der Entwicklung
des Moduls Beschluss-Sammlung berticksichtigt:

e Wortlaut der in der Eigentimerversammlung verkiindeten Beschlisse, Ort und Datum der
Versammlung,
Wortlaut der schriftlichen Beschlisse (Umlaufbeschliisse), Ort und Datum der Verkindung,
Wortlaut der Urteilsformeln der gerichtlichen Entscheidungen in einem Rechtsstreit nach § 43
WEG sowie Datum und Gerichtsbezeichnung sowie Parteibezeichnungen,

e Beschlisse und Urteile missen fortlaufend eingetragen und nummeriert werden,

e soweit Beschliisse oder Urteile aufgehoben oder angefochten werden, ist dies in der Sammlung
anzumerken,

e gegebenenfalls kbnnen die Eintragungen auch geléscht werden, wenn sie fir die Gemeinschaft
bedeutungslos geworden sind.

Entgegen der bis 16.12.2006 geltenden Fassung des Entwurfs ist es nicht erforderlich, dltere Beschlisse
in die Beschluss-Sammlung mit aufzunehmen. Gleichwohl kann es sinnvoll sein, dies nachzuholen.

In der Objektkarte im Bereich WEG-Verwaltung wurde unter dem Button Sonderfunktionen ein neuer
Menipunkt eingefiigt. Hierliber gelangt man in die jeweilige Beschluss-Sammlung des gewadhlten
Objektes. Das Modul bietet die Moglichkeit die Beschllisse der letzten Niederschrift aus Word zu
importieren oder manuell in RELion zu erfassen und diese geordnet in verschiedene Kategorien in die
Beschluss-Sammlung aufzunehmen. Die Beschluss-Sammlung kann jederzeit nach unterschiedlichen
Filterkriterien gedruckt oder in eine Excel-Tabelle exportiert werden. AuBerdem ist es mdglich, zu jedem
gespeicherten Beschluss Dateien (Bilder, Worddokumente, PDF-Dateien etc.) zur weiteren Information
anzuhangen.

1. Einrichtung

Um die Beschluss-Sammlung nutzen zu kénnen, bedarf es keiner besonderen Einrichtung in RELion.

2. Beschliisse manuell erfassen

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich den Ordner WEG-Verwaltung
2. Offnen Sie die Objektkarte.

In der Objektkarte klicken Sie auf den Button Sonderfunktionen und anschlieBend auf Beschluss-
Sammlung, um diese zu 6ffnen.

Eigentimer WEGO01 WEG Salzstr. 6 86156 Augsburg - Objektkarte Eigentimer = [=][=]
Allgemein | Instandhaltung | Buchung ! Bearbeiter i Archiv E Sonstiges |
R R WEGDD1 D282  sarkonto . ...... BANKOL @
Beschreibung . . . . . . WEG Salzstr. & Bankleitzahl. . . . . . . 72050000
Adresse . .. .. ... Salzstr. 6 Bankverbindung. . . . . Stadtsparkasse Augsburg
PEZBode: s oy i 36156 (4] Bankkontonummer, . . . |1234567830
O e i e Augsburg Kentoinhaber . . . . . . WEG Salzstr. 6, Augsburg
Landercode. . . . . . . DE (3]
Objektgruppennr. . . . . (3] Girostand Objekt . . . . 0,00
Fertigstellungsdatum . . 01.01.10 Girostand Objektbanken . 0,00
Werwaltungsbeginn . . . 01.01.10 Saldo Einheiten . . . . . 0,00
Verwaltungsende . . . . Wahrynoscode . ... .
Letzte Abrechnung bis. . Freigg Beschluss-Sammlung
Objekt m.Vorsteuerop... Sonderumlage
Einheitenstamme . . . . 3 Nutzu Alle Belege anzeigen I
Archiv Objekt v] | Einheit. v] |§onderﬁ.|..‘ VJ | Funktion V‘ ‘ Hilfe
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Beim erstmaligen Offnen der Beschluss-Sammlung sind noch keine Datensatze enthalten.

WEGD01 WEG Salzstr. 6 - Beschluss-Sammlung =8 Ech =
-
Allgemein T
N R R BT WEG001
Beschreibung . . . . . . WEG Salzstr. 6
Adresse . .. ... .. Salzstr. 6
PEZ ol s 86156
Ot S e i i Augsburg
Suche
Stichwort1 . . .. ...
Stichweort2 . . . . . . .
Stichwort3 . . . . . . .
Kategorie. . . . . .. . alle = =
Datumsfilter. . . . . . .
Beschlussvermerk . . . . |alle =
Lfd. Nr. TOPNr Versammiungsart  Dat Beschluss anlegen Beschlussantr...
Beschlusskarte b
Import Niederschrift ‘—‘
Offnen Niederschrift
J Export Beschlusse nach EXCEL =] b
[Beschiusskarte | [ Funktion ] [ Drucken | [ hife | _

Im Kopfbereich der Beschluss-Sammlung werden Ihnen die Objektnummer, Beschreibung und
Adressdaten des zugehdrigen WEG-Objektes angezeigt. Erfassen Sie einen neuen Beschluss oder

importieren Sie diesen aus einer entsprechenden Word-Datei, so wird dieser dem oben stehenden
Objekt zugeordnet und erscheint im Zeilenbereich.

Fur die Erfassung eines neuen Beschlusses klicken Sie zunachst auf den Button Funktion und wahlen Sie
anschlieBend Beschluss anlegen (s. 0.).

=3 Eigentamer WEGODL 1 - Besc [E=5 Eem (=
[ T B ’71 Zustimmungen. . . . . . 667
TORNE L 1 Gegenstimmen . . .. . 0
TOP o v Genehmigung der Abrechnung 2011 Enthaltungen . . . . 0
Kategorie. . . . ... . Abrechnung = Importiert
Der Beschlussantragist . mehrheitiich a... (=]
Beschlussvermerk . . . . =
Bemerkung . . . . ..
Beschlusstext. . . . . . Die Eigentimergemeinschaft genehmigt die Abrechnung fir das Wirtschaftsjahr 2011

d erteit der Verwaltung die Entiastung.
|0 [« ) ] |

Titel des Anhangs Dateiname

[ Drucken | [Funktion =] [ hife |

HINW
:-C...C..-CO-.0O-‘0.-‘0.-‘...‘..-...-.....O-O0.-‘0.-‘..-‘..-‘..-......--.O-OOO.
. Beim erstmaligen Anlegen einer Beschluss-Sammlung haben Sie die Méglichkeit, einmalig den
« Startwert der Lfd.Nr. vorzugeben. :
[ ]

[ ]

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000°

In der sich 6ffnenden Beschlusskarte stehen Ihnen flir die Erfassung eines Beschlusses folgende
Eingabemadglichkeiten zur Verfligung:
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Bezeichnung
Lfd.Nr.
Systemfeld

TOPNTF.
Pflichtfeld
TOP
Pflichtfeld
Kategorie
Pflichtfeld

Der Beschlussantrag ist
Pflichtfeld

Beschlussvermerk
Optional

Bemerkung
Optional

Beschlusstext
Pflichtfeld

Zustimmungen/Gegenstimmen
/Enthaltungen
Pflichtfeld

Importiert
Systemfeld

HINWEIS

Beschreibung

Wird automatisch von RELion vergeben. Die Nummer beginnt pro
Objekt mit 1 — oder der von Ihnen vorgegebenen Nummer (s. 0.) -
und zahlt dann mit jedem weiteren neuen Beschluss weiter hoch.
Tragen Sie hier die Nummer des Tagesordnungspunktes ein unter
dem der Beschluss in der Versammlung abgehandelt wurde.

Hier ist der Titel des Tagesordnungspunktes z. B. ,Genehmigung
der Jahresabrechnung 2011" einzutragen.

Bietet Ihnen die Mdglichkeit den Beschluss in eine bestimmte
Kategorie einzuordnen nach der Sie spater auch filtern kénnen.
Zur Auswahl stehen:

Abrechnung, Baul. Verdnderung, Beirat, Finanzwesen, Gebrauchs-
regelung, Gerichtsverfahren, Gewdéhrleistung, Instandhaltung,
Instandsetzung, Modernisierung, Sonderumlage, VerduBerungs-
zustimmung, Verteilerschliissel, Vertragswesen, Verwalter und
Wirtschaftsplan.

Hier missen Sie das Abstimmungsergebnis auswahlen. Handelt es
sich um einen rein deklaratorischen Beschluss, beispielsweise
.Vorstellung des Verwalters®, koénnen Sie hier die Option
deklaratorisch wahlen.

Zur Auswahl stehen:

ungliltig, mehrheitlich angenommen, einstimmig angenommen,
mehrheitlich abgelehnt, einstimmig abgelehnt und deklaratorisch
Uber diese beiden Felder kénnen Sie bestehende Beschliisse

verwalten. Sollte ein Beschluss gedndert, angefochten,
aufgehoben, geléscht, bedeutungslos oder ungliltig geworden sein,
stehen Ihnen hierflir entsprechende Optionen im Feld

Beschlussvermerk zur Verfligung.
Eine ndhere Erlduterung zum Beschlussvermerk sollte in diesem
Textfeld gemacht werden, beispielsweise ,Aufgehoben laut
Gerichtsbeschluss vom 03.04.2011".

Klicken Sie auf das ﬁ—SymboI, um den Wortlaut des Beschlusses
oder der Urteilsformel zu erfassen oder zu bearbeiten. Daraufhin
offnet sich der installierte Editor.

Hier koénnen Sie die Abstimmungszahl nach dem fir die
Eigentimergemeinschaft Ublichen Abstimmungsmodus eingeben
(z. B. Miteigentumsanteile, Quadratmeter, pro Kopf, etc.). Es sind
bis zu 5 Stellen nach dem Komma madglich.

In diesem Feld wird automatisch ein Haken angezeigt, wenn es
sich um einen importierten Beschluss handelt. Ein importierter
Beschluss ist fir nachtragliche Anderungen im Beschlusstext
gesperrt.

Wenn Sie auf das ﬂ—Symbol neben dem Feld Beschlusstext klicken, 6ffnet sich der MSE-Editor
mit dessen Hilfe Sie - ahnlich wie in einem Textverarbeitungsprogramm - einen Beschlusstext
erfassen oder hinein kopieren kénnen. Nach vollsténdiger Eingabe klicken Sie auf den griinen
Haken um Ihre Anderungen zu (bernehmen. Bei sehr umfangreichem Text kénnen Sie mit den
Pfeiltasten im Sichtfenster des Feldes Beschlusstext vor und zuriick navigieren.

Datei Bearbeiten Funktionen Info

ﬂ Schrift: | Courier Mew

Grad: 9

LIS

£| MSE-Editor - [Beschluss] [EigentimerWEGOO1[1] - Beschm

E=mRe X

Tab: 5

¥y

und erteilt der Verwaltung die Entlastung.

Zele: 142 Spalte:1

IDie Eigentiimergemeinschaft genehmigt die Abrechnung fiir das Wirtschaftsjahr 2011 4

Lang=:80/110 EINFG  |10:14

Wechseln Sie als ndchstes in das Register Versammlung zur Erfassung der Rahmendaten.
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\.,_____/
] Eigentiimer WEGO01 1 - Beschlusskarte =2 =R~
Beschluss | Versammlung
Versammiungsart . . . . |TGEREaE] ()| Eigentimeranzahl . . . . 2
WEG . ......... WEG Salzstr. 6 Gesamteigentimer . . . 3
Datum . . . ... ... 16.05.12 Anzahl Anteille. . . . . . 667
Uhrzeit, . o 000w 12:00 Gesamtantelle, . . . . . 1.000
Versammlungsort . . . . | TSV Sportlerheim, Stadionstr, 12, 8615...
Abstimmung erfolgt nach | Miteigentumsanteilen
Beschlussfshigkeit, . . . |beschiussfahig =
Anwesende Mitarbeiter . | Thomas Broel [m]
Beirate Unterschrift . . . |Gerda Ludwig ]
Versammiungsleiter Un... |Thomas Broel
Bezeichnung Beschreibung
Versammlungsart Es gibt verschiedene Versammlungsarten bzw. Anldsse fir den
Optional Beschluss. Wahlen Sie eine passende Option aus. Zur Auswahl stehen:
Ordentliche EV, auBerordentliche EV, Fortsetzungs-EV, Gerichtsent-
scheidung, Umlaufbeschluss, ordentliche Wdh.EV und auBerordentliche
Wdh.EV.
WEG Das Feld WEG ist standardmaBig mit der Objektbeschreibung vorbelegt,
Pflichtfeld kann aber liberschrieben werden.
Datum Tragen Sie hier das Datum ein, an dem der Beschluss gefasst wurde,
Pflichtfeld z. B. den Tag der Eigentimerversammlung.
Uhrzeit Hier kann die Uhrzeit der Versammlungseréffnung eingetragen werden.
Infofeld
Versammlungsort Gibt den Ort der Versammlung an, beispielsweise ,TSV Sportlerheim,
Infofeld Stadionstr. 12, 86156 Augsburg".
Abstimmung erfolgt nach Hier sollten Sie den Abstimmungsmodus, beispielsweise
Pflichtfeld Miteigentumsanteile, Quadratmeter oder pro Kopf eingeben.
Beschlussfahigkeit Uber dieses Optionsfeld definieren Sie ob die Eigentiimergemeinschaft
Pflichtfeld zum Zeitpunkt des Beschlusses beschlussfahig war.
Anwesende Mitarbeiter In dieses Textfeld kdnnen zur Information die Anwesenden Mitarbeiter
Infofeld der Verwaltung eingetragen werden. Es sind maximal 250 Zeichen

Beirdte Unterschrift
Infofeld

Versammlungsleiter
Unterschrift

Infofeld
Eigentiimeranzahl
Pflichtfeld
Gesamteigentiimer
Pflichtfeld

Anzahl Anteile
Pflichtfeld

Gesamtanteile
Pflichtfeld

maoglich.

Uber den Assist.-Button werden in einem Infofenster alle eingetragenen
Mitarbeiter angezeigt.

In dieses Textfeld koénnen zur Information die Beirdate der
Eigentimergemeinschaft eingetragen werden, welche die Niederschrift
unterzeichnet haben. Es sind maximal 250 Zeichen mdglich.

Uber den Assist.-Button werden in einem Infofenster alle eingetragenen
Beirate angezeigt.

In dieses Textfeld kann zur Information der Versammlungsleiter der
Verwaltung eingetragen werden, welcher die Niederschrift unterzeichnet
hat. Es sind maximal 50 Zeichen mdglich.

Geben Sie die Personenanzahl der anwesenden Eigentimer in der
Versammlung an.

Geben Sie die Personenanzahl aller Eigentimer in dieser
Eigentiimergemeinschaft an.

Geben Sie die Summe der Miteigentumsanteile, Quadratmeter, Personen
etc. an, welche sich aus den anwesenden Eigentimern ergeben hat. Es
sind maximal 5 Stellen nhach dem Komma méglich.

Geben Sie die Zahl der Gesamtanteile fiir diese Eigentiimergemeinschaft
an. Es sind maximal 5 Stellen nach dem Komma mdglich.
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Zusatzlich haben Sie noch die Mdglichkeit zu diesem Beschluss einen oder mehrere Datei-Anhdnge,
welche fir den angelegten Beschluss von Interesse sein kdnnten, (ber Funktion / Import
Beschlussanhang zu speichern.

%, Beschlussanhang importieren EI@
Optionen
Objektnummer . . . . . WEG001
Beschrelbung . . . . . . WEG Salzstr. 6
Beschluss. . . . . ... Genehmigung der Abrechnung 2011
Dateiname . . . . . . . D:'\Daten'Vorlagen\WEGDO 1-InfoAbr... () 2‘
Titel des Anhang . . . . |erganzende Informationen Abre. 2011
oK ] [ Abbrechen ] [ Hilfie ]

RELion unterstitzt fir den Import alle Datei-Formate. Importierte Dateianhdange werden im
Zeilenbereich der Beschlusskarte gespeichert und kdnnen bei Bedarf mit F4 wieder entfernt werden.

| \ |
s
Microsoft Dynamics NAV Classic @

Titel des Anhangs
erganzende Informationen Abre.

3. Duplizieren eines Beschlusses

| Fir die Erfassung mehrerer Beschliisse zu einer Versammlung kann ein Beschluss beliebig oft dupliziert
werden. Offnen Sie hierzu die gewiinschte Beschlusskarte und 6ffnen Sie (iber Funktion / Beschluss
duplizieren das nachstehende Abfragefenster.

E@ Beschluss Duplizieren EI@
Optionen

AnzahlDuplikate . . . . . . ... 3]

Wenn Sie firr eine Versammlung mindestens einen Beschluss mit
den Versammlungsdaten angelegt haben, kénnen Sie hier die
restlichen Beschlisse duplizieren. Die erfassten
Yersammlungsdaten werden dabei in die Duplikate dbernommen.

ok | [ abbrechen | [ Hilfe

Geben Sie in diesem Fenster die Anzahl der anzulegenden Beschliisse ein. Bestatigen Sie mit OK; die
duplizierten Beschllisse erscheinen im Zeilenbereich der Beschluss-Sammlung.
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WEGO01 WEG Salzstr. 6 - Beschluss-Sammlung [o = ==
Allgemein
(MR R R RO g WEG001
Beschreibung . . . . . . WEG Salzsir, 6
Adresse . ... Salzstr, 6
AZGode s v 86156
[0, Augsburg
Suche
Stichwort1. . ... ..
Stichwort2 . . ...
Sticwort3 . . . 0.
Kategorle . - «oovwu alle (=]
Datumsfiltter. . . . . . .
Beschlussvermerk . . . . |alle =
Lfd. Nr. TOPNr Versammlungsart ~ Datum TOP K... Der Beschlussantr
1 1 ordentliche EV 16.05.12 Genehmigung der Abrechnung... A.. mehrheitich ange «
| | 2] ofordenticheEv 15.05.12 L e
| [ 5[ ofordenticheEv wosazl [T |
4l olodknticheEV P I I
< I | 3
[ﬁasd’\lusskarbe] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

AnschlieBend kénnen Sie die jeweilige Beschlusskarte aufrufen und das Register Beschluss ausfiillen.
Im Register Versammlung wurden die Daten bereits Gibernommen.

4. Vorbereitung der Word-Vorlage fiir den Import

Da Sie meist bereits in Ihrer Niederschrift zur Eigentimerversammlung die Beschllisse schriftlich
festhalten, haben Sie in RELion die Mdglichkeit, die komplette Niederschrift im Word-Format direkt in

die Beschluss-Sammlung zu importieren. Somit ersparen Sie sich die manuelle Beschluss-Erfassung in
RELion.

Hierflr erhalten Sie mit dem Modul Beschluss-Sammlung eine entsprechende Word-Vorlage, deren
Formatierung Sie individuell anpassen kénnen.

Offnen Sie das mitgelieferte Word-Formular niederschrift relion.docx und speichern Sie die Datei
unter einem anderen Namen in einem Dateiordner Ihrer Wahl.

Die Word-Vorlage ist mit Formularfeldern (grau hinterlegt) ausgestattet und bietet, neben den
Datenfeldern fur die Versammlung, insgesamt 30 Tagesordnungspunkte, welche innerhalb einer
Niederschrift eingelesen werden kénnen. RELion wird sich beim Import auf die grau hinterlegten Felder
beziehen.

HINWEIS

. Die Vorlage stellt lediglich ein Geriist fiir die Niederschrift dar und kann von Ihnen individuell mit
. weiteren Texten geflllt werden. Dabei sollten Sie jedoch darauf achten, die Formularfelder nicht zu
¢ verandern, da sonst die Importfunktion von RELion nicht mehr funktioniert.

L ]

Wenn der Schutz des Formulars aktiviert ist, kdnnen Sie nur die grau hinterlegten Felder ausfillen, bzw.
die teilweise hinterlegten Pull-Down-Menis nutzen.
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Tabellentools
Ansicnt | Entwurf  Layout
13 Abgeschlossen: Markups anzeigen - @

. . [2 Markup anzeigen - P} Weiter
Rechtschreibung Recherchieren Thesaurus Worter | Ubersetzen Sprache Neuer  Losc Anderungen Annehmen Ablehnen Vergleichen
und Grammatik g Kommentar nachvetalgen - [B] Uberarbeitungsbereich - - = o einschr,
Dokumentprifung Sprache Kommentare Nachverfolgung Anderungen Vergleichen Schozen
£ Formatierung und Bearbeitung ¥ X
Niederschrift | 1. Formatierungseinschrankungen
Formatierungen auf sine Auswahi v
Formatvorlagen beschranken
= : =| Emstelungen...
Versammlungsart Eigentimer eiEineEn
N 2. Bearbeitungseinschrankungen
WEG = WEG Salzstr. 6, Augsburg S e S R ST
[ Nur diese Bearbeitungen im Dokume
atum .05
zulassen:

‘Ausfillen von Formularen

Versammlungseréffnung
Qi

Abstimmung erfolgt nach

rt TSV Sportlerheim, Stadienstr. 12, 86156 Augsburg

3. Schutz anwenden_

Es waren 2 Eigentumer von insgesamt 3 Eigentumern anwesend. Darauf |
Sind Sie bereit diese Enstelungen 2u

vereinigten sich 667,00000 Anteile von insgesamt 1000,00000 Anteilen. e
Somit ist die Versammiung :h:g;g:r; (sie konnen sie spater

Anwesende Mitarbeiter
der Verwaltung

Thomas Broel

Unterzeichnende Beirdte

Gerda Ludwig

Unterzeichnender
Versammlungsleiter

Thomas Broel

TOP 1

Genehmigung Jahresabrechnung 2011

Kategorie

Abrechnung

Beschlussantrag

Die Figentiimergemeinschaft genehmigt die Abrechnung fiir das
Wirtschaftsjahr 2011 und erteilt der Verwaltung die Entlastung.

Ja-Stimmen | 667,00000

Abstimmung |

Nein-Stimmen | 0,00000
Enthaltungen | 0,00000

Der Beschiussantrag ist | mehrheifiich

Die Eigenttimergemeinschaft genehmigt die Abrechnung fiir das Wirtschaftsjahr 2011 und erteilt
der Verwaltung die Entlastung.

TOP 2 | Entlastung des Verwaltungsbeirates Siehe auch
Kategorie | Beiral

Beschlussantrag | Die Eigentiimergemeinschaft entlastet den Verwaltungsbeirat fiir seine
Seite: Lvond | Worter: 413 | 3 |
Fz M= M@ [ : =

o w4

Berechtigung einschranken...
=

[BER s m%x0 U @
=
% MDDk 1537

Um die Formatierung des Dokumentes &ndern zu koénnen, missen Sie den Dokumentenschutz

voribergehend aufheben.

Offnen Sie dazu in der Meniileiste den Meniipunkt Uberpriifen. Uber die Schaltfliche Bearbeitung
einschr. gelangen Sie zu den Bearbeitungsoptionen.

Durch Deaktivieren der Funktion Bearbeitungseinschrankungen (,Hékchen" anklicken)

2. Bearbeitungseinschrankungen
[ Mur diese Bearbeitungen im Dokument
zulassen:

Ausfiillen von Formularen

steht Ihnen das Dokument fir individuelle Anpassungen zur Verfligung.

Lassen Sie den Menlbereich gedffnet, damit Sie nach der Bearbeitung des Dokuments den Schutz
wieder aktivieren kénnen. Klicken Sie hierfiir auf den Button Ja, Schutz jetzt anwenden. Es 6ffnet sich
eine Abfrage, in der Sie bei Bedarf das Dokument zusatzlich mit einem Kennwort schiitzen kénnen.
Wenn Sie dies nicht mdchten, lassen Sie die Felder einfach leer und bestdtigen Sie mit OK.

Ablaufbeschreibung: Beschluss-Sammlung |
Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Michael Ernst / Stand: August 2012
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Wil 9- 0o |.-‘_—=_—_7'_| F— | Ricderschif Beschiusssemmiung dock (Kompatibiiatsmodus] - Microsoft Word =E =
Start Einfugen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprafen Ansicht Entwurf Layout a 0
=5 ¥ Ausschneiden S Bl A 34 Suchen -
- |u CA N A B AN 3 Py Emaem
| 2 Kopieren AaBbCeD: | AaBbcc: AaBbC AaBbCc assbcend AaB AaBbCc. AaBbCcDG A3BbCcDa | | 2, Ersetzen
Einfiigen 5 = F £ U - abe x, X . A - v T 5tandard | TKein Lee.. Uberschrif.., Uberschrif., Uberschrif.. Titel Untertitel  Schwache.. Hervorhe,, _ Formatvoriagen
o # Format Gbertragen = I Markieren -
£l sehriftart Absatz u Bearbeiten
3| Formatierung und Bearbeitung cinschranken ¥ X
| Thre i
Dieses Dokument ist vor versehenticher Bearbeitung
- - geschutzt.
Niederschrift Sie konnen diesen Bereich uneingeschrankt
bearbeiten.
Versammiungsar’{ i Ei Sie konnen den Text nur mit bestimmten
WEG  WEG Formatvorlagen formatieren.
Datum Verfiighare Formatvoriagen...
Versammlungsersffnung uhr
ort
Abstimmung erfolgt nach
Es waren 0 Eigentimer von insgesamt 0 Eigentimern anwesend. Darauf
vereinigten sich 0,00000 Anteile von insgesamt 0,00000 Anteilen. Somit
ist die Versammlung a
Anwesende Mitarbeiter
der Verwaltung
Unterzeichnende Beirate
Unterzeichnender
Versammlungsleiter
TOP 1
Kategorie
Beschlussantrag
Abstimmung Ja-Stimmen | 0,00000
Nein-Stimmen = 0,00000
Enthaltungen = 0,00000
Der Beschiussantrag ist | mehrheitiich
Beschlusstext und ggf. Erlduterungen
TOP 2 ¥
Kategorie = Beiral *
~ .
Beschlussantrag .
Lvond | Werten1/365 | B | B U (@)

Sobald Sie das Dokument nach Ihren Winschen aufbereitet haben, setzen Sie wieder den
Formularschutz.

W] - O recdcrsc T Be doex ilitgtsmodus] - Microsoft Word =&

. [T —— -

B e 44 Suchen ~

2 A [ A noBbceD: | Aasbccoe AaBbC AsBbCe wmcos AAB acsbce wescos wmcon | AN B L0

F £ U - abe x, X - A T Standard | TKein Lee... Uberschrif... Uberschrif... Uberschrif.. Titel Untertitel  Schwache... Hervorhe.. _ Formatvoriagen
=] andem~ [§ Markieren -

- S svsatz Fomatvorag < seamenen

&
Niederschrift

Versammlungsart liche Eigentume
WEG WEG Salestr. 6, 86156 Augsburg
Datum | 16.05.2012
Versammlungserdffnung | 19:00 Uhr
Ort TSV Sportlerheim, Stadionstr. 12, 86156 Augsburg

Abstimmung erfolgt nach

Es waren 0 Eigentumer von ir 0 Eigentumern anwesend. Darauf
vereinigten sich 0,00000 Anteile von insgesamt 0,00000 Anteilen. Somit
ist die Versammiung, ahi

Anwesende Mitarbeiter
der Verwaltung
Unterzeichnende Beirate

Unterzeichnender

TOP 1 Genehmi der Abrechnung 2011
Kategorie | /Abrechnung
Beschiussantrag  Die Eigentimergemeinschaft genehmigt die Abrechnung fiir das
Wirtschaftsjahr 2011 und erteilt der Verwaltung die Entlastung.

Abstimmung |

Nein-Stimmen 0,00000
Enthaltungen | 0,00000

Der Beschlussantrag ist | mehrheitlich

:
Bericht der Verwaltung zum Wirtschaftsjahr 2011 o
*

Seite: 1 vond | Warter: 393
==t

0 e M0 |

Nun koénnen Sie bereits im Vorfeld der anstehenden Eigentiimerversammlung die Formularfelder
weitestgehend ausflillen. Die endgiltige Vervollstdndigung des Protokolls kann dann wahrend oder nach
der Versammlung erfolgen.

Manche Formularfelder sind mit einem bestimmten Format festgelegt oder haben eine fest vorgegebene
Zeichenlange. Erklarungen hierzu finden Sie immer, wenn Sie sich in dem jeweiligen Feld befinden und
die Hilfetaste F1 dricken.

Ablaufbeschreibung: Beschluss-Samqung_:
Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Michael Ernst / Stand: August 2012
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Hilfe L7
Ja-Stimmen | [ | M

- TR . Geben Sie hier die Anzahl Ja-Stimmen nach dem fiir die WEG festgelegten Abstimmungs-Schitissel
Nein-Stimmen an.

Enthaltungen

Des Weiteren sind manche Formularfelder mit einem Pull-down-Menil ausgestattet, aus welchem Sie
auswahlen missen.

HINWEIS

: Sollten Sie nicht alle 30 Tagesordnungs-Blécke benétigen, kdnnen Sie Uberflissige Blécke bei
« aufgehobenem Formularschutz mittels Markierung und Entfernen-Taste l6schen. .

5. Import der Niederschrift in die Beschluss-Sammlung

Offnen Sie die Beschluss-Sammlung des entsprechenden WEG-Objektes fiir das die Niederschrift
importiert werden soll. Starten Sie den Vorgang indem Sie auf den Button Funktion / Import
Niederschrift klicken.

... Beschluss importieren EI@
R5052717 Beschluss impor tieren
Objektnummer . . . . . WEGDOL
Beschrebbung . . . . . . WEG Salzstr. 6

Dateiname

[ ok | [ abbrechen | [ ilfe

Betatigen Sie den Assist.-Button und wahlen Sie den Dateipfad sowie die gewlinschte Niederschrift die
Sie importieren mdchten. Bestatigen Sie anschlieBend mit OK.

Nach erfolgreichem Import sehen Sie Ihre Beschlisse im Zeilenbereich der Beschluss-Sammlung. Je
nachdem in welcher Beschlusszeile Sie sich befinden kénnen Sie den jeweiligen Beschluss mit dem
Button Beschlusskarte wieder 6ffnen.

Wurde bei einem der Tagesordnungspunkte in der Word-Datei kein entsprechender Titel
eingetragen, wird dieser Beschluss beim Import nicht berlicksichtigt.

HINWEIS

Bei Beschliissen, die aus einer Niederschrift importiert wurden, haben Sie spater immer die
Moglichkeit von der Beschluss-Sammlung ausgehend die Niederschrift wieder zu 6ffnen. Hierzu
gehen Sie Uber Funktion / Offnen Niederschrift.

Bei einem Beschluss der nicht importiert wurde und somit keine Niederschrift hinterlegt ist,
erscheint folgende Fehlermeldung:

Microsoft Dynamics NAV Classic (=

| Fiir diesen Beschluss ist keine Niederschrift hinterlegt

EEE——— Ablaufbeschreibung: Beschluss-Sammlung

Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Michael Ernst / Stand: August 2012
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6. Verwalten von Beschliissen

Es besteht immer die Méglichkeit, dass Beschliisse angefochten, aufgehoben oder gedndert werden. Flr
die Aktualitat der Beschluss-Sammlung ist es daher wichtig, Beschlisse, deren Status sich verandert
hat, in der Beschluss-Sammlung entsprechend zu kennzeichnen.

Hierflr wurde in der Beschlusskarte das Feld Beschlussvermerk eingerichtet, welches verschiedene
Statuskennzeichnungen zur Verfligung stellt. Im nebenstehenden Feld Bemerkung koénnen Sie
auBerdem einen Text zur weiteren Information eingeben; z. B.: ,Der Beschluss konnte nicht gefasst

w
werden®.
Eigentimer WEGO0L 2 - Beschlusskarte =2 =R~
Beschiuss | Versammiung
LfdNe. o Zustimmungen. . . . . . 0
Gegenstimmen . . . . ., ]
TOPNr . v v v v w v 2
Enthaltungen . . . . . . 667
TOP oo v Installation einer zusatzlichen Filteranlage nhalingen
Kategorie. . . . . .. . Baul. Verénde... [*] Importiert. . . ... ..
Der Beschlussantrag ist . |ungliltig (=)
Beschlussvermerk . . . . |Geloscht =
Bemerkung . . . . . . . Der Beschluss konnte nicht gefasst werden
Beschlusstext. . . .+ . Die Eigentimergemeinschaft beschlielit den Einbau einer zusatzichen Filteraniage .
|0 [ ) b1
Titel des Anhangs Dateiname
-
Drucken ] I Funktion v] { Hilfe ]

7. Suchfunktion in der Beschluss-Sammlung

Die Beschluss-Sammlung wird sich pro WEG-Objekt sicherlich von Jahr zu Jahr erweitern. Damit
bestimmte Beschliisse spater einmal aus einer Vielzahl von Beschlissen bequem gefunden werden
kénnen, wurde in die Beschluss-Sammlung eine Suchfunktion integriert.

WEGDO1 WEG Salzstr. 6 - Beschluss-Sammlung [E=RECE ===

Allgemein

N oo o oo WEGD01

Beschrebbung . . . . . . WEG Salzstr. 6
Adresse .0 Salzstr. 6
PLZCode. .. ..... 86156
ort. . .o oo Augsburg

Suche

Stichwort1. . . . . . . Jahresabrechnung

Stichwort2 . . . . . ..

Stichwort3 . . . . . ..

Kategorie. . . . . . .. Abrechrung (=)

Datumsfilter. . . . . ..

Beschlussvermerk . . . . |alle = Alle anzeigen

Es besteht die Mdglichkeit mehrere Filterkriterien einzustellen bzw. Zwischensuchergebnisse um weitere
Kriterien zu ergdnzen und durch erneutes Driicken des Buttons Suche die Suche zu verfeinern. Mit
Betatigung des Buttons Alle anzeigen werden wieder alle Beschliisse angezeigt und die Filterkriterien
geldscht.

Des Weiteren kdnnen Sie die gefilterten Beschlisse Uber den Button Drucken in der Seitenansicht
anzeigen lassen oder ausdrucken.

Nachfolgend eine Erklarung zu den einzelnen Suchfeldern:

Ablaufbeschreibung: Beschluss-Sammlung
Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Michael Ernst / Stand: August 2012
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Bezeichnung Beschreibung
Stichwort 1-3 Sucht das Stichwort im Beschlusstext.
Kategorie

Ermdoglicht es Ihnen beispielsweise gezielt nach Beschliissen zum Thema
Jahresabrechnung zu suchen - sofern Sie die entsprechende Kategorie
beim Anlegen der Beschliisse hinterlegt haben.

Datumsfilter Sucht im Feld Datum, welches sich auf den Tag der Versammlung oder den
Tag des Gerichtsbeschlusses bezieht.
Beschlussvermerk Sucht im gleichnamigen Feld und filtert z.B. alle angefochtenen oder

aufgehobenen Beschliisse - je nach dem was bei den jeweiligen Beschllissen
hinterlegt wurde.

8. Beschluss-Sammlung exportieren

Sie kdnnen die Beschluss-Sammlung insgesamt, nach bestimmten Kriterien gefiltert oder einzeln nach
Excel zur weiteren Auswertung exportieren. Gehen Sie Uber Funktion / Export Beschliisse nach EXCEL.

53 WEG01 WEG Salzstr. 6 - Beschluss-Sammlung (=@ =]
Allgemein
(MR R R RO g WEG001
Beschreibung . . . . . . WEG Salzstr, 6
Adresse . ... Salzstr, &
AZGode s v 86156
[0, Augsburg
Suche
Stichwort1. . ... ..
Stichwort2 . . ...
Sticwort3 . . . 0.
Kategorle . - «oovwu alle (=]
Datumsfiltter. . . . . . .
Beschlussvermerk . . . . |alle (=]
Lfd. Nr. TOPNr Versammlungsart  Daty Beschluss anlegen Beschlussantr
» 1 1 ordentliche EV Beschlusskarte hrheitiich ange =
2 2 ordentliche EV iiltig ‘: ‘
Import Niederschrift u
Offnen Miederschrift
4 Export Beschliisse nach EXCEL b
[ﬁasd’\lusskarbe] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

Der Export bezieht sich auf die Beschliisse welche Ihnen in der Ubersicht angezeigt werden. Wenn also

ein Filter gesetzt ist, werden nur die gefilterten Beschliisse exportiert. Bei Betatigung der Funktion
Export Beschliisse nach EXCEL 6ffnet sich die erzeugte Excel-Mappe automatisch.

&d =~ [ PP icrosoft Exc o e
Start | Einfigen  Setenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicnt  AddIns  Team c@o@ =
= ) ) o, o EEE -
B & Ausschneiden Calibri s - A A (=] ®-  Sezeienumbrucn Standard - }é‘ ﬁ‘iﬁ' L_‘A i E‘ PELILSLE ‘7? lﬁ
- 23 Kopieren - — = 8 [@] Falibereich - &
Einfagen F X U-|{f- &-A- 35 £F | [adVerbinden und zentrieren + | - 9, qu | 0 ;%9 |  Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvoriagen | Einfagen Loschen Format Sortieren  Suchen und
= < Format dbertragen A = = 8- % +® 7 | Fommatierung * formatieren - - - = | &laschen~  ungFilter * Auswahlen~
Zwischenablage u Schriftart u Ausrichtung 5 zan! s Formatvorlagen Zellen Bearbeiten
B26 - k| |
A B c D E F G H ! ] K L (=
1 Lfd.Nr. Beschlussvermerk Objektnr. Versammlungsart Text WEG Datum  Uhrzeit {Versammlungsort Abstimmungsmodus  Eigentumeranzahl Gesamteigentumer Anzahl Anteile Gesam
2 1] WEG001  ordentliche Eigentiimerversammlung WEG Salzstr. 6 16.05.2012 19:00:00{TSV Sportlerheim, Stadionstr. 12, 86156 Augsburg Miteigentumsanteilen 2 3 667
3 2 Geloscht WEGO01  ordentliche Eigentdmerversammlung WEG Salzstr. 6 16.05.2012 19:00:00{TsV Sportlerheim, Stadionstr, 12, 86156 Augsburg  Miteigentumsanteilen 2 3 667

Sie kénnen nicht bendtigte Spalten entfernen und die Daten mit allen in Excel zur Verfiigung stehenden
Funktionen weiter bearbeiten bzw. auswerten.

I

NWFE§......................................................................

Einen einzelnen Beschluss exportieren Sie, indem Sie in die Beschlusskarte gehen und Funktion /
Export Beschluss nach EXCEL betatigen.

Ablaufbeschreibung: Beschluss-Sammlung
Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Michael Ernst / Stand: August 2012
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9. Beschluss-Sammlung drucken
[ Sie kénnen die Beschluss-Sammlung insgesamt oder nach bestimmten Kriterien gefiltert drucken.

Gehen Sie Uber Drucken / Beschluss-Sammlung.

WEG001 WEG Salzstr. 6 - Beschluss-Sammlung

Beschlusskarte | [ Funkton w| [ Orucken | [ nife |

== =]
-
Allgemein |
N R R BT WEGD01
Beschreibung . . . . . . WEG Salzstr, 6
Adresse . .. ... .. Salzstr. 6
PEZ ol s 86156
Ot v o siu s o smn s Augsburg
Suche
Stichwort1 . . .. ...
Stichweort2 . . . . . . .
Stichwort3 . . . . . . .
Kategarie . . oowvsa |alle =
Datumsfilter. . . . . . .
Beschlussvermerk . . . . |alle
Lfd. Nr. TOPNF Versammiungsart Datum TOP K... Der Beschlussantr...
b 1 1 ordentiiche EV 16.05.12 Genehmigung der Abrechnung... A.. mehrheitich ange... =
2 2 ordentiiche EV 16.05.12 Installation einer zusatzlichen ... B.. ungiilig ‘=‘
3 3 ordentliche EV 16.05,12 Wirtschaftsplan fur das Wirtsc,.. W. mehrheitiich ange....|
4 4 ordentliche EV 16.05,12 Austausch der Kellertire ... mehrheitlich ange...
{ [ B
a 1, | Beschluss-5ammlung |

i=] Beschluss-Sammlung

Beschluss | Optionen

Hier kiinnen Sie die in der Tabellenansicht angezeigten Beschlisse
drucken oder vorab in der Seitenansicht ansehen.

- Sl

[ Drucken... [Seitenansidlt] [ abbrechen ] [ Hilfe ]

Sie koénnen zuerst in die Seitenansicht wechseln oder den Druck sofort starten.

Beschluss-Sammlung
RELion Cronus2

14, August 2012
Bsit= 1
Objektnr. WEG Sakzstr. 8 Michael Ernst
WEGDD1
Tagesordnungspunkt Versammlungsart
Lfd Der Beschlussantrag ist Datum Beschlussuermerk Gedndert von
Nr. TOP Ver Bemerkung Gedndert am
1 1 Genehmigung der Abrechnung 2011 ardentliche EV MICHAEL. ERNST
mehrheitiich angenommen 16.05.12 13.08.12
Di= Ej i i igt die fir das Wi jahr 2011 TSV Sportlerheim, Stadionstr. 12, 88158
und erteilt der Verwsltung diz Entlsstung. Augsburg
2 2 ion sing sodantichs EU Caliacht MICHAEL ERNST
engiiltig AB0512 Dat-Baschlus—houm 140812
D dan Eintay sings Isu 1z gsiss Rkt galasataanian
Augsburg
3 3 filr das Wi jahr 2012 ordentlichs EV

Beschliisse, welche beim Beschlussvermerk mit aufgehoben oder geléscht gekennzeichnet wurden,

werden in der Druckversion der Beschluss-Sammlung durchgestrichen dargestellt.

Ablaufbeschreibung: Beschluss-SamqungJ.I
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Die Druckversion beinhaltet alle Daten, welche fir eine Beschluss-Sammlung notwendig sind:

Arbeitsdatum

Seitenanzahl

User-Name

Mandanten-Name

Objektnummer

WEG-Bezeichnung

Lfd.Nr. der Beschluss-Sammlung
TOPNr.

Tagesordnungspunkt

Ergebnis des Beschlussantrages ,der Beschlussantrag ist ...
Beschlusstext

Versammlungsart
Versammlungsdatum
Versammlungsort
Beschlussvermerk

Bemerkung zum Beschlussvermerk
zuletzt gedndert von

zuletzt geandert am

w

EEEE—— Ablaufbeschreibung: Beschluss-Samm.lun!
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