J
byl S le

Buch.-Blatter

Art: Ablaufbeschreibung RELion 7

Erstellt von: Sandra Kibrich
Programmierung: RELion Entwicklung
mse RELion GmbH CERTIFIED FOR

“ Microsoft
.Dynamics~nav
Stand: August 2014

MODERN SICHER EFFIZIENT




-1- REL‘\@/HC@

. T

Copyright © 2014 mse RELion GmbH. Alle Rechte vorbehalten. Dieses Dokument/E-Book dient nur zu Informationszwecken. Die nachfolgend
beschriebenen Leistungen stellen den zum Zeitpunkt der Erstellung dieses Dokuments verfligbaren Funktionsumfang der Software dar. Der
Funktionsumfang setzt sich aus einzelnen Modul- und User-Lizenzen zusammen, die zum Teil aufeinander aufbauen und neben dem Grundpaket
zum Teil optional zur Verfligung stehen. Dieses E-Book ist urheberrechtlich geschiitzt. Alle Rechte sind der mse RELion GmbH vorbehalten. Die
Ubersetzung, die Vervielfiltigung oder die Verbreitung, im Ganzen oder in Teilen ist nur nach vorheriger schriftlicher Zustimmung der mse RELion
GmbH gestattet. Die mse RELion GmbH lbernimmt keine Gewahr fir die Vollstandigkeit, fir die Fehlerfreiheit, fir die Aktualitat, fur die
Kontinuitat und fur die Eignung dieses E-Books zu dem von dem Verwender vorausgesetzten Zweck. Die Haftung der mse RELion GmbH ist, auBer
bei Vorsatz und grober Fahrlassigkeit sowie bei Personenschdden, ausgeschlossen. Alle in diesem Werk enthaltenen Namen oder Bezeichnungen
kénnen Marken der jeweiligen Rechteinhaber sein, die markenrechtlich geschitzt sein kénnen. Die Wiedergabe von Marken in diesem Werk
berechtigen nicht zu der Annahme, dass diese frei und von jedermann verwendet werden dirfen. Microsoft, Great Plains, Dynamics NAV,
Apertum, Axapta, Attain, Excel und Outlook sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen der Microsoft Corporation oder Great Plains in
den Vereinigten Staaten und/oder anderen Landern.

Inhaltsverzeichnis

EINFUHRUNG ... .ottt sttt s s n s n s s s n s nn s e nnne 3
BUCH.-BLATTER IM UBERBLICK.....ccccsstistnsstsssnssnnstssssssns st s s ssn s s s s ssns s ssnsssnsssnssnsnsnns 3

Fibu Buch.-Blattvorlagen........ccccvicimmmmmmss s s s s s sssssssssssnsssnsssnsssnsssnssnnnnnnnes &
Fibu Buch.-Blattnamen ......cccieiiiinsssnss s ssssssns s sasssnnssssssssssnnssssssssnnnnsnssssssnnnnnsssnsnnnnnnns D
Buch.-Blattzeilen .....ciiiiiiiiiins s ssnsssss s snnsn s nanans s s sannannnsssssnsnnnnnsnsssnsnnnnnnsssnnnnnnnnns O

BUCHEN VON BUCH.-BLATTERN .......ciimmmusisimnnnssssssssnnssssssssnnssssssssnsssssssssnssssssssnnsssssssnnnss O

Erstellen und Buchen vON POSteN ...cccceeiiiiiissnnsessssssssnnsssssssssnnsssssssssnnnsssssssssnnsnnsssnnsnnnnnns O
Erstellen und Buchen von Posten mit Dimensionen ......ccviiii s sssnssnnss s sssnssnnssssssnnsnnnnnes 9

VORSCHAU EINES TESTBERICHTS .......ccciimmminimm s 11
ERGEBNISSE DER BUCHUNG MIT FIBU-BUCH.-BLATTERN / JOURNALE ............cc0000e000 13
EINKAUFS BUCH.-BLATTER IM UBERBLICK.........ccccicmimnmmnssn s s s snsssssssasnans 15

Das Buchen im Einkaufs Buch.-Blatt........cciiiiisnnnnnnsssssssssnnsssssssssnnsssssssnssnnsnssssnnnnnnns 15

WIEDERKEHRENDE BUCH.-BLATTER IM UBERBLICK........ccormmmmemnssssssssssssssnsssnnnssssssssses 16

Einrichtung von Wiederkehrenden Buch.-Blattern...........ciciciiiiicrisncsisssissssesssnsasenns 16
Wiederholungsarten .....cccuvccrirismismssmsssssssasssasssasssasssasssanssnnssanssnnssnnssnnssnnssnnssnnsnnnsnn 17
Wiederholungsrate.........cciciiiiiiirisisnsi s ssss s s s sassmsassnsassnsassnsassnsansnsansnsansnsns 18
Belegnummernformeln.......ccciiiciiieiiseisssimssnssssssnssa s s snmsassnsasnnsassnsassnsassnsasnnsasnnss 19
Felder zur BUChuNgSgrupPe....cccirirrnrrnrransranssanssanssanssanssanssanssansssnsssnssanssanssnnssnnsnnnsnnns 19
Y 5 = T8 o 1= 1 T R 1.
Verteilungen......ocvciiiiiisirsisss s s s ss s s s s s s ssmsassnsassnsassnsassnsassnsansnsansnsansnsns 20

AUSGLEICHSFUNKTIONEN.........cccocimmmnssn s s s s s s snssssnsssnssasnsnnsnnnns 21

Direkter / manueller Postenausgleich im Buch.-Blatt...........c.ciciiiiiiiiiiiiiiinc i nennnen 22
Nachtraglicher Postenausgleich am Debitor bzw. Kreditor........ccociviimmirmrnnsnnssnnnnnnas 23
Postenausgleich aufheben........c.ccciiiciiiciiisiin s srrs s s s s s s s s s s r s na s nnannnans 2D
Teilausgleich von Posten ........ciciiiiiiisiriissnis s s s s ss s s ssm s s sassnsassnsannnss 26
Ausgleich bei UberzahluNgen .....cuieeiiieeiieesirssiirssirssssrssssssssrssssrssssrnsssssssrssssssssssnssranssess 26
Erweiterte Ausgleichsfunktionen......ccccciviciiicriisrrnmnsrssms s s s s s ssanssnnsnnnssnnsnnns 27

STORNIERUNGEN UND KORREKTUREN......cccviimmmmnnnsn s s snss s s snssssnssnsnnsnsnns 27

Stornieren von PoOSten ..cciiiciiiisinsnr s s s snn s nn s nn s a s an s nann s nnnnnnnnnnnnsnnnnns 27
Buchen von StorN0zeilen ... iiisiii i s ss s rr s sna s n s s na s a s a s na s ana s annnnnnns 28
Journal stornieren .. .iccciiciins s srs s s s r s r s r s an s ananrannnannnrnnnnnnnnnnnnnnnn 2O
2 1= Y Y oo o 3 1= = o .1 ]

m— . Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter



s J I8
-2- RELion
\\_/
WEITERE FUNKTIONEN IM BUCH.-BLAT T T..iicttiarariarammasassasassasassasassasassasassnsassnsassnsasnnnas 30
Riicklastschrift erstellen......ccccvoiiiiiiiisrs s s s s s s s s r s rnrnnnnnnnnns 30
2= =T 0 4= 1 1] T 5 T« 31
Auflosung TransitSaldo...cciicciiiiiiiirii i rre s s rr s rr e rr s sr s ss s saasasanaaanaannannnannnnnnnss 33

S@RaAUgUst 2014 Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter |



s [ ©®

Einflihrung
Fibu-Buch.-Blatter werden verwendet, um Informationen auf Objekt- / Sachkonten und andere Konten zu
buchen. Sie kdnnen damit auch Kostenverteilungen und andere Regulierungen auf Konten buchen.

Diese Buch.-Blatter bestehen aus drei Ebenen: Blattvorlagen, Blattnamen und Blattzeilen. Damit wird
Ihnen das Erstellen und Buchen von Posten sowie die Nachverfolgung aller Buchungen erleichtert.

Dariliber hinaus werden Fibu-Buch.-Blatter zum Erfassen von Informationen in wiederkehrenden Buch.-
Blattern verwendet, falls ein Mandant wiederkehrende Buchungszeilen zuweisen muss.

Mithilfe von Fibu-Buch.-Blattern kdénnen Sie fehlerhafte Posten stornieren bzw. korrigieren.

HINWEIS

Im Zuge dieser Ablaufbeschreibung wird Ihnen anhand eines Fallbeispiels ein praxisnaher Standard-
ablauf vorgestellt.

AnschlieBend werden weitere Funktionen und Varianten des Moduls naher erlautert.

Detaillierte Erklarungen aller Felder erhalten Sie in der Online-Hilfe des Programms. Diese rufen Sie
mit F1 auf.

Grundlage flr die Abbildungen in dieser Ablaufbeschreibung ist das deutsche Standard-RELion 7.
Aufgrund von Benutzerrechten und umfangreichen Mdglichkeiten zur Anpassung, Konfiguration und
den Lizenzeinstellungen in Ihrem Unternehmen kann Ihre Benutzeroberflache in RELion von den
Darstellungen in dieser Ablaufbeschreibung abweichen. Falls Sie nicht auf das Standard-RELion
zugreifen kdnnen und Schwierigkeiten bei der Arbeit im Testmandanten Ihres Unternehmens haben,
wenden Sie sich am besten an Ihren Systemadministrator.

Je nach verwendetem Betriebssystem kann die Fensterdarstellung geringfligig abweichen.

Buch.-Blitter im Uberblick

Fibu-Buch.-Blatter werden zum Buchen von Daten auf Sachkonten und andere Konten verwendet,
beispielsweise Debitoren-, Kreditoren- und Bankkonten. Die Systematik der Buch.-Blatter umfasst drei
Ebenen:

Buch.-Blattvorlagen
Buch.-Blatthamen
Buch.-Blattzeilen

Die folgende Abbildung zeigt die Struktur eines Buch.-Blattes:

/Buch.—BIattvorIagen - (Allgemein, Einkauf, Zahlungen, Verkauf,
Zahlungseingange)

\

~

/Buch.—BIattnamen - (Objekt SK-0002, Standard, etc.)

Buch.-Blattzeilen

\\

\\
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Buch.-Blattvorlagen
Buch.-Blatter werden fir unterschiedliche Arten oder Gruppen von Posten verwendet und kdnnen auch
auf andere Bereiche angewendet werden, beispielweise:

Verkauf

Einkauf
Zahlungseingange
Zahlungsausgange
Anlagen
Eigentiimer / Mieter
RE Buchungsart

Jede Art von Buch.-Blatt wird mit einer eigenen Vorlage eingerichtet. Die Buch.-Blattvorlage legt die
grundlegende Buch.-Blattstruktur fest und ermdglicht die Angabe von Standardinformationen fir alle
Buch.-Blattnamen.

Die Einrichtung der Fibu Buch.-Blattvorlagen nehmen Sie wie folgt vor:
Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption Finanzmanagement /

Verwaltung.
Offnen Sie im Bereich Allgemein die Liste Fibu Buch.-Blattvorlagen.

' Bearbeiten - Fibu Buch.-Blattvoriagen ==
ﬁ START  NAVIGATE (7]
Fibu Buch.-Blattvorlagen ~ | Fitereingbe (3) | Nome M

Keine Filter angewendet
Name Beschreibung Art Wie.. Gegenkont.. G.. M. Bu. Herkunftscode Mw.. CEigentomer/ RE Seitenbeschriftung o
- in Mieter Buchungsart
Bus..
ALLGEMEIN  Allgemein Buch.-Blatt Allgemein [F]  Sachkento FIBUBUCHBL 3 2 @ Fibu Buch.-Blatt
ANLAGEN  Anlagen Fibu Buch.-Blatt Anlagen [F]  Sachkonto ANLFIBUBBL 5628 2 @ Anlagen Fibu Buch.-Blatt
ANLAGENI  neu Anlagen Vorlage Anlagen [ Sachkonto ANLFIBUBBL 5628 2 M@ Anlagen Fibu Buch.-Blatt
AUSLANDSZA Auslandszahlungen Buch.-Blatt Auslandszh.. [T Sachkonto 5001944 2 @
DARLEMEN  Darlehen Buch.-Blatt Allgemein [ Sachkento FIBUBUCHBL 5164075 2 @ RE Darlehensbuchblatt
FINKAUFE  Einkaufe Buch.-Blatt Einkiufe [ Sachkonto FINKBUCHBL 254 = Finkaufs Buch.-Blatt £
IM_ABR 1M Abrechnung Allgermein [ Sachkonto BB-ABR 5052341 5052519 7] Mhieter Abrechnung  Abrechnung Buch.-Blatt
IMALLGBU 1M Allgern, Buchungen Allgernein [F]  Sachkonto BB-ALLGBU 5052284 5052519 [7]  Mieter Allgemein  RE Buchen allgemein
IMBANK 1M Allgem, Bankbuchungen Allgermein [7]  Bankkonto BB-BANK 5052284 5052519 (7] Mieter Allgemein  RE Buchen allgemein
IM_DAUERB M Dauerbuchungen Allgemein @ Sachkonto BB-WKZ 283 5052510 [2] Mieter Einkauf Wiederk, Fibu Buch.-Blatt
IM_DEB-UME M Allgem. Debitoren Umbuchungen  Allgemein [l Sachkonto BB-DEB-UMB 5052284 5052519 [@] Mieter Allgemein  RE Buchen allgemein
IMENKE M Einkauf Eig. Einkiufe [ Sachkonto BB-EINKAUF 254 2 [@ CEigentumer Einkauf Finkaufs Buch.-Blatt
Einkaufe [l Sachkonto BE-EINKAUF @ Mietes Einkauf Einkaufs Buch.-Blatt "
IM_KREZA M Zshlung Kreditoren Allgemein [F]  Sachkonto BB-KRE-UB R 5052519 [@] Mieter Kreditor Zahl... Fibu Buch.-Blatt
IM_KRE-UMB M Allgem. Kreditoren Umbuchungen  Allgemein [F]  Sachkonto BB-KRE-UMB 5052284 5052519 [@]  Mieter Allgemein  RE Buchen allgemein
IM_LASTM M Lastechrifteinzug Zahlungeein.. 7] Bankkonto 7. BB-DEB-ZA 5052274 5052519 7] Mieter Lastechrift  Lastschrift / Zahl Buch.-Blat
IM_MIETAN® M Mietanpassungen Allgemein [ Sachkonto BB-MIETANP 39 2 @ Fibu Buch.-Blatt
IMRATEN 1M Ratenzahlungsvereinbarung Debitor  Allgemein [[] Bankkonts  R.. BB-RATEN 5052284 5052519 [J]  Mlieter Allgemein R Buchen allgemein
IM SK-UMB M Allgem, Sachkonten Umbuchungen  Allgemein [ Sachkonto BB-5K-UMB 5052284 5052519 [7]  Mieter Allgemein  RE Buchen allgemein
IMSOLL 1M Sollstellung Allgernein ] Ssachkonto BB-50LLST 5052293 5052515 [4]  Mieter Sollstellung  Sollstellung Buch,-Blatt
4| n ] »
oK
L )

Es stehen verschiedene Arten von Buch.-Blattern zur Verfligung, die an die Transaktionen angepasste
Spaltenlayouts zur Verfiigung stellen.

HINWEIS

. Verwenden Sie flir die Erstellung von Buch.-Blattern soweit vorhanden die entsprechenden RE E
. Seiten-ID & Testberichts-ID. Beispielsweise die Seiten-ID 5052292 fur das Einkaufs Buch.-Blatt.
¢ Die ID fir den Testbericht ist die 5052519. .
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Fibu Buch.-Blattnamen
| Buch.-Blatthamen werden auf der Grundlage von Buch.-Blattvorlagen erstellt. Blatthamen, die aus einer
bestimmten Vorlage erstellt werden, haben Folgendes gemeinsam:

Struktur
Standardeinstellungen
Informationen

Beachten Sie, dass dies Standardeinstellungen sind, die flir jeden Buch.-Blatthamen gedndert werden
kénnen.

Um Fibu Buch.-Blattnamen einzurichten, gehen Sie wie folgt vor:
Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption Finanzmanagement [/
Verwaltung.

Offnen Sie im Bereich Allgemein die Liste Fibu Buch.-Blattvorlagen.

Klicken Sie im Menlband in der Registerkarte Navigate im Bereich Vorlage auf Buch.-Blatthamen

M Bearbeiten - Fibu Buch--Blattvordagen =ThE ﬂ
ﬁ START | NAVIGATE (7]

[Abe..

Buch.-Blattnamen

Fibu Buch.-Blattvorlagen ~ Filtereingabe (F3) | Name =] =

Keine Fitter angewendet

Neme Beschreibung Art Wic.. Gegenkent. G.. M. B. Herkunftscode  SeitenID Testberichts- D Mw.. Eigentamer/ RE Seitenbeschriftung +
- in Mieter Buchungsart
Bu.B...
IMLAST_ M IM Lastschrifteinzug Zohlungsein.. [  Bankkente Z. BB-DEE-ZA 5052274 5052519 [ Mister Lastschrift  Lastschrift / Zahl.Buch,-Blatt
(IM_ALLGBU  IM Allgem. Buchungen Allgemein []  Sachkonte BB-ALLGBU 5052284 5052519 (W]  Mieter Aligemein  RE Buchen aligemein
IMBANK  IMAllgem. Bankbuchungen Allgemein ] Bankkento BB-BANK 5052284 5052519 [F]  Mister Allgemein  RE Buchen allgemein |;|
IM_DEB-UMB M Allgem. Debitoren Umbuchungen  Allgemein [ Sachkonto BB-DEB-UME 5052284 5052519 [ Mieter Allgemein  RE Buchen aligemein r
IM_KRE-UME M Allgem. Kreditoren Umbuchungen  Allgemein [F1 Sachkonto BB-KRE-UMB 5052284 5052519 [¥]  Mieter Aligemein RE Buchen aligemein
IMRATEN  IM Ratenzahlungsvereinbarung Debitor  Allgemein [[] Bankkonto R BB-RATEN 5052284 5052519 [ Mieter Aligemein RE Buchen aligemein =
4 i ] 3

Es gibt flr jede Fibu Buch.-Blattvoriage ein eigenes Fenster Fibu Buch.-Blattnamen.

Bearbeiten - Fibu Buch.-Blattnamen - IM_ALLGBU IM Allgem. Buchungen | =}
ﬁ START | AKTIONEN Q
VB T X Iz & 2 EER S
U 5 7 = _)ﬂ? P 5 Yx it
Neu Liste = loschen | Buch-Blatt Buchen Buchenund AlsDiagramm | OneMote Notizen Llinks — Aktualisieren Filter Suchen
anzeigen’ bearbeite bearbeiten drucken anzeige anzeigen Ioschen
Fibu Buch.-Blattnamen - | Filtereingabe (F3) | Buchungszeilen vorhanden v | | v
Filter: IM_ALLGEU
Buchungszeilen Name Beschreibung Gegenkont.. Gegenkont.. Nummemserie  Eigentdmer/ Objektnr. Buchungsnr.-Serie Ursachencode Mw.. Mw.. Zashl.. Format Gesamtsumme %
vorhanden - Mieter in uls.. erla.. Bankauszugimport Buchblatt
BusB..
2 TWB TWB Sachkonto Mieter m B H 700,00
0 TEST2 TEST Sachkonto BB-ALLGBU Mieter B B B 0,00
6 TEST Test 01.04.2014 Sachkonto ANL-BUCHBL  Mieter m B B 0,00 ‘
0 STANDARD  Standard Buch.-Blatt  Sachkonta BB-ALLGEU Mieter @ | ] 0,00 \=
" SK-0002 Buch.Blatt SK-0002 Sachkonto Mister $K-0002 B B B 0,00 |
1 SK-0001 BuchBlatt SK-0001  Sachkonto Mieter SK-0001 B B @ 10,00
15K Buch Blatt 5K Sachkonto Mieter B B B 170,35
1 MR Buch Blatt MR Sachkonto Mieter B B = 15,00 L
2 20140001 Test 2014 /0001 Sachkonto Mieter m B B 550,00

Hier kénnen Sie Uber Neu beliebig viele Buch.-Blatter einrichten.
Diese koénnen sowohl inhaltlich als auch benutzerbezogen strukturiert sein. H&ufig werden
unterschiedliche Fibu Buch.-Blattnamen eingesetzt, um die Posten eines Benutzers oder
Verwaltungsobjektes von den Posten eines anderen zu trennen.

Hinterlegen Sie auBerdem, sofern gewinscht, ein Standard Gegenkonto, eine Nummernserie,
Objektnr., Buchungsnr.-Serie, usw.
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Buch.-Blattzeilen

In den Buch.-Blattzeilen sind die zu buchenden Posten.

Informationen:

Kontonummern
Buchungsdaten
Betrage
Verrechnungskonten
Objektnummern
Einheitennummern
Objektkontonummern

Diese enthalten unter anderem folgende

Bearbeiten - RE Buchen allgemein - SK-0002 - Buch.Blatt SK-0002

o[ S

ﬁ START  AKTIONEN  NAVIGATE

RE Buchen allgemein -

Eigentimer  Objektnr. Buchungsdatum Belegart  Belegnr.
/ Mieter

Buch.-Blatt-Summe Debitar: -100,00 Bank Name:

Buch.-Blattname: SK-0002 - Objekt Beschreibung: MV Wiesenweg 30

Fiirst Fugger Privatbank

Objektkonto  Kontoart Kontonr.

Nr.

Gegenkontoart  Gegenkontonr.

Filtereingabe (F3) Eigentiimer / Mieter |3 v

(2]

Keine Filter angewendet

Beschreibung Betrag  Vorst

IMister | |SK-0002 04082014 Zahlung  ZLGODO10

Debitor 00006

Bankkonto BANK00OT

Dominik Boltz ZIg -100,00

Fl T

Name Beschreibung 2
Dominik Boltz

0,00 0,00

Lastschriftmandat
Nein

Miete Mebenkost. Sonstige Gesamt

0,00

Vertragsende

0,00

MwSt

Kento Name

Saldo
0,00 515,00

OK

Um eine Zeile in ein Buch.-Blatt einzufiigen, klicken Sie auf die erste Leerzeile und fillen die Felder aus.

Die in ein Buch.-Blatt eingegebenen Zeilen sind temporar und kénnen so lange geandert werden, bis sie

gebucht werden.

Buchen von Buch.-Blattern

Jedes Buch.-Blatt verfligt Gber eine Reihe von Buchungsroutinen, die sogenannten Codeunits. Mit diesen
werden im Buchungsvorgang die eingegebenen Daten vom Buch.-Blatt in eine oder mehrere
Buchhaltungen gebucht. Beispielsweise bucht das Verkaufs-Buch.-Blatt mithilfe dieser Codeunits Daten
sowohl in die Finanzbuchhaltung als auch in die Debitorenbuchhaltung. Da die Anwendung eine
einheitliche Datenstruktur aufweist, werden die Codeunits auch fiir Buchungen in folgenden Buch.-

Blattern verwendet:

Allgemein
Zahlungseingange
Einkaufe
Zahlungsausgange

Erstellen und Buchen von Posten

Jede Buchungstransaktion kann in Buch.-Blattern durchgefiihrt werden. Dabei kénnen die Buch.-Blatter
manuell durch den Anwender, oder auch per Funktion gefillt werden (z.B. Sollstellungen, nicht

anrechenbare Vorsteuer).

Jede Buchung in RELion muss eine eindeutige Belegnr. erhalten. Die Belegnummern kénnen automatisch
aus den hinterlegten Nummernserien vergeben werden.

Benutzer kénnen Posten flr Folgendes erstellen und buchen:

Einzelne Buch.-Blattzeilen ohne separate Gegenkontozeilen
Mehrere Postenzeilen mit Gegenkontozeilen

Posten mit Dimensionen

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter



Fihren Sie die folgenden Schritte aus, um Zeilen in ein Fibu-Buch.-Blatt einzugeben:

Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung.
Offnen Sie in der Abteilung Buchhaltung Abwicklung Uber die Aufgabe Buchen die Fibu Buch.-Bl.-

Vorlageniibers.

Wenn fir die Buch.-Blattform mehrere Buch.-Blattvorlagen eingerichtet sind, wahlen Sie zunachst die
gewlinschte Vorlage aus und bestatigen mit OK.

[ Fibu Buch--BlVorlagenbers. o[ |
ﬁ START Q

Filtereingabe (F3) | Name v\-)| v

Fibu Buch.-Bl.-Vorlagentibers. ~

Filter: 5052284 » Nein = Allgemein

Mame +  Beschreibung

IM_ALLGBU  IM Allgem. Buchungen

IM_BANK IM Allgem. Bankbuchungen
IM_DEB-UMEB  IM Allgem. Debiteren Umbuchungen
IM_KRE-UME  IM Allgem. Kreditoren Umbuchungen
IM_RATEN IM Ratenzahlungsvereinbarung Debitor
IM_SK-UMB M Allgem. Sachkonten Umbuchungen
IMALLGEMEI  Allgemein Buch.-Blatt

" J

Offnen Sie im Feld Buch.-Blattname (ber das Auswahlifeld die Liste Fibu Buch.-Blattnamen und
wahlen Sie den gewlinschten Namen mit OK aus:

Bearbeiten - RE Buchen allgemein - STANDARD - Standard Buch.-Blatt =B st
ﬁ START  AKTIONEN  NAVIGATE 7]
Filtereingabe (F3] | Eigentdmer / Mieter hld

RE Buchen allgemein -
Keine Filter angewendet

Buch -Blattname: STANDARD El Objekt Beschreibung:

Buch.-Blatt-Summe Debitor: 0,00 Bank Mame:
Eigentdmer Objektnr, Buchungsdatum Belegart  Belegnr, Objektkonto  Kontoart Kontonr.  Gegenkontoart Gegenkontonr,  Beschreibung
/ Mieter Mr.
Mieter 04.08.2014 Zahlung  ALD9/00060 Debitor Sachkonto

il
o

Fibu Buch.-Blattnamen

i START  AKTIONEN 2]

imereingabemm | Buchungszeilen vorhanden  ~ | 2| v

Fibu Buch.-Blattnamen ~

Keine Filter angewendet

Buchungszeilen Name Beschreibung Gegenkont... Gegenkont.. Nummernserie Eigentimer/ Objekitnr.  Buchungsnr.-Serie  Ursachencode  Mw, *
vorhanden = Mieter in
Bu.B
2 2014.0001 Test 2014 / 0001 Sachkonto Mieter =
1 MR Buch.Blatt MR Sachkonto Mieter [+
15K Buch.Blatt 5K Sachkonto Mieter (| =
1 SK-0001 Buch,Blatt 5K-0001 Sachkonto Mieter SK-0001 ||
1} sK-0002 BuchBlat: SK-0002  Sachkonto Mieter SK-0002
0 STANDARD  Standard Buch.-Blatt Sachkonto BB-ALLGBU Mieter il
6 TEST Test 01.04.2014 Sachkonto ANL-BUCHBL Mieter ¥
0 TESTZ TEST Sachkonto BBE-ALLGBU Mieter (] i
2 TWB TWB Sachkonto Mieter FiEs
3

El 1L
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Wahlen Sie Uber die Felder Eigentiimer/Mieter und Objektnr. das gewlinschte Verwaltungsobjekt aus
und geben Sie im Feld Buchungsdatum das Datum dieses Postens ein. Uber dieses Datum werden
spater Auswertungen zu Perioden, wie auch Bilanz, GuV und BWA gesteuert.

Im Feld Belegart bestimmen Sie die gewiinschte Belegart fiir diesen Posten. Grundsatzlich werden
Belegarten fir Debitoren- und Kreditorentransaktionen bendtigt.
Es gelten folgende Optionen und Regeln:

Rechnung / Gutschrift werden fir Erlés- und Aufwandsbuchungen verwendet. Es wird jeweils das korrekte
Vorzeichen fir die Buchung geprift.

Zahlung / Erstattungen werden dann verwendet wenn Geldflisse hinter einer Buchung stehen.
Erstattungen sind als Rickzahlungen zu verstehen.

Zinsrechnungen werden automatisch tiber das Modul Zinsrechnungen erstellt

Mahnungen werden aus dem Modul Forderungsmanagement erstellt, wenn z.B. Mahngebihren oder
Zinsen in Rechnung gestellt werden.

Im Feld Belegnr. wird eine Belegnummer fiir diese Buchung eingetragen. Diese wird entweder manuell
erfasst oder aus einer Nummernserie heraus vorbelegt. Ist am Buch.-Blatt eine Buchungsnr.-Serie
hinterlegt, wird diese Belegnummer mit der Buchungsnr. aus der Serie Uberschrieben.

Tragen Sie in den Feldern Einheitennr. und Einheitenhistorie eine Einheitennummer ein, sofern Sie
eine Buchung auf einen Debitor mit Einheitenvertrag vornehmen wollen.

In das Feld Objekt Nr. wird die Objektkontonummer eingetragen, also z. B. das Erlés- bzw.
Aufwandskonto. In der Regel wird hier das Sollkonto erfasst. Dieses Feld bleibt leer, wenn als Konto
Debitor, Kreditor oder Bankkonto verwendet werden.

Wadhlen Sie mit Hilfe der Felder Kontoart und Kontonr. das Konto aus, auf das der Posten gebucht
werden soll.

Im Feld Beschreibung wird automatisch der Name des Kontos eingetragen. Bei Bedarf kdnnen Sie diese
andern bzw. erweitern.

Die Felder Buchungsart, Geschaftsbuchungsgruppe und Produktbuchungsgruppe werden je nach
der Buchungsmatrix der ausgewdhlten Kontonr. automatisch ausgefiillt. Die Felder kénnen nach Bedarf
aktualisiert werden.

Geben Sie im Feld Betrag den Wert des Postens ein. Positive und negative Betrage werden in Fibu-
Buch.-Blattern wie folgt auf das im Feld Kontonr. angegebene Konto gebucht:

Ein positiver Betrag bedeutet eine Sollbuchung auf dem Konto.
Ein negativer Betrag bedeutet eine Habenbuchung auf dem Konto.

Fihren Sie folgende Schritte aus um ein Gegenkonto einzufligen:

Wadhlen Sie mit Hilfe der Felder Gegenkontoart und Gegenkontonr. das Gegenkonto fiir diesen Posten
aus.

Die Felder Gegenkonto Buchungsart, Gegenkonto Geschiftsbuchungsgr. und Gegenkonto
Produktbuchungsgr. Werden ebenfalls je nach der Buchungsmatrix der ausgewahlten Gegenkontonr.
automatisch ausgefillt. Auch diese Felder kdnnen nach Bedarf aktualisiert werden.

Es koénnen nur Buch.-Blattzeilen gebucht werden, die ausgeglichen sind. Zum Ausgleich wird ein
Gegenkonto bendtigt.

Beispiel fir ein ausgefiilltes Buch.-Blatt mit einzeiliger Buchung:

m— Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter



Buch.-Blattname: 5K-0002 - Objekt Beschreibung: MV Wiesenweg 30

Bearbeiten - RE Buchen allgemein - SK-0002 - Buch.Blatt SK-0002 = )
i START  AKTIONEN  NAVIGATE Q
x =1 Ej B F bstimmen = W
= = H bstimmen Bank ~
Loschen | Buchen[Buchenund  Postan  Standard Buch.- Als Standard Buch Aktualisieren Suchen
drucken  cusgleichen.. Blatt sbrufen..  Blatt speichern.. > Dimensionen
RE Buchen allgemein - Filtereingabe (F3) | Eigenttimer / Mieter s v

Keine Filter angewendet

Buch.-Blatt-Summe Debitor 000 Bank Mame:
Eigentamer  Objektnr.  Buchungsdatum Belegart  Belegnr. Objektkonto  Kontoart  Kontonr.  Gegenkontoart Gegenkontonr.  Beschreibung Betrag % A MuSt-Geschaftsbur hungsgr.. Produktb.. 4|
/ Mieter Nr. - H
Micter SK-0002  04.08.2014 Rechnung RE040814-01 800S00 Sachkonto 800800 Kreditor 00004 Hausreinigung 08/14 100,00 9512 OBJEKT MWSTI9 voLL F
< m ] »
Name Beschreibung 2 Lastschriftmandat Vertragsende Konto Name
Nein Hausreinigung i

Erstellen und Buchen von Posten mit Dimensionen

| Eine Dimension besteht aus Kriterien, die einem Posten hinzugefligt werden. Dadurch kénnen Posten mit
ahnlichen Merkmalen gruppiert und zu Analysezwecken abgerufen werden. Dimensionen werden in

RELion fir Posten in Objekten, Sachkonten, Buch.-Blattern,
Dimension beschreibt, auf welche Weise die Analyse stattfindet.

Belegen, etc. verwendet.

Der Begriff

Sie kdnnen den Posten Dimensionen zuweisen. Dazu muss eine Dimension im Fenster Fibu Buch.-Blatt

angezeigt werden.

Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung.
Offnen Sie in der Abteilung Buchhaltung Abwicklung Uber die Aufgabe Buchen die Fibu Buch.-Bl.-

Vorlageniibers.

Wenn fir die Buch.-Blatt-Form mehrere Buch.-Blattvorlagen eingerichtet sind, wahlen Sie zundchst die

gewlinschte Vorlage aus und bestatigen die Auswahl mit OK.

™
Fibu Buch.-Bl.-Vorlageniibers. E@g
ﬁ START Q
Fibu Buch.—BI.—Vor\agenl‘ibers. - Filtereingabe (F3) Name MEJE
Filter: 5052284 = Nein = Allgemein
MName +  Beschreibung
IM_ALLGEU IM Allgem. Buchungen
IM_BANK IM Allgem. Bankbuchungen
IM_DEB-UMEB  IM Allgem, Debitoren Umbuchungen
IM_KRE-UMB  IM Allgem. Kreditoren Umbuchungen
IM_RATEN IM Ratenzahlungsvereinbarung Debitor
IM_SK-UMB  IM Allgem. Sachkonten Umbuchungen
IMALLGEMEL  Allgemein Buch.-Blatt
Abbrechen
;. J

Wahlen Sie im Feld Buch.-Blattname den gewiinschten Namen und bestatigen Sie Ihre Auswahl mit OK:

Ty

Bearbeiten - RE Buchen allgemein - SK-0002 - Buch Blatt SK-0002 ==
ﬁ START  AKTIONEN  NAVIGATE @
RE Buchen allgemein - Filtereingabe (F3) | Eigentumer/ Micter Vi 2|
Keine Filter angewendet
Buch.-Blattname: SK-0002 - Objekt Beschreibung: MV Wiesenweg 30
Buch.-Blatt-Summe Debitor. 0,00 Bank Name:
Eigentimer Objektnr.  Buchungsdatum Belegart  Belegnr. Objektkente  Kontoart  Kentonr.  Gegenkontoart Gegenkontonr. Beschreibung Betrag  Vorsteueranteil % A, MwSt-Geschaftsbuchungsgre
/ Mieter o Rr.
| 2] Aufsteigend
Migter SK-0002 05082014 Rechnung 12| | Absteigend Sachkonto 0,00 0,00
i'" Suchen Ctrl+F
| Spaiten auswahien..
ol m, J = | b
‘ Neue Zeile Ctrl+Ins
Name Beschreibung 2 | 5 | Zeile Igschen Strg+ Del mandat Vertragsende Konto Name
‘ Hohe des Kopfs auswahlen  »
Miete Mebenkost. ) Sonstige Gesamt Mwst Salde
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Tabellenkopf, um die

Funktion Spalten auswéihien

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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aufzurufen.
s =
RE Buchen allgemein anpassen L"EIM
Anzegesphontn Dient zum Auswahlen der in der Ubersicht anzuzeigenden Spalten.
Spalten auswahlen Verfughare Spalten: Spalten in dieser Reihenfolge anzeigen:
Infoboxen Abwarten - Beschreibung -
Auszugsnr. T Betrag
Mendband Auszugszeilennr, Vorsteueranteil % Nach oben
Bankkentozahlungsart Ausgleichs-ID d
Baree s eupchien vorande
Belegdatum Mwét.-Geschaftsbuchungsgruppe
Berichtigungschjekt 515a MwSt.-Produktbuchungsgruppe z = =
Beschrelgbur?gl ! Produktbuchungsgrupgeg o
Bezug auf Einheitenhistorie Geschaftsbuchungsgruppe Schnelleingabe
Bezug auf Einheitennr. Lastschriftmandat Lfd. Mr.
Buchungsgruppe 2 Gegenkonto Buchungsart
Falligkeitsdatum 3 Leistungszeitraum von
Gebaude Leistungszeitraum bis
Gegenkonto Geschaftsbuchungsgr Abrechnungskreis
Gegenkanto MwSt.-Betrag Buchungsart
Gegenkonto MwSt.-Differenz Externe Belegnummer
Gegenkonto Produktbuchungsgr. Einheitenhistorie
Hauseingang Einheitennr. 3
Kampagnennr. Wertragsnr. i
Konzernmandantencede Gegenkto. MwSt.-Prod.-Buch -Gr
MwSt.-Betrag Gegenkto. Mw5t.-Gesch.-Buch,-G
WwSt.-Differenz [ Dimn. Objekt
MNachtragsnr. Ze Code
Objekt-Gegenkontonr, Dimn. Einheit
Objektkonto-Gruppe Mandat
Projektnr. Portfolio
Projektplanzeilennr, 35a-EStG
Rech. an/Zahlung an Nr. Verkdufer Code | 4
Riicklagenart * Einkdufer Code -
dard m Fack m
g
L 4

Wahlen Sie die Dimensionen in der Liste aus und flgen Sie diese mit Hinzufigen der Zeile zu. Bestatigen
Sie die Anderungen mit OK.

Die Dimensionspalten werden anschlieBend in den Buch.-Blattzeilen angezeigt und kénnen bearbeitet
werden.

HINWEIS

Es kdénnen bis zu acht Spalten mit Dimensionen, gemaB der Finanzbuchhaltung Einrichtung
eingeblendet werden.

Bearbeiten - Finanzbuchhaltung Einrichtung

ﬁ START  AKTIONEN

Finanzbuchhaltung Einrichtung

\_Allgemein gt 1 28
Nummerierung o
Dimensionen o

Globaler Dimensionscode1;  DIM-OBJEKT Shortcutdimensionscoded:  MANDAT -
Globaler Dimensionscode 22 ZE Shortcutdimensionscede 51 PORTFOLIO -
Shortcutdimensionscode1:  DIM-OBJEKT Shortcutdimensionscode & B[BAESTE - |
Shortcutdimensionscode 22 ZE e
) Shortcutdimensionscode 7: VERKAUFER -
Shorteutdimensionscode3:  DIM-EIMNHEIT - - -
Shortcutdimensionscode & EINKAUFER -
Berichtswesen -
Ausgleich v

L

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Vorschau eines Testberichts

I

- Wenn Sie die Auswirkungen des Buch.-Blattes auf die Konten, die als Abstimmungskonten eingerichtet

wurden, Uberprifen moéchten, kdnnen Sie vor dem Buchen einen Testbericht drucken. Sie starten diesen
direkt aus dem Buchblatt tber die Registerkarte Aktionen im Bereich Buchen, indem Sie auf Testbericht

klicken:

Bearbeiten - RE Buchen allgemein - SK-0002 - Buch.Blatt SK-0002

— g h

RE Buchen allgemein -

Buch.-Blattname: [sk-0002] 3 Objekt Beschreibung: MV Wiesenweg 30
Buch.-Blatt-Summe Debitar: 0.00 Bank Name: Frst Fugger Privatbank

i START  AKTIONEN = NAVIGATE (2]
{2 Posten ausgleichen... =% Rucklastschrift erstellen #® Auflgsung Transitsalde (] [ Abstimmen = Buchen
2 Rundungszeilen f. MW-Kenvertierung einfiigen [ |Ratenzahlung [ Auszugsdaten holen B bstimmen Bank 4=s Buchen und drucken
[E5 Hintergrundzeilen ein- und ausblenden < Ratenzahlung I8schen ?{5 Bankauszugszeile splitten [4
Filtereingabe (F3) | Eigentumer / Mieter =] v

Buchungsdatum Belegart  Belegnr. E.. E. Objektkonto Eder.. Verragsnr.  Kontoart  Kontonr. Gegenkontoart Gegenkontonr. Beschreibung Betrag  Vorsteueranteil % A, MwSt-C
Nr. Bele...

05.08.2014 Zahlung ZHL0508-001 Kreditor 00010 Bankkonto BANK0OO7 Hausmeisterservice ... 100,00 0,00

05.08.2014 Zshlung  ZHL0508-002 Kreditar 00015 Bankkonto BANK00O7 Brunata Miinchen 280,00 0,00

05.08.2014 Zshlung  ZHL0O508-003 Kreditor 00004 Bankkonto BANKO00O7 Rund um Sicher 185,55 0,00
P i ] 3
Name Beschreibung 2 Lastschriftmandat Vertragsende Konto Name
Rund umn Sicher Nein
Miete Nebenkost, Sonstige Gesamt w5t Saldo

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 679,65

Keine Filter angewendet

Bearbeiten - Fibu Buch.-Blatt - RE Testbericht

ﬁ AKTIONEN

| Optionen

g

Dimensionen anzeigen:

Fibu Buch.-Blattzeile

Ergebnisse anzeigen:
X Wenn Buch.-Blattvorlagenname ™ ist IM_ALLGBU
X Und Buch.-Blattname ¥ ist SK-0002
X Und Buchungsdatum ¥ ist Geben Sie einen Wert ein.
+ Filter hinzufiigen
P i | [

[ Drucken... '] [ Vorschau I lAbbrechen ]

Uber das Inforegister Optionen kénnen Sie sich bei Bedarf die Dimensionen zu den Buch.-Blattzeilen im

Testbericht anzeigen lassen.

Musterausdruck:

Report: 5052519 Fibu Buch.-Blatt- RE Testbericht 5. August 2014

Mandant: RELion_Sandra_Kuebrich Benutzer SANDRA KUEBRICH

Optionen: Seite: 1

Filter: Buch -Blattvoriagenname: 1M_aAL L GBU, Buch.-Blatiname: SK-0002

E Buchungs Objektkonto Gegen MwSt.  MwSt VSt

M Objektnr. datum Belegart Belegnr. Einheiten Nr. Nr. Konto art Kontorr. Name kontonr. Betrag Beschreibung BA GB PB Anteil%  Saldo (MW

M SK-0002 05082014 Zahlung ZHLOS0S-001 Kredior 00010+ BANKOODT 100,00 H: wice P 000 000

M SK-0002 05082014 Zahlung ZHLOS0S-002 Kredior 00015 Brunata Mii BANKO00OT 280,00 Brunata Minchen 000 000

M SK-0002 05082014 Zahlung ZHLOS0S-003 Kredior 00004 Rund um Si BANK00OT 185,55 Rund um Sicher 000 000
565,55 o.00

Abstimmen

Nr Namz Bewegung im Buch.-Blatl Salio nach Buchung

274000 Bankkonk -565 55 99531749 32

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter 1
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Beachten Sie, dass Konten die im Testbericht angezeigt werden sollen, in der Sachkontokarte im
Feld Abstimmbar mit einem Haken versehen sein miissen.

-
Bearbeiten - Sachkontokarte - 274000 - Bankkonto

EEE=)

i START AKTIOMEN MNAVIGATE BERICHT

274000 - Bankkonto

Allgemein
Mr.: 274000
MName: Bankkonto
GuV/Bilanz: Bilanz
Soll/Haben: Beides
Kontoart: Konto

Zusammenzdhlung:

Leerzeilen:

Buchung
Konsolidierung
Berichtswesen
Kostenrechnung

RELion

L

J

.
.

.

.

.

.

.

.

.

Q .

.

.

.

.

.

S .

.

.

Meue Seite: °
Suchbegriff: BANKKOMNTO :
.

Saldo: 99.992.31547 °
- .
Abstimmbar: | °
Automat, Textbaustein: :
Direkt: :
Gesperrt: .
.

Korrigiert am: 05.08.2014 .
.

.

v .

.

Durchschnittskurs (manuell) v :

Keine Regulierung v :

.

¥ .

.

v .

.

.

.

.

.

.

.

.

.

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Ergebnisse der Buchung mit Fibu-Buch.-Blattern / Journale
Falls ein Filter festgelegt wurde, werden nur die ausgeglichenen Zeilen gebucht, die sich im Filter
befinden. Die nach dem Filtern ausgeblendeten Posten werden dabei nicht berlicksichtigt, selbst wenn sie

|

ausgeglichen sind.

HINWEIS

0000 000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Sie haben die Madglichkeit,
gleichzeitig zu buchen.

Im Menliband kann dies Uber den Vorgang Buchen ausgefiihrt werden.

mehrere Buch.-Blatter mit unterschiedlichen Buch.-Blatthamen

Dabei werden alle Zeilen in allen Buch.-Blattnamen gebucht, die angezeigt sind.

i START

Neu

Fibu Buch.-Blattnamen | = = ‘
AKTIONEN Q
: , o = ! 3
L 7 X Iz |0 = B < T #
Liste Léschen  Buch.-Blatt |Buchen| Buchen und Als U nt Als Diagramm OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter  Suchen
a bearbeiten bearbeiten drucken a anzeigen

lgschen

Fibu Buch.-Blattnamen ~

| Fitereingabe (F2) | Buchungszeilen vorhanden  ~ | 3| v

Buchungszeilen Name Beschreibung Gegenkont...  Gegenkont..  Nummernserie Eigentdmer,/ Objektnr.  Buchungsnr.-Serie Mw... Gesamtsumme
vorhanden - Mieter in Buchblatt
Bu.B..

2 2014.0001 Test 2014 /0001 Sachkonto Mieter 550,00

1 MR Buch.Blatt MR Sachkonto Mieter -15,00

1 3K Buch.Blatt SK Sachkonto Mieter 170,45

1 SK-0001 Buch.Blatt 5K-0001 Sachkonto Mieter SK-0001 10,00

0 SK-0002 Buch.Blatt 5K-0002 Sachkonto Mieter SK-0002 0,00

0 STANDARD Standard Buch.-BElatt Sachkonto BB-ALLGBU Mieter 0,00

6 TEST Test 01.04.2014 Sachkonto ANL-BUCHBL Mieter 0,00

0 TEST2 TEST Sachkonto BB-ALLGBU Mieter 0,00

2 TWB TWB Sachkonto Mieter 700,00

Keine Filter angewendet

0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000

00 0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000

Jede Buchung wird in einem separaten Journaleintrag gespeichert. Um diese ansehen zu kénnen gehen

Sie wie folgt vor:

Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung /

Historie.
Offnen Sie die Liste Journale.

Gehen Sie ans Ende der Liste Journale und wahlen Sie den gewiinschten Blattnamen aus. Beachten Sie,

dass als Errichtungsdatum das aktuelle Datum angegeben ist.

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter 1



AKTIONEN MAVIGATE BERICHT

7

g Anlagenposten IE E

S & © T i

- ) Wartungsposten ! = : - - .
Sachposten Debitorenposten Kreditorenp Journal  Bankposten Sachkonto - Rohbilanz nach Fibujournal Als Diagramm | OneNote Notizen Links  Aktualisieren Filter Suchen
tormieren... Ef MwSt-Posten Kontoblatt  Periode anzeigen léschen
Journale ~ ‘F\Itsr&mgabs(ﬁ) | N,
Keine Filte:
Nr. = Erichtungsdatum  Benutzer-ID Herkunftscode Buch.-Blattname Von Lfd. Nr. Bic Lfd. Nr. Von MwSt-Posten Lf.. Bis MuSt-Posten .. Stomiert
1796 24.07.2014 SANDRAKUEBRICH BE-EINKAUF SK0002 42819 42821 12909 12009 [
1797 25.07.2014 SANDRA.KUEBRICH BB-EINKAUF SK0002 142822 42823 12910 12010 [}
1798 25.07.2014 SANDRA.KUEBRICH BB-ALLGBU STANDARD 42824 142827 12911 12010 [}
1799 25.07.2014 SANDRAKUEBRICH STORNO 42828 42820 12011 12011
1800 25.07.2014 SANDRAKUEBRICH STORNO 42830 42831 12012 12012
1801 25.07.2014 SANDRAKUEBRICH BE-ALLGBU STANDARD 42832 42837 12013 12015 B
1802 25.07.2014 SANDRAKUEBRICH ~ JAHRABSCH STANDARD 142838 142839 12916 12015 [}
1803 28.07.2014 SANDRA.KUEBRICH BB-WKZ WARTUNG 42840 42847 12916 12021 [}
1804 28.07.2014 SANDRA.KUEBRICH BB-WKZ WARTUNG 42848 42855 12922 12027 [}
1805 28.07.2014 SANDRAKUEBRICH BE-WKZ WARTUNG 42856 42863 12028 12033 [}
1806 28.07.2014 SANDRAKUEBRICH BE-WKZ WARTUNG 42864 42877 12034 12039 &)
1807 28.07.2014 SANDRA.KUEBRICH BB-WKZ WARTUNG 142878 42891 12940 12045 [}
1808 28.07.2014 SANDRA.KUEBRICH BB-WKZ WARTUNG 42892 42905 12946 12051 [}
1809 28.07.2014 SANDRA.KUEBRICH MWSTABR 42906 42008 12952 12053
1810 28.07.2014 SANDRAKUEBRICH MWSTABR 42009 42010 12054 12054
E 1811 28.07.2014 SANDRAKUEBRICH STORNO 42011 42013 12955 12056
| 1812 28.07.2014 SANDRAKUEBRICH STORNO 42014 42015 12057 12057
| 1813 28.07.2014 SANDRAKUEBRICH MWSTABR 42016 42018 12058 12059 B
I 1814 28.07.2014 SANDRA.KUEBRICH MWSTABR 42019 42020 12960 12960 [}
1815 29.07.2014 SANDRA.KUEBRICH MWSTABR UVAIST 42021 42024 12961 12960 [}
1816 30.07.2014 KSCHNEIDER FIBUBUCHBL STANDARD 142025 42027 12961 12062 [}
| 1817 30.07.2014 KSCHNEIDER FIBUBUCHEL STANDARD 42028 42030 12063 12064 [}
| 1818 31.07.2014 KSCHNEIDER FIBUBUCHEL STANDARD 42031 42033 12965 12966 [}
| 1819 31.07.2014 SANDRAKUEBRICH BE-EINKAUF SK0002 42034 42035 12067 12067 &)
| 1820 31.07.2014 SANDRAKUEBRICH STORNO 42036 42037 12968 12068
1821 01.08.2014 SANDRA.KUEBRICH BB-EINKAUF SK0002 12038 142039 12969 12969 [}
1822 01.08.2014 SANDRA.KUEBRICH BB-BANK 5K-0001 42000 42003 12970 12071 [}
1823 01.08.2014 SANDRA.KUEBRICH STORNO 42004 142045 12972 12072
1824 04.08.2014 SANDRAKUEBRICH BE-ALLGBU STANDARD 42046 42065 12073 12072 [}
1825 05.08.2014 SANDRA.KUEBRICH BE-ALLGBU 20140001 42066 42071 12073 12074 [
1826 05.08.2014 SANDRAKUEBRICH BE-ALLGBU MR 42072 42073 12975 12074 &
1827 05.08.2014 SANDRAKUEBRICH MWSTABR sk 42074 42075 12075 12074 B
1828 05.08.2014 SANDRA.KUEBRICH BB-ALLGBU TesT 142076 142087 12975 12074 [}

Im Menidband koénnen Sie sich in der Registerkarte Start im Bereich Vorgang zum jeweiligen
Journaleintrag die Posten aufrufen und Uberprifen.

In den Postenfenstern kénnen Sie Uber die Registerkarte Start im Bereich Vorgang auf Navigate klicken
um sich alle Posten anzeigen zu lassen, die fiir diese Buchung entstanden sind.

e ™
Bearbeiten - Sachposten - 800200 Wasserversorgung [E=REER
i START | AKTIONEN  NAVIGATE 2]

= =] i i) b & %
| ES @ -)m © &~ > it
Liste 5 Paosten | Navigate [Eingehendes Al t Als Diagramm OneNote Motizen Links Aktualisieren  Filter  Suchen
anzeigen b ausgleichen| D anzeigen I5schen
\ Ansicht Dateianhang anzeigen Seite
Sachposten ~ | Filtereingabe (F3) | Eigentamer / Mieter - | -
Filter: 42966..42071
Eigentimer = Objektnr.  Buchungsdstum  Beleg.. Belegnr. Zustandigkeitseinheit  Objektkonte  Sachkentonr. Sachkentoname Beschreibung Betrag | Restbetrag (MW)
/ Mieter Nr.
1 OBJ000D3  18.03.2014 Rechn... 44 IMMO 800200 800200 Wasserversorgung Wasserversorgung 233,64 250,00
OBJ0DD03  18.03.2014 Rechn... 44 IMMO 258207 258207 Ford. aus Vorst, Teilabz.., Wasserversorgung 16,36 16,36
OBJ00003  18.03.2014 Rechn... 44 IMMO 274000 274000 Bankkonto Wasserversergung -250,00 -250,00
OBJ00007  18.03.2014 Rechn... 45 SCHWEIGER 800200 800200 Wasserversorgung Wasserversorgung 230,37 300,00
OBJ0DDO7  18.03.2014 Rechn... 45 SCHWEIGER 258207 258207 Ford. aus Vorst, Teilabz.., Wasserversorgung 19,63 19,63
OBJ00007  18.03.2014 Rechn... 45 SCHWEIGER 274000 274000 Bankkonto Wasserversergung -300,00 -300,00
] i, B
L J

S@RaTAUgUst 2014 Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter |



Ausgewshlt: Sachposten
Beleg

Belegnr.: 44

Zugehdrige Posten
Sachposten
MwSt.-Posten
Bankposten
Geldflussposten

Herkunft

Buchungsdatum: 180314

Anzahl Post...

3.

Bearbeiten - Navigate - Ausgewahlt: Sachposten = | 5 B
ﬁ START AKTIONEN [~]
D Y = FD g o Y > Gehem
Q n' x 4 Vorheriger
Zugehérige | Suchen Drucken..  Nach Beleg Nach Kontakt Nach Aktualisieren  Filter _
Posten anzeigen suchen suchen Artikelreferenz suchen lsschen P Nachster

Einkaufs Buch.-Blitter im Uberblick

Wenn eingehende Rechnungen bzw. Gutschriften schnell und unkompliziert innerhalb der Buchhaltung
und nicht Uber die entsprechenden Belege im Modul Instandhaltung erfasst werden sollen, haben Sie
die Moglichkeit diese Uber das RE Einkaufs Buch.-Blatt zu buchen. In diesem Buch.-Blatt stehen Ihnen
alle Felder und Funktionen zur Verfligung, die fir eine korrekte buchhalterische Vorgehensweise notig
sind. Beim Einkaufs Buch.-Blatt handelt es sich in RELion um ein Untermodul, welches dem Hauptmodul
Buchhaltung zugeordnet ist.

Einrichtung

Bevor Sie erstmals mit dem RE Einkaufs Buch.-Blatt arbeiten, muissen Sie die daflr nétigen
Einrichtungen vornehmen bzw. die bereits vorhandenen Utberprifen.

Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Einkauf / Verwaltung.
Offnen Sie die Kreditoren & Einkauf Einr.

Bearbeiten - Kreditoren & Einkauf Einr. =NREl X
ﬁ START 9
Kreditoren & Einkauf Einr.
Allgemein ~
Rabattbuchung: [keine Rabtte| - Bem. Bestellung in Rech. kop.:
Lieferschein b, EK-Rechnung: ] Bem. Bestellung in Lief. kop.:
Rucklieferung bei Gutschrift: = Bem. Rekl. in Gutschrift kop.:
Rechnungsrundung: =] Bem. Rekl. in Ricklief. kop.:
Ext. Belegnr. erforderlich: | Einst.-Pr.-Rickverfolg. notw.: ]
MuwSt.-Differenz zulassen: B Vorauszahlung beim Buchen prifen: /|
Rechnungsrab. berechnen: B Standard Lief.-Mahn. Datumsfeld: Gewiinschtes Wareneingangsdatum -
Rech.Rab. pro MwSt.Kennz. ber.: = Standardbuchungsdatum: Arbeitsdatum -
Wahrungsausgleich: Kein - Standardmenge akt. Lieferung: Rest -
Bem. Rahmenbest. in Best. kop.:
Nummerierung he
Hintergrundbuchung b4
Archivierung ~

Das Feld Ext. Belegnr. erforderlich muss mit einem Haken versehen werden, um die Verwaltung der zu
buchenden Rechnungen mit externen Belegnummern zu ermdglichen. Dies ist flir eine korrekte
kreditorische Buchfiihrung zwingend erforderlich.

Im Anschluss daran richten Sie im Bereich Finanzmanagement wie bereits im Unterpunkt Fibu Buch.-
Blattvorlagen beschrieben das RE Einkaufs Buch.-Blatt ein.

Das Buchen im Einkaufs Buch.-Blatt

Nachdem Sie die Einrichtung abgeschlossen haben, steht Ihnen das Einkaufs Buch.-Blatt zum Erfassen
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und Verbuchen von Einkaufsrechnungen zur Verfligung.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung /
Aufgaben.
2. Offnen Sie das Einkaufs Buch.-Blatt.

In diesem Buch.-Blatt kénnen Sie Eingangsrechnungen, wie im nachfolgenden Beispiel dargestellt,
erfassen und buchen.

Bearbeiten - Einkaufs Buch.-Blatt - SK0002 - Buchblatt SK0002 o B
i START | AKTIONEN  NAVIGATE (2]
Loschen | Buchen|Buchen und Dimensionen  Aktualisieren Suchen
drucken
Einkaufs Buch.-Blatt - Filtereingabe (F3) | Buchungsdatum v 3| v
Keine Filter angewendet
Buch.-Blattname:  SKD002 -
Buchungsd.. Belegart Belegnr. Edterne Eigentimer/ Objektnr. Objektkonto  Beschreibung Betrag Gegenkontoart Gegenkontonr. 355-EStG  MwSt.-Geschaftsbuchung
Belegnum...  Mieter Nr.
05082014  Rechnung  REOSOBL4 185434401  Mieter SK-0002 801100 Beleuchtung GE 532,88 Kreditor 00017 MATERIAL  OBJEKT
05.08.2014 Rechnung RED50815 655 Mieter SK-0002 800103 Strom Abschlag 12800 Kreditor 00003 MATERIAL OBJEKT
v
Objektadresse ort Zig Bank Kontename 1BAN Kreditor
Wiesenweg 30 Kénigsbrunn Strom allgemein DE3672090500225638 Stadtwerke Augsburg
Saldo Gesamtsaldo
0,00 0,00
0K

Mit Buchen tGbernehmen Sie den Vorgang in die Objekt- und Finanzbuchhaltung.

Wiederkehrende Buch.-Blatter im Uberblick
Wenn bestimmte Geschaftsvorfdlle regelmdBig ohne bzw. mit nur geringen Abweichungen gebucht
werden miussen, (z.B. Grundsteuer, StraBenreinigung, etc.) empfiehlt sich hier die Verwendung von
wiederkehrenden Buch.-Blattern. Ein wiederkehrendes Buch.-Blatt ist ein Fibu-Buch.-Blatt mit speziellen
Feldern fir die Eingabe von sich regelmdBig wiederholenden Geschéaftsvorfallen.

Die erfassten Zeilen des wiederkehrenden Buch.-Blattes werden mit der Buchungsfunktion gebucht,
wobei sich gleichzeitig die Aufwands-, Vorsteuer- und Verbindlichkeitsposten bilden. Diese sind sofort im
Hauptbuch und in den Nebenblichern Objekt und Kreditor sichtbar. Zahlungsrelevante Daten wie Skonto,
Falligkeit etc. kénnen auch nach dem Buchen - zur Vorbereitung auf den automatischen Zahlungsverkehr
- nochmal geandert werden. Ebenso kann der Anwender den Posten voribergehend fir den
Zahlungsverkehr sperren.

Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Periodische
Aktivitidten / Aufgaben.
Offnen Sie Wiederk. Buch.-Blitter.

Einrichtung von Wiederkehrenden Buch.-Blattern
Bevor Sie das erste Mal mit einem Wiederkehrenden Buch.-Blatt arbeiten, sollten Sie die daflr
notwendigen Einrichtungsparameter kontrollieren. Achten Sie zundchst darauf, dass flir das benétigte
Buch.-Blatt zur Erfassung der wiederkehrenden Geschaftsvorfalle eine entsprechende Buch.-Blattvorlage
eingerichtet ist.

Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption Finanzmanagement [/
Verwaltung / Allgemein.
Offnen Sie die Liste Fibu Buch.-Blattvorlagen.

Hier werden die Fibu-Buch.-Blattvorlagen angezeigt, die in der Anwendung bereits eingerichtet wurden.

m Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Wiederkehrende Buch.-Blatter werden Uber einen Haken im Feld Wiederkehrend definiert. Somit
kann jedes beliebige vorhandene Buch.-Blatt in ein Wiederkehrendes Buch.-Blatt umgewandelt
werden. Das setzen eines Hakens andert automatisch die zugehorige Seiten-ID.

Beispielabbildung einer wiederkehrenden Fibu Buch.-Blattvorlage:

Bearbeiten - Fibu Buch.-Blattvoriagen [ESREEE=C
ﬁ START  NAVIGATE Q
Fibu Buch.-Blattvorlagen - Filtereingabe (F3) | Name |2 ¥

Keine Filter angewendet
Name Beschreibung Art Gegenkont.. G.. N.. B.. Herkunftscode Seiten-lD  Testberichts-ID Mw.. Eigentumer/ RE Seitenbeschriftung e

- in Mieter Buchungsart
BuB..
AUSLANDSZA  Auslandszshlungen Buch.-Blatt Auslandszah... B Sachkento 5001944 2 @
DARLEHEN  Darlehen Buch.-Blatt Allgemein B Sachkento FIBUBUCHBL 5164075 : @ REDarlehensbuchblatt &
EINKAUFE  Einkaufe Buch.-Blatt Einkaufe ] Sachkento EINKBUCHBL 54 : @ Einkaufs Buch.-Blatt
IM_ABR IM Abrechnung Allgemein B Sachkonto BE-ABR 5052341 5052519 [@  Mieter Abrechnung  Abrechnung Buch.-Blatt
IM_ALLGBU M Allgem. Buchungen Allgemein B Sachkento BE-ALLGEU 5052284 » 505519 [#  Mieter Allgemein  RE Buchen allgemein
IM_BANK  IM Aligem. Bankbuchungen Allgemein B Bankkonto FIBUBUCHBL S 2 [@  Mieter Allgemein  Fibu Buch.-Blatt
IM_DAUERE| M Dauerbuchungen Allgemein Fl Sachkonto BB-WKZ 83 5052519 [7]  Mieter Einkauf Wiederk, Fibu Buch.-Blatt
IM_DEB-UMB  IM Allgem. Debitoren Umbuchungen  Allgemein B Sachkanto BE-DEB-UMB 5052284 505519 [#]  Mieter Allgemein  RE Buchen allgernein
IM_ENKE  IM Einkauf Eig. Einkaufe [l Sachkento BB-EINKAUF 254 2 [@ Eigentamer  Einkeuf Einkaufs Buch.-Blatt
IM_EINKAUF M Einkauf Einkaufe B Sachkento BE-EINKAUF 5052292 5052519 [7]  Mieter Einkauf Einkaufs Buch.-Blatt
IMKREZA  IM Zahlung Kreditoren Allgemein Ll Sachkento BB-KRE-UB £ 505519 [7]  Mieter Kreditor Zehl... Fibu Buch.-Blatt %
‘ i )
ok |

Mit OK schlieBen Sie die Einrichtung des Wiederkehrenden Buch.-Blattes ab.

Wiederholungsarten

Die Wiederholungsart legt fest, wie der Betrag in der Buch.-Blattzeile nach der Buchung behandelt wird.
In der folgenden Tabelle sind die verschiedenen Wiederholungsarten dargestellt.

Bearbeiten - Wiederk. Fibu Buch,-Blatt - WARTUNG-Wartung (==
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE 0
Wiederk. Fibu Buch.-Blatt ~ Fitereigabe () | Wisdihhlungsan i ¥

Keine Filter angewendet
Buch.-Blattname:  WARTUNG -
Wiederholungsart  Wiederholungsrate  Buchungsdatum  Eigentumer/  Objektnr.  Belegart Belegnr. Kentoart Kentenr. Beschreibung Betrag  Zahlungsfo...
Mieter
F Fix 1M 01.07.2012 Mieter OBI00014  Rechnung V100006 %4 Kreditor 00002 Heizungskau Warm & Kalt -800,00 UB
F Fix E|1M 01.07.2012 Mieter OBI0O001D  Rechnung V100005 %4 Kreditor 00002 Heizungsbau Warm & Kalt -600,00 UB
|
F Fix
WV Variabel ‘
A Ausgleich
UF Umgekehrt Fix ‘
UV Umgekehrt Varizbel |
| UA Umgekehrt Ausgleich |
4| | n (3
Kentoname Saldo Gesamtsaldo
Heizungshau Warm & Kalt 0,00 0,00
oK

Wiederholungsart Beschreibung Beispiele

Fix Diese Methode sollte verwendet Monatliche Kosten einer im Voraus
werden, wenn sich der Betrag von gezahlten jahrlichen Versicherungspramie.
Periode zu Periode nicht verandert. Erfassung von Rechnungen (ber fixe
Der Betrag in der Buch.-Blattzeile Kosten, wenn keine Einkaufsbelege
bleibt nach der Buchung erhalten. verwendet werden (z.B. Reinigung auf

Vertragsbasis).

Variabel Diese Methode verwenden Sie, wenn Erfassung von Rechnungen (ber variable
sich der Betrag in jeder Periode Kosten, wenn keine Einkaufsbelege
andert. Der Betrag in der Buch.- verwendet werden (zum Beispiel
Blattzeile wird nach der Buchung Bilirobedarf, Wartung). Erfassung
geldscht. regelmaBiger Verkaufe, wenn keine

Verkaufsbelege verwendet werden.

Ausgleich Der Saldo des Kontos in der Zeile Periodische Verteilung eines

wird auf die im Fenster

Aufwandskontos auf Kostenstellen.
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Verteilungen festgelegten Konten
verteilt. Der Saldo des Kontos in der

Zeile betragt daher null. Denken Sie
daran, im Fenster Verteilungen das
Feld Verteilung % auszufillen.

Der Betrag in der Buch.-Blattzeile
bleibt nach der Buchung erhalten,
und am folgenden Tag wird eine
Umkehrbuchung durchgefihrt.

Der Betrag in der Buch.-Blattzeile
wird nach der Buchung gel6scht, und
am folgenden Tag wird eine
Umkehrbuchung durchgefihrt.

Der Saldo des Kontos in der Zeile
wird auf die im Fenster
Verteilungen far die Zeile
festgelegten Konten verteilt. Der
Saldo des Kontos betrdagt somit null.
Am folgenden Tag wird eine
Umkehrbuchung durchgefihrt.

RELioh®
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Periodische Verteilung von Gemeinkosten
auf mehrere spezielle
Gemeinkostenkonten, die auf

ein einziges Gemeinkostenkonto gebucht
wurden. Intercompany-Verteilung  von
Kosten.

Monatliche Riickstellung der vertraglichen
Reinigungsrechnung, die erst im nachsten
Monat eintrifft.

Monatliche Rickstellung der
Stromrechnung, die erst am Ende der
ersten Woche des Folgemonats eingeht.
Monatliche Ertragsriickstellung fir den
Verkaufswert von Artikeln, die geliefert,
aber noch nicht fakturiert wurden.
Dieselben Beispiele wie flir die Art
Ausgleich, aber die Verteilungen sind nur
temporar. (Die Verteilungen sind
beispielsweise temporar, da es sich um
Schatzungen fur das periodische
Berichtswesen handelt.)

Das Feld Wiederholungsrate enthdlt eine Formel, die bestimmt, wie oft der Posten in der Buch.-
Blattzeile gebucht wird. Die Anwendung erkennt diese Formel als Abklirzung fiir eine Zeitangabe.

HINWEIS

Das Feld Wiederholungsrate darf bis zu 20 alphanumerische Zeichen enthalten. Bertcksichtigen ¢
Sie diese Einschrankung beim Erstellen von Formeln.

Wenn Sie beispielsweise 1M eingeben, und das Buchungsdatum der 15.01.2011 ist, wird das Datum in

15.02.2011 geandert.

Einen Posten am Letzten jedes Monats nach dem laufenden Monat buchen Sie wie folgt:

Sie kdnnen die erste Buchung am letzten Tag eines Monats buchen und die Formel 1T + 1M - 1T (1 Tag
+ 1 Monat - 1 Tag) eingeben. Mit dieser Formel berechnet die Anwendung immer das richtige Datum,
unabhangig davon, wie viele Tage der Monat hat.

Sie kénnen den ersten Posten an einem beliebigen Tag des Monats buchen und dann die folgende Formel
eingeben: 1M+LM. Mit dieser Formel berechnet die Anwendung einen vollen Monat plus die verbleibenden
Tage des laufenden Monats.

HINWEIS

Wenn Sie monatliche Rickstellungen buchen, die im folgenden Monat zurlickgebucht werden
missen (Umgekehrt Fix, Umgekehrt Variabel, Umgekehrt Ausgleich), buchen Sie diese am Letzten
jedes Monats. Der erste Posten muss am Letzten des laufenden Monats gebucht werden, und die
Wiederholungsrate muss entweder 1T+1M-1T oder 1M+LM sein. Damit wird sichergestellt, dass
die Umkehrbuchung immer am Ersten des Folgemonats durchgefihrt wird.
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Belegnummernformeln
Es gibt die Mdglichkeit, zum Festlegen der Belegnr. anstatt einer Nummernserie eine Formel einzugeben,
die fir jeden gebuchten Eintrag eine Belegnummer erstellt. Diese Belegnummer wird mit jeder Buchung
des wiederkehrenden Buch.-Blattes automatisch aktualisiert.

HINWEIS

Die dem Buch.-Blatthamen zugewiesene Nummernserie Uberschreibt manuell vergebene
Belegnummern. Wenn Sie Formeln verwenden mochten, stellen Sie sicher, dass das Feld
Buchungsnr.-Serie im Buch.-Blattnamen leer ist.

Sie kénnen einen einfachen Text mit den folgenden Textcodes kombinieren, um eine Nummernserie zu
bilden:

%1 - Der aktuelle Tag als Nummer

%?2 - Die laufende Woche als Nummer

%3 - Der laufende Monat als Nummer

%4 - Der Name des laufenden Monats

%5 - Der Name der laufenden Buchhaltungsperiode
%6 - Das laufende Jahr als Nummer

Wenn beispielsweise die Belegnummer fiir den Posten M (Miete) + laufender Monat lauten soll, geben Sie
M9%3 im Feld ein. Fir Januar ware die Belegnummer somit M1.

oL

}NWEIS

Das Feld Belegnr. darf bis zu 20 alphanumerische Zeichen enthalten. Beriicksichtigen Sie diese ¢

Einschrankung beim Erstellen von Formeln. .

Enthalt ein Buch.-Blatt mehrere Zeilen, verhalt sich die Anwendung wie folgt:

Die Nummer wird in den ndchsten Zeilen beibehalten, bis der Saldo des Buch.-Blattes null (0) ist.
Die nachste fortlaufende Nummer wird in der nachsten Zeile eingegeben.

Felder zur Buchungsgruppe
Drei Felder im wiederkehrenden Buch.-Blatt werden mit den Vorgaben der Sachkontokarte gefiillt und
bestimmen die Buchung der Buch.-Blattzeile:

Buchungsart
Geschdftsbuchungsgruppe
Produktbuchungsgruppe

Sie konnen die Werte in diesen Feldern nach Bedarf andern oder [6schen.

Ablaufdatum

Sie konnen wiederkehrende Buch.-Blattzeilen mit einem Ablaufdatum versehen. Mithilfe des Felds
Ablaufdatum begrenzen Sie die Buchungsperiode durch Angabe des Datums, an dem sich ein Posten
zum letzten Mal wiederholt.

Damit kdénnen Sie im Buch.-Blatt eine Zeile eingeben, obwohl diese nur fiir eine begrenzte Zeitspanne
gebucht wird. Nach dem festgelegten Ablaufdatum wird die Zeile nicht mehr gebucht.

Der Vorteil dieses Felds besteht darin, dass die Zeile nicht gleich aus dem Buch.-Blatt geléscht wird. So
kann bei Bedarf das Ablaufdatum verldngert und die Zeile weiterhin verwendet werden.

Wenn das Feld leer ist, wird die Zeile bei jedem Buchungsvorgang gebucht, bis sie aus dem Buch.-Blatt
geldscht wird.

m— Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Verteilungen
Mithilfe von Verteilungen wird der Betrag in der wiederkehrenden Buch.-Blattzeile auf mehrere Konten
und Dimensionen verteilt. Die Verteilung ist also eine Gegenkontozeile fiir die wiederkehrende Buch.-
Blattzeile, da wiederkehrende Posten keine Gegenkonten haben.

Die Verteilungen 6ffnen Sie im Menilband in der Registerkarte Start im Bereich Vorgang indem Sie auf
Verteilungen klicken.

Wie beim wiederkehrenden Buch.-Blatt muss die Verteilung nur ein Mal eingegeben werden. Die
Verteilung bleibt nach der Buchung im Verteilungs-Buch.-Blatt erhalten. Es ist daher nicht erforderlich,
Betrage und Verteilungen bei jeder Buchung der wiederkehrenden Buch.-Blattzeile erneut einzugeben.

P Bearbeiten - Wiederk. Fibu Buch.-Blatt - WARTUNG-Wartung [=3] = ]
ﬁ START _ AKTIOMEN  NAVIGATE [
X | BH | [T & it
Loschen | Verteilungen | Buchen Buchenund  Aktualisieren Suchen
drucken
Wiederk. Fibu Buch.-Blatt - Filtereingabe (F3) | Wiederholungsart v s v

Keine Filter angewendet

Buch.-Blattname:  WARTUNG -
Wiederholungsart  Wiederholungsrate  Buchungsdatum  Eigentumer/ Objektnr.  Belegart  Belegnr. Kontoart Kontonr. Beschreibung Betrag  Zahlungsfo...
Mieter
F Fix ~ 1M 01.07.2012 Mieter OBJ00014  Rechnung V100006 %4 Kreditor 00002 Heizungsbau Warm & Kalt -800,00 UB
F Fix iMm 01.07.2012 Mieter QBJOO010  Rechnung V100005 %4 Kreditor 00002 Heizungsbau Warm & Kalt -600,00 UB
bl . v
Kontoname Salde Gesamtsaldo
Heizungsbau Warm & Kalt 0,00 0,00

Verteilen Sie den Betrag der Zeile auf verschiedene Konten und Dimensionen mithilfe einer der folgenden
Verteilungsmethoden:

Anzahl Verteilungen - Die Betrdage werden nach Anzahl verteilt. Ein Beispiel ware die Verteilung nach
Personenanzahl pro Abteilung.

Verteilung % - Die Betrdge werden prozentual verteilt.
Betrag - Wenn Sie das Feld Anzahl Verteilungen oder Verteilung % verwenden, berechnet die

Anwendung in diesem Feld den verteilten Betrag. Optional haben Sie die Mdéglichkeit, in das Feld einen
manuell berechneten Verteilungsbetrag einzugeben.

Bearbeiten - Verteilungen - WARTUNG - Wartung o P
i START  NAVIGATE (2]
1 EY
b |EE
Dimensionen | Karte Posten
Eigentamer /  Objektr. Objektkonto  Beschreibung Kontonr. Kontoname Vorsteueranteil % Buchungsart  Geschaftsb..  Produktbuc.. MwSt-Ges.. MwSt-Pro Anzahl Vertelung % Betrag
Mieter N, Verteilungen
Micte] ~ OBJ00OL4 200403 Wartungskosten/ Gasetagenheiz. 800403 Wartungskosten Gasetagenheiz. 0,00 Einkauf ST.PFLICHT ~ MWST19 ST.PFLICHT ~ MWST19 0 0,00 200,00
Micter OBIOOOIS 800403 Wartungskosten/ Gasetagenheiz. 800403 Wartungskosten Gasetagenheiz. 0,00 Einkauf STPFLICHT  MWSTI9 STPFLICHT  MWSTI9 0 000 15000
Mieter OBIOODIS 800403 Wartungskosten/ Gasetagenheiz. 500403 Wartungskosten Gasetagenheiz. 0,00 Einkauf STRFLICHT  MWSTI9 STRFLICHT  MWSTI9 0 000 45000
Betrag Gesamtbetrag
Verteilungsbetrag: 200,00 800,00

Nach Eingabe der Zeilen mit den Verteilungen ist im Fenster Wiederk. Fibu Buch.-Blatt das Feld
Zugeordneter Betrag (MW) nun ausgefillt. Wenn die wiederkehrende Buch.-Blattzeile in MW
ausgewiesen ist, entspricht das Feld Zugeordneter Betrag (MW) dem Feld Betrag mit umgekehrtem
Vorzeichen.
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Bearbeiten - Wiederk. Fibu Buch.-Blatt - WARTUNG-Wartung [E=EEr )
i START | AKTIONEN — NAVIGATE o
= -4
X B8 & Cc iu
Léschen | Verteilungen | Buchen Eu(hel:(und Aktualisieren Suchen
Wiederk. Fibu Buch.-Blatt - Filtereingabe (F2) Wiederholungsart || v
Keine Filter angewendet
Buch.-Blattname:  WARTUNG -
lungsart derhol Buchungsdstum | Eigentimer/ Objektnr.  Belegart Belegnr. Kontoart Kontonr. Beschreibung Betrag Zahlungsfo.. | Zugeordneter
Mieter Betrag (MW)
F Fix * 1M 01.07.2013 Mieter 0BJ00014 Rechnung V100006 %4 Kreditor 00002 Heizungsbau Warm & Kalt -800,00 UB 800,00
F Fix M 01.07.2013 Mieter 0BJ00010  Rechnung V100005 %4 Kreditor 00002 Heizungsbau Warm & Kalt -600,00 UB 600,00
< I ] v
Kentoname Saldo Gesamtsaldo
Heizungsbau Warm & Kalt 0,00 0,00
HINWEIS
.l...l..................l...l...l...l..................l...l...l...l............
. Sie konnen die Felder fir die Buchungsgruppe entweder in der wiederkehrenden Buch.-Blattzeile ¢
¢ oder in der Verteilungszeile, aber niemals in beiden gleichzeitig, ausfillen. Die Felder lauten wie -«
.. [ ]
. folgt: Buchungsart, Geschaftsbuchungsgruppe, Produktbuchungsgruppe, MwsSt.- N
. Geschaftsbuchungsgruppe und MwSt.-Produktbuchungsgruppe. .
=........l...l...l...l..................l...l...l...l..............l...l...l...

Sie koénnen Verteilungen in Verbindung mit allen Wiederholungsarten verwenden. Fir die
Wiederholungsart Saldo gelten jedoch folgende Regeln:

Es missen Verteilungen verwendet werden, da diese Wiederholungsart nicht nur auf ein Gegenkonto in
einer anderen Buch.-Blattzeile buchen kann.

Geben Sie keinen Betrag an, da die Anwendung im Rahmen des Buchungsvorgangs die in der Zeile zu
buchenden Betrdage anhand des Kontensaldos festlegt.

Sie koénnen die verteilten Betrage erst anzeigen, nachdem das wiederkehrende Buch.-Blatt gebucht
wurde. Im Testbericht werden die berechneten Verteilungsbetrage nicht aufgeftihrt.

Ausgleichsfunktionen

In RELion haben Sie die Mdglichkeit, Posten die Sie in den Buch.-Blattern erfassen, direkt mit dem
entsprechenden Debitoren- und Kreditorenposten auszugleichen. Alternativ buchen Sie den Posten ohne
einen Ausgleich durchzufiihren und nehmen diesen anschlieBend direkt in den Posten des Debitors oder
Kreditors vor.

Wenn im Buch.-Blatt ohne Eigentimer / Mieter Kennzeichen und damit ohne Objektbezug gebucht wird,
ist ein Ausgleich mit dem Standardpostenausgleich durchfiihrbar. Bei Buchungen mit Eigentimer / Mieter
Kennzeichen sowie bei Buchungen mit Eigentimer / Mieter Kennzeichen mit Objekthummer verwendet
RELion den RE Postenausgleich.

HINWEIS

Funktional gibt es keinen Unterschied zwischen dem debitorischen und dem kreditorischen Bereich. ¢

B@RdTAugust 2014 Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Direkter / manueller Postenausgleich im Buch.-Blatt
| Wenn Sie beispielsweise die Zahlung eines Kreditorenpostens gleich im Buch.-Blatt mit einer Ausgleichs-
ID versehen mdchten, gehen Sie wie folgt vor:

Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung /

Aufgaben.
Offnen Sie die Aufgabe Buchen.

Wahlen Sie eine Buch.-Blatt Vorlage aus, in der Sie buchen méchten und erfassen Sie im Buch.-Blatt die
relevanten Felder.

Nachdem Sie den Zahlbetrag erfasst haben und ins nachste Feld wechseln prift RELion, ob zum
Zahlbetrag auf dem Kreditor eine entsprechende Rechnung existiert. Ist dies der Fall, 6ffnet sich
automatisch das Fenster RE Kreditoren Postenausgleich.

Bearbeiten - RE Buchen allgemein - SK-0002 - Buch.Blatt SK-0002 (o] =]
i START | AKTIONEN  NAVIGATE Q
x E e 4 E‘j E F Abstimmen ~ H
B = X = Abstimmen Bank =~
Loschen | Buchen Buchenund  Posten  Standard Buch.- Als Standard Buch- Aktualisieren Suchen
drucken  susgleichen... Blattsbrufen.. Blatt speichern.. 4» Dimensionen
Filtercingabe (F3) | Eigenttmer / Mieter MR

RE Buchen allgemein -
Keine Filter angewendet

Buch.-Blattname: SK-0002 - Objekt Beschreibung: MV Wies...
Buch.-Blatt-Summe Debitor: 0,00 Bank Name: Farst Fug...
Objektnr.  Buchungsdatum  Belegart Belegnr. E.. E.. Objektkonto Exter.. Vertragsnr. Kontoart Kontonr.  Gegenkontoart Gegenkontonr.  Beschreibung Betrag  Vorsteueranteil % A
Nr. Bele...
5K-0002 05.08.2014 Zahlung ZHL0508-001 Kreditor 00016 Bankkanto BANK0OOT Techem GmbH 851,62 0,00
RE Kreditoren Postenausgleich - 00016 - Techem GmbH | =
i START AKTIONEN NAVIGATE e
€ ~
T 7 o ik
Navigate |Ausgleichs A-Conto Aktualisieren Suchen
ID setzen | Buchung erstellen
Eigentimer/ Objekinr. Buchungsdatum Belegart Belegnr.  Kreditorennr. Objektko.. Beschreibung Betrag Restbetrag Ausgl. Restbetrag  Ausgleichsbetrag  Falligkeitsdatum
Mieter Nr.
Mieter SK-0002  01.01.2012 Rechnung ER0D9/00017 00016 200400 Rechnung EB09/00036 -851,62 -851,62 -851,62 -851,62 01.01.2013
| i ] »
Anzahl der Posten mit Anz. der Posten mit .
Rwarten' 7 Ausgleiche ID Ausgl. Wahrung Betrag Ausgleichsbetrag Rundung Saldo
[ 1 851,62 -851,62 0,00 0,00
Abbrechen
.

Hier werden Ihnen die relevanten Posten fiir den Ausgleich angezeigt. Findet das System einen Posten
mit einem passenden Betrag, wird der Ausgleich automatisch gesetzt. Priifen Sie nun, ob RELion den
richtigen Posten zum Ausgleich ausgewahlt hat.

Im Menlband in der Registerkarte Start konnen Sie Uber den Vorgang Ausgleichs ID setzen die
Ausgleichs-ID entfernen und anschlieBend wieder neu setzen. Als Kennzeichnung fiir die Ausgleichs-ID
wird vom System die zuvor eingegebene Belegnummer eingetragen.

RE Kreditoren Postenausgleich - 00016 - Techem GmbH. e
i START  AKTIONEN  MAVIGATE (2]
© ~
& ~ (S
Navigate Ausgleichs  A-Canto Aktuslisieren Suchen
IDseqzen Buchung erstellen
/ Objektnr. B Belegart Belegnr.  Kreditorennr. Objektko...  Beschreibung Betrag Restbetrsg Ausgl.Restbetrag  Ausgleichsbetrag  Falligkeitsdatum AusgleichsD | Offen
Mister N
Mister SK-0002 01012013 Rechnung  ERO9/00017 00016 800400 Rechnung EB02/00036 162 85162 85162 851,62 01012013 ZHLOS08-001
o 0 ] v
Ag‘émf:r:pg“ mit Anz. der Posten mit Ausgleichs-ID Ausgl. Wahrung Betrag Ausgleichsbetrag Rundung Saldo
0 1 851,62 851,62 000 0,00
Abbrechen
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Ferner wird durch das Markieren der Zeile der Wert im Fels Ausgleichsbetrag eingetragen. Dieser kann
manuell abgedndert werden, wenn mit einer Zahlung z.B. 2 Rechnungen nur mit jeweils einem Teilbetrag
ausgeglichen werden sollen.

Bestatigen Sie nach dem Markieren der jeweiligen Zeilen dieses Fenster mit OK, damit der Ausgleich
gespeichert wird.

Im unteren Teil des Fensters sehen Sie die Betrdage, die miteinander verknipft werden, und den Saldo
der Posten nach der Buchung.

Wenn Sie die erfasste Buchungszeile nun buchen, werden die beiden Posten am Kreditor automatisch
miteinander ausgeglichen.

Nachtraglicher Postenausgleich am Debitor bzw. Kreditor

Werden z.B. Rechnungen und Gutschriften auf Debitoren bzw. Kreditoren gebucht, kénnen diese
nachtraglich miteinander ausgeglichen werden.

Den nachtrdglichen Postenausgleich nehmen Sie direkt in den Posten des Debitors bzw. Kreditors vor.

Markieren Sie zundchst die auszugleichende Zahlung oder Erstattung und wahlen Sie im Menliband in der
Registerkarte Aktionen in der Gruppe Funktion die Schaltflache Posten ausgleichen:

Bearbeiten - Kreditorenposten - 00013 - Dachdeckerei Graber = | B ||
ﬁ START | AKTIONEN = NAVIGATE (2]
= ]
R D [&|%
Navigate Eingehendes Posten | Ausgleich Transaktion
Dokument | ausgleichen |aufheben.. stornieren..
Kreditorenposten - Filtereingabe (F3) | Objektnr. MRS
Ergebnisse anzeigen:
¥ Wenn  Kreditorennr. ¥ st 00013
+ Filter hinzufiigen
Eigentimer/ Objekinr. Buchungsd... Belegart  Belegnr. Objektkonte  Kreditor... Beschreibung Ursprungsbetrag Betrag  Restbetrag  Falligkeitsd..  Offen Lfd.
Mieter Nr. Nr.
Mieter SK-0002 05082014 Rechnu.. AL09/00060 801100 00013 Ausbesserungsarbeiten GE 53288 -532,88 -532,88 05.08.2014 43001
Mieter SK-0002 15082014 Zahlung  18814-001 00013 Dachdeckerei Grober 532,88 532,88 532,88 15082014 43002
‘< 1 »

Es offnet sich nun entweder der Debitorenpostenausgleich oder der Kreditorenpostenausgleich. In
diesem Fenster wahlen Sie die zur Zahlung gehérige Rechnung aus:

Bearbeiten - - 00013 - D i Graber B S
ﬁ START | AKTIONEN  NAVIGATE Q
€ 7
= o &5 ih
Ausgleichs- | Navigate Ausgleich  Aktualisieren Suchen
ID setzen
Kreditorenpostenausgleich ~ Filtereingabe (F3) | Ze Code e v
Filter: 00013 + <>43003
Aligemein
Buchungsdatum:  1508.2014 Beschreibung:  Dachdeckerei Grober
Belegart: Zahlung ~  Wahungscode:
Belegnr: 18814-001 Betrag 53288
Kreditorennr: 00013 Restbetrag: 53288
Ausgleichs-ID Eigentimer... Objekinr. Buchungsd... Belegart Belegn.  ExteneBel..  Kredi.. Objektkont... Beschreibung Restbetrag Ausgl Restbetrag Ausgleichsbetrag Ausgl. Ausgleic... Falligk. Offen
| Micter SK-0002 05082014  Rechnung  AL0S/00.. 1854844-01 00013 801100 Ausbesserungsarbeiten GE 53288 53288 000 000 05.08.2014
« W ’
Ausgl. Wahrung Ausgleichsbetrag Skontobetrag Rundung Ausgleichsbetrag Verfugbarer Betrag Seldo
000 000 000 000 53288 53288

Uber die Schaltflache Ausgleichs-ID setzen tragen Sie die Ausgleichs-ID ein. Es wird nun in der Spalte
Ausgleichs-ID Ihr Benutzername angezeigt:

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter



- 24- RELioh®

Bearbeiten - - 00013 D i Grober BN
Bl e aqonen  navicare (2}
=+ ~
E & (S
Ausgleichs- Navigste| Ausgleich | Aktualisieren Suchen
1D setzen buchen...
Kreditorenpostenausgleich Filtereingabe (F3) | Ze Code 3] v
Fiter; 00013 » <>43003
Allgemein
Buchungsdatum:  15.08.2014 Beschreibung:  Dachdeckersi Grober
Belegart: Zahlung ~  Wshungscods:
Belegnr: 18814-001 Betrag: 53288
Kreditorennr. 00013 Restbetrag 53288
Ausgleichs-ID Eigentumer.. Objektnr, Buchungsd.. Belegart Belegnr.  EtemeBel. Kredi. ~ Objektkont.. Beschreibung Restbetrag Ausgl.Restbetrag  Ausgleichsbetrag  Ausgl. Ausgleic.. Falligh.. = Offen ~
SANDRAKUEBRICH  Mieter SK-0002 05082014  Rechnung  AL09/00.. 185483401 00013 801100 Ausbesserungsarbeiten GE 5288 53288 53288 53288 05.08.2014
el 0 ] 3
Ausgl. Wahrung Ausgleichsbetrag Skentobetrag Rundung Ausgleichsbetrag Verfugbarer Betrag Salde
53288 000 000 53288 53288 000

Mit der Schaltflache Ausgleich buchen nehmen Sie den Postenausgleich vor.

Vor der endgiltigen Buchung o6ffnet sich noch ein Fenster, welches die Belegnummer und das
Buchungsdatum des Postens, den die Anwendung verwendet, anzeigt:

Bearbeiten - Ausgleich buchen L@g

(2]
Belegnr.: [18814-001 |
Buchungsdatum:  15.08.2014 -

Bei Bedarf kdnnen Sie das Buchungsdatum andern, beachten Sie jedoch, dass Sie kein Datum auswahlen
kdnnen, welches vor dem vorgeschlagenen Datum liegt!

Bei einem Objekt mit Ist-Versteuerung muss zunachst immer ein auszugleichender Posten mit der
Belegart Zahlung bzw. Erstattung ausgewahlt werden. RELion kann einen Ausgleich in umgekehrter
Reihenfolge (z.B.: Rechnung / Zahlung) funktional nicht verarbeiten. Diese Vorgehensweise
empfiehlt sich flr Sie allerdings auch bei einem Objekt mit Sollversteuerung, da zwar eine Zahlung
mit mehreren Rechnungseinzelposten auf einmal ausgeglichen werden kann, diese jedoch in
umgekehrter Reihenfolge fiir jeden Rechnungsposten einzeln durchgefiihrt werden musste.

HINWEIS

Falls mehrere Rechnungen in einer Summe gezahlt worden sind und die Zahlung nun ausgeglichen
werden soll, hinterlegen Sie bei jeder der gezahlten Rechnungen die Ausgleichs-ID und buchen den
Ausgleich wie beschrieben.

BRd August2014 Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Postenausgleich aufheben
[ solite ein Postenausgleich irrtiimlich vorgenommen worden sein, haben Sie am Debitor / Kreditor die

Moglichkeit, den Postenausgleich wieder aufzuheben.

Markieren Sie einen der bereits ausgeglichenen Posten und wahlen Sie im Meniband in der Registerkarte
Aktionen in der Gruppe Funktion die Schaltflache Ausgleich aufheben aus.

= B [ |

e
Bearbeiten - Kreditorenposten - 00013 - Dachdeckerei Graber
ﬁ START | AKTIONEN | NAVIGATE (2]
& EA
R O &%
Navigate Eingehendes  Posten | Ausgleich | Transaktion
Dokument  ausgleichen | aufheben.. starnieren...
Allgemein Funktion
Kreditorenposten ~ Filtereingabe (F3) | Objektrr. e
Ergebnisse anzeigen:
X Wenn  Kreditorennr, v ist 00013
=+ Filter hinzufiigen
Eigentumer/ Objektnr. Buchungsd.. , Belegart  Belegnr. Objektkonto  Kreditor.. ,  Beschreibung Ursprungsbetrag ~ Betrag  Restbetrag  Falligkeitsd... Offen Lfd.
Mieter N, N,
Mieter SK-0002  05.08.2014 Rechnung | ALOS/00060 801100 00013 Ausbesserungsarbeiten GE 53288 53288 000 05022014 ) 43001
Migter SK-0002  15.08.2014 Zahlung  18814-001 00013 Dachdeckerei Grober 53288 53288 0,00 15.08.2014 ] 43003
[ m | 3
)

Es 6ffnet sich in diesem Beispiel das Fenster Kred.-Postenausgleich aufheben:
[S[=] = ]

Kred.-Postenausgleich aufheben - 00012 Dachdeckerei Gréber Lfd. Nr. 43001

ﬁ START  AKTIONEN (2]
7~

X 2| © H

Loschen | Ausgleich | Aktualisieren Suchen

aufheben
walten | Vorgang Seite
Allgemein
Belegnr.:  18814-001 Buchungsdatum:  15.08.2014 -
Buchungsd... Postenart Belegart Belegnr. Kreditorennr.  Urspr. Bele..  Urspringl. ..  Wahrungsc... Betrag Betrag (MW)  Urspr. Post... Lfd. Nr. =
15.08.2014 Ausgleich Zahlung 18814-001 00013 Rechnung AL09/00060 53288 532,88 05.08.2014 907
Zahlung 18814-001 00013 Zahlung 18814-001 -532,88 -532,88 15.08.2014 908

15.08.2014 Ausgleich

Uber den Vorgang Ausgleich aufheben machen Sie den Postenausgleich wieder riickgéngig.
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Teilausgleich von Posten

| Wenn eine debitorische bzw. kreditorische Rechnung nur teilweise bezahlt wird, fuhrt man einen
sogenannten Teilausgleich durch. Der Restbetrag bleibt dann weiterhin als offen auf dem
Rechnungsposten stehen.

Im nachfolgenden Fallbeispiel wurde flir eine kreditorische Rechnung in Héhe von € 398,99 nur € 380,99
bezahlt.

Dieser Buchungsvorgang stellt sich dann auf dem Kreditor folgendermaBen dar:

- ~
Bearbeiten - Kreditorenposten - 00005 - Gartenbau Weingartner o B S
Bl s aonen  mavieate 7]
Kreditorenposten ~ SK-0002 Objektar. M
Ergebnisse anzeigen:
X Wenn  Kreditorennr. v ist 00005
=+ Filter hinzufiigen
Eigentumer/ Objektnr. Buchungsd.. Belegart  Belegnr. Objektkonto  Kreditor... Beschreibung Ursprungsbetrag  Betrag | Restbetrag |Falligkeitsd...  Offen Lid,
Mieter N, N
Migter SK-0002 05082014 Rechnu.. AL09/00061 801000 00005 Gartenpflege + AuBenanlage 20899 39899 1800 (05.08.2014 43008
Mieter k0002 28.08.2014 Zohlung  ZAHD1-02 00005 Santander Consumer Bank |09 38099 0,00 8082014 0 43010
. M )
y

Der unbezahlte, noch offene Saldo wird in der Spalte Restbetrag ausgewiesen.

Ausgleich bei Uberzahlungen

| Wenn beispielsweise flir einen Kreditor mit einem Rechnungsbetrag von € 800,00 versehentlich € 50,00
zu viel Uberwiesen werden, dann kann die Zahlung nicht ohne die Entstehung eines weiterhin offenen
Restbetrages mit der Rechnung ausgeglichen werden.

Auf dem Kreditor sehen die Posten nach Bezahlung folgendermaBen aus:

- N

Bearbeiten - Kreditorenposten - 00006 - Kabel Deutschland [E=REE

ﬁ START  AKTIONEN — NAVIGATE [7]
SK-0002 Objektrr. -|B| A~

Kreditorenposten -

Ergebnisse anzeigen:
X Wenn Kreditorennr. ¥ st 00006
= Filter hinzufiigen

Eigentimer/ Objektnr. Buchungsd.. Belegart  Belegnr. Objektkonta  Kreditor... Beschreibung Ursprungsbetrag Betrag | Restbetrag | Falligkeitsd.. Offen Lfd.
Mieter Nr. Nr.
Mieter SK-0002  05.08.2014 Rechnung ~ ALO9/00062 801501 00006 Kabelgebihren -800,00  -800,00 0,00 19.082014 B 43013
Mieter ‘0002 | 3008.2014 Zshlung  ZAH01-03 00006 Santander Consumer Bank 850,00 850,00 50,00{30.08.2014 43015

b

L& J

Der Restbetrag von € 50,00 bleibt bei einer Uberzahlung immer auf dem Kreditorzahlungsposten stehen.
Da er fir den Fall, dass er nicht verrechnet wird, entweder zuriickgezahlt (Debitor) oder zuriickgefordert
(Kreditor) werden muss.

HINWEIS

Natiirlich kann die Uberzahlung auch gleich im Buch.-Blatt ausgeglichen werden. Sowohl im
debitorischen als auch im kreditorischen Bereich bleibt der zu viel gezahlte / erhaltene Betrag auf
dem Kreditor bzw. Debitor stehen.
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Erweiterte Ausgleichsfunktionen
Ausgleichsreihenfolge falliger offener Posten:

Da die Falligkeit offener Posten vom Buchungsdatum abweichen kann, richtet sich die
Ausgleichsreihenfolge nicht primar nach dem Buchungsdatum sondern nach dem Falligkeitsdatum.

Beispielsweise wird die Abrechnung fiir das Jahr 2010 (Nachzahlung 70,-€) zum 15.11.2011 eingebucht,
aber erst zum 15.12.2011 féllig. Die Dezembermiete, die erst zum 01.12.2011 gebucht wird, hat die
Falligkeit 03.12.2011. In diesem Falle wiirde die Miete zuerst zum Postenausgleich vorgeschlagen.

Ausgleichssperre fiir kreditorische Posten im Zahllauf:

Desweitern kénnen kreditorische Posten, die sich in einem Zahllauf befinden, nicht fir einen anderen
Postenausgleich herangezogen werden.

HINWEIS

Grundvoraussetzungen fiir den Postenausgleich:

Beim Postenausgleich wird geprift, ob auszugleichende Posten zur gleichen Zustandigkeitseinheit
gehoéren. AuBerdem wird bei der Vorauswahl zum Postenausgleich einheitenbezogen gefiltert. Ein
Ausgleich mit unterschiedlichen Einheiten und ZE s ist nicht moglich.

Stornierungen und Korrekturen
Wenn Anderungen oder Posten falsch gebucht wurden, kénnen Sie diese durch das Stornieren von Buch.-
Blattzeilen schnell und einfach korrigieren.

Stornieren von Posten
In RELion kénnen bei falsch gebuchten Fibu-Buch.-Bldttern die Sachposten in den entsprechenden
Journalen storniert werden. Wenn Sie einen Posten stornieren mdchten, muss der urspriingliche Posten
folgende Kriterien erfillen:

Das Feld Buch.-Blatthame muss im Fibujournal gefllt sein.
Debitorenposten dirfen nicht ausgeglichen werden.
Kreditorenposten dirfen nicht ausgeglichen werden.

Bankposten dirfen nicht durch Abstimmung geschlossen werden.
Der Gesamtbetrag der Sachposten muss gleich null sein.

Der Posten darf keine Artikelposten enthalten.

Die Posten dirfen nicht von einer Stornierung erstellt worden sein.
Die Posten dlrfen nicht aus einem Beleg stammen.

Die Posten diirfen nicht in einer MwSt. — Abrechnung enthalten sein.

Nach dem Stornieren von Posten kdnnen Sie diese in dasselbe Journal buchen. Fihren Sie die folgenden
Schritte aus, um gebuchte Sachposten aus einem Journal zu stornieren:

Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung
/Historie.
Offnen Sie die Liste Journale.

Gehen Sie zu den aktuellen Buchungsvorgdngen am Ende der Liste Journale, und wahlen Sie den

gewiinschten Blatthamen aus. Beachten Sie, dass als Errichtungsdatum das aktuelle Datum angegeben
wird.

m . Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter



Bl s amonen  naviea  seRiceT 2]
=) =) E@Anlagenpasten = =
EE Eg fT?Waningiposten E EI @ ')q; C‘l" g Yx H
Sachposten Debitorenposten Kreditorenposten| Journal | Bankposten = Sachkonto - Rohbilanz nach Fibujournal /s Usersicht Als Diagramm  OneMote Notizen Links  Aktualisieren Fiter Suchen
Ef MwSt.-Posten Kontoblztt  Periode anzeige anzeigen |8schen
Jourriale * [ Fittereingabe (3) | . 3| v
Keine Filter angewendet
Nr. ~ Enichtungsdatum  Benutzer-ID Herkunftscode  Buch.-Blattname Von Lid. Nr, BisLfd. Nr. Von MwSt-Posten Lf.. Bis MwSt-Posten... Storniert -
1816 30072014 KSCHNEDER FIBUBUCHEL STANDARD 42035 42077 12061 12062 5]
1817 3007.2014 KSCHNEIDER FIBUBUCHEL STANDARD 42028 42030 12053 12064 ]
1818 31.07.2014 KSCHNEIDER FIBUBUCHEL STANDARD 12031 42033 12065 12066 ]
1819 31.07.2014 SANDRAKUEBRICH  BB-EINKAUF sKo002 42034 12035 12067 12087 ]
3 1820 31.07.2014 SANDRAKUEBRICH  STORNO 12036 12037 12068 12068 =
1821 01082014 SANDRAKUEBRICH  BB-EINKAUF sKo002 42028 42029 12969 12069 ]
1822 01.08,2014 SANDRAKUEBRICH  BB-BANK SK-0001 42040 42043 12970 1207 ]
1823 01082014 SANDRAKUEBRICH  STORNO 42004 42045 12072 12072 ]
1824 04.08.2014 SANDRAKUEBRICH  BB-ALLGBU STANDARD 12006 42965 12073 12072 ]
1825 05082014 SANDRAKUEBRICH  BE-ALLGEU 20140001 42966 w2971 12073 12074 ]
1826 05.08.2014 SANDRAKUEBRICH  BB-ALLGBU MR 4272 473 12075 12074 ]
L 1827 05.08.2014 SANDRAKUEBRICH  MWSTABR sk 42974 42975 12075 12074 ]
1828 05.08.2014 SANDRAKUEBRICH  BB-ALLGBU TesT 142976 42087 12975 12974 ]
1820 06.08.2014 SANDRAKUEBRICH  UNAPPPURCH 42088 42001 12075 12074 ]
1830 06.08,2014 SANDRAKUEBRICH  UNAPPPURCH 42992 142995 12975 12974 ]
1831 06.08.2014 SANDRAKUEBRICH  EINKAUSGL 42006 42008 12075 12075 ]
1832 06.08.2014 SANDRAKUEBRICH  BB-EINKAUF sKko002 12099 43001 12976 12976 ]
= 1833 06.08.2014 SANDRAKUEBRICH  |BB-ALLGBU | sK-0002 43002 13003 12077 12076 |
1834 06082014 SANDRAKUEBRICH  UNAPPEURCH 43004 143005 12077 12076 ]
1835 06,08.2014 SANDRAKUEBRICH  BE-EINKAUF sKkoo02 13006 13008 12077 12077 & -
1836 06082014 SANDRAKUEBRICH  FIBUBUCHBL 5K-0002 13008 43010 12078 12077 ] |
1837 06.08.2014 SANDRAKUEBRICH  BB-EINKAUF sKko002 43011 43013 12078 12078 & r
5 1838 06082014 SANDRAKUEBRICH  FIBUBUCHEL 5K-0002 4014 4015 12079 12078 ] L

Wahlen Sie das zu stornierende Journal aus und klicken Sie im Meniband in der Registerkarte Start in
der Gruppe Vorgang auf Journal stornieren.

In dem sich 6ffnenden Fenster Journalbuchungen stornieren veranlassen Sie Uber Schaltfldche
Stornieren die Rickabwicklung des Buchungsvorgangs.

Bearbeiten - Journalbuchungen stornieren - Sachkonto 274000 Bankkente =] B ]
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE e
= S| 6 ™ WL &%

(o} —)u? © &~ x ith

Liste
anzeigen

Stornieren [Stomnieren und  Als U

chi AlsDiagramm  OneMNote Notizen Links | Aktuslisieren Filter  Suchen
n anzeigen

Posten stornieren ~ Filtercingabe (F2) | Transaktionsnr, = | 3|

Keine Filter angewendet

Transaktion... Postenart Kontonr. Lfd. . Buchu.. Beschreibung Belegart Belegnr. Betrag (MVW)  MwSt-Betrag Herkunftsart  Herkunfts.. Gegenkont.. Gegenko...
17141 Sachposten 274000 43002 15082014 Dachdeckerei Graber Zohlung 18814-001 -532,88 000 Bankkente ~ BANKOOO7  Kreditor 00013
17141 Sachposten 442000 43003 1508.2014  Dachdeckerei Graber Zahlung 18814-001 532,88 0,00 Kreditor 00013 Bankkonto  BANKDOOT
17141 Kreditorenpesten 00013 43003 15082014  Dachdeckerei Graber Zahlung 18814-001 532,88 0,00 Bankkento  BANK0OOT
17141 Bankposten BANKD0OT 43002 15082014 Dachdeckerei Graber Zahlung 18814-001 -532,88 0,00 Kreditor 00013

Uberpriifen Sie im Anschluss die Felder in der Umkehrbuchung:

Unter Herkunftscode wird Storno angezeigt.
Unter Errichtungsdatum wird das Systemdatum angezeigt.
Als Buchungsdatum wird das urspringliche Buchungsdatum des Postens angegeben.

Buchen von Stornozeilen

| Gebuchte Sachposten kénnen in Microsoft Dynamics NAV 2009 nicht gedndert oder geléscht werden. Sie
kénnen falsche Posten jedoch korrigieren, indem Sie einen oder mehrere Korrekturposten mithilfe des
Fibu-Buch.-Blattes buchen. Wenn Sie Posten korrigieren, steuert das Kontrollkastchen Storno, wie die
Posten gebucht werden. Wenn Sie die Korrekturfunktion verwenden méchten, blenden Sie im
Fibu Buch.-Blatt das Feld Storno ein.

Wenn das Kontrollkastchen Storno in den Buch.-Blattzeilen nicht aktiviert wird:
Das Feld Betrag in der Zeile muss das umgekehrte Vorzeichen haben wie der urspringliche, zu
korrigierende Posten.

Der urspriingliche Posten wird auf die Habenseite und der Korrekturposten auf die Sollseite des Kontos
gebucht oder umgekehrt.
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Wenn das Kontrollkdastchen Storno in den Buch.-Blattzeilen aktiviert wird:

Das Feld Betrag in der Zeile muss das umgekehrte Vorzeichen haben wie der urspringliche, zu

korrigierende Posten.
Der urspriingliche Posten und der Korrekturposten werden beide entweder auf die Soll- oder Habenseite

des Kontos gebucht
Der Korrekturposten hat ein negatives Vorzeichen. Dies ist bei der Ausfiihrung von Berichten sinnvoll,
beispielweise zum Kapitalfluss.

Journal stornieren
Wenn beispielsweise ein gesamter Buchungsvorgang korrigiert werden soll, haben Sie die Méglichkeit dies
mit Journal stornieren vorzunehmen.

Néhere Infos zum Thema finden Sie im Absatz Stornieren von Posten.

Beleg stornieren
Da bereits gebuchte Rechnungen und Gutschriften nicht mehr geléscht werden diirfen, haben Sie in
RELion die Option diese zu stornieren.

Wadhlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung /

Historie.
Offnen Sie die Liste Geb. Einkaufsrechnungen bzw. Geb. Einkaufsgutschriften.

Uber einen Doppelklick auf die Zeile, die Sie bearbeiten mdchten, 6ffnen Sie den dazugehérigen Beleg.
Klicken Sie anschlieBend im Menliband in der Registerkarte Aktionen auf Beleg stornieren.

Bl sorr aconen | navicaTe

2 g6

Drucken.. Navigate [ Beleg
stornieren

ER09/00022 - Stadtwerke Augsburg
Allgemein ERD9/00022 | 00003 | 26.06.2014 | GSDF546 b4
Zeilen
RELion 4
Fakturierung/Zahlung 00003 26.06.2014 v
Freigabe

Ausfihrung/Lieferung

HINWEIS

. Ebenso haben Sie die Option, gebuchte Einkaufsrechnungen bzw. Gutschriften sowie gebuchte .

. Verkaufsrechnungen bzw. Gutschriften Uber die Historie der Instandhaltung aufzurufen. .
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Weitere Funktionen im Buch.-Blatt

Rucklastschrift erstellen

Ndhere Informationen hinsichtlich Ablauf und Feldbeschreibungen zum Thema Riicklastschrift entnehmen
Sie bitte der Dokumentation Zahlungsverkehr RELion 7.

Bei der Ricklastschrift, beispielsweise einer Mietzahlung, sollten Sie fir deren Verbuchung wie folgt

vorgehen:

Offnen Sie das gewiinschte Buchblatt und erfassen Sie dort die Riicklastschrift mit der Belegart
Erstattung. Wahlen Sie den entsprechenden Debitor aus und geben Sie den Riicklastschriftbetrag samt
Geblhren ein. Als Gegenkonto wahlen Sie das betreffende Bankkonto.

/ Mieter

Mieter SK-0002  05.05.2014 Erstattung  RLS MAI14 001 0
<7 i ]
Name Beschreibung 2 Lastschriftmandat
Hannah Herzsprung Ja
Micte Nebenkost. Senstige
700,00 0,00 0,00

0. E. Vertragsnr.
Nr. B

SK-0002-001-01  Debitor

Kontonr.  Gegenkontoart Gegenkontonr.  Beschreibung

00141 Bankkonte

Vertragsende

MwSt

Bearbeiten - RE Buchen allgemein - SK-0002 - Buch.Blatt SK-0002 E‘E‘g
ﬁ START | AKTIONEN = NAVIGATE Q

] Posten ausgleichen... =*Ruckdastschrift erstellen | #* Auflssung Transitsalds (7] Bankverbindung der Einheit zuweisen [ Als Standard Buch.-Blatt speichern.. [, Testbericht.

= ilen £, MW- einfigen £ 3 holen [ERegel erstellen - - = Buchen

i - 3 Abstimmen Abstimmen
i &in- und x I3schen splitten [3Standard Buch.-Blatt abrufen.. k¥ Buchen und drucken
RE Buchen angme"n . Filtereingabe (F3) Eigentimer / Mieter MY
Keine Filter angewendst
Buch.-Blattname: 5K-0002 - Objekt Beschreibung: MV Wies.
Buch.-Blatt-Summe Debitor: 708,50 Bank Name: Santande...
Eigentumer Objektnr.  Buchungsdstum Belegarit  Belegnr, Einheitennr,  Einheitenhistorie

BANK0021

Betreg  Falligkeitsdatum

Santander Consum... 708,50 :05.05.2014

Konto Name

Saldo
0,00 10.195.58

AnschlieBend starten Sie den Report indem Sie im Menliband in der Registerkarte Aktionen im Bereich

Funktion auf Ricklastschrift erstellen klicken.

Microsoft Dynamics NAV

et

Wollen Sie die zugehdrigen Buchungszeilen fir die Ricklastschrift

automatisch erstellen lassen?

Die darauf folgende Abfrage kdnnen Sie mit Ja beantworten.

.
Bearbeiten - Riicklastschrift (o D
- (2]

Optionen ~

Zahlung
Postennr.: 43248
Buchungsdatum: 01.05.2014

Belegnummer: DSK0300067

Buchungstext: Einzug Mai 2014

Transaktionsnummer: 17253

Gesamtbetrag der Transaktion: -700,00
Riicklastschrift

Betrag: 708,50
Enthaltene Gebihr: 8,50

Riicklastschrift erneut einziehen:

&

J

Es offnet sich die Stapelverarbeitung Riicklastschrift, welche bereits den von der Ricklastschrift
betroffenen Posten automatisch vorblendet. Sollte es sich um den falschen Posten handeln, kénnen Sie

Die Differenz zwischen dem

diesen bei Bedarf Uber das Auswahlfeld bei

Postennr.

andern.

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Rechnungsbetrag und dem Rucklastschriftbetrag ist die Riicklastschriftgebihr. Diese wird mit dem

Verbuchen dem Debitor in Rechnung gestellt.

Bestdtigen Sie Ihre Eingaben mit OK, so stellt die Stapelverarbeitung die Buchblattzeilen ins Buch.-Blatt

ein und Sie kénnen anschlieBend den Vorgang mit Buchen abschlieBen:

Buch.-Blattname: 5K-0002 - Objekt Beschreibung: MV Wiesenweg 30
Buch.-Blatt-Summe Debitor 708,50 Bank Name: Santander Consumer Bank
Eigentamer Objektnr. | Buchungsdatum Belegart  Belegrr. Einheitennr.  Einheitenhistorie 0. E. Vertragsnr. Kontoart  Kontonr. | Gegenkontoart Gegenkontonr.  Beschreibung
B
Mieter SK-0002 05052014 Erstattung  RLS MAI14 oot o1 SK-0002-001-01 Debitor 00141 Bankkonto  BANKOO2L
Mieter SK-0002 05.05.2014 Rechnung RLS MAI14 001 01 SK-0002-001-01  Debitor 00141 Bankkonto BANKD021
< m ]
Name Beschreibung 2 Lastschriftmandat Vertragsende
Hannah Herzsprung I
Migte Nebenkost, Sonstige Gesamt Mt
700,00 0,00 0,00 700,00

Riicklastschriftgebiihr

Bearbeiten - RE Buchen allgemein - SK-0002 - Buch.Blatt SK-0002 BN )
i START  AKTIONEN — NAVIGATE o
x ,7+ o ch B F\ [5] Abstimmen ~l H
= 5 = Abstimmen Bank &~
Loschen Buchen [Buchen und Posten Standard Buch.- Als Standard Buch.- N Aktualisieren Suchen
drucken  ausgleichen.. Blatt abrufen..  Blatt speichern.. > Dimensionen
RE Buchen allgemein - Filtereingsbe (F3) | Eigentomer / Mieter MEIRY

Racklastschiift: Santander Co.

700,00 05.05.2014 RLS MAT14
8,50$19.05.2014
0
Konto Name
Saldo
000 1019558

Keine Filter angewendet

Betrag  Filligkeitsdatum  Ausgleichs-ID

Ratenzahlung
In Mandanten, die nicht mit aktivem Geldfluss und in Objekten, die nicht in Ist Versteuerung eingerichtet
sind, kann eine Ratenzahlungsvereinbarung Uber ein Buchblatt eingeleitet werden.

Fir unser Beispiel wurde eine Ratenzahlung fir Rlckstande des Debitoren 00157, Camilla Conrad,
vereinbart. Die Raten sollen anschlieBend monatlich Uber das Lastschrift-Vertragsmandat #12 eingezogen

werden.

Riickstdnde gesamt: EUR 6.415,00
Rate ab 01.09.2014: EUR 530,00
Objekt: SK-0002

Einheit / Historie: 005 / 00

Ubersicht der Debitorenposten vor Ratenzahlung:

Summenberechnung einschrinken auf:

+ Filter hinzufagen

Allgemein
Ansicht:  Alle anzeigen -
Obje.. E. . E . Buchu. Belegnr. Debitoren... Beschreibung Belegart Betrag (MW) RE de
Lfd. Nr.

SK-0002 005 00 OLOL204  MVIOM4381 00157 Mieten St. Frei 010114-310114 Rechnung 800,00 EINZUG 12 800,00
SK-0002 005 00 01.02.2014 MV10/04382 00157 Mieten St. Frei 010214-280214 Rechnung 800,00 EINZUG 12 800,00
sk-0002 005 00 0LO32014  MVIOA4383 00157 Mieten St. Frei 010314-310314 Rechnung 800,00 EINZUG 12 800,00
SK-0002 005 00 OLO42014  MVIOM4452 0057 Micten St. Frei 010414-300414 Rechnung 800,00 EINZUG 12 800,00
SK-0002 005 00 01.05.2014 MV10/04462 00157 Mieten St. Frei 010514-310514 Rechnung 800,00 EINZUG 12 800,00
sk-0002 005 00 0LOG2014  MVIOA4472 00157 Mieten St. Frei 010614-300614 Rechnung 800,00 EINZUG 12 800,00
SK-0002 005 00 1062014  MGO9/00236 00157 Mahnung MAD9/00528 Mahnung 500 EINZUG 12 500
SK-0002 005 00 01.07.2014 MV10/04482 00157 Mieten St. Frei 010714-310714 Rechnung 800,00 EINZUG 12 800,00
SK-0002 005 00 3072014 MGO9/00340 00157 Mahnung MAD9/00632 Mahnung 1000 EINZUG 12 10,00
SK-0002 ;UUS 00 01.08.2014 MV10/04492 00157 Mieten St. Frei 010814-310814 Rechnung 800,00 EINZUG 12 800,00

Bearbeiten - Debitorenpasten - Miter-Objekt SK-0002 MV Wiesenweg 30 - Einheit: 005/00 CAMILLA CONRAD = B [
i START  AKTIONEN  NAVIGATE Q
Debitorenposten ~ Filtereingabe (F3) | Objektnr. ~[ 3] ~

Betrag

800,00
800,00
800,00
800,00
800,00
800,00
5,00
800,00
1000
800,00

Filter: Mieter « SK-0002 - 005 « 00

Restbetrag O. ,  Felligkeitsdatum
30000 01.01.2014
800,00 01.02.2014
800,00 01.03.2014
80000 01.04.2014
800,00 01.05.2014
800,00 01.06.2014

500 12.06.2014
800,00 01.07.2014
1000 02.08.2014
800,00 01.08.2014

b

Erfassen Sie nun zundachst die Zahlung des gestundeten Betrages auf ein virtuelles

(Ratenzahlungskonto):

Bankkonto

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Bearbeiten - RE Buchen allgemein - STANDARD - Standard Buch.-Blatt e =)
i START | AKTIONEN ~ NAVIGATE L7
] Pasten ausgleichen... =“Rucklastschrift erstellen #* Aufidsung Transitsaldo 7] Bankverbindung der Einheit zuweisen [ Als Standard Buch.-Blatt speichern.. [ Testbericht...
=2 M einfiigen [ e holen [Regel erstellen = Buchen
B o Abstimmen Abstimmen _,
[E&Hintergrundzeilen ein- und ausblenden X Ratenzahlung l6schen %2 Bankauszugszeile splitien [@Standard Buch.-Blatt abrufen... Bank Buchen und drucken
RE Buchen allgemein - Filtereingabe (F3) | Eigentamer / Mieter -s] v
Keine Filter angewendet
Buch.-Blattname: STANDARD - Objekt Beschreibung: MV Wiesenweg 30
Buch.-Blatt-Summe Debitor: 641500 Bank Name: Systemkonto fir Ratenzahlung
Eigentimer Objektnr.  Buchungsdatum Belegart  Belegnr. Einheitennr.  Einheitenhistorie  O... E. Vertragsnr. Kontoat  Kontonr.  Gegenkontoart Gegenkontonr. Beschreibung Betrag Falligkeitsdatum  Ausgleichs-ID
/ Mieter Nr. B
S~ sk0002  07.082004 Zohlung  RATEO70814/11 005 0 SK-0002-005-00  Debitor 00157  Bamkkonto  RATEN Camilla Conrad -6.415,00 07.08.2014 RATE-070814/11
<[ i ] v
Name Beschreibung 2 Lestschriftmandat Vertragsende Konto Name
Camilla Conrad Nein
Micte Nebenkost. Sonstige Gesamt Mt Seldo
00,00 000 0,00 800,00 0,00 6.415,00

Klicken Sie dann im Menliband in der Registerkarte Aktionen in der Gruppe Funktion auf Ratenzahlung.

Es offnet sich die Stapelverarbeitung S-Ratenzahlungszeilen anlegen.

)
(2]

e
Bearbeiten - S-Ratenzahlungszeilen anlegen

ﬁ AKTIONEN

Optionen A
Gesamtbetrag: -6.415,00
Datum erste Falligkeit: 01.00.2014 -
Reichweite: im
Betrag erste Rate: 530,00
Betrag pro Rate: '—530,00|
Anzahl Raten gesamt: 13
Betrag letrte Rate: 55,00

Zahlungsformeode:

Ratenzahlungsbetrige einziehen:

Tragen Sie in den vorhandenen Feldern die mit dem Kunden vereinbarten Konditionen ein und bestatigen
Sie anschlieBend Ihre Eingaben mit OK.

In das bestehende Buch.-Blatt werden automatisch die Raten als neue Forderungsposten

Falligkeit eingestellt:

mit neuer

Bearbeiten - RE Buchen allgemein - STANDARD - Standard Buch.-Blatt [E=EE )
Bl sew | aones  navicate (2]
= ~
X = a <
Loschen | Buchen |Buchenund  Posten  Stendard Buch- Als Standard Buch. Akdtualisieren Suchen
drucken  ausgleichen.. Blatt abrufen..  Blattspeichern.. @2 Dimensionen
erwalten Seite
RE Buchen allgemein - Filtereingabe (F3) | Eigentimer / Mister M -)‘ v
Keine Filter angewendet
Buch.-Blattname: STANDARD + ObjektBeschreibung: MV Wiesemweg 20
Buch.-Blatt-Summe Debitor: 000 BankNeme Systemkento fir Ratenzahlung
Eigentimer  Objektnr. Buchungsdatum  Belegart  Belegnr. Einheiten... Einheitenhisto... O.. E. Vertragsnr, Kontoart  Kontonr. Betrag Ausgleichs D Lastschriftmandat
J Mieter r. B
Mieter SK-0002 07082014 Zshlung  RATE-070814/11 005 0 SK-0002-005-00  Debitor 00157  Bankkonto  RATEN Camilla Conrad ~ -6.415,00 07.08.2014 RATE-070814/11 12
Mieter SK-0002  07.08.2014 Rechnung RATE0T0814/11/1 005 0 SK-0002-005-00  Debitor 00157  Bankkonto  RATEN Rate1 530,00 01.09.2014 2
Micter SK-0002 07082014 Rechnung RATE-0T0814/11/2 005 00 SK-0002-005-00  Debitor 00157  Bankkonto  RATEN Rate-2 530,00 01.10.2014 12
Mieter SK-0002  07.08.2014 Rechnung RATE0T0814/11/3 005 0 SK-0002-005-00  Debitor 00157  Bankkonto  RATEN Rate-3 530,00 01112014 2
Micter SK-0002 07082014 Rechnung RATE-T0814/11/4 005 0 SK-0002-005-00  Debitor 00157  Bankkonto  RATEN Rate-4 530,00 01.12.2014 12
Mieter SK-0002  07.08.2014 Rechnung RATE-0T0814/11/5 005 0 SK-0002-005-00  Debitor 00157  Bankkonto  RATEN Rate-5 530,00 01012015 2
Micter SK-0002 07082014 Rechnung RATE-UT0814/11/6 005 0 SK-0002-005-00  Debitor 00157  Bankkonto  RATEN Rate-6. 530,00 01.02.2015 12
Mieter SK-0002 07.08.2014 Rechnung RATE-070814/11/7 005 00 $K-0002-005-00 Debitor 00157 Banlkkonte RATEN Rate-7 530,00 01.03.2015 12
Micter SK-0002 07082014 Rechnung RATE-T0814/11/8 005 0 SK-0002-005-00  Debitor 00157  Bankkonto  RATEN Rate-8 530,00 01.04.2015 12
Mieter SK-0002 07.08.2014 Rechnung RATE-070814/11/9 005 00 $K-0002-005-00 Debitor 00157 Banlkkonte RATEN Rate-9 530,00 01.05.2015 12
Micter SK-0002  07.08.2014 Rechnung RATE-T0814/11/10 005 0 SK-0002-00500  Debitor 00157  Bankkonto  RATEN Rate-10 530,00 01.06.2015 2
Mieter SK-0002 07.08.2014 Rechnung RATE-070814/11/11 005 00 $K-0002-005-00 Debitor 00157 Banlkkonte RATEN Rate-11 530,00 01.07.2015 12
Micter SK-0002  07.08.2014 Rechnung RATE-0T0814/11/12 005 0 SK-0002-00500  Debitor 00157  Bankkonto  RATEN Rate-12 530,00 01.08.2015 2
Mieter SK-0002 07082014 Rechnung RATE-D70814/11/13 005 00 SK-0002-005-00  Debitor 00157  Bankkonto  RATEN Rate-13 5500 01092015 12
Nl m | '
Name Beschreibung 2 Lastschriftmandat Vertragsende Konto Name
Camilla Conrad Nein
Miete Nebenkost. Sonstige Gesamt Mwst Saldo
500,00 000 0,00 800,00 000 6.415.00

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter 1
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Uber den Vorgang Buchen werden die urspriinglichen Posten ausgeglichen und neue
Ratenzahlungsposten mit neuer Falligkeit fir den Debitoren erstellt:

Ansicht - Debitorenposten - Mieter-Objekt SK-0002 MV Wiesenweg 30 - Einheit: 005/00 CAMILLA CONRAD, [
Bl oo cqonen navieate Q@
Debitorenposten - Filtreingabe (F3) | Objekr, v[2] A
Filter: Micter - SK-0002 - 005 - 00
Summenberechnung einschranken auf:
= Filter hinzufagen
Allgemein ~
Ansicht:  Alleanzeigen -
Objektnr.  Einh... Ein.. Buchungsd.. Belegnr. Debitoren... Beschreibung Belegart Betrag (MW)  RE de 1 L Beag  Restbetrag Offen  Falligkeitsdatum Skonto
Lfd. Nr.
0002 005 00 01012014 o057 Mieten St. Frei 010114-210114 800,00 ENZUG 1 80000 500,00 0 [ 14
0002 005 00 01022014 on1s7 Mieten St. Frei 010214-280214 800,00 ENZUG 1 80000 500,00 0 [ 4
S0002 005 00 01032014 ons7 Mieten St Frei 010314-210314 800,00 ENZUG 1 80000 500,00 0 [ 4
SK0002 005 00 01042014 ou1s7 Mieten St Frei 010414-300414 800,00 ENZUG 1 80000 80000 0 [ 14
SK0002 005 00 01052014 o057 Mieten St Frei 010514-310514 800,00 ENZUG 1 80000 80000 0 [ 14
SK0002 005 00 01062014 00157 Mieten St. Frei 010614-300614 800,00 EINZUG 1 80000 80000 0 [0 4
SK0002 005 00 11062014  MGO9/0O26  OOIST Mshnung MAGS/00528 Mahnung 500 ENZUG 1 500 500 0 [0 14
SK0002 005 00 OLOTA0M4  MVIomHER  O0lST Micten St Frei 010714310714 Rechrung 800,00 ENZUG 1 80000 80000 0 0 4
SK0002 005 00 01082004 MVIO/O4402  0OIST Mieten St. Frei 010814-310814 cchnung 800,00 EINZUG 1 80000 80000 0 [0 4
SK0002 005 00 NOTA0M4  MGOYOM0  OUST Mahnung MA09/00632 Mahnung 1000 ENZUG 1 1000 1000 000 [ 02082014
SK0002 005 00 07082014  RATE-OFOBL4AL 00157 Camilla Conrad Zshlung 641500 12 641500 641500 000 [ 07082014
SK0002 005 00 07082014  RATE-O7OBL/L.. 00157 Rate-1 Rechnung 530,00 12 53000 53000 530,00 0109.2014
SK0002 005 00 07082014  RATE-OFOBL/L.. 00157 Rate-2 Rechnung 530,00 12 53000 53000 530,00 01102014
SK0002 005 00 07082014  RATE-OFOBL/L.. 00157 Rate-3 Rechnung 530,00 12 53000 53000 530,00 01112014
SK0002 005 00 07082014  RATE-OFOBL/L.. 00157 Rate-4 Rechnung 530,00 12 53000 53000 530,00 01122014
SK0002 005 00 07082014  RATE-070BL4/L.. 00157 Rate:5 Rechnung 530,00 12 530,00 530,00 530,00 01012015
SK0002 005 00 07082014  RATE-070BL4/L.. 00157 Rate-6 Rechnung 530,00 12 530,00 530,00 530,00 0102.2015
SK0002 005 00 07082014  RATE-070BL4/L.. 00157 Rate-7 Rechnung 530,00 12 530,00 530,00 530,00 0103.2015
SK0002 005 00 07032014  RATE-0708L4/L.. 00157 Rate-8 Rechnung 530,00 12 530,00 530,00 530,00 0104.2015
SK0002 005 00 07032014  RATE-0708L4/L.. 00157 Rate-d Rechnung 530,00 12 530,00 530,00 530,00 01.05.2015
SK-0002 005 00 07.08.2014 RATE-070814/1... 00157 Rate-10 Rechnung 530,00 12 530,00 530,00 530,00 01.06.2015
SK0002 005 00 07082014  RATE-OZOSL4/L.. 00157 Rate-11 Rechnung 530,00 12 52000 52000 530,00 0107.2015
SK0002 005 00 07082014  RATE-OZOSL4/L.. 00157 Rate-12 Rechnung 530,00 12 52000 52000 530,00 0108.2015
SK0002 {005 00 07082014  RATE-OTOSL4/L.. 00157 Rate-13 Rechnung 55,00 2 5500 55,00 55,00 0109.2015
o i D

Auflésung Transitsaldo

Ndhere Informationen hinsichtlich Ablauf und Feldbeschreibungen zum Thema Transitsaldo entnehmen
Sie bitte der Dokumentation Zahlungsverkehr RELion 7.

Im folgenden Beispiel wird Ihnen die Verwendung eines Transitkontos im debitorischen und
kreditorischen Zahlungsverkehr erlautert. Voraussetzung fiir dieses Beispiel ist, dass wie auch in der
Praxis Ublich, der Bankeinzugsvorgang nicht zum selben Datum wie die tatsachliche Buchung der Bank
erfolgt.

Fir das Beispiel wurden zwei verschiedene Objekte mit einem gemeinsamen Objektbankkonto
sollgestellt. Mit einem Zahllauf werden unter Verwendung eines Transitkontos die offenen Posten
bezahlt und gebucht.

Bl s aconen | Navieate
a2

- ) [\ Zzhlungsvorschlagsliste drucken
=" \ i
= - — | | Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen
SEPA Weitere Fehlerpro — —
Bankeinzugsvarschlag Verschlagslsufe = gesamt = Zahlungsvorgange buchen

Debitor Zahlungen -

Name Beschreibung Gegenko...  Gegenko.. Objektnr. Summe Buc... Anzahl Buchblattzeilen  RE Transitbuchung
0001E 86343 Konigsbrunn Wiesen... Bankkonto  BANKD021  SK-0002 -1.790,00 3
0002E 86343 Konigsbrunn Wiesen... Bankkento  BANK0021  OBJ00017 -7.200,00 3
STANDARD  Standard Buch.-Blatt Sachkonto 0,00 [i]

Zunachst wird fir jedes Objekt eine Buchungszeile erstellt und Uber den Aufruf Banken ermitteln -
Zahlungsdatei erstellen erzeugen Sie die dazugehdrige Datei fiir den Geldeinzug.

BtRdTAugust 2014 Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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-
Bearbeiten - Ermittelte Banken =
ﬁ START  AKTIONEN Q
= 3 x| R " BED 2%
| © _)ﬂ . © e x i
Liste : Laéschen Debitor- Als it Als Diagramm  OneNote Motizen Links Aktualisieren  Filter  Suchen
anzeigen © T Zahlungsdatei erstellen anzeigen lgschen
Vorgang Ansicht Dateia zeige Seite
Ermittelte Banken - Filtereingabe (F3) Bankleitzahl || v
Filter: 1 » SANDRA KUEBRICH
Bankleitzahl 4  BankBICC.. Wshru.. = Name Ort Betrag = Pfad fur Zahlungsdatei Ausfihren ..
100233200 SCFEDE33BER Santander Consumer Bank Berlin -8.090,00 C\USERS\SANDRA KUEBRICH\DE... | .. |08.08.2014
4

Die zwei Objekte werden also zur Zahlung in einem Betrag zusammengefasst. Allerdings wird in RELion,
objektbezogen und in getrennten Betrdgen auf das Transitkonto gebucht.

Sachposten ~

Eigentdmer  Objektnr.  Buchungs... Beleg.. Belegnr. Zustandigkeitseinheit  Objektkonto  Sachkontonr. Sachkontoname
/ Micter - M.

Miter Sk-0002  107.08.2014 iZahlung DSKOS00064  DEGEWO 274900 274900 Bankverrechnung (LEY, UEB)
Miter OBIO001T  07.08.2014 Zahlung DSK0S00085  DEGEWO 274900 274900 Bankverrechnung (LEV, UEE)

a i |

Ansicht - Sachposten - 274900 Bankverrechnung {LEV, UEE) =N
i START  AKTIONEN  NAVIGATE (2]
07.08.14 | Buchungsdatum -IK| v

Filter: 274900

Beschreibung Betrag  Restbetrag (MW) Stor..  MwSt-Betrag Gegenkontoal
0,00 Sachkonto

0,00 Sachkonto

Santander Consumer Bank 1.7%0,00 179000 [
Santander Consumer Bank 7.200,00 720000 ]

b

SchlieBen

Die Buchung des Bankkontoauszuges wirde sich daraufhin folgendermaBen darstellen:

RE Buchen allgemein -

Bearbeiten - RE Buchen allgemein - 5K-0002 - Buch.Blatt SK-0002 [=o[E] = ]
ﬁ START | AKTIONEN = NAVIGATE (7]
i) Posten ausgleichen... =% Riicklastschrift erstellen| &% Auflésung Transitsalde | (3] [§ | [:5]Abstimmen = Buchen
=7 Rundungszeilen f, MW-Kanvertierung einfigen [ |Ratenzahlung F" Auszugsdaten halen @ Abstimmen Bank gBuchen und drucken
C Hintergrundzeilen ein- und ausblenden Ratenzahlung l6schen 53 Bankauszugszeile splitten |7 Testbericht...
g 9 & g P =
Filtereingabe (F3) | Eigentamer/ Mieter ME I

Keine Filter angewendet

Gegenkontoart  Gegenkontonr.  Beschreibung Betrag

Bankkonto BANK0021 Bankverrechnung (LEV, UEB) -8.990,00

===

Wollen Sie den erfassten Betrag von -8.990 fr Bank BANK0021
in Objekt-bezogene Transitbuchungen aufldsen?

Buch.-Blattname: 5K-0002 - Objekt Beschreibung: MV Wiesenweg 30
Buch.-Blatt-Summe Debitor: 0,00 Bank Name: Santander Consumer Bank

Eigentdmer Objektnr.  Buchungsdatum Belegart  Belegnr, E.. E. Objektkontc E. V.. Kontoart Kentonr,

[ Mieter Nr. B.

Mieter SK-0002  09.08.2014 Zahlung  ZAH01-04 274900 Sachkonto

Microsoft Dynamics NAY
@ i
Name Beschreibung 2 Lastscl
Mein
Miete Mebenkost. Sonstige
0,00 0,00

Konto Name
Bankverrechnung (LEV, UEB])

dicio Saldo

0,00 0,00

Geben Sie bei der Objekthnummer einfach eines der Objekte ein, die von diesem Einzug betroffen sind.
Erfassen Sie im Fenster Objektkonto Nr. das Transitkonto, das Bankkonto beim Feld Gegenkontonr.

(falls diese vom System nicht schon vorgeblendet wurde) und bei

Zahlungsbetrag.

Betrag den gesamten

Klicken Sie im Meniband in der Registerkarte Aktionen auf Auflésung Transitsaldo um zu den

entsprechenden Bankposten zu gelangen:

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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-
Anszicht - Bankposten - BANKO021 . Santander Consurner Bank
ﬁ START AKTIONEN NAVIGATE
7~
e [ & © T
OK  [Navigate = A t Als Diagramm e Notizen Links Aktualisieren  Filter  Suchen
anzeigen Iéschen
Bankposten - |F\\ter&mgabe(F3] |Buchungsdatum "-)| v *
Filter BANKOOZ21 « Ja « Ja = Ja « Nein
Buch.. = Belegart Belegnr. Bank.. = Beschreibung Betrag Offen Lfd. WNr. R. = Zahl. = =
07.08.2014  Zahlung DSK0200064 BANKO021  Santander Consumer Bank 179000 [V] 43063 [V ZLvi0161
Zzhlung D5SKO0900065 BANKOO21  Santander Consurmer Bank. 720000 ¥ 43007 [¥] ZLV10161
-
\

Nachdem Sie die Buchungszeilen markiert haben, splitten Sie liber den Vorgang OK. den Transitsaldo.

Bearbeiten - RE Buchen allgemein - SK-0002 - Buch.Blatt SK-0002

ﬁ START

AKTIONEN NAVIGATE
RE Buchen allgemein -
Buch.-Blattname: S5K-0002 - Objekt Beschreibung:
Buch.-Blatt-Summe Debitor: 0,00 Bank Name:
Eigentimer Objekinr. Buchungsdatum Belegart  Belegnr. E. E.
/ Mieter
Mieter SK-0002 09.08.2014 Zshlung  ZAH01-04
Mieter OBJ00017  09.08.2014 Zzhlung  ZAH01-04
< i 1
Name Beschreibung 2
Miete Nebenkost, Sonstige
0,00 0,00

SE)
Filtereingabe (F2) | Figentamer / Mieter MEIR
Keine Filter angewendet
Wiesenweg 28
Santander Consumer Bank
Objektkonto  E. V.. Kontoart  Kontonr. Gegenkontoart Gegenkontenr. Beschreibung Betrag
Nr. B..
274900 Sachkonto 274900 Bankkonto BANK0021 Auflésung Transitsalde -1.790,00
274900 Sachkonto 274900 Bankkonto BANK0021 Auflésung Transitsaldo -7.200,00
r
Lastschriftmandat Vertragsende Konto Name
Nein Bankverrechnung (LEV, UEB)
Gesamt MuwSt Saldo
0,00 0,00 0,00 0,00

Im Buch.-Blatt wird der Einzugsbetrag nun objektbezogen aufgeteilt und kann gebucht werden.

Die Bankbuchung steht nun als Gegenposten zu den bereits auf dem Transitkonto verbuchten

Einzelposten. Somit ist die Transitbuchung korrekterweise wieder aufgehoben.

[l Ansicht - Sachposten - 274900 Bankverrechnung (LEV, UEB) [=[®] = |
i START  AKTIONEN  NAVIGATE (2]
Sachposten Fitereingabe (F3) | Buchungsdatum . -)| v
Filter: 274900 « 07.08.14.09.08.14

Eigentumer | Objektnr, | Buchungs... Beleg.. Belegnr. Objektk Beschreibung Betrag  Restbetrag (MW) Stor..  MwSt-Betrag  Gegenkontoart

/ Mieter - Nr. -

Mieter SK-0002  07.082014 Zahlung DSK0S00064  DEGEWO 274900 274900 Bankverrechnung (LEV, UEB)  Santander Consumer Bank 1.790,00 179000 [] 000 Sachkonto

Mieter 0BJ00017  07.082014 Zohlung DSKOS00065 — DEGEWO 274900 274900 Bankverrechnung (LEV, UEB)  Santander Consumer Bank 7.200,00 720000 [] 0,00 Sachkonto

Mieter SK-0002  09.08.2014 Zahlung ZAHOL-04 DEGEWO 274900 27400 Bankverrechnung (LEV, UEB)  Auflosung Transitsalda -1.790,00 179000 [ 0,00 Bankkonto

Mieter 0BJ00017 09.082014 Zohlung ZAHOL-04 DEGEWO 274900 274900 Bankverrechnung (LEV, UEB)  Auflosung Transitsaldo -7.200,00 720000 [] 0,00 Bankkonto
< I ] v

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter



