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Allgemein
Wenn eingehende Rechnungen/Gutschriften schnell innerhalb der Buchhaltung und
nicht Gber die entsprechenden Belege in der Instandhaltung erfasst werden sollen,
kommt das Einkaufs Buch.-Blatt zum Einsatz. Alle fur die zlgige Erfassung nétigen
Felder und Funktionen stehen in diesem vordefinierten Buch.Blatt zur Verfiigung. Bei
dem Einkaufs Buch.-Blatt handelt es sich in RELion um ein Untermodul, welches dem
Hauptmodul Buchhaltung zugeordnet ist.

Wahrend der Eingabe kann sich der Anwender per Mausklick Gber Konten- und Kredi-
torensalden informieren. Ebenso sieht er dabei die relevanten Daten zur Umsatzsteu-
er und zum Zahlungsverkehr, um diese bei Bedarf zu &ndern. Vor dem Buchen wird
ein Testbericht gestartet der inkonsistente Daten analysiert.

Die erfassten Zeilen des Buch.Blattes werden mit einer Stapelverarbeitung verbucht,
wobei sich gleichzeitig die Aufwands-, Vorsteuer- und Verbindlichkeitsposten bilden.
Diese sind sofort im Hauptbuch und in den Nebenbiichern Objekt und Kreditor sicht-
bar. Zahlungsrelevante Daten wie Skonto, Falligkeit etc. kébnnen auch nach dem Bu-
chen — zur Vorbereitung auf den automatischen Zahlungsverkehr - nochmal geédndert
werden. Ebenso kann der Anwender den Posten voribergehend fiir den Zahlungsver-
kehr sperren.

1. Einrichtung
Bevor Sie das erste Mal mit dem Modul Einkaufsrechnungen arbeiten, sollten Sie
die dafiir notwendigen Einrichtungsparameter kontrollieren. Nachfolgend erhalten Sie
diesbeziglich eine Kurzbeschreibung.

Klicken Sie im Menubaum auf den Bereich

Einkauf, Einkauf

offnen Sie den Ordner % Bestellungsabwicklung
#-_J Lager & Bewserbung
Einrichtung + [ Analyse & Berichtswesen
+ ] Historie
und wéahlen Sie die Karte = T Emnrickitung

=] Kreditoren & Einkauf Einr,

Kreditoren & Einkauf Einrichtung.

& Kreditoren & Einkauf Einr. EE&X

Allgemein | Mummenierung  Archivierung

Rabattbuchung . . . . Keie Rabatte  [=]| Bem. Rahmenbest. in ...

Ligferschein b, Ek-Rec... [] Bem, Bestelung inRec..,

Riiicklieferung bei Guts.,. [] Bem, Bestelung in Lisf_.,  [#]

Rechrungsrundung . . . [ ] Bem. Rkl in Gutschef, ..

Exk. Balagnr, arferderlich Bem. Rekl, in Rockksf. ... [#]

Mt -Differenz zulsssen [#] Einst,-Pr -Rickwerfolg... [

Rechnungsrab, berech.., [ vorauszahhung beim 8, [] _

Rech.Rab, pro MwstE... [ scendandaichimgsaia p‘.bﬂgqétm )
Zui hef arredefzurdckaun, ., |Restwert [=]

Wihrungsausglesch . . . |Kein (=l
Starvdard Lief.<Mahn, ... |Geswinschies ... [=]

T

Um die Verwaltung von externen Belegnummern (z.B. Rechnungsnummer des Liefe-
ranten/Dienstleisters) zu ermdglichen, ist darauf zu achten, dass die Einrichtung fir
Kreditoren & Einkauf im Feld Ext. Belegnr. erforderlich aktiviert ist.
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AnschlieBend sollten Sie darauf achten, dass fiur das benétigte Buchblatt zur Erfas-
sung der Einkaufsrechnungen eine entsprechende Buchblattvorlage eingerichtet ist.

Offnen Sie im Menibaum den Bereich

Finanzmanagement,
klicken Sie dort auf die Ordner
Einrichtung/ZAllgemein
und wahlen Sie die Karte

Buch.-Blattvorlagen

=R Einrichtung
‘-2 Finanzbuchhalbung Einrichtung
- Buchhaltungsperioden

: Murmernserie

g

-1 Buchungsgruppen
E{j MwaSk, -EBuchungsgruppen
El{_j Yerfolgungscodes
- Dimensionen
-3 Intercompanybuchungen
-3 Intrastat
E,{'j Zahlungsverkehr
= allgemein
= Standardtextcodes
== B FiLich, -Elatk

i Fidu Buch, llitiysrlagsn

P Sestrnburs Gomprberioat

AMLATEN  Andagen Sy it Buis -BlalR Sathbonts

!_ darRey Auplyreki  ddsdrahbungen Budh Sl Sethkontg

| OO Drkdeds ks Puch -fstt Sathixnta

| INTERLO.., Inbaecone.., [nbaniompacs’ fam Sachianka

Akpmer M Abrechurg tachborta

Algomers [ Algem. Buchurgon Sachkonbs

Ao M Algeen. Banl budtuegeh Bardhints

i Sl B Dottt Sachbunda

o lgpesn [ Ageen, Debetoden Unsbuchi, Sechbonts

Drkdids

Fesleritioode  Foader. . Foesulan.,, T... Tesberchinsems Egenbume | Mt 1E Buhunosat
ARLFIE R TED Weierh. s LT o~
Tv-rs-pa SOOI Al T Fiba Bk -t
[T, T Dinkasids 2 ey g, DL
INTEECOMP LATRTSE T S 1T T N T
A SETML Abeschri.. 2 Pulocho B Feke Bbrechiung
B L G i BE Buthe. .. 3 P Bk Blat .. MR Algorrar:
BE-BARK SEde RE Buche 2 P Basch Bt .. Histit Slirrar
BT TEY wheadahl s LTE T L Erdad
B DEE-URE: ORI RE Buche b CTELT L ARy
T sy Buschn -fat. . Mester bl
3 Py ik, Eigpritimer priwd
3 Py D Dot Piofar Kepcitor Jahiuneg
- TLT . S Adgerrer
2 P . Pioter Lartachrift L4
*
[owime o [ oote |

Diese Karte zeigt die Fibu-Buch.-Blattvorlagen an, die in der Anwendung bereits ein-

gerichtet wurden.

HINWEIS

& Figu Buch, filativerisgen

Einkaufsbuchblatter werden Uber den Optionswert Einkdufe im Feld Art defi-
niert. Um Sich einen Uberblick zu verschaffen, welche Buchblatter hierfir bereits
eingerichtet wurden, klicken Sie in das Feld Art und setzen Sie mit F7 einen
Feldfilter auf die Option Eink&ufe. Wie Sie nun erkennen welche Vorlagen spezi-
ell fur RELion sind, wird Ihnen nachfolgend beschrieben.

P bt Beschrelarg Gogeriortoan  Hedurfistsds  Fomy,.. Foeden. 1. Tedboridhisname Egertimer [ Moter  BE Budurgiant
b ERCAFE  Orksue  Enkiels Buc st Fachbonto EPREUCHEL 5 Erad's & [Py Bt st -
FE_ENE.1 Enknfe RE Dkl s pchamgsns M Sapchbonbo - FEITRL Dbty & Pl Bchfst, . Meber Erdad
BL MINGD Orkafe B Drksfechungsn WEG Fachbonbn Lo gty TR Triwfs 3 Flaafch sl .. Dogpnbimes Erdasd
w
4 *
(oo =]

In oben gezeigter Beispielabbildung existieren in diesem Mandanten drei Einkauf-
Buch.-Blattvorlagen, wobei zwei Stiick fiir RELion angelegt sind. Uber folgende Felder
kdnnen Sie eine RELion Buch.-Blattvorlage fur den Einkauf definieren:
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Bezeichnung
Herkunftscode
Optional

Formular-1D
Pflichtfeld

Testberichts-1D
Pflichtfeld

Eigentimer / Mieter
Optional

RE Buchungsart
Pflichtfeld

Beschreibung

Uber den Lookup-Button dieses Feldes gelangen Sie in
die Tabelle Herkunftscodes und kénnen dort einen
Herkunftscode fir RELion-Einkaufsbuchungen anlegen
bzw. auswahlen und mit OK bestéatigen.

Der Herkunftscode wird es lhnen spater erleichtern im
Journal die Herkunft von Buchungen nachzuvollziehen.

Da RELion nicht die gleiche Einkaufs-Buch.-Blatt Form
wie Dynamics verwendet, miussen Sie in diesem Feld die
ID 5052292 eingeben. Nur so wird spater der Aufruf des
Buchblattes (Uber den RELion-Mentubaum korrekt
funktionieren.

Hier mussen Sie, wie auch im Standard, die ID 2 fur den
Testberichts-Report eintragen.

Dieses Feld dient als Unterscheidungsmerkmal fir den
Bereich Miet- und WEG-Verwaltung. Sie koénnen lhre
Buch.-Blattvorlagen uber dieses Kennzeichen
vordefinieren. Wenn Sie das Feld leer lassen, gilt die
Vorlage fur alle Verwaltungsbereiche.

Da es in der Ubersicht Fibu Buch.-Blattvorlagen auch
Einkaufs Buch.-Blattvorlagen geben kann, die fir den

Standardbereich von Dynamics gedacht sind, wird fur die
RELion Buch.-Blattvorlagen ein zusatzliches Kennzeichen
bendtigt. Deshalb missen Sie im Feld RE Buchungsart
den Wert Einkauf auswéhlen.

Sie kdonnen beliebig viele Buch.-Blattvorlagen mit F3 erstellen und so strukturieren
wie diese fur lhre Firmenstruktur benétigt werden.

Zu jeder Buch.-Blattvorlage muss es mindestens einen Buch.-Blatthamen geben,
dieser wird vom System beim Anlegen einer Vorlage mit der Bezeichnung Standard
automatisch erzeugt.

Um weitere Buch.-Blattnamen zu erfassen, markieren Sie als néchste die entspre-
chende Vorlage und klicken Sie auf den Button Vorlage/Buch.-Blatthamen.

B® Fib Bech. Blativerlapnn

Haree At
ERFALFE  Endiile

Terberehtaue Bgmeimer [Meter  RE Buhurgran
2 Fila B, B =
T 7YY O - |

2 it Bt -Blat. . Dbl L]

Besitredarg
il Buch -Blatt

Gegenioniowt  Helunfisoels | Formds . Fowaden., 1
Schionto EPaEUICHEL

iEnhaufe  [BE Drisfshchingsn i

RE FPD Dnkbdfe  BE Brbssdibachingsn WEG Suthionka PE-EINEALF

L] *

folape =] [ e ]

[ n o

Es offnet sich die Karte Fibu Buch.-Blattnamen. Mit F3 oder durch Klick in eine
leere Zeile legen Sie einen neuen Datensatz an.
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Sie kénnen neben dem Namen und der Beschreibung weitere Werte fiir das Buchblatt
auf dieser Ebene hinterlegen. Hier gibt es folgende fur RELion relevanten Felder:

Bezeichnung
Eigentimer/Mieter
Optional

Beschreibung
Der Wert dieses Feldes wird aus der Buch.-Blattvorlage
Ubernommen. Er dient auBerdem als Filterkriterium far

die Objektibersicht welche sich Uber den Lookup-
Button im Feld Objektnr. offnet.

Obijektnr.
Optional

auswahlen.

Wenn Sie dieses Buchblatt einem bestimmten Objekt
zuordnen mochten, kdnnen Sie in diesem Feld mit Hilfe
des Lookup-Buttons das

entsprechende  Objekt

Alle weiteren moglichen Feldeinstellungen und deren Auswirkungen entsprechen dem
Standard von Dynamics und kénnen beispielsweise tber die Onlinehilfe (F1) eingese-

hen werden.

2. Beschreibung der Karte RE Einkaufs Buch.-Blatt
Nach der erfolgreichen Einrichtung der Einkaufs-Buch.-Blatter stehen lhnen diese
nun zum Buchen zur Verfiigung. Nachfolgend werden wir lhnen den Aufbau des

Einkaufs Buch.-Blattes erlautern.

Offnen Sie im Meniibaum den Ordner
Buchhaltung
und wéahlen Sie die Karte

RE Einkaufs Buch.-Blatt.

Sollten Sie mehrere Einkaufs-Buch.-
Blattvorlagen fiir RELion eingerichtet ha-
ben, 6ffnet sich zunachst die Vorlagen-
Ubersicht aus der Sie lhre Auswahl tref-
fen kdnnen.
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RELion 5.00

= Ubersicht Kontakk-Focus
i3 Elobale Kontakk-suche
#-1_J Yertragsverwaltung
-3 Migtverwaltung
-1 WEG-Yerwaltung
=3 Buchhaltung
= Buchen
=R IE Einl:alfs Buch, -Blatt

- Historie
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Es offnet sich die Form Einkaufs Buch.-Blatt in der Sie nun den gewinschten
Buch.-Blattnamen auswahlen missen. Klicken Sie hierfur auf den Lookup-Button im
Feld Buch.-Blattname, daraufhin 6ffnet sich die Ubersicht der zur Verfiigung ste-
henden Buch.-Blatthamen. Treffen Sie lhre Auswahl und bestéatigen Sie mit OK.

N 1 Fitis Buch Blsttnsmen =}
hiwren Beschvniung Gage... Gpgarko, . Wonmarresrs  Digentomas § . Obmitey,  Buchungee Serw |pachencods. e DL, Mwi
SHETE laddearbebaeg H Hobee Sach. .. L DO IEAROO0000E L Lol
|| SSMULER Sachbearbeturg Fr. M Sach... Meter Lot Enp0n) #
| e TR Stardard Buch bl Sadh. o w
[ %
& ¥
— | v | [ Dpuchen  wi [ Gughen  w] | s
= o
IhtadGe D Bank  Kordorame Hredbor Wt Ot Wegchtor Tunk. Kerkry,
Sady i 0.0 Fasl []

[ oete =i [ feeto  wl [oghen wl| el

Sie verwenden das Fenster Einkaufs Buch.-Blatt, um Einkaufsrechnungen aus dem
Immobilienmanagement zu buchen. Ein Einkaufs Buch.-Blatt ist eine Art Fibu Buch.-
Blatt, das Sie zum Buchen von Geschéaftsvorféallen auf ein Sach-, Bank-, Debitor-,
Kreditor- und Anlagekonto verwenden kénnen. In einem Einkaufs Buch.-Blatt geben
Sie die Daten fur die Transaktion ein, z. B. das Buchungsdatum, den Betrag oder die
Konten, auf die Sie buchen mdchten. Die Daten, die Sie in ein Buch.-Blatt eingeben,
sind temporar und kdnnen geéndert werden, solange noch nicht gebucht worden ist.

i 56 HUBIR Sechboar beilung Hr, Holer - Enkasde Fach, -Gl

mmEm ®
Wy Belegre.  Cstere . [, Objsbe,  Chesitin, Pescestung Tairag Gogenkon. ., Gegenks:, TgAled.. | Pilghet,,, Ronbed,,
. TEOS-0]  XOROG.. M.. fu=neirg BN Wimeiret arcth. allg. 175,00 Frecbor OO0 YD IN0806 040806 A
L. STORSR-00 I¥U M fasnainy BHTO0 Soffom Belrwmiakoilon 125000 Wreddor O XN o 7B
L PTG BESAAL. M. 000D BSURM S Meterleite V) Eredie (A 14T 1060 S50
LTS MM, COOE BEOTIH Sower-Rhetelede 0 Eredhr W WFORT RIS ENRDR
ITGI AMEEL ML, GOOOOE BTN SormerMeteese 565,00) redtie M §4TH 10605 70508
¥
Chigiadene Tigbark . Koriuname waeadbor Erecleon Ot Erecltoe Bark Farbary,
Spuarbas iy pgae 77 Wit anck, sl Kichen Bnowl GabH Augrkerg
BEMY e Saddy i 05 Tae e
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Das Einkaufs Buch.-Blatt kann vom Aufbau in 3 Bereiche unterteilt werden:

Der Erfassungsbereich: Hier werden lhre Buchungen in Zeilen und Spalten tabella-
risch erfasst. Bei Bedarf kann das Einkaufs-Buch.-Blatt um zusétzliche Spalten erwei-
tert werden, die lhnen die Erfassung von weiteren Beleginformationen ermdglichen.
Per Rechtsklick Ihrer Maus im Bereich der Spaltenbeschriftung haben Sie in einem
Auswahlfenster die Moglichkeit, zusatzliche Spalten anzuzeigen bzw. auszublenden.

Der Info-Bereich: Unterhalb des Erfassungsbereiches befindet sich eine Status-Zeile,
die Ihnen Details zu den einzelnen Buchungen anzeigt. Zusatzlich kénnen Sie noch
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weitere Informationen Uber die Buttons Zeile (Dimensionen) und Konto (Kontokarte,
Buchungsposten) abrufen.

Der Verarbeitungsbereich: Nach der Erfassung werden die Buchungen mit Hilfe des
Buttons Buchen weiterverarbeitet. Die Buchung erfolgt analog zu den Buchungen der
Microsoft Navision Einkaufsabwicklung; immobilienspezifische Felder wurden erganzt.
Das Buch.-Blatt ist nach der Buchung leer und die Transaktionen wurden auf die ein-
zelnen Konten gebucht.

2.1 Beschreibung der zur Verfugung stehenden Felder

Zeilennr.
Automatikfeld

Buchungs-
datum
Pflichtfeld

Belegdatum
Optionsfeld

Belegart
Pflichtfeld

Beleanr.
Optionsfeld

Dieses Dokument darf nur fir bezahlte Schu-
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Dieses Feld wird automatisch mit einer fiinfstelligen Zeilennummer,
beginnend mit der Nummer 10000 ausgefillt und dient der eindeuti-
gen Bestimmung der Zeilen. Die Nummernautomatik zahlt die erste
Stelle hoch, so dass die zweite Buchungszeile die Nummer 20000
erhélt. Sollten Sie eine Buchung zwischen zwei bereits erfassten
Buchungszeilen einfligen wollen, so erhalt diese eingefiigte Buchung
eine Nummer, die zwischen der vorhergehenden und der nachfol-
genden Buchungszeile liegt (z.B. 15000).

Hier wird normalerweise das Datum der Eingangsrechnung eingetra-
gen. Dieses Datum steuert die Buchungsperiode, der lhre Buchung
vom System zugeordnet wird. Sollten Buchungsperiode und Rech-
nungsdatum nicht Ubereinstimmen, so erfassen Sie hier bitte ein
Datum der gewiinschten Buchungsperiode.

Systemgemal wird hier das Buchungsdatum vorgeschlagen, so dass
bei Ubereinstimmung keine gesonderte Eingabe erfolgen muss. Die-
ses Belegdatum kann von lhnen aber bei Bedarf geandert werden.
Stellen Sie bitte sicher, dass das hier angezeigte Datum mit dem
Datum der Einkaufsrechnung tbereinstimmt.

Beachten Sie, dass dieses Datum von der Anwendung verwendet
wird, um an einen Kreditor zu zahlende Betrdge gemaR der Daten im
Fenster Zahlungsbedingung zu berechnen. Dieses Datum wird au-
Rerdem fir Zinsberechnungen entsprechend der Toleranzperiode und
anderer Informationen in dem Fenster Zinskondition verwendet. Nur
so ist es moglich, dass Falligkeiten und Zinsen von der Anwendung
korrekt berechnet werden.

Wahlen Sie die Art des Belegs
aus, der dem Posten in der

. . Allgemein
Buch.-Blattzeile entspricht. Um

die verfugbaren Optionen ein- Euch.-Elattname <E HUEI
zusehen, klicken Sie auf den

Drilldown-Button. Buchung... | B..| Eslegnr, E
(Leer): 27.05.09 R, 270509-01 =
gewohnliche Sachbuchung 27.05.09 R.. 270509-02
Zahlung: 27,0509 R, 270509-03 F
Zahlung an einen Kreditor 27.05,09 270509-04 £
Rechnung: Rechnung p| 270500 T8+
Gutschrift: Gutschrift

Zinsrechnung: Verzugszinsen

in Zusammenhang mit einem Zahlung
Einkauf
Mahnung: Mahnung in Zu- GEutschrift
sammenhang mit einem Einkauf Zinsrechrung
Erstattung: Mahnung
Zahlung von einem Kreditor Erstattung

Hier kann eine interne Beleanummer fir die Buch.-Blattzeile ange-
ben werden.
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Externe
Belegnummer
Pflichtfeld

Eigentimer/
Mieter

Dieses Dokument darf nur fir bezahlte Schu-

an andere Kunden oder Interessenten verteilt

Enthalt das Feld Buchungsnr.-Serie der Buch.-Blattzeile einen
Nummernseriencode, wird dieser verwendet, um dem gebuchten
Posten eine Belegnummer zuzuweisen. Ist das Feld Buchungsnr.-
Serie in der jeweiligen Zeile leer, wird der Inhalt dieses Feldes als
Belegnummer fur den gebuchten Posten verwendet.

Ist das Feld Nummernserie des Buch.-Blattes ausgeflllt, fugt die
Anwendung automatisch die nadchste Nummer der entsprechenden
Serie in dieses Feld ein. Wenn die Anwendung nicht automatisch eine
Belegnummer zuweist, missen Sie die besagte Nummernserie neu
definieren.

Eine Belegnummer kann manuell eingegeben werden, wenn das Feld
Nummernserie im Buch.-Blatt leer ist.

Handelt es sich um ein Wiederk. Buch.-Blatt und ist das Feld Bu-
chungsnr.-Serie der jeweiligen Zeile leer, kdnnen Sie hier eine
Formel eingeben, mit deren Hilfe eine systematische Belegnummer
fur jeden gebuchten Posten erstellt werden kann. Die Belegnummer
wird bei jeder Buchung des Buch.-Blattes automatisch aktualisiert.
Es ist ebenfalls méglich, einen festen Text einzugeben, der bei jeder
Buchung gleichbleibend verwendet wird.

Mit den folgenden Platzhaltern ist es mdglich, Formeln fur systemati-
sche Belegnummern zu erstellen:

Platzhalter Ergebnis:

%1 Laufender Tag als Name (z. B. Montaq)

%2 Laufende Woche als Nummer (z. B. 52)

%3 Laufender Monat als Nummer (z. B. 1)

%4 Laufender Monat als Name (z. B. Januar)

%5 Laufende Buchhaltungsperiode als Name (z. B. Marz)
%6 Laufendes Kalenderjahr

Beispiel:

Wenn die Belegnummer des Postens "M (Miete) + laufender Monat"
sein soll, geben Sie M%3 in das Feld Belegnr. ein. Fir den Monat
Januar ware die Belegnummer dann "M1".

Hat das Buch.-Blatt mehr als eine Zeile, vergibt die Anwendung au-
tomatisch die gleiche Nummer auf den nachfolgenden Zeilen, bis der
Saldo des Buch.-Blattes Null ist. Die nachste fortlaufende Nummer
wird dann auf der néachsten Zeile eingegeben.

Hier kénnen Sie die Belegnummer eingeben, die sich auf die vom
Kreditor verwendete Nummerierung bezieht. In der Regel wird dies
die Rechnungsnummer des Kreditors sein. Sie kdnnen sowohl Ziffern
als auch Buchstaben und Sonderzeichen eingeben.

Diese Nummer kann zu einem spateren Zeitpunkt hilfreich sein,
wenn Sie beispielsweise die gebuchte Zeile anhand der vom Kreditor
vergebenen Belegnummer suchen missen. Wenn Sie zum Auffinden
von Posten die Funktion Navigate verwenden, kdnnen Sie in Kredito-
renposten zusatzlich nach externen Belegnummern suchen. Ebenso
wird diese Nummer bei automatischen Zahllaufen benétigt, um dem
Kreditor eine eindeutige Zuordnung des Zahlungsbetrages zu ermég-
lichen.

Der Drilldown-Button 6ffnet ein Auswahlfenster welches lhnen die
Kennzeichnung als Eigentiimer- oder Mieterobjekt ermdéglicht. Nach-

Pflichtfeld folgende Felder wie zum Beispiel Objektnr. stehen in Abhangigkeit zu
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diesem Feld und bieten je nach gewahlter Eingabe nur die hierzu
gehérenden Objekte an.

Obijektnr. Durch einen Klick auf den Lookup-Button 6ffnet sich die Karte Ob-

Pflichtfeld jektubersicht. Hier kdnnen Sie die Nr. eines Objektes aus der Ta-
belle RE Objekt auswahlen. Die Objektnr. steht in Abhangigkeit zum
Feld Eigentimer/Mieter.

Objektkonto Hier konnen Sie die RE Kontonr. eines Objektkontos aus der Tabel-

Nr. le Objekt Konto erfassen. Die RE Kontonr. steht in Beziehung zu den
Pflichtfeld Feldern Eigentimer / Mieter, Objektnr.

Abrechnungs- Sofern ein zu bebuchendes Objekt bzw. eine Einheit einem Abrech-
kreis nungskreis zugeordnet werden soll, so haben Sie Uber den Lookup-
Optionsfeld Button die Mdglichkeit, Ihre Buchung diesem Abrechnungskreis zu-

zuordnen. Mit Abrechnungskreisen kénnen sie beliebige Einheiten
eines Objektes an den Betriebskosten beteiligen.

Einheitennr. Hier kénnen Sie die Einheitennr. aus der Tabelle Einheitenvertrag
Optionsfeld erfassen. Die Einheitennr. steht in Beziehung zu den Feldern Eigen-
timer / Mieter und Objektnr.

Einheiten- Hier kénnen Sie die Einheitenhistorie einer Einheit aus der Tabelle
historie Einheitenvertrag erfassen. Die Einheitenhistorie steht in Beziehung
Optionsfeld zu den Feldern Eigentumer / Mieter, Objektnr., Einheitennr.

Buchungs- Hier wird die Buchungsgruppe angezeigt, welcher Ihr Kreditor bei
gruppe seiner Einrichtung zugeordnet wurde. Die Buchungsgruppe dient zum
Nur Anzeige Auffinden der Kreditorensammelkonten, auf die lhre Eingangsrech-

nung gebucht werden soll.

Darlehensnr. Das Einkaufs Buch.-Blatt wird auch von der Darlehensverwaltung fir
Optionsfeld Buchungen genutzt. Dieses Feld dient jedoch nur Informationszwe-
cken und ist nicht editierbar.

Darlehen Be- Das Einkaufs Buch.-Blatt wird auch von der Darlehensverwaltung fir
rechnungart Buchungen genutzt. Dieses Feld dient jedoch nur Informationszwe-
cken und ist nicht editierbar.

Darlehen Das Einkaufs Buch.-Blatt wird auch von der Darlehensverwaltung fur
Planposten Buchungen genutzt. Dieses Feld dient jedoch nur Informationszwe-
Buchungsnr. cken und ist nicht editierbar.

Darlehen Das Einkaufs Buch.-Blatt wird auch von der Darlehensverwaltung fir
Planpostenart Buchungen genutzt. Dieses Feld dient jedoch nur Informationszwe-
cken und ist nicht editierbar.

Weiter- Soll die von Ihnen zu buchende Rechnung gaf. weiterberechnet wer-
berechnen den, so kénnen Sie wahlen, ob diese Weiterberechnung im Rahmen
Optionsfeld der BK-Abrechnung oder mittels einer Verkaufsrechnung erfolgt soll.

Wenn Sie BK-Abrechnung wahlen, dann wird dieser Posten bei der
nachsten Abrechnung mit bericksichtigt (hierzu ist die Angabe der
Einheitennummer erforderlich).

Wenn Sie Verkaufsrechnung wahlen, so erfolgt nur eine Kenn-
zeichnung ohne automatisierte Weiterverarbeitung.

Kontoart Hier legt das System die Soll-Kontoart fest, die bebucht wird. Dies
Automatikfeld geschieht in Abhéngigkeit zu dem im Objektstamm hinterlegten Kon-
tenrahmen. Diese Vorgabe kann bei der Buchungserfassung zwar
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Uberschrieben werden, eine Abweichung zur Objektkontonummer
fuhrt jedoch bei der Verbuchung zu einer Fehlermeldung und wird
damit nicht verarbeitet.

Kontonr. Hier leat das System das Soll-Konto fest, das bebucht wird. Dies

Automatikfeld  geschieht in Abhéngigkeit zu dem im Objektstamm hinterlegten Kon-
tenrahmen. Diese Vorgabe kann bei der Buchungserfassung zwar
Uberschrieben werden, eine Abweichung zum Sachkonto der Objekt-
kontonummer fihrt jedoch bei der Verbuchung zu einer Fehlermel-
dung und wird damit nicht verarbeitet.

Beschreibung Hier wird ein Beschreibungstext (Buchungstext) zu lhrer Buchung

Optionsfeld erfasst. Die Anwendung Ubernimmt hier automatisch als Text die
Beschreibung des Kontos, welches im Feld Kontonr. angegeben wur-
de. Sie konnen diesen Text GUbernehmen aber auch verwerfen oder
erganzen.

Beschreibung Sollte lhnen das Eingabefeld Beschreibung nicht ausreichen, so
2 kénnen sie in diesem Feld Ihre Eingabe fortsetzten. Es stehen lhnen
Optionsfeld weitere 250 Zeichen zur Verfligung.
Beim automatischen Zahlungsverkehr werden die ersten 108 Zeichen
(4x27) als Verwendungszweck 11-14 in der deutschen DTAUS ange-
geben (siehe ZV-Doku).

Wahrungs- Dieses Feld zeigt den Wahrungscode fir die Betrdge der Buch.-
code Blattzeile.
Optionsfeld Der Wahrungscode wird beim Ausfiillen des Feldes GegenKontonr.

automatisch aus der Tabelle Kreditor ilbernommen. Wurde auf der
Kreditorenkarte kein Wahrungscode eingegeben, bleibt das Feld leer.
Sie kénnen den Wahrungscode andern, wenn Sie eine andere Wéah-
rung verwenden méchten als die fur den Kreditor vorgegebene.

Der Betrag, den Sie in das Feld Betrag der Buch.-Blattzeile eingege-
ben haben, erscheint in der durch den Wahrungscode festgelegten
Wahrung. Der Wahrungscode wird zusammen mit dem Buchungsda-
tum der Buch.-Blattzeile verwendet, um den entsprechenden Wech-
selkurs in der Tabelle Wahrungswechselkurs zu finden. Mit diesem
Wechselkurs rechnet die Anwendung die Betrdge der Buch.-
Blattzeilen in Mandantenwahrung und, wenn vorhanden, in Berichts-
wahrung um.

Wenn Sie Uber eine Buch.-Blattzeile auf ein Debitoren- oder Kre-
ditorenkonto buchen und dabei im Feld Kontonr. oder Gegen-
kontonr. ein Bankkonto angeben, missen die Wahrungscodes
fur das Debitorenkonto oder Kreditorenkonto und das Bankkonto
gleich sein.

Sie erhalten eine Ubersicht iiber die in der Tabelle Wahrung
vorhandenen Wahrungscodes, indem Sie auf den Lookup-Button
klicken.

Sie konnen den Wechselkurs &ndern, indem Sie auf den Assist-
Button (mit den drei Punkten) rechts im Feld klicken.

Buchungsart In diesem Feld wird die Buchungsart angezeigt, die bei der Buchung
Optionsfeld des Postens aus dieser Buch.-Blattzeile verwendet wird.
Die Buchungsart wird beim Einfigen eines Sachkontos in das Feld
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Kontonr. automatisch aus dem Feld Buchungsart der Sachkonto-
karte iUbernommen.

Die Buchungsart wird zusammen mit den Feldern MwSt.-
Geschaftsbuchungsgruppe und MwsSt.- Produktbuchungsgrup-
pe zum Auffinden des Kontos verwendet, auf das die Mehrwertsteuer
gebucht wird.

Sie konnen die verfigbaren Buchungsarten einblenden, indem Sie
auf den Drilldown-Button rechts im Feld klicken:

Einkauf Wahlen Sie diese Option, wenn die Transaktion in dieser
Buch.-Blattzeile einen Einkauf erfasst. Anhand dieser
Angabe wird Vorsteuer berechnet und sichergestellt,
dass sie auf das entsprechende Vorsteuerkonto gebucht
wird.

Ausgleich Die Anwendung verwendet diese Option intern.

Das Feld Buchungsart ist mit dem Feld Kontonr. verknlpft,
wahrend das Feld Gegenkonto Buchungsart mit dem Feld Ge-
genkontonr. verknipft ist. Sie sollten nur eines der Felder Bu-
chungsart verwenden, entweder das, welches mit der Kontonr.
verknUpft ist oder das, das mit der Gegenkontonr. verknipft ist,
da sie bestimmen, wie die Anwendung die MwSt. verbucht.

Geschéafts- In diesem Feld wird der Code der Geschaftsbuchungsaruppe ange-
buchungs- zeigt, der bei der Buchung des Postens aus der Buch.-Blattzeile ver-
gruppe wendet wird.

Anzeigefeld Die Buchungsart wird beim Einfiigen eines Sachkontos in das Feld

Kontonr. automatisch aus dem Feld Geschaftsbuchungsgruppe
der Sachkontokarte Gbernommen.

Sie kénnen die verfigbaren Geschaftsbuchungsgruppen einblenden,
indem Sie auf den Lookup-Button klicken.

Der Geschaftsbuchungsgruppencode wird zusammen mit dem Feld
Produktbuchungsgruppe zum Auffinden der Sachkonten verwen-
det, auf die Einkaufe gebucht werden.

Produkt- In diesem Feld wird der Code der Produktbuchungsaruppe angezeigt,
buchungs- der bei der Buchung des Postens aus der Buch.-Blattzeile verwendet
gruppe wird.

Anzeigefeld Die Buchungsart wird beim Einfigen eines Sachkontos in das Feld

Kontonr. automatisch aus dem Feld Produktbuchungsgruppe der
Sachkontokarte ibernommen.

Um die verfligbaren Produktbuchungsgruppencodes einzublenden,
klicken Sie auf den Lookup-Button.

Der Produktbuchungsgruppencode wird zusammen mit dem Feld Ge-
schaftsbuchungsgruppe zum Auffinden der Sachkonten verwen-
det, auf die Einkaufe gebucht werden.
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MwsSt.- Dieses Feld zeigt den MwsSt.-Geschaftsbuchungsgruppencode, der
Geschafts- verwendet wird, wenn Sie den Posten der Buch.-Blattzeile buchen.
buchungs- Sie erhalten einen Uberblick iiber die verfugbaren MwSt.-
gruppe Geschaftsbuchungsgruppen, indem Sie auf den Lookup-Button Kkli-
Anzeigefeld cken.

RELion Gbernimmt hier automatisch die Steuerdaten, welche Sie dem
Objekt zugeordnet haben, jedoch kann hiervon tber den Lookup-
Button abgewichen werden.

Wenn Sie das Feld MwsSt.Einr. in Bu.Bl.Zeile kop. fir dieses
Buch.-Blatt mit einem Hakchen versehen haben, verwendet die An-
wendung den Code der MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe zusammen
mit den Feldern MwSt.-Produktbuchungsgruppe und Buchungs-
art, um den Inhalt des Feldes MwSt. % zu bestimmen und die
Sachkonten festzulegen, auf die die Anwendung die MwSt. buchen
soll.

Das Feld Buchungsart ist mit dem Feld Kontonr. verknipft,
wahrend das Feld Gegenkonto Buchungsart mit dem Feld Ge-
genkontonr. verknipft ist. Sie sollten nur eines der Felder Bu-
chungsart verwenden, entweder das, welches mit der Kontonr.
verknupft ist oder das, das mit der Gegenkontonr. verknupft ist,
da sie bestimmen, wie die Anwendung die MwSt. verbucht.

MwSt.- Dieses Feld zeigt den Code der MwsSt.-Produktbuchungsgruppe, der
Produkt- verwendet wird, wenn Sie den Posten der Buch.-Blattzeile buchen.

buchungs- Sie erhalten einen Uberblick iber die verfugbaren MwsSt.-
gruppe Produktbuchungsgruppen, indem Sie auf den Lookup-Button klicken.
Anzeigefeld Wenn Sie das Feld MwSt.Einr. in Bu.Bl.Zeile kop. fiur dieses Buch.-

Blatt mit einem Hakchen versehen haben, verwendet die Anwendung
den Code der MwsSt.-Produktbuchungsgruppe zusammen mit den
Feldern MwSt.-Geschéaftsbuchungsgruppe und Buchungsart, um
den Inhalt des Feldes MwSt. 2 zu bestimmen und die Sachkonten
festzulegen, auf die die Asnwendung die MwSt. buchen soll.

Das Feld Buchungsart ist mit dem Feld Kontonr. verknipft,
wahrend das Feld Gegenkonto Buchungsart mit dem Feld Ge-
genkontonr. verknipft ist. Sie sollten nur eines der Felder Bu-
chungsart verwenden, entweder das, welches mit der Kontonr.
verknUpft ist oder das, das mit der Gegenkontonr. verknupft ist,
da sie bestimmen, wie die Anwendung die MwSt. verbucht.
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Betrag Geben Sie den Gesamtbetrag (inkl. MwSt.) fur die Buch.-Blattzeile
Pflichtfeld ein.

Der Betrag wird in der Wahrung angezeiqgt, die durch den Code
im Feld Wahrungscode reprasentiert wird.

Sollbetrdge missen ohne Vorzeichen eingegeben werden. Ha-
benbetrage missen mit negativem Vorzeichen eingegeben wer-
den.

Wird auf den Gesamtbetrag ein Skonto gewéahrt, wird fir die
Kalkulation der in diesem Feld eingegebene Betrag verwendet.

Enthalt das Feld Betrag den Wert "0", wenn Sie die Felder Aus-
gleich mit Belegart und Ausgleich mit Belegnr. ausflllen,
wird das Feld Betrag automatisch ausgefillt. Folgender Betrag
wird eingegeben:

Gesamtbetrag des Belegs, den Sie ausgleichen, minus ggf. ge-
wahrtem Skonto. Die Zahlunastoleranz wird nicht bertcksichtiat.

Gegen- Hier geben Sie den Code fiur die Gegenkontoart ein, die in dieser
kontoart Buch.-Blattzeile verwendet werden soll. Um die verfigbaren Konto-
Pflichtfeld arten einzublenden, klicken Sie auf den Drilldown-Button rechts im

Feld. Die hier getroffene Wahl bestimmt die Auswahl der Konten im
Feld Gegenkontonr. In Einkaufs Buch.-Blattern ist hier Kreditor
voreingestellt.

Gegen- Hier konnen Sie die Nummer des Kreditorkontos auswahlen.
kontonr. Um die zur Verfigung stehenden Kontonummern im Kontenplan
Pflichtfeld einzusehen, klicken Sie auf den Lookup-Button. Der Inhalt des Fel-

des Kontoart bestimmt, welche Kontonummern gezeigt werden.

Es gibt Mehrwertsteuerfelder, die sowohl mit der Gegenkonto-
nummer als auch mit der Kontonummer verkntpft sind. Achten
Sie deshalb darauf, nur mit einer dieser Kontonummern Mehr-
wertsteuer zu verknupfen.

Buchungs- In diesem Feld wird die Buchungsgruppe angezeigt, die zum Buchen
gruppe der Buch.-Blattzeile verwendet wird.
Anzeigefeld Die Buchungsgruppe wird zum Auffinden der Kreditorensammel-

konten verwendet, auf die der offene Betrag gebucht werden soll.
Die Buchungsgruppe wird beim Ausfullen des Feldes Kontonr. auto-
matisch von der Debitoren- bzw. Kreditorenkarte Gbernommen.

Die Buchungsgruppen werden in den Tabellen Debitoren-
buchungsgruppe und Kreditorenbuchungsgruppe eingerichtet.

Leistungs- Hier wird das Datum des Leistungszeitraums erfasst, ab dem der
zeitraum von Beleg der Buchung gultig ist. Leistungszeitraume werden bei der BK-
Optionsfeld Abrechnung ausgewertet.

Vorgeblendet wird der Leistungszeitraum aus den Vorgaben, die in
folgender Hierarchie erfasst werden kénnen:

1. Objekt Konto

2. RE Objekt

3. RE Einrichtung
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Leistungs- Hier wird das Datum des Leistungszeitraums erfasst, bis zu dem der
zeitraum bis  Beleg der Buchung gultig ist. Leistungszeitraume werden bei der BK-
Optionsfeld Abrechnung ausgewertet.

Vorgeblendet wird der Leistungszeitraum aus den Vorgaben, die in
folgender Hierarchie erfasst werden kénnen:

1. Objekt Konto

2. RE Objekt

3. RE Einrichtung

Gegenkonto In diesem Feld wird die mit dem Gegenkonto verkntpfte Buchungs-
Buchungsart art angezeigt, die beim Buchen des Postens in der Buch.-Blattzeile
verwendet wird.

Optionsfeld
Wenn Sie fur dieses Buch.-Blatt das Feld MwSt.Einr. in Bu.Bl.Zeile
kop. mit einem Hakchen versehen haben, wird die Anwendung die
Buchungsart aus dem Feld Buchungsart der Sachkontokarte ent-
nehmen, wenn das Feld Gegenkontonr. gefillt wird.

Die mit dem Gegenkonto verknipfte Buchungsart wird zusammen

mit den Feldern Gegenkto. MwSt.-Gesch.-Buch.-G und Gegen-
kto. MwSt.-Prod.-Buch.-Gr verwendet, um das Konto zu bestim-
men, auf das die Anwendung die MwSt. buchen soll.

Sie kdnnen die verfligbaren Buchungsarten einblenden, indem Sie
auf den Drilldown-Button klicken.

<Leer> Wahlen Sie diese Option, wenn die Transaktion in dieser
Buch.-Blattzeile keine MwSt. enthalt.

Einkauf Wahlen Sie diese Option, wenn die Transaktion in dieser
Buch.-Blattzeile einen Einkauf erfasst. Anhand dieser
Angabe wird Vorsteuer berechnet und sichergestellt,
dass sie auf das entsprechende Vorsteuerkonto gebucht
wird.

Ausgleich Die Anwendung verwendet diese Option intern.

Das Feld Gegenkto. Buchungsart ist mit dem Feld Gegen-
kontonr. verknipft, wahrend das Feld Buchungsart mit dem
Feld Kontonr. verknipft ist. Sie sollten nur eines der Felder
Buchungsart verwenden, entweder das, welches mit der Kon-
tonr. verknupft ist oder das, das mit der Gegenkontonr. ver-
kniupft ist, da sie bestimmen, wie die Anwendung die MwSt. ver-
bucht.

Gegenkonto In diesem Feld wird der Code der mit dem Gegenkonto verknupften

Geschafts- Geschaftsbuchungsgruppe angezeigt, die beim Buchen des Postens

buchungsgr. in der Buch.-Blattzeile verwendet wird.

Optionsfeld Wenn Sie fur dieses Buch.-Blatt das Feld MwSt.Einr. in Bu.Bl.Zeile
kop. mit einem Hakchen versehen haben, entnimmt die Anwendung
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den Code automatisch aus dem Feld Geschéaftsbuchungsgruppe der
Sachkontokarte, wenn Sie ein Sachkonto im Feld Gegenkontonr.
eingeben.

Um die verfigbaren Geschaftsbuchungsgruppencodes einzublenden,
klicken Sie auf den Lookup-Button.

Die Anwendung verwendet den mit dem Gegenkonto verknipften
Geschaftsbuchungsgruppencode zusammen mit dem Feld Gegen-
konto Produktbuchungsgr. zum Auffinden der Sachkonten, auf die
Einkaufe gebucht werden.

Gegenkonto In diesem Feld wird der Code der mit dem Gegenkonto verknupften
Produkt- Produktbuchungsgruppe angezeigt, die beim Buchen des Postens in
Buchungsgr. der Buch.-Blattzeile verwendet wird.

Optionsfeld Wenn Sie fiir dieses Buch.-Blatt das Feld MwSt.Einr. in Bu.Bl.Zeile

kop. mit einem Hakchen versehen haben, entnimmt die Anwendung
den Code automatisch aus dem Feld Produktbuchungsgruppe der
Sachkontokarte, wenn Sie ein Sachkonto im Feld Gegenkontonr.
eingeben.

Um die verfligbaren Produktbuchungsgruppencodes einzublenden,
klicken Sie auf den Lookup-Button.

Die Anwendung verwendet den mit dem Gegenkonto verknipften
Produktbuchungsgruppencode zusammen mit dem Feld Gegenkon-
to Geschaftsbuchungsgr zum Auffinden der Sachkonten, auf die
Einkaufe gebucht werden.

Gegenkto. Dieses Feld zeigt den Code der mit dem Gegenkonto verknupften

MwSt.Gesch.- MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe, die beim Buchen des Postens in

Buch.-G der Buch.-Blattzeile verwendet wird.

Optionsfeld Sie erhalten einen Uberblick iber die verfugbaren MwsSt.-
Geschaftsbuchungsgruppen, indem Sie auf den Lookup-Button Kkli-
cken.

Wenn Sie das Feld MwsSt.Einr. in Bu.Bl.Zeile kop. fur dieses
Buch.-Blatt mit einem Hakchen versehen haben, verwendet die An-
wendung den Code der MwsSt.-Geschaftsbuchungsgruppe des Ge-
genkontos zusammen mit den Feldern Gegenkto. MwSt.-Prod.-
Buch.-Gr und Gegenkonto Buchungsart, um den Inhalt des Fel-
des Gegenkonto MwSt. % zu bestimmen und die Sachkonten fest-
zulegen, auf die die Anwendung die MwSt. buchen soll.

Das Feld Gegenkto. Buchungsart ist mit dem Feld Gegenkon-
tonr. verkniipft, wéhrend das Feld Buchungsart mit dem Feld
Kontonr. verknipft ist. Sie sollten nur eines der Felder Bu-
chungsart verwenden, entweder das, welches mit der Kontonr.
verknUpft ist oder das, das mit der Gegenkontonr. verknipft ist,
da sie bestimmen, wie die Anwendung die MwSt. verbucht.

Gegenkto. Dieses Feld zeigt den Code der mit dem Gegenkonto verknupften
MwSt.-Prod.- MwsSt.-Produktbuchungsgruppe, die beim Buchen des in der Buch.-
Buch.-Gr. Blattzeile enthaltenen Postens verwendet wird.
Optionsfeld Sie erhalten einen Uberblick iiber die verfiigbaren MwSt.-
Produktbuchungsgruppen, indem Sie auf den AssistButton rechts im
Feld klicken.
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Wenn Sie das Feld MwSt.Einr. in Bu.Bl.Zeile kop. fur dieses
Buch.-Blatt mit einem Hakchen versehen haben, verwendet die An-
wendung den Code der MwSt.-Produktbuchungsgruppe des Gegen-
kontos zusammen mit den Feldern Gegenkto. MwSt.-Gesch.-
Buch.-G und Gegenkonto Buchungsart, um den Inhalt des Feldes
Gegenkonto MwsSt. % zu bestimmen und die Sachkonten festzule-
gen, auf die die Asnwendung die MwSt. buchen soll.

Das Feld Gegenkto. Buchungsart ist mit dem Feld Gegenkon-
tonr. verknipft, wéhrend das Feld Buchungsart mit dem Feld
Kontonr. verknipft ist. Sie sollten nur eines der Felder Bu-
chungsart verwenden, entweder das, welches mit der Kontonr.
verknUpft ist oder das, das mit der Gegenkontonr. verknipft ist,
da sie bestimmen, wie die Anwendung die MwSt. verbucht.

Rech. Dieses Feld wird automatisch ausgefillt und kann nicht geandert
an/Zahlung werden.

an Nr.

Anzeigefeld

Shortcut- Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
dimensions- den.

code 1

Shortcut- Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
dimensions- den.

code 2

Shortcut- Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
dimensions- den.

code 3

Shortcut- Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
dimensions- den.

code 4

Shortcut- Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
dimensions- den.

code 5

Shortcut- Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
dimensions- den.

code 6

Shortcut- Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
dimensions- den.

code 7

Shortcut- Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
dimensions- den.

code 8

Storno Hier kdnnen Sie einen Posten als Stornoposten kennzeichnen.
Optionsfeld Sie kénnen dieses Feld verwenden, wenn Sie einen Stornoposten auf

ein Konto buchen mussen.

Wenn Sie dieses Feld beim Buchen von Stornoposten mit einem Hak-
chen versehen, wird ein negativer Soll- anstelle eines Habenbetrages
oder ein negativer Haben- anstelle eines Sollbetrages gebucht. Im
Feld Sollbetrag bzw. Habenbetrag des entsprechenden Kontos er-
scheinen daraufhin sowohl der urspriingliche als auch der Stornopos-
ten. Sie gleichen sich gegeneinander aus, so dass sie den Soll- bzw.
Habensaldo nicht beeinflussen.

Sie buchen beispielsweise einen Einkauf im Wert von MW 1000. Sie
stellen spéater fest, dass dieser Posten falsch ist und buchen daher
einen Stornoposten in Hohe von MW 1000. Im Feld Sollbetrag des
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Kontos erscheint ein Sollbetrag in Hbhe von MW 1000 und ein nega-
tiver Sollbetrag in H6he von MW 1000. Der Einkauf und der entspre-
chende Stornoposten wirken sich somit nicht auf den im Feld Sollbe-
trag angezeigten Betrag aus. Wenn Sie den Stornoposten jedoch als
normalen Posten buchen, erscheint sowohl im Feld Sollbetrag als
auch im Feld Habenbetrag ein Betrag von MW 1000.

Sie kénnen sich den kumulierten Betrag des jeweiligen Kontos in den
Feldern Sollbetrag bzw. Habenbetrag auf der entsprechenden Konto-
karte anzeigen lassen.

Wenn Sie mit dem Feld Storno arbeiten méchten, markieren Sie es
mit einem Héakchen.

Zlg.- In diesem Feld wird der Code angezeigt, der die Zahlungs-
Bedingungs- bedingungen fir den in der Buch.-Blattzeile angezeigten Posten rep-
code rasentiert.

Optionsfeld Der Zahlungsbedingungscode wird beim Ausfillen des Feldes Kon-

tonr. automatisch aus der Tabelle Kreditor Ubernommen. Wurde
auf der Kreditorenkarte kein Zahlungsbedingungscode eingegeben,
bleibt das Feld leer.

Der Zahlungsbedingungscode wird zum Auffinden der Skontosatze
und zum Berechnen der Falligkeits- und Skontodaten auf der Grund-
lage des Buchungsdatums verwendet. Sie kénnen den fiir den Posten
vorgeschlagenen Code bei Bedarf andern.

Um die Zahlungsbedingungscodes in der Tabelle Zahlungsbedingung
einzusehen, klicken Sie auf den Lookup-Button.

Zahlungs- Der Zahlungformcode gibt die Zahlungform fur diesen Posten an. Der
formcode Zahlungsformcode wird beim Ausfillen des Feldes Kontonr. auto-
Optionsfeld matisch aus der Tabelle Kreditor ibernommen. Wurde auf der Kre-

ditorenkarte keine Zahlungsform definiert, bleibt das Feld leer.
Der verwendete Zahlungsformcode dient auch als Filterkriterium
beim Zahlungsvorschlag im automatischen Zahlungsverkehr.

Falligkeits- In diesem Feld wird das Falligkeitsdatum des Postens angezeiqgt.
datum Dieses Feld wird nur verwendet, wenn die Buch.-Blattzeile eine
Optionsfeld Rechnung und die Kontoart ein Kreditorenkonto ist. Handelt es sich

bei der Buch.-Blattzeile nicht um eine Rechnung, bleibt das Feld leer.

Die Anwendung berechnet das Datum unter Verwendung der Felder
Buchungsdatum und Zlg.-Bedingungscode. Das Falligkeitsdatum wird
nach der Buchung in Verbindung mit Zahlungen an Kreditoren und
von der Stapelverarbeitung Zahlungsvorschlag verwendet.
Skontodatum In diesem Feld wird das letztmdégliche Datum fur den in der Buch.-
Optionsfeld Blattzeile aufgefiihrten Betrag angezeigt, zu dem noch ein Skontoab-
zug maoglich ist.

Dieses Feld wird nur verwendet, wenn die Buch.-Blattzeile eine
Rechnung und die Kontoart ein Kreditorenkonto ist. Handelt es sich
bei der Buch.-Blattzeile nicht um eine Rechnung, bleibt das Feld leer.

Die Anwendung berechnet das Datum unter Verwendung der Felder
Buchungsdatum und Zlg.-Bedingungscode. Das Skontodatum wird
nach der Buchung in Verbindung mit Zahlungen von Kreditoren und
von der Stapelverarbeitung Zahlungsvorschlag verwendet.

Skonto %6 In diesem Feld wird der fur die Buch.-Blattzeile mdgliche Skontosatz
angezeigt. Das Skonto wirkt sich aus, wenn die Zeile vor dem Skon-
todatum ausgeglichen wird.

Die Anwendung berechnet den Prozentsatz aus dem Inhalt der Felder
Buchungsdatum und Zlg.-Bedingungscode.
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Der Skontosatz wird in Verbindung mit Buchungen zum Berechnen
maoglicher Skontos verwendet. Erfolgt zu einem spéateren Zeitpunkt
eine Zahlung an einen Kreditor, wird der Skonto gemaR des im Feld
Skontodatum eingegebenen Datums gewéhrt.

Abwarten Uber dieses Feld kénnen Sie festlegen, ob eine Buch.-Blattzeile in die
Berechnung von Zahlungsvorschlagen oder Mahnungen und Zins-
rechnungen eingeschlossen wird. Sie kénnen vor dem Buchen lhre
Initialen oder eine andere Kennung in das Feld eingeben. Dadurch
wird die Zeile auf den Status Abwarten gesetzt und ist nicht eher
Bestandteil von Berechnungen, bis sie freigegeben wird. Wenn das
Feld ausgeflllt ist, wartet die Zeile auf die Freigabe. Ist das Feld
leer, wird die Zeile von den Stapelverarbeitungen beriicksichtigt.
Wenn Sie die Stapelverarbeitung Zahlungsvorschlag ausfiihren, wird
der Posten nicht bericksichtigt, wenn das Feld ausgefillt ist.
Nachdem die Zeile gebucht wurde, kann der Inhalt des Feldes in der
Tabelle Kreditorenposten geandert werden.

Ursachencode Dieses Feld enthalt den Ursachencode, der in die Buch.-Blattzeilen
eingegeben wurde.

Ein Ursachencode ist eine beliebige Kennung, die angibt, wo ein Pos-
ten erzeugt wurde.

Das Programm ermittelt den Code automatisch aus dem Feld Ursa-
chencode der Tabelle Fibu Buch.-Blattname.

Sie erhalten eine Ubersicht Uber die in der Tabelle Ursachencode
vorhandenen Ursachencodes, indem Sie auf den Lookup-Button kli-

cken.
MwSt.- In diesem Feld wird der Gesamtnettobetrag (Betrag ohne MwsSt.)
Bemessungs- dieser Buchung in Mandantenwahrung angezeigt.
grundlage Wenn das Feld MwSt.-Bemessungsgrundlage ausgefullt ist, berech-
(MW) net die Anwendung automatisch die MwSt.-Bemessungsgrundlage

(MW) unter Verwendung der Werte in dem Feld MwSt.-
Bemessungsgrundlage und dem relevanten Wechselkurs.

Wenn sich der Betrag in dem Feld MwSt.-Bemessungsgrundlage
andert, wird der Betrag in diesem Feld entsprechend angepasst.

Gegenkto. In diesem Feld wird der Gesamtbruttobetrag (Betrag incl. MwSt.) in
MwSt.- Mandantenwé&hrung angezeigt.

Bemess. Wenn das Feld Gegenkto. MwSt.-Bemessungsgr. ausgefullt ist,
(MW) berechnet die Anwendung automatisch die Gegenkto. MwSt.-

Bemess. (MW) unter Verwendung der Werte in dem Feld Gegenk-
to. MwSt.-Bemessungsgr. und dem relevanten Wechselkurs.
Wenn sich der Betrag in dem Feld Gegenkto. MwSt.-
Bemessungsgr. andert, wird der Betrag in diesem Feld entspre-
chend angepasst.

Vorsteuer- Wenn Sie bei der Anlage eines Objektes im Bereich der Steuerdaten

anteil 2o einen Vorsteueranteil erfasst haben, wird dieser Wert hier automa-
tisch Gbernommen und als Information dem Posten mitgegeben. Die
enthaltene Vorsteuer wird zunéchst in voller Hohe gebucht und kann
dann Uber den Bericht Nicht anrech. Vorst. Berechnen berechnet und
nachfolgend umgebucht werden.

MwsSt.-Betrag Dieses Feld zeigt den Gesamtbetrag des Gegenkontos MwSt. Betrag
in Mandantenwahrung.
Die Anwendung berechnet den Betrag unter Verwendung der Felder
Betrag und Gegenkonto MwSt. %26.
Sie koénnen die hier angezeigten MwSt.-Betrdge andern, wenn Sie
einen anderen MwSt.-Betrag als den von der Anwendung berechne-
ten buchen mochten. Die Differenz zwischen dem von lhnen einge-
gebenen Betrag und dem von der der Anwendung berechneten Bet-
rag wird im Feld Gegenkonto MwsSt.-Differenz angezeigt.

MwSt.- Wenn Sie einen MwSt.-Betrag im Feld MwsSt.-Betrag manuell an-

Differenz dern, zeigt das Feld MwSt.-Differenz den Unterschiedsbetrag zwi-
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schen dem von der Anwendung berechneten MwSt.-Betrag und dem
MwSt.-Betrag, den Sie manuell eingegeben haben.
Gegenkonto Dieses Feld zeigt den Gesamtbetrag des Gegenkonto MwSt. Betrag in
MwSt.-Betrag Mandantenwahrung.
Die Anwendung berechnet den Betrag unter Verwendung der Felder
Betrag und Gegenkonto MwsSt. %6.
Sie koénnen die hier angezeigten MwSt.-Betrdge andern, wenn Sie
einen anderen MwSt.-Betrag als den von der Anwendung berechne-
ten buchen mochten. Die Differenz zwischen dem von lhnen einge-
genen Betrag und dem von der der Anwendung berechneten Betrag
wird im Feld Gegenkonto MwSt.-Differenz angezeigt.

Dieses Feld MwSt. ist mit dem Feld Gegenkontonr. verknupft.
Sie sollten nur Mehrwertsteuer eingeben, die entweder mit der
Gegenkontonr. oder mit der Kontonr. verknupft ist.

Gegenkonto Wenn Sie einen MwSt.-Betrag im Feld MwsSt.-Betrag manuell an-

MwsSt.- dern, zeigt das Feld Gegenkonto MwsSt.-Differenz den Unter-

Differenz schiedsbetrag zwischen dem von der Anwendung berechneten
MwsSt.-Betrag und dem MwSt.-Betrag, den Sie manuell eingegeben
haben.

Bankkonto Hier kdnnen Sie die Fibu-Kontonummer des Bankkontos erfassen,

fur Zahlung Uber welches Sie die Zahlung der Einkaufsrechnung vornehmen
mdchten.

2.2 Beschreibung der zur Verfugung stehenden Menuaufrufe
Wahrend der Erfassung Ilhrer Buchungszeilen stehen Ihnen noch folgende
Mentaufrufe zur Verfigung:

Der Button Zeile

Uber den Button Zeile, Dimensionen kénnen Sie einem Posten, den Sie erzeugen,
Dimensionen mitgeben, die spater fur Analysezwecke genutzt werden kénnen. Sie
kdnnen fur bis zu acht Shortcutdimensionen Dimensionswerte direkt in eine Buch.-
Blattzeile eingeben. Beachten Sie, dass RELion je nach Einrichtung automatisch
Dimensionen zu lhrer Buchungszeile erganzt (vgl. hierzu z.B. die automatischen
Objektdimensionen). Wenn Sie nicht direkt in Buch.-Blattzeilen
Dimensionsinformationen eingeben mochten oder Infomationen fir Dimensionen
eingeben mochten, die nicht direkt in einer Buch.-Blattzeile zur Verfigung stehen,
kénnen Sie das hier tun. Die Anwendung wird alle in einer Buch.-Blattzeile
eingegebenen Dimensionsinformationen in dieser Tabelle speichern.
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Der Button Konto
Uber die Auswahl Karte bzw. Posten kénnen Sie sich Informationen bezogen auf das
in der Buch.-Blattzeile angegebene Konto anzeigen lassen.
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Der Button Buchen
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Die Funktion Buchen Ubernimmt die im Buchblatt erfassten Zeilen und bildet daraus
Posten fir die verschiedenen Bereiche der Finanzbuchhaltung. Anderungen sind dann
nur noch im Rahmen von Stornierungen mdoglich. Uber die Funktion Buchen und
Drucken wird zusatzlich noch ein Buchungsprotokoll ausgegeben.

Vgl. hierzu Punkt 4 dieser Ablaufbeschreibung.
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3. Erfassen von Buchungen
Nachdem Sie nun das Einkaufs.-Buchblatt kennengelernt haben, kénnen Sie daran-
gehen, Ihre Buchungen zu erfassen.

3.1 Erfassen einer Standardbuchung
Standardbuchungen umfassen ein Soll- und ein Habenkonto des Hauptbuches sowie
die zugehorigen MwSt-Buchungungen und ggf. weitere Buchungen in Nebenbtichern.
Erfassen Sie die entsprechenden Daten lhrer Buchung in den lhnen zur Verfigung
stehenden Feldern, welche Ihnen vorstehend erlautert wurden, indem Sie die einzel-
nen Buchungszeilen ausfillen. Im Einkaufs Buch.-Blatt werden lhnen folgende Felder
standardmaRig angezeigt:
Buchungsdatum
Belegart
Belegnr.
Externe Belegnummer
Eigentiimer / Mieter
Objektnr.
Objektkonto Nr.
Beschreibung
Betrag
Gegenkontoart
Gegenkontonr.
Falligkeit
Skontodatum
Mittels eines Rechtsklicks mit der Maus im Spaltenkopf lhres Einkaufs Buch.-Blattes
kénnen Sie sich weitere Felder anzeigen lassen bzw. nicht benétigte aus Griinden der
Ubersichtlichkeit auch ausblenden.
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3.2 Erfassen einer Splittbuchung
Im Gegensatz zu den Standardbuchungen werden bei Splittbuchungen nicht nur ein
Soll- und ein Habenkonto des Hauptbuches bebucht, sondern die Buchung auf mehre-
re Soll- bzw. Haben-Konten aufgeteilt. Nachfolgend ist eine Soll-Splittbuchung dar-
gestellt. Hierbei ist fur jedes zu bebuchende Konto eine Zeile des Buchblattes zu ver-
wenden, das Gegenkonto wird aber in dieser Zeile nicht eingetragen. Erst, wenn alle
Sollkonten erfasst wurden, ist die Habenbuchung in einer gesonderten Zeile zu erfas-

sen.
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4. Verarbeitung

Die Verarbeitung der von lhnen im Erfassungsbereich hinterlegten Buchungen erfolgt
Uber den Button Buchen. Folgende Optionen stehen zur Wahi:

4.1 Abstimmen

Sie verwenden den Report Abstimmen, um die Salden aller Konten einzusehen, die
Sie auf abstimmbar gesetzt haben (normalerweise die Geldkonten). Sie 6ffnen das
Fenster aus dem Fibu Buch.-Blatt heraus. Wenn Sie eine oder mehrere Buchungszei-
len im Fibu Buch.-Blatt eingegeben haben, kénnen Sie sich, bevor Sie die Zeilen bu-
chen, das Fenster "Abstimmen" ansehen, um die Salden der abstimmbaren Konten
nach Buchung der Buch.-Blattzeilen einzusehen.

Im Bereich des Einkaufs Buch.-Blattes ist dieser Report jedoch ohne Bedeutung, da
Kreditorenkonten normalerweise nicht auf abstimmbar gesetzt werden.

4.2 Testbericht

Pruft lhre erfassten Buchungen und erstellt einen Testbericht, der qaf. auf Fehler
hinweist. Dieser Testbericht kann Uber Buttons entweder gedruckt oder als
Seitenansicht auf Threm Monitor ausgegeben werden.

4.3 Buchen

Die Funktion Buchen Ubernimmt die im Buchblatt erfassten Zeilen und bildet daraus
Posten fiir die verschiedenen Bereiche der der Finanzbuchhaltung fest. Anderungen
sind dann nur noch im Rahmen von Stornierungen méglich. Uber die Funktion Buchen
und Drucken wird zusatzlich noch ein Buchungsprotokoll ausgegeben.
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5. Wie Sie Ihre Buchungen nachverfolgen konnen
Nachdem Sie lhre Buchungen Uber die
Funktion Buchen bzw. Buchen und Dru- REI“" i

cker! in der Finanzbuchhalt_ung festge- qj' ;Ejf:;ﬂ;fiﬂiﬂ;m
schrieben haben, stehen diese neunen £ 0 Vertragsvarwaltung
Daten sofort zur Auswertung zur Verfi- ¥ [ Miebverwaltung
gung. Hierzu bietet lhnen das System # [ WEG-Verwaltung
vielfaltigste Moéglichkeiten, wie z.B. Uber =l Buchhaltung
die Objektkonto-, Sachkonto- und Debito- [ Buchan
ren- und Kreditorenkonto-Karten sowie (Rl RE Einkenifs Buch.-Blat
Uiber ein Buchungsjournal und die Naviga- = Wil Historis
-Funktion. CEN Acinibie
te-Fun =5 Mavigate
& 4 Zehlungsverkehr
# [ Imstandhaltung
Offnen Sie im Meniibaum den Ordner ¥ 3 Projektentwicklung
+ [ Erweiterte Funkbionalititen
Buchhaltung - Mitgliederwesen
#- [ Immo Borse
offnen Sie den Ordner 8- Adressen
+|-|__ Berichte
) A + | Periodische Akkivitaten
Historie + |1 Einrichbung
Klicken Sie auf
Journale oder Navigate

5.1 Journale
Sie verwenden die Fibujournale, um sich gebuchte Posten anzusehen. Jedes Mal,
wenn ein Posten gebucht wird, wird ein Journal erzeugt.
Die Posten in einem Journal sind das Ergebnis des Folgenden: Buchung von Buch.-
Blattern, Buchung von Verkaufsauftrdagen, Rechnungen, Gutschriften, Buchung von
Bestellungen, Rechnungen und Gutschriften sowie Zinsrechnungen und Stapelverar-
beitungen (wie z. B. Wechselkurs regulieren und Lagerregulierung buchen. Posten
kénnen auch durch den Import von Konsolidierungsmandantendaten entstehen.
Jeder Journaleintrag zeigt die erste und die letzte Nr. seiner Posten. Um die Posten
einzusehen, klicken Sie auf die Schaltflache Journal und wahlen Sie dann die ge-
wlnschte Postenart.

5.2 Navigate
Sie verwenden das Fenster Navigate, um einen Uberblick Gber die Anzahl und Art der
Posten mit identischer Belegnummer bzw. identischem Buchungsdatum zu erhalten.
Diese Funktion ist sehr nitzlich, wenn Sie Buchungen von bestimmten Geschaftsvor-
fallen finden missen. Sie kdénnen diese Funktion auch zum Suchen von Belegen und
Eintrdgen verwenden, in denen bestimmte Chargen- und Seriennummern verwendet
werden.

Auf den Registerkarten geben Sie Informationen Uber den Beleg/die Belege oder die
Artikelverfolgungsnummer ein, nach denen die Anwendung suchen soll. Die Anwen-
dung zeigt lThnen dann in den Zeilen die zu den Belegen gefundenen Daten an. Die
Anwendung sucht Uber alle Artikelnummern nach Belegen und Eintragen. Klicken Sie
auf "Drucken", um einen Bericht zu drucken, der alle Detailinformationen zu allen
Eintragen enthalt, die von der Navigate-Suche der Belege abgeleitet sind.
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