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Einfiihrung

Das Modul Kautionsverwaltung ermdglicht Ihnen die aktive als auch passive Verwaltung von
Kautionsgeldern. Folgende Aufgaben kdnnen mit der Kautionsverwaltung abgewickelt werden:

A) Stammdatenverwaltung
Kontonummer, Bankleitzahl, Abschlussdatum, Art der Mietsicherheit, Art der Verwaltung

B) Bestandsiibersicht
Ubersicht aller gespeicherten Mietsicherheiten

C) Bestandsverwaltung (aktive und passive Verwaltung)
Die Mietsicherheit wird mit den einzelnen Buchungsposten abgebildet, damit werden die Geldbewegungen
festgehalten.

Einzahlung

Inkasso mit Nachfassen per Mahnung oder separatem Anschreiben.

Information bei nicht gedeckter Kaution.

Erhéhung bei Gewerbeeinheiten, falls die Kaution sich beispielsweise durch Mieterhéhung andert.

Verwaltung

Zinsermittlung am Jahresende Uber alle Kautionen (aktive Verwaltung).
Zinsermittlung bei Bedarf beispielsweise bei Auszug.

Bei passiver Verwaltung wird in der Regel der Zinsbetrag der Bank eingetragen.
Verbuchung der Zinsen in der Finanzbuchhaltung.

Berechnung von Zinsabschlagssteuer und Solidaritatszuschlag.

Auszahlung mit Verrechnung eventueller Forderungen

Bei Auszahlung wird die Kaution ganz oder teilweise (Sicherheitseinbehalt) aufgelost und mit eventuell
ausstehenden Forderungen verrechnet.

Fir eine mogliche Nachzahlung aus der Nebenkostenabrechnung, die erst spater ermittelt wird, kann ein
Teil der Kaution einbehalten werden.

HINWEIS

. Die Kautionsverwaltung nutzt teilweise Funktionalitditen aus dem Modul Darlehen, deshalb .

. kommen, beispielsweise in der Einrichtung, Begriffe aus dem Darlehensbereich vor. .

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Darstellung der Mietsicherheitsformen

[ Nachfolgend eine Darstellung der Mietsicherheitsformen, die Sie in RELion verwalten kénnen.

Mietsicherheit in Form von:

Genossenschaftsanteil

Bilrgschaft

Sparbuch

des Mieters des

Eigentimers

Bar Giro

Verwaltung EXTERN

Teilweise interne
Nachbildung

Verwaltung INTERN

= Einzahlung

= Verwaltung

= Auszahlung mit
Verrechnung
eventueller
Forderungen

= Zinsermittlung und
Bescheinigung

= Kontenausziige,
Ubersichten

Verwaltung Uber das
Modul
Mitgliederverwaltung

Diese Mietsicherheiten werden am Mietvertrag im Inforegister

Mietparameter verwaltet.

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltungj-I
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Darstellung Kautionsverwaltungsarten
;\‘_ ~_ Im Modul Kautionsverwaltung gibt es drei Verwaltungsarten, welche Sie pro Mietsicherheit in der
Aufgabenseite Mietsicherheit einstellen kdnnen.

Nachfolgend werden Ihnen die drei Kautionsverwaltungsarten grafisch dargestellt und erlautert.

Arten der Kautionsverwaltung

Keine Passiv Alktiv

Bestandspflege in der
Mietsicherheit direkt im Feld
Mietsicherheit aktuell.

Geldbestdnde, meist in Form

von Sparbiichern, werden in

einem Kautionskonto gefiihrt
und stehen dort fiir

Geldbestadnde, die bei der
Verwaltung eingegangen
sind, werden in einem
Kautionskonto aktiv mit

Auswertungen zur
Verfligung. Buchungen
finden nachrichtlich in
ginzelnen Posten statt,

jedoch picht in der

Finanzbuchhaltung.

Zinsberechnung verwaltet.
Das Buchen lost auch
Buchungen in der
Finanzbuchhaltung aus.

Mietsicherheit 1

Mietsicherheit 2 Kautionskonto

Mietsicherheit 3 Kautionskonto

Finanzbuchhaltung i

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung |
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Beispielabbildung eines Vertrages mit drei unterschiedlichen Kautionsverwaltungsarten:
41 Bearbeiten - Mietvertrag - 0BJ00030-10-01 - 001 - Mietvertrag [Renate Winter]

f Aktionen - E erknipfte Informationen =

CQBJIO0030-10-01 * 001 * Mietverrag [Renate wWinter]

Allgemein v Wertragsinformation ~
Einhaiten ¥ || e OBIO0030-10-01
Kontakte v Bankverbindungen: 2
Kindigungswerte; a
Sollstell. Parameter 57 a-nd
Optionswerte: a
‘Wiohnberechtigungsschein ~ = =
Mietvertragsdetails a
Mietparameter ~
M.t OB100030-10-01
Art der Mietsicherheit: Biirgschaft, Sparbuch Mieter, Bar Auskunft vorhanden: Machtragsnr.: 001
Mietsicherheit gefordert: 5.300,00 Auskunft: |5chuFa : Machtrag vorhanden: Mein
herheit akbuel 2| Datum Nachtrag: 01.01.2012
RAE LRSS S S Anzahl Einheitenvertrdge: 3l
Mietsicherheit nicht geleistet; Letzte Misterhahung:
) Saldo Debitor: 12.600,00
(» ) Mehr Felder anzeigen ? = beber ki
o Migter Mame: Renate Winter
Kiindigung/Abnahme | | Mein | = Wermieter Mame: Julian Herrmann
Registrierte Mahnungen worhanden: o
Klauseln h Akfuglle Mahnakken: a
Sonstiges abgeschliossen v Diatum letzte Mahnung:
Kindigungs-/Cptionsdatan 2

Bearbeiten - Mietsicherheit - 0BJ00030-10-01 - 0. - KOD0OO138

& nitionen -
Mr. Art der Art der Bankleitzahl Bankname Bankkonto...  Ausstellung... Mietsicherheit Mietsicherheit Mietsicherheit Mietsicherheit =~ Gulig ab Zinstabells Mr.
Migtsicherheit ~ Verwaltung gefordert sktuell nicht geleistet autgeschrisben Kautionska, ..
SR I Y S (2 = B =) B [ 5 I
oz Sparbuch ... Passiv 72050000 St Spk Augsburg 48854225 01.11,2010 1,000,00 1,000,00 01.11.2010 KaUTODZ

a3 Bar Al 72050001 Dresdrer Bank Augsburg 8754877 01.03.2011 2.000,00 01.03.2011 EZE KAUTOOZ

1. Einrichtung

‘\ Eine gesonderte Einrichtung fir die Kautionsverwaltung ist nur notwendig, wenn in dem Mandanten auch
mit aktiver Kautionsverwaltung gearbeitet werden soll. Aktive Kautionsverwaltung bedeutet, dass
Buchungen auch in die Finanzbuchhaltung abgesetzt werden und Zinsen und Geblihren vom Verwalter
selbst berechnet werden kdnnen.

Einrichtung der Nummernserien
J Da die Kautionsverwaltung technisch (ber das Modul Darlehensverwaltung abgewickelt wird,
hinterlegen Sie zundchst die Nummernserien fir die Darlehenskarten und Darlehensbuchungen.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Allgemeine
Einrichtung.
2. Offnen Sie das Fenster RELion Einrichtung.

4\ Bearbeiten - RE Einrichtung

RE Einrichitung

Allgemein v
Mummerierung A~
Objektnr.: Nummernserie Abrschrung: |RE-ABR v
Einheitennr. ; RE-EINH ~ Wummernserie Wirtschafts..,  RE-WP v |
‘ohnungsgesuchsnummern:  [RE-WES ~ Hummernserie Pratakoll: RE-SOLL-P v |
Darlshensnr.: RE-DARL-ST v Word Serienbrisf Mummer,.,  |RE-WORD-5B -
Darlehen Buchungsrumme, .. RE-DARL-ELI ~ Transaktions - LISt.-Voran...

II

Sollstellungsnummernserie: RE-SOLLST Ust.-Yoranmeldungsnumm. ..

<

Dimensionen L
Buchung v
Mietanpassung v
Anderungsgrund v
Heizkosten v
User Forms w2
Darsteliung v
Sonstiges 52

Im Inforegister Nummerierung muissen Nummernserien fiir Darlehensnr. und Darlehen
Buchungsnummern hinterlegt sein.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung 1
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Einrichtung der Kautions-Buchungsgruppe
Die Kautions-Buchungsgruppe dient vor allem der Festlegung der Kontierung und des Buch.-Blattes. Sie
bietet aber auch die Mdglichkeit eine individuelle Nummernserie flr die Buchungsgruppe zu definieren.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung /
Darlehen / Einrichtung.
2. Offnen Sie die Listenansicht Darlehen / Kaution Buchungsgruppen.
Erfassen Sie dort eine Buchungsgruppe fir Kautionsbuchungen mit der Darlehensart Kaution.
Folgende Bereiche sind fiir die Kautions-Buchungsgruppe definierbar:
Individuelle Nummernserie (sofern diese von der RE Einrichtung abweichen soll)

Pro Vorlage eigene Buch.-Blatter
Die Kontierung

4! Bearbeiten - Darlehen Buchungsgruppe

# oktionen -
Cods Darlshensart ... Darlshensrr. | Beschreibung Buch.-Blatt  Buch.-Blatt M. Debtoren  Konto 7. B Konto KontoZins  Konto Tilgung | Konto Konta =
f.

eric Warlage Hame m.. Buchungsg... Darlehen E.. an Darlehen Sondertigung | Zuschrebung
¥... Werrechnung

G.. i
e Y T T
< 3

Sie kénnen in dieser Listenansicht pro Darlehensart beliebig viele Darlehensvorlagen erzeugen und pro
Darlehensvorlage bei Bedarf eine eigene Nummernserie im Feld Darlehensnr. Serie hinterlegen. Wird
diese Mdglichkeit nicht genutzt, verwendet das System die Darlehensnummerserie aus der RELion
Einrichtung.

Folgende Felder fiir die Kautions-Buchungsgruppe sollten Sie mit entsprechenden Werten belegen:

Bezeichnung Beschreibung
Code Tragen Sie einen eindeutigen Code fur die Kautionsbuchungsgruppe ein.
Darlehensart Wahlen Sie als Darlehensart Kaution.

Standard fiir Darlehensart Aktivieren Sie das Feld Standard fiir Darlehensart, so wird diese
Buchungsgruppe und Nummernserie als Vorgabe flir diese Darlehensart
verwendet.

Tragen Sie hier eine Nummernserie ein, um fir die Kautions-
Buchungsgruppe eine individuelle Nummernserie zu verwenden und somit
die Nummernserie aus der RELion Einrichtung zu ignorieren.

Darlehensnr. Serie

Beschreibung
Buch.-Blatt Vorlage
Buch.-Blatt Name
Konto Darlehen
Konto Zins

Konto Zuschreibung
Konto Tilgung
Konto Sondertilgung
Konto Gebiihr

Konto Solid.Zuschlag
Konto Zinsabschlag
Steuer

Geben Sie eine Beschreibung fir die Kautions-Buchungsgruppe ein.
Wadhlen Sie ein Buch.-Blatt das fir Kautionsbuchungen verwendet werden
soll.

Tragen Sie hier das Bestandskonto fiir Kautionen ein.

Werden auf die Kaution Zinsen berechnet, hinterlegen Sie in diesem Feld
das entsprechende Zinskonto.

In diese Kontenfelder tragen Sie ebenfalls das Kautionsbestandskonto ein.

Werden fir die Verwaltung der Kaution Geblihren berechnet, geben Sie
hier das Erléskonto flir Geblihrenberechnung an.

In diesem Feld tragen Sie das Konto flir den Solidaritatszuschlag ein.

Hier wird das Konto fiir die Kapitalertragssteuer eingetragen.

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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E|nr|chtung der Zinsberechnung
Um auf die Kaution Zinsen berechnen zu kénnen richten Sie zunachst die Zinstabelle, nach der die
Berechnung erfolgen soll, ein.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Buchhaltung /
Darlehen / Einrichtung. .
2. Offnen Sie die Liste Global-Darlehen / Kaution Var.Zins Ubersicht.

Diese Liste ist eine globale Zinstabelle. Hieriiber werden bei Bedarf variable Zinsen verwaltet. Eine
Zinsanderung wird durch einen neuen Eintrag in der Kartenansicht mit Startdatum und Wert abgebildet.
Es kénnen beliebig viele Zinstabellen gepflegt werden, indem Sie flir jede Zinstabelle einen eigenen
Code anlegen und auf der jeweiligen Karte die Daten eingeben.

Die steuerliche Behandlung der Zinsen wird ebenfalls in den globalen Zinstabellen verwaltet. Bei
Werten (ber 1% muss in der Zeile ein entsprechender %-Wert fir die Berechnung der
Zinsabschlagsteuer und des Solidaritatszuschlags eingegeben werden.

Eine Verwaltung von Freistellungsauftragen ist nicht vorgesehen.

EZE Leitzins der EZE
INTERM interner finssatz

SAM Sanierungsdarlehen

Um eine neue variable Zinstabelle zu erfassen, tragen Sie zunachst einen Code und eine Beschreibung
in die Ubersicht ein und wechseln anschlieBend in die Kartenansicht.

4! Bearbeiten - Global-Darlehen / Kaution Yariabler Zins - KAUTION

, Akrioren - >E terkniipfte Informationen ~

KALITION
Allgemein -
Code:  |KAUTION Beschreibung: |Zinsen aktive Kautionsverwalung|
Global-Dar lehen Variablar Zins Zeilen oA
Startdatum Beschreibung Zinssatz (p.a.)  Zinsabschlagst...  Solidarititsbeit. ..
o o
01.01.2009 2009 1,000 25,000 5,500
01.01.2010 2010 1,250 25,000 5,500
01.01.2011 2011 1,500 25,000 5,500
01.01.2012 2012 1,250 25,000 5,500
01.01.2013 » 2013 1,200 25,000 5,500

In der Kartenansicht erfassen Sie nun die Zinssatze mit jeweiligem Startdatum und die Satze fir
Kapitalertragssteuer und Solidaritatsbeitrag.

HINWEIS

.....................‘..l‘..l‘......................‘..l‘..l..................

. Es handelt sich hierbei um eine globale Einrichtung. Das bedeutet die Einrichtung fir die variablen E
¢ Zinssatze betrifft alle Mandanten der Datenbank. .

00 0000000000000 0000000000000 0 0000000000000 00000000000000000000000000000000000

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung 1
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RE Berichtsauswahl

Das Modul Kautionsverwaltung verfligt (Uber zwei Standardberichte, welche (iber das
Einrichtungsmodul RE  Berichtsauswahl eingebunden werden. Darlber hinaus kénnen
kundenspezifische Berichte ebenfalls mit der Kautionsverwaltung verkntlipft werden.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Allgemeine
Einrichtung / Verwaltung.
2. Offnen Sie die Berichtsauswahl.

Wahlen Sie im Fenster RE Berichtsauswahl die Verwendung RE Mietsicherheit und starten Sie den
Menlbefehl Aktionen / Funktionen / Initialisieren. Somit werden die Standard-Berichte 5052351
Bestéidtigung Kautionsguthaben und 5052378 Mietsicherheit automatisch vom System eingetragen.

4!\ Bearbeiien - RE Berichisauswahl

‘, Aktionen =
Verwendung:  |RE Mietsicherheit w

Bericht ID Beschreibung Zeilenart
Kundeneigene Listen Uberschrift
Ubersichten Uberschrift

5052375 Mietsicherheit
Kaution detailiert Uberschrift

5052351 Bestatigung Kautionsguthaben

Die Berichtsauswahl RE Mietsicherheit wird dann in der Liste Mietsicherheit Uber den Menlbefehl
Aktionen / Drucken aufrufbar sein.

Fir die Kautionsverwaltung gibt es in der Berichtsauswahl auch die Verwendungsoption RE Kaution.
Initialisieren Sie auch diese Kategorie um die verfligbaren Standard-Berichte zu verkntpfen.

4\ Bearbeiten - RE Berichtsauswahl

'f aktionen =
Yerwendung: |RE Kaution| v
Bericht ID Beschreibung Zellenart
5052474 Priffliste Kreditorenposten
Kundeneigene Listen Uberschrift
5052351 Bestatigung Kautionsguthaben
5052378 Mietsicherheit
Ubersichten Uberschrift

Unter dieser Verwendung eingebundene Berichte, werden in der Karte Darlehen Kaution (ber den
Button Aktionen / Funktion / Drucken aufgerufen.

[ Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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‘BEB

erichtstexte

Als nachstes hinterlegen Sie flir den Bericht 5052351 Bestédtigung Kautionsguthaben einen Vor- und

Nachtext.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Abteilungen die Navigationsoption RELion / Allgemeine

Einrichtung / Verwaltung.
2. Offnen Sie die Berichtstexte.

Erzeugen Sie mit dem Menubefehl Aktionen / Neu einen neuen Datensatz. Hinterlegen Sie im Feld
Beschreibung intern eine aussagekraftige Bezeichnung und verfassen Sie im Zeilenbereich den

gewlinschten Vor- und Nachtext fiir den Bericht.

4! Bearbeiten - RE Berichtstext - 7 - Bestdtipung Kautionsguthaben 5052351

‘f Aktionen -

7 Bestatigung Kautionsguthaben 5052351

Allgemein A
Eigentimer | Mieter: || w | Texktnummer: | 7 |
Objektnr. | v | Anzahl zugeordneter Berichte: 1
Geschaftsvarfallscode: | v | Beschreibung intern: |Bestétigung Kautionsguthaben 5052351 |
Einheitennt. : | 3 | Zeilenlange in Zeichen: | ] |
Einheitenhistorie: | w | Worlage: l
Bericht Typ: | v |
RE Berichtstext Zailen Foa
Positionierung — Text Interstreic...  Fettdr...

beiliegend erhalten Sie eine Bestatigung Ihrer Kautionsguthaben zum oben genannten Yertrag, I F
Machtext Ll F
Machbesxt Bei eventuellen ROckfragen stehen wir Ihnen selbstverstandlich gerne zur verfigung. F F
Machtext F] F]
Machtext Mit freundlichen Grifen F F
Machtext Titan Immobilien F] Fl
Machtext F] F
Machtext s - Dieses Schreiben wurde maschinell erstellt - F F

AnschlieBend nehmen Sie den Menubefehl Aktionen / Funktionen / Berichtszuordnung die entsprechende

Zuweisung vor und tragen dort die ID 5052351 fiir den Report Bestéadtigung Kautionsguthaben ein.

4! Bearbeiten - RE Berichtszuordnungen

" Akkionen -
Bericht ID Berichtsname Code

- Bl Eeskatigung Kautionsguthaben

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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2. Anlegen von Mietsicherheitszeilen
Sie haben mit dem Modul Kautionsverwaltung in RELion die Mdglichkeit eine oder mehrere Kautionen
pro Mietvertrag anzulegen und zu verwalten.

In diesem Kapitel wird Ihnen erldutert wie Sie vorgehen, wenn Sie keine Kautionsverwaltung betreiben
oder die Kautionsverwaltung passiv bzw. aktiv verwenden méchten.

Um die Liste Mietsicherheit zu 6ffnen, klicken Sie in dem entsprechenden Fenster Mietvertrag auf den
Mentbefehl Verknlipfte Informationen / Karte / Mietsicherheit.

Beschreibung der Felder der Liste Mietsicherheit
Bevor Ihnen die Vorgehensweisen bei der Erfassung der verschiedenen Kautionsverwaltungsarten
erlautert werden, erhalten Sie vorab eine Feld-Beschreibung aus der Liste Mietsicherheit.

Bearbeiten - Mietsicherheit - 0BJ00030-10-01 - 0 - KOODD138

& aktionen ~

Mr. Ak der Art der Barkleitzshl  Bankname
Mictsicherhelt  Verwaltung

_

Passiv 72050000 St Spk Augsburg
Akt 72080001 Dresdner Bank Augsburg | 8754877 01.03.2011 2,000,00 01.03.2011  EZB KALTO03

Bankkonta...  Ausstellung... Mietsicherheit Mietsicherheit Mietsicherheit Mietsicherheit  Glltig ab Zinstabelle [
gefordert akkuell nicht geleistet gutgeschricben kautionska. ..

48854225 01.11.2010 1.000,00 1.000,00 01.11.2010 KauTo0Z

Bezeichnung

Nr.

Pflichtfeld

Art der Mietsicherheit
Pflichtfeld

Art der Verwaltung
Pflichtfeld

Beschreibung

Infofeld

Bankleitzahl

Optional

Bankname

Systemfeld
Bankkontonummer
Optional
Ausstellungdatum
Optional
Mietsicherheit gefordert
Pflichtfeld
Mietsicherheit aktuell
Pflichtfeld

Mietsicherheit nicht geleistet

Systemfeld

Giiltig ab

Pflichtfeld

Giiltig bis

Optional
B

Beschreibung

Hier wird bei der Neuerfassung eine Nummer flir die Mietsicherheit
eingetragen.

Fir die Klassifizierung der Mietsicherheit, wahlen Sie aus den Optionen
Bankblirgschaft, Biirgschaft, Sparbuch Mieter, Sparbuch Eigentiimer,
Bar, Verpféndungserklérung, Hausbank oder Sicherheitsgarantie.

Uber dieses Feld wird die Art der Kautionsverwaltung gesteuert.
Folgende Optionen stehen zur Auswahl:

Keine

Es findet keine Kautionsverwaltung statt, die Mietsicherheit wird
nachrichtlich am Vertrag gespeichert.

Passiv

Es findet eine passive Kautionsverwaltung statt. Buchungen nur
nachrichtlich in einzelnen Posten, aber keine Buchungen in der
Finanzbuchhaltung.

Aktiv

Es findet eine aktive Kautionsverwaltung mit Buchungen in der
Finanzbuchhaltung und eigener Zinsberechnung statt.

Tragen Sie eine Beschreibung zur Mietsicherheit ein.

Wadhlen Sie eine Bankleitzahl aus, sofern das Geld bei einer Bank in
Verwahrung ist.

In Abhangigkeit der Bankleitzahl zeigt dieses Feld den Namen der Bank
an.

Tragen Sie hier die Kontonummer ein.

Ausstellungsdatum beispielsweise des Sparbuchs oder der Biirgschaft.
Geben Sie den geforderten Betrag an.

Hier wird bei Art der Verwaltung = Keine der vom Mieter geleistete
Betrag eingegeben.

Bei passiver und aktiver Kautionsverwaltung errechnet sich der Wert
automatisch Uber die Kautionsbuchungen.

Der Wert des Feldes errechnet sich automatisch in Abhdngigkeit der
Felder Mietsicherheit gefordert und Mietsicherheit aktuell.

Datum ab dem die Mietsicherheit giltig ist, beispielsweise der
Vertragsbeginn.

Datum an dem die Mietsicherheit endet, beispielsweise das
Vertragsende.

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Nr. Kautionskontokarte
Systemfeld
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Datum an dem der Mieter die Mietsicherheit zurlickerhalten hat.

Bei aktiver Kautionsverwaltung koénnen auf die Kaution Zinsen
errechnet werden. In diesem Fall ist eine entsprechende Zinstabelle mit
der Mietsicherheitszeile zu hinterlegen.

Bei passiver und aktiver Kautionsverwaltung muss flr die
Mietsicherheitszeile eine Kautionskontokarte erzeugt werden. Ist dies
geschehen, zeigt das System die Nummer der Karte in diesem Feld an.

Darstellung der Mietsicherheit auf den Mietvertragskarten
Alle Mietvertragskarten in RELion verfligen Uber das Inforegister Mietparameter in dem unter anderem
die Mietsicherheiten des jeweiligen Vertrages dargestellt werden.

4! Bearbeiten - Mietvertrag - 0BJ00030-10-01 - 001 - Mietvertrag [Renate Winter]

& ritionen ~ B
OBJIO0030-10-01 * 001 * Mietvertrag [Renate Winter]

kniipfte Inform

allgermein

Einheiten

Kontakte

Sollstell, Parameter
Wohnberechtigungsschein

Migtparameter

Art der Mietsicherheit: Birgschaft, Sparbuch Mister,Bar

Mietsicherheit gefordert:
Mietsicherheit skruell:
Mietsicherheit nicht geleistet:

kindigung/Abnahme
Klauseln

Saonstiges

5,300,00
3,300,00

EIBX
n- @~
v Wartragsinformation -
v M. 0E100030-10-01
v EBankwerbindungen: 2
- Kindigungswerte: 0
Optionswerkes: 0
v
Migtvertragsdetails “
A
Nr.: (CEBIO0030-10-01
Auskunft vorhanden: Machtragsnr.: ool
Auskurft: |SchuFa .| Machtrag vorhanden: Mein
Dabum Machtrag: 01.01.2012
Anzahl Einheitermertrage: 1
Lekzte Mieterhdhung:
S Saldo Dehitor: 12.600,00
(%) Mehr Felder anzeigen é o bebiter &
s Mieter Hame: Renate Winter
| | Mein | = Vermister Mame: Julian Herrmann
Reqistrierte Mahrungen vorhanden: 1)
i Aktugle Mahnakten: 0
abgeschlossen v Diaburn letzte Mahnung:
Kindigungs-/Optionsdaten 2

Die Anzeige der Felder hdangt von den am Vertrag hinterlegten Mietsicherheitszeilen ab. Nachfolgend eine
Beschreibung dieser Systemfelder:

Bezeichnung
Art der Mietsicherheit

Mietsicherheit gefordert
Mietsicherheit aktuell

Mietsicherheit nicht geleistet

Beschreibung
Folgende Mietsicherheitsarten sind in den Mietsicherheitszeilen
einstellbar: Bankbliirgschaft, Blirgschaft, Sparbuch Mieter, Sparbuch

Eigentiimer, Bar, Verpféndungserkldrung, Hausbank oder
Sicherheitsgarantie.
Wenn in den Mietsicherheitszeilen des Vertrages alle Arten

Ubereinstimmen, beispielsweise Sparbuch Mieter, dann wird in diesem
Feld auf der Vertragskarte Sparbuch Mieter zur Information angezeigt.

Sollte in den Mietsicherheitszeilen die Art unterschiedlich sein,
beispielsweise Sparbuch Mieter und Bar, dann wird in diesem Feld auf
der Vertragskarte Sparbuch Mieter, Bar angezeigt.

Wenn Sie sich Uber das Feld bewegen, sehen Sie alle Arten der flir den
Vertrag angelegten Mietsicherheitszeilen.

Hier werden die geforderten Mietsicherheiten des Vertrages saldiert
angezeigt.

Dieses Feld summiert die aktuell
Debitors.

Hier wird der Saldo der noch einzufordernden Mietsicherheit angezeigt.

geleisteten Mietsicherheiten des

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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3. Nachrichtliche Kautionsverwaltung

[ Wenn Sie ohne Kautionsverwaltung arbeiten, werden die Werte der Mietsicherheit nur nachrichtlich in
RELion gespeichert und stehen zur Information bereit.

Fur die Erfassung einer Mietsicherheit ohne Kautionsverwaltung missen Sie darauf achten, dass die
Mietsicherheitszeile im Feld Art der Verwaltung mit Keine belegt wird und Sie den Betrag
Mietsicherheit aktuell manuell eintragen.

Beispielabbildung fiir nachrichtliche Kautionsverwaltung:

Bearbeiten - Mietsicherheit - 0BJ00039-07-01 - 0 - KODDOO33

£ rktioren -
Mr. Art der Art der Bankeitzahl Bankname Bankkonto...  Ausstellung... Migtsicherheit Migtsicherheit Migtsicherheit Mietsicherheit  Giltig ab Zinstabelle Mr.
Mietsicherheit  Werwaltung gefordert akkuell nicht geleistet gutgeschrieben Kautionsko. ..
Y AT I N A N B

Darstellung auf der Vertragskarte:

4\ Bearbeiten - Mietvertrag - 0BJ00039-07-01 - 000 - Mietvertrag [Michael Miiller]

£ thionen + | fte Inf

CBJI00033-07-01 * 000 * Mietvertrag [Michael Muller]

Allgemein v Wertragsinformation ~
Einheiten || e ©OBI00033-07-01
Kontakte v Bankverbindungen: 1
Kindigungswierte: a
Sollstell. Parameter b o
Optionswerte: o
‘Wohnberechtigungsschein v 5 -
Mietvertragsdetails oA
Mietpararmeter EA
M. ©0BI000339-07-01
Art der Mietsicherheit: Sparbuch Mieter Auskunft vorhanden: E Machtragsnr.; 000
Migtsicherheit gefordert: 3.000,00 Auskunft: | 2 Nachtrag varhandzr: L=l
Mistsicherhei: aktuell 3.000,00 gl eomilaieren
ASESIENISHISK. el B #Anzahl Einheitenvertrage: ip
Mietsicherheit nicht geleistet: Letzte Mieterhdhung:
(%) Mehr Felder anzelgen 3aldo Debitar: P EeL00
- Mieker Name: Michael Miiller
Kindigungyabnahime | | Nein | = Wermieker hame: Christine Meubauer
Reqistrierte Mahnungen vorhanden: 1
| Klauseln & akruelle Mabinakten: 0
Sonstiges abgeschlossen v Diabum letzte Mahnung:
Kindigungs-/Optionsdaten v

4. Passive Kautionsverwaltung
Mi ~___ Wenn Sie mit passiver Kautionsverwaltung arbeiten, werden die Bestédnde in einem Kautionskonto gefuhrt

und stehen dort flr Auswertungen zur Verfliigung. In den meisten Fallen wird es sich hierbei um die
Mietsicherheitsart Sparbuch handeln.

Fir die Erfassung einer Mietsicherheit mit passiver Kautionsverwaltung missen Sie darauf achten, dass
die Mietsicherheitszeile im Feld Art der Verwaltung mit Passiv belegt wird.

Beispielabbildung einer Mietsicherheitszeile mit passiver Kautionsverwaltung:

Bearbeiten - Mietsicherheit - 0BJ00039-01-00 - 0 - KOOOO180

. [ ¥autionskonto erstellen ]
tionsronto chen

Mr. Art der Art der Banklzitzahl Barkkonto. .. Ausstellung... Mietsicherheit Migtsicherheit Migtsicherheit Migtsicherheit ~ Giiltig ab Zinstabelle Mr.
Mietsicherheit  Yerwaltung aefordert aktuel | richt gelaistet | gutgeschrisben Kautionska...

E ‘ JEN - I ) R

Nachdem Sie die Zeile erfasst haben, legen Sie nun (ber den Menlbefehl Aktionen / Funktionen /

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung—lI
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Kautionskonto erstellen ein Kautionskonto fiir diesen Mietvertrag an. Sie erhalten eine entsprechende

Bestatigung vom System.

Microsoft Dynamics NAV

EBei Mietsicherheitszeile 1 zu Vertrag OEJO0032-01-00 wurde
das Kautionskonto KAUTOZ0 angelegt und kann jetzt bebucht

werden,

Nun wahlen Sie den Menlbefehl Aktionen / Funktionen / Kautionskonto buchen aus. Dadurch 6ffnet sich
das Fenster Kaution Buchungen mit dem Sie die Kautionsbuchungen erfassen und entsprechend
verbuchen.

Bearbeiten - Kaution Buchungen - KAUTO20

Allgemein A
M. |KAUTD2D | Betrag It. Beleg
Belegdatum: 01.03.2011 3 Mietsicherheit aktuell:
Buchungskext: |Einzahlung K.aution Forderung: I:I
Buchen an Yerrechnungskanta:  [] Auszahlung: I:I
Passive Verwaltung: Einzahlung: 2.500,00
Skatus; Laufendes Darlehen Zins (vor Steuerberechnung): I:I
Debitarennr, aktuell: 00128 Zinsabschlagsteuer: I:I
Diebitorname: Daniela Krucker Solidaritatsbeitrag: I:I
Stand nach Buchung: 2.500,00
| Darlehen Planposten Zeilen A
Starkdatum Postenart Beschreibung Falligkeitsd. .. Betrag  Restbetragnach M., M
Zahlung A... §
(5] | |
[ oK ] [ Abbrechen ]

Nachdem Sie die Einzahlung Uber den Menlibefehl Aktionen / Funktionen / Anlegen, Priifen und Buchen
verbucht haben, wird der Kautionsposten im Zeilenbereich des Fensters gespeichert. Alle im Laufe der
Zeit weiteren anfallenden Buchungen fir Zins, Steuer und Auszahlung buchen Sie hier.

Die Liste Mietsicherheit hat sich in den Feldern Mietsicherheit aktuell, Mietsicherheit nicht
geleistet und Nr. Kautionskontokarte durch den Vorgang entsprechend verandert.

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung.]
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Bearbeiten - Mietsicherheit - 0BJ00039-01-00 - 0 - KODOD180

Art der Art der Bankleitzahl Bankname Barkkonto...  Ausstellung... Mietsicherheit erheit Migtsicherheit Mietsicherheit  Giiltig ab Zinstabelle
Wietsicherheit  Werwalkung gefordert aktuell nicht: geleistet gutgeschrieben

Zinsen und Steuer buchen

|_Zie| der passiven Kautionsverwaltung ist es die Bewegungen des Kautionskontos, beispielsweise des
Sparbuches, abzubilden und es fur Auswertungszwecke zu nutzen. Hierzu gehért auch die Darstellung der
Zinsen und eventuellen Steuerabgaben.

Navigieren Sie zur gewinschten Mietsicherheitszeile und wahlen Sie den Menlbefehl Aktionen /
Funktionen / Kautionskonto buchen.

Bearbeiten - Kaution Buchungen - KAUT020

f ] i pfte Informationen =

a8 Anlegen, Prifen und Buchen " Eingabefelde

7 | nur ungebuchte ... 'ﬂ’_?'_-j chil

zur Buchung dbe. .,

Worgang
Allgernein A
B [kautnza | Betrag It. Beleg
Belegdatum: H1z.2001 3 Migksicherheit akkuel: 2.500,00
Buchungstesxt; |Zinsabschluss Z011 | Forderung: I:I
Buchen an Verrechrungskonto: [ Auszahiung: l:l
Passive Yerwaltung: Einzahlung: l:l
Status: Laufendes Datlehen Zins {vor Steusrberechnung): 36,15
Dehitarennr. akbuel: 00128 Zinsabschlagsteuer: 10,85
Dehitorname: Daniela Krucker Solidaritatsbeitrag: 0,60
Stand nach Buchung: 2.524,70
| Darlehen Planposten Zeilen a
Startdaturn Postenart Beschreibung Falligksitsd. .. Betrag  Restbetragnach M., I
Zahlung A... G
] | b
[ (a4 ] [ &bbrechen ]

Tragen Sie Belegdatum, Buchungstext und die Betrage fir Zins, Zinsabschlagsteuer und
Solidaritatszuschlag in die entsprechenden Felder ein und wahlen Sie anschlieBend den Menibefehl
Aktionen / Funktionen / Anlegen, Prifen und Buchen. Daraufhin 6ffnet sich die Stapelverarbeitung
Buchen Darlehen/Kautionskonto welche Sie mit OK bestatigen.

I Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltun!
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Nr. Art der Art der
Mietsicherheit  Verwaltung

-_ Sparbuch ...

EBarkleitzahl  Bankname

Bankkonto. ..

Ausstellung. ..

Mietsicherheit Mietsicherheit Mietsicherheit Mietsicherheit  Griltig ab Zinstabelle Nr.
gefordert akkuell nicht geleistet gukgeschrisben Kautionska...

—T|

Auflésung der Kaut

[ Da bei der passiven Kautionsverwaltung,

ion

im Falle eines Vertragsendes, keine Auszahlung der Kaution

Uber RELion notwendig ist, miissen Sie die Auflésung der Kaution lediglich als Planposten buchen. Es wird
also kein Debitorposten erzeugt.

Offnen Sie Uber die Mietsicherheitszeile das entsprechende Fenster und tragen Sie die Daten fiir die
Auszahlung ein und verbuchen diese. AnschlieBend stellt sich das Fenster Kaution Buchungen
folgendermaBen dar:

"3 Anlegen, Prifen und Buch...

& Zeige alle/ nur ungebuch...

#E Planposten zur Buchung o.

Nr.:
Belegdaturn:
Buchungstext:

Buchen an Verrechnungskonto :
Passive Verwaltung:

Status:

Debitorennr. aktuell:

Debitorname:

Betrag It. Beleg
Mietsicherheit aktuell:
Forderung:

Auszahlung:

Einzahlung:

Zins (vor Steuerberechnung):
Zinsabschlagsteuer:
Solidaritatsbeitrag:

Gebiihr:

Stand nach Buchung:

Bearbeiten - Kaution ﬁmﬁul‘gﬂn - KAUTOLA

£ Aktionen - ipfte Informationen ~

ungebuchten Planposten |...

Eingabefelder zuricksetzen

Zinsabschluss berechnen (...

Relion_Entwicklung-[RELion6.2.1-(9021)-D] |H

KAUTO14

4

=)

]

iLaufendes Darlehen

00172

Jenny Berger

0,00

| Darlehen Planposten Zeilen

~

i Startdatum Postenart

| 312301 Zins

I 31122011 Kapitalertrag..
|| 311220m Solidaritatsb...
| 01.01.2012 Sondertilgung
|

Beschreibung

Zinsabschluss 2011
. Zinsabschluss 2011

Zinsabschluss 2011

Auszahlung Kaution

Falligkeitsda...

31122011
31122011
31122011
01.01.2012

EBetrag
3615
10,85

0,60
282470

Restbetrag nach ...
283615

M Gebucht =

B -
282530 | [0

[

0

282470

M.,
lal
a
a
0,00 ]

1

] 3

Ablaufbeschreibung: KautionsverwaM
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5. Aktive Kautionsverwaltung
[ Wenn Sie mit aktiver Kautionsverwaltung arbeiten, werden die Besténde in einem Kautionskonto gefiihrt.

Beim Buchen werden hier Buchungen in der Finanzbuchhaltung ausgeldst. Das bedeutet, Sie verwalten
die Kaution in eigener Regie. In den meisten Fallen wird es sich hierbei um die Mietsicherheitsart Bar

handeln.

Fir die Erfassung einer Mietsicherheit mit aktiver Kautionsverwaltung achten Sie darauf, dass die
Mietsicherheitszeile im Feld Art der Verwaltung mit Aktiv belegt wird.

Beispielabbildung einer Mietsicherheitszeile mit aktiver Kautionsverwaltung:

Relion_Entwicklung-[RELi

Vorgang
Mietsicherheit - Filtereingabe < | Nr. - @
Sortieren:  Vertragsnr, Eigentiimer / Mieter, Objektnr. Einheitennr. EinheitenhistorieNr. * 5 }+ Filter: OBJ00039-09-00 - Mietvertrag

Nr. Artder Miets.. ArtderVerw.. Bankleitzahl = Bankname Bankkonton...  Ausstellungs... Mietsicherheit gefordert  Mietsicherheit aktuell  Mietsicherheit nicht geleistet ... Gultig ab Zinstabelle
1 Bar Aktiv 2.400,00 2400,00 01012011 KAUTION

r

<1

Nachdem Sie die Zeile erfasst haben, legen Sie Uber den Menlbefehl Aktionen / Funktionen /
Kautionskonto erstellen das Kautionskonto fiir diesen Mietvertrag an.

Nun wahlen Sie den Menlbefehl Aktionen / Funktionen / Kautionskonto buchen aus. Dadurch 6ffnet sich
das Fenster Kaution Buchungen mit der Sie zunachst den Forderungsbetrag erfassen und verbuchen.

HINWEIS
00 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000,
« Bei aktiver Kautionsverwaltung missen Sie den Kautionsbetrag zundchst als Forderung buchen! .

ungebuchten Planposten L.,

e alle / nur ungebuch... Eingabefelder zuriicksetzen
£8' Planposten zur Buchung ii... #g Zinsabschluss berechnen [...
Vorgang

Nr.: KAUTOL7
Belegdatum: 008201 -
Buchungstext: Forderung Kaution

Buchen an Verrechnungskonto :

Passive Verwaltung: O
Status: |Laufendes Darlehen -
Debitorennr. aktuell: 00094
Debitorname: Udo Knaier

Betrag It. Beleg
Mietsicherheit aktuell: 0,00
Forderung: 2.400,00

Auszahlung:

Einzahlung:

Zins (vor Steuerberechnung):

Zinsabschlagsteuen

Solidaritatsbeitrag:

Gebihr

Stand nach Buchung:

Darlehen Planposten Zeilen ~

Startdatum Postenart Beschreibung Falligkeitsda... Betrag = Restbetrag nach.. M.. M.. Gebucht

r

Ablaufbeschreibung: Kautionsve,r-\m
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Uber den Meniibefehl Aktionen / Funktionen / Anlegen, Priifen und Buchen ©&ffnet sich die
Stapelverarbeitung Buchen Darlehen/Kautionskonto.

Bearbeiten - ===

Relion_Entwicklung-[RELion6.2.1-{3021)-D] =

Optionen - it
Félligkeitsdatum von: 0082011 0 -
Buchungsnr. Gberschreiben:

Buch-Blatt Vorlage: IM_ALLGBU T
Buch-Blatt Name: KAUTIONEN  +
automatisch buchen: -

Abbrechen

Das Feld Félligkeitsdatum von filtert die Planpostenzeilen fir den Ubertrag ins Buch.-Blatt. Die Werte
fir das Buch.-Blatt werden aus der Einrichtung vorgeblendet. Mit der Option automatisch buchen
steuern Sie, ob die Buch.-Blattzeilen zunachst nur erzeugt werden sollen und Sie somit noch eine
Kontrollmdéglichkeit haben oder das System sofort buchen soll.

Relion_Entwickiung-[RELion6.2.1-(9021)-

en ausgleichen Abstimmen
Buchen  Buchemund | Standard Buch.-Blatt abru. bstimmen Bank
drucken “w Als Standard Buch.-Blatt ... . Dimensionen
Vorgang
Buch.-Blattname: KAUTIONEN - Objekt Beschreibung: MV Konrad-Zuse-Str. 1
Buch.-Blatt-Summe Debitor: 0.00 Bank Name:
Eigentimer ... Objektnr. Buchungsda... Belegart Belegnr. Einheitennr.  Einheitenhist... Objektkonto... Kontoart Kontenr. Gegenkonto... Beschreibung Betrag
Mieter 0BJ00039 01.08.2011 Rechnung DARBUO35 08 0 Debitor 00094 Bankkonto Forderung Kaution 2400,00
Mieter 0BJ00039 01.08.2011 Rechnung DARBUO35 - 445000 Sachkonto 445000 Bankkonto Forderung Kaution KAUT017 -2.400,00
l [ v
Name Beschreibung 2 Einzugs. . Vertragse... Konto Name
010811 Nein Verb. a. Kaution
Miete Nebenkost. Sonstige Gesamt Mwst [ VeriragzenBaldo
0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00

Haben Sie die Buchungsvorschlag Uberprift, kdnnen Sie diesen Uber den Menlbefehl Aktionen / Buchen /
Buchen in die FIBU ubergeben. AuBerdem wird der Kautionsposten im Zeilenbereich des Fensters
Kaution Buchungen gespeichert und mit Gebucht gekennzeichnet. Uber [ im Feld Buchung Ifd. Nr.
kdénnen Sie sich die Sachposten aufrufen.

I Ablaufbeschreibung: Kautionsvex:m
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en, Priifen und Buch ungebuchten Planposten
alle / nur ungebuch. Eingabefelder zuriicks

o
F€' Planposten zur Buchung Zinsabschluss berechnen

Nr.: KAUTOL7

Belegdatum: 01.08.2011 -

Buchungstext: Forderung Kaution

Buchen an Verrechnungskonto :

Passive Verwaltung: O

Status: |Laufendes Darlehen -
Debitorennr. aktuell: 00094

Debitorname: Udo Knaier
Betrag It. Beleg

Mietsicherheit aktuell: 0,00
Forderung:

Auszahlung:

Einzahlung:

Zins (vor Steuerberechnung):

Zinsabschlagsteuer

Solidaritatsbeitrag:

Gebihr

Stand nach Buchung:

Darlehen Planposten Zeilen # oA
Startdatum Postenart Beschreibung Filligkeitsda... Betrag Restbetrag nach.. M.. M.. Gebucht Buchung Ifd.Nr.
01.08.2011 Forderung Forderung Kaution 01.08.2011 2.400,00 0,00 DARBUO3S B

0K Abbrechen

Relion_Entwicklung-[RELion6.2.

Vorgang

Fitersingabe | < | Buchungsdatum

Sachposten -

Sortieren:  Belegnr, Buchungsdatum ¥ % [» Filter: DAREUI035
Belegart Belegnr. Eigentmer... Objektnr.  Einheitennr.  Einheitenh... Zustindigkei.. Objektkon.. Objektkonto.. Sachkonto.. Beschreibung Betrag

X i Rechnung DARBUO35 Mieter 0BJ00039 08 01 MNEUBAUER 200000 200000 Forderung Kaution 2.400,00
01.08.2011 Rechnung DARBU035 Mieter OBJ00039 NEUBAUER 445000 Verbindlichk... 445000 Ferderung Kaution KAUT017 -2.400,00

4 . ] 3

Die Liste Mietsicherheit hat sich in den Feldern Mietsicherheit nicht geleistet und Nr.
Kautionskontokarte durch den Vorgang entsprechend verandert. Da bisher erst die Forderung an den
Debitor gebucht wurde, weist das Feld Mietsicherheit aktuell noch keinen Saldo auf.

Relion_Entwicklung-[RELion6.2.1-(9021)-D]

Filtereingabe | 3 NI s ()

Mietsicherheit ~
Sortieren:  Vertragsnr. Eigentimer / Mieter, Objektnr, Einh . Ei ieNn v Sl Filter: OBJ00039-08-01

Nr. Art der Miets... Art der Verw... Bankleitzahl  Bankname Bankkonton...  Ausstellungs... Mietsicherheit gefordert Mietsicherheit aktuell Mietsicherheit nicht geleistet (... Galtig ab Zinstabelle Nr. Kautions...
1 Bar Altiv 2.400,00 2.400,00 01.08.2011 KAUTION KAUTOL7

o]

Sobald der Zahlungseingang fiir die Kaution vorliegt, erfassen Sie diesen und setzen den Ausgleich auf
die Kautionsforderung.

I Ablaufbeschreibung: Kautions
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Buchen

Bt Standard Buch.-Blatt abru...

drucken

n ausgleichen

Standard Buch.

men
men Bank

Dimensionen

Buch.-Blattname: KAUTIONEN - Objekt Beschreibung: MV Konrad-Zuse-Str. 1
Buch.Blatt-Summe Debitor: -2.400,00 Bank Name: Deutsche Bank Filiale
Eigentimer... ~ Objektnr. Buchungsda.. Belegart Belegnr. 0 Kontaart Kontonr. Gegenkonto... Gegenkonta... Beschreibung Betrag  Ausgleichs-ID
Mieter 0BJ00039 02.08.2011 Zahlung KAUT 08 ol Debitor 00094 Bankkonto 09364920100  Udo Knaier -2400,00 KAUT
< [ ] >
Name Beschreibung 2 Einzugs. .. Vertragse... Konto Name
Ude Knaier Ja
Miete Nebenkost. Sonstige Gesamt MwSt Saldo
610,00 100,00 0,00 710.00 0,00 2.400.00

Die Mietsicherheitszeilen stellen sich nun wie folgt dar:

Mietsicherheit ~

Relion_Entwickiung-[RELion6.2.1-(9021)-D] [H

Filtereingobe | - @

Sortieren:  Vertragsnr., Eigentimer / Mieter, Objektnr, Einheitennr, Einheitenhistorie Nr. ¥ 4 v Filter: OBJ00039-08-01
Nr. At der Miets.. ArtderVerw.. Bankleitzahl  Bankname A Mistsicherheit gefordert  Mistsicherheit aktuell  Mistsicherheit nicht geleistet M. Gultig ab Zinstabelle  Nr. Kautions...
a1 Bar Aktiv 240000 2.400,00 01.08.2011 KAUTION KaUTOL7

[

Wenn Sie von der betreffenden Mietsicherheitszeile in das Fenster Kaution Buchungen wechseln,
werden Sie feststellen, dass durch den Postenausgleich fir die Kautionsforderung nun auch automatisch
eine Zuschreibungszeile vom System eingestellt wurde.

Anlegen, Priifen und Buch...

Zeige alle / nur ungebuch...

{7 Planposten zur Buchung

Nr.:

Belegdatum:

Buchungstext:

Buchen an Verrechnungskonto :
Passive Verwaltung:

Status:

Debitorennr. aktuell:

Debitorname:

Betrag It. Beleg
Mietsicherheit aktuell

Forderung:
Auszahlung:

Einzahlung:

Zins (vor Steuerberechnung):
Zinsabschlagsteuer:
Solidaritatsbeitrag:

Gebiihr:

Stand nach Buchung:

ungebuchten Planposten .

Eingabefelder zuriic

&5 Zinsabschlus:

etzen

erechnen (...

Relion_Entwicklung-[RELion6.2

|4l

[Laufendes Darlchen

00094

Udo Knaier

2.400,00

2.400.00

Darlehen Planposten Zeilen

S

Startdatum Postenart
01.08.2011

02.08.2011

Forderung

Beschreibung

Forderung Kaution

Zuschreibung  Udo Knaier

Falligkeitsda...
01.08.2011
02.08.2011

Betrag
240000
240000

Restbetrag nach... M.. M.. Gebucht
0,00

240000 [

Buchung Ifd.Nr.
DARBUO35
KAUT

0K Abbrechen

Ablaufbeschreibung: Kaution

Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner / RELion Entwicklung / Stand: Februar 2013



Zinsabschluss berechnen
[ Bei aktiver Kautionsverwaltung sind auch Zinsen zu berechnen. Hierzu 6ffnen Sie erneut das Fenster
Kaution Buchungen der betreffenden Mietsicherheitszeile (iber den Menibefehl Aktionen / Funktionen /

Kautionskonto buchen.

aA gen, Priifen und Buch... 3

e alle / nur ungebuch...

ungebuchten Planposten L.

Eingabefelder zuriicksetzen

£8' Planposten zur Buchung ii... #g Zinsabschluss berechnen (...

- 20- RELioh®

Relion_Entwicklung-[RELion6.2.1-(9021)-D]

Passive Verwaltung: P

Vorgang
Nr.: KAUTOL7
Belegdatum: 31122011 -
Buchungstext: Zinsabschluss 2011

Buchen an Verrechnungskonto :

Status: |Laufendes Darlehen

Debitorennr. aktuell: 00094

Betrag It. Beleg

Debitorname: Udo Knaier

Mietsicherheit aktuell:

2.400,00

Forderung:

Auszahlung:

Einzahlung:

Zins (vor Steuerberechnung):
Zinsabschlagsteuer
Solidaritatsbeitrag:

Gebihr

Stand nach Buchung:

2.400,00

Darlehen Planposten Zeilen

~

Startdatum Postenart
01.08.2011 Forderung
02.08.2011 Zuschreibung

Beschreibung Falligkeitsda...
Ferderung Kaution 01.08.2011
Udo Knaier 02.08.2011

Betrag Restbetrag nach.. M.. M.. Gebucht Buchung Ifd.Nr.
2.400,00 0,00 [ DARBU035
2400,00 2.400,00 KAUT

o) ()

Erfassen das Belegdatum und den Buchungstext, weitere Angaben sind nicht nétig. Starten Sie nun
den Menlbefehl Aktionen / Funktion / Zinsabschluss berechnen (Aktive Vewaltung). Das System ermittelt

automatisch, anhand des Belegdatums und der an der Mietsicherheitszeile hinterlegten Zinstabelle, die
Betrage flr Zins, Zinsabschlagsteuer und Solidaritatszuschlag.

Ablaufbeschreibung: Kautionsvex:m
Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner / RELion Entwicklung / Stand: Februar 2013
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" ktionen ~ rknipfte Informationen ~
Anlegen, Prifen und Buch... ungebuchten Planposten |...
Zeige alle / nur ungebuch... Eingabefelder zuricksetzen
8 Planposten zur Buchung i. sabschluss berechnen (...
organg
Nr.: KaUTO17
Belegdatum: I -
Buchungstext: Zinsabschluss 2011
Buchen an Verrechnungskonto :
Passive Verwaltung: |
Status: [Laufendes Darlehen v
Debiterennr. aktuell: 00094
Debitorname: Udo Knaier
Betrag It. Beleg
Mietsicherheit aktuell: 2.400,00
Forderung:
Auszahlung:
Einzahlung:
Zins (vor Steuerberechnung): 14,80
Zinsabschlagsteuer: 370
Solidaritatsbeitrag: 0,20
Gebihr:
Stand nach Buchung: 2.410,90
Darlehen Planposten Zeilen 5
Startdatum Postenart Beschreibung Falligkeitsda... Betrag Restbetrag nach .. M.. M.. Gebucht Buchung ifd.Ni =
02.08.2011 Zuschreibung  Udo Knaier 02.08.2011 2.400,00 2.400,00 KauT
3112.2011 Zins Zinsabschluss 2011 31122011 14,80 241480 i
31122011 Kapitalertrag... Zinsabschluss 2011 3112.2011 370 241480 3
3112.2011 Solidarititsb...  Zinsabschluss 2011 31122011 0,20 241480 e
< m |
OK Abbrechen

Die ermittelten Betrdge werden als neue Planpostenzeilen eingestellt und kénnen Uber den Menlbefehl
Aktionen / Funktion / Anlegen, Prifen und Buchen verarbeitet werden. Hierdurch o6ffnet sich die
Stapelverarbeitung Buchen Darlehen/Kautionskonto deren Buchungsvorgang Sie mit OK starten.

Optionen ~ i
Falligkeitsdatum von: 122010 v
Buchungsnr. Gberschreiben:

Buch-Blatt Vorlage: IMALLGBU  «
Buch-Blatt Name: KAUTIONEN =
automatisch buchen: -

Haben Sie die Option automatisch buchen deaktiviert, kénnen Sie sich die Buch.-Blattzeilen vor dem
verbuchen anschauen.

Relion_Entwicklung-[RELion6.2.1-(9021)-D]

%l Posten ausgleichen

Standard Buch.-Blatt abru...

Buchen Buchen und
drucken " Als Standard Buch.-Blatts.. ' Dimensionen

Buch.-Blattname: KAUTIONEN - Objekt Beschreibung: MV Konrad-Zuse-5tr. 1
Buch.-Blatt-Summe Debitor: 0,00 Bank Name:

Eigentamer...  Objektnr. Buchungsda.. Belegart Belegnr. Einheitennr.  Einheitenhist.. Objektkonto.. Kontoart Kontonr. konto. Beschreibung Betrag  Ausgleichs-Il

Mieter OBJ00039 31122011 DARBUO36 - 874100 Sachkonto 874100 Bankkonto Zinsabschluss ... 14,80

Mieter OBJ00039 31122011 DARBUO36 445000 Sachkonto 445000 Bankkonto Zinsabschluss . 14,80 =

Mieter OBJ00039 31122011 DARBUO36 445000 Sachkonto | 445000 Bankkonto Zinsabschluss . 370

Mieter OBJ00039 31122011 DARBUO36 290100 Sachkonto 890100 Bankkonto Zinsabschluss . 370

Mieter OBJ00039 31122011 DARBUO36 445000 Sachkonto 445000 Bankkonto Zinsabschluss . 0,20

Mieter OBJ00039 31122011 DARBUO36 830200 Sachkento 890200 Bankkonto Zinsabschluss . 0,20 &
4 1 ] 3
Mame Beschreibung 2 Einzugs. .. Vertragse... Konto Name

311211 Nein Zinsen Kautionen
Micte Nebenkost. Sonstige Gesamt Must Saldo
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

o]

I Ablaufbeschreibung: Kaution

Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner / RELion Entwicklung / Stand: Februar 2013



-22 -

HINWEIS

Es finden reine Objekt / Sachkontobuchungen statt. Dem Debitor werden die Zinsen erst .
gutgeschrieben wenn es zur Auszahlung der Kaution kommt. .

;..00..0...0.00...00..OO..00..00..00..0...0..00..O...00..00..00..00..0...0..00.
Kaution ausbezahlen

- Ublicherweise wird mit Beendigung des Mietvertrages und nach erfolgreicher Ubergabe der Wohnung an
den Vermieter die Kaution ausbezahlt.

Hierflr navigieren Sie zur entsprechenden Mietsicherheitszeile und starten den Menubefehl Aktionen /
Funktionen / Kautionskonto buchen.

Relion_Entwickiung-[RELion6.2.1-(3021)-D]

ungebuchten Planp:

legen, Priffen und Buch...

ige alle / nur ungebuch... Eingabefelder zuriic|

7E Planposten zur Buchung . &5 Zinsabschluss berechnen (...

Vorgang
N2 KAUTO17
Belegdatum: 320062012 -
Buchungstext: Zinsabschluss wg. Vertragsende

Passive Verwaltung: |

Status: |Laufendes Darlchen v

Debitorennr. aktuell: 00094
Udo Knaier

Debitorname:

Betrag It. Beleg
Mietsicherheit aktuell: 2.410,90

Forderung:

Auszahlung:

Einzahlung:

Zins (vor Steuerberechnung): 15,08

Zinsabschlagsteuer: 377

Solidaritatsbeitrag: 021

Gebiihr:

Stand nach Buchung: 2.422,00

Darlehen Planposten Zeilen

Gebucht Buchung Ifd.Nr.
DARBUD36

Startdatum Postenart Falligkeitsda... Betrag = Restbetrag nach ...
31122011 Solidaritstsh... | Zinsabschluss 2011 31122011 0,20 241090
30.06.2012 Zins Zinsabschluss wg. Ve...  30.06.2012 15,08 242598
30.06.2012 Kapitalertrag... = Zinsabschluss wg. Ve...  30.06.2012 37 242598
30.06.2012 Solidaritdtsb...  Zinsabschluss wg. Ve...  30.06.2012 0,21 242598

Beschreibung

i 4

i

i i A 4
Oooo®E

4 [ m ] »

o] e

Fihren Sie zum Vertragsende noch einmal einen Zinsabschluss durch und verbuchen Sie diesen.

Ablaufbeschreibung: Kaution
Zustandig QS/Doku: Dagmar Elsner / RELion Entwicklung / Stand: Februar 2013
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\nlegen, Priifen und Buch... ungebuchten Planposten L.

ge alle / nur ungebuch... Eingabefelder zuri n
%2 Planposten zur Buchung i... insabschluss berechnen (...
Vorgang
Nr.: KAUTOL7
Belegdatum: 0062012 -
Buchungstext: Auszahlung Kaution

Buchen an Verrechnungskonto :

Passive Verwaltung: O

Status: |La ufendes Darlehen -

Debitorennr. aktuell: 00094

Debitorname: Udo Knaier

Betrag It. Beleg

Mietsicherheit aktuell: 2.422,00

Forderung:

Auszahlung: 242200

Einzahlung:

Zins (vor Steuerberechnung):

Zinsabschlagsteuer

Solidaritatsbeitrag:

Gebihr

Stand nach Buchung:

Darlehen Planposten Zeilen A
Startdatum Postenart Beschreibung Filligkeitsda... Betrag Restbetrag nach.. M.. M.. Gebucht Buchung ifd.Nr.
31122011 Solidaritdtsh... = Zinsabschluss 2011 31122011 0,20 241090 DARBUOG
30.06.2012 Zins Zinsabschluss wg. Ve..  30.06.2012 15,08 242598 DAREUD3T
30.06.2012 Kapitalertrag... = Zinsabschluss wg. Ve...  30.06.2012 X 242221 DARBUD3T H
30.06.2012 Solidaritatsh...  Zinsabschluss wg. Ve.. 30062012 021 242200 DARBUD3T =

< i J r

OK Abbrechen

Flir die Auszahlung tragen Sie im Kopfbereich der Buchungsmaske das Belegdatum, den Buchungstext
und den vollstandigen Auszahlungsbetrag ein und wahlen Sie wiederrum den Menubefehl Anlegen, Prifen
und Buchen aus um die Stapelverarbeitung Buchen Darlehen/Kautionskonto zu starten.

Relion_Entwicklung-[RELion6.2.1-(9021)-D] [H

£ nui

2
iR Stanc uch.-Blatt abru.. BB Abstimmen Bank
drucken "y Als Standard Buch.-Blatts.. ! Dimensionen

Buch.-Blattname: KAUTIONEN - Objekt Beschreibung: MV Konrad-Zuse-Str. 1
Buch.-Blatt-Summe Debitor: -2.422,00 Bank Name:
Eigentdmer ... Objektnr. Buchungsda... Belegart Belegnr. o Kontoart Kontonr. Gegenkonto... Gegenkonto.. Beschreibung Betrag Ausgleichs-l *
Micter 000033 30062012 Gutschrift DARBUO3S 445000 Sachkonto 445000 Bankkonto Auszahlung Ka... 242200 L
Micter OEJ00033 30.06.2012 Gutschrift DARBUO3Z 08 01 - Debitor 00094 Bankkonto Auszahlung Ka... 242200 1
gl i J B
Mame Beschreibung 2 Einzugs. .. Vertragse... Konto Name
Udo Knaier Ja
Miete Nebenkost. Sonstige Gesamt Mhwst Saldo
610,00 100,00 0,00 710,00 000 0.00

Co ]

HINWEIS

Der Zahlungsformcode wird mit dem Wert des Feldes Auszahlung Zahlungsformcode aus der
RE Zahlungsverkehr Einrichtung am Auszahlungsposten hinterlegt.

Die tatsachliche Auszahlung erfolgt liber den RELion Zahlungsverkehr.

I Ablaufbeschreibung: Kaution
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6. Berichte der Kautionsverwaltung
Wie bereits in der Einrichtung beschrieben, verflugt die Kautionsverwaltung lber zwei Berichte die,
wenn Sie in der RE Berichtsauswahl eingerichtet wurden, aus der Ubersicht Mietsicherheit aufrufbar
sind.

Bestatigung Kautionsguthaben
Der Bericht Bestdtigung Kautionsguthaben ist fir den Versand an den Mieter gedacht und weist
vertragsbezogen dessen Kautionsguthaben aus. Der Vor- und Nachtext kann mit Hilfe des
Einrichtungsmoduls RE Berichtstexte individuell gestaltet werden.

Erfolgt der Druck vertragsibergreifend, werden die einzelnen Anschreiben nach Vertragsnummer sortiert.

Fir Filterzwecke stehen Ihnen die Inforegister RE Vertrag und Mietsicherheit zur Verfligung.

Im Inforegister RE Vertrag sind die Felder Nr., Vertragsklasse, Vertragsbeginn und Vertragsende
bereits vorgeblendet. Im Inforegister Mietsicherheit sind die Felder Art der Mietsicherheit und Art
der Verwaltung vorgeblendet.

B Bestdtipung Kautionsguthaben g@@

RE Yertrag || Mietsicherheit | Optionen

Mur aktuelle Wertrége . . ;::E
Filter Zustandighkeitsein... ]
Druckdatum . . . . . L 18.02.13

Anzeigeperiode
Starkdatum . . .. 01.01.13
Enddaturn. . . . . .. 18.02.13

Zinsberechnung detailliert ]

[ Drucken, .. ] [SEitenansicbt] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Das Inforegister Optionen bietet Ihnen folgende Mdéglichkeiten:

Bezeichnung Beschreibung

Nur aktuelle Vertridge Ist diese Option aktiviert, werden Vertrage die zum Druckdatum bereits

Optional beendet sind nicht mit ausgedruckt.

Filter Zustandigkeitseinheit Bei Bedarf koénnen Sie nur Vertrdge zu einer bestimmten

Optional Zustandigkeitseinheit drucken. Wahlen Sie hierflir im Feld die
entsprechende Zustandigkeitseinheit aus.

Druckdatum Dieses Datum wird auf dem Anschreiben gedruckt. (Von RELion wird

Pflichtfeld automatisch das aktuelle Datum eingetragen, kann aber bei Bedarf
geandert werden.)

Anzeigeperiode Uber diese beiden Datumsfelder steuern Sie die Anzeigeperiode der

Start/Enddatum Kautionsbuchungen.

Pflichtfeld

Zinsberechnung detailliert Aktivieren Sie diese Option um detaillierte Angaben und %-Werte zur

Optional Zinsberechnung auf dem Bericht mit auszugeben. Diese erscheinen

allerdings nur, wenn tatsachlich eine Zinsberechnung zur Kaution
stattgefunden hat.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Musterausdruck:
Michaelz Schuster 31. Dezember 2041
Chemintzer Sir. 3
86150 Augsburg Kundan Mr 00106
Bearbaitar Dizgmar Elsnar
Telefonnr. 0821/8021-22
Saite i
Mistwerirag Nr. OB JOME32-03-00- 000
Sehr peehre Frau Schuster,
beiiegend arhalien Sie eine Bastatigung lhrer Kautionsguthaben zum oben genannten Verag.
Sparbuch EigentOmer Stand zum 01.01.11 0,00
Zuzchraibung Michasla Schusier am 05.01.11 + 1.100,00
Zins Zinsabschluss 2011 am 31.12.11 + 16,27
Kapitzlertragssteuer Zinsebschluss 2011 am 31.12.11 - 4,07
Solidaritatsbeitrag finsabschluss 2011 am 31.12.11 - (i e
Stand zum 31.12.11 1.111,88
Zins-  Zinsjahr
von bis Guthaben  Zins % (p.a) tage (Tagel  Zinsbetrag
DE.D1.TT 3121 1.100,00x 1,50x% 355 f JED = 1627
1627
Sparbuch EigentOmer Stand zum 01.01.11 0,00
Zu=chraibung Michasala Schusier am 05.01.11 + 850,00
Zins Zinsabschluss 2011 am 31.12.11 + 1257
Kapitzlertragssteuer Finsabschluss 2011 am 31.12.11 - 3,14
Solidaritatzbedtrag Finsabschluss 2011 am 31.12.11 - 017
Stand zum 31.12.11 850,26
Zins-  Zinsjahr
van bi= Guthaben  Zins % (p.al tage {Tage) Zinsbetrag
DE.D1I1 311211 850,00x 1,50x% 3557 360 = 1257
1257
Mistsichermeit Gasamt: 1.671,24

Bei eventuelizn Rockfragan stehen wir thnen selbstverstandlich game zur Y erdogung.

Mit fraundlichen GnlBen
Titan Immobilien

- Diesas Schreiben wurde maschinell erstailt -

Ablaufbeschreibung: Kautionsv-er-m
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Mietsicherheit
Dieser Bericht liefert eine Liste der Mietsicherheiten (Kautionen) pro Vertrag und Einheitenvertrag.
Hierbei wird automatisch anhand des eingestellten Arbeitsdatums auf aktuelle Vertrage gefiltert. Das
bedeutet Mietsicherheiten deren Vertrdge als Vertragsende < Arbeitsdatum aufweisen werden nicht
gedruckt.

Wurde flr die Mietsicherheitszeile ein Kautionskonto fiir passive oder aktive Kautionsverwaltung angelegt,
druckt der Bericht die Posten dieses Kautionskontos. Zusatzlich kénnen auch Details zur Zinsberechnung
ausgegeben werden.

Die Betrage der geforderten, geleisteten und noch nicht geleisteten Kaution werden entsprechend
aufsummiert.

Im Inforegister RE Vertrag ist zunachst der Filter auf die entsprechende Vertragsnummer vorbelegt. Fur
vertragstbergreifende Auswertungen kann dieser jedoch entfernt werden. Des Weiteren stehen alle
Felder der Vertragsiibersicht fir Filterzwecke zur Verfiigung.

Zusatzlich kann auch im Inforegister Mietsicherheit auf alle Felder der Mietsicherheit gefiltert werden.

B Mietsicherheit E@@

RE Wertrag | Mietsicherbeit | Optionen

Buchungen zeigen . . . . . . .
Inkerne Informationen drucken .
Mur akkuelle vertrage drucken .
O

Zinsberechnung drucken . . . . iv

Meus Seite pro Wertrag, . . . .

[ Drucken. .. ] [Seitenansicht ] [ #Abbrechen ] [ Hilfe ]

Das Inforegister Optionen bietet Ihnen folgende Mdglichkeiten:

Bezeichnung Beschreibung
Buchungen anzeigen Ist dieses Feld aktiviert, werden die Posten der einzelnen
Optional Kautionskonten (passive und aktive Kautionsverwaltung) pro
Mietsicherheitszeile angezeigt.

Interne Informationen Uber diese Option kénnen die Einheitenvertrdge sowie die eingestellte
drucken Verwaltungsart der Mietsicherheitszeile und deren interne Nummer mit
Optional ausgedruckt werden.
Nur aktuelle Vertrage Hierlber wird gesteuert das bei vorhandenen Nachtragsvertragen keine
drucken Mietsicherheiten aus Alt-Historien gedruckt werden.
Optional
Zinsberechnung drucken Bei aktiver Kautionsverwaltung kénnen Uber diese Option die Details
Optional der Zinsberechnung mit ausgegeben werden.
Neue Seite pro Vertrag Bei vertragsiibergreifenden Auswertungen schalten Sie hierliber einen
Optional Seitenumbruch pro Vertrag ein.

B 0 Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Musterausdruck:
Report 5052378 Mietsicherheit 27. Oktober 2011
Mandant RELion_Dagmar_Elsner Seite 27
daniel Meiershofe
Vertrags-  Debitor/ Vertrags.-  Vertrags.- Objektnr.
Vertragsnr. Nachtragsnr. klasse Kreditorennr.  Debitor/Kreditorenname beginn ende Vertragszeile 1
0BJ00032-01-00 ooo Migtvertrag 00105 Daniela Berger 01.01.11 0BJ00032
Ausstellungs- Betrag Betrag Betrag nicht
Einheit Art der Mietsicherheit Beschreibung datum Giiltig ab  Giiltig bis [+ t i i
o1/00 Sparbuch Mieter 01.01.11 1 Art der Verwaltung: Keine 200,00 300,00 0,00
gz/00 Sparbuch Mister 01.01.11 1 Art der Verwaltung: Keine 500,00 500,00 0,00
Summe 0BJO0032-01-00 1.300,00 1.300,00 0,00
Vertrags- Debitor/ Vertrags.- Vertrags.- Objektnr.
Vertragsnr. Nachtragsnr. klasse Kreditorennr.  Debitor/Kreditorenname beginn ende Vertragszeile 1
0BJ00032-03-00 oo Mietvertrag 00106 Michaela Schuster 01.01.11 0BJo0032
Ausstellungs- Betrag Betrag Betrag nicht
Einheit Art der Mietsicherheit Beschreibung datum Giiltig ab  Giiltig bis o t i i
03/00 Sparbuch Eigentlimer Kaution Michaela Schuster 05.01.11 01.01.11 1 Art der Verwalkung: Aktiv 1.100,00 111198 -11,98
BLZ 72051730, Bank St Spk Augsburg, Kto. 548754
Stand nach
Datum  Postenart Beschreibung Betrag Buchung
01.01.11 Forderung Forderung Kaution 1.100,00
05.01.11 Zuschreibung Michaela Schuster 1.100,00 1.100,00
311211 Zins Zinsabschluss 2011 16,27 1.116,27
Detaile der Zi Datum Datum Zins % Zinsjahr
Berechnungshasis Von Bis (p.2.)Zinstag (Tage] Zinshetrag
110000 05.01.11 311211 150 356 360 16.27
311211 Kapitalertragss Zinsabschluss 2011 407 1.112,20
311211 SolidarititsbeirZinsabschiuss 2011 0,22 111198
Gesamt 1.111,98

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwalt-us'
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