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Einfiihrung
Fir die Neuanlage einer sollstellungs- und abrechnungsfahigen Vertragsverwaltung eines
Verwaltungsobjektes sind in RELion standardmaBig folgende Tabellen zu erfassen:

- Einheitenstamme

- Verteilungen an den Einheitenstammen

- Leerstands-Einheiten (erste Einheitenhistorie)
- Kontaktdaten

- Debitoren

- Vertrage

- Sollstellungszeilen

Die manuelle Erfassung in den verschiedenen Eingabemasken ist bei einer gréBeren Datenmenge
zeitaufwandig und zur Ubernahme von Massendaten nicht geeignet.

Mit dem Modul Einheit-Schnellerfassung kann der Anwender in nur einer Maske alle notwendigen
Daten der Vertragsverwaltung fir die zugehérigen Stammdatentabellen erfassen, validieren und
freigeben. Nach Freigabe prift eine Funktion, vor dem schreiben der Daten in die Stammdatentabellen,
die Inhalte auf Konsistenz und zeigt Fehler fir die Korrektur an.

AuBerdem lassen sich mit einer Excel-Export/Import-Funktion Daten offline und ortsunabhangig
erfassen und zu einem spateren Zeitpunkt in RELion importieren.

Die Einheit-Schnellerfassung ist geeignet flir Datenibernahmen aus Altsystemen und zur zligigen
vereinfachten Neuanlage der Einheiten-Stammdaten, Vertragsverhaltnisse und Vertragskontakte von
Verwaltungsobjekten.

Das Modul verfigt auBerdem Uber eine integrierte Dublettenprifung zur Vermeidung von
Kontaktdubletten.

Die Einheit-Schnellerfassung ist trotz ihrer komplexen Verarbeitung anwenderfreundlich und problemlos
bedienbar.
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Ablauf

[ Die Arbeit mit dem Modul Einheit Schnellerfassung setzt voraus, dass vorab die Objektkarte

ausgefillt und dem Objekt ein Kontenplan zugewiesen wurde.

START

AKTIONEN NAVIGATE (7]
[ Statistix & Dimensionen K] Struktur = | [5 Mietvertrage [y Weitere Vertrage - b Abrechnungen L
55 Kontakte ] Grundbuch ZiEinheitenvertrage [ERWirtschaftsplane i/
- ) — Konten = Werwalterhonorar
) Bemerkungen |=| Projekte [ Finheit Schnellerfassung E; Vertrag Ausnahmen
Objekt Vertragsverwaltung Abrechnung Erweiterte Funktionalitaten
Mieter OBJO0086 MV Wittesbacher Bergl 5 86156 Augsburg
Verwaltungsobjekt o
Eigentiimer / Mieter: ‘M\ater v‘ Nutzungsart: |O1—WOHNDBJEKT v‘
Nr.: ‘OBJDDQEE “ZI Verwendung: | v‘
Beschreibung: MV Wittesbacher Bergl 5 ‘ Objektgruppennr.: v
Fertigstellungsdatum: 01.01.2017 v Objektgruppenbezeichnung:
Verwaltungsbeginn: 01.01.2017 v Fondszugeharigkeit: | v ‘
Verwaltungsende: Fondsname:
nderungsprotoklt =
#  Weniger Felder anzeigen
Adresse und Kontakt Titan Immebilien GmbH, Maxstrae 60-61, 3. Stock, 86150 Agusburg Z |
Den Mentaufruf finden Sie auf dem Objekt unter Navigate/Vertragsverwaltung/Einheit

Schnellerfassung, da die Datenerfassung immer mit Bezug auf das Verwaltungsobjekt geschieht.

Notwendige Einstellungen am Schnellerfassungskopf

Inforegister Allgemein

Im Inforegister Allgemein sind die Adressdaten des Objekts bereits vorgeblendet und es bietet

Informationswerte zur Erfassung und zum Status der Einheit-Schnellerfassung.

START AKTIONEMN NAVIGATE e
Mieter - OBJO0086 - MV Wittesbacher Bergl 5
Allgemein A
Objektnr.: 0OBJODD36 W Erfassungs Status:
Beschreibung: MV Wittesbacher Bergl 5 Erfasser ID: MSE\DELSMNER
Adresse: Wittesbacher Bergl 5 Erstellt am: 06.03.2017 13:10
Wertrag zusammenfassen: O Ubermommen am:

Einheit Schnellerfassungszeile

Sollstellung
Verteilungen

Dublettenprifung

Einheit Schnellerfassungszeile -

Sollstellungen

600000 | 608071 | 60B072 v
78-PERSON v
MNein v

Bei Bedarf kdnnen Sie im Feld Vertrag zusammenfassen einen Haken setzen, wenn ein Debitor
innerhalb des Objekts mehrere Einheiten (z.B. Wohnung und Garage) hat und pro Debitor-Nummer ein
Vertrag gebildet werden soll. Andernfalls wird pro Einheit Schnellerfassungszeile ein Vertrag

gebildet.

Das Feld Reichweite legt fest, in welchem Turnus standardmaBig die Sollstellungen der Vertrage
gebucht werden. Ublicherweise ist dies 1M fiir die monatliche Sollstellung. Sollte in einem Vertrag ein
abweichender Sollstellungsturnus vereinbart worden sein, lasst sich das Feld Reichweite auch in der
Einheit Schnellerfassungszeile einblenden und editieren.
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Inforegister Sollstellung
Im Inforegister Sollstellung hinterlegen Sie die Objektkonten, die bei der Sollstellung verwendet
werden sollen. In der Einheit Schnellerfassungszeile miissen dann lediglich nur noch die Betrage
erfasst werden.

START AKTIONEN

NAVIGATE

Mieter - OBJO0086 - MV Wittesbacher Bergl 5

Allgemein

Einheit Schnellerfassungszeile

Einheit Schnellerfassungszeile - Sollstellungen

Mieter | OBJODDSE

MV Wittesbacher Bergl 5 | Nein | 1M b4

Sollstellung

Konto far Miete:
Konto fir BK:

Konte fir HK:

Konto Sollstellung 4:

Konto Sollstellung 5:

[
L M

Beschreibung Kente fiir Miete:
Beschreibung Konto fiir BK:
Beschreibung Kente fir HK:
Beschreibung Konto Sollstellung 4:
Beschreibung Kente Sollstellung 5:

Mieten 5t. Frei
BK-Verauszahlungen 5t. frei
HK-Vorauszahlungen St.frei

Verteilungen

Sonstiges

HINWEIS

Sollte die Notwendigkeit bestehen bei einzelnen Wohneinheiten abweichende Sollstellungskonten zu
wahlen, kénnen Sie dies individuell im Inforegister Einheit Schnellerfassungszeile vornehmen.
Hierfir blenden Sie lediglich Uber Spalte auswaéahlen (rechter Mausklick auf Spaltenname) die
Felder fir die Sollstellungskonten ein und ein wahlen dann
abweichende Objektkonto aus.

Spalten auswihlen

Verfiigbare Spalten:

Adresse 2 Einheitenstamr 4
Adresse Einheitenstamm
Externe Einheitennr.
Kontaktnr.

Konto fur BK
Konto fr HK

Konto Sollstellung 4
Konte Sollstellung 5
anuelle Debitorennr,
Name

MName 2

Ort Einheitenstamm
Partner Nachname
Partner Titel

Partner Vorname
Partner Vorname 2
PLZ-Code Einheitenstam
Separater Vertrag

Titel v
< >

Hinzufugen >>

<< Léschen

Dient zum Auswéhlen der in der Ubersicht anzuzeigenden Spalten.

Spalten in dieser Reihenfolge anzeigen:

Kontaktdublette ~

Wertragsnr.

Filtergruppe Vertrag

--- Fixierung =--=-----------
Gebédude

Hauseingang

Stockwerk

Lage

Anredecede

Vorname

Machname

Adresse

Adresse 2
Lénder-/Regionscode

PLY Code

Ort

Telefonnr.

E-Mail

Faxnr.
Fertigstellungsdatum
Vertragsbeginn v

Fixierung hinzufigen

[[] schnelleingabe

in den jeweiligen Zeilen das
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Inforegister Verteilungen
Legen Sie im Inforegister Verteilungen die Verteilcodes fiir die spdtere Kostenumlage bei der
Abrechnung fest.

> START AKTIONEN NAVIGATE 6

Mieter - OBJO0086 - MV Wittesbacher Bergl 5

Aligemein Mieter | OBIDDDSE = MV Wittesbacher Bergl 5 | Nein | 1M s
Einheit Schnellerfassungszeile ¥
Einheit Schnellerfassungszeile - Sollstellungen L
Sollstellung 600000 | GOBO71 | 6OBOTZ v
Verteilungen -
Worgabe Verteilungsco... ’W. "Vorgabe Verteilungscode 1" wird aus der verwendeten Nutzungsart

gezogen

1
VorgabeVertelingsco. !m.i Reschreibung Verteilungscode 2 Anzahl Personen
Vorgabe Vertellungsco... | id i BesMgreibung Verteilungscode X
Worgabe Verteilungsco... | v‘ Rung Verteilungscode 4:
Worgabe Verteilungsco... W‘ Verteilungscode 5:

Sonstiges

@

Global-Nutzungsarten - | fitersingabe (3) | Nut\ggsartencode I
Filter: Einheit

Mutzungsar.. Beschreibung MNutzungsart Klasse . | Vorgabeverteilungscode far il
Fléche

WOHNUNG ~ Wohnung Wohnraum

2-B0RO Biro Gewerbe

2-LADEN Laden /Verkaufsfla.. Gewerbe

2-WERKSTATT Werkstatt Gewerbe ¥

ok | | Abbrechen |

.A.OFI.-I:L!NFO......................................................................
* In RELion wird pro Einheit eine Nutzungsart bestimmt. An diesen Nutzungsarten ist jeweils ein
. Vorgabeverteilcode fur Flache definiert. Viele Berichte werten diese Daten aus. Auch in den
. Einheit Schnellerfassungszeilen miissen Sie die Nutzungsart der Einheit bestimmen. Uber die -
. jeweilige Nutzungsart ermittelt die Anwendung den Vorgabe Verteilungscode 1 welcher im -
. Regelfall der Erfassung der Flache (gm) dient. N

Die Verteilwerte der festgelegten Verteilcodes werden in der Einheit Schnellerfassungszeile erfasst.
Bei Bedarf kdnnen Verteilcodes je Schnellerfassungszeile geandert werden.

Inforegister Dublettenprifung
Im Inforegister Dublettenpriifung finden Sie Felder zur Aktivierung und Einrichtung der
Dublettenprifung.

il Bearbeiten - Einheit Schnellerfassung - Mieter - OBJ000&6 - MV Wittesbacher Bergl 5 = O3
- START AKTIONEN NAVIGATE : £ A g
Mieter - OBJOO086 - MV Wittesbacher Bergl 5 Ml START L)
~
Allgemein Mieter | OBIODDSS | MV Wittesbacher Bergl5 | Mein | 1M v #l RE Dublettensuchtext Einrichtung -
Einheit Schnellerfassungszeile v | Filtereingabe (F3) | Eigentumer / Mieter v | = | v
Einheit Schnellerfassungszeile - Sollstellungen L Feld o Teildes Linge fa
Feldes
Sollstellung 600000 | 608071 | 608072 v
Narme Am Beginn 5
Verteilungen 78-PERSON »
9 Adresse E Am Beginn 5
i ~
Sonstiges Name v v
Erfasser ID: MSE\DELSNER Dublettenprafung: Name 2 | oK !
Erstellt am: [06.03.2017 13:10 Dublettensuchtest Einrichtung: 1 Lol Adresse : —
Freigegeben am: | | Objekt Dublettensuchtext Einrichtung: 1] Adresse 2
S Aktionspatokoll: PLZ-Code
Ubememmen am:
Pretokellzeilen: 0 Ort
¥ | Telefonnr,

USt-1dNr.

L 2K Geburtsdatum

Die Dublettenpriifung priift bei der Ubernahme der Schnellerfassungszeilen, ob die Debitor-
Kontaktdaten bereits als Kontakt im Mandanten der Datenbank vorhanden sind. Werden
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Ubereinstimmungen gefunden, kennzeichnet das System die entsprechende Schnellerfassungszeile und
zeigt die Anzahl der Kontaktdubletten an. Der Anwender kann sich anschlieBend fir einen der
vorgeschlagenen Kontakte entscheiden oder dennoch einen neuen Kontakt vom System anlegen lassen.

Aktivierung und Einrichtung der Dublettenprifung
Das Modul Einheit-Schnellerfassung verfligt Uber eine Dublettenprifung auf Kontaktebene. Die
Dublettenprifung ist aktiviert, wenn im gleichnamigen Feld im Inforegister Sonstiges der Haken
gesetzt ist.

Beim Offnen der Einheit-Schnellerfassung aus einer neuen Objektkarte ist die Dublettenpriifung
standardmaBig aktiviert und Sie kénnen diese bei Bedarf deaktivieren indem Sie den Haken aus dem
Feld Dublettenpriifung entfernen.

Um die Dublettenprifung nutzen zu kénnen, bedarf es normalerweise keiner besonderen Einrichtung. Es
wird vom System immer eine automatische Einrichtung mitgefiihrt. Um diese einzusehen klicken Sie auf
die Zahl des Feldes Dublettensuchtext Einrichtung.

Bitte beachten Sie, dass es sich bei dieser Einrichtung um eine globale Einrichtung handelt die auch bei
anderen Dublettenprifungen im System angewandt wird.

Mochten Sie flr den aktuellen Schnellerfassungs-Vorgang eine individuelle Dublettenprifung
konfigurieren, klicken Sie im Inforegister Sonstiges im Feld Objekt Dublettensuchtext Einrichtung
auf die zZahl.

Sonstiges ~

Erfasser ID: MSE\DELSNER Dublettenprifung:
Erstellt arm: 06.03.2017 13:10 Dublettensuchtext Einrichtung: 2
Freigegeben am: I Objekt Dublettensuchtext Einrichtung: 1 |

Dbernammen am: Aktionsprotokoll:
Protokollzeilen: 0
il Bearbeiten - RE Dublettengfichtext Einrichtung = =

B / o

RE Dublettensuchtext Einrichtung -

Filtereingabe (F3) Eigentimer/ Mieter = | 3|

Eigent... Objektnr, Feld Teil des Linge
/ Mieter Feldes

Mieter OBJ0O002E Mame Am Beginn 5
Mieter OBJ0D0BS Mame 2 [Am Beginn i 5

OK

Dadurch 6ffnet sich das Fenster RE Dublettensuchtext Einrichtung, in dem objektbezogen definieren
kénnen, welche Felder der Kontakte durchsucht und auf welche Zeichenldange die
Datensatziibereinstimmung gepriift werden soll. Die globale Dubletten-Einrichtung wird somit bei der
Uberpriifung ignoriert und muss auch nicht verandert werden.

Welcher Mitarbeiter im Unternehmen die Einrichtung der Dublettenprifung verdndern bzw.
konfigurieren darf, steuern Sie Uber die Einrichtung der NAV-Benutzerrollen.

Durch die Aktivierung der Dublettenprifung wird Ihnen das Feld Kontaktdublette in den Einheit
Schnellerfassungszeilen eingeblendet. Dieses Feld fullt sich automatisch mit der Anzahl der
gefundenen Dubletten sobald die Aktion Testbericht gestartet wurde. Die weitere Vorgehensweise wird
Ihnen in den nachfolgenden Kapiteln beschrieben.
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Optionale Erfassung von Einheitenstammen

Die Einheitenstamme sind die Wohnungen oder anderweitige Flachen wie z. B. Garagenstellplatze die
per Vertrag einem Debitor zugewiesen und abgerechnet werden.

Die Ubernahmefunktion der Einheit Schnellerfassung bildet neben den Vertragsdaten auch die
Einheitenstamme des Objektes.

Es gibt aber auch die Mdglichkeit die Einheitenstémme vorab zu erfassen und dann in der
Schnellerfassungszeile lediglich im Feld Nr. nur noch die bestehende Einheitenstammnummer
auszuwahlen.

Welche Variante sie wahlen steht Ihnen frei.

im Menliband der Einheit

Fiur die tabellarische Erfassung von Einheitenstammen, wahlen Sie

Schnellerfassung den Menlaufruf Einheitenstdmme Erfassung.

START

AKTIONEN NAVIGATE

Bearbeiten [, Testbericht 7~ = Gehezu
& m 5 W D & %
Neu [% Freigeben/Zuriicksetzen ¥ 1= 4 Vorheriger
Ansicht Einheitenstimme | =, OneNote Notizen Links  Aktualisieren Filter
X Léschen Erfassung = und Ubernahme laschen P Néchster
Verwalten Dateianhang anzeigen Seite
Mieter - OBJOOO:
Allgemein START 7]
2 7 X w
Einheit Schnellerfassul |j = YX i
[ Einheit Schnellerfzssy]  Neu Liste Loschen | Als bersicht Als Diagramm Aktualisieren Filter  Suchen
anzeigen en an anzeigen loschen
Hr. . Hist Neu erwalten ht Seite
| v Einheitenstdmme Erfassung - Filtereingabe (F3) | Einheitennr. -l=2] v
Filter: Mieter - OBIOC0SS
<
Einheiten.. . Nutzungsat Gebsude Hauseingang Stockwerk  lage Beschreibung Mwst Fertigstellungsd... Verwaltung.. Adresse PLZCode Ot ~
Einheit Schnellerfassul Geschiftsb.
Solistellung o WOHNUNG G LINKS Wohnung, Erdgeschoss, links OHNE 01.01.2017 01012017 Wittesbacher Bergl 5 86156 Augsburg
Verteilungen 02 WOHNUNG G MITTE Wohnung, Erdgeschoss, Mitte OHNE 01.01.2017 01012017 Wittesbacher Bergl 5 86156 Augsburg
e 03 WOHNUNG G RECHTS Wohnung, Erdgeschoss, rechts OHNE 01.01.2017 01012017 Wittesbacher Bergl 5 26156 Augsburg
o4 WOHNUNG G RECHTS Wohnung, Erdgeschoss, rechts OHNE 01.01.2017 01012017 Wittesbacher Bergl 5 86156 Augsburg
05 WOHNUNG 01.06 LINKS Wohnung, 1. Obergeschoss, links OHNE 01.01.2017 01012017 Wittesbacher Bergl 5 86156 Augsburg
06 WOHNUNG 01.06 MITTE Wohnung, 1. Obergeschoss, Mitte OHNE 01.01.2017 01012017 Wittesbacher Bergl 5 86156 Augsburg
o7 WOHNUNG 01.06 RECHTS Wohnung, 1. Obergeschoss, rechts OHNE 01.01.2017 01012017 Wittesbacher Bergl 5 86156 Augsburg
e | %* * * * Wittesbacher Bergl 5 86156 Augsburg
< >

Die hier erfassten Einheitenstémme stehen sofort in der Einheitenstammibersicht des Objektes zur
Verfiigung. Leerstands-Einheitenvertrage werden nicht automatisch erzeugt.
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Erfassung von Einheitenschnellerfassungszeilen

|_ Im Inforegister Einheit Schnellerfassungszeile werden die alle erforderlichen Informationen fiir den
spateren Vertrag erfasst. Es kann im Feld Nr. entweder ein bestehender Einheitenstamm gewahlt
werden oder es wird eine neue Nummer erfasst, welche bei Ubernahme zu einem neuen
Einheitenstamm mit dieser Nummer flhrt.

Das Feld Historie legt die Vertragshistorie bzw. die Vertragszeitraume fest. Es kénnen zur gleichen
Einheitennummer mehrere Vertragszeitraume mit fortlaufender Historiennummer abgebildet werden,
wenn mit Hilfe der Felder Vertragsbeginn und Vertragsende hierflr lickenlose Zeitraume hinterlegt

sind.
START  AKTIONEN  NAVIGATE Q
n = =k Ed D /A YL 2 Gehezu
kg% D ﬂ;ﬂ
I——& Y Neu D > -)m' @ Lo < 4 Verheriger
Ansicht Testoericht Freigeben/Zuricksetzen Druckund  OneNote Netizen Links | Aktuslisieren Filter

XX Loschen Ubernahme loschen B Néchster

Mieter - OBJO0086 - MV Wittesbacher Bergl 5

Allgemein ~
Eigentimer / Mieter: | Miter v Vertrag zussmmenfassen: [
Objektrr: 0OBJOD0ZH Y Reichweite: ™
Beschreibung: MV Wittesbacher Bergl 5 Erfassungs Status: offen v

v Mehr Felder anzeigen

Einheit Schnellerfassungszeile Frar
[ Karte ] Neu i Suchen  Filter Filter I5schen
Mr. . Histerie  Leerstand Fertigstellu.. Vertragsbeginn Vertragsende Debitorenvorlage Debitorennr.  Separater  Filtergruppe | Anredecode  Vorname  Nachname  Name Adresse pLZ A
Vertrag Vertrag Cox
01 00 O 01.01.2017 01.01.2017 30.06.2017 M-UST.FREI (3] HERR Daniel Franke Daniel Franke Wittesbacher Bergl 5 861%
o o1 O 01.01.2017 01.07.2017 M-UST.FREI B2 HERR Michael ~ Huber Michael Huber ‘Wittesbacher Bergl 3 861°
02 00 O 01.01.2017 01.01.2017 M-UST.FREI O FRAU Melanie  Schauberger  Melanie Schauberger  Wittesbacher Bergl 3 861
03 00 O 01.01.2017 01.01.2017 30.09.2017 M-UST.FREI O FRAU Anna Muller Anna Maller ‘Wittesbacher Bergl 53 861°
03 o1 O 01.01.2017 01.10.2017 M-UST.FREI ] HERR Walter Schuster Walter Schuster Wittesbacher Bergl 5 8611
04 00 O 01.01.2017 01.01.2017 M-UST.FREI [im| HERR Bernd Bernreuter Bernd Bernreuter Wittesbacher Bergl 5 861%
05 00 01.01.2017 01.01.2017 LEER [ KEINE Leer Einheit Leer Kurzes Geldnd 8a 861!
06 00 01.01.2017 01.01.2017 LEER il KEINE Leer Einheit Leer Kurzes Geland 8a 861
o7 00 01.01.2017 01.01.2017 LEER & KEINE Leer Einheit Leer Kurzes Geldnd 8a 861!
H*| v o OO 0102017 * * O * * Witteshacher Bergl 5 861¢
< > :
Einheit Schnellerfassungszeile - Sollstellungen ¥
Sollstellung 600000 | 08071 | 608072 e
Verteilungen 78-PERSON v
Sonstiges Nein v
U

Erfassen Sie nun im Inforegister Einheitenschnellerfassung die einzelnen Einheiten mit allen
relevanten Daten. Die Erfassung erfolgt in einer Zwischentabelle — d.h. die Daten werden erst nach
erfolgter Freigabe und durch Start eines Ubernahme-Reports im System gespeichert. Deshalb ist es
problemlos moglich, wahrend des Erfassungsprozesses Daten zu kopieren, aus der Vor-Zeile zu
Ubernehmen (F8) oder zu @ndern.

Manche Spaltenwerte validiert das System automatisch, wenn andere Spalte gefillt werden,
beispielsweise bei Auswahl eines bestehenden Debitors oder Vertrages.

I Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassun!
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HINWEIS

Beispiel:

Jede Datenlibernahme hat andere Anspriiche bzw. Felder die gefillt werden missen. Wir
empfehlen Ihnen daher Uber ,Spalten auswahlen™ sich alle verfigbaren Felder anzusehen und ggdf.
nicht bendétigte Spalten auszublenden bzw. zusatzliche Felder einzublenden.

Sie erfassen ein Mietverhdltnis bei dem die Adresse des Mieters von der Adresse der Wohnung
abweicht, da der Mieter zwar Vertragspartner ist, aber z.B. sein Sohn in der Wohnung lebt.

In diesem Fall blenden Sie sich zusatzlich alle zur Verfligung stehenden Adress-Felder ein.
Normalerweise werden automatisch vom System die Objektadressdaten vorgeblendet und auch so
als Kontakt-, Debitor- und Einheitenstamm-Adressdaten (ibernommen.

Spalten auswahlen

Verfligbare Spalten:

Konto Sollstellung 5 A
Mame 2

Partner Nachname
Partner Titel << Loschen
Partner Vorname

Partner Vorname 2
PLZ-Code Einheitenstamm
Separater Vertrag

Titel

Dient zum Auswéhlen der in der Ubersicht anzuzeigenden Spalten.

Spalten in dieser Reihenfolge anzeigen:

Mr.
Historie

Leerstand

Debitorenvorlage

Debitorennr,

Kontaktdublette

Vertragsnr.

Anredecode

Vorname w

Fixierung entfernen

Schnelleingabe

Standardeinstellungen wiederherstellen

Einheitenstammes bzw. der physischen Wohnung.

sichtbar.

oK

| | Abbrechen |

Wenn Sie jedoch die Werte der allgemeinen Adressfelder verandern, bewirken Sie, dass der mit
Ubernahme erzeugte Kontakt und Debitor andere Adressdaten hat als die Adressdaten des

Hilfreich ist auch das Setzen einer Fixierung. Ahnlich wie in Excel bleiben bei einer Fixierung die
Spalten vor dem Fixierungskennzeichen auch beim Scrollen nach rechts an der gleichen Stelle

Bei Feldern die nach der Ubernahme ins System am Einheitenstamm gespeichert werden, und deren
Zweck der naheren Wohnungsbeschreibung dient, wurde folgende Prifung zur leichteren Erfassung

hinterlegt:

Wenn die Einheitennummer der aktuell erfassten Zeile mit der Einheitennummer aus einer Vor-Zeile
Ubereinstimmt, werden die Werte der Einheitenstamm-Felder aus der Vor-Zeile (bernommen.

Betroffene Felder sind:

- Adresse Einheitenstamm

- PLZ-Code Einheitenstamm
- Ort Einheitenstamm

- Beschreibung

- Gebdude

- Stockwerk

- Lage

Somit sparen Sie sich die Dateneingabe bzw. das Kopieren aus der Vor-Zeile.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassul'

Stand: Marz 2017



-10 - RELion®

Felder deren Bedeutung Sie kennen sollten
Da Sie jederzeit die Beschreibung zu einzelnen Feldern tber die Onlinehilfe (F1) aufrufen kénnen, wird
in dieser Ablaufbeschreibung auf die Erlduterung jedes einzelnen Feldes verzichtet. Dennoch gibt es
einige Felder deren Bedeutung und Auswirkung so wichtig sind, dass wir Sie in diesem Kapitel gerne
ausfihrlich erlautern moéchten.

Bezeichnung
Historie

Leerstand
Externe

Einheitennummer
Debitorenvorlage

Debitorennr.
Kontaktnr.

Manuelle Debitorennr.

Beschreibung

Sie kdnnen zu einem Einheitenstamm Uber die Einheit-Schnellerfassung
beliebig viele ,historische Vertragszeitraume" erfassen. Bei jedem
Mieterwechsel oder Leerstands-Zeitraum sollten Sie die Historie jeweils
um 1 hochzdhlen. Uber die Felder Vertragsbeginn und -ende grenzen Sie
den Glltigkeitszeitraum der jeweiligen Historie ein.

Einen Leerstandshaken sollten Sie nur dann setzen wenn die Wohnung
nicht vermietet ist.

Bei einer Datenibernahme aus einem Altsystem kénnen Sie in diesem
Feld bei Bedarf die dort vergebene Einheitennummer eintragen.

Die Debitorenvorlage dient der Zuordnung von Buchungsgruppen fiir den
jeweiligen Debitor der anschlieBend generiert wird. Da es gewerbliche
oder private Mieter und Eigentimer geben kann, sind die
Buchungsgruppen unterschiedlich. Die Debitorenvorlagen missen vor der
Schnellerfassung bereits eingerichtet sein.

Sie haben die Mdglichkeit einen bereits in RELion bestehenden Debitor
oder Kontakt einem neuen Vertragsverhaltnis zuzuordnen, wenn Sie mit
Hilfe des Lookup-Buttons aus der Ubersicht den gewiinschten Datensatz
auswahlen.

Lassen Sie die beiden Felder leer, prift RELion wahrend der
Datenlibernahme ob es im Mandanten einen Debitor mit identischen
Werten in den Feldern Name, Name 2, Adresse, Adresse 2, PLZ
und Ort gibt.

Wird ein identischer Datensatz gefunden, legt RELion keinen neuen
Debitor und Kontakt an, sondern fillt nach der Ubernahme die
Felder Debitorennr. und Kontaktnr. Mit den bereits bestehenden
Nummern vom System. Das ist eine der MaBnahmen um Dubletten
zu verhindern.

Ist die Nummernserie fir Debitoren im System auch fir die manuelle
Nummernerfassung freigegeben, so kénnen Sie in diesem Feld die
gewiinschte Debitorennr. eingeben. Das System priift bei Ubernahme der
Daten, ob bereits ein Datensatz mit dieser Nummer existiert. Sollte dies
der Fall sein, erhalten Sie im Testbericht einen Fehler und missen die
Eingabe korrigieren, denn es darf nicht mehrere Debitoren mit gleicher
Nummer geben. Lassen Sie das Feld leer um aus der Standard-
Debitorennummernserie automatisch eine neue Nummer zu ziehen.

HINWEIS

. Mochte Sie die gleiche Person in einer weiteren ESE-Zeile erfassen,
so mussen Sie darauf achten die identische manuelle
Debitorennummer einzutragen. Bleibt das Feld Manuelle
Debitorennr. leer, so verwendet das System die Nummer aus der
Nummernserie.

Die Dublettenpriifung der ESE greift fir jeden Kontakt der neu erstellt
wird, unabhangig ob flir diese Person auch eine manuelle
Debitorennummer eingetragen wurde.

Bei Mehrfachvergabe der (manuellen) Debitorennummer werden die
Kontaktdaten vom bereits zuvor erfassten Debitor in der ESE
Ubernommen. Bei evtl. Konflikten (z.B. unterschiedliche Adressdaten zur
gleichen Debitorennummer) wird das im Aktionsprotokoll (bisher

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
Stand: Marz 2017



Kontaktdublette

Vertragsnr.

Gebdaude
Hauseingang

Separater Vertrag

Filtergruppe Vertrag

Nutzungsart

S11- RELion®

Fehlerprotokoll) entsprechend ausgegeben.

Durch die Aktivierung der Dublettenprifung wird Ihnen das Feld
Kontaktdublette eingeblendet. Dieses Feld fillt sich automatisch mit der
Anzahl der gefunden Dubletten sobald der Testbericht gestartet wurde.
Durch Klick auf den Lookup gelangen Sie in die Ubersicht und kénnen bei
Bedarf einen Ubereinstimmenden Kontakt in die Schnellerfassungs-Zeilen
Ubernehmen. Treffen Sie keine Auswahl, so wird ein neuer Kontakt mit
den von Ihnen erfassten Daten bei Ubernahme ins System erzeugt.

Mit der Erfassung einer Einheit-Schnellerfassungszeile legen Sie ein neues
Vertragsverhdltnis an. Wenn Sie dieses Vertragsverhaltnis gezielt einem
bereits im System bestehenden Vertragsverhdltnis zuordnen mdchten,
kdénnen Sie dies festlegen in dem Sie Uber den Lookup des Feldes den
entsprechenden Vertrag auswahlen.

Dies sollten Sie nur dann machen wenn es Sich absolut um den
identischen Debitor als Vertragspartner handelt!

Wenn Sie dieses Feld leer lassen flllt es sich automatisch nach der
Datenibernahme mit der neu erzeugten Vertragsnummer und Sie kénnen
per Lookup auf den Vertrag zugreifen.

Wurden auf der Objektkarte Gebaude- und Hauseingangsdaten erfasst,
kdénnen Sie in diesen beiden Feldern entsprechende Werte auswahlen.

Am Code flir Gebaude und Hauseingang ist jeweils die genaue Adresse
des Gebdudeteils hinterlegt. Bestimmen Sie in der Schnellerfassungszeile
fir die Einheit ein Gebdude und/oder einen Hauseingang, so wird die
Adresse des Gebaudeteils als Einheitenvertrags- und Einheitenstamm-
adresse validiert. Entfernen Sie den Wert, so aktualisieren sich die
Adressfelder wieder mit der Objektadresse.

HINWEIS

Alle Adressfelder fiir Einheitenvertrag und Einheitenstamm kénnen
bei Bedarf in der jeweiligen Schnellerfassungszeile Uberschrieben
werden.

Haben Sie im Inforegister Allgemein die Option Vertrag
zusammenfassen gewahlt, so werden bei identischem Debitor,
normalerweise alle Einheitenvertrage in einen  Gesamtvertrag
zusammengefasst.

Die Option Separater Vertrag bedeutet dann die Ausnahme der Regel
und fir den Einheitenvertrag wird ein einzelner Vertrag angelegt, auch
wenn weitere Zeilen den gleichen Debitor enthalten.

Hierbei handelt es sich um ein Merkmal zur Gruppierung von
Vertragszeilen des gleichen Debitoren.

Bleibt das Feld leer, so ist die Logik der Zusammenfassung von
Vertragszeilen unberihrt. Das Feld ist ein freies Eingabefeld. Hierlber
kann der Anwender festlegen, in welcher Form die Schnellerfassungszeilen
des gleichen Debitors zusammengefasst werden. Voraussetzung fir eine
Zusammenfassung von Vertragen ist weiterhin der Haken im Feld
Vertrag zusammenfassen.

Es ist zwingend erforderlich eine Nutzungsart auszuwdhlen, denn Uber
den Wert dieses Feldes erkennt das System bei der Ubernahme in RELion
mit welcher Vertragsart der Datensatz angelegt werden soll.

Eine neue Nutzungsart kénnen Sie in der Liste Global-Nutzungsarten
erfassen. Dabei flillen Sie die Felder Nutzungsartencode und
Beschreibung nach Belieben.

Wichtig ist die sinngemaBe Verknipfung mit dem Feld Nutzungsart
Klasse. Nachfolgend eine Auflistung der zur Verfiigung stehenden Werte
und welche Vertragsart damit angelegt wird:

Wohnraum > Wohnraummietvertrag

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
Stand: Marz 2017



Startdatum Solistellung

Enddatum Reichweite

Konten-Felder (Konto fiir
Miete, Konto fiir BK etc.)

Verteilcode-Felder

Bankcode

Manuelle
Mandatsreferenz

L RELionh®

V
Gewerbe > Gewerbemietvertrag
Garage > Garagenmietvertrag
Erbbau > Erbbaurechtsvertrag
Sonstiges gm > Sonder-Mietvertrag

Sonstiges Stiick > Sonder-Mietvertrag

Es gibt nur bei Mietsverwaltungs-Objekten unterschiedliche
Vertragsarten. Sobald Sie Uber ein WEG-Objekt die Einheit-
Schnellerfassung nutzen werden immer WEG-Kaufvertrage angelegt,
welche den Debitor als Eigentimer der Wohnung(en) anzeigen.
Daher ist die Nutzungsart im WEG-Bereich informativ.

Das Datum dieses Feldes wird automatisch mit dem Vertragsbeginn der
Schnellerfassungszeile vorbelegt, da das System davon ausgeht, dass die
erste Sollstellungsbuchung zum Vertragsbeginn startet.

Sie kdnnen bei Bedarf das Startdatum der Sollstellung &andern. Die
Konsequenz ware, dass alle Sollstellungzeilen (je Sollstellungsbetrag
entsteht eine Sollstellungszeile) bei Ubernahme der Daten dieses
Startdatum erhalten.

Fir eine differenziertere Erfassung offnen Sie das Inforegister Einheit
Schnellerfassungszeile — Solistellungen.

Das Feld Enddatum Reichweite ist auch in den Sollstellungszeilen
existent. Vom System wird es immer dann gesetzt, wenn ein
Sollstellungsmonat gebucht wurde. Somit ermittelt der Sollstellungslauf
den nachsten Buchungstermin fiur die Sollstellung. Im Falle von
Datenlibernahmen, kann es erforderlich sein dieses Datum manuell zu
setzen. Somit wird die spatere Sollstellungszeile nicht das erste Mal zum
Startdatum gebucht, sondern ab dem Enddatum der Reichweite. Das hier
hinterlegte Datum gilt fur alle Sollstellungszeilen der
Schnellerfassungszeile sofern Sie im Inforegister Einheit
Schnellerfassungszeile — Solilstellungen keine differenzierte Erfassung
vornehmen.

Diese Felder fiuhren bereits den Vorgabewert aus dem Inforegister
Sollstellung. Sie haben allerdings die Mdglichkeit pro Zeile bei Bedarf ein
anderes Sollstellungskonto auszuwahlen.

Sie kdénnen pro Zeile insgesamt 5 unterschiedliche Verteilcodes auswahlen
und mit Werten in den Faktor-Feldern versehen. Als Vorgabewert sind
zunachst die Verteilcodes aus dem Inforegister Verteilungen angegeben.
Bei Bedarf koénnen Sie, wie bei den Kontenfeldern, abweichende
Verteilcodes auswahlen.

Die Verteilcodes kommen bei Kostenumlagen (z.B. Abrechnung) auf die
Einheit zum Tragen. Sie werden am Einheitenstamm mit einem
jeweiligen Startdatum gespeichert und auf der Einheitenvertragskarte
zur Information angezeigt. Als Startdatum des Verteilcodes dient der
Vertragsbeginn der Einheit.

Legen Sie beispielsweise mehrere Historien zu einer Einheit Uber die
Schnellerfassungszeilen an, erhalten Sie auch mehrere Verteilcodes am
Einheitenstamm sofern sich der Wert, im Vergleich zur Vorhistorie,
geandert hat. So wiirde der Verteilcode fiir Quadratmeter normalerweise
nur einmal existieren und der Verteilcode fir Personen kdnnte
maoglicherweise pro Mieterwechsel (Historie) mehrfach existieren.

Wenn Sie im Feld Debitorennr. einen vorhandenen Debitor ausgewahlt
haben, dann kénnen Sie hier dessen bestehenden Bankkonten auswahlen.
Lassen Sie das Feld einfach leer und fillen Sie die anderen
Bankverbindungsfelder aus, wenn eine neue Debitorenbank angelegt
werden soll. Der Bankcode wird dann bei der Ubernahme automatisch
vom System selbst generiert.

Bei Ubernahme bereits bestehender Lastschriftmandate missen Sie die
Mandatsreferenznummer des Lastschriftmandates hinterlegen. Fir die
Erfassung neuer Lastschriftmandate kénnen Sie das Feld leer lassen. In
diesem Fall verwendet das System die nachste freie Nummer der
Nummernserie fir Lastschriftmandate.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
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Wie Sie den Uberblick behalten
Es ist nicht selten, dass eine Wohnanlage tber 100 und noch mehr Wohnungen verfligt. Das bedeutet
fur Sie Gber 100 oder noch mehr Schnellerfassungszeilen. Die tabellarische Zeilenansicht bietet zwar
Vorteile wahrend der Erfassung, da auch Daten bequem aus der Vor-Zeile mit F8 lGbernommen werden
kdénnen, aber um einen Datensatz im Ganzen zu Uberblicken ist oft viel scrollen notwendig.

Bei einer Datenibernahme aus einem Altsystem bietet die Einheit-Schnellerfassung auch die Mdéglichkeit
eines Imports von Datensatzen. Allerdings landen vor der eigentlichen Ubernahme in RELion die
Datensatze auch erst mal in den Schnellerfassungszeilen. Spatestens dann kann eine andere
Ansichtsmadglichkeit zur Kontrolle und eventuellen Datenerganzung wiinschenswert sein.

Hierflir gibt es eine zeilenbezogene Aufgabenseiten, die Sie Uber den Menlaufruf Karte im Inforegister
Einheit Schnellerfassungszeile 6ffnen.

A sTaRT @
Mieter - OBJODOB6 - 01 - 00
! Allgemein -~
Status: |neu ] Einheitenstamm .
[ Prer— Ii}T‘DE.ZDﬂ 0012 Fertigstellungsdatum: DT 01.2017 ¥
e —— I Nutzungsart: |WOHNUNG vl
Vertrag Gebidude: . v|
Leerstand: |_:| ) Hauseingang: ._ VI
Nr: o1 | Stockwerk: EG v‘i
Historie: o0 v g [Links v
Externe Einheitennr. - Beschreibung: é‘Wc;hnung,iEr'dgeschnss,rt};l;; |
Vertragsnr: ": Adresse Einheitenstamm: iWrttesha&;ar B;rg\ 5 ) :I
Vertragsbeginn: 1012017 v PLZ-Code Einheitenstarm: 36156 v
Vertragsende: v Ort Einheitenstamm: [Augsburg v|
SepurEr Veng: D Finanzierungsart: vri
Filtergtuppe Vertrag: | Umlageausfallwagnis: D ]
Kontakt/Debitor M-UST.FREl | Daniel Franke v
Zahlungsverkehr MIETER v
Sollstellung M v
Verteilung T8-PERSON v
Mietsicherheit v
oK

Die Kartenansicht der Schnellerfassungszeile zeigt Ihnen alle Felder, die auch in der Zeilenansicht zur
Verfligung stehen - nur dass die Felder nach Kategorien (Inforegister) sortiert dargestellt werden.
Sie kdnnen nun durch die einzelnen Datensatze bldttern, Felder kontrollieren oder erganzen.

I Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassun!
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Steuerung der Vertragsgruppierung bei ,Vertrag zusammenfassen"
Die Schnellerfassungszeilen verfligen Uber die Spalten Filtergruppe Vertrag und Separater Vertrag.
Deren Verwendung kann notwendig sein, wenn im Schnellerfassungskopf der Haken im Feld Vertrag
zusammenfassen gesetzt wurde.
Schnellerfassungszeilen werden zu einer Vertragshummer zusammengefasst, wenn die
Vertragspartnerdaten identisch sind. Kommt ein Vertragspartner in den Schnellerfassungszeilen sehr
haufig vor, kann eine andere Zusammenfassungslogik gewlinscht sein.

Merkmal zur Gruppierung von Vertragszeilen des gleichen Debitoren

Bleibt das Feld Filtergruppe Vertrag leer, so ist die Logik der Zusammenfassung von Vertragszeilen
unberthrt. Es ist ein freies Eingabefeld. Hierliber kdnnen Sie festlegen, in welcher Form die
Schnellerfassungszeilen des gleichen Debitors zusammengefasst werden. Voraussetzung flr eine
Zusammenfassung von Vertragen ist der Haken im Feld Vertrag zusammenfassen im
Schnellerfassungskopf.

Beispiel flr Vertragszusammenfassung mithilfe der neuen Gruppierungslogik:
Hinweis zur Spalte Mieter: Der Mieter bzw. spétere Debitor kann in den ESE-Zeilen mehrmals

vorkommen. Er wird entweder (ber eine in RELion bereits angelegte Debitorennummer identifiziert oder
liber absolut identische Kontaktdaten.

ESE- Mieter | Filtergruppe Vertrag
Zeile (Wert ist frei
definierbar)
1 Bauer VG1
2 Bauer VG1
3 Maller | VG1
4 Miller VG2
5 Miller VG2
6 Maller | VG3
7 Bauer VG2
8 Miller | VG3

Ergebnis Vertragskopf mit Anzahl Zeilen
Die ESE-Zeilen des Debitors ,Bauer™ werden in zwei Vertragskdopfe zusammengefasst.

Aus VG1 fur Debitor Bauer entsteht Vertag 1 mit 2 Vertragszeilen auf Basis von ESE-Zeile 1 und 2.
Aus VG2 fiur Debitor Bauer entsteht Vertrag 2 mit 1 Vertragszeile auf Basis von ESE-Zeile 7

Die ESE-Zeilen des Debitors ,Miller" werden in drei Vertragskopfe zusammengefasst.

Aus VG1 fir Debitor Miller entsteht Vertag 1 mit 1 Vertragszeile auf Basis von ESE-Zeile 3.

Aus VG2 fiur Debitor Mlller entsteht Vertrag 2 mit 2 Vertragszeilen auf Basis von ESE-Zeile 4 und 5.
Aus VG3 fur Debitor Miller entsteht Vertrag 3 mit 2 Vertragszeilen auf Basis von ESE-Zeile 6 und 8.

Schnellerfassungszeile von der Gruppierung ausnehmen

Setzen Sie im Feld Separater Vertrag einen Haken um den Datensatz 1:1 als Vertrag anzulegen und
somit von der Zusammenfassungslogik auszunehmen.

B 0 Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
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Erfassung mehrfacher Sollstellungszeilen

_Die Einheit Schnellerfassung fiuhrt in einer zusatzlichen Tabelle Schnellerfassungszeilen fir
Sollstellungen je Einheitenvertrag. Diese Tabelle ist einsehbar, wenn man das Inforegister Einheit

Schnellerfassungszeile

Solistellungen 6ffnet.

Sobald

in einer Schnellerfassungszeile ein

Sollstellungsbetrag erfasst wird, legt das System eine neue Sollstellungszeile fliir das zugehorige

Sollstellungskonto an.

START  AKTIONEN

NAVIGATE (2]
Mieter - OBJO0086 - MV Wittesbacher Bergl 5
Allgemein Micter | OBIOOD36 | MV Wittesbacher Bergls | Nein | 1M v A
Einheit Schnellerfassungszeile -
E# Kate () Meu % Suchen  Filter Filter Ioschen
Nr. . Hist. . Leerstand Fertigstellu.. Debit Konto far Micte KontofrBK Betricbskosten Konto fir HK Heizkosten [Konto Sollstelung 4 Konto Sollstellung 5~ A
Miete [Sollstellung 4 Sollstellung 5
3l £ v O 0012017 01012017 30062017 M-USTFREI o418 500000 500,00 608071 20,00 608072 50,00 0,00 0,00
81 o1 [} 01.01.2017 01.07.2017 M-UST.FREI 00419 600000 600,00 608071 100,00 608072 55,00 0,00 0,00
82 00 [m] 01.01.2017 01.01.2017 M-UST.FREI 600000 700,00 608071 90,00 608072 52,00 0,00 0,00
! 0 0O 01012017 01012017 0002017 M-USTFREI o047 600000 650,00 608071 75,00 608072 51,00 000 000
83 o1 [} 01.01.2017 01.10.2017 00421 600000 620,00 608071 80,00 608072 53,00 0,00 0,00
34 00 [m] 01.01.2017 01.01.2017 00422 600000 450,00 608071 100,00 608072 55,00 0,00 000 »
< >
Einheit Schnellerfassungszeile - Sollstellungen -
L) Neu @ Suchen  Filter Filter loschen
Sollstel. o Startda.. _  Enddatum Beschreibung Brutto Netto  Sollstellu. Reichweite Falligkeitsf. Enddatum Anderungs.
Reichweite
500000 o101.2017 Mieten St. Frei 500,00 500,00 Miete
608071 01.01.2017 BK-Vorauszahlungen St. frei 80,00 80,00 Nebenkost.
608072 01.01.2017 HK-Vorauszahlungen St.frei 50,00 50,00 Nebenkost.
Solistellung -
Konto fur Miete: v Beschreibung Konto fur Miete: Mieten St. Frei
Konto fr BK: 506071 v Beschreibung Konts fiir BK: BK-Vorauszahlungen St. frei
Conto for s " Kento fir HK: HK-Vorauszahlungen Strei
Konto Sollstellung 4
Konto Sollstellung 4 v Konto Sollstellung 5:
Konto Sollstellung 5 v
v

Aufgrund der begrenzten Spalten kdnnen bei einer Erfassung der Sollstellungen in der Einheit

Schnellerfassungszeile maximal
Sollstellungszeile).

Sollte dies nicht ausreichen oder missen beispielsweise unterschiedliche Starttermine je
Sollstellungsposition erfasst werden, so ist die differenzierte Erfassung im Inforegister Einheit
Schnellerfassungszeile — Sollstellungen fortzufiihren.

funf Sollstellungzeilen

generiert werden

(je Betrag eine

Ml START | AKTIONEN  NAVIGATE (2]
B t E\ D = -g? F‘_‘ ~ = Gehe zu
e =
@‘ ) Neu ; v i o =~ 7 Vorheriger
Ansicht Testbericht Freigeben/Zuricksetzen Druckund  OneNote Notizen Links  Akwalisiersn Filter
X Loschen Ubernahme [oschen P Nachster

Mieter - OBJO0086 - MV Wittesbacher Bergl 5
Allgemein Mieter | OBJOODSS | MV WittesbacherBergl3 | Nein | 1M v *
| Einheit Schnellerfassungszeile & -
E# Kate ) Neu i Suchen  Filter Filter l6schen

Wi, Hist. , Leerstond Vertragsbeginn | Debitorenvorlage  Debitorennr. [ Startdatum  Konto fur Micte KontofurBK  Betriebskosten Konto fur HK Heizkosten | *

Sollstellung  Miete

82 00 [1 01012017  01.01.2017 M-UST.FREI 00420 01.01.2017 600000 650,00 608071 90,00 608072 52,00

83 o0 [0 01012017 01.01.2017 30092017 M-UST.FREI 01012017 600000 650,00 608071 75,00 608072 51,00

8 o1 OO0 01012017 01.10.2017 M-UST.FREI 01102017 600000 620,00 608071 20,00 608072 53,00 v
< >
Einheit Schnellerfassungszeile - Sollstellungen -
[ schnelifilter = ") Neu @ Suchen  Filter Filter I6schen

Sollstel.. , Statdatum  Enddatum  Beschreibung Brutto Netto Sollstellu.. Reichweite  Falligkeitsformel  Enddatum  Anderungsgrund

Reichweite

600000 01012017 31122017 Mieten St. Frei 600,00 600,00 Miste ™M 28022017

600000 01.01.2018 Mieten St. Frei 650,00 650,00 Micte M MOD

602071 01.01.2017 BK-Vorauszahlungen St. frei 90,00 90,00 Nebenkost... TM 28022017

608072 01.01.2017 HK-Vorauszahlungen Stfrei 52,00 52,00 Nebenkost... 1M 28.02.2017
Sollstellung 600DDD | 608071 | 608072 v
Verteilungen 78-PERSON v
Dublettenprafung Nein v

In oben gezeigtem Beispiel wurde eine Mieterh6hung mit Startdatum 01.01.2018 mit Anderungsgrund
Modernisierung erfasst. In der zugehorigen Schnellerfassungszeile aktualisiert das System in Betrag
immer auf den letzten Betrag des Sollstellungskonto auch wenn der Beginn in der Zukunft liegt.

I Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfasse'

Stand: Marz 2017
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Zuséatzlich wurde bei den beginnenden Sollstellungszeilen das Enddatum der Reichweite auf Ende
Februar festgelegt. Somit wirde nach Ubernahme der Daten der Sollstellungslauf diesen
Einheitenvertrag erstmalig zum 01.03.2017 buchen.

Schnellerfassungszeilen auf Fehler und Dubletten untersuchen

H

Je gréBer die Datenmenge zur Ubernahme desto gréBer die Gefahr unvollstandiger oder nicht valider
Datensatze. Daher sollten Sie vor der eigentlichen Freigabe und Ubernahme der Schnellerfassungszeilen
einen Testbericht starten.

Uber Aktionen / Testbericht 6ffnen Sie den Report Einheit Schnellerfassung.

= AKTIONEN 2]

Gespeicherte Einstellungen A
Optionen A
Drucken: rur Fehled] ]
Verarbeitung:  nur prifen ]
Einheit Schnellerfassungskopf A

Ergebnisse anzeigen:
X Wenn Eigentimer / Mieter ¥ st Mieter
X Und Objektnr. ¥ st OBJOOOEE

X Und Erfasser D = ist Geben Sie einen Wert ein.

= Filter hinzufigen

berechnung einschranken auf:

= Filter hinzufiigen

Einheit Schnellerfassungszeile v

Drucken... ~ Vorschau Abbrechen

Im Register Einheit Schnellerfassungskopf ist der Filter auf das Objekt voreingestellt. Bei Bedarf
kénnen Sie den Filter auflésen um objektliibergreifend die Daten zu prifen.

Wenn Sie nur bestimmte Einheiten prifen mochten, stellen Sie im Inforegister Einheit
Schnellerfassungszeile den Filter entsprechend ein.

Im Register Optionen legen Sie im Feld Drucken fest, ob der Testbericht nur die fehlerhaften Zeilen
ausgeben soll oder alle. Das Feld Verarbeitung steht auf nur prifen und kann manuell in diesem
Kontext nicht verandert werden.

Starten Sie den Test mit Drucken oder Vorschau.

[ Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung—:
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Einheit Schnellerfassung

>» Es sind 1 Fehler aufgetreten
*Abbruch in Funktion C5052287-002

Kontaktdublette [K0000445] Anna Miiller|TransitstraBe 30/86150/Augsburg
Kontaktdublette [K0000446] Anna Muller|TransitstraBe 30/86150/Augsburg
Kontaktdublette [K0000447] Anna Miiller|TransitstraBe 30/86150/Augsburg
Kontaktdublette [K0000448] Anna Muller|Transitstrale 30/86150[Augsburg
=+ Es existieren 4 Kontaktdubletten

H 41 w1 b M |& &E]@ - Suchen | Nachster
~
Report: 5062656 Einheit Schnellerfassung 7. Marz 2017
Mandant: RELion_Dagmar_Elsner Benutzer: MSE\DELSNER
Filter: Eigentimer / Mieter: Mieter, Objektnr - OBJ00086 Seite: 1
Optionen: [Drucken: nur Fehler] [Verarbeitung: nur priifen]
Start-07.03.17 13:57:02
Vorgabe  Vorgal Vorgabe Viorgabe Vertrag
Verteilungs Verteilung: Verteilung: il Konto fiir Konto Zusammen

Objektnr. -code1 code 2 code3 code 4 Iiete Konto fir BK Konto fir HK  Sollstellung 4 - fassen Reichweite
M OBJO00BE T8-PERSON 600000 608071 608072 Nein 1M
Vertrag zusammenfassen Nein:

Status Nr. Historie Kontaktnr. Name Adresse PLZ Code PLZ Code

Fehler 01 01 Michael Huber Wittesbacher Bergl 5 86156 Augsburg

>= Feld Anredecode darf nicht leer sein!

== Feld Debitorenvorlage darf nicht leer sein!

Kontaktdublette [K0000140] Michaela Schuster/Chemintzer Str. 3/86150]Augsburg

Kontaktdublette [K0000216] Michael Huber|Maibach 3|86150|Augsburg

Kontaktdublette [K0000442] Michael Schiich|Mus terstr. 50/86156]|Augsburg

Kontaktdublette [K0000449] Michael Schubert|Transitstrabe 30/66150/Augsburg

K ktdublette [ 56] Michael Sch Hulergasse 3|86156|Augsburg

K ktdublette | ] Michaela Schuber|Zisternenweg 3[86156/Augsburg

=+ Es existieren 6 Kontaktdubletten

== Es sind 3 Fehler aufgetreten

*Abbruch in Funktion C5052287-002

Fehler 03 00 Anna Miller ‘Wittesbacher Bergl & 86156 Augsburg

Stopp-07 03.17 13:57-02

Der Testbericht zeigt Ihnen auch an, ob
Ubereinstimmungen - also mégliche Dubletten gefunden wurden. Sollten Sie mit dem Modul
Adressstamm arbeiten, so priift das System auch, ob die Kontaktdaten der Schnellerfassungszeile als
Adressstamm existieren flr den es in dem Mandanten noch keinen Kontakt gibt.

in den

bestehenden Kontakten des Mandanten

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellem
Stand: Marz 2017
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Schnellerfassungszeilen die vom Testbericht bemangelt wurden, werden rot angezeigt und im Feld
Status mit Fehler belegt. Die bemangelten Punkte lassen sich Uber die Spalte Fehler Protokollzeilen

einsehen.

1 - START AKTIONEN NAVIGATE

Mieter - OBJ0O0086 - MV Wittesbacher Bergl 5

Bearbeiten - Einheit Schnellerfassung - Mieter - OBJO0086 - MV Wittesbacher Bergl 5 -

Mieter | OBJOD0BE | MV Wittesbacher Bergl5 | Nein | 1M v

Allgemein
Einheit Schnellerfassungszeile #
E# Karte [ Meu @ Suchen  Filter ¥ Filter loschen
N, Hist.  Leenstand F tragsend D D Separster  Filtergruppe  scode [ Status Fehler | Erstellt am Ubemommen am *
Vertrag Vertrag Protokollzeilen
o1 00 0O 00107 01012017 30062017 0 M-USTFREl 0 olor.03.2017 0812
o1 o1 O oloioir  0lo72017 6 % <NEU> 0 11| 07032017 0221
02 00 O ooli7 01012017 0 M-USTFREI 0 olor.03.2017 0812
0 o O o017 01012017 30092017 4 M-USTFRE! 0 7 | 07.03.2017 09:22
03 o1 O 01012017 01102017 0 M-UST.FREI O o|o7.03:2017 09:21
04 0 O o0l 01012017
05 00 0012017 01.01.2017
05 0 01012017 01.01.2017 IS L
o7 0 01012017 01.01.2017 Aktionsprotokollzeilen - Filtersingabe (F3) | Art des Protokalls IR
" Filter: SP16/00181 » Einheit Schnellerfassung » Mieter » OBJO00S6 » O + U1 » Fehler
Einheit Schnellerfassungszelle - Sollstellungen Art des Protokolls Beeg.. . Zelen . Zelenart  Beschrsbung Vertragsnr.  Nachtra
Sollstellung Einheit Schnellerfassung | SP16/00181 174 Fehler > Feld Anredecode darf nicht leer sein!
Verteilungen Tinhett Schnellerfassung  SP16/00131 175 Fehler >> Feld Debitorenvorlage darf nicht leer sein!
Dublettenprafung Einheit Schnellerfassung  SP16/00181 176 Fehler Kontaktdublette [K0000140] Michaela Schuster|Chemintzer Str. 3|86150]...
Einheit Schnellerfassung  SP16/00181 177 Fehler Kontaktdublette [K0000215] Michael Huber{Maibach 3(86150/Augsburg
Finheit Schnellerfassung  SP16/00121 178 Fehler Kontaktdublette [K0000442] Michael Schiich|Musterstr. S0|86156|Augsb...
Einheit Schnellerfassung  SP16/00181 173 Fehler Kontaktdublette [K0000443] Michael Schubert|Transitstrafie 30[86150/A...
Einheit Schnellerfassung  SP16/00181 180 Fehler Kontaktdublette [K0000455] Michael Schuster|Hulergasse 3(6156/Augs...
Finheit Schnellerfassung  SP16/00121 181 Fehler Kontaktdublette [K0000435] Michaela Schiber(Zisternenweg 3(85156/A...
Einheit Schnellerfassung  SP16/00121 182 Fehler >3 Es existieren & Kontaktdubletten
Einheit Schnellerfassung  SP16/00181 183 Fehler >> Es sind 3 Fehler aufgetreten
Finheit Schnellerfassung  SP16/00121 184 Fehler * Abbruch in Funktion C5052287-002
<« >

Korrigieren Sie die Schnellerfassungszeilen und starten Sie anschlieBend den Testbericht erneut. Der
Status der Zeilen wird von Fehler auf neu umgestellt, sobald die Priifung erfolgreich war.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellem
Stand: Marz 2017
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Was tun wenn der Testbericht mégliche Dubletten findet?
Nachdem Sie den Testbericht geschlossen haben und dieser mégliche Dubletten angezeigt hat, sehen
Sie im Feld Kontaktdublette der Schnellerfassungszeilen jeweils die Anzahl der gefunden Dubletten.
Sollte das Feld nicht angezeigt werden, schlieBen und 6ffnen Sie die Einheit Schnellerfassung.

RELioh®

S

] Bearbeiten - Einheit Schnellerfassung - Mieter - OBI00086 - MV Wittesbacher Bergl 5 =
Bl sexr  aconen  navieate (2]
Mieter - OBJO00B6 - MV Wittesbacher Bergl 5
Allgemein Mister | OBJOD0SE | MV Wittesbacher Bergls | Nein [ 1M v
Einheit Schnellerfassungszeile i~
[ Karte ] Neu @ Suchen  Filter Filter laschen
Nr, Hist. .. Leerstand  Fertigstell D D Separater Filtergruppe  Anredecode "%
Vertrag Vertrag
o 0 O 01.01.2017 30062017 0 M-UST.FREI O HERR [
o1 o1 | i & O *
0z 0 0 O FRAU t
o o0 0 300 0 FRAU
03 o1 O 0012017 01102017 RE Kontaktdublette - o “
- _
Bl o (7]
Einheit Schnellerfassungszaile - Sollstellungen -
RE Kontaktdublette - Filtereingabe (F3) Adresse/Kontaktnr, | ¥
Sollstellung
Flter: 5052429 + Mieter « GBJO00BS » O - O1
Verteilungen
e —— Dublette  Dublette Dublette Dublette Name Dublette Adresse Dublette Dublette Ort Ubereinstimmung %
UDEENEAIRG Vertragsnr,  Adress Debitor PLZ-Code
OBJ00032-.. KOODDM40 00108 Michaela Schuster Chemintzer Str. 3 26150 Augsburg ||
WEGI0032  KODOO216 00160 Michael Huber | Maibach 3 26150 Augsburg | EA
OBJO00RO-.. KODDDA2 00366 Michael Schach Musterstr. 50 86156 Augsburg | EA
KODOO449 00369 Michael Schubert Transitstrale 30 86150 Augsburg [ ]
OBJ00072-... KOODD456 ASTDEBOD138  Michael Schuster Hulergasse 3 86156 Augsburg —
OBJO0077-... KODD04E6 00394 Michaela Schiber Zistenenweg 3 86156 Augsburg
Kontakt -
Schnellerfassung Name Adresse PLZ Ort Telefonnr. USt-IdNr.
Michael Huber Wittesbacher Bergl 5 26156 Augsburg
Dublette Name Dublette Adresse Dublette PLZ Dublette Ort Dublette Telefonnr. Dublette USt-IdNr.
Michael Huber Maibach 3 86150 Augsburg
oK Abbrechen

Mit einem Klick auf das Ergebnis im Feld Kontaktdublette, konnen Sie sich die gefundenen Kontakte in
der Liste RE Kontaktdublette anzeigen lassen.

Das Feld Ubereinstimmung % zeigt nur dann einen Wert an, wenn ein Komplettes Feld (z.B. Name)
Ubereinstimmend gefunden wurde.

Bitte prifen Sie die Vorschlage auf tatsachlich vorhandene Kontaktdubletten. Wurde kein passender
Kontakt gefunden, klicken Sie auf Abrechen um keinen der vorgeschlagenen Kontakte zu Gibernehmen.

Die darauf folgende Sicherheitsabfrage bestatigen Sie mit Ja. Somit erscheint in den Feldern
Kontaktnr. und Debitorennr. der Platzhalter <Neu> als Kennzeichen dafiir, dass Sie die Dubletten
gepriift aber keinen Kontakt ausgewé&hlt haben und somit bei der Ubernahme ins System ein neuer
Kontakt/Debitor angelegt werden soll.

Findet sich ein passender Kontakt markieren Sie diesen und klicken Sie auf OK damit die Kontaktnr. in
die Schnellerfassungszeilen Ubernommen wird. Somit flllen sich die Felder Kontaktnr. und
Debitorennr. mit den entsprechenden Werten und es wird bei der Ubernahme ins System kein neuer
Kontakt/Debitor angelegt.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
Stand: Marz 2017
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ACHTUNG

. Haben Sie einen vorgeschlagenen Kontakt in die Schnellerfassungszeilen ibernommen wird dessen

Durch Bestatigung der Abfrage 6ffnet sich die Kontaktkarte und Sie kénnten die Standardfunktion
Erstellen als/Debitor verwenden. Mit SchlieBen der Masken wird die Debitornr. in die
Schnellerfassungszeile Gbernommen.

Ein ahnliches Systemverhalten geschieht, wenn die gefundene Kontaktdublette nur als
Adressstamm existiert und der Mandant fir die Adressstammsynchronisation aktiviert ist. In
diesem Fall wiirde sich nach einer Abfrage die Adressstammkarte 6ffnen und Sie missten von dort
aus zunachst den Kontakt erstellen und dann den Debitor.

[ ]
° [ ]
© Adresse ebenfalls Uibertragen. Sollte diese Adresse nicht mehr aktuell sein, dndern Sie diese bitte in :
¢ der Kontaktkarte. N
° [ ]
° . . .. . . .. . . ©
- Bei Auswahl eines Kontaktes, der Uber keinen Debitor verflgt, werden Sie durch eine °
[ ] . . . . .
. Systemabfrage darauf aufmerksam gemacht. Sie missen in diesem Fall den Debitor erstellen, da -
. . . [ ]
. sonst die Kontaktdublette nicht Gbernommen werden kann. .
e ’ °
: R 3 .
° L]
[ ] L]
. ] s | ©
: (o - D © i .
° Als Diagramem OneNote Notizen Links Aktualisieren Filter  Suchen ©
° anzeigen |6schen e
° cht D vz Saite ¢
° - L]
: RE Kontaktdublette - Filtereingabe (F3) | Dublette Debitar - ‘ > | v :
° Filter: 5052429 « Mieter » OBJODDSG « 85 « 00 :
L]
° D.. Dublette _ Dublette Dublette Name Dublette Adresse Dublette Dublette Ort Ubereinstimr * :
° Voo Adress... Debitor PLZ-Code .
: 0B... K0000433 00362 Anna-Marie Fagen Musterstr, 30 86156 Augsburg °
° OB... K0000445 ~ { Anna Miller TransitstraBe 30 86150 Augsburg :
: 0B.. KDOOD446 00417 Miiller TransitstraBe 30 86150 Augsburg .
: < N —rerant P—- T o_on aesen PR :
° L]
° - . s NAY I o °
: - . ” \ .Telafunm‘ USt-IdNr. :
3 e T5052428-033 156 | AugPmeg, I I | N
: Mchten Sie fir Kontakine, K0O00AS blette PLZ Dublette Ort Dublette Telefonnr. Dublette USt-ldNr. °
° Anna Moller Transitstrae 30 85150 Augsburg  [£/50 | Augsburg i I | ¢
° einen neuen Debitor erstellen? I :
L] CR— ——r (R
o ‘ Mein | I: I oK ‘ ‘ Abbrechen | :
N .
° L]
° L]
° L]
° L]
° L]
° L]
° L]
° L]
° L]
° L]
° L]
° L]
° L]
° L]
° L]
° L]
. :

I Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
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Freigabe der Schnellerfassungszeilen
Nachdem Sie alle Datensatze kontrolliert und gegebenenfalls korrigiert haben, kdénnen Sie die
Schnellerfassungszeilen Uber Aktionen / Freigeben/Zurlicksetzen freigeben. Wie der Menlpunkt schon
aussagt, kann die Freigabe jederzeit wieder zurlick genommen werden.

Der Freigabezeitpunkt wird automatisch im Feld Freigegeben am gespeichert.

s Bearbeiten - Einheit Schnellerfassung - Mieter - OBJ00086 - MV Wittesbacher Bergl 5 - O
- START AKTIONEMN NAVIGATE e
T Heaibitta = S e B ~ 3 Gehezu
[& Z [ W = W L] & Y% :
= Neu L L =l = o 4 Vorheriger
Ansicht Testbericht| Freigeben/Zurcksetzen | Druck und OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter

2% Loschen Ubernahme 16schen B Néchster

Mieter - o8]} yérmwnmw E3

Allgemein 9 T5052426-001 #
Eigentimer / M Eigentirer / Mieter: Mieter Reichweite: M
QObjektnr.: OBJOD0BE
Objektnr.: Erfassungs Status: | offen v
Beschreibung: Wollen Sie Erfassungs Status= freigegeben setzen? Erfasser ID: MSE\DELSNER
Adresse: ‘ Nein | Erstellt am: 06.03.2017 13:10
Ort

| Freigegeben am:

Vertrag zusammenfassen: [ Ubemormmen ame

4 Weniger Felder anzeigen

Einheit Schnellerfassungszeile v
Einheit Schnellerfassungszeile - Sollstellungen L
Sollstellung 600000 | 608071 | 608072 -
Verteilungen 78-PERSON w
Dublettenprafung la v

OK

Druck und Ubernahme der Daten in das Echt-System
Die Datenlibernahme in das Echt-System bewerkstelligt ein Report der wadhrend der Verarbeitung
nochmals die Daten auf mdgliche Fehler Uberprift. Wird ein Datensatz fur fehlerhaft bzw. fiur
unvollstandig befunden, wird er nicht ins Echt-System Ubernommen und erhalt den Status Fehler.
Dieser kann dann nach erfolgter Korrektur durch ein erneutes Starten des Reports im Anschluss
Ubertragen werden.

Eine mehrmalige Ubernahme ist zwar wie oben genannt mdglich, aber lassen Sie es nie zur
grundlosen Gewohnheit werden. Schnellerfassungszeilen ,stickweise" ins Echt-System zu
Ubertragen kann zu unerwtiinschten Datenmdiill fiihren!

Uber Aktionen / Druck und Ubernahme starten Sie den Report Einheit Schnellerfassung. Es handelt
sich um den gleichen Report den Sie zuvor als Testbericht verwendet haben. Allerdings greift nun eine
andere Nachverarbeitung — namlich die tatsachliche Ubernahme in das Echt-System.

B 0 Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
Stand: Marz 2017
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= AKTIONEN 2]

Gespeicherte Einstellungen v

Optionen A
Drucken: v|
Verarbeitung: ‘prﬂ‘fen und dbernehmen v|

Einheit Schnellerfassungskopf A
Ergebnisse anzeigen:

X Wenn  EigentOmer/Mieter ¥ ist Mieter

¥ Und Objektnr. = st OBJOD0SE

¥ Und Erfasser D = st Geben Sie einen Wert ein.
= Filter hinzufigen

g b

hnung einschri auf:
= Filter hinzufigen

Einheit Schnellerfassungszeile v

| Drucken.. ~ ‘ ‘ Vorschau | ‘Ahblechen |

Zur Ubernahme starten Sie den Report mit Drucken oder Vorschau.
0 R5052655-003:

Filter:

Eigentimer / Mieter. Mieter
Objektnr.: OBIODO2E
Erfassungs Status: freigegeben

‘Wollen Sie die Ubernahme fir Einheit Schnellerfassungskopf

starten?

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit Ja.

_

Einheit Schnellerfassung

H 4 1 von 1 P M \A|ﬂ e Suchen | Machster

Report: 5052655 Einheit Schnellerfassung T. Marz 2017
Mandant: RELion_Dagmar_Elsner Benutzer MSE'DELSNER
Filter: Eigentiimer / Mieter. Mieter, Objekinr.: OBJ00086 Seite: 1
Optionen: [Drucken: nur Fehler] [Verarbeitung: priifen und dbermnehmen]
Start07.03.17 14:26:36
Vorgab Vorgalx Vorgab Vorgabe Vertrag
Verteilungs Vertei Verteilung Vertei Konto fir Konto ZUSammen
Objektnr. -code1 code2 code 3 coded Miete Konto fur BK Konto furHK Sollstellung 4 - fassen Reichweite

Stopp:07.03.17 1425:36

Anzahl Zeilen:9 Fehlerhafte Zeilen:0 Ubemommen:9

Genau wie bei Testbericht, erfolgt eine Druckausgabe welche die Ubernahme oder mdgliche Fehler
dokumentiert.

I Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
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Sofern Sie Einheiten in einem Vertrag zusammenfassen, die u.a. auch ein Enddatum enthalten, dann
wird nach Beendigung der Verarbeitung abgefragt, ob Sie diese auch priifen und einstellen méchten.

r o 1Y
Microsoft Dynamics NAV Classic lﬁj

4 Méchten Sie fir die zusammengefassten Vertrage das Endedatum
¥ prifen und einstellen?

| || HNemn |

Wenn Sie das mit Ja bestatigen, dann offnet sich der Report Einheit Schnellerfassung - Vertrag

beenden
AKTIONEN (7]
Optionen -
Dieses Programm stellt fur die Gbernommenen Vertrage gof. das
héochste Endedatum in den Vertragskopf ein, wenn alle zugeh.
Zeilen ein Endedatum haben,
Drucken: |geanderte Vertrage v
NEENED LT O F ndedatum einstellen w
Einheit Schnellerfassungskopf ~
Sortieren:  Eigentiimer / Mieter, Objektnr. = %l‘
Ergebnisse anzeigen:
X Wenn Eigentdmer / Mieter = ist Mieter
X Und Objektnr. > ist OBJODOZE
+ Filter hinzufugen
s b hnung einschr auf:
+ Filter hinzufigen v
< >
| Drucken... = | | Varschau | | Abbrechen |

Im Register Optionen ist es wichtig, dass Sie im Feld Verarbeitung Enddatum einstellen auswahlen.
Starten Sie die Verarbeitung mit Vorschau

I Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
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Bei einer Gibernommenen Schnellerfassung haben sich nun auch die Felder Kontaktnr., Debitorennr.,
und Vertragsnr. (ausgenommen Leerstdnde) gefillt und Sie kénnen Uber die jeweiligen Lookups direkt
zu den erzeugten Datensadtzen navigieren um eventuell weitere Detailerganzungen vornehmen.

AuBerdem werden die Zeilen grau dargestellt und weisen den Status Ubernommen auf sowie ein
Ubernahmedatum.

AKTIONEN MAVIGATE o
7 Be ten = o 7~ 3 Gehezu
I——é‘ ] Meu —! D é‘ -g; [r‘l ~s Yx o Vorheriger
Ansicht Testbericht Freigeben/Zurlicksetzen Druck und OneNote Notizen Links Aktualisieren  Filter
X Leschen Ubernashme Ieschen P Machster
Mieter - OBJO008E - MV Wittesbacher Bergl 5
Allgemein Mieter | OBJOD0SE | MV Wittesbacher Bergl5 | Nein | 1M v
| Einheit Schnellerfassungszeile FrS
% kate ') Neu b Suchen  Filter T Filter laschen
Nr , Hist.  Leerstand Fertigstellu.. Verragsbeginn Vertragsende  Kontaktd.. Debitorenvorlage Debitorennr. Separster  Filtergruppe de [ Status Fehler Erstelitam Obernommen am | ~
Vertrag Vertrag or Protokall..
(] |
O O
=] =]
O O
O ]
] ]
[m]
]
[m]

v
< >
Einheit Schrellerfassungszeile - Sollstellungen v
Sollstellung 600000 | 608071 | B0BOT2 v
Verteilungen 78-PERSON ¥
Dublettenprifung Ja v

oK
HINWEIS

Auch nach der Ubernahme bleiben die erfassten Einheiten in der Zeilenansicht gespeichert. Die
Details der Ubernahme kénnen also spater nachvollzogen werden. Es ist auch méglich, zu den
bereits vorhandenen Zeilen weitere Einheiten zu erfassen und in einem neuen Ubernahmevorgang
ebenfalls dem Objekt hinzuzufligen.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellem
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RaﬁidStart-Anbindung zur Datenmigration

Die Einheit Schnellerfassung verflgt Uber eine Excel-Schnittstelle. Dabei wurde die Datenmigrations-
Funktionalitdat des Dynamics Standard-Moduls RapidStart zunutze gemacht.

Somit kdnnen Sie Daten in beide Richtungen transferieren. Diese Funktionalitat ist vor allem von Vorteil
wenn Sie Daten aus einem Altsystem nach RELion importieren moéchten.

Einrichtung der Migrationsfelder

Flir die Excel-Schnittstelle wurden in der Einheit Schnellerfassung bereits feste Migrationsfelder
definiert. Diese Einrichtungsdefinition greift in dem Moment wenn Sie auf Aktionen / Migrationsiibersicht
klicken.

sl Bearbeiten - Einheit Schnellerfassung - Mieter - OBJ00086 - MV Wittesbacher Bergl 5
- START | AKTIOMEN  NAVIGATE

= E.Fmigebenflunicksetzen E"I _.‘.?‘ =
E ' s=Druck und Ubernahme gl ‘§|

Testbericht Excel Excel |Migrationsibersicht
E|Vertrag Enddatum einstellen Export lmport

Funktiona RapidStart Dateniibernahghe

; Bearbeiten - Paketkarte konfigurieren - RELION_T5052429 2 e
Mieter - OBJOOC 2 =
START  AKTIONEN (2]
Allgemein
i Einheit Schnellerfass RELION_T5052429
Einheit Schnellerfass  Aligemein A
Solistellung — - —
Code: |RELION T5052429 Sprach-1D: | 0w
Verteilungen I —= - c T 7
Paketname: |Einheit Schnellerfassungszeile | Werarbeitungsauftrag: l 0|
Dublett Gfu r a =
ul enprutung i | Konfigurierte Tabellen ausschliefen: []
| Tabellen &~
Tabelle = Funktionen =~ Excel = |J Meu @ Suchen Filter Yx Filter 15schen
Tabelle.. , Tabellenname Ubergeord... Datenvorlage Tab.. Tab..  Anzahl der Anz, der Anz.der  Anzahlder  Anzalb

Tabellen-ID dber... wvor.. Paketdate..
5052429 Unit Fast Entry Line 0 ] L] 0

verfugbaren Felder

102

eingeschlos... zu prifen.. Paketf

START AKTIONEN

3 : x |
Paketfelder konﬁgurieren - Filtereingabe (F3) | Dimension - | | e

Filter: RELION_T5052428 « 5032429

Dirn... Feld-ID  Feldname Feld Feld Verarb.. Relstionst.. Relationstabellenbeschriftung Fehl.. Zu.. *
i Cod.. vo..

o
5
I

s
=3

D 1 Owner / Tenant 2 [ MNein
i 2 Object No. 4 5052250 RE Object O Nen
O 10 Contact No. (| O 5 5050 Contact [0 MNein
[} 3 Unit Ma. & 5052264 Unit Master Data [ MNein
B3 11 Name | 6 [ MNein
O 12 Name2 | 7 [0 MNein o
[ Schlieten |

Im Fenster Paketkarte konfigurieren Offnen Sie die Tabellenfelder der Tabelle
5052429 Unit Fast Entry Line.
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HINWEIS

In der Liste Paketfelder konfigurieren werden Ihnen alle Felder der Schnellerfassungszeilen
angezeigt die exportier- bzw. importierbar sind. Doch nicht alle Felder (vor allem Codefelder)
machen fir einen Import Sinn und wirden spater nur zu unnétigen Fehlermeldungen fiihren. Daher
wurden Felder mit Konfliktpotential auBen vor gelassen indem der Haken der Spalte
Feld einschlieBen nicht automatisch gesetzt wurde.

Sollten Sie dennoch zu dem Entschluss kommen, dass gewisse Felder beim Import/Export
berlicksichtigt werden sollen, kénnen Sie diese auswahlen bzw. die Auswahl auch weiter
einschranken.

Bitte denken Sie daran, dass Sie nach einem erfolgreichen Import die weitere Dateneingabe fur
gewisse Code- oder Optionsfelder in den Schnellerfassungszeilen vornehmen koénnen und erst
spater die tatsachliche Ubernahme ins Echtsystem vorgenommen wird.

Die Reihenfolge der Felder entspricht auch der spateren Spaltenreihenfolge der exportierten Excel-
Datei, da die Reihenfolge automatisch anhand der Feld-ID vom System festgelegt wird.

Nach Uberpriifung der Paketfelder schlieBen Sie die Fenster um zuriick zur Einheit Schnellerfassung
zu gelangen.

Felder und/oder Daten aus den Schnellerfassungszeilen exportieren
In der Einheit Schnellerfassung starten Sie (ber Aktionen / Excel Export den Report Einheit
Schnellerfassung Export.

Bearbeiten - Einheit Schnellerfassung Export - O
ﬁ AKTIONEN (2]
Gespeicherte Einstellungen v
Optionen -

Dateiname: | Ci\Users\delsn er\Desktop\ESE-Exportxlsx

Einheit Schnellerfassungszeile v

OK Abbrechen

Im Inforegister Optionen wahlen Sie im Feld Dateiname den gewlinschten Pfad aus und tragen den
Namen ein, unter dem die Export-Datei gespeichert werden soll.
Bestatigen Sie die Eingabe mit Speichern.

Die Filterkriterien fir den Export legen Sie im Inforegister Einheit Schnellerfassungszeile fest.
StandardmaBig ist der Filter so eingestellt, dass er die noch nicht ins System lbernommenen Zeilen
exportiert.

Starten Sie den Report mit OK.

AnschlieBend navigieren Sie Uber den Explorer zu dem von Ihnen ausgewahlten Pfad um die erstellte
Datei zu 6ffnen.

B 0 Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellerfassung
Stand: Marz 2017



'ESE-Exportv2.xisx - Microsoft Excel

Bereit ‘

Start Einfugen Seitenlayout Formeln Daten Uberprufen Ansicht Add-Ins Team @ 0 = @-
A1 > (= f- | RELION_T5052429
|
x 1 B e e s H [ T N S T T 5~
1 [RELION TSOQ_Einheit Schnellerfas 5052429
2
i EigE—ntijmﬂ Objektnr. ﬂ Nr. ﬂ Name n Name 2 ﬂ Historie ﬂ Adresse ﬂ Adresse Zﬂ ort n Tele!onnrﬂ PLZ Code ﬂ E-Mail n Faxnr. ﬂVertragsbn
4 Mieter OBJD008G 01 Daniel Frank 00 Wittesbache Augsburg 86156 2017-01-01 |
5 Mieter ~OBJODOSH 0 ~ Michael Hub 0 ~ Wittesbache Augsburg 86156 - 2017-07-01 3
6 Mieter OBJDO0S6 0z Melanie Sch; 00 ‘Wittesbache Augsburg 26156 2017-01-01
7 Mieter ~OBJODO86 03 ~ Anna Miiller oo ~ Transitstrafe Augsburg 86150 ~2017-01-01
B8 Mieter OBJ000B6 03 ‘Walter Schu: 01 Wittesbache Augsburg 86156 2017-10-01
9 Mieter ~0BJOD0BE 04 ~ Bernd Bernrt oo ~ Wittesbache _Augsburg 86156 2017-01-01
10 Mieter 0OBJO00BE 05 Leer 00 Kurzes Gelar Augsburg 86156 2017-01-01
11 Mieter ~OBJO00BG 06 Leer oo _ Kurzes Gelar Augsburg 86156 2017-01-01
12 Mieter OBJ0O0086 07 Leer 00 Kurzes Gelar Augsburg 86156 2017-01-01
13 Iyl
|4 4 ¥ ¥ Einheit Schnellerfassungszeile ~#2 el w1

o
|@E{l 100% @—U—’@ J

In oben gezeigter Beispielabbildung wurden bereits erfasste Schnellerfassungszeilen exportiert.

HINWEIS

der systeminternen

Spalten!

Daten versehen.

ACHTUNG

Feld-ID’s fest.

Daten in die Schnellerfassungszeilen importieren
[ Nachdem Sie eine Exportdatei erfolgreich erstellt haben, kénnen Sie diese nun in Excel mit weiteren

Die Feldreihenfolge entspricht nicht exakt der Feldreihenfolge aus den Schnellerfassungszeilen.
Bitte lassen Sie sich nicht davon irritieren. Die Reihenfolge der Felder legt das Programm anhand

Sollten Sie die Datei spdter importieren wollen, dann vermeiden Sie bitte ein verschieben der

Es ist zwingend erforderlich, dass Sie die Felder Mieter/Eigentiimer, Objektnr., Nr. und
Historie mit korrekten Daten versehen, da sonst die Migration nicht verarbeitet werden kann.
Sollten Sie bereits Schnellerfassungszeilen angelegt haben und (ber Excel
importieren wollen, miissen Sie darauf achten, dass Nr. und Historie nicht mit den Datensatzen in
den Schnellerfassungszeilen identisch sind.

weitere Daten

In der Einheiten Schnellerfassung 6ffnen Sie Uber Aktionen / Excel Import die Funktion.

- START AKTIONEN NAVIGATE

= [ Freigeben/Zuriicksetzen
Il % ]
ﬁDruck und Ubemahme
Testbericht ,
5 Vertrag Enddatum einstellen

Funktionen

i 3
Excel | Excel |Migraticnsibersicht
Export |Import

RapidStart Da¥eniin

Mieter - OBJO0086 - MV Wittesbacher Bergl 5

Allgemein

| Einheit Schnellerfassungszeile

Einheit Schnellerfassungszeile - 54
Sollstellung
Verteilungen

Dublettenprifung

Bearbeiten - Einheit Schnellerfassung - Mieter - OBJO0086 - MV Wittesbacher Bergl 5

T [l Desktop v & Desktop durchsuchen y-]
Organisieren Meuer Ordner EEES 4 m [7]
. " =
3 Eavorten Name Grofie Eleme.
B Deskiop | = ESE-Bxportv2adse 22KB  Micto
& Downloads
"] Zuletzt besucht
e = *
Dateiname: | ESE-Exportv2als v | Excel-Dateien (xisq v
|| Offnen H ‘ Abbrechen |

~

v

Wihlen Sie die entsprechende Datei und starten Sie den Import mit Offnen.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schnellec:f-m
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START | AKTIONEN (2]
D [ Paket importieren... % o [ Paket kopieren
; .irmln Excel exportieren Paket iberprifen
Paket R Tabellen Paket
exportieren... <7 Aus Excel importieren  apryfen...| Gbernehmen | -5 Daten verarbeiten
Paket Funktionen
RELION_T5052429
PR —
"
Code: |ReLion_Ts0s2429 Sprach-1D:
Paketname: |Emhe\t Schnellerfassungszeile | Verarbeitungsauftrag: l:l
Produktversion: | | Konfigurierte Tabellen ausschlieBen:  []
Tabellen Py
Tabelle ~ Funktionen ~ BExcel - \j Meu @ Suchen Filter Yx Filter laschen
Tabelle.. _ Tabellenname Ubergeord... Datenvorlage Tab.. Tab.. Anzahl der Anz, der Anz. der  Anz
Tabellen-1D dber.. vor.. Paketdatensatze werfligbaren Felder  eingeschlos.. zup
5052429 Unit Fast Entry Line 0 O O 0 102 8
v

Es 6ffnet sich automatisch das Paketfenster in dem Sie die Anzahl der Paketdatensatze einsehen und

anschlieBend auf Paket Ubernehmen klicken k&énnen,
erzeugen.

ACHTUNG

um somit neue Schnellerfassungszeilen zu

L]
. Die Anzahl der importieren Migrationsdatensatze ist objektlbergreifend. Sollten also parallel
- Datenlibernahmen zu mehreren Objekten stattfinden, dann kénnen hier durchaus mehr Datensatze
L] . . .
. stehen als Sie gerade importiert haben.
...............................................................................
Bearbeiten - Paketkarte konfigurieren - RELION_T5052429 - 58
Bl s sconen 7]
RELION_T5052429
Allgemein A,
Code: [ReLION_Ts052420 Sprach-ID: 0y
Paketname: Einheit Schaellerfassungszeile Verarbeitungsauftrag: 5‘
Produktversion: Konfigurierte Tabellen ausschlieBen: [ ]
Tabellen Fralrs
Tabelle ~ Funktionen = Excel = ] Neu @ Suchen Filter Yx Filter l&schen
Tabelle.. , Tabellenname Ubergeord... Datenvorlage Tab.. Tab.. ‘Anzahl der Anz, der Anz.der  Anzahl
Tabellen-ID dber.. wvor.. Paketdatensatze ferfigharen Felder  eingeschlos..  zu prifi
0 LI 6 102 )

5052429 Unit Fast Entry Line

= START AKTIONEN
X & > T e
L=
Léschen Fehler Daten Daten Aktualisieren Suchen
anzeigen verarbei dbernghmen
Verwalten Seite
Objektnr. Nr. Historie
(OBIOD0BE 81 00
OBJOD0BE 81 o1
0OBJoD0BE 82 00
QBJOD0BS &3 00
QBJOD0BE a3 0
0QBJOD0BE 24 00

Mame

Daniel Franke
Michael Huber
Melanie Schauberger
Anna Miller

Walter Schuster

Bernd Bernreuter

>

|| Abbrechen |

oK

Uber die Spalte Anzahl der Paketdatensitze o6ffnen Sie die Liste. Hier markieren Sie einfach die

Datensatze, die Sie ibernehmen moéchten und klicken Sie auf Daten (ibernehmen.

Ablaufbeschreibung: Einheit Schm
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