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Allgemein

Wenn bestimmte Geschéaftsvorfalle regelméRig ohne bzw. mit nur geringen Abwei-
chungen gebucht werden missen, (z.B. Grundsteuer, StralRenreinigung...) empfiehlt
sich hier die Verwendung von wiederkehrenden Buch.-Blattern. Ein wiederkehrendes
Buch.-Blatt ist ein Fibu-Buch.-Blatt mit speziellen Feldern fir die Eingabe von regel-
maRig sich wiederholenden Geschéaftsvorfallen. Wiederk. Buch.-Blatter finden Sie in
folgenden Anwendungsbereichen: Finanzbuchhaltung, Anlagenbuchhaltung, Debito-
ren & Verkauf, Kreditoren & Einkauf, wobei sich der Schwerpunkt der Anwendungsbe-
reiche sicherlich im Einkauf findet. Die vorliegende Ablaufbeschreibung bezieht sich
daher auf das entsprechende Wiederk. Einkaufs Buch.-Blatt.

Wahrend der Eingabe kann sich der Anwender per Mausklick tiber Kontenstammdaten
und Kontensalden informieren. Ebenso sieht er dabei die relevanten Daten zur Um-
satzsteuer und zum Zahlungsverkehr, um diese bei Bedarf zu andern. Vor dem Bu-
chen wird ein Testbericht gestartet, der inkonsistente Daten analysiert.

Die erfassten Zeilen des Wiederk. Einkaufs Buch.-Blattes werden mit der Buchungs-
funktion verbucht, wobei sich gleichzeitig die Aufwands-, Vorsteuer- und Verbindlich-
keitsposten bilden. Diese sind sofort im Hauptbuch und in den Nebenbichern Objekt
und Kreditor sichtbar. Zahlungsrelevante Daten wie Skonto, Falligkeit etc. kénnen
auch nach dem Buchen — zur Vorbereitung auf den automatischen Zahlungsverkehr -
nochmal geandert werden. Ebenso kann der Anwender den Posten vorubergehend fir
den Zahlungsverkehr sperren.

1. Einrichtung
Bevor Sie das erste Mal mit einem Wiederk. Einkaufs Buch.-Blatt arbeiten, sollten Sie
die dafiir notwendigen Einrichtungsparameter kontrollieren. Nachfolgend erhalten Sie
diesbeziglich eine Kurzbeschreibung.

Klicken Sie im Menubaum auf den Bereich

Einkauf, Einkauf

# [ Planiung
offnen Sie den Ordner + [ Bestellungsabwickiung
# | Lager & Bewerbung
Einrichtung # [ Analyse & Berichtswesen
[ Historie
und wéahlen Sie die Karte =\ Enrichtung

=

Kreditoren & Einkauf Einrichtung.
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¥ Kreditoren & Einkauf Einr.

Allgemein | Mummserisrung | Archivierung |

Rabattbuchung . . . . . Keine Rabatte  [=)| Bem. Rahmenbest. in ... []
Lisferschein b, Ek-Rec... [ ] Bem, Bestelung in Rec.., [+
Riickdieferung bed Guts.,. [] Bem, Bestelung in Lisf..,
Rechnungsrundung . . . [] B, Rk, in Gutschrif,.,
Ext. Belegnr, erforderlich Bem. Rk, in Rickief, ...
Mt -Differenz zulassen Einst.-Pr.-Rockverfolg... []
Rechnungsrab, berech... [] vorauszahiung beim B... [
Rach.Rab, pro WSt [) Standardbuchungsdatum | Arbeksdatum =) |
Zu lieferndefzurickzun,.. |Restwert =

wahrungsausgleich . . . [Kein =

;§
i
o)

Standard Lief.-Mahn, ...

Um die Verwaltung von externen Belegnummern (z.B. Rechnungsnummer des Liefe-
ranten/Dienstleisters) zu ermdglichen, ist darauf zu achten, dass die Einrichtung fir
Kreditoren & Einkauf im Feld Ext. Belegnr. erforderlich aktiviert ist.

AnschlieBend sollten Sie darauf achten, dass fiur das benétigte Buchblatt zur Erfas-
sung der wiederkehrenden Geschéftsvorfalle eine entsprechende Buchblattvorlage
eingerichtet ist.

=1 Einrichtung
‘-2 Finanzbuchhalbung Einrichtung

Offnen Sie im Meniibaum den Bereich i-=9 Buchhaltungsperioden
L= Mumnrmernsetie
Flnanzmanagement, E-D Buchungsgruppen

& Mwst,-Buchungsgruppen
-4 Verfolgungscodes
[+ Dimensionen

[+ Intercompanybuchungen
[+ Intrastat

#-_4 Zahlungsverkehr

klicken Sie dort auf die Ordner
Einrichtung/ZAllgemein

und wahlen Sie die Karte

Buch.-Blattvorlagen = Allgemein
= Standardtextcodes
== B EiLch, -Elatbreaor
B Fifi Huele Bl teze kagon
L Berctrabarg o Werdorh . Hevherfer., U Sedepr..  Fomuleel - Femularure Tes.. Testberebtonawe Bk, Budureplen... Bt
BLATN  deiagen Pi Buch.-Blatt  Brisgen: ¥ AMFELEES - 203 Wiasterh. Pt B 3 Whay Boch.-Plstt - Teet 3 Pl A
| M, Aeraetiogen Bu,, Suleebiza # LY Syt 3 B Boch.-fal - Tes S
IREAFT  Erbjulls fch it Erkdly R ¥ T Enkats Bk, it 3 ik Buch.-Platt - Test 3 Plbocereal
| TERCG,, Beberoimpat ierte Wbencoegaly i L4 S0 B4Ry Buch.-flatt 2 ity Bruch -Batt - B 1 Fleursa
B[R DM Rbrechnung Bgpean Ef-REF WML Abeachrumg Dt 2 Py fch. -Diadt « Dot 1 Pbursal
| RE il B sl Budungen  Bleer B L L3 ORI RE By slpeesn 2 Fibay B - Bl - Tt ¥ Bloanuead
TE A DM Slgew Danibuchiy..  Rlgemar ED-BAM ¥ W RE Buchan slgeman T Wiy Bk -flatt - Tenk 1 Pluereal
| BORE DE, B D bortefee Bl T T L8 ) whederh, Fiui i Py Bugh-Badt - Bt ¥ Fbagnaes
BE_[ES-... 22ieen. Dafboren il Alkgmer EO-DES-LBE ¥ S BE Buchon slgeeer T Pl Bch -t - Trt 3 Plusereal
| R B0 Rl Drbaldbachungee . nkdute Bi-ER A L SEIHT Drbauts bk, dian T Fbay Barh -flat - Tped ¥ Flouwusg
BF_FI.E R Erbafdbochugen... Erkdaue BB-LDRLF o ORITND Embaty Buct, ket 3 Witas Boch Bt < Teet 1 Pibsoereal
| FE_WRE TA M D repdtoren Bl e 2t w T Fiba Bich, e ity Pch -fsit - Tt ¥ Fiapouesgd
E_VPE.... DM Bigee. Kredtoren . Rigers EB-FE AR ¥ S RE Buchers lignen it Boch -Blatt - Tesk 3 Plugcereal
| RE_LATI M M Lsticheitenaug Eehlraps (-1 SOEII™A Lastacheitn | Iati Pibaj Pach -fait - Bt 1 Flapouea
_FE_MIET.. HMetrpmargen  Slgemer EBETAR # T Pk et 2 P Buch -Blatt « Tesk I Plugrea
| B RATIN  MMEsterashbargiems Bigaeen BB-RATEH L BOSIINA R B algsnmsy by fuch -figit - Test 1 Fhaivoarsad
BE_SUAME M Algon. Sacthonion... Slgemer S ¥ SR BE Bucker g b B -Bialt - Rrst Flureral
| RLS M Sdnelig M [T - TEEIEH) Solsealbung Puch 3 P .- iaet - Tegt ¥ Plagoureal
RE_SOLLE M Sdkickrg B |- 2= TEe] # Sy Sl uch 3 Pl Bach.-Batt « Trst 1 Plareal
| I FI Wieckei. Dnkad 5 Dnkalte = EREHR - 0 Whesderk, Pt T Puy Bch.-Dlatt - Test 1 Phagivernal B
L *

Diese Karte zeigt die Fibu-Buch.-Blattvorlagen an, die in der Anwendung bereits ein-

Ablaufbeschreibung:
Wiederkehrende Buchungen

° / ® Erstellt von: Stefan Holl
L IO n RELion Entwicklung
\/ Qtand: Sentemher 2000



gerichtet wurden.

Wiederk. Buch.-Blatter werden Uber einen Haken im Feld Wiederkehrend defi-
niert. Somit kann jedes beliebige vorhandene Buchblatt in ein Wiederk. Buch.-
Blatt umgewandelt werden. Das setzen eines Hakens andert automatisch die
zugehérige Formular-I1D.

Tipp: Andern Sie ein bestehendes Buch.-Blatt nicht in ein Wiederk. Buch-Blatt
ab, sondern erstellen Sie dieses zusatzlich, wie in nachfolgendem Beispiel de-
monstriert.

B8 Fibu Buch. -Blativorlagen

Name Beschreibung art wiederk... Herkunfts... U... Saldopr...  Formular-ID | Formlarname Tes... Testherichtsname guch... | Buchungsberi... Buchung...

| |EmKauFE  Einkaufe Buch.-Blatt Einkiufe EINKEUCHBL v 254 Einkaufs Buch,-Blatt 2 Fibu Buch.-Blatt - Test 3 Fibujournal ~
|RE_EINK.1 RE Ekaufsbuchungen My Einkéufe BE-EINKAUF v 5052292 Einkaufs Buch.-Blatt 2 Fibu Buch.-Blatt - Test 3 Fibujournal
| »|RE_EINK.2 RE Enkaufsbuchungen ... Einkiufe EINKBUCHSL 5052292 Enkaufs Buch. Blait! 2 Fibu Buch.Blatt - Test 3 Fibujournal

~

__!nr’laqe - __Hllfe

In oben gezeigter Beispielabbildung existieren in diesem Mandanten drei Einkaufs
Buch.-Blattvorlagen, wobei zwei Stick fir RELion angelegt sind. Wir bendtigen nun
zusatzlich noch ein Wiederk. Einkaufs Buch.-Blatt.

Vorgehensweise:

Mit F3 oder durch Klick in eine leere Zeile legen Sie einen neuen Datensatz an.
Ubernehmen Sie die Einstellungen des Buch.-Blattes, welches als Vorlage fiir das
Wiederk. Buch.-Blatt dienen soll.

Markieren Sie den neuen Datensatz als Wiederkehrend.

E= Fibu Buch.-BL. -Yorlageniibers.

Beschreibung Art Wisderk... Herkurft... Ur... Saldapr... Fa... Formulamame Tes.., Testherichtsname Buch... Buchungsherich... Buchung..
Arlagen Fibu Buch.-... Anlagen v AMLFIEL. .. v 283 Wiederk, Fibu Buch... 2 Fibu Buch.-Elatt - Test 3 Fibujournal el
|RE_DALERB M Dauerbuchungen  Allgemein v FIBUBUC. .. v 283 Wiederk, Fibu Buch... 2 Fibu Buch.-Blatt - Test 3 Fibujournal
|RE-EINK-SH  Eink&ufe Wiederkeh. .. Einkiufe v EINKBUC... W 283 \Wwiederk, Fibu Buch... 2 Fibu Buch.-Blatt - Test 3 Fibujournal
| ¥
1 =
[ ox ) [ abbrechen | [ Hife

Ihr Buchblatt wird von der Funktion weiterhin tber folgende Felder definiert:

Bezeichnunqg Beschreibung
Herkunftscode Uber den Lookup-Button dieses Feldes gelangen Sie in
Optional die Tabelle Herkunftscodes und kénnen dort einen

Herkunftscode fir RELion-Einkaufsbuchungen anlegen
bzw. auswahlen und mit OK bestéatigen.

Der Herkunftscode wird es lhnen spater erleichtern im
Journal die Herkunft von Buchungen nachzuvollziehen.

Formular-1D Diese Formular-ID wird vom System automatisch

Pflichtfeld vergeben.

Testberichts-1D Hier mussen Sie, wie auch im Standard, die ID 2 fur den

Pflichtfeld Testberichts-Report eintragen.

Eigentimer / Mieter Dieses Feld dient als Unterscheidungsmerkmal fiir den

Optional Bereich Miet- und WEG-Verwaltung. Sie koénnen lhre
Buch.-Blattvorlagen uber dieses Kennzeichen

vordefinieren. Wenn Sie das Feld leer lassen, gilt die
Vorlage fur alle Verwaltungsbereiche.
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RE Buchungsart Uber den Drill-Down Button legen Sie Sie Art der
Pflichtfeld Geschéaftsvorfalle fest, welche mit dem jeweiligen
Buchblatt erfasst werden sollen.

Sie kdnnen beliebig viele Buch.-Blattvorlagen mit F3 erstellen und so strukturieren
wie diese fur lhre Firmenstruktur benétigt werden.

Zu jeder Buch.-Blattvorlage muss es mindestens einen Buch.-Blatthamen geben,
dieser wird vom System beim Anlegen einer Vorlage mit der Bezeichnung Standard
automatisch erzeugt.

Um weitere Buch.-Blattnamen zu erfassen, 6ffnen Sie die entsprechende Vorlage und
klicken Sie auf den Button Vorlage/Buch.-Blattnamen.

B Fibu Buch.-Blattvorlagen

Name Beschreibung Art Wiederk,,. Hetkunfts,., U... Saldopr... Formulsr-ID | Formulamame Tes... | Testberichtsname Buch... | Buchungsheri... Buchung,.
|ANLAGEN  Anlagen Fibu Buch.-Blatt  Anlagen ¥ ANLFIBUBBL v 283 Wiederk, Fibu Bu... 2 Fibu Buch.-Blatt - Test 3 Fibujournal A
|RE_DAU... IMDauerbuchungen Allgemein ¥ FIBLBLCHBL v 283 Wiederk, Fibu Bu.

Einkaufe Wiederkehrend | Einkaufe v [ [ o«

2 Fibu Buch.-Blatt - Test 3 Fibujournal

| 2lFibu fuch Blatt Test | 3lFbuounal ||

v

= b

__ynr\age | __Hllfe

Buch.-Blattnamen

Es offnet sich die Karte Fibu Buch.-Blattnamen. Mit F3 oder durch Klick in eine
leere Zeile legen Sie einen neuen Datensatz an.

EE RE-EINK-SH Einkiiufe Wiederkehrend - Fibu Buch. -Blattnamen

Name Beschreibung Gege... Gegenko...| Wummernserie | Eigentamer /... Objektrr. | Buchungsmr.-Serie Ursachencode | MwSLEL.. Mwst.-Di..| Transith...
| »|RE-BUCHMAN  M.Buchmann, Buchhaltung facH G v -
| |sTanDARD  Standard Buch.-Blatt Sach... v
|
]
[
[

Drucken | [ Buchen ] [ nife |

Sie kénnen neben dem Namen und der Beschreibung weitere Werte fir das Buchblatt
auf dieser Ebene hinterlegen. Hier gibt es folgende fur RELion relevanten Felder:

Bezeichnunqg Beschreibung
Eigentimer/Mieter Der Wert diese Felder wird aus der Buch.-Blattvorlage
Optional Ubernommen. Er dient auRerdem als Filterkriterium fir

die Objektibersicht welche sich Uber den Lookup-
Button im Feld Objektnr. offnet.

Obijektnr. Wenn Sie dieses Buchblatt einem bestimmten Objekt

Optional zuordnen mochten, konnen Sie in diesem Feld mit Hilfe
des Lookup-Buttons das entsprechende Objekt
auswahlen.

Alle weiteren moglichen Feldeinstellungen und deren Auswirkungen entsprechen dem
Standard von Dynamics und kénnen beispielsweise tber die Onlinehilfe (F1) eingese-
hen werden.

2. Beschreibung der Karte RE Wiederk. Einkaufs Buch.-Blatt

Nach der erfolgreichen Einrichtung der Wiederk. Buch.-Blatter kénnen Sie nun mit
der Erfassung von Rechnungen beginnen.
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=17 Periodische Akkivicaten
wWiederkehrende Buch, -Elatter
[ Jahrliche Arbeiten
&," [ Monatliche Arbeiten

Offnen Sie im Menubaum den Ordner e
B3 Mehrwerksteuer

periodische Aktivitaten - {1 Verwalterhonorar
. HE Yerwaltungsabrechnung
und wahlen Sie die Karte - [# {3 Abschlussbuchungen
. ] Sonstige
wiederkehrende Buch.-Blatter -3 Einrichtung

W Fihu Buch, 81 Vorlapeniibors.

Sollten Sie mehrere Wiederk. Buch.- | ", syac  sedsgen Fbutoch-.. :LW v
Blattvorlagen fir RELion eingerichtet ha- | [ rrosers Mosmbutuogen  Algemen v
ben, offnet sich zunéchst die Vorlagen- | | FEEscsd Gnisde Wedekeh.., Crkife k.
Ubersicht aus der Sie lhre Auswahl tref- !— i
fen kénnen. e 5

| ok J [ abbrechen | [ He |

Es offnet sich die Form Wiederk. Fibu Buch.-Blatt mit dem zuletzt verwendeten
Buch.-Blatthamen. Um ggf. ein anderes zu 6ffnen, klicken Sie auf den Lookup-Button
im Feld Buch.-Blattname, daraufhin 6ffnet sich die Ubersicht der zur Verfiigung
stehenden Buch.-Blatthamen. Treffen Sie lhre Auswahl und bestéatigen Sie mit OK.

RE-BUCHMAN M Buchmann, Buchhalbung Sach. - -
k EETEE S Buch i Sach w

| I T T T

Fardofuee Tald Lrs 2
g o)

[z wl [ goe i | Fpton w| [ Bgren | [ s |

Sie verwenden das Fenster Wiederk. Fibu Buch.-Blatt, um Geschaftsvorfédlle aus dem
Immobilienmanagement zu buchen, welche sich regelmaiig wiederholen und keinen
bzw. nur geringen Veranderungen unterliegen. Ein Wiederk. Fibu Buch.-Blatt ist eine
Art Fibu Buch.-Blatt, das Sie zum Buchen von Geschaftsvorfallen auf ein Sach-,
Bank-, Debitor-, Kreditor- und Anlagekonto verwenden kénnen. In einem Wiederk.
Fibu Buch.-Blatt geben Sie die Daten fir die Transaktion ein, z. B. das Buchungsda-
tum, den Betrag oder die Konten, auf die Sie buchen mdéchten. Die Daten, die Sie in
ein Buch.-Blatt eingeben, sind temporér und kénnen gedndert werden, solange noch
nicht gebucht worden ist.
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BE RE-LICHIALS M Aechmana, Rechhallvog - Wiedgrk, Fibu Buch, lair

k. fEstrume FLLCHAN (1
W Wed Bcchwn.., Ei., Objmdtre, B, Bslsgre Extorrg . Wordto. .. Benchrpdarng .11 fa. F.. Bafrag Table.. Dugecrdne.
b F, I OLOROr M o019 A, LEw08 LEESHA K T I derin fapbarg 443,00 1B A
] B3 OLOE 8 00019 B, GEO00TH AZIGESA.. K 0T -l Ve S TP 153,00 U8 L350,
U MO0 M o000 19 A, GEOOOOIS-10 4154 ¥ QOO0CR M arraster Erans 00,00 B 500, (0
w
i ¥
Kirdofurms Lakde Gmiarrtaakds
T = 0,0 B0
i__tlg - gont w | Fynloon | 5;}-- -j | g |

Das Wiederk. Buch.-Blatt besteht im Wesentlichen aus folgenden Teilen:

Der Erfassungsbereich:

Hier werden lhre Buchungen in Zeilen und Spalten tabellarisch erfasst. Bei Bedarf
kann das Wiederk. Buch.-Blatt um zuséatzliche Spalten erweitert werden, die lhnen
die Erfassung von weiteren Beleginformationen ermdéglichen. Per Rechtsklick lhrer
Maus im Bereich der Spaltenbeschriftung haben Sie in einem Auswahlfenster die
Mdglichkeit, zusatzliche Spalten anzuzeigen bzw. angezeigte auszublenden.

Der Info-Bereich:

Unterhalb des Erfassungsbereiches befindet sich eine Status-Zeile, die Ihnen Details
zu den einzelnen Buchungen anzeigt. Zusatzlich kénnen Sie noch weitere Informatio-
nen Uber die Buttons Zeile (Dimensionen, Verteilungen) und Konto (Kontokarte, Bu-
chungsposten) abrufen.

Der Verarbeitungsbereich:

Uber den Button Funktion kénnen Rundungszeilen fir die MW-Konvertierung einge-
fugt werden. Nach der vollstdndigen Erfassung werden die Buchungen mit Hilfe des
Buttons weiterverarbeitet. Die Buchung erfolgt analog zu den Buchungen der Micro-
soft Navision Einkaufsabwicklung; immobilienspezifische Felder wurden erganzt. Das
Buch.-Blatt ist nach der Buchung leer und die Transaktionen wurden auf die einzel-
nen Konten gebucht.

2.1 Beschreibung der Felder im Erfassungsbereich

Zeilennr. Dieses Feld wird automatisch mit einer fiinfstelligen Zeilennummer,

Automatikfeld  beginnend mit der Nummer 10000 ausgefillt und dient der eindeuti-
gen Bestimmung der Zeilen. Die Nummernautomatik z&hlt die erste
Stelle hoch, so dass die zweite Buchungszeile die Nummer 20000
erhélt. Sollten Sie eine Buchung zwischen zwei bereits erfassten
Buchungszeilen einfligen wollen, so erhalt diese eingefiigte Buchung
eine Nummer, die zwischen der vorhergehenden und der nachfol-
genden Buchungszeile liegt (z.B. 15000).

Ablaufbeschreibung:

Wiederkehrende Buchungen

° Erstellt von: Stefan Holl
L I O n RELion Entwicklung
Qtand: Sentemher 2000



Wieder-
holungsart
Pflichtfeld

Wieder-
holungsrate
Pflichtfeld

Buchungs-
datum
Pflichtfeld

Wahlen Sie die Art des Belegs aus, der
dem Posten in der Buch.-Blattzeile ent-
spricht. Um die verfiigbaren Optionen

Buch.-Blattname, . . . . STAMI

Wiederholungsart Wied

einzusehen, klicken Sie auf den Drill-
down-Button. » E
Y Yariabel
& ausgleich

IUF Urngekehrt Fix
I Urngekehrt Variabel
4 Umngekehrt Ausgleich

Fix:
Der Betrag in der Buch.-Blattzeile wird nach der Buchung nicht ge-
andert.

Variabel:
Der Betrag in der Buch.-Blattzeile wird nach der Buchung geldscht.

Ausgleich:

Der zu buchende Betrag des Kontos in der Zeile wird auf die in der
Tabelle Fibu Buch.-Blatt Verteilung fur die Zeile festgelegten Konten
verteilt. Der Saldo auf dem Konto betragt somit Null.

Umgekehrt fix:
Der Betrag in der Buch.-Blattzeile bleibt nach der Buchung erhalten
und fir den folgenden Tag wird ein Gegenposten gebucht.

Umgekehrt variabel:
Der Betrag in der Buch.-Blattzeile wird nach der Buchung geldscht
und fir den folgenden Tag wird ein Gegenposten gebucht.

Umgekehrt Ausgleich:

Der zu buchende Betrag des Kontos in der Zeile wird auf die in der
Tabelle Fibu Buch.-Blatt Verteilung fur die Zeile festgelegten Konten
verteilt. Der Saldo auf dem Konto betragt somit Null. Fir den folgen-
den Tag wird ein Gegenposten gebucht.

Die Angabe im Feld Wiederholungsrate legt fest, wie oft der Pos-
ten der Buch.-Blattzeile gebucht werden soll. Das Feld muss ausge-
fullt werden.

Die Berechnungsformel kann bis zu 20 Zeichen, sowohl Ziffern als
auch Buchstaben, enthalten, die von der Anwendung als Abklrzun-
gen fir Zeitangaben erkannt werden.

Beispiel: 1T = 1 Tag, 2M = 2 Monate

Mit dieser Formel wird das nachste Datum ermittelt, das nach dem
Buchen im Feld Buchungsdatum angezeigt wird. Wenn Sie z.B. 1M
eingeben und das Buchungsdatum der 01.06.2009 ist, wird das Da-
tum nach dem Buchen auf den 01.07.2009 geandert. Die Berech-
nungsformeln sind auch kombinierbar.

Hier wird normalerweise das Datum der Eingangsrechnung eingetra-
gen. Dieses Datum steuert die Buchungsperiode, der lhre Buchung
vom System zugeordnet wird. Sollten Buchungsperiode und Rech-
nungsdatum nicht Ubereinstimmen, so erfassen Sie hier bitte ein
Datum der gewiinschten Buchungsperiode.
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Eigentumer/
Mieter
Pflichtfeld

Obijektnr.
Pflichtfeld

Einheitennr.

Einheiten-
historie

Objektkonto
Nr.
Pflichtfeld
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Der Drilldown-Button offnet ein Auswahlfenster welches lhnen die
Kennzeichnung als Eigentiimer- oder Mieterobjekt erméglicht. Nach-
folgende Felder wie zum Beispiel Objektnr. stehen in Abhangigkeit zu
diesem Feld und bieten je nach gewahlter Eingabe nur die hierzu
gehérenden Objekte an.

Durch einen Klick auf den Lookup-Button 6ffnet sich die Karte Ob-
jektubersicht. Hier kdnnen Sie die Nr. eines Objektes aus der Ta-
belle RE Objekt auswahlen. Die Objektnr. steht in Abhangigkeit zum
Feld Eigentimer/Mieter.

Hier kdnnen Sie die Einheitennr. aus der Tabelle Einheitenvertrag
erfassen. Die Einheitennr. steht in Beziehung zu den Feldern Eigen-
timer / Mieter und Objektnr.

Hier konnen Sie die Einheitenhistorie einer Einheit aus der Tabelle
Einheitenvertrag erfassen. Die Einheitenhistorie steht in Beziehung
zu den Feldern Eigentumer / Mieter, Objektnr., Einheitennr.

Hier konnen Sie die RE Kontonr. eines Objektkontos aus der Tabel-
le Objekt Konto erfassen. Die RE Kontonr. steht in Beziehung zu den
Feldern Eigentimer / Mieter, Objektnr.

Systemgemal wird hier das Buchungsdatum vorgeschlagen, so dass
bei Ubereinstimmung keine gesonderte Eingabe erfolgen muss. Die-
ses Belegdatum kann von lhnen aber bei Bedarf geandert werden.
Stellen Sie bitte sicher, dass das hier angezeigte Datum mit dem
Datum der Einkaufsrechnung tbereinstimmt.

Beachten Sie, dass dieses Datum von der Anwendung verwendet
wird, um an einen Kreditor zu zahlende Betrdge gemaR der Daten im
Fenster Zahlungsbedingung zu berechnen. Dieses Datum wird au-
Rerdem fir Zinsberechnungen entsprechend der Toleranzperiode und
anderer Informationen in dem Fenster Zinskondition verwendet. Nur
so ist es moglich, dass Falligkeiten und Zinsen von der Anwendung
korrekt berechnet werden.

Wahlen Sie die Art des Belegs

aus, der dem Posten in der

Buch.-Blattzeile entspricht. Um EE:|EI;|E|F|: Eiel
die verfligbaren Optionen einzu- m E]
sehen, klicken Sie auf den Drill-

down-Button.

(Leer): Zahlung
gewdhnliche Sachbuchung
Zahlung: :
Zahlung an einen Kreditor Gutschrift
Rechnung: Rechnung Finsrechnung
Gutschrift: Gutschrift

Zinsrechnung: Verzugszinsen in Mahnung
Zusammenhang mit einem Ein- Erstattung

kauf

Mahnung: Mahnung in Zusam-
menhang mit einem Einkauf
Erstattung:

Zahlung von einem Kreditor

Hier kann eine interne Beleanummer fir die Buch.-Blattzeile ange-
ben werden.
Enthalt das Feld Buchungsnr.-Serie der Buch.-Blattzeile einen
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Nummernseriencode, wird dieser verwendet, um dem gebuchten
Posten eine Belegnummer zuzuweisen. Ist das Feld Buchungsnr.-
Serie in der jeweiligen Zeile leer, wird der Inhalt dieses Feldes als
Belegnummer fur den gebuchten Posten verwendet.

Ist das Feld Nummernserie des Buch.-Blattes ausgeflllt, fugt die
Anwendung automatisch die nadchste Nummer der entsprechenden
Serie in dieses Feld ein. Wenn die Anwendung nicht automatisch eine
Belegnummer zuweist, missen Sie die besagte Nummernserie neu
definieren.

Eine Belegnummer kann manuell eingegeben werden, wenn das Feld
Nummernserie im Buch.-Blatt leer ist.

Handelt es sich um ein Wiederk. Buch.-Blatt und ist das Feld Bu-
chungsnr.-Serie der jeweiligen Zeile leer, kdnnen Sie hier eine
Formel eingeben, mit deren Hilfe eine systematische Belegnummer
fur jeden gebuchten Posten erstellt werden kann. Die Belegnummer
wird bei jeder Buchung des Buch.-Blattes automatisch aktualisiert.
Es ist ebenfalls méglich, einen festen Text einzugeben, der bei jeder
Buchung gleichbleibend verwendet wird.

Mit den folgenden Platzhaltern ist es mdglich, Formeln fur systemati-
sche Belegnummern zu erstellen:

Platzhalter Ergebnis:

%1 Laufender Tag als Name (z. B. Montaq)

%2 Laufende Woche als Nummer (z. B. 52)

%3 Laufender Monat als Nummer (z. B. 1)

%4 Laufender Monat als Name (z. B. Januar)

%5 Laufende Buchhaltungsperiode als Name (z. B. Marz)
%6 Laufendes Kalenderjahr

Beispiel:

Wenn die Belegnummer des Postens "M (Miete) + laufender Monat"
sein soll, geben Sie M%3 in das Feld Belegnr. ein. Fir den Monat
Januar ware die Belegnummer dann "M1".

Hat das Buch.-Blatt mehr als eine Zeile, vergibt die Anwendung au-
tomatisch die gleiche Nummer auf den nachfolgenden Zeilen, bis der
Saldo des Buch.-Blattes Null ist. Die nachste fortlaufende Nummer
wird dann auf der néchsten Zeile eingegeben.

Externe Hier kénnen Sie die Belegnummer eingeben, die sich auf die vom
Belegnummer Kreditor verwendete Nummerierung bezieht. In der Regel wird dies
Optionsfeld, die Rechnungsnummer des Kreditors sein. Sie kdnnen sowohl Ziffern

Eingabe unbe- als auch Buchstaben und Sonderzeichen eingeben.

dingt empfoh-

len Diese Nummer kann zu einem spateren Zeitpunkt hilfreich sein,
wenn Sie beispielsweise die gebuchte Zeile anhand der vom Kreditor
vergebenen Belegnummer suchen missen. Wenn Sie zum Auffinden
von Posten die Funktion Navigate verwenden, kdnnen Sie in Kredito-
ren posten zusatzlich nach externen Belegnummern suchen. Ebenso
wird diese Nummer bei automatischen Zahllaufen benétigt, um dem
Kreditoren eine eindeutige Zuordnung des Zahlungsbetrages zu er-
maoglichen.

Kontoart Hier legen Sie die Kontoart fest, die bebucht wird. Dies geschieht in
Automatikfeld  Abhéngigkeit zu dem im Objektstamm hinterlegten Kontenrahmen.
Diese Vorgabe kann bei der Buchungserfassung zwar tberschrieben
werden, eine Abweichung zur Objektkontonummer fihrt jedoch bei
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der Verbuchung zu einer Fehlermeldung und wird damit nicht verar-
beitet. Da Bei wiederkehrenden Einkaufsrechnungen hier in der Re-
gel der Kreditor erfasst wird (die Aufwandskonten erfassen Sie ge-
trennt unter den Verteilungen), mussen Sie darauf achten, nach-
folgend den Betrag hierzu als Habenbetrag mit negativem Vorzei-
chen zu erfassen.

Kontonr. Hier leat das System das Konto fest, welches bebucht wird. Dies

Automatikfeld  geschieht in Abhéngigkeit zu dem im Objektstamm hinterlegten Kon-
tenrahmen. Diese Vorgabe kann bei der Buchungserfassung zwar
Uberschrieben werden, eine Abweichung zum Sachkonto der Objekt-
kontonummer fihrt jedoch bei der Verbuchung zu einer Fehlermel-
dung und wird damit nicht verarbeitet.

Buchungs- In diesem Feld wird die Buchungsgruppe angezeigt, die zum Buchen
gruppe der Buch.-Blattzeile verwendet wird.
Anzeigefeld Dieses Feld wird nur verwendet, wenn die gewahlte Kontoart Debitor

oder Kreditor ist. Die Buchungsgruppe wird zum Auffinden der Debi-
toren- bzw. Kreditorensammelkonten verwendet, auf die der offene
Betrag gebucht werden soll.

Die Buchungsgruppe wird beim Ausfullen des Feldes Kontonr. auto-
matisch von der Debitoren- bzw. Kreditorenkarte Gbernommen.

Die Buchungsgruppen werden in den Tabellen Debitorenbu-
chungsgruppe und Kreditorenbuchungsgruppe eingerichtet.

AfA Buchcode Haben Sie im Feld Kontoart fur diese Zeile Anlage gewahlt, miussen
Automatikfeld  Sie hier den Code des AfA-Buches eingeben, auf das die Zeile ge-
bucht wird.
Die Anwendung flllt dieses Feld automatisch mit dem Code des
Standard AfA-Buches, sofern dieser Anlage das Buch zugewiesen
wurde. Sie kdnnen den Inhalt des Feldes jedoch andern.
Um die bereits in der Tabelle AfA-Buch eingerichteten Codes anzu-
zeigen, klicken Sie auf die Hilfeschaltflache rechts im Feld. Der aus-
gewéhlte Code muss der Anlage in der Tabelle Anlagen-AfA-Buch
zugewiesen worden sein.

Dies ist jedoch fur RELion nicht relevant!

Anlagen- Wenn Sie im Feld Kontoart dieser Zeile Anlage gewahlt haben, kon-
buchungsart nen Sie hier die Anlagenbuchungsart eingeben.
Optionsfeld Sie erhalten einen Uberblick iiber die verfiigbaren Anlagenbuchungs-

arten, indem Sie auf den Drilldown-Button rechts im Feld klicken.

Dies ist jedoch fur RELion nicht relevant!
Beschreibung In diesem Feld wird eine Beschreibung des Postens angezeiqt.
Automatikfeld Die Anwendung entnimmt die Beschreibung automatisch, wenn das
/Optionsfeld Feld Kontonr. ausgefullt wird.
Sie kénnen wahlen, dass die Beschreibung jedes Mal automatisch
aktualisiert werden soll, wenn das Wiederk. Buch.-Blatt gebucht
wird. Es ist ebenfalls méglich, einen festen Text einzugeben, der bei
jeder Buchung gleichbleibend verwendet wird.
Soll die Beschreibung automatisch aktualisiert werden, geben Sie
einen Code fir die einzufiigende Beschreibung ein. Folgende Codes
stehen zur Verfugung:

Code Ergebnis:
%1 Laufender Tag als Name (z. B. Montaq)
%2 Laufende Woche als Nummer (z. B. 52)

%3 Laufender Monat als Nummer (z. B. 1)
%4 Laufender Monat als Name (z. B. Januar)
Ablaufbeschreibung:
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%5 Name der aktuellen Buchhaltungsperiode (z.

B. Januar)

Sie kdnnen die Codes folgendermaRen verwenden:
Wenn die Beschreibung die Miete + laufenden Monat enthalten soll,
geben Sie "Miete %3" in das Feld ein.

Bei Buchungen wird hier eine zweite Beschreibung mitgefuhrt. Hier
kénnen Sie maximal 250 Zeichen erfassen.

Beim automatischen Zahlungsverkehr werden die ersten 108 Zeichen
(4x27) als Verwendungszweck 11-14 in der deutschen DTAUS ange-
geben (siehe ZV-Doku).

Geben Sie in einem Konsolidierungsmandant den Code des Kon-
zernmandanten ein, der den Posten erzeugt hat.

Falls in einem importierten Konzernmandanten ein Posten geandert
oder manuell eine Buchung fiir das alte Geschéaftsjahr nachgetragen
werden muss, kdnnen Sie dieses Feld zum Verknupfen des Vorgangs
mit dem entsprechenden Konzernmandanten verwenden.

Wahrend der Eliminierung zwischen Konzernmandanten muss das
Feld leer sein.

In diesem Feld wird der Verkaufer bzw. Einkaufer angezeigt, der mit
dieser Buch.-Blattzeile verknipft ist. Das Feld wird nur verwendet,
wenn der in der Zeile aufgefihrte Posten sich auf einen Verkaufs-
oder einen Einkaufsvorgang bezieht.

Der Verkaufer- bzw. Einkaufercode wird beim Ausflllen des Feldes
Kontonr. automatisch aus dem jeweiligen Feld der Debitoren- bzw.
Kreditorenkarte Ubernommen. Wurde auf der betreffenden Karte
kein Verkaufer- bzw. Einkaufercode eingegeben, bleibt das Feld leer.
Sie erhalten eine Ubersicht Uber die in der Tabelle Verk&u-
fer/Einkaufer vorhandenen Codes, indem Sie auf den AssistButton
rechts im Feld klicken.

Wenn Sie Kampagnen in lhrem System erstellt haben, so kénnen Sie
hier tGber den Lookup-Button lhre Buchung einer entsprechenden
Kampagne zuordnen um so eine aussagekraftige Auswertung lhrer
Kampagne zu erreichen.

Dieses Feld zeigt den Wahrungscode fir die Betrdge der Buch.-
Blattzeile.

Der Wéahrungscode wird beim Ausfiillen des Feldes GegenKontonr.
automatisch aus der Tabelle Kreditor ibernommen. Wurde auf der
Kreditorenkarte kein Wahrungscode eingegeben, bleibt das Feld leer.
Sie kénnen den Wahrungscode andern, wenn Sie eine andere Wéah-
rung verwenden méchten als die fur den Kreditor vorgegebene.

Der Betrag, den Sie in das Feld Betrag der Buch.-Blattzeile eingege-
ben haben, erscheint in der durch den Wahrungscode festgelegten
Wahrung. Der Wahrungscode wird zusammen mit dem Buchungsda-
tum der Buch.-Blattzeile verwendet, um den entsprechenden Wech-
selkurs in der Tabelle Wahrungswechselkurs zu finden. Mit diesem
Wechselkurs rechnet die Anwendung die Betrdge der Buch.-
Blattzeilen in Mandantenwahrung und, wenn vorhanden, in Berichts-
wahrung um.
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Wenn Sie Uber eine Buch.-Blattzeile auf ein Debitoren- oder Kre-
ditorenkonto buchen und dabei im Feld Kontonr. oder Gegen-
kontonr. ein Bankkonto angeben, missen die Wahrungscodes
fur das Debitorenkonto oder Kreditorenkonto und das Bankkonto
gleich sein.

In diesem Feld wird die Buchungsart angezeigt, die bei der Buchung
des Postens aus dieser Buch.-Blattzeile verwendet wird.

Die Buchungsart wird beim Einfigen eines Sachkontos in das Feld

Kontonr. automatisch aus dem Feld Buchungsart der Sachkonto-
karte Ubernommen.

Die Buchungsart wird zusammen mit den Feldern MwSt.-
Geschaftsbuchungsgruppe und MwsSt.- Produktbuchungsgrup-
pe zum Auffinden des Kontos verwendet, auf das die Mehrwertsteuer
gebucht wird.

Sie konnen die verfiugbaren Buchungsarten einblenden, indem Sie
auf den Drilldown-Button rechts im Feld klicken:

Einkauf Wahlen Sie diese Option, wenn die Transaktion in dieser
Buch.-Blattzeile einen Einkauf erfasst. Anhand dieser
Angabe wird Vorsteuer berechnet und sichergestelit,
dass sie auf das entsprechende Vorsteuerkonto gebucht
wird.

Ausgleich Die Anwendung verwendet diese Option intern.

Das Feld Buchungsart ist mit dem Feld Kontonr. verknlpft,
wahrend das Feld Gegenkonto Buchungsart mit dem Feld Ge-
genkontonr. verknipft ist. Sie sollten nur eines der Felder Bu-
chungsart verwenden, entweder das, welches mit der Kontonr.
verknUpft ist oder das, das mit der Gegenkontonr. verknipft ist,
da sie bestimmen, wie die Anwendung die MwSt. verbucht.

In diesem Feld wird der Code der Geschaftsbuchungsaruppe ange-
zeigt, der bei der Buchung des Postens aus der Buch.-Blattzeile ver-
wendet wird.

Die Buchungsart wird beim Einfigen eines Sachkontos in das Feld
Kontonr. automatisch aus dem Feld Geschaftsbuchungsgruppe
der Sachkontokarte Gbernommen.

Sie kénnen die verfigbaren Geschaftsbuchungsgruppen einblenden,
indem Sie auf den Lookup-Button klicken.

Der Geschaftsbuchungsgruppencode wird zusammen mit dem Feld
Produktbuchungsgruppe zum Auffinden der Sachkonten verwen-
det, auf die Einkaufe gebucht werden.

In diesem Feld wird der Code der Produktbuchungsaruppe angezeigt,
der bei der Buchung des Postens aus der Buch.-Blattzeile verwendet
wird.

Die Buchungsart wird beim Einfigen eines Sachkontos in das Feld

Kontonr. automatisch aus dem Feld Produktbuchungsgruppe der
Sachkontokarte ibernommen.

Um die verfliigbaren Produktbuchungsgruppencodes einzublenden,
klicken Sie auf den Lookup-Button.

Der Produktbuchungsgruppencode wird zusammen mit dem Feld Ge-
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schaftsbuchungsdaruppe zum Auffinden der Sachkonten verwen-
det, auf die Einkaufe gebucht werden.

Dieses Feld zeigt den MwsSt.-Geschaftsbuchungsgruppencode, der
verwendet wird, wenn Sie den Posten der Buch.-Blattzeile buchen.
Sie erhalten einen Uberblick iber die verfugbaren MwsSt.-
Geschaftsbuchungsgruppen, indem Sie auf den Lookup-Button Kkli-
cken.

RELion bezieht die MwSt.-Geschéaftsbuchungsgruppe aus dem Einhei-
tenstamm zum Objekt und Ubernimmt diese automatisch. Diese
Auswahl kann aber manuell veréandert werden.

Wenn Sie das Feld MwsSt.Einr. in Bu.Bl.Zeile kop. fir dieses
Buch.-Blatt mit einem Hakchen versehen haben, verwendet die An-
wendung den Code der MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe zusammen
mit den Feldern MwSt.-Produktbuchungsgruppe und Buchungs-
art, um den Inhalt des Feldes MwSt. % zu bestimmen und die
Sachkonten festzulegen, auf die die Anwendung die MwSt. buchen
soll.

Das Feld Buchungsart ist mit dem Feld Kontonr. verknipft,
wahrend das Feld Gegenkonto Buchungsart mit dem Feld Ge-
genkontonr. verkntpft ist. Sie sollten nur eines der Felder Bu-
chungsart verwenden, entweder das, welches mit der Kontonr.
verknUpft ist oder das, das mit der Gegenkontonr. verknupft ist,
da sie bestimmen, wie die Anwendung die MwSt. verbucht.

Dieses Feld zeigt den Code der MwsSt.-Produktbuchungsgruppe, der
verwendet wird, wenn Sie den Posten der Buch.-Blattzeile buchen.
Sie erhalten einen Uberblick iiber die verfugbaren MwsSt.-
Produktbuchungsgruppen, indem Sie auf den Lookup-Button klicken.
Wenn Sie das Feld MwSt.Einr. in Bu.Bl.Zeile kop. fur dieses Buch.-
Blatt mit einem Hakchen versehen haben, verwendet die Anwendung
den Code der MwsSt.-Produktbuchungsgruppe zusammen mit den
Feldern MwSt.-Geschéaftsbuchungsgruppe und Buchungsart, um
den Inhalt des Feldes MwSt. % zu bestimmen und die Sachkonten
festzulegen, auf die die Anwendung die MwSt. buchen soll.

Das Feld Buchungsart ist mit dem Feld Kontonr. verknipft,
wahrend das Feld Gegenkonto Buchungsart mit dem Feld Ge-
genkontonr. verkntpft ist. Sie sollten nur eines der Felder Bu-
chungsart verwenden, entweder das, welches mit der Kontonr.
verknUpft ist oder das, das mit der Gegenkontonr. verknupft ist,
da sie bestimmen, wie die Anwendung die MwSt. verbucht.

Ablaufbeschreibung:

Wiederkehrende Buchungen

° Erstellt von: Stefan Holl
L I 0 n RELion Entwicklung
Qtand: Sentemher 2000


mk:@MSITStore:C:ProgrammeMicrosoft%20Dynamics%20NAVCSIDE%20ClientDEUmaster.chm::/gl_t.chm::/T_81_58.htm
mk:@MSITStore:C:ProgrammeMicrosoft%20Dynamics%20NAVCSIDE%20ClientDEUmaster.chm::/gl_t.chm::/T_232_9.htm
mk:@MSITStore:C:ProgrammeMicrosoft%20Dynamics%20NAVCSIDE%20ClientDEUmaster.chm::/gl_t.chm::/T_81_91.htm
mk:@MSITStore:C:ProgrammeMicrosoft%20Dynamics%20NAVCSIDE%20ClientDEUmaster.chm::/gl_t.chm::/T_81_57.htm
mk:@MSITStore:C:ProgrammeMicrosoft%20Dynamics%20NAVCSIDE%20ClientDEUmaster.chm::/gl_t.chm::/T_81_10.htm
mk:@MSITStore:C:ProgrammeMicrosoft%20Dynamics%20NAVCSIDE%20ClientDEUmaster.chm::/gl_t.chm::/T_232_9.htm
mk:@MSITStore:C:ProgrammeMicrosoft%20Dynamics%20NAVCSIDE%20ClientDEUmaster.chm::/gl_t.chm::/T_81_90.htm
mk:@MSITStore:C:ProgrammeMicrosoft%20Dynamics%20NAVCSIDE%20ClientDEUmaster.chm::/gl_t.chm::/T_81_57.htm
mk:@MSITStore:C:ProgrammeMicrosoft%20Dynamics%20NAVCSIDE%20ClientDEUmaster.chm::/gl_t.chm::/T_81_10.htm

Betraqg
Pfichtfeld

MwSt.-Betrag

MwSt.-
Differenz

Shortcut-
dimensions-
code 1
Shortcut-
dimensions-
code 2
Shortcut-
dimensions-
code 3
Shortcut-
dimensions-
code 4
Shortcut-
dimensions-
code 5
Shortcut-
dimensions-
code 6
Shortcut-
dimensions-
code 7

-15-

Geben Sie den Gesamtbetrag (inkl. MwSt.) fir die Buch.-Blattzeile
ein.

Der Betrag wird in der Wahrung angezeiqgt, die durch den Code
im Feld Wahrungscode reprasentiert wird.

Sollbetrdge miuissen ohne Vorzeichen eingegeben werden. Ha-
benbetrage missen mit negativem Vorzeichen eingegeben wer-
den.

Wird auf den Gesamtbetrag ein Skonto gewéahrt, wird fir die
Kalkulation der in diesem Feld eingegebene Betrag verwendet.

Enthalt das Feld Betrag den Wert "0", wenn Sie die Felder Aus-
gleich mit Belegart und Ausgleich mit Belegnr. ausflllen,
wird das Feld Betrag automatisch ausgefillt. Folgender Betrag
wird eingegeben:

Gesamtbetrag des Belegs, den Sie ausgleichen, minus ggf. ge-
wahrtem Skonto. Die Zahlunastoleranz wird nicht berucksichtiat.

Dieses Feld zeigt den Gesamtbetrag des Gegenkonto MwSt. Betrags
in Mandantenwahrung.

Die Anwendung berechnet den Betrag unter Verwendung der Felder
Betrag und Gegenkonto MwsSt. %b6.

Sie konnen die hier angezeigten MwSt.-Betrdge andern, wenn Sie
einen anderen MwSt.-Betrag als den von der Anwendung berechne-
ten buchen mochten. Die Differenz zwischen dem von lhnen einge-
gebenen Betrag und dem von der der Anwendung berechneten Bet-
rag wird im Feld Gegenkonto MwsSt.-Differenz angezeigt.

Wenn Sie einen MwSt.-Betrag im Feld MwSt.-Betrag manuell an-
dern, zeigt das Feld MwSt.-Differenz den Unterschiedsbetrag zwi-
schen dem von der Anwendung berechneten MwSt.-Betrag und dem
MwSt.-Betrag, den Sie manuell eingegeben haben.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.
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Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

In diesem Feld wird der Code angezeigt, der die Zahlungsbedingun-
gen fur den in der Buch.-Blattzeile angezeigten Posten repréasentiert.
Der Zahlungsbedingungscode wird beim Ausflllen des Feldes Kon-
tonr. automatisch aus der Tabelle Kreditor tibernommen. Wurde
auf der Kreditorenkarte kein Zahlungsbedingungscode eingegeben,
bleibt das Feld leer.

Der Zahlungsbedingungscode wird zum Auffinden der Skontosatze
und zum Berechnen der Falligkeits- und Skontodaten auf der Grund-
lage des Buchungsdatums verwendet. Sie kénnen den fiir den Posten
vorgeschlagenen Code bei Bedarf andern.

Um die Zahlungsbedingungscodes in der Tabelle Zahlungsbedingung
einzusehen, klicken Sie auf den Lookup-Button.

Der Zahlungformcode qgibt die Zahlungsform fir diesen Posten an.
Der Zahlungsformcode wird beim Ausfillen des Feldes Kontonr.
automatisch aus der Tabelle Kreditor Gbernommen. Wurde auf der
Kreditorenkarte keine Zahlungsform definiert, bleibt das Feld leer.
Der Zahlungsformcode dient auch als Filterkriterium beim Zahlungs-
vorschlag im automatischen Zahlungsverkehr.

Dieses
aber in

Feld hat seinen Ursprung im Dynamics NAV Standard, hat
Bezug auf das Wiederk. Buch.-Blatt keine Bedeutung.

Dieses
aber in

Feld hat seinen Ursprung im Dynamics NAV Standard, hat
Bezug auf das Wiederk. Buch.-Blatt keine Bedeutung.

Dieses
aber in

Feld hat seinen Ursprung im Dynamics NAV Standard, hat
Bezug auf das Wiederk. Buch.-Blatt keine Bedeutung.

Uber dieses Feld kénnen Sie festlegen, ob eine Buch.-Blattzeile in die
Berechnung von Zahlungsvorschlagen oder Mahnungen und Zins-
rechnungen eingeschlossen wird. Sie kénnen vor dem Buchen lhre
Initialen oder eine andere Kennung in das Feld eingeben. Dadurch
wird die Zeile auf den Status Abwarten gesetzt und ist nicht eher
Bestandteil von Berechnungen, bis sie freigegeben wird. Wenn das
Feld ausgeflllt ist, wartet die Zeile auf die Freigabe. Ist das Feld
leer, wird die Zeile von den Stapelverarbeitungen bericksichtigt.
Wenn Sie die Stapelverarbeitung Zahlungsvorschlag ausfiuhren, wird
der Posten nicht bericksichtigt, wenn das Feld ausgefillt ist.
Nachdem die Zeile gebucht wurde, kann der Inhalt des Feldes in der
Tabelle Kreditorenposten geandert werden.

Dieses Feld hat seinen Ursprung im Dynamics NAV Standard, hat
aber in Bezug auf das Wiederk. Buch.-Blatt keine Bedeutung.

Dieses Feld enthalt den Ursachencode, der in die Buch.-Blattzeilen
eingegeben wurde.

Ein Ursachencode ist eine beliebige Kennung, die angibt, wo ein Pos-
ten erzeugt wurde.

Das Programm ermittelt den Code automatisch aus dem Feld Ursa-
chencode der Tabelle Fibu Buch.-Blatthame.

Sie erhalten eine Ubersicht Uber die in der Tabelle Ursachencode
vorhandenen Ursachencodes, indem Sie auf den Lookup-Button kli-
cken.

In diesem Feld wird der Betrag angezeigt, der tUber die Verteilungs-
funktion in der Tabelle Fibu Buch.-Blatt Verteilung zugeordnet wur-
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de.

Sie kdnnen die Tabelle Fibu Buch.-Blatt Verteilung an dieser Stelle
Uber die Drill-Down-Button direkt 6ffnen aber auch Gber den Button
Zeile, Verteilungen.

Sie verwenden das Fenster Verteilungen, um den Betrag einer Fibu
Buch.-Blattzeile auf mehrere verschiedene Konten zu verteilen. Die
Verteilung kann nach Anzahl, Prozent oder Betrag vorgenommen
werden. Sie fullen pro Konto, auf das der Betrag verteilt werden soll,
eine Zeile aus. Sie konnen die Buch.-Blattzeilen nicht buchen, solan-
ge die Betrage aller Verteilungszeilen sich nicht mit dem Betrag der
Buch.-Blattzeile ausgleichen. Sie konnen so viele Verteilungszeilen
wie notwendig ausfillen.

Detailierte Erlauterungen zum Fester Verteilungen finden Sie unter
Punkt 2.2 dieser Ablaufbeschreibung.

Dieses Feld wird steht in direktem Bezug zum Feld Kontonr., wird
automatisch ausgefillt und kann nicht gedndert werden.

Dieses Feld zeigt den Verk. an/Eink. von Adresscode, mit dem der
Posten verknupft ist.

Die Anwendung kopiert den Adresscode aus dem Fenster Bestell-
adresse des im Feld Rech. an/Zahlung an Nr. angegebenen Kredi-
tors.

Sie kdnnen durch Klicken auf den Lookup-Button einen anderen Ad-
resscode auswéhlen.

Geben Sie in diesem Feld das Datum an, an dem die zu wiederho-
lende Buchung zum letzten Mal gebucht werden soll, wenn Sie im
Feld Wiederkehrend der Buch.-Blattvorlage angegeben haben, dass
es sich um ein Wiederk. Buch.-Blatt handelt.

Das Feld bestimmt das Datum, an dem die Zeile letztmalig gebucht
werden soll.

Wenn Sie dieses Feld verwenden, konnen Sie im Buch.-Blatt eine
Zeile eingeben, auch wenn Sie nur fir einen begrenzten Zeitraum
gebucht wird. Nach dem im Feld angegebenen Datum wird die Zeile
nicht mehr gebucht.

Dieses Feld bietet den Vorteil, dass die Zeile nicht sofort im Buch.-
Blatt geléscht wird und Sie jederzeit das Ablaufdatum verschieben
kénnen, so dass Sie die Zeile zu einem spateren Zeitpunkt wieder
verwenden kénnen.

Wenn das Feld leer ist, wird die Zeile bei jeder Buchung mitgebucht,
bis sie aus dem Buch.-Blatt geléscht wird.

Die Vertragsverwaltung nutzt bei der automatischen Verbuchung
ebenfalls das Wiederk. Buch.-Blatt und fillt dieses Feld automatisch.
Fur andere wiederkehrende Buchungen ist es jedoch ohne Bedeu-
tung.

Hier wird das Datum des Leistungszeitraums erfasst, ab dem der
Beleg der Buchung guiltig ist. Leistungszeitraume werden bei der BK-
Abrechnung ausgewertet.

Vorgeblendet wird der Leistungszeitraum aus den Vorgaben, die in
folgender Hierarchie erfasst werden kénnen:

1. Objekt Konto

2. RE Objekt

3. RE Einrichtung

Wiederk. Buch.Blatt: Hier wird immer das jeweilige Buchungsda-
tum als Vorgabe-Leistungszeitraum in beiden Feldern gefuihrt! Dieser
kann fur die jeweilige Buchung verandert werden, wird aber vom
System nach der Buchung wieder auf das dann giiltige Buchungsda-
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tum zurickgesetzt!

Leistungs- Hier wird das Datum des Leistungszeitraums erfasst, bis zu dem der
zeitraum bis  Beleg der Buchung gultig ist. Leistungszeitraume werden bei der BK-
Abrechnung ausgewertet.
Vorgeblendet wird der Leistungszeitraum aus den Vorgaben, die in
folgender Hierarchie erfasst werden kénnen:
1. Objekt Konto
2. RE Objekt
3. RE Einrichtung
Wiederk. Buch.Blatt: Hier wird immer das jeweilige Buchungsda-
tum als Vorgabe-Leistungszeitraum in beiden Feldern gefuihrt! Dieser
kann fur die jeweilige Buchung verandert werden, wird aber vom
System nach der Buchung wieder auf das dann giiltige Buchungsda-
tum zurickgesetzt!

2.2 Beschreibung der zur Verfugung stehenden Menuaufrufe
Wahrend der Erfassung lhrer Buchungszeilen stehen Ilhnen noch folgende
Mentaufrufe zur Verfigung:

B Y BN M P e, Bachhaliung - Wiedark, | ibu luch, Nl
ok, Blaigea g ey O I}
W, e, Betun, D Ry, B Belege, 0, Tonis . Beshrebung B, 6 P e, B Ve, SR LSOOG
! [ DO S R LW L 00 Fadteeria fugiturg Ll e o
T DOOOES B GVODOCD... K. (DCL0 Ader-duge Verichmungegrapos 0,01 i Bt
o . COTE B, GYOOONT] ., B COCER Hauimses Brasd 0,
Bt Sk ProT T
St hapdasg [ [T
e w wie  w| | Wyitics w| | fagen  w o

Do, Limactalk s Srgils

2.2.1 Der Button Zeile
Uber die Auswahl Dimensionen konnen einem Posten, den Sie erzeugen,
Dimensionen mitgeben werden, die spater fir Analysezwecke genutzt werden
kdénnen. Sie kdnnen fur bis zu acht Shortcutdimensionen Dimensionswerte direkt in
eine Buch.-Blattzeile eingeben.
Beachten Sie, dass RELion je nach Einrichtung automatisch Dimensionen zu lhrer
Buchungszeile erganzt (vgl. hierzu z.B. die automatischen Objektdimensionen).

Wenn Sie nicht direkt in Buch.-Blattzeilen Dimensionsinformationen eingeben
mochten oder Infomationen fiir Dimensionen eingeben mdochten, die nicht direkt in
einer Buch.-Blattzeile zur Verfigung stehen, kdnnen Sie das hier tun.

Die Anwendung wird alle in einer Buch.-Blattzeile eingegebenen
Dimensionsinformationen in dieser Tabelle speichern.

Uber die Auswahl Verteilungen o6ffnet sich eine Tabelle, die Ihnen die folgenden
Felder zur Erfassung lhrer Daten bietet:

Eigentumer / Der Drilldown-Button 6ffnet ein Auswahlfenster welches lhnen die

Mieter Kennzeichnung als Eigentiimer- oder Mieterobjekt ermdglicht. Nach-
folgende Felder wie zum Beispiel Objektnr. stehen in Abhangigkeit
zu diesem Feld und bieten je nach gewahlter Eingabe nur die hierzu
gehérenden Objekte an.

Obijektnr. Durch einen Klick auf den Lookup-Button 6ffnet sich die Karte Ob-
jektubersicht. Hier kénnen Sie die Nr. eines Objektes aus der Ta-
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belle RE Objekt auswahlen. Die Objektnr. steht in Abhangigkeit
zum Feld Eigentimer/Mieter.

Dieses Feld hat Auswirklungen auf die Sollstellungen. Die hier ein-
getragenen Optionen werden in die Sollstellungsstammdaten und in
die Buchungen tbernommen. Zahlreiche Funktionalitdten und Aus-
wertungen greifen auf diese Optionen zuriick. Sollstellungsart wird
fur diverse Summenbildungen in Kontoausziigen etc. bendtigt.

Folgende Sollstellungsarten stehen Ihnen zur Verfiigung:

e Miete

e Nebenkosten

e Sonderumlage
e Sonstiges

e Gesamt

Hier kdnnen Sie die RE Kontonr. eines Objektkontos aus der Tabel-
le Objekt Konto erfassen. Die RE Kontonr. steht in Beziehung zu den
Feldern Eigentimer / Mieter, Objektnr.

Hier konnen Sie die Riucklagenart erfassen. Die Riucklagen werden
im WEG-Bereich verwendet.

Folgende Optionen stehen zur Auswahl:
Anfangsbestand
Zinsen
Abschlag

Solid.,

Zugang

Abgang
Endbestand

= Solidaritatszuschlag

Sofern ein zu bebuchendes Objekt bzw. eine Einheit einem Abrech-
nungskreis zugeordnet werden soll, so haben Sie Uber den Lookup-
Button die Mdglichkeit, Ihre Buchung diesem Abrechnungskreis zu-
zuordnen. Mit Abrechnungskreisen kénnen sie beliebige Einheiten
eines Objektes an den Betriebskosten beteiligen.

Bei Buchungen, die einen Bezug zu vorhandenen Projekten
bendtigen, kdnnen Sie hier die Projekt-Nr. erfassen.

Bei Buchungen, die einen Bezug zu vorhandenen Projekten
bendtigen, kénnen Sie hier die Projekt-planzeilennr. erfassen.

Bei Buchungen, die einen Bezug zu vorhandenen Projekten
bendtigen, kdnnen Sie hier die Teil- Schlussrechnungszeilenart
erfassen.

Hier wird ein Beschreibungstext (Buchungstext) zu lhrer Buchung
erfasst. Die Anwendung Ubernimmt hier automatisch als Text die
Beschreibung des Kontos, welches im Feld Kontonr. angegeben
wurde. Sie konnen diesen Text Ubernehmen aber auch verwerfen
oder ergdnzen. Eine automatische Aktualisierung der Beschreibung
mittels Codes ist an dieser Stelle nicht méglich.

Hier legt das System das Soll-Konto fest, das bebucht wird. Dies
geschieht in Abhangigkeit zu dem im Objektstamm hinterlegten
Kontenrahmen. Diese Vorgabe kann bei der Buchungserfassung
zwar Uberschrieben werden, eine Abweichung zum Sachkonto der
Objektkontonummer fiihrt jedoch bei der Verbuchung zu einer Feh-
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lermeldung und wird damit nicht verarbeitet.

Dieses Feld zeigt den Namen des Kontos, auf das die Verteilung
gebucht wird.

Die Anwendung flllt das Feld automatisch, wenn Sie eine Nummer
im Feld Kontonr. eingeben.

Wenn Sie bei der Anlage eines Objektes im Bereich der Steuerdaten
einen Vorsteueranteil erfasst haben, wird dieser Wert hier automa-
tisch ibernommen und als Information dem Posten mitgegeben. Die
enthaltene Vorsteuer wird zunachst in voller Hohe gebucht und kdn-
nen dann Uber den Bericht Nicht anrech. Vorst. Berechnen berech-
net und nachfolgend umgebucht werden.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

Hier kann lhre Buchung einer Shortcutdimension zugewiesen wer-
den.

In diesem Feld wird die Buchungsart angezeigt, die bei der Buchung
des Postens aus dieser Buch.-Blattzeile verwendet wird.

Die Buchungsart wird beim Einfiigen eines Sachkontos in das Feld
Kontonr. automatisch aus dem Feld Buchungsart der Sachkonto-
karte Ubernommen.

Die Buchungsart wird zusammen mit den Feldern MwSt.-
Geschaftsbuchungsgruppe und MwSt.- Produktbuchungs-
gruppe zum Auffinden des Kontos verwendet, auf das die Mehr-
wertsteuer gebucht wird.

Sie kdnnen die verfigbaren Buchungsarten einblenden, indem Sie
auf den Drilldown-Button rechts im Feld klicken:

Einkauf Wahlen Sie diese Option, wenn die Transaktion in dieser
Buch.-Blattzeile einen Einkauf erfasst. Anhand dieser
Angabe wird Vorsteuer berechnet und sichergestellt,
dass sie auf das entsprechende Vorsteuerkonto gebucht
wird.

Ausgleich Die Anwendung verwendet diese Option intern.
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Das Feld Buchungsart ist mit dem Feld Kontonr. verknlpft,
wahrend das Feld Gegenkonto Buchungsart mit dem Feld Ge-
genkontonr. verknipft ist. Sie sollten nur eines der Felder Bu-
chungsart verwenden, entweder das, welches mit der Kontonr.
verknUpft ist oder das, das mit der Gegenkontonr. verknipft ist,
da sie bestimmen, wie die Anwendung die MwSt. verbucht.

In diesem Feld wird der Code der Geschéaftsbuchungsagruppe ange-
zeigt, der bei der Buchung des Postens aus der Buch.-Blattzeile
verwendet wird.

Die Buchungsart wird beim Einfiigen eines Sachkontos in das Feld
Kontonr. automatisch aus dem Feld Geschaftsbuchungsgruppe
der Sachkontokarte Gibernommen.

Sie kdnnen die verfiigbaren Geschaftsbuchungsgruppen einblenden,
indem Sie auf den Lookup-Button klicken.

Der Geschaftsbuchungsgruppencode wird zusammen mit dem Feld
Produktbuchungsgruppe zum Auffinden der Sachkonten verwen-
det, auf die Einkaufe gebucht werden.

In diesem Feld wird der Code der Produktbuchungsaruppe ange-
zeigt, der bei der Buchung des Postens aus der Buch.-Blattzeile
verwendet wird.

Die Buchungsart wird beim Einfigen eines Sachkontos in das Feld
Kontonr. automatisch aus dem Feld Produktbuchungsgruppe
der Sachkontokarte Gbernommen.

Um die verfugbaren Produktbuchungsgruppencodes einzublenden,
klicken Sie auf den Lookup-Button.

Der Produktbuchungsgruppencode wird zusammen mit dem Feld
Geschaftsbuchungsgruppe zum Auffinden der Sachkonten ver-
wendet, auf die Einkaufe gebucht werden.

Dieses Feld zeigt den MwSt.-Geschaftsbuchungsaruppencode, der
verwendet wird, wenn Sie den Posten der Buch.-Blattzeile buchen.
Sie erhalten einen Uberblick iber die verfigbaren MwSt.-
Geschaftsbuchungsgruppen, indem Sie auf den Lookup-Button Kkli-
cken.

RELion Ubernimmt hier automatisch die Steuerdaten, welche Sie
dem Objekt zugeordnet haben, jedoch kann hiervon Uber den Loo-
kup-Button abgewichen werden.

Wenn Sie das Feld MwSt.Einr. in Bu.Bl.Zeile kop.fur dieses Buch.-
Blatt mit einem Hakchen versehen haben, verwendet die Anwen-
dung den Code der MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe zusammen mit
den Feldern MwsSt.-Produktbuchungsgruppe und Buchungsart,
um den Inhalt des Feldes MwSt. 26 zu bestimmen und die Sach-
konten festzulegen, auf die die Anwendung die MwSt. buchen soll.

Das Feld Buchungsart ist mit dem Feld Kontonr. verknipft,
wahrend das Feld Gegenkonto Buchungsart mit dem Feld Ge-
genkontonr. verkntpft ist. Sie sollten nur eines der Felder Bu-
chungsart verwenden, entweder das, welches mit der Kontonr.
verknUpft ist oder das, das mit der Gegenkontonr. verknupft ist,
da sie bestimmen, wie die Anwendung die MwSt. verbucht.
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Dieses Feld zeigt den Code der MwSt.-Produktbuchungsaruppe, der
verwendet wird, wenn Sie den Posten der Buch.-Blattzeile buchen.
Sie erhalten einen Uberblick iber die verfiugbaren MwSt.-
Produktbuchungsgruppen, indem Sie auf den Lookup-Button Kkli-
cken.

Wenn Sie das Feld MwsSt.Einr. in Bu.Bl.Zeile kop. fiur dieses
Buch.-Blatt mit einem Héakchen versehen haben, verwendet die
Anwendung den Code der MwsSt.-Produktbuchungsgruppe zusam-
men mit den Feldern MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe und Bu-
chungsart, um den Inhalt des Feldes MwSt. 26 zu bestimmen und
die Sachkonten festzulegen, auf die die Anwendung die MwSt. bu-
chen soll.

Das Feld Buchungsart ist mit dem Feld Kontonr. verknipft,
wahrend das Feld Gegenkonto Buchungsart mit dem Feld Ge-
genkontonr. verknipft ist. Sie sollten nur eines der Felder Bu-
chungsart verwenden, entweder das, welches mit der Kontonr.
verknUpft ist oder das, das mit der Gegenkontonr. verknupft ist,
da sie bestimmen, wie die Anwendung die MwSt. verbucht.

Geben Sie die Anzahl Verteilungen ein, die zur Berechnung des Be-
trages in der Verteilungs Buch.-Blattzeile verwendet werden soll.

In diesem Beispiel hat ein Anwender Kostenstelle als eine Dimen-
sion festgelegt.

Wenn Sie méchten, dass die Miete nach der Quadratmeterzahl der
verschiedenen Abteilungen eines Mandanten berechnet wird, dann
sollten Sie hier die Quadratmeterzahl der jeweiligen Abteilung ein-
tragen.

Daraufhin wird die Anwendung den prozentualen Anteil der Zeile an
der Gesamtflache ermitteln. Die Gesamtflache ist die Summe der
Angaben im Feld Anzahl Verteilungen der Verteilungs Buch.-
Blattzeilen. Ausgehend von dieser Summe flllt die Anwendung au-
tomatisch die Felder Verteilung 26 und Betrag.

Anstatt dieses Feld auszufiillen, kénnen Sie das Feld Verteilung %6
oder Betrag ausfillen.

Geben Sie den Prozentsatz ein, der zur Berechnung des Betrages in
der Verteilungs Buch.-Blattzeile verwendet werden soll.

Daraufhin wird die Anwendung den Betragsanteil der einzelnen Ver-
teilungs Buch.-Blattzeilen ermitteln. Stellen Sie sicher, dass die
Summe aller Anteile 100 betragt.

Beachten Sie, dass wenn das Feld Anzahl Verteilungen ausgefillt
wurde, dessen Inhalt geléscht wird, wenn Sie im Feld Verteilung
%o etwas eingeben.

Anstatt dieses Feld auszufiillen, konnen Sie das Feld Anzahl Ver-
teilungen oder Betrag ausftllen.
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Betrag Geben Sie den Gesamtbetrag (inkl. MwSt.) fir die Buch.-Blattzeile
ein.

Der Betrag wird in der Wahrung angezeiqgt, die durch den Code
im Feld Wahrungscode reprasentiert wird.

Sollbetrdge miuissen ohne Vorzeichen eingegeben werden. Ha-
benbetrage missen mit negativem Vorzeichen eingegeben wer-
den.

Wird auf den Gesamtbetrag ein Skonto gewéahrt, wird fir die
Kalkulation der in diesem Feld eingegebene Betrag verwendet.

Enthalt das Feld Betrag den Wert "0", wenn Sie die Felder Aus-
gleich mit Belegart und Ausgleich mit Belegnr. ausflllen,
wird das Feld Betrag automatisch ausgefillt. Folgender Betrag
wird eingegeben:

Gesamtbetrag des Belegs, den Sie ausgleichen, minus ggf. ge-
wahrtem Skonto. Die Zahlungstoleranz wird nicht bertcksichtigt.

2.2.2 Der Button Konto

Uber die Auswahl Karte bzw. Posten kénnen Sie sich Informationen bezogen auf das
in der Buch.-Blattzeile angegebene Konto anzeigen lassen.
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2.2.3 Der Button Funktion
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Wenn Sie einen Betrag in Fremdwé&hrung im Fibu Buch.-Blatt eingeben, wird dieser
automatisch in Mandantenwahrung umgerechnet. Dabei kann es vorkommen, dass
der Saldo in Fremdwahrung ausgeglichen ist, durch die zeilenweise Umrechnung in
Mandantenwé&hrung aber die Summe in MW einen Saldo ausweist. Das bedeutet,
dass eine ausgeglichene Transaktion in Fremdw&ahrung in der Mandantenwahrung
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nicht ausgeglichen sein kann und deshalb nicht gebucht werden kann.

Sie kdnnen die Funktion Rundungszeilen f. MW-Konvertierung einfugen
verwenden, um eine Rundungskorrekturzeile in das Fibu Buch.-Blatt einzufiigen.
Diese Rundungskorrekturzeile wird die Mandantenwéahrung ausgleichen, wenn auch
der Fremdwahrungsbetrag ausgeglichen ist. Dann kénnen Sie das Buch.-Blatt
buchen.

Bevor Sie diese Funktion verwenden, mussen Sie die Sachkonten angeben, auf die
die Anwendung die Rundungskorrekturen buchen soll. Sie geben diese Konten in den
Feldern Umrech. MW-Rund. Sollkonto und Umrech. MW-Rund. Habenkonto der
Tabelle Wahrung an.

2.2.4 Der Button Buchen
Die Funktion Buchen Ubernimmt die im Buchblatt erfassten Zeilen und bildet daraus
Posten fur die verschiedenen Bereiche der der Finanzbuchhaltung fest. Anderungen
sind dann nur noch im Rahmen von Stornierungen méglich. Uber die Funktion
Buchen und Drucken wird zusétzlich noch ein Buchungsprotokoll ausgegeben.
Vgl. hierzu Punkt 4 dieser Ablaufbeschreibung.

3. Erfassen von Buchungen
Nachdem Sie nun das Wiederk. Buch.-Blatt kennengelernt haben, konnen Sie daran-
gehen, Ihre Buchungen zu erfassen.

Erfassen Sie die entsprechenden Daten lhrer Buchung in den lhnen zur Verfigung
stehenden Feldern, welche Ihnen vorstehend erlautert wurden, indem Sie die einzel-
nen Buchungszeilen ausfillen. Im Wiederk. Buch.-Blatt werden Ihnen folgende Felder
standardmaRig angezeigt:

Wiederholungsart

Wiederholungsrate

Buchungsdatum

Eigentimer / Mieter

Objektnr.

Belegart

Belegnr.

Kontoart

Kontonr.

Beschreibung

Buchungsart

Geschéaftsbuchungsgruppe

Produktbuchungsgruppe

Betrag

Zahlungsformcode

Zugeordneter Betrag

Ablaufdatum

Vertragsnr.

Mittels eines Rechtsklicks mit der Maus im Spaltenkopf Ihres Wiederk. Buch.-Blattes
koénnen Sie sich weitere Felder anzeigen lassen bzw. nicht benétigte aus Grinden der
Ubersichtlichkeit auch ausblenden.
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4. Verarbeitung

Die Verarbeitung der von lhnen im Erfassungsbereich hinterlegten Buchungen erfolgt
Uber den Button Buchen. Folgende Optionen stehen zur Wahi:

Bezeichnunqg

Testbericht

Buchen

Buchen und
drucken

Beschreibung

Pruft lhre erfassten Buchungen und erstellt einen Testbericht,
der ggf. auf Fehler hinweist. Dieser Testbericht kann Uber
Buttons entweder gedruckt oder als Seitenansicht auf lhrem
Monitor ausgegeben werden.

Ubernimmt die im Buchblatt erfassten Buchungen und schreibt
diese in der Finanzbuchhaltung fest. Anderungen sind dann nur
noch im Rahmen von Stornierungen mdglich.

Ubernimmt die im Buchblatt erfassten Buchungen, schreibt
diese in der Finanzbuchhaltung fest und gibt diese gleichzeitig
auf einem angeschlossenen Drucker aus. Anderungen sind dann
nur noch im Rahmen von Stornierungen méglich.

5. Wie Sie Ihre Buchungen nachverfolgen konnen

Nachdem Sie

lhre Buchungen uUber die

Funktion Buchen bzw. Buchen und Dru-
cken in der Finanzbuchhaltung festge-
schrieben haben, stehen diese neunen
Daten sofort zur Auswertung zur Verfi-
gung. Hierzu bietet lhnen das System
vielfaltigste Mdéglichkeiten, wie z.B. Uber
die Objektkonto-, Sachkonto- und Debito-
ren- und Kreditorenkonto-Karten sowie
Uber ein Buchungsjournal und die Naviga-
te-Funktion.

Offnen Sie im Mentibaum den Ordner
Buchhaltung
offnen Sie den Ordner
Historie

Klicken Sie auf

Journale oder Navigate

RELion 5.00

= Ubersicht Konkakt-Foous

E Globale Kantakt-Suche
+ | “ertragsverwaltung
+ [ Mietverwaltbang
[ WEG-Verwaltung
= | Buchhaltung

=8 Buchan
=3 RE Einkaufs Buch,-Blatt
= L Historie
=8 Journales
E Mavigake

-4 Zahlungsverkehr
[ Imstandhaltung
| Projekkentwicklung
4 Erwelterte Funktionalitaken
[ Mitgliederwesen
Ll IO Borse
{3 Adressen
[ Berichte
| Periodische aktivitaten
4 Einrichbung

BEEEEEEEEEE

5.1 Journale

Sie verwenden die Fibujournale, um sich gebuchte Posten anzusehen. Jedes Mal,
wenn ein Posten gebucht wird, wird ein Journal erzeugt.

Die Posten in einem Journal sind das Ergebnis des Folgenden: Buchung von Buch.-
Blattern, Buchung von Verkaufsauftrdagen, Rechnungen, Gutschriften, Buchung von
Bestellungen, Rechnungen und Gutschriften sowie Zinsrechnungen und Stapelverar-
beitungen (wie z. B. Wechselkurs regulieren und Lagerregulierung buchen. Posten
kénnen auch durch den Import von Konsolidierungsmandantendaten entstehen.

Jeder Journaleintrag zeigt die erste und die letzte Nr. seiner Posten. Um die Posten
einzusehen, klicken Sie auf die Schaltflache Journal und wahlen Sie dann die ge-

-25-

Ablaufbeschreibung:

Wiederkehrende Buchungen

° Erstellt von: Stefan Holl
L I O n RELion Entwicklung

Qtand: Sentemher 2000



-26 -

wiinschte Postenart.

5.2 Navigate
Sie verwenden das Fenster Navigate, um einen Uberblick Gber die Anzahl und Art der
Posten mit identischer Belegnummer bzw. identischem Buchungsdatum zu erhalten.
Diese Funktion ist sehr nitzlich, wenn Sie Buchungen von bestimmten Geschaftsvor-
fallen finden missen. Sie kénnen diese Funktion auch zum Suchen von Belegen und
Eintrdgen verwenden, in denen bestimmte Chargen- und Seriennummern verwendet
werden.
Auf den Registerkarten geben Sie Informationen Uber den Beleg/die Belege oder die
Artikelverfolgungsnummer ein, nach denen die Anwendung suchen soll. Die Anwen-
dung zeigt lThnen dann in den Zeilen die zu den Belegen gefundenen Daten an. Die
Anwendung sucht Uber alle Artikelnummern nach Belegen und Eintragen.
Klicken Sie auf "Drucken", um einen Bericht zu drucken, der alle Detailinformationen
zu allen Eintragen enthalt, die von der Navigate-Suche der Belege abgeleitet sind.
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