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Einflihrung

Fibu-Buch.-Blatter werden verwendet, um Informationen auf Objekt- / Sachkonten und andere Konten zu
buchen. Mit Fibu-Buch.-Blattern kénnen Sie auch Kostenverteilungen und andere Regulierungen auf
Konten buchen.

Fibu-Buch.-Blatter bestehen aus drei Ebenen: Blattvorlagen, Blatthamen und Blattzeilen. Diese Ebenen
erleichtern dem Benutzer das Erstellen und Buchen von Posten sowie die Nachverfolgung aller
Buchungen.

Dartber hinaus werden Fibu-Buch.-Blatter zum Erfassen von Informationen in wiederkehrenden Buch.-
Blattern verwendet, falls ein Mandant wiederkehrende Buchungszeilen zuweisen muss.

Mithilfe von Fibu-Buch.-Blattern kénnen Benutzer fehlerhafte Posten stornieren bzw. korrigieren.

Buch.-Blitter im Uberblick

Fibu-Buch.-Blatter werden zum Buchen von Daten auf Sachkonten und andere Konten verwendet,
beispielsweise Debitoren-, Kreditoren- und Bankkonten. Die Systematik der Buch.-Blatter umfasst drei
Ebenen:

Buch.-Blattvorlagen
Buch.-Blatthamen
Buch.-Blattzeilen

Die folgende Abbildung zeigt die Struktur eines Buch.-Blattes.
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Obwohl alle drei Ebenen stets vorhanden sind, werden im Buch.-Blatt nur die Buch.-Blattzeilen und der
Buch.-Blatthame angezeigt.

DM Buch.-Blatt Daniel Meiershofer - RE Buchen allgemein El@
Allgemein | Objekt I Bank |
[Buch.Blatineme . . . . [DM @] Objekt Nr.
Buch.-Blatt-Summe De... -540,00 B Neme
E... Objekinr.  Buchungs... B... Belegnr. Einheitennr. Einheiten... Objektkon... K... Kontonr.  G... Gegenkontonr, Beschreibung Betrag
b |M.. OBI0003 02.08.11 Z.. ZA 08/2011 03 [ilv} D.. 00027 B.. BAMKOOO4 Andrea Donato Zahlung Miete ... -540,00 -
Al 1 ] D
Name Miete  Nebenkest, Sonstige Gesamt Saldo Ein... Vertrags... MwSt Konto Name
Andrea Donato 450,00 90,00 0,00 540,00 540,00 JLiz.11 0,00
Objekt Beschrebung . . . |Wildererweg 13
Beschrelbung 2. . . . . .
l Zeile v] [ Konto v] [ Funktion vI [ Buchen v] [ Hilfe ]
I Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Buch.-Blattvorlagen
Buch.-Blatter werden fir unterschiedliche Arten oder Gruppen von Posten verwendet und kdnnen auch
auf andere Bereiche angewendet werden, beispielweise:

Verkauf
Einkauf

Zahlungseingange
Zahlungsausgange

Anlagen

Eigentiimer / Mieter

RE Buchungsart

Jede Art von Buch.-Blatt wird mit einer eigenen Vorlage eingerichtet.

Die Blattvorlage legt die

grundlegende Buch.-Blattstruktur fest und ermdglicht die Angabe von Standardinformationen fir alle

Blattnamen.
Fibu Buch.-Blattvorlagen =2 E=H=="

ne Beschreibung Art G... Gegen... Herkunfis... Saldo p... MwSt.... [Formular-ID Testberichts-ID  |Eigentiimer [ Mieter RE Buchungsart
| DEB-... IM Aligem. Debitoren ... Allgemein S BB-DEB-... v v 5052284 5052519 | Mieter Allgemein -
LEIMK... IM Einkauf Einkéufe 5. BB-EINK... et ¥, 5052292 5052519 | Mieter Einkauf
| KRE_ZA IM Zahlung Kreditoren Allgemein 5. BE-KRE-UB v v 39 5052519 | Mieter Kreditor Zahlung
| KRE-... IM Allgem. Kreditoren U... Allgemein o BB-KRE-... v v 5052284 5052519 | Mieter Allgemein
|LAST_M IM Lastechrifteinzug Zzhlungseingénge  B.. BB-DEB-ZA v 5052274 5052519 | Mieter Lastschrift
| MIET... IM Mietanpassungen Allgemein =8 BB-MIET... L v 3 2
|RATEN IM Ratenzahlungsverein... Allgemein B.. RATEN BB-RATEMN Lg v 5052254 5052519 | Mieter Allgemein
| SK-UMB IM Allgem. Sachkenten ... Allgemein S BE-SK-UME v v 5052284 5052519 | Mieter Allgemein
|SOLL  IM Sollstellung Allgemein 5. BB-SOLLST v v 5052293 5052519 | Mieter Sollstellung £
ALLGE... Allgemein Buch.-Blatt Allgemein 5. FIBUBLC. .. v v 5164075 z
[ERC... Intercompany journal Intercompany 228 INTERC... v v 610 oy

p UTION  Kaution Allgemein 85 KAUTION kg v 5164075 z
RKAUFE  Verkaufe Buch, Blatt verkaufe S. VERKBU... v v 253 2
iG_SOLL WEG Sollstellung Allgemein 5. BB-SOLLST v v 5052293 5052519 | Eigentiimer Sollstellung -

] 1 b
[ Vorlage v] [ Hilfe ]
HINWEIS

Buch.-Blatthamen
Buch.-Blatthnamen werden auf der Grundlage von Buch.-Blattvorlagen erstellt. Blatthamen, die aus einer
bestimmten Vorlage erstellt werden, haben Folgendes gemeinsam:

Struktur

Standardeinstellungen
Informationen

Beachten Sie, dass dies

Verwenden Sie fir die Erstellung von Buch.-Blattern soweit vorhanden die entsprechenden RE
Formular & Testbericht ID “s. Beispielsweise die Formular ID 5052292 fiir das Einkaufs Buch.-Blatt.
Die ID fur den Testbericht ist die 5052519.

Standardeinstellungen sind, die fur jeden Buch.-Blatthamen gedndert werden

kénnen.
Fibu Buch.-Blattnamen EI@

Name Beschreibung G... Gegenkontonr. Mummernserie  Eigentiimer /Mieter  Objekinr. Buchungsnr.-Serie  Ursachen... MwSt.Einr. in Bu.B...
oM Buch.-Blatt Daniel Meiershofer 5., Mieter 0B10003 v -

¥ [KAUTIO... Kautionen 5. v L
MAHNAKTE Mahnakte 5 MAHM-AUSE, v i
MULLST 5 Mieter v
STANDARD Standard Buch. Blatt 5 v o
] 1 b

[ oK ] [ Drucken v] [ Buchen v] [ Hilfe ]

Haufig werden Buch.-Blattnamen eingesetzt, um die Posten eines Benutzers oder Verwaltungsobjektes
von den Posten eines anderen zu trennen.

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Buch.-Blattzeilen
Buch.-Blattzeilen sind die zu buchenden Posten. Zu den Informationen in Buch.-Blattzeilen zéhlen:

Kontonummern
Buchungsdaten
Betrage
Verrechnungskonten
Objektnummer
Einheitennummer
Objektkontonummer

DM Buch.-Blatt Daniel Meiershofer - RE Buchen allgemein EI@
Allgemein T-O_bj_ekt_i_B;kj
Buch, Blattname . . . . [EH (3] ObekdMr ZEsEes 0B10003

Buch, Blatt-Summe De... -540,00 BankName . . . . .. . St Spk Augsburg

E... Objektnr.  Buchungs... B... Belegnr. Einheitennr. Einheiten... Objektkon... K... Kontonr.  G... Gegenkontonr. Beschreibung Betrag
» |M.. OBI0003 02.08.11 Z.. ZA 082011 03 oo D.. 00027 B.. BAMKODOO4 Andrea Donato Zahlung Miete ... -540,00 =

Mame Miete  MNebenkost. Sonstige Gesamt Saldo Ein... Vertrags... MwSt Konto Mame
Andrea Donato 450,00 90,00 0,00 540,00 540,00 311211 [ 0,00

Objekt Beschreibung . . . |Wildererweg 13

Beschrebung 2. . . . . .

| Zeie v] I Konto vJ [ankhon v] [ Buchen v] | Hilfe I

Die in ein Buch.-Blatt eingegebenen Zeilen sind temporar und kdnnen so lange gedndert werden, bis sie
gebucht werden.

Buchen von Buch.-Bladttern
Jedes Buch.-Blatt verfligt Gber eine Reihe von Buchungsroutinen, die sogenannten Codeunits. Mit diesen
Codeunits werden im Buchungsvorgang die eingegebenen Daten vom Buch.-Blatt in eine oder mehrere
Buchhaltungen gebucht. Beispielsweise bucht das Verkaufs-Buch.-Blatt mithilfe der Codeunits
11 bis 15 Daten sowohl in die Finanzbuchhaltung als auch in die Debitorenbuchhaltung. Da die
Anwendung eine einheitliche Datenstruktur aufweist, werden die finf Codeunits auch fur Buchungen in
folgenden Buch.-Blattern verwendet:

Allgemein
Zahlungseingange
Einkaufe
Zahlungsausgange

Erstellen und Buchen von Posten
Benutzer kénnen Posten flir Folgendes erstellen und buchen:

Einzelne Buch.-Blattzeilen ohne separate Gegenkontozeile
Mehrere Postenzeilen mit Gegenkontozeile
Posten mit Dimensionen

Fihren Sie die folgenden Schritte aus, um Zeilen in ein Fibu-Buch.-Blatt einzugeben:

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich den Ordner Buchhaltung
2. Offnen Sie die Form Buchen

Wenn fiir die Buch.-Blattform mehrere Buch.-Blattvorlagen eingerichtet sind, wdhlen Sie zunachst die
gewiinschte Vorlage aus und bestatigen mit OK.

B Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Fibu Buch.-BL-Vorlagenibers. =N = ==

IM_BANK IM Allgem. Bankbuchungen

IM_DEB-UME IM Allgem. Dehitoren Umbuchungen L
IM_KRE-UME IM Allgem. Kreditoren Umbuchungen
IM_RATEN IM Ratenzahlungsvereinbarung Debitor
IM_SK-UMB  IM Allgem. Sachkonten Umbuchungen

Beschreibung
M Allgem. Buchungen -

[ ok | [ abbrechen | [ Hife |

Klicken Sie im Feld Buch.-Blattname auf den Lookup und wahlen Sie den gewlinschten Namen aus.

DM Buch.-Blatt Daniel Meiershofer - RE Buchen allgemein [= @] =]
Allgemein ‘-Objekt ! Bank
Buch,Blatiname . . . . DM ChjektNr. . ... ... [CBJDOO3
Buch. Blatt-Summe De... -540,00] BankMName . . .. . .. 5t Spk Augsburg
E... Objektnr.  Buchungs... B... Belegnr. Einheitennr. Einheiten... Objektkon... K... Kontonr,  G... Gegenkontonr. Beschreibung Betrag
» |M.. OBI00OO3 02.08.11 Z.. ZA03/2011 03 ili} D.. 00027 B.. BANKOOO4 Andrea Donato Zzhlung Miete ... -540,00 =~
] I 8
Fibu Buch.-Blattnamen EI@
Mame Beschreibung G...Gegenkontonr. Mummernserie  Eigentimer [ Mieter  Objektnr. Buchungsnr.-Serie  Ursachen... MwSt.Einr. in Bu
» | DM Buch.-Blatt Daniel Meiershofer 5 Mieter OBJ0003 v -
KAUTIO... Kautionen 5 v L
MAHMNAKTE Mahnakte 5 MAHM-ALISE. v T
MULLST 5 Mieter v
STANDARD Standard Buch. Blatt 5 v -
] [0 +
[ Qi ] | Drucken vl | Buchen v] I Hilfe ]

Wdhlen Sie Uber die Felder Eigentiimer/Mieter und Objektnr. das gewlinschte
Verwaltungsobjekt aus und geben Sie im Feld Buchungsdatum das Datum dieses Postens ein.

Im Feld Belegart o6ffnen Sie die Dropdownliste und wdahlen Sie die gewilinschte Belegart fir
diesen Posten aus.

Ubernehmen Sie im Feld Belegnr. die Standardnummer oder weisen Sie, falls das Feld leer ist,
eine eindeutige Nummer zu.

Uber die Felder Einheitennr. und Einheitenhistorie kdnnen Sie, sofern es der Geschéftsvorfall
erfordert, die gewlinschte Verwaltungseinheit auswahlen.

Wahlen Sie mit Hilfe der Felder Kontoart und Kontonr. das Konto aus auf das der Posten
gebucht werden soll.

Im Feld Beschreibung wird automatisch der Name des Kontos eingetragen. Aktualisieren Sie das
Feld, falls erforderlich.

Die Felder Buchungsart, Geschaftsbuchungsgruppe und Produktbuchungsgruppe werden
je nach der Buchungsmatrix der ausgewahlten Kontonr. automatisch ausgefillt. Die Felder
kdénnen nach Bedarf aktualisiert werden.

Geben Sie im Feld Betrag den Wert des Postens ein. Positive und negative Betrdge werden in
Fibu-Buch.-Blattern wie folgt auf das im Feld Kontonr. angegebene Konto gebucht:

- Ein positiver Betrag bedeutet eine Sollbuchung auf dem Konto.
- Ein negativer Betrag bedeutet eine Habenbuchung auf dem Konto.

Fihren Sie folgende Schritte aus um ein Gegenkonto einzufligen:

1.

Wahlen Sie mit Hilfe der Felder Gegenkontoart und Gegenkontonr. das Gegenkonto fiir diesen

B Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Posten aus.

2. Die Felder Gegenkonto Buchungsart, Gegenkonto Geschiftsbuchungsgr. und Gegenkonto
Produktbuchungsgr. werden je nach der Buchungsmatrix der ausgewdhlten Gegenkontonr.
automatisch ausgefillt. Die Felder kdnnen nach Bedarf aktualisiert werden.

Da diese Zeile ein Gegenkonto enthalt, wird sie ausgeglichen und kann gebucht werden. Buch.-

Blattzeilen, die nicht ausgeglichen werden, kénnen nicht gebucht werden.

DM Buch.-Blatt Daniel Meiershofer - RE Buchen allgemein E@
Allgemein | Objekt I Bank
Buch.Blatmame . . . . B (] ObjekENe: s s OBI0003
Buch.-Blatt-5umme De. .. -540,00 BankMame . .. ... 5t Spk Augsburg
E... Objektnr.  Buchungs... B... Belegnr. Einheitennr. Einheiten... Objektkon... K... Kontonr.  G... Gegenkontonr. Beschreibung Betrag
» |M.. OBJOOO3 02.08.11 Z.. ZA08f2011 oz oo D.. 00027 B.. BANKDODD4 Andrea Donato Zahlung Miete ... -540,00 =
‘ L1} L3
Abstimmen
MName Miete  Nebenkost. Sonstige Gesamt Saldo Ein... Vertrags... MwSt Konto Name i Fents Strg+Fo
Andrea Donato 450,00 90,00 0,00 540,00 540,00 3L.12.11 0,00
Testbericht...
Objekt Beschreibung . . . |Wildererweg 13
g < 2 Buchen F11
Beschreibung 2. . . . . .
Buchen und drucken Umschalt+F11

[ Zeile

v] [ Konto '] [ Funktion v] [ Buchen VI [ Hilfe ] -‘

Erstellen und Buchen von Posten mit Dimensionen

Sie kdnnen den Posten Dimensionen zuweisen. Dazu muss eine Dimension im Fenster Fibu Buch.-Blatt

angezeigt werden.

HINWEIS

. Eine Dimension besteht aus Kriterien, die einem Posten hinzugeftigt werden. Dadurch kénnen
* Posten mit dhnlichen Merkmalen gruppiert und zu Analysezwecken abgerufen werden. Dimensionen
. werden in RELion fur Posten in Objekten, Sachkonten, Buch.-Blattern, Belegen, etc. verwendet. Der
H

Begriff Dimension beschreibt, auf welche Weise die Analyse stattfindet.

Fuhren Sie die folgenden Schritte aus, um die Dimension anzuzeigen und den Posten zuzuweisen:

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich den Ordner Buchhaltung

2. Offnen Sie die Form Buchen und wahlen Sie eine der zur Verfligung stehenden Buch.-Blatt-Forms

Wenn fir die Buch.-Blatt-Form mehrere Buch.-Blattvorlagen eingerichtet sind, missen Sie zunachst die

gewlinschte Vorlage auswahlen und mit OK bestdtigen.

Fibu Buch.-Bl.-Vorlagenibers, EI@
Name Beschreibung
M Allgem. Buchungen -

IM_BANK
IM_DEB-UMB  IM Allgem. Debitoren Umbuchungen L
IM_KRE-UMB IM Allgem. Kreditoren Umbuchungen

IM Allgem. Bankbuchungen

IM Ratenzahlungsvereinbarung Debitor
IM Allgem. Sachkonten Umbuchungen

IM_RATEN
IM_SK-UMB

[ ok | [ abbrechen | [ Hife |

Klicken Sie im Feld Buch.-Blattname auf den Lookup und wdhlen Sie den gewlinschten Namen aus.

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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DM Buch.-Blatt Daniel Meiershofer - RE Buchen allgerein

Allgemein | Objekt | Bank

EEEal

Buch.-Blattname . . . . |DM

™
“540,00

ObjektNr. . ... ...

Bank Name

Buch.-Blatt-Summe De...

OBJ0003
St Spk Augsburg

Einheitennr, Einheiten...
03 oo

E... Objektnr.
» |M.. OBJO0O3

Buchungs... B... Belegnr.,

02.08.11 Z.. ZA08/2011 D..

Objektkon... K... Kontonr,

00027 B.. BANKDOO4

G... Gegenkontonr, Beschreibung

Betrag
Andrea Donate Zahlung Miete ... -540,00 =~

4| 1

| +

Fibu Buch.-Blattnamen

Name Beschreibung Mummernserie
» |DM Buch.-Blatt Daniel Meiershofer
KAUTIO... Kautionen
MAHNAKTE Mahnakte
MNULLST

STANDARD Standard Buch.Elatt

... Gegenkontonr.
Mieter

MAHN-ALUSE,

G.
5.
5.
5
E} Mieter
5

Eigentiimer [ Mieter

Objektnr.
OBJ0003

[=llo k=]

Buchungsnr.-Serie  Ursachen... MwSt.Einr. in Bu

| »

LR SR SRR

4 [T

] v

[ ok

] [ Drucken v] [ Bugchen

]

Hife |

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Tabellenkopf, um die Funktion Spalten auswahlen
aufzurufen. Wahlen Sie die Dimensionen in der Liste aus, und klicken Sie auf OK.

DM Buch.-Blatt Daniel Meiershofer - RE Buchen allgemein =il
Algemein | Objekt | Bank Spalte anzeigen ’?‘@
Buch.-Blattname . . . . DM (€3] ObjektNr. . . .. ... |DBI00D3 Rech. an/Zahlung an Nr. =
Buch. Elatt-summe De... 540,00 BankMame . . . . . .. 5t Spk Augsburg Verk. an/Eink. von Adresscode

Dim. Objekt
Mandat
E... Objektnr.  Buchungs... B... Belegnr. Einheitennr. Einheiten... Objektkon... K... Kontonr.  G... Gegenkontq Objektgruppe
» |M.. OB10003 02.08.11 Z.. ZA08/2011 03 s} D.. 00027 B.. BANKODDO4 Portfalio
Dim, Einheit
< UL} Shortcutdimensionscode &
Shortcutdimensionscode 7
35a-Estg —
Name Miete  Nebenkost. Sonstige Gesamt Saldo En... Vvertrags... Storno ‘E‘
Andrea Donato 450,00 90,00 0,00 540,00 540,00 31.12.11 Zlg.-Bedingungscode 2
Objekt Beschreibung . . . |Wildererweg 13 _"_A“'SQ‘Eid"S'ID
et et A i iFéaligkeitsdatum -
[ Zeile v] [ Konto [ Ok ] [ Abbrechen ] [

Hife |

Die Dimensionspalten werden anschlieBend in den Buch.-Blattzeilen angezeigt und kdénnen bearbeitet

werden.

Ergebnlsse der Buchung mit Fibu-Buch.-Blattern
Falls ein Filter festgelegt wurde, werden nur die Zeilen gebucht, die sich im Filter befinden und
ausgeglichen wurden. Die nach dem Filtern ausgeblendeten Posten werden nicht gebucht, selbst wenn sie

ausgeglichen wurden.

HINWEIS

Sie haben die Mdglichkeit, mehrere Buchungsblattnamen gleichzeitig zu buchen,

indem Sie im

© °
° °
. Fenster Fibu Buch.-Blattnamen auf Buchen klicken. Dabei werden alle Zeilen in allen @
+ Buchungsblattnamen gebucht, die angezeigt werden. .
° °
°

° Fibu Buch.-Blattnamen EI@ :
°

L4 MName Beschreibung G... Gegenkontonr. Nummernserie  Eigentiimer / Mieter ~ Objektnr. Buchungsnr.-Serie  Ursachen... MwSt.Einr. in Bu :
° » OM| Buch, Blatt Daniel Meiershofer 5., Mieter CEJ0003 v . .
: KAUTIO... Kautionen 5. v |_| °
. MAHNAKTE Mahnakte 5 MAHN-ALISE, v e °
° NULLST s Mister Abstimmen Strg+F9 :
° STANDARD Standard Buch. Blatt 5 T .
: 4 T Buchen F11 :
L Buchen und drucken Umschalt+F11 °
°

o [ ok | [owden ) [ougen_v] [ i .
° °
° °
H °

Im Fibujournal kénnen Sie die Ergebnisse der Buchungen aus einem Buch.-Blatt anzeigen. Fihren Sie die

folgenden Schritte aus, um auf die Posten zuz

ugreifen:

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich die Ordner Buchhaltung / Historie

2. Offnen Sie die Ubersicht Journale
[

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Dricken Sie STRG+ENDE, um ans Ende des Fensters Fibujournale zu gelangen, und wahlen Sie den
gewlinschten Blatthamen aus. Beachten Sie, dass als Errichtungsdatum das aktuelle Datum angegeben

wird.
Fibujournale EI@
Mr, Errichtun... Benutzer-ID Herkunfts... Buch.Bla... Von Lfd. Mr. Bis Lfd. Nr. Von MwsSt... Bis Mwst....
§37  20.07.11 DANIEL.... EINKAUF 5245 5246 1573 1573 =
§33 20.07.11 DANIEL.... EINKAUF Sachposten 1574
£39  20.07.11 DANIEL.... EINKAUF Debit t 1575
640  20.07.11 DANIEL.... BB-EINK... STANDARD Ehitorenposten 1576
641  25.07.11 DANIEL.... EINKAUF Kreditorenposten 1577
§42  29.07.11 DANIEL.... DARLEHEN STANDARD Bankposten 1577
§43  29.07.11 DANIEL.... DARLEHEM STAMDARD 1577
Anlagenposten
§44  29.07.11 DANIEL.... DARLEHEN STANDARD 1577
§45  29.07.11 DANIEL.... DARLEHEN STANDARD Wartungsposten 1577 ||
02.08.11 DANIEL.... BB-SOLLST A-SOLL MwSt.-Posten 1602 -
m Artikelpostenrelation o
[ Journal v] [ Funktion v] [ Hilfe ]

Sie kdnnen zum jeweiligen Journaleintrag die Posten aufrufen und Uberprifen.

Vorschau eines Testberichts

| Wenn Sie die Auswirkungen des Buch.-Blattes auf die Konten, die als Abstimmungskonten eingerichtet
wurden, Uberprifen moéchten, kénnen Sie vor dem Buchen einen Testbericht drucken. Klicken Sie hierzu
in der Buch.-Blattform auf Buchen / Testbericht und starten Sie diesen.

DM Buch.-Blatt Daniel Meiershofer - RE Buchen allgemein EI@

Allgemein | Objekt I Bank

Buch.Blatiname . . . . DM| o T = il R R ©OBJ0003

Buch. -Elatt-Summe De... -540,00 BankName . . ... .. 5t Spk Augsburg

E... Objektnr.  Buchungs... B... Belegnr., Einheitennr. Einheiten... Objektkon... K... Kontonr, G... Gegenkontonr, Beschreibung Betrag
¥ |M.. OBI0OO3 02.08.11 Z.. ZA08/2011 03 v} D.. 00027 B.. BANKDOD4 Andrea Donato Zahlung Miete ... -340,00 -~

4 m | 3

Abstimmen
MName Miete  Nebenkost. Sonstige Gesamt Saldo Ein... Vertrags... MwSt Konto Name R ety Strg-FQ

Andrea Donato 450,00 90,00 0,00 540,00 540,00 31.12.11|| 0,00
Objekt Beschreibung . . . |Wildererweg 13
Beschreibung 2. . . . . .

Testbericht...
Buchen F11
Buchen und drucken Umschalt+F11

[ Zeile v] [ Konto v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ Hilfe ]

] Fibu Buch.-Blatt -RETestbericht o[- B[]
Fibu Buch. Blattzeile | Optionen

Feld Filter

} | Buchungsdatum e
Buch. Blattvorlagenn... IM_ALLGEU
Buch. -Blattname DM

[ Drucken... ] [Seibenansidjt] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Musterausdruck:

[ Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Report 5052519 Report Fibu Buch.-Blatt -RETestbericht 2. August 2071

RELion_Daniel_Meiershofer Seite 1
daniel Meiershofer

Buch.-Blattvorlagenname  IM_ALLGEU

Buch.-Blattname oM

Filter: Buch.-Blattvorlagenname: IM_ALLGBU, Buch.-Blattname: DM

E Buchungs Beleg Konto Gegen B MwSt.  MwSt V5t
M Objektnr.  datum art Belegnr. Einheiten Objektionto art Kontonr. Mame kontonr. Betrag Beschreibung A GB FB Anteil% Saldo (MVV)
Mi OBJONO3 02.08.11 Rechn 458 S0T000 Sachko S0TD00 G BANKODD4 585,00 Reparatur Zaun Ei ST.FFLI MWST1 0.00 0.00
Dimensionen DIM-OBJEKT - OBJO003
Mi OBJODO3 02.08.11 Rechn 458 801100 Sachko 801100 BANKODD4 1.130,00 ittel fiir gesamtes O Ei ST.PFLI MWST1 0.00 0.00
Dimensionen DIM-OBJEKT - OBJO003

Gesamt (M) 1.725.00 0,00
Abstimmen

Bewsgungim  Saldo nach

Nr. Mame Buch.-Blatt Buchung
274000 Bankkonto -1.725,00 8.085.812,13
B01100 Beleuchtung 949,58 1.089,58
B07000 ‘Schonheitsreparaturen 500,00 900,00

Beachten Sie, dass Konten die im Testbericht angezeigt werden sollen, in der Sachkontokarte im
Feld Abstimmbar mit einem Haken versehen sein mussen.

. :
° °
° °
° °
° °
° °
° °
° = Ao + L +
| =000 schamnetsreparatoren -sschkonto = :
°
° Allgemein |Bud1ung | Konsolidierung I Berichtswesen | RELion | :
°
. N so7ooo| 2 53 Suchbegriff. . . . . . . SCHONHEITSREP. .. .
°
° Mame. . . .00 Schinheitsreparaturen Saldo, ... ... 400,00 :
°
° GuVBilanz . . .. ... GuY =] | Abstmmbar. . . . ... | :
L4 -
° SollHaben . . ... .. Beides = Automat. Textbaustein . [] :
°

Kontoart . . . .. .. . Konto
° ntoar n = Direkt, . . oo oo u :
: Zusammenzahlung, . . . ] Gespertt . B :
° ;
. Leerzeilen. . . ... o Korrigiertam . . . . . . 06.11.07 o
° Meue Seite . . . . . . . [ :
° °
° °
° Archiy W Konto v] [ Saldo v] [ Funktionen v] [ Hilfe o
° °
° °
. .

Emkaufs Buch.-Blatter im Uberblick

Wenn eingehende Rechnungen bzw. Gutschriften schnell und unkompliziert innerhalb der Buchhaltung
und nicht Uber die entsprechenden Belege im Register Instandhaltung erfasst werden sollen, haben Sie
die Moglichkeit diese Uber das RE Einkaufs Buch.-Blatt zu buchen. In diesem Buch.-Blatt stehen Ihnen
alle Felder und Funktionen zur Verfligung, die fir eine korrekte buchhalterische Vorgehensweise noétig
sind. Beim Einkaufs Buch.-Blatt handelt es sich in RELion um ein Untermodul, welches dem Hauptmodul
Buchhaltung zugeordnet ist.

E|nr|chtung
Bevor Sie erstmals mit dem RE Einkaufs Buch.-Blatt arbeiten, missen Sie die dafur nétigen
Einrichtungen vornehmen bzw. die bereits vorhandenen Uberprifen.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Einkauf den Ordner Einrichtung
2. Offnen Sie die Karte Kreditoren & Einkauf Einr.

[ Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Daniel Meiershofer Stand: September 2012
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 SREE——_
Kreditoren & Einkauf Einr. EI@
Allgemein |Nummerierung Archivierung |
Rabattbuchung . . . . . Keine Rabatte [*]| Bem. Rahmenbest. in... [¥
Lieferschein b, EK-Rec... Bem. Bestellung in Rec... |V
Ricklieferung bei Guts. .. Bem. Bestellung in Lief... [V
Rechnungsrundung . . . Bem. Rekl. in Gutschrif... [V
Bem. Rekl. in Ruckiief, ... [¥
MwSt, -Differenz zulassen Einst.-Pr.Rickverfolg...
Rechnungsrab. berech... Vorauszahlung beim B...
Rech.Rab. pro MwStK. .. Standard Lief, Mahn. ... B2
Wahrungsausleich . . . |Kein (3| Standardbuchungsdatum |Arbeitsdatum (=]
Vorbelegung Menge zu... Rest £
Hilfe

Das Feld Ext. Belegnr. erforderlich muss mit einem Haken versehen werden, um die Verwaltung der zu
buchenden Rechnungen mit externen Belegnummern zu ermdglichen. Dies ist flir eine korrekte
kreditorische Buchfiihrung zwingend erforderlich.

Im Anschluss daran richten Sie im Bereich Finanzmanagement wie bereits im Unterpunkt Buch.-
Blattvorlagen beschrieben das RE Einkaufs Buch.-Blatt ein.

Das Buchen im RE Einkaufs Buch.-Blatt

Nachdem Sie die Einrichtung abgeschlossen haben, steht Ihnen das RE Einkaufs Buch.-Blatt zum
Erfassen und Verbuchen von Einkaufsrechnungen zur Verfligung.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich den Ordner Buchhaltung
2. Offnen Sie die Form RE Einkaufs Buch.-Blatt

Es offnet Sich die Stapelverarbeitung Einkaufs Buch.-Blatt:

STANDARD Standard Buch.-Blatt - Einkaufs Buch.-Blatt <=
Allgemein
Buch. Blattname . . . . |STANDARD |
Buchungs... Belegart  Belegnr. ExterneB...E... Objektnr.  Objektkon... K... Kontonr.  Beschreibung G...P... M...M...Betrag ... Gegenko... Zlg.Bedingungscode
» | 15.02.1 ll Rechnung RE0816 2011-565 M.. OBJ0004 801100 S.. 801100 Kaufvon Leuchtmitteln 5. M.. 5. M., 565,00 K.. 00005 SOFORT -
] il b
Objektadresse Zlg.Bank Kontoname Kreditor Kreditor Ort Kontoname Kontonr.,
Zugbriicken Allee 187 Beleuchtung Slidenbau KGaA Diisseldorf Raiffbk Kissing-Mering | | 676786
80002 |Mnchen Sdos o00] ol 0,00
[ Zeile v| | Konto v| [ Buchen v] | Hilfe
Abstimmen Strg+F9
Testbericht...
Buchen F11

Buchen und drucken Urnschalt+F11

In diesem Buch.-Blatt kdnnen Sie Eingangsrechnungen, wie im obigen Beispiel dargestellt, erfassen und
verbuchen.

Wiederkehrende Buch.-Blitter im Uberblick

Wenn bestimmte Geschéaftsvorfdlle regelmaBig ohne bzw. mit nur geringen Abweichungen gebucht
werden miussen, (z.B. Grundsteuer, StraBenreinigung, etc.) empfiehlt sich hier die Verwendung von
wiederkehrenden Buch.-Blattern. Ein wiederkehrendes Buch.-Blatt ist ein Fibu-Buch.-Blatt mit speziellen
Feldern fir die Eingabe von regelmaBig sich wiederholenden Geschaftsvorfallen. Wiederk. Buch.-Blatter
finden Sie in folgenden Anwendungsbereichen: Finanzbuchhaltung, Anlagenbuchhaltung, Debitoren &
Verkauf, Kreditoren & Einkauf, wobei sich der Schwerpunkt der Anwendungsbereiche sicherlich im Einkauf
findet. Die nun folgende Ablaufbeschreibung bezieht sich daher auf das entsprechende Wiederk. Einkaufs
Buch.-Blatt.

Wahrend der Eingabe kann sich der Anwender per Mausklick iiber Kontenstammdaten und Kontensalden
informieren. Ebenso sieht er dabei die relevanten Daten zur Umsatzsteuer und zum Zahlungsverkehr, um
diese bei Bedarf zu andern. Vor dem Buchen wird ein Testbericht gestartet, der inkonsistente Daten
analysiert.

B Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Die erfassten Zeilen des Wiederk. Einkaufs Buch.-Blattes werden mit der Buchungsfunktion verbucht,
wobei sich gleichzeitig die Aufwands-, Vorsteuer- und Verbindlichkeitsposten bilden. Diese sind sofort im
Hauptbuch und in den Nebenblichern Objekt und Kreditor sichtbar. Zahlungsrelevante Daten wie Skonto,
Falligkeit etc. kdnnen auch nach dem Buchen - zur Vorbereitung auf den automatischen Zahlungsverkehr
- nochmal geandert werden. Ebenso kann der Anwender den Posten voribergehend fir den
Zahlungsverkehr sperren.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich den Ordner Periodische Aktivitdten
2. Offnen Sie die Form Wiederkehrende Buch.-Blatter

Einrichtung von Wiederkehrenden Buch.-Blattern
Bevor Sie das erste Mal mit einem Wiederkehrenden Buch.-Blatt arbeiten, sollten Sie die dafir
notwendigen Einrichtungsparameter kontrollieren. Zunachst sollten Sie darauf achten, dass flr das
bendtigte Buch.-Blatt zur Erfassung der wiederkehrenden Geschaftsvorfdlle eine entsprechende Buch.-
Blattvorlage eingerichtet ist.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Finanzmanagement die Ordner Einrichtung / Allgemein
2. Offnen Sie die Ubersicht Buch.-Blattvorlagen

Diese Karte zeigt die Fibu-Buch.-Blattvorlagen an, die in der Anwendung bereits eingerichtet wurden.

Wiederkehrende Buch.-Blatter werden Uber einen Haken im Feld Wiederkehrend definiert. Somit
kann jedes beliebige vorhandene Buch.-Blatt in ein Wiederkehrendes Buch.-Blatt umgewandelt
werden. Das setzen eines Hakens andert automatisch die zugehérige Formular-ID.

Beispielabbildung einer wiederkehrenden Buch.-Blattvorlage:

Fibu Buch.-Blattverlagen o=@ =)
Name Beschreibung Art Wiederke... G...Gege... Herkunfis... Saldop... MwSt.... Formular-ID Testberichts-ID  Eigentiimer / Mieter
ALLGEMEIN Allgemein Buch. Blatt Allgemein Rt FIBUBUC... 33 pd -
AMLAGEM  Anlagen Fibu Buch. Blatt  Anlagen S ANLFIBU... v 5628 2
AUSLAN... Auslandszahlungen Buc... Auslandszahlungen 5 v 5001944 2
DARLEHEN Darlehen Allgemein See DARLEHEM . 5164075 2 |
EINKAUFE  Einkiufe Buch, Blatt Einkaufe S. EIMKBUC. .. v 254 2 |=
IM_ABR IM Abrechnung Allgemein 3. BEB-ABR. L4 5052341 5052519 Mieter
IM_ALLGBU IM Allgem. Buchungen Allgemein 5 BB-ALLGBU v 5052284 5052519 Mieter
IM _BAMK  IM Allgem. Bankbuchungen A\Igemeln B BBE-BANK v 5052284 5052519 Mieter

<

—m-—--—m

LA L L LRI € € € €€ <

IM DEB . IM pligem. Debitoren U...  Allgemein S BB-DEB-. v 5052284 5052519 Mieter
II'*LEINK IM Einkauf Einkéufe Se. BB-EIMK. . v 5052292 5052519 Mieter
IM_KRE_ZA IM Zahlung Kreditoren Allgemein Bk EB-KRE-UB v 39 5052519 Mieter
IM_KRE-... IM Allgem. Kreditoren U... Allgemein B BE-KRE-... L4 5052284 5052519 Mieter
IM_LAST_M IM Lastschrifteinzug Zahlungseingénge B.. BB-DEB-ZA 5052274 5052519 Mieter -
] 1l 3
[ Vorlage v] [ Hilfe ]

Wiederholungsarten
Die Wiederholungsart legt fest, wie der Betrag in der Buch.-Blattzeile nach der Buchung behandelt wird.
In der folgenden Tabelle sind die verschiedenen Wiederholungsarten dargestellt.

STANDARD Standard Buch.-Blatt - Wiederk. Fibu Buch.-Blatt =n| R
Buch.-Blattname. . . . . STANDARD (4]
W.. Wiederho... Buchungs... Eig... Objektnr.  B... Belegnr. K... Kontonr.,  Beschreibung B...G...P... Betrag Zahlungsf... Zugeordr
(3T E] iM+HM  30.04.11 E... OBJOO18 AFA03/... A.. ANLODO14 AfA 03/2011 Laubschneider T... -17,19 -
.11 E... OBJO0O13 AFA03/... 5. 340400 AfA 03/2011 Laubschneider T... 17,19
n 3
Saldo Gesamtsaldo
-17,19 0,00
Zeile v] [ Konto v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ Hilfe
Wiederholungsart Beschreibung Beispiele
Fix Diese Methode sollte verwendet Monatliche Kosten einer im Voraus
werden, wenn sich der Betrag von gezahlten jahrlichen Versicherungspramie
B Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Variabel

Ausgleich

Umgekehrt Fix

Umgekehrt Variabel

Umgekehrt Ausgleich

Wiederholungsrate

-12 -

Periode zu Periode nicht verandert.
Der Betrag in der Buch.-Blattzeile
bleibt nach der Buchung erhalten.

Diese Methode sollte verwendet
werden, wenn sich der Betrag in
jeder Periode andert. Der Betrag in
der Buch.-Blattzeile wird nach der
Buchung geldscht.

Der Saldo des Kontos in der Zeile
wird auf die im Fenster Verteilungen
fir die Zeile festgelegten Konten
verteilt. Der Saldo des Kontos in der
Zeile betragt daher null. Denken Sie
daran, im Fenster Verteilungen das
Feld Verteilung % auszufillen.

Der Betrag in der Buch.-Blattzeile
bleibt nach der Buchung erhalten,
und am folgenden Tag wird eine
Umkehrbuchung durchgefihrt.

Der Betrag in der Buch.-Blattzeile
wird nach der Buchung gel6éscht, und
am folgenden Tag wird eine
Umkehrbuchung durchgefihrt.

Der Saldo des Kontos in der Zeile
wird auf die im Fenster
Verteilungen far die Zeile
festgelegten Konten verteilt. Der
Saldo des Kontos betragt somit null.
Am folgenden Tag wird eine
Umkehrbuchung durchgefihrt.

Erfassung von Rechnungen (ber fixe
Kosten, wenn keine Einkaufsbelege
verwendet werden (z. B. Reinigung auf
Vertragsbasis).

Erfassung von Rechnungen Uber variable
Kosten, wenn keine Einkaufsbelege
verwendet werden (zum Beispiel
Bilrobedarf, Wartung) Erfassung
regelmaBiger Verkaufe, wenn keine
Verkaufsbelege verwendet werden.
Periodische Verteilung eines
Aufwandskontos auf Kostenstellen
Periodische Verteilung von Gemeinkosten
auf mehrere spezielle
Gemeinkostenkonten, die auf

ein einziges Gemeinkostenkonto gebucht
wurden Intercompanyverteilung von
Kosten.

Monatliche Riickstellung der vertraglichen
Reinigungsrechnung, die erst im nachsten
Monat eintrifft.

Monatliche Rickstellung der
Stromrechnung, die erst am Ende der
ersten Woche des Folgemonats eingeht
Monatliche Ertragsriickstellung fir den
Verkaufswert von Artikeln, die geliefert,
aber noch nicht fakturiert wurden.
Dieselben Beispiele wie flir die Art
Ausgleich, aber die Verteilungen sind nur
temporar (Die Verteilungen sind
beispielsweise temporar, da es sich um
Schatzungen fur das periodische
Berichtswesen handelt.)

Das Feld Wiederholungsrate enthalt eine Formel, die bestimmt, wie oft der Posten in der Buch.-
Blattzeile gebucht wird. Diese Formel kann bis zu 20 alphanumerische Zeichen enthalten, die die
Anwendung als Abkilirzungen flr Zeitangaben erkennt.

Wenn Sie beispielsweise 1M eingeben, und das Buchungsdatum der 15.01.2011 ist, wird das Datum in

15.02.2011 geandert.

Einen Posten am Letzten jedes Monats nach dem laufenden Monat buchen Sie wie folgt:

Sie kénnen die erste Buchung am letzten Tag eines Monats buchen und die Formel 1T + 1M - 1T (1 Tag
+ 1 Monat - 1 Tag) eingeben. Mit dieser Formel berechnet die Anwendung immer das richtige Datum,
unabhangig davon, wie viele Tage der Monat hat.

Sie kénnen den ersten Posten an einem beliebigen Tag des Monats buchen und dann die folgende Formel
eingeben: 1M+LM. Mit dieser Formel berechnet die Anwendung einen vollen Monat plus die verbleibenden
Tage des laufenden Monats.

HINWEIS

Wenn Sie monatliche Rickstellungen buchen, die im folgenden Monat zurlickgebucht werden
muissen (Umgekehrt Fix, Umgekehrt Variabel, Umgekehrt Ausgleich), buchen Sie diese am Letzten
jedes Monats. Der erste Posten muss am Letzten des laufenden Monats gebucht werden, und die
Wiederholungsrate muss entweder 1T+1M-1T oder 1M+LM sein. Damit wird sichergestellt, dass
die Umkehrbuchung immer am Ersten des Folgemonats durchgefihrt wird.

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Belegnummernformeln
Es gibt die Mdglichkeit, zum Festlegen der Belegnr. anstatt einer Nummernserie eine Formel einzugeben,
die fir jeden gebuchten Eintrag eine Belegnummer erstellt. Diese Belegnummer wird mit jeder Buchung
des wiederkehrenden Buch.-Blattes automatisch aktualisiert.

HINWEIS

Die im Blatthamen angegebene Nummernserie Uberschreibt manuell vergebene Belegnummern.
Wenn Sie Formeln verwenden moéchten, stellen Sie sicher, dass das Feld Buchungsnr.-Serie im
Blattnamen leer ist.

Sie kénnen einen einfachen Text mit den folgenden Textcodes kombinieren, um eine Nummernserie zu
bilden:

%1 - Der aktuelle Tag als Nummer

%?2 - Die laufende Woche als Nummer

%3 - Der laufende Monat als Nummer

%4 - Der Name des laufenden Monats

%5 - Der Name der laufenden Buchhaltungsperiode
%6 - Das laufende Jahr als Nummer

Wenn beispielsweise die Belegnummer fiir den Posten M (Miete) + laufender Monat lauten soll, geben Sie
M9%3 im Feld ein. Fir Januar ware die Belegnummer somit M1.

I:I}NWEIS

Das Feld Belegnr. darf bis zu 20 alphanumerische Zeichen enthalten. Berilicksichtigen Sie diese
Einschrankung beim Erstellen von Formeln.

Enthalt ein Buch.-Blatt mehrere Zeilen, verhalt sich die Anwendung wie folgt:

Die Nummer wird in den nachsten Zeilen beibehalten, bis der Saldo des Buch.-Blattes null (0) ist.
Die nachste fortlaufende Nummer wird in der nachsten Zeile eingegeben.

Felder zur Buchungsgruppe
Drei Felder im wiederkehrenden Buch.-Blatt werden anhand der Kontokarte ausgefillt und bestimmen die
Buchung der Buch.-Blattzeile:

Buchungsart
Geschdftsbuchungsgruppe
Produktbuchungsgruppe

Sie kénnen die Werte in diesen Feldern nach Bedarf andern oder I6schen.

Ablaufdatum

Sie koénnen wiederkehrende Buch.-Blattzeilen mit einem Ablaufdatum versehen. Mithilfe des Felds
Ablaufdatum begrenzen Sie die Buchungsperiode durch Angabe des Datums, an dem sich ein Posten
zum letzten Mal wiederholt.

Wird dieses Feld verwendet, kénnen Sie im Buch.-Blatt eine Zeile eingeben, obwohl diese nur fir eine
begrenzte Zeitspanne gebucht wird. Nach dem festgelegten Ablaufdatum wird die Zeile nicht mehr
gebucht.

Der Vorteil dieses Felds besteht darin, dass die Zeile nicht gleich aus dem Buch.-Blatt geléscht wird. So
kann bei Bedarf das Ablaufdatum verlangert und die Zeile weiterhin verwendet werden.

Wenn das Feld leer ist, wird die Zeile bei jedem Buchungsvorgang gebucht, bis sie aus dem Buch.-Blatt
geldscht wird.

B Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Verteilungen

Mithilfe von Verteilungen wird der Betrag in der wiederkehrenden Buch.-Blattzeile auf mehrere Konten

und Dimensionen verteilt. Die Verteilung ist also eine Gegenkontozeile fiir die wiederkehrende Buch.-
Blattzeile, da wiederkehrende Posten keine Gegenkonten haben.

Wie beim wiederkehrenden Buch.-Blatt muss die Verteilung nur ein Mal eingegeben werden. Die
Verteilung bleibt nach der Buchung im Verteilungs-Buch.-Blatt erhalten. Es ist daher nicht erforderlich,
Betrage und Verteilungen bei jeder Buchung der wiederkehrenden Buch.-Blattzeile erneut einzugeben.

Die Verteilungen 6ffnen Sie Gber den Button Zeile / Verteilungen.

STANDARD Standard Buch.-Elatt - Wiederk. Fibu Buch.-Blatt

=N o (=8
Buch.-Blattname. . . . . STANDARD (4]

W.. Wiederho... Buchungs... Eig... Objektnr.  B... Belegnr. K... Kontonr, Beschreibung B... G...P... Betrag Zahlungsf... Zugeordn

b|F.. IT+IM-IT 31.01.11 Mi.. OBI00OO3 R.. 854 D.. 00027 Zusatzmiete f, Stellplatz 90,00 LS -

4 1 3
Kontoname Saldo Gesamtsaldo
Andrea Donato 90,00 90,00

Zeile v] | Konto v‘ | Funktion v| | Buchen v| | Hife
Verteilungen -
Dimensionen Umschalt+5trg+D

Verteilen Sie den Betrag der Zeile auf verschiedene Konten und Dimensionen mithilfe einer der folgenden
Verteilungsmethoden:

Anzahl Verteilungen - Die Betrdge werden nach Anzahl verteilt. Ein Beispiel ware die
Verteilung nach Personenanzahl pro Abteilung.

Verteilung % - Die Betrdge werden prozentual verteilt.

Betrag - Wenn Sie das Feld Anzahl Verteilungen oder Verteilung % verwenden, berechnet
die Anwendung in diesem Feld den verteilten Betrag. Optional haben Sie die Méglichkeit, in das
Feld einen manuell berechneten Verteilungsbetrag einzugeben.

Nach Eingabe der Zeilen mit den Verteilungen zeigt das Fenster Wiederk. Fibu Buch.-Blatt folgendes
an:

Das Feld Zugeordneter Betrag (MW) ist nun ausgefullt.

Wenn die wiederkehrende Buch.-Blattzeile in MW ausgewiesen ist, entspricht das Feld
Zugeordneter Betrag (MW) dem Feld Betrag mit umgekehrtem Vorzeichen.

STAMNDARD Standard Buch.-Blatt - Wiederk. Fibu Buch.-Blatt

— =
Buch.-Blattname. . . . . STANDARD
W.. Wiederho... Buchungs... Eig... Objekinr.  B... Belegnr. K... Kontonr.  Beschreibung B...G...P... Betrag Zahlungsf... Zugeordr
| F.. IT+IM-IT 31.01.11 Mi.. OB00O3 R.. 854 D.. 00027 Zusatzmiete f. Stelplatz 90,00 LS -
STANDARD Standard Buch.-Blatt - Verteilungen ==
E... Objektnr.  Objektkon... Beschreibung Kontonr.  Kontoname B...G...P... M...M...Verte... Betrag
b |M.. OBIODO3 600004 Stellplatz 1 Donato 600004 Stelplatze St fei V...|R.. |0 5.0 M. 2500 -22,50 =~
M.. OB10003 600004 Stelplatz 2 Donato 600004 StelplEtze St fei V.. R.. 0. 5. M. 2500 -22,50 |
M.. OB10003 600004 Stelplatz 3 Donato 600004 Stelplatze St fei V... R.. | 065000 M, 25,00 -22,50
M.. OB10003 600004 Stelplatz 4 Donato 600004 Stelplatze 5t fei Voo | Ran | 06| Seai | M, 25,00 -22,50
Betrag Totalbetrag
-22,50 -90,00
zele v [ Kono v [ HifRe

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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I

INWEIS

Sie konnen die Felder flir die Buchungsgruppe entweder in der wiederkehrenden Buch.-Blattzeile
oder in der Verteilungszeile, aber niemals in beiden gleichzeitig, ausflillen. Die Felder lauten wie
folgt: Buchungsart, Geschiaftsbuchungsgruppe, Produktbuchungsgruppe, MwsSt.-
Geschiftsbuchungsgruppe und MwSt.-Produktbuchungsgruppe.

Sie kbnnen Verteilungen in Verbindung mit allen Wiederholungsarten verwenden. Fir die
Wiederholungsart Saldo gelten jedoch folgende Regeln:

Es missen Verteilungen verwendet werden, da diese Wiederholungsart nicht nur auf ein
Gegenkonto in einer anderen Buch.-Blattzeile buchen kann.

Geben Sie keinen Betrag an, da die Anwendung im Rahmen des Buchungsvorgangs die in der
Zeile zu buchenden Betrdge anhand des Kontensaldos festlegt.

Sie kdnnen die verteilten Betrdge erst anzeigen, nachdem das wiederkehrende Buch.-Blatt
gebucht wurde. Im Testbericht werden die berechneten Verteilungsbetrage nicht aufgefihrt.

Ausgleichsfunktionen
In RELion haben Sie die Mdglichkeit, Posten die Sie in den Buch.-Blattern erfassen, direkt mit dem
entsprechenden Debitoren- und Kreditorenposten auszugleichen. Oder Sie verbuchen den Posten ohne
einen Ausgleich durchzufiihren und nehmen diesen anschlieBend direkt in den Posten des Debitors oder
Kreditors vor.

HINWEIS

Falls ein Zahlbetrag eines Debitors mehrere Einheiten umfasst, so ist der Betrag je nach Einheit
aufzuteilen, da RELion den einheitenlibergreifenden Ausgleich nicht zulasst.

Wenn im Buch.-Blatt Eigentiimer / Mieter Kennzeichen und damit ohne Objektbezug gebucht wird,
ist ein Ausgleich mit dem Standardpostenausgleich durchfihrbar. Bei Buchungen mit Eigentimer /
Mieter Kennzeichen und bei Buchungen sowie bei Buchungen mit Eigentiimer / Mieter Kennzeichen
mit Objektnummer verwendet RELion den RE Postenausgleich.

Funktional gibt es keinen Unterschied zwischen dem debitorischen und dem kreditorischen Bereich.

Posten die sich in einem Zahllauf befinden, werden nicht zum Postenausgleich herangezogen.

Wenn sich die ZE eines Postens von der ZE eines anderen Postens unterscheidet, wird dieser nicht flr
den Postenausgleich vorgeschlagen. AuBerdem kann der Posten, nachdem der entsprechende Filter
aufgeldst wurde, nicht flir den Ausgleich ausgewahlt werden.

Direkter Postenausgleich im Buch.-Blatt
Wenn Sie beispielsweise die Zahlung eines Kreditorenpostens gleich im Buch.-Blatt mit einer Ausgleichs-
ID versehen mochten, gehen wie folgt vor:

Nachdem Sie den Zahlbetrag erfasst haben und ins nachste Feld wechseln prift RELion, ob zum
Zahlbetrag auf dem Kreditor eine entsprechende Rechnung existiert. Ist dies der Fall, 6ffnet sich der RE
Kreditoren Postenausgleich.

B Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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5 STANDARD Standard Buch.-Blatt - RE Buchen allgemein (=@ =]
Allgemein | Objekt I Bank
Buch.Blattname . . . . |STANDARD Objektbr. ... .... 0BJO17
Buch, -Blatt-Summe De... 0,00 BankMame . . . . ... Kreissparkasse Augsburg
E... Objektnr,  Buchungs... B...[Belegnr. Einheitennr, Einheiten... Objektkon... K... Kontonr.  G...Gegenko... Beschreibung Betrag Ausgleichs-ID
b |M.. OBIO17 25.05.11 Z.. |AUSGL.KRED1 K.. Ka0o3o B.. BAMKDD14 Zahlung Miete Geriist 150,00 -
3
3 k80030 Hohenegger Geriistbau - RE Kreditoren P gleich [E=8(ESE 5
juchungs... B... Belegnr, Kreditore... Beschreibung Wahr,.. Betrag Restbetrag Ausgl. Restbe... Ausgleichsbet... Falligkeits... |Ausgleichs-1ID
N »| 15.05.11 R.. ER10f00... KB0030 Rechnung ER10/00141 -150,00 -150,00 -150,00 -150,00  16.05.1
H
o 4 |_ 1 _: 3
Vg Anzahl der P...  Anz. der Pos... Ausgl. W... Betrag. ... . Ausgleichsbet... Rundung. . .. Saldo. . .. ..
0 0 150,00 -150,00 0,00 0,00
[ ok ]|[ abbrechen | [ Ppostn | [ Ausgleich w| [ mNavigate | [ Hife

Prifen Sie nun, ob RELion den richtigen Posten zum Ausgleich ausgewahlt hat. Mit F9 kdnnen Sie die
Ausgleichs-ID entfernen und anschlieBend wieder neu setzen. Als Kennzeichnung flr die Ausgleichs-ID
wird vom System die zuvor eingegebene Belegnummer eingetragen.

Wenn Sie die erfasste Buchungszeile nun verbuchen, werden die beiden Posten am Kreditor automatisch
miteinander ausgeglichen.

Nachtraglicher Postenausgleich am Debitor bzw. Kreditor
Den nachtraglichen Postenausgleich nehmen Sie direkt in den Posten des Debitors bzw. Kreditors vor.
Markieren Sie zundchst die auszugleichende Zahlung oder Erstattung und wahlen Sie Funktion / Posten

ausgleichen.

[53 00058 Manuela Raiders - Debitorenp =N =R
Buchungs... B... Belegnr. Debitoren... Beschreibung Wahr... Ursprungsbetrag Betrag Resthetrag Falligkeits... Offen Skontoda

01.03.06 R.. 2006-00... 00058 Mieten St. Frei 010306-310306 1.000,00 1.000,00 0,00 01.03.06 -
01.03.06 R.. 2006-00... 00058 BK-Yorauszahlungen St. 010... 200,00 200,00 200,00 0L.03.06 v
31.03.06 Z.. DSK-200... 00058 wert -1.200,00 -1.200,00 0,00 31.03.06
01.04.06 R.. 2006-00... 00058 Mieten St. Frei 010406-300406 1.000,00 1.000,00 800,00  0L04.06 v e
01.04.06 R.. 2006-00... 00058 BK-Vorauszahlungen St. f010... 200,00 200,00 200,00 01.04.06 v ‘—l

b | 30.04.0612..|05K-200... | 00058|Zahlung Miet= 405 || 00000l sooocol tooo0ol m0.0406 v | ]
01.05.06 R.. 2006-00... 00058 Mieten St. Frei 010506-310506 1.000,00 1.000,00 1.000,00 01.05.06 v
01.05.06 R.. 2006-00... 00058 BK-Vorauszahlungen St. f010... 200,00 200,00 200,00 0L.05.06 v
01.06.06 R.. 2006-00... 00058 Mieten St. Frei 010606-300806 1.000,00 1.000,00 1.000,00  01.06.06 v
01.06.06 R.. 2006-00... 00058 BK-Vorauszahlungen St. f010... 200,00 200,00 200,00 01.06.06 v >

4| I al *
Archiv v] [ Posten v] [ Funktion v} [ Navigate ] [ Hilfe
! Posten ausgleichen Umschalt+F9

Ausgleich aufheben...
Transaktion stornieren...

Mahnungsbezogene Werte dndern

Es offnet sich nun der Debitorenpostenausgleich. In diesem Fenster wahlen Sie die zur Zahlung
dazugehoérige Rechnung aus. Mit F9 oder Uiber Ausgleich / Ausgleichs-ID setzen tragen Sie die Ausgleichs-
ID ein und Uber Ausgleich / Ausgleich buchen nehmen Sie den Ausgleich vor.

Bei einem Objekt mit Ist-Versteuerung muss zunachst immer ein auszugleichender Posten mit der
Belegart Zahlung bzw. Erstattung ausgewadahlt werden. RELion kann einen Ausgleich in umgekehrter
Reihenfolge (z.B.: Rechnung / Zahlung) funktional nicht verarbeiten. Diese Vorgehensweise
empfiehlt sich fir Sie allerdings auch bei einem Objekt mit Sollversteuerung, da zwar eine Zahlung
mit mehreren Rechnungseinzelposten auf einmal ausgeglichen werden kann, sie jedoch in
umgekehrter Reihenfolge fir jeden Rechnungsposten einzeln durchgefiihrt werden misste.

HINWEIS

. Falls mehrere Rechnungen in einer Summe gezahlt worden sind und die Zahlung nun ausgeglichen «
. werden soll, hinterlegen Sie bei jeder der gezahlten Rechnungen die Ausgleichs-ID und buchen den ¢
< Ausgleich wie beschrieben. :
'........l...l...l......................l...l...l......................l...l...'

EE Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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[£3 00058 Manuela Raiders - D p h
Allgemein
Buchungsdatum. . . . . 30.04.06 Wahrungscode . . . . .
Belegart . . ... ... Zahlung Betrag . . .. ..... -1.000,00
Belegne: PSR SRE DSK-2000-00000, Restbetrag . . . . . . 4 -1.000,00
Debitorennr, . . . . . . 00058
Beschreibung . . . . . . Zahlung Miete 4/06
Ausgleich... Buchungs... B... Belegnr. Debitoren... Beschreibung Wahr... Restbetrag ’
01.04.06 R.. 2008-00... 00058 Mieten St. Frei 010405-300406 800,00 -
» [DAMIEL....| 01.05.06 R.. 2005-00... 00058 Mieten St. Frei 010505-310506 1.000,00
01.03.06 R.. 2006-00... 00058 BK-Vorauszahlungen St. f010... 200,00
01.04.06 R.. 2008-00... 00058 BK-Vorauszahlungen St. f010... 200,00
01.05.06 R.. 2006-00... 00058 BK-Vorauszahlungen 5t. £ 010... 200,00
01.06.06 R.. 2008-00... 00058 Mieten St. Frei 010606-300606 1.000,00
01.06.06 R.. 2008-00... 00058 BK-Vorauszahlungen 5t. f010... 200,00
01.07.06 R.. 2008-00... 00058 Mieten St. Frei 010706-310706 1.000,00 ||
01.07.06 R.. 2008-00... 00058 BK-Vorauszahlungen 5t. f010... 200,00 -
< m [}
Ausgl. W...  Ausgleichsbet... Skontobetrag Rundung Ausgleichsbet... Verflgbarer B... Saldo
1.000,00 0,00 0,00 1.000,00 -1.000,00 0,00
Posten  w [Nﬁdﬂd’l v] [ Mavigate ] [ Hilfe

Ausgleichs-ID setzen
Ausgleich buchen...

Nur ausgewshlte auszugleichende Posten anzeigen

Postenausglelch aufheben
Sollte ein Postenausgleich irrtiimlich vorgenommen worden sein, haben
Moglichkeit, den Postenausgleich wieder aufzuheben.

F11

Sie am Debitor / Kreditor die

Markieren Sie einen der bereits ausgeglichenen Posten und wahlen Sie Funktion / Ausgleich aufheben

aus.

00058 Manuela Raiders - Debitorenposten

Buchungs... B... Belegnr,

01.03.06
01.03.06
31.03.06
01.04.06
01.04.06
P 30.04.06
01.05.06
01.05.06
01.06.06
01.06.06

R.
R.
z
R.
R..
Z
R.
R.
R.
R.

o 2006-00...
.. 2008-00...
.. DSK-200...
.. 2006-00...

2006-00...

.. DSK-200...
.. 2008-00...
.. 2008-00...
.. 2008-00...
.. 2006-00...

Debitoren...

00038
00038
00058
00058
00058
00028
000358
00058
00058
00058

«|

i

Ausgleich aufheben...

Transaktion stomieren...

Mahnungsbezogene Werte dndern

=]
Beschreibung Wahr,.. Ursprungsbetrag Betrag Restbetrag Félligkeits... Offen
Migten 5t. Frei 010306-310306 1,000,00 1,000,00 0,00 01.03.06 <
BK-Vorauszahlungen St. f010... 200,00 200,00 200,00 01.03.06 v
wert -1.200,00 -1.200,00 0,00 31.03.06
Mieten St. Frei 010406-300406 1.000,00 1.000,00 800,00 01.04.06 .
BK-Vorauszahlungen St. 010... 200,00 200,00 01.04.06 v |]
Zahlung Miste 4/06 -1,000,00 0,00 30,0406
Migten St. Frei 010506-310506 1.000,00 1.000,00 0,00 01.05.06
BK-Vorauszahlungen St. f010... 200,00 200,00 200,00 01.05.06 v
Migten St. Frei 010606-300606 1.000,00 1.000,00 1.000,00 01.08.06 v
BK-Vorauszahlungen 5t. 010... 200,00 200,00 200,00 01.06.06 v -
J
Archiv w Posten  w| [ Funktion ] [ Navigate | | ]
Posten ausgleichen Umschalt+F3

Es offnet sich in diesem Beispiel die Stapelverarbeitung Deb. Postenausgleich aufheben.

00058 Manuela Raiders Lfd. Nr. 232910 - Deb.-Postenausgleich aufheben

Allgemein

[E=N|ECR =53

Belegnr. . . . .. ... DISK-2000-00000. ..
Buchungsdatum. . . . . 01.05.06
Buchungs... P... B... Belegnr. Debitoren... U... Urspriingl... Wahrung... Betrag Betrag (MW} Ursp
01.05.06 A.. Z.. DSK-200... 00058 R.. 2006-00... -1.000,00 -1.000,00
B 01,0506 A, Z.. DSK-200... 00058 Z.. DSK-200... 1.000,00 1.000,00 L
4| 11§ | 3
Abbrechen ] Eusgleidﬂ all... ] [ Hilfe

]

Ausgleich aufheben I—

Uber den Button Ausgleich aufheben machen Sie den Postenausgleich riickgéngig.

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter |
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Wenn eine debitorische bzw. kreditorische Rechnung nur teilweise bezahlt wird, flihrt man einen

sogenannten Teilausgleich durch.

Rechnungsposten stehen.

Der Restbetrag bleibt dann weiterhin als offen auf dem

Im nachfolgenden Fallbeispiel wurde fiir eine kreditorische Rechnung in H6he von €900,00 nur €800,00

bezahlt.

Dieser Buchungsvorgang stellt sich dann auf dem Kreditor folgendermaBen dar:

01.04.10 R.. ER10/00...

! ,
> _27.03.10[R _[ER10/00... |2010-654 | kR0002 E3|Rechnung ER10/00163 | ___-500.00] ___-100,00]

KRO002 Minzmeier - Kreditorenposten EI@
Buchungs... B... Belegnr. Externe B... Kreditore... Beschreibung Betrag Restbetrag
03.01.10 R.. ER10/00... 2010-0001 KROOO2 Rechnung ER.10/00160 -90,00 -90,00 =
31.01.10 Z.. 13 KRO002 Minzmeier 100,00 100,00
08.02,10 R.. ER10/00... 2010-0002 KROOO2 Rechnung ER10/00161 -90,00 -80,00
17.03.10 R.. ER10/00.., 2010-0003 KROOD2 Rechnung ER10/00162 -110,00 -110,00
20.03.10 R.. ER10/00... 2010-335 KROOD2 Rechnung ER10/00148 -74,00 0,00

___asoswlz. |l l®ooo2 |

30.04.10 Z.. DSK1000...
30.04.10 Z.. DSK1000...

2010-895

«|

I

2010-8966 KROOD2 Rechnung ER10/00145 -17,00 0,00
I I =
KRODDZ2 Zahlung von Rechnung ER.10/... ?4 i} 0,00
2010-8966 KROOD2 Zahlung von Rechnung ER10/... 17,00 0,00 =
| b
Archiv ] [ Posten v] [ Funktion v] [ Navigate ] [ Hilfe ]

[

Ausglelch bei Uberzahlungen

Wenn beispielsweise fiir einen Kreditor mit einem Rechnungsbetrag von €100,00 versehentlich €50,00 zu
viel Uberwiesen werden, dann kann die Zahlung nicht ohne die Entstehung eines weiterhin offenen

Restbetrages mit der Rechnung ausgeglichen werden.

Auf dem Kreditor sehen die Posten nach Bezahlung folgendermaBen aus:

KR0O002 Miinzmeier - Kreditorenposten EI@
Buchungs... B... Belegnr. Externe B... Kreditore... Beschreibung Betrag Restbetrag
06.10.08 R.. EKD00245 RG.08/0... KROOO2 Maurerarbeiten -2.000,00 -2.000,00 =
22,10.08 R.. EKDOD251 RG.08/0... KROOOZ Maurerarbeiten -2.193,68 -2.193,66
03.03.09 Z.. D5K0900... RE03132... KRO0ODZ Zahlung von Rechnung EK00O... 3.719,00 0,00
14.07.09 R.. EK000291 RE036645 KRO002 Rechnung EK000291 -150,00 0,00
27.10.09 R.. EK000305 RE03132... KRO00Z Rechnung EK000305 -3.719,00 0,00
b |_16.12.0917..|DSKD300... |RE036645 |KR0002 3] Zahlung von Rechnung EKD00... | 150,00 0,00/
03.01.10 R.. ER10/00... 2010-0001 KROO0Z  Rechnung ER10/00160 50,00 20,00 |£|
| stowwlz a3l [keooo2 | 0000 100,00
08.02.10 R.. ER10/00... 2010-0002 KROOO2 Rechnung ER10/00161 -80,00 -90,00
17.03.10 R.. ER10/00... 2010-0003 KROOD2 Rechnung ER10/00162 -110,00 -110,00 -
4 | i | b
[ Archiv ] [ Posten v] [ Funktion v] [ Mavigate ] [ Hilfe ]

Der Restbetrag von € 50,00 bleibt bei einer Uberzahlung immer auf dem Kreditorzahlungsposten stehen.
Da er fir den Fall, dass er nicht verrechnet wird, entweder zurlickgezahlt (Debitor) oder zurlickgefordert

(Kreditor) muss.

HINWEIS

00 0 0000000000000 00000000 00000000 000000000000 00000000000000000000000000000000000

Natirlich kann die Uberzahlung

debitorischen als auch im kreditorischen Bereich. Bleibt der zu viel gezahlte / erhaltene Betrag auf
dem Kreditor bzw. Debitor stehen.

00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000°

auch gleich im Buch.-Blatt ausgeglichen werden. Sowohl im

Erwelterung Ausgleichsfunktionen
Ausgleichsreihenfolge falliger offener Posten:

Da die Falligkeit von offenen Posten vom Buchungsdatum abweichen kann,

richtet sich die

Ausgleichsreihenfolge nicht primar nach dem Buchungsdatum sondern nach dem Falligkeitsdatum.

Beispielsweise wird die Abrechnung flir das Jahr 2010 (Nachzahlung 70,-€) zum 15.11.2011 eingebucht,
aber erst zum 15.12.2011 féllig. Die Dezembermiete, die erst zum 01.12.2011 verbucht wird, hat die

Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter |
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Falligkeit 03.12.2011. In diesem Falle wiirde die Miete zuerst zum Postenausgleich vorgeschlagen.

Ausgleichssperre fiir kreditorische Posten im Zahllauf:

Desweitern kénnen kreditorische Posten, die sich in einem Zahllauf befinden, nicht fir einen anderen
Postenausgleich herangezogen werden.

Grundvoraussetzungen fiir den Postenausgleich:

Beim Postenausgleich wird geprift, ob auszugleichende Posten zur gleichen Zustandigkeitseinheit
gehoren. AuBerdem wird bei der Vorauswahl zum Postenausgleich einheitenbezogen gefiltert. Ein
Ausgleich mit unterschiedlichen Einheiten und ZE s ist nicht moglich.

Stornierungen und Korrekturen
Gelegentlich missen Benutzer Posten stornieren oder korrigieren, weil Anderungen oder Post falsch
gebucht wurden. Durch das Stornieren von Buch.-Blattzeilen kénnen Benutzer Posten schnell und einfach
stornieren und korrigieren.

Stornieren von Posten
In Microsoft Dynamics NAV 2009 kdnnen bei falsch gebuchten Fibu-Buch.-Bldttern die Sachposten in den
entsprechenden Journalen storniert werden. Wenn Sie einen Posten stornieren moéchten, muss der
urspringliche Posten folgende Kriterien erfillen:

Das Feld Buch.-Blatthame muss im Fibujournal ausgefiillt sein.
Debitorenposten dirfen nicht ausgeglichen werden.
Kreditorenposten diirfen nicht ausgeglichen werden.

Bankposten dlirfen nicht durch Abstimmung geschlossen werden.
Der Gesamtbetrag der Sachposten muss gleich null sein.

Der Posten darf keine Artikelposten enthalten.

Die Posten diirfen nicht von einer Stornierung erstellt worden sein.
Die Posten diirfen nicht aus einem Beleg stammen.

Die Posten diirfen nicht in einer MwSt — Abrechnung enthalten sein.

Nach dem Stornieren von Posten kdnnen Sie sie in dasselbe Journal buchen. Fihren Sie die folgenden
Schritte aus, um gebuchte Sachposten aus einem Journal zu stornieren:

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich die Ordner Buchhaltung / Historie
2. Offnen Sie die Ubersicht Journale

Dricken Sie STRG+ENDE, um ans Ende des Fensters Fibujournale zu gelangen, und wahlen Sie den
gewiinschten Blatthamen aus. Beachten Sie, dass als Errichtungsdatum das aktuelle Datum angegeben

wird.
Fibujournale EI@

Nr. Errichtun... Benutzer-ID Herkunfts... Buch.Bla... Von Lfd. Nr. Bis Lfd. Nr. Von MwSt... Bis MwSt....
637  20.07.11 DANIEL.... EINKALUF 5245 5246 1573 1573 =
633  20.07.11 DANIEL.... EINKAUF 5247 5248 1574 1574
639  20.07.11 DANIEL.... EINKALUF 5249 5250 1575 1575
640  20.07.11 DANIEL.... BB-EINK... STANDARD 5251 5252 1575 1575
641  25.07.11 DANIEL.... EINKALUF 5253 5254 1577 1577
642  29.07.11 DANIEL.... DARLEHEM STANDARD 5255 5256 1578 1577
643  29.07.11 DANIEL.... DARLEHEM STANDARD 5257 5258 1578 1577
644  29.07.11 DANIEL.... DARLEHEM STANDARD 5259 5294 1578 1577

545  29.07.11 DANIEL.... DARLEHEM STANDARD 5295 5296 1578 1577
n-z:a—m- Journal stornieren...

Vorauszahlung ausgleichen

[ Journal v] [ Funktion | [ Hilfe ]

Wahlen Sie das zu stornierende Journal aus und klicken Sie auf Funktion / Journal stornieren.

B Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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\\___/
Sachkonto 600006 sonst. Mieten 5t frei - Journalbuchungen stornieren EI@
ostenart Kontonr.  Lfd. Nr. Buchungs... Beschreibung E... Belegnr. E
» Sachposten 600008 5297 01.08.11 Mieten St. Frei 010811-310811  R.. MV10/01.. =
2184 Sachposten 200000 5298  01.08.11 Mieten St. Frei 010811-310811  R.. MV10,/01...
2184 Debitore... 00020 5298  01.08.11 Mieten St. Frei 010811-310811  R.. MW10/01...
2164 Mwst.P... 1576  01.08.11 R.. MV10/01...
2185 Sachposten 608071 5293  01.08.11 BK-Vorauszahlungen St. f010... R.. MW10/01...
2185 Sachposten 200000 5300 01.08.11 BK-Vorauszahlungen St. f010... R.. MV10/01...
2185 Debitore. .. 00020 5300  01.08.11 BK-Vorauszahlungen St. f 010... R.. My10/01...
2185 MwSt.-P... 1579 01.08.11 R.. Mv10,01...
2186 Sachposten 600005 5301 01.08.11 Mieten St. Frei 010811-310811  R.. My10/01...
2186 Sachposten 200000 5302  01.08.11 Mieten St. Frei 0108 Stornieren F11
el L Stornieren und Drucken Umschalt+F11
| Posten v| [ Stornieren v] [ Hilfe ]

Im Fenster Journalbuchungen stornieren klicken Sie auf Stornieren / Stornieren.

Uberpriifen Sie im Anschluss die Felder in der Umkehrbuchung:

Unter Herkunftscode wird Storno angezeigt.
Unter Errichtungsdatum wird das Systemdatum angezeigt.
Als Buchungsdatum wird das urspriingliche Buchungsdatum des Postens angegeben.

Buchen von Stornozeilen
Gebuchte Sachposten kénnen in Microsoft Dynamics NAV 2009 nicht geandert oder geléscht werden. Sie
kénnen falsche Posten jedoch korrigieren, indem Sie einen oder mehrere Korrekturposten mithilfe des
Fibu-Buch.-Blattes buchen. Wenn Sie Posten korrigieren, steuert das Kontrollkdstchen Storno, wie die
Posten gebucht werden. Wenn Sie die Korrekturfunktion verwenden méchten, fiigen Sie mit dem
Formular Designer dem Fenster Fibu Buch.-Blatt folgende Felder hinzu:

Storno

Sollbetrag

Habenbetrag

Wenn das Kontrollkastchen Storno in den Buch.-Blattzeilen nicht aktiviert wird:

Das Feld Betrag in der Zeile muss das umgekehrte Vorzeichen haben wie der urspringliche, zu
korrigierende Posten.

Positive Betrage im Feld Betrag werden wie Ublich als positive Betrage im Feld Sollbetrag gebucht.
Negative Betrage im Feld Betrag werden wie Ublich als positive Betrage im Feld Habenbetrag gebucht.
Wenn das Kontrollkdstchen Storno in den Buch.-Blattzeilen aktiviert wird:

Das Feld Betrag in der Zeile muss das umgekehrte Vorzeichen haben wie der urspringliche, zu
korrigierende Posten.

Positive Betrdge im Feld Betrag werden als negative Betrage im Feld Habenbetrag gebucht.

Negative Betrdge im Feld Betrag werden als negative Betrage im Feld Sollbetrag gebucht. Die Felder
Sollbetrag und Habenbetrag im Buch.-Blatt zeigen den Unterschied zwischen Stornobuchungen und
normalen Buchungen an.

Ein Korrekturposten im Buch.-Blatt wirkt sich wie folgt auf das Konto aus, das fur die Buchung verwendet
wird:

Wenn das Kontrollkastchen Storno aktiviert wird:

Der urspriingliche Posten und der Korrekturposten werden beide entweder auf die Soll- oder Habenseite
des Kontos gebucht.

Der Korrekturposten hat ein negatives Vorzeichen. Dies ist bei der Ausflihrung von Berichten sinnvoll,
beispielsweise zum Kapitalfluss.

Wenn das Kontrollkdstchen Storno nicht aktiviert wird, wird der urspriingliche Posten auf die Habenseite
und der Korrekturposten auf die Sollseite des Kontos gebucht oder umgekehrt.

| Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter
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Auflésung Transitsaldo

I Im folgenden Beispiel wird Ihnen die Verwendung eines Transitkontos im debitorischen und
kreditorischen Zahlungsverkehr erlautert. Voraussetzung fiir dieses Beispiel ist, dass wie auch in Praxis
Ublich, die Buchung Bankeinzugsvorgangs nicht zum selben Datum wie die tatsachliche Buchung der Bank
erfolgt.

Fur das Beispiel wurden zwei verschiedene Objekte sollgestellt die dasselbe Objektbankkonto haben, die
nun in einem Zahllauf unter Verwendung eines Transitkontos bezahlt und verbucht werden.

Debitor Bankeinzug/Auszahlung el E ==
- A= zahlungsverkehr
Name Beschreibung G...Gegenko... Objektr,  Buchblatt Buchblatt... Transitbu... zahlungsvarschiag Nr. . . (210180
0001 86150 Augsburg Sandweg 3 B.. BANKDO34 O0B10029 -590,00 1 v “ zahlungsvorschiagspo... 3
» 0002 85150 Augsburg Sandweg 4 B.. BANKDO34 0BI0D030 -590,00 | T v
Zahlungsvorgang Nr.
Zahlungsposten Nr. 0
Tt s Einzugsverfahren
Name Zahiungsdate, . .
 Kontonhaber . . . . . . Klaus Miller

Debitor B... | [Funktionen ] [ Kontrole ] [ hife |

Bankeinzugsvorschlag

Weitere Vorschlagslaufe »
Fehlerprotokell gesamt

Zahlungsvorschlagsliste drucken
Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen

Zahlungsvorginge buchen

Zunachst wird fir jedes Objekt eine Buchungszeile erstellt und Uber den Button Funktionen / Banken
ermitteln — Zahlungsdatei erstellen, erzeugen wir die dazugehdrige Datei fir den Geldeinzug.

Ermittelte Banken EI

Bankleitzahl Wahrung  Name Ort
» | 72050000 5t Spk Augsburg Augsburg

Pfad fir Zahlungsdatei Ausfihre...
\JSERS\DANIEL MEIERSHO. .. -

[

Funktion Hilfe
| Debitor-Zahlungsdatei erstellen

Die zwei Objekte werden also zur Zahlung in einem Betrag zusammengefasst, werden allerdings wie es in
RELion Ublich ist in getrennten Betragen (objektbezogen) auf das Transitkonto gebucht.

274500 Bankverrechnung (LEV, UEB) - Sachposten =% EoR ==
Buchungs... ... Belegr. E... Cbjektnr,  Einheitennr. Einheiten... Zustindi... Objektkon... Abrechnu... O...Sachkont... Beschreibung Dim. Objekt ... G...P... Betrag G... Gegenko...
03.03.11  BANKBELEG2 M. 0BIOD27 SCHNEL.. 274500 G 274900 Aufigsung Transitsaldo OB10027 790,00 B.. BANKDO3Z +
31.03.11 Z.. ZV-DSKDDOOES M.. OBI0D1D UNGER 274300 v 274300 Kr Spk Augsburg 0B10010 -270.625,00 5.
31.03.11 Z.. ZV-DSKO0D121 M,. OBJO027 SCHNEL... 274300 G 274500 5t 5pk Augsburg 0B10027 730,00 5. o |
51.03.11 Z.. ZV-DSKDDO122 M. CBI0028 SCHNEL.. 274500 G. 274900 StSpk Augsburg CB10028 850,00 5..
30.04.11 Z.. ZV-DSKDDOOES M.. CBI0010 UNGER 274800 v 274900 Kr Spk Augsburg CB10010 -268.750,00 S..
31.05.11 Z.. ZV-DSKDDOOTD M.. OBI0D1D UNGER 274300 v 274500 Kr Spk Augsburg OB10010 -266.875,00 5. =
.. ZV-DSKODDO71 M.. OBJO01D UNGER 274300 V.. 274300 KrSpk Augsburg OB10010 -365.000,00 5.
lwausm..| 274000  [6.] z700|stspkAugsorg  fomooas | [ | [ sseofs.| |
laus . |__27e000] ___Jo. | _274900(StspkAugsburg Jommoso | [ | | swools ] B
UNGER 274300 Vi 274900 Kr Spk Augsburg OBI0010 -263,125,00 5.,
2y-DSK000115 M.. OBI0001 MEIER 274300 V.. 274900 StSpk Augsburg OB10001 3.070,00 5. -
< i | 3
srciv v [ Posten  w| [ Funktion ] [ navigate | [ Hife

Die Buchung des Bankkontoauszuges wirde sich dann ein paar Tage spater so darstellen:

N Ablaufbeschreibung: Buch.-Blatter |
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STANDARD Standard Buch.-Blatt - RE Buchen allgemein

= e
Allgemein | Objekt [ Bank
Buch.-Blattname . . . . [STANDARD (%] Objekthr. . ... ... 0B10029
Buch. Blatt-Summe De... 0,00 BankName . . . .. .. St Spk Augsburg
| zelennr.  E...Objektnr.  Buchungs... B...Belegnr.  Einheitennr. Einheiten... Objektkon... K... Kontonr.  G...Gegenko... Beschreibung Betrag B... GuoiPov. M...M... Vorsteuerant.., MwSt Betrag G
b 10001 M. OBIO0  15.06.11 Z.. ZAHLL | [¥] 274300 5. 274300 B.. BANKOO34 Bankverrechnung (LEV, UEB) -1.180,00 0,00 000 -
— E
| =
Bl 0 3
Name Mete Mebenkost.  Sonstige  Gesamt Saldo Ein... Vertrags.. MwSt KontoName
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 Bankverrechnung (...
Objekt Beschreibung . . . |Sandweg 3
Beschrebung 2. . . . . .

zele | [ konto  w| [[Funktion w] [ Buchen w| [ Hife

Posten ausgleichen... Umschalt+F9

Debitorenzahlungen

Kreditorenzahlungen

Hintergrundzeilen ein- und ausblenden

Sollstellbetrag vorblenden Alt+F3
Rucklastschiift erstellen Strg+R.
Ratenzahlung Strg+Z

Ratenzahlung loschen
Auflosung Transitsaldo
Auszugsdaten holen

Bankauszugszeile splitten

Bankverbindung der Einheit zuweisen

Regel erstellen

Geben Sie bei der Objektnummer einfach eines der Objekte ein die von diesem Einzug betroffen sind.
Erfassen Sie im Fenster Objektkonto Nr. das Transitkonto, das Bankkonto beim Fenster
Gegenkontonr. (falls diese vom System nicht schon vorgeblendet wurde) und bei Betrag den gesamten

Zahlungsbetrag. Uber den Button Funktion / Auflésung Transitsaldo splittet RELion nun die Buchung und
verteilt sie auf die Objekte.

BANKOD34 St Spk Augsburg - Bankposten [ = | =]
Buchungs... B... Beleanr. Bankkont... Beschreibung Betrag Offen Lfd. Nr. RETi
i Z.. Zv-DSKO... BANKOO34 StSpk Augsburg 590,00 v 5210 -
+ | 30.06.11 Z.. Zv-DSKD... BANKDO34 StSpk Augsburg 590,00 v 5212 [ ]
-
< [ | r
[ Ok ] [ Posten v] [ Funktion v] [ Mavigate ] [ Hilfe ]

Markieren Sie in diesem Falle die beiden Posten mit Strg + F1 und bestdtigen Sie anschlieBend mit Ok.

Die Bankbuchung wirde dann als Gegenposten zu den bereits auf dem Transitkonto stehenden
Einzelposten stehen und somit die Transitbuchung korrekterweise wieder aufheben.

274900 Bankverrechnung (LEV, UEB) - Sachposten ||
Buchungs... B... Belegnr, E... Objektnr.  Einheitennr. Einheiten... Zust&ndi... Objektkon... Abrechnu... O...Sachkont... Beschreibung Dim. Objekt B... G...P... Betrag G... Gegenka...
-‘i 31.03.11 Z.. Zv-DSK000121 M.. OBJOOZ7 SCHMEL... 274300 G.. 274300 St Spk Augsburg 0BI0027 790,00 S.. -
| 3L03.11 Z.. Zv-DSKO00122 M.. OBIOO28 SCHNEL... 274300 G.. 274300 St Spk Augsburg 0B10028 850,00 S.. B
| . Z¥-DSK000069 M.. OBIOO1D UNGER 274500 V.. 274900 Kr Spk Augsburg 0B10010 -268.750,00 5.,
Zv-DSK000070 M.. OBI0010 V.. 274300 Kr Spk Augsburg 0BI0010 -266.875,00 5..
zans  mojoewozs [ | [aausw..| 27aso0]  [6.] 27¢s00|aufiomng Transiseldo 0810029 |
III___E---
... ZV-DSK000071 M.. OBJ0010 UNGER 274500 V.. 274300 Kr Spk Augsburg 0BJ0010 -265.000,00 S..
ﬂ__ 274900 _---
. - | | e 274000]st Spk Augsbure 0610030 ]
| ... ZV-DSK000072 M.. OBJ0O10 UNGER 274300 V.. 274500 KrSpkAugshurg 0BI0010 -263.125,00 S..
| 3L07.11 Z.. Zv-DSKO00115 M.. OBIOOOL MEIER 274300 V.. 274300 5t Spk Augsburg 0B10001 3.070,00 5., i
_i < n | +
| Ag:f_\!v - Posten v] [ Funktion v] [ Navigate ] [ Hilfe
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