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Hinweis

Schulungsunterlagen dienen nur zu Informationszwecken. Bei Verwendung zu anderen Zwecken
lehnt die mse Immobiliensoftware GmbH jede Gewahrleistung wegen Sach- und Rechtsmangeln ab.
Die mse Immobiliensoftware GmbH lehnt jede Haftung fir direkte und indirekte Schaden — sei es aus
Vertrag oder Gesetz — ab, die in Verbindung mit der Anwendung oder Nutzung der
Schulungsunterlagen entstehen kdnnten.

Copyright

Alle Rechte, insbesondere die des Nachdrucks, der Verbreitung und die der Vervielfaltigung der
Schulungsunterlagen (oder Teilen daraus), bleiben vorbehalten. Kein Teil der Schulungsunterlagen
darf in irgendeiner Form (durch Fotokopie, Mikrofilm oder ein anderes Verfahren), auch nicht fir
Zwecke der eigenen Unterrichtsgestaltung, ohne schriftliche Genehmigung des Veranstalters oder
unter Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet, vervielfaltigt, verbreitet oder zu 6ffentlichen
Wiedergaben benutzt werden.

Darstellung von Bildschirminhalten

Bitte beachten Sie, dass hier gezeigten Bildschirminhalte von uns auf der Basis einer bestimmten
Version von MS Windows erstellt wurden. Auf Systemen mit einer anderen Version kann die
Darstellung, insbesondere von Buttons und Icons, abweichen.

Ziel dieser Unterlage

Diese Unterlage dient dem Schnelleinstieg in die RELion Buchhaltung. Vertiefende Erlduterungen
finden Sie u.a. in der Dokumentation Zahlungsverkehr
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1 Ermittlung des Vorsteueranteils eines Objektes
Starten Sie aus den Objekt Steuerdaten die Funktion Ermittlung Vorsteueranteil %.

4l Miete und WEG - Microsoft Dynamics NAV

Datei  Bearbeiten Ansicht  Extras  Fenster 7
280 xbDB 1 aX P EEEE U 0000 0 @84

RELion 5.00 = Mieter BOOD Alsterkrugchaussee 468 22305 Hamburg - Objektkarte Miete =]

Ubersicht Konkakt-Focus

= clobale: Konkakt-suche Allgemein |Instandha|tung Buchung | Bearbeiter | Sonstiges | Archiv
{1 vertragswverwaloung ot ) =y
503 Miskvermaltung Moo soool| 2| €2 & = Barkkonto . . . . . . .
Objektkarte Beschreibung . . . . . . |Rlstarkrugchaussee 465 | Bankleitzahl . . . . . . 21550050
3 vertrage Adresse .. .. [Alsterkrugchaussee 465 | Bankverbindung. . . . . Flensburger Sparkasse
1 WEG-Yerwaltung
[ Buchhaltung FLZCode, . .. ... 22305 (%] Bankkontonummer . . . . |00002515
{1 Zahlungswerkehr @HEo o 0 0 guono 0 0 0 o |Hamhurg | Kontainhaber . . . . . . Amaro GrbH

{1 Instandhaltung
{1 Projektentwicklung

L3 Erwetterte Funktionalitsten EE Mieter, BOOO Alsterkrugchaussee 468 - Objekt Steuerdaten
{1 Mitgliederwesen

{3 wiohnungsgesuch Ab Datum MWSE Ge,. MWSE Ge,..  Beschreibung Yarsteuerant.., | Errechneter ...
3 Adr.essen Y | 0,00 000 A
{1 Berichte 1 =
{1 Perindische Akkivitaten —
{3 Einrichtung —
L A
[ Funktian v] [ Hilfe ]
@ T e Ermitung Yorsteus
Worskeueranteil % Sndern
==

Sie kdnnen die Ermittlung nach Verteilungscode (z.B. m2) oder nach Sollmieten durchfiihren.
In diesem Beispiel erfolgt die Ermittlung nach mz2.

. . T
] Objekt Steuerquote berechnen g@
Einbeitenvertrag | Cptionen
Stichtag . . . . 0 o o 0 01.01.09
Berechnungsart . . . . .. . ‘rerbeilung =]
Verteilungscode . . L L L L om|
Muwst, GEGR Fir stpfl, Einheiten . . . [ METTO+MWST
Muwst, GEGR Fir Obj.Steuerdaten . . |(OBJEKT
Abweichende Mwst, GBGR fOr 0% . . BRUTTO ]
Anzahl Rundunagsstellen . . . . . z
Einheiten auflisten . . . . . . . ..
Mit aktualisierung . . L L L ]
Mur Anderungen eintragen . . . . L I:‘
[ Drucken... ] [SEitenansicbt ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Setzen Sie den Haken bei Aktualisierung, wird der ermittelte Vorsteueranteil in den
Steuerdaten automatisch eingetragen. Ohne Haken erhalten Sie lediglich eine Vorschau.
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Repart 5052391  Objekt Vorsteueranteil herechnen 8. Marz 2009
Mandant Miete und WEG Seite 1
Stichtag 01.01.09 53
Filter Eigentimer / Mieter: Mieter, Objektnr.: 8000

Einheit Dehitor hwst. GBGR am steuerpfl. steuerfrei %-Cuote
Objekt: 8000 Alsterkrugchaussee 468, 22305 Hamburg

uluj} 10 ST PFLICHT 0,00 &0,00 0,00

o0z 02 ST FREI 50,00 0,00 50,00

o0z 10 ST PFLICHT E0,00 B0,00 0,00

003 10 ST FREI 55,00 0,00 55,00

004 10 STFREI 7,00 0,00 ¥i,00

003 10 STFREI 63,00 0,00 53,00

00g 10 ST FREI 2,00 0,00 2,00

Summe Objekt 8000 490,00 140,00 350,00 28,57
Gesamt (nur fir statistische Zwecke, wird nicht eingetragen) 490,00 140,00 350,00 28,57

Die Steuerdaten der Objekte wurden aktualisiert hzw. erzeugt, wenn der Gesamtwert der Verteilung im
Objekt nicht Hull ist.
In erfassten Buchungen, wiederkehrenden Buchblitten und Aufteilungszeilen gespeicherte
Vorsteuer-Guoten wurden nicht aktualisiert. Diese Daten miissen manuell geindert werden.

Mieter 8000 Alsterkrugchaussee 468 - Objekt Steuerdaten

Ab Datum

4 01.01.09 OBJEKT

MWSt Gesc... MWSt Gesc... Beschreibung

Anteil nach QM berechnet zum 01.01.09

B SR =5

Vorsteueranteil... Errechneter Vo...
0,00

28,57 »

1

Funktion v| |

Hilfe

Es wurde automatisch eine Zeile per 01.01.09 angelegt. Zusatzlich kdnnen weitere
Steuerquoten pro Abrechnungskreis gebildet werden. Blenden Sie sich hierzu die Spalte
Abrechnungskreis ein.

Mieter 8000 Alsterkrugchaussee 468 - Objekt Steuerdaten

Ab Datum Abrechnungskreis MWSt Gesch.buch... MWSt... Beschreibung

E=8 B =5~

Vorsteueran... Errechneter Vo...

» 01.01.09 OBJEKT Anteil nach QM berechnet zum 01.01.09 28,57 -
01.01.09 HINTERHAUS OBJEKT Nur Hinterhaus 75,00 0,00
i
Funktion v| | Hilfe
V1-3 1010KN
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2 Sollstellung

2.1 Sollstellungsvorschlag

Starten Sie die Sollstellung tber Zahlungsverkehr > Sollstellung > Sollstellung

erstellen.

':é% S-Sollstellung erstellen

Einheitenvertrag | Optionen

e

Feld Filter
Vertragsnr.
Eigentiimer [ Mieter
» | Objektnr.
Mr.
Historie

':é% S-Sollstellung erstellen

Einheitenvertrag | Optionen

=N R &5

Vertragsklasse. . . . . . .. ... .. =

Sollstellungsdatum. . . . . ... ... 01.01.09
Priifung vor Sollstellung . . . . . . . .
Leerstandseinheiten Sollstellen. . . . . [F

MNur Miete fiir Leerstandseinheiten . . .

OK ] ’ Abbrechen ] ’

2.2 Fehlerprotokoll

Buch.Bl. nach Objekt aufteilen . . . . . O
Eigentimer/Mieter. . . . . . . . ... Mieter [E3]
Buchblattvorlagename . . . . . . . . . M_SOLL
Buchblattname. . . . . . . ... ... _AUTOMATIK  [#]
oK ] [ Abbrechen ] ’ Hilfe ]

Beim Starten der Sollstellung laufen verschiedene Prifprozesse. Mdgliche Fehler und
Hinweise werden in einem Protokoll festgehalten.

Microsoft Dynamics NAY X

P ACHTUNG: das Fehlerprotokoll enthal:
\f‘) 0 Fehler

50 wie 1 Hinweise!

Michten Sie das Fehlerprokokoll sehen?

I Ja Nein

= SP09/00001 - Fehlerprotokoll Kopf

allgemein | sollstelung

Moo SPO90000L Status

Art des Protokolls . . . . [ Sollstellung Freigegebenvon . . . .
Zeitraum von J bis . . . . | 01,0109 Freigegeben am
Angelegtvon . . . L L 54 Anzahl Fehler
Angelegtam . . . ... 02,03.09 Anzahl Hinweise
zeilenartenfiler . . . . . Anzahl Protokall

Status ...  Zsile... Fehlerbeschraibung
3 Hinweis ¥ ging Sollskeliunaseeien verbanden,

I

Vertragsnr. Nachtrag...| E.. Objektne. | Einheitennr. Einheiten... K.. DebitorjK...| Konkonr.

ooz 09 D.. LEER 80~

v

¥

anzeigen ) [ Funldion ] [ Hilfe

Ubersicht FS
Vertrag
Objekt

Sollstelung
Buchblatt
Debitor [Kreditor

mse Immobiliensoftware GmbH
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Die angezeigten Zeilen — insbesondere die Fehler - sollten sorgfaltig geprift und korrigiert
werden. Uber den Button Anzeigen gelangen Sie schnell in die dazugehdérigen
Stammdatenbereiche.

Sobald Sie die Uberpriifung abgeschlossen haben, geben Sie das Protokoll iiber die
Funktion frei.

55 SP09/00001 - Fehlerprotokoll Kopf

Allgernsin | Sollskellung
Mr. . . . . . .. . . .. | SPO%O0001 I Skatus . . . . . . . . . |Freigegeben I
Art des Protokolls . . . . | Sollskellung Freigegeben won
Feitraum won [ bis . . L 01.01.09 Freigegeben am . . .
Angelegtvon . . . . . . | SA anzahl Fehler . . . . . . [x]
Angelegtam .. . L 0g,03.09 anzahl Hinweise . . . . 1
Zeilenartenfilter . . . . . |Alle = Anzahl Protokoll . . . . . o
Sktatus ... . | Fehlerbeschreibung wertkagsnr. | Machtrag... E.. Objekknr. Einheitennt.
» [*] Keine Sollstellungszeilen worhanden. M., S000 agz A~
~
< >
[ Anzeigen v] [ Funkkion v HilFe

/ Priifung Zahlungswverkehr
Drucken

Sollten aufgrund des Fehlerprotokolls von Ihnen Anderungen vorgenommen worden sein, die
sich auf die Sollstellungsbetrage auswirken, missen Sie den Sollstellungslauf wiederholen.
Vorher l6schen Sie die bereits erstellten Buch.-Blatt-Zeilen. aus dem Sollstellung Buch.-Blatt.

RELion5.00 &85 STANDARD Standard Buch. -Blatt - Solistellung Buch. -Blatt

=3 Ubersichk Kontakk-Focus
22 Globale Kontakt-Suche Allgemein
-3 Vertragsverwaltung Buch.-Blattname . . . . [STANDARD (%]
#- 1 Mietverwaltung
- [0 WEG-erwakung Buchung... 'B.. B... E.. Obje... Einh... Ein.. K. Kontonr, @ Objekt-G... Beschreibung Betrag G.. G, Zah...| Empfang,
# 3 Buchhaltung »| 0LOLOSR. M. M. 8000 01 10D 10041 8012 Mieterlise Ladenflache U0101...  1.808,30 5. 19 3 (8] BaRKI A
35 Zahlungsverkefr 0LOLGS R, M., M. 8000 001 10D 10041 020 Heigkasten-vZ, Ustpfl, 010109, 142,30 5. 19 EZ  BARKI
= & solitellng 010103 R M. M 8000 001 10D 10041 8021 Betrisbskosten-Z Ustpf 0101, 333,20 5. 19 EZ  BANK!
& Sollstellung erstellen N -~ .
- 00103 R M., M 5000 002 10D 10042 8012 Mieterlise Ladenflache U 0101... 1.142,40 5. 19 EZ  BARK1
0LOLOS R, M., M 5000 002 10D 10042 8020 Heizkosten-vZ, Ustpfl, 010109, ., 107,10 5. 19 EZ BANKL
P ST Vo 010108 R M. M 8000 002 10D 10042 8021 Betrisbskosten-Z Ustpf 0101, 214,20 5. 19 EZ  BANK!
[ Bankkantoabstmmung 00103 R M., M 5000 003 10D 10043 5115 Mieterldse Wohnungen Ust 01... 650,00 5. 0
© [0 Berichte 010108 R, M., M. 8000 003 10 D 10043 8120 Heizkosten-vZ Ustfr, 010109-3,.. 65,00 5., 0
%3 Periodische Aktivitaten 010108 R, M. M. 8000 003 10 O.. 10043 8121 Betrisbskosten-VZ Ustfr, 0101... 162,50 5. 0
[ Einrichtung 0LOLOS R, M., M 5000 004 10D 10044 5115 Misterlse Wohnungen Ust 0L, 546,00 5. 0 EZ  BANKI
+- 1 Instandhaltung 00108 R, M., M 8000 004 10D 10044 8120 Heizkosten-vZ Ustfr, 010109-3,.. 117,00 5. D0 EZ  BANKL
+- Projsktentwicklung 00103 R M., M 5000 004 10D 10044 5121 Betriebskosten-vz Ustfr, 0101... 195,00 5. 0 EZ  BANKL
- Erweiterte Funkkionsltaten 010109 R, M. M 3000 005 10D 10045 8115 Misterlose Wohnungen Ust 0L.., 650,00 5., 0 EZ  BANKI
- Mitgliederwesen 01.01.02 R, M. M 8000 005 10D 10045 8120 Heizkosten-¥Z Ustfr. 010109-3... 50,00 5. 0 EZ  BANKL
- Wohnungsgesuch 00103 R M., M 5000 005 10D 10045 5121 Betriebskosten-vz Ustfr, 0101... 170,00 5. 0O EZ  BANKL
-0 Adressen 010109 R, M., M 000 008 10D 10048 115 Mieterlise wohnungen Ust 01... 615,00 5. 0 EZ  BANKL
-3 Berlchte 010109 R, M. M a000 006 10 D 10046 §120 Heizkosten-vZ Ustfr. 010109-3... 139,40 5. 0EZ  BANKI &
#-[_1 Periodische Akbivicaten ¢ S
#-[_1 Einrichtung
Kantaname Gegenkontoname Berechnete Summe . . Buch.-Blatt Summe . 7.354,40
Frische Friichte Mieterlise Ladenflache Us... 0,00 SUMME ;85000 7.354,40
:ﬂ RELion 5.00
= [ zele =] [ konto ] [Fuktion w] [ Buchen w] [Drucken ] [ HFe ]
j Finanzmanagement

- V1-3 1010KN
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2.3 Buchen

Unter dem Button Drucken stehen Ihnen Listen zur Verfigung. ACHTUNG: Die Listen
kénnen nicht mehr nach dem Buchen gedruckt werden. Buchen Sie nun das Buch.-Blatt.

3 Bankeinzug

3.1 Bankeinzugsvorschlag

Die Anwendung unterscheidet zwischen Abbuchungsverfahren und Einzugserméachtigungs-
verfahren. Pro Verfahren ist ein separater Zahlungsvorgang zu starten.

Klicken Sie auf Zahlungsverkehr > Periodische Aktivitaten > RE Debitor

Bankeinzug/Auszahlungen.

MGV Bankeinzug/Auszabiung
&0 Einrientung
(3 Instandhaitung
3 Projeitentwickiung
3 Erweiterte Funidionalitaten
3 Mitgliedenverwaltung
3 Imma Borse
3 Adressen
Ca Berichte

3 Periadische Altivititen

3 Einnichtung

Banksn armitteln - Zshiungsdated arstallen
Zahiungsvorgange buchen

Einheitenvertrag imﬂ Eil _'I Optionen
| Feld Filter Buchbl. aufteilen . . . . . Nach Objekt %)
| » |Eigentiimer / Mieter Mieter =~ Gegenkontoart . . . . . . ‘Bankkonto
| |Objekinr. Kontont. + + + ,—Eﬂ
Nr. —_—
¥Hirshnrie Erstes Falligkeitsdatum . . 01.01.09
" Vertragsnr. Letztes Falligkeitsdatum. . | 01.01.09
| Buch tum. . .. 02.01.09
— fa . . . . nach Einheit =
— L Buchungsbeschreibung . . Lastschrift 01/09]
— Filter Z fahren (=]
ok || abbrechen | | Hilfe Ok | [ Abbrechen | [ Hife

mse Immobiliensoftware GmbH
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In der Buch.-Blatt-Ubersicht wird ein Buch.-Blatt pro Objekt erstellt.

= E=EeR X~
Name Beschreibung Gegenkont... Gegenkont... Objektnr.  Name Zahlungsdatei Zahlungsverkehr
1 12003 Berlin Alsterkrugchaussee 468 Bankkonto  B8000 8000 + | Zahlungsvorschlag Nr.. . . :|
2 22085 Hamburg Winterhuder Weg 138 Bankkonto  B800O 9000 Zahlungsvorschiagspost...
» |STANDARD Standard Buch.-Blatt Sachkonto
— zahlngsvorgang tr. ... [ ]
Zahlungsposten Nr. . . . .
| T ozt
— e zobngsaal .
-
< I oI
Debitor Ban... v] [ Funktion v] [ Kontrolle v] [ Hilfe

3.2 Bankeinzugsvorschlag drucken

Uber den Button Funktion > Vorschlagsliste drucken kénnen Sie eine Zusammenfassung des
Bankeinzuges drucken. ACHTUNG: Diese Liste lasst sich nur drucken, solange die Buch.-
Blatt Zeilen nicht gebucht wurden.

3.3 DTAUS-Datei erstellen
Starten Sie die Funktion > Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen.

Name Beschreibung Gegenkont... Gegenkont... Objektnr.  Name Zahlungsdatei Zahlungsverkehr

1 12003 Berlin Alsterkrugchaussee 468 Bankkonto  B800O 8000 - Zahlungsvorschlag Nr.. . .

2 22085 Hamburg Winterhuder Weg 138 Bankkonto  B8OOO 9000 Zahlungsvorschiagspost...
m Standard Buch.-Blatt Sachkonto

Zohingsvorgang v .|

Hr. - 0
W | zohborre oo s oo s Einzugsverfahren
Name Zahlungsdatei . . |:|
Kontoinhaber. . . . ...

 INNNNEEEEREEEN

~

i} 3

Bankeinzugsvorschlag
Weitere Vorschlagslaufe

Fehlerprotokoll gesamt
Fehlerprotokoll Buchblatt

Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen

gy TETT

Uber den Button Funktion > Debitor-Zahlungsdatei erstellen, wird die Datei erstellt.

N V1-3 1010KN
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Bankleitzah! Wahrung Name ort Betrag Pfad fiir
21550050 Flensburger Spark... Flensburg -6.560,90 C:\RELION\DTAUS\

3.4 Buchen

Sobald die Datei erstellt und erfolgreich an die Bank tGbermittelt wurde, sollte der
Zahlungsvorgang schnellstmdglich gebucht werden.

= ol |
Name Beschreibung Gegenkontoart Gegenkont... Objektnr.  Summe Buchblatt Anzahl £ Zahlungsverkehr
1 12003 Berlin Alsterkrugchaussee... Bankkonto B8000 8000 -6.560,90 - hi schlag Nr.. . .
» | STANDARD  Standard Buch.-Blatt Sachkonto 0,00 Zahlungsvarschlagspast...
" E h gang Nr. . . .
Nr..... o
- zahlart. . ... ... ..
Contlater. . .. . .
.
< 1 | ol |
Debitor Ban... v| [_Funkton v| [ Kkotrole | [ Wife |

Bankeinzugsvorschlag
Weitere Varschlagslaufe 4

Fehlerprotokoll gesamt
Fehlerprotokall Buchblatt

Zahlungsvorschlagsliste drucken
Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen

- Zahlungsvorgange buchen l:

Markieren Sie den Zahlungsvorgang mit STRG+F1 und buchen Sie den Vorgang.

Vorgangsnr. Anzahl Vor... Anzahl Vor... DTAUS-Ke... Erri G thetrag (... Bank Name

Zivionis 1 6 05 14.07.10 -6.560,90 21550050 Flensburger Sparkasse -

+
-

‘INEREEEN
]

el i | (&
lzahlungvo... »] | Fanlgion  v]|[ sughen <[ e |

N V1-3 1010KN
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4 Allgemeine Buchungsvorgange

Samtliche Bankbuchungen nehmen Sie unter Buchhaltung > Buchen vor. Hier sollte pro
Bankkonto ein entsprechender Buch.-Blatt Name eingerichtet sein.

RELion 5.00

=2 Ubersicht Kontakt-Focus
&l Globale Konkakk-Suche
+-[ 1 Wertragsverwaltung
+-[ 1 Mietvermwaltung

+-[ 1 WEG-Yerwaltung

=l Buchhaltung

+-{__ Hiskorie
+-[ 1 Zahlungsverkehr
+-[ 1 Inskandhaltung

+-[ 1 Projektentwicklung
+-[ 1 Erweiterte Funktionalitaten
+-[1 Mitgliederwesen

+-[1 Wohnungsgesuch
+-[1 Adressen

+-[_ Berichte

+-[ 1 Periodische Akkivitaten
+-[_J Einrichtung

4.1 Wichtige Felder beim Buchen

Diese Felder sollten fur Standardbuchungen in der gleichen Reihenfolge eingeblendet
werden

e
&
R
o %i“
Rl
. a
& L
& SO \}5‘8\,
Q\Q‘E o z @C" S 1.5‘} \o‘-\*‘ =i
=8 SR SRR Bl AT
A oS0 § I O FE @SS
Oy c =
RSO SSF e o <\‘§ F & T F T E s
K&\p‘{‘ \}Q‘ﬂ,bﬂ & & .{Q_fze\é\‘{- o’“" & Fx s oS £ ﬂfzrw. ol
g & \@*c\@c(\@r(?@r g (R e é"«‘*&c@ By ":‘\xfj w2 Py
PP V% P N T VT T T\ E N\t I TR

e Belegnr.. Hat das Buch.-Blatt mehr als eine Zeile, vergibt RELion automatisch die
gleiche Nummer auf den nachfolgenden Zeilen, bis der Saldo des Buch.-Blattes Null ist.
Die né&chste fortlaufende Nummer wird dann auf der nachsten Zeile eingegeben.

- V1-3 1010KN
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e Belegart: Verwenden Sie bei debitorischen und kreditorischen Buchungen immer eine
Belegart. Wahlen Sie die Art des Beleges aus, der dem Posten in der Buch.-Blattzeile
entspricht. Um die verfligbaren Optionen einzusehen, klicken Sie auf den AssistButton
rechts im Feld.

0 (Leer): gewohnlicher Sachposten

Zahlung: Zahlung von einem Debitor bzw. an einen Kreditor

Rechnung: Rechnung, Sollstellung, Abrechnungsergebnis Nachzahlung

Gutschrift: Gutschrift, Abrechnungsergebnis Guthaben

Erstattung: Zahlung an einen Debitor bzw. von einem Kreditor

©o0oo0o

e Abrechnungskreis: Hier kénnen Sie den Code eines Abrechnungskreises aus der
Tabelle Abrechnungskreis auswahlen. Mit Abrechnungskreisen kdnnen Sie beliebige
Einheiten eines Objektes an den Betriebskosten beteiligen.

e Ausgleichs-ID: Dieses Feld ist nur im Rahmen von Debitor- und Kreditorbuchungen zu
beachten. Klicken Sie von der Buch.-Blattzeile aus auf Funktion > Buchungen
ausgleichen. Daraufhin erscheint eine Ubersicht der offenen Posten. Klicken Sie auf eine
Zeile mit einem auszugleichenden Posten und wahlen Sie Ausgleich >Ausgleichs-ID
setzen. Daraufhin wird im gebuchten Posten das Feld Ausgleichs-ID automatisch mit der
Belegnummer des Postens im Buch.-Blatt ausgeflillt. Wiederholen Sie diese
Vorgehensweise fur alle offenen Posten, die Sie ausgleichen méchten. Kehren Sie zu
dem Buch.-Blatt zuriick, indem Sie OK betétigen. Jetzt ist das Feld Ausgleichs-ID im
Buch.-Blatt mit der Belegnummer gefllt.

Wichtig: Nur, wenn das Feld Ausgleichs-ID gefillt ist, erfolgt eine Verrechnung
mit offenen Posten, ansonsten muss spater eine manuelle Verrechnung der
Buchung erfolgen. (ACHTUNG bei Istversteuerung: Nur, wenn ein Ausgleich
vorgenommen wird, erfolgt eine erfolgswirksame Buchung auf Erlése oder
Kosten.)

e Beschreibung: In diesem Feld kann eine Beschreibung des Postens angegeben
werden. Die Anwendung belegt die Beschreibung automatisch mit dem Kontonamen vor.

e Leistungszeitraum von/bis (optional): Hier wird das Datum des Leistungszeitraumes
erfasst, ab dem der Beleg der Buchung gtiltig ist. Leistungszeitraume werden in der BK-
Abrechnung ausgewertet.

e MwSt. Geschéaftsbuchungsgruppe: Dieses Feld zeigt den MwSt.-
Geschaftsbuchungsgruppencode, der verwendet wird, wenn Sie den Posten der Buch.-
Blattzeile buchen. Sie erhalten einen Uberblick tber die verfligbaren MwSt.-
Geschaftsbuchungsgruppen, indem Sie auf den AssistButton rechts im Feld klicken. Die
MwsSt. Geschaftsbuchungsgruppe wird aus den zum Buchungsdatum gultigen
Steuerdaten (Objekt-Steuerdaten) vorbelegt.

e MwsSt. Produktbuchungsgruppe: Dieses Feld zeigt den MwSt.-
Produktbuchungsgruppencode, der verwendet wird, wenn Sie den Posten der Buch.-
Blattzeile buchen. Sie erhalten einen Uberblick tiber die verfiigbaren MwSt.-
Produktbuchungsgruppen, indem Sie auf den AssistButton rechts im Feld klicken.

- V1-3 1010KN
mse Immobiliensoftware GmbH



mse
Seite 14
v

e Vorsteueranteil: Dieses Feld gibt an, wie hoch der Anteil der anrechenbaren Vorsteuer
ist. Eine Vorbelegung erfolgt aus den zum Buchungsdatum giltigen Objekt-Steuerdaten.

4.2 Beispiele fur Buchungsvorgange

4.2.1 Saldovortrag Bank
Beispiel fur eine Saldovortragsbuchung

Allgemein | objekt | Bank

Buch.-Blattname . . . . s000[%] ObjekENr. L. 3000
ST T 0,00 BankMame . . . . . . . Flensburger Sparkasse

Eigen... Objek... | Buchung... Belegart| Bele... Enheitennr. Einheltsn... Objsktks... Kontoart Kontonr. Abrechnu... G.. Gegenkant... Betrag Ausgleic... | Leistung, . | Leistungs... Beschrelbung | MwSt.-G... M. Worsteuerant...
¥ | Mister 8000 311208 san.. | 9100 Sachk.. 9100 E.. BS000 -1.278,23 01,0108 31.12.08 Saldovortrag 0,00

4.2.2 Zahlungseingang eines Mieters
Die Ausgleichs-ID ist geflllt, d.h. die Zahlung wurde mit einem offenen Posten verrechnet.

Anmerkung: Weitergehende Informationen zu aktueller Miete, aktuellem Saldo, werden stets
unten im Buch.-Blatt angezeigt.

Allgemein | Objekt | Bank

Buch.-Elattname . . . . 000 4] ObjekkNr. ... L 000
Euch.-Blatt-Summe De... -877,50 Bank Hame . . . .. .. Flensburger Sparkasse
Ei... Objektnr. Buchung... Begar Belegnr, | Einheitennr,| Einheiten... | Objektko... | Ko...| Kontonr, G.. Geg... | Betrag fusgleic... \Beschreibung MwSt -Geschaftsbuchung. .. | MwSt,-Produkkbuchungs... | Yarst
»|IEE (=) soo0  03.01.04 Zahlung 001-1 o003 10 De.. 10043 B.. 63000 -a77,50A001-1 islatte Maysr A
v
< >
Mame Miete  Mebenkost. Saonstige Gesamt Saldo Ein... Datum... MwSt  Konto Name
Liselotte Meyer 550,00 227,50 0,00 877,50 877,50 [ 0,00
Objekk Beschreibung . . . Alsterlrugchaussee 468
Beschreibung2 . . . . .

e Uberzahlung

Wenn ein Mieter oder Eigentiimer zu viel zahlt, bleibt der Uberzahlungsbetrag im
Zahlungsposten als Restbetrag stehen. Dieser Debitorenposten bleibt so lange offen, bis
dieser verrechnet wird (Auszahlung oder Verrechnung).

] Mitter-Olbjekt 2000 999 - Einheil 10 UISELCTTE MEVER - Debitorenpostien - Einheit T |
Mgemein
Ansicke. nlie arzegen
Objekakants.
thjekanr.  Eshamtannr, EL. N 0. Buchungsd_. Belgnr.  Debrorennr. Betrag (MW) prung g Betrag g Risthatrag DOffen alligheited..
» BOOD o3 10 T Q30109 001-1 10043 -T78,00 -TrE00 -778,00 Znhlung 0,5 v 03.01.06 =

- V1-3 1010KN
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e Unterzahlung

Die Posten werden in der Reihenfolge Rangfolge Zahlung und Kontonummer
ausgeglichen. Nach dieser Buchung besteht noch ein offener Debitorenposten als
Forderung aus Miete mit einem Restbetrag von EUR 0,50.

Allgemein \Oh]ekE Bank

Buch.-Blattname . . . . | 8000 (#] Objekthr. .. ... 8000

Buch.-Blatt-5umme De... | -877,00] BankMame . . Flensburger Sparkasse

_Ei. Objektnr. Buchung... Abrechn... Belegart Beleanr. Einheitennr. Einheiten... Objektka... Ko... Kontont. G.. Geg... Betrag Ausgleic...  Leistungs... Beschreibung w3k, -Geschaftsbuchung. .. Mwst.-
‘_}_!M 8000 03.01.09 Zahlung 001-1 an3 10 De... 10043 B.. BBOOD -877,00 Liselotte Meyer e |

||
L__ =
| & RE Debitoren Postenausgleich E@EJ

l v
L"I t. | Enh.. E.. Objsktko... Belegart Dehitare. .. | Beschraibung Biatrag Resthatrag | AusPleichshe... Al 1 B
L 65,00 | 0 :
162,50 |0
649,50 | 0

|_-__}.::ﬁUUU 003 10 8120 Rechnung EMVUQA’U 10043 Heizkosten-vZ Ustfr, 010109-310109 £5,00 65,00

N !_FUDU o3 10 8121 Rechnung  MY0S/00.,, 10043 Betrishskosten-vZ Ustfr, 010109-31.., 162,50 162,50
e | wmon o003 10 8115 Rechnung  MYOS{00, ., 10043 Migkerlise Wohnungen Ust 010109-, ., 650,00 650,00
Liselotte Meyer
Objekk Beschreibung . L_‘
|

Beschrelbung 2 . | . .

- tion ¥] [ Buchen w| [ Hife
]
|| L
Konto Usherz,.. BetragLeber... Ausgl W... Betrag. . . . . Ausgleichsbet,.. Rundung . . . . Saldo. . . ¥ . .
0,00 877,00/ 877,50 0,00 0,50
oK ] [ Abbrechen ] [Agsg\eich v] [ DMavigate J [ Hilfe:

4.2.3 Sachkontobuchung

Hier wird eine Bankbuchung direkt auf ein Kostenkonto gebucht. Diese Buchung betrifft den
allgemeinen Teil des Objektes (->MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe = OBJEKT). Bei dieser
Buchung darf ein Vorsteueranteil in Hohe von 28,57% geltend gemacht werden. In der
Betriebskostenabrechnung sollen diese Kosten auf alle Einheiten des Objektes umgelegt
werden (Abrechnungskreis = OBJEKT).

=
[E]]
[

i BOOD Alsterkrugchaussee - RE Buchen allgemein

Allgemein |Oh]ekt Bank

Buch.-Blattname . . . . Objekbhr. ... ... 5000

Euch.-Blatt-Summe De... 0,00 Bank Hame . . . .. .. Flensburger Sparkasse

Ei... Objekinr. Buchung... Bele... Belegnr. | Einheitennr. Einheiten...| Objekkkonto Mr. Abrechnungskreis  Ko... | Kontonr. Ge... Geg... Belrag Ausgleic... Beschreibung | Mwsk-Geschaft.., | MwSt....  Vorst...| Hi..

»M G000 03.01.039 0n1-2 4172 OEL'IEKT Sa. 4172 Ba... B&EO0OO 119,00 wWinterdienst OBIEKT 19 28,57 4\

Mame Miete  Mebenkost. Saonstiae Gesamt Saldo Ein... Datum... MwSt  Konto Name
4.2.4 Riucklastschrift
Lassen Sie das Feld Belegart in diesem Ausnahmefall leer. Geben Sie im Feld Betrag den
vollen Betrag inkl. Rucklastschriftgebihr ein. Bestatigen Sie dann die Funktion >
Ricklastschrift erstellen.

V1-3 1010KN
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&5 B000 Alsterkrugchaussee - RE Buchen allgemein

Allgemein ‘Oh]ekt Bank

Buch.-Blattname . . . . a000&) Objekb M, . .. a000

B T 863,00 BarkMame . . . . . . . Flensburger Sparkasse

Ei...| Objektnr. Buchung...  Belegart| Belegnr,  Einheitennr. Einheiten... Objektkonto Mr.| Abrechnungskeeis | Ko... | Kontonr, Ge... Geg... Betrag Ausgleic... | Beschreibung | Mwst.-Geschaft.,. | Mwsk.... | Vorst...| Hi...

| AL 8000 08.03.09 I an3-1 004 10 De.. 10044 Ba... B300O 863,00 Gerd Siemers 0,00 (A
v

Marne Miete  Mebenkost, Sonstige Gesant Saldo Ein... Datum... MwSEY Konko Mame

Gerd Siemers 546,00 312,00 0,00 58,00 0,00 1 0,01

Objekt Beschreibung . . . | Alsterkrugchausses 468

Beschrebung 2 . . . . . .

zole | [ konto | [[Funkion v] [ Buchen +] [ Hife

Buchungen ausgleichen. .. Umschalt-+F2

Dehitorenzahlungen
Kreditorenzahlungen

L Hintergrundzeilen ein- und susblenden

Sallstellbetrag vorblenden Alt+F9
e Strg+R,

len

Bestatigen Sie die folgende Abfrage mit Ja.

Microsoft Dynamics NAV

{9 Waollen Sie die zugehdrigen Buchungszeilen Fir die Ricklastschrift
\f/ autornatisch erskellen lassen?

I Ja ] ’ Mein ]

RELion schlagt Ihnen nun den letzten Bankeinzug vor. Uber den Look-Up Button kdnnen Sie
den Posten verandern, sofern der Vorschlag nicht passt. RELion ermittelt automatisch die
Hohe der RL-Gebulhren. Bestatigen Sie lhre Angaben mit OK.

% Riicklastschrift

Optionen |

Zahlung
Postennr, . . .. .. . 36
Buchungsdatum, . . . . 0z,01.09
Belegnummer . . . . . . DSK0900002
Buchungstext. . . . . . Lastschrift 01709
Transaktionsnummer . . 144
Gesamtbetrag der Tra... -858,00

Ruicklastschrift

ZahlumgsFormeode, . . .

OK ] [ Abbrechen ] [ Hilf= ]
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EE BOOO Alsterkrugchaussee - RE Buchen allgemein

Allgemein | Objekt | Bank
Buch.-Blattname . . . . 8000[&) ObjekkMNE, G000
B ST Be, 863,00 BarkMame . . . . . . . Flensburger Sparkasse
Ei... Objekknr. Buchung... Belegart Belegnr. Einheitennr. Einheiten... Objektkonto Mr. Abrechnungskreis  Ko... Konkonr, Ge... Geg... Betrag Ausgleic...  Beschreibung Mwst.-Geschaft. .. Mwst....
M... §OOO  08.03.09 003-1 o4 10 De... 10044 Ba... B3000 858,00 003-1 Ricklastschrift: Gerd Siemers o)
b MLL §OOO  08.03.09 003-1 o4 10 De... 10044 Ba... B3000 5,00 Ricklastschriftgebihr
b
< | >
Narne Miete  Behenknst Sanctine Gecamt Sadn Fin  Nakim MuSE Kankn Blame

Nach dieser Buchung ist der durch die Lastschrift urspriinglich geschlossene Posten wieder
offen und kann erneut eingezogen bzw. angemahnt werden.

4.2.5 Abstimmen des Banksaldos
Stimmen Sie den Banksaldo unter Buchen ->Abstimmen Bank ab.

EE BODO - Abstimmen

Konto | Mame Bewegung im Buch.-Blatt
B3000  Flensburger Sparkasse 877,50}

v

L]

4.2.6 Ratenzahlung debitorisch

Verwenden Sie ein Buch.-Blatt ,Ratenzahlung®. Simulieren Sie einen
Zahlungseingangseingang des Debitors und gleichen Sie die Posten aus, die Gegenstand
der Ratenzahlungsvereinbarung sind. Benutzen Sie eine eindeutige Belegnummer, z.B.
Objekt.Einheit.Historie.

- V1-3 1010KN
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Wabhlen Sie nun die Funktion > Ratenzahlung.

000 Alsterkrugchaussee - RE Buchen allgemein

Allgemein | Objekt | Bank |
Buch.-Blattname . . . . | éUUE@ ObjekkNe, . .0 L 3000/
Buch, -Blatt-Summe De. . -863,00] Bark hame . . .. |Flensburger Sparkasse
Ei... Objektnr. Buchung... Belegart Belegnr. Einheitennt. Einheiten... Objektkonto Mr. abrechnungskreis | Ko... Kontonr. Ge... Geg... Betrag Ausgleic...  Beschreibung
_P|MH. 8000 08,0309 Zshlung 800000410 o4 1 De... 10044 Ba... BS00O0 563,00 500000410 Siemets
EE RE Debitoren Postenausgleich E]
ME A Einh... Ei...  Objektko... Belegart Belegnrr Debitore... Beschreibung Betrag Restbetrag | Ausgleichsbe. .. | Falligkeit
| b 004 1 &120 Rechnung 10044 Heizkosten-¥Z Ustfr, 010103-310109 117,00 117,0 117,004 01.01 4
Name || o004 1 8121 Rechnung  MYOR/00... 10044 Betriebskosten-¥2 Ustfr, 010109-31.., 195,00 195,0 195,004 01,01
| Gerd Siemers | ! oo 10 8115 Rechnung  MWI3f00... 10044 Mieterlise Wohnungen Ust 010109-... 546,00 546,01 546,000 01.01
B F || o4 1o 003-1 10044 Ricklastschriftgebihr 5,00 5,01 5,000 08.03
Objekk Beschreibung |—"|
Beschrebung 2 . . . |_'| b |
[
]
L
& 2
Konto Usberz,.. BetragUsber... Ausgl. W... Betrag. .. . . Ausgleichsbet,. Rundung . . . . Saldo, . . .. .
0,00 -86:3,00 63,00 0,00/ 0,00/

Sk, -G

Lrkbion | Buchen

allgemein | Cbjekt | Bank
Buch,-Blattname . . . . s000 (& ObjskMr, ... L an0n
Buch,-Blatt-Summe De... | -863,00/ BankMame . . . ... Flensburger Sparkasse

Objektnr. Buchung... Belegart Belsgnr. | Einheitennr, Eiheiten... Objektkonto hr.| Abrechrungskrsis  Ko... Kontonr, Ge... Geg... Betrag Ausgleic... | Beschreibung Fwt,-Geschaft... | Mwst....

#000  08.03.09 Zahlung 800000410 004 10 De... 10044 Ba.. Bsoo0 NN 600000410 Siemers ~
B ]
| < | ¥
Hame Mete Mebsnkost.  Sonstige Gesamt Saldo Ein... Datum... MbSt KontoMame
Gerd Siemers 546,00 312,00 0,00 858,00 63,00 1 i
Objekt Beschreibung . . . | Alsterkrugchaussee 468
Beschrelbung2 . . . . . .
[ zete  w| [ konts  w| [[Funktion w| [ Buchen w| [ Hife
Buchungen ausglsichen... Umschalt+F3

Debitarenzahiungen
Kreditorenzatiungen

Hintergrundzsilen sin- und susblendsn

Suollstellbetrag vorblenden
Riicklastschrift erstellen

AlL+F9
StrgHR

Ratenzahlung laschen

Bestétigen Sie die folgende Abfrage mit Ja.

Microsoft Dynamics NAY

@

ACHTUMNG: In der Buchblattzeile 10000 wird als Gegenkonto
das Bankkonto RATEM aus der IM Einrichtung eingetragen.
wollen Sie die Ratenzahlung ausfihreny?

/|

[ Ja Mein ]

Fugen Sie die Bedingungen der Ratenzahlungsvereinbarung ein und bestatigen Sie mit OK.

mse Immobiliensoftware GmbH
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1% S-Ratenzahlungszeilen anlegen

Opkionen |

Gesamthetrag. . . . . . 863,00

:

Dakurm erste Falligkeit |

Reichweite

Betrag erske Rate . . .
Betrag pro Rake ., . . . .
anzahl Raten gesamt . . 3
Betrag letzte Rate. . . .

Zahlungsfarmeode, . . |UB

[ K ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Nach der Buchung bestehen die Raten mit unterschiedlichen Falligkeiten.

B RATEN Ratenzahlungen - RE Buchen allgemein

Allgemein ‘Oh]ekt Bank
Buch,-Blattname . . . . [RATEN Objekb M, ... &000
Buch, -Blatt-Summe De... 0,00 BarkMame . . . .. .. Systemkonko Fiir Riatenzahlung
Ei...| Objektnr, Buchung... Belegart  [Belegnr. nheitennr.| Einheiten... Objektkonta M. | Abrechnungskreis  Ko... | Kontonr,| Ge... | Geq... | Betrag Ausgleichs.. | Faligkeit. . | Beschreibung sl
| LU 6000 08.03.09 Zahlung 800000410 04 10 De... 10044 Ba... RATEN RN 00000410} 08.03.09 Gerd Siemers L
M. 8000 08.03.03 Rechnung |800000410/1 004 10 De.. 10044 Ba... RATEN 300,00 01,02,09 Rate-1
M. 8000 0£.03.09 Rechnung |300000410/2 004 10 De... 10044 Ba... RATEN 300,00 01.03.09 Rate-2
M... 8000 08.03.09 Rechnung |200000410/3 o4 1o De.. 10044 Ba... RATEN 263,00 01.04.09 Rate-3
4
< ¥
Mame Miete  Mebenkost, Sonstige Gesamt Saldo Ein... Datum ... MwSt Konto Name
Gerd Siemers 546,00 312,00 0,00 58,00 863,00 1 0,00
Objekk Beschreibung . . . | Alsterkrugchausses 465
Beschrebungz . . . . . .
zele | [ konte ] [Funkion ~] [ Buchen ~] [ Hife

4.2.7 Weiterbelastung an einen Mieter

Rufen Sie Uber Zahlungsverkehr > Sollstellung das Sollstellung Buch.-Blatt auf. Geben Sie
im Feld Objekt-Gegenkontonr. das Erléskonto fur die Weiterbelastung ein. Achten Sie auf

das Falligkeitsdatum und den Zahlungsformcode.

RELlon 6.00 Hgemein

T Ubersicht Kok abl Focus.

Buch_ Blattname . . . | MWL L]

i3 Gobale Kontake-Suche
# [ Yetragsvernabug
# [ Metvermaktung
# [ WEG-Yerwallun
# [ buchhskung
= L Zahbawgsverkehe

Buchung... | Bslegert Bolegne, | Falickeit... Eigentim... Cbjcktre. | Einheite... | Einheite...
Minter

| 050009 Recheong (=) MS-0001 000 003 10 0. M3

) () Pk e Akdlivd Bler
i [ Finrichhen

4.2.8 Umbuchungen

K. Kontore.  Objebt-Gegenbonbone.

Bz

hesiarg Betrag
B130 Wekerbelastung Schitssel

Zahhung

57,25 -

Rufen Sie Gber Buchhaltung>Buchen das Buch.-Blatt fir Umbuchungen auf.

mse Immobiliensoftware GmbH
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Beispiel fur eine Umbuchung Konto Hauswart auf Reinigung. Buchen Sie zweizeilig ohne
Gegenkonto und benutzen Sie eine identische Belegnummer.

Allgemnein | Objekk | Bank
Buch.-Blattnarme . . . . |UMBU [+ ObjektMr, oo 5000
Buch.-Blatt-Summe De... 0,00 BankMame . . . ... .
E.. Objektnr., | Abrechn... | Buchung... Belegarl Belegnr. Ein... Ein... | Objektko... EK.. Kontonr, | G.. |Gegenkont... Betrag Beschreibung MwSE, .| Mwst,...
M., 8000 OBIEKT 06.01.09 UB-0001 4161 5., 4161 5., -119,00 Umbuchung Rg. Lehmann CBIEKT 19
b (M., S000 OBJEKT 06.01.09 LB-0001 4170 3., 4170 5., 119,00 Umbuchung Rg. Lebmann QOBJEKT 19
5.1 Erfassen von Eingangsrechnungen
Die Eingangsrechnungen werden unter Instandhaltung > RE Rechnung erfasst:
Eine neue Rechnung erfassen Sie mit F3.
RELion 5.00 & EB09/00002 - RE Rechnung, FEx
(= Ubersicht Kontakt-Focus
A Globale Kontakt-Suche Allgemnein | Zahlung | RELion | Rechnungspriifung | Archiv
#-_ Vertragsvermaltung o " N =
5 02 Mitvenmaing Mo EBO3/O00E: [l &) £3] Eigentimer | Mister . . . =
[ WEG-verwalung aoftragsnr. . ... Ohjektnr, . .. [E3]
# [ Buchhaltung Re. von Kred.-br. ... || [E3] Gebaude . . .. ... [£3]
#- [ Zahiungsverkehr Re. von Name. . . . . . Objektkonta Nr.. . . . . E3]
=1 Instandhaltung
=5 Kontaktkarte Re. von Adresse . .. . Branche/Gewerk . . . . [E3]
=3 Kreditorenkarte Re. von PLZ-CodefCrt. . Bankkonto fir Zahlung. . [E3]
SchadensmeldungeniMangel Belegdatum. . . . . . . 05.01.09 Erfasstvon. . . . . . . SA
Wersicherungsmeldung Ubersichl
RE fingebatsanfrage Buchungsdatum. . . . . 05.01.09 Erfasstam . . . .. .. 09.03.09
Beauftraounnen Kred.-Rechnungsnr.. . . Re.prifungsstatus . . . |Erfasst =]
Kreditorenbuchungsar .., [E3] Status ..o Cffen
=2 RE Verkaufsrechang Zlg -Bedingungscode . . [E3] Sachbearbeiter , ., . . [E3]
23 aufgabenibersicht Faligkeitsdatum . . . . . Mandats-Zustandigkeit... [E3]
+ [ Histarie Skonto %, ... a
#1-[_J Einrichtung
#- [ Berichte E.. Objekknr. | Objekkka... Beschreibung abrechn...  Mwst.-G... | MwSt-P... Vorsteuerant...
+-[ 1 Projektentwicklung *F e
#-_J Ervieiterte Funktionalititen
+- [ Mitgliederwesen
+-[1 Wohnungsgesuch
#- 1 Adressen v
#-_ Berichte < >
#-_J Periodische Akkivitaten
2 [ Enrichtung [Rgchnung v] [ Zeile v] [ Funkkion v] [ Buchen v] [ Hilfe:
Fullen Sie zunachst die Pflichtfelder im Register Allgemein.
V1-3 1010KN

mse Immobiliensoftware GmbH



mse
Seite 21
v

& EB09/00002 Maurer Berthold Harmsen - RE Rechnung

Allgemein | Zahlung | RELion || Rechnungspritfung || Archiv
Mrec o oo e ﬂﬂ Eigentimer [ Mieter . . . |Mieter Ell
Auftragsne, . .., L L Objekkne, . . L L L | 5000 (4]
Re. won Kred.-Mr.. . . . Gebdude . . .. ... | E3]
Re, won Mame, . . . . . Maurer Berthold Harmsen Objektkonto Mr., L L &000 (4]
Re. von Adresse . . . . |Schwalbengasse 85 Branche/Gewerk . . . .
Re, won PLZ-CodefOrt, | 22007 | |Hamburg Bankkonto Fir Zahlung, .
Belegdatum. . . . . . . Erfasstwon. . . . . . . )
Buchungsdaturm. . . . . @l Erfasstam . . . . . .. 09.03.09
kred.-Rechnungsnr, . . [m Re.prifungsstatus . . .
Kreditarenbuchungsar. .. [#] Status . . .o Offen
Zlg.-Bedingungscode . . |SOFCRT Sachbearbeiter . . . . .
Faligheitsdatum ., . . . . Mandats-Zustandigksit. .
Skomto % . . .. [
E.. Cbjektnr.  Objektkn... Beschreibung abrechn... | Mwst.-G..,  MwSk-P...  Maorsteuerant...
A
v
¢ | 5
[Rgchnung v] [ Zeile v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ HilFe ]

Im Register Zahlung kénnen Sie einen Zahlungsformcode und weitere
Zahlungsbeschreibungen angeben, die im Verwendungszweck der Zahlung angefihrt
werden sollen.

Allgemeinl Zahlung |RELion Rechnungsprifung | Archiv

Kred.-Rechrungsnr. . . . |1706/09 Schétzpreis . . . . . L

Zlg.-Bedingungscode . . |SOFORT Cbjektkonto Mr. . . . .

Falligkeitsdatum . . . . . Buchungsbeschreibung |Rechnung EB09/00001

Storto%. . .. — Dim.Obflt . . ..

Skontodatum L L L Mandat., .. ... ...
Zahlungsbeschreibung 1. | EK-Preise inkl, Mwst, . . []
Zahlungsbeschreibung 2 | ISt -Geschaftsbuch. ..
Zahlungsbeschreibung 3 | Abwarten., . .. I:l
Zahlungsbeschreibung 4 Sperrgrund . L. L L
Bankkonto fir Zahlung, .
Zahlungsfarmeode, . . rUB —l
art Ei... | Obje... Objektkonto ... Nr. Beschreibung abrechn... | Mwst.-Gesc... MwSt,-P..,  Yorsteuerant...
*) A
v
< | a3

Klicken Sie nun in die erste Rechnungszeile. RELion belegt viele Felder schon mit den Daten
vor, die Sie bereits im Rechnungskopf erfasst haben. Prifen/Erganzen Sie die Felder.

- V1-3 1010KN
mse Immobiliensoftware GmbH



&
mse
v

Seite 22

allgemein | Zahlung |RELi0n Rechnungsprisfung || Archiv

Kred.-Rechnungsnr. . . . Schatzpreis . . .. . L.

Zlg.-Bedingungscode . . |SOFORT Objektkonto M. . . . . .

Falligkeitsdatum, . . . . Buchungsbeschreibung . |Rechnung EB0%/00002

Skonto S, L oL [ 1 Dim. Objekk . . . . . .

Skontodatum . ... Mandat. . . ...

Zahlungsbeschreibung 1. | | EK-Preise inkl, Mwsk, . .

Zahlungsbeschreibung 2 . | | Mwst,-Geschaftsbuch. .. |ST.PFLICHT

zahlungsbeschreibung 3. | | aAbwarten. . . ... .. l:l

Zahlungsbeschreibung 4 . | | Sperrgrund . . ...

Barkkonto Fir Zahlung. .

Zahlungsformeode. . . .
Art Ei...  Ohbje... Objekkkonto ... Mr.  Beschreibung abrechn...,  Mwst.-Gesc,., | MwSE-P.., Vorsteuerank,,. Menge EK-Preis ... §35a_EStG | Leistungs... L
3. M. gooo 6000 /000 Instandhaltun... OBIEET 19 28,97 1 51,29 01.01.09

Bei Rechnungen, in denen eine Aufteilung nach §35a EStG vorgenommen werden muss,

sowie bei Splittbuchungen, legen Sie ein

Bsp. fir eine Aufteilung nach 835a EStG

Ei... Objektnr. Objektkont... §35a_EStG Beschreibung
M... 8000 4170 MATERIAL Hausreinigung
b | M. 8000 4170 HHDL Hausreinigung

e zweite Zeile an.

Abrechnun... MwSt.-Ges... MwSt.-Pro... Vorsteueranteil... Menge
OBJEKT OBJEKT 19 28,57
OBJEKT OBJEKT 19 28,57

EK-Preis in... Leistungsz... Leist
261,80 01.01.10
47,60 01.01.10

1
1

RS

Uber den Button Rechnung > Statistik gelangen Sie in die Statistik. Die Einkaufsstatistik
bietet Ihnen einen schnellen Uberblick tiber den Inhalt des gesamten Rechnungsbelegs, die
Details in den einzelnen gebuchten Zeilen und die Betrage, die gebucht werden.

EE Klempnerei Jiirgens - Einkaufsstatistik Rechnung
A . .
Allgermein |Kred|tor
Betrag ohne Mwsat, |, . . b4 El
A Rechnungsrabattbetrag | Pakete . . . ... ... 0 5000 [#)
A Gesamt obne Mwsk, . . . 309,40| Mettogewicht . . . . . . 0 jl
A 190 MwSE. . . . L 55,79 Bruttogewicht. . . . . . 0 70
A K3
Gesamt inkl, Mwst. . . 36g,19] Yolumen . o |3
A
g | Einkauf (). . 309,40
. ISk, % Zeilenbetrag w3k, -Beme Mwst,-Betrag | Betrag inkl &
19 309,40 309,40 58,79 368,19 A jl
z | @
H hally P
1
zschreibung Abrechn,.. | MwSt-Gesc.., | MwsSk-P... | Vaorsteuerant,.. Menge EK-Preis ... §35a_ESkG  Leistungs.
LsrEinigung OBJEKT OBIEKT 19 26,57 1 261,50 LOHN 01.01.0#
UstEinigurg OBJIEKT OBIEKT 19 25,57 1 47,60 MATERIAL oi.01.c
st
3 I >
Rechnung v] [ Zeile v] [ Funkkion v] [ Buchen v] [ Hilfe ]
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Sobald Sie die Eingabe der Rechnung abgeschlossen haben, kénnen Sie die Rechnung

buchen.
5.2 Zahlung der Rechnungen

5.2.1 Zahlungsvorschlag

Starten Sie den Zahlungsvorschlag Uber Zahlungsverkehr > Periodische Aktivitdten > RE

Kreditor Zahlungen.

Hame Beschrebung

BN standaed Buch.-Biast

3
- ‘wwlw o

G... Gegenkont... Objekine.  Summe Buchblatt Anzabl Buc.., RE1 Zahbungsverkeh
[ 0,00 [ = Zahlungsverschiag Nr. . .

Westere Varschlagsiaufe i
Fehlerprotokoil gesamt

Fehlerpratokoll Buchilatt
Zahlungwarschlagsiste dnscken

Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen
Zahhungsvorgdnge buchen

2¥ Zahlungsvorschlag

2% Zahlungsvorschlag

ml ‘ Kreditor W
Feld Filker
D2 0] Letztes Faligkeitsdatur .
- Skonto finden . . ...
— Buchungsdatum . . . . .
— Buchblatt aufteilen . . .
1 Gegenkontaart . . .
I Gegerkontont. . . . . .
: Bankkonkozshlungsart .
- Buchblatt ohne Obiekt . .
| Filter
| Eigentimer/iieter. . . .
Bl von/Bis Ohjekt . . . . . [ | 3]}
: Berutzer . . .. ...
] Bearbetter . . .. . .
— Zahlungsformeode, . . . |UB 3]
| Zustandigheitseinheit . .
| Herkunftscods . . . . .
. Ursachencode. . . . . .
[ox ] [Cabbrechen | [ nife | [ ok ][ abrechen | [ Hife ]

In der Buch.-Blatt-Ubersicht wird ein Buch.-Blatt pro Objekt erstellt.

Mame Beschreibung G... Gegenkont... Objekinr.  Summe Buchblatt Anzahl Buc... RE T Zahlungsverkehr
1 45678955 Commerzbank Service... B... B4000 992,61 8 - Zahlungsvorschlag Nr.. . . ‘ |
2 00002815 Flensburger Sparkass... B... B8000 25.332,46 17 - ‘ 0‘
3 1234567 Hamburger Sparkasse ... B... BANKOSLS 2.000,00 1 §
4 12365478 Hamburger Sparkasse... B... BS00D 154.253,55 4 hi ‘gang Nr. o]l |
5 1224455 Hemburger Sparkasse ... B... B7000 1.500,00 1, nr. . 0
6 1224455 Hamburger Sparkasse ... B... B2000 4.712,50 3 Name Zah £ ‘ |
7 1111111 Commerzbank Service-... B... B1000 25.572,41 4
8 1365878966 Hamburger Sparkas... B... B3000 7.000,00 7 Kontoinhaber. . . . . . . |

» STANDARD Standard Buch.-Blatt B | 0,00 0 SEPA Zablung . . . . . . el
-
] 1 il 90 )
[kreditorza... «| [ Funkton | [ kontrolle | | Hilfe
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5.2.2 Zahlungsvorschlagsliste drucken

Uber den Button Zahlungen > Vorschlagsliste drucken kénnen Sie eine Zusammenfassung
des Zahlungsvorschlages drucken. ACHTUNG: Diese Liste lasst sich nur drucken, solange
die Buch.-Blatt-Zeilen nicht gebucht wurden.

5.2.3 DTAUS erstellen
Starten Sie die Funktion > Banken ermitteln.

1 45678955 Commerzbank Service..
2 00002815 Flensburger Sparkass...
3 1234567 Hamburger Sparkasse ...
4 12365478 Hamburger Sparkasse.

STANDARD  Standard Buch.-Blatt B...

Name Beschreibung G... Gegenkont... Objektnr.
... B4000
B8000
BANK0815
... B5000
5 1224455 Hamburger Sparkasse ... B... B7000
6 1224455 Hamburger Sparkasse ... B... B2000
7 1111111 Commerzbank Service-... B... B1000
8 1365878966 Hamburger Sparkas... B... B3000

" HNSENNNEEER

4 e

Summe Buchblatt Anzahl Buc... RE T Zahlungsverkehr
992,61 3 - hlt hlag Nr.. . . |
25.332,46 17 aop ‘ i
2.000,00 1
154.253,55 4 |= gang Nr. . . .| |
1.500,00 1 N s
4.712,50 3 e s
2557241 4
7.000,00 7 Kontoinhaber. . . . . . .
8.00 . SEPA Zahlung . . . . . . O
-
| 3

B Microsoft Dynamics ... :

"" OFir akkuells BLZ
-

i Ok, i L Abbrechen J

5.2.4 Buchen

Zahlungsvorschlag
Weitere Vorschlagslaufe L$

Fehlerprotokoll gesamt
Fehlerprotokoll Buchblatt
Zahlungsvorschlagsliste drucken

~ Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen r
Zahlungsvorgange buchen -

Sobald die Datei erstellt und erfolgreich an die Bank tGbermittelt wurde, sollte der
Zahlungsvorgang schnellstmdglich gebucht werden. Offnen Sie tiber Funktion >
Zahlungsvorgange buchen.

2 12003 Berlin Alsterkrugchaussee... B.

5 51151 Koln Wellingshiittler Lands... B.
6 20359 Hamburg Landungsbriicke... B.
7 22085 Hamburg Winterhuder We... B.

. INEENEREEER

Name Beschreibung Gis
1 22301 Hamburg Heideweg 24 BE...

3 22848 Norderstedt Gutenbergrin... B...
4 80010 Miinchen Ludwigstrabe 52 B...

§ 22339 Hamburg Fuhlsbttler Str... B...

m Standard Buch.-Blatt B...

Gegenkont... Objektnr.

B4000
BB000
BANKO815
B5000
B7000
B2000
B1000
B3000

4000
8000
0815
5000
7000
2000
1000
3000

Summe Buchblatt Anzahl Buc... RET Zahlungsverkehr

473,61
23.603,46
5.800,00
154.253,55
1.500,00
4.712,50
25.572,41
7.000,00
0,00

< | 1

3 -~ Zahlungsvorschlag Nr.. . .

10
o
2
4 . Zahlungsvorgang Nr. . . .
1 I Zahlungsposten Nr.. . . .
2 Name Zahlungsdatei . . .
4
5 FHAEEY o or e ]
1}

-~

3

Seeditor Za... v [ Funition, 7] [ gomrole + [ wie

Zahlungsvorschlag

Weitere Vorschlagslaufe L

Fehlerprotokoll gesamt
Fehlerprotokoll Buchblatt

Zahlungsvorschlagsliste drucken

Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen
Zahlungsvorgange buchen }
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Markieren Sie den/die Zahlungsvorgénge mit STRG+F1. Buchen Sie den Zahlungsvorgang.

EE RE Zahlungsvorginge

Ertichtun... Gesamtbetra.., | Bankleitzahl Bank Mame Bank Ort Ean
09.03.09 F&.750,00 20050550 Haspa Winsen Luhe ‘Winsen, Luhe 2

b
I >

<

[zahlungs... v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ Hife ]

6 Storno- und Korrekturbuchungen

6.1 Korrekturen im Bereich Sollstellung

Andern Sie bei einer Einheit z.B. den Sollstellungsbetrag fiir einen Zeitraum, fiir den die
Sollstellung bereits gebucht wurde, entstehen Sollstellungsdifferenzbuchblattzeilen.

EE Mieter BOOD 004 10 - Sollstellung Wizard A=

Dieser Assiskent hilft Thnen, fir die akkuelen Sollstellung
Differenzzeilen anzulegen. . .« v v v v v v 0 00

aktuelle Sallskellung

EigentiMieter . . . . . . Migker
Cbjekkrr . . . L 000
Einheitennt . . . .. 004
EinheitenHist . . . . . . 10
Debitorennr, 10044
alter Solstellbetrag . . . 546,00
Startdaum Sollstellung . . | 01.01.09

Enddaturn Sollstellung . . | 31.01.09

Mever Sollstellbetrag. . . 564,00

Es werden Sollstellungsdifferenzzeilen fir den Zeitraum
01.01.09-31.01.09 angelegt.

[ Fertigstellen | [ abbrechen

Microsoft Dynamics NAY

L] Fiar eine Sollstellungszeile der Einheit 004710 i Objekt 8000 wurde der Betrag gedndert,
\_12 Des weiteren wurden Buchblattzeilen im Sollstellungsbuchblatt IM_SOLL SOLLDIFF angelegt,
Zum Buchen der erstellten Differenzzeilen gehen Sie bitte jetzt in das entsprechende Buchblatt!

Das Sollstellungsdifferenzbuchblatt erreichen Sie Uber folgenden Weg

e aus dem Vertrag Uber Vertrag > Sollstellungsdifferenzbuchblatt

- V1-3 1010KN
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e aus der Einheit Gber Funktion > Sollstellungsdifferenzbuchblatt

e aus den Sollstellungen Uber Sollstellungen >Sollstellungsdifferenzbuchblatt

Mieter 8000 Alsterkrugchaussee 468 - 004/10 Gerd Siemers - Einheitenvertrag Karte EI@

Allgemein ‘ Sollstellung | Verteilung | Belege/Vorgange | Immo Barse | Archiv | Sonstiges ‘

Objektar.. . . . .. ... s000[] Suchbeariff. . . . . . .. GERD SIEMERS
NE ool 2] B B patum letzte Solistellung . | 01.05.10
Historie . . . ... ... 10 Brutto Sollstellung gesamt. 858,00
Beschreibung. . . . . . . Wohnung 2 Keine Sollstellung. . . . . ]
Nutzungsart . . . . ... 'WOHNUNG Saldo Einheit/Debitor . . . 308,00 308,00
MWSt Geschaftsbuchung... BRUTTO Einzugsvereinbarung . . . 1
Gebaude. . . ... ... QM Faktor / Verteilcode. . 78,00 QM
Hauseingang . . . . . . . Anzahl Zimmer / T| Leerstandseinheit einfagen
Stockwerk / Lage. . . . . 01.06 RECHTS Verwaltungsbegin Sollstellungsdifferenzbuchblatt
Einheitenstrafe. . . . . . Alsterkrugchaussee 468 Datum Einzug / Auq Einheitenvertrag stornieren
Einheitengebiet. . . . . . Vertragsnr.. . . . Sollstellungen Ubertragen
PLZCode/Ort...... 12003 Berlin Vertragsbeginn/-er| Schadensmeldung Erstellen
Debitorennr. . . . . . .. 10044 | Gerd Siemers Kiindigungsgrund .
Mitglied zuweisen
Offene/Freigeg. Schade... 0 Leerstand / Leerstz
Offene Bestellungen. . . . 0 Stornierte Historie Word Serienbrief-Assistenten starten
Aktivitat erstellen
Geschéftsb... Kontaktnr. V... Z... N... B... M... Info Kontakt Name Aufgabe erstellen
» DEBITOR K00O0089 A Al Al Gerd Siemers B
Erstellen Einzugsvereinbarung
Prifung Pflichtfelder
4 i
Zahlscheine >
Archiv [ Enner v [ zete | [ Funkion | | Drucken | | Hife

Bitte Uberprifen Sie die erstellte(n) Buch.-Blatt-Zeilen.
e Ist das Buchungsdatum korrekt? Die Vorbelegung erfolgt immer mit Tagesdatum.
e Ist der Betrag korrekt?

e Ist der Zahlungsformcode korrekt?

Sofern alle Angaben richtig sind, kénnen Sie das Buch.-Blatt buchen.

EE SOLLDIFF Differenzsolistellung - Sollstellung Buch. -Blait

Allgemein
Buch,-Blattname . . . . [SOLLDIFF ®
Buchung... [Belegart Beleant. Eig... Objektnr.  Einheite... Einheite... Ko... Kontonr, Obiek...  Beschreibung Betrag G.. G.J Zahlungs..| Empf&
05.01.09 Rech... M¥09/00... Mister G000 004 10 De... 10044 8115 Diff.: 010109-310103 Mieterld, .. 15,00 5. EZ BARKL A
~
< 4
Konkoname iaegenkontoname Berechnete Summe . . Buch,-Blatt Summe . 18,00
Gerd Siemers Migtetlise Wohnungen Us... 0,00 SUMME G000 18,00
[ zele =] [ koo =) [ Funktion =] [ Buchen | [ Druden | [ Hfe ]

Ergibt sich nach der reguléaren Sollstellung die Neuvermietung eines Leerstandes, muss die
Sollstellung fur den neuen Mieter Uber den reguléaren Sollstellungslauf, wie in Kapitel 1
beschrieben, nachgeholt werden. Wurden fir den Leerstand Leerstandsposten erstellt, wird
die Korrektur in einem Sollstellungsdifferenzbuchblatt vorgeschlagen.
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6.2 Stornieren von Buch.-Blattposten

Sie kénnen einzelne Posten oder ganze Journale Uber eine Automatikfunktion stornieren.
Der urspriingliche Posten muss folgende Voraussetzungen erfillen:

e Der Posten muss aus einem Buch.-Blatt gebucht worden sein.

e Debitoren- oder Kreditorenposten missen offen sein.

e Die Posten durfen nicht durch einen Storno entstanden sein.

¢ Die Posten durfen nicht durch einen automatischen Zahlungsprozess entstanden

sein.

e Posten aus einem Sollstellungsprozess kénnen nur Gber das Journal storniert
werden. Einzelne Sollstellungsposten kénnen nicht storniert werden.

Zum Stornieren wéhlen Sie einen der nachfolgenden Wege.

6.2.1 Journal stornieren

Das Journal soll storniert werden. Alle Posten innerhalb dieses Journals werden storniert.
Wahlen Sie Buchhaltung > Historie > Journale. Wahlen Sie das Journal, das storniert werden
soll. Wahlen Sie Funktion > Journal stornieren. Wahlen Sie sodann Stornieren > Stornieren.

Nr. Errichtun... Benutzer...
43 13.03.09 34
49 13.03.09 54
S0 13.03.09 34
51 13.03.09 SA
52 13.03.09 54
53 13.03.09 34
54 13.03.09 SA
55 13.03.09 54
56 13.03.09 34
57 13.03.09 SA
58 13.03.09 34
59 13.03.09 34
60 13.03.09 SA
61 13.03.09 34
62  13.03.09 34
63 13.03.09 SA
64 13.03.09 34
65 13.03.09 34
65 19.03.09 54
67  19.03.09 34
63 19.03.09 34
63 19.03.09 54
70 19.03.09 34
7l 19.03.09 34
72 18.03.09 54

Herkunft... | Buch.-Bl... | Won LFd. ... Bis LFd. MNr.  Won Mws...| Bis MwSE...
BE-ALLGEU so00 404 407 155 155 »
BE-SOLLST  STAMDARD 405 443 156 173
BE-ALLGEL 1800%SA... 444 445 174 173
BEB-DEB-24 1 445 487 174 203
21:33:52 465 496 204 209
5T.DEB.... 497 497 zi0 209
21:3412 493 S06 210 215
ST.DEB.... s07 s07 216 215
Z1i34E3 503 513 zle 221
ST.DEB.... 514 514 222 221
21:34:32 515 520 sy 227
5T.DEB.... 521 Szl 228 227
21:3440 522 527 228 233
5T.DEB.... 528 528 234 233
BE-ALLGEU RATEMN 529 S48 234 242
BE-ALLGEL 8000 549 550 243 242
BE-SCLLST STAMDARD 551 S8 243 261
BE-ALLGEL  1800°5A.., 589 s90 262 261
BE-ALLGEL 8000 591 992 262 261
BE-ALLGEL 000 593 [=lili) 262 267
09:29:41 601 Be0e 268 273
ST.DEB.... 607 607 274 273
BE-ALLGEU 000 603 B10 74 74
BE-ALLGEU VST 611 613 275 275
EINEALF 614 615 270 270
EINKAUF 616 613 e 277
BE-ALLGEL 8000 619 621 278 278 v
[ Journal v] [ Funktion v] [ HilFe ]
Journal stornieren..

6.2.2 Einzelne Buchung stornieren

Worauszahlung ausgleichen |-

Eine einzelne Buchung soll storniert werden. Die Storno-Funktion steht Ihnen am
Sachposten, Bankposten, Debitoren- und Kreditorenposten und am Anlagenposten zur
Verflgung. Wahlen Sie den Posten aus. Wahlen Sie Funktion > Transaktion stornieren.
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Allgernein

ES 4174 Gartenpflege - Sachposten

Objektkonto Nr. Abrechn...
4174 OBJEKT

Objektk... Sachken...  Beschreibung
Kastenj... 4174 Gartenpflege

=n... Zustandigk...
AMARC GMEH

Abrechnung | wWirtschaftsplan | Sonderumlage
patumsiker,
Konkant, Beschreibung konto Bewegung Salda Yerwendung Sollstellungsart Mebenkostenart Abre

4180 Hauswark Lohnkosten 0,00 0,00 Alles ~
4161 Hauswartkosten fremde ... 750,00 750,00 Alles
4162 Yerw, -Berufsgenossensc,.. 0,00 0,00 Alles
4170 Hausreinigung 0,00 0,00 Alles
4172 winterdienst 0,00 0,00 Alles

3 4174 Gartenpflege 1.000,00 1.000,00 Alles
4176 Ungezieferbekampfung 0,00 0,00 Alles

.. Betrag

- [

W[ Furkkion

Wahlen Sie Stornieren > Stornieren.

6.3 Stornieren von Eingangsrechnungen und Eingangsgutschriften

Mavigate ] [ Hilfe ]

Il_J

Eine Eingangsrechnung oder —gutschrift kann nur storniert werden, wenn der

Kreditorenposten noch nicht ausgeglichen wurde.

Wahlen Sie Instandhaltung > Historie > Gebuchte Rechnungen. Wéhlen Sie die Gebuchte
Rechnung aus, die Sie stornieren mochten. Klicken Sie auf Beleg stornieren.

RELion 5.00 pELi;

J

U‘birs"cht Kontkfkt-Fohcus 5| EB09/00002 Maurer Berthold Harmsen - Geb. Einkaufsrechnung
23 Globale Kontakk-5uche
ia VertragsvTrwaItung allgemnein | Fakkurierung | Lieferung | AuBenhandsl | BizTalk | RELion | Freigabe
[ Migtverwaltung
1 WEG-Verwaltung L EBO09/00002 Buchungsdatum |
S g:;m:;it‘;?kehr Eink. vor Kred.-Mr. . . . 70015 Belegdatum . . ... . 19.03.09
- [55 Instandhaltung Eink. von konkaktne,. . . | KOOOOOSE Angebotsne, .. L L
Kontaktkarte Eink. von Mame . . . . . Maurer Berthold Harmsen Bestellummer. . . . . .
:r:dléorenkalr;jte " | Eink. von Adresse . . . . |Schwalbengasse 85 Zugeordnete Nr. . . . . |EB09/00002
= schadensmeldungeniangsl
versicherungsmelduna Ubersicht Eink. von Adresse 2. . . kred.-Bestelnr, . . . . .
RE angebotsanfrage Eink. von PLZ-Codejirt . 22007  Hamburg Kkred.-Rechnungsnr, . . . 456
RE Beauftragungen
oE REEhnungeng Eink. von Korkakk . . . . Bestelladresscode . . . .
RE Gutschriften Anzahl gedruckt, . . . . 0 AW o 0 o o 0
RE Verkaufsrechnung Fustandigkeitseinheite... | WILLKENS
aufgabeniibersicht
rt M. eschreibung enge inheite... -Preis ... | YE-Preis eilenbetrag
=T Historie Ark M Eeschreibi ] Einheit EK-Prei WE-Preis (M) | Zelenbet
Gebuchte Rechnungen [3EN 6000 Instandhaltung/Reparatur Fd. 100,00 0,00 100,04
Gebuchte Gutschriften
Abgeschl, Schadensmeldungs:
Abgeschl, Yersicherungsmeld B
Archiv, Anfragen .
Archiv, Bestellungen P 1 5
Mavigate = =
Peativid [Rechrurg +] [zele ] [peleastomie..] [ oruden... ] [ tavigste ] [ Hife

Bestétigen Sie die nachfolgende Meldung mit Ja.
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Microsoft Dynamics MAV

\‘.f/ Wwollen Sie die gebuchte Rechnung EB09/00002 wirklich stornieren?

l oK ] [ Abbrechen

Verfahren Sie mit Gutschrift gleichermalf3en. Wahlen Sie unter Sie Instandhaltung > Historie
> Gebuchte Gutschriften aus.

6.4 Nachtraglicher Postenausgleich debitorisch

Wenn Sie eine debitorische Buchung erzeugen, ohne dabei den Ausgleich mit einem Posten
vorzunehmen, so haben Sie auch noch spater die Mdglichkeit, den Posten auszugleichen.

Rufen Sie den Debitor auf, bei dem Sie einen nachtraglichen Postenausgleich ausfihren
mdchten. Wéhlen Sie z.B. Einheitenkarte > Posten. Klicken Sie auf Funktion > Buchungen
ausgleichen.

W Mieter Objek! BOOD Alsterkrugchapsses 468 - Finheil: 003710 LISELOTTE MEYER - Debitorenposten - Finheit

E. Objeltre, Evhetenre.  En.. Objitho.. O Buchungsdstum Belegre.  Deblore... Besmchrebung Betrag (MW)  Resthetrag Cffen
b M B0 w3 1wl eusler. QL0109 MVORI00... 10043 Misterkise Wohnungen Lst 0. 550,00 0,00 ~
M., L) W LE T OO0 MVRD... 10043 MekoRen-VE Uafr, 010805, 65,00 0o
M. L) o 1w CE OO0 MR, 10043 Betriebekosten-vZ Ustfr, 0101... 162,50 0,0
M., L) o 1w 0109 0041 004D Lisskotte Marer w0 0,00
M.. Lo o 1w IL0009 O” 1043 Lissiotle Meyer 17,50 0,0
M. BO00 003 o 815 F.. 01.02.09 MVOHOO.., 10043 Misterkine Wohnungen Ust 01... 650,00 650,00 v
M. B0 a1 B0 F.. 01.02.09 MVOHOD... 00MT HaishentireVT Uity 010209 65,00 L
M. 000 [T 8121 E., 01.02.09 MNOHOO... 00H3 BebriedrberstenVE Ustfy, DI0Z... 162,50 W2En
M., 8000 [T BUS E. 010309 MR, 10043 Mhsberkise Wohnungen st 01... 0,00 L
.. 8000 a0 8120 E. 01,0309 MVORIO... 10043 Mekorsten V2 Listr, 01030 65,00 X
.. 8000 w3 10 8121 E. 010309 MVHOD... 10043 Betriebsbosten VI Ustfr, 0103... 182,50 =2
M., o w W 10009 (0L JOOAD Liskorte Mayer o775 0w
M., L) W 190009 15 JOOAD Lisskorte Mayer 77,00 v
M. L) o 1w 190009 1 04D Lisskorte Mayer 7750 e
&
< >
foton _w| [Fypbon w| | Briget | [ it |

Ferghe e
I Phurgen mgeichen Uimschak+F5
Brasghech uheben

Trareshbion stormmren

Klicken Sie auf den Zahlungsposten, den Sie ausgleichen mochten. Klicken Sie auf
Ausgleich > Ausgleichsposten festlegen.
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B 10043 Liselotte Meyer - Debitorenpostenausgleich

Allgemein
Buchungsdatum. . . . . Wahrungscode .. L L
Belegart . . .. .. .. Betrag . . .. .. .. 0,00
Belegnr, . . .. ... Restbetrag . . . . . . . 0,00
Debitarennr, . . ... Mur ausgewdhlte aus,,,  []
Beschreibung . . . . . .
Ausgleichs-10 Buchung... Belegart | Belegnr. Debitore... | Beschreibung ‘wah.., Ursprungsbe...  Re:
01.02.09 Rechnung  MYO09/00... 10043 Mieterldse Wohnungen Ust 01... 650,00 -
01.02.09 Rechnung  My09/00... 10043 Heizkosten-¥Z Ustfr, 010209-.., 65,00
01,02.09 Rechnung  MY09/00,., 10043 Betriebskosten-¥Z Ustfr, 0102.., 162,50
01,03.09 Rechnung  MY09/00,., 10043 Mieterldse Wohnungen Ust 01.., 650,00
01.03.09 Rechnung  Mv09/00... 10043 Heizkosten-vZ Ustfr, 010309-... 65,00
01.03.09 Rechnung 10043 Betriebskosten-¥Z Ustfr. 0103... 162,50
» 19,03.02 Zahlung 10043 Liselotte Meyer -877,50
v
< >
Ausgl. W, Ausgleichsbet. ™ Skankobetrag Rundung Ausgleichsbet... Werfiigbarer B... Saldo
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Hilfe

Ausgleichspo
Ausgleichs-10 setzen F2
Ausgleich buchen. .. Fil

Die Registerkarte wird im Kopfbereich mit den Daten der Zahlung gefillt. Klicken Sie im
Zeilenbereich die Zeile an, die Sie mit der Zahlung verrechnen méchten. Verfahren Sie
ebenso mit weiteren Posten, die Sie mit dieser Zahlung verrechnen wollen.

<<

Ausdleich buchen, ..

Ausgleichsposten entfernen Strg+F9

F11

Allgemein (
t
Buchungsdatum. . . . . 19.03.09 [
Belegart . . ... ... Zahlung -877,50 [
Beleant, . . .. ... . 16 677,50 !
Debitorennr, .. 10043 Mur ausgewahite aus... [
Beschrebung . . . . . . Liselotte Meyer
Ausgleichs-ID Buchung... Belegart | Belegnr. Debitore...  Beschreibung Wah.., Ursprungsbe.., ' Re:
01.02.09 Rechnung  MYO9/00, ., 10043 Mieterlése Wohnungen Ust 01, 650,00 -~
01,02.09 Rechnung  MYOZ{00... 10043 Heizkosten-vZ Ustfr, 010209-.., 65,00
01.02.09 Rechnung  MYO9/00, ., 10043 Betriebskosten-vZ Ustfr, 0102,., 162,50
01.03.09 Rechnung  MYO9/00, ., 10043 Mieterlése Wohnungen Usk 01, 650,00
01,03.09 Rechnung  MYOZ{00... 10043 Heizkosten-vZ Ustfr, 010309-.., 65,00
01.03.09 Rechnung  MYO9M00,,, 10043 Betriebskosten-YZ Ustfr, 0103,.. 162,50
“
S
Susgl, W...  Ausgleichsbet... kontobetrag Rundung  Ausgleichsbet,..  Verfigbarer B... Saldo
577,50 0,00 577,50 577,50 o0 [
Posten v] [Agsgleich v] [ Mavigate ] [ Hilfe: ]
Ausgleichsposten festlegen  Umschalt+F9

Buchen Sie nun den Ausgleich in dem Sie auf Ausgleich > Ausgleich buchen klicken.
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B 10043 Liselotte Meyer - Debitorenpostenausgleich

Allgemein
Buchungsdatum . . . . . 19.03.09 widhrungscode . . . L
Belegart . . . .. ... Zahlung Betrag . .. .. ... . -877,50
Belegnr, . . . .. .. 1-6 Restbetrag . . . . . . . -§77,50
Debitorennr. . . . . . . 10043 Mur ausgewshlee aus.., [
Beschreibung . . . . . . Liselotte Mever
Ausgleichs-1D Buchung... Belegart | Belegrr, Debitore... Beschreibung Wah... Ursprungsbe... Re:
01.02.09 Rechnung  MY¥09/00... 10043 Miekerldse Wohnungen Ust 01, ., 650,00 A
01.02.,09 Rechnung  MyO/00.., 10043 Heizkoster-¥Z Ustfr, 010209-... 85,00
01.02.09 Rechnung  MYO2f00.., 10043 Betriebskosten-YZ Ustfr, 0102... 162,50
01.03.09 Rechnung  MWO9/00... 10043 Mieterldse Wwohnungen Ust 01, ., 650,00
01.03.09 Rechnung  My0g/00.., 10043 Heizkosten-¥Z Ustfr, 010309-... 65,00
i 01.03.09 Rechnung MWO9/00... 10043 Betriebskosten-¥Z Ustfr, 0103... 162,50
ha
< »
Ausgl. ... Ausgleichsbet. .. Skontobetrag Rundung  Ausgleichshet...  werfigharer B... Saldo
877,50 0,00 0,00 877,50 -877,50 0,00
[ Posten v] [ Ausgleich v] [ Mavigate ] [ Hilfe ]

Ausgleichs-10 setzen Fa

Ausgleich buchen. ..

Ausgleichsposten Festlegen  Umschalt+F2
Ausgleichspasten entfernen Strg+F2 |

6.5 Nachtraglicher Postenausgleich kreditorisch

Wenn Sie eine kreditorische Buchung erzeugen, ohne dabei den Ausgleich mit einem Posten
vorzunehmen, so haben Sie auch noch spater die Mdglichkeit, den Posten auszugleichen.

Rufen Sie den Kreditor auf, bei dem Sie einen nachtraglichen Postenausgleich ausfihren
mdchten. Wéahlen Sie Kreditor > Posten. Klicken Sie auf Funktion > Buchungen ausgleichen.

# 70018 Maurer, Berthold Harmsen - Kreditorenposten

EBelegart Offen Eelegnr. Externe Beleqg... ' Beschreibung Restbetrag Wa
0% Rechnung v EB0/00001 1706/09 Rechnung EE0S/00001 -51,29 ~
19.03.09 Rechnung v EBO9{00002 456 Rechnung EBOS/00002 -100,00
26.03.09 Zahlung v 1-9 Zahlung 51,29
»
< ¥
[ Posten v] [ Funkkion v] [ Mavigate ] [ Hilfe ]

oste che
Ausgleich aufheben. ..
Transakbion stornieren. .,

Klicken Sie auf den Zahlungsposten, den Sie ausgleichen mdchten. Klicken Sie auf
Ausgleich -> Ausgleichsposten festlegen.
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£ 70018 Maurer Berthold Harmsen - Kreditorenpostenausgleich

Allgemein
Buchungsdatum ., . . . . wahrungscode . . L L
Belegart . . ... ... Betrag . . . ... ... 0,00
Belegrr. . . . . . ... Restbetrag . . . . . . . 0,00
Kreditorennr. . ... Mur ausgewshlte aus,., [ ]
Beschreibung . . . . ..
Ausgleic...  Buchung...  B.. Belegnr. Externe ...  Kreditor...  Beschreibung widh... Res
19.03.09 R.. EBO9f00... 1706f09 70018 Rechnung EB09/00001 L
19.03.09 R.. EBO9/00... 456 70018 Rechnung EBOS/00002
» .03.09 .. 1-9 70018 Zahlung
™
| < ! )
Ausgl, W, sgleichsbet. .. Skonkobetrag Rundung Ausgleichsbet... Verfigbarer B... Saldo
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[ Posten - [ Ausgleich v] [ Mavigate ] [ HilFe ]
Ausgleic festlegen Umschalt+F
E Ausgleichsposten entfernen Strg+F9
Ausgleichs-1D setzen Fa
Ausgleich buchen... F11

Die Registerkarte wird im Kopfbereich mit den Daten der Zahlung gefullt. Klicken Sie im
Zeilenbereich die Zeile an, die Sie mit der Zahlung verrechnen méchten.

£ 70018 Maurer, Berthold Harmsen - Kreditorenpostenausgleich

Allgenein
Buchungsdatum ., . . . . 26.03.09 Wwahrungscode .. L L
Belegart . . . . . . .. Zahlung Betrag . . . ... ... 51,29
Belegnr., . . . . . ... 1-9 Restbetrag . . . . . . . 51,29
Kreditorenne, o 00 70013 nur ausgewahlte aus.. [
Beschretbung . . . . Zahlung
- Buchung... B.. Belegnr, Externe ... | kre.., Beschreibung Restbetrag
_} 19.03.09 R.. EBO9/00... 1706/09 70018 Rechnung EB09/00001 -51,29 A
| 19.03.09 R.. EBO9f0OO0... 456 70018 Rechnung EBO9/00002 -100,00
| v
[ & #
Ausgl. ... Ausgleichsbet. .. Skontobetrag Rundung Ausgleichsbet... verfligbarer B... Saldo
51,29 0,00 0,00 51,29 51,29 0,00
[ Posten \(] [Agsgleich v] [ Mavigate ] [ Hilfe ]
ﬁ Ausgleichsposten festlegen  Umschalt+F2
Ausgleichsposten entfernen  Skrg+F9

Ausgleich buchen... F11

Buchen Sie nun den Ausgleich in dem Sie auf Ausgleich >Ausgleich buchen klicken.
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6.6 Postenausgleich aufheben

Durch das Aufheben bereits gebuchter Ausgleichsvorgéange werden geschlossene
Debitoren- oder Kreditorenposten wieder gedffnet. Beim Aufheben des Ausgleiches eines
Postens werden alle Sachkontenbuchungen, die durch den vorherigen Ausgleich entstanden
sind, korrigiert.

Klicken Sie auf den Kreditoren- bzw. Debitorenposten, dessen Ausgleich Sie aufheben
mochten. Klicken Sie auf Funktion > Ausgleich aufheben. Im nachsten Fenster wird der
urspriingliche detaillierte Posten angezeigt.

Klicken Sie auf Ausgleich aufheben.
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