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Allgemeines
Der HK-Datentrageraustausch in RELion sorgt flr eine schnellere, einfachere und effektive
Heizkostenabrechnung. Durch diese automatisierte Datentbermittlung kénnen groBe Mengen an Daten
bequem zur weiteren Bearbeitung an ein externes Abrechnungsunternehmen tbergeben werden.
Diese berechneten Daten werden dann nach der Rilicksendung zur internen Verarbeitung einfach
eingelesen. Das zeitaufwendige Erstellen von umfangreichen Listen wird dadurch umgangen und
Fehlerquellen bei der manuellen Bearbeitung vermieden.
Da das Datenformat von der Arbeitsgemeinschaft Heiz- und Wasserkostenverteilung e.V. standardisiert
wurde, ist die Zusammenarbeit mit allen bekannten Abrechnungsunternehmen in Deutschland mdéglich.
In Osterreich ist der Datenaustausch mit Techem und Ista mdglich.

Der Arbeitsablauf ist in mehrere Schritte aufgeteilt, die nachfolgend beschrieben sind.

Abrechnungs-
Kunde
unternehmen
Kunde schickt die
Nutzerliste zum Abrechnungs-
Abrechnungs- - un_terneh__men scr_!lckt
unternehmen - die A-Satze zuriick

Kunde schickt L- und
M-Satze fur den
Abrechnungszeitraum

an das Abrechnungs-
unternehmen - Abrechnungs-

unternehmen erstellt
die entsprechende
- Abrechnung

Kunde Ubermittelt
manuell die Kosten an
das Abrechnungs-
unternehmen

Abrechnung wird
schriftlich und per
Datentrager, E-Mail
vom Abr.-
Unternehmen als D-
Satz ubermittelt
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Einrichtung

Fir die ordnungsgemaBe Ausfihrung des HK-Datentrageraustausches sind mehrere Einrichtungen

vorzunehmen.

Fenster RE Einrichtung

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich den Ordner Einrichtung.

2. Offnen Sie die RE Einrichtung.

Wechseln Sie auf das Register Heizkosten

_aix

Allgemein I MNummerierung | Dimensionen | Buchung | Mietanpassung I Anderungsgrund  Heizkosten | User Forms | Sonstiges |

HEK Dateipfad fir Export .
HK Dateipfad fiir Import .
HE Heizung Abrechnun...
HK Warmwasser Abrec...
HK Kaltwasser Abrech...
Branche/Gewerk HK-Di...
Verteilungscode Heizk. ..
Verteilungscode Warm. ..
HKD-Version . . . . . .
MandantID. . . . . ..

Nutzernummer

Kurze HK-Mutzernummer

Trennzeichen Objekt-E...

Trennzeichen Einheit-H...
Kennz. Einheitenstamm .

Kennz. Einheitenvertrag

|W: \HEIZKOSTEN'\HEIZKOSTEN EXP... Lual

| \HEIZKOSTENYHEIZKOSTEN IMP... .l

7 |
e — |
[T —|
G — |
03.00 hd
RC1

- INein . I

|

L
4

Funktionen vl Sollstellung vl Hilfe |

Fir den Heizkosten-Datentréageraustausch werden nachfolgende Eintrage benétigt.

Bezeichnung

HK Datenpfad fiir Export

Pflichtfeld

HK Datenpfad fiir Import

Pflichtfeld

HK Heizung Abrechnungsart

Optional

HK Warmwasser Abrechnungsart

Optional

HK Kaltwasser Abrechnungsart

Optional

Branche/Gewerk HK-Dienst

Pflichtfeld

Verteilungscode Heizkosten

Pflichtfeld

Verteilungscode Warmwasser

Optional

Beschreibung

Tragen Sie hier das Verzeichnis ein, in das die Anwendung die
Export-Datei speichern soll. Die Auswahl kann auch Uber den
Assist-Button erfolgen.

Tragen Sie hier das Verzeichnis ein, indem die Import-Dateien
abgelegt werden. Die Auswahl kann auch Uber den Assist-Button
erfolgen.

Sofern Sie an die Heizkostenabrechnungsunternehmen geleistete
Vorauszahlungen fiir Heizkosten melden wollen, wahlen Sie hier
eine entsprechende Abrechnungsart aus.

Diese wird dann beim Erstellen der L/M Satze vorgeblendet.

Flr geleistete Vorauszahlungen fir Warmwasser tragen Sie hier
eine entsprechende Abrechnungsart ein.

Diese wird dann beim Erstellen der L/M Satze vorgeblendet.
Wahlen Sie hier eine entsprechende Abrechnungsart fir
Kaltwasser aus, die dann beim Erstellen der L/M Satze
vorgeblendet wird.

Wahlen Sie hier eine Branche flr die Heizkostendienste aus.
Weisen Sie die entsprechenden Kreditoren dieser Branche zu.
Uber das Lookup wahlen Sie hier einen entsprechenden Flachen-
Verteilungscode fiir Heizkosten aus.

Wadhlen Sie hier einen entsprechenden Flachen-Verteilungscode
fir Warmwasser aus. Dieser muss abweichend vom
Verteilungscode Heizkosten sein.
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Mandant ID

Optional

Kurze HK-Nutzernummer

Pflichtfeld

Trennzeichen Objekt-Einheit

Pflichtfeld

Trennzeichen Einheit-Historie

Pflichtfeld

Kennz. Einheitenstamm

Pflichtfeld

Kennz. Einheitenvertrag

Pflichtfeld

« [/ ®
S RELioh
N
Uber das Lookup kann hier in der Tabelle Global-Mandanten

eine ID eingetragen werden.

Wird mit mehreren Mandanten gearbeitet, ist es zwingend
notwendig die Mandant ID einzutragen. Ansonsten ist eine
Zuordnung der D-Satze in der Karte Datentrager-
austausch Abrechnungsunternehmen nicht moéglich.

In diesem Feld kdnnen Sie bestimmen, ob der Ordnungsbegriff
des Auftraggebers in einer kurzen (Ja) oder langen (Nein)
Schreibweise angezeigt wird.

Da der Ordnungsbegriff maximal 20 Zeichen lang sein darf, kann
gerade bei langen Objekt- und/oder Einheitennr. es angebracht
sein, die kurze Schreibweise vorzugeben.

Tragen Sie hier ein gewlnschtes Trennzeichen ein flr die
Tennung der Objektnummer von der Einheitennummer bei der
langen HK-Nutzernummer

In diesem Feld tragen Sie fir die Trennung zwischen der
Einheitennummer und der Historie ein gewlinschtes Zeichen fir
die lange HK-Nutzernummer ein.

Wahlen Sie hier ein Trennzeichen fir die Erstellung der kurzen
HK-Nutzernummer aus dem Einheitenstamm aus.

Fir die Erstellung der kurzen HK-Nutzernummer aus dem
Einheitvertrag geben Sie hier ein Trennzeichen ein.

Mit den Trennzeichen und Mandant ID, wie im Beispiel, wird der interne Ordnungsbegriff bei einer
langen Schreibweise wie folgend erzeugt.

RAK~EOBJ0009.01.01

RAK = Mandantenkirzel

N = Trennzeichen

E = Eigentimer (M = Mieter)
0OBJ0009 = Objektnummer

. = Trennzeichen

01 = Einheitennummer

. = Trennzeichen

01 = Historie

Bei einer kurzen Schreibweise wiirde sich der interne Ordnungsbegriff wie folgt darstellen:

RAK~127
Einheitenstamm Lfd.Nr. 127

HINWEIS

Fragen

Sie bei

Die Trennzeichen diirfen nicht in den Objekt- bzw. Einheitennummer vorkommen.
Beispiel: Bezeichnung der Einheit 0-00021. Eingetragenes Trennzeichen Einheit - Historie ,-". Dies
fihrt zu Problemen beim Einlesen der Daten.

Auch sollten die Trennzeichen so gewahlt sein, dass sie flr die Verwendung fir Dateinamen
maoglich sind. Fur die Zuordnung der vom Heizkostenunternehmen im PDF-Format gelieferten
Einzelabrechnungen, missen diese die Abnehmernummer als Dateinamen haben.

Folgende Zeichen sind somit nicht geeignet:
\/*:?2<>"]

Ihrem Abrechnungsunternehmen nach, welche Zeichen diese fir die
Ordnungsbegriffe akzeptieren.
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Einrichten der Schllsseltabelle
Die fir den HK-Datentrageraustausch bendtigten Werte und Eintrédge sind fest vorgegeben und sind in
der Datentrdgeraustausch Schliisseltabelle hinterlegt.

Diese Tabelle ist aufgeteilt nach
- Brennstoffarten (z.B. Ol, Gas, Koks),
- Einheiten (z.B. m3, kWh, Miteigentumsanteile),
- Geratearten (z.B. KW-, WW-,Warmemengen-Zahler),
- Kostenarten (z.B. Arbeitspreis, Eichgebihren, Grundpreise),
- steuerliche Leistungsarten (z.B. haushaltsnahe Dienstleistungen),
- Schatzkennzeichen (z.B. Zwischenablesung, Schatzung n. Vorjahr, Aufteilung n. Tagen),
- Warmwasser-Abtrennungsarten (z.B. Gesamt-, Grund-, Verbrauchskosten)
- Abrechnungsunternehmen (z.B. Techem, Brunata, BFW)

Diese Tabelle kann Uiber zwei Wege eingelesen werden.

1. \_/_Véhlen Sie im Navigationsbereich die Ordner Periodische Aktivitiaten / Jadhrliche Arbeiten.
2. Offnen Sie Datentrageraustausch.

In dem Fenster Datentridgeraustausch Abrechnungsunternehmen o6ffnen Sie Uber Schlissel /
Brennstoffarten das Fenster Brennstoffarten—Datentrdgeraustausch Schliisseltabelle.

Beim erstmaligen Offnen wird eine Abfrage aufgerufen, ob Sie die Schliisseltabelle initialisieren wollen.

i

Wollen Sie die Tabelle Datentrdgeraustausch Schlisseltabelle
initialisieren?

Ja I Nein I

Wenn Sie diese mit Ja bestdtigen, werden in allen Schllisseltabellen die Werte hinzugefigt.

Nicht bendétigte Eintrage kénnen geléscht werden. Ein erneutes Einlesen ist jederzeit, allerdings dann
nur einzeln in den entsprechenden Karten maéglich.

Manuelles Einlesen der Excel-Datei.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Verwaltung die Navigationsoptionen Anwendung Einrichtung
/ Unternehmen Einrichtung.
2. Offnen Sie die Liste Datenmigration.

In dem sich 6ffnenden Fenster Migrationsiibersicht wahlen Sie im Feld Table ID die ID 5052690 fur
die Tabelle Datentrdgeraustausch Schliisseltabelle (auch MEX Criteria Table) aus.

Offnen Sie iber Migration / Migrationsfelder die Tabelle Datentridgeraustausch Schliisseltabelle -
Migrationsfelder.

EE Datentrigeraustausch Schliisseltabelle - Migrationsfelde =] 3]

Tableld  |Feld-ID

|Ensd’1lieBen|Uberpr[]fen |Klasse |Ty1:| Narme |
v

5052690 v Normal  Option =
5052630 v v MNormal | Code20
5052690 3 Value v v Mormal  Textl00

LT

-
< | »

ok | abbrechen | hire |

Uberpriifen Sie die Eintrdge wie oben angegeben und ergénzen Sie diese gegebenenfalls. SchlieBen Sie
das Fenster mit OK.
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Die Felder Typ, Code und Wert werden fir den HK-Datentrageraustausch bendétigt. Achten Sie
darauf, dass bei diesen Feldern in der Spalte EinschlieBen der Haken gesetzt ist.

Im Fenster Migrationsiibersicht 6ffnen Sie Uber Funktionen / Aus Excel importieren das Fenster

Einrichtungsdaten importieren.

Wahlen Sie hier die benétigte Excel-Datei aus, um z.B. zusatzliche Werte der Datentrageraustausch
Schlisseltabelle hinzuzufiigen. Starten Sie Uber Offnen den Vorgang.

Zuweisen eines Schlissel Kostenart

Damit die eingelesenen Heizkosten in die Betriebskostenabrechnung eingespielt werden kénnen, wird
bei dem Objekt Konto flir die Heizkosten ein Schlissel fir die Kostenart benétigt.

Offnen Sie die Objekt Konten Karte fir die Heizkosten, z.B. Heizkosten Sammelkonto.

B Mieter AK-0001 800400 - Objekt Konten Karte

Allgemein | Buchung Sonstiges |

Einzelbuchungsnachweis. W

Beschreibung DTAUS . . [Kosten Brennstoff

Beschreibung Zahlung. .. Iﬁ
Eigentlmer Nr. . . . . . Iﬁ
Schiissel Kostenart . . . Im-
Beschreibung Kostenart . Brennstoffverbrauch

~1alxi

Konto |

Hilfe

Wahlen Sie im Register Sonstiges im Feld Schliissel Kostenart den Code aus, der Ihnen vom
Abrechnungsunternehmen mit dem D-Satz bzw. S-Satz mitgeteilt wurde.

B8 0075251 30 Techem, Eschborn KR0O032 Techem GmbH Eschborn - Datentrae

Allgemein | Sonstiges I

Schliissel Abrechnungs... | 30 z I

=10lx]

|DD?5251 30 Techem, Eschborn KRO032 Techem GmbH Eschborn - Datentrager

Abrechnungsunterneh. .. |I'Ed1em, Eschborn

Filter

Abrechnungszeitraum . . Im
Eigentimer [ Mieter . . . Iﬁ
Objektrr. . . . ... . T |
Enheter.. « w v v .. Iﬁ

Beschreibung . . . . . . |

HKD Version. . . . . . . 03.02 -]
(= | A [krooz2 1]
Name. . .. ...... |Techem GmbH
Kundennr, . . .. ... |oo75251

A-Satze . . 7 M-5atze . . 8
(£ 1 D-Ssatze. . 8

Asatze | LSatze | MSstze D-Satze |

nnr.lEnheihen... IGesamtkoshe... IGesamﬂwshe... ISaIdo bzw. G... |Schlissel... |Name 1 |
| | 05 000 1.058,25 0,00 1.058,25 203 | Tobias Drexler e
I oo 1.634,35 1.373,40 1.634,35 203 |B&ckerei Weber
e oo 1.336,01 1,122,770 1.336,01 203 | Lotto Michl
|03 iy} 1.733,79 1,456,97 1,733,79 203 |Metzgerei Kecht
[ 04 oo 1.435,46 0,00 1.435,46 203 |Lisa M.Jler
105 oo 1.460,32 0,00 1.460,32 203|Stefanie Singer oo
1 08 001 387,78 0,00 397,78 203 |Leerstand
| |07 oo 1.634,35 0,00 1.634,35 203|Morbert Lorger
| 5
Y [» I_l
Schiissel | Funktionen vl Hilfe |
EEE———
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Datentriageraustausch Abrechnungsunternehmen
Die erforderlichen Schritte und Eingaben flir den Heizkostendatenaustausch werden im Fenster
Datentrigeraustausch Abrechnungsunternehmen durchgefiihrt. Uber dieses Fenster wird auch die
weitere Bearbeitung von allen ein- und ausgehenden ,Satzen" gesteuert.

In der Landerversion Osterreich heiBt der D-Satz S-Satz. Die Vorgehensweise entspricht aber der
aus der Landerversion Deutschland.

1. \_Néhlen Sie im Navigationsbereich die Ordner Periodische Aktivitiaten / Jédhrliche Arbeiten.
2. Offnen Sie Datentrdgeraustausch.

EE 0075251 30 Techem, Eschborn KR0032 Techem GmbH Eschborn 101 x|

Allgemein | Sonstiges I

schliissel Abrechnungs... | 304 Filter

Abrechnungsunterneh. .. |I'Ed1em, Eschborn Abrechnungszeitraum . . IDl.Dl. 11301211 ,::I
Beschrelbung . . . . . . | Eigentimer [ Mieter . . . | VI
HKD Version. . . . . . . 03.02 -] Objektrr. . . . ... .. | 1]
i |t e e P |KREID 32 z I Enheter.. « w v v .. | Z I
Name., . . ... .... |TEd‘|HI|GII:H A-Satze | . 7 M-Satze . . 8
Kundernr: - s IDD?’E 251 [EE 1 b-58te . . 8

Asatze | Lsatze | Msatze | D-Satze |

E |Objektnr. |Enheihennr.|Ordnung§begrif"FAbred1n... |OrdnungibegriFFAuFtr§gg... |L-Sétze| M-SétzelD-Sé... I

.. AK-0001
.. AR-0001
. AR-0001
. AK-0001
. AR-0001
. AR-0001
.. AK-0001

HEEEEEE

1

01 0756135130001
02 0756135130002
03 0756135130003
04 0756138130004
05 0756138130005
06 0756138130006
07 0756138130007

RC1~MAK-0001.01
RC1~MAK-0001.02
RC1~MAK-0001.03
RC1~MAK-0001.04
RC1~MAK-0001.05
RC1~MAK-0001.06
RC1MAK-0001.07

o e e e
o) G0 0 0000 00 o0

o]

[ =

| v

Schliissel vl Funktionen vl

Hilfe

Das Beispielfenster ist bereits mit Daten gefillt, beim ersten Aufruf ist dieses leer.

Register Allgemein

Nachfolgende Eingaben sind im Kopf des Fensters vorzunehmen:

Bezeichnung
Schliissel Abrechnungsunternehmen

Pflichtfeld

Abrechnungsunternehmen

Beschreibung

Datentrdgeraustausch

sprechenden
nehmens aus.

Code des

Wadhlen Sie aus der Tabelle Abrechnungsunternehmen -

Schliisseltabelle den ent-
bendtigten Abrechnungsunter-

Hier wird von RELion das dazugehdrige Abrechnungsunter-

Systemfeld nehmen vorgeblendet.

Beschreibung Tragen Sie in diesem Feld eine nahere Bezeichnung ein. Es

Optional sind bis zu 50 Zeichen mdglich.

HKD Version Zur Auswahl stehen Ihnen in diesem Feld Techem-A und

Pflichtfeld Ista-A (Osterreich) oder 03.02 (Deutschland) zur Verfiigung
Je nach Auswahl werden die erforderlichen Satzformate zur
Bearbeitung eingestellt.

Kreditor Wadhlen Sie hier den gewlinschten Kreditor aus.

Pflichtfeld

B 0 Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Name

Systemfeld

Kundennr.

Pflichtfeld
Abrechnungszeitraum
Optional

Eigentiimer/Mieter
Optional

Objektnr.

Optional
Einheitennr.
Optional

A-Sidtze

Systemfeld

L-Satze
Systemfeld

M-Satze
Systemfeld

D-Satze

S-Sitze (Osterreich)
Systemfeld

Register Sonstiges

EE 0075251 30 Techem, Eschborn KR0032 Techem GmbH Eschborn - Dx 10l =l

Allgemein  Sonstiges |

« [/ ®
o 8 =
Uber die Auswahl im Feld Kreditor wird der Name zur
Information angezeigt.
Tragen Sie hier Ihre Kundennummer ein.

Sofern L/M Satze vorhanden sind, kénnen Sie Uber den
AssistButton in dem sich o6ffnenden Fenster als
Filterkriterium ein Abrechnungszeitraum wahlen.

Bei einem abweichendem Wirtschaftjahr tragen Sie den
Zeitraum manuell in das Feld ein. Z.B. 01.07.10..30.06.11
Hier kann nach Eigentimer und/oder Mieter gefiltert
werden.

Bei Bedarf besteht hier die Mdglichkeit nach Objekthummern
zu filtern.

In diesem Feld kénnen Sie auf einzelne Einheiten filtern..

Hier wird je nach Auswahl von Filterkriterien angezeigt,
wieviele A-Satze generiert wurden.

Uber das Drilldown kénnen diese eingesehen werden.

In diesem Feld ist die Anzahl der gefilterten, generierten L-
Satze ersichtlich, die mithilfe des Drilldowns eingesehen
werden kénnen.

Wieviel M-Satze bereits generiert wurden, kénnen Sie in
diesem Feld je nach Filterkriterium sehen. Sie haben hier die
Moglichkeit, diese Uber das Drilldown einzusehen.

Hier ist ersichtlich, wieviele D-Sdtze bzw. S-Satze ingelesen
wurden. Mit dem Drilldown kann in die einzelnen Zeilen
verzweigt werden.

MandantID. . ... .. RC1

it ey m

Napet e fTechem GmbH 3l
Mame 2. « + v s v 4 un |

AdrescE it DN |HaptstraBe 89

Adresse 2. . . . .. .. [

PlZGodea - a s o [ esmn
e |Eschborn

Telefonnr, . . . .. .. |n1802/508050

asatze | Lsatze | Msatze | D-satze |

ES |Objekmr. |Enheitennr.|Ordnung§begrif’FAbred’1n... |OrdnungibegriFFAuftra

| #|M.. AK-0001 01 0756135130001 RC1~MAK-0001.01 1 <] 1
| |M.. AK-0001 02 0756138130002 RC1~MAK-0001.02 1 g 1
| |M.. AK-0001 03 0756138130003 RC1~MAK-0001.03 1 g 1
| |M.. AK-0001 04 0756135130004 RC1~MAK-0001.04 1 8 1
| |M.. A-0001 05 0756138130005 RC1"MAK-0001.05 1 3 1
| |M.. AK-0001 06 0756135130006 RC1MAK-0001.06 1 3 2
| |m.. ak-0001 07 0756138130007 RC1~MAK-0001.07 1 8 1
| -
o | of]
Schliissel vl Funktionen vl Hilfe |

Uber die Auswahl des Kreditors werden im Register Sonstiges folgende Felder zur Information gefillt

Bezeichnung Beschreibung
Kreditor Die im Register Allgemein ausgewahlte Kreditorennummer wird in diesem
Pflichtfeld Feld angezeigt. Sie kann hier gedndert werden, wobei sich dann aber auch
die Angaben im Register Allgemein andern.
Name Der zu der ausgewdhlten Kreditornummer gehdrende Name ist hier
Systemfeld ersichtlich.
Name 2 Falls vorhanden wird hier der 2. Name des Kreditors angezeigt.
Systemfeld
B 0 Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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L
Adresse In diesem Feld ist die StraBe oder Postfachnummer des ausgewahlten
Systemfeld Kreditors ersichtlich.
Adresse 2 Falls vorhanden werden hier weitere Adressinformationen angezeigt.
Systemfeld
PLZ Code Die beim Kreditor hinterlegte Postleitzahl wird hier zur Anzeigt gebracht.
Systemfeld
ort Hier ist die dazugehérige Stadt ersichtlich.
Systemfeld
Telefonnr. Eine beim Kreditor hinterlegte Telefonnummer wird in diesem Feld
Systemfeld eingeblendet.
Mandanten ID Die in der Tabelle Mandanten eingetragene ID ist hier ersichtlich.
Systemfeld

Einheiten zuordnen

Vor der Erstellung der verschiedenen ,Satze"™ mussen erst die bendétigten Einheiten ausgewahlt werden.
Dazu stehen [Ihnen verschiedene Mdglichkeiten zur Verfiigung, die alle im Fenster
Datentrdgeraustausch Abrechnungsunternehmen (ber Funktionen / Einheiten zuordnen
aufgerufen werden.

Bei der Zuordnung Uber Einheitenstamm und Abrechnungskreis Beteiligung werden bei diesem Vorgang
die internen Ordnungsbegriffe (Ordnungsbegriff Auftraggeber), wie in der Einrichtung vorgegeben,
von der Anwendung erzeugt und eingetragen.

Einheiten zuordnen / Einheitenstamm

Mit diesem Aufruf wird das Fenster Einheitenstamm geéffnet und alle Einheiten zur Anzeige gebracht,
die den ausgewadhlten Filterkriterien entsprechen.

EE Mieter - Objekt AK-0001 Hauptstrabe 57 80331 Minchen - Einhe - |EI|£|

| axoo01 |

| |m.. ak-0002 01  01.01.11 Erdgeschol, Links Gustav Tristov
| |M.. AK-DOD2 02 01,0111 Erdgeschol3, Rechts Milo Castoll
| IM.. AK-0002 03  01.01.11 1. Obergeschoss, Links Gabriele Binsner
| IM.. AK-0002 04  01.01.11 1. Obergeschoss, Rechts Maria Weber
| |E.. Ak-0004 01  01.01.11 Erdgeschof, Links Irene Schilermann
|__|E.. Ak-0004 02 01.01.11 Erdgeschofd, Rechts Marius Garbeeter
| |E.. Ak-0004 03  01.01.11 1. Obergeschoss, Links Kilian Gschwendner
| |E.. Ak-0004 04  01.01.11 1. Obergeschoss, Rechts Tobias Kaufner
| |E.. Ak-0004 05  01.01.11 2. Obergeschoss, Links Katharina Moser
| |E.. Ak-0004 06 010111 2. Obergeschoss, Rechts Sarina Laben
| |E.. AK-0004 07 01,0111 Erdgeschof, Links Tanja Tschekova
| |E.. AK-0004 03  01.01.11 Erdgeschofd, Rechts Andrea Graf _d
4 | »
OK Abbrechen I Einheiten... vl Hilfe |

Markieren Sie die gewiinschten Einheiten und bernehmen diese mit OK.

Einheiten zuordnen / Abrechnungskreis Beteiligung

Auch Uber diesen Aufruf kénnen die Einheiten gefiltert werden. Es o6ffnet sich das Fenster
Abrechnungskreis Beteiligung, in dem die Einheiten entsprechend der Zuordnung nach
Abrechnungskreisen und den entsprechenden Filterkriterien aufgelistet sind.

B 0 Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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B8 Abrechnungskreis Beteiligung - |E||5|
Abrechnungskreis |E..|Objektr1r. |513rtdatum |Er|ddatum |Enheiten... |Hist. Akh..lelllLage |5to

|| OBJEKT M.. AK-0001 05 001 RECHTS 01, =~
OBIEKT M.. AK-0001 07 000 KOMPLETT DG

%———m LINKS

HAUSMEISTER M.. AK-0002 01 000 LIMKS EG
HAUSMEISTER M.. AK-0002 02 000 RECHTS EG
HAUSMEISTER M.. AK-0002 03 000 LIMKS 01.
HAUSMEISTER M.. AK-0002 04 000 RECHTS 01, -
1| | »

OK I Abbrechen | Abrechn... vl Hilfe |

Die gewlinschten Einheiten werden markiert und mit OK tibernommen.

Einheiten Zuordnen / Migration / Migration OB HK/BK Datenaustausch

Uber dieses Verfahren werden Einheiten, die bereits einen Ordnungsbegriff im Einheitenstamm
eingetragen haben (z.B. von einem HK-Datentrdageraustausch mit einer dlteren Version), gefiltert und in
die A-Satztabelle kopiert.

Microsoft Dynamics NAV Classic x|

@B Report 5052614 Datentrageraustausch Ordnungsbegriff HK/BK
/.-' Migration

Dieses Programm Ubertrégt aus der Tabelle Einheitenstamm

gaf. den Inhalt von OB HK-Datenaustausch bzw OB
BK-Datenaustausch

in das Feld Ordnungsbegriff Abrechnungsunternehmen der Tabelle
Datentrégeraustausch A-Satz

Bestatigen Sie das sich dabei o6ffnende Hinweisfenster mit OK. Danach o6ffnet sich Fenster
Datentrdgeraustausch Ordnungsbegriff HK/BK Migration.

B Datentrageraustausch Ordnungsbegriff HK/BK Migrats 1Ol x|

Datentrégeraustausch Abrechnungsunternehmen | Einheitenstamm I Optionen |

Feld | Filter |
Schliissel Abrechnungsunterne... | 30 =
Kundennr, 0075251

LI

« _l:|
Sortierung... |

Drucken... | Seibenansidﬂtl Abbrechen I Hilfe |

E3

Im Register Datentridgeraustausch Abrechnungsunternehmen sind in den Feldern Schliissel
Abrechnungsunternehmen und Kundennr. bereits Filter auf den Code des
Abrechnungsunternehmens und die Kundennummer aus der Karte Datentrdgeraustausch
Abrechnungsunternehmen gesetzt.

B Datentrageraustausch Ordnungsbegriff HK/BK Migrats 1Ol x|

Datentrégeraustausch Abrechnungsunternehmen  Einheitenstamm | Optionen |

Feld | Filter |
Eigentiimer [ Mieter Jad 12
Objektnr.
Einheitennr.
=
kil

Drucken... | Seitenansicht Abbrechen Hilfe |

EEE——— Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Im Register Einheitenstamm haben Sie die Mdglichkeit Filterkriterien flir Eigentimer/Mieter, Objekt-

und Einheitennummer einzugeben.

B Datentrigeraustausch Ordnungsbegriff HK/BK Mig 10l x|

Datentrégeraustausch Abrechnungsunternehmen I Einheitenstamm  Optionen |
Report 5052614 Datentrégeraustausch Ordnungsbegriff HK/BK Migration

Dieses Programm iibertrégt aus der Tabelle Einheitenstamm

gaf. den Inhalt von OB HK-Datenaustausch bzw OB BK-Datenaustausch

in das Feld Ordnungsbegriff Abrechnungsunternehmen der Tabelle Datentrégeraustausch
A-Satz

Einheitenstamm Feld: . . ¢ 1:
" 0B BK-Datenaustausch

Drucken... | Seitenansidltl Abbrechen I Hilfe |

Wahlen Sie im Register Optionen aus, dass der OB (Ordnungsbegriff) fiir den HK- oder BK-

Datenaustausch eingespielt werden soll.

Uber Drucken oder Seitenansicht wird der Report ausgefiihrt und die entsprechenden Einheiten in die

Tabelle A-Satz geschrieben.

Einheiten Zuordnen / Migration / Migration Einlesung Heizkosten - Datentrageraustausch

Uber dieses Verfahren werden aus der Tabelle Einlesung Heizkosten Zeilen, die Inhalte aus dem Feld
Externer Ordnungsbegriff in das Feld Ordnungsbegriff Abrechnungsunternehmen in der A-

Satztabelle eingetragen.

B Migration Einlesungen Heizkosten - Datentrigerausta -0l x|

Datentrégeraustausch Abrechnungsunternehmen | Einlesungen Heizkosten Zeilen I Optionen |

Feld | Filter |
Schliissel Abrechnung... |30 =
Kundennr. 0075251
[~
ki

Sortierung... |

Drucken... | Seibenansidﬂtl Abbrechen | Hilfe |

Im Register Datentrdgeraustausch Abrechnungsunternehmen sind in den Feldern Schliissel

Abrechnungsunternehmen und Kundennr. bereits

Abrechnungsunternehmens und die Kundennummer
Abrechnungsunternehmen gesetzt.

B Migration Einlesungen Heizkosten - Datentrigerausta -0l x|

Datentrégeraustausch Abrechnungsunternehmen  Einlesungen Heizkosten Zeilen | Optionen |

Feld | Filter |
Laufnr =
Eigentiimer f Mieter
Objektrr.
Einheitennr,
[~
gl

Sortierung... |

Drucken... | Seibenansidﬂtl Abbrechen | Hilfe |

Filter auf den Code des
der Karte Datentridgeraustausch

Im Register Einlesung Heizkosten Zeilen haben Sie die Mdglichkeit Filterkriterien fur die Laufnr,

Eigentimer/Mieter, Objekt- und Einheitennummer einzugeben.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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H Migration Einlesungen Heizkosten - Datentrageraus

Datentrégeraustausch Abrechnungsunternehmen | Einlesungen Heizkosten Zeillen  Optionen |
Report 5052617 Migration Bnlesungen Heizkosten - Datentrégeraustausch
Dieses Programm (ibertragt aus der Tabelle "Bnlesungen Heizkosten Zeilen™, ggf. den

Inhalt von "Externer Ordnungsbegriff™ in das Feld "Ordnungsbegriff
Abrechnungsunternehmen” der Tabelle "Datentrégeraustausch A-Satz", falls Mandant™

und “Kundennr. " ibereinstimmen.

Erstelle A-Satzzeilen. . . W

“12- RELioh®

=0l x|

Drucken... | Seibenansidﬂtl

Abbrechen | Hife |

Wahlen Sie im Register Optionen aus ob A-Satzzeilen erstellt werden sollen, und/oder ob das
Abrechnungsunternehmen zugeordnet werden soll.

Uber Drucken oder Seitenansicht wird der Report ausgefiihrt.

Register A-Satze

Durch das Zuordnen der Einheiten werden die Datensatze im Register A-Satze gefillt.

A-Satze | Lsatze | MSatze | Dsatze |

EN | Objektnr. |Enheihenr|r. | Ordnungsbegriff Abrechn... |Ordnungs_begrifF Auftragg... | L—Sétzel M-Gatze | D-S&... I
b M., AK-0001 01 0756138130001 RC1~MAK-0001.01 1 g 1~
M.. AK-0001 02 0756138130002 RC1~MAK-0001.02 1 g 1
M.. AK-0001 03 0756138130003 RC1~MAK-0001.03 1 g 1
M.. AK-0001 04 0756133130004 RC1~MAK-0001.04 1 g 1
M.. AK-0001 05 0756138130005 RC1~MAK-0001.05 1 g 1
M.. AK-0001 056 0756133130006 RC1MAK-0001.06 1 3 2
M.. AK-0001 07 0756133130007 RC1 MAK-0001.07 1 3 1
-
< | »
Schiiissel  w| Funktionen vl Hilfe I
HINWEIS

Sie kénnen Uber Funktionen / Datensatz &ndern die S&tze bearbeiten bzw. bei Einheiten, die einem «

Bezeichnung

Eigentiimer / Mieter
Objektnr.

Einheitennr.
Ordnungsbegriff
Abrechnungsunternehmen
Ordnungsbegriff Auftraggeber
L-Satze

M-Satze

D-Satze

S-Satze (Osterreich)

Nutzungsart

Beschreibung Nutzungsart
Lage

Stockwerk

anderen Abrechnungsunternehmen zugeordnet gehoren, diese l6éschen. .

Beschreibung

In diesem Feld wird das Eigentimer-/Mieterkennzeichen angezeigt.
Hier ist die entsprechende Objektnummer ersichtlich.

Die ausgewahlten Einheiten werden hier dargestellt.

Sofern die Import-Funktion des A-Satz Austausches durchgefiihrt
worden ist, wird in diesem Feld die Nummer des
Abrechnungsunternehmens angezeigt.

Hier wird der durch die Einrichtung bestimmte Ordnungsbegriff in
kurzer oder langer Schreibweise dargestellt.

Nach dem erstellen der L-Satze wird hier angezeigt, wie viele Satze
in Abhdngigkeit der Filterkriterien erstellt worden sind.

In diesem Feld ist nach der Erzeugung der M-Satze ersichtlich, wie
viele Satze abhangig von den Filtern angelegt worden sind.

Nach dem Einlesen der Heizkosten, den sogenannten D-Satzen bzw.
S-Satze, wird in diesem Feld in Abhangigkeit der Filterkriterien
angezeigt, wie viele Satze fir den jeweiligen Einheitenstamm
erstellt wurden.

Hier ist ersichtlich welche Nutzungsart beim Einheitenstamm
hinterlegt ist.

Die dazugehorige Beschreibung wird hier angezeigt.

Die im Einheitenstamm eingetragen Lage der Einheit ist hier
ersichtlich.

In welchem Stockwerk sich die Einheit befindet kdnnen Sie hier
sehen.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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A-Satz Austausch )
Nachdem nun die Vorarbeiten abgeschlossen sind, wird eine Datei zur Ubertragung der internen
Ordnungsbegriffe an den Heizkostendienst erstellt. Dies wird mit Funktionen / A-Satz Austausch

durchgefuhrt.
't Datentrigeraustausch A-Satz Austau 1ol x|
Datentrégeraustausch A-Satz | Optionen |
Feld [Filter |
Schliissel Abrechnung... 30 i
Kundennr. 0075251
Eigentiimer / Mieter
Objektnr,
Ordnungsbegriff Auft... <=" LI
ki
ok | abbrechen | Hife |

In dem sich 6ffnenden Fenster Datentrdgeraustausch A-Satz Austausch konnen Sie im Register
Datentrdgeraustausch A-Satz, mit verschiedenen Filtern die Austausch-Datei wunschgemaB
zusammen stellen.

Bezeichnung Beschreibung

Schliissel Abrechnungsunternehmen Hier ist die Nummer des Abrechnungsunternehmens, von
Pflichtfeld welcher Karte die Funktion gestartet wurde eingetragen.
Kundennr. Die entsprechende Kundennummer wird hier vom System
Pflichtfeld eingetragen.

Eigentiimer/Mieter In Abhdngigkeit von dem eingestellten Objekt, kann hier
Optional nach Eigentliimer oder Mieter gefiltert werden.

Objektnr. Filter der Objektnummer(n)

Optional

Ordnungsbegriff Auftraggeber Hiermit wird auf den Ordnungsbegriff eines Auftraggebers
Optional gefiltert.

=1

Datentrégeraustausch A-Satz  Optionen |

ok | abbrechen | Hife |

Wadhlen Sie im Register Optionen die Richtung Export aus. Der Dateiname wird Uber die RE
Einrichtung vorgegeben.

Mit OK wird der Vorgang gestartet. Nach Fertigstellung wird noch die Anzahl der Zeilen angezeigt, die in
die Datei Ubertragen wurden. Im ausgewahlten Verzeichnis ist die Datei anschlieBend abgelegt.

F.II.N.W.E.I.S.......................................................................
. Beschreibung der Dateibezeichnung E
E DTA Bezeichnung Datentrageraustausch .
o _ Trennzeichen .
. 302 HKD Version .
. _ Trennzeichen :
¢ 20121021 Jahr / Monat/ Tag der Erstellung (JJJJMMTT) .
¢ 1017 Uhrzeit der Erstellung (hhmm) .
o .DAT Datei-Extension .
B 0 Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Wenn Sie nun die Datei von Ihrem Heizkostenunternehmen mit deren externen Ordnungsbegriff -
Nummern erhalten, 6ffnen Sie ebenfalls das Fenster Datentrageraustausch A-Satz Austausch.

Geben Sie im Register Datentridgeraustausch A-Satz den Schliissel des Abrechnungsunternehmens
und die Kundennummer ein und wahlen im Register Optionen die Richtung Import sowie das
Verzeichnis in dem Sie die Datei abgespeichert haben.

RI=E

ok | abbrechen | Hife |

Mit OK wird der Einlesevorgang gestartet. Dadurch wird das Feld Ordnungsbegriff
Abrechnungsunternehmen im Register A-Sédtze gefiillt.

L/M Satze erstellen
Nachdem nun die eindeutige Verbindung zwischen Ordnungsbegriff ,extern™ und ,intern® hergestellt ist,
werden nun die weiteren Daten zur Abgabe beim Abrechnungsunternehmen erstellt.

Dies geschieht Uber die L/M-Satze.

Die sogenannten L-Sdtze sind die Liegenschaftssatze mit den erforderlichen Informationen zur
Liegenschaft. Pro Liegenschaft wird jeweils pro Abrechnungsjahr ein L-Satz ausgegeben. In einer Datei
kénnen mehrere Liegenschaften (L-Satze) enthalten sein.

Fir jeden abrechnungsrelevanten Nutzer einer Liegenschaft wird ein M-Satz erstellt. Die Satzarten L/M
werden in einer Datei ausgegeben.

HINWEIS

Als Liegenschaft wird die Gesamtheit der Heizkérper und Warmwasserversorgungseinrichtungen
eines oder mehrerer Gebdude, die von einer Brennstelle (zentral oder dezentral) versorgt werden,
bezeichnet.

EEE——— Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Starten Sie dazu Uber Funktionen / L/M-Satze erstellen das Fenster Datentrédgeraustausch L/M-
Sétze erstellen.

B Datentrdgeraustausch L/ M-53tze erstellen - |E||5|

Datentrégeraustausch A-Satz | Optionen |

Feld |Filter |
Eigentimer [ Mieter | bl
Objektnr.

Einheitennr,

LTl

E3

Drucken... | Seitenansid'_1t| Abbrechen | Hilfe |

Im Register Datentriageraustausch A-Satz kann auf Eigentiimer-/Mieterkennzeichnung, Objekt- und
Einheitennummer gefiltert werden.

B Datentrigeraustausch L/M-Satze erstellen =]

Datentrégeraustausch A-Satz  Optionen |

R5052615 Datentrag h LM-S5tze llen - HKD Version 03.02
Abrechnungunternehmen
Schliissel . . . ... . . [ 30.4] [Techem, Eschborn
Kreditor Mr. . o . 0 0 4 KROO32
Kundenmr. ... ... W
Abrechnungscode

Abrechnungscode . . . . Im
Abrechnungsbeginn . . . | 010111 .|
Abrechnungsende. . . . 31.12.11 .
Vorauszahlung

AbrechnungsartHeizung. [ #]
Abrechnungsart Warm... |—.t.l
Abrechnungsartkaltw... | 4]

‘A{!H’ﬂ.NG: Vorauszahlungen werden nur fiir eingetragene Abrechn...

Drucken... | Seitenansichtl Abbrechen | Hilfe |

Der Bereich Abrechnungsunternehmen im Register Optionen ist bereits vorgeblendet.

Wahlen Sie im Feld Abrechnungscode den benétigten Code aus, dadurch werden die Felder
Abrechnungsbeginn und Abrechnungsende mit den im Abrechnungscode hinterlegten Daten geftillt.
Bei der Erstellung der Datensatze werden in Abhdngigkeit des Abrechnungszeitraumes die
entsprechenden L/M-Satze erstellt.

Bei Bedarf kénnen Sie nun in den Feldern Abrechnungsart Heizung, Abrechnungsart Warmwasser
und Abrechnungsart Kaltwasser die Abrechnungsarten auswahlen. Aus diesen werden dann die
dazugehorigen Vorauszahlungen gezogen.

Starten Sie den Vorgang mit Drucken oder Seitenansicht.

EEE——— Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Durch das Erstellen der L/M-Satze werden in diesem Register folgende Felder gefillt.

ASstze L-Satze | MSatze | DSatze |

Schiissel Abr... |Liegenschaft. .. |Abrechn... |Abred'1n... |M—Séize |E..|Obje_ktnr. |StraBe

30 075613813 01.01.11 jtizi

all |

@ M., AK-0001 Hauptstrale 57

|»

o]

Bezeichnung
Schliissel Abrechnungsunternehmen

Liegenschaftsnummer
Abrechnungsbeginn
Abrechnungsende
M-Satze

Eigentiimer / Mieter

Objektnr.

StraBe

PLZ

ort

HKD Version

Kundennr.
Abrechnungszeitraum

Kennzeichen MwsSt.

Kennzeichen Umlageausfallwagnis

Prozentsatz Umlageausfallwagnis

Wahrungskennzeichen
exportiert am

Schlissel vI Funktionen vl Hilfe |

Beschreibung

In diesem Feld wird der Schliissel des Abrechnungs-
unternehmens angezeigt.

Hier wird die Liegenschaftsnummer vom System
eingetragen.

Der Abrechnungszeitraum wird Uber diese beiden Felder
abgebildet.

Hier ist ersichtlich wie viele dazugehérige M-Satze gebildet
wurden.

Dieses Feld zeigt an, ob der Datensatz flir ein Eigentums-
oder Mietobjekt angelegt worden ist.

In diesem Feld wird die entsprechende Objektnummer
angezeigt.

Hier ist die StraBe der Liegenschaft ersichtlich.

Die dazugehdrige Postleitzahl wird hier abgebildet.

Dieses Feld zeigt den entsprechenden Ort an.

Je nach dem mit welcher HKD Version der
Datensatzaustausch vorgenommen worden ist, wird diese
von RELion hier eingetragen.

In diesem Feld wird die Kundennummer angezeigt.

Der sich aus den Feldern Abrechnungsbeginn und
Abrechnungsende ergebende Abrechnungszeitraum wird
hier komprimiert fir die Ubermittlung an das
Abrechnungsunternehmen dargestellt.

Uber dieses Kennzeichen wird dem
Abrechnungsunternehmen mitgeteilt wie die MwSt-
Ausweisung der Abrechnung dargestellt werden soll.

Folgende Kennzeichen kénnen eingetragen sein:

3 - keine MwSt.-Ausweisung, ausschlieBlich Bruttobetrage
4 - keine MwSt.-Ausweisung, ausschlieBlich Nettobetrage
5 - MwSt.-Ausweisung gemaB Kennzeichens im M-Satz
Sofern beim Einheitenstamm der Haken im Feld
Umlageausfallwagnis gesetzt worden ist, wird hier das
Kennzeichen 1 angezeigt.

Wenn kein Umlageausfallwagnis besteht, wird eine 0
angegeben.

Uber dieses Feld wird dem Abrechnungsunternehmen
mitgeteilt, wie viel Prozent das Umlageausfallwagnis
betragt.

Hier wird der entsprechende Wahrungscode angezeigt.

In diesem Feld wird angezeigt, wann der L-Satz exportiert
worden ist.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Durch das Erstellen der L/M-Satze werden in diesem Register folgende Felder gefiilit.

Asstze | LSatze MStee |DSatee |

Ordnungsbegriff Auftraggeber |Abrechr1... |Abrechn... |E..|0bje_kt'1r. |Enheihennr.|Enheiten...|K...|Name
b | RC1~MAK-0001.01.000 01.01.11 31.12.11 M.. AK-0001 01 000 1 Backer &
RC1~MAK-0001.02.000 01.01.11 31.12.11 M.. AK-0001 02 000 1 Lottoh
RC1~MAK-0001.03,000 01,0111 31.12.11 M.. AK-0001 03 000 1 Metzge
RC1~MAK-0001.04.000 01.01.11 31.12.11 M.. AK-0001 04 000 1 Lisa ML
RC1~MAK-0001.05.000 01.01.11 31.12.11 M.. AK-0001 05 000 1 Stefan
RC1~MAK-0001.06.000 01.01.11 31.07.11 M.. AK-0001 05 000 1 Tobias
RC1~MAK-0001.06,001 01.08.11 31.12.11 M.. AK-0001 03] 0011 Leerst:
RC1~MAK-0001.07.000 01.01.11 31.12.11 M.. AK-0001 o7 000 1 Morber
-
4| | 3
Schlissel v | Furktionen | Hife |
Bezeichnung Beschreibung

Ordnungsbegriff Auftraggeber

Abrechnungsbeginn
Abrechnungsende
Eigentiimer / Mieter

Objektnr.
Einheitennr.

Einheitenhistorie
Kennzeichen Adressfeld

Name 1

Name 2

Name 3

Name 4

Adresse

PLZ

ort

Wohnungszeitraum im
Abrechnungszeitraum Beginn/Ende

In diesem Feld ist der interne Ordnungsbegriff inkl.
Historiennummer angezeigt.

Der Abrechnungszeitraum wird Uber diese beiden Felder
abgebildet.

Dieses Feld zeigt an, ob der Datensatz fiir ein Eigentums-
oder Mietobjekt angelegt worden ist.

In diesem Feld wird die entsprechende Objektnummer
angezeigt.

Hier ist ersichtlich welche Einheit mit diesem Datensatz
abgerechnet wird.

Die dazugehdrige Historie ist hier ersichtlich.

Uber dieses Kennzeichen wird dem
Abrechnungsunternehmen mitgeteilt um was fir eine
Adresse auf der Einzelabrechnung es sich handelt.

Folgende Kennzeichen sind moglich:

1 - Nutzeranschrift

2 - Eigentimeranschrift

3 - Eigentiimername / Nutzername / Eigentiimeranschrift
4 - Leistungsnehmer

HINWEIS

« Von RELion wird standardméBig die 1 mit der Adresse
. des Debitors vorgegeben.

. Wenn Sie ein anderes Kennzeichen Ubermitteln wollen,
¢ kénnen Sie Uber Funktionen / Datensatz dndern die
i Satze bearbeiten.

Der Name 1 wird mit dem Namen des Debitors gefiillt. In
alle weiteren Namensfelder werden zu dieser Einheit
gehoérenden aktiven Vertragspartner angezeigt.

Hier wird die StraBe des Debitors dargestellt.

Die dazugehorige Postleitzahl ist hier ersichtlich.

Der entsprechende Ort wird hier angezeigt.

In diesem Feld wird fiir die Ubertragung ans
Abrechnungsunternehmen in komprimierter Form der
Zeitraum abgebildet, in dem die entsprechende Historie an
der Abrechnung teilnimmt.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Kennzeichen MwsSt

Kennzeichen Umlageausfallwagnis

Heizung Grundanteile

Heizung Vorauszahlung (Brutto)

Heizung Vorauszahlung (Netto)

Warmwasser Grundanteile

Warmwasser Vorauszahlung (Brutto)

Warmwasser Vorauszahlung (Netto)

Schliissel Umlage 1
Anteile Umlage 1
Schliissel Umlage 2

Anteile Umlage 2

Kennzeichen Leerstand

Kennzeichen Umlage
Nutzerwechselgebiihr

- 18 - RELion®
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Uber dieses Kennzeichen wird dem Abrechnungs-
unternehmen mitgeteilt, wie die MwSt-Ausweisung der
Abrechnung dargestellt werden soll.

Folgende Kennzeichen kodnnen eingetragen sein, sofern
Vorauszahlungen eingespielt worden sind:

0 - kein Ausweis der MwSt

1 - Ausweis MwSt bei gewerblicher Vermietung

2 - Ausweis MwSt bei gewerblicher ETG

3 - Ausweis MwSt auf Saldo (Vorauszahlungen wurden
netto geliefert

Sofern beim Einheitenstamm der Haken im Feld
Umlageausfallwagnis gesetzt worden ist, wird hier das
Kennzeichen 1 angezeigt.

Wenn kein Umlageausfallwagnis besteht, wird eine 0
angegeben.

In diesem Feld werden die Werte aus dem in der RE
Einrichtung festgelegten Verteilcode flir Heizkosten
eingetragen.

In diesem Feld wird, sofern beim Anlegen der L/M-Satze
die entsprechende  Abrechnungsart  flr Heizung
eingetragen worden ist, die Brutto-Vorauszahlung
angezeigt.

Hier ist, sofern beim Anlegen der L/M-Satze die
entsprechende Abrechnungsart flir Heizung eingetragen
worden ist, die Netto-Vorauszahlung ersichtlich.

In diesem Feld werden die Werte aus dem in der RE
Einrichtung festgelegten Verteilcode flir Warmwasser
eingetragen.

In diesem Feld wird, sofern beim Anlegen der L/M-Satze
die entsprechende Abrechnungsart flir Warmwasser
eingetragen worden ist, die Brutto-Vorauszahlung
angezeigt.

Hier ist, sofern beim Anlegen der L/M-Satze die
entsprechende Abrechnungsart fur Warmwasser
eingetragen worden ist, die Netto-Vorauszahlung
ersichtlich.

Der Schlissel-Code 010 fir m2 Wohnflache wird hier von
RELion fiir die Ubertragung vorgegeben.

Die bei der Einheit hinterlegen Werte fiir m2 Wohnfldache
sind hier ersichtlich.

Der Schlissel-Code 011 fir m2 beheizte Wohnflache wird
hier von RELion fiir die Ubertragung vorgegeben.

Sofern entsprechende Werte bei der Einheit gepflegt
worden sind, werden diese hier von RELion eingetragen.

HINWEIS

Der entsprechende Verteilcode muss in der RE
Einrichtung im Register Heizkosten im Feld
. Verteilungscode Heizkosten hinterlegt sein.

Wenn es sich bei der Einheit um eine Leerstandseinheit
handelt, wird in diesem Feld eine 1, ansonsten eine 0
eingetragen.

StandardmaBig wird in diesem Feld von RELion eine 0 fir
keine Umlage eingetragen.

HINWEIS

Sofern die Nutzerwechselgeblihr umgelegt werden soll,
missen Sie dieses Kennzeichen manuell auf 1 éandern.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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L/M Satze exportieren

Nachdem die L/M-Sitze angelegt wurden, erstellen Sie nun eine Datei zur Ubergabe an das
Abrechnungsunternehmen.

Starten Sie dazu Uber Funktionen / L/M-Satze exportieren das Fenster Datentrdgeraustausch L/M
Sétze exportieren.

B Datentrigeraustausch L/M-Sitze ex =] B Datentrigeraustausch L/M-Sitze ex =]
Datentrégeraustausch L-Satz IOpﬁonen | Datentrégeraustausch L-5atz  Optionen I
Feld |Fiter |11 Dateiname . . . . . . . | :\HEIZKOSTEN\HEIZKOSTEN EXPORT Y uwal
} | Schlissel Abrechnung... 30 flAl
Kundennr, 0075251
Abrechnungsbeginn 01.01.11
Eigentimer / Migter
Objektnr. LI
ﬂ Sortierung. .. I
Drucken... | Seitenansicht | Abbrechen | Hilfe I Drucken... | Seitenansicht | Abbrechen | Hilfe I

Die Filterkriterien im Register Datentrdageraustausch L-Satz sind bereits Uber die Eingaben in der
Karte gefillt.

Tragen Sie im Feld Abrechnungsbeginn das entsprechende Datum ein.
Im Register Optionen ist der Dateiname (ber die Einrichtung in der RE-Einrichtung vorgeblendet.

Starten Sie den Vorgang mit Drucken oder Seitenansicht.

Einlesen Heizkosten Zeilen (D-Satz bzw. S-Satz)

Sobald Sie vom Abrechnungsunternehmen den sogenannten D-Satz bzw. S-Satz mit den verteilten
Kosten erhalten haben, kénnen Sie diesen Uber Funktionen / Einlesen Heizkosten Zeilen in die Tabelle
Global-Einlesungen-Heizkosten einspielen.

Wenn Sie vom Abrechnungsunternehmen zur gleichen Abrechnung einen neuen D-Satz bzw. S-Satz
erhalten, miissen Sie zuerst die alten Satze l6schen, bevor Sie die neuen Satze einlesen.

Beim Start der Funktion wird das Fenster Einlesen Heizkosten Zeilen geotffnet.

i

Einlesungen Heizkosten Zeilen  Optionen I

Programm Version . . . . REG.3
Verfahren. . . . .. . . |HK-D Standard 3.02 ¥ | [satztyp|ARGE ... ]
. |HE =l

|w: \Heizkosten \Heizkosten Import\DT... | z‘

Import
Zeichenkonvertierung . . |Ansi-->Ascii vl
Dateiname fiir Logbuch . |C:\Users\anke kammerer\AppData\Lo.. . | z‘
Logbucheintrag . . . . . Inur Fehler - I

ok | abbrechen | Hife |

Im Register Optionen sind die Felder Programm Version, mit der verwendeten RELion Version, das
Verfahren, mit der benutzten Version des DTA’s angezeigt wird, sowie die Richtung, in unserem Fall
Import von der Anwendung befillt.

Bezeichnung Beschreibung
Programm Version Hier wird die verwendete RELion Version angezeigt
Verfahren Die entsprechende DTA-Version wird hier zur Anzeige gebracht. Uber die

Schaltfliche & kénnen zur Information die einzelnen Felder des D-Satzes
eingesehen werden.

B 0 Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Dateiname

Richtung
Zeichenkonvertierung

Dateiname fiir Logbuch

Logbucheintrag

. ®
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Wahlen Sie Uber den AssistButton die entsprechende Datei des
Abrechnungsunternehmens aus. Mit der Schaltfliche # kann der Inhalt
der Datei zur Uberpriifung angezeigt werden.
Hier wird die Richtung Import angezeigt.
Zeichenkonvertierung wird verwendet wenn der Zeichensatz zwischen
Programm und Datei nicht Ubereinstimmt. Dies kann zur Folge haben,
dass z.B. anstelle eines ,U" die Hochzahl ,3" angezeigt wird. Ein Wechsel
des Zeichensatzes wird dann erforderlich.
Moégliche Einstellungen
Ansi 2> Ascii
Ascii > Ansi
Leer = keine Konvertierung
Wahlen Sie hier mithilfe des AssistButtons das Verzeichnis aus, in
welchem die Datei gespeichert werden soll und tragen Sie einen beliebigen
Dateinamen der Logbuchdatei ein.
Wenn keine Logdatei erstellt werden soll, lasst man diese Zeile leer.
Uber die Schaltfliche # kann die Logbuch-Datei direkt zur Anzeige
gebracht werden.
Hier kdnnen Sie auswahlen, welche Eintrage in das Logbuch geschrieben
werden sollen.

Folgende Mdglichkeiten stehen zur Verfiigung:

- Nur Fehler
- Zeilen und Fehler

Nachfolgend ein Beispiel einer Logbuch-Datei.

~=lolx|

Datei Bearbeiten Format Ansicht ?

solutions powered by mse Augsburg GmbH - www.relion. de

|»

Mandant : RELion Cronus

EETEE T 5

Datum :10.10.12 11:56:13 Datei:C:'\Usersianke. kammerer‘AppDatatLocal’Temp'Log-DTD_302_201209241506. txt
Datenbank : F:\sQL-Server 2008“RELion_Nav6_Build_9030_BETA.mdf

Benutzer : ANKE.KAMMERER

Dataport : 5052262 MEX Heatin
Tabelle : 97 MEX Import Heating Exp. Lines

Import-Datei: W:\Heizkosten‘Heizkosten Import\DTD_302_201209241506. txt

Lines Import

Import beendet um 11:56:13

i G 2

Anzahl Zeilen : 8 wverarbeitet: 8

ubersprungen: 0

B

Zeile 1, Spalte 1 4

Mit Button OK wird nun das Einlesen gestartet.

Nach erfolgter Einlesung bestdtigen Sie mit Ja das nachfolgende Fenster, damit die Daten gespeichert

werden.

Den Vorgang kénnen Sie mit Nein abbrechen.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Register D-Satze (S-Satze)
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Durch das Einlesen der Heizkosten Zeilen werden in diesem Register folgende Felder gefillt

Asatze | LSatze | MSstze D-Satze |

Kundennr,

Obijektrr. |Enheihennr.|l—]nheiben...

Gesamtkoste.., | Ge:

|Wohnzeitrau... |Ordnungs_beg... E..|
310711 RC1*MAK-00... M..
311211 RC1~MAK-00... M
311211 RC1MAK-00... M
311211 RC1MAK-00... M
3iiz211 RC1*MAK-00... M..
M
M
M

0075251
0075251
0075251
0075251
0075251
0075251
0075251
0075251

311211 RC1~MAK-00...
311211 RC1~MAK-00...
311211 RC1~MAK-00...

1

AK-0001

.. AK-0001
.. AK-0001
.. AK-0001

AK-0001

.. AK-0001
.. AK-0001
.. AK-0001

06 000 1.058,25 &
01 000 1.634,35
02 000 1.336,01
03 [ilil} 1.733,7%
04 000 1.435,46
05 000 1.460,32
o0& 001 397,78
a7 000 1.634,35

o]

Schiiissel vl Funktionen vl

hile |

Bezeichnung
Kundennr.
Wohnzeitraumende

Ordnungsbegriff Auftraggeber

Eigentiimer / Mieter

Objektnr.

Einheitennr.

Einheitenhistorie

Gesamtkosten d. Nutzers Brutto

Gesamtkosten d. Nutzers Netto
Vorauszahlung Brutto

Vorauszahlung Netto

Neue Vorauszahlung Brutto

Neue Vorauszahlung Netto

Betrag Umlageausfallwagnis

Saldo bzw. Gesamtkosten Brutto

Saldo bzw. Gesamtkosten Netto
Schliissel Kostenart

Verbrauch Kaltwasser

Beschreibung
In diesem Feld wird die Kundennummer angezeigt.

Hier wird der letzte Tag des Nutzungszeitraums in
komprimierter Form dargestelit.

Hier wird der durch die Einrichtung bestimmte
Ordnungsbegriff in kurzer oder langer Schreibweise
dargestellt.

In diesem Feld wird das Eigentiimer-/Mieterkennzeichen
angezeigt.

Hier ist die entsprechende Objektnummer ersichtlich.

Die ausgewahlten Einheiten werden hier dargestellt.

Die dazugehorige Historie ist hier ersichtlich.

Hier werden die ermittelten Brutto-Gesamtkosten des
Nutzers angezeigt.

Die Netto-Gesamtkosten des Nutzers sind hier ersichtlich.
Sofern dem Abrechnungsunternehmen entsprechende
Vorauszahlungsbetrdage gemeldet worden sind, werden hier
die Brutto-Vorauszahlungen in diesem Feld durch das
Einlesen eingetragen.

Wenn dem Abrechnungsunternehmen entsprechende
Vorauszahlungsbetrdge gemeldet worden sind, werden hier
die Netto-Vorauszahlungen angezeigt.

Hier werden die Brutto-Betrage der Neuen Vorauszahlung
bei der Einlesung eingetragen, falls das Abrechnungs-
unternehmen entsprechende Informationen im D-Satz bzw.
S-Satz hinterlegt hat.

Die dazugehdrigen Netto-Betrdge werden dann hier
angezeigt.

Falls dem Abrechnungsunternehmen (ber die L/M Satze
mitgeteilt worden ist, dass bei der Einheit ein

Umlageausfallwagnis zur Anwendung kommt, wird hier der
ermittelte Betrag eingetragen.

In diesem Feld werden entweder die Brutto-Gesamtkosten
des Nutzers bzw. wenn dem Abrechnungsunternehmen die
Vorauszahlungen gemeldet worden sind, als positiver
Betrag die Brutto-Nachzahlung oder als negativer Betrag
das Brutto-Guthaben des Nutzers angegeben.

Hier werden entsprechend die Netto-Betrage angezeigt.

In diesem Feld ist der vom Abrechnungsunternehmen
Ubermittelte Schlissel der Kostenart ersichtlich.

Der durch die Abrechnungsfirma abgelesene und ermittelte
Verbrauch wird hier angezeigt.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Schliissel Einheiten Verbrauchsanteile Der dazugehérige Schliissel, wie beispielsweise 003 flir m3

ist hier ersichtlich.

Schliissel Schatzkennzeichen In diesem Feld wird der entsprechende Schliissel

Name 1

eingetragen, Uber den Ubermittelt wird, ob die Werte durch
eine Schatzung oder Ablesung errechnet worden sind.
Zur Information wird hier der Debitorname angezeigt.

Die Werte werden dann (ber die bekannte Funktion Abrechnung Detailwerte holen in der Form
Abrechnung Zeilen eingelesen. Eine genaue Beschreibung finden Sie in der Ablaufbeschreibung , BK-

Abrechnung®.

Einlesungen Heizkosten

Von den Abrechnungsunternehmen werden mit den ,D-Satzen™ bzw. ,S-Satzen"™ meistens auch die
Einzelabrechnungen als PDF-Dateien mitgeliefert.

Diese kdnnen bei den einzelnen Heizkostenzeilen hinterlegt werden.

Global-Einlesungen Heizkosten
Offnen Sie im Fenster Datentridgeraustausch Abrechnungsunternehmen (ber Funktionen /
Einlesungen Heizkosten Ubersicht das Fenster Global-Einlesungen Heizkosten.

L=
Laufnr |\|'erfahren |Zeit |Engelese...|Besd1reibung |Anzah| Z... |AnzahIB... |Ohr1e Bel... |Dﬂ

2 HK-D Standard 3.02

LITEITTTT

4

25.09.12  09:22:50 AMKE.KA... HK-D Standard 3.02 - Einlesun.

Einlesung vl Funktionen vI Hilfe |

Gefiltert auf den Schliissel des Abrechnungsunternehmens werden in dieser Ubersicht alle eingelesenen
D-Satze bzw. S-Sdtze mit folgenden informativen Feldern angezeigt.

Bezeichnung
Laufnr.

Verfahren

Datum
Zeit

Eingelesen von

Beschreibung

Anzahl Zeilen

Anzahl Belege

Ohne Belege

Beschreibung

Beim Einlesen des D-Satzes bzw. S-Satzes wird hier eine fortlaufende
Nummer vom System vergeben.

Das fir die Einlesung verwendete Verfahren wird in diesem Feld zur
Anzeige gebracht.

Uber das Drilldown kdnnen Sie ersehen, welche Arten von Verfahren
vorhanden sind.

Aus diesem Feld kdénnen Sie ersehen, wann der D-Satz bzw. S-Satz
eingespielt worden ist.

Die Uhrzeit der Einlesung des Satzes ist hier ersichtlich.

Die Benutzer-ID des Mitarbeiters, von dem der Datensatz eingelesen
worden ist, wird hier angezeigt.

Uber das Lookup haben Sie die Méglichkeit diese zu &ndern.

Hier wird vom System eine kurze Beschreibung angezeigt.

In diesem Feld ist ersichtlich, wie viele Heizkostenzeilen mit dem D-Satz
bzw. S-Satz eingelesen worden sind. Diese kdnnen Sie sich Uber das
Drilldown im Fenster Global-Einlesungen Heizkosten Karte anzeigen
lassen.

Uber diese Anzeige kénnen Sie erkennen, fiir wie viele der Zeilen
entsprechende Belege importiert worden sind. Auch hier ist es mdéglich,
das Fenster Global-Einlesungen Heizkosten Karte (ber das Drilldown
zu offnen.

Sofern keine oder nicht alle Belege fir die eingelesenen Heizkostenzeilen
importiert worden sind, ist in diesem Feld die Anzahl der Heizkostenzeilen
ohne Importdatei ersichtlich.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
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Datensdtze in Datei

Datensdtze gespeichert
Import-Datei

Datei Datum

Datei Zeit

« [/ ®
= 23 =

In diesem Feld ist ersichtlich, wie viele Datensatze urspriinglich mit dem
D-Satz bzw. S-Satz eingelesen worden sind.
Die Anzahl kann abweichen von der Zahl im Feld Anzahl Zeilen wenn
nach dem Einlesen manuell z.B. Heizkostenzeilen entfernt worden sind.
Hier ist ersichtlich, wie viele Datensdtze gespeichert worden sind.
Der Dateiname des D-Satzes bzw. S-Satzes inkl. Dateipfad ist hier
ersichtlich.
Das Speicherdatum der D-Satz-Datei bzw. S-Satz-Datei wird hier
angezeigt.
In diesem Feld wird die Uhrzeit zur Anzeige gebracht, zu dem die D-Satz-
Datei bzw. S-Satz-Datei gespeichert worden ist.

Uber Funktionen / Einlesen Heizkosten Zeilen haben Sie auch hier die Méglichkeit die vom

Abrechnungsunternehmen gelieferten D-Satze bzw. S-Satze wie oben beschrieben einzulesen.

Global-Einlesungen Heizkosten Karte

Offnen Sie im Fenster Global-Einlesungen Heizkosten (ber Einlesung / Karte das Fenster Global-
Einlesungen Heizkosten Karte.

Laufr . . .. ... .. 2
Verfahren. . . .. ... HK-D Standard 3.02

Eingelesen von . . . . . ANKE.KAMMERER.

Eingelesen am. . . . . . 25.09.12 | 09:22:50

_|o x|
Anzahl Zeilen . . . . .. 8
Anzahl Belege. . . . . . 8
Ohne Belege . . . . . . V]

Datei vom. . . . . . .. 24.09.12 16:14:02 Kundennr.
ImportDatei . . . . . . |W:‘u—|eizlmsben‘u-|eizimshen Import\DTD... ﬂ Schiiissel Abrechnungs... 30
Beschreibbung . . . . . . |HK—D Standard 3.02 - Einlesungen Heiz... ﬂ Abrechnungsunterneh... |Techem, Eschborn
Fier |5.. |OrdnungibegriFFAuftr... |A |B...|Belegname |\|'erarbeit... |Verarbeit... |\|'erarbeit... ||
-d 1D RC1I™MAK-0001.01,000 1* RC1"MAK-0001,01.000.pdf ANKE.KA... 04,10.12 10:43:15 = |
_— 2D RC1~MAK-0001.02.000 1* RC1"MAK-0001,02.000.pdf ANKE.KA... 04,10.12 10:43:15
_— 3 D RC1~MAK-0001.03.000 1* RC1~MAK-0001,03.000.pdf ANKE.KA... 04,10.12 10:43:15
| | 4D RC1"MAK-0001.04.000 1* RC1"MAK-0001,04.000.pdf ANKE.KA... 04,10.12 10:43:15
_— 5D RC1~MAK-0001.05.000 1 * RC1“MAK-0001.05.000.pdf  ANKE.KA... 04,10.12 10:43:15
| | ©D RC1*MAK-0001.05.000 1 * RC1“MAK-0001.06.000.pdf ANKE.KA... 04,10.12 10:43:15
_— 7 D0 RC1MMAK-0001.06.001 1* RC1~MAK-0001.06.001.pdf AMNKE.KA... 04.10.12 10:43:15
_— 8 0 RC1~MAK-0001.07.000 1 * RC1~MAK-0001.07.000.pdf AMNKE.KA... 04.10.12 10:43:15
-
4| | »
Einlesung w| Funktonen w Hilfe |
| | 2]

Im Register Allgemein sind alle Informationen zu diesem D-Satz bzw. S-Satz Gbersichtlich dargestellt.

Im Zeilenbereich sind die eingelesenen Heizkostenzeilen in folgenden Feldern informativ einzusehen:

Bezeichnung Beschreibung

Zeile Hier wird eine fortlaufende Nummer vom System vergeben.

Satztyp In diesem Feld wird hinterlegt, dass es sich um den D-Satz
bzw. S-Satz handelt.

Ordnungsbegriff Auftraggeber Der interne Ordnungsbegriff kommt hier zur Anzeige.

Abrechnung Kalkulationszeilen Sofern die Heizkosten in die Betriebskostenabrechnung
eingespielt worden sind, wird in diesem Feld angezeigt, wie
viele Kalkulationszeilen dafiir angelegt worden sind.
Uber das Drilldown koénnen die entsprechenden Zeilen
eingesehen werden.

Beleg Mit einem * wird angezeigt, ob zu diesem Datensatz eine PDF-
Datei importiert worden ist.
Uber das Lookup kann diese Datei gedffnet werden.

Belegname Der PDF-Dateiname wird hier angezeigt.
Dieser ist gleichlautend mit der Abnehmernummer.
Gegebenenfalls ist das Wohnzeitraumende beim Dateiname mit
angeflgt.

B 0
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Verarbeitet von

Verarbeitet am
Verarbeitet um

Wohnzeitraumanfang Datum

Wohnzeitraumende Datum

Eigentiimer / Mieter
Objektnr.
Einheitennr.

Einheitenhistorie
Mandant
Geandert von

Eingelesen von

« [/ ®
In diesem Feld wird die Benutzer-ID des Mitarbeiters angezeigt,
der die Heizkosten in die Betriebskostenabrechnung eingespielt
hat.
Hier ist ersichtlich, wann der D-Satz bzw. S-Satz
Abrechnung eingetragen worden ist.
Die Uhrzeit der Einspielung der Heizkosten in die Abrechnung
wird hier angezeigt.
Sofern die Abrechnung von Techem A erstellt worden ist, wird
in diesem Feld das Anfangsdatum des Wohnzeitraums
eingetragen.
In dieses Feld wird das Enddatum des Wohnzeitraumes
eingetragen. Bei aktuellen Einheiten wird das Enddatum der
Abrechnungsperiode angezeigt.
Hier ist das Eigentiimer-/Mieterkennzeichen ersichtlich.
In diesem Feld wird die Objektnummer angezeigt.
Die in diesem Datensatz verwendete Einheitennummer kommt
hier zur Anzeige.
Die entsprechende Einheitenhistorie wird hier dargestellt.
Hier wird der Mandant angezeigt.
In diesem Feld wird die Benutzer-ID des
eingetragen, der die Anderung vorgenommen hat.
Hier wird die Benutzer-ID eingetragen, von der der D-Satz bzw.
S-Satz eingelesen wurde.
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Mitarbeiters

Uber Funktionen / Einlesen Heizkosten Zeilen haben Sie auch hier die Méglichkeit die vom

Abrechnungsunternehmen gelieferten D-Satze bzw. S-Satze wie oben beschrieben einzulesen.

Belege einlesen

Die vom Heizkostenunternehmen (bertragenen PDF-Dateien kénnen auf verschiedene Méglichkeiten an
die einzelnen Heizkostenzeilen angehangt werden.

Alle Belege einlesen

Sowohl von dem Fenster Global-Einlesungen Heizkosten als auch von der Global-Einlesungen
Heizkosten Karte haben Sie die Mdglichkeit diese Belege zu importieren.

Starten Sie dazu Uber Funktionen / Belege / Importieren den Report Belege Abrechnung

B Belege Abrechnung M =] 3|l B Belege Abrechnung =]
Einlesungen Heizkosten Zeilen | Optionen | Einlesungen Heizkosten Zellen  Optionen |
Feld I Filter I I Belege . ... ... |importieren ;l
b |Laufr 2 t]~ o - -
| 2eie Verzeichnis . . . . . . . | i \Heizkosten \Heizkosten Importh, .. lu| ﬁl
| Beleg || Unterverzeichnisse ein... [
| |Satztyp Beleg nach Import. . . . @ umbenennen
| |Schiiissel Abrechnung. .. LI "~ lgschen
ﬂ Sortierung. .. |
Drucken... | Seitenansicht | Abbrechen I Hilfe | Drucken... I Seitenansicht | Abbrechen | Hilfe I

Je nachdem von welchem Datensatz aus Sie diesen Report gestartet haben, wird

im Register

Einlesungen Heizkosten Zeilen im Feld Laufnr bereits die entsprechende Nummer vom System
eingetragen. Bei Bedarf kénnen noch genaue Filterkriterien verwendet werden.

Im Register Optionen ist durch den Aufruf im Feld Belege die Art importieren eingetragen.

Wadhlen Sie im Feld Verzeichnis Uber den AssistButton das entsprechende Verzeichnis aus, in dem die
Kopien der PDF-Dateien des Heizkostenunternehmens gespeichert sind.

Bei Bedarf kdnnen Sie im Feld Unterverzeichnisse einbeziehen einen Haken setzen.

Zum Schluss wahlen Sie aus, ob die PDF-Datei nach dem Einlesen umbenannt oder geléscht werden
soll. Dadurch wird gewahrleistet, dass die Datei nicht versehentlich mehrfach eingelesen wird.

Starten Sie den Vorgang mit Drucken oder Seitenansicht.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Anke Kammerer / Stand: Oktober 2012
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HINWEIS

Beim Einlesen der PDF-Dateien koénnen nur Dateien erkannt werden, deren Dateiname
folgendermaBen aufgebaut sind

Ordnungsbegriff Auftraggeber.pdf (z.B. RAK~AEOBJ0009.18.00.pdf)
Ordnungsbegriff AuftraggeberJahrdesWohnzeitraumende.pdf (z.B. RAK~AEOBJ0009.18.002010.pdf)

Einzelbelege einlesen

In der Global-Einlesungen Heizkosten Karte haben Sie zusatzlich die Mdglichkeit manuell Belege an
einzelne Heizkostenzeilen anzufiigen.

Markieren Sie daflr den entsprechenden Datensatz und o6ffnen Uber Funktionen / Einzelbelege /
Importieren das Windows-Fenster Beleg importieren. Dort wahlen die gewiinschte PDF-Datei aus.

Starten Sie den Import mit Offnen.

Wahlen Sie in der sich 6ffnenden Abfrage aus, ob die Ursprungs-Datei umbenannt oder geléscht werden
soll und bestatigen mit OK.

EE Microsoft Dynamics NAV Classic x|

r/’_‘\\
[ |
& Datei RC1-MAK-0001.01,000.pdf léschen

OF I

{% Datei umbenennen (RC1*MAK-0001.01.000.pdf. tmp):

Abbrechen |

Belege auslesen

Sowohl von Global-Einlesungen Heizkosten als auch von Global-Einlesungen Heizkosten Karte
haben Sie die Mdglichkeit diese Belege zu exportieren.

Starten Sie dazu Uber Funktionen / Belege / Exportieren den Report Belege Abrechnung

B Belege Abrechnung M =] 3|l B Belege Abrechnung -0l x|
Einlesungen Heizkosten Zeilen | Optionen | Einlesungen Heizkosten Zeilen  Optionen |
Feld [ Filter [ Belege . . .. .. ... |exportieren 3|
| |Laufrr 2 = i — — — — ﬂ
[y |zeie Verzeichnis . . . . . . . |w:\Heizkosten\Heizkosten Impart),..
Beleg =* — Unterverzeichnisse ein... I
| |satrtyp Beleg mach Import. . . . % umbenennen
|| Schlissel Abrechrung... LI O Bae 2
ﬂ Sortierung. .. |
Drucken... | Seitenansicht | Abbrechen I Hilfe | Drucken... I Seitenansicht | Abbrechen | Hilfe I

Je nachdem von welchem Datensatz aus Sie diesen Report gestartet haben, wird im Register
Einlesungen Heizkosten Zeilen im Feld Laufnr bereits die entsprechende Nummer und im Feld
Beleg =* vom System eingetragen. Bei Bedarf kdnnen noch genaue Filterkriterien verwendet werden.
Im Register Optionen ist durch den Aufruf im Feld Belege die Art exportieren eingetragen.

Wahlen Sie im Feld Verzeichnis (ber den AssistButton das entsprechende Verzeichnis aus, in dem die
Kopien der PDF-Dateien gespeichert werden soll.

Starten Sie den Vorgang mit Drucken oder Seitenansicht.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch
Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Anke Kammerer / Stand: Oktober 2012



Belege entfernen
J
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haben Sie die Méglichkeit die Belege zu entfernen.

Sowohl von Global-Einlesungen Heizkosten als auch von Global-Einlesungen Heizkosten Karte

Starten Sie dazu Uber Funktionen / Belege / Entfernen den Report Belege Abrechnung

B Belege Abrechnung M [=[E3|} B Belege Abrechnung =]
Einlesungen Heizkosten Zeilen | Optionen | Einlesungen Heizkosten Zellen  Optionen |
Fe!dfn I Filter I I Belege . ... ... lentfernen =1
Laufnr 2 -
_’ Zeile I— Verzeichmis . . . . . . . |'.f-s':'Heizkosten'ﬁeizkosten Importl... kel gl
| Beleg == — Unterverzeichnisse ein,.. I
| |Satztyp Beleg mach Import. . . . * umbenennen
| |Schiiissel Abrechnung. .. LI " lGschen
ﬂ Sortierung. .. |
Drucken... | Seitenansicht |  Abbrechen | Hife | Drucken... | Seitenansicht |  Abbrechen | Hife |

Je nachdem von welchem Datensatz aus, Sie diesen Report gestartet haben, wird im Register
Einlesungen Heizkosten Zeilen im Feld Laufnr bereits die entsprechende Nummer und im Feld
Beleg =* vom System eingetragen. Bei Bedarf kbnnen noch genaue Filterkriterien verwendet werden.

Im Register Optionen ist durch den Aufruf im Feld Belege die Art entfernen eingetragen.

Starten Sie den Vorgang mit Drucken oder Seitenansicht.

Ablaufbeschreibung: HK-Datentrageraustausch |

Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Anke Kammerer / Stand: Oktober 2012



