)gﬁ
|

' IHI '
4
UR ’PAF MOBIL ANAG

Kautionsverwaltung

Art: Ablaufbeschreibung RELion 6.2 CC

Zustandig QS/Doku: Daniel Meiershofer
Programmierung: Klaus Schneider
mse RELion GmbH CERTIFIED FOR

“ Microsoft
. # "4..Dynamics™Nav
Stand: April 2011

MODERN SICHER EFFIZIENT




e [/ . ®

Copyright © 2009 mse RELion GmbH. Alle Rechte vorbehalten. Dieses Dokument/E-Book dient nur zu Informationszwecken. Die nachfolgend
beschriebenen Leistungen stellen den zum Zeitpunkt der Erstellung dieses Dokuments verfugbaren Funktionsumfang der Software dar. Der
Funktionsumfang setzt sich aus einzelnen Modul- und User-Lizenzen zusammen, die zum Teil aufeinander aufbauen und neben dem Grundpaket
zum Teil optional zur Verfigung stehen. Dieses E-Book ist urheberrechtlich geschitzt. Alle Rechte sind der mse RELion GmbH vorbehalten. Die
Ubersetzung, die Vervielfaltigung oder die Verbreitung, im Ganzen oder in Teilen ist nur nach vorheriger schriftlicher Zustimmung der mse RELion
GmbH gestattet. Die mse RELion GmbH uUbernimmt keine Gewéahr fur die Vollstandigkeit, fur die Fehlerfreiheit, fur die Aktualitat, fur die
Kontinuitéat und fir die Eignung dieses E-Books zu dem von dem Verwender vorausgesetzten Zweck. Die Haftung der mse RELion GmbH ist, aulRer
bei Vorsatz und grober Fahrlassigkeit sowie bei Personenschaden, ausgeschlossen. Alle in diesem Werk enthaltenen Namen oder Bezeichnungen
kénnen Marken der jeweiligen Rechteinhaber sein, die markenrechtlich geschitzt sein kénnen. Die Wiedergabe von Marken in diesem Werk
berechtigen nicht zu der Annahme, dass diese frei und von jedermann verwendet werden durfen. Microsoft, Great Plains, Dynamics NAV,
Apertum, Axapta, Attain, Excel und Outlook sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen der Microsoft Corporation oder Great Plains in
den Vereinigten Staaten und/oder anderen Landern.

Inhaltsverzeichnis

BN U UNG .o e e 2
Darstellung der MietsicherheitSformen ... e 3
Darstellung KautionSverwaltUNGSArteN ...... ..o ittt et ettt eaaas 3
I | o] Tod ) 6 [ o o 5
Einrichtung der NUMMEINSEIIEN ... ..ottt ettt ettt et e et eaaaneeaaas
Einrichtung der Kautions-Buchungsgruppe

Einrichtung der ZiNShereChNUNG . ... e eas
RE BeriChtSauswWall ... ettt et
[y o =TT ol g K5 (=) 1= PP

2. Anlegen von Mietsicherheitszeilen ... e 10
Beschreibung der Felder der Ubersicht Mietsicherheit.................oooiiiiiiiiiiiiiiiii e

Darstellung der Mietsicherheit auf den Mietvertragskarten

3. Nachrichtliche Kautionsverwaltung
4. Passive KautioNSVerWaltUNG. . ... .o e aas

ZINSEN UNA STEUEBT DUCKNEN ... ettt et e ettt e e s eeeraaaaseeennnn 15
Auflésung der Kaution

5. Aktive KautioNsSVerwWaltUNg. . ... .o e 17
AT aTsY= 1o 1STed o] (U 1T o =T r=Ted o | 1= N 20
[N L 0] =10 ) oY= Y4= 1 a1 =T o 1 22
6. Berichte der KautioNSVerwWaltUNg ... e 25
Bestatigung KautionSgUETNaDEN . ... .o et ae e 25
1Y 1= =3 o2 U= 1= 27
B 0 Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung

Erstellt von: RELion Entwicklung / Daniel Meiershofer / Stand: April 2011



e [/ . ®

EinfUhrung
Das Modul Kautionsverwaltung ermdglicht lhnen die aktive als auch passive Verwaltung von
Kautionsgeldern. Folgende Aufgaben kdnnen mit der Kautionsverwaltung abgewickelt werden:

A) Stammdatenverwaltung
Kontonummer, Bankleitzahl, Abschlussdatum, Art der Mietsicherheit, Art der Verwaltung

B) Bestandsubersicht
Ubersicht aller gespeicherten Mietsicherheiten

C) Bestandsverwaltung (aktive und passive Verwaltung)
Die Mietsicherheit wird mit den einzelnen Buchungsposten abgebildet, damit werden die Geldbewegungen
festgehalten.

Einzahlung
Inkasso mit Nachfassen per Mahnung oder separatem Anschreiben
Information bei nicht gedeckter Kaution
Erhéhung bei Gewerbeeinheiten, falls die Kaution sich beispielsweise durch Mieterhdhung andert

Verwaltung
Zinsermittlung am Jahresende uber alle Kautionen (aktive Verwaltung)
Zinsermittlung bei Bedarf beispielsweise bei Auszug
Bei passiver Verwaltung wird in der Regel der Zinsbetrag der Bank eingetragen
Verbuchung der Zinsen in der Finanzbuchhaltung
Berechnung von Zinsabschlagssteuer und Solidaritatsbeitrag

Auszahlung mit Verrechnung eventueller Forderungen
Bei Auszahlung wird die Kaution ganz oder teilweise (Sicherheitseinbehalt) aufgelost und mit
eventuell ausstehenden Forderungen verrechnet.
FUr eine mogliche Nachzahlung aus der Nebenkostenabrechnung, die erst spater ermittelt wird,
kann ein Teil der Kaution einbehalten werden.

I

WEIS

Die Kautionsverwaltung nutzt teilweise Funktionalitaiten aus dem Modul Darlehen, deshalb kommen
beispielsweise in der Einrichtung Begriffe aus dem Darlehensbereich vor.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Darstellung der Mietsicherheitsformen
| Nachfolgend eine Darstellung der Mietsicherheitsformen, die Sie in RELion verwalten kénnen.

Mietsicherheit in Form von:

Genossenschaftsanteil Burgschaft

~A

Sparbuch eld

des Mieters des Bar
Eigentumers

Giro

Verwaltung EXTERN

Teilweise interne
Nachbildung

Verwaltung INTERN

Einzahlung
Verwaltung

Auszahlung mit
Verrechnung
eventueller
Forderungen
Zinsermittlung und
Bescheinigung
Kontenauszuge,
Ubersichten

Verwaltung Uber das
Modul
Mitgliederverwaltung

Diese Mietsicherheiten werden am Mietvertrag in der Referenztabelle
Mietsicherheiten verwaltet.

Darstellung Kautionsverwaltungsarten

| Im Modul Kautionsverwaltung gibt es drei Verwaltungsarten, welche Sie pro Mietsicherheit in der
Ubersicht Mietsicherheiten einstellen kénnen.

— a 5 M . = | .

EE 0BJ00030-10-01 Mietvertrag KOODO138 000 - Mietsicherheit M=1E3
Ark der Mietsicherhei  Mist

| M Mietsicherheit Art der Verwaltung | Bankdeitzahl Bankname Bankkont, .. Ausstellu, .. gefordert akkr

| )—l 01 Sparbuch Mieter B FO010050 Postbank, {Gira) Minchen 3093 01.01.11 3.600,00 ad

bl
| i

[Furktionen =] [ Drucken | [ HilFe

Nachfolgend werden Ihnen die drei Kautionsverwaltungsarten graphisch dargestellt und erlautert.

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung ]
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Arten der Kautionsverwaltung
Keine Passiv Alktiv
Bestandspflege in der Geldbesténde, meist in Form Geldbesténde, die bei der
Mietsicherheit direkt im Feld von Sparblichern, werden in Verwaltung eingegangen
Mietsicherheit aktuell. einem Kautionskonto gefiihrt sind, werden in einem
und stehen dort fiir Kautionskonto aktiv mit
Auswertungen zur Zinsberechnung verwaltet.
Verfligung. Buchungen Das Buchen lést auch
finden nachrichtlich in Buchungen in der
einzelnen Posten statt, Finanzbuchhaltung aus.
jedoch nicht in der
Finanzbuchhaltung.

Mietsicherheit 1

NS

Mietsicherheit 2 Kautionskonto

Mietsicherheit 3 Kautionskonto Finanzbuchhaltung i

Beispielabbildung eines Vertrages mit drei unterschiedlichen Kautionsverwaltungsarten:
_,."“ 0BJ00030-10-01 KOO00138 - Wohnraummietvertrag

| allgemein | Mistparsmeter | kundigung/abnahme | Sonstiges | Vet anspiamalion
WESAE ) Ak der Mietsicherheit . E_Burg_s_ér.w.affépar -_ Eankverhin... 2

WES Mummer . ... | | Migtsicherheit gefordert %.‘300,70013 Eingugsvere. .. )
WBSDatum. . . ... | Mistsicherheit aktuell . . | a3 |

WESFlache, . . .. .. 0,00 Migtsicherheit richt gel... | 2,000,00]

kindigungs. .. )

CEX

Ak der Migtsicherheit | Mietsicherheit  Mietsicher... Kautions
Mr, Mieksicherheit Art der Yerwaltung | Bankleitzahl Bankname Bankkont... Ausstellu,.. gefordert akkuell nicht gelei... Glltigab Zinstabelle | Kontonr, |
DI 01 Blrgschaft Keine 01.01.10 2,300,00 2,300,00 01.01.10 : |
02 Sparbuch Mister Passiv 72050000 St Spk Augsburg 45854225 0L.11.10 1.000,00 1.000,00 01.11.10 KaUTO0Z 1
03 Bar Akkiv 720380001 Dresdner Bank Augsburg &754877  01.03.11 2.000,00 2.000,00  01.03.11 EZB KaUTOOZ

Funktionen v] [ Drucken ] [ Hilfe ]

Mietsicherheitszeilen beziehen sich nicht nur auf die Vertragsnummer sondern auch auf die
Nachtragsnummer des Vertrages. Sollten Sie einen Nachtragsvertrag erstellen, mussen Sie fur den
Nachtragsvertrag eine neue Mietsicherheit erfassen. Im Falle der passiven und aktiven
Kautionsverwaltung kann dies mit Problemen verbunden sein, da die Buchungen auf das
Kautionskonto nicht in den neuen Nachtragsvertrag Ubertragen werden kénnen!

[ Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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1. Einrichtung
Eine gesonderte Einrichtung fir die Kautionsverwaltung ist nur notwendig, wenn in dem Mandanten auch
mit aktiver Kautionsverwaltung gearbeitet werden soll. Aktive Kautionsverwaltung bedeutet, dass
Buchungen auch in die Finanzbuchhaltung abgesetzt werden und Zinsen und Gebihren vom Verwalter
selbst berechnet werden kénnen. Kurz — der Verwalter ,spielt* Bank.

Einrichtung der Nummernserien

Da die Kautionsverwaltung technisch Uber das Modul Darlehensverwaltung abgewickelt wird, mussen
Sie zunéchst die Nummernserien fur die Darlehenskarten und Darlehensbuchungen hinterlegen.

RELion 6.1

{1 Zahlungswverkehr
[ Instandhaltung
[ Projekkentwicklung
{1 Immo Birse
[ Berichte
[ Periodische Akkivikaten
-\ Einrichtung
[#-{_3 Buchhaltung
#-{_ 3 Stammdaten

--[= RE Einrichtung

N = e = e ol R T

Offnen Sie im RELion Meniibaum den Ordner

Einrichtung

und wéahlen Sie die

RE Einrichtung

& RE Einrichtung

i Allgermein | Murmmerierung i Dimensionen || Buchung ' Mietanpassung | Anderungsgrund i| Heizkosten | User Forms || Sonstiges |

Objektnr, . |RE-DEB]| #|
Einheiternr,. . . . . RE-EINH 3]

WWohnungsgesuchsnu..,  |RE-WGS IEI_
Darlehensnr, . . . . L RE-DARL-5T EI-
Darlehen Buchungsnu...  |RE-DARL-BU III

Sollstelungsnummerns, .. |RE-SOLLST

Mummernserie Abrech... |RE-BER
Mummernserie Wirksch. .. i_RE-WF‘

£
E3]

wWord Serienbrief Mum... |RE-WiORD-SB

[anktionen v] [Belegnr.SoII...] [ HilFe: ]

Im Register Nummerierung mussen Nummernserien fur Darlehensnr. und Darlehen
Buchungsnummern hinterlegt sein.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Einrichtung der Kautions-Buchungsgruppe
Die Kautions-Buchungsgruppe dient vor allem der Festlegung der Kontierung und des Buchblattes. Sie
bietet aber auch die Méglichkeit eine individuelle Nummernserie fur die Buchungsgruppe zu definieren.

RELion 6.1

=% Buchhaltung

= Buchen

== RE Einkaufs Buch.-Blatt
- RE Rechnungen

Offnen Sie im RELion Meniibaum die Ordner = RE Gutschriften
H-[ 1 Anlagen
Buchhaltung/Darlehen/Einrichtung =5 Darlehen
i =3 Darlebensbuchblatt

und wabhlen Sie =3 Kreditorische Darlehen

. == Debitorische Darlehen
Darlehen / Kaution Buchungsgruppen =
[+#-{_1 Petindische Aktivikaten
—|-{ = Einrichtung

= Darlehen | Kaution Var, Zins Ubersicht

Erfassen Sie in der Ubersicht Darlehen Buchungsaruppe eine Buchungsgruppe fiir Kautionsbuchungen
mit der Darlehensart Kaution.

Folgende Bereiche sind fur die Kautions-Buchungsgruppe definierbar:
Individuelle Nummernserie (sofern diese von der RE Einrichtung abweichen soll)

Pro Vorlage eigene Buchblatter
Die Kontierung

&5 Darlehen Buchungsgruppe

Standard Konto
for Buch.-Blatt | Buch.-Blatt | Konto konko Kanto Konta konto Kaonto Zinsabsc...
! Code Darlehensart | Darlehen... Darlehensnr, Serie Beschreibung  Yorlage Mame Darlehen  Konto Zins  Zuschrei...  Tilgung Sonderkil, .. | Gebiihr Solid.Zus... Steuer
‘}_!KF\UTIONl Kaution v KALIT.VERY, Akkive Kauti,,,  IM_ALLGEU KAUTIOMEM 445000 874100 445000 445000 445000 891700 990200 530100 A
v
[ OK | [ Furktion ] [ abbrechen | | Hilfe ]

Sie kdénnen in der Form Darlehen Buchungsgruppe pro Darlehensart beliebig viele Darlehensvorlagen
erzeugen und pro Darlehensvorlage bei Bedarf eine eigene Nummernserie im Feld Darlehensnr. Serie
hinterlegen. Wird diese Mdglichkeit nicht genutzt, verwendet das System die Darlehensnummerserie aus
der RE Einrichtung.

Folgende Felder fur die Kautions-Buchungsgruppe sollten Sie mit entsprechenden Werten belegen:

Bezeichnung Beschreibung
Code Tragen Sie einen eindeutigen Code fur die Kautions-Buchungsaruppe ein.
Darlehensart Wahlen Sie als Darlehensart Kaution.

Standard fur Darlehensart Aktivieren Sie das Feld Standard fur Darlehensart, so wird diese
Buchungsgruppe und Nummernserie als Vorgabe fir diese Darlehensart
verwendet.

Darlehensnr. Serie Tragen Sie hier eine Nummernserie ein, um fir die Kautions-
Buchungsgruppe eine individuelle Nummernserie zu verwenden und somit
die Nummernserie aus der RE Einrichtung zu ignorieren.

Beschreibung Geben Sie eine Beschreibung fiir die Kautions-Buchungsaruppe ein.
Buch.-Blatt Vorlage Wahlen Sie ein Buchblatt das fur Kautionsbuchungen verwendet werden
Buch.-Blatt Name soll.

Konto Darlehen Tragen Sie hier das Bestandskonto fir Kautionen ein.

Konto Zins Werden auf die Kaution Zinsen berechnet, hinterlegen Sie in diesem Feld

das Zinskonto.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Konto Zuschreibung In diese Konten-Felder kdnnen Sie das Kautionskonto eintragen.
Konto Tilgung
Konto Sondertilgung
Konto Gebuhr Werden fiur die Verwaltung der Kaution GebiUhren berechnet, geben Sie

hier das Erléskonto fiir Geblihrenberechnung an.
Konto Solid.Zuschlag In diesem Feld tragen Sie das Konto fiir den Solidaritatszuschlag ein.
Konto Zinsabschlag Hier wird das Konto fiir die Kapitalertragssteuer eingetragen.

Steuer

Einrichtung der Zinsberechnung
Um auf die Kaution Zinsen berechnen zu kénnen missen Sie zunachst die Zinstabelle, nach der die

Berechnung erfolgen soll, einrichten.
RELion 6.1

=+ Buchhaltung
=5 Buchen
=3 RE Einkaufs Buch,-Blatt
=3 RE Rechnungen

Offnen Sie im RELion Mentibaum die Ordner i = RE Gutschriften
i - Anlagen
Buchhaltung/Darlehen/Einrichtung ! & L= Datlehen

. i == Darlehensbuchblatt

und wahlen Sie {1 /=8 Kreditorische Darlehen

/= Dehitarische Darlehen

=3 Kautionen

=+ Petiodische Akbivitken

== Einrichtung
= Darlehen | Kaukion Yar, Zins Dbersicht
/=3 Darlehen J Kaution Buchungsgruppen
‘= Darlehensgruppen

Darlehen / Kaution Var.Zins Ubersicht

Darlehen / Kaution Var.zZins Ubersicht ist eine globale Zinstabelle. Hieriiber kénnen variable Zinsen
verwaltet werden. Eine Zinsdnderung wird durch einen neuen Eintrag in der Kartenansicht mit
Startdatum und Wert abgebildet. Es kdnnen beliebig viele Zinstabellen gepflegt werden, indem Sie fir
jede Zinstabelle einen eigenen Code anlegen und in der jeweiligen Karte die Daten eingeben.

Die steuerliche Behandlung der Zinsen wird ebenfalls in den globalen Zinstabellen verwaltet. Bei
Werten Uber 1% muss in der Zeile ein entsprechender % -Wert fur die Berechnung der
Zinsabschlagsteuer und Solidaritatszuschlag eingegeben werden.

Eine Verwaltung von Freistellungsauftragen ist nicht vorgesehen.

EE Global-Darlehen f Kaution Var.Zins Ubersicht E“EJE|

| Code Beschreibung
| |EzZB Leitzins der EZ6 A

| | INTERN interner Zinssatz
|_}_| KaUTION  Zinsen aktive Kautionsverwalbung)
|_ |san Sanierungsdarlehen

| ]
=

| | |

{Eariabler v] [ HiIFF ]

Karte Umschalt+FS —

Um eine neue variable Zinstabelle zu erfassen, tragen Sie zunachst einen Code und eine Beschreibung
in die Ubersicht ein und wechseln anschlieBend in die Kartenansicht.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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&5 KAUTION - Global Darlehen / Kaution Variabler Zins Ml=1E3

Allgemein
Godm e A i [kauUTION |
Beschreibung . . . . . . |Zinsen aktive Kautionsverwaltung
— Startdatum  Beschreibung Zinssatz (p.a.)  Zinsabschlag... Solidaritatsb, .. |
01.01.09 2009 1,000 25,000 5,500 A
| o1.0t.10 2010 1,250 25,000 5,500
01.01.11 2011 1,500 25,000 5,500 -
»| 010112 2012 1,250 25,000 5,500
| |
L |
[Eariabler v] [ Hilfe ]

In der Kartenansicht erfassen Sie nun die Zinssatze mit jeweiligem Startdatum und die Satze fur
Kapitalertragssteuer und Solidaritatsbeitrag.

I

INWEIS

00 0000000000000 0000000O0CCKORDNOIONOIONOIOGOIOGOIOGOOGOOGONOGOLOGOGOOGOOGONOIOOIOOOOOONOONOOEOOOOOOOOONONOGOIOGIOGIETS

Es handelt sich hierbei um eine globale Einrichtung. Das bedeutet die Einrichtung fir die variablen
Zinssatze betrifft alle Mandanten der Datenbank.

®0 000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000O00COCIO0COCCOIOOIOOOOS®

L BN ]
L N

RE Berichtsauswahl
Das Modul Kautionsverwaltung verfiUgt Uber zwei Standard-Berichte, welche (ber das
Einrichtungsmodul RE Berichtsauswahl eingebunden werden miussen. Daruber hinaus kodnnen
kundenspezifische Berichte ebenfalls mit der Kautionsverwaltung verknipft werden.

RELion 6.1

#-_J Zahlungsverkehr
&4 Instandhaltung

Offnen Sie im Menubaum den Ordner -4 Projektentwicklung
-4 Imrno Borse
Einrichtung -3 Berichts

#-[4 Periodische &ktivitaten
=% Einrichtung
[+ Buchhaltung
[+ Stammdaten
--=3 RE Eintichturig
-3 RE Berichtstexte
‘=5 RE Berichtsauswahl

und wéahlen Sie die

RE Berichtsauswahl

Wahlen Sie im Fenster RE Berichtsauswahl die Verwendung RE Mietsicherheit und starten Sie die
Funktion Initialisieren. Somit werden die Standard-Berichte 5052351 Bestatigung Kautionsguthaben
und 5052378 Mietsicherheit automatisch vom System eingetragen.

EE RE Berichtsauswahl E| |E| |z|

Bericht I Beschreibung Tastenk. ..
5052351 Bestatigung Kautionsguthaben -~
Kundeneigene Listen

Ubersichten
5052375 Mietsicherheitl Ale+r
Kaution detailiert

[ Starten ] [anktionen v] [ HilFe:

Geschaftsbeziehungsklassen prifen

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Die Berichtsauswahl RE Mietsicherheit wird dann in der Ubersicht Mietsicherheit iber den Button
Drucken aufrufbar sein.

2 V10102 Mietvertrag KODODO78 000 - Mietsicherheit

Art der Migtsicherheit  Mietsicherheit  Migtsicherheit N,
Mietsicherheit Art der Werwaltung | gefordert | aktuel nicht geleistet  Giiltigab | Zinstabelle | Kauti
1 Bar Aktiv 1.300,00 1.5311,79 01.01.10 KAUTION
|
=\
[ankl:ionen v] [ Drucken | [ Hilfe ]

Fur die Kautionsverwaltung gibt es in der RE Berichtsauswahl auch die Verwendungsoption RE Kaution.
Initialisieren Sie auch diese Kategorie um die verfigbaren Standard-Berichte zu verknipfen.

2= RE Berichtsauswahl L| |E| |z|
yerwendung . . . . . . |RE Kaution| =
= Eericht 10 Beschreibung Tastenk... |
Kundeneigene Listen Al
Ubersichten
5052474 Kaution Ubersicht (Susa) Alk+5

NERNNORSEN

|

Starten ] [anktionen V] [ HilfFe: ]

Geschaftsbeziehungsklassen prifen

Unter dieser Verwendung eingebundene Berichte, werden in der Karte Darlehen Kaution Uber den
Button Drucken aufgerufen.

&8 KAUTODS - Darlehen Kaution

Allgemein i Yertragslaufzeit || Buchung :

M s i aed | Eﬂﬁi Darlehensart. . . . .. iKaution

Skatus o0 |LauFendes Carlehen E|| Ceebitarennr, akktuell . . . D !53I
Darlehensaruppe . . . . | (%) Debitorname . . . . . . [ Martin Schuster
Beschrebung . . . . . . i |

Darlehensnr, Bank, . . . | |

Mominalbetrag . . . . . 1 .SDD_,@I
Restdarlehen . . . . . . 1.311,79)

el =]
Postenaktualisierung n...
Bearbeiter . . . . . .. E‘ Kreditar | Debitar . . . . “:)_BFE]
Anzahl Objekks . . . 1 Passive Yerwaltung . . . []
Einheitenbezug . . . .
Einheitenfilker . . . . . . iilzﬂ

Anzahl Einheiten . . . . |

[Darl_ehen v] [ Furiktion v] [ Drucken ] [ Hilfe ]

I Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung

Erstellt von: RELion Entwicklung / Daniel Meiershofer / Stand: April 2011

1
d



-10- RELioh®

RE Berichtstexte

Fir den Bericht 5052351 Bestatigung Kautionsguthaben missen Sie einen Vor- und Nachtext
hinterlegen.

RELion 6.1

#-{_14 Instandhaltung
Offnen Sie im Mentibaum den Ordner #-{_4 Projektentwicklung
F-{_4 Imma Birse
Einrichtung [#-{_1 Berichte
[+ Periodische akkivitater
=¥ Einrichtung
-3 Buchhaltung
-1 Stammdaten
i RE Einrichtung
: RE Berichtstexte

und wéahlen Sie

RE Berichtstexte

Erzeugen Sie mit F3 einen neuen Datensatz mit einer aussagekraftigoen internen Beschreibung
und verfassen Sie im Zeilenbereich den gewlnschten Vor- und Nachtext fur den Bericht.

— aEgE = ] | = | W
&8 7 Bestdtigpung Kautionsguthaben 5052351 - RE Berichtstext [._“'EHE
- Allgemein |
Eigentimer | Migker . . | IEI Textnummer . . | 7|
Objekknr, . o000 i Iil_I Anzahl zugeordneter B, .. 1
Geschaftsyorfallscode . | ! I_II_, Beschreibung intern . . [Ei_estétigung Kautionsguthaben 59?_?_3_5_1_!
Einkheiternr., 0oL | Iil__| Zeilenlinge in Zeichen . I_ﬂ
Einheitenhistorie . . . . | @]
Positioni,,. | Text |
Vartext beiliegend erhalten Sie eine Bestatiqung Ihrer Kautionsguthaben zum oben genannten Yertrag, |
Machte:xt
Machtext  Beieventuellen Rickfragen stehen wir Thnen selbstverstandiich gerne zur Yerflgung,
Machte:xt

Machtext  Mit Freundlichen Grifen

Machtext  Titan Immobilien

Machtext T
Machtext - Dieses Schreiben wurde maschinell erstell -

LELTTETT I+

ngnkl:ionen v] [ HilFe

Ubersicht FS

Berichtszuordnung

Berichtstext Prifbericht
Beschreibung editieren  F9

Feld anfligen

AnschlieRend nehmen Sie die Berichtszuordnung vor und tragen dort die ID 5052351 fur den
Report Bestatigung Kautionsguthaben ein.

2. Anlegen von Mietsicherheitszeilen

Sie haben mit dem Modul Kautionsverwaltung in RELion die Mdglichkeit eine oder mehrere Kautionen
pro Mietvertrag anzulegen und zu verwalten.

In diesem Kapitel wird Ihnen erlautert wie Sie vorgehen missen, wenn Sie keine Kautionsverwaltung
betreiben oder die Kautionsverwaltung passiv oder aktiv verwenden méchten.

Um die Ubersicht Mietsicherheit zu 6ffnen, klicken Sie in der entsprechenden Mietvertragskarte auf den
Button Vertrag/Mietsicherheit.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Beschreibung der Felder der Ubersicht Mietsicherheit
Bevor lhnen die Vorgehensweisen bei der Erfassung der verschiedenen Kautionsverwaltungsarten
erlautert werden, erhalten Sie vorab eine Feld-Beschreibung aus der Ubersicht Mietsicherheit.

Bezeichnung

Nr.

Pflichtfeld

Art der Mietsicherheit
Pflichtfeld

Art der Verwaltung
Pflichtfeld

Beschreibung

Infofeld

Bankleitzahl

Optional

Bankname

Systemfeld
Bankkontonummer
Optional
Ausstellungdatum
Optional
Mietsicherheit gefordert
Pflichtfeld
Mietsicherheit aktuell
Pflichtfeld

Mietsicherheit nicht geleistet
Systemfeld

Gultig ab

Pflichtfeld

Gultig bis

Optional

Rickgabe am

Optional

Zinstabelle

Optional

Nr. Kautionskontokarte
Systemfeld

Beschreibung

Hier wird bei der Neuerfassung eine Nummer fir die Mietsicherheit
eingetragen.

Fur die Klassifizierung der Mietsicherheit, wahlen Sie aus den Optionen
Bankbuirgschaft, Birgschaft, Sparbuch Mieter, Sparbuch Eigentimer,
Bar, Verpfandungserklarung oder Hausbank.

Uber dieses Feld wird die Art der Kautionsverwaltung gesteuert.
Folgende Optionen stehen zur Auswahil:

Keine
Es findet keine Kautionsverwaltung statt, die Mietsicherheit wird
nachrichtlich am Vertrag gespeichert.

Passiv

Es findet eine passive Kautionsverwaltung statt. Buchungen nur
nachrichtlich in einzelnen Posten, aber keine Buchungen in der
Finanzbuchhaltung.

Aktiv

Es findet eine aktive Kautionsverwaltung mit Buchungen in der
Finanzbuchhaltung und eigener Zinsberechnung statt.

Tragen Sie eine aussagekraftige Beschreibung zur Mietsicherheit ein.

Wahlen Sie eine Bankleitzahl aus - sofern das Geld bei einer Bank in
Verwahrung ist.

In Abhangigkeit der Bankleitzahl zeigt dieses Feld den Namen der Bank
an.

Tragen Sie hier die Kontonummer ein.

Ausstellungsdatum beispielsweise des Sparbuchs oder der Bilrgschaft.
Geben Sie den geforderten Betrag an.

Hier wird bei Art der Verwaltung = Keine der vom Mieter geleistete
Betrag eingegeben.

Bei passiver und aktiver Kautionsverwaltung errechnet sich der Wert
automatisch tber die Kautionsbuchungen.

Der Wert des Feldes errechnet sich automatisch in Abh&ngigkeit der
Felder Mietsicherheit gefordert und Mietsicherheit aktuell.

Datum ab dem die Mietsicherheit gultig ist, beispielsweise der
Vertragsbeginn.

Datum an dem die Mietsicherheit endet, beispielsweise das
Vertragsende.

Datum an dem der Mieter die Mietsicherheit zuriick erhalten hat.

Bei aktiver Kautionsverwaltung konnen auf die Kaution Zinsen
errechnet werden. In diesem Fall ist eine entsprechende Zinstabelle mit
der Mietsicherheitszeile zu verknupfen.

Bei passiver und aktiver Kautionsverwaltung muss fur die
Mietsicherheitszeile eine Kautionskontokarte erzeugt werden. Ist dies
geschehen, zeigt das System die Nummer der Karte in diesem Feld an.

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Darstellung der Mietsicherheit auf den Mietvertragskarten
Alle Mietvertragskarten in RELion verfligen Uber das Register Mietparameter in dem unter anderem die
Mietsicherheiten des jeweiligen Vertrages dargestellt werden.

£ OBJOD030-10-01 KOODO1 38 - Wohnraummietvertrag

r ﬂligeme{""_i Mietparameter I-Kﬂnc'li'gung,fh'l-:néhme [ Sonstiges
WESBrL:s s L |7_@| art der Mietsicherheit . . BUr_gsc.HaF.t.,.Spar... ]
WES Mummer . ... | | | Migtsicherheit gsfordsrt | : SSDD,DD
WEBSDatum, . ... L !7| Migtsicherheit akbuell . . ] Q.S_Q!J,D!j.:
WB5Flache. . . . ... [ oo Mietsicherheit nicht gel. . 2.000,00]
WES Anzahl Raume . . . lﬁ_ﬂﬁl
WS Baujahr . . . . . . [
Staffelmiete. . . . . o . i Buskunft vorhanden, . .
Start-fEnddatum Staff... |7| | Buskunft . L L |§5h_l._|fg_
Skaffel Reichweite, . . . |—| Max, anzahl Bagatells. . ’73'
Staffel Anzahl, . . . . . |—2| Betrag pro Bagatellsch... Iji
Ark der Steigerung . L . |7_@J Jahresbetrag Bagatell, .. ‘j}
Steigerung Staffelmiete | —-I:I_JD_EI_I

Die Anzeige der Felder hangt von den am Vertrag hinterlegten Mietsicherheitszeilen ab. Nachfolgend eine
Beschreibung dieser Systemfelder:

Bezeichnung Beschreibung

Art der Mietsicherheit Folgende Mietsicherheitsarten sind in den Mietsicherheitszeilen
einstellbar: Bankbirgschaft, Burgschaft, Sparbuch Mieter, Sparbuch
Eigentimer, Bar, Verpfandungserklarung und Hausbank.

Wenn in den Mietsicherheitszeilen des Vertrages alle Arten
Ubereinstimmen, beispielsweise Sparbuch Mieter, dann wird in diesem
Feld auf der Vertragskarte Sparbuch Mieter zur Information angezeigt.

Sollte in den Mietsicherheitszeilen die Art unterschiedlich sein,
beispielsweise Sparbuch Mieter und Bar, dann wird in diesem Feld auf
der Vertragskarte Sparbuch Mieter, Bar angezeigt.

Wenn Sie den Mauszeiger Uber das Feld bewegen, sehen Sie alle Arten
der fur den Vertrag angelegten Mietsicherheitszeilen.

Art der Mietsicherheit . . | Blrgschaft,Spar... Bankverbin. ..
Mietsicherheit gefordert S.SEI Biirgschaft, Sparbuch Mieter,Bar
Mictoicharhaib sl-koall SoEnn nn
Mietsicherheit gefordert Hier werden die geforderten Mietsicherheiten des Vertrages summiert.
Mietsicherheit aktuell Dieses Feld summiert die aktuell geleisteten Mietsicherheiten des
Debitors.
Mietsicherheit nicht geleistet Hier wird die Summe der noch einzufordernden Mietsicherheit
angezeigt.
B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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3. Nachrichtliche Kautionsverwaltung

| Wenn Sie ohne Kautionsverwaltung arbeiten, werden die Werte der Mietsicherheit nur nachrichtlich in
RELion gespeichert und stehen zur Information bereit.

FUr die Erfassung einer Mietsicherheit ohne Kautionsverwaltung missen Sie darauf achten, dass die
Mietsicherheitszeile im Feld Art der Verwaltung mit Keine belegt wird und Sie den Betrag
Mietsicherheit aktuell manuell eintragen.

Beispielabbildung fir nachrichtliche Kautionsverwaltung:

& ¥10103 Mietvertrag KOODOD7B 000 - Mietsicherheit (=113
Art der Mietsic... Mietsic... Mietsicher... Riickgabe
_____ Mr. | Mietsicherheit Art der Verwaltung | Beschreibung Eiankleitzahl Eiankname Bankkort... Ausstellu... gefordert skbuell nicht gelei... Giltigab | Glltighis  am
| »| 1 Sparbuch Mister Ksine Sparbuch Martin Schuster 72050000 St Spk Augsburg 2454878 25.12.09 1.200,00 1.200,00 01.01.10 |
B! =
=
| =
L] |
[anktlonen v] [ Drucken ] [ Hilfe ]

Darstellung auf der Vertragskarte:
2 V10103 KODOOO78 - Wohnraummietvertrag

Art der Migtsicherheit . 'S_p._ar!:.ul_lgh Migter
WS Mummer . . L L. | i Mietsicherheit gefordert | [ 12DDJDD
WESDatum, . . .. . . [ ] Migtsicherheit aktuell . . | 1.200,00]
WESFlache. . . . . . . [ oo Mietsicherheit nicht gel... |

4. Passive Kautionsverwaltung
Wenn Sie mit passiver Kautionsverwaltung arbeiten, werden die Bestande in einem Kautionskonto geftihrt
und stehen dort fir Auswertungen zur Verfigung. In den meisten Féallen wird es sich hierbei um die
Mietsicherheitsart Sparbuch handeln.

FUr die Erfassung einer Mietsicherheit mit passiver Kautionsverwaltung missen Sie darauf achten, dass
die Mietsicherheitszeile im Feld Art der Verwaltung mit Passiv belegt wird.

Beispielabbildung einer Mietsicherheitszeile mit passiver Kautionsverwaltung:

& V10103 Mietvertrag KOODDO78 000 - Mietsicherheit CEXK
Art der Migtsicherheit | Mietsicherheit  Mietsicherheit
| Ir. Mietsicherheit Art der Yerwaltung | Bankleitzahl Bankname Bankkont...  Ausstellu... gefordert akkuell nicht geleistet | Gilkig ab
» Sparbuch Mister  Passiv 72050000 St Spk Augshurg 2454878 25.12,09 1.200,00 1.200,00 01,0110 |
| v
3 | >

Funktionen v] [

Kaut

Kautionskonto Karte

Nachdem Sie die Zeile erfasst haben, missen Sie nun die Funktion Kautionskonto erstellen starten. Sie
erhalten eine entsprechende Bestatigung vom System.

Microsoft Dynamics NAV Classic

-
1 ) Eei Mietsicherheitszeile 1 zu Wertrag ¥10103-000 wurde das Kautionskonto KAUTO004 angelegt und kann jetzt bebucht werden.

Nun kénnen Sie die Funktion Kautionskonto buchen anwahlen. Dadurch 6ffnet sich die Buchungsmaske
Kaution Buchungen mit der Sie die Kautionsbuchungen erfassen und mit F11 verbuchen.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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= KAUTO04 Sparbuch Martin Schuster - Kaution Buchungen

Allgemein

;Laufgndes Darlehen

Beschreibung

|Sparbuch Martin Schuster

Debitorennr, akkuell, . . | 00053 |

Debitorname [ Martin Schuster

| Zins {wor Steuerberec, .,

Zinsabschlagsteuer . . .

| ebihr

| e e e KAUT004 ) Restdarlehen

Belegdatum . . . . . . . ,m‘ Forderung . . . . . . .
Buchungstext. . . . . . |Ein2ahlung Kaution | Auszahlumg . . . . L L
Passive Verwaltung . . . Euchen an Werrechnungskontn . [ Eimzablung . . . . . L L

Solidaritatsbeitrag. . . .

stand nach Buchung .

Anlegen und Prifen Fi0

Anlegen, Prifen und Buchen

Zeige alle | nur ungebuchte Posten Urnschalt+5trg+E
Planposten zur Buchung Obertragen Fa

Buchung stornieren (falls keine Fibu-Buchung)

Ungebuchten Planposten |&schen Urnschalt+F4
Eingabefelder zuricksetzen Urnschalt+5trg+F4

Zinsabschluss berechnen (Akkive Yerwaltung)  Umschalt+3trg+Z2

Eautions. i

Hilfe

v] [ Funktion v] [ ] I

Nach dem verbuchen wird der Kautionsposten im Zeilenbereich der Buchungsmaske gespeichert. Alle im

Laufe der Zeit weiteren anfallenden Buchungen

Buchungsmaske nachrichtlich gebucht werden.

fur Zins, Steuer und Auszahlung kénnen Uber diese

& KAUTOO4 Sparbuch Martin Schuster - Kaution Buchungen

Allgemein

NS [kaUTo04 | Restdarlehen . . ... f 1.200,00
Belegdatum. . . . . . . s Forderung . . . . . . . =
Buchungstext, . . . . . | | Buszablung . . ... 7!
Passive Verwaltung . . . Euchen an Yerrechnungskonto . [ ] Einzahlung .« o 0 0 00 o |7i

Status Laufendes Darlehen | zins {var Steuerberec.,. ||

Beschrelbumg . . . . . iE_'pa-PbucH-Martin Schuster | Zinsabschlagsteuer . . | |

Debitorennr, akkuel . . . DDDSS Solidaritstsheitrag, . . .

Debitorname . . [ ster Gebihr o0 ! !

Stand nach Buchung . | 1.200,00
Resthetrag Buchung

| Starkdatum | Postenart Beschreibung Falligkeit...  Eetrag nach Zahlung  Gebucht IFd. My, |
_>| 01.01.10 Zuschreibung Einzahlung Kaution 01.01.10 1.200,00 1.200,00 v |
[ | 9|

[Eautions. 4

v] [ Furktion v] [ Hilfe ]

Die Ubersicht Mietsicherheit hat sich in den Feldern Mietsicherheit aktuell, Mietsicherheit nicht
geleistet und Nr. Kautionskontokarte durch den Vorgang entsprechend verandert.

E5 V10103 Mietvertrag KODOOO7B 000 - Mietsicher heit

Ark der Mietsicherheit | Mietsicherheit  Mietsicherheit Mr.
| Mr Mietsicherheit At der Yerwaltung | Banklsitzahl Bankname Bankkont... Ausstelu,.. gefordert akkuel nicht geleistet | Golkigab  Zinstabelle | kautions... |
| l—l 1 Sparbuch Mieter Passiv F20s0000 st SDKF\ugsburgl 2454878 25.12.09 1.200,00, 1.200,00 oL.01.10 KAUTOOG
|| |
[anktlonen v] [ Drucken ] [ HilFe ]
_ Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Ziel der passiven Kautionsverwaltung ist es die Bewegungen des Kautionskontos, beispielsweise des
Sparbuches, abzubilden und es fur Auswertungszwecke zu nutzen. Hierzu gehdort auch die Darstellung der

Zinsen und eventuellen

Steuerabgaben.

Navigieren Sie zur gewlnschten Mietsicherheitszeile und wahlen Sie die Funktion Kautionskonto buchen.

E KAUTO04 Sparbuch Martin Sch

uster - Kaution Buchungen

T

Allgernein |
NS [kauToo4 | Restdarlehen . . . .. [
Belegdatum. . . . .. .| 31.12.10] Forderung . . . . . .. |:i
Buchungstext, . . . . . |Zinsabschluss 2010| | Auszahlung . . . . L
Passive Yerwaltung . . . Buchen an Yerrechnungskonto . []  Einzahlung . . . . . . . :
Status . . .. ... .. |Laufendes Darlehen = : . Zins {vor Steuerberec, ..
Beschrebung . . . . . . ;Sparb-LchMartin Schuster | Zinsabschlagsteuer . . . Ij|
Debitorennr, aktuel . . . 00053 Solidaritatsbeitrag, . . . @
Debitarname . . . . . . | Martin Schuster | Gebihr. . L ]

ctand nach Buchung . |

Restbetrag
LFd. Hr. Startdatum  Postenart Eerechnu, .. Beschreibung Falligkeit. .. G e

C»| 10000 01.01.10 Zuschreibung 001 Einzahlung Kaution 01.01.10 Anlegersbnd Erlien

Anlegen, Prifen und Buchen

Zeige alle { nur ungebuchte Posten

Flanposten zur Buchung Obertragen
Buchung stornieren (Falls keine Fibu-Buchung)

Ungebuchten Planposten léschen
Eingabefelder zuriicksetzen

Zinsabschluss berechnen (Akkive Yerwaltung)  Umschalt+Strg+2

F10

Umschalt+5trg+E

Fa

Umnschalt+F4
Umschalt+5trg+F4

[Kautions... v] [ Funkkion v] [ Hilfe ] |

Tragen Sie im Kopfbereich der Buchungsmaske Belegdatum, Buchungstext und die Betrage fur Zins,
Zinsabschlagsteuer und Solidaritatsbeitrag in die entsprechenden Felder ein und wahlen Sie anschlieBend
Priafen und Buchen. Daraufhin 6ffnet sich die Stapelverarbeitung Buchen

die Funktion Anlegen,

Darlehen/Kautionskonto welche Sie mit OK bestéatigen kénnen.

(=1E9

2 Buchen DarlehenfKautionskonto

Optionen |

Falligkeitsdatum wvon, . .

Buchungsnr. tiberschr. ..

|31.12.10

Ol

[ ok

] [ Abbrechen ] [_ HilFe ]

Nach dem Buchen stellen sich die Mietsicherheitszeile und die zugehorige Buchungsmaske wie folgt dar:

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Ark der
Migtsicherheit

1 Sparbuch Mieter

M,

3

i -
|~

Allgernein

& V10103 Mistvertrag K00O0O78 000 - Mistsicherheit

& KAUTO04 Sparbuch Martin Schuster - Kaution Buchungen

Migtsicherheit | Mietsicherheit  Mietsicherheit
Art der Verwaltung | gefordert aktuell nicht geleistet  Gllkig ab | Gllkigbis  Zinstabelle |
Passiv 1.200,00 1.211,79 01.01.16 :

Bielegdatum

Buchungstext

Beschreibung

Debitorennr, aktuell . . . |

Restdarlehen

Forderung

Auszahlung

Passive Verwaltung . . .

Einzahlung

oA

| Zins {vor Steusrberec. ..
| Zinsabschlagsteuer . . .

Solidaritatsbeitrag, . . .

Debitorname . . . . . . | Martin Schuster IS o it g
Stand nach Buchung . | 1.211,79
Restbetrag |
- LFd. Mr, Startdatum | Postenart Berechnu.,, Beschreibung Félligkeit,., Betrag nach Zahlung  Gehucht |
A 10000 01.01.10 Zuschreibung 001 Einzahlung Kaution 01.01.10 1.200,00 1.200,00 v fad|
9.} 10000 31.12.10 Zins 001 Zinsabschiuss 2010 31.12.10 16,02 1.216,02 v |
= 10000 31.12.10 Kapitalertragssteuer 001 Zinsabschluss 2010 31.12.10 4,01 1.212,01 v
] 10000 31.12.10 Solidaritatsbeitrag 001 Zinsabschiuss 2010 31.1z.10 0,22 1.211,79 v |
| £ | &
kautions. ., , v] [ Funkkion v] [ Hilfe
Auflésung der Kaution
[ Da bei der passiven Kautionsverwaltung, im Falle eines Vertragsendes, keine Auszahlung der Kaution
Uber RELion notwendig ist, mussen Sie die Aufldsung der Kaution lediglich als Planposten buchen. Es wird
also kein Debitorposten erzeugt.
Offnen Sie uUber die Mietsicherheitszeile die entsprechende Buchungsmaske und tragen Sie im
Kopfbereich die Daten fur die Auszahlung ein und verbuchen diese. Anschlielend stellt sich das Fenster

Kaution Buchungen wie folgt dar:

5 KAUTO04 Sparbuch Martin Schuster - Kaution Buchungen

Allgemein
NEsS [kauTon4 | Restdarlehen . . ... D 0,00/
Belegdatum. . . . . . . Forderung . . . . . .
Buchungstext, . . . ., | | Auszahlung . . . L
Passive Verwalung . . . Euchen an Yerrechnungskonta . [ Einzahlung . . . . . . .
SEQLEIS el sreemite ey .'_I_.g_u_fg_n_t;lg_s Darlehen — . Zins (vor Steuerberec...
Beschreibung . . . . Sparbuch Martin Schuster | Zinsabschlagsteusr . . | |
Debitarennr, akkuell, . . | -_ Solidaritatsbeitrag, . . .
Debitorname . . . . . [Martin Schuster ] Gebibr, ..
stand nach Buchung . | -_i
‘ Restbetrag
_— Starkdatum  Postenart Berechnu... Beschreibung Falligkeit... Betrag nach Zahlung  Gebucht |
| 01.,01.10 Zuschreibung 001 Einzahlung Kaution 01.01.10 1.200,00 1.200,00 v |
| 31.12.10 Zins 001 Zinsabschluss 2010 311210 16,02 1.216,02 v |
31.12.10 Kapitalertragssteuer 001 Zinsabschluss 2010 31.12.10 4,01 1.212,01 v
» | 31.12.10 Soldaritatsheitrag 001 Zinsabschluss 2010 31.12.10 0,22 1.211,79 v
05,01.11 Sondertilgung 001 Auszahlung Kaution wg. Yertragsende 31.12,10 05.01.11 1.211,79 0,00 v
| |
| |
o ¥l
Kautions. .. v] [ Funkkion v] [ HilFe }

Erstellt von:
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5. Aktive Kautionsverwaltung

| Wenn Sie mit aktiver Kautionsverwaltung arbeiten, werden die Bestande in einem Kautionskonto gefiihrt.
Beim Buchen werden hier Buchungen in der Finanzbuchhaltung ausgel6st. Das bedeutet, Sie verwalten
die Kaution in eigener Regie. In den meisten Féllen wird es sich hierbei um die Mietsicherheitsart Bar
handeln.

FUr die Erfassung einer Mietsicherheit mit passiver Kautionsverwaltung missen Sie darauf achten, dass
die Mietsicherheitszeile im Feld Art der Verwaltung mit Aktiv belegt wird.

Beispielabbildung einer Mietsicherheitszeile mit aktiver Kautionsverwaltung:

& V10102 Mietvertrag KOODOO78 000 - Mietsicherheit =T
art der Mietsicherheit  Mietsicherheit | Mietsicherheit Tt
Mr. Migtsicherheit Art der Verwaltung | gefordert aktuel nicht geleistet  Glilkig ab * Zinstabelle | Kautionskontokarke
1 Bar Akkiv 1.300,00 1,300,000 01.01.10 KAUTION

[TT]

[ankl:ionen v] [ Drucken ] [ Hilfe J

to erstellen  Umschalk+Strg+4
kautionskonto buchen  Umschalk+5krg+6

kautionskonto Karte

Nachdem Sie die Zeile erfasst haben, mussen Sie nun die Funktion Kautionskonto erstellen starten. Sie
erhalten eine entsprechende Bestétigung vom System.

Microsoft Dynamics NAV Classic

.
1 ) Bei Mietsicherheitszeile 1 z2u Vertrag ¥10102-000 wurde das Kautionskonko KAUTOO0S angelegk und kann jetzt bebucht werden.

Nun kdnnen Sie die Funktion Kautionskonto buchen anwahlen. Dadurch 6ffnet sich die Buchungsmaske
Kaution Buchungen mit der Sie zunachst den Forderungsbetrag erfassen und mit F11 verbuchen.

HINWEIS

Bei aktiver Kautionsverwaltung missen Sie den Kautionsbetrag zunachst als Forderung buchen! :

® 0 0000000 OO0 OO OO OO OO OO OO0 OOOPOPOPOPOPOPOPOPPPOPOPPOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOPINPIINDEENTPNDS

2 KAUTOO0S - Kaution Buchungen

Allgermein |
Meis i a s | Restdarlehen . . ... 0,00
Eelegdatum Forderung . o o o 0 4 ﬁﬂ_ﬂ,_ﬂ?
Buchungstext., . . . . . |Forderung Kaution | Auszahlung . . . . L L ﬂi_!
Passive Verwaltung . . . Buchen an Yerrechnungskonte . [ Eimzahlung . . . . . L :
Sy e dgl Laufendes Darlehen = | zins {vor Steuerberec, ., |:|
Beschrelbung . . . . . . | | Zinsabschlagsteuer . . . |:|
Debitorennr, akkuel . . 00053 Solidaritatsbeitrag, . . . |:|
Debitorname . . . . . . |Martin Schuster | @sbibr, .o L 1
Stand nach Buchung . | 7l

Anlegen und Prifen Fi0

Anlegen, Pritfen und Buchen

Zeige alle { nur ungebuchte Posten Umnschalt+5trg+E
Flanposten zur Buchung ibertragen Fg

Buchung stornieren (falls keine Fibu-Buchung)

Ungebuchten Planposten léschen Umnschalt+F4
Eingabefelder zuriicksetzen Umnschalt+5trg+F4

I

Zinsabschluss berechnen {Aktive Verwaltung)  Umschalt+5Strg+2

[Eautions... v] [ Funkkion v] [ HilFe ] |

Durch die Funktion Anlegen, Prufen und Buchen ©6ffnet sich die Stapelverarbeitung Buchen
Darlehen/Kautionskonto.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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2t Buchen Darlehen/Kautionskonto

Optionen

Falighgitsdatum van, . . | 01.01.10)
Buchungsnr. dberschr,,.  []
Buch-Blatt ¥orlage, . . . [IM_ALLGEL 3
Buch-Blatt Name, . . . . [KAUTIONEN E3)
aukornatisch buchern . . . ;:E

o]

] [ Abbrechen ] [

]

HilFe

Das Feld Falligkeitsdatum von filtern die Planpostenzeilen fur den Ubertrag ins Buchblatt. Die Werte fur

das Buchblatt werden aus der Ei
Sie,

ob die Buchblattzeilen zunachst nur

nrichtung vorgeblendet. Mit der Option automatisch buchen steuern
erzeugt werden sollen und Sie somit noch eine

Kontrollmdglichkeit haben oder das System sofort buchen soll.

& KAUTIONEN Kautionsbuchungen - RE Buchen allgemein

Allgermein |-Ohjekt | Bark |
Buch.Blattname . . . . [KAUTIONEN  [#]] Objekt M. L [oB00023 |
Buch.-Blatt-Summe De... | 1.300,00| Bankhame . . ...
‘_ E.. Objektnr, | Buchung... Belegart Einheitennr. Einheiten.., Beleanr, Obijektka,. K., Kontonr, | Beschreibung Betrag |
» M., OBI0O0Z3 01.01.10 Rechnung 13 00 DARBLO0Z D. [l orderung Kaution| 1.300,00 ﬁj
M., OBJ0DOZ3 01.01.10 Rechnung DWREBLO0Z 445000 5., 445000 Forderung Kaution KAUTO0S -1.300,00 ,7!
il
L] | |
Hame Miete  Mebenkpst, Sonstige Gesamt Saldo Ein...  Verbrags... MwSt  Konto Name
[Martin Schuster 11 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00/ | 0,00 [ | [
Chjekt Beschreibung . . . [MY Gerlindenweg 20
Beschreibung2 . . . . . . |
[ zele  w] [ koo v [Fuktion «] [ Buen ] [ Hife |

Haben Sie die Buchblattzeilen Uberprift, konnen Sie diese verbuchen. Danach wird der Kautionsposten im
Zeilenbereich der Buchungsmaske gespeichert und mit Gebucht gekennzeichnet. Uber den Lookup des
Sie sich die Sachposten aufrufen.

Feldes Buchung Ifd. Nr. kénnen

Stabus . .. . ... .. |Laufendes Darlehen
Beschreibung [

MR |KP.U_TDDS_ | Restdarlehen .....| l],l]l]_'
Belegdatum . . . . . . l—l Farderung . . . . . |:|
Buchungstext, . . . . . [ | Auszahlung . . L I:l
Passive Verwaltung . . . Buchen an Yerrechnungskonto . [ | Einzahlung . . . . . . . I:l

Zins {vor Steuerberec..,, l:l
Zinsabschlagsteuer | . .

Debitorennr. sktuell . . . | _U__D___D_ﬁﬁ_-.

L 1

Solidaritatsbeitrag. . . .

Debitorname [ Martin Schuster

| Gehiihr

|

stand nach Buchung . | |
| Restbetrag Buchung ‘
| Startdatum | Postenart Beschreibung Félligkeit...  Betrag nach Zahlung | Gebucht IFd.Ir. |
>| 01.01.10 Forderung Forderung Kaution 01.01.10 1.300,00 0,00 v DARE... Ll
| |
BE 445000 Verb. a. Kaution {Kreditor) - Sachposten
| | Buchung... B.. Belegnr. E.. Objektnr.  Einheitennr. Einheiten... Objekkko... ©.. Sachkon... | Beschreibung :
_| 01.01.10 R.. DARBUOOS M., OBI000Z3 13 oo 200000 200000 Forderung Kaution
p| 01.01.10 R.. DARBUOOS M., OBI000Z3 EE[B W 445000 Forderung Kaution KAUTO0S |
|| | ~
L = | 3|
w [ Posten v] [ Furktion v] [ Mavigate J [ Hilfe J
I Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung T
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Die Ubersicht Mietsicherheit hat sich in den Feldern Mietsicherheit aktuell, Mietsicherheit nicht
geleistet und Nr. Kautionskontokarte durch den Vorgang entsprechend verandert. Da bisher erst die
Forderung an den Debitor gebucht wurde, weist das Feld Mietsicherheit aktuell noch keinen Saldo auf.

f— 0 0 ] = | l - |
EE V10102 Mietvertrag KOOOOOTB 000 - Mietsicherheit =3
Ark der Mietsicherhei  Mieksicherheit  Mietsicherheit Mr,
| M, Mietsicherheit Art der Yerwaltung | gefordert aktuell nicht geleistet  Giltig ab | Zinstabelle | Kautionskontokarte |
[ ] 1 Bar Alekivy 1,300,00 01.01.10 KAUTION  KaUTOOS Al
L | |

[anktionen v] [ Drucken ] [ Hilfe ]

Sobald der Zahlungseingang fur die Kaution vorliegt, erfassen Sie diesen und setzen den Ausgleich auf
die Kautionsforderung.

& KAUTIONEN Kautionsbuchungen - RE Buchen allgemein

Allgemnein iob]ekt | Bark |
Buch.-Blattname . . . . [KAUTIONEN (3] ObjekEMr. . . ... . . [0BJ0D0Z3
Buch,-Blatt-Summe De..,. -1.300,00/ BarkMame . . . . . .. [Devtsche Bank Augsburg
E.. Ohjektnr. | Buchung... Belegart Einhettennr. Einheten... Belegnr. K.. Kontanr. .. Gegenko... | Beschreibung Eetrag Ausgleichs-10 |
¥ M., OBI0OOZ3 05.01.10 Zahlung 13 00 KaUTOOoS o, 00053 B.. 54881455 Einzahlung Kaution -1.300,00 KAUTOOS EINZAHLUNG )
| |
w|
|i%3 |
Mame Miete  Mebenkost, Sonstige Gesamt Saldo Ein... Mertrags... MwSt  Konko Name
| Martin Schuster il 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 1.300,00] || o,oo |
Obiekt Beschreibung . . . (MY Gerlindenwen 20 )
Beschrelbung2 . . . . . .
Zeile v] [ Konto v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ Hilfe

Die Mietsicherheitszeilen stellen sich nun wie folgt dar:

EE V10102 Mietvertrag KOODOOTB 000 - Mietsicherheit

Atk der Mietsicherheit | Mietsicherheit | Migtsicherheit M,
Mr. Mietsicherheit Ark der Merwaltung | gefordert aktuell nicht geleistet  Gilkig ab | Zinskabelle

[ » 1 Ba Aktiv 1.300,00 1.300,00 01.01.10 KAUTION

[anktinnen v] [ Drucken ] [ Hilfe: ]

' kautionskonto erstellen Umschalt+Strg+4

to buchen  Umschalt+Strg+E

Kautionskonto Earte

Wenn Sie von der betreffenden Mietsicherheitszeile in die Kautionsbuchungsmaske wechseln, werden Sie
feststellen, dass durch den Postenausgleich auf die Kautionsforderung nun auch automatisch eine
Zuschreibungszeile vom System eingestellt wurde.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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EE KAUTOO0S - Kaution Buchungen

Allgemein

Nessos i [kauToDS | Restdarlehen . . . .. | 1.300,00
Belegdatum. . . . . . . [ Fordetung . . . . . . . ﬁ
Buchungstext. . . . . . | | Auszahblung, . . .. .. ﬂ—!
Passive Verwaltung . . . Euchen an Yerrechrungskonte . [ | Eimeshlung . 0 00 0o :

SEREIS e cimais v Laufendes Darlehen . Zins (vor Steuerberec, ., |
Beschrebung . . . . . . | Zinsabschlagsteuer . . . |
Debitorenne, akiuel . . . DDDSS Solidaritatsbeitrag. . . . |
Cebitarname . . ., . . | Martin Schusker Gebihe . . oL |
Stand nach Buchung . | 13l]l],l]l]
Resthetrag Buchung
— Startdatum | Poskenart Beschreibung Falligkeit... Eetrag nach Zahlung  Gebuchk IFd. M, |
»| 01,0110 Forderung Forderung Kaution 01.01.10 1.300,00 0,00 v DARELUODZ A
05.01.10 Zuschreibung Einzahlung Kaution 05.01.10 1.300,00 1.300,00 v DARBUOOG
|
L] 5|
[ﬁautions... v] [anktion v] [ HilFe ]

Zinsabschluss berechnen
| Bei

aktiver Kautionsverwaltung missen Sie auch Zinsen berechnen. Hierzu o6ffnen Sie wieder die

Buchungsmaske der betreffenden Mietsicherheitszeile tiber Funktion/Kautionskonto buchen.

2 KAUTOO0S - Kaution Buchungen

Allgemein

S=1E3

Status

Beschreibung

Debitorennr, aktuel , . . |

Dehitorname . . . . . .

[Mattin Schuster

Laufendes Darlehen

00053 |

N auTons | Restdarlehen . . . . . 1.300,00]
Belegdatumn, . . . . . ’m Forderung . . . . . |:_|
Buchungstext, . . . . . |Zinsabschluss 2010] | Auszahblung . . .. L L |:|
Passive Werwaltung . . . Euchen an Werrechnungskonto . [| Eineahlung . . . . . . . |:|

Zins (wvor Steuerberec, .,
Zinsabschlagsteuer . . . :

solidaritatsbeitrag. . .

stand nach Buchung . | lél:ll].l:ll]
~ Anlegen und Prafen F10 1 =
| Startdstum  Postenart Besc Anliegen, Prifen und Buchen F11 !:19 Gebucht IFE.CNtl.ng
L}_l 01.01.10 Forderung Ford  Zeige alle { nur ungebuchte Posten Umschalk+3trg+5 0,00 v DARBUODZ (A |
| 050110 Zuschreibung Eirizd - 0,00 v DARELIOO4
| Planposten zur Buchung Obertragen Fa
Buchung stornieren (Falls keine Fibu-Buchung) §
| Ungebuchten Planposten laschen Umschalt+F4 ol
= Eingabefelder zuricksetzen Umschalt+5trg+F4 =
Zi echnen | altung)  Umschalt+5trg+2 Funkkion v] [ Hilfe ]

Im Kopfbereich der Buchungsmaske tragen Sie bitte das Belegdatum und den Buchungstext ein — weitere
Eingaben sind nicht notwendig. Starten Sie nun die Funktion Zinsabschluss berechnen. Das System
ermittelt automatisch, anhand des Belegdatums und der an der Mietsicherheitszeile hinterlegten
Zinstabelle, die Betrage fur Zins, Zinsabschlagssteuer und Solidaritatsbeitrag.

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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2 KAUTOO0S - Kaution Buchungen

Allgemein

Nt s [kaUTODS | Restdarlehen . . . . . f 1.300,00
Belegdatum, . . . .. .| 31.12.10 Forderung . . . . . . . |:|
Buchungstext, . . . . . |Zinsabschluss 2010 | Buszahlung. . ... .. |:!
Passive Verwaltung ., Buchen an Yerrechnungskonto . ] Eineablung . 0 00 :
STy e | _I__éu_fglj_c_lgg Darlehen = . Zins (vor Steuerberec,,, 16,02
Beschreilbung . . . . . . | Zinsabschlagsteuer . . . 4,Dl|
Debitorennr, akkuel . . . oot Solidaritstsheitrag, . . . 0,2z
Debitarname v . . [Martin Schuster | oeebthr. . L ]
Stand nach Buchung . | 13_11,79
Resthetrag Buchung
Startdatum  Postenart Beschreibung Falligkeit.,, Eetrag nach Zahlung | Gebucht IFd.Mr, |
01.01.10 Forderung Forderung Kaution 01.01.10 1.300,00 0,00 v DARBUOOZ |
05.01.10 Zuschreibung Einzahlung Kaution 05.01.10 1.300,00 1.300,00 v DAREBLIOD4
31.12.10 Zins Zinsabschluss 2010 31.12.10 16,02 1.316,02
31.12.10 Kapitalertragssteuer Zinsabschluss 2010 31.12.10 4,01 1.316,02 =1
31.12.10 Solidarititsbeitrag  Zinsabschluss 2010 31.12.10 0,22 1.316,02

-2

[Eautions... v] I Furnktion v] [ HilFe ]

Die ermittelten Betrdge werden als neue Planpostenzeilen eingestellt und kénnen mit F11 verbucht
werden. Hierdurch o6ffnet sich die Stapelverarbeitung Buchen Darlehen/Kautionskonto deren
Verarbeitung Sie mit OK starten kdnnen.

¥ Buchen Darlshen/Kautionskonto

Optionen |

Falligksitsdatum von . . . | 31.12.10

Buchungsnr. dberschr... []

Buch-Blatt Yorlage., . . . IIM_F'.LLGBLI |I||
Buch-Blatt Mame. . . . |KALITIONEN &
automatisch buchen . . . §

[ oK ] [ Abbrechen ] [ HilFe: ]

Haben Sie die Option automatisch buchen deaktiviert, kbnnen Sie sich die Buchblattzeilen vor dem
verbuchen anschauen.

I Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung |
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E KAUTIONEN Kautionsbuchungen - RE Buchen allgemein

| Allgemein |Ob]ekt Il Bark |

Buch.Blattname . . . . [KAUTIONEN  [#]] ObjektMr. .+ ... [oB300023
Buch.-Blatt-Summe De... | 0,00 Bark Mame . . . . . . . !
E.. Objekknr,  Buchung... Belegnr, Ohjektko... | K. Kontonr, Beschreibung Betrag Exterr
M., OBJ000Z3 31.12.10 DARBUIOOS 74100 5., 874100 Zinsabschluss 2010 KAUTOOS 16,02 ]
M., OBJ000Z3 31.12.10 DARBUIOOS 445000 5., 445000 Zinsabschluss 2010 KAUTOOS -16,02
M., OBJ000Z23 31.12.10 DARBUOOS 445000 5., 445000 Zinsabschluss 2010 KAUTOOS 4,01
M., OBJOO0Z3 31,1210 DARBUIODS 90100 5., 890100 Zinsabschluss 2010 KAUTOOS -4,01
M., OBJ000Z3 31.12.10 DARBUOOS 445000 5., 445000 Zinsabschluss 2010 KAUTOOS 0,22
M., OBJ000Z3 31.12.10 DARBUOOS 90200 5. 890200 Zinsabschluss 2010 KAUTOOS -0,22

| 3
Marne Miete  Mebenkast, Sonstige Gesant Saldo Ein... ‘Wertrags... MwSt  Konto Mame
- o0/ ool ool ool oo [ Il 0,00/ [znsen Kautionen
Objekt Beschreibung . . . |MY Gerlinderweg 20
Beschrebung 2 . . . . . . [ 311210

[ Zeile v] [ Konta v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ Hilfe ]

Es finden reine Objekt/Sachkontobuchungen statt. Dem Debitor werden die Zinsen erst gutgeschrieben
wenn es zur Auszahlung der Kaution kommt.

Kaution ausbezahlen
| Ublicherweise wird mit Beendigung des Mietvertrages und nach erfolgreicher Ubergabe der Wohnung an
den Vermieter die Kaution ausbezahilt.

Hierfir navigieren Sie zur entsprechenden Mietsicherheitszeile und starten die Funktion Kautionskonto

buchen.
= : =1lis 1
&5 KAUTO05 - Kaution Buchungen |:]|E|[Z|
Allgemein |
NS s | Restdarlehen . .. .. 1.311,79|
Belegdatumn Forderung . . . . . . . I_ J
Buchungstext, . . . . . LZ\nsabscthss wegen Yertragsende | Auszahumg . .. L I_|_ |
Passive Yerwaltung . . . Euchen an Verrechnungskonto . []  Einzahlung . . . . . . . | |
SEAEHST e ani Laufendes Darlehen i | &ins {wor Steuerberec... |— |
Beschreibung . . . L Zinsabschlagsteuer . . . |
Debitorennr, aktuel . . . 00053 Solidaritatsbeitrag. . . . |_
Debitorname . . ... . Gebihr . ... [ |
Stand nach Buchung . 1‘3:1;3,02
Restbetrag Buchung
Startdaturn | Postenart Beschreibung Falligkeit... = Betrag nach Zahlung | Gebucht IFd.Tr.
| 01.01.10 Forderung Forderung kaution 01.01.10 1.300,00 0,00 L DARBUOOS o)
| 05.01.10 Zuschreibung Einzahlung Kaution 05.01.10 1.300,00 1,300,00 v DARBIO04
31.12.10 Zins Zinsabschluss 2010 311210 16,02 1.316,02 v DARBIIOOS
I 31,12.10 Kapitalertragssteuer Zinsabschluss 2010 31,1210 4,01 1.312,01 v DARBUODE
I 31,1210 Solidaritatsheitrag  Zinsabschluss 2010 311210 0,22 1.311,79 v DARBIIOOS
)_j 30.06.11 Fins Zinsabschluss wegen Yertragsende 30.06.11 9,83 1.321,62 0
_! 30.06.11 Kapitalertragssteuer Zinsabschluss wegen Vertragsende 30.06.11 2,46 1.321,62
| 30.06.11 Solidarititsbeitrag  Zinsabschluss wegen Vertragsende 30.06.11 0,14 1.321,62 |
| |
[ﬁautiuns... v] [ Furkkion v] [ Hilfe ]

FUhren Sie zum Vertragsende noch einmal einen Zinsabschluss durch und verbuchen Sie diesen.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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B2 KAUTOO5 - Kaution Buchungen

Debitorennr, aktuell . . .

Debitorname . . . . .

¢+« v oo |Laufendes Darlehen

Beschreibung . . . . L L |

00053

+ | Martin Schuster

| Zinsabschlagsteuer . .

| @ebihr, L.

Allgemein |

Mbsisid g e gnnds | | Restdarlehen . . . .. 1.319,02|
Eelegdatum Forderung . . . . . . .

Buchungstext. . . . . . |Buszahlung Kaution wa. Yertragsende | Auszahlung. . . . . . . 1_.___1_9,_@_2]
Passive Yerwaltung . . . Euchen an Verrechnungskonta . [ | Einzahlung . . . . . . . “ i

: . Zins (vor Steuerberec.., |

L1

Solidaritatsbeitrag, . . .

Stand nach Buchung . |

_ Startdatum | Postenart

LITERTTTT

Beschreibung
01.01.10 Forderung Forderung Kaution
05.01.10 Zuschreibung Einzahlung Kaution
31.12.10 Zins Zinsabschluss 2010
31.12.10 Kapitalertragssteuer Zinsabschluss 2010
31.12.10 Solidaritatsbeitrag  Zinsabschluss 2010
30.06.11 Zins

30.06.11 Solidaritatsbeitrag

Zinsabschluss wegen Vertragsende
30.06.11 Kapitalertragssteuer Zinsabschluss wegen Yertragsende
Zinsabschluss wegen Yertragsende

Restbetrag Buchung
Falligkeit... Betrag nach Zahlung  Gebucht IFd.Mr.,
01.01.10 1,300,00 0,00 v DARBUOODS A
0s.01.10 1,300,00 1,300,00 v DAREBLIOO
31.12.10 16,02 1.316,02 v DARBLIODS
311210 4,01 1.312,01 v DARBLIODS
311210 0,22 1.311,79 v DARBLIODS
30.06.11 9,83 1.321,62 v DARBLIODS
30.06.11 2,46 1.319,16 v DAREBLIODS
30.06.11 0,14 1.319,02 v DARBLIODS
|
[Kautions.‘. v] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

FOr die Auszahlung tragen Sie im Kopfbereich der Buchungsmaske das Belegdatum, den Buchungstext
und den volistandigen Auszahlungsbetrag ein und dricken Sie F11 um die Stapelverarbeitung Buchen
Darlehen/Kautionskonto zu starten.

#* Buchen Darlehen/Kautionskonto E]E]

Optionen |

Buchungsnr. Gbersche. ..
Buch-Blatk Yorlage, . . .
Buch-Blatk Mame., , . . .

aukomatisch buchen . . .

Falligkeitsdatum van, . . |

30.06.11

A

IM_ALLGEU

3]

|KAUTICNEN

3]

.

[ ok

] [ Abbrechen ] [

Hife |

Wenn Sie die Option automatisch buchen entfernen, haben Sie die Mdglichkeit vor dem Verbuchen die
Buchblattzeilen zu kontrollieren und bei Bedarf den Zahlungsformcode fiir die Debitorbuchung zu
verandern.

Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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& KAUTIONEN Kautionsbuchungen - RE Buchen allgemein

Buch.Blattname . . . . [KAUTIONEN ObjektNr. .+ L [oB00023
Buch, -Blatt-Summe De.., | 0,00/ Bank Name . . . . . .. i |
E..| Objektnr,  Buchung...  Belegnr. Objektko,.. K. Kontonr. | Beschreibung Betrag Zahlungs.., | G.. G. G.. G. G..
M.. 0OBI000E3 30.06.11 DAREBUOLO 445000 5., 445000 Auszahlung Kaution wg, Yertr. ., 1.319,02 i |
B M., OBIOOOZ3 30.06.11 DARBUOLO 8 00053 Auszahlung Kaution wg, Yertr,., -1.319,02 UB
&
& | &
Mame Miete  Mebenkost. Sonstige Gesamt Salda Ein... Wertrags.. MwSt  Konto Mame
[Martin Schuster | 0,00/ | 0,00/ | 0,00/ | 0,00/ | 3.930,00] || 000
Chbijekt Beschreibung . . . | MY Gerlindenweg 20 |
Beschrelbung 2. . . .. . | |
[ Zeile v] [ Konto v] [anktion v] [ Buchen v] [ Hilfe J

HINWEIS

000G OO OO OO OO OCOOOOOPPIPPPPPP PPN PPN
» Der Zahlungsformcode wird mit dem Wert des Feldes Auszahlung Zahlungsformcode aus der .
. RE Zahlungsverkehr Einrichtung vorbelegt. .

Die tatsachliche Auszahlung erfolgt Uber den RELion Zahlungsverkehr.

= Debitor BankeinzugfAuszahlung
Mame | Beschreibung G.. Gegenko... Objektrr. | Summe Buch... | AnzahlB... RE1 ‘ Zahlungsverkehr
STANDARD  Standard Buch,-Blatt S 0,00 i #|  Zahlungsvorschlaghr, ,

lml Optionen l

Buchbl. aufteillen . . . . @I
Gegenkontoart . . ., . Wi
keine Prifung Cbjektb..,

£ (TR — . Erstes Falligheitsdaturn, . l:l
Letztes Faligkeitsdatum . m‘
Buchungsdatum . . . . . m

. INNNENEERE

Zahlungsform . . . . . . UE
Einzugfabbuchung, , . . F{Einzugsv_e_rfgLiE]I

Zusammenfassung nac... [

[ 0K ][ Abbrechen ] [ Hilfe }

B Ablaufbeschreibung: Kautionsvenualt-b:_
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6. Berichte der Kautionsverwaltung
Wie bereits in der Einrichtung beschrieben, verfigt die Kautionsverwaltung Uber zwei Berichte die,
wenn Sie in der RE Berichtsauswahl eingerichtet wurden, aus der Ubersicht Mietsicherheit aufrufbar
sind.

Bestatigung Kautionsguthaben
Der Bericht Bestatigung Kautionsguthaben ist fir den Versand an den Mieter gedacht und weist
vertragsbezogen dessen Kautionsguthaben aus. Der Vor- und Nachtext kann mit Hilfe des
Einrichtungsmoduls RE Berichtstexte individuell gestaltet werden.

Erfolgt der Druck vertragsubergreifend, werden die einzelnen Anschreiben nach Vertragsnummer sortiert.

Fur Filterzwecke stehen lhnen die Register RE Vertrag und Mietsicherheit zur Verfuagung.

Im Register RE Vertrag sind die Felder Nr., Vertragsklasse, Vertragsbeginn und Vertragsende bereits
vorgeblendet. Im Register Mietsicherheit sind die Felder Art der Mietsicherheit und Art der Verwaltung
vorgeblendet.

B Bestdtigung Kautionsguthaben

RE Wertrag | Mietsicherheit | Optionen |

Mur akiuelle Vertrage . . [

Filter Zustandigkeitsein. .. | (3]
Druckdatum. . . . . . . [ 31.12.11]
Anzeigeperiode
Startdatum . . . . . . | oLoL1]
Enddatum. . . . . . . [ at.12.11]

[ Drucken... ] lSeitenansicIJt] [ Abbrechen J [ Hilfe ]

Das Register Optionen bietet IThnen folgende Mdglichkeiten:

Nur aktuelle Vertrage
Ist diese Option aktiviert, werden Vertrage die zum Druckdatum bereits beendet sind nicht mit ausgedruckt.

Filter Zustandigkeitseinheit
Bei Bedarf kbnnen Sie nur Vertrage zu einer bestimmten Zustandigkeitseinheit drucken. Wéahlen Sie hierfur
uber den Lookup des Feldes die entsprechende Zustandigkeitseinheit aus.

Druckdatum
Dieses Datum wird auf dem Anschreiben gedruckt.

Anzeigeperiode Start/Enddatum
Uber diese beiden Datumsfelder steuern Sie die Anzeigeperiode der Kautionsbuchungen.

Zinsberechnung detailliert

Aktivieren Sie diese Option um detaillierte Angaben und %-Werte zur Zinsberechnung auf dem Bericht mit
auszugeben. Diese erscheinen allerdings nur, wenn tatsachlich eine Zinsberechnung zur Kaution stattgefunden
hat.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Musterausdruck:

- 26 -

Michaels Schuster
Chemintzer Str. 3

BE150 Augsburg

Mietvertrag Nr. OBJDNG2-03-00-000

Sehr gaehrie Frau Schuster,

Tl
IMM

31. Dezember 2011

beiiagend athalten Sie ene Besiatigung lhrer Kautionsguthaben zum oben genannten Verrag.

Sparbuch Eigenibmer
Zuschrebung Michasla Schusier
Zins Zinsabschluss 2011
Kapitslartragsstevuar Zinsabschluss 2011
Solidaritatsbeitrag Zinsabschluss 2011
vaon bis Guthaben Zins % {p.a}
DE.D11 311211 1.100,00x 1,50
Sparbuch Eigenilmer
Zuschrebung Micheela Schuster
Zins Finsabschluss 2011
Kapitslertragssteusr Zinsabschiuss 2011
Solidaritatsbeirag Zinsabschluss 2011
won bis Guthaben Zins % {p.al
D60111 3121 850,00 x 1,50

Kunden M. 006
Bearbeitar Cimgmar Elsnar
Telefonnr. 0821/8021-22
Saite 1
Stand zum 01.04.11 0,00
am D5.01.11 + 1.100,00
am 31.12.1 + 16,27
am 31.12.11 - 4,07
am 31.12.11 = 022
Standzum 31.12.11 111188
Zins-  Zinsjahr
tage {Tagel  Zinsbetrag
ass/ 360 = 16,27
16,27
Stand zum 01.01.11 0,00
am 05.01.11 + as50,00
am 31.12.11 + 1267
am 31.12.11 - 3,14
am 311211 - 017
Stand zum 31.12.11 a58,26
Zine-  Zinsjahr
tage {Tage}  Zinsbatrag
ass/ 360 = 1257
1257
Mistsicherheit Gazamt 197124

Bei ewentuelien Rockiragen stehen wir fhnen selbstverstandlich geme zur Verdogung.

Mit freundlichen GrlBen
Tutan Immobilien

- Dissas Schreden wurds maschinell erstellt -
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Mietsicherheit
Dieser Bericht liefert eine Liste der Mietsicherheiten (Kautionen) pro Vertrag und Einheitenvertrag.
Hierbei wird automatisch anhand des eingestellten Arbeitsdatums auf aktuelle Vertrage gefiltert. Das
bedeutet Mietsicherheiten deren Vertrage als Vertragsende < Arbeitsdatum aufweisen werden nicht
gedruckt.

Wurde fir die Mietsicherheitszeile ein Kautionskonto fir passive oder aktive Kautionsverwaltung
angelegt, druckt der Bericht die Posten dieses Kautionskontos. Zusatzlich kdnnen auch Details zur
Zinsberechnung gedruckt werden.

Die Betrage der geforderten, geleisteten und noch nicht geleisteten Kaution werden entsprechend
aufsummiert.

Im Register RE Vertrag ist zunachst der Filter auf die entsprechende Vertragsnummer vorbelegt. Fur
vertragsubergreifende Auswertungen kann dieser jedoch entfernt werden. Des Weiteren stehen alle Felder der
Vertragsubersicht fur Filterzwecke zur Verfigung.

Zuséatzlich kann auch im Register Mietsicherheit auf alle Felder der Mietsicherheit gefiltert werden.

8 Mietsicherheit E]@

RE Wertrag | Mietsicherheit | Cptionan

Buchungen zeigen . . . . . . .
Interne Informationen drucken |
Mur aktuelle Vertrage drucken .

Zinsberechnung drucken . . m
Meue Seite pro Vertrag, . . . |:|
Drucken... ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ HilFe ]

Das Register Optionen bietet IThnen folgende Mdglichkeiten:

Buchungen anzeigen
Ist dieses Feld aktiviert, werden die Posten der einzelnen Kautionskonten (passive und aktive
Kautionsverwaltung) pro Mietsicherheitszeile angezeigt.

Interne Informationen drucken
Uber diese Option kénnen die Einheitenvertrage sowie die eingestellte Verwaltungsart der Mietsicherheitszeile
und deren interne Nummer mit ausgedruckt werden.

Nur aktuelle Vertrage drucken
Hieruber wird gesteuert das bei vorhandenen Nachtragsvertrdgen keine Mietsicherheiten aus Alt-Historien
gedruckt werden.

Zinsberechnung drucken
Bei aktiver Kautionsverwaltung kénnen Uber dieses Option die Details der Zinsberechnung mit ausgegeben
werden.

Neue Seite pro Vertrag
Bei vertragsubergreifenden Auswertungen schalten Sie hiertber einen Seitenumbruch pro Vertrag ein.

B Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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Musterausdruck:
Report 5052378 Mietsicherheit 7. April 2011
Mandant RELion_Dagmar_Elsner Seite 1
delzner
Vertrags- Dehitor/
Vertragsnr. Hachtragsnr. klasse Kreditorennr.  Debitor Kreditorenname
OBJ00032-03-00 oo Mistvertrag 00106 Michaels Schuster
Einheitenvertrige
EM Ohjekinr. Einhet Mutzungssrt “Wertragsheginn “ertragsends
hiet OBJOOOS2 03100 Wiohnung o1.01.11
hiet OBJOOOS2 04/00 Wiohnung o1.01.11
Ausstellungs- Betrag Betrag Betrag nicht
Einheit Art der Mietsicherheit Beschreibung datum Giiltig ab  Giiltig bis gefordert geleistet geleistet
03 i00 Sparbuch Eigertlmer Waution Michaela Schuster 050111 o1.01.11 1 Art der Werwaliung Sktiv 1.100,00 1.111,98 -11 95
BILZ 72051730, Bank St Spk Augshurg, Kio. 546754
Stand nach
Datum  Postenart Beschreibung Betrag Buchung
01.01.11 Forderung Forderung Kaution 1.100,00
050111 Zuschreibung Michsela Schuster 1.100,00 1.100,00
FA2141 Zins Zinzahschluss 2011 16,27 111627
31192401 Hapitalertragss Zinssbechluss 2011 4,07 141220
3112101 Solidartstsheitr Zinsabschluss 2011 022 1.111,98
Gesamt 1.111,98
04 i00 Sparbuch Eigertlmer Waution Michaela Schuster 050111 o1.01.11 2 Art der Werwaliung Sktiv 50,00 85926 926
BLZ 72051730, Bank St Spk Augshurg, Kto. 4654575
Stand nach
Datum Postenart  Beschreibung Betrag Buchung
01.01.11 Forderung Faorderung Kadtion 850,00
050111 Zuschreibung Michsels Schuster 850,00 850,00
FA2141 Zins Zinzahschluss 2011 12,57 86257
3112101 Kapitalertragss Zinsabschluss 2011 3,14 859,43
3112101 Solidartdtshetr Zinssbschluss 2011 o7 559,26
Gesamt 859,26
Summe 0BJ00032-03-00 1.950,00 1.971,24 -21,24
¥
B 02 Ablaufbeschreibung: Kautionsverwaltung
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