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A) Einfuhrung Kontakt-Focus

Der Kontakt-Focus ist dem Hauptmodul Kontaktverwaltung zugeordnet. Er bietet den idealen
Einstieg in RELion, wenn der Anwender seinen Sicht-Fokus auf eine Person, beispielsweise den Mieter,
legen machte. Egal ob im Feld Name, Telefon oder Ort gesucht wird, in der Ubersicht werden schnell die
betreffende Person und die wichtigsten Kontaktbeziehungen (Debitor, Kreditor, Bank) gefunden.

Beim Anzeigen 6ffnet sich die passende Ansicht. Aus der debitorischen Sicht ist dies die Karte Kontakt-
Focus. Darin erhalt der Anwender alle wichtigen Informationen. Sei es der aktuell offene Saldo,
wichtige Kommunikations- und Adressdaten auf der einen Seite, Stamm- und Bewegungsdaten auf der
anderen Seite. So ist bei den Stammdaten sofort ersichtlich, welche Vertrage, Objekt- bzw.
Einheitenzuordnungen, aber auch Sollstellungen, Bankverbindungen Einzugserméchtigungen und
Abrechnungskreise bestehen. Der Klick auf den jeweiligen Punkt eréffnet sofort die dazugehorigen
Details.

Bei den Bewegungsdaten sind die kumulierten Informationen zu Mahnung, Abrechnung,
Wirtschaftsplan, Ausstattung, Aktivitdten und Aufgaben verfiigbar.

Im untergeordneten Fenster werden die vertraglichen Beziehungen des Kontaktes in einer Struktur mit
der Reihenfolge Vertrag, Objekt und Einheit dargestellt.

Der Kontakt-Focus soll lhnen die tagliche Arbeit erleichtern und eine gréRere Ubersichtlichkeit in
RELion gewéahrleisten.

1. Einrichtung

Bevor Sie den Kontakt-Focus nutzen, missen Sie vorab zwei Einrichtungen vornehmen.

RELion 6.1

-4 konkakbverwaltung

[#-{_J Wertragsverwaltung

{4 Mietverwaltung

-4 WEG-Yerwaltung

[#-{_J Sondereigentumsyverwaltung
[#-1_J Mitgliedervernsaltung

[+-{_4 Buchhaltung

Offnen Sie im Meniibaum den Ordner

Einrichtung
[+-{_4 Zahlungswerkehr
und wahlen Sie -4 Instandhaltung
-4 Projekkentwicklung
RE Einrichtung -4 Immo Bbrse

[+-{_4 Betichte

[+-{_J Periodische Aktivitaten

=+ Einrichtung
(-1 Buchhaltung
-3 Stammdaten
.-/= RE Einrichtung

¥ RE Einrichtung

Aligemein | Mummerisrung | Dimensionen | Buchung | Mistarpassung | Anderungsgrund | Hezkosten | User Forms | Senstiges
Textbausten Bastelung . @ Aundungsfakior Solt,... 1,00

Versteuerungeart . . . . Solversteuer.. (%] Rundungsmethods Sol... | aufrurden [*]

Leisturigsradraum ver... ] Fonto Rundungsdiff, 5. (%]

Vorbalegung Leist. Zek... 01.01 Diakesoednes e Pdf-Dr... (EIxE
Verbelegung Leist Pk 3Lz | Anz. Solstelurg Rilkks... 2]

Im Register Sonstiges im Feld Anz. Sollstellung Ruckstand miissen Sie die Anzahl der
zugelassenen rickstandigen Solistellungen (Mieten oder Hausgeldzahlungen) angeben. Wenn
Sie in lhrem Unternehmen zum Beispiel bei Mietern ab einem Ruckstand von Uber zwei
Monatsmieten das gerichtliche Mahnverfahren einleiten wirden, sollten Sie hier eine Zwei
eintragen.
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Der Kontakt-Focus zeigt lhnen immer den jeweiligen Saldo des Kontaktes an. Wenn der
ausgewahlte Kontakt mehr als zwei Mieten oder Hausgeldzahlungen im Ruckstand ist, wird
Ilhnen mit oben gemachter Einstellung der Saldo rot angezeigt.

RELion 6.1

[#-1_4 Immo Bdrse

[+ Berichte

=i Periodische Akkivitaten

Offnen Sie im Mentubaum die Ordner B wiederkehrends Buch, -Blatker
¢ -3 Jahrliche Arbeiten
Periodische Aktivitaten/Sonstige © #-[1 Monatliche Arbeiten
 #-0 Mehrwertsteuer
und wahlen Sie den Report i Hl verwaltungsabrechnung

#-{1 Abschlussbuchungen

=5 Sonstige

b Zahlerstande erfassen

Lo Liquiditabsanalyse

5 Ausgleich Restbetrag Debitar
i Update Konkakt-Foous Skeokkar

Update Kontakt Focus Struktur

Es offnet sich die Stapelverarbeitung Update Kontakt-Focus Struktur. Diese
Stapelverarbeitung muissen Sie vor der ersten Benutzung des Kontakt-Focus starten, damit
das Modul sich die aktuellen Daten aus der Anwendung zieht, um diese anschlielend im
unteren Struktur-Bereich anzeigen zu konnen. Spéater sollten Sie die Aktualisierung
regemanig vornehmen.

1% Upd. Kontakt-Focus Struktur

Kontakt

[ ok || abbrechen | [ Hife |

Es genigt die Aktualisierung mit OK zu bestdtigen, da normalerweise eine Eingrenzung auf
bestimmte Kontakte nicht notwendig ist.

2. Arbeiten mit dem Kontakt-Focus

. . ; RELion 6.1
Offnen Sie im Menubaum den Ordner

= | Kontakbverwaltung

Kontaktverwaltung =l Globale Kontakk-Suche
i [bersicht Kontakt-Foous
und wéhlen Sie Kontakte
[#-{_1 Adressen
Ubersicht Kontakt-Focus . -3 Wordintegration

Wenn Sie den Kontakt-Focus 6ffnen, gelangen Sie zuerst in eine Ubersicht aller vorhandenen Kontakte
— sowohl Debitoren, Kreditoren als auch Banken.
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Sie haben die Mdglichkeit im Feld Suchbegriff nach einem bestimmten Namen zu filtern. Dieses Feld
sucht in der Spalte Suchbegriff. Sollten Sie mit dieser Suche einmal keinen Erfolg haben, kénnen Sie
auch die Ublichen Standard-Filterkriterien auf die einzelnen Spalten anwenden.

i Lbersichl Kantaki-Focus

M. Hame Suchbegeiff  Debbor Nr, | Kreditor b, Banklr, | Telefone, Adressn
b EO0DO00]  Edielrsud Bichier ECELTRA.., L1 Less OEEIEEEET5  Mauergisschen 3 ot
|EODOONSE  Gabriels Bickiar GABRIFL. .. 00035 OBZFEE4514  Werner-vin-Serersstralle 53|
gy |
£ »

e e | .|

Globale Kontekt-Suches F11

Treffen Sie anschlieBend lhre Auswahl indem Sie in die betreffende Zeile klicken und in die
Kartenansicht mit Umschalt+F5 oder dem Button Kontaktfocus/Karte wechseln.

i (ibersichl Kontakt:Focus

|
>

Sollten Sie einen Kontakt ausgewahlt haben, der sowohl als Debitor als auch als Kreditor im System
existiert, erscheint nochmals ein Auswahlfenster. Dort kbnnen Sie wahlen, ob Sie den Kontakt in der
Debitor-Ansicht oder Kreditor-Ansicht 6ffnen mochten.

Die kreditorische Ansicht

i 00014 Edeltraud Bichler - Kreditorenkarte

— ST TS T RN S T
N § o e [ ooni £ 2 5 Suchbegritf , . , . . . . |[EDELTRAUD BICH... |
NSme. . . o ovoe s |Edeltraud Bichler | saldofmwn. .. ... .| 0,00
NBT2 i ! | ebiscrercods: s . . , )
Bdresse oo i imwerg&:sdmenE | Zustandigheitseinheie. .. E[i
Adresse2. . . ..o Il _ | Gespert .. .. .. .. l 3]
PLZ-CodefOrt. . . . . . | e6634(H) [wertingen (8| yomigertam . ... .. 17.08.10
Linder-/Regionscode . . | £3]

Telefornr. . . . .. .. |08236/656754 | B
Primare Kontaktnr I )
Rl e L |
vt~ [kedtor ) [[gnkat ) [Funitionen v] [_rike |

Sollten Sie sich fur die Kreditor-Ansicht entschieden haben, 6ffnet sich die Kreditorenkarte mit allen
bekannten Funktionalitaten.

B Ablaufbeschreibung: Kontaktverwalt.ulﬂ
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Die Karte Kontakt-Focus / debitorische Ansicht
J‘ ~__ Die Debitor-Ansicht des Kontakt-Focus biindelt wesentlich mehr Informationen und damit verbundene
Funktionalitaten als in der Kreditor-Ansicht.

W KOO00001 - Edeliraud Bichler [RELion_Dagmar_Elsmer] - Kontaldt -Focus

0. = Mahmuhgen [«]
Erw,,, Tedenart  Yerlyagin, Machirag,.. E.. Cbjeddre. Enhedterns, Bl Bescheebung * itwechnungen o
= Vebag  CEOOO0-L01001 D00 o
= Chlest S ORI MV Maistralle 30-31
]~ o M., CEN0001 32X ik Badon st
BEE Enheit M. CEXOO] E o 3 IXE it Ebion * Mtk tken e
T¥| v Enhex... M. CEMOCH 6 1,528 + dudgaben ]
| Enhet M. OB & o 1,58 « Imvro Blese Toden D
*  Erhet... W cEXOE 7 2 5B it Babon
| Eehe M. CEM0O0G 7 [ 2 38 mit Bakon
|| ™ terrag  OBXOG0S-03-02-001 000
| | =™ Ohbjelt M. GOID000S MV Betstest-Gbjekt 10.11....
| | = Onhet.. Mo, CEMOO00S . 0¥ Garage
| oo ., CEXONE 0 [ Garsge
|| vetag  viDOR o
Objels A, e M2 MY Bergiussiralle 41
™ b, M., CENZD 04 4 Ziesgren ‘Wolvars
Bt M. CEMOZD 04 o 4 Tavees Wohenay
= Ohjeks M. R 20024 MY Knaaisstr, 15
| v Enhe... M. CEXDON OF Schisbargarten
| Eehe M. CEMGI 07 o Schrebergarten -
4 >

E v[ﬁrulnn ?Lw.m 1"]| I-IHJ

Im oberen Bereich werden lhnen im Register Allgemein die wesentlichen Daten des Kontaktes
(Kontaktnr., Name, Adresse, Telefon etc.) angezeigt.

Neben den Feldern Kontaktnr. und Debitorennr. sehen Sie zwei Buttons mit Stift-Symbolen. Je
nachdem auf welchen Stift Sie klicken kénnen Sie interne Bemerkungen zum Kontakt oder Debitoren
anzeigen bzw. neu anlegen. Wenn eine Bemerkung vorhanden ist, wird das Stift-Symbol wie im oben
abgebildeten Beispiel beim Debitor angezeigt.

Das Feld Saldo zeigt Ihnen den aktuellen Saldo des Debitoren an, wobei die Anzeige in 3 verschiedenen
Farben erscheinen kann:

- Grun = Der Debitor hat ein Guthaben bzw. keinen Rickstand.
- Blau = Der Debitor hat bis zu X* Monatsmieten Riuckstand.
- Rot = Der Debitor hat mehr als X* Monatsmieten Rlckstand.

*Die Variable X kdénnen Sie selbst bestimmen, indem Sie in RE Einrichtung im Register Sonstiges,
Feld Anz. Sollstellung Ruckstand die gewiinschte Zahl eingeben.

Im Register Kommunikation finden Sie weitere Kontaktinformationen zu dem ausgewéhlten Debitor
sowie die relevanten Felder fur den Schriftverkehr bzw. Serienbriefe.

B Ablaufbeschreibung: Kontaktverwaltung |
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und den Debitor statt.

........I

Die Schaltflache ,,Funktion*

M}mﬂ | Kommurdkakion
Telefon privat. . . . . . (0BZ36/656754 Felder Filr Schriftverkehe
Faxcpbest . . . .. [ Sprachcode. . . .. .. £l
Telefon Geschaft . . . . | B Ancedecode. FRAL 03]
Mobiteleferrr, . . . . . | %] NOrTame L .. ... Edeltraud
Edall . s aieiaias Yorname 2 .. ...
| Homepage . . ..... | machname .. ... .. Biichler
Tnkialen. . . .« oones
Partner Yooname . Heinz
Partnier YWonnanme 2
INWEIS

Wenn Sie im Kopfbereich des Kontakt-Focus Daten des Kontaktes &ndern, beispielsweise das
Geburtsdatum erfassen, und anschlieBend F9 dricken findet eine Synchronisation auf den Kontakt

MJ ~__ Uber den Button Funktion kdnnen Sie die Kontakt-Focus Struktur erweitern oder reduzieren.

Des Weiteren kdnnen Sie mit der Update-Funktion die Kontakt-Focus Struktur fir diesen Kontakt
unmittelbar aktualisieren, sowie eine Neuvermietung zu diesem Kontakt vornehmen oder auch einen

neuen Kontakt anlegen.

Der Zeilenbereich / Kontakt-Focus Struktur
M ~__ Im unteren Struktur-Bereich haben Sie eine Ubersicht, welche Vertrage dem Debitor zugeordnet sind.
Die Information wird bis auf Einheitenebene, immer bezogen auf den ausgewahlten Debitoren, herunter

gebrochen.
Lo H
Erw... Teenart Vartragsoe, Machtrag.. E.. Objekine.  Enhedtersr. El.. Beschrelbung

| | = vewsg oOBMOODI-1-01-000 00O ~
[ ] = obgekt M.. 0B10DO01 MV Maistrafle 30-31
I: ¥  Enheit... M., CBMNO00I 1 3 TEB it EBhaloon

Einheit M. CEMO0OL 1 03 3 ZHE mik Balhon
b b Enhet... M.. CENO00I & 152K
| Einhet... M., CEMOMDI 7 £ TEB it Baloon
|| Einheit M., GEXIODDL 7 0z 2 TFE mik Balkon
|| * Wetrag  OBIOOO0S-03-02-001 00D
| Chijekt M.. DBJDDO0G MY Betatest-Objekt 10.11....
|| = Enbhe.., M., CENIODOS 03 Garags
| Enher M.. CB300009 02 Garage
|| v verrag  vloDSE 00
- Cbickt M.. DBI0O0Z0 MV Bergiusstrafie 41
| | Einheit.., M., CEMNONED 04 4 Zimimer Wohrung
[l Einheit TR Ut Erysitemn R edusienen
| | ¥ Objekt M.. OBID0024 Ale fuf- [Buklappen

*  Enhei.., M,, CBMON24 07
| Enhett M., CENIO0G 07 Updsts Konkakt-Fooes  F9 -
|_ Mewvermietung o
< >
Bewen Kontakt anlegen F3
[_gele ] [[Fuktion | [ prucken w| [ e |

Zur besseren Ubersicht

haben Sie noch

die Moglichkeit die Struktur mit der Spalte

Erweitern/Reduzieren oder dem gleichnamigen Funktionsbutton auf- bzw. zuzuklappen.

Ablaufbeschreibung: KontaktverwaltungJ
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Der Struktur-Bereich aktualisiert sich nicht automatisch beim 6ffnen des Kontakt-Focus. D. h.
wenn fir den ausgewéhlten Kontakt ein Vertrag neu hinzu kommt oder sich anderweitig etwas
verandert, sollten Sie daher, wie im Kapitel Einrichtung bereits beschrieben, alle Kontakte von Zeit
zu Zeit Uber die Stapelverarbeitung Update Kontakt-Focus Struktur aktualisieren.

Sie kdnnen aber auch Uber den Button Funktion, Update Kontakt-Focus Struktur (F9) fir den
Kontakt, in dem Sie sich gerade befinden, eine unmittelbare Aktualisierung durchftuihren.

Die Schaltflache ,,Zeile*
Die Schaltflache Zeile erméalicht es Ihnen gezielt in der Kontakt-Focus Struktur eine Zeile auszuwéhlen
und fur diese Zeile zugeordnete Informationen (Aufgaben, Aktivitdten, Ausstattung) anzusehen bzw. in
die jeweiligen Karten-Ansichten zu gelangen.

Die Infobox ,,Debitorinformationen*
Der rechte Bereich der Karte Kontakt-Focus besteht aus der Infobox Debitorinformationen.

i KOOOOD01 - Edeltrawd Bichler [RELion_Dagmar_Elsner] - Kontaki-Focus

0. =« Mshrunigen 1]
 Eren,. Zedenawk  Miesbrager, Hachirag... E.. Objeddre,  Erheltente., ...  Beschoslang = Abenchnurgsn 0
k| T Weitreg  OEMNOONI-1-01-001 00D AL wetschaftsplan 0o
v kit FL DEI0000] P¥ Maistralle 30.31
[ = evhes. M. CEX0N] | 3 28 mk Ealony {amgipirat .
=] Eiret ML CEXOMO01 1 o3 3 Z¥8 mit Baeony * Mdhitbers a
[ ] = mher. ML CROOCNL & 1528 * hafgaben 0
L Eireit M., B0 & ] 1,5 B « bogmey Bérse Zellen 0
=  Erbsik,.. M, CE0000] 7 & TVH i Balen
| Eirbed ML 0E0000) 7 oz 2 Z¥B ik Badeony
[ | = wvewap cewcoos-ozozon oo -
] *

[aste =) [(Rpton =] [ruden = [ e ]

Diese bietet Ihnen eine Vielzahl an verschiedenen Informationsansichten, unterteilt in Stamm- und
Bewegungsdaten.

Die Zahlen neben den Links zeigen lhnen die Anzahl der vorhandenen Datensétze fur diesen Kontakt
an.

Links, welche nur einen Datensatz haben, wechseln gleich in die Karten-Ansicht. Links mit mehr als
einem Datensatz zeigen zuerst eine Ubersicht an.

EE Ablaufbeschreibung: Kontaktverwaltung |
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Nachfolgend haben wir lThnen die Aufrufe der einzelnen Links kurz beschrieben:

Link

Vertrage

Objekte

Einheiten

Beschreibung

Der Link Vertrdge offnet eine Ubersicht mit allen Vertragen dieses Kontaktes. Sie
haben nun die Moglichkeit Uber den Button Vertrag die entsprechende Vertragskarte
zu 6ffnen.

W DELI00001 -1 401 001 Mistverirag ROO0000 - Yeriragelibeesichi

. Mach.., Vertragdlegss. Vertrages, . Verram... ML, Debborfiee., Debhonieedbonenvame Metverrsos (LD
| b BRIODGOL1_| 000 Mty 051000 DU £kt el i - P

| OEOOSO-0., 000 Metvereg LRI DRLED ket i Dichier i
_____ w1n0az 000 Mstvertrag 0810 DOEY Edele o Buctier Veruchenu.., o]
g 14
1 Verwsban. . kb
SEE-Veringg, {1
I | WEG sl e}
Eoppelare, . {1}
I Erprvaboa.. m

~
i »
[ petray o] [ Fbtoen | esbinef. | [ proden.. | [ ne |

Wenn Sie auf den Link Objekte klicken, 6ffnet sich eine Ubersicht mit allen Objekten in
denen der Kontakt als Mieter oder WEG-Eigentimer vorkommt. Ausgehend von dieser
Ubersicht gelangen Sie wiederum in die Objektkarte mit allen bekannten Funktionen
oder aber auch in die Einheitenubersicht zu diesem Objekt.

iE Objestibersicht

Beschweitang Adredse PLZ Code Ot
1 Maststralie: 30-31 Maistrafle 30-31 85156 Augsburg |
M Betatest-Obgelt 10,10.08  Betabeststr, 1S 86150 Augsburg
¢ Bergiusstrafie 41 Bargiusstrae 41 BS150 Augsburg
MY Knsusstr, 15 Knmsssstr, 15 86150 Augsburg
]|
- >
[tk v [gohet ) [Fition =) [wdtve. ] [ roe |

Dieser Link, offnet eine Ubersicht mit allen Einheitenvertrdagen dieses Kontaktes.
Ausgehend von dieser Ubersicht gelangen Sie wiederum auf alle weiteren bekannten
Funktionalitdten zum Thema Einheiten.

¥ Migtor DEIO0024 Edaliraud Hichlar - Einheilarvertragsiibarsich

TMister  Chaskine, by Hetore  Delskbers.. Delibomans Suhiegedl ey
Micter  DEMDOH 1 03 00023 Edeitroud Bichier |4 EDEL TRALD BICHLER [
Micter  (EI000G [ 01 00023 Edeltraud Bichior FOEL THALD BICHLER e
Mister  DEIDOOON 7 02 00023 Edeftraud Bichler EDEL TRAUD BICHLER o
Micter  E000GS ] 02 ooz Edeitroud Bichier EIHA TRAUD BICHLER [
Mister  DEIOOOCY i) 01 00023 Edeltraud Bichler EDEL TRALD BICHLER i
Micter DM [ 0 000z Edeltraud Bichler ETHL THAUD BICHLER [H

« Corhes v} [(riten =] [gusiave] [

L)

]
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Sollstellungen
diesem Kontakt.

¥ Soltstelleng

Wenn Sie auf den Link Sollstellungen klicken, sehen Sie alle Sollstellungen zu

Koobore, | Startdstum ¥, Encdetum
GOOBGG  01.10.10 M., |
BODDOE  01,10.10 M
GOBOTE  01.10.10 M..
GODDOE 0,00 M.,
BODDOE (b 10.10 M.,
LOBOTE  0510.30 M.
GODDOG  O1.11.10 M.,
GOBETL  00.11.00 M.,
BOOOOE . [LO5.00 M.,
GOBOTE  OLES.0 M.

Weite e, | BemerEungen Besthresbong i W Bebrag
CRO000. .. el Mioten X, Fie ol Msten R, I M. £, O =
OAN0ND... Wohrungen . fre Wohmungen ®. e M., a0,
AN H Vo sriraliungen 2. 0e e kAl e 5. e M. H 125,00
SO0, "Wobramgen 5. fres ‘Wobewmgen &, frel M., G, TN
CEM00R. . Garagen S fred G agen 5E. feel M. 53, ()
ORM0000. . FE-Vorssaiungen 52 ne - Vor sl durgen. 5 Fre .. H., 130, 0
CEX000 .. woret. Maten 3. A el Masten 3. e M. S0
CEN0... Elvoramsdbhorgen S e Bvormasshhrgas 2 frad M. B, =00
WDIrET ‘Aohringen . fre Wk J. s M B0,
Wi Eonaunt e 5 fre B onauis abhurges 5 o B, B 1370, ()
¥
[Eotstebrg | [rmves.. | [ Fgiton w] [ mife |

Bankverbindungen

Der Link Bankverbindunaen verweist auf die Bankverbindung des

Kontaktes in

Form der entsprechenden Bankkontokarte oder -ibersicht.

¥ (0073 BANK 7 Sparda-Bank Augsburg - RE Debitor Bankkontenkarta

S i i
Code. L. . [z WU o i |
cradabum o, ., -, o108, 10 Endidatum, .
BT e e Sparda-Bank Augsburg Kondoanihaber . . . . . . Ededtr his] Bichisr |
Ak L Bankletzahl. . . . ... RN ()|
Adreege 2. | o ooa s Eankkortofuemer 51215454
PLT-CoddaOrt . | 3 Tronsw.
Lisdercods @ B e 53]
Tedefonor. . vuas BN s e
Ansprechpaties Bank. Erqugiversinbanngen .

[Borbdorte =] [ HEe |

Einzugsvereinbarungen Dieser Link 6ffnet die Einzugsvereinbarungen des Kontaktes.

allgemein |

Cbjekknr
Einheitennr, [ Historie |

Verbragsnr, . .0
Skarkdaturn [ Enddatum
Zahlungsfarm o
Objekbkarka Me
Beschrelbung . . o
Bankcode ., . . .. L
Kortoinhaber , , .
Bankkontonurmmer, . .

Bankleitzahl | Name |

Eigentidmer | Mieter . . .

I ]
||
OBIO0001-1-01-.., |
01,01.10) |
. |Einzugsverfatren |
il |
i |
. iBANK 2
. | Edeltraud Bichler
. | 4451215454 ]

)

[Einzugse. o v] [

Hilfe

|
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Abrechnungskreise

Mitglied

Mahnungen

Abrechnungen

-10 -

Der Link Abrechnungskreise zeigt die Abrechnungskreise der Einheitenvertrage

des Kontaktes.

i Abrechnungskreis Beteilipung

| Pbrechnungskreis | E.. Objeklne,
b 1-WHG M.. DEMOO0E
£

Startdatum  Enddatum

.. OBIOO0Z 005 01 -

[Abrechn... w] [ rile |

Befindet sich der Kontakt in einem

Mandanten mit Genossenschaftsverwaltung,

kann Uber diesen Link die Mitgliedskarte zum jeweiligen Kontakt geotffnet

werden.

Wenn Sie auf den Link Mahnungen klicken, wird Ihnen eine Ubersicht von allen
offenen Debitoren-Posten, fur die registrierte Mahnungen bestehen, angezeigt.

i &0315 Albert Wasnor - Rog, Mahnungsn Ubersichy

Oy, Harmn
BOHS Albert Wagner
BOFIS At Wagres
BONIS Aleart Wakre
B35 Albeit Wagne:

| Hubrabde B
L v 1

=) 7 GEBMMNL...
[ 3 GEEMDE.,
| | GESM-O0...

Whh.... Resbetrag Mahrrrmt ..,
269,50 MIETER "
2.839,50 MIETER
S50 MIETER:
15,00 MIETER

W

[tosteung w| | Crocken.. | | fipste | | e |

Klicken Sie auf Abrechnungen
Abrechnungen anzuzeigen. Sie

um eine Ubersicht aller bisher erfolgten
haben hier die Mdglichkeit sich diese

Abrechnungen nochmals zu drucken bzw. anzusehen.

¥ Einheit Abrechnoung

>

[abeechrung ] [ Druden | [ rife
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Wirtschaftsplan

Ausstattungen

o LIS

Wenn Sie auf den Link Wirtschaftsplan klicken, wird Ihnen eine Ubersicht aller
bisher erfolgen Wirtschaftsplan-Berechnungen angezeigt. Bisher gibt es hier
noch keine Mdglichkeit einen Ausdruck zu erstellen bzw. in eine Ansicht zu
wechseln. Dies wird sicherlich mit einer der folgenden RELion-Versionen

ermoglicht.

i Finheit Wirlschaftsplan

Einheitennr. Eirthedten... Dakum Hizbe
ek oz (] 2

01.01.03 0,00

Flahisngedif.,. | Gesambbetra... Solstelu... Betragprop
0,00 Z2.401,73 01.01.03 F.49
¥

>

Wenn Sie auf den Link Ausstattung klicken, wird IThnen die Ausstattung aller
Einheiten, welche in der Kontakt-Focus Struktur vorkommen angezeigt.

W fusstattungen Zuordnungen

| Zimmer  Cods
= | SCHL HA...
'_t'_KJ:ICI-E EBK

+ FIICHE SCHL ZL...
mt_‘ﬂj-l..ﬁ.l'-' AAL
‘4___-.SG-I.|D.F SCHL 2.
_L_Mi ALL
_:_}‘m SCH. 21...
[ 12

01.05.05 Haustlrschilssel
01.05.05 Einbaukiche
01.05.05 Zienmerschkissel

01.05.05 Antennenanlage
01.05.05 Zimmerschiissel

01.05.05 Antennenanlage
01.05.058 Zimmerschiissel

Garantis bis Einbaud... | Ausheud..,

Eal
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Aktivitaten

Aufgaben

Immo Borse Zeilen

. RELioh®

Offnet eine Ubersicht mit allen Dokumenten und Vorgangen, welche (objekt-
und einheiteniibergreifend) an diesen Kontakt gesendet wurden. Hierzu kénnen
gehdren: Geschéftsbriefe, Mahnungen, Telefonnotizen, allg. Bemerkungen zum
Debitor, etc. Die Dokumente kdnnen angezeigt bzw. gedruckt werden.
AuRerdem ist es moglich ausgehend von dieser Ubersicht eine neue Aktivitat
zu erstellen. Es offnet sich dann ein Assistent welcher die notwendigen Daten
abfragt (Objektnr., Einheitennr, Art der Aktivitat etc.) Je nachdem welche
Aktivitatenart ausgewahlt wurde, o6ffnet sich in Word eine entsprechende
Vorlage, beispielsweise beim Geschéaftsbrief die Geschaftsbriefvorlage mit
Firmenlogo usw.

B Aktivititenprotokolposten

_ S By Wi Dabum AERE.. . &ﬂ.l‘l'eﬁ.l'q Datelanh. .. Konktakbre. B.. Eirstancsbet... Dauer
| koA 16,0500 GESCHAFT [eichaftstnief oascheieben | Ja KONOOD.., 5. 8,00 ~
.; |
< ¥
Eonkakhnaee Unbernehisnariams
Lisadotter Haoes Liswdatte Haae
BT | T T [ e ]

Wenn Sie auf den Link Aufgaben klicken, erhalten Sie eine Ubersicht aller
Aufgaben ausgehend von dem gewahlten Kontakt.

i KOHD001 26 Lothar Manusch - Aufgabeniibersicht

Abgeechl.,, | Stactdatum Ast Baschesiburg Crganige.,, Abgeschl,, Stoendert  Bemerhung | K
® 071106 T.. Termrresrenbsrung hir erste .., L FEGO0I4E ox
|+ | 211006 B.. Wohnungshesichtigung ALFGIOIE0 i
* Il Telegiicien Fersdisrngaeschaitie. ALFGIOISE x
® 2111068 rdglicke Renovisrngaschithe. . L RGOOES2 [

04.12.05 B.. Ablepurg Z8her (Wasser, Heiz...
012,05 B., Schiisseliwgabs - Wobdas, ..
® 070105 Ksubonsrixkzahlrg - Tebstrag
07.01.08 Kautwonsrickzahiung - Tebetrag
26:02,06 Jabe eabeschrors usendan, ..

ZEZgpEzEzzzzEam
EZEEEEEZEEZEREMW
g

=] [ MAN0E  labvessbrachrurg mussnden, .. AUFGIOIED o
] »
Eontakdnams Kortakt Unternehmens...
Lothar Marusch Lothar Marixsch
| adgabe v | Fudtion | |avfosbwers.. | | Hie |

Wenn Sie auf den Link Immo Bérse Zeilen klicken, erhalten Sie eine Ubersicht
aller Immobilien-Gesuche dieses Kontaktes.

B lmmo Birse foilen

Enmo Bér.., | Mutzungsset...  Einhed PLZ  Enhedtencoat

|_b G5, 1] wohnrsum 86343 Kdnigsbrunn Encisrste 55 wgeboter A
| |wss-0003 86150 Augshirg Mhsterstr, 13 WEE-00S0 angaboten |
o v
-

L= »
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B) Einfuhrung Globale Kontakt-Suche
Bei dem Modul Globale Kontakt-Suche handelt es sich um ein Untermodul des Hauptmoduls
Kontaktverwaltung.

Es ermdglicht die Mandanten Ubergreifende Suche eines Kontaktes und anschlieRendem &ffnen der
zugehorigen Karte Kontaktfocus im jeweiligen Mandanten.

Bei der Globalen Kontaktsuche offnet sich zuerst ein Fenster in dem eine oder n- verschiedene
Suchbegriffe (Name, Adresse, StralRe, Telefon) eingegeben werden kénnen. Die Suche findet Uber ,alle*
Mandanten der Datenbank statt. In der Ergebnisliste werden 2-farbige Zeilen dargestellt. Bei den
schwarz dargestellten Zeilen handelt es sich um Treffer innerhalb des aktuell gedéffneten Mandanten. Die
blauen Zeilen sind Treffer anderer Mandanten innerhalb der Lésung. Mit Ok wird zum jeweiligen Treffer
der Kontaktfocus geoéffnet. Handelt es sich dabei nicht um den aktuellen Mandaten wird auch ein
Mandantenwechsel automatisch vorgenommen.

Folgende Anforderungen werden hierbei erfillt:

= Das suchen von Kontakten ist Mandanten Ubergreifend moglich.

= Die gefundenen Kontakte werden mit dem Namen des Mandanten in einer Ubersicht angezeigt.

= Fir die ausgewahlte Zeile wird die zugehorige Karte fir Einheit, Debitor, Kreditor, Bankkonto
oder Kontakt geoffnet.

= |st der Kontakt in einem anderen Mandant, wechselt RELion automatisch vor dem Offnen der
Karte Einheit in den Mandanten.

1. Einrichtung
Die Verwendung der Globalen Kontakt-Suche benétigt keine besondere Einrichtung. Das Programm
fuhrt bei der ersten Verwendung die notwendige Einstellungen und Einrichtungen automatisch aus.

Offnen Sie im Menubaum den Ordner RELion 6.1

Kontaktverwaltung = [ kontakkverwaltung
2 Globale Kontakt-Suche

und wahlen Sie die il Ubersicht Kontakt-Focus
=3 Kontakke
Globale Kontakt-Suche [+ Adressen

-1 Wardinkeagration

Es 6ffnet sich einmalig der Report Globale Kontakt-Suche und priift, ob eine automatische Einrichtung
ausgefuhrt werden muss. Es wird ggf. das Programm ,MSE.EXE“, welches die Befehle fir den
Mandanten-Wechsel ausfihrt, in dem Ordner des Systemvariable APPDATA angelegt.

Microsoft Business Solutions-Navision

[Report SOS2540 Globabe IM Kontakt suche]

Dabenrerarbeitung Bt ...

firee Augsburg GmbH  Kurses Galbnel 88 86155 Augeburg 449 (0} 821 f 450 412 -0
(Cue Eireichiung filr Globalle TW Konkakt suche wird ausgefthet

Eithe warben

1000| [0:00:15 (FEEARENBRREEREE S

[ Ablaufbeschreibung: Kontaktverwaltung -
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2. Handhabung der Globalen Kontakt-Suche

[ sie kénnen die Globale Kontakt-Suche entweder (iber den Menuibaum oder in der Einheitenvertrag

Karte Uber den Button Einheit, Globale Kontakte starten.

W Mieter DBIO0001 Maistrafie 30-31 - 1/03 Edeltraud Bichler - Einheitanvertrag Karte

adgemein | Solitelung | Vertehung | Belegel¥orghngs | o Bérss | Archiy | Sortiges |
Objekr. . . [oexom1 — TE]] Suchbegrff . . . . . . . [EDELTRALD BICHLER
Mmoo [ i SR F Dot btete Solstebung, |
Historie: = 4 (0o v s | 03| Bruttn Solsteliung ges... 600,00
Besehwsdaite . . . . . 3 7KE ikt Balloen K Sollskallung . . . . []
Rotangsart . . . . . . 1-WHG Wohnrsum Salda Einhekebitar . . | 0,00 0,00
MWL Gaschaftsbuchy... [ST.FRED i Obsrsicht Fg
Gablude ., s H5 30 ek 105,00 | 0-0M GES
Househgeng « < . HE304 Sollskelungen Umschal+Strg+5 g
Stockwerk | Lage 010G U Demensonsn Umschal+5trgsD
E7)
Offene Bastelungen. . . o Yealrag Urnischalt+Strg 404
; Aresisbvertr,
. | ageschiogsen | i
. Kortalme, ¥ I M. B M. o bk Kontakd FLE B
EOM000T A 4. A Wk i BEET4 wal
Erwesterte Funktionatiten ¥ v
iremoblenportal Einbwt -
- I_ Einhed v] Zede "] [ Fuynikticn 'l Dinscken 'v] | Hiife ]

Es offnet sich das Fenster Globale Kontakt-Suche, in dem
gewinschten Suchkriterien im Register Kontakt einzugeben.

(=13

' Globale Kontakt-Suche

Kontakt: | Optionen |

Feld

¥ | Suchbeqriff |
| |Mame *Bauwer®
| Adresse
| |PLZ-Code
_: 8. |
| |Lander-/Regionscode

| Telefonn,

Fier

NERENER

Sarkigrurg. ..

(»)

| [ abbrechen | [ HiFe |

Sie nun die Mdoglichkeit haben die

Ablaufbeschreibung: Kontaktverwalt.l,m
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Globale Kontakt-Suche uber alle relevanten Adressfelder
| Die Globale Kontakt-Suche verfuat Gber die Moglichkeit mit der Eingabe von nur einem Suchbegriff Gber
alle relevanten Kontaktfelder (Name, Name 2, Adresse, Suchbegriff etc.) nach diesem Text zu suchen.

%% Globale Kontaki-Suche =13

Kontakt | Optionen

Dieses Programm sucht in allen Mandanten nach Kontakben,
Kontakte in anderen Mandanten werden Farblich markiert,

Fiir den ausgewshlten Kontakt wird die 2ugehirige Karte Einheit,
Debitar, Kreditor, Bank. oder Konkalkt gedffnet, gegebenentalls wird
hierzu der Mandant gewechselt.

Mandanten Fiter . . . . | [l (3]
Yerwend. Suchbegriffe . (¥Standard

(“)Fiker aukom. ergénzen
| Werwend, Feldfiter . . . ()Standard

() Erweitert - ODER Yerlnipfung
(¥Erweitert - UMD Yerknipfung

[ ok ][ avbrechen | [ HFe |

Sie konnen die Kontakt-Suche mit Hilfe des Feldes Mandanten Filter bei Bedarf auf einen oder
mehrere Mandanten eingrenzen.

Verwendung Suchbegriffe

Standard
Ist diese Option aktiviert, miussen die Suchbegriffe im Register Kontakt standardmé&Rig als Filter
eingegeben werden.

Filter automatisch erganzen

Bei dieser Option kénnen einfach die Worte im Suchbegriff eingeben werden und das System bildet die
Filter-Parameter automatisch. Beispiel: Eingabe von ,,Otto Hahn“ und das System sucht automatisch
nach ,, @*Otto Hahn* | @*Hahn Otto* “. Das bedeutet die Grofl3-/Kleinschreibung wird nicht beachtet
und es wird nach allem gesucht, was die Buchstabenreihenfolge beinhaltet.

Verwendung Feldfilter

4% Globale Kontakt-Suche

.B‘:cnntald: ;Clpbic-nen _

| Faid Filker
b Suchbegriff

Mlarme

Adresse

PLZ-Code

Ork

Lénder-/Regionscode

Telefornr,

HER

Standard
Mit dieser Option filtert das System die Kontaktfelder nach Werten, die genau so in den dafir
vorgesehenen Filterfeldern eingegeben wurden.

EE Ablaufbeschreibung: Kontaktverwaltung |

Erstellt von: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner
Stand- Dezemher 2010



. RELioh®

Erweitert — ODER Verknupfung

Ist die Option eine ODER-VerknUpfung zwischen den einzelnen Filterfeldern, in denen ein Wert
eingegeben ist, so zeigt das System einen Treffer, sobald einer der Filterwerte in den Kontakten
vorkommt.

Erweitert — UND Verknupfung
Bei dieser Option werden nur Treffer angezeigt, wenn alle eingegebenen Filterwerte in den Kontakten
zutreffen.

3. Anwendungsbeispiel
| Beide Optionen sind markiert: Filter automatisch ergénzen und Erweitert — ODER Verknupfunag.

¥ Globale Kontaki-Suche

Kontakt | Optionen |

Dieses Programm sucht in aben Mandanten nach Kontakben.
Kortakte in sndsren Mandanten werden Farblich marksert,

Fir den ausgewshiben Kontakt wind die zugehtrige Karte Einheit,
Dietikor, Kraditor, Bank ader kKonkakt gedffnat, gegebenanfalls wird
hierzu der Mandant gewechselt,

Werwend. Suchbegiffe . (CJStandard
(Z)Filter autom, erganzen

Yerwend. Feldfilter . . . (O)Standard

{ ) Erweaitert: - UMD Yerkrdpfung

| ok || abbrechen | [ Hie |

In einem beliebigen Namens-Feld des Registers Kontakt kann nun ein Wert eingeben werden und das
System durchsucht folgende Felder nach diesem Wert: Suchbegriff, Name, Name 2, Vorname, Vorname
2, Nachname, Partner Vorname, Partner Vorname 2, Partner Nachname; Es werden also alle
Namensfelder durchsucht.

Das gleiche Prinzip gilt bei Eingabe in eines der Adress-Felder des Registers Kontakt. In diesem Fall
durchsucht das System samtliche Adressfelder der Kontakttabelle.

Microsoft Business Solutinns-Navision

[Feport 5052540 Globale IM Kontakt Suche]
Dakenwerarbeitung a0t ...
Tabelle [Kontakt] Key [Suchbeqriff] Filter [Suchbegriff: *MULLER*]

Mandant: RELion 2,50 5P

; 3 (AABNRRRRRRRREE % )

K0000053 | Klemprerei Maler | | |

2 o] |

Sobald Sie mit OK bestatigt haben, sucht das Programm Mandanten Ubergreifend nach betreffenden
Kontakten. Ein Statusfenster wird angezeigt.

B Ablaufbeschreibung: Kontaktverwaltung |
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Globale RE Konlakle

Algemen |
Begtung (%) Enbat{s) 1 et CHkontakiz)
) Debior{a) ¥ Barkkorko{d) (T Gesant{16)
 Vonkaktoe, | Mardant Suchbegriff Hoame P 2 Pamtrier Voursame Partrey Yorrame 2
|k KOOO0IFI  RELin Fremeverwalbung DE SABINE PRIFFERLING Sabire Ptk |
| KOMD0IATE RELio Instardhalure FRIEDRICH OT T WIENER: Friakch Cbte Wasner Sabiren Suaberen s
| |KOMODDETE RELior_Cliver_Prmg WERG S Sk Mg
| |KDOO011T  RELio_Systein_Check SABDNE MULLER Sabares Milai
| KD0D0136  RELKn_Sysben_Check SABIMNE HUBER, Sabire Halr
| kDOO00S3  RELion_Gerakd Bause SABINE STUDENTZ Sabine Student?
RS 3|
5 *
| o | | abbrecten | [ Fubtion | | Hife |

Alle gefundenen Zeilen werden zusammen mit dem Mandantennamen und ggf. weiteren Informationen
aus der Tabelle RE Kontakt in der Ubersicht Globale RE Kontakte angezeigt. Je nach Bezug, bzw.
Zugehorigkeit kbnnen Sie mit den oben angeordneten Schaltflachen, die Ansicht der Daten verandern.

Zeilen aus anderen Mandanten sind farblich markiert.

Haben Sie einen Datensatz zu einem anderen Mandanten selektiert, erfolgt vor dem Offnen der
zugehorigen Karte ein automatischer Mandantenwechsel.

ACHTUNG

Wahrend des automatischen Mandanten-Wechsels sollten Sie die Aktion nicht durch
Tastatureingaben oder Mausklicks unterbrechen!

| & Mandanten dffnen

IREL

= Mandant - Tabellenfilter

lon 2,50 5P9

Update 5P9

Filber
Wolki Lipdate SP9

[ o

J [_sbbrechen | | anwenden | [

hife |
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