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Hinweis

Schulungsunterlagen dienen nur zu Informationszwecken. Bei Verwendung zu anderen
Zwecken lehnt die mse Immobiliensoftware GmbH jede Gewahrleistung wegen Sach- und
Rechtsmangeln ab. Die mse Immobiliensoftware GmbH lehnt jede Haftung fir direkte und
indirekte Schaden — sei es aus Vertrag oder Gesetz — ab, die in Verbindung mit der
Anwendung oder Nutzung der Schulungsunterlagen entstehen kdnnten.

Copyright

Alle Rechte, insbesondere die des Nachdrucks, der Verbreitung und die der Vervielfaltigung
der Schulungsunterlagen (oder Teilen daraus), bleiben vorbehalten. Kein Teil der
Schulungsunterlagen darf in irgendeiner Form (durch Fotokopie, Mikrofilm oder ein anderes
Verfahren), auch nicht fir Zwecke der eigenen Unterrichtsgestaltung, ohne schriftliche
Genehmigung des Veranstalters oder unter Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet,
vervielfaltigt, verbreitet oder zu 6ffentlichen Wiedergaben benutzt werden.

Ziel dieser Unterlage

Diese Unterlage dient dem Schnelleinstieg in die RELion Vertragsverwaltung. Vertiefende
Erlauterungen finden Sie u.a. in der Dokumentation Vertragsverwaltung.

N V1-3 1010 AH/PK
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1 Anlegen eines Objektes

Beispiel anhand eines Mietobjektes:

Starten Sie aus dem MenlUbaum unter dem Punkt Mietverwaltung die Objektkarte.

e Mieter 0500 Hamburger StraBe 10 22087 Hamburg - Objekikarte Mieter = e 5|
~&8 Ubersicht Kontakt-Focus
..... H Globale Kontakt-Suche Allgemein ‘ Instandhaltung | Buchung I Bearbeiter I Archiv I Snnst\ges|
[ 3 Vertragsverwaltung

e TSR SRR R o e w e e g sl 2 =3 bankkonte ... ... .. +
& & Mietverwaltung Nr. oso0l=)| 2| <3 @ 5 Bankkonto BANKL

H Objektkarte Beschreibung. . . . . .. Hamburger Strafe 10 Bankleitzahl . . . .. .. 20070000

Einheitenstamm AIMESEE. oo wow e o s Hamburger Strafle 10 Bankverbindung. . . . . . Deutsche Bank Reinbek
3 Vertrage PEZIE0E:: wos s ws @ 22087(1] Bankkontonummer . . . . 1159357 [E3)
3 Grundbuch ot o oo Hamburg Kontoinhaber. . . . . .. Karl Winter
-3 WEG-Verwaltung
Léndercode. . . . . . .. DE
[ 3@ Buchhaltung ) ) _
{1 23 Zahlungsverkehr Objektgruppennr.. . . . . [+] Girostand Objekt . . . . . 0,00
-3 Instandhaltung Fertigstellungsdatum . . . 03.03.33 Girostand Objektbanken. . 0,00
B3 Projektentwicklung Verwaltungsbeginn/-ende . 01.01.10 Saldo Einheiten. . . . . . 15.962,30
b3 Erweiterte Funktionalitaten Letzte Abrechnung bis. . . Wahrungscode . . . . . .
-3 Mitgliederverwaltung . .
] Objekt m.Vorsteueroption . Iy
B3 Immo Bdrse A ) Nutzungsart . . . . . ..
58 Adressen Anzahl Einheitenstamme . i3 Verwendung . . . . . .. =)
B3 Berichte
[ 3 Periodische Aktivitaten
F-C3 Einrichtung
Archiv A Objekt vl I Einheit vJ I Funktion v‘ [ Hilfe

3 RELion

Legen Sie mit F3 einen neuen Datensatz an.

Nun kénnen Sie alle vorhandenen Informationen auf dem Register ,Allgemein“ wie z.B.
Adresse, Fertigstellungsdatum des Objektes sowie einen Verwaltungsbeginn hinterlegen. Es
ist darauf zu achten, dass alle Pflichtfelder (Schloss) bertcksichtigt werden.

1.1 Anlegen eines Objekt-Bankkontos
Klicken Sie in der Objektkarte auf den Lookup-Button rechts neben dem Bankkonto.

Mieter 0500 Hamburger StraBe 10 - RE Objektbanken o -a =

Code Startdatum Enddatum Objektbank Bankkonto  Bank filr Zahlungsausgang Name Bankkontonummer Bankleitzahl ~ Kontoinhaber

» |BANKL  01.01.10 v E E] v Deutsche Bank Reinbek 159357 20070000 Karl Winter -
4 (LI 3
0K l [ Abbrechen ] l Funktion v] [ Bankkontokarte ] [ Hilfe

N V1-3 1010 AH/PK
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Tragen Sie hier einen Code und ein Startdatum flr die Bank ein. Der Haken bei
<Objektbank> wird von dem System automatisch gekennzeichnet, wenn Sie |hre Eingabe

nach Fertigstellung mit <OK> bestatigen.

Uber den Lookup-Button des Bankkontos gelangen Sie in die Bankkontentibersicht.

Code Startdatum Enddatum Objektbank Bankkento

Mieter 0500 Hamburger StraBe 10 - RE Objektbanken

Bank fiir Zahlungsausgang Mame

Bankkontonummer Bankleitzahl

=N HEN

Kontoinhaber

» [BANKL 01.01.10 v Bo500 v Deutsche Bank Reinbek 159357 20070000  Korl Winter =
o Kerte Umschalt+F5
Statistik F9 |=1
Bemerkungen
Nr Name BLZ i - .
4 Hamburger Sparkasse 20050550 Dimensionen
86000 Hamburger Sparkasse 20050550 Saldo
B7000 Hamburger Sparkasse 20050550 Ausziige 4
-
B80O0OD Flensburger Sparkasse 21550050 Importschnittstellen
]
BANKO0815  Hamburger Sparkasse 20050550 Posten Strg+F5
BANKS000  Hamburger Sparkasse 20050550 Scheckposten j
RATEN Systemkonto fiir Ratenzahlung
1 Zahlungsposten 4
TEST Hamburger Sparkasse 20050550
< o | Bankbelege 4
Kontakt
[ oK ] [ Abbrechen ] onta Hilfe

Sie kdnnen hier eine bereits existierende Bankverbindung auswahlen oder von der
Bankkontokarte aus eine neue Bankverbindung anlegen.

E [=3 B5000 Hamburger Sparkasse - Bankkontokarte E@
Allgemein | Kommunikation | Buchen I Transfer | RELion |
Nro: s s o s o B5000 & 2| Suchbegriff. . © . .u HAMBURGER SPAR...
Name.: o e e a Hamburger Sparkasse Saldois: s sy s s s 59.100,00
Adresse . . . . . . . .. Saldo(MW) . . ... .. 59.100,00
Adresse 2 . . . . . . .. Mindestsaldo . . . . . . . 0,00
PLZ-Code/Ort. . . . . . . =] || RE Transitsalde. . . . . . 0,00
Lénder-/Regionscode . . . B3] Transitsaldo . . . . . . . 0,00
Talefonnr. . . . o . . . - EJ Bewegung . . . . . . . . 59.100,00
Bewegung (MW) . . . . . 59.100,00
KOntakl s s e s 3 gung ( )
> Unser Kontaktcode . . . .
BEZ: @z ma wma ma st d 20050550 — *+
: Gesperrt . . .. .. =
Bankkontonummer . . . . 12365478 |
[ Korrigiertam. . . . . . . 10.09.09
Kontoinhaber. . . . . . . ' Tom Schiling g
Kundennummer. . . . . .
| Bankkonto v] I Hilfe l

Um eine neue Bank anzulegen, betatigen Sie F3. Wichtig ist, dass Sie die <Bankkonto-
buchungsgruppe> auf dem Register ,Buchen® hinterlegen. Nachdem Sie die Bank angelegt
haben, verlassen Sie diese Maske.

mse Immobiliensoftware GmbH
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AnschlieRend kénnen Sie lhre erzeugte Bank am Objekt mit <OK> hinterlegen.

Mieter 0500 Hamburger StraBe 10 22087 Hamburg - Objektkarte Mieter (o lE =]

-

Allgemein | Instandhaltung | Buchung | Bearbeiter | Archiv | Sonstiges |

R e R g | osool)| 2] €3 D =

Beschreibung. . . . . . . IHamburger Strafe 10 |

Adresse . . ... .. .. |Hamburger Strafie 10 |

PLlZCode. . .. .. .. - [ 220871

R mun st Awd mEd oA ® |Hamburg |

Mieter 0500 Hamburger StraBe 10 - RE Objektbanken (& =]
Code Startdatum Enddatum Objektbank Bankkonto  Bank fiir Zahlungsausgang Mame Bankkontonummer Bankleitzahl  Kontoinhaber
v -

BANK1  01.01.10 v

A

— Ir. Name BLZ Bankkontonummer

—  » B0S00 | Deutsche Bank Reinbek 20070000 158357 -

— | B1000 Commerzbank Service-BZ 20045050 1111111 L L
— 8200 5 5
— | B2000 Hamburger Sparkasse 20050550 1224455

— ~ |B20500 Hamburger Sparkasse 20050550 12256788

— Bl B2430 Deutsche Bank Reinbek 20070000 79022

L "~ |B300

— | B3000 Hamburger Sparkasse 20050550 1365878966 S | 5
— | « 1 | 3

| b
— < I: _ l Abbrechen ] [ Bankkonto v] [ Hilfe ] b

[0k | brechen | [ Funktion ] | karte | [ wire |

In der Maske <Mieter 0500 Hamburger Strafe 10 — RE Objektbanken> stehen jetzt die
Informationen aus der Bankkontokarte. In dieser Maske muissen Sie noch einmal mit <OK>
bestatigen, damit die Felder auf der Objektkarte auch gefullt werden.

1.2 Anlegen der Zustandigkeitseinheit

Auf dem Register ,Sonstiges” hinterlegen Sie eine <Mandats Zustandigkeitseinheit>. An
dieser wird der Eigentimer als Kontakt hinterlegt.

Die <Niederlassung Verwaltungs Zustandigkeitseinheit> dient der Zuordnung von einzelnen
Geschéftsstellen eines Unternehmens. Diese wird auch bei einigen Reports als Absender
gezogen.

Mieter 0500 Hamburger StraBe 10 22087 Hamburg - Objektkarte Mieter [ = =]
| Allgemein | mstandhaltung | Buchung | Bearbeiter | Archiv | Sonstiges
Objekteigentiimer Freigabeprufung . . . . . abgeschlossen
Mandats Zustandigkeitse... |[ITIIES = Freigabeprafung durch . .[sa |
Eigentomer. . . . . . . .|xooooizz (=] Erslgsbeprtfungmmy i x| 2sw07aen0:27]
Name Eigentimer. . . . . |Karl Winter Externe Objektnr.. . . . .|
D Zusncickersehetengbers, |
Code nName =
Allgemein Kommunikation Finanzamt Statistik Meldu
| [AMARO G... Amaro b L I g |
> Code: 55 mn o 2R E5n K WINTER Dim. Objekt . - . .. .. [ =)
Lvowas ommti . L e —] e s e s o [—
B " [karl winter | L rtcod [ =
St B e o s @ . [Karl winter agerortcode . . . . . . . |
— e Adresse . . . .. .. .. 1 | Eigentumer / mieter. . . .| =
SCHILING Adresse2 . . . . . . .. [ | sammelobjekt . . . . . .| =
|| WILLKENS " PLZ-Code/Ort. . . . . . . [ &= [ = -
WINKELM... Simone Winkelmann o
] Lander-/Regionscode - . | (&)
| ] =)
— | Periodeniange Instandha... | ]
1 | Budget incl. Mehrwertst... []
— (zustand-Ei... ~] | Bild
G o « it ]
O] [ vbrecrer | SRS I

N V1-3 1010 AH/PK
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1.3 Anlegen von Objektkonten
Uber den Button <Objekt> / <Konten> gelangen Sie in die Objektkonten.

Ubersicht F5

Konten
Posten Strg+F5
Statistik Fo
Allgemein | Instandhaltung | Buchung | Bearbeiter | Archiv | Sonstig: B i B
MESas s, Snoaan Raen 1000 [aea) EI :_’I 2 E Dimensionen Umschalt+5Strg+D
Beschreibung . . . . . . Winterhuder Weg 138
EscirEbung [kt Mg | Kontaktbeziehungen 3
PSR o v wvnie |Winterhuder Weg 138 |
PEZGodES s B 22085 (%) Grundbuch r
Ort. . oov e |Hamburg | Abrechnung »
Lindercode. . . . . . . [#]
Objektgruppennr. . . . . | || | Steuerdaten Umschalt+5trg+5
Fertigstellungsdatum . . I:l Struletur L
verwaltungsbeginnj-=... | 010108 (| Projekte
Letzte Abrechnung bis. . | | Vertriage >
Objekt m.Vorsteuerop... || Einareen N
Anzahl Einheitensts = a8
e Enneftenstamme Geplante Leerstandsverinderungen
Erweiterte Funktionalitdten >
Immobilienportal Objekt

[ acchiv ~| [Obiekt w] [ Enheit | [ Funktion | [  hife |

In den Objektkonten kénnen Sie Uber die Funktion <Kontenstamm holen> auf
Objektvorlagekonten zuriickgreifen und diese in Ihr Objekt kopieren. Hierzu geben Sie den
Objektvorlage-Kontencode an und verweisen auf das betreffende Objekt.

Aligemein | Abrechnung | Wirtschaftsplan | Sonderumlage |
Datumsfilter . . . . . . . |p1.01.10..31.12.10 |
Rangfolge
Kontonr. ‘Beschreibung Konto ‘Bewegung Verwendung Sollstellungsart Nebenkostenart Abrechnun... Zahlung
*» [+] 0,00 A
Y
« | 11 | Al
Beschreibung Verteilung. . | ‘ Summe Kosten Betrag . . | l},(£| Summe Plan Betrag . 0,00
Beschreibung Konto. . . . |Einlage aus Darl.aufnahme \ Summe Sonderuml. Betr... | 0,00
[ objekt Konto v| [verteilungs... | [ Funktion ] Hilfe

Konten einriicken

N V1-3 1010 AH/PK
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1.4 Einheitenstamm

Um Einheiten vermieten zu kénnen, ist es notwendig, vorher die Flachen zu hinterlegen.
Hierzu begeben Sie sich in den Einheitenstamm und legen mit F3 einen neuen Datensatz

an.

0500 001 Mieter - Einheitenstamm Karte

Allgemein | Anmietsollstellung | Verteilung | Belege/Vorgénge | Archiv I Sonstiges

=N B =

Eigentimer / Mieter. . . . | Mieter

Objektnr.. . . . . . ... 0500
Einheitennr. . . . . . . . 001 [
Beschreibung. . . . . . . Ladenflache

Adresses: s Hamburger Strae 10
Adresse2e s i i e

PLZ/OMt . . ot i e 220871
Gebiet o e s

Stockwerk . . . o.o.ov .. EG
[ i et Gt e LINKS
Gebdude. . . ... ...
Hauseingang . . . . . . . [+]
Anzahl Zimmer (Text). . . | 2,5 Zimmer

slgl= 2

Hamburg

(2]

Fertigstellungsdatum . . . 03.03.33

Enddatum . . . . .. ..

Verwaltungsbeginn/-ende . 01.01.10

Mutzungsart . . . . . . . LADEN [*] |Gewerbe
Faktor [ Verteilcode. . . . 102,00/ QM

MWSt Geschaftsbuchung...

Finanzierungsart . . . . .
Umlageausfallwagnis . . .
Ende Belegungsbindung. .
Hausmeister

Hausmeister Name . . . .

NETTO+MWST  [#]

=

Archiv

- ’Einheitenst... v] [ Hilfe

Nach der Anlage des Einheitenstammes wird automatisch (sobald die Pflichtfelder
eingetragen wurden) ein Einheitenvertrag generiert, der als ,Leerstand” gekennzeichnet ist.

Mieter 0500 Hamburger StraBe 10 - 001/00 - Einheitenvertrag Karte

BN S

Allgemein Sollstellung I Werteilung | Belege/Vorgénge I Immo Birse | Archiv I Sonstiges
Obgekinr: @ o o e os500[ %] Suchbegriff. . . . . . . . LEER
MEGS &8 55 o5 oS oS ElEll[z]_ i] Datum letzte Sollstellung .
Historie . . . . . . . . . oo Brutto Sollstellung gesamt. 0,00
Beschreibung. . . . . . . Ladenfldche Keine Sollstellung. . . . . =
Mutzungsart . . . . . . . LADEN Gewerbe Saldo Einheit/Debitor . . . 0,00 0,00
MWStE Geschaftsbuchung... |NETTO+MWST (%] Einzugsvereinbarung . . . o
Gebdude . . . . . . . . . QM Faktor / Verteilcode . . 0,00 | QM
Hauseingang . . . . . . . Anzahl Zimmer [ Text. . . 0 2,5 Zimmer
Stockwerk f Lage. . . . . EG LINKS Werwaltungsbeginn/-ende . 01.01.10
Einheitenstrafie. . . . . . Hamburger Strafie 10 Datum Einzug / Auszug . .
Einheitengebiet. . . . . . Vertragsnr.. . . . . . . .
PIZCode fOrt . . . . . . 22087 |Hamburg Vertragsbeginn/-ende. . . 03.03.33/ |
Debitorennr. . . . . . . . @ Leer Kiindigungsgrund . . . . .
Offene/Freigeg. Schade... 0 Leerstand / Leerstandsg... [#] =]
Offene Bestellungen. . . . o Stornierte Historie . . . .
Geschaftsbeziehung Kontaktnr. Vo Z.. (M. B M... Info Kontakt Name Kontakt Adresse
-
=
o 1 3
Archiv Einheit v] [ Zeile v] [ Funktion v] I Drucken v] [ Hilfe ]

mse Immobiliensoftware GmbH
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2 Neuvermietung
21 \Vertrag

Um einen neuen Vertrag anzulegen, gehen Sie in das entsprechende Objekt und klicken auf
den Button <Funktion> / <Neuvermietung>.

| Avchi |

ng | Buchung | 2
o Bankkonto . . . . . . . .

JECREERER E

Beschreibung. . . . . . . |Hamburger Strafie 10 | Bankleitzahl . . ... .. |20070000 |
Bdresse e |Hambur9er Strafe 10 | Bankverbindung. . . . . . |Deu!sche Bank Reinbek |
PLZCode. .« v v ... - ik ... . [159357 =
O 80 e B |Hamburg | Kontoinhaber. . . . . .. | Karl Winter |
Landercode. . . . . . . . DE

Objektgruppennr.. . . . . | [1]| ‘ | Girostand Objekt . . . . .

Fertigstellungsdatum . . . Girostand Obj - 0,00
Verwaltungsbeginn/-ende . l:l Saldo Einheiten. . . . . .

Letzte Abrechnung bis. . . I:l Wahrungscode

Objekt m.Vorsteueroption . || Nutzungsart . . . . . . .

&nzabl-Evhafenstammes: ’—13| Verwendung . . . . . ..

Archiv -

Objekt kopieren
Schadensmeldung Erstellen

Word Serienbrief-Assistenten starten
Prifung Pflichtfelder

Immobilienportal erstelle Einheiten

MNeuen Kontakt anlegen Strg+K

Danach 6ffnet sich das Fenster <Neuvermietung Wizard>.

N V1-3 1010 AH/PK
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Meuvermietung Wizard

Meuen Kontakt anlegen . . []
KOOOD010 E3]|
Anton Weiher

Mieter Kontaktnr. . . . .
Mieter Name . . . . . .
Mieter Adresse . . . . .
Mieter PLZ f Ort . . . .
Debitorennr. . . . . . .
Vertragsklasse . . . . .
Vertragsart. . . . . . .
Vertragsbeginn. . . . .

Eigentdmer/Mieter . . . .

Vermieter Kontaktnr. . . .
Vermieter Name . . . .
Vermieter PLZ f Orkt. . . .
Vermieter Adresse . . . .

Bearbeiter . . . . . . .

= Zuriick

Landungsbricken 14

20359 | Hamburg
10007
Mietvertrag E]
GARAGE
01.01.10
Mieter
0500
KOOoon137
Karl Winter
Weiter = Fertigstellen

Abbrechen

Dieser Assistent hilft Innen beim Anlegen eines Vertrages.
Im ersten Schritt werden die Vertragsstammdaten erfasst, wie die Kontakthnummer,

Vertragsart und der Vertragsbeginn. Wenn der Kontakt vorher angelegt wurde, kénnen Sie
die Kontaktnummer zuweisen.

Sie haben jedoch auch die Mdglichkeit, in diesem Schritt den Kontakt anzulegen und

gleichzeitig als Debitor/Kreditor zu verknipfen. Hierzu missen Sie einen Haken bei <Neuen
Kontakt anlegen> setzen. Der Button <Weiter> fuhrt Sie zu dem nachsten Schritt. Hier geht
es zu der Erfassung der Einheitenstammdaten.

MNeuvermietung Wizard

Zeile werw... Einheitennr. Stockwerk  Lage

Nutzungsart Beschreibung E
Garage Nr. 2 =

4 006 GARAGE
0os KELLER
<|

MwSt.-Geschaftsbuchu... |BRUTTO
Sollstellungsvorauswahl

Miete . . . . .. .... [#]

Mebenkosten . . . . . . . [+

sonstiges: .. . o o [+

< Zuriick l l Weiter = Fertigstellen

mse Immobiliensoftware GmbH
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Alle zum Vertragsbeginn leer stehenden Einheiten werden lhnen in diesem Fenster
angezeigt. Um eine Einheit auszuwahlen, setzen Sie in der Spalte <Zeile verwenden> einen
Haken. Die MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe wird aus dem ersten Einheitenstamm
vorgeblendet, kann aber auch manuell geandert werden.

Neuvermietung Wizard
................ 'Erfassung Sollstellungsdaten
Sollstellungen

Zeile v... Einheitennr. Kontonr. Sollstellungsart Startdatum MNetto Betrag
» v 006 8117 Miete 01.01.10 50,00 -

111

[ < Zuriick I [ Weiter = ] Fertigstellen Abbrechen

Hier tragen Sie die Sollstellungsdaten ein, wie Kontonummer und Betrag. Je nach
Einrichtung werden lhnen die Sollstellungs-/ oder Plansollstellungszeilen der vorherigen
Einheit vorgeschlagen. Diese kdnnen Sie verandern, entfernen oder neue Daten erganzen.
Wichtig ist, dass Sie einen Haken fir <Zeile verwenden> setzen.

Bei der <Erfassung weiterer Vertragsdaten> haben Sie die Mdglichkeit, durch Setzen eines
oder mehrerer Haken Ihre Vertragsdaten innerhalb dieses Assistenten zu erfassen. Sie
konnen diese Daten auch spater noch erfassen.

N V1-3 1010 AH/PK
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Neuvermietung Wizard EI (=] .lﬁ

Externe Vertragsnr.. . . .
Beschreibung. . . . . . . .
Unterschrift Vermieter . .
Unterschrift Mieter . . . .

Ubergabedatum . . . . .

|Er‘fassung weiterer Vertragsdaten

[ < Zurick ] [ Weiter = I [ Fertigstellen |

Nachdem Sie lhre Eingaben abgeschlossen haben, 6ffnet sich das Fenster
<Ergebnisprotokoll>. Hier erhalten Sie eine Zusammenfassung lhrer eingegebenen
Vertragsdaten.

== Neuvermietung Wizard E [=] @

Der Vertrag 0500-006-001 wird angelegt.
Dem Vertrag 0500-006-001 werden 1 Einheit(en) zugewiesen.
Die Sollstellungszeilen werden dbernommen.

Weiter > Fertigstellen ] [ Abbrechen

N V1-3 1010 AH/PK
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2.2 Einzugsvereinbarung

Eine Einzugsvereinbarung kdnnen Sie auf der Einheitenvertragskarte oder auf dem Vertrag
hinterlegen. Hierzu gehen Sie auf den Button <Funktion> / <Einzugsvereinbarung Vertrag>.
Nachdem das Startdatum eingetragen ist, muss anhand des Bankcodes noch eine Bank

zugewiesen werden, fir welche die Einzugsvereinbarung gilt.

0500-006-001 KOD0O0010 - Garagenmietvertrag

S [T 5=

22087 Hamburg |

Allgemein | Mietparameter | Kindigung/Abnahme I Sonstiges | Qleiiiogaegs
Nier son sor me sm w8 0500-006-001 #| 2 5| externe vertragsnr.. . . . Indexwerte (O]
Machtragsnr. . . . . . . . 000 Beschreibung. . . . . . . Histor.Index... (0)
Datum Machtrag . . . . . Vertragsbeginn / -ende . . 01.01.10 L emn
Vertragsklasse . . . . . . Mietvertrag = Kindigung bisfzum/nach... Nachtrags-Vertrag erstellen
Vertragsart. . . . . . . . GARAGE Option bis/zum/néchste . . MNeuvermietung
Mietvertragart . . . . . . Garage Letzte Mieterhéhung . . . Zumietung von Einheiten
MNachtrag vorhanden . . . Saldo Debitor. . . . . . . 900; Kindigung des Vertrages
Mieter Kontaktnr . . . . . KO0000010 @ Mieter Name . . . . . . . Anton Weiher | Eupdiningivon Eihcron
Wermieter Kontaktnr. . . . [KO000137 =] Vermieter Name . . . . . Karl Winter Vertragswechsel . .
Untere hobiver L Marer * s Ver'tragsl-negl_nn Einheitenvertrag Andern
gttt Mahinimgens:: o Storno Einheitenvertrag
DPSTUADEHOMI o son & Aktuelle Mahnakten . . . . o Solistellungen Ubertragen
Bearbeiter . . . . . . . . [E3)]
Word Serienbrief-Assistenten starten
Einheiten | Kontakte I Sollstell. Parameter | Aktivitat erstellen
Objektnr. Nr. Historie Nutzungsart Vetragsbe... Vertragsen... Einheit PLZ Emheltenurtf Aufgabe erstellen
L= L Ll 01 GARAGE e D101, 10 i e

Einzugsvereinbarung

Einzugsvereinbarung Vertragszeile
Prufung Pflichtfelder

MNeuen Kontakt anlegen
Adresse der Kontaktzeile anzeigen

Mietvertragsvergebiihrung (Osterreich)

F3

Vertrag

~| [ Funktion =] | Hilfe

N
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Mieter 0500 006 00 - Erstellen Einzugsvereinbarung |__|;!_!LEI_||_ _g3_|

Dieser Assistent hilft Thnen, allen Einheiten dieses Vertrages
eine Einzugsermachtigung zuzuweisen. . . .+« v o v 0 0 a0 s

Vertrag
Vertragsar. « wn o« m =0n 0500-006-001

Delinmr- L S S 10007
MEmE Anton Weiher

Sterfdatm -G oG 01.01.10
Enddatm: oo s

EI nzug - Zahlungsform . . . . . . Einzugsverfah... [E].
Bankcode . . . . . . . . |

vereinbarung
setzen

10007 Anton Weiher - RE Debitor Bankkontenibersicht

Code Startdatum Enddatum  Bankleitzahl Bankkon tonummer
» | EENTS 01.01.10 20050550 1236537451

= ECR =)

Kontoinhaber MName
Anton Weiher Hambury =

—

| [ abbrechen | [Bankkonto w| [ Hife |

2.3 Einzugsvereinbarung beenden

Wenn eine Einzugsvereinbarung beendet werden soll, begeben Sie sich auf die
Einheitenvertragskarte. Uber den Lookup Button der Einzugsvereinbarung gelangen Sie in
die Maske Einzugsvereinbarungen. In der Spalte Enddatum tragen Sie das Datum ein, ab

dem die Einzugsvereinbarung nicht mehr gultig ist.
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V1-3 1010 AH/PK




N,
mss)

Seite 15

3 Word-Serienbrief

Dieser Vorgang beschreibt den Druck von Serienbriefen zu den Einheiten.

Zum Starten und Ausfiihren eines Wordserienbriefes suchen Sie sich das betreffende Objekt
und gehen dann Uber <Einheit> in die <Ubersicht>. Sie haben aber auch die Méglichkeit,
Uber die Objekte, RE Kontakte, Vertrage oder Kreditoren Serienbriefe zu erstellen.

[z Ubersicht Kontakt-Focus
.5 Globale Kontakt-Suche
[0-1 Vertragsverwaltung
-7 Mietverwaltung

.8 Objektkarte
== Einheitenstamm

-0 Vertrage Allgemein |I;;standsa.|hmg | Buchung I

Ikd’iv |

{3 Grundbuch

[ soo #]

EPE

7- WEG-Verwaltung

Beschreibung |LudwigstraBe 52

#-1 Buchhaltung

Adresse |Ludwigstraﬁe 52

0-[1 Zahlungsverkehr

0.1 Instandhaltung PLZ Code

20010(4]

#-[ Projektentwicklung |Munchen

i- 1 Erweiterte Funktionalitaten 3]

i-1 Mitgliederverwaltung

Objektgruppennr. . . . . | [I]“

7-[ 1 Immo Barse

i- Adressen

#- 1 Berichte

i-[ 1 Periodische Aktivitaten
0-1 Einrichtung

Fertigstellungsdatum . . |01.01.1900

N
O

Letzte Abrechnung bis.
Objekt m.Vorsteuerop. ..

BB ] B B B -

Verwaltungsbeginn/e... | 01.01.08

|2o0s0s%0 ]
|Hamburger Sparkasse |
. 12365478 |

LT_om Schiling

Bankverbindung

Bankkontonummer, . .

Kontoinhaber

Girostand Objek’
Girostand Objek:
Saldo Einheiten
Wahrungscode

Ubersicht
Einheitenstamrm

Umschait+3h9+0

Sollstellungen

Sollstellungen Matrix

Mutzungsart. . Verteilungen

Vermendung . Verteilungen Matrix

Einheit Schnellerfassung

o B

istike

Archiv

+| [ objekt

) [LEoheit > | Funkton ~| [ nife |

In der Einheitenlbersicht starten Sie den Seriendruck tUber den Button <Funktion>/ <Word
Serienbrief-Assistenten> starten.

Eigentiimer
Vertragsnr. [ Mieter Objektrnr.  Nr. Historie Debitoren... Debitorna... Vertragsb... Vertragse... Leers... Aktueller Saldo  Bewegung
5000-1... HMieter 5000 10 o0 10031 Jan Wei... 01.01.08 1.900,00 Ll
5000-2... Mieter 5000 20 o0 10032 KaiVoigt 01.01.08 2.300,00 2.,
5000-3... Mister 5000 30 o0 10033 Julia Mi... 01.01.08 1.200,00 1.
5000-4... Mister 5000 40 o0 10034 Ursula ... 01.01.08 1,200,00 1.
5000-5... Mieter 5000 50 o0 10035 Nadine ... 01.01.08 1.350,00 1.
p | 5000-6.. Mieter 5000 &0 o0 10036 Paul Sc.. | 1,900,00 1.
EN (I | S|
(_oc ] [ mbbrechen | [ achiv  ~| [ Erheit »] [Funkion ] [wraktves..| [ hife |
Word Vorlagen Kontakte
Word Serienbrief-Assistenten starten
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RE Word Serienbrief Wizard ==

Dieser Assistent hilft Thnen bei der Erstellung von Serienbriefen.
Fiillen Sie die nachfolgenden Felder aus und starten Sie die
Verarbeiima mitFertostellen., e S See s

Serienbrief

Aktivititenvorlagencode . |KATZE (%]
Beschreibung . . . . . . katzenhaltung

B 5] | e e 10,12.09

Eigenen Login verwenden @

Bearbeitercode . . . . . SA
Herlamif s SROeL St Einheit

Es wurden 6 Datensdtze fiir die Serienbriefverarbeitung
ausgewahlt.

[ Fertigstellen ] [ Beenden ]

Es 6ffnet sich der RE Word Serienbrief Wizard. Hier wahlen Sie das Schreiben im Feld
<Aktivitatenvorlagencode> aus. Ein Haken bei <Eigenen Login verwenden> bewirkt, dass im
Schreiben der angemeldete Benutzer angedruckt wird. AnschlieRend gehen Sie auf
<Fertigstellen>.

Xl

Microsoft D’ynﬁ:s NMI"

If"_"‘-l Sollen die angelegten Word-Serienbriefe in einer Ubersicht anzeigt

Y werden?
Dies ermaglicht Ihnen die Bearbeitung der Serienbriefe.

| Ja || Nen

Hier bestatigen Sie mit <Ja>, um in die Vorschau zu gelangen. <Nein> wiirde zum Abbruch
der Aktion fuhren.

N V1-3 1010 AH/PK
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SB10/00012 Katzenhaltung - RE Word Serienbrief [l @ Ej
Allgemein | 0
ME e s e e e SB10/00012
Beschrelbbung . . . . . . Katzenhaltung
Verkdufercode . . . . . SA
Bl Sy iR 27.08.10
Anzahl Zellen . . . . . . 3
Kontaktnr. Korrespondenzart  Kontakt Unternehmensname Kontaktname Dateianhang Beschreib
» K [+] Brief Jan Weiher Ubernommen Katzenha =
KOOODO7FD  Brief Kai Voigt Ubernommen Katzenha|
KOO0O071  Brief Julia Miller Ubernommen Katzenha|
K0000072  Brief Ursula Meier Ubernommen Katenha; 1
KOODO073  Brief MNadine Sorgenfrei Ubernammen Katzenha
K00D0074  Brief Paul Schinkelmann Ubernommen Katzenha *
‘ . 3 il
Abbruch | [ankﬁonen v] | Weiter | | Hilfe |
Yorschau (Zeile) Strg+Alt+1
Word-Dokument bearbeiten Strg+Alt+2
Kopie an Kontakt Strg+Alt+3

Hier kdnnen Sie noch einzelne Kontaktzeilen mit F4 entfernen, welche kein Schreiben
bekommen sollen. Uber <Vorschau (Zeile)> 6ffnet sich das Dokument und Sie kdnnen es
noch fir diesen Datensatz bearbeiten. Méchten Sie Anderungen fiir alle Datensétze
vornehmen, kénnen Sie Uber <Word-Dokument bearbeiten> die Vorlage bearbeiten. Diese
Anderungen werden aber nur temporar und nicht in der Ursprungsvorlage gespeichert.

AnschlieBend kann das Dokument geschlossen werden. Uber <Weiter> wird das Dokument

Uber den Standard Drucker gedruckt und protokolliert. Die protokollierten Briefe finden Sie
bei den verwendeten Einheiten unter <Einheit> / <Erweiterte Funktionalitaten>/<Aktivitaten-

protokollposten>.

<Aktivitdtenprotokollposten> kénnen nach Erstellung nicht mehr bearbeitet oder geléscht
werden. Sie kdnnen einzig auf <erledigt> oder <storniert> gesetzt werden.
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4 Weitere Vertragsassistenten

1000-006-001 KO000003 - Wohnraummietvertrag = Eo]

Vertragswerte

| Allgemein | Mietparameter | Kundigung/Abnahme ; Sonstiges |

s 3 1000-006-001 2| 7 =] externe vertragsnr. . . . Rachians Veran retolicn

Nachtragsnr. . . . . . . [a]als] Beschreibung . . . . . .

Datum Machtrag. . . . . Vertragsbeginn [ -ende . 01.04.08 Neuvermietung F3
Vertragsklasse . . . . . Mictvertrag =) Kiindigung bis/zum/nac. .. Zumietung von Einheiten

Vertragsart. . . . . . . WHG [E3] Option bisfzum/néchste . | Kindigung des Vertrages
Mietvertragsart . . . . . Wohnraum Letzte Mieterhéhung. . . Kindigung von Einheiten

MNachtrag vorhanden . . Saldo Debitor . . . . . . 425,00 Vertragswechsel

Mieter Kontaktnr . . . . |KODDODODO3 E] Mieter Name . . . . . . Maren Peters | Vertragsbeginn Einheitenvertrag Andern
Vermieter Kontaktnr, . . |UNKLAR x| (B Vermieter Name . . . . . | Storno Einheitenvertrag

Unterschrift ver-/ Mieter. Registrierte Mahnunge. .. o Sollstellungen dbertragen
z::::::ja.mlm: TR ARRiE TSR, v <o o Word Serienbrief-Assistenten starten...

Aktivitdt erstellen

[ Binheiten | kontakte | Solistell. Parameter | Aufgabe erstellen

Objektnr.  Nr. Historie Nutzungsart Vetragsb... Vertragse... Enheit PLZ  Einheitenort Einzugsvereinbarung Vertrag

i 1000 |j:- 006 00 WOHNUMNG 01.04.08 22085 Hamburg Einzugsvereinbarung Vertragszeile
Prifung Pflichtfelder

Meuen Kontakt anlegen Strg+K
. T " Adresse Kontaktzeile anzeigen (Online Map)

Mietvertragsvergebihrung (Osterreich)

vertrag | [ Funktion w| | Hilfe | |

4.1 Zumietung von Einheiten

Eine Zumietung von Einheiten wird verwendet, wenn Sie in einen bestehenden Vertrag
weitere Einheiten aufnehmen mochten. Haufigstes Beispiel ist ein Wohnraummietvertrag, in
dem ein Stellplatz mitvermietet wird.

4.2 Kiindigung des Vertrages
Diese Funktion setzt das Vertragsende am Vertrag sowie an allen zum Vertrag gehérenden
Einheiten.

4.3 Kiindigung von Einheiten ( @hnlich wie ,,Verkauf einzelner Einheiten*“ bei WEG)
Mit der Kindigung von Einheiten kdnnen Sie einzelne Einheiten beenden und aus dem
Vertrag entlassen (Teilkiindigung). Wird ein Vertragsende auf einer Einheit eingetragen, so
wird automatisch ein nachfolgender Leerstand generiert.

4.4 Vertragswechsel (dhnlich wie ,Vertragswechsel/Verkauf“ bei WEG)

Ein Vertragswechsel kann dann durchgefiihrt werden, wenn Sie schon einen Nachmieter
haben. Durch diese Funktion wird der Leerstand Ubersprungen und direkt ein nachfolgender
Vertrag angelegt. Wichtig: Beenden Sie die Einzugsvereinbarung des Vormieters.

4.5 Vertragsbeginn Einheitenvertrag @ndern

Mit dieser Funktion kdnnen Sie den Vertragsbeginn des Vertrages sowie der Einheit
korrigieren. Zu beachten sind hierbei allerdings die vorangegangenen Historien. Es darf
keine Uberschneidung der Vertragslaufzeit stattfinden. Ebenso muss das Vertragsende der
vorherigen Historie nachtraglich angepasst werden, sollte sich der Vertragsbeginn in die
Zukunft verschieben.

4.6 Storno Einheitenvertrag

Ein Storno des Einheitenvertrages ermdglicht Ihnen, Vertrage zu stornieren, die nicht zu
Stande gekommen sind und Sollgestellt wurden. Nachdem dieser Vorgang abgeschlossen
wurde, ist wieder der Ursprungsleerstand hergestellt worden. Der Mietvertrag kann
anschliel3end geldscht werden.
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5 Rucknahme einer Kiundigung

5.1 Vertragsende entfernen
Bsp. Der Mieter zieht seine Kiindigung zurick.

Wenn ein Vertrag beendet wird, setzt das Programm automatisch ein Enddatum in dem
Vertrag und der dazugehdrigen Einheit. Um das Vertragsende zu entfernen verwenden Sie

den Button Funktion-> <Kundigung von Einheiten>.

6001-004-001 K0000144 - Wohnraummietvertrag

Allgemein ‘ Mietparameter | Kiindigung/Abnahme | Sonstiges ‘

= ol ==

- 6001-004-001 2| 2 =) eerne vertragsnr... . . .

Nachtragsnr. . . . . . . . 000 Beschreibung. . . .. . .

Datum Machtrag . . . . . Vertragsbeginn / -ende . . 01.03.10 15.07.10
Vertragsklasse . . . . . . Mietvertrag =] Kindigung bis/zum/nach...

Vertragsart. . . . . . .. WOHNUNG Option bis/zum/néchste . .

Mietvertragsart. . . . . . Wohnraum Letzte Mieterhdhung . . .

Nachtrag vorhanden . . . Saldo Debitor. . . . . . . 0,00
Mieter Kontaktnr . . . . . K0000144 @ Mieter Name . . . . . . . Julius Wegemann ‘
Vermieter Kontaktnr. . . . |KD000138 @ Vermieter Name . . . . . Karl Winter

Unterschrift Ver-/ Mieter . Registrierte Mahnungen ... 0
Ubergabedatum . . . . . Aktuelle Mahnakten. . . . 0

Bearbeiter . . . .. ... (3]

Einheiten | Kontakte I Sollstell. Parameter ‘

Objektnr. Nr.
» 6001 004

Historie Nutzungsart Vetragsbe... Vertragsen... Einheit PLZ  Einheitenort

01 WOHNUNG 01.03.10 15.07.10 04425 Taucha

Vertragswerte

Indexwerte [0)]

Histor.Index... @
| Optionswerte ()

Nachtrags-Vertrag erstellen

Neuvermietung F3
Zumietung von Einheiten
Kindigung des Vertrages

Kindigung ven Einheiten
Vertragswechsel

Vertragsbeginn Einheitenvertrag Andem
Storno Einheitenvertrag

Sollstellungen ubertragen

Word Serienbrief-Assistenten starten...

Aktivitat erstellen
Aufgabe erstellen

Einzugsvereinbarung Vertrag
Einzugsvereinbarung Vertragszeile

Prufung Pflichtfelder

Meuen Kontakt anlegen
Adresse Kontaktzeile anzeigen (Online Map)

Strg+K

Mietvertragsvergebiihrung (Osterreich)

[ Vertrag

v] [ Funktion vJ [ Hilfe ]

Es erscheint die Abfrage, ob Sie das Vertragsende korrigieren mdchten.

Microsoft Dynamics NAV

LX)

¥ gekindigt.
Mdachten Sie den Vertragsende korrigieren?

ACHTUNG: Der Einheitenvertrag wurde bereits zum 15.07.10

Mein

Es startet ein Assistent. Entfernen Sie das blau markierte Vertragsende und heben dieses

somit wieder auf.
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Mieter 6001 004 - Teilkindigung = o <

Dieser Assistent hilft Thnen, die Daten zur Teilkiindigung des
Einheitenvertrag zu erfassen und zu speichern.

Eigentiimer / Mieter. . . . Mieter

Objektnr.. . . . . . . .. 6001
oo 0 c s s 000300 o o004
Historie . . .. ... .. 01
altes Vertragsende . . . . 15.07.10

Geben Sie bitte das Vertragsende an.
Vertragsende. . . . . . .
Kindigungsgrund . . . . .
Erstelle Nachtragsvertrag . [

Teilkiindigung

< Zuriick . Fertigstellen Abbrechen

Uber <Weiter> erhalten Sie die nachfolgende Meldung, welche Sie mit <Ja> bestéatigen.

Microsoft Dynamics

Wollen Sie wirklich die Kindigung des Einheitenvertrag
¥ \ertragsende 15.07.10 aufheben?
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Danach erscheint das Ergebnisprotokoll. Uber <Fertigstellen> beenden Sie den Vorgang.

Mieter 6001 004 - Teilkindigung = ol =~

Dias Vertragsende der Einheit wird auf " gesetzt.

Teilkiindigung

Weiter = [ Fertigstellen l [ Abbrechen l

In dem Wohnraummietvertrag sowie der Einheit wurde das Vertragsende entfernt.

6001-004-001 K0OO0144 - Wohnraummietvertrag fod]-E- | s

Allgemein | Mietparameter | Kiindigung/Abnahme | Sonstiges | Vertiogaperle
Noe v e e e e e 6001-004-001 2| 2 &) externe vertragsnr.. . . . Indexwerte (©
Nachiragsnr. . . . . . . . 000 Beschreibung. . . . . . . Histor.Index... (@
Datum Nachtrag . . . . . Vertragsbeginn / -ende . . 01.03.10 § Optionswerte (0)
Vertragsklasse . . . . . . Mietvertrag Kindigung bisfzum/nach...
Kindigungswi... (o)
Vertragsart., . . . . . . . WOHNUNG [x] Option bis/zum/nachste. .
. ; 0
Mietvertragsart. . . . . . Wohnraum Letzte Mieterhhung . . . EilitREveich. ©
Machtrag vorhanden . . . Saldo Debitor. . . . . . . 0,00
Mieter Kontaktnr . . . . . K000O0144 Mieter Name . . . . . . . Julius Wegemann
Vermieter Kontaktnr. . . . K0000138 (v [Z] Vermieter Name . . . . . Karl Winter
Unterschrift Ver-/ Mieter . Registrierte Mahnungen ... o
Ubergabedatum . . . . . Abktuelle Mahnakten. . . . 0
Bearbeiter . . . . . ...
Einheiten | Kontakte I Sollstell. Parameter |
Objektnr.  Nr. Historie Nutzungsart Vetragsbe... Vertragsen... Einheit PLZ  Einheitenort Vertragszellenwerte
4 6001 004 01 WOHNUNG 01.03.10] 04425 Taucha Ausstattung (o)
Schliissel ©)
< 1 »
Vertrag vl I Funktion vl [ Hilfe

N V1-3 1010 AH/PK
mse Immobiliensoftware GmbH



“
mse) Seite 22
v

5.2 Vertragsende korrigieren

Bsp. Der Vertrag endet zu einem anderen Datum.
Wenn Sie das Vertragsende korrigieren méchten, gehen Sie auf den jeweiligen Vertrag Gber
die <Funktion> / <Klndigung des Vertrages>.

Allgemein | Kiindi /Abnah | ‘ Vertragswerte

Moo o e ee e e ao0-005-001 | 2| _| Externe Vertragsnr... . . . Indexwerte ]

Nachtragsnr. . . . . . . . ‘ 009‘ Beschreibung. . . . . . . | | Histor.Index... (0)

Datum Nachtrag . . . . . l:l Vertragsbeginn / -ende . . | 01.01. 07| 31.03.08 Otibrceste (@

Vertragsklasse . . . . . . Mietvertrag =) Kindigung bis/zum/nach... | I | Nachtrags-Vertrag erstellen

Vertragsart. . . . . . . . ‘WHG Option bis/zum/néchste . . I | | e s £
Mietvertragsart. . . . . . ‘!J_(Lnrauln ‘ Letzte Mieterhdhung . . . | | IMetind von EIRReltan

o e
Mieter Kontaktnr . . . . . k0000061 | Mieter Name . . . . . . . | Siegfried Lorenz Kandigung von Einheiten

Vermieter Kontaktnr. . . . ‘Kootmsl 3] Vermieter Name [ Imann_ Vertragswechsel

Unterschrift Ver-/ Mieter . \:l Registrierte Mahnungen ...
Ubergabedatum . . . . . :I Aktuelle Mahnakten . . . .

Bearbeiter . . . . . ... KN Sollstellungen Ubertragen

Vertragsbeginn Einheitenvertrag Andern

Storno Einheitenvertrag

Word Serienbrief-Assistenten starten...

Einheiten | | solistell. Parameter | Altivitat erstellen
Aufgabe erstellen
Objektnr. Nr. Historie Nutzungsart Vetragsbe... Vertragsen... Einheit PLZ  Einheitenort
» 4000 005 00 WOHNUNG 01.01.07  31.03.08 22301 Hamburg Einzugsvereinbarung Vertrag

Einzugsvereinbarung Vertragszeile
Prufung Pflichtfelder

Meuen Kontakt anlegen Strg+K

4 L Adresse Kontaktzeile anzeigen (Online Map)

Mietvertragsvergebiihrung (Osterreich)
- i W - _

Die u. a. Meldung wird erzeugt, diese bestatigen Sie bitte mit <Ja>.

.@“_“ ACHTUNG: Der RE Vertrag wurde bereits zum 31.03.08
gekindigt.

Machten Sie den Vertragsende korrigieren?

Wird das Vertragsende in die Zukunft korrigiert, so muss vorab der Vertragsbeginn der
nachfolgenden Einheit verschoben werden, damit eine zeitliche Liicke entsteht.
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Das Vertragsende Uberschreiben Sie mit dem neuen Vertragsende und gehen dann auf
<Weiter>.

1 L 8 OFTER

4000-005-001 000 Mietvertrag - Vollkindigung =N Bl ™

Dieser Assistent hilft Thnen, die Daten zur Vollkiindigung des RE
Vertrag zu erfassen und zu speichern.

R 4000-005-001
Nachtragsnr. . . . . . . . 000
Vertragsklasse . . . . . . Mietvertrag
Vertragsart. . . . . . . . WHG
Vertragsbeginn. . . . . . 01.01.07

Altes Vertragsende . . . . 31.03.08

Geben Sie bitte das Vertragsende an.
Vertragsende. . . . . . . Einheit(en) . . . . Vertrag. . . . . .

Vollkiindigung 31.03.08

< Zuriick Fertigstellen Abbrechen

In dieser Maske kdnnen Sie die Klindigungdaten éandern. Laut Beispiel mussten Sie dieses
auf den 30.04.08 setzen.

4000-005-001 000 Mietvertrag - Vollkindigung = ECE =™

Geben Sie bitte die Kiindigungsdaten ein

Gekiindigtam. . . . . . . 01.03.08]
Gekiindigtzum . . . . . . 30.04.08
Kindigungsgrund . . . . . KEIME ANGABE %]

Datum Kindigungseingang 03.02.08
Kiindigung bestatigt. . . . [

Datum Kindigungsbestat...

Gewinschtes Riickgabed...
Ricknahmedatum. . . . .
Gewinschtes Abnahmed...

Vo| | ku nd |g S[pl8] totsschiiches Abnahm Gewiinschtes Abnahmedatum‘

Abnahmetermin / Uhrzeit .

Abnahme durch. . . . . .

< Zuriick ] [ Weiter = Fertigstellen Abbrechen
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In dem Ergebnisprotokoll werden Sie darauf hingewiesen, dass eventuell
Sollstellungsdifferenzzeilen angelegt werden. Au3erdem gibt es schon Einheitenvertrage, die
ein Vertragsende haben. In der Vertragszeile der Einheit steht also schon ein Vertragsende.
Wenn Sie auf <Fertigstellen> klicken, wird die Verarbeitung abgeschlossen.

4000-005-001 000 Mietvertrag - Vollkindigung =N Bl ™

Am Vertrag werden die Kindigungsdaten gesetzt.

In den zum Vertrag gehérenden Einheiten wird das Vertragsende
auf 30.04.08 gesetzt.

Es werden eventuell Sollstellungsdifferenzzeilen angelegt.

ACHTUNG: fiir den Vertrag 4000-005-001 gibt es
Einheitenvertrige die schon ein Vertragsende haben.

Vollkiindigung

Weiter = [ Fertigstellen l [ Abbrechen l

Das Vertragsende wurde in dem Vertragskopf auf den 30.04.08 geandert, die Einheit in der
Vertragszeile steht jedoch noch auf dem 31.03.08. Um dieses Datum korrigieren zu kénnen,
klicken Sie auf den Button Funktion-> <Kiindigung von Einheiten>. Gehen Sie hier genauso
vor wie oben beschrieben.

[£34000-005-001 K0000061 - Wohnraummietvertrag o e
Allgemein ‘ Mietparameter | Kiindigung/Abnahme i Sanstiges | Menidatis
Moo e 4000-005-001 #] & | exderne vertragsnr... . . . Indexwerte ©
Nachtragsnr. . . . . . . . 000 Beschreibung. . . . . . . Histor.Index... (0)
Datum Nachtrag . . . . . Vertragsbeginn / -ende . . 01.01.07 | 30.04.08 ] Sbmerte (©)
Vertragsklasse . . . . . . Mietvertrag Kiindigung bis/zum/n&ch... | Nachtrags-Vertrag erstellen
Vertragsart. . . . . . . . WHG Option bis/zum/néchste . . :
= @ B Neuvermietung F3
Mietvertragsart. . . . . . Wohnraum Letzte Mieterhdhung . . .

Zumietung von Einheiten

Machtrag vorhanden . . . Saldo Debitor. . . . . . . 0,00 Kundigung des Vertrages

Mieter Kontaktnr . . . . . K0000061 @ Mieter Name . . . . . . . Siegfried Lorenz | ‘Kiindigung von Einheiten

Wermieter Kontaktnr. . . . |KO00D0031 [+] @ Vermieter Name . . . . . Simone Winkelmann Vertragswechsel

Unterschrift Ver-/ Mieter . Registrierte Mahnungen ... 0 Vertragsbeginn Einheitenvertrag Andern
Ubergabedatum . . . . . Aktuelle Mahnakten . . . . 0 Storno Einheitenvertrag

Bearbeiter . . . . . ... KN (53] Solistellungen dbertragen

Word Serienbrief-Assistenten starten...

Einheiten | Kontakte I Sollstell. Parameter | Aktivitat erstellen

Aufgabe erstellen
Objektnr. Nr. Historie Nutzungsart Vetragsbe... Vertragsen... Einheit PLZ  Einheitenort

» 4000 005 00 WOHNUNG 01.01.07 31.03.08 22301 Hamburg Einzugsvereinbarung Vertrag

Einzugsvereinbarung Vertragszeile
Prufung Pflichtfelder

Neuen Kontakt anlegen Strg+K
Adresse Kontaktzeile anzeigen (Online Map)

Mietvertragsvergebuhrung (Osterreich)

Vertrag vl[ Funktion vl [ Hilfe ]
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Nachdem Sie den Vorgang abgeschlossen haben,
mit der des Vertragskopfes.

ist das Vertragsende in der Zeile identisch

~ 4000-005-001 KOOOOO61 - Wohnraummietvertrag @ -3
Allgemein | Mietparameter | Kindigung/Abnahme I Sonstiges | Meshzg=aicns
NENE 5 NS NE NE 58 4000-005-001 #| 2 3| externe vertragsnr.. . . . Indexwerte ©
MNachtragsor. . . . . . . . oo Beschreibung. . . . . . Histor_Indesx... (0)
Datum Machtrag . . . . . Vertragsbeginn / -ende . . 01.01.07 30.04.08 Optionswerte (©)
Vertragsklasse . . . . . . Mietvertrag X Kindigung bisfzum/nach...
Kindigungsw... ()]
Vertragsart. . . . . . . . WHG [x] Option bis/zum/nachste . .
£k
Mietvertragsart. . . . . . Wohnraum Letzte Mieterh&hung ElleUgevetar @
Machtrag vorhanden Saldo Debitor. . . . . . 0,00
Mieter Kontaktnr . . . . . KOO00061 Mieter Mame . . . . . . Siegfried Lorenz
Vermieter Kontaktnr. . . . [K0000031 =] Vermieter Name . . . . . |Simone Winkelmann
Unterschrift Ver-/ Mieter . Registrierte Mahnungen ... 0
Ubsigabedsiim ; on: am: Aktuelle Mahnakten . . . .
Bearbeiter . . . . . . . . KM E3
Einheiten | Kontskte | Sollstell. Parameter |
Objektnr. Nr. Historie Nutzungsart Vetragsbe... Vertragsen... Einheit PLZ  Einheitenort Vertragszeilenwerte
»> 4000 0os 00 WOHNUNG 01.01.07 ‘30.04.08 22301 Hamburg = Ausstatiung [()]
Schiissel ©)
77| [ »
vertrag v [ Funktion | | Hilfe
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6 Anderung einer Fliche
Bsp.: Flachenveranderung

Wenn sich die GréRe einer Flache verandert, wird diese Anderung immer auf der
<Einheitenstamm Karte> vorgenommen.

Hierzu gehen Sie Uber den Button <Verteilungscode> in die <Einheit Verteilungen> und
legen mit F3 eine neue Zeile an. Diese neu angelegte Zeile erhalt den identischen
Verteilungscode (in diesem Fall ,QM*). Geben Sie im Startdatum ein, ab wann sich die
Flache verandert. In der Spalte Faktor hinterlegen Sie die neue Quadratmeter-Grélie.
Danach bestatigen Sie lhre neue Verteilung mit <OK>. Wenn das Startdatum der
veranderten Flache in der Zukunft liegt, wird auf der Einheitenstamm Karte solange noch der
alte Wert erscheinen, bis das Datum erreicht ist. Dieses Datum wird automatisch aktualisiert.

8000 002 Mieter - Einheitenstamm Karte [ lm =]
Allgemein | anmietsollstellung | Verteilung I Belege/Vvorgange l Archiv I Sonstiges |
Eigentiimer [ Mieter. . . . Mieter fj = e Fertigstellungsdatum . . . 01.01.08
Objektnr.. --x s sos s 8000 Enddaffing’ .o oo s
Einheitennr. . . . . . . . 002 (=] Verwaltungsbeginn/-ende . 01.01.09
Beschreibung. . . . . . . laden rechts Nutzungsart . . . . « . . LADEN
Adresse . . . . . .. .. Alsterkrugchaussee 468 Faktor / Uerteilcodel . . . 60,00 |[SH =)
Adresse 2 . . . . ... . MWSt Geschaftsbuchung... |BRUTTO
PEZPERE = som omw oem s 12003[#*]| |Berlin Finanzierungsart . . . . .
Gebiet
Stockwy] Mieter 8000 Alsterkrugchaussee 468 002 - Einheit Verteilungen E@
Lage . .

o Verteilung... Startdatum Faktor Beschreibung Anderungs... Debitorname Suchbegriff
Geb&ud EINHEITEM 01.01.08 1,00 Anzahl Einheiten Leer -
Hausei EINHEITEN 01.06.08 1,00 Anzahl Einheiten Leer ...

Anzahl GASLEITU... 01.01.08 0,00 Anz. geprifte Gasleitungen Leer
HFL 01.01.08 0,00 m2 Heizflache Leer
IMMISSION 01.01.08 0,00 Anz. gepr. Gerdte Immission... Leer =
PERSOMEN 01.01.08 0,00 Anzahl Personen Leer
QM 01.01.08 60,00 m* Wohnflache oder Nutzflac... Leer
> om B8] 01.06.08] 45.00lm2 wohnflache oder Nutzflac..|____Jieer. ] |
THERMEN 01.01.08 0,00 Anzahl Thermen fir Wartung Leer B [ |
[ oK ] [ Abbrechen | [ Funkiion | [ Hilfe ]
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7 Weiteren Vertragspartner dem Vertrag zuordnen

Bsp.: Der Mieter teilt Innen mit, dass ein Untermieter bei ihm wohnt.

Jede weitere Person, die einem Vertrag zugeordnet werden soll, muss zunachst als Kontakt

erfasst werden. Nachdem der Kontakt erstellt wurde, wird dieser in de
Vertrag, unter dem Register ,Kontakte® erganzt.

Legen Sie hierzu eine neue Zeile an und wahlen den Kontakt aus. Als
Kontakt der Einheit zugeordnet werden. In diesem Beispiel handelt es

m betreffenden

nachstes muss der
sich um einen

Untermieter. Daher wahlt man die Geschaftsbeziehung <Untermieter>. Die Felder
<Vertragspartner> sowie <Zahler> werden in diesem Beispiel auf Inaktiv,
<Nutzer/Bewohner> auf Aktiv gesetzt. Dieser Felder sind wichtig fur den Schriftverkehr.

6001-003-001 KO000142 - Wohnraummietvertrag

Allgemein ‘ Mietparameter | Kiindigung/Abnahme | Sonstigesl

NEE N NG 0 0E BE B 6001-003-001 #| 2 =) exere vertragsnr... . . .

Nachtragsnr. . . . . . . . 0oo Beschreibung. . . . . . .

Datum MNachtrag . . . . . Vertragsbeginn / -ende . . 01.04.10
Vertragsklasse . . . . . . Mietvertrag Kiindigung bis/zum/nach...

Vertragsart. . . . . . . . WOHHUNG [®] Option bis/zum/nachste . .

Mietvertragsart. . . . . . Wohnraum Letzte Mieterhdhung . . .

Nachtrag vorhanden . . . Saldo Debitor. . . . . . . 0,00
Mieter Kontaktnr . . . . . Koooo142 @ Mieter Name . . . . . . . Sven Neumann
Vermieter Kontaktnr. . . . [KOOD0138 @ Vermieter Name . . . . . Karl Winter
Unterschrift Ver-{ Mieter . | Registrierte Mahnungen .. o
Ubergabedatum . . . . . Aktuelle Mahnakten. . . . 0
Bearbeiter . . . .. ... [E3]

[F=5 el =X
Vertragswerte
Indexwerte (0)
Histor.Index... (0)

(0)
(0)
(0)

Optionswerte
Kindigungsw...

Einzugsverei...

Einheiten | Kontakte | Sollstell. Parameter |

Kontaktnr.  Ei... Objektnr. Einheitennr. Einheitenhi... Geschéftsbeziehung Vertragspartner Zahler Nutzer/Bewohner B... M... Info Kontakt Name
» KODDD142 M... 6001 003 01 DEBITOR Altiv Aletiv Aktiv Sven Neumann =
fKDﬂ00143 M... 6001 003 01 UNTERMIETE Inaktiv Inaktiv Aktiv Claudia Peters E.
4 I 2
Vertrag vl I Funktion v] l Hilfe

Sie kénnen den Vertragen beliebig viele Kontakte zuordnen. Auf der dazugehdrigen

<Einheitenvertrag Karte> sind dann alle Kontakte aufgefihrt.
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8 Nachtragliches Anlegen eines Debitors

Wird beispielsweise bei der Neuvermietung der Kontakt erzeugt ohne diesen als Debitor
anzulegen, so kann dieses nachgeholt werden.

Hierzu verwenden Sie aus der Kontaktkarte oder Kontakttibersicht die Funktion/Erstellen als
und wahlen Debitor aus.

1 Worname

| K0000193 -

| Koooo107 Versicherung Allianz Allianz Versicherung D

| KooooOB2 GmbH Amaro Amaro GmbH

| KOODDD10 Weiher Anton Aombon Il nibou

__» | k0000105 Schumacher ! Architektenbiiro Telefenverbindung herstellen

| K0D0O0140 Jensen Arne Internetfavorit aufrufen

| KDDOOD1B6 Muench Arnold Deckhlatt drucken

| KOD00143 Béckerei Meier = -

| KD0OOD189 Badewannendakty Erstellen als v | Debitor

| KODDD150 Betten Miller Verknidpfen mit 4 Kreditor

. | m J Kontaktsuche Bankkonto
ok | [ Abbrechen | [ Kontakt w| [ Funktion w] [Aktvitaterst. | | rife |

Wenn Sie folgende Abfrage bestatigen kdnnen Sie anschlieRend die Auswahl treffen, ob es
sich um einen steuerfreien oder steuerpflichtigen Debitor handelt.

Microsoft Dynamics NAV Classic 0 -

Machten Sie aus dem Kontakt KOO00105 Architektenbidro Schumacher
einen Debitor unter Verwendung einer Debitorenvorlage erstellen?

Ja | Nein |
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9 Einfugen einer Leerstandseinheit

Bsp.: Der Einzug einer Mieterin verschiebt sich vom 01.02.10 auf den 01.03.10. Fir den

Zeitraum 01.02.10 bis 28.02.10 ist ein Leerstand einzurichten.

Korrigieren Sie hierzu zunachst den Vertragsbeginn auf den 01.03.10.

Um nachtraglich einen Leerstand einrichten zu kdnnen, ist es notwendig, die Historie der
Mieterin Svenja Gutenberg von 12 auf 13 zu andern. Wichtig: Es wird zuerst das Datum der

hoéheren Historie verandert.

Mieter 8000 Svenja Gutenberg - Einheitenvertragsibersicht

Eigenti...

E=8EEE =X

Vertragsnr. [ Mieter Objektnr. Nr. Historie Mutzungsart Debitorname Vertragsbeginn  Vertragsen... Bewegung
6001-009-001 Mieter 6001 009 10 WERKSTATT Matthias und Sabine Sabine ... 01.01.10 0
7000-10-001 Mieter 7000 10 00 WOHNUNG Lara Miiller 01.01.07 0,
7000-20-001 Mieter 7000 20 00 WOHNUNG Tatjana Patekowsky 01.01.06 0,
7000-30-001 Mieter 7000 30 00 WOHNUNG Heiko Wiesmann 01.01.08 1.300
7000-40-001 Mieter J000 40 00 WOHNUNG Martin Lange 01.01.08 530,
8000-001-001 Mieter 8000 D01 10 LADEN Frische Friichte 01.01.08 2.284,
Micter 8000 002 09 LADEN Leer 01.01.08 a0,
8000-002-001 Mieter 8000 002 10 LADEN Weinparadies 01.06.08 1.463,
8000-003-001 Mieter 8000 003 10 WOHNUNG Lieselotte Meyer 01.01.08 877,
8000-004-001 Mieter 8000 oo4 10 WOHNUNG Gerd Siemers 01.12.07 858,
8000-005-001 Mieter 8000 005 10 WOHNUNG Simone Riiter 01.01.07 870,
8000-006-001  Mieter 8000 006 10 WOHNUNG Elfriede Schmidt 01.01.07 31.01.09 a0,
_| 8000-006-002  Mieter 8000 006 11 WOHNUNG Tanja Tiefenbach 01.02.09 31.01.10 1.000, |
_>| 8000-006-003 Mieter 8000 006 12 WOHNUNG Svenja Gutenberg 0,
] 8000-801-001 Mieter 8000 801 10 GARAGE Mark Witte 01.01.10 80, =
8000-802-001 Mieter 8000 802 10 GARAGE Maria Neumann 15.02.10 0,
8000-803-001 Mieter 8000 803 10 GARAGE Andrea Meyer-Schulze 01.04.10 0~
« 1 b
oK ] [ Abbrechen Archiv Einheit vJ | Funktion v‘ Iﬂur Aktive [ A\...I | Hilfe
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Hierzu gehen Sie auf die Einheitenvertragskarte und Gberschreiben das Feld <Historie> der

Mieterin Svenja Gutenberg.

Mieter 8000 Alsterkrugchaussee 468 - 006/12 Svenja Gutenberg - Einheitenvertrag Karte

E=SEoE ==

Allgemein | Sollstellung | Verteilung | Belege/\orgdnge | Immo Birse | Archiv | Sonstiges

Objektnr.. . . . . .. .. | sooo[®]| Suchbegriff. . . . . ... |SVENJA GUTENBERG

Miien moe seim e 56 56 UUGE]; il Datum letzte Sollstellung .

Historie Brutto Sollstellung gesamt. 1.000,40

Beschreibung. . . . . . . :Wohrnung 4 | Keine Sollstellung. . . . . [}

Mutzungsart . . . . . . . | WOHNUNG Saldo Einheit/Debitor . . . 0,00 0,00

MWSt Geschéaftsbuchung... TBRU'I‘I'O Einzugsvereinbarung . . . 1

Gebdude. . . . . .. .. QM Faktor / Verteilcode. . 82,00 QM

Hauseingang . . . . . . . Anzahl Zimmer [ Text. . . 22

Stockwerk [/ Lage. . . . . 102.06 LINKS Verwaltungsbeginn/-ende . 01.01.09 |

Einheitenstrafie. . . . . . Alsterkrugchaussee 468 Datumn Einzug / Auszug . . | |

Einheitengebiet. . . . . . Vertragsnr.. . . . . . .. 8000-006-003

PLZ Code /Ort. . . . . . 12003, | Berlin Vertragsbeginn/-ende. . .|  01.03.10]|

Debitorennr. . . . . . . . | 10052 | Svenja Gutenberg Kandigungsgrund . . . . . E]

Offene/Freigeg. Schade... o Leerstand / Leerstandsg... [ ] E3]

Offene Bestellungen. . . . 0 Stornierte Historie . . . .
‘Geschaftsbeziehung Kontaktnr. V... Z... N... B... M... Info Kontakt Name Kontakt Adresse

» DEBITOR K0000135 A Al A Svenja Gutenberg Alsterkrugchaussee 486 -
| =

-
K] I | »
Archiv v [ Einheit v] [ Zeile v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

Danach schlieRen Sie die Karte. Es erscheint folgende Meldung:

Microsoft Dynamics NA\.‘
—

1 '@ Machten Sie den Datensatz umbenennen?
B -

MNein

Diese Meldung mussen Sie mit <Ja> bestatigen.
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Mieter 8000 Svenja Gutenberg - Einheitenvertragsubersicht

E=H SR 55

Vertragsnr. fllgﬂ?:tt:r Objektnr.  Nr. Historie Nutzungsart Debitorname Vertragsbeginn ~ Vertragsen... Bewegung
6001-009-001 Mieter 6001 009 10 WERKSTATT Matthias und Sabine Sabine ... 01.01.10 0
7000-10-001 Mieter 7000 10 00 WOHNUNG Lara Miiller 01.01.07 0,
7000-20-001 Mieter 7000 20 00 WOHNUNG Tatjana Patekowsky 01.01.06 0,
7000-30-001 Mieter 7000 30 00 WOHNUNG Heiko Wiesmann 01.01.08 1.300,
7000-40-001 Mieter 7000 40 00 WOHNUNG Martin Lange 01.01.08 530,
8000-001-001 Mieter 8000 ool 10 LADEN Frische Friichte 01.01.08 2.284,

Mieter 8000 002 09 LADEN Leer 01.01.08 0,
8000-002-001 Mieter 8000 002 10 LADEN Weinparadies 01.06.08 1.463,
8000-003-001 Mieter 8000 003 10 WOHNUNG Lieselotte Meyer 01.01.08 877,
8000-004-001 Mieter 8000 004 10 WOHNUNG Gerd Siemers 01.12.07 858,
8000-005-001 Mieter 8000 005 10 WOHNUNG Simone Riiter 01.01.07 870,
8000-006-001 Mieter 8000 006 10 WOHNUNG Elfriede Schmidt 01.01.07 31.01.09 0,
8000-006-002  Mieter 8000 006 11 WOHNUNG Tanja Tiefenbach 01.02.09 31.01.10

» ! 000-00. E] Mieter 8000 006 13 WOHNUNG Svenja Gutenberg 01.03.10
8000-801-001 Mieter 8000 801 10 GARAGE Mark Witte 01.01.10
8000-802-001 Mieter 8000 802 10 GARAGE Maria Neumann 15.02.10 1
8000-803-001 Mieter 8000 803 10 GARAGE Andrea Meyer-Schulze 01.04.10 0, -
4| 1 3
’ 0K ] ’ Abbrechen ‘ Archiv [ Einheit v] [ Funktion v‘ Iﬂur Ak‘t\ve!AI...] ’ Hilfe ]

Danach gehen Sie wieder auf die Einheitenvertragskarte der Mieterin Svenja Gutenberg.

In der <Einheitenvertrag Karte> klicken Sie auf den Button <Funktion> / <Leerstandseinheit

einfigen>.

Mieter 8000 Alsterkrugchaussee 468 - 006/13 Svenja Gutenberg - Einheitenvertrag Karte

[E=H EoE =x=

Einheitenstrae. . . . . .
Einheitengebiet. . . . . .
PlZCode fOrt. . . ... .
Debitorennr. . . . - ...
Offene/Freigeg. Schade...

Offene Bestellungen. . . .

Alsterkrugchaussee 468

12003/ | Berlin

10052 | Swenja Gutenberg

0
0

Allgemein | Sollstellung | Verteilung | Belege/Vorgédnge | Immo Birse | Archiv I Sonstiges |

OekInG e gooo[+] Suchbegriff. . . . . . .. SVENJA GUTENBERG

MFee o e e e e e e e e e DDSEE] jﬂ £ E _E_] Datum letzte Sollstellung .

HEORER oo 13 Brutto Sollstellung gesamt. 1.000,40

Beschreibung. . . . . . . wohnung 4 Keine Sollstellung. . . . . L]

Nutzungsart . . « « « -« « WOHNUNG Saldo Einheit/Debitor . . . 0,00 0,00
MWSt Geschaftsbuchung...  BRUTTO (] Einzugsvereinbarung . . . 1

Gebdude . . . . . . . .. QM Faktor [ Verteilcode. . 82,00 QM

Hauseingang . . . . . . . Anzahl Zimmer{TE- Leerstandseinheit einfiigen

Stockwerk [ Lage. . . . . 02.0G LINKS Verwaltungsbeginr Sollstellungsdifferenzbuchblatt

Datum Einzug / Auj Einheitenvertrag stornieren

Vertragsnr.. . . . Sollstellungen Ubertragen

Vertragsbeginn/-er Schadensmeldung Erstellen

Kindigungsgrund . B . .

Mitglied zuweisen
Leerstand / LeerstE.

Word Serienbrief-Assistenten starten
Stornierte Historie

Alktivitat erstellen

Geschéftsbeziehung
» DEBITOR

Kontaktnr.
K0000135

Archiv

V... Z... MN... B...

M... Info Kontakt Name

Aufgabe erstellen

onhi Svenja Gutenbe Erstellen Einzugsvereinbarung
- Priafung Pflichtfelder
Zahlscheine
| Einheit vI I Zeile v| [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe

Der <Sollstellung Wizard> wird gedffnet.
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Sollstellung Wizard EI = @

Dieser Assistent hilft Thnen, wvor der aktuellen Einheit eine
Leerstandseinheit einzufiigen. Des Weiteren werden Sollstellungen
mit den Werten der vorherigen Einheit fur die neue Einheit angelegt.

aktuelle Einheit

Eigentumer / Mieter . |Mieter

Objekinr. . . . . . . 8000
M o o oo s 006 [*]
Historie . . . . . . .. 13
Debitorennr. . . . . . 10052
BEQINNET (o G e R Swvenja Gutenberg

Leerstandseinheit

Historie . . . . . ... }j12

Debitor . . . . . . . LEER
Datum Einzug . . . . 01.02.10
Datum Auszug . . . . 28.02.10

- ] l Abbrechen ]

Wenn Sie diesen Wizard <Fertigstellen>, erscheint folgende Information:

Microsoft Dynamics NAV — ﬁ

Die Einheit 006/12 im Objekt 8000 wurde neu angelegt
¥’ ACHTUMNG: Sie missen gegebenenfalls Sollstellungen fir den
Zeitraum 01.02.10 - 28.02.10 nachbuchen!

: [ ox ]

Gegebenenfalls missten Sollstellungen fir den angegebenen Zeitraum nachgebucht
werden. Diese Meldung bestatigen Sie mit OK.

Mieter 8000 Leer - Einheitenvertragstibersicht EI

Eigentiimer /

Vertragsnr. Mieter Objektnr.  Mr. Historie Mutzungsart Debitorname Vertragsbeginn Ver
8000-001-001 Mieter 8000 oo1 10 LADEN Frische Friichte 01.01.08 e

Mieter 8000 002 09 LADEN Leer 01.01.08 |
8000-002-001 Mieter 8000 o002 10 LADEN ‘Weinparadies 01.06.08
8000-003-001 Mieter 8000 (1113 10 WOHNUNG Lieselotte Meyer 01.01.08
8000-004-001 Mieter 8000 oo4 10 WOHNUNG Gerd Siemers 01.12.07
2000-005-001 Mieter 8000 oos 10 WOHNUNG Simone Riiter 0L.01.07
8000-006-001 Mieter 8000 006 10 WOHNUNG Elfriede Schmidt 0L.01.07
8000-006-002 Mieter 8000 006 11 WOHNUNG Tanja Tiefenbach 01.02.09 =

Mieter 8000 006 12 WOHNUNG Leer 01.02.10 |
8000-006-003 Mieter 8000 111153 13 WOHNUNG Svenja Gutenberg 01.03.10
8000-801-001 Mieter 8000 a0l 10 GARAGE Mark Witte 01.01.10
8000-802-001 Mieter 8000 802 10 GARAGE Maria Neumann 15.02.10
8000-303-001 Mieter 8000 803 10 GARAGE Andrea Meyer-Schulze 01.04.10

-
« 1 3
[ OK ] [ Abbrechen Archiv { Einheit v] [ Funktion v] [ﬂur AKtive!AI...] [ Hilfe ]

In der Einheitenvertragsibersicht ist nun der Leerstand mit der Historie 12 angelegt worden.
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10 Einheitenschnellerfassung
Bsp.: Sie erhalten den Verwaltungsauftrag fir ein neues Objekt.

Nachdem das Objekt angelegt wurde, missen die dazugehdrigen Einheiten angelegt
werden. Diese konnen Sie Uber die <Einheitenstamm Karte> manuell oder Uber die
Einheitenschnellerfassung automatisch anlegen.

Die Einheitenschnellerfassung finden Sie auf der Objektkarte, Button Einheit-> < Einheit
Schnellerfassung>.

Mieter 0100 - Einheit Schnellerfassung = e <
| Allgemein | solistellung ' Verteilungen Sonstiges |
Eigentimer / Mieter. . . . Mieter [zHII Vertrag zusammenfassen . [ |
Objektnr.. . . ... ... 0100| (03] Reichweite. . . . .. . . M
Beschreibung. . . . . . . Barmbeker StraBe 24 Erfassungs Status. . . . . offen
Name2: : :os som sos son Anzahl Zeilen (1) @
Adresse . . . ... ... Barmbeker StraBe 24 Offen (1) !
Adresse2 . . ... ... Fehler (0) 1
{0]n el A 22083/ |Hamburg iibernommen (0) |
Nr. Historie Leerstand Debitorenvorlage  Debitorennr. Vertragsnr. Geb&ude Hauseingang Anredeco... Titel Vorname Vorname 2 Nachname
4 001 10 M-UST.FRET FRAU Louisa Willms -

1

< 1l 3

EaT

In dem Register ,Allgemein” werden Ihnen die Daten aus dem Objekt vorgeblendet. Setzen
Sie bitte nur dann einen Haken bei <Vertrag zusammenfassen>, wenn Sie mdchten, dass
nur ein Vertrag mit mehreren Einheiten generiert werden soll. Wenn der Haken gesetzt ist
und es zwei Zeilen gibt in denen die Felder Name, Name2, Adresse, Adresse2, PLZ, Ort
identisch sind, wird nur ein Vertrag angelegt. Setzen Sie den Haken nicht, wird pro Zeile ein
Vertrag angelegt.

In dem Register ,Sollstellungen” kénnen Konten fir Miete, BK, HK, Sollstellung 4 und 5
hinterlegt werden. Diese werden in der Einheitenschnellerfassungszeile auch vorgeblendet,
konnen aber auch durch andere Konten Uberschrieben werden. In dem Register
,verteilungen“ verhalt es sich genauso. Hier kbénnen Sie einen Vorgabe <Verteilcode QM>
(fir Grundflachen) sowie Vorgabe- Verteilcodes 2-5 hinterlegen, die dann auch in der Zeile
angezeigt werden.

Nachdem Sie den Kopf ausgefillt haben, kénnen Sie mit der Eingabe der Einheiten in den
Zeilen beginnen.
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10.1 Wichtige Felder in der Einheitenschnellerfassung

Nr.: Dieses Feld ist ein Pflichtfeld und muss eingetragen werden. Hier wird die
Einheitennummer eingetragen, z. B. 001.

Historie: Dieses Feld ist ein Pflichtfeld und muss eingetragen werden. Die Historie
gibt wieder wie viele Mieter in der Wohnung schon gewohnt haben, diese Nummer
wird automatisch hochgezahlt. Somit kann man auch Alt-Mieter in dem System
hinterlegen.

Leerstand: Handelt es sich um einen Leerstand, muss ein Haken gesetzt werden.

Debitorenvorlage: Dieses Feld ist ein Pflichtfeld und muss eingetragen werden. Die
Debitorenvorlage gibt wieder, ob der Mieter umsatzsteuerfrei oder
umsatzsteuerpflichtig zu behandeln ist.

Debitorennummer: Jede Person wird in RELion erst einmal als Kontakt erstellt.
Wenn es sich bei dieser Person um einen Mieter handelt, wird dieser (sofern noch
nicht geschehen) als Debitor angelegt. In der Einheitenschnellerfassung bleibt dieses
Feld leer, da diese Nummer von dem Programm generiert wird.

Vertragsnummer: Haufig setzt sich die Vertragsnummer aus Objektnummer,
Einheitennummer und Historie zusammen. Diese Zusammensetzung ist in der
Einrichtung hinterlegt. Dieses Feld wird auch leer gelassen, da die Vertragsnummer
automatisch aus der Einrichtung generiert wird.

Anredecode: Dieses Feld ist ein Pflichtfeld und muss eingetragen werden. Hinter
diesen Anreden befindet sich eine Anredeformel, die fur den spateren Schriftverkehr
bendtigt wird.

Global-Anreden EI@
Code Beschreibung
» m Eheleute -
EIGENTU... WEG Eigentiimer
FIRMA Firma
FRAU Frau

FRAU/FRAU Frau/Frau

FRAU/HERR Frau/Herr

HERR Herrn

HERR/FRAWU Herr/Frau

HERR/HERR Herr/Herr

KEINE Sehr geehrte Damen und Herren
MIETER. Mieter b

m

’ QK l | Abbrechen || Anrede v|| Hilfe |

Vorname: Hier wird der Vorname des Mieters eingetragen.
Nachname: Hier wird der Nachname des Mieters eingetragen oder Name der Firma.

Name: Dieses Feld wird automatisch aus Vorname + Nachname gebildet.
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o Adresse: Die Adresse wird vorbelegt aus dem Objekt, kann aber Uberschrieben
werden.

e PLZ-Code: Der Postleitzahlen-Code wird vorbelegt in dem Objekt, kann aber
Uberschrieben werden. In RELion ist ein Postleitzahlen-Verzeichnis hinterlegt, auf
das zurickgegriffen werden kann.

e Ort: Der Ort wird ebenfalls aus dem Objekt vorbelegt, kann aber auch Uberschrieben
werden. Der Ort ist mit der Postleitzahl verknlpft und wird automatisch aktualisiert.

e Fertigstellungsdatum: Das Fertigstellungsdatum wird aus dem Objekt vorgeblendet.
Wenn es bei dem Objekt nicht hinterlegt wurde, muss dieses manuell in der Zeile
hinterlegt werden. Dieses ist ein Pflichtfeld. Das Fertigstellungsdatum ist das Baujahr
des Objektes sowie das Datum, wann einzelne Wohnungen fertig gestellt wurden.

e Vertragsbeginn: Dieses Feld ist ein Pflichtfeld und muss eingetragen werden.

e Vertragsende: Das Vertragsende wird nur dann eingetragen, wenn Alt-Mieter oder
Mieter erfasst werden sollen, deren Vertragsende bekannt ist.

¢ Nutzungsart: Dieses Feld ist ein Pflichtfeld und muss eingetragen werden.

e Mahnmethodencode: Der Mahnmethodencode wird immer aus der Einrichtung in
die Zeile vorgeblendet. Hinter dem Mahnmethodencode steckt die Einrichtung, ab
wann dieser Vertrag gemahnt werden kann.

o Falligkeitsformel: Hier kbnnen Sie eine Formel eingeben, die der Anwendung
angibt, wie das Falligkeitsdatum von offenen Posten berechnet werden soll. Die
Formel fUr die Berechnung des Falligkeitsdatums kann bis zu 20 Zeichen, sowohl
Ziffern als auch Buchstaben, enthalten, die die Anwendung als Abkirzungen fir
Zeitangaben erkennt.

¢ Reichweite: Hier wird die Reichweite der Sollstellung angegeben. Die Angabe erfolgt
in Form einer Datumsformel (z.B. 1M = 1 Monat).

e Status: Der Staus verandert sich automatisch, sobald die Zeilen iibernommen
werden. Den Status konnen Sie aber auch verandern, um z. B. Zeilen |6schen zu
konnen.

e Erstellt am: Das Programm verwendet das aktuelle Tagesdatum.

e Ubernommen am: Wird nach Fertigstellung mit Datum und Uhrzeit gefiillt.
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Nachdem die Zeilen mit allen notwenigen Informationen ausgefillt wurden, mussen Sie den
Status von <Offen> auf <Freigegeben> setzen. Den Status finden Sie unter dem Button
<Erfassung> / <Freigeben / Zurlicksetzen>.

Mieter 0100 - Einheit Schnellerfassung o= =

Allgemein | Solistellung | verteilungen | Sonstiges |

Eigentiimer / Mieter. . . . |Mieter [E=2[E] Vertrag zusammenfassen . [ |

Objektnr.. . . . . . ... o1o0[] Reichweite . . . . . . . . 1M

Beschreibung. . . . . . . Barmbeker Strafie 24 Erfassungs Status. . . . . | offen |

Name2 . .. .. ...« Anzahl Zeilen (1) @1

Adresse . . . .. ... Barmbeker Strafie 24 Offen (1} )"

Adresse2 . . . ... .. Fehler (0) &l

Ok s s s s s 220832 |Hamburg iibernommen (0) @

Nr. Historie Leerstand Debitorenvorlage Debitorennr. Kontaktdublette  Vertragsnr. Gebdude Hauseingang Anredeco... Titel

» o001 10 M-UST.FRET | o FRAU -
Ubersicht F5
Adresse Einheitenstamm
Zeile Karte Umschalt+F5>
Testbericht

[ Freigeben/Zurlicksetzen
Druck und Ubernahme F11
Vertrag Endedatum einstellen
Excel Export
Excel Import
« 1

Migrationsubersicht

[ Erfassung vl l Hilfe l ‘

Durch diesen Vorgang verandert sich der Status in dem Einheitenschnellerfassungskopf von
<offen> auf <freigegeben>. Den Status kann man jederzeit wieder zurticksetzen.

Bevor Sie die Zeilen Ubernehmen, sollten Sie sich den Testbericht aufrufen. In diesem
werden alle Daten angezeigt, die Ubernommen werden oder die fehlerhaft sind. Den
Testbericht finden Sie unter dem Button Erfassung-> <Testbericht>. In dieser Maske
gelangen Sie Uber den Button <Seitenansicht> in den Testbericht.

:°] Einheit Schnellerfassung EI@

Einheit Schnellerfassungskopf ‘ Einheit Schnellerfassungszeile | Optionen |

Feld Filter

» |Eigentimer [ Mieter Miater E -
Objektnr. 0100
Erfasser ID

[ Drucken... ] [ Seitenansicht l [ Abbrechen l ’ Hilfe
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Report 5052655 Einheit Schnellerfassung Options  Drucken . . . . . alles 19. August 2010
Miete und WEG WVerarbeitung. . . nur prifen Seite 1
Filter: Eigentimer / Mieter: Mieter, Objekinr.: 0100 sa

Start19.08.10 14:31:59

Ei Vorgabe Vorgabe Vorgabe Vorgabe Konto fir Konto fir Konto fir Konto v

! Objektnr. Verteilcode Verteilcode Verteilcode Verteilcode Miete BK HK Sollstell zu_Reichweite
Mi 0100 M m
Status Hr. Historie K . Name Adresse PLZCod Ort
neu 001 10 Louisa Willms Barmbeker Stralle 24 22083 Hamburg

Stopp:19.08.10 14:31:59
Anzahl Zeilen:1 Fehlerhafte Zeilen:0

Der Testbericht zeigt keine Fehler an. Die Zeilen kénnen tibernommen werden.
Hierzu gehen Sie wieder Gber den Button <Erfassung> und bestatigen den <Druck und
Ubernahme>.

Sobald Sie auf den Button <Seitensicht> klicken erhalten Sie folgende Meldung, die Sie
dann mit <Ja> bestatigen:

Microsoft Dynamics NA! - —
,@ R5052655-003:

Filter:

Eigentumer / Mieter. Mieter
Objektnr.: 0100

Erfassungs Status: =freigegeben

Wollen Sie die Ubernahme fiir Einheit Schnellerfassungskopf
starten?

Danach gelangen Sie in das Ubernahmeprotokoll, in dem die Daten aufgelistet werden, die
von dem System Ubernommen wurden.
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Report 5052655 Einheit Schnellerfassung Options  Drucken . . . .. alles 19. August 2010
Miete und WEG Werarbeitung. . . prifen und dbernehmen Seite 1
Filter:: Eigentlimer / Mieter: Mieter, Objektnr.: 0100, Efassungs Status: =freigegeben sa
Start19.08.10 14:46:24

Ei Vorgabe Vorgabe Vorgabe Vorgabe Konto fir Konto fiir Konto fiir Konto v
I Objekinr. Verteilcode Verieilcode Verteilcode Verieilcode WMiete HK St u Reichweite
Mi 0100 N M

Status Nr. Historie Name Adresse PLZCod Ort

Ubernomme 001 10 KO0O0DD156 Louisa Willms Barmbeker Stralle 24 22083 Hamburg

# Debitor 10088 wurde erstellt

# Kontakt K0000158 wurde erstellt

# RE Vertrag Mr.: 0100-001-001, ooo, wurde erstellt

# Einheitenstamm Objektnr.: 0100, Einheitennr.: 001, Eigentimer / Mieter: Mieter wurde erstellt

# Einheitenvertrag Eigentimer / Mister: Mister, Objektnr.: 0100, Mr.: 001, Historie: 10 wurde enstellt

- 001, Objektns : 0100, Eigentomer /

# RE Kontakt Lfd Nr: 109, © KDODD156, DEBITOR, 10,
Mister: Mieter wurde erstellt
# Mietsichesheit Vertragsne.: 0100-001-001, Machtragsne.: 000, Eigentimer / Mister. Mieter, Objestnr.: 0100, Ei i 1001,

10. Nr.: 1 wurde erstellt

Anzahl Zeilen:1 Fehlerhafte Zeilen:0 Ubemommen:1

Stopp:19.08.10 14:45:27

Allgemein | Solistellung | Verteilungen | Sonstiges |

Eigentiimer [/ Mieter. . . . Mieter [=][+]
Objektar.. . . . .. ... o100(+]

Vertrag zusammenfassen .

Reichweite . . . . . . .

Beschreibung. . . . . . . Barmbeker StraBe 24 Erfassungs Status. . . .
Mame2 ... ...... Anzahl Zeilen (1)
Adresse . . . . ... .. Barmbeker StraBe 24 Offen (0)

Adresse 2 . . . .. ... Fehler (0}

L 22083| Hamburg _

Erstellt am

In diesen Feldern werden die Anderungen gespeichert.
wurden durch das System generiert.

M-UST.FRET

Nr. Historie Leerstand Debitorenvorlage
ool 10

Die Debitoren- und Vertragsnummer
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