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Einfilhrung

Ziel der Adressstammverwaltung ist es, Adressdaten einmalig zentral zu erfassen und in allen
Mandanten bei allen Geschéftsbeziehungen verfligbar zu machen. Auch Anderungen von relevanten
Daten sollen nur einmalig eingegeben und in allen anderen Verknipfungen synchronisiert werden. In
der RE-Adressstamm Einrichtung wird festgelegt, welche Adressdaten (Kontakt, Debitor, Kreditor)
der Synchronisation unterliegen. Diese Einrichtung ist mandantenbezogen und legt fest, ob die Adressen
des Mandaten an der Synchronisationslogik teilnehmen. Aus dem erfassten und freigegebenen RE-
Adressstamm kann der Kontakt erstellt werden. Aus der Adressstammkarte kann sich der Anwender die
folgenden Beziehungen ansehen:

Bankadresse

Debitor

Kreditor

Kontakt

Einheit (Mieter)

Mitglied (Genossenschaft)

Ein komfortabler Einstieg zur Adresssuche findet sich unter dem Menipunkt RE-Adressstamm Suche.
Eingaben in den Suchfeldern zeigen die daraus resultierenden Treffer Uber den gesamten
Adressbestand. Mit einem ausgewdhlten Datensatz kommt der Anwender - wie bei der
Adressstammbkarte - weiter zu den entsprechenden Beziehungen.

Anderungen an allen Stellen in diesem Beziehungsgeflecht werden durch die Verkniipfung
synchronisiert.

Synchronisation
Beim Erstellen der Kontakte, Debitoren, Kreditoren und Banken werden im Hintergrund die
Verknlpfungen zum Adressstamm mitgegeben. Wenn bestehende Daten gedndert werden,
egal ob in einer libergeordneten oder untergeordneten Tabelle, dann werden automatisch alle
verknlpften Datensdtze (ber alle beteiligten Mandanten aktualisiert (synchronisiert). Dies
ermadglicht eine einheitliche, unkomplizierte Datenpflege.

Das Loschen eines Datensatzes wird bei der Synchronisation nicht beriicksichtigt.
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1. Einrichtung

Offnen Sie im Navigationsbereich die Ordner Kontaktverwaltung / Adressen und wahlen
Sie RE-Adressstamm Einrichtung.

&= Global-Adressstamm Einrichtung E@E|

Allgemein

Murmmernserie Adresss.., |[AST %]
Mummernserie Kontakte . (KON %]
Murnmernserie Debitoren. (DEE %]
Mummernserie Kreditoren |KRE]| %]

In dieser Einrichtungskarte missen Sie die Nummernserien fur die Adressstammverwaltung hinterlegen.

Die Einrichtung einer Nummernserie im Feld Nummernserie Adressstamm ist zwingend
erforderlich. Die anderen Nummernserien benétigen Sie, wenn Sie fir Kontakte, Debitoren und
Kreditoren mandantenibergreifend eine einheitliche Nummerierung fliihren modchten. Dies hangt
auch von der Synchronisationseinstellung in der Adressstamm Synchronisation Einrichtung ab.

Beispiel:
Sie verwalten drei Mandanten: Mandant A, Mandant B und Mandant C.

Schritt 1: Sie richten in Mandant A alle Adressstamm-Nummernserien ein.

Folge: Die bei Mandant A eingerichteten Adressstamm-Nummernserien
kénnen auch in Mandant B und C angesehen und verandert
werden. Das heiBt die Adressstamm-Einrichtung ist mandanten-
Ubergreifend.

Schritt 2: Sie setzen bei Mandat A und B jeweils Haken in den Feldern
der Karte RE Adressstamm Synchronisation Einrichtung.
Folge: Mandant A und B ziehen ab diesen Zeitpunkt ihre Nummern fir

Kontakte, Debitoren und Kreditoren aus der jeweiligen
Nummernserie der mandantenutbergreifenden Adressstamm-
Einrichtung. Mandant C zieht seine Nummern fir Kontakte,
Debitoren und Kreditoren weiterhin aus seiner eigenen
Einrichtung.
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WEIS

Der erste Datensatz der aus einem Mandant mit einheitlicher Nummernvergabe erstellt
wird, erhalt die ndchste Nummer aus der Nummernserie. Die Nummer wird dann auf dem
Adressstamm geschrieben. Wird aus dem Adressstamm in einem anderen Mandanten der
gleiche Typ (Kontakt, Debitor oder Kreditor) erzeugt, wird die Nummer aus dem
Adressstamm gezogen.

=

“............I
00 000OOGEOOINOSNODS

Global-Adressstamm Nummernserien
J Die Global-Adressstamm Nummernserien 0Offnen Sie mit Hilfe des Lookup in einem der
Nummernserien-Feldern der Global-Adressstamm Einrichtung.

E Global-Adressstamm Einrichiun

Allgemein |

Murmernserie Adresss, ..

ML & Global-Adressstamm Nummernserien E]E”E'
Mummerns
Mummernsa Code Tyvp Letzte Murmmer
AST Adressstamm ASTOOOO149 e
DEE Debitor ASTDEBOOO74
KoM Konkakk ASTROMOOOO93

KRE kreditar oo00a)

%

[ K, ] [ Abbrechen ] [ HilFe ]

Die Adressstamm Nummernserien unterscheiden sich Uber den Typ. Fir jeden Typ kénnen
mehrere Nummernserien angelegt werden, welche sich Uber den Code unterscheiden. Bei
einer Neuanlage von Stammdaten (Debitor, Kreditor, Kontakt) kann die Nummernserie
ausgewahlt werden, wenn es mehrere mit gleichem Typ gibt.

Bei der Nummernvergabe des Adressstamms wird nur die Nummernserie verwendet, die in
der Einrichtung hinterlegt ist. Hier kann man nur eine Nummernserie eingeben.

Im Feld Letzte Nummer muss ein Wert eingetragen werden. Ausgehend von diesem Wert bildet
RELion die ndchste Nummer des Datensatzes und zahlt dabei immer um eins hoch.
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Adressstamm Synchronisation Einrichtung
Offnen Sie im Navigationsbereich die Ordner Kontaktverwaltung / Adressen und wahlen
Sie RE-Adressstamm Sync. Einrichtung

EE RE-Adressstamm Sync. Einr.

Allgemein

Stammdaten-Synchron, ..
Einheitliche Kontakknr, . .

Einheitliche Debitorennr. .

E & & &5

Einheitliche Kreditorennr.

In der Adressstamm-Synchronisations-Einrichtung wird mit der Auswahl Stammdaten-
Synchronisation bestimmt, ob der Mandant Uberhaupt an der Adressstamm-Verwaltung
teilnimmt.

Die Haken fir einheitliche Nummern bestimmen, ob die Nummernvergabe flir Kontakte,
Debitoren und Kreditoren aus den Nummernserien des Mandanten oder aus den globalen
Nummernserien der Adressstamm-Verwaltung verwendet werden.

Ist im Feld Einheitliche Kontaktnr. ein Haken gesetzt, wird zusatzlich beim Erzeugen
eines Kontaktes aus dem Adressstamm fir jeden Mandanten, der hier einen Haken hat,
eine Kopie des Kontaktes erstelit.

Des Weiteren ist zu beachten: Wenn die Adressstammsynchronisation verwendet wird,
darf im Dynamics NAV Standard Modul Verkauf & Marketing nicht gleichzeitig die
Synchronisation der Banken aktiviert sein (Verkauf & Marketing Einrichtung > Marketing
& Vertrieb Einrichtung > Synchronisation).
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2. Der Adressstamm
Im Adressstamm koénnen alle mandantenibergreifenden und -bezogenen Adressen
gespeichert werden. Aus den einzelnen Datensdatzen des Adressstammes werden dann
Kontakte, Debitoren, Kreditoren und Bankenverbindungen generiert.

Erfassen eines Adressstamms
Offnen Sie im Navigationsbereich die Ordner Kontaktverwaltung / Adressen und wahlen
Sie RE-Adressstamm Karte

In der RE-Adressstamm-Karte konnen Sie neue mandantenibergreifende Kontakt- und Adressdaten
erfassen. Mit F3 erstellen Sie einen neuen Datensatz.

Register Allgemein

BEIE|
Allgemein | Kommunikation || Partner | Kreditor | Immo Bérse
Mec oo ASTODO0004 Sprachcode, . . . .. [+
Anredecode, . L L FRALI £3] Skaatszugehdrigkeit . . . |DE £}
M o cooooooano Suchbeqriff. . .. HILDEGARD GRAF
WOName . . . . . Hildegard verknopfungen . L L 14
Yormame 2 ... L Initiglen. . . .. ...
Nachname . . . . . .. Graf Geburtsdatum, ..
Mame. . .. ... ... Hildegard araf Geburtsname . . .. L
MName2, . .00 UstIdie . oy
Adresse . .. L Musterstr, § Wahrungscode L L L [#]
Adresse 2, . .. L Freigegeben . . . . . .
PLZ-Code. . .. . . .. 56150 (4] Einheitliche Kontakkne. . . |ASTKOMOOOODS
Ok Augsburg [*]| Einheitliche Debitorennr, . |ASTDEEONOOZ
Lindercode. . . . . .. DE 3] Einheitliche Kreditorennr,
Aktuelle Mahnakken . . . a
[Adregsst..‘ v] [ Funktion v] [ Hilfe ]

Feldbeschreibungen des Registers Allgemein:

Nr. Diese Nummer generiert sich automatisch aus der

Systemfeld Nummernserie Adressstamm.

Anredecode Bitte wahlen Sie einen Anredecode aus.

Pflichtfeld

Titel Geben Sie einen Titel ein.

Optional

Vorname Wenn es sich um eine Person handelt geben Sie hier den

Optional ersten Vornamen ein.

Vorname 2 Wenn die Person einen zweiten Vornamen hat, kénnen Sie

Optional diesen hier eingeben.

Nachname Wenn es sich um eine Person handelt, geben Sie hier den

Optional Familiennamen an.

Name Dieses Feld setzt sich automatisch zusammen, wenn Sie

Pflichtfeld Vorname, Vorname 2 und Nachname geflllt haben.
Handelt es ich um eine Firma, geben Sie hier den
Firmennamen ein.

Name 2 Dieses Feld setzt sich automatisch zusammen, wenn Sie

Optional Vorname, Vorname 2 und Nachname im Register
Partner geflillt haben
Sollte der Platz im Feld Name nicht ausreichen, z. B. bei
einem langeren Firmennamen, koénnen Sie dieses Feld
ebenfalls flllen.
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Adresse
Pflichtfeld
Adresse 2
Optional
PLZ-Code/Ort
Pflichtfeld
Landercode
Optional
Sprachcode
Optional
Staatszugehérigkeit
Optional
Suchbegriff
Pflichtfeld
Verkniipfungen
Systemfeld

Initialen
Optional
Geburtsdatum
Optional
Geburtsname
Optional
USt-IdNr.
Optional
Wahrungscode
Optional
Freigegeben
Systemfeld

Einheitliche Kontaktnr.

Systemfeld

Einheitliche Debitorennr.

Systemfeld

Einheitliche Kreditorennr.

Systemfeld

RELioh®
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Hier missen StraBe und Hausnummer angegeben werden.

Hier koénnten Sie Dbeispielsweise eine Stockwerks-
bezeichnung angeben.

Geben Sie PLZ und Ort ein.

Hier kénnen Sie einen Landercode auswahlen.

Hier kédnnen Sie einen Sprachcode auswahlen.

Hier kdnnen Sie die Staatszugehoérigkeit auswahlen.

Dieses Feld setzt sich automatisch zusammen. Sie kénnen
es nach Bedarf Uberschreiben.

In diesem Feld steht die Anzahl der Datensatze (Kontakte,
Debitoren, Kreditoren, Banken) die aus diesem
Adressstamm generiert wurden. Wenn Sie in diesem Feld
auf den Drill-Down-Pfeil klicken, erhalten Sie eine Ubersicht
der Verknupfungen.

Hier kdnnen Initialen angegeben werden.

Hier kdnnen Sie das Geburtsdatum eingeben.

Sollte die Person verheiratet sein, kdénnen Sie den
Geburtsnamen eingeben.

Wenn es sich um eine Firma handelt, kénnen Sie hier die
USt-IdNr. angeben.

Hier kédnnen Sie einen Wahrungscode auswahlen.

In diesem Feld erscheint ein Haken wenn (ber den Button
Funktion / Freigeben der Adressstamm freigegeben
wurde.

In diesem Feld steht ein Wert, wenn fir diesen
Adressstamm in mindestens einem Mandanten, der an der
Synchronisation teilnimmt und Einheitliche Kontaktnr.
bei der Synchronisations-Einrichtung eingestellt hat, ein
Kontakt erstellt wurde.

In diesem Feld steht ein Wert, wenn fir diesen
Adressstamm in mindestens einem Mandanten, der an der
Synchronisation teilnimmt und Einheitliche Debitorennr.
bei der Synchronisations-Einrichtung eingestellt hat, ein
Debitor erstellt wurde.

In diesem Feld steht ein Wert, wenn flir diesen
Adressstamm in mindestens einem Mandanten, der an der
Synchronisation teilnimmt und Einheitliche Kreditorennr.
bei der Synchronisations-Einrichtung eingestellt hat, ein
Kreditor erstellt wurde.
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Register Kommunikation
}‘_ - i AST0000004 - Global-RE-Adressstamm Karte

allgemein | Kommunikstion | Fartner " Kreditor ” Immo Birse |

Telefonnr, . . ... |osz1 /3262823

Homepage . . . . . 4 |

=

Z
=N
L
Iy
Ei
E]
3

=
=
=3
)
&
2
H
4
&
=

Soz.-Yersicherungsnr, . . |

wersandoption . . . . .

[Adregsst... v] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

In diesem Register werden Uberwiegend die Kommunikationsdaten des Kontaktes erfasst. Zusatzlich
besteht die Mdglichkeit eine Sozialversicherungsnummer zu hinterlegen.

Das Feld Versandoption muss nur dann auf intern umgestellt werden, wenn die Verwaltung die
Hausmeister der jeweiligen Wohnanlagen mit der Postverteilung beauftragt hat. In diesem Fall kann mit
Hilfe dieser Option in der (Printcom) Kopfzeile eine Kennung fiir die Druckerei geschrieben werden, so
dass diese Briefe nicht mit der Post verschickt werden.

Register Partner
}‘ - 8 AST0000150 - Global-RE-Adressstamm Karte

| Allgernein ” Kornmunikation | Partner | Kreditor || Immo Bérse ‘

Partner Worname . . . . |Hans ‘
Partner Yorname 2 . . . |Michae\ ‘
Partner Nachname . . . |BErgEr ‘
Partner Tikel . . . . |Dr. ‘

Geburksdatum 2, L L 14.09.69

Partner Steuernummer . H ‘

[Adre;sst... v] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Handelt es sich um einen Personen-Kontakt, kdnnen eventuelle Partnerdaten in diesem Register erfasst
werden.
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Register Kreditor

| & AST0000004 - Global-RE-Adressstamm Karte

Allgemein || Kommunikation || Partner ‘ Kreditor | Immo Brse

Kreditorenbuchungsgr. ..

Geschaftsbuchungsgr...

=]

Mwst -Geschaftsbuch, ..
Preise inkl, Mwst. . . . . []

Steusrnummer . . . . .

[Adregsst..‘ v] [ Funktion v] [ Hilfe ]

Handelt es sich um einen Firmen-Kontakt, kénnen im Register Kreditor Buchungsgruppen und
Steuernummer hinterlegt werden, welche neben den Kontaktdaten ebenfalls in den Kreditor-Datensatz

Ubertragen werden.

Register Immo Borse
| & ASTOD00004 - Global RE-Adressstamm Karte EEx

| Allgemein || Kaommunikation || Partner || Kreditar | Irmno Borse

Sperrgrund Immo Bérse .

Immo Birse Zeilen, . . . 1]

[adressst... ] [Funkiion =] [ HiFe ]

Wurden fir den Adressstamm-Kontakt Wohnungsgesuche (iber das RELion-Modul Immo Borse erstellt,
so kénnen Sie die Anzahl der Wohnungsvorschlage mandantentbergreifend im Feld Immo Borse
Zeilen sehen. Mit Hilfe des DrillDown 6ffnet sich auch die entsprechende Ubersicht.

Moéchten Sie den Kontakt zentral fir Wohnungsgesuche in der Immo Borse sperren, so kdnnen Sie in
dem Feld Sperrgrund Immo Borse einen entsprechenden Wert auswahlen. Der Sperrgrund wird dann
auf alle mit dem Adressstamm verknUpften Kontakten synchronisiert.
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Freigabe des Adressstamms
Haben Sie den neuen Adressstamm erfasst, missen Sie diesen freigeben damit daraus
Kontakte in den entsprechenden Mandanten erzeugt werden kénnen.

Die Freigabe erfolgt Uber den Funktions-Button Freigeben oder mit der Tastenkombination
Strg+F11. RELion Uberprift, ob alle Pflichtfelder gefillt wurden. Ist die Prifung erfolgreich,
erscheint im Feld Freigegeben im Register Allgemein ein Haken.

Auch nach Freigabe kann der Datensatz verandert oder erganzt werden, ohne dass eine
erneute Freigabe erforderlich ist.

Kontakt erstellen
Wenn Sie einen Adressstamm erstellt und freigegeben haben, sollten Sie daraus einen
Kontakt erstellen. Klicken Sie hierzu auf den Funktions-Button Kontakt erstellen.

& ASTO0DDO04 - Global-RE-Adressstamm Karte CEX

Allgernein | Kammunikation Partner Kreditor || Immo Borse

Sprachcode. . . . . .

[EX]] Staatszugehdrigksit . . . |DE [EX]|
] Suchbeariff . o . .44 HILDEGARD GRAF

Verknipfungen . . . . . 14
Yorname 2 . . .. ... Initialen. . . . .. ...
Machname . . . .. .. iaraf | Geburtsdatum, . . . ..
WENSE S o aebeoin oo Hildegard Graf Geburtsname . . . ...
MameEZ. ... Use-Tdwe . L.
Adrecces IR Musterstr, & Wishrungscode . . L L
Acrecceiz Freigegeben . . . . . .
PIEZ-Eodefivs e &6150 Einheitiiche Kontakkne. . . |ASTKONOODOOS
E]{Brnt o tantn i Augsburg [®]| Einheitliche Debitorennr, . |ASTDEEODDOZ
Landercode, . . .. L DE 3] Einheitliche Kreditarennr,

Aktuelle Mahnakten . . . 0

[Adregsst... V] [ Funktion V] [ HilFe:

Freigeben Skrg+FLL
Status zuril

Welche Nummer RELion fir diesen Kontakt generiert hangt von der Einrichtung der
Datenbank ab. Folgende Mdéglichkeiten gibt es:

Der Mandant, in dem Sie sich befinden, hat in der Synchronisations-Einrichtung einen Haken
im Feld Einheitliche Kontaktnr. gesetzt.

Folge:
Die Kontakthnummer generiert sich aus der eingerichteten Nummernserie aus

der Adressstamm Einrichtung und die Nummer wird im Feld Einheitliche
Kontaktnr. der Adressstamm Karte gespeichert. Somit werden alle weiteren
Kontakte, in Mandanten gleicher Synchronisations-Einrichtung, aus diesem
Adresstamm mit der gleichen Kontaktnummer erzeugt.

Der Mandant, in dem Sie sich befinden, hat in der Synchronisations-Einrichtung keinen
Haken im Feld Einheitliche Kontaktnr. gesetzt.

Folge:
Die Kontaktnummer generiert sich aus der mandantenbezogenen eingerichteten

Nummernserie fir Kontakte.

B 0 Ablaufbeschreibung: Mandantenibergreifende Adressen
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HINWEIS

Oben stehendes Prinzip der Nummernvergabe gilt auch fir die Erzeugung von Debitor-
und Kreditor-Datensdtzen.

Wenn Sie den Kontakt erstellt haben kénnen, Sie aus der Kontaktkarte nach Belieben einen
Debitor und/oder Kreditor erstellen.

Eine manuelle Anlage von Kontakten, Debitoren und Kreditoren ist nicht mdglich, wenn
die Synchronisierung im Mandanten aktiviert wurde. Dann werden Kontakte
ausschlieBlich aus dem Adressstamm erzeugt und Debitoren sowie Kreditoren werden aus
Kontakten Uber Funktion/erstellen als erzeugt.

Debitor/Kreditor erstellen )
Debitor und Kreditor werden aus dem Kontakt des Mandanten erstellt. Offnen Sie die
Kontaktkarte des Adressstamms Uber den Button Adressstamm / Kontakt.

AnschlieBend starten Sie in der Kontaktkarte die Funktion Erstellen als und wahlen Sie
entweder Debitor oder Kreditor. RELion generiert automatisch einen entsprechenden
Datensatz, basierend auf den Daten des Adressstamms.

EE K0000049 Hildegard Graf - Kontakikarte EEX
Allgemnein | Kommunikation | Ségmentierung | AuBen.handéI Il .Relion | Immo Eirse | ArcHiv |
3 = £ & 8| Suchbegriff . . .. . . . HILDEGARD GRAF
L e e Unternehmen [ Anredecode. . .. . L FRAL (]
- ] e —
Initalen. . . L. L ]
: Yorname . . . ... Hildegard
amE e s Hildegard Graf = SIS Raegar
Wormame 2 ... ...
Adresse it [Musterstr, & |
e | | Nochnane .
Geburtsdatum, . . ..
PLZ-CodefOrt. . . . . . [ 86150 (4] [Augsburg W L]
Skaat: hirigkeit . . . |DE
Lander-{Regionscode . . E e s &
: Telefonnr, . L |
Akkuelle Mahnakten . . . i} e o
EHMERIIEY o o ain @ | | Korrigiert am . .. L 18.02.11
Identifikationsnr, . . . . [ |
EEAFsns e aw [ |
] Internetfavorit aufrufen -~
Deckblatt drucken i
Erstellen als
WerknipFen mit 3 Kreditar &
Kontakksuche Bankkonta
Vaorlage anwenden. ..
kontsk:  w| [ Funkion | [akivitsterst. | [ Hike

Eine manuelle Anlage von Kontakten, Debitoren und Kreditoren ist nicht méglich, wenn
die Synchronisierung im Mandanten aktiviert wurde. Dann werden Kontakte
ausschlieBlich aus dem Adressstamm erzeugt und Debitoren sowie Kreditoren werden aus
Kontakten Uber Funktion/erstellen als erzeugt.

EEE——— Ablaufbeschreibung: Mandantenibergreifende Adressen
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Die Menuaufrufe des Adressstamms
Nachfolgend werden Ihnen die Menlaufrufe aus der Adressstamm-Karte beschrieben.

Button Adressstamm

i ASTO000004 - Global-RE-Adressstamm Karte Q@E‘

Allgemein | Kommunikation | Partner | Kreditar | Imma Bérse
MrsEfsie i R ASTO000004
Arredecods, . . ... . FRaL [#]
Tieel [

Worname ... ... Hildeg_ard

WOName 2 . . 0 v 4

Machname . . . . . . . Graf|

WEMSE o Gbo oo Hil.dégard Graf
Mame2. . ... ... . |

Ridresset [Musterstr. &
AdresseZ e

Pz Godenti 36150 4]
(8] et e o e Augsburg
Landercode. . . . . . . |DE EI"

Sprachcode. . . . . . . 3]
Staatszugehérigkeit . . . |DE [+
| Suchbegriff. . . . . . . HILDEGARD GRAF

Werknpfungen . . . . . 14
Inialen. . . ...
Geburksdatum, ..
Geburksname . . ..
UsSk-Tdme, . .. L
wahrungscode . . !II
Freigegeben | Adressstamm Ubersicht FS
Einheitliche Kont|  Adressbanken

IIi Einheitliche Debil Kontakt
Einheitliche Kred bebitor

Kreditor

Akfuelle Mahnak,

RE Bezishung Einheit
|adressst... w| | Funktion Mitglied h

Adressstamm Ubersicht
Adressbanken

Kontakt

Debitor

Kreditor

RE Beziehung/Einheit

RE Beziehung/Mitglied

Button Funktion

Zeigt alle vorhandenen Adressstamme.

Hieriiber kdénnen Sie eine oder mehrere Bankverbindungen zu
dieser ,Adresstamm-Person oder —-Firma" anlegen und ansehen.
Offnet die Kontaktkarte des Adressstamms des aktiven
Mandanten.

Offnet die Debitorkarte des Adressstamms des aktiven
Mandanten.

Offnet die Kreditorkarte des Adressstamms des aktiven
Mandanten.

Zeigt die Wohneinheiten denen der Kontakt des Adressstamms
zugewiesen wurde.

Ist in dem Mandant auch die Genossenschaftsverwaltung
eingerichtet, kénnen Sie Uber diesen Aufruf die Mitgliedskarte
anzeigen auf deren Kontakt der Adressstamm basiert.

== AST0000004 - Global-RE-Adressstamm Karte Q@El

Allgemein | Kommunikation | Partner || Kreditor | Immo Beirse
M. .. ........|ASTODDODD4 sprachcode, . . . . . . 53]
Anredecode, . . ... FRAL 3] Staatszugehérigkeit . . . |DE 3]
Titel | Suchbegriff. . . .. .. HILDEGARD GRAF
Vorname ... .. .. Hilﬂeg_ard werkniipfungen . . . . . 14
Worname 2 ... .. Initislen. . . . ... ..
Machname . .. ... Graf| ] Geburtsdatum. . . . . .
(=T e o Hildegard Graf Geburtsname . . ..
Name2, e ustIdde L
Adresses I T Musterstr. 5 wahrungscode . . L L ..
drecce 2 e Freigegeben . . . . . .
PLZ-Code. v v v 0 56150(%] Einheitliche Kontakkne, . . |ASTKONODOOOZ
Ot o v Augsburg Einheitliche Debitorenrr. . [ASTDER Freigeben Strg+F1l
Léndercode . . . . . .. DE Einheitliche Kreditorennr, Skatus zurlicksetzen
A P Kontakk erstellen Fl1
Manuelle Mummernvergabe
[Adregsst... V] [ Funkkion v] [ Hilfe ] I
Freigeben Gibt den Adressstamm zur weiteren Verwendung frei.

Status zuriicksetzen
Kontakt erstellen
Manuelle Nummernvergabe

HierGber kann die Freigabe riickgdngig gemacht werden.

Erstellt einen Kontakt basierend auf dem Adressstamm.

Erlaubt eine Adressstamm bezogene Nummernserie die nur fir den
aktuellen Adressstamm-Datensatz glltig ist.

Mit der Auswahl dieses Menlpunkts werden die Felder fir die
einheitlichen Nummern editierbar. Bei der Eingabe einer Nummer

Ablaufbeschreibung: Mandantenibergreifende Adressen
Zustandig QS/Doku: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner
Stand: November 2012
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wird gepriift, ob diese Nummer bereits verwendet wird bzw. ob es
bereits einen zugeordneten Datensatz mit der alten Nummer gibt.
In beiden Fallen wird mit einer Fehlermeldung abgebrochen. Somit
ist eine Eingabe in diese Felder nur bei der Erstanlage
sinnvoll.

3. Bankverbindungen des Adressstamms
Ein Adressstamm stellt im Grunde immer eine Person oder ein Unternehmen dar. Folglich missen fir
diese auch Bankverbindungen zentral gefiihrt werden kénnen, welche wiederum auf den zugehérigen
Debitor- oder Kreditor-Datensatz Ubertragen werden. Hierflir gibt es die Adressbanken.

Um Bankverbindungen eines Adressstammes zu erfassen, missen Sie die entsprechende
Adressstamm Karte 6ffnen und dort die Referenztabelle fiir die Bankverbindungen Uber den Button
Adressstamm / Adressbanken aufrufen.

£ Global-RE-Adressstamm Banken E@E|

Code Skartdatum | Enddatum | Mame BLZ Bankkontonummer | BIC IBAN

BAMEL 01.04.05 31,1206 LIGA SPAR-UKREDITG.AUGSEG, 72090300 220608 ALGSDET WAy DEF172090,., A
BAMK1 01.01.09 Stadtsparkasse Augsburg FZ030000 24545945 AUGSDET7Axy  DEFO7ZOS0...
BANEZ 01.01.08 Stadksparkasse Augsburg 72050000 4375978 ALGSDETARxy  DESS72050..,

b |BAMNES o1.01.12 Postbank {Giro) 70010030 228577 PEMKDEFF700  DES470010...
BAMNE4 o1.05.12 Sparkasse GUnzburg-Krumbach 72051840 95994578 BYLADEM1GZK, DEOS72051...
BAMNKS 01.06.12 Postbank {Giro) 70010030 3335599 PEMKDEFF700  DE7270010...

-
£ >
[F\dre;sbank v] [ HilFe: ]

Sie kénnen beliebig viele Bankverbindungen pro Adressstamm erfassen. Sie sollten einen fortlaufenden
Code flir die Bankverbindungen wahlen, beispielsweise Bank 1, Bank 2, usw.

Wenn sich eine bestehende Bankverbindung zu einem bestimmten Zeitpunkt @ndert, kénnen Sie ein
Enddatum eintragen und die Folge-Bankverbindung mit gleichem Code und entsprechenden
Startdatum erfassen.

Auf dieser Ebene erfolgt noch keine Unterscheidung zwischen Debitoren- und Kreditorenbank. Hier
werden lediglich die Bankverbindungen des Adressstammes erfasst.

Die in der Ubersicht dargestellten Felder sind die Pflichtfelder, um die Bankverbindungen funktional in
RELion nutzen zu kénnen. Die Felder BIC und IBAN miussen nur ausgefillt werden, wenn Sie im
kreditorischen Zahlungsverkehr mit SEPA arbeiten. Um bei Bedarf weitere Felder zu filllen, kdnnen Sie
die Kartenansicht mit Adressbank / Adressbank Karte aufrufen.

& ASTOD00004 BANK3 01.01.12 - Global-RE-Adressstamm Bank:

Allgemein | Kommunikation
(@50 0 0000000 o
Start-/Endedatumn. . . . 01,0112
Mame., . .. ... ... Postbank (Gira) BLZ. . . oo oo 70010080
Name2., .. ... ... Eankkontonummer, . . . |225577
Adresse ... .. Kontoinhaber . . . . . . Hildegard Graf
Adresse 2, . . . L Wwihrungscode L L 3]
PLZ-Code. . ... ... IBAM . . . ... DE947001008000.,..
O e ® BIC. . ... ... .. PENKDEFF700
Kontakk, ... L.
Landercode . . . . . . .
[adressbank VI [ HilFe: ]

Es ist auch moglich, auf der Karte neue Banken zu erfassen. Voraussetzung: mindestens eine Bank
muss in der Ubersicht schon vorhanden sein, damit sich die Karte 6ffnen lasst.

B 0 Ablaufbeschreibung: Mandantenibergreifende Adressen
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WEIS

Sobald die Adressstamm-Synchronisation aktiviert ist, kénnen Anderungen der Bankverbindungen
von Debitor oder Kreditor nicht direkt in den zugehdrigen Referenztabellen RE Debitor
Bankkonteniibersicht und RE Kreditor Bankkonteniibersicht vorgenommen werden sondern
missen immer Uber die Global-RE-Adresstamm Banken erfasst werden.

Adressbank in RE Debitor/Kreditor Bankkontenlbersicht importieren

|

Die Zuweisung der Adressstammbank an Debitor oder Kreditor erfolgt immer Gber die RE
Debitor Bankkonteniibersicht oder RE Kreditor Bankkonteniibersicht.
StandardmaBig werden diese beiden Referenztabellen, ausgehend von der Debitor-
/Kreditorkarte, Gber den Haupt-Button Debitor/Kreditor / RE Bankkonten aufgerufen.

Beide Ubersichten verfiigen lber den Button Bankkonto / Bankenstamm. Mit Hilfe dieses
Aufrufes greifen Sie auf die Adressbanken des zugrunde liegenden Adressstammes zu.

Jankkonteniibersicht

Code Startdatum | Enddatum | Bankleitzahl Bankkontonummer Kontoinhaber Einzugs:

* Chiristina Meumiller |

& Global-RE-Adressstamm Banken

EEX

— [ Code Starkdatum | Enddatum | Mame Bankkonkonummer | BIC IBAM Kontainhaber

— b BAMK 1 51.05.10 |Kr Spk Miinchen FOZ50150 245457454 | | |chrristina Neumiller

— BAREK 1 01.06.10 Kr Spk Minchen 70250150 245487657 Chrristina Meumiiller

— BANK 2 01.01.00 Dresdner Bank Augsburg 72030001 457454544 Chrristina Meumiiller

B 1
_— -
| i< | |

[ﬁank lberre. .. ] [ndregsbank v] [ HilFe ]

Markieren Sie die gewlinschte Bankverbindung und klicken Sie auf Bank (ibernehmen. Bei
Bedarf kdénnen Sie auch eine neue Bankverbindung erfassen und diese gleich im Anschluss
Ubernehmen.

HINWEIS

Wurde eine Adressbank einmal einem Debitor und/oder Kreditor zugewiesen so besteht fur diesen
Datensatz eine Synchronisation von Adressbank zu Debitor-/Kreditorbank. Anderungen am
Ursprungsdatensatz werden automatisch auf die entsprechende Debitor-/Kreditorbank ibertragen.

e® 000 Q0 OO
o000 0OO

Ablaufbeschreibung: Mandantenibergreifende Adressen |
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4. Die Adressstamm-Suche

Die Adressstamm-Suche ist eine Karte, die bei verschiedenen Arbeitsablaufen vom System aufgerufen
wird, wenn die Adressstamm-Synchronisation im Mandanten aktiviert ist. Sie dient der raschen
Auffindung eines Adressstammes aber kann auch neue Adressstémme erzeugen und bestehende
Datensatze d@ndern.

Offnen Sie im Navigationsbereich die Ordner Kontaktverwaltung / Adressen und wahlen
Sie RE-Adressstamm-Suche.

Neben dem Menlbaumaufruf kann die Form auch Uber die Kontakt-, Debitor- und Kreditorkarte,
jeweils Gber den Hauptbutton, aufgerufen werden.

£ ASTO00008B6 - Global-RE-Adressstamm-Suche

Suchkriterien

et ictier R —
Adresss ... I [ e

allgemein | Kommunikation | Kredicor

Tie e | | e ASTOO000E6
Arredecode, . ... L. FRAL 3] Suchbegriff. . . . ... KATHARIMG KAS. .,
WOMMAme o |katharina Triblalan: o w s g |kxE

Wormname 2 ... | Partrer Tikel . o L 4 [

|
|
Machname . . . . . . . |Késer-BichIer | Partner Vorname . . . |
M oo aoioin & oo |Katharina K aser-Bichler | Partner Yorname 2 . . . |
Mame 2., . . . ... | | Partner Machnams . . . |
A Es |&m Schlossberg 3 | werknipfungen . . . . . 3
Adresse 2, . . . ... | | Aktuele Mahnakken . . . a
PUZ-GEode s Landercode . . . . . . . DE
B0 0000 00omen oo |Donauwirth [E 3|
Einheitliche = Einheitliche = Einheitliche
Tlr. Werkniipf... | Mame Adresse PLZ-Code Ok Landercode  Kreditore... Kontakinr. | Debitore. ..
ASTOONODO033 3 Alexandra Zimmermann  Schusterweg 5 86013 Augsburg DE ASTKOM... ASTDEBO... &
ASTOOOO129 3 Daagmar Bichler Mauergésschen 12 86150 Augshurg ASTKON,,.  ASTDEED...
Katharina Kaser-Bichler | &m Schiossberg 3 56507 | Donauwirth | DE | |asteom... [asToEED..
ASTOONOO44 4 Siglinde Bichler-Celig Am W allerplatz 3 86368 Gersthofen DE ASTKOM... ASTDEEO...
| | L2

[F\dregsst... v] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Mit den Feldern im Register Suchkriterien kénnen Sie einen bestimmten Adressstamm
suchen. GroB- und Kleinschreibung werden in den Suchfeldern ignoriert und die Position des
Suchkriteriums im Feld spielt keine Rolle. Zwischen den Feldern bestehen Und-Verbindungen.

Werden Suchkriterien eingetragen, dann wird das Filterergebnis in der Liste unterhalb der
Adressstamm-Karte angezeigt. Ist der gesuchte Adressstamm dabei, kann dieser markiert
werden. Dadurch erscheint er in der Adressstamm-Karte und steht flir die Weiterverarbeitung
zur Verfligung.

Ist der gesuchte Adressstamm noch nicht vorhanden, so kann dieser in der Adressstamm-
Karte mit F3 neu angelegt und weiterverarbeitet werden.

Praxisbeispiel: Die Adressstamm-Suche bei der Neuvermietung

Das folgende Praxisbeispiel soll verdeutlichen wie Sie in einem Mandanten mit Adressstamm
arbeiten kdnnen.

Bei einer Neuvermietung miissen Sie im Assistenten den neuen Mieter angeben, indem Sie
diesen aus den bestehenden Kontakten des Mandanten auswahlen oder zunachst den Kontakt
neu erfassen.

EEE——— Ablaufbeschreibung: Mandantenibergreifende Adressen
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B Neuvermietung Wizard

Mieter Kontaktnr, . . . ||
Migter Mame . . . . . . L
Migter Adresse . . . . . |
Mieter PLZ S OFE. . . . . [
Debitorennr, . . . ... ;-
Yertragsklasse . L L
Vertragsark . . . .. L 1-WHS
Yertragsbeginn . . . L L
Eigentiner/Mieter. . . .

ohjsktnr ... L. CBI0001S
Anlegen ‘ermieter Kontakknr, . . |KODDOOOS i

Mietvertrag Vermigter Mame. . . . . | Georg Hafner

Yermigter PLZ J Ort . | 86010/ | Augshurg

Vermieter Adresse, . . . |Lechhauser-Str, 20a

Bearbeiter . . . . . . . DE %]

=tk Il Abbrechen

Wenn aber die Adressstamm-Synchronisation aktiviert ist, muss die Auffindung des Mieter-
Kontaktes Uber die Adressstamme erfolgen. Bei Betatigung des Lookups im Feld Mieter
Kontaktnr. 6ffnet daher statt der Kontaktlbersicht die Adressstamm-Suche.

2 AST0000113 - Global-RE-Adressstamm-Suche

Suchkriterien

IAME s e |rnaver | (FE5 ool o @hono o l:l

Adresse ... L | | GfEh 00900 0000 oo l:l

Allgemein | Kommunikation || Kreditor |

Titels s [ e e |ASTOOOO113 |

Anredecode. . . . . .. FRAU [E3] Suchbegriff . . . ...

Vorname ... . |Christiane | Initialen, . o . o0 |CM |

Vormame 2 ... .. | | Partner Tikel . . . . ., | |

Nachname . . . . . .. |Mayerh0fer | Partner Yorname . . . . | |

NameSEira |Christiane Mayerhofer | Partner Yorname 2 . . . | |

Mame ZEEEE i | | Pattner Machname . . . | |

Adresse ... L L L |Hauptstraﬁe 20 | werknOpfungen . . . . . 4

Adresse 2, .. L L | | akiuele Mahnakten . . . [ 1}

PLZ-Code. . .. . ... Lindercode . . . . . L DE 3]

o SR I [augshurg =

Einheitliche | Einheitliche = Einheitliche

Mr. Yerknipf...  Mame Adresse PLZ-Code | Ort Landercode  kreditore,.. | Kontaktnr, | Debitore...
ASTO00000S & Albert Wwagner Enzianstrgalie 853 86343 Konigsbrunn ASTKOM,.. ASTDEED..,

Hauptstrafie 20 86150 fugsburg | DE | |asTkow... |asToEED...

4 | Christiane Mayerhofer

<

[ 0 ] [.ﬂ\dregsst... v] [ Funktion v] [ Hilfe ]

Nun kénnen Sie zunachst mittels der Such-Felder priifen, ob der gewilinschte Mieter-Kontakt
bereits als Adressstamm in der Datenbank existiert.

Sollte dies der Fall sein, markieren Sie die entsprechende Zeile um die Adressstamm-Daten in
den Mittelbereich zu Gbernehmen. Bei Bedarf kdnnen Sie die Kontaktdaten vervollstandigen.

B Ablaufbeschreibung: Mandantenibergreifende Adressen
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Suchkritetien

Partner Machname . . .

(R v oopinin aois Hauptstrale 20 Yerknipfungen . . . . . 43

Teel [ R

Anredecode, . .. .. FRAU [*] Suchbegriff. . . . ...

YOrname . . . .00 s [ Christiane | mnitiglen, ... ... lcm |

vorname z ... ... [ | Partner Titel . ... .. [ |

Machname . . . . ... |Mayerhofer | Partner vorname . . . . | |

WEMEo .00 000,00 0 0.0 |Christiane MayerhoFer | Partner vorname 2 . . . | |
| | |

el & Global-RE-Adressstammzeilen E| |E £|
PLZ-Code. .
ort. . ... M, Mandant Tabellen .., ID Narme fdresse PLZ-Coe
A5TO000,.. iGenossenschaftsverwaltung i Debitor ASTDEEOD... Christiane Mayerhofer Hauptstralis 20 BE A
ASTO000.., Genossenschaftsverwalbung Fontakk ASTKOM, .. Christiane Mayerhofer Hauptstralis 20 3f
ML ASTO000.., Genossenschaftswerwalbung RE Debit... ASTDEED... Christiane Mayerhofer Hauptstralis 20 3f
ASTO000,., RELion_Reinhart_Wiatrek konkakk ASTKOM, .. Christiane Mayerhofer Hauptstralis 20 3f

ASTO0O0!

Prifen Sie nun mit Hilfe des DrillDown im Feld Verkniipfungen ober der Adressstamm
bereits als Kontakt bzw. Debitor in dem Mandanten existiert in dem Sie sich gerade befinden.

Einheitliche | Einheitliche = Einheitliche
Mr. verknipf,.,  Mame Adresse PLZ-Code  Ork Landercode | Kreditore,,. Kontaktnr, | Debitore, ..

-:Zhr‘istiane Mayerhofer auptstralie 2 56150 ASTEON,., [ASTDEED...

3

[ K, ] [Adregsst... v] [ Funkkian v] [ Hilfe

Freigeben Skrg+F11

Ist dies nicht der Fall, so missen Sie den Kontakt mit der Funktion Kontakt erstellen
erzeugen und aus dem Kontakt den Debitor erstellen. Das Fenster Adressstamm-Suche
bleibt im Hintergrund geéffnet.

Am Ende bestatigen Sie den Adressstamm in der Adressstamm-Suche mit OK.

B Ablaufbeschreibung: Mandantenibergreifende Adressen |
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Mieter Narme
Migter Adresse o . . . .
Mieter PLZ fOrt. . . . .

Vertragsklasse . . . . .
Vertragsart . . . . . L
Wertragsbeginn . . . L
Eigentimer/Mieter, . .
O o 0 ool oo

Anlegen Vermigter Konkaktnr, . .
Mietvertrag Yermieter Mame ., . . .

Yermieter Adresse, | .

Beatbeiter . . . . ...

Mieker kKonkaktnr, . . . . B

Dehitarennr. . . . . . .|

I ane Mayerhofer
[Hauptstrafie 20

| 86150 '_Aug_sb.ur_g
i 00053

1-WHG

-

OBI00015
|xaoonaos |

. [Georg Hafrer
Vermister PLZ { Ort . . . |

86010/ [Augshurg

: Z"!_e.n.:Hhauser-E-utr..Zba_ )

DE

Somit wurde der Kontakt in den Neuvermietungs-Assistenten bernommen und die weitere
Bearbeitung erfolgt wie gewohnt.
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