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1. Einrichtung der Stammdaten

Diese Dokumentation bezieht sich groRRtenteils auf Dynamics NAV Standard-
Tabellen, die ggf. mit RELion-Feldern ergéanzt wurden. Felder, die fur RELion wichtig
sind, haben wir rot gekennzeichnet.

In dieser Dokumentations-Serie werden lhnen die wichtigsten Schritte in RELion erklart.
Angefangen von den ersten Einrichtungsparametern bis hin zur Anlage eines Objektes
inklusive Einheiten und Debitoren.

1.1 FIBU- Stammdaten und Einrichtung

Verwaltung

% [ IT-Verwaltung Bevor Sie RE-Objekte einrichten, ist es zwingend not-
= £ arwendung Errichiung wendig, die Mandantenstammdaten (in der Regel die
= Verwaltungsgesellschaft) in der Finanzbuchhaltung ein-
= Andenngsprotokol| Enidhihng 7 ichten.
o FustandigheitseinheitEn
T Mummerrsene . . . .
T —— Sie mussen fur jeden Mandanten die FIRMENDATEN in
3 Anderungsprotokol] RELion eintragen.
) FLE-Codes
N ki Klicken Sie im Navigationsbaum auf Verwaltung und
1 Sprachen wahlen Sie den Menlpunkt Anwendung Einrichtung,
S de Pogioen Allgemein
T Druckeraeswahlon y

¥ Eivichtungscheckiste - - R
4 Wiederkehrends Buch-Blater AUS den Untermenis konnen nun die jeweiligen Einrich-

o Busiess Aralytics Ervichiey  tungsparameter ausgewahlt werden.
= Stammdatenvoelagen eirichien
8 Online Map-Eirrichiung Weiterhin missen Sie in jedem Mandanten die Einrich-

3 Datelanhangs verschisben .. . -
= h i Errehnstung des Finanzmanagements durchfthren.

2 Firmendaten

Dies wird unter Punkt 1.3 genauer erlautert.
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1.2 Zustandigkeitseinheitenkarte — Register Allgemein
W MAXIMUS - Zustandigkeitseinheitenkarte

Korksk M, . L, L . KO0OOS06 (%] Glohuster [NRRTGRASED. ., [*]
TN TR I A AR e Imemobdierroervralitung Maoimis Lagerorbcods . . . . III
F s R Blrenivag 5 Eigentimer | Mister , . . =l
Bressm Z. . i Sammeiobislt , .. | £ 3|
PLZ-Codefort. . .. . . BRSO E] Augsturg (%] Buthirgen nugsl, sb . .
Linder-Regorsoode |, . [DE ® Buchurgen 2ugel. bis . .
Handebsregister Enbrag . Name Instardhaliungs. . (%]
Handedsregeter-Nr Periodenlinge frstand
Gerchbsstand . . . .. . Budgst indl, Mehrweat,.. []
LR e o
[ustand.... w| | B4 w| | rie |
Code Hier kdnnen Sie einen Zustandigkeitseinheitencode ein-
geben.

Sie kdnnen diesen Code im Feld "Zustandigkeitseinhei-
tencode" anderswo in der Anwendung eingeben. Bei-
spielsweise kann die Eingabe eines Zustandigkeitsein-
heitencodes in einem Einkaufs- oder Verkaufsbeleg die
Adresse, Dimensionen und Artikelpreise auf den Belegen
verandern. Die Eingabe eines Zustandigkeitseinheiten-
codes in einer Lagerortkarte bedeutet, dass der Lagerort
(zum Beispiel ein Lager oder eine Vertriebsstelle) von
dieser Zustandigkeitseinheit verwaltet wird.

Sie konnen bis zu 10 Zeichen, sowohl Ziffern als auch
Buchstaben, eingeben. Verwenden Sie Codes, die die
Zustandigkeitseinheiten beschreiben und einfach zu
merken sind. Das sind zum Beispiel:

LA Sales; France 1; West St.

Der Code muss eindeutig sein - es ist nicht méglich,
denselben Code zweimal in einer Tabelle zu verwenden.
Sie kdnnen beliebig viele Codes einrichten.

Kontakt Nr. Bitte wéahlen Sie hier mittels des Lookup-Buttons die
Kontaktnummer des Eigentiimers aus, der durch diese
Zustandigkeitseinheit reprasentiert wird. Dieses Feld ist
ein Pflichtfeld.

Name, Adresse, Adresse 2, Geben Sie hier die Adressdaten des Eigentiimers ein.

PLZ-Code/Ort, Lander-

/Regionscode

Handelsregister Eintrag Wenn Sie hier einen Eintrag vornehmen, wird dieser bei
bestimmten Belegen mit ausgedruckt.

Handelsreqgister-Nr. Wenn Sie hier einen Eintrag vornehmen, wird dieser bei
bestimmten Belegen mit ausgedruckt.

Gerichtsstand Wenn Sie hier einen Eintrag vornehmen, wird dieser bei
bestimmten Belegen mit ausgedruckt.

DVR Das Datenverarbeitungsregister (DVR) ist in Osterreich
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Dim. Objekt

Mandat
Lagerortcode

Eigentimer/Mieter

Sammelobjekt

Buchungen zugelassen ab

/bis

eine zentrale Meldestelle fir Unternehmen, die elektro-
nische Datenbanken fiihren. Dementsprechend kommt
dieses Feld nur in der dsterreichischen Version zum
Tragen.

Wahlen Sie hier mittels des Lookup-Buttons den Dimen-
sionscode fiur das Objekt aus.

Wahlen Sie hier den Eigentimer des Objekts aus.

Hier konnen Sie einen Code fir den Lagerort eingeben,
z. B. ein Lager oder eine Vertriebsstelle, den die Zu-
standigkeitseinheit verwalten soll.

Wenn Sie hier einen Code eingeben, wird der Lagerort,
auf den sich der Code bezieht, automatisch zum Stan-
dard Lagerort auf allen Einkaufs- und Verkaufsbelegen
mit dieser Zustandigkeitseinheit.

Wenn Sie dieses Feld leer lassen, wird die Anwendung
es als einen speziellen Lagerort ohne Namen (Lagerort
Leer) betrachten.

Dieses Feld kennzeichnet, ob es sich um ein Eigentums-
oder Mietobjekt handelt und dient zur Auszahlung der
Zahllast (Osterreichische UVA).

Dieses Feld dient zur Auszahlung der Zahllast (Osterrei-
chische UVA).

In diesen Feldern kann jeweils ein Datum eingetragen
werden, ab wann / bis wann Buchungen zugelassen
sind. Dies dient als Voreinstellung fiir die zugehdrigen
Objekte. Die Voreinstellung ist nur wirksam, wenn die
Zustandigkeitseinheit dem Objekt zugewiesen wird.

1.2.1 Zustandigkeitseinheitenkarte — Register Kommunikation
Tragen Sie hier die Kommunikationsdaten der Zustandigkeitseinheit ein.

1.2.2 Zustandigkeitseinheitenkarte — Register Finanzamt

USt-1dNr.

Steuernummer

Finanzamt Kreditorennr.

Finanzamt Nummer

Finanzamt Name, Name
Adresse, Adresse
PLZ/Ort

Bankkonto Code

Finanzamt Landercode

2,
2,

Hier kénnen Sie die Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer eintragen. Diese wird dann auf
bestimmten Belegen mit ausgedruckt.

Hier konnen Sie die Steuernummer des Eigentimers
erfassen. Fulllen Sie dieses Feld fur die Umsatzsteuer-
Voranmeldung aus, wenn sich diese auf Zusténdigkeits-
einheiten bezieht.

Hier kdnnen Sie die Kreditorennummer des Finanzamts
erfassen. Dies dient zur Auszahlung der Zahllast (6ster-
reichische UVA)

Tragen Sie hier die Finanzamt-Nummer ein. Fullen Sie
dieses Feld fur die Umsatzsteuer-Voranmeldung aus,
wenn sich diese auf Zustandigkeitseinheiten bezieht.
Tragen Sie hier die Adressdaten des Finanzamts ein.
Fullen Sie dieses Feld fur die Umsatzsteuer-
Voranmeldung aus, wenn sich diese auf Zusténdigkeits-
einheiten bezieht.

Wahlen Sie hier das Bankkonto des Eigentimers aus,
der durch diese Zustandigkeitseinheit reprasentiert wird
Fullen Sie dieses Feld fur die Umsatzsteuer-
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Finanzamt Bundesregion

Finanzamt Bundesland

Referat

Finanzamt Bankkontonr.

Finanzamt Bankleitzahl

Steuerberater

Ansprechpartner fur Fi-
nanzamt, Ansprechpartner
Telefonnr, Ansprechpart-
ner E-Mail

UVA Ubertragung

Abrechnungsperiode

Voranmeldung aus, wenn sich diese auf Zustandigkeits-
einheiten bezieht.

Fullen Sie dieses Feld fur die Umsatzsteuer-
Voranmeldung aus, wenn sich diese auf Zusténdigkeits-
einheiten bezieht.

Fullen Sie dieses Feld fur die Umsatzsteuer-
Voranmeldung aus, wenn sich diese auf Zusténdigkeits-
einheiten bezieht.

Dies ist ein Kennzeichen fir die dsterreichische Umsatz-
steuer-Voranmeldung.

Fullen Sie dieses Feld fur die Umsatzsteuer-
Voranmeldung aus, wenn sich diese auf Zusténdigkeits-
einheiten bezieht.

Fullen Sie dieses Feld fur die Umsatzsteuer-
Voranmeldung aus, wenn sich diese auf Zusténdigkeits-
einheiten bezieht.

Fullen Sie dieses Feld fur die Umsatzsteuer-
Voranmeldung aus, wenn sich diese auf Zustandigkeits-
einheiten bezieht.

Fullen Sie dieses Feld fur die Umsatzsteuer-
Voranmeldung aus, wenn sich diese auf Zusténdigkeits-
einheiten bezieht.

Dies ist ein Kennzeichen fir die dsterreichische Umsatz-
steuer-Voranmeldung.
Dies ist ein Kennzeichen fir die dsterreichische Umsatz-
steuer-Voranmeldung.

1.3 Zustandigkeitseinheiten auf der Objektkarte
Es gibt zusatzlich noch die Méglichkeit, unterschiedliche Fremdverwaltungen innerhalb
eines Mandanten zu fiihren. Hierzu missen sogenannte Zustadndigkeitseinheiten ange-

legt werden.

[=}-F Mietverwaltung
=R Ohjektarte
Einheitenstarmm
- Yertrage
= WEG-Verwaltung
E Ohjektkarte
F Einheitenstamm
= Sonderumlage
- Vertrage

Klicken Sie auf RELion 5.00, Mietverwaltung bzw. WEG-
Verwaltung, Objektkarte

Uber den Button Objekt kénnen Sie iber den Punkt
Ubersicht eine Ubersicht aller Objekte des ausgewahlten
Mandanten erhalten. Wahlen Sie aus dieser Ubersicht
das Objekt, fur das Sie die Zustandigkeitseinheit defi-
nieren wollen, aus.

Unter dem Register ,,Sonstiges” finden Sie die notwendigen Einrichtungsparameter fir
die Zustandigkeitseinheiten (Hier im Beispiel die Objektkarte Mietverwaltung)
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W Mieter 000028 Alpenstr. 17 86179 Augsburg - Objektkarte Mieter

Mandats Zustindighe.,. | SHOLL
Ebgarshimer | [ansoee]
Pl Eigantimmes . . Shafan Mol

Tedeforne . Exgandme:

Heederlisung Yerwal, . | AUGIBLERG
Delmendart. . . . . |

Allgerren | [ratacsihaliong | Buchurey | Bearbeber | Asthey | Sorstiges

o AR TATTIESEL

El

[£3] Freigabeprifurg sbamechirssen
i3] Fresgsbeprifung durch . 53
Freigshepnifung sm. . .
Extorre Chijskdee., |

(K7 Aol o

(%} Gerassanschaftovashl,,

OZ.07.09 13:43

) ] R

Mandats Zustandigkeits-
einheit

Eigentimer

Name Eigentimer, Tele-
fonnummer Eigentumer

Niederlassung Verwal-
tungs — Zustandigkeits-
einheit

Zielmandant
Freigabeprufung, Freiga-
beprifung durch, Freiga-
bepriufung am

Externe Objektnummer

Anlagennr.

Genossenschaftswahlbe-
zirk

Fondszugehorigkeit

Mietspiegel

Hier kdonnen Sie die Mandats-Zustandigkeitseinheit fur
dieses Objekt auswahlen. In der Mandats-
Zustandigkeitseinheit sind die Adressdaten
des Eigentumers fir dieses Objekt hinterlegt.

Hier missen Sie den Eigentumer des Objektes eintra-
gen. Klicken Sie auf den Assist - Button und wéhlen Sie
aus der Kontakttabelle den entsprechenden Eigentimer
aus.

Diese Felder fullt das Programm automatisch aus, so-
fern Sie im Feld Eigentimer eine Auswahl getroffen
haben.

Falls eine Verwaltung Uber mehrere Niederlassungen
verfugt, ist es hier mdoglich, die Zustandige Niederlas-
sung fur dieses Objekt auszuwahlen. Die Adressdaten
der Niederlassung werden dann auf Mieteranschreiben
automatisch als Absender generiert.

Dieses Feld hat in RELion 5.00 keine Bedeutung mehr.

Diese Felder fullt das System automatisch bei der Anla-
ge des Objektes aus. Diese Felder dienen nur zur Infor-
mation.

Hier kann eine weitere Objektnummer eingetragen wer-
den, z. B. die Objektnummer des Vorverwalters.

Wenn Sie das Objekt steuerlich abschreiben moch-
ten, kdnnen Sie es im Modul Anlagenbuchhaltung ein-
richten. Uber dieses Feld stellen Sie dann anschlieBend
die Verbindung her.

Treten Sie bei diesem Objekt als Wohnungsbaugenos-
senschaft auf, kbnnen Sie in diesem Feld den Wahlbe-
zirk auswahlen. Dieser Wert wird auf die zugehdrigen
Einheiten und auch auf die mietenden Mitglieder Uber-
tragen.

Uber den Lookup-Button des Feldes gelangen Sie in die
Tabelle Fondsibersicht. Hier haben Sie die Mdglichkeit,
einen bestehenden Fond auszuwéhlen oder aber einen
Neuen anzulegen und diesem dem Objekt zuzuordnen.
Diese Daten dienen der Information.

Hier kbnnen Sie dem Objekt einen Mietspiegel zuweisen.
Dricken Sie auf den Assist - Button und wéahlen Sie
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navision://client/run?target=Form%205052570

1.4 Firmendaten

einen Mietspiegel aus der Liste aus. Der ausgewahlte
Mietspiegel wird spater vom System fur Mieterhdhungs-
verfahren genutzt.

Verwaltung In den Firmendaten werden allgemeine Informatio-

# L3 IT-Verwaltung
= b Aneendung Encichiung
= L algamain

= Arderungeprotciall Enrichtung
0 hustandigheitsembaiiin
= Wp RG]
19 Buasiskalonder
9 Andenungsprotoiall
= PLI-Codind
2 Gebigte
19 Sprachen
o Lander Segionen
2 Druchir surwahien
4 Errichaungstheckiie
o Wiedaranrenda Buch,.-Blater
i Buines Analyhcs Ervichiung
= Starmdateror lagen sinrichhin
2 Onilire Map-Cirvichitung
3 Datmelanhiange verschisben |
o
=

nen zum Mandanten (in der Regel die Verwaltungsge-
sellschaft) hinterlegt. Hierzu gehodren z. B. Name, An-
schrift, Daten zum Finanzamt, Bankverbindung usw.

e
oz

IIIIIIIII'I

Da RELion auf Dynamics NAV basiert, gibt es Dynamics NAV-Standard-Felder, wel-
che fir die Einrichtung der Immobilienverwaltung nicht relevant sind und daher
nicht ndher beschrieben werden. Fir eine erfolgreiche Einrichtung missen Sie ledig-
lich der Beschreibung in der Dokumentation folgen.

-

WEIS

1.5 Einrichtung des Finanzmanagements
Weiterhin missen Sie in jedem Mandanten die Einrichtung des Finanzmanagements
durchfiuhren.

Klicken Sie auf Verwaltung, Anwendung Einrichtung, Finanzmanagement: Aus den Un-

termenis kénnen nun die jeweiligen Einrichtungsparameter ausgewahlt werden.

1.5.1 Buchhaltungsperioden

| & O3 1T-Verwalung

5 o Arwendung Errichiung
w [0 Aligemen

Verwaltung, Anwendung Einrichtung, Finanzmana-

- gement,
Buchhaltungsperioden

= (2 Barutzar
o Frgngmanagement

8 Frurchuchhaliung Errichiurg

= Dushioren & Verkad Err.

) kredwonen & Enkaul Enr

1} Eloknorinche Limsatsipuenerlnung - Ervichiung
B 1B chhauresper ooden
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¥ Buchhaltungsperioden

Shartdatum Mame Beges G, Abgeschl . Dabusg,. L
(1.0 {13 | Aariaer |

| 01025 Pebruar

| 00309 M

| oo apd
01.05.05 Ha

01,0609 M
| o107 e
01,0805 At
010505 Sepbember
04,1009 Clibober
0141 1009 Higverrkes
0111200 Daeenbar
03.01,10 Jareas L
04,0290 Febraar
03,0310 Hary
07,0470 Aped
_____ 071,005, 10° M
| 02,0610 i
01,0710 Ji
07,0, 10 At
¥| 01.09.10 September ~

flegerbuctun. . | [lohe gretele... | [ldbe shgrhde... | | e ]

In dieser Tabelle richten Sie die Geschéaftsjahre ein, indem Sie die Buchhaltungsperio-
den festlegen und bestimmen, mit welcher Periode das Geschéaftsjahr beginnt. Die
Buchhaltungsperioden werden an verschiedenen Stellen innerhalb von RELion verwen-
det. Beispielsweise bei Ubersichten Uiber gebuchte Posten und in allen Fenstern, die
TrendScape Schaltflachen aufweisen (Budgets, Kapazitaten usw.). Geben Sie die Dauer
einer Buchhaltungsperiode ein, z. B. einen Monat oder ein Quartal.

Die kiirzeste mdégliche Buchhaltungsperiode ist ein Tag. Fur jedes Geschéaftsjahr muss
mindestens eine Buchhaltungsperiode eingerichtet werden.
HINWEIS

Diese Buchhaltungsperioden missen nicht identisch mit den Abrechnungsperioden
der RE-Objekte sein.

[ ok | [ abbeschen | [ e |

Um Geschéftsjahre und Buchhaltungsperioden einzurichten, klicken Sie im Fenster
Buchhaltungsperioden auf die Schaltflache Jahr erstellen und geben im Fenster Ge-
schéaftsjahr eroffnen das Startdatum, Anzahl Perioden und Periodenlange ein.
Danach werden die Perioden, zusammen mit einem Hinweis auf den Beginn des Ge-
schaftsjahres automatisch in die Tabelle Buchhaltungsperioden eingefiugt.
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1.6 Einrichtung der Finanzbuchhaltung

Verwaltung, Anwendung Einrichtung,
Finanzmanagement, Finanzbuchhaltung Einrichtung

-3 IT-Verwaltung
EHF Anwendung Einrichtung
-3 Allgemein
-3 Benutzer
2-LF Finanzmanagement
s Finanzblchhaltung Einrid

In diesem Kapitel werden die Einrichtungskarte der Fi-
nanzbuchhaltung, Nummernserien und Verfolgungsco-
des behandelt.

hiLing

Sie verwenden das Fenster Finanzbuchhaltung Einrichtung, um Informationen tber
die Handhabung bestimmter finanzbuchhalterischer Sachverhalte in lThrem Mandanten zu
hinterlegen. Dieses Fenster wird beispielsweise verwendet, um Einzelheiten zur Rech-
nungsrundung, zum Wahrungscode, zur Mandantenwéhrung, zu Adressformaten und zur
Berichtswahrung zu hinterlegen. Sie missen das Fenster Finanzbuchhaltung Einrich-
tung fir jeden Mandanten, den Sie mit RELion verwalten, ausfillen.

Das Fenster enthalt funf Registerkarten mit verschiedenen Arten von Informationen.
Einige der im Fenster verfigbaren Funktionalitaten sind optional.

1.6.1 Einrichtung der Finanzbuchhaltung Registerkarte Allgemein

i® Finanzbuchhaltung Einrichtung

Al | Nummenenong | Dimercionen | Bevichizeesen | Ausgleich

Sachkortoreereendun..,

HwSt,-Erklanung (MW,
Medaritwsitprngg . [

Buchamgen nuged. 5 01.01.09 Eatl-yifnung | ]

Basdrasngem zugel. bes - 31208 Mandant erwwdinanges.. . ELR

Fratolelear. . ... [ Skionto . Nettobetrag. | [

Lidosess, Aokmsad ot LeerzetesiL . (%) Sorko bevkhtigen ., [

Lokales Kortaktadeess,,, [hach Perern.., (]| Unreskserte Mt . ., [5
Foexhrissginanch i .. 0,00 e, Bk Ditferens ... 0,0
Rechiunginndongem..,  Ladminnmch  [7] Heer Fundungemeth;,. | Kadmanrech (=]
Lischen v, Sadhduonks., Redh snfverk. snbw.,. |Rech. andieh.,. [T]

Wikdunegrcods M Burs , (8

Sie kdnnen einen Datumsbereich angeben, in welchem Buchungen fir alle Anwender

zulassig sind, indem Sie Werte in den Feldern Buchungen zugel. ab und Buchungen
zugel. bis eingeben.

Da in Navision unabhangig von den eingerichteten Buchhaltungsperioden gebucht wer-
den kann, sollte der zugelassene Buchungszeitraum Uber die Felder eingeschrankt
werden.

Der Buchungszeitraum kann auch benutzerspezifisch eingeschrankt werden. Hierbei
hat die Einstellung in der Benutzereinrichtung Vorrang vor der in der Finanzbuchhal-
tung Einrichtung. Lassen Sie die Felder frei, dann gibt es keine Datumseinschrankung
bei Dateneingaben und Buchungen.

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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Warum ist dies wichtig?

Da die Anwendung keinen ,,Abschluss” als notwendigen Bestandteil ihres finanzbuch-
halterischen Kreislaufs beinhaltet, kénnen Sie die Buchungszeitraume verwenden, um
Perioden auf periodischer Basis zu schlieRen, damit Posten vermieden werden, die vor-
herige Buchungsperioden beeinflussen kénnten. Sie kénnen die Daten immer temporar
andern, damit spezielle Werte gebucht werden kénnen.

Weitere Felder auf der Registerkarte Allgemein:

Protokollzeit

Lokales Adressformat

Lokales Kontakt-
Adressformat

Rechnungsrundungs-
prazision
(MW=Mandantenwahrung)

Rechnungsrundungs-
methode (MW)

Loschen v. Sachkonten
zul. vor

Sachkontoverwendung
prufen

EWU-Wahrung

Mandantenwahrungscode

Skonto v. Nettobetrag

Skonto berichtigen

Unrealisierte MwSt.

Legen Sie fest, ob die Bearbeitungszeit des Benutzers
von der Anwendung protokolliert werden soll.

Legen Sie das Adressformat von Ausdrucken fest.
(Wichtig fur Belege wie z. B. Mahnung, Abrechnung,
WP)

Legen Sie fest, an welcher Stelle in einer Mailingadresse
der Name der Kontaktperson angezeigt werden soll.

Hier kdnnen Sie die GroR3e des Intervalls angeben, das
verwendet werden soll, wenn Betrage in lhrer Landes-
wahrung gerundet werden.

Geben Sie an, wie die Anwendung einen Rechnungs-
betrag runden soll.

Das Datum in diesem Feld gibt an, ob und wann Sach-
konten geléscht werden kdnnen. Wenn Sie in dieses

Feld ein Datum eingeben, kénnen Sachkonten mit Pos-
ten an oder nach diesem Datum nicht geldscht werden.

Ein Hakchen in diesem Feld gibt an, dass Sachkonten,
die in Einrichtungstabellen verwendet werden, z. B.
Buchungsgruppen, vor dem Ldschen geschitzt sein
sollen.

Versehen Sie dieses Feld mit einem Hakchen, wenn die
Mandantenwéhrung (MW) eine EWU-W&hrung (EWU=
Europaische Wahrungsunion) ist. Dieses Feld wird nur
dann bertcksichtigt, wenn Sie Betrage mit unterschied-
lichen Wahrungen ausgleichen.

Geben Sie den Wahrungscode fur die Mandanten-
wahrung ein. Der Wert wird nur bei Ausdrucken ver
wendet, da die Anwendung <Leer> als Indikator fur
Mandantenwéahrung verwendet, wenn Werte aus Tabel-
len angezeigt werden.

Geben Sie an, ob der Skonto vom Brutto- oder Netto-
Betrag berechnet werden soll.

Versehen Sie dieses Feld mit einem Hakchen, wenn die
Anwendung die Mehrwertsteuerbetrage anteilig be-
rechnen soll, wenn Sie Zahlungen mit Skontoabziigen
buchen.

Legen Sie fest, ob die unrealisierte Mehrwertsteuer
bertcksichtigt werden soll. (fir Teil-, Schluss-
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Max. MwsSt.-Differenz
zulassig

MwSt.-Rundungs-

methode

Rech. an/Verk. an
MwSt.-Bereich

Niederstwertprinzip

Wahrungscode fur Euro
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Rechnungen)

Geben Sie die maximale erlaubte MwSt.-Korrektur flr
die Mandantenwé&hrung ein.

Geben Sie an, wie die Anwendung fur die Mandanten-
wahrung die MwSt. runden soll.

Hier kdnnen Sie zwischen Rech. an/Zahlung an Nr. und
Verk. an/ Eink. von Nr. wéahlen. Verwenden Sie die im
Screenshot angezeigte Einstellung.

Hier konnen Sie auswéahlen, ob die Funktion ,,Wechsel-
kurs regulieren“ das Niederstwertprinzip bei der Regu-
lierung von Debitoren- und Kreditorenposten beachten
soll. Niederstwertprinzip bedeutet in diesem Zusam-
menhang, dass Forderungen nicht Gber den urspring-
lich gebuchten Betrag aufgewertet und Verbindlichkei-
ten nicht unter den urspringlich gebuchten Betrag
abgewertet werden. Um das Niederstwertprinzip
anzuwenden, versehen Sie dieses Kontrollkdstchen mit
einem Hakchen.

Das Feld wird verwendet, um in der Umsatzsteuervor-
anmeldung das Feld Euro kennzeichnen zu kénnen. Auf-
grund der unterschiedlichen Méglichkeiten in der
Schreibweise einer Wahrung (in den Feldern
Mandantenwéahrungscode und Berichtswahrung)
muss hier festgelegt werden, wie der Anwender Euro
schreibt, z. B. EUR oder Euro ausgeschrieben. Sollte
Ilhre Mandantenwahrung Euro sein, stellen Sie sicher,
dass die Schreibweise in beiden Feldern (Mandanten-
wéahrungscode und Berichtswahrung) gleich ist.

1.6.2 Einrichtung der Finanzbuchhaltung Registerkarte Nummerierung

& Finanzbuchhaltung Einrichtung

Bankonbonummern - . . |BANKE
Lk -Vorarmeldurgsn...  |UVA

Bankkontonummern

Algamedn | Nummerienung | Dimensionsn | Barichtowesen | Susgleich

¥l
[x1

[Fnition v] [ Hre |

Hier missen Sie den Code fur die Nummernserie einge-
ben, die verwendet wird, um den Bankkonten Nummern

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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zuzuweisen. Um die bereits vorhandenen Nummernse-
rien einzusehen, klicken Sie auf den Lookup-Button
rechts im Feld.

Hier missen Sie die Nummernserie fiur die Erstellung
der Ust.-Voranmeldung auswéahlen.

USt.-
Voranmeldungsnummern

Das Thema Nummernserie wird in einem anderen Kapitel genauer erlautert.

1.6.3 Einrichtung der Finanzbuchhaltung Registerkarte Dimensionen

® Dimensioneniibers... [= |[5]5¢]

| |OBHEMN.. Enber ~
| [omaosl.. Chsk
| st It Dimerskon
Algemein | Murmererurs | Cimensinen | Bavich !_mm;-m Mandut=Geselschaft
: ! [

MSP BLISST fusshathung

DEM-OBXERT (%] M BALL., . Bajshr

MANDAT [ msrcn... Grage
| M3 LAGE  Lage
Shortoutdmensiorsos. .. | DEM-OBXEET — —
7 i [ ¥ [P 5P, | Mep spalte
Shortoubdimensionsod,.. | MANDAT | s 2ee

.. [oBExTeRUFFE [F]

. Chiskigrupps

PORTFOLIO () [

oK Abrechen il
DIM-EMAELT (] ] | ] l £

Sheortoutdimansionso, . (%]
Sheortoutdimensonso, .. ]
Shertoubdmensiondoo... [ J5A-E5TE %]

(hien <) ke

Um die Felder dieses Registers zu bearbeiten ist es notwendig, die Dimensionscodes
vorher in der Tabelle Dimensionen zu definieren. Die Definition wird in einem anderen
Kapitel besprochen.

Hier kdnnen Sie den Code fiur die globale Dimension 1 eingeben. Sie missen den Code
der globalen Dimension 1 aus der Dimensionscode-Tabelle auswahlen. Sie sollten festle-
gen, welche Dimensionen Sie wahrscheinlich haufig analysieren werden und eine davon
als eine der beiden globalen Dimensionen eintragen. Alle Dimensionen, die Sie hier ein-
geben, stehen Ihnen automatisch in Buch.-Blattzeilen und in Einkaufs- und Verkaufsbe-
legen als Shortcutdimension zur Verfligung.

Uber den Button Funktion, Globale Dimensionen
andern kénnen Sie diese andern.

Funktion v] [ HilFe ] I

Globale Dimensionen dndern...

Zahlungstoleranz andern

Das andern einer globalen Dimension hat zur Folge, dass die Anwendung Anderun-
gen an bereits gebuchten Posten vornimmt. Das bedeutet, dass Sie gut Uberlegen
sollten, welchen Dimensionscode Sie hier eintragen, um den Aufwand an zukinfti-
gen Anderungen zu minimieren. Globale Dimensionen kénnen auch mit der Funktion
Analyseansichten analysiert werden.

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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=L Dimensionen
Dimensionen
kostenrechnung Dimensionen
Dimensionskombinationsn
Standarddimension Prioritaten
hiten

1.5.4 Einrichtung der Finanzbuchhaltung Registerkarte Berichtswesen

& Finanzbuchhaltung Einrichtung

Allgerein | Mummerierung | Dimensionsn | Berikhiswesen | Ausgleich
Berichtswbhung - - . . x
Mt Aireequierrg . |

(i <) e

Klicken Sie auf die Registerkarte Berichtswesen. Es gibt dort zwei Felder, das Feld
Berichtswahrung und das Feld MwSt.-Kursregulierung. Im Feld Berichtswahrung
kénnen Sie die Wahrung angeben, die als Berichtswahrung im Bereich der Finanzbuch-
haltung verwendet werden soll. Wenn Sie in diesem Feld eine Berichtswéhrung ange-
ben, bucht die Anwendung automatisch Sachposten und einige andere Posten, wie z. B.
MwsSt.-Posten, in Mandantenwahrung und in Berichtswahrung. Damit wird lhnen er-
moglicht, Berichte entweder in Mandantenwahrung oder in Berichtswahrung zu dru-
cken.

In den meisten Fallen werden Sie hier keine Eingabe vornehmen mussen.

In den RELion-Reports wird die Berichtswéhrung aktuell nicht unterstitzt.

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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1.5.5 Einrichtung der Finanzbuchhaltung Registerkarte Ausgleich

i Finanzbuchhaltung Einrichtung E|@|E|

fllgemedn | Mummenerung | Dimensionen | Berkhbswesen | Ausglsch

Parsgl. Runsdungsprbats. .. 0,00
Shonboboleranebuchung | |Skortoksnten  [*]
Skontotoleranaperiods, 4
2abhmgsholeranrwam. ... [~
Zakiungrolbeanzhich... | Zahhungiteler.,, [=]
Zathngsholerans Sh . . a
Mz, Zahdungrtolerana... G,00

[Futon ] [ whe |

Klicken Sie auf die Registerkarte Ausgleich. Auf dieser Registerkarte geben Sie Ein-
richtungsinformationen zum Ausgleich von Zahlungen mit ausstehenden Betragen ein.
Hierzu zahlen sowohl Zahlungen von Kunden als auch Zahlungen an Lieferanten.

Ausgl. Rundungs- Geben Sie die GroRe des Intervalls an, das als Run-

prazision dungsdifferenz zulassig ist, wenn Sie Posten in Mandan-
tenwahrung mit Posten in einer anderen Wahrung aus-
gleichen.

Skontotoleranzwarnung Fullen Sie diese Felder aus, wenn fiur lhre Skontobeding-

Skontotoleranzbuchung ungen Toleranzen zuladssig sein sollen. Diese werden in

und Skontotoleranz- RELion fur den Kreditorenzahlungsverkehr benétigt.

periode

Zahlungstoleranzwarnung Fillen Sie diese Felder aus, wenn Sie offene Forderung-

und Zahlungstoleranz- en und Verbindlichkeiten mit Zahlungsbetragen ausglei-

buchung chen méchten, die nicht mit den offenen Betragen tber-
einstimmen.

Zahlungstoleranz %6 Fullen Sie diese Felder aus, wenn Sie offene Forderung-
und Max. Zahlungs- en und Verbindlichkeiten in Mandantenwahrung mit
toleranzbetrag Zahlungsbetragen ausgleichen méchten, die nicht mit

den offenen Betragen Ubereinstimmen. In diesen Fel-
dern werden die prozentuale Abweichung vom Rech-
nungsbetrag oder die maximal zulassige Toleranz fest-
gelegt. Sie kénnen nur aktualisiert werden, indem Sie
auf Funktion, Zahlungstoleranz &ndern klicken.

1.6 Nummernserie
Sie verwenden das Fenster Nummernserien, um alle Nummernserien einzurichten, die
Sie in Threm Mandanten verwenden mochten. Sie kénnen Nummernserien bestimmten
Tabellen (wie z. B. Debitoren- und Kreditorentabellen), Buch.-Blattvorlagen und Stapel-
verarbeitungen zuordnen.

Sie kénnen ein vollstdandiges Nummernsystem einrichten, das aus einer unbegrenzten
Anzahl von Nummernserien fur alle Arten von grundlegenden Daten (aufler Sachkon-
ten) und Belegen besteht. Sie kénnen dies mit manuellem Nummerieren fur spezielle

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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Bereiche kombinieren, oder ausschlielich manuelles Nummerieren verwenden.

Die Belegnummernfunktionalitat bietet eine flexible Art der Nummerierung aller Belege,
Buch.-Blatter, Stapelverarbeitungen und Buch.-Blattzeilen. Belege umfassen, sind je-
doch nicht beschrankt auf: Bestellungen, Rechnungen, Lieferungen und Gutschriften.

In der Einrichtungstabelle jedes Anwendungsbereichs und in den Buch.-Blattvorlagen
geben Sie an, welche Nummernserie zu welchem Zweck verwendet werden soll. Wenn
Sie beispielsweise eine Nummernserie fur Debitoren eingerichtet haben, hinterlegen Sie
den Code dieser Nummernserie im Feld Debitorennummern der Tabelle Debitoren &
Verkauf Einr. Wenn Sie dann einen neuen Debitor erfassen, verwendet die Anwen-
dung die Daten, die mit dem Code in Verbindung stehen, um die Debitorennummer zu
erzeugen.

Diese Nummernserien werden in RELion vor allem fir Buch.-Blatter, Rechnungs- Ein-
gangsbelege und bei der Nummernserienzuweisung in RE-Einrichtung bendtigt.

Finanzmanagement Klicken Sie auf Finanzmanagement, Einrichtung, Num-

® (3 Finanztuchialng mernserie. Das Fenster Nummernserie wird angezeigt.

i [ Kosterstellerrechrung
# LJ kosteniragerrechnung
= L Einrichitng
M Finanzbuchhalhung Einrichhng

= Buchhal inden
S (E—

m Nummernserie

Crsde Beschrabung Staitrs,  Erdw.  Lebsbes... LetstaM... Stendar.. Man
[ nem Fbrecheurg ABRDODDL AERS99%9 22,0006 ABROMZEZ ~
!:.MF Anfrage ANFOOOO0L 06.07.09 ANFOOD14E v
[ lams Angebot ANGOOOO] 21.06,05 ANGOODO] o
[ jaa ko
[ amt Autied ARTEO0001 0604 ARTOOOOM ¥
[ e Buftragsrurmmern AUFOCO001 13.02.03 AUFCODOOD W
[ lars fufgaben AUFGO0... ASFGH..,  09.07.00 AUFGOD... v'
z0.05.00|panecngsz | e ||
[ jeest Bastedurigan 2009/00... 15.07.00 Z009/00... v'
[ Jemp B EIDO001  ET99999 04,0504 EIDO003 v ¥
[ 12 »
[ geren | [ rife |

Die Felder im Fenster Nummernserie enthalten:

Code Geben Sie einen Code an, der aussagekréaftig oder von
Bedeutung ist. Sie kénnen bis zu 10 Zeichen, sowohl
Ziffern als auch Buchstaben, eingeben. Der Code muss
eindeutig sein — es ist nicht moéglich, denselben Code
zweimal in einer Tabelle zu verwenden.

Beschreibung Geben Sie eine Beschreibung der Nummernserie ein. Sie
kdnnen bis zu 30 Zeichen, sowohl Ziffern als auch Buch-
staben, eingeben.

Startnr. und Endnr. Die Anwendung fillt diese Felder mit den Werten, die

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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Sie in der Tabelle Nummernserienzeile angegeben ha-
ben.

® BANK Banknummern - Nr.-Serienzeilen

Starbdabum ' Startrr.  Endrr. Latzbes Datisn ve... Latzbe Nr. vere... Warnn,..  Erbdhun...  Offen

| asoslsasoos

]|

[ |

Letztes Datum
verwendet und
Letzte Nr. verwendet

Standardnr.

Diese Felder werden von der Anwendung automatisch
ausgefillt, wenn Sie beginnen, die Nummernserie zu
verwenden.

Ein Hakchen in diesem Feld gibt an, ob die Nummern-
serie dazu verwendet wird, automatisch Nummern zu-
zuordnen. Wenn Sie dort beispielsweise beim Erstellen
eines neuen Debitors in der Zeile mit der Debitoren-
nummernserie ein Hakchen setzen, weist die Anwend-
ung die néchste verfugbare Nummer aus der Nummern-
serie des Debitors zu. Setzen Sie in diesem Feld kein
Hakchen, missen Sie auf den AssistButton im Feld Nr.
der Debitorenkarte klicken und anschlieend die
Nummernserie auswahlen, damit die Anwendung fir Sie
die Nummern vergibt.

& 60007 mse RELion GmbH - Debitorenkarte

Allgemein | Kommunikation | Fakturierung | Zahlung 1 Lieferung | Aulfenhand

N oo s o lm—lj' fj _@_j E Suchbec
Namesssses drimaen Inse RELion GmbH | salda i
Mame 2. . . ... ... ! | Kreditlim
Adressenay Basath B |kurzes Geland 8a | e
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O|X]

# Mummernserie

M
¢ [E

Code Beschrebung Startre,  Ender, Letztes ... Letzte ... Standar.
|KONTAKT  Korkskhe FOMODD... KONSF..  [(3.07.09 KONOOL... v ~
mm xr:dm--:n FROCO1  KRS9SS 03.07.09 KRO100 v
L0000
II_IM___—-
H-00001 24,0908 M-03735 ¥
__r-tamm ﬂuim MATLODD] LE 02,04 MATLOOOS v
Ak Mabviakae A 00000 23.09.08 MA10OOOS ¥
[ |miTE #ghader MITG000L MITGRP97R 030208 MOTGO00G3
MITGL-RZ  Mighederratenzahiungsn MGRI0...
I MITGLEU  Mtghederbuchungen ME-000001 16, 10,07 M8-D000+49 w v
|« »
[ semn [ [ e |
.
N verbindungan
| Sortdstum| Startre,  Endry. Letzbtes Datum ve,.. Letzte br, verw... Warnun,,.  Erhdtwn... | Offen
| k| 050100 MADODOI 1 o ~

Wahlen Sie im Fenster Nummernserie z. B. den Code MA aus, und klicken Sie an-
schlieBend auf Serien, Zeilen. Das Fenster Nr.-Serienzeilen wird geoffnet.

In diesem Fenster kénnen Sie die Nummerierung angeben, die Sie verwenden modchten
(inkl. Startdaten fur spezielle Nummernbereiche), und zusatzliche Angaben zu der
Nummernserie machen.

Startdatum Geben Sie das Datum an, ab dem diese Zeile verwendet
werden soll. Verwenden Sie dieses Feld, um zu Beginn
einer neuen Periode mit einer neuen Nummernserie zu
beginnen. Richten Sie hierzu fir jede Periode eine Num-
mernserienzeile ein. Die Anwendung wechselt dann am
Startdatum automatisch zu der entsprechenden Serie.
Wenn dieses Feld leer ist, gilt die Zeile ab sofort.

Startnr. und Endnr. Geben Sie einen Nummernbereich an, der flr einen
speziellen Code gelten soll. Diese Felder sind alphanu-
merisch und 20 Zeichen lang, damit flexible Vorlagen
gebildet werden kénnen.

Letztes Datum Die Inhalte dieser Felder werden von der Anwendung er-

verwendet stellt und zeigen das letzte Datum, an dem eine Num-

und Letzte Nr. mer zugeordnet wurde, sowie die zuletzt verwendete

verwendet Nummer in der Serie an. Die Inhalte dieser beiden
Felder werden auch im Fenster Nummernserie ange-
zeigt.

Warnungsnr. Wahlen Sie eine Nummer aus den vordefinierten Num-

mernserien aus, ab deren Verwendung eine Warnung
generiert wird. Dies soll Sie dabei unterstiitzen, zu er-
kennen, dass die Nummern der Nummernserie bald voll-
standig vergeben sind.

Erhdhung um Nr. Wahlen Sie die Schrittweite des Intervalls aus, durch die
die Nummerierung erhdht werden soll. Wenn Sie eine
Schrittweite statt einer fortlaufenden Nummer verwen-
den, ermoglicht dies das spatere Einfigen von Nummern
in diesem Bereich und zwischen den vergebenen Num-
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mern. Gehen wir beispielsweise davon aus, dass dem
Debitor eine Schrittweite von 10 zugeteilt wurde. Das
bedeutet, dass die Debitorennummern wie folgt durch-
nummeriert werden: DO0010, DO0020 usw. Wenn Sie zu
einem spateren Zeitpunkt entscheiden, dass Sie eine
Nummer manuell vergeben méchten, dann kénnten Sie
die Nummer DO0015 vergeben, wenn Sie eine Schritt-
weite wahlen, die freie Nummern dazwischen enthélt,
statt fortlaufende Nummern zu verwenden.
Offen Dieses Feld zeigt an, ob die Nummernserie offen ist.
Eine Serie bleibt solange geodffnet, bis die letzte Nummer
vergeben wurde. Dann I8scht die Anwendung den Inhalt
des Feldes. Dieses Feld kann nicht bearbeitet werden.

Dricken Sie die Taste ESC, um das Fenster zu schlielRen.

In einigen Fallen kann es vorkommen, dass Sie einer Nummernserie mehr als einen
Code zuordnen moéchten. Wenn Sie beispielsweise mehr als eine Nummernserie fir
einen Lagerartikel verwenden, kénnen Sie eine Verbindung zwischen diesen Nummern-
serien herstellen.

Das Fenster Nr.-Serienverbindungen wird verwendet, um Verbindungen zwischen
mehreren Nummernserien herzustellen. Wenn Sie Verbindungen einrichten, missen Sie
alle verbundenen Nummernserien einem Code einer Nummernserie zuordnen. Dann
koénnen Sie diesen Code auf der Registerkarte Nummerierung im Einrichtungsfenster
dem entsprechenden Anwendungsbereich zuordnen, so kénnen Sie bei der Vergabe von
Nummern zwischen allen verbundenen Nummernserien auswéahlen.

(=1

® Nummernserie

Code Beschrasing Startrr, Endnt.  Letzbes .. LetsteN... Standar.,,  Man
| |oem [ 00001 26.05.09 DODZEZ -
o Diskette DISKO0D..,, 18.06.09 DISKOO0... L

DISEVERD  Dishette Werdschbung CISKNOD.., DISKVSS.. 30,1104 DISKVOO.., v
ot BTA OTAUS)... DTAUSS..  17.10.06 DTAUSI... ¥
v i Einhesit Eigenbimes EEOOOC]  EESHG ¥
| |EBWEIT  Einhet E0O00E 29.10.08 E0DLIY -
e Erksubsrmchinurigen EXO00001 15.07.0% EXO003IS -
| |Ex-Gs Einkefsiptecheiten EK-G500... 13.07.09 EE-GSO0.., -
 BUEF  Enkeufshefarungen EX-LIEFD... 07.07.0% EK-LIEFD.. -
| |EKRGINT  Einkauf M EKQ000] 020105 EX00Z01

£

|_geden |
| E"Euhﬂ - =
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Finanzmanagement Klicken Sie auf Finanzmanagement, Finanzbuchhal-
tung. Kontenplan

=57 Finanzbuchhaltung

: = i
¥ Kontenplan =17
. Masre GuwiBlan:  Korboart Duaritenes .. Solbeirag Haberbetrag  Salde b Daturn  Brwepurs
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Das Finanzmanagement steht im Mittelpunkt der Finanzstruktur eines Mandanten; sie
vermittelt Ihnen einen zentralen Uberblick tiber seine finanzielle Situation. Mittels der
Finanzbuchhaltung erhalten Sie Sachkonto-Informationen und kénnen sie mit den Bud-
gets und Geschéftszahlen der Vorjahre vergleichen. So kdnnen Sie profitable Ge-
schaftsbereiche erkennen, Verluste vermeiden, unrealistische Budgetplanungen andern
etc.

Alle Sachkonten mussen in dieser Tabelle eingerichtet werden.
Es gibt zwei Fenster, in denen die Sachkonten angezeigt werden:

Das Fenster Kontenplan, in dem alle Konten zeilenweise aufgelistet werden (d. h. fir
jedes Konto wird nur eine begrenzte Anzahl von Feldern angezeigt). Sie kdnnen den
Kontenplan auch so strukturieren, dass er als Tagesbilanz verwendet werden kann, da
fur jedes Konto die folgenden Betragsfelder angezeigt werden: Saldo, Saldo bis Da-
tum und Bewegung.

Im Fenster Sachkontokarte wird fir jede Zeile des Kontenplans eine eigene Karte
verwendet, so dass Sie immer nur mit einem Konto arbeiten konnen. Andererseits wer-
den wesentlich mehr Felder fir dieses Konto angezeigt. Um das Fenster aufzurufen,
wahlen Sie im Hauptmeni den Befehl Finanzbuchhaltung, Kontenplan. Wahlen Sie an-
schlieBend Konto, Karte. In beiden Fenstern stehen dieselben Felder zur Verfiigung und
Sie haben die gleichen Mdéglichkeiten zur Bearbeitung des Feldinhalts.

Das Feld Bewegung zeigt den Saldo des eingegebenen Zeitraums an.
Das Feld Saldo zeigt immer den Gesamtsaldo eines Kontos.

In RELion kénnen Sie — unabhéngig vom Kontenplan im Finanzmanagement — pro Ob-
jekt sog. Objekt-Konten definieren. Diese Objekt-Konten missen aber immer einen
Bezug zum jeweiligen Sachkonto haben. (z.B. Objektkonten ,Kosten Aufzug 1“, , Kosten
Aufzug 2*“ — Verbindung zu ,,Aufzugskosten“ im Kontenrahmen).

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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1.7.1 Einrichtung eines Kontos

Wenn Sie den Kontenplan aufgerufen haben, kénnen Sie mit cror+F5 die dazugehérige
Karte aufrufen; alternativ Uber das Buttonmend.

In der Sachkontenkarte gibt es zwei wichtige Registerkarten: Allgemein und Bu-

chung.

Uber die Registerkarte Allgemein werden Nummer, Name und die allgemeinen buch-
halterischen Parameter (GuV, Bilanz etc.) vergeben.

¥ 600502 Gewerbe 5t. pfl. - Sachkontokarte

=

Algemein | Buchung - Konsobdsning | Berichtpamsen
B e sosnz| #| i Suchbeseff, . ., L
NOmE. o 0 oo e Gewrerbe St, pfl Bl s =23.539,40
GUIBSNE . . s =10 =] Abstirmbar, . . (.. |
SolfHaben . . . ... EBesdes = Automat. Tectbausten | [
Korkaawk 4 v aoacaaaa Konko [=] A e =
£IONAREIHING L&) Gespentt ., ., .., .. O
Leprzeden, . . . o0 L Korrigiertam . . . . . . 16.07.09
T il
(oo v) [ ook ] [Fubworen ] o ]
Nr. Geben Sie die Nummer des Sachkontos ein, das Sie gerade ein-
richten. Sie kdnnen bis zu 20 Zeichen, sowohl Ziffern als auch
Buchstaben, eingeben. Buchstaben sind jedoch nicht em-
pfehlenswert. Die Nummer dient der Kennzeichnung des Kontos.
Name Geben Sie einen Kontonamen mit maximal 30 Zeichen ein.

GuV 7/ Bilanz

Soll /7 Haben

Kontoart

Geben Sie an, ob es sich bei diesem Konto um ein GuV- oder
ein Bilanzkonto handelt. Dieses Feld ist wichtig, um festzulegen,
welche Konten zum Ende des Geschéaftsjahres geschlossen
werden.

Mit diesem Feld kann der Benutzer festlegen, welche Buchungs-
art fur dieses Konto in der Regel verwendet werden soll. Damit
wird die Buchungsart nicht eingeschrankt, nur die Moglichkeiten
des Berichtswesens werden verbessert.

Dieses Feld zeigt die Art des Kontos an. Es stehen folgende
Optionen zur Verfiigung:

Konto — Verwendung zum Erfassen von Buchungen.
Uberschrift — Verwendung nur zu Dokumentationszwecken.

Summe — Verwendung zur Zusammenfassung eines Kontenbe-
reichs. Der Anwender gibt den Bereich der Konten an. Diese
Konten kénnen nitzlich sein, um Kontengruppen aufzusummier-
en, die nicht gleich klassifiziert werden (Bruttoeinnahmen).

Von-Summe und Bis-Summe — Die Von-Summe markiert den
Anfang und die Bis-Summe das Ende eines Kontenbereichs.
Jede Bis-Summe hat einen Kontenbereich im Feld Zusammen-

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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Zusammenzahlung

Leerzeile und
Neue Seite

Abstimmbar

Automat.
Textbaustein

Direkt

Gesperrt
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zahlung. Der Bereich kann berechnet oder manuell erfasst wer
den. Wenn Sie den Bereich nicht manuell festlegen, wird das
Feld Einrickung verwendet, um den Anfang des Kontenbe-
reichs zu bestimmen. Das Endkonto fiir den Bereich sollte
immer das Feld Bis-Summe sein, zu dem der Bereich gehort.
Sie kdnnen auch einen mehrstufigen Kontenplan mit den Konten
Von-Summe und Bis-Summe erstellen, die in andere Von-
Summen- und End-Summen-Konten eingebettet sind.

Dieses Feld wird verwendet, um festzulegen, welche Konten bei
der Berechnung der Summe mit einflieRen oder eine Gesamt-
Summe bilden sollen.

Diese Felder geben an, wie Konten in einem Bericht angezeigt
werden. Sie bestimmen: Die Anzahl der Leerzeilen, bevor das
Konto im Bericht angezeigt wird und ob eine neue Berichtsseite
gedruckt werden soll, nachdem das Konto im Bericht ausgegeb-
en wurde.

Wahlen Sie aus, ob dieses Sachkonto in das Fenster Abstimm-
ung des Fibu-Buch.-Blattes aufgenommen werden soll. Sie ru-
fen es auf, indem Sie auf Buchen, Abstimmen klicken oder die
Tasten sTrRG+F9 dricken. Das Fenster Abstimmen wird verwen-
det, nachdem Sie das Fibu.-Blatt ausgefullt (jedoch noch nicht
gebucht) haben, um die Konten, auf die im Buch.-Blatt gebucht
wird, abzustimmen.

Wenn Sie dieses Feld mit einem Hakchen versehen, wird jede
Beschreibung aus einem Textbaustein, die dem Konto hinzuge-
fugt wurde, den Verkaufs- und Einkaufsbelegen im Feld Be-
schreibung hinzugefiigt. Wenn Sie nicht méchten, dass die
Beschreibung aus dem automatischen Textbaustein automatisch
hinzugefiigt wird, gibt es dafiir eine Option im Beleg, um dies
manuell zu tun. Um einen neuen Textbaustein zu erstellen,
klicken Sie auf Konto, Textbausteine. Automatische Textbaustei-
ne kénnen fur Konten, Artikel und Ressourcen eingerichtet wer-
den.

Mit diesem Feld geben Sie an, ob es mdglich sein soll, dieses
Konto direkt von einer Buch.-Blatt-Zeile zu bebuchen.

Hier kdnnen Sie festlegen, dass das Konto fir Buchungen ge-
sperrt werden soll. Um das Konto zu sperren, versehen Sie das
Kontrollkastchen mit einem Hakchen. Gelegentlich kann es vor-
kommen, dass Sie bestimmte Konten fir Buchungen sperren
mochten. Den Status eines Kontos (Gesperrt oder Buchung
maoglich) kénnen Sie in diesem Feld andern.

Uber die Parameter im Register Buchung wird die steuerliche Behandlung eines Sach-
kontos gesteuert. Nachfolgend werden die notwendigen Parameter der Steuerbehand-

lung erklart.

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
L ° Erstellt von: Sandra Geiger

I 0 n RELion Entwicklung
Stand: Juli 2009



-23 -

W 600502 Gewerbe 5t. pfl. - Sachkontokarte

Algamein | Budtnng | Konsobdsrmng | Besichtswesen

Froduithuchungsgruppe. |MWST1S

P ~Prochuetbuchun,.. | MWSTIS
g, -1CPartner Sach...

Gaschbftsbudhongsgr.,, | ST.PFLICHT

M -Geschaftebah, .. | ST.PFLICHT

B EeEEE

[[kemte =] [ gdds ] [Firbtiren | [ nife |

>

Buchungsart

Geschaftsbuchungs-
gruppe

Produktbuchungs-
gruppe

MwSt.-
Geschafts-
buchungsgruppe

MwSt.-Produkt-
Buchungsgruppe

Vorg.-1C-Partner
Sachkontonr.

Legt fest, ob das Konto nur mit einer Buchung im Verkauf oder
Einkauf oder mit beiden verwendet wird. Die Anwendung ver-
wendet das Feld Buchungsart in Verbindung mit den Feldern
MwSt.-Geschéaftsbuchungsgruppe und MwSt-Produktbuch-
ungsgruppe, um das Konto zu finden, auf das die MwSt. ge-
bucht werden soll. Dieses Feld sollte nur fur Aufwands- und Er-
tragskonten verwendet werden, in denen MwsSt. enthalten ist.
Fur alle anderen Konten wéahlen Sie Leer.

Die Vorgabe-Geschaftsbuchungsgruppe fiir das Konto. Hier wird
angezeigt, wem etwas verkauft oder von wem etwas gekauft
wird. Die Anwendung verwendet diesen Code zusammen mit der
Produktbuchungsgruppe und der Buchungsart, um die
Sachkonten zu finden, auf die Verkaufe, Einkaufe, Rabattbetra-
ge, Lagerverbrauch und Lagerregulierungen gebucht werden.

Die Vorgabe-Produktbuchungsgruppe fir das Konto. Hier wird
angegeben, welche Art von Artikeln Sie ver- oder einkaufen. Die
Anwendung verwendet diesen Code zusammen mit den Feldern
Geschaftsbuchungsgruppe und Buchungsart, um die Sach-
konten zu finden, auf die Verkaufe, Einkaufe, Rabattbetrage und
Lagerkorrekturen gebucht werden.

Die Vorgabe-MwSt.-Geschéftsbuchungsgruppe fir das Konto.
Die Anwendung verwendet diesen Code zusammen mit den Fel-
dern MwSt.-Geschéaftsbuchungsgruppe und Buchungsart,
um die MwSt.-Berechnungsart zu bestimmen und um die Konten
zu finden, auf die die MwSt. gebucht wird.

Die Vorgabe-MwSt.-Produktbuchungsgruppe fur das Konto. Die
Anwendung verwendet diesen Code zusammen mit den Felder
MwSt.-Geschéaftsbuchungsgruppe und Buchungsart, um
die MwSt. % und die MwSt.-Berechnungsart zu bestimmen und
um die Konten zu finden, auf die die MwSt. gebucht wird.

Sie konnen dieses Feld fiir Konten verwenden, die Sie im Feld
Gegenkontonr. auf IC-Fibu-Buch.-Blattern haufig eingeben.
Dieses Feld enthalt die Nummer des IC-Sachkontos, das Sie bei
Buchungen auf Sachkonten als Standardbuchungskonto fir lhre
Partner ausgewd&hlt haben.
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Allgemeine Buchungsgruppen fir den
IM-Bereich

Geschiaftsbuchungsgruppen:
-STEUERFRE
-STEUERPFLICHT

Produktbuchungsgruppen:

- 19% debitorisch
- 7% Q//p\fynd

- Steuerfrei kreditorisch

Kontenplan:
z.B. 4110 NKM steuerpflichtig

s

Geschaft t{ ch sgruppen:
-BRUTTO Vv
-METTO+MWST

In anderen Geschaftsfeider (2 8. Handel) sind
weitere Gruppen inAbhangigheit der
GEs chalts it keit U definieen

MWST K‘l\\
Prﬂdemppen:
-19%

-7%

-Steuerfrei

-Einfuhrumsatzsteuer

Es gibt drei Hauptgruppen von Buchungsgruppen, die bei der Vermietung an Debitoren
und beim Einkauf von Leistungen von Kreditoren eine Rolle spielen:

- Allgemeine Buchungsgruppen
- Spezielle Buchungsgruppen
- MwsSt.-Buchungsgruppen

Allgemeine Buchungsgruppen

Es gibt zwei Arten von Buchungsmatrixgruppen:

Geschéaftsbuchungsaruppen, die an-
geben, an wen wir verkaufen (Debito-
ren) und von wem wir kaufen (Kredito-
ren).

Geschaftsbuchungsgruppen werden
Debitoren und Kreditoren zugeordnet.
Sie missen bericksichtigen, wie viele
Gruppen Sie bendtigen, um die Verkaufe
nach Debitoren und die Eink&ufe nach
Kreditoren analysieren zu kénnen.

Die Einteilung der Debitoren und Kredi-
toren in  Geschaftsbuchungsgruppen
kann unter geographischen Ge-
sichtspunkten vorgenommen werden
(national, EU-Lander, etc.) oder nach

Lion

Produktbuchunagsaruppen, die angeben,
was verkauft (Artikel und Ressourcen) und
was eingekauft (Artikel) wird.

Produktbuchungsgruppen werden Artikeln
und Ressourcen zugeordnet. Da es in der
Immobilienwirtschaft keine ,Artikel* gibt,
werden die Produktbuchungsgruppen direkt
und ausschliellich dem Sachkonto im FI-
BU-Kontenplan zugeordnet.
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Geschéaftsarten (Vermietunqg, Dienstleis-
tung) erfolgen. Es ist ebenfalls moglich,
Uberhaupt keine Geschéaftsbuchungs-
gruppe einzurichten (falls Sie nicht nach
Verkauf und Einkauf unterscheiden
mochten).

Spezielle Buchungsgruppen zur Einrichtung von
Debitoren/Kreditoren

Geschiftsbuchungsgruppen: Debitorenbuchungsgruppen
-STEUERFR Kredﬁumly\hl‘lzfsg ruppen
-STEUERF ] Sa Ikontenzuordnung

Debitoren | Kreditoren

MWST- /
Geschaftshuchungsgruppen: Wie miissen steuerfreie und
-BRUTTO steuerpflichtige Mieter

eingerichtet werden?
-NETTO+HIWST

Es ist erforderlich, MwSt.-Buchungsgruppen einzurichten, um die Anwendung anzuwei-
sen, welcher Mehrwertsteuersatz in Abhangigkeit von Debitoren und Kreditoren und den
jeweiligen Artikeln verwendet werden soll.

Die Prinzipien fur die Einrichtung der MwSt.-Buchungsmatrixgruppen, sowohl Geschéafts-
als auch produktbezogen, entsprechen denen der allgemeinen Buchungsgruppen. Um
MwsSt. einzurichten, missen Sie zunachst Codes fir die MwSt.-Geschaftsbuchungs-
gruppen fur Debitoren und Kreditoren erstellen und in einem weiteren Schritt Codes fur
die MwSt.-Produktbuchungsgruppen fiir Artikel und Ressourcen.

Spezielle Buchungsgruppen

Der Hauptzweck fiur spezielle Buchungsgruppen liegt darin, das jeweilige Bilanzkonto fir
jede Nebenbuchhaltung zu ermitteln. So sollen beispielsweise alle offenen Posten der
gesamten Debitoren mit der Summe der Forderungen in der Bilanz verknipft sein.

Aus diesem Grund werden Debitoren, Kreditoren, Artikel, Bankkonten und Anlagen spe-

ziellen Buchungsgruppen zugewiesen. Diese Buchungsgruppen ergeben die direkte Ver-

knipfung in die Bilanz. Die speziellen Buchungsgruppen, die eingerichtet werden sollten,
lauten wie folgt:

Debitorenbuchungsgruppe — Diese Kreditorenbuchungsgruppen — Diese
Buchungsgruppe bildet die Forderungs- Buchungsgruppe bildet die Verbindlich-
konten, die Skontokonten, die Rech- keitskonten, die Skontokonten, die Rech-
nungs- und Ausgleichsrundungskonten, nungs- und Ausgleichsrundungskonten, die
die Zins- und Gebihrenkonten fir die  Zins- und Gebihrenkonten fir die Kredito-
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Debitoren ab. ren ab.
Bankkontenbuchungsgruppen — Diese
Buchungsgruppe wird verwendet, um

einem Bankkonto das Bankensachkonto in

der Anwendung zuzuweisen.

Nachdem Sie die Buchungsart und alle Buchungsgruppencodes eines Sachkontos festge-
legt haben, werden diese Codes automatisch in eine Buch.-Blatt-, Verkaufs- oder Ein-
kaufszeile eingeflgt.

1.7.3 Einrichtung eines Kontos — Die Schaltflache Konto

[ Kanta v] [ Saldo v] [anktionen v] E

Ubersicht

Fosten Strg+F3
Bermerkungen

Dirnensionen Umschalt+Strg+D
Texthausteine

Liguiditat

Yerwendungsubersicht

Auf jeder Kontokarte befindet sich die Schaltflache Konto. Klicken Sie im Fenster Sach-
kontokarte auf die Schaltflache Konto, um die folgenden Funktionen anzuzeigen.

Zeigt eine Ubersicht aller Konten an. Bitte beachten Sie,
Ubersicht dass es sich bei dieser Ubersicht nicht um den Kontenp-
lan handelt, da sie keine Salden oder Betrage aufweist.

Posten Zeigt alle Posten eines Kontos an.

Bemerkungen Fur die Anzeige oder Eingabe von Zusatzinformationen
zu einem Konto.

Dimensionen Hier kbnnen Sie Vorgabedimensionen fir ein Konto an-
zeigen oder eingeben.

Textbausteine Hier kdnnen Sie Textbausteine fir ein Konto anzeigen
oder eingeben.

Liquiditat Liefert eine Zusammenfassung der Forderungen und
Verbindlichkeiten von Debitoren und Kreditoren Uuber
bestimmte Perioden. Es handelt sich dabei um eine Zu-
sammenfassung der offenen Debitoren- und Kreditoren-
posten, sortiert nach deren Falligkeitsdatum anstatt
nach dem Buchungsdatum. Sie kdnnen die gewiinsch-
te Periodenansicht je nach Bedarf in Tag, Monat, Quar-
tal usw. andern. Klicken Sie dazu auf die Buttons 1
(Tag), 7 (Woche), 31 (Monat) usw. Wenn Sie die erwar-
teten ausstehenden Debitoren- und Kreditorensalden zu
einem bestimmten Datum anzeigen moéchten, muissen
Sie die Ansicht Saldo bis Datum wéahlen. Wenn Sie sich
den erwarteten Liquiditatsfluss fir eine Periode ansehen
mochten, missen Sie die Ansicht Bewegung auswah-

len.
Verwendungs- Zeigt eine Ubersicht der Tabellen an, in denen ein Sach-
Ubersicht konto verwendet wird.
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1.7.4 Einrichtung eines Kontos — Die Schaltflache Saldo

Saldo v] [ Funktionen v]

Sachkontensalda
Saldo
Saldo nach Dirmension

Die Schaltflache Saldo wird verwendet, um Informationen Uber Salden und Transakti-
onsbetrédge eines Kontos anzuzeigen. Klicken Sie im Fenster Sachkontokarte auf die
Schaltflache Saldo, um die folgenden Funktionen anzuzeigen.

Sachkontensaldo

Saldo

Saldo nach
Dimensionen

Zeigt die Salden oder die Bewegungen eines Sachkontos
Uber bestimmte Perioden an.

Zeigt die Salden oder die Bewegungen aller Sachkonten
fur eine bestimmte Periode an.

Zeigt den Saldo oder die Bewegungen aller Konten an.
Sie kénnen die Zeilen und Spaltenansicht nach Sach-
konto, Periode oder nach beiden globalen Dimensionen
anzeigen.

1.7.5 Einrichtung eines Kontos — Die Schaltflache Funktionen

[ Funkktionen v] [ HilFe:

]

Yorlage arwenden,..

Uber die Schaltfliche Funktionen konnen Sie auf die
Funktion Vorlage anwenden zugreifen. Diese Funktion
ist verfugbar, wenn Stammdatenvorlagen wahrend des
RIM-Prozesses (Rapid Implementation Methodology)
vorbereitet werden. Wenn Stammdatenvorlagen vor-
handen sind, kénnen Sie diese beispielsweise als Grund-
lage beim Erstellen von Konten des betreffenden Typs
verwenden oder mehrere vorgegebene Sachkontenein-
richtungen fur haufig verwendete Konten erstellen.

1.7.6 Weitere Funktionen im Kontenplan

Finanzmanagement

=-LF Finanzbuchhaltung
==k ontenplan

Klicken Sie auf Finanzmanagement, Finanzbuchhaltung,
Kontenplan

Das Fenster Kontenplan enthalt alle Felder der Sachkontokarte im Tabellenformat.
Zudem werden die aktuellen Bewegungen und Salden der Konten angezeigt.

Sind alle Kontonummern numerisch, so werden sie im Fenster Kontenplan unter-
schiedlich sortiert, abhéngig davon, ob Sie den Microsoft Business Solutions-
Navision Server oder den Microsoft SQL Server verwenden. Uber den Microsoft Bu-
siness Solutions-Navision Server werden Kontonummern in aufsteigender numeri-
scher Reihenfolge sortiert. Uber den Microsoft SQL Server werden sie in aufsteigen-
der alphabetischer Reihenfolge sortiert. Sie sollten dies bei der Einrichtung einer
numerischen Kontonummernstruktur beachten, um die richtige Reihenfolge ihres

Kontenplans sicherzustellen.
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Neben den allgemeinen Buchhaltungsparametern und den Buchungsgruppen kénnen Sie
den Kontenplan als méachtiges Werkzeug flexibel fur ihre Auswertungen verwenden.

Zuséatzlich zu den tatsachlich zu bebuchenden Konten kénnen und sollten Sie Summen-
konten anlegen. Mit diesen Summenkonten kénnen Sie Zwischensummen bilden.

Konkoart Sie miussen fiur jeden Block ein Konto mit Von-Summe
52 und ein Konto mit Bis-Summe haben. Es gelten die Kon-
ventionen der Filterfunktionen.
Uberschrift
Summe .
Won-Summe Weiterhin besteht die Moglichkeit, Uberschriften und
Bis-Summe allgemeine Summenbildungen in den Kontenplan mit
aufzunehmen.
Beispiel:

Konto 9999 = GuV-Ergebnis > Formeleingabe wie bei
den Filterfunktionen

In den Summenfunktionen missen immer ,.echte Konten* eingegeben werden. Vor-
herige Summenkonten kénnen nicht verwendet werden, da einzelne Sachposten
addiert werden.

Am unteren Ende des Fensters Kontenplan befindet sich die Schaltflache Funktion.
Deren Funktion Einriickung des Kontenplans wird verwendet, um die Gesamtsummen-
felder, Von-Summe und Bis-Summe zu formatieren und Konten gemaf der definier-
ten Hierarchie einzurticken.

Die Hierarchie wird durch Angabe der Kontoarten Von-Summe und Bis-Summe an-
gegeben. Kontonummern dazwischen werden in den Bereich Bis-Summe im Feld Zu-
sammenzahlung aufgenommen.

Im Fenster Kontenplan sind, dhnlich wie bei einem Sachkonto, auch die Schaltflachen
Konto und Saldo enthalten. Die Funktionen dieser Schaltflachen dhneln den Schaltfla-
chen in der Sachkontokarte. Die Anwendung verwendet die Kontenplanzeile, in der
der Mauszeiger steht, wenn Sie eine Funktion dieser Schaltflache auswahlen.
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1.7.7 Weitere Funktionen im Kontenplan — Die Schaltflache Konto

[ Konto v][ Saldo

v] [ Furkkion =

Karte Urnschalt+FS
Posten Strg+FS
Bermerkungen

Dimensionen 4

Texthausteine
Liguiditst
Yerwendungsibersicht

Karte
Dimensionen — Zuordnung
far aktuellen Datensatz

Dimensionen — Zuordnung
far markierte Datenséatze

Bemerkungen,
Liquiditat
Verwendungsuber-

Posten,
Textbausteine,
und

sicht

Zeigt die Kontokarte fir das Konto in der Kontenplan-
zeile an, in die der Mauszeiger gesetzt ist.

Beinhaltet dieselbe Funktion wie der MenlUpunkt Di-
mensionen der Sachkontokarte.

Dient der Zuweisung der gleichen Vorgabedimensionen
zu mehreren markierten Konten. Da das Fenster Kon-
tenplan eine Ubersicht der Konten darstellt, ist es mog-
lich, mehreren Konten dieselben Vorgabedimensionen
zuzuweisen, indem Sie die entsprechenden Kontenzeilen
auswahlen. Auf diese Weise ersparen Sie sich die erneu-
te Eingabe der Vorgabedimensionen.

Beinhalten dieselbe Funktion wie die Sachkontokarte.

1.7.8 Weitere Funktionen im Kontenplan — Die Schaltflache Saldo

Saldo v] [ Furikkion v] [:
Sachkontensaldo
Saldo

Saldo nach Dimension

SachkontensaldoBudget
Saldo/Budget

kaontenplanUbersicht

Sachkontensaldo, Saldo,
Saldo nach Dimension
Sachkontensaldo /7 Budget

Saldo / Budget

Kontenplanubersicht

Zeigen dieselben Informationen an wie auf der Sach-
kontokarte.

Zeigt die Soll- und Haben-Salden oder die Bewegungen
eines Sachkontos Uber bestimmte Perioden an.

Zeigt die Soll- und Haben-Salden oder die Bewegungen
aller Sachkonten fir eine bestimmte Periode an.

Zeigt eine Kurziubersicht des Kontenplans an.

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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1.8 Einrichtung Bankkonten
Klicken Sie auf Finanzmanagement, Bankmanagement,

Finanzmanagement Bankkonten

- Finanzbuchhaltung
= & Bankmanagement

=0E orikkonten

Alle von lhnen verwendeten ,.,echten“ Girokonten muissen Uber diesen Menlpunkt ein-
gerichtet werden.

In der Objekteinrichtung werden dann nur noch die hier hinterlegten Stammdaten ver-
knapft.

Jedes Bankkonto hat seine eigene Karte, die unterschiedliche Angaben enthalt. Fur jede
Transaktion, die Sie Uber ein Bankkonto durchfiihren, wird ein Bankposten gebucht.
Uber die Bankkontenbuchungsgruppe, die dem Bankkonto zugewiesen wurde, erfolgt
die Buchung der Transaktion auf die dazugehdrigen Sachposten.

1.8.1 Einrichtung Bankkonten — Registerkarte Allgemein

= COBA-FRHY Commerzbank Friedrichshafen - Bankkontokarte

Algefrn | Komimundation | Buchen | Transfer | RELEGn
W e coBaFRHY ol 2 Sischbeaedf . . . ... COMMERZEAMKEF. .,
MEsA. & ewaaa Cofemnerzhank Frisdichshafen R e 103,814, 75
Bdresss . ... ... . [ Waldoak 3 Saldo (M), . . ... 103,814, 75
Adreszs 2, ... ..o - Mindastsaldo . . ... 0,00
PLT-CodafOrt. . . . . . 8014 [F]] [Friethichehafen [(F]] RE Trarsheslds . . . . 0,00
Larsdar-/Regorscode . . ) 3 Transksabds, . . . . . . 10+, 455,00
TR v s o s | B . . ... 103,814,75
Fontak. . ... . . |k i BRI . = ' 103814, 7%
[ T, E5 140072 E3] ki L X!
Bankksrkorurimer. . . . 4540085 P O
Kiontoihaber . . . . . . WEG Schinsaalee 27 il Rl N ERG

Furdenmommes . . . . .

[Bankiorko | | vife |

Auf dieser Registerkarte sind alle allgemeinen Informationen Uber die Bank enthalten,
bei der das Konto gefiuihrt wird, z. B. Name, Adresse, Kontaktperson und Suchname. Es
werden zuerst die Nummer (moglichst sprechend), die Bankleitzahl (wenn die BLZ in
der zentralen Tabelle eingerichtet ist, wird automatisch der Name der Bank eingetra-
gen) und die Kontonummer eingetragen.

Achten Sie bei der Vergabe der Nummer darauf, dass
Nr. sie aussagekraftig ist. Nicht nur HASPA oder DB etc.

BLZ Alle Banken haben eine Nummernserie, die die Filiale
der Bank kennzeichnet, bei der das Konto eroffnet wur-
de. BLZ immer ohne Sonderzeichen und Leerzeichen.

Bankkontonummer Die Bankkontonummer wird von der Bank verwendet.
Bankkontonummer immer ohne Sonderzeichen und
Leerzeichen.

Saldo und Saldo (MW) Bei diesen Feldern handelt es sich um Flow Fields, die

*Mandantenwahrung den aktuellen Banksaldo auf den Bankposten basierend
berechnen. Der aktuelle Banksaldo ist Gber Flowfilter auf
eine andere Auswertungsperiode einstellbar.

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
Erstellt von: Sandra Geiger
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Mindestsaldo Der Mindestsaldo, Uber den das Bankkonto verfigen
kann. Der Betrag wird in der Wahrung des Bankkontos
gefuhrt und kann entweder positiv oder negativ sein.

RE Transitsaldo und Tran- Anzeige von Zahlungsposten aus dem Bankeinzugsver-

sitsaldo (MW) fahren oder kreditorischen Zahlungsverkehr. Hier wird
der Saldo fiur ,,Bank unterwegs” ausgewiesen, der in der
Phase zwischen der RELion-Zahlung und dem Erschei-
nen des Betrages auf dem Bankkontoauszug entsteht.

Erlauterung zum RE Transitsaldo: Sollten Sie mit der Funktion Transitsaldo aus
den FIBU-Buchblattern arbeiten, werden diese Salden aufgeldst. Bitte besprechen
Sie dies unbedingt vor Inbetriebnahme des Zahlungsverkehrs mit lhrem RELion-
Berater oder klaren Sie das Verfahren mit einem zustadndigen Administrator. Es
besteht die Gefahr, dass eine spatere Auflésung der Salden und sinnvolle Nutzung
der Funktion dann nur noch eingeschrankt méglich ist.

Unser Die Kontaktperson ist die Person in IThrem Unternehmen,

Kontaktcode die fur das Bankkonto verantwortlich ist. Dies muss eine
Person sein, die bereits im Fenster Verkau-
fer/Einkaufer eingerichtet wurde.

Gesperrt Versehen Sie dieses Feld mit einem Hakchen, wenn Sie
mochten, dass das Konto fur weitere Transaktionen
gesperrt werden soll.

Kontoinhaber Tragen Sie hier den Kontoinhaber ein. Hierbei handelt es
sich um ein Pflichtfeld fir den Zahlungsverkehr!

1.8.2 Einrichtung Bankkonten — Registerkarte Kommunikation

Diese Registerkarte enthélt die Telefon- und Faxnummer sowie die E-Mail- und Home-
page-Adresse der Bank.

1.8.3 Einrichtung Bankkonten — Registerkarte Buchen

i= COBA-FRHY Commerzbank Friedrichshafen - Bankkontokarte

Algemen | Kommundation | Buchen | Transfer | RELon
WahungECode . E 3| Bankkontobuungsgr. . ((ALLG [£]
Letzte: Schecknummer . -
Trons®.. « o «oa o s =
Letzbe Konboausougsnd, - ||
Salda letzber Auszug. - . 0,00
(eaiors <) ke )

In der Registerkarte Buchen werden spezielle Angaben fir die Buchungsprozesse auf
diesem Bankkonto hinterlegt.

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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Achten Sie unbedingt auf die Einrichtung der Bankkontobuchungsgruppe in der Re-

gisterkarte Buchen!!

Wahrungscode

Letzte
Schecknummer

Transitnr.

Letzte Kontoauszugsnr.

Saldo
letzter Auszug

Bankkontobuchungs-
gruppe

Sollten Sie mit Bankverbindungen arbeiten, deren Wah-
rung nicht EURO ist, so mussen Sie in dem Feld Wah-
rungscode die entsprechende Wahrung einrichten.
Achten Sie unbedingt darauf, dass im gleichen Zuge die
bendtigten Kurstabellen etc. eingerichtet werden.

Sollten Sie mit EURO arbeiten, so ist dieses Feld niemals
zu fullen.

Wenn Sie Schecks verwenden, kdnnen Sie hier die zu-
letzt verwendete Schecknummer angeben. Die Anwen-
dung aktualisiert diese Nummer jedes Mal, wenn ein
neuer Scheck erstellt wird.

Ein alphanumerischer Code fiur die Bank, bei der das
Konto gefiihrt wird, z. B. die Transitnummer.

Enthalt die Kontoauszugsnr. des letzten Bankauszugs,
der in der Anwendung abgestimmt wurde.

Enthalt den Kontoauszugssaldo des letzten Bankkonto-
auszugs, der in der Anwendung abgestimmt wurde.

Die Bankkontobuchungsgruppe stellt die Verbindung
zwischen Sachkonto und Bankkonto her. Es wird in Navi-
sion grundsatzlich nicht gegen das Sachkonto ,Bank*
gebucht, sondern immer direkt gegen das echte Bank-
konto.

Daher ist bei der Kontenplaneinrichtung zu bericksichti-
gen, ob verschiedene Sachkonten bebucht werden sollen
oder ob die Auswertbarkeit Uber die Bankkonten aus-
reicht.

1.8.4 Einrichtung Bankkonten — Registerkarte Transfer
% COBA-FRHV Commerzbank Friedrichshafen - Bankkontokarte =11

Latzte Schackmmimer

lﬂuddinrtn vl | Hife |

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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Die Reqisterkarte Transfer enthélt Felder, die fur den Bankverkehr benétigt werden.

BLZ

Bankkontonummer

Transitnr.

SWIFT-Code

IBAN

Letzte Schecknummer

1.8.5 Die Registerkarte RELion
SCREENSHOT!!

Wenn Sie im Register Allgemein die BLZ eingegeben
haben, wird diese normalerweise in das Register Trans-
fer mit tbernommen.

Wenn Sie im Register Allgemein die Kontonummer
eingegeben haben, wird diese normalerweise in das
Register Transfer mit tbernommen.

Hier kdnnen Sie eine Bankidentifikationsnummer lhrer
Wahl eingeben. In der Regel sollten Sie die Transit-
nummer der Bank verwenden.

Dieses Feld enthédlt den SWIFT-Code (internationaler
Bankidentifizierungscode) der Bank, bei der Ihr Konto
gefuhrt wird.

Dieses Feld enthalt die internationale Bankkontonum-
mer des Kontos. An dieser Stelle wird von der Anwen-
dung uUberprift, ob der eingegebene IBAN-Code das
richtige Format und die richtige Lange hat.

Hier kdnnen Sie die Schecknummer des letzten Schecks
eingeben, der fur dieses Bankkonto ausgestellt wurde.

Wenn Sie das nachste Mal einen Scheck erstellen, wird
hierfir die Angabe des Feldes "Letzte Schecknummer”
verwendet und automatisch die nachst héhere Nummer
eingetragen. Diese Nummer wird dann auf dem Scheck
ausgedruckt.

Diese Registerkarte enthélt RELion-spezifische Felder. Die nachfolgenden Einrichtungs-
parameter kénnen Sie auch in der Dokumentation zum Zahlungsverkehr entnehmen,
dort in einer ausfuhrlicheren Version.

Zahlungsschlussel-
Typ

Buch.-
Blattvorlagenname

Buch.-Blatthame

Kontonr. MT940
Import

Bei Import

Hier werden die Zahlungsschlissel verwaltet, die im
Modul Bankkontoabstimmung verwendet werden. Fol-
gende Verfahren fur Zahlungsschlissel werden bisher
unterstiutzt: BKO1 (Aareal Bank, BBO1 Berliner Bank.

Wahlen Sie eine Buchblattvorlage aus der FIBU Buch.-
Blattvorlagenibersicht.

Hier kénnen Sie ein Buch.-Blatt auswahlen oder neu
anlegen. In dieses Buch.-Blatt werden dann die Bank-
bewegungen beim Einlesen der elektronischen Konto-
ausziige geschrieben.

Es gibt Banken, welche intern die Kundenkontonummer
mit weiteren Zusatzzahlen oder Buchstaben versehen
und diese in der Importdatei so ausliefern. Damit die
Anwendung das Konto trotzdem richtig zuordnen kann,
kénnen Sie hier die Kontonummer inklusive Zusatz ein-
tragen.

Wenn Sie hier einen Haken setzen, wird dieses Bank-

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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Identifikation
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konto beim Einlesen elektronischer Kontoausziige igno-
riert.

Auf diesem FlowField kdnnen Sie den aktuellen Saldo
des Interimskontos ansehen und sich per Klick auf den
Pfeil die Posten aufrufen.

Zeigt die Anzahl der Objekte an, die diesem Bankkonto
zugewiesen sind. Bei Klick auf den Lookup-Button erhal-
ten Sie eine Ubersicht der zugewiesenen Objekte.

Dieses Feld ist fur die Erstellung der V3-Datei zum 6s-
terreichischen Zahlungsverkehr bestimmt.

Hier muss der Name des Auftraggebers (Kontoinhabers)
eingetragen werden.

Ein automatischer Zahlungsverkehr fur Osterreich
ist ohne diesen Eintrag nicht moglich!

Dieses Feld ist fur die Erstellung der V3-Datei zum 6s-
terreichischen Zahlungsverkehr bestimmt.

Hier muss ein Text fur den Empfanger eingetragen wer-
den. Diesen erhalten Sie vom zustandigen Bankinstitut.
Ein automatischer Zahlungsverkehr fur Osterreich
ist ohne diesen Eintrag nicht moglich!

Zeigt die Anzahl der zugewiesenen Zahlungsschlussel
an. Bei Klick auf den Lookup-Button erhalten Sie eine
Ubersicht tiber die zugewiesenen Zahlungsschliissel.

1.8.6 Einrichtung Bankkonten — Die Schaltflache Bankkonto

[Banklionto v] [ Hilfe ] I

Ubersicht F5
Statistik Fa
Bermerkungen

Dimensianen UmschaltHSirg+D

Saldo

Finanzkalender

Auszlige

Posten Strg+Fs
Scheckposten
Zahlungsposten
Barkbelege

Kantakt

Ubersicht

Statistik

Bemerkungen

Dimensionen

Saldo

Zeigt eine Ubersicht aller in dieser Anwendung verwen-
deten Bankkonten an.

Zeigt den aktuellen Saldo fur das Konto in der Bankkon-
tenwahrung und in MW (Mandantenwéahrung) sowie
Vergleichszahlen zu vorherigen Perioden an.

Hier kbnnen Sie Zusatzinformationen zu diesem Konto
anzeigen oder eingeben.

Hier kénnen Sie Vorgabedimensionen fir dieses Bank-
konto anzeigen oder eingeben.

Zeigt das Fenster Bankkontensaldo an. In diesem
Fenster wird der Nettobetrag der Posten in der Bank-
kontenwahrung sowie der Nettobetrag in MW in einer
bestimmten Periode dargestellt.

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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Hier kdnnen Sie einen Kontoauszug lhrer angelegten
Bankkonten als Ubersicht erstellen. Sie kénnen nach
Nr., Suchbegriff, Bankkontobuchungsgruppe und Datum

filtern.

Zeigt die abgestimmten Bankkontoausziige dieses

Bankkontos an.

Wenn Sie auf diesen Punkt klicken, 6ffnet sich ein Un-

termend.

(Bavtome ) [ e ||

1 Lbersicht 3]
Statist Fa
Bamerkungen

Dirmereioren Unschalt+Sirg+D
Salda
Finanzkalender

RE Ausalige

Posten Strg+F5
Scheckposten
Zahhegsposten
Barkbelege

Kontakt

Auszuge

RE Auszuge

Offnet den zugehorigen
Kontoauszug, wie er im
Dynamics NAV Standard-
Zahlungsverkehr verwen-
det wird.

Offnet den zugehorigen
Kontoauszug, wie er im
RELion Zahlungsverkehr
verwendet wird.

Zeigt die Bankposten dieses Bankkontos an.

Zeigt die Scheckposten dieses Bankkontos an.

Zeigt die Zahlungsposten dieses Bankkontos an. Wenn
Sie auf diesen Punkt klicken, 6ffnet sich ein Untermend.

[Banklgonto v] [ Hilfe ] I

! Ubersicht FS
Statistik F9
Bernerkungen
Dimensionen Urnschalt+Strg+0
Saldo
Finanzkalender
Alszige
Posten Strg+F3
Scheckposten

Zahlungsposten

Zahlungsposten

Barkbelege
Kontakt

RE Zahlungsposten

Zahlungsposten

Zeigt die Zahlungsposten,
wie sie im Dynamics NAV
Standard-Zahlungsverkehr

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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verwendet werden.

RE Zahlungsposten Zeigt die Zahlungsposten,
wie sie im RELion Zah-
lungsverkehr verwendet
werden.

Bankbelege Zeigt die Bankbelege dieses Bankkontos an. Wenn Sie
auf diesen Punkt klicken, 6ffnet sich ein Untermend.

[Banklgonto v] [ Hilfe ] I
{ Ubersicht FS
Statistik Fa
Bermerkungen
Dimensionen Urnschalt+Strg+0
Saldo
Finanzkalender
Auszlige 4
Posten Strg+FS
Scheckposten
Zahlungsposten ’

Bankbelege Bankbelege

Kortakt RE Bankbelege

Bankbelege Zeigt die Bankbelege zu
diesem Konto an, wie sie
im Dynamics NAV Standard
verwendet werden.

RE Bankbelege Zeit die Bankbelege zu
diesem Konto an, wie sie in
RELion verwendet werden.

Kontakt Erstellt eine Kontaktkarte fir die Bank im Anwendungs-
bereich Verkauf & Marketing.

1.9 Die Objekt-Vorlagekonten

Neben dem FIBU-Kontenplan, der die konsolidierte Buchhaltung eines Mandanten dar-
stellt, missen Sie fir den RE-Bereich einen eigenen Kontenplan definieren. Dieser dient
als Vorlage fir den individuellen Kontenplan der RE-Objekte.

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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RELion 5.00

& Ubersicht Kontakt-F Die Objekt-Vorlagekonten werden {ber RELion 5.00

B chbale Kontakt-Suche Einrichtung, Buchhaltung, Objekt-Vorlagekonten aufge-
+ _im,ﬂgma‘mm rufen.
% (3 Mistverwaliung
i (3 WiG-Verwaliung Grundséatzlich kénnen verschiedene Kontenplédne ange-

&Ll Buchhaiting legt werden. Wenn z. B. in einem Mandanten WEG-
# (3 Zahbngsverkehr

i Objekte und Mietverwaltungsobjekte gemeinsam einge-
& (3 Instandhaltung : ) ; i )

% (3 Projektentwickhing richtet sind, ist es notwendig, einen WEG-Kontenplan
% (5 Erwelterte Funkbonalitien und einen Mietverwaltungskontenplan zu hinterlegen.
L Mitgliederverwathung

& (3 Imemo Barse

i Adressen

& (3 Beriche

# (4 Periodieche Aktivitaten

W Objekt-Vorlagekonto Code  [= |[B/5K] ™

b HIETE

Fir die Unterscheidung der Kontenpldne werden alle Konten mit einem Objekt-
Vorlagekonto Code belegt.

Uber diesen Filter kénnen spéater die individuell benétigten Konten in die einzelnen Ob-
jekte kopiert werden.

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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E Objekt-Yorlagekonten

Algemein
Objebt-Yorl Mo, Code . [MIETE xl
Coda K. Marmny Sachkonto RE Eont ogrupis Geldartn  Bikkagerut Vel
¥ PUETE BO00|  Mieten St Frel | . -
MIETE EO000Y  Wobrengen 5. frel EOI0L Forderungen/Exkiss Mete
| |meeTE EO0NEE  Gewerta S, el EO00F Fosderurgen/Exbine Mt
|MEETE SO0 Gatagen St fre SO0 P derungeniEsliia Msbe
MEETE SO0 Treliplitoe 5. el SO0 Forderungen Erliss Meste
MGETE EO0O0S  Fuorzoshparken St Fre EO00E ForderungenErkiss Wt
_|mm=TE EOOO0E  sorck, Mieben . frei SO0 FosderurgeniEskise Mets
|mmeTE EO000T  gordt, Ennahmen I, frei EO0007 Forderungen/Esbse Micke
—ImeETE G005 Mictin S Pilchtl
MELTE LEn i Wiohrungen 5, pfil SOCS0Y Forderungen Eridas Misbe
MELTE GO0 Gewerbe 5, phL EO0502 ForderungenEriiss Mits
MEETE E00S03  Gaagen St.pfl, GO0E03 Forderungen/Erise Mt
—|vm=te EOEH  Srelplieze Stpd. EOOEMH FoederungeniErkiss Micte
[ ImeTE SO0SIS  Murrmekiaken S ol SINELS FanderurgenfExban Mt
|___IMeETE SO0 sorak, Mesben 52 pfl. SO0 ForderungeniErlide b
MEETE SO0E0T  sorst, Ernshmen 52, pfl SO0E0T ForderungenEriies Mzte
MIETE 009  Summe Mieten
| |mm=Te BP0 Zuschiige St Frei
 |moeTE EI2E 26 sbgersin St el EETZE Forderuregen/Edbin ik
__|MEETE S0EE  Te Uebsrmiebs 5 fres S Forderungen Erléaen Sormtiped
MILTL SENEY  Ir Modeneirung 5 frel RGN PorderunganiTrides Sorekiger ¥
£ »
oo w] [ Aypdoen wj [ wite |

In diesem Beispiel wurde der Filter auf den Objekt- Vorlagenkonto Code MIETE gesetzt.

Jedes RE-Konto muss mit einem FIBU-Konto verknupft werden, wobei eine 1:1 Zuord-
nung nicht notwendig ist. Somit haben Sie die Mdglichkeit, den Kontenrahmen auf die
individuellen Kosten und Erlésarten der Bewirtschaftung der Immobilien abzustimmen.
Weiterhin kdnnen im letzten Schritt auf der Objektebene weitere Differenzierungen
durchgefuhrt werden.

In der Spalte Code kdnnen Sie den RE Konten Code anlegen bzw. auswahlen. Die
Nummernvergabe wie im FIBU-Kontenplan ist in der Spalte Nr. moglich. Die Spalte
Sachkonto enthélt die Zuordnung des FIBU-Kontos.

Beispiel:

In einem Objekt bendtigen Sie fur die Nebenkostenabrechnung zwei Hausstromkonten:
IM-Kontenplan FIBU-Kontenplan

6021 Hausstrom Eingang 1 > 6020 Hausstrom

6022 Hausstrom Eingang 2 > 6020 Hausstrom

Hinweis: Die RE-Konten werden nicht mit eigenstandigen Buchungsgruppen versehen.
Alle steuerlichen Informationen sind im FIBU-Kontenplan zu hinterlegen.

Weiterhin gibt es im RE-Kontenplan die gleichen Méglichkeiten der Saldenauswertung
wie im FIBU-Kontenplan.

Nachfolgend wird die Einrichtung eines RE-Kontos mit den notwendigen Feldern darges-
tellt.
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1.9.1 Einrichtung eines RE-Kontos — Register Allgemein
® 6001 Wohnungsmiete - Objekt-Vorlagekonto Karte =

(b, w| [ e |

Das Register Allgemein entspricht dem Register Allgemein des FIBU-Kontos und be-
darf daher keiner ndheren Erklarung.

1.9.2 Einrichtung

eines RE-Kontos — Register Buchung

o =) e ]

RE-Kontogruppe

Die RE-Kontogruppe gibt an, zu welcher Kontogruppe
das RE-Konto gehdrt. Dieses Feld wird aus den Objekt
Konten vorbelegt und sollte nicht verandert werden, da
zahlreiche Funktionalitaten hierauf zugreifen. Folgende
Kontogruppen stehen zur Auswahl:

Allgemein| Buchung |

RE Kontogruppe

Giro

Forderungen/Erlise
Kaosten/Zahlung
ErldseiZahlung
Ricklagen

Kosten
werbindlichkeiten

Giro Kennzeichnung fir Bilanzkonten.

Forderungen/Erlése Kennzeichnung fir Erléskonten, die
vor allem in der Sollstellung ver-

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
Erstellt von: Sandra Geiger

o
L I 0 n RELion Entwicklung
Stand: Juli 2009



Sachkontonummer

Nicht umlagefahiq
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Verteilungsart

Sollstellungsart

Kosten/Zahlung

Erlése/Zahlung

Ricklagen

Kosten

Verbindlichkeiten
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wendet werden.

Kennzeichnung fir Aufwandskon-
ten, die fur Kreditoren- Rechnun-
gen oder direkte Aufwandsbuchun-
gen im Buch.-Blatt verwendet wer-
den.

Nicht mehr in Verwendung — kann
noch alternativ fur ,Forderun-
gen/Erlése” verwendet werden.
Kennzeichnung fir Ruicklagekon-
ten, die vor allem im WEG-Bereich
verwendet werden.

Nicht mehr in Verwendung — kann
noch alternativ far ., Kos-
ten/Zahlung” verwendet werden.
Nicht mehr in Verwendung — keine
Funktion im System.

In diesem Feld ist das FIBU-Konto zugeordnet.

Setzen Sie hier einen Haken, wenn auf diesem Konto
Kosten gebucht werden, die nicht auf den Mieter umla-

gefahig sind.

Angabe der Kostenverteilung fir die Nebenkostenab-
rechnung (wird durch den Objektmanager verwaltet)

Sie konnen aus den
wahlen.

angelegten Verteilerschlisseln aus-

i Verteilungen EIFEIFE

Cods Beschinebung Faktor Standard
| T4-FL-GA  Arzehl Enzelparagen 0,00 ~
| [ 74-PL-TE  Arusbl Sheliplitee TS 0,00
| | TE-FERSON dnzehl Personen 0,00
| |7S-PLBKTE Ancahl Purkte 0,00
| | BHETZUNG Heizhosten nm
| |ewassER wWasserkosten oon
| ls0-GE5  eieigerkursantels (MES) 0,00
QI-MEA... HEA Wobnungen 000
| 92MEA... MEA Gewerbe 0,00
| |oHHEA.. BEAGarsgen 0,00
¢ | EIETEETE MEA Stelplsire i, 00 ¥
[ o | [ abbeschen | [ it |

Dieses Feld hat Auswirkungen auf die Art und Weise,
wie die Umlagen bei der BK-Abrechnung verteilt wer-

den. Sie kdbnnen aus

Zeibanteilig
Festbetrag
Kein Zeitantei
Heizung
Wasser

folgenden Optionen auswahlen:

Dieses Feld hat Auswirkungen auf die Sollstellungen.
Die hier eingetragenen Optionen werden in die Sollstel-
lungsstammdaten und in die Buchungen tGbernommen.
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Nebenkostenart

Rangfolge
Zahlung

Rucklagenart

Konto fur Leer-
stand

41 —

Zahlreiche Funktionalitéten und Auswertungen greifen
auf diese Optionen zurick. Sollstellungsart wird fur di-
verse Summenbildungen in Kontoausziigen etc. bend-
tigt.

Folgende Sollistellungsarten stehen lhnen zur Verfi-
gung:

=

Mebenkosten
Sonderumlage
Sonskiges
Gesamt

Auch dieses Feld hat Auswirkungen auf die Sollstellun-
gen. Folgende Nebenkostenarten stehen lhnen zur Ver-
fugung

] 3]

Bewirtschaftung
Heizung
Sonstiges

Vorgabe der Prioritat fir den Zahlungsausgleich von
offenen Posten:

0 = keine Rangfolge
1 = hdéchste Prioritat
2ff = Abstufung

Folgende Ricklagenarten stehen Ihnen zur Verfligung:

| =]
I

Anfangsbestand
Zinsen
Abschlag

\Solid

Zugang

Abgang
Endbestand

Hier wird das Erlésschmalerungskonto aus dem RE-
Kontenplan ausgewahlt.

Wenn Sie ein Erldsschmaéalerungskonto einrichten und
Uber dieses Konto Erlésschmalerungen (fir Leerstande)
gebucht werden sollen, so ist an dieser Stelle das dazu-
gehoérige Leerstandskonto zu hinterlegen. Erfolgt dies
nicht, kdnnen Sie keine debitorischen Posten bei einer
Leerstandseinheit ausgleichen.

Ablaufbeschreibung: RELion Einrichtung |
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