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1. Einrichtung der Stammdaten
In dieser Dokumentations-Serie werden lhnen die wichtigsten Schritte in RELion er-
klart. Angefangen von den ersten Einrichtungsparametern bis hin zur Anlage eines Ob-
jektes inklusive Einheiten und Debitoren.

RELion 5.00

& [ Adressen ~
4 [ Berichie
# [ Periodische aktivitaten
= = Ervichtung
= L Buchhalhung

Neben den Objekt-Vorlagekonten wer- -
e B b jekt-Yor lagekonten

den unter dem Ordner Einrichtung

. g . . M Abrechnungaart
wichtige grundlegende Daten fur die a Cbgmmmmm,b
Buchhaltung und Verwaltung in RELion £ Emzetwertbarichtigung Mg
festgelegt. = L% Stammdaten

T Bakegaufteilng Ubersicht
T Verteilungen [bersicht
o Ausstathngen

A Flachenzuordnungen

T Raurne B Flachen

Die Einrichtungsparameter gliedern
sich in drei Abschnitte:

- Buchhaltung o Lage [ Shockwerk

- Stammdaten i RE Dusatzfelder Ubsrschrift

- Allgemein i Beschreiung Zahkngadated
| Nulzungsarien

. . ol T Yertr. t
Dieser Mentipunkt sollte grundsatzlich @ re Wiﬁmm
im allgemeinen Betrieb nur einem ein- B Mandatszustindighetizainhelt z1mweisan
gegrenzten Mitarbeiterstamm zugang- i RE Errichiursg
lich sein. H RE Berichistents
8 Word Sarienbriaf Viorlagen
Es wird nun mit der Beschreibung der £ Wiord Serienbrief Vorlagen Wizand
allgemeinen Einrichtungsparameter =8 FE Reriiamtyeati

8 Geschafeboziehings:laren
begonnen. = ook

T Zanlerstammbarts

= [mmoscout Ernrchiung

T Paldpriifung

5 Arvwendung Errichiung Assisient ™

1.1 Buchhaltung

Hier werden einige Einrichtungs- Z 3 Einrichiung

Tabellen zur RELion-Buchhaltung ge- ERES ) chhaling
fallt. Diese werden Ihnen nachstehend L= Objekt—clrlagekclnten
erlautert. = sbrechnungsart
= Cbjektontenschemazeile
"= Einzelwertherichtiqung Miste
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1.1.1 Objekt-Vorlagekonten
Neben dem FIBU-Kontenplan, der die konsolidierte Buchhaltung eines Mandanten dar-
stellt, mussen Sie fur den RE-Bereich einen eigenen Kontenplan definieren. Dieser dient
als Vorlage fur den individuellen Kontenplan der RE-Objekte.

Grundséatzlich kdnnen verschiedene Kontenplane angelegt werden. Wenn z. B. in einem
Mandanten WEG-Objekte und Mietverwaltungsobjekte gemeinsam eingerichtet sind, ist
es notwendig, einen WEG-Kontenplan und einen Mietverwaltungskontenplan zu hinter-

legen.
| & Objekt-Vorlagekonten
.ﬂlglcﬂ'-m [
Cbijedt-Vorl. Ko, Code . [MEETE 53]

i Objekt-Vorlagekonto Code

| Mistverwaliung | Fremdverwaltung
i_lm_ﬁ're SEV SEY-Sendarkenben
|| MIETE WG Wohrungsbampnotsenschalt
MIETE WEG WEG-Verwalung
[ Iruete b
| |MIETE
1
a7 o) [Cotbehen ) 1 ]

FUr die Unterscheidung der Kontenplane werden alle Konten mit einem Objekt-
Vorlagekonto Code belegt.

Uber diesen Filter konnen spéter die individuell benétigten Konten in die einzelnen Ob-
jekte kopiert werden.

E Objekt-Yorlagekonten

Algeonein
Cbiekt-Vork, ki, Code . [MIETE ¥l
MEETE £00001  Wibnengen St frei SD000Y Forderungen/Exkoss Miete
[ IvmeTe 00N Gewerbe St Irei SOO0E ForderungenEskisn Miete
; MEETE G000 Gatagen 5. e SO000E ForderungeniExiden L]
|___|MBETE 0000 Dplipliroe 2. e 00004 FarderungeniEriisn Mt
| |eETE OO0 Burzeshparken St Frel SO00E Forderungen/Eriiss Miste
[ vm=e SOO00E sorct, Micken 5. fred S0000E Forderungen/Exioss Mete
| |mm=Te SO0 gornt, Ennabeen . frel EO007 Forderungsn/Erken Micte
| |MoETE EO0%  Micten S5 Pilchtin
[Jmere GBI Wobrungen 52, ol SESAY PorderungenErdése Harte
[ reTe EOONIE  Geverbe 32 SO0S0E ForderungeniEritss Mate
| |mm=TE EOOGHE  Garagen St.pd, EOUE0E Forderungen/Erkdes Miete
[ |me=TE SO0GMH Sredplitze gl EOEH Frederungen/Eskss Meete
[ |mmee SO0ENS  Worrmeliuken 5ol SIS Forderungen Exlian L]
fr_. MIETE SO0 cocak, Msben S2.pfl. GOS0 Forderungen/Erlise Mihe
| |mmETE EO0SOT  soret, Drnshmen 3208, SOUSOT Forderungen/Trkcen Mt
| |vmeTE 6009 Summe Misten
| |mm=Te G020 Zuschiipe St Frei
—|vmeE SO 26 algernein S frel EOIIZE Forderungen/Esksn Sorbges
[ IveeTe GOTER e Unkermiebe 5. Fres OEE ForderurgeniErkesn Somtige
[ emere GINZS 25 Modriserung 5t frel D PorderurgeniTrkis Sontiges ¥
€ ¥
[_zooe = [ Apdson = [ s |

In diesem Beispiel wurde der Filter auf den Objekt- Vorlagenkonto Code MIETE gesetzt.

Jedes RE-Konto muss mit einem FIBU-Konto verknipft werden, wobei eine 1:1 Zuord-
nung nicht notwendig ist. Somit haben Sie die Mdglichkeit, den Kontenrahmen auf die
individuellen Kosten und Erlésarten der Bewirtschaftung der Immobilien abzustimmen.
Weiterhin kénnen im letzten Schritt auf der Objektebene weitere Differenzierungen
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durchgefuhrt werden.

In der Spalte Code kénnen Sie den RE Konten Code anlegen bzw. auswéhlen. Die
Nummernvergabe wie im FIBU-Kontenplan ist in der Spalte Nr. mdglich. Die Spalte
Sachkonto enthélt die Zuordnung des FIBU-Kontos.

Beispiel:

In einem Objekt bendtigen Sie fur die Nebenkostenabrechnung zwei Hausstromkonten:
RE-Kontenplan FIBU-Kontenplan

6021 Hausstrom Eingang 1 > 6020 Hausstrom

6022 Hausstrom Eingang 2 > 6020 Hausstrom

HINWEIS

Die RE-Konten werden nicht mit eigenstandigen Buchungsgruppen versehen. Alle .

steuerlichen Informationen sind im FIBU-Kontenplan zu hinterlegen. .

.I.--..-I.-I.-I'lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll""""
Weiterhin gibt es im RE-Kontenplan die gleichen Mdéglichkeiten der Saldenauswertung
wie im FIBU-Kontenplan.

1.1.2 Abrechnungsart
Die Abrechnungsarten sind die oberste Ebene der Abrechnungseinstellung. Sie kdnnen
hier der Anwendung mitteilen, fir welchen Bereich (Betriebskosten, Heizkosten etc.)
die Abrechnung erstellt werden soll.

Die Abrechnungsarten sind in RELion zwingend erforderlich. Auch wenn Sie keine Un-
terteilung der Abrechnungsarten benétigen, muss mindestens eine eingerichtet werden,
da Uber die Abrechnungsarten die Einstellung der Konten fir die Verbuchung des Ab-
rechnungsergebnissens und der Sollstellung erfolgt.

Wir empfehlen dann die Abrechnungsart NK = Nebenkosten zu verwenden.

¥ Abrechnunpsart r:lrEEl

Porderursy  Uestoes.,, Umsstoer,,. Bestand:... Earko Umlsgen...  Umisgese
Ciodla Bertchostung .. Bt Abreche,.. dbrechn,.., aboer, B | Bedands.., Bundung., wo. Lesr... %
L» E Bestrebsindion [ nizn &= B 1200 A5 BEwD s ]
FINEMNZ Finaraiaung 210N B B 431 1200 B2
HEILZTLMNG Hedmang FTHEN B [0 £A43E 1200 A2
& HG Hamgekd B0 B0 a380 EHXO il 4550 BEIO
H s rtalet Hia il BE3D A LA il 4550 BLaD
o] Sowrrikaped H ] o) [ [T} k] 4550} By
s Sorvierumlsges e ma L] L] (Fapal 4554 nE=D
WWARPT . WIS ST ZTNY 003 05 A3l &
WRREEER Wa ZT B0 B0 430 S .
£ *
| [ ) [ abbemchen | [ Hae |
Bezeichnung Beschreibung
Code Vergeben Sie hier ein Identifikationskirzel.
Pflichtfeld Dieses Kirzel wird bis in die Buchhaltung mit-

gefuhrt, um spatere Auswertungen bezogen
auf die Abrechnungsarten durchfihren zu kén-

nen.
Beschreibung Beschreiben Sie hier die Abrechnungsart. Die-
Pflichtfeld se wird auf allen Ausdrucken verwendet.
Forderungen nicht abgerechneter  Hier wird ein Forderungskonto fiir nicht abge-
Betriebskosten rechnete Betriebskosten eingetragen.
Optional
Umsatzerldse aus Tragen Sie hier ein Erléskonto fiir die Buchung
Abrechnung, steuerfrei der Abrechnung umsatzsteuerfreier Einheiten
Optional (Wohneinheiten) ein.
Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu- Ablaufbeschreibung RELion Einrichtung Il
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Umsatzerldse aus
Abrechnung, steuerpflichtig
Optional
Bestandsverminderung
abgerechneter BK

Optional

Bestandserhdhung

Optional

Konto Rundungsdifferenzen
Optional
Umlageausfallwagnis in 26
Optional

Konto Umlageausfallwagnis
Optional

Sollstellungskonto Wohnung
Optional

Sollstellungskonto Gewerbe stpfl.

Optional

Sollstellungskonto Gewerbe
steuerfrei

Optional

Konto Bestandserhéhung
Optional

MwSt. Produktbuchungsaruppe
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Tragen Sie hier ein Erléskonto fiir die Buchung
der Abrechnung fiir umsatzsteuerpflichtige
Einheiten (Gewerbeeinheiten) ein.

Tragen Sie hier ein Konto fiir die Buchung der
Bestandsminderung der BK-Abrechnung ein.

Tragen Sie hier ein Konto fir die Bestandser-
héhung ein. Dieses wird beim Buchen der Ab-
rechnung verwendet.

Tragen Sie hier das Konto ein, auf dem die
Rundungsdifferenzen gebucht werden.

Tragen Sie hier das Umlageausfallwagnis in
Prozent ein.

Dies betrifft den offentlich geférderten Woh-
nungsbau.

Auf der Einheitenkarte muss das Feld Finan-
zierungsart mit den Optionen ,,0ffentlich ge-
fordert” hinterlegt werden. Ebenso muss dort
das Feld Umlageausfallwagnis angehakt
sein.

Tragen Sie hier das Konto zum Buchen der
Erlose des Umlageausfallwagnisses ein.

Tragen Sie hier das Sollstellungskonto fir
normale Wohneinheiten ein. Dieses wird beim
Druck der Abrechnung verwendet.

Tragen Sie hier das Sollstellungskonto fir um-
satzsteuerpflichtige Mieter ein.

Tragen Sie hier das Sollstellungskonto fir um-
satzsteuerfreie Mieter (z. B. Arztpraxen) ein.

Tragen Sie hier das Konto fur die Bestandser-
héhung ein, dieses wird beim Buchen der Ab-
rechnung verwendet.

Geben Sie hier eine MwsSt. Produktbuchungs-
gruppe ein.

Die MwsSt.-Produktbuchungsgruppen bestimmt
die Berechnung und Buchung der MwsSt. Die
Anzahl der bendétigten MwSt. -
Produktbuchungsgruppen bestimmt sich nach
der Art, wie Artikel und Ressourcen besteuert
werden. Zum Beispiel einmal 19 % MwSt. und
einmal 7 % MwsSt.

Nachfolgende Spalten sind nur in der dsterreichischen Version enthalten.

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-
lungen oder zum Selbststudium verwendet
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Eine detailliertere Beschreibung kdénnen Sie der Dokumentation ,,Betriebskostenabrech-
nung“ entnehmen.

1.1.3 Objektkontenschemazeile
Ein Kontenschema wird verwendet, um Konten des Kontenplans auf verschiedene Arten
Zu organisieren.
Kontenschemata kdnnen zum Beispiel fir die Erstellung von Berichten tber die Gewinn-
spannen einzelner Dimensionen wie Abteilungen oder Kundengruppen sowie flr externe
Finanzaufstellungen verwendet werden.
Sie konnen verschiedene Kontenschemata erstellen, die verschiedene Ausschnitte des
Kontenplans beinhalten. Sie kdnnen auch verschiedene Kontenschemata Layouts ein-
richten, die festlegen, welche Daten fir die Konten angezeigt werden sollen. Diese
Grundfunktionalitaten des Dynamics NAV-Standards wurden in RELion nun auf den
Bereich der Objektkonten erweitert und um zusétzliche Funktionen ergénzt. Somit kén-
nen Sie nunmehr Schemata objektbezogen erstellen, was Ihnen viele zusatzliche Aus-
wertungsmaoglichkeiten bietet.

Die komplette Einrichtung der Objektkontenschemazeile entnehmen Sie bitte der sepa-
raten Dokumentation ,,Objektkontenschema®.

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu- Ablaufbeschreibung RELion Einrichtung Il
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1.1.4 Einzelwertberichtigung Miete

Hier werden Voreinstellungen fir die
Stapelverarbeitung »Einzelwertbe- | Monstsmisten %Stz Wert...
richtigung Miete* vorgenommen, die ;.!.E - Z"-z A
Sie unter ,Periodische Aktivitaten / | - 3 g
Abschlussbuchungen“ vornehmen kén- I'— p .00
nen. i 1z 100,00

||

—

-

-

i L

[ _rwe |

Monatsmieten Hier kann die Anzahl der Monatsmieten ange-

geben werden, die fir eine Wertberichtigung in
Frage kommen.

%-Satz Wertberichtigung Hier wird der Prozentsatz erfasst, in dessen
Hbhe eine Wertberichtigung stattfindet, wenn
der Mietrickstand die unter Monatsmieten
erfasste Anzahl erreicht.

1.2 Stammdaten

= [ Enrichiurg
Hier werden einige Einrichtungstabel- # (& Buchha
len gefiillt, die unterhalb groBer — ~ " EEEEEE Jung Ubersicht
Stammdaten-Tabellen, wie RE Objek- 5 Verteilngsn i
te, Einheitenstamm etc. aufgerufen T Assstataurgen
werden kdnnen. Diese werden lhnen H Flachenzuordrungen
nachstehend erlautert. B Raume 5 Flachen
M Lage [ Stockwerk:
T8 RE Fusatzfelder Uberschrift
T Beschrebung Zahlngedatei
T Motzungzarten
8 Yeriragsart

B RE Bearbeiter pewaisen
a8 Mandatszustandighoeitseinhait zuweltsen
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1.2.1 Belegaufteilung Ubersicht
In dieser Tabelle kbnnen Sie die Einstellungen erfassen, nach denen eine Belegauftei-
lung von Eingangsrechnungen vorgenommen werden kann.

Die Belegaufteilung selbst erfolgt dann in der Form Einkaufsrechnung.

& Belegaufteilung Ubersicht =1
Code  Beschrebum Summe Verte...
| fechrungsauftedung | 00,00 A

Code Geben Sie hier einen eindeutigen Code fir die
Belegaufteilung ein.

Beschreibung Geben Sie hier eine eindeutige Beschreibung
fur die Belegaufteilung ein.

Summe Verteilung Hier wird die %-Summe der in den Zeilen er-

fassten Aufteilungen automatisch angezeigt.
Nach der vollstdndigen Erfassung sollte hier
100,00 stehen.

Im né&chsten Schritt klicken Sie bitte auf die Schaltflache Zeilen.
Es 6ffnet sich daraufhin das Fenster Belegaufteilungszeilen:

W RA1 - Belezaufteilungszeilen

Er... Tederiat  Chjeltyr... Eigsn... Objelrr. | Beschradbing Fresndma... Yertedn...

_#| = Objekt.. NORD Region bord) 10000 4 |
Verted,.. NORD Histar 1002 Wi Tell Strails 55 40,00
Weited,.. NOAD Messter 1003 MW Handsriburgetr alie 0,00

s |

[Funition ~] [ rite |

Die erste Zeile fillt sich selbststandig, sobald Sie ein Objekt ausgewahlt haben.

Erweitern/Reduzieren Uber einen Klick auf diesen Pfeil kdnnen Sie
sich die einzelnen Objekte der angelegten Be-
legaufteilung anzeigen lassen oder ausblen-
den. Diese Funktion kdnnen Sie auch Uber den
Button Funktion, ,Zusammenfalten/Entfalten*
und ,,Alle Auf-/Zuklappen* steuern.

Zeilenart Diese Spalte fullt sich selbststandig, wenn Sie
ein Objekt ausgewahlt haben.

Es wird immer nach dem Feld Objektgruppe
im RE Objekt aufgeteilt.

Objektgruppe = Uberschriftszeile
Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu- Ablaufbeschreibung RELion Einrichtung Il
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Obijektgruppennr.

Eigentimer/Mieter

Objektnummer

Beschreibung

Fremdmandant

Verteilung Summe 26

- 10 -
Verteilungszeile = Zeile mit dem Objekt, auf
das aufgeteilt wird.

Hier kbnnen Sie einen Dimensionswert fur die
Objektgruppe erfassen. Eine Objektgruppe
fasst mehrere RE Objekte zusammen. Um hier
einen Dimensionswert erfassen zu kodnnen,
muissen Sie in der Tabelle ,RE Einrichtung®
einen Dimensionscode f. Objektgruppe erfas-
sen. Das System fasst dann automatisch alle
Objekte zusammen, die zur gleichen Objekt-
gruppe gehoéren.

Wahlen Sie hier aus, ob es sich um ein Eigen-
tums- oder Mietobjekt handelt.

Hier kdnnen Sie per Lookup-Button die Objek-
te auswahlen, fur die Sie die Belegaufteilung
einrichten mdchten.

Wenn Sie eine Objektnummer ausgewahlt
haben, tragt das System hier automatisch die
Bezeichnung des Objekts ein.

Wenn die Rechnung auf ein Objekt aufgeteilt
werden soll, das sich in einem anderen Man-
danten befindet, konnen Sie den Fremdman-
danten hier erfassen. Die Erfassung im ande-
ren Mandanten muss jedoch manuell durchge-
fuhrt werden. Dieser Vorgang ist noch nicht
automatisiert.

Geben Sie hier an, in welchem prozentualen
Verhaltnis die Rechnung auf die Objekte auf-
geteilt werden soll. Die Gesamtsumme der
Prozente muss 100 ergeben. Die Gesamtsum-
me der eingegebenen Werte wird lhnen in der
Zeile Objektgruppe unter Verteilung automa-
tisch angezeigt.

Hier haben Sie nun die Grundeinstellungen fir die Belegaufteilung vorgenommen. Wie
Rechnungen nun auf verschiedene Objekte aufgeteilt werden, entnehmen Sie bitte der

Dokumentation ,,Instandhaltung*

1.2.2 Verteilungen Ubersicht
Hier werden die Verteilungscodes er-

fasst, die fur die Tabelle ,,Objekt Ver-
teilungen” verwendet werden kénnen.

Code
Beschreibung

Faktor
Standard

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-

lungen oder zum Selbststudium verwendet °

Code Behonbing Fabber Sardard
EXTERN  eciorne brachrung 0o v ~
WL Gewarbeflche am
[ Fliche nach GIF o,
HEIE Heizng o ¥
HEL Heicflache 0,00
THEABR Heseitenabrchurg 000
HED Heickoshondenst am
L Haptraksflichs 000
(3 L LT 00
s Kudmrester oo
M vk st 30,00 -
[t |

Geben Sie hier einen eindeutigen Code der
Verteilung ein.

Geben Sie hier eine Beschreibung zur Vertei-
lung ein.

Geben Sie hier den Vorgabe-Faktor der Vertei-
lung ein (Dieser Punkt kommt auf dieser Ebene
selten zum Tragen).

Wenn ein neues Objekt angelegt wird, werden
die Verteilungen mit einem Haken in diesem

Ablaufbeschreibung RELion Einrichtung Il
Erstellt von: Sandra Geiger
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Feld automatisch in die Tabelle ,,Objekt Vertei-
lungen” eingefugt.

1.2.3 Ausstattungen

_ ) i Ausstattungen ;Tﬁ x|
Hier koénnen Ausstattungen erfasst
werden, die sowohl dem Objekt, als | = %’*‘“ v
auch dem Einheitenstamm Uber die G Gelinder
jeweiligen Menupunkte auf der Einhei- L L =
tenstamm-/Objektkarte zugeordnet || nmr  weveguergeege
werden konnen. o Videolbarnahurs
W [FEvs
WilhiD) ‘Wand
WSOHL Wb sohiCessl L
] Brelhaten
[ lzsom T sctilniel " -
[ e |
Code Geben Sie hier einen eindeutigen Code der
Ausstattung ein.
Beschreibung Geben Sie hier eine Beschreibung der Ausstat-
tung ein.
Schlissel Setzen Sie hier einen Haken, wenn es sich bei

der Ausstattung um einen Schlissel handelt.
Diese Ausstattung wird dann separat Uiber den
Menupunkt ,,Schlissel* aufgerufen.

1.2.4 Flachenzuordnungen
Hier kénnen Flachen erfasst werden,
die dem Einheitenstamm Uber die je-

® Flachenzuordnungen

weiligen Menlpunkte auf der Einheiten- | s ey
stamm-Karte zugeordnet werden kon- v A i
nen. {Emt, e
GAETEM  fGaten
CESAMT... Genamfiacte
[ miR e
| wm TinerBros

1l
‘\'\tﬂ“i'\\.tg
E
[i

Lages
Stiaf iy v
Hie
Code Geben Sie hier einen eindeutigen Code der
Flachenzuordnung ein.
Beschreibung Geben Sie hier eine Beschreibung der Flachen-
zuordnung ein.
Zusammenrechnung Dieser Wert wird in die Tabelle ,Einheit Fla-

chen®“ Ubernommen. Nur Flachen mit einem
Haken werden in das Summenfeld Flachen-
zuordnung gm auf Einheitenstamm und Ein-
heitenvertrag tlbernommen.

Standard Wenn hier ein Haken gesetzt ist, wird diese
Flache bei der Anlage des Einheitenstammes
automatisch angelegt.

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu- Ablaufbeschreibung RELion Einrichtung Il
lungen oder zum Selbststudium verwendet ° Erstellt von: Sandra Geiger
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder Llo n RELion Entwicklung
Interessenten verteilt werden.
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1.2.5 Raume und Flachen

Hier kdonnen Flachen erfasst werden,
die dem Objekt uber die jeweiligen
Mendpunkte auf der Objektkarte zu-
geordnet werden kénnen.

Code
Beschreibung

Standard

1.2.6 Lage / Stockwerk

Hier kdnnen Lage und Stockwerk er-
fasst werden, die dem Einheitenstamm
auf der Karte zugeordnet werden kén-

nen.

Art
Code

Beschreibung

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-
lungen oder zum Selbststudium verwendet
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder
Interessenten verteilt werden.

L

-12 -

® Riume & Flichen (=]
 Code Beschrebung Erkee,.. Standard
+m Wobie e M3 v -
12 Gemenschaltuumn e
— 13 Paussnriume I
1% Wirte Surra M
15 Spemeriime s
15 Hasftrme M3
| 21 Boroesume M
22 Gl srvbres M
| 73 Bripretturssniur M
| 4 Kominddicom e M
| 25 Schaltwerbume Lt |
e |

Geben Sie hier einen eindeutigen Code der
Flache ein.

Geben Sie hier eine Beschreibung der Flache
ein.

Wenn hier ein Haken gesetzt ist, wird diese
Flache bei der Anlage des Objektes automa-
tisch angelegt.

¥ Lage { Stockwerk

Ark Ciode Esrschresbaing
| Lage HOF Hof ~ |
 age KOMPLETT  Konplette Evage
ks LIRS s
Lage MITTE ke
| Lage MITTELL.. BRbs brks
[ iage HITIER... Mitbsrechts
[ Tage RECHTS  rechts
 eckwerk  A0.0G  zehetes Obargeschal
 Fodwwerk 105 eftes Chesgescchod
Tockwerk 12,06 awilftes Chergesccholl
[ coc ke | B erstes Chergeschali |

Waéahlen Sie hier mittels des Lookup-Buttons
Stockwerk oder Lage aus.

Geben Sie hier einen eindeutigen Code von
Lage/Stockwerk ein.

Geben Sie hier einen Beschreibungs-Text von
Lage/Stockwerk ein.

Ablaufbeschreibung RELion Einrichtung Il
Erstellt von: Sandra Geiger
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1.2.7 RE Zusatzfelder Uberschrift
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In den Tabellen RE Objekt, Einheitenvertragskarte, Einheitenvertrag, Mitglied, Einhei-
tenstamm und Darlehen kdénnen zusatzliche individuelle Informationsfelder angelegt
werden. In der Tabelle RE Zusatzfelder Uberschrift kénnen Sie die Uberschrift fur diese
Zusatzfelder festlegen. Hierzu ein Beispiel: In der Tabelle RE Objekt soll der Name des
Hausmeisters, des Hausmeistervertreters, das Datum der Dachsanierung und das
Durchschnittsalter der Mieter hinterlegt werden.

¥ RE Zusatzfelder Liberschrift

Tabels
SOGEHAT RE Clijekt Zussts el
SURERIT RE Ctijekd usatif el
SUEIMT RE Objekt Zusstofed
SOSZHT RE Objekt Zusstfeld
SO52HT RE Objekt Tusstd eid
SO52EAT RE Ohjekt Zusst eid
SAET RE ekt Durstef old
SUSINIT RE Objekt Zusstdeld
SO5ZHT RE Chjekt Zusstfeid
SO5EHAT RE Ohijekt Tusstaf ed
SIGZST RE Objekt Zusatd oid
SREEY RE Objekd Dutstif ekl
SOS2HT RE Ghiekt Dusstofeld
SO52MT RE Objekt Zusatd eid

| ¥| SOS23T REOhiekt Zusstrfed
SORYEAT RE Chijskt Tusstd sl
ST RE Objebt Duestif ekl

T asbeseaniaires: P

e

| Crrone | Teraek ~

2 Crject, hg
0 Tewtl
B0 Textl
7O Textd
80 Textd
o0 Teets
100 Texhl
1D Tewt?
200 DCuste]
20 Datsl
) Dabed
< H] Dsbed
240 Dusbel
300 Decimali
0 Decimail
T Dol

LB

Feidhezeichrung

Momes Plammaiiter
Mares Malmmeth ervertyster

Dt D erareerng

Durcfochritealher Mashad

w

| e

Tabelle

Tabellenname

Nr.

Name

Feldbezeichnung

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-
lungen oder zum Selbststudium verwendet
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder
Interessenten verteilt werden.

Lion

Hier sind die Tabellennummern vorgegeben, in
denen Zusatzfelder eingefiigt werden kénnen.
In diesem Feld kénnen keine Anderungen vor-
genommen werden.

Hier wird der Tabellenname angezeigt. In die-
sem Feld kénnen keine Anderungen vorge-
nommen werden.

Hier wird die Nummer des Zusatzfeldes ange-
zeigt. In diesem Feld kénnen keine Anderun-
gen vorgenommen werden.

Hier wird der Name des Zusatzfeldes ange-
zeigt. In diesem Feld kénnen keine Anderun-
gen vorgenommen werden.

Tragen Sie hier die gewilnschte Feldbezeich-
nung des Zusatzfeldes ein. Bitte achten Sie
darauf, dass Sie den Eintrag in der richtigen
Zeile (je nachdem, in welcher Tabelle und wel-
ches Feld Sie einrichten wollen) vornehmen.
Sie kénnen fiur jede der o. g. Tabellen folgende
Zusatzfelder anlegen:

- 7 Textfelder

- 5 Datumsfelder

- 6 Dezimalfelder

- 6 Integer-Felder (Ganzzahlfelder)

- 3 Optionsfelder

- 5 Codefelder

- 6 Boolean-Felder (Hier kann man einen
Haken setzen)

Ablaufbeschreibung RELion Einrichtung Il
Erstellt von: Sandra Geiger
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Die nun zusatzlich eingefiigten Felder rufen Sie wie folgt auf (in unserem Beispiel auf
der Objektkarte):

Objektkarte: Button Objekt, Erweiterte Funktionalitaten, Zusatzfelder. Die sich off-
nende Tabelle wirde in unserem Beispiel wie folgt aussehen:

& RE Objekte Zusatzfelder =13

'-’f'b{.riﬂr- Hureg Humrirme Hare Hrpmeondarerirsber Diglorn b,  Durchechndl,
| o0en (4] Herr Englach Here Hiler 10,457,080 1,50
= -

Die unter RE Zusatzfelder Uberschrift eingerichteten Uberschriften sind nun hier ersich-
tlich. Darunter kdnnen Sie nun die von Ihnen gewinschten Zusatzinformationen einge-
ben. Bitte beachten Sie, dass die Uberschriften der Zusatzfelder fiir alle Objekte in dem
ausgewahlten Mandanten angelegt werden.

Bei den anderen Tabellen rufen Sie die Zusatzfelder wie folgt auf:

Einheitenvertragskarte Button Einheit, Erweiterte Funktionalitaten,
Zusatzfelder

Einheitenvertrag Button Vertraq, Zusatzfelder
Mitglied Button Mitglied, Mitglied Zusatzfelder
Einheitenstamm Karte Button Einheitenstamm, Zusatzfelder
Darlehen Button Darlehen, Zusatzfelder

1.2.8 Beschreibung Zahlungsdatei

Hier konnen Beschreibungen erfasst [ : = A
werden, die im Feld Beschreibung SBEsENrEibIng Lahlungsdnte1r;,@i!g|

Zahlungsdatei in den Objektkonten
ausgewahlt werden kénnen. Der Code
in dieser Tabelle dient zur Strukturie-
rung von Zahlungsvorschlagen im Zah-
lungsverkehr und von Mahnungszeilen

im Modul Mahnungen. [ rate
Code Geben Sie hier einen eindeutigen Code der
Zahlungsdatei ein.

Beschreibung Geben Sie hier eine Beschreibung ein.
Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu- Ablaufbeschreibung RELion Einrichtung Il
lungen oder zum Selbststudium verwendet ° Erstellt von: Sandra Geiger
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder Llo n RELion Entwicklung
Interessenten verteilt werden. Stand: August 2009



1.2.9 Nutzungsarten
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Hier werden Nutzungsarten fir Einheitenstdmme erfasst. Die Werte in dieser Tabelle
sind sehr wichtig, da diese an zahllosen Stellen im System ausgewertet werden. Nut-
zungsarten sind z.B.: Wohnung, Garage, Stellplatz, Flache etc.

W NMutzungsarten

(=1

Nutzungsartencode  Baschreibung Butzungsark Elasse | Nubrungssst IPD | Yorgebe..
| ANMIETEINHEIT angemnistebe Flache M |
| AMMIETCEIEKT Anmmietverwalungs-Objekt M
_|eleo Eiro Gavearbe M2
|ERBBALRECHT Erbhaurecht sanstiges am

FREIER 5T Freder Stellplatz Garage
¥ | GARAG Garage fGarage Lk
| GARTEN Garken Sanstiges Stick
| | GEWEREE Gavarbe ot Gawerb Mz
___|HALLE Hala Gavearbe
_|LADEN Ladhan Gmvssrbe M2

LAGER Lager Gaveerbe bt

Nutzungsartencode Geben Sie hier einen eindeutigen Code der

Beschreibung

Nutzungsart Klasse

Nutzungsart I1PD

Vorgabeverteilcode fur Flache

1.2.10 Vertragsart

Hier werden die Vertragsarten fir die
verschiedenen Vertrage in RELion er-
fasst. Die Werte in dieser Tabelle sind
vor allem fiur Vertrage der Vertrags-
klasse ,,Mietvertrag” sehr wichtig, da
sie fur die Einteilung in Wohnraum-
Gewerbe- Garagenmietvertrag verant-
wortlich sind.

Code
Beschreibung

Mietvertragsart

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-
lungen oder zum Selbststudium verwendet
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder
Interessenten verteilt werden.

on

Nutzungsart ein.

Geben Sie hier die Beschreibung der Nut-
zungsart ein.

Die Nutzungsart Klasse dient der Kategorisie-
rung von Nutzungsarten. Diese hat erheblichen
Einfluss darauf, welcher Vertragsart die betref-
fende Einheit zugeordnet wird.

Dieses Feld hat keine weitere Verwendung im
System und muss daher nicht von Ihnen be-
fallt werden.

Hier wird der Verteilcode angegeben, der die
gm der Nutzflache des Einheitenstammes defi-
niert.

= Vertragsart NG
Code Baschesibursg Mistvitragsat

Fm_ ~|

[ leas G

_cm Gehbude

[ Jeew Gewerbe

[ GEW.-AN... Gewerbe-Anmestvertrag

G Hesitpichs

KOPRELLNG

| WERWAL.. Veswakervesirag

| wHANM. . Wobneaum-Armietvestrag

B | WWOHINLING Wohresum

[ woHNING  Wobeung |
(e ]

Geben Sie hier einen eindeutigen Code der
Vertragsart ein.

Geben Sie hier die Beschreibung der Vertrags-
art ein.

Dieser Punkt dient der Einteilung der Mietver-
trage in unterschiedliche Vertragsklassen. Im
Vertragsmeni werden die Vertrage somit un-
terschiedlich dargestellt.

Ablaufbeschreibung RELion Einrichtung Il
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1.2.11 RE Bearbeiter zuweisen
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Mit dieser Stapelverarbeitung kdnnen den Objekten Bearbeiter und Bearbeiter-Rollen
zugewiesen werden. Dies erspart dem Anwender die Einzel-Erfassung auf der Objekt-

karte.

Reaqister ,,RE Objekt*:

Hier kann der entsprechende Objektfil-
ter fur die zu &ndernden Objekte ein-

gegeben werden.

Reaqister ,,Optionen*

Bearbeiter

Rollencode

RE Bearbeiter Aktion

Auf Objektkarte anzeigen

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-
lungen oder zum Selbststudium verwendet
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder
Interessenten verteilt werden.

L

ion

¥ RE Bearbeiter zuweisen

R.E Dbt | Cpbicnen

Feld P
| | Exprabiimer [ Shaber M-an B
e

=13

1 RE Bearbeiter Zuweisen

RE Bearbeter Sdtion, . . Juwsioen [=]
o Obijsltiaite arssigen [

[_ox | [ Astwecten | [ 1o |

Hier kann der entsprechende Bearbeiter aus
der Tabelle ,Verkaufer / Einkaufer” ausgewahlt
werden.

Hier kann ein hinterlegter Rollencode aus der
Tabelle ,,RE Bearbeiter Rolle” ausgewahlt wer-
den.

Der Bearbeiter und der Rollencode werden den
ausgewahlten Objekten zugewiesen.

Wenn hier ein Haken gesetzt ist, werden der
Bearbeiter und der Rollencode auf der Objekt-
karte im Register ,Bearbeiter® angezeigt. An-
sonsten wird der Bearbeiter und der Rollenco-
de nur in der Tabelle ,,RE Bearbeiter” objektbe-
zogen gespeichert.

Ablaufbeschreibung RELion Einrichtung Il
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1.2.12 Mandatszustandigkeitseinheit zuweisen
Mit dieser Stapelverarbeitung kénnen den Objekten Mandats-Zustandigkeitseinheiten
zugewiesen werden. Dies erspart dem Anwender die Einzel-Erfassung auf der Objekt-

karte.
Register ,,RE Objekt*:
Hier kann der entsprechende Objektfil-

ter fur die zu andernden Objekte ein-
gegeben werden.

Reaqister ,,Optionen*

Zustandigkeitseinheit

Name

1.3. Allgemeine Einrichtungsparameter

# Mandatszusténdigkeitseinh... [Z [0

Feld Filter
b | Esgeriimer [ Mister Mieter E|
M.

[_ox | [ abkeectwn | [ rife |

Hier kann die entsprechende Zustandigkeits-
einheit ausgewahlt werden.

Dieses Feld fullt sich automatisch mit dem
Namen der Zustandigkeitseinheit, wenn Sie im
Feld Zustandigkeitseinheit eine Auswahl ge-
troffen haben.

Nachfolgend werden Ihnen allgemeine Einrichtungsparameter erlautert.

1.3.1 RE Einrichtung

Dieser MenlUpunkt wird Ihnen in der Dokumentation ,RELion Einrichtung I1“ bereits

ausfuhrlich erlautert.

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-
lungen oder zum Selbststudium verwendet
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder
Interessenten verteilt werden.

Lion
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1.3.2 RE Berichtstexte
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Die wichtigsten Standardtextbausteine werden in der Vorlagedatenbank bereits mitge-
liefert. Hier muss im Einzelfall geprift werden, ob individuelle Anderungen notwendig

sind.

Bendtigen Sie auf

Positionen Vortext,

lhrem Dokument nur kurze Hinweistexte, konnen Sie diese mit den
Nachtext und Mitte Text einfligen.

Offnen Sie Uiber Einrichtung den Meniipunkt RE Berichtstext.

i® 534 - RE Berichtstext

Mater

Anzshi maesndneter BL.. px
Bacchebang inten . .
Telarlibnge in Tochen . . [}

Tk Utergireich,., Folbdnack

['WERR] 008 = AbwGukhushen GenGuthuben LS Maberidduel 1] Wi Freuen uns Theen mibtelen zu kdn...
[VERM 008 AbaGutiaben Gephuthuten LS Meber Al tuel :][MmmﬁxmnnrmvmlEk...
[eVERR (012 AbrGuifuben Gedhuthutean LS MeterAidiyel ] Dar Betsag vindd il der fichiben Lk, .,
[WvEN 008: AbrGuthsten GrsGuthaten LS Materidiusl ;]

[ERR 0025 BbrGuthsben Gesbuthaten LS fumgerogen ; ] Wir freuen uns Thren mibtelsn o kdon,,
[WERR 002 AbaGutfusben GesGuthaben LS fargesogen | | Kosten sin Guithaben in ke won [ERS. .,
[WVERM 00 AbrGubnatsn GecGuthben LS Aigezogen ;| Wir merden den Betrargin den nachste...
[VERR (T AbwGuiPubesn Gepfuthten L3 Surigabeger || Fald ich Ihes Bardoverbindong godnda. .,
[ (it AbeGuihuben Gesduthaben LS fugescgen ;]

[wERN O Sbrguthaben depauthaben 57 Meteniktued =] Wir freusn ure Bnen mitbeden oo lbe,,
[WENN 002 AbrGuthaben GesGuthaben 52 Meterfktuel o) Eoshen ein Guthsben in Hehe von [ER...
[WERM 03 AbdGubhaben Ga-pGuthalen 57 Masbed Akiuel =) Bthe bellen Se s Thee Banioverbind ..
[hERRL (i3 AbwGuithubeen Gefuthaben 57 Mastor Aktued <]

[ERR (0= AbrGuitushen GeaGuthalen 5T fumgeaanen ;] Wir Freuen ums Thren sltbedens sy ko, b

|_EEBun:h... - [ Hilm ]

Eigentimer /Mieter

Systemfeld

Objektnummer
Systemfeld

Geschaftsvorfallcode

Systemfeld

Einheitennummer

Optional

Einheitenhistorie

Optional
Textnummer
Systemfeld

Anzahl zugeordneter Berichte

Systemfeld

Beschreibung intern

Optional

Zeilenlange in Zeichen

Optional

Positionierung

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-
lungen oder zum Selbststudium verwendet
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder
Interessenten verteilt werden.

Hier kann ausgewéhlt werden, ob der Berichts-
text fur Eigentimer oder Mieter eingetragen
ist.

Geben Sie hier an, fur welches Objekt der Text
eingetragen ist.

Geben Sie hier an, mit welchem Abrechnungs-
code (Geschaftsvorfallcode) die Abrechnung
gedruckt wird.

Wenn der Text nur einer Einheit zugewiesen
werden soll, tragen Sie diese Einheit hier ein.
Hier konnen Sie die entsprechende Historie zu
der ausgewahlten Einheit auswéahlen.

Die Textnummer wird intern zur eindeutigen
Unterscheidung der Textblocke verwendet. Sie
wird vom System automatisch vergeben und
spielt nach auRen keine Rolle.

Dieses Feld zeigt IThnen an, wie viele verschie-
dene Berichte diesen Berichtstext verwenden.
Wenn Sie in der Tabelle RE Berichtsauswahl
einen neuen Eintrag gemacht haben, wird die
Zahl in diesem Feld automatisch aktualisiert.
Hier kann eine interne Beschreibung vergeben
werden.

Hier ist eine Einstellung moglich, nach wie
vielen Zeichen beim Import eines Textes im
Texteditor ein Zeilenumbruch eingetragen
werden soll.

Uber dieses Feld wird gesteuert, ob der Text
im Kopf- oder Fuf3teil des Dokuments verwen-

Ablaufbeschreibung RELion Einrichtung Il
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det werden soll.

Text Hier kbnnen Sie den Text erfassen, der in den
Berichten als Kopf- / bzw. Nachtext erscheinen
soll.

Je nach Bericht ist es auch mdéglich, mit va-
riablen Textersetzungen und Auswahlen zu

arbeiten.
Unterstreichung Wenn Sie hier einen Haken setzen, wird die
ausgewahlte Zeile unterstrichen ausgegeben.
Fettdruck Wenn Sie hier einen Haken setzen, wird die

ausgewahlte Zeile in Fettdruck ausgegeben.

1.3.2.1 RE Berichtstexte — die Schaltflache RE Berichtstexte

Wenn Sie diese Schaltflache anklicken, 6ffnet sich das folgende Untermenii:

|REBerich.. v| [ Hife | I
Ubersicht FS

Berichtszuordnung

Berichtstext Prifbericht
Beschreibung editisren F9

Ubersicht Hier wird eine Ubersicht aller Berichtstexte
angezeigt.

Berichtszuordnung Hier kbnnen Sie die erstellten Berichtstexte der
ID eines bestehenden Reports zuweisen.

Berichtstext Prifbericht Hier kdnnen Sie einen Prifbericht des Berichts-
textes erstellen.

Beschreibung editieren Hier wird die Beschreibung im Mse-Editor an-
gezeigt.

1.3.3 Word Serienbrief Vorlagen
Fur die bequeme Durchfihrung einer Serienbriefaktion ermdglicht RELion im Vorfeld
Vorlagen zu erstellen, mit welchen schnell und einfach ein Serienbrief generiert werden
kann: die sogenannte Word-Serienbrief-Vorlage. In diesen Vorlagen werden der
gewlinschte Text und die Platzhalter hinterlegt. Diese Platzhalter werden dann beim
Ausdruck oder in der Vorschau durch die Daten aus der Anwendung (z.B. Name,
Adresse oder Bankverbindung) ersetzt. Eine Vorlage wird einmalig angefertigt und kann
dann fur alle zuktiinftige Schreiben verwendet werden. Somit kann eine Reihe von
verschiedenen Vorlagen erstellt werden. Anschreiben an Mieter, Einladungen zur
Eigentimerversammlung etc., kénnen je nach Verwendung und Gebrauch immer
wieder eingesetzt werden, ohne jedesmal neu geschrieben werden zu mussen. Es bietet
sich somit eine enorme Zeitersparnis. Eine Anderung der Vorlagen ist natiirlich jederzeit
moglich.

Die Tabelle "Aktivitdtenvorlage" enthélt die verschiedenen Aktivitatenvorlagen, die Sie
beim Erstellen von Aktivitdten benutzen. Eine Aktivitdtenvorlage ist ein Modell, das die
Grundmerkmale einer Aktivitat definiert, die Sie als Vorlage zur Erstellung und Speiche-
rung neuer Aktivitdten benutzen kdnnen. Aktivitatenvorlagen erleichtern das Erstellen
neuer Aktivitaten.

Wenn Sie eine Aktivitatenvorlage erstellen, kdnnen Sie die normalen Einstandspreise
und Vorgabedauern festlegen, die Richtung des Informationsflusses, von wem sie nor-
malerweise erstellt wird usw. Sie kbnnen der Aktivitatenvorlage auch einen Dateian-
hang beifigen. Jede Aktivitatenvorlage kann hdchstens einen Dateianhang enthalten.
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Code Beschredung
| b IEEEIR  BGB Meterhobung DOMIZIL
!TE!M.'-‘EHE Enladungsschredben Yersammiung

H1 Erladung ET-Yersameniung
|_ | M3 Verlrag
[ ns M Keeiatt
[ ne Mighed

| |mmoBo... Tmme Borss Schisben

| |MOPOR  Tesk Imma Fortal Enbest
NST-AN, .. Angebobsanfrage Instandh,

[ |mesT-au._. Besutragng kreditor mstandh,
| EMST-EGEN Instandh. dnschreben Eigentimer

[ mSTHURE  tnstandh. Rethoungeirsung
NST-HIET  Treskarch, Anschreten Master

[ Imasoo1000 Mistanpass, €00 Cbjelt 1000

| [MaRTIMI  emietanp Gl

|__MIEETAW®  Mstanpassungls

| MIETANP O Mietanpersang Osterreich

[ IMITELIED  Testim MbgRederwessn

- B

Datsianhang 1 Brief p... | Wordtab, ..

Ja -~

1a W w

1 W

1a W

1s w

_'u w

Main o

1a v

Ja L

1a w

1a w

1a w

1a w

[

THin

1a W

Pein

1a w v
[magritste.. =| [Dotsonh. = [ rae |

Code
Beschreibung

Dateianhang

1 Brief pro RE Kontakt

Wordtabelle verwenden

Geben Sie hier einen eindeutigen Code fir die
Aktivitatenvorlage an.

Geben Sie hier eine Beschreibung fir die Akti-
vitatenvorlage an.

Hier wird angezeigt, ob ein Dateianhang vor-
handen ist. Dieses Feld kann manuell nicht
verandert werden.

Wenn Sie hier einen Haken setzen, wird

1 Brief pro RE Kontakt erstellt.

Wenn hier ein Haken gesetzt ist, wird eine
Wordtabelle verwendet. Hier kbnnen keine
Anderungen vorgenommen werden.

1.3.3.1 Word Serienbrief Vorlagen — die Schaltflache Aktivitatenvorlagen
Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, erscheint folgendes Untermenii:

[Bktivicste. . w| [Dateianh.. w] [ HiFe
Aktivitatenprotokollposten Strg+FS
Statistik F9
Sprachen

Aktivitatenprotokollposten

Statistik

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-
lungen oder zum Selbststudium verwendet
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder
Interessenten verteilt werden.

Im Fenster "Aktivitatenprotokollposten” finden
Sie eine Liste der Aktivitaten, die Sie protokol-
liert haben, z. B. wenn Sie eine Aktivitat ers-
tellt haben, ein Deckblatt oder Verkaufsauftra-
ge gedruckt haben usw. Je nachdem, von wo
aus Sie dieses Fenster offnen, zeigt es ver-
schiedene Informationen an.

Im Fenster "Aktivitatenvorlagenstatistik™ fin-
den Sie Schlisselinformationen tber die Aktivi-
tatenvorlage, wie z. B., wie oft die Aktivitaten-
vorlage zur Erstellung von Aktivitaten benutzt
wurde und die Gesamtkosten und Dauer der
Aktivitaten, die mit der Aktivitdtenvorlage ers-
tellt wurden.

Sie kdénnen in diesem Fenster keine Anderun-
gen vornehmen
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Im Fenster "Aktivitatenvorlagesprachen™ kon-
nen Sie die bevorzugten Sprachen fur Aktivita-
ten mit Ihren Kontakten einrichten und aus-
wahlen. Die Aktivitatenvorlagesprachen in
diesem Fenster sind Vorlagen, die Sie jedes
Mal verwenden kénnen, wenn Sie eine Aktivi-
tat mit Ihren Kontakten erstellen mdchten. Im
Fenster "Aktivitdtenvorlagesprachen" werden
alle fur diese Aktivitatenvorlage verfigbaren
Sprachen angezeigt.
Jede Aktivitdtenvorlagesprache hat ein Feld
"Dateianhang”, in dem angezeigt wird, ob eine
Datei angehéangt ist (Word-Dokument, Power-
Point-Dokument, Bild etc.).

1.3.3.2 Word Serienbrief Vorlagen — die Schaltflache Dateianhang

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, erscheint folgendes Untermenii:

[Datgianh. .. v] [ Hilfe: ] I
Gffen
Erstzllen...
Kopieren von...
Importieren...
Expartieren...
Loschen...

Eigerschaften...

Tabelleneinrichiung
Tabellenstrukir Import/Export

Offnen
Erstellen...
Kopieren von...

Importieren...
Loschen...
Eigenschaften...

Tabelleneinrichtung

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-
lungen oder zum Selbststudium verwendet
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder
Interessenten verteilt werden.

Hier kbnnen Sie den Dateianhang 6ffnen.

Hier kdnnen Sie einen Dateianhang erstellen.
Hier kbnnen Sie einen Dateianhang von einem
anderen Bericht kopieren.

Hier kdnnen Sie einen Dateianhang importie-
ren.

Hier kdnnen Sie den vorhandenen Dateianhang
l6schen.

Zeigt die Eigenschaften des Dateianhangs (z.
B. Anderungsdatum) an.

Mit der Auswahl Tabelleneinrichtung gelangen
Sie in das Fenster Tabellen Ubersicht. In der
ersten Zeile wird automatisch die Tabellen-
nummer mit Tabellenname angezeigt, von der
aus Sie gestartet sind.

Wenn Sie zusatzlich zu den Informationen aus
der Tabelle aus der Sie gestartet sind noch
eine weitere Tabelle hinzu verknipfen mdéchte,
gehen Sie wie folgt vor:

Sie mussen in die nachste Zeile gehen und per
Lookup-Button die gewtlinschte Tabelle auswa-
hlen. Da lhnen plétzlich alle Tabellen von RE-
Lion angezeigt werden, ist es sinnvoll die Su-
che mit sTrRG F zu erleichtern. Auferdem sollten
Sie sich haufig verwendete Tabellennummern
notieren, um bei der Erstellung weiterer Vorla-
gen nicht immer unndtig suchen zu mussen.

lhre ausgewdéhlte Tabelle erscheint in der zwei-
ten Zeile. Um eine Verbindung mit der

Ubergeordneten Tabelle herzustellen, missen
Sie diese mit ? einricken. Automatisch er-
scheint dadurch in der Spalte Link Referenz
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Tabellenname der Name der Ubergeordneten
Tabelle.

Die Spalte UbergabeName enthalt die Bezei-
chnung fir das spatere Word-Serienbrief-Feld.
Sie haben die Moglichkeit den Ubergabe-
Namen manuell zu &ndern.

Bei MultiLine setzen Sie nur dann einen Ha-
ken, wenn Sie mochten, dass die verschiede-
nen Datensatze alle auf einer Seite erscheinen.
Ist hier kein Haken gesetzt, wird pro Datensatz
eine neue Seite erstellt.

Um die einzelnen Felder fir den Serienbrief
auszuwahlen und die Verkniupfung zwischen
unseren beiden Tabellen zu definieren, gehen
wir Uber Funktion, Feld und Filter Einrichtung.

Tabellenstruktur Import/Export Uber diesen Dataport kénnen Sie die Tabellen-
einrichtung einer Wordvorlage exportieren
bzw. die exportierte Tabelleneinrichtung fir
eine neue Wordvorlage.

1.3.4 Word Serienbrief Vorlagen Wizard

Hier kbnnen Sie per Assistent eine Word Serienbrief Vorlage erstellen.

= Word Serienbrief Yorlage Wizard

[oeser Asshstent hift [hnen bel der Ershelung won
Serionbrief-Yoelagen, Fillen Sle die nachfolgenden Felder aus
ured skarten S de Verarbetbung mik FertigstelBen, . . . . . . .

WiordWexlage

bkt Bbaneor lagarcods . E3
Baschesbong . . . . . .

Vorlagenart . - o . . L. =

| Fertigsteden | | Abbeechen
Aktivitatenvorlagencode Tragen Sie hier eine fur Sie schlissige Be-
Pflichtfeld zeichnung fir die Aktivitatenvorlage ein (Ein-

gabe max. 10 Zeichen). Durch Klick auf den
Lookup-Button sehen Sie die Ubersicht der
bereits bestehenden Word Aktivitatenvorlagen.

Beschreibung Beschreiben Sie hier Ilhren eingegebenen

Pflichtfeld Aktivitatenvorlagencode.

Vorlagenart Dieses Feld ist eine sehr wichtige Einstellung.

Pflichtfeld Hier legen Sie fest, aus welchen Tabellen und
Feldern RELion die Daten nach Word exportie-
ren soll.

Instandhaltungstyp Dieses Feld kdénnen Sie nur auswéahlen, wenn

Optional Sie im Feld Vorlagenart Instandhaltung aus-

gewéhlt haben. Die Auswahlmdglichkeiten in
diesem Feld sind Anfrage, Bestellung und

Rechnung.
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1 Brief pro RE Kontakt Dieses Feld kdénnen Sie nur auswéahlen, wenn
Optional Sie im Feld Vorlagenart Kontakt ausgewahlt
haben.

Wordtabelle verwenden Wenn Sie hier einen Haken setzen, werden die
Optional Platzhalter = automatisch in die Word-

Schaltflache ,,Seriendruckfeld Einfigen* Uber-
tragen. Dies sollte fiir eine bequemere Bear-
beitung eingesetzt werden.

1.3.5 RE Berichtsauswahl
Dieses Fenster enthéalt die verschiedenen Berichte, die fir die einzelnen RELion-
Bereiche (z.B. RE Mahnungen, Abrechnung, Wirtschaftsplan, Pruflisten usw.), einges-
tellt wurden.

Selektieren Sie Uber den Assist-Button in der Zeile Verwendung den gewiinschten
Programmpunkt, damit die eingestellten Berichte zum Druck aufgelistet werden.

¥ RE Berichtsauswahl

Verrercng . . wil Ebvpchrurs Fister =l
Apherfa.. . Bericht I Porich2irome  Berckt Typ Berschrplbarg Tatork .,  Kopien drigchen  Sats | Foigeiaten
1000 b ity (1] (1] #
[ SIS TEIY Abrerier . Abreifraryg Daten prules Ala] [i] [i]
00 Berechmesy der Eosben 1] ]
B100G SIS Sebrechoun Abredhrang erdelen Akl o a
L] Priilungen i} [i]
Ha0a SIS Konkammmg. . Korboannrag Vor g shilrag Aka a [i]
B2000 SEIEIT Kontrolkste £ Eontroliste Eneden AR o Q
] SOEEaH Kanbrolde 1. Kanirolas Lo il AL [i] /]
= A0 UEETA Koninclete 5., Konirolistn Solteluroen ARas 1] 1]
E5000 EIA5E Objeit Mves O Abwechraaraibes sidht [ sl ] a
B0 EIRERY Ehridwriegead .. Ebitarvpe stihied Sbeedtiuryg Al [i] []
(e ST Obasdstonba et e bonber L gk s a [}
] bl dFuck en o [
Bl ST Abrechrarg ... Arrchreler Abrecirarsy doshen Al o [i]
[ inen ] stapridruck Ahrechnung i} ]
B2Lm SIFSITAS Stapefdiuck . TapeipRog et Thapelidnack; A echiang ] a
B EEEY . Aeeehinm... Arudthesden b mtivare) Arvchreden [i] [i]
{irm 1] HENH Ahechiem Fnrels fatedursg Elveschrare Drgeled delrg 1] (/]
E2400 DI Zahichn Tahiechen Tuhischesin richic drucien o 0
5] DRITHE. Aleechiom .. Ariage §35 By Arbegs Paris fuchit druchen o [i] L
[+] [#] [ maten | [pwion. ] [ i |
Reihenfolge Hier bestimmen Sie, in welcher Reihenfolge
der Bericht angezeigt wird.
Bericht ID Hier konnen Sie die ID des Berichts angeben,
der bei dieser Verwendung erscheinen soll.
Berichtsname Hier erscheint der Name des ausgewahlten
Berichts.
Bericht Typ Hier konnen Sie den Typ des Berichts auswah-
len.
Beschreibung Hier kbnnen Sie eine Beschreibung des Be-
richts eingeben.
Tastenkombination Hier kbnnen Sie eine Tastenkombination aus-

wahlen, mit der Sie den Bericht direkt starten
konnen. Uber den Assist-Button erhalten Sie
die Auswabhlliste. Wahlen Sie die gewlinschte
Kombination per Mausklick aus.

Kopien drucken Manche Dokumente werden als sogenannter
Stapeldruck ausgegeben (z. B. BK-
Abrechnung, Anschreiben zur Abrechnung,
Abrechnung Einzelaufstellung, Zahlschein)
Dabei werden mehrere Dokumente zusammen
ausgedruckt und sortiert, um dem Anwender
hier Zeit zu sparen. Meist werden dabei meh-
rere Exemplare gedruckt, eines fur den Mieter
und eines zur Ablage intern. Wenn nun be-
stimmte Dokumente nicht als Kopie ausged-
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ruckt werden sollen (z. B. Zahlschein), wahlen
Sie in der entsprechenden Zeile ,,nicht dru-
cken* aus.

Hier kann gesteuert werden, aus welchem
Druckerschacht die erste Seite des Berichts
entnommen werden soll. Dies ist von Vorteil,
wenn Sie z. B. nur die erste Seite auf Ge-
schaftspapier drucken wollen. Die Zahl, die Sie
hier auswahlen missen, ist je nach Druckertyp
unterschiedlich.

Hier kann gesteuert werden, aus welchem
Druckerschacht die Folgeseiten des Berichts
entnommen werden. Die Zahl, die Sie hier
auswahlen missen, ist je nach Druckertyp
unterschiedlich.

Im Einheitenvertrag kdnnen jedem Kontakt die folgenden Geschaftsbeziehungsklassen

zugeordnet werden:

- Vertragspartner

- Zahler

- Bewohner / Nutzer
- Beirat

- Mitglied

- Info

Fur bestimmte Belege kann festgelegt werden, ob eine Geschéftsbeziehungsklasse ein
Original des Dokuments erhalten soll oder ein Duplikat (Kopie). Wenn eine Geschaft-
sbeziehungsklasse nicht zugeordnet wird, bekommt dieser Kontakt auch keinen Aus-
druck. Achten Sie vor allem darauf, dass Sie hier keine Doppeltbelegungen durchfiih-
ren, da ansonsten ein Kontakt auch mehrere Ausdrucke erhalten kann. Sprechen Sie
bei der Dateneinrichtung mit lhrem betreuenden RELion-Fachberater.

B Geschiftsbeziehungsklassen CEX

Brcdasment -0 Mame:

5052271 Members Dividends Inberpret
5052271 Members Drvidends Inberpret
5052272 Mefnbers Balarte List
S0S2273 Acoount Stabement Lnk
SO52273 ACCount Stabervent Lind
5052276 Print Accounting
BOEZ2TT Prind Eoonom; Plan
SOS2E7T Print Economs; Plan

3 5052277 Frint Eonome: Plan
5052305 AccountStatemDebitonsErkries
5052305 AccountStabenDettonsErtries
SO5Z313 Post Econdcesc Flan
5052315 Caloudate S-ACCoUNtNNEW
5052329 RE Debdt Eriry ¥3

Geschiftsbezishu... | Drudken
Wertragspartner Original ....
Witgled Criginal
Wertragepartner Crignal
Warkr adgunarlner Criganal
Zahlar Criginal
Wertragepartner Orignal
Wertragepartner Coriginal

Mitghed st
Enfo [ 1.1
Werbragsnartoer Origanal
kst Original

Wertragspantner Criginal
Vertragspartnes Crrigunal
Wertragepartnes Crriginal b o

[rre |

Dokument-1D

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-

werden. Es darf nicht an andere Kunden oder
Interessenten verteilt werden.

lungen oder zum Selbststudium verwendet I

Im Feld Dokument-ID stehen lhnen grundsétz-
lich alle Berichte, die in IThrem System einge-
richtet sind, zur Verfigung. Hier wird die ID
des Reports angegeben, der einer Geschaft-
sbeziehungsklasse zugeordnet werden soll.
Wenn Sie auf den Assist-Button klicken, sehen
Sie die Liste aller Reports.

Achtung: Es kdnnen hier nur bestimmte Re-
ports mit Adress-Darstellung verwendet wer-
den. Der Report muss fir diese Zuordnung

ausgelegt sein.
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Name

Geschaftsbeziehungsklasse

Drucken

1.3.7 Grundbuch
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Hier wird der Name des ausgewéhlten Reports
angezeigt.

Hier wird die Geschaftsbeziehungsklasse aus-
gewahlt, fur die eine Report-Zuordnung erfol-
gen soll.

Wenn Sie auf den Assist-Button klicken, sehen

Sie die Liste aller Geschéaftsbeziehungsklassen.
Hier kann ausgewahlt werden, ob fur den Kon-
takt der entspr. Geschaftsbeziehungsklasse
und der Dokument-ID das Original oder das
Duplikat gedruckt werden soll.

Wenn das Duplikat gedruckt wird, erscheint
auf dem Report der Verweis, wer das Original
erhalten hat, sowie ein Hinweis, dass es sich
hierbei um ein Duplikat handelt.

Dieses Modul wird derzeit umfassend Uberarbeitet und wird daher an dieser Stelle nicht

naher beschrieben.

1.3.8 Zahlerstammkarte

Beim Erfassen von Zahlerstanden kann im Feld Geratenr. ein Zahlerstamm ausgewahlt
werden. Die entsprechenden Zahlerstamme kénnen hier verwaltet werden. Der Zahler-
stamm dient nur zur Information und hat keine weitere Funktionalitat.

w H102341 - Zdhlerstammkarte

L BIX]

(]
Gerbtebeschrabursg. . . ‘W memengenzihier Standort Objekt. . . . [xl
L1 e Starcot Bk, | | . . | E3
Horstaller. . . .. 5., Erinats Stancket Einhadt Lage . .
Eirbavdstirn , , . . .. 01.00.0% Standort Einhedt Stock....
Elchdahe. . i s 2002 Standort Raum . 0 0
achsbe Wartung . . . . Stancdoet Fasbecchy, ..
Pesboudstum, . ., .. 110300 Btuele Hstorke, . . L =
Hachiclgarusminer , Etrslis Erbed Hame

[ bersiche | [ He
Geratenr. Hier kénnen Sie die Geratenr. des Zahlers

Geratebeschreibung

Type
Hersteller

Einbaudatum
Eichiahr

Néachste Wartung
Ausbaudatum

Nachfolgenummer

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-
lungen oder zum Selbststudium verwendet
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder
Interessenten verteilt werden.

erfassen.

Hier konnen Sie eine Geratebeschreibung des
Zahlers erfassen.

Hier kbnnen Sie den Zahlertyp erfassen.

Hier kénnen Sie den Hersteller des Zahlers
erfassen.

Hier kbnnen Sie das Einbaudatum des Zahlers
erfassen.

Hier konnen Sie das Jahr erfassen, in dem der
Zahler geeicht wurde.

Hier kdnnen Sie das Datum der nachsten War-
tung erfassen.

Hier kdnnen Sie das Datum erfassen, an dem
der Zahler ausgebaut wurde.

Hier konnen Sie die Nummer des nachfolgen-
den Zahlers erfassen, falls der diese Zahler-
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Standort Eigentumer/Mieter

Standort Objekt

Standort Einheit

Standort Einheit Lage
Standort Einheit Stock
Standort Raum

Standort Raumbeschreibung
Aktuelle Historie

Aktuelle Einheit Name

1.3.9 Immoscout Einrichtung
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stammkarte betreffende Zahler ausgebaut
wurde.

Hier kbnnen Sie erfassen, ob die Wohnung, in
der der Zahler sich befindet, Eigentum oder
Miete ist.

Hier kdnnen Sie das Objekt auswéahlen, in dem
sich Zahler der befindet.

Hier kdnnen Sie die Einheit auswahlen, in der
sich der Z&ahler befindet.

Hier kdnnen Sie die Lage der Einheit eintragen,
in der sich der Zahler befindet.

Hier kdnnen Sie das Stockwerk der Einheit
eintragen, in dem sich der Zahler befindet.
Hier konnen Sie den Raum eintragen, in dem
sich der Z&ahler befindet.

Hier kdnnen Sie den Raum beschreiben, in
dem sich der Zahler befindet.

Hier konnen Sie die aktuelle Historie der Ein-
heit auswéahlen, in der sich der Zahler befindet.
Hier konnen Sie den Namen des aktuellen Be-
wohners angeben.

In diesem Fenster werden die erforderlichen Eintrage vorgenommen, damit Sie erfolqg-
reich lhre Daten an das Immobilienportal Gibertragen kénnen.

i jmmo Portal Einrichiung E|§|E|

Rligemen | Kontaskbperson
Mardank . . ... RELinn Fremchvensaltung DE
Trewrens Portal ursden-ID 124451
Imma Portal aktry . . . . [+
Plad fir Bider. . ... . e agimseiugsburgimesRELion_Public) Team EntwicHungilmmoSoout | Pichure [l
Leerstandsgrund Flter, . |ENTMIETUNG | FLUKTUATION| [KEINEDNT|KORPERL LEER |LAGE JUNVERMIETBAR WECHSEL  [£)
Verbeleode Flsche. . . . (M? £
HOmBDBgE & . . ias 4 a VRN TR, 3
B s A R kschneiderPmse-gruppe. de
Waord Serienbrisf Kont.., |KDDOOZT E3

[Mester GrioH

Friedensales: 10]

122763 Hamburg

[_rwe |
Mandant Der eingestellte Mandant wird hier automatisch

Immo Portal Kunden-1D

Immo Portal aktiv

Pfad fur Bilder

Leerstandsgrund Filter
Verteilcode Flache

Homepage
E-Mail
Word Serienbrief Kontakt Nr.

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-
lungen oder zum Selbststudium verwendet

von der Anwendung eingetragen.

Geben Sie hier die Kunden-ID an, die Sie von
lhrem Portalanbieter erhalten haben.

Wenn Sie hier einen Haken setzen, werden die
Daten des Mandanten in das Immoportal ge-
meldet.

Hier ist das Verzeichnis hinterlegt, in welches
Die Daten der Einheiten und die dazugehérigen
Bilder exportiert werden.

Uber den Lookup-Button in diesem Feld kann
der Leerstandsgrund angegeben werden.

Hier kann Uber den Lookup-Button der Verteil-
code angegeben werden.

Geben Sie hier die Homepage lhrer Firma an.
Geben Sie hier die E-Mail-Adresse der fur das
Immoportal zustandigen Person an.

Dieser Kontakt (frei wahlbar) wird zwingend
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zum Speichern der Aktivitaten fir die Word
Serienbrieferstellung bendtigt und sollte fir
keine weitere Funktion verwendet werden.
Geben Sie hier die Daten des Ansprechpart-
ners an, der tUbertragen werden soll, wenn bei
der einzelnen Immoportal-Einheit keine Kon-
taktperson hinterlegt ist.

Hier werden die Felder gespeichert, die bei der Mussfeld-Prufung fur bestimmte Tabellen
geprift werden. Beim Klick auf das Schloss-Symbol wird diese Prifung durchgefiihrt
und der Benutzer dartber informiert, welche Eintrdge noch vorgenommen werden mis-
sen. Diese Tabelle enthalt Vorgabewerte vom System und kann bei Bedarf vom Benut-

zer angepasst werden.

Die Mussfeld-Prifung gilt nur fir wesentliche Tabellen in RELion, die auf der Karte mit
dem Schloss-Symbol gekennzeichnet sind, z. B. RE Objekt, Einheitenstamm etc.
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Tabelle

Tabellenname

Feld

Feldname

Priufung

Bemerkung

Typ Name

Klasse

Bestehendes Feld

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu-
lungen oder zum Selbststudium verwendet
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder
Interessenten verteilt werden.

Lion

Wahlen Sie hier die Tabelle aus, fur die Sie
eine Mussfeld-Prifung einrichten wollen.

Hier erscheint automatisch der Tabellenname,
sobald Sie im Feld Tabelle eine Auswahl ge-
troffen haben.

Wahlen Sie hier das Feld aus, fur das eine
Mussfeld-Prifung eingerichtet werden soll.
Hier erscheint automatisch der Feldname, so-
bald Sie bei ,Feld“ eine Auswahl getroffen ha-
ben.

Hier konnen Sie festlegen, welches Kriterium
das ausgewabhlte Feld erfillen muss. Dazu
haben Sie mittels des Assist-Buttons die Aus-
wahlmdglichkeit zwischen ,,nein“ (Feld wird
nicht Gberprift), ,,darf nicht leer sein“ und
,muss leer sein®.

Hier kbnnen Sie eine Bemerkung eingeben,

z. B. warum das Feld nicht leer sein darf.

Hier wird IThnen zur Information der Typ des
ausgewahlten Felds angezeigt. Dieses Feld
kann nicht verandert werden.

Hier wird IThnen zur Information die Klasse des
ausgewahlten Felds angezeigt. Dieses Feld
kann nicht gedndert werden.

Hier ist ein Haken gesetzt, wenn es sich um
ein bestehendes Feld handelt. Dieses Feld
kann nicht gedndert werden.
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1.3.11 Anwendung Einrichtung Assistent

Hier kbnnen Zusatzanwendungen fur RELion automatisch installiert werden.

i [ install MseEdit ] - Anwendung Einrichtu... E||E|g|

Diesey Azsistant Rt Fhnen, bei dar Irstalabion von
Jusstzamasendingan
Arwrerdng .00 m l.,?_;
T e AT (Elinstallieren
(Cidsretalisran
Anwen dun g
Einrichtung
Drischen Sie [ Fertigstellen ]
Dier Ancharungen sind erst nisch deen Beanden und Meustart des
Clarts wirksam
[ Fertsgsteden | [ Abbrechen |

Im Feld Anwendung steht momentan nur ,,MseEdit”“ zur Auswahl. Damit wird der Editor
installiert (oder deinstalliert), der momentan im Modul Instandhaltung in der Scha-
densmeldung verwendet wird.

Dieses Dokument darf nur fur bezahlte Schu- Ablaufbeschreibung RELion Einrichtung Il
lungen oder zum Selbststudium verwendet

° Erstellt von: Sandra Geiger
werden. Es darf nicht an andere Kunden oder LIO n RELion Entwicklung
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