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Allgemeines zur Sonderumlage
Eine Sonderumlage kann als Nachtrag des Wirtschaftsplans fiir ein bestimmtes Wirtschaftsjahr gesehen
werden, die unter anderem dazu dient, auBerordentliche InstandhaltungsmaBnahmen zu finanzieren,
Licken in der Ricklage aufzufillen, Engpdsse auf dem Girokonto zu umgehen, unvorhergesehene
Hausgeldausfalle auszugleichen oder unvorhergesehene Ausgaben zu finanzieren.
Die Sonderumlage muss in einer Eigentimerversammlung beschlossen werden. Als Inhalt sind der
Verwendungszweck, der Kostenverteilungsschliissel, Hohe der Gesamtsonderumlage und die Angabe
der Einzelbetrége zwingend vorgeschrieben. Die Art der Bezahlung (Uberweisung, Lastschrifteinzug),
Kontoverbindung und Falligkeit sollten, missen aber nicht, dokumentiert werden.

Da eine Sonderumlage als nachtragliche Erhohung des Hausgeldes anzusehen ist, missen die auf sie
geleisteten Betrage im Grundsatz wie das im Ubrigen gezahlte Hausgeld in die nachfolgende
Jahresabrechnung eingestellt werden.

RELion bietet Ihnen die Moglichkeit der Berechnung und Verteilung des beschlossenen
Sonderumlagebetrages auf die jeweiligen Eigentimer sowie der Erstellung der Anforderungsschreiben.
Erganzend kdnnen Sie Sonderumlagen auf verschiedene Falligkeitstermine aufteilen.

Dariber hinaus stehen Ihnen ein Abstimmprotokoll zur Kontrolle und eine Gesamtibersicht der
Sonderumlage zur Verfligung. Zusatzlich erfolgt ein gesonderter Ausweis in der Hausgeldabrechnung.

1. Einrichtung
Fir die problemlose Erstellung einer Sonderumlage in RELion sind bestimmte Einrichtungsparameter zu
hinterlegen. Es sind spezielle Konten sowie eine Abrechnungsart erforderlich. Beides sollte im Vorfeld
der Erstellung der Sonderumlage eingerichtet werden. Diese Einstellungen werden spater auch fir die
Hausgeldabrechnung verwendet.

Einrichten der Abrechnungsart
1. Wahlen Sie im Navigationsbereich die Ordner Einrichtung / Buchhaltung.
2. Offnen Sie die Karte Abrechnungsart.

Fur die Sonderumlage missen Sie zunachst eine eigene Abrechnungsart einrichten. Tragen Sie hierzu in
einer freien Zeile im Feld Code das gewiinschte Kirzel und im Feld Beschreibung einen
entsprechenden Hinweistext ein.

= Abrechnungsart EI@
Abrechnung
an Aktuellen Heizkosten
Code Beschreibung Vertragsp... D/W-Satz
BK-VZ Betriebskosten -
HG Hausgeld
HEK-VZ Heizkosten
RUCKLAGE Instandhaltungsriicklage =
_»su lsondevlage | | |
ok | [ mbbrechen | [ Hife |

Objektkonten flr die Sonderumlage
Damit die Sonderumlage spater bei der Jahresabrechnung dargestellt werden kann, missen Sie vorab
Konten fiir die Sonderumlage anlegen. Zunachst werden diese Konten als Objekt-Vorlagekonten
eingerichtet und anschlieBend in die Kontenplane der WEG-Objekte Uibertragen.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich die Ordner Einrichtung / Buchhaltung.
2. Offnen Sie Objekt-Vorlagekonten.
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Im Feld Objekt-Vorl. Kto. Code wahlen Sie den Code fiir den Kontenplan der WEG-Verwaltung aus. In
folgender Beispielabbildung wurde der Filter auBerdem noch auf Sonderumlage gesetzt, um die
Beispieleinrichtung fiir Sonderumlagekonten zu zeigen.

Global-Objekt-Vorlagekenten (=2 E=R T

Algemein |

=

Objekt-Vorl, Kto, Code . |58

hicht
Code  hr. Name REKontogruppe  Sachkontonr. Riicklagenart  Vertelungscode Solstelungsart Nebenkostenart — Abrechmungsart Verwendung  Direkt umlagefdhi Kontoart  Zusammenzahium

WEG 380060 Riicklage Sonderumlage Oberschrift -

WEG 330061 Riickiage Sonderumlage Bestand Riickiagen 380010 Anfangsbestand v ¥ Konto

WEG 380062 Riickiage Sonderumlage Zufilhrung Riickiagen 380010 Zugang v ¥ Konto L
» WEG 380070 Riicklage Sonderumlage Entnahme Bis-Summe  380060..380070

WEG 863770 Sonderumlage Forderungen Erlise 869770 Sonderumlage  Bewirtschaftung  5U Alles v Konto

WEG 808200  Sonderumiage Kosten/Zzhiung 808200 MEA Nebenkosten  Bewirtschaftung U Alles v ¥ Konto

« ! v

konto  w| [ Funkion | [ Hife

Folgende Konten werden fiir die Sonderumlage benétigt:
Uberschriftskonto (im Beispiel 380060)

RE Kontogruppe Ricklagen
Kontoart Uberschrift

Bestandskonto (im Beispiel 380061)

RE Kontogruppe Ricklagen
Riicklagenart Anfangsbestand
Direkt Ja

Kontoart Konto

Zufiithrungskonto (im Beispiel 380062)

RE Kontogruppe Ricklagen
Riicklagenart Zugang
Direkt Ja
Kontoart Konto

Entnahmekonto (im Beispiel 380070)

Zusammenzdahlen Tragen Sie hier die Kontonummer des Uberschriftskontos, gefolgt
von zwei Punkten und dann die Nummer des Summenkontos ein. Im
Beispiel: 380060..380070.

Kontoart Bis-Summe

Erloskonto (im Beispiel 669770)

RE Kontogruppe Forderungen/Erlése
Abrechnungsart Abrechnungsart flir Sonderumlage
Direkt Ja

Nicht umlagefihig Ja

Kontoart Konto

Aufwandskonto (im Beispiel 808200)

RE Kontogruppe Kosten/Zahlung
Abrechnungsart Abrechnungsart flir Sonderumlage
Direkt Ja
Nicht umlagefahig Ja
Kontoart Konto
B Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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Sind die Konten erstellt, Gbertragen Sie diese in die Kontenplane

Funktion / Objektkonten erstellen auf.

-4 -

der WEG-Objekte. Hierzu rufen Sie

Global-Objekt-Vorlagekonten

Algemein

Objekt-Vorl. Kto. Code .

jwed]

Code Nr. Name

808200

Sonderumiage

RE Kontogruppe
380060 Riicklage Sonderumlage

330061 Riicklage Sonderumlage Bestand

330052 Riicklage Sonderumlage Zufihrung
380070 Riicklage Sonderumlage Entnahme

669770  Sonderumlage

Riicklagen
Riicklagen

Forderungen/Eriose
Kosten/Zahlung

Sachkontorr. Riicklagenart

380010 Anfangsbestand
380010 Zugang

669770
808200

Sonderumlage  Bewirtschaftung

Nebenkosten

Verteilungscode Sollstellungsart  Nebenkostenart

Bewirtschaftung U

Abrechnungsart  Verwendung

su Alles

Alles

N
Direkt

=1E=I0E=]

icht
Kontoart

v
v

Uberschrift
bk Kento
v Kento

Bis-Summe  380060..330070

n

n

Einrickung des Kontenplans

Sachkonten holen

Objektkonten erstellen

Konto

w| [ Funkton ] [

Hilfe

Im Fenster Objektkonten erstellen grenzen Sie zunachst Uber das Register RE Objekt mit Hilfe des
Eigentimer-/Mieter-Kennzeichens auf ihre WEG-Objekte ab.

¢’ Objektkonten erstellen E@ ¢’ Objektkonten erstellen E@
RE Objekt | Objekt-Vorlagekonto | Optionen | RE Objekt | Objekt-Vorlagekonto | Optionen
Feld Filter Feld Filter
| Eigentiimer / Mieter Eigentimer] (7] = b Code = -
Mr. Mr.
[ ok | [ Abbrechen | [ Hife | [ ok | [ Abbrechen | [ Hife

)

Im Register Objekt-Vorlagekonto wahlen Sie den entsprechenden Vorlagen-Code fiir den Kontenplan
der WEG-Verwaltung aus.

Wenn Sie im Register Optionen das Feld Uberschreiben zulassen? aktivieren, werden eventuell

vorhandene Konten Uberschrieben bzw. aktualisiert. Andernfalls fligt die Stapelverarbeitung lediglich die
neu erstellten Konten den Objekt-Kontenplédnen hinzu.

¢’ Objektkonten erstellen

(=1 |EoR =X

| RE Objekt | Objekt-Vorlagekonto | Optionen

Uberschreiben zulassen?.

[ o

] [ Abbrechen ] [

Hilfe

Starten Sie die Verarbeitung mit OK.

Ablaufbeschreibung: Sonderumlage |
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AnschlieBend empfiehlt es sich, die Gegenpriifung auf dem Objekt-Kontenplan Ihrer WEG-Objekte
durchzufihren.
Eigentiimer ME-0004 WEG Alleestr. 4 - Objekt Konten (=] -E] ]
Allgemein | Abrechnung | Wirtschaftsplan | Sonderumlage
Datumsfilter. . . . . . .
Kontonr.  Beschreibung Konto Verwendung Sollstellungsart Mebenkostenart Abrechnungsart Verteilungscode

380060 Riicklage Sonderumlage
380061 Ricklage Sonderumlage Best...
380062 Ricklage Sonderumlage Zufi...

380070 Riicklage Sonderumlage E...

669770 Sonderumlage Alles Sonderumlage Bewirtschaftung su
» 308200 Sonderumlage Alles Mebenkosten Bewirtschaftung su MEA
< 1
Beschreibung Verteilung . | Miteigentumsanteil Summe Kosten Betrag . . 0,00 Summe Plan Betrag .
Beschreibung Konto . . . | Sonderumlage Summe Sonderuml. Bet... 0,00

Objekt K... v] [!erteilun... v] l Funktion v] E

] T F

Erstellen der Abrechnungsart Buchungsmatrix
Zusatzlich zur Abrechnungsart wird die Tabelle Abrechnungsart Buchungsmatrix benétigt. Hier
kénnen Sie fir jede von Ihnen verwendete Kombination aus Abrechnungsart - in diesem Fall fir die
Berechnung der Sonderumlage - und MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe jeweils einen Eintrag mit den
dazugehérigen Konten anlegen. Diese Konten werden fiir das Finden der Vorauszahlungen sowie spater
beim Buchen der Abrechnung verwendet.

1. Wahlen Sie im Navigationsbereich Einrichtung / Buchhaltung.
2. Offnen Sie dann Abrechnungsart Buchungsmatrix.

Abrechnungsart Buchungsmatrix EI@
Guthaben  Nachzahlung Unfertige  Bestand Bestand Bestand Kalkulztari. ..
Steuerfrei  Abrechnung Abrechnung Leistungen Erhéhung Minderung Minderung  Gegenkonto Kosten Rundungs...
Abrechnungsart MwSt.-Ge... Abrechnungsart Beschreibung Bruttobetrag Konto Konto Konto Konto Konto Ausnahmen Ausnshmen Ausnahmen Konto
HG ST.FREL Hausgeld v 543000 549000 259100 -
»|SU ST.FREL Sonderumlage v 669770 689770 259100
[ Funktion v] [ Hilfe

Wadhlen Sie im Feld Abrechnungsart das entsprechende Kiirzel aus. Das Feld Abrechnungsart
Beschreibung wird daraufhin automatisch gefilit.

Im Feld MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe tragen Sie anschlieBend die erforderliche Buchungsgruppe
ein.

Geben Sie in den weiteren Feldern die bendétigten Konten fir die Buchungen ein.

HINWEIS

Diese Buchungsmatrix wird fir alle Abrechnungen in RELion verwendet. Sie wird somit in Threm
Umfeld wesentlich mehr Eintrage ausweisen, als in diesem Beispiel flir die Sonderumlagen-
Berechnung.

EEE Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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Sofern Sie in einer alteren Version von RELion die Konten in der Tabelle Abrechnungsart gepflegt
haben, koénnen Sie mithilfe von Funktion / Konvertierung die neue Tabelle Abrechnungsart
Buchungsmatrix fillen.

Dabei werden sowohl Ihre Kombinationen aus Abrechnungsart und MwSt.-Geschaftsbuchungsgruppe
angelegt, als auch die bisher verwandten Konten (ilbernommen.

Die Konvertierung der Abrechnungsart kann beliebig oft wiederholt werden. Dabei ist zu beachten,
dass manuelle Anderungen in der Abrechnungsart Buchungsmatrix dabei (berschrieben
werden.

Uber Funktion / Hole neue Kombination werden fiir alle Abrechnungs-Codes und MwSt.-
Geschaftsbuchungsgruppen Zeilen erstellt. Dies ist insbesondere im Umfeld der Einrichtung von RELion
far Ihr Unternehmen von Interesse.

Zwischenkonto flir Ratenzahlungen

Bei gréBeren MaBnahmen féllt moglicherweise der Zahlbetrag der Sonderumlage pro Eigentlimer relativ
hoch aus. In solchen Fallen wird die Eigentiimergemeinschaft eventuell eine Ratenzahlung beschlieBen.
Hierzu ist einmalig ein Zwischenkonto flir die Ratenzahlung anzulegen.

1. Offnen Sie im Navigationsbereich Einrichtung.
2. Wahlen Sie RE Einrichtung.

RE Einrichtung '_:._I_@_'rgg_l

Allgemein | Nummerierung | Dimensionen I Buchung i Mietanpassung | Anderungsgrund | Heizkosten i User Forms I Sonstiges |

Anzahl Stellen Historie . . 3| = Buch.-Blatt Vorlage Eig... |BUCHEN_E
Debitorennr. fir Leers... |LEER 3] Buch.-Blatt Vorlage Mi... |BUCHEN_M
Branchencode Hausme... |HAUSMSERV ) Buch.Blatt Vorl. Sollst... |SOLL-M
Bankkonto fir Ratenz..., | SEAISAFGRNNE (4] Buch, -Blatt Mame Solls... |SOLLKORR
Buchung nicht,
Konto nicht an] Bankkentenibersicht EI
Sollstellbetrag N, Name BLZ Barkkontonu
Zustandigkeits MUSTERBANK e
Wiederk.gg. v| | ¥ [RATENZAHLUNG THTERTM

CENEHE]

Cbjektkonto

Abrechnungsk|
Autom, Aktual
Objektbuchun,
Gemischte Ob;
Kred.Buch.-gi
Debi, Buch.g < 1 3
Null-Buchunge)

m

[ 0K ] l Abbrechen I [Banklgonto v] l Hilfe I

[TOROOTET %] [ SONSEmg ¥ | TITE ]

In der RE Einrichtung wahlen Sie im Register Allgemein im Feld Bankkonto fiir Ratenzahlung das
System-Bankkonto fiir Ratenzahlungen aus. Es handelt sich hierbei um kein echtes Bankkonto, sondern
um ein Konto, welches RELion in der Buchungssystematik verwendet.

B 0 Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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Saldo letzter Auszug. . .

-7 -
RATENZAHLUNG INTERIM - Bankkontokarte = =
| Allgemein I Kommunikation | Buchen |Transfer | RELion |
Wahrungscode . . . . . . Bankkontobuchungsar. .. .
I:tzte.msmedmummer o Bankkontobuchungsgruppen EI
1= o]y AT
Letzte Kontoauszugsn. . Code Bankkonto Sachkontonr, Bankkonto Transitkonto

274000

7so0@ |

4]

[ ok | [ Abbrechen | [ Hife |
Sachkentenibersicht El
Mr. Mame e[ Basic (Gas | P | Dineket Abstimmbar
270000  Schecks B.. K. v -
271000 Kasse [ |
274000  Bankkonto B... K.. v
274900 Bankverrechnung (LEV, UEB) B.. v

IIEIE---__

[ OK ] [ Abbrechen ] [ Konto v] [ Saldo v] [ Hilfe ]

Wichtig ist, dass auf der Bankkontokarte im Register Buchen eine Bankkontobuchungsgruppe fir
Ratenzahlungen hinterlegt ist. Diese Bankkontobuchungsgruppe muss wiederum ein Sachkonto fir
System-Zwischenbuchungen bei Ratenzahlungen aufweisen.

ACHTUNG

Ratenzahlungen kdnnen auch

in anderen Bereichen der Immobilienverwaltung zum Einsatz

kommen. Das bedeutet, dass RELion auch bei anderen Ratenvereinbarungen Uber dieses Konto im
Feld Bankkonto fiir Ratenzahlung zwischenbucht und somit nicht nur Bewegungen aus der
Sonderumlage auf diesem Konto gebucht werden.

Damit das System auf dieses Zwischenkonto buchen kann, missen Sie auBerdem sicherstellen,

dass das Sachkonto der Bankkontobuchungsgruppe fir Raten als Objektkonto in den Kontenplanen
Ihrer WEG-Objekte angelegt ist.

Ablaufbeschreibung: Sonderumlage_:
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RE-Berichtstext flir Sonderumlagedruck

i Der Bericht 5052260 Sonderumlage drucken druckt die einzelnen Anforderungsschreiben der

Sonderumlage an die WEG-Eigentlimer. Fur die
erfasst werden

Anschreiben kann ein individueller Vor- sowie Nachtext

1. Offnen Sie im Navigationsbereich Einrichtung.

2. Wahlen Sie RE Berichtstexte.

Erfassen Sie dort einen neuen RE Berichtstext mit den gewlinschten Vor- und Nachtexten. Bei Bedarf
kénnen Sie im Register Allgemein die Kriterien flr die Verwendung der Vor- und Nachtexte weiter

eingrenzen. So ist es beispielsweise méglich pro

Objekt individuelle Texte zu hinterlegen.

76 Sonderumlage drucken 5052260 - RE Berichtstext [==@]=]
Allgemein
Eigentiimer | Mieter . . . [Eigentimer  (¥)| Textnummer . .. . . . 7%
Objekinr.. . . ... . . Anzzhl zugeordneter B... 1
Geschaftsvorfalscode . . Beschrebung intern . . . |Sonderumiage drucken 5052260
Enheitennr. . L. Zeilenlznge in Zeichen . . 120
Einheitenhistorie . . . . NOMAGE. oo v wminne (=]
BerchtTyp. . .. . . . =

Positionie... Text
wie in der Eigentimerversammlung vom 15.06.2012 beschlossen, ist eine Sonderumlage fiir die Instandsetzung
der Heizanlage notwendig. Nachfolgend teilen wir Ihnen den auf Sie entfallenden Anteil mit.

Textnummer Zeilennr.
10000 Vortext
10100 Vartext
10200 Vortext
15100 Nachtext
20000 Nachtext  Fir Riickfragen stehen wir Tnnen gerne zur Verfigung.
30000 Machtext

55000 Nachtext Mt freundichen Griifen

65000 Machtext

70000 Machtext  ErnstImmobilen

»

g

Unterstrei... Fettdruck

m

Ubersicht F5

Berichtszuerdnung

Berichtstext Prifbericht
Beschreibung editieren =]

Feld anfagen
Initialisiere Text 5

Uber Funktion / Berichtszuordnung tragen Sie abschlieBend
ein.

[E=N B ==

ieter  TextNr

RE Berichtszuordnungen

Bericht ID Berichtsname
» 5052260 Sonderumlage drucken

Die weiteren Felder werden automatisch gefillt.

im Feld Bericht ID die Kennung 5052260

Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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2. Sonderumlage erstellen
Wie Sie die Sonderumlage erstellen und buchen, mdéchten wir Ihnen anhand des folgenden Beispiels
zeigen.

Geschaftsvorfall:
Eine kleine Eigentimergemeinschaft beschlieBt in der Eigentimerversammlung vom 15. Juni 2012 eine
Sonderumlage in Hohe von € 7.500,00 fir die Instandsetzung der Heizanlage.

Da die Arbeiten erst in der zweiten Jahreshalfte durchgefiihrt werden und die finanzielle Belastung fur
die einzelnen Eigentimer hoch ausfallt, wurde zusatzlich eine Ratenzahlung Uber drei Monate
beschlossen.

Grunddaten
1. Offnen sie im Navigationsbereich WEG Verwaltung.
2. Wahlen Sie dort Sonderumlage.

HINWEIS

Sie kénnen die Ubersicht Sonderumlage Objekt objektbezogen lber die Objektkarte, Button
Sonderfunktionen / Sonderumlage 6ffnen.

== Sonderumlage Objekt EI@
Anzahl Anzahl Anzahl Ber
jektnr,  Code Beschreibung Sonderumlagedatum  Falligkeitsdatum Abrechnungsart Einheiten  Sonderum... Ratenzahl... Vor
*p -0004 5012 Sonderumlagen 2012 15.06.12 01.10.12 5U
Sonderumlage - RE Geschaftsvorfall-Code EI@
Code Beschreibung V... Vergleiche... V... Vergleiche... |
SU11 Sonderumlagen 2011 A A.. -
| p [z sl s e e A L
4 L
Hilfe
[ ok | [ abbrechen | [ Hife |

Erfassen Sie die neue Sonderumlage indem Sie zunachst das betreffende WEG-Objekt auswahlen.
AnschlieBend wechseln Sie lber den Lookup des Feldes Code in die Tabelle RE Geschdéftsvorfall-
Code, um dort einen geeigneten Code zu wahlen oder neu zu erfassen. Nun miuissen Sie noch das
Beschlussdatum der Sonderumlage sowie deren Falligkeitsdatum zur Zahlung erfassen und die
eingerichtete Abrechnungsart fir Sonderumlagen auswahlen.

Die weiteren Felder werden im Laufe der weiteren Bearbeitung von RELion automatisch gefiillt.

ACHTUNG

Eine Abrechnungsart wird immer als Abrechnungsblock in der Jahresabrechnung dargestellt. Da die
Sonderumlage nicht im Abrechnungsblock ,Betriebskosten" erscheinen soll, sondern getrennt
verrechnet bzw. angezeigt werden muss, haben Sie eine Abrechnungsart ,Sonderumlage"
definiert.

Sollte der Fall eintreten, dass Sie flir das gleiche WEG-Objekt in einem Wirtschaftsjahr zwei oder
mehr Sonderumlagen erheben missen, sollten Sie hierfiir jeweils eine eigene Abrechnungsart
(Sonderumlage 1, Sonderumlage 2, etc.) erstellen und weitere Sonderumlage-Buchhaltungskonten
hinterlegen. Die einzelnen Sonderumlagen werden dann in getrennten Abrechnungsblécken in der
Jahresabrechnung dargestellt.

B 0 Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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Sonderumlage nur fiir bestimmte Eigentiimer
Sollte von der Eigentimergemeinschaft ein Beschluss fiir eine Sonderumlage gefasst werden, der nur
bestimmte Eigentimer betrifft, kann dies (ber einen entsprechenden Verteilcode gelést werden.
Beispielsweise kdnnte beschlossen werden, die Garagentore der Einzelgaragen zu streichen und hierfur
eine Sonderumlage zu erheben. Die Kosten der Einzelgaragen dirfen allerdings nur auf die Garagen-
Eigentimer verteilt werden.

In diesem Fall kdnnten Sie einen Verteilcode Einzelgaragen fir das WEG Objekt anlegen und nur bei den
Einheiten mit Nutzungsart Garage Verteilwerte erfassen.

Sonderumlage Zeilen
Die Grunddaten fir die Sonderumlage sind nun erfasst. Als nachsten Schritt miissen Sie die Zeilen -
diese enthalten u. a. die Kontierung, Verteilungscode, Gesamtbetrag - erstellen. Hierzu wahlen Sie in
der Ubersicht Sonderumlage Objekt iiber den Button Sonderumlage / Zeilen aus.

-

Senderumlage Objekt "= =] g§_|
Anzahl Anzahl Anzahl Ber
jekinr,  Code Beschreibung Sonderumlagedatum Falligkeitsdatum Abrechnungsart Einheiten  Sonderum... Ratenzahl... Vor
b -0004 5012 Sonderumlagen 2012 15.06.12 01.10.12 50U =
Zeilen

Einheit Senderumlage

Posten Strg+F5
Ratenzahlungsposten -
Vor- und Machtexte

Eonderu... v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

Es offnet sich das Fenster Sonderumlage Zeilen in dem Sie die Funktion / Sonderumlagezeilen holen

starten.
Senderumlage Zeilen EIIEI
Allgemein
Sonderumlagefilter . . . |SU12 3]
Kontonr.  Verteilungscode Gesamtfaktor  Datum Beschreibung Betrag
[ d 308200 MEA 1.000,00 15.06.12 g pizar 0,00 =
Eigentimer ME-0004 WEG Alleestr. 4 - Objekt Verteilungen = e <
B Faktor Absoluter
Verteilungs... Beschreibung a... Gesamtfaktor  Vorgabe Hochrech... Faktor
HEIZFL Heizflache m2 B.. 0,00 0,00 -
MEA Miteigentumsantei B.. 1.000,00 0,00 |
PERS Personen B.. 0,00 0,00
b oy Bouadratmeter 5| 3wo0 o000 [ [ =
STIMMEN Stimmen B.. 0,00 0,00
WWFL Warmwasserflache m2 Bi. 0,00 0,00
0,00
Hilfe
oK ] [ Abbrechen J [Objekt = v] [ Funktion v] [ Drucken v] l Hilfe ]

Das System hat nun eine Zeile erzeugt, in der bereits Kontonr., Verteilungscode (nur soweit dieser
zum Objektkonto vorgegeben wurde), Datum und Beschreibung vorbelegt sind. Das Konto wurde aus
dem Sollstellungskonto der Sonderumlage-Abrechnungsart ermittelt. Die Beschreibung kénnen Sie an
dieser Stelle Uberschreiben (z. B., Instandsetzung Heizanlage). Das Datum ist das zuvor eingegebene
Beschlussdatum der Sonderumlage.

Uber den Lookup des Feldes Verteilungscode haben Sie die Méglichkeit, aus der Ubersicht Objekt
Verteilungen den Verteilungsschliissel nach dem die Sonderumlage auf die WEG-Eigentiimer umgelegt
werden soll, auszuwahlen bzw. abweichend vorzugeben.

B 0 Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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Tragen Sie zuletzt den Sonderumlage-Betrag ein und schlieBen Sie das Fenster.
Sonderumlage Zeilen EIIEI
Allgemein |
Sonderumlagefilter . . . [SU12 (]
Kontonr.  Verteilungscode Gesamtfaktor  Datum Beschreibung Betrag

3 808200 MEA 1.000,00  15.06.12 Instandsetzung Heizanlage 500,00 s

Summe ... .. . . 7.500,00

[Sonderu... v][ Funktion v][ Hilfe

Sonderumlage berechnen
Ist die Gesamtbetrags-Zeile mit entsprechendem Verteilungsschliissel flir die Sonderumlage erfasst, so
kénnen Sie diese vom System berechnen lassen, indem Sie in der Ubersicht Sonderumlage Objekt die
Funktion / Sonderumlage berechnen aufrufen.

-

Sonderumlage Objekt

jektnr.  Code Beschreibung
» 0004 SU12 Sonderumlagen 2012

Sonderumlagedatum Falligkeitedatum Abrechnungsart Einheiten  Sonderum... Ratenzahl... Vor

15.06.12

(= =]=]

Anzahl Anzahl Anzahl Ber

»

01.10.12 5U 1

m

Senderumlage berechnen

Sonderumlage buchen

Ratenzahlungen erstellen

m

Buchblatt s

[§onderu... v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]

Durch den Funktionsaufruf startet eine gleichnamige Stapelverarbeitung, welche Sie mit OK bestétigen,

um die Verarbeitung zu starten.

Optionen

‘cﬁ Sonderumlage berechnen EI@

die beteiligten Einheiten. Anschliessend kiinnen Sie die
Betrage prifen buchen und bei Bedarf Ratenzahlungen
erstellen,

Diese Stapelverarbeitung berechnet die Umlageposten fiir

[ 8K | Abbrechen | |

Hilfe

)

Durch die Berechnung hat RELion die Felder Anzahl Einheiten, Anzahl Sonderumlagezeilen und

Berechnet von gefillt.

Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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Sonderumlage Objekt
Anzahl Anzahl Anzahl Berechnet
Objektnr.  Code Beschreibung Sonderumlagedatum Falligkeitsdatum Abrechnungsart Einheiten  Sonderum... Ratenzahl... Von
» | ME-0004 sU12 Sonderumlagen 2012 15.06,12 01.10.12 50U E] 1 MICHAEL, =
|
Eigentamer SU12 ME-0004 - Einheit Sonderumlage =l ]
Sonderumlage  Anzahl Ra
Einhe... Einheit Beschreibung Debitornr. Kontakt Mr. Kontakt Name Zahlun... Datum Betrag Ratenzahl... Da
001 60083 KOMD00121 Thomas Maier LS 15.06.12 1.875,00 -
o002 60084 KOMD00122 Gerlinde Schin LS 15.06.12 1.687,50
o004 60084 KOMDD0122 Gerlinde Schin LS 15.06.12 2.250,00 :
s 4 003 G0085 KOMDOOO123 iy LS 15.06.12 1.687,50 T
I« 1 b
[gonderu... v] [ Hilfe ]

Um die Verteilung der errechneten Betrage einzusehen, wdhlen Sie das Feld Anzahl Einheiten und
klicken Sie auf das Pfeilsymbol.

HINWEIS

Besteht flir das Vertragsverhaltnis mit dem Debitor eine aktuelle Einzugsvereinbarung, tragt das
System beim Berechnen der Sonderumlage den Zahlungsformcode fir Lastschrifteinzug in das
Feld Zahlungsformcode der Ubersicht Einheit Sonderumlage ein.

Mochten Sie die Sonderumlage nicht per Lastschrift einziehen, kénnen Sie das Feld leeren oder
einen anderen Zahlungsformcode als Kennzeichen flir eine zu erwartende Uberweisung eintragen.

Eigentamer 5U12 ME-0004 - Einheit Sonderumlage (= EoE ===
Sonderumlage  Anzahl Ri
Einhe... Einheit Beschreibung Debitornr. KontaktNr. Kontakt Name Zahlungsformcode Datum Betrag Ratenzahl... De
3 o001 60083 KOM0O00121 Thomas Maier Ls 15.06.12 1.875,00 -
002 60084 KOMD00122 Gerlinde Schén LS 15.06.12 1.687,50 B
o004 60084 KOM0O00122 Gerlinde Schén LS 15.08,12 2.250,00
003 60085 KOMO00123 Walter Bauer Ls 15.08.12 1.687,50 E
Global-Zahlungsformen =8 EoE 5
Code Beschreibung Gegenk... Gegenko...
ABB Abbuchungsaufirag Sachk... - -
‘ DAU Dauerauftrag/Wisderkehr Buch. Sachk... B v
DIV Dividende Mitglied Sachk...
ERBEN Ergenauszahlung Mitglied Sachk... Ife
LS Lastschrift Sachk... E
LS_MG Lastschrift Mitglied Sachk,

| » 0B Jiberweing ]| |

[ ok ] [ abbrechen | [ Hife

® 00 0000000000000 0 0000000000000 00000000000000
00 00 0000000000000 00000000000000000000C0OCOCOCFOCINIS

00 0000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

B Ablaufbeschreibung: Sonderumlage |
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Eine weitere Mdglichkeit die berechnete Sonderumlage zu Uberprifen sind die Sonderumlageposten,
welche Sie im Fenster Sonderumlage Objekt (iber Sonderumlage / Posten aufrufen.

Eigentiimer ME-0004 WEG Alleestr. 4 - Sonderumlage Posten (=N =R ===
Einheitennr. Ein... Kontonr. Buchungs... Beschreibung Werteilungscode Gesamtfaktor  Faktor Einheit  Gesamtbetrag Betrag
» 001 001 808200 15.06.12 Sonderumlage vom 15.06.12 iMEA 1.000,00 250,00 7.500,00 1.875,00 =
002 001 808200 15.06.12 Sonderumlage vom 15.06.12 MEA 1.000,00 225,00 7.500,00 1.687,50
003 001 808200 15.06.12 Sonderumlage vom 15.06.12 MEA 1.000,00 225,00 7.500,00 1.687,50
004 001 808200  15.06.12 Sonderumlage vom 15.06.12 MEA 1.000,00 300,00 7.500,00 2.250,00

Die Sonderumlage wurde nun eingerichtet, berechnet und auf die Einheiten verteilt. Als nachstes
kdénnen Sie nun die Sonderumlage samt Benachrichtigungsschreiben drucken und anschlieBend buchen.

Sonderumlage buchen

i f= Sonderumlage Objekt EI@
Anzahl Anzahl Anzahl Berechnet
Objektnr.  Code Beschreibung Sonderumlagedatum  Falligkeitsdatum Abrechnungsart Einheiten  Sonderum... Ratenzahl... Von
» | ME-D004 5012 Sonderumlagen 2012 15.06.12 01.10.12 50 4 1 MICHAEL. =
Senderumlage berechnen
Senderumlage buchen
Ratenzahlungen erstellen
1 LLLJ Buchblatt 5
[§onderu... v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]
Um die Sonderumlage =zu buchen, wahlen Sie im Fenster Sonderumlage Objekt die
Funktion / Sonderumlage buchen.
<% Sonderumlage buchen EI
Cptionen
Buchblatt Vorlagenname . |SOLL-E £
Buchblatt Name . . . . . STAMDARD £
Buchblatt vorher léschen.
Sonderumlage. . . . . . Su12
Cbjektnr. . . . . . ... ME-0004
Belegrrs) iooa e st SU12-00000
Beschreibbung .« . - « . . Instandsetzung Heizanlage
Buchungsdatum . . . . . 15.068.12
Sonderumlagekonto . . . |TIENN (4]
Dieses Konto muss RE Kontogruppe
“Fordeungen Erldze™ und die
Abrechnungsart wie in
Sonderumlage Objekt haben. . . . .
| = Eigentiimer ME-0004 WEG Alleestr. 4 - Objekt Konten Ubersicht = =
Kontonr.  Beschreibung Konto  Verwendung Sollstellungsart MNebenkostenart Abrechnu... Abi
» 669770 Sonderumlage Alles Sonderumlage Bewirtschaftung E] -

1 |

[ o

J [ Abbrechen ] [DbjektK._.. v] [Eerteilun... v] [ Funktion

Hie |

Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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Durch den Funktionsaufruf haben Sie die Stapelverarbeitung Sonderumlage buchen gestartet, in der
Sie zunachst eine Buchblatt-Vorlage sowie ein Buchblatt angeben. Die Option Buchblatt vorher
Ioschen stellt sicher, dass eventuell bereits vorhandene Buchblattzeilen geléscht werden bevor die
Buchungszeilen fiir die Sonderumlage in das Buchblatt Gibertragen werden.

Die Beschreibung wird aus dem jeweiligen RE-Geschéftsvorfall-Code vorgeblendet und kann bei
Bedarf gedndert werden. Das Buchungsdatum wird mit dem Beschlussdatum der Sonderumlage

vorbelegt.

Im Feld Sonderumlagekonto wahlen Sie mittels des Lookups aus der Objekt Konten Ubersicht des
WEG Objektes das Erloskonto fur die Sonderumlage aus. Ein entsprechender Filter wird beim Aufruf der
Ubersicht bereits vom System ibergeben und erleichtert Ihnen so die Auswabhl.

Haben Sie alle Eingaben vorgenommen, starten Sie die Verarbeitung mit OK.

Sonderumlage Objekt

Objektrr.
» |ME-0004

Code
su12

Beschreibung
Sonderumlagen 2012

<

E=EEE]
Anzahl Anzahl Anzahl Berechnet
Sonderumlagedatum Faligkeitsdatum Abrechnungsart Einheiten  Sonderum... Ratenzahl... Von
15.06.12 01.10.12 50U 4 1 MICHAEL. =
Senderumlage berechnen
Sonderumlage buchen
Ratenzahlungen erstellen
] Buchblatt LS
[§onderu.‘. v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ Hilfe

Navigieren Sie zum Buchblatt Gber Funktion / Buchblatt, Gberprifen Sie die Buchblattzeilen und buchen

Sie diese mit F11.

HINWEIS

0000 000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000,

Wurde die Stapelverarbeitung Sonderumlage buchen einmal gestartet, setzt RELion Uber das
Feld Buch.Blatt iibertragen in der Sonderumlage ein Kennzeichen.

Sollte der Fall auftreten, dass Sie die Buchblattzeilen I6schen missen, kénnen Sie die Funktion
Sonderumlage buchen nur dann erneut aufrufen, wenn Sie sich das Feld Buch.Blatt iibertragen

einblenden und den Haken entfernen.

Sonderumlage Objekt

» 15.06.12 01.10.12 5U

Anzzhl

mlagedatum Faligkeitsdatum Abrechnungsart Einheiten

=]

Buchblatt
Name

STANDARD

Anzahl Anzahl Berechnet Buch.Blatt Ratenzahl... Ubetragen Buchblatt
Sonderum... Ratenzahl... Von iibertragen erstellt won Vorlage

4 1 MICHAEL... v MICHAEL... S0LL-E

Microsoft Dynamics NAV Classic-‘;

=
[ |
L < 4

Sind Sie sicher dass Sie das Feld Buch.Blatt Gbertragen auf zuriicksetzen

wollen ?

=

Ja Nein

WO 0000000000 0COCOCFOCEOIEOOEONOIONONOINONONONONOINONOINODO

00 0000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

00 00 0000000000000 00000000OCOCGOCGOCEOGIINIIS

Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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3. Ratenzahlung erstellen
Bei groBen Sonderumlagebetragen wird die Eigentimergemeinschaft ggf. eine Ratenzahlung
beschlieBen.

Voraussetzung ist die komplette Bearbeitung der Sonderumlage inklusive der Punkte Sonderumlage
berechnen und Sonderumlage buchen. Wenn dies erfolgt ist, rufen Sie Uber den Button
Funktion / Ratenzahlung erstellen den Report Sonderumlage Ratenzahlung erstellen auf.

-

Senderumnlage Objekt == =]
Anzahl Anzahl Anzahl Berechnet
Objektnr.  Code Beschreibung Sonderumlagedatum  Falligkeitsdatum Abrechnungsart Einheiten  Sonderum... Ratenzahl... Von
» | ME-D004 5012 Sonderumlagen 2012 15.06.12 01.10.12 50 4 1 MICHAEL. =

m

Sonderumlage berechnen

Senderumlage buchen
Ratenzahlungen erstellen

i UL} Buchblatt [>

[§onderu... v] [ Funktion v] I Drucken vJ I Hilfe ]

Uber die markierte Zeile ist im Register Einheit Sonderumlage bereits der Filter auf die
Sonderumlage, aus welcher der Report gestartet wurde, gesetzt. Eine Anderung des Filters ist nur
notwendig, wenn die Ratenzahlung nicht fir alle Eigentimer der WEG erstellt werden soll.

+.% Sonderumlage Ratenzahlung erstellen EI@ +.% Sonderumlage Ratenzahlung erstellen EI@
Einheit Sonderumlage | Optienen Einheit Sonderumlage | Optionen

Feld Filter — Buchblatt Vorlagenname . |SOLL-E 3]
» | Einheitennr. (%] = b —
Einheitenhictarie Buchblatt Mame . . . . . STANDARD +
Debitarnr. Buchblatt lgschen . . . .
Eigentimer [ Mieter Eigentiimer Belegnr. . . . . . ... SU12-00004
Objektrr. ME-0004 Datum erste Faligeit . . | 01.10.12
Sond | d sU12
onderumlagecode et B - - - - - B
Reichweite . . . . . .. M

Betrag erste Rate . . .
Datum letzte Rate, . .

Diese Stapelverarbeitung erstellt Ratenzahlungen
und gleicht den gebuchten Debitorenposten aus.

Sie kinnen diesen Stapel in mehreren Schritten fiir
einzelne oder mehrere Einheiten starten und
unterschiedliche Ratenzahlungen erstellen.

Es werden nur Einheiten berlcksichtigt,
- die einen Umlagebetrag haben,
- der Umlagebetrag gebucht ist
{Ifd.Nr. Deb.Posten gefiillt) und
- noch keine Ratenzahlungsposten haben.

[ ok | [ mbbrechen | [ Hire | [ ok | [ mbbrechen | [ Hire |

Im Register Optionen werden Buchblatt-Vorlage und Buchblatt bereits mit den Werten vorbelegt, die
auch bei der Buchung der Sonderumlage verwandt wurden. Wenn Sie einen Haken im Feld Buchblatt
loschen setzen, |16scht die Stapelverarbeitung eventuell vorhandene Buchblattzeilen bevor die neuen
Zeilen erstellt werden.

Das Feld Datum erste Fadlligkeit wird vom System automatisch in Abhéngigkeit des
Sonderumlagedatums vorbelegt und kann bei Bedarf gedndert werden.

Flllen Sie die Felder Anzahl Raten, Reichweite und bei Bedarf auch Betrag erste Rate aus.

Anhand der Ratenanzahl und der Reichweite errechnet RELion zusatzlich den Wert des Feldes Datum
letzte Rate.

B 0 Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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Starten Sie die Verarbeitung mit OK.

STANDARD Standard Buch.-Blatt {monatliche Sollstellung) - Sollstellung Buch.-Blatt (=2 E=R===)
Allgemein
Buch.Blattname . . . . |
Buchungs... B... Belegnr. Falligkeitsdatum E... Objekinr.  Einheitennr. Einheiten... K... Kontonr.  Objekt-G... Beschreibung Betrag G...G... Zahlungsf... Empfange...
» 15.06.12 Z.. 5U12-00... 15.06.12 E.. ME-0004 001 001 D.. 60083 Ausgleichsbuchung -1.875,00 -
15.06.12 R.. 5U12-00... 01.10.12 E.. ME-0004 001 001 D.. 60083 Rate-1 625,00 LS
15.06.12 R.. 5U12-00... 01.11,12 E... ME-0004 001 001 D.. 60083 Rate-2 625,00 Ls
15.06.12 R.. 5U12-00... 01.12,12 E.. ME-0004 001 001 D.. 60083 Rate-3 625,00 Ls
15.06.12 Z.. 5U12-00... 15.06.12 E.. ME-0004 0oz 001 D.. 60084 Ausgleichsbuchung -1.687,50
15.06.12 R.. SU12-00... 01.10.12 E.. ME-0004 002 001 D.. 60084 Rate-1 562,50 LS
15.06.12 R.. 5U12-00... 01.11.12 E.. ME-0004 002 001 D.. 60084 Rate-2 562,50 LS
15.06.12 R.. 5U12-00... 01.12,12 E.. ME-0004 ooz 001 D.. 60084 Rate-3 562,50 Ls A
15.06,12 Z,. 5U12-00... 15.06,12 E.. ME-0004 003 001 D.. 60085 Ausgleichsbuchung -1.687,50 3
15.06.12 R.. 5U12-00... 01.10.12 E.. ME-0004 003 001 D.. 60085 Rate-1 562,50 LS
15.06.12 R.. 5U12-00... 01.11.12 E.. ME-0004 003 001 D.. 60085 Rate-2 562,50 LS
15.06.12 R.. 5U12-00... 01.12.12 E.. ME-0004 003 001 D.. 60085 Rate-3 562,50 LS
15.06.12 Z... 5U12-00... 15.06.12 E.. ME-0004 004 001 D.. 60084 Ausgleichsbuchung -2.250,00
15.06.12 R.. SU12-00... 01.10.12 E.. ME-0004 004 001 D.. 60084 Rate-1 750,00 LS
15.06.12 R.. 5U12-00... 01.11.12 E.. ME-0004 004 001 D.. 60084 Rate-2 750,00 LS
15.06.12 R.. 5U12-00... 01.12.12 E.. ME-0004 004 001 D.. 60084 Rate-3 750,00 LS =5
Kontoname Gegenkantoname Berechnete Summe. . Buch. Blatt Summe . 0,00
Thomas Maier 0,00 Summe:ME-0004 0,00
[ zele =) [ koo w| [Funkton | [ Buchen | [Drucken | [ Hife |

AnschlieBend 6ffnen Sie im Fenster Sonderumlage Objekt (ber Funktion / Buchblatt das Buchblatt
und prifen die Buchblattzeilen bevor Sie diese mit F11 buchen.

Wie Sie der oben gezeigten Beispielabbildung entnehmen kdénnen, wurden die Gesamtbetrage der
Sonderumlage pro Debitor ausgeglichen und stattdessen die Raten als Einzelposten mit
unterschiedlichen Falligkeitsdaten eingestellt.

HINWEIS

.-‘0..‘00-‘00.0.0-0.0.00--0O-‘0.-‘00.‘.0.‘.0-0.0-0.0-00.000.‘OO.‘.O.‘.O.‘.O.C..
+ Wurde die Stapelverarbeitung Ratenzahlung erstellen einmal gestartet, setzt das System ({ber .
. das Feld Ratenzahlung erstellt in der Sonderumlage ein Kennzeichen. .
. .
E Sollte der Fall auftreten, dass Sie die Ratenzahlungsposten l6schen missen, kénnen Sie die ¢
o Funktion / Ratenzahlung erstellen nur dann erneut aufrufen, wenn Sie sich das Feld ¢
. Ratenzahlung erstellt einblenden und den Haken entfernen. :
° [ ]
¢ Wenn Sie dann erneut die Funktion / Ratenzahlung erstellen starten, werden Sie gefragt, ob die .
. bereits bestehenden Ratenzahlungsposten geléscht werden sollen. Bestdtigen Sie dies mit Ja. .
=-O0O-‘0.-‘00-‘.0-‘.0.0.0-0..-0O-OOO.‘0O-‘.0l‘00-C.0.C.0-0.-.0.-‘0.-‘0.-‘.0-‘:

Nach dem Buchen von Sonderumlage und Raten stellen sich die Debitorenposten wie folgt dar:

60083 Thomas Maier - Debitorenposten EI@
Buchungs... B... Belegnr Debitoren... Beschreibung Wahr... Ursprungsbetrag Betrag Restbetrag Falligkeits... Skont
4 15.06.12 R. 60083 Instandsetzung Heizanlage 1.875,00 1.875,00 0,00 0110.12 -
15.08,12 Z,, SU12-00... 60083 Ausgleichsbuchung -1.875,00 -1.875,00 0,00 150612
15.06.12 R.. 5U12-00... 60083 Rate-1 525,00 525,00 625,00 01.10.12
15.06.12 R.. 5012-00... 60033 Rate-2 525,00 625,00 625,00 01.11.12 =
15.06,12 R.. SU12-00... 60083 Rate-3 525,00 525,00 625,00 011212
4| n 2
Archiv [ Posten v] [ Funktion v] [ Mavigate ] [ Hilfe ]
[ Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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4. Sonderumlage einziehen
Sind fir die Eigentimer der WEG Einzugsvereinbarungen im System angelegt, tragt das System
automatisch den Zahlungsformcode fiir Einzugsvereinbarungen in das Feld Zahlungsformcode der
Ubersicht Einheit Sonderumlage ein. Sofern Sie an dieser Stelle keine Anderungen vornehmen,
erhalten die Posten beim Buchen das Kennzeichen, dass sie per Lastschrift eingezogen werden kdnnen.

1. Offnen Sie im Navigationsbereich Zahlungsverkehr / Periodische Aktivititen.
2. Wahlen Sie anschlieBend Debitor Bankeinzug/Auszahlung.

Wahlen Sie im Fenster Fibu Buch.-Bl.-Vorlageniibers. zunachst die Buchblattvorlage fir den
Lastschrifteinzug aus und bestdtigen Sie mit OK.

Fibu Buch.-Bl.-Vorlagenibers. EI@

Mame Beschreibung
Einzugserméchtigungsverfahren debitorisch -
ZV-DEBZ2-AB Abbuchungsverfahren debitorisch

[ ok | [ abbrechen | [ Hife |

Starten Sie anschlieBend im Fenster Debitor Bankeinzug/Auszahlung Uber
Funktionen / Bankeinzugsvorschlag den RE Bankeinzugsvorschlag.

Debitor Bankeinzug/Auszahlung EI@
MName Beschreibung G... Gegenko... Objektnr.  Summe Buchbl... Anzahl Bu... RET Zahlungsverkehr
» | SENEET Standard Buch, Blatt 5. 0,00 0 « | Zahlungsvorschlagr. . .
| Zahlungsvorschlagspo. .. 0
“..% RE Bankeinzugsvorschlag EI@ | ¥ | zahungsvorgangnvr. .
m Zahlungsposten Mr. . . . 0
= o b A Einzugsverfahren
Buchblatt aufteilen . . . |Mach Cbiekt (=) AEae T g
Gegenkontoart . . . . . Bankkonto
Gegenkontonr. . . . . . i Eehmastes ot
1 Keine Priifung Objekib. .. b SEPA Lastschrift. . . . .
Erstes Falligkeitsdatum. . 01.10.12
Letrtes Faligkeftsdatum . 311012 [Debitor Biss v] [anktionen v] [ Kontrolle v] [ Hilfe ]
Buchungsdatum . . . . . 01.10.12
Zusammenfassung. . . . |nach Einheit =)
Buchungsbeschreibung . | [T Neaar an e
Filter Zahlungsform . . . |Einzugsverfah... &)
SEPA-Zahlung. . . . . .

[ ok | [ Abbrechen | [ Hife |

Tragen Sie Ihre Filterkriterien ein und starten Sie die Verarbeitung mit OK. AnschlieBend kénnen Sie die
Zahlungsdatei erstellen und den Vorgang buchen.

HINWEIS

Eine detaillierte Darstellung der Erstellung, Verarbeitung und Buchung von Zahlungsdateien finden -

Sie in der Ablaufbeschreibung Zahlungsverkehr. .

EEE Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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5. Drucken der Sonderumlage
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Bevor Sie die Sonderumlage im System buchen, sollten Sie zuerst den Kontrolldruck sowie den Druck
den Anforderungsschreiben an die Eigentimer erstellen.

-

Sonderurmnlage Objekt

de Beschreibung

pl112 Sonderumlagen 2012 15.08.12

01,10.12 5U

mn

Anzahl
Sonderumlagedatum Faligkeitsdatum Abrechnungsart Einheiten

= ra = |
Anzahl Anzahl Berechnet  Buch.Blatt
Sonderum... Ratenzahl... Von Ubertragen
1 12 MICHAEL... v -

m

Sonderumlage Ubersicht -

Sonderumlage drucken

[ionderu... v] |_ Funktion

v] I Drucken

v |

Hilfe

Sonderumlage Ubersicht

Der Bericht Sonderumlage Ubersicht listet die erstellte Sonderumlage des WEG-Objekts nach

Einheitenvertragen auf und zeigt

im Kopfbereich die Bankverbindung des Objektes an.

Pro

Einheitenvertrag werden neben dem Eigentimernamen und dem Vertragszeitraum die Verteilfaktoren
und jeweiligen Betrdge der Sonderumlage dargestellt.
Zahlungsformcode, da fir die Sonderumlage der Zahlungsformcode pro Einheitenvertrag bei Bedarf
individuell verandert oder entfernt werden kann, um die Zahlungsmodalitat festzulegen.

%] Sonderumlage Ubersicht EI@
Sonderumlagecode . ., . ZIEE (%]
Beschreibung . . . . . . Sonderumlagen 2012
Sonderumlagedatum. . . 15.06.12

[ Drucken... ] [Seitenansidjt] l Abbrechen I l Hilfe ]

Eine wichtige Information

ist auch der

Beim Aufruf des Reports ist im Register Einheitenvertrag der Filter auf das Objekt, auf das sich die
Sonderumlage bezieht, bereits voreingestellt. Anderungen an den Filtereinstellungen kénnen bei Bedarf

vorgenommen werden.

Das Feld Sonderumlagecode im Register Optionen ist ebenfalls mit dem Wert der Sonderumlage

vorbelegt.
Musterausdruck:
Report 5052261 Sonderumlage Ubersicht 30. August 2012
Mandant RELion Cronus2 Seite 1
Michael Emst
SU12 Sonderumlagen 2012
Bankverbindung:
Stadtsparkasse Augsburg
Kontoinhaber: WEG Alleestr. 4 Augsburg
BLZ: 72050000
Konto 121212
Verteilungs- Umlage- Zahlungs- Anzahl
Einheit  Vertragspartner Vertragsbeginn Vertragsende code Faktor Betrag formcode Raten
001/ 001 Thomas Maier 01.06.12 MEA 250,00 1.875,00 Ls 3
002/ 001 Gerlinde Schén 01.06.12 MEA 225,00 1.687,50 LS 3
003/ 001 Walter Bauer 01.06.12 WEA 225,00 1.687,50 L3 3
004/ 001 Gerlinde Schaon 01.06.12 WMEA 300,00 2.250,00 LS 3
Gesamtsumme: 1.000,00 7.500,00
| Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
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Sonderumlage drucken

Der Bericht Sonderumlage drucken liefert die Benachrichtigungsschreiben fiir die WEG-Eigentimer.
Die Vor- und Nachtexte kdnnen individuell Gber das Einrichtungsmodul RE Berichtstexte gesteuert

werden.

“19 - RELioh®

Als Betreffzeile wird die Beschreibung des RE Geschidftsvorfall Code verwendet. Den Bearbeiter und
dessen Telefonnummer ermittelt RELion Gber den Bearbeiter 1 der Objektkarte Eigentiimer. Bei der
zur Zahlung angegebenen Bankverbindung handelt es sich um die Standard-Objektbankverbindung des

WEG-Objektes.

Beim Aufruf des Berichts ist im Register Einheit Sonderumlage der Filter auf die Sonderumlage

bereits voreingestellt.

] Sonderumlage drucken E@ ] Sonderumlage drucken E@
Einheit Sonderumlage | Optionen Einheit Sonderumlage | COptionen
Feld Filter ) ]
Gruppieren nach Debitor ,
b | Eigentiimer [ Mieter Eigentiimer] (=] = tl
Objektnr. ME-0004
Einheitennr. 3
Einheitenhistorie s
Sonderumlagecode SU12 -
[ Drucken... ] [ Sejtenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ] [ Drucken... ] [ Sejtenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Im Register Optionen ist das Feld Gruppieren nach Debitor standardmaBig aktiviert. Sollte ein
Eigentimer der WEG mehrere Einheiten besitzen, erhalt er somit alle Einheiten auf einem Anschreiben

aufgelistet.
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Musterausdruck:

WEG ME-0004 Alleestr. 4 86156 Augsburg vertreten durch
Ernstimmaobilien Kurzes Geland 8a 86156 Augsburg

Ernst Immabilien Kurzes Geland 8a 86156 Augsburg
Thomas Maier

Alleestr. 4

86156 Augsburg

Sonderumlagen 2012

Bankverbindung:
Stadtsparkasse Augsburg
Kontoinhaber: WEG Alleestr. 4, Augsburg

BLZ: 72050000

Konto: 121212

Nutzungsart Wohnung
Umlagedatum 15.06.12
lhre Eigentiimernummer 60083

Sehr geshrter Herr Maier,

wie in der Eigentimerversammlung vom 15.06.2012 beschlossen, ist eine Sonderumlage fiir die Instandsetzung
der Heizanlage notwendig. Nachfolgend teilen wir Ihnen den auf Sie entfallenden Anteil mit.

ErRNST IMMOBILIEN

30. August 2012

Bearbeiter Michael Ernst
Telefonnr. 0821/71004-5
Seite 1

Kostenart Gesamtbetrag Verteilung nach Ihr Anteil  Ihr Betrag
001/001 -

Instandsetzung Heizanlage * 7.500,00 1.000,00 Miteigentumsanteil 250,00 1.875,00
Einheit Betrag Fillig am Zahlung per

001/001 - 1. Rate 625,00 EUR 01.10.12 Lastschrift

001/001 - 2. Rate 625,00 EUR 01.11.12 Lastschrift

001/001 - 3. Rate 625,00 EUR 01.12.12 Lastschrift

Fir Rickfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung.
Mit freundlichen Griien

Ernst Immaobilien

Ablaufbeschreibung: Sonderumlage
Erstellt von: RELion Entwicklung / Michael Ernst / Stand: August 2012



