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Einfilhrung

Der Zahlungsverkehr in RELion ist ein sehr flexibles Modul, das speziell auf die Bedlrfnisse und
Besonderheiten der Immobilienbranche zugeschnitten wurde. Folgende allgemeine Funktionalitdten
stehen dem Anwender zur Verfligung:

Einrichtung individueller Verwendungszweckkombinationen
Automatische Kontierung mittels Bank-Regel, Zahlungsschlissel, Einheit-Bankverbindung
Hinterlegung von beliebig vielen Bankverbindungen fiir die Wohnanlage, fliir den Debitor oder fiir den

Kreditor mit Zeitbezug

Einzugsvereinbarungen, Abbuchungsauftrage sowie SEPA-Mandate ebenfalls mit Zeitbezug
Zuordnung unterschiedlicher Bankverbindungen auf Sollstellungsebene
Fehlerprotokoll zur Korrektur fehlerhafter Stammdaten

A) Allgemeine Einrichtungsparameter

1. RE Zahlungsverkehr Einrichtung
Wahlen Sie im Menibaum die Ordner Zahlungsverkehr / Einrichtung
Offnen Sie das Fenster RE Zahlungsverkehr Einrichtung

Register Allgemein _

Textschlissel abbuchung |04

Textschlissel Einzug. . . |05
Texkschitissel Gubschrift . |51
DTALS String Farmat{DE) |DTAUSL =

Landerversion Gsterrsich

Allgemein | Bankkontoabstimmung | Mummerierung || Kreditor || Yertrag || Einheit | Beschreibung Konto | Debitor | Mahnung | SEP&

Abbuchung Zahlungsfo... |AB (3]
Einzug Zahlungsformeode |LS [+
Auszahlung Zahlungsf... U6 [E3]
wihrungscode F. ELRO . [+
Mationaler Wahrungsc... [
Diskettenbegleitzettel ... []
Transitbuchung Kredit,.. I
Transitkonto Kreditoren . [x]
Transithuchung Lastsc.., []
Transithuchung dusza,.. [ ]
Transitkonto Debitoren . [+]
[Ubersetzung ] [ Furkkion v] [ Hilfe ]

Bezeichnung
Textschliissel Abbuchung
Textschliissel Einzug
Textschliissel Gutschrift
Systemfeld

DTAUS String Format
Deutschland

Beschreibung
Das Programm benétigt fur die Erstellung von Zahlungsdateien
Textschlissel fir die einzelnen Geschaftsvorfalle.

Die Textschlissel sind hier zur Information eingeblendet und
werden bereits vom System vorgegeben.

Fir das Abbuchen von Rechnungen in der Landerversion
~Deutschland" lautet der Schliissel z. Zt. einheitlich "04"

Fur das Abbuchen von Rechnungen in der Landerversion
~Osterreich® lautet der Schllssel z. Zt. einheitlich "83"

Fir das Einziehen von Rechnungen in der Landerversion
~Deutschland" lautet der Schllssel z. Zt. einheitlich "05

Fir das Einziehen von Rechnungen in der Landerversion
,Osterreich® lautet der Schlissel z. Zt. einheitlich "82"

Fir Uberweisungen in beiden Landerversionen lautet der Schliissel
z. Zt. einheitlich "51"
Folgende Optionswerte stehen zur Auswabhl:

DTAUS1:
Umlaute werden in der DTAUS wie bisher ausgegeben

DTAUSO:

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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DTAUS-Methode Osterreich
Optional

Kontaktstelle, Kontaktperson,
Telefonnummer

Pflichtfeld in Landerversion
Osterreich

Abbuchung Zahlungsformcode
Pflichtfeld

Einzug Zahlungsformcode
Pflichtfeld

Auszahlung Zahlungsformcode
Pflichtfeld

Wahrungscode f. EURO
Optional

Nationaler Wahrungscode

Diskettenbegleitzettel drucken
Optional

Transitbuchung Kreditoren
Optional

Transitkonto Kreditoren
Optional

Transitbuchung Lastschrift
Optional

RELion®
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Umlaute werden in einem anderen Zeichensatz ausgegeben

Kunden, die mit der Postbank als Auftraggeberbank zu tun haben,
sollten das DTAUSO-Verfahren anwahlen. Dies wird nach unseren
Recherchen auch von den anderen Banken akzeptiert.

Dieses Feld ist mit dem gebrauchlichen Format Businessline
vorbelegt. Alternativ kann die ,alte" Version Businessnet gewahlt
werden. Dann erfolgt beim erstellen der DTAUS-Datei in der
Osterreichischen Version die Prifung auf die maximal erlaubte
Anzahl Transaktionen (9999) bzw. Segmente (99999). Bei
Businessline entfallt diese Prifung.

Ist der Mandant auf Landerversion Osterreich eingestellt, missen
hier Kontaktdaten des Verwaltungsunternehmens erfasst werden.
Diese werden bei der V3-Erzeugung in die V3-Dateien
geschrieben.

Uber den AssistButton kdénnen Sie einen Zahlungsformcode fiir
Abbuchungsauftrage auswahlen oder anlegen.

Wenn bei einem Einheitenvertrag ein Abbuchungsauftrag oder eine
SEPA-Firmenlastschrift hinterlegt ist, werden die
Sollstellungsposten dieses Einheitenvertrages mit dem
angegebenen Zahlungsformcode versehen. Beim Zahllauf dient
dieser Zahlungsformcode als Filter um die entsprechenden
Debitorenposten zu verarbeiten.

Uber den AssistButton kdnnen Sie einen Zahlungsformcode fiir den
Lastschrifteinzug auswahlen oder anlegen.

Wenn bei einem Einheitenvertrag eine Einzugsvereinbarung oder
SEPA-Basislastschrift hinterlegt ist, werden die Sollstellungsposten
dieses Einheitenvertrages mit dem angegebenen
Zahlungsformcode versehen.

Beim Zahllauf dient dieser Zahlungsformcode als Filter um die
entsprechenden Debitorenposten zu verarbeiten.

Uber den AssistButton kénnen Sie einen Zahlungsformcode fiir die
Bezahlung von Verbindlichkeiten auswdhlen oder anlegen.

Beim kreditorischen  Zahlungsverkehr  wird selten mit
Zahlungsformcodes gearbeitet - es ist jedoch mdglich ihn auch
hier als Filterkriterium einzusetzen.

Hier missen Sie den Wahrungscode angeben, der die Wahrung
EURO kennzeichnet. Ist die Mandantenwahrung EURO, so bleibt
das Feld leer. Um die verfligbaren Wahrungscodes in der Tabelle
Wahrung zu sehen, klicken Sie auf den AssistButton rechts neben
dem Feld.

Hier missen Sie den Wahrungscode angeben, der die nationale
Wahrung kennzeichnet. Ist die Mandantenwahrung auch die
nationale Wahrung, so bleibt das Feld leer.

Ist hier ein Haken gesetzt, druckt das System automatisch einen
Sammelbeleg bei der Erstellung einer Zahlungsdatei.

Aufgrund der zeitlichen Verzdégerung zwischen dem Einreichen der
Zahlungsdatei bei der Bank und dem tatsachlichen Erscheinen der
Kontobewegungen auf dem Kontoauszug gibt es die Mdéglichkeit,
ein Transitkonto zum Zwischenbuchen zu verwenden.

Wenn dies flr Kreditorbuchungen gewiinscht ist, missen Sie hier
einen Haken setzen.

Uber den AssistButton kénnen Sie ein Konto auswéhlen, welches
als Zwischenkonto fiir Uberweisungen verwendet werden soll. Dies
ist nur notwendig, wenn in dem Feld Transitbuchung Kreditoren
ein Haken gesetzt wurde.

Aufgrund der zeitlichen Verzdégerung zwischen dem Einreichen der
Zahlungsdatei bei der Bank und dem tatsachlichen Erscheinen der
Kontobewegungen auf dem Kontoauszug, gibt es die Mdglichkeit

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Transitbuchung Auszahlung
Optional

Transitkonto fiir Debitoren
Optional

Register Bankkontoabstimmung

B RE Zahlungsverkehr Einrichtung

Konten zusammenfass. .. D

1. Stufe Bankabstimmung |Zahlungsschlii. .. (=]
2. Stufe Bankabstimmung |Einheiten-Ban. .. [=]
3, Stufe Bankabstimmung  Bank-Regel =l
Yerw,zweck in Buch.Blatt Yerwendungs... []
Teilausgleich zulassen . .

Ausgleichsreihenfolge . . | Zuerst alteste. .. [x]

Allgernein | Bankkontoabstimmung | Murmmerierung | Kreditor | Wertrag | Einheit | Beschreibung Konto | Debitor | Mahnung | SEP&
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ein Transitkonto zum Zwischenbuchen zu verwenden.

Wenn dies fir Debitor-Lastschriften gewlinscht ist, missen Sie
hier einen Haken setzen.

Aufgrund der zeitlichen Verzégerung zwischen dem Einreichen der
Zahlungsdatei bei der Bank und dem tatsachlichen Erscheinen der
Kontobewegungen auf dem Kontoauszug, gibt es die Mdglichkeit
ein Transitkonto zum Zwischenbuchen zu verwenden.

Wenn dies fiir Debitor-Auszahlungen gewiinscht ist, missen Sie
hier einen Haken setzen.

Uber den AssistButton kénnen Sie ein Konto auswéhlen, welches
als Zwischenkonto filir Lastschriften/Auszahlungen verwendet
werden soll. Dies ist nur notwendig, wenn in den Feldern
Transitbuchung Lastschrift / Auszahlung ein Haken gesetzt
wurde.

CEX

Zahlungsschliissel Einh, .. i—f

Zahlungsschiissel kont... [

Zahlungsschlisselmind. .. 25

[Ubersetzung...] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Bezeichnung
Konten zusammenfassen

1. bis 3. Stufe Bankabstimmung

1. Stufe: Pflichtfeld
2. + 3. Stufe: Optional

Beschreibung

Dieses  Feld betrifft  ausschlieBlich das Einlesen der
Bankkontoausziige im DTAUS-Format. Wenn Sie hier einen Haken
setzen, dann werden innerhalb des Bankkontoauszuges
Buchungen, die das gleiche Bankkonto betreffen,
zusammengefasst.

In den Feldern 1.-3. Stufe Bankabstimmung haben Sie
mehrere Madoglichkeiten, die Reihenfolge der Zuordnungsstufen
(Zahlungsschliissel, Einheiten-Bankverbindung, Bank-Regel) fir
die Bankabstimmung auszuwdhlen.

Wenn Sie gar keine Stufe auswahlen, werden z. B. keine Bank-
Regeln verwendet, selbst wenn diese bereits angelegt wurden.

Verwendungszweck in Buch.- Mit dem Verwendungszweck in Fibu-Buch.-Blatt legen Sie

Blatt.
Pflichtfeld

Teilausgleich zulassen
Optional

fest, welche der sieben Verwendungszweckzeilen im Fibu-Buch.-
Blatt als Buchungstext automatisch angezeigt werden soll. In der
Regel sollten Sie hier den Verwendungszweck 1 einstellen.
HINWEIS

Diese Einstellung gilt sowohl fiir den manuellen Ausgleich im
Buchblatt, als auch flir den automatisierten Ausgleich bei der
Bankkontoabstimmung.

Das System prift bei der Ubertragung der eingelesenen
Bankbewegungen an das FIBU-Buch.-Blatt alle vorgegebenen
Parameter, um die Buchungen der jeweiligen Einheit zuzuordnen.
Wenn dies geschehen ist, wird anhand des Betrages lberpriift, ob
genau dieser Betrag offen ist. Stimmt der Betrag mit den offenen
Posten nicht Uberein, nimmt das System keinen automatischen
Ausgleich vor und bringt die Meldung MANUELL ZUWEISEN im

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Ausgleichsreihenfolge
Pflichtfeld

Zahlungsschliissel Einheit
automatisch
Optional

Zahlungsschliissel Konto
automatisch
Optional
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FIBU-Buch.-Blatt. Sie missten nun den Ausgleich manuell
vornehmen.

Setzen Sie einen Haken bei Teilausgleich zulassen, kann das
System einen Ausgleich vornehmen, obwohl offener und
Uberwiesener Betrag nicht identisch sind. Beispiel: Offene Miete
500 € Uberwiesener Betrag 450 € - es werden 450 € automatisch
ausgeglichen. Der Restbetrag auf dem letzten Posten betrdgt 50
€.

Hier kdnnen Sie auswahlen, in welcher Reihenfolge die offenen
Debitorenposten ausgeglichen werden sollen.

HINWEIS

Diese Einstellung gilt sowohl fliir den manuellen Ausgleich im
Buchblatt, als auch fiir den automatisierten Ausgleich bei der
Bankkontoabstimmung.

Akt. Periode ->dlteste Posten

Es werden die Posten der aktuellen Buchungsperiode, abhdngig
vom Buchungsdatum gesucht. Dabei erfolgt der Ausgleich je
Buchungsdatum in Abhangigkeit der in den Debitorenposten
hinterlegten Zahlungsrangfolge. Diese ist abhangig von der
Einstellung im Objektkonto.

zuerst dlteste Posten

Es werden die dltesten offenen Debitorenposten gesucht. Dabei
erfolgt der Abgleich je Buchungsdatum in Abhdngigkeit der in den
Debitorenposten hinterlegten Zahlungsrangfolge. Diese st
abhangig von der Einstellung im Objektkonto.

Sollen bei der Neuanlage einer Wohneinheit Zahlungsschlissel
automatisch zugeordnet werden, ist hier ein Haken zu setzen. Ist
der Parameter gesetzt, kénnen keine Zahlungsschliissel mehr
manuell vergeben werden.

In der Landerversion ,,Deutschland" sucht das System ja nach
Verfahren mit folgendem  Filter nach dem richtigen
Zahlungsschlissel:

BKO1-Verfahren
Freie Zahlungsschliissel die dem Objektbankkonto zugewiesen
sind und den Zahlungsschliissel-Typ BK01 aufweisen.

BBO01-Verfahren

Freie Zahlungsschlissel welche die gleiche Buchwerk-Nummer wie
auf dem Objekt haben und den Zahlungsschlissel-Typ BBO1
aufweisen.

In der Landerversion ,Osterreich" sucht das System keine
Zahlungsschliissel in der Zahlungsschliissel-Tabelle, sondern
generiert anhand der Laufenden Nummer des Einheitenvertrages
einen neuen Zahlungsschlissel.

Dieses Feld kann nur in der Landerversion ,Deutschland"
verwendet werden.

Sollen bei der Neuanlage eines Objektkontos Zahlungsschlissel
automatisch zugeordnet werden, ist hier ein Haken zu setzen. Ist
der Parameter gesetzt, kdnnen keine Zahlungsschlissel mehr
manuell vergeben werden.

In der Landerversion ,,Deutschland" sucht das System ja nach
Verfahren mit folgendem  Filter nach dem richtigen
Zahlungsschlissel:

BKO0O1-Verfahren

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Freie Zahlungsschliissel die dem Objektbankkonto zugewiesen
sind und den Zahlungsschliissel-Typ BKO1 aufweisen.

BB0O1-Verfahren

Freie Zahlungsschlissel welche die gleiche Buchwerk-Nummer wie
auf dem Objekt haben und den Zahlungsschlissel-Typ BBO1
aufweisen.

Dieses Feld kann nur in der Landerversion ,,Deutschland"
verwendet werden.

Tragen Sie hier den Mindestvorrat an noch freien
Zahlungsschliisseln ein. Wenn diese Zahl unterschritten wird,
erhalten Sie automatisch vom System einen Hinweis, dass Sie
bald wieder neue Schlissel generieren missen.

i RE Zahlungsverkehr Einrichtung g@@
Allgemein | Bankkontoabstimmung | Mummerierung | Kreditor | Wertrag | Einheit | Beschreibung Konto | Debitor | Mahnung | SEPA
Inlandsdateinummern . . |ZY¥-DSK [E3]
Zahlungswarschlagnum. .. |ZLYORSCHL [+
Vorgangsnummern ., . |ZLYORG [}
Zahlungsnummern, . . . |ZLG [}
Importnummerm . . . . . MPORT]| 3]
[Ubersetzung.‘.] [ Funktion v] [ HilFe
Bezeichnung Beschreibung
Inlandsdateinummern Hier kdnnen Sie einen Code aus einer Nummernserie zuweisen.
Pflichtfeld Diese Nummernserie wird wahrend der Erzeugung von

Zahlungsvorschlagnummern
Pflichtfeld

Vorgangsnummer
Pflichtfeld

Zahlungsnummer
Pflichtfeld

Importnummern
Pflichtfeld

Zahlungsdateien benétigt.

Hier kdnnen Sie einen Code aus einer Nummernserie zuweisen.
Diese Nummernserie wird wahrend der Erzeugung von
Zahlungsvorschlagen bendtigt und dient der internen
Verwaltung.

Hier kdnnen Sie einen Code aus einer Nummernserie zuweisen.
Diese Nummernserie wird wahrend der Erzeugung von
Zahlungsdateien bendtigt. Auf Basis der Zahlungsvorgange kann
dann die weitere Verarbeitung wie Buchen und Annullieren
vorgenommen werden.

Hier kdnnen Sie einen Code aus einer Nummernserie zuweisen.
Diese Nummernserie wird wahrend der Erzeugung von
Zahlungsposten bendétigt und dient der internen Verwaltung.

Hier kdnnen Sie einen Code aus einer Nummernserie zuweisen.
Diese Nummernserie wird als Belegnummer fir die
Buchungssatze verwendet die durch den Report Auszugsdaten
iibertragen ins Buchblatt eingestellt wurden.

Einrichtung der Verwendungszwecke

Es koénnen sowohl fiir den kreditorischen als auch flr den debitorischen Zahlungsverkehr
unterschiedliche Verwendungszwecke flir die Zahlungsdateien generiert werden. Die Einrichtung erfolgt
mit Platzhaltern, welche ihnen nachfolgend beschrieben werden.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
Erstellt von: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner / Stand: November 2012
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Register Kreditor

EE RE Zahlungsverkehr Einrichtung

Aligemein | Bankkontoabstimmung Nummerierung| Kreditar |Vertrag Einheit || Beschreibung Konto || Debitor | Mahnung || SEPA

CEX

Kreditor Verw.zweck 1. . KUNDENMR. %15] |
Kreditor Verw.zweck 2, ‘VERWALTUNGSOBJEKT: %10 |
Kreditor Verw.zweck 3, . [BELEGNUMMER, %1 |
Kreditar Verw.zweck 4. . ‘RECHNUNGSBETRQG % ELIR |
Kreditor Verw.zweckS. . | SKONTOBETRAG %5 ELR |
|
|
|
|
|

Kreditor Verw.zweck 6. . ZAHLEETRAG %4 ELR

Kreditar Verw.zweck 7. ‘

Kreditor Verw.zweck 8. . ‘

Kreditor Verw.zweckd, . |

Kreditor Yerw.zweck 10 . |

Abwarten-Kennzeiche. ..

[Obersetzung ...] [ Funkion ] | Hilfe: ]

Es muss mindestens das Feld Kreditor Verwendungszweck 1 mit einem Wert versehen werden,

da es ein Pflichtfeld ist.

Bezeichnung
Abwarten-KZ bei Teilzahlung

Kreditor Verwendungszweck 1-10
Pflichtfeld/Optional

Wie in oben gezeigtem Screenshot kénnen
Sie mittels der Platzhalter definieren, was
standardmaBig bei Kreditor-Zahlungen im
Verwendungszweck erscheinen soll.

Beschreibung

Dieses Kennzeichen setzt das System in den
entsprechenden  Kreditorposten  sobald die erste
Teilzahlung erfolgt ist.

Wenn Sie eine DTAUS-Datei erstellen, wird flir jede

Kreditor-Zahlung ein Verwendungszweck generiert, der

auch auf Kontoauszligen erscheint.

Dafiir wurden folgende Platzhalter definiert:

%1 = "ExterneBelegnr."

%2 = "Ausgleichsbelegnr."

%3 = "Belegdatum"

%4 = "Zahlungsbetrag"

%5 = "Skontobetrag"

%6 = "Rechnungsbetrag"

%7 = "Buchungsdatum" der Zahlung
%8 = "Wahrungscode"

%9 = "Ausgleichbelegart"

%10 = Objekt.Adresse

%11 = "Beschreibung 2" Zeichen 1 bis 27
%12 = "Beschreibung 2" Zeichen 28 bis 54
%13 = "Beschreibung 2" Zeichen 55 bis 81
%14 = "Beschreibung 2" Zeichen 82 bis 108

%15 = ,Unsere Kontonr." aus Kreditorenkarte und wenn
das Feld leer ist, dann ,Kreditorennr.”

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
Erstellt von: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner / Stand: November 2012
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werden die Werte aus den 4 Feldern

Zahlungsbeschreibung 1-4 beim Buchen automatisch in das Feld Beschreibung 2 des Buch.-

Blattes Ubertragen.

Register Vertrag

E= EROODOB Elektro Meier GmbH - RE Einkaufsrechnung

allgemein | Zahiung | RELion | Rechnungsprufung | Archiv

Kred.-Rechnungsnr.. . . Sehatzpreis . . . . . . . |
Zig.-Bedingungscode . . [10TN. (& Objektkanto Mr.. . . . . [ s
Faligksitsdatum . . . . . Buchungsbeschreibung . [RechnungERODDDB |
Skonto %, . . .. | | Objekt Code . . L . ..
Skontodatum . . . . . . | 10.01.04] Shortcut = IO |
zahlungsbeschreibung L. [REERODOOE | EX-Preiseinkl Mwst. . . []
Zshlungsbeschrebung 2. [Kemreparaturen | Mwst.-Geschaftsbuch.., [NETTOHMWST (8]
Zahlngsbeschreibung 3, imSankirbereich] | Abwarten. .. ... .. 1
Zahlngsbeschreibung 4. [ | Spewgund . . ... ..
Bankkonto far Zahing. .

Kreditor Bankkonto . . .

Zahlngsformeode. . .. | (@]

E.. Chjekinr. | Objektka... Beschreibung Abrechn...  MwSt-G... Mwst-P... vorsteueral
3"4” 1z00 4410 Kleinreparaturen NETTO+... MWST16 |
M., 1200 4410 Kleinreparaturen NETTO+... MWST16 5

M., 1200 4410 Kleinreparaturen NETTO+... MWSTL6 52
= ]
Ce | 3

[ ache  w] [Rechrung w] [ zele v [Funkion w] [ Buchen ¥ [ Hife

EE RE Zahlungsverkehr Einrichtung

Allgemein | Bankkontoabstimmung | Mummerierung Kreditor| Wertrag ‘Einheit Beschreibung Konka | Debitor | Mahnung | SEPA

Wertrag Venw, zweck 1,
Wertrag Vernw, zweck 2
Wertrag Venw, zweck 3,

Wertrag Venw, zweck 4

. [vERTRAGSNR. : %1

e

. [ZEITRALM 245 BIS %6

. [%7 EUR + %8 EUR MWST=",9 ELR

Wertrag Yerw.zweck S . . |

Wertrag Yerw.zweck 6 . . |

Hilfe:

-

Ubersetzung...] [ Funkkion

Es muss mindestens das Feld Vertrag Verwendungszweck 1 mit einem Wert versehen werden,

da es ein Pflichtfeld ist.

Bezeichnung
Vertrag Verwendungszweck 1-6
Pflichtfeld/Optional

Wie in oben gezeigtem Screenshot
kdnnen Sie mittels der Platzhalter
definieren, was standardmaBig bei
Debitor-Einziigen /Zahlungen im
Verwendungszweck erscheinen soll, wenn
Sie beim Erstellen der DTAUS eine
Zusammenfassung nach Vertrag
vornehmen.
EEE——

Beschreibung

Wenn Sie eine DTAUS-Datei erstellen, wird fiir alle Debitor-
Einziige/Zahlungen ein Verwendungszweck generiert, der
auch auf Kontoauszligen erscheint.

Dafiir wurden folgende Platzhalter definiert:

%1 = "Vertragsnr." aus 1. Debitorenposten

%?2 "Objektnr." "Einheitennr." Einheitenhistorie aus
Vorschlagslauf

%3 "Beschreibung Konto"
(Objektkonto)

%4 "Zahlungsbeschreibung"
Vorschlagslaufs

%5 = "Beginn Sollstellung" aus altestem Debitorenposten :
"Beginn Reichweite"

%6 = "Ende Sollstellung" aus jliingstem Debitorenposten
"Enddatum Reichweite"

%7 = "Gesamtbetrag netto" Summe Zahlbetrag netto

%8 = "MwSt-Betrag" Summe MwSt aus Zahlbetrag

= aus 1. Debitorenposten

aus Request Form des

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
Erstellt von: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner / Stand: November 2012
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%9 = "MwSt-Satz"

%10 = "Gesamtbetrag Brutto" Summe Zahlbetrag Brutto
%11 = "Einzugsdatum"

%12 = "Objektadresse" Strasse

%14 = "Beschreibung 2" Zeichen 82 bis 108

Wenn die Eingaben wie in der Beispielabbildung sind, wiirde die Ausgabe auf dem Kontoauszug wie folgt

aussehen:

1. Zeile VERTRAGSNR.: 125873

2. Zeile Miete Januar 2008

3. ZeileZEITRAUM 010108 BIS 310108

4. Zeile400 EUR + 76 EUR MWST=476 EUR

Register Einheit

&5 RE Zahlungsverkehr Einrichtung E@g|

Einheit Yerw.zweck 1, |MIETE: %4

Einheit erwaweck 2 . . |%2

Einheit Yerw.aweck 3 . . |ZEITRALM %5 BIS %6

Einheit Yerw.zweck 4 . . | %7 EUR + %9 EUR. MWST="%:8 ELR
Einheit Yerw. aweck S . .

Einheit Yerw. aweck 6 . .

Allgernein | Bankkontoabstirmmung || Murnmerierung | Kreditor | Wertrag | Einheit | Beschreibung Konko | Debitor | Mahrung | SEPA

Uhersetzung...] [ Funktion v] [ HilFe ]

Es muss mindestens das Feld Einheit Verwendungszweck 1 mit einem Wert versehen werden,

da es ein Pflichtfeld ist.

In dem Feld Verwendungszweck 1 darf ein %-Parameter nicht ohne Text verwendet werden!

Falsch ist z.B.: "%1"
Richtig ware: "Vertrag: %1"

Bezeichnung
Einheit Verwendungszweck 1-6
Pflichtfeld/Optional

Wie in oben gezeigtem Screenshot kdnnen
Sie mittels der Platzhalter definieren, was
standardmaBig bei Debitor-
Einziige/Zahlungen im Verwendungszweck
erscheinen soll, wenn Sie beim Erstellen
der DTAUS eine Zusammenfassung nach
Einheit vornehmen.

Beschreibung

Wenn Sie eine DTAUS-Datei erstellen, wird fiir alle Debitor-
Einziige/Zahlungen ein Verwendungszweck generiert, der
auch auf Kontoausziigen erscheint.

Dafiir wurden folgende Platzhalter definiert:

%1 = "Vertragsnr." aus 1. Debitorenposten

%2 = "Objektnr." "Einheitennr." Einheitenhistorie aus
Vorschlagslauf

%3 = "Beschreibung Konto" aus 1. Debitorenposten
(Objektkonto)

%4 = "Zahlungsbeschreibung" aus Request Form des
Vorschlagslaufs

%5 = "Beginn Sollstellung" aus dltestem Debitorenposten :
"Beginn Reichweite"

%6 = "Ende Sollstellung" aus jlingstem Debitorenposten :
"Enddatum Reichweite"

%7 = "Gesamtbetrag netto" Summe Zahlbetrag netto

%8 = "MwSt-Betrag" Summe MwSt aus Zahlbetrag

%9 = "MwSt-Satz"

%10 = "Gesamtbetrag Brutto" Summe Zahlbetrag Brutto
%11 = "Einzugsdatum"

%12 = "Objektadresse" Strasse

%14 = "Beschreibung 2" Zeichen 82 bis 108

Wenn die Eingaben wie in der Beispielabbildung sind, wiirde die Ausgabe auf dem Kontoauszug wie folgt

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
Erstellt von: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner / Stand: November 2012
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aussehen:

1. Zeile Miete Januar 2008

2. Zeile80004.025.0

3. Zeile ZEITRAUM 010807-310807
4. Zeile400 EUR + 76 EUR MWST=476 EUR

ter Beschreibung Konto
EE RE Zahlungsverkehr Einrichtung E@E|

Yol
Y3
ZEITRAUM %55 BIS %6

Beschr.Kho, Verw.zwe. ..
Beschr.Kho, Verw.zwe. ..
Beschr.Kho, Verw.zwe. ..
Beschr.Kto, Yerw.zwe... |%7EUR + %9EUR MWST = °/09EUR|
Beschr.Kho, Verw.zwe. ..

Beschr.Kho, Verw.zwe. ..

Allgernein | Bankkontoabstimmung | Mummerierung | Kreditor | Yertrag | Einheit | Beschreibung Konto | Debitor | Mahnung | SEP&

Hilfe:

Ubersetzung.‘.] [ Funktion v] [

Es muss mindestens das Feld Beschreibung Konto Verwendungszweck 1 mit einem Wert

versehen werden, da es ein Pflichtfeld ist.

In dem Feld Verwendungszweck 1 darf ein %-Parameter nicht ohne Text verwendet werden!

Falsch ist z.B.: "%1"
Richtig ware: "Vertrag: %1"

Bezeichnung
Beschreibung
Verwendungszweck 1-6
Pflichtfeld/Optional

Konto

Wie in oben gezeigtem Screenshot kénnen
Sie mittels der Platzhalter definieren, was
standardmaBig bei Debitor-Einzlige/
Zahlungen im Verwendungszweck
erscheinen soll, wenn Sie beim Erstellen
der DTAUS eine Zusammenfassung nach
Beschreibung Konto (und Einheit)
vornehmen.

Beschreibung
Wenn Sie eine DTAUS-Datei erstellen, wird flr alle
Debitor-Einzlige/Zahlungen ein Verwendungszweck

generiert, der auch auf Kontoausziigen erscheint.

Dafiir wurden folgende Platzhalter definiert:

%1 = "Vertragsnr." aus 1. Debitorenposten

%2 "Objektnr." "Einheitennr." Einheitenhistorie aus
Vorschlagslauf

%3 "Beschreibung Konto"
(Objektkonto)

%4 "Zahlungsbeschreibung" aus Request Form des
Vorschlagslaufs

%5 = "Beginn Sollstellung" aus altestem Debitorenposten
: "Beginn Reichweite"

%6 = "Ende Sollstellung" aus jlingstem Debitorenposten :
"Enddatum Reichweite"

%7 = "Gesamtbetrag netto" Summe Zahlbetrag netto

%8 = "MwSt-Betrag" Summe MwSt aus Zahlbetrag

%9 = "MwSt-Satz"

= aus 1. Debitorenposten

%10 = "Gesamtbetrag Brutto" Summe Zahlbetrag Brutto
%11 = "Einzugsdatum"
%12 = "Objektadresse" Strasse
%14 = "Beschreibung 2" Zeichen 82 bis 108
Wenn die Eingaben wie in der Beispielabbildung sind, wiirde die Ausgabe auf dem Kontoauszug wie folgt
aussehen:
1. Zeile80004.025.0
2. Zeile Gewerbemiete
3. Zeile ZEITRAUM 010108 BIS 310108
4. Zeile400 EUR + 76 EUR MWST=476 EUR
B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Register Debitor

&8 RE Zahlungsverkehr, Einrichtung [ZJ@E|

Debitor Verw.zweck 1 . . |VERTRAG %1
Yot

“12 OBJEKTADRESSE

Debitor Verw.zweck 2 . |
Debitor Verw.zweck 3 . |
STARTDATUM SOLLSTELLUMG %5
NETTOBETRAG %47

%o MWST BETRAG

MWST %9

Debitor Verw.zweck 4 . |
Debitor Verw.zweckS . |
Debitor Verw.zweck 6 . |
Debitor Verw.zweck 7 . .
%10 BRUTTOBETRAG

%214 BESCHREIBUNG 2

Debitor Verw.zweck 3 . |
Debitor Verw.zweckd . |

Debitor Verw.zweck 10

Allgemein | Bankkontoabstimmung | Mummerierung || Kreditor | Vertrag | Einheit | Beschreibung Konta

Keine Priifung Objektb,., []

Debitor | Mahnung | SEPA

[Ubersetzung..‘] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Es muss mindestens das Feld Debitor Verwendungszweck 1 mit einem Wert versehen werden,

da es ein Pflichtfeld ist.

In dem Feld Verwendungszweck 1 darf ein %-Parameter nicht ohne Text verwendet werden!

Falsch ist z.B.: "%1"
Richtig ware: "Vertrag: %1"

Bezeichnung
Debitor Verwendungszweck 1-10
Pflichtfeld/Optional

Wie in oben gezeigtem Screenshot kénnen
Sie mittels der Platzhalter definieren was
standardmaBig beim debitorischen
Zahlungsverkehr bei den Funktionen
Bankeinzugsvorschlag ohne Einheiten
und Auszahlungsvorschlag ohne
Einheiten mit Erstellung der DTAUS-Datei
im Verwendungszweck erscheinen soll.

Beschreibung
Wenn Sie eine DTAUS-Datei erstellen, wird fir alle
Debitor-Einzlige/Zahlungen ein Verwendungszweck

generiert, der auch auf Kontoausziigen erscheint.

Dafiir wurden folgende Platzhalter definiert:

%1 = "Vertragsnr." aus 1. Debitorenposten

%?2 = "Objektnr." "Einheitennr." Einheitenhistorie aus
Vorschlagslauf

%3 = nicht belegt

%4 = "Zahlungsbeschreibung" aus Request Form des
Vorschlagslaufs

%5 = nicht belegt

%6 = nicht belegt

%7 = "Gesamtbetrag netto" Summe Zahlbetrag netto

%8 = "MwSt-Betrag" Summe MwSt aus Zahlbetrag

%9 = "MwSt-Satz"

%10 = "Gesamtbetrag Brutto" Summe Zahlbetrag Brutto
%11 = nicht belegt
%12 = "Objektadresse" Strasse

Wenn die Eingaben wie in der Beispielabbildung sind, wirde die Ausgabe auf dem Kontoauszug wie folgt

aussehen:

1. Zeile 80004.025.0

2. Zeile Auszahlung Kautionsguthaben
3. ZeileOBJ001 - HindenburgstraBe 50
4. Zeile400 EUR + 76 EUR MWST=476 EUR

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Mehrsprachige Verwendungszwecke
I_ . Wenn Sie auf den Button Ubersetzung Verwendungszwecke klicken, gelangen Sie in die
Zahlungsverkehrs-Einrichtung Ubersetzung.

[EE RE Zahlungsverkehr Einrichtung

| Allgemein " Bankkontoabstimmung || Mummetrierung | Kreditor |Vertrag || Einheit " Beschreibung Konta i| Debitor |i Mahnwesen i|§£ﬁ|

Kreditor Yerw.zweck 1. . (%1 %2 %3 |

Kreditor Yerw,zweck 2. . |44 %5 %6 |

Kreditor Yerw,zweck 3, IBEZAHLUNG UNSERER. RECHNUMG |

Kredior Verw.zweck 4. . [ S o i =
O B ENGLISCH - RE ZV¥-Einrichtung Ubersetzung E]IE”’)_(I

Kreditor Yerw.zweck 5, |

Kreditor Yerw.zweck 6. Kreditor | Yertrag || Einheit || Beschreibung Konto || Debitor |
kredior verwaweck 7. . [ || pacheods. . L L L ENGLISCH 3]

Kreditor Yerw, k8. .

LRt Kreditor Yerw.zweck 1. . (%1 %2 %3

Kreditor Yerw, k9. .

reultar Yer, 2He Kreditor Yerw.weck 2 . . |44 %5 %6

redtorvermaweck 10 [ N s [SETTLEMENT OF OUR INVOICE

Kreditor Yerw, zweck 4, |

Kreditor Yerw,zweck S, .

Kreditor Yerw.zweck 6., .

Kreditor Yerw.zweck 8, .

Kreditor Yerw.zweck 3, .

Kreditor Yerw, zweck 10,

I
I
Kreditor Yerw.zweck 7. . |
I
I
I

[REzven.. «] [ rife |

Uber den AssistButton im Feld Sprachcode kénnen Sie einen bestehenden Sprachcode anlegen oder
auswahlen.

Abhéangig vom Sprachcode des Debitors/Kreditors kdnnen Sie in den Verwendungszweckfeldern nun
die Felder genau so wie in der Zahlungsverkehrs-Einrichtung fiillen — nur dass die deutschen Waérter
entsprechend Ubersetzt eingegeben werden.

Mit F3 koénnen Sie eine neue Ubersetzung beginnen und mit F5 gelangen Sie in die Ubersicht aller
bereits gespeicherten Ubersetzungen.

Deaktivierung der Objektbankkontoprifung im Debitorischen Zahlungsverkehr
I ~_ Auf dem Register Debitor in der RE Zahlungsverkehr Einrichtung gibt es das Feld Keine Priifung
Objektbankkonto.

& RE Zahlungsverkehr Einrichtung

Debitor Verwzweck 1 . |8
Debitor Yervw.zweck 2 . . [PROZENT 4: %4 -

Dehitor Yerw.zweck 3 . . [%:2 - %12

Debitor Yerw.zwedk 4 |°.-"o? EUR +%8 ELIR. MW'3T="%10 ELIR

| IKeine Prifung Obiekth. . I

Dehitor Verw.zweck5 . . |

Debitor Yerw.zweck 6 |

Debitar Yerw.zwedk 7 .

Debitar Yerw,zweck 9 . |

Debitar Yerw,zweck 10

I
I
Debitar Yerw,zweck 8 . | |
I
I

[Ubersetzung. o0 ] [ HilFe ]

Wird dieses Feld mittels des Hakens aktiviert bedeutet dies, dass bei den vier Stapelverarbeitungen

RE Bankeinzugsvorschlag,

RE Bankeinzugsvorschlag ohne Einheitenbezug,
RE Auszahlungsvorschlag und

RE Auszahlungsvorschlag ohne Einheitenbezug;

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr |
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im Falle einer Nicht-Aufteilung des Buchblattes bei der Auswahl des Gegenkontos alle Posten, die den
Filterkriterien entsprechen, ausnahmslos mit diesem Gegenkonto eingezogen oder bezahlt werden.

Auf den Stapelverarbeitungen selbst ist dies fir den Anwender durch das gleichnamige Infofeld zu
erkennen.

¥ RE Bankeinzugsvorschlag E@@

Einheitenvertrag | Optionen

Buchblatt aufteilen . . . [EEEE=EES [=]
Gegenkontoark L . L L Bankkonko

[zine Prifung Objektb. ., |

Erstes Falligheitsdatum, .
Letztes Falligkeitsdatum .
Buchungsdatum . . . . . 03.09.10
Fusammenfassung. . . . [nach Einheik =]
Buchungsbeschreibung .

Filter Zahlumgsform . . . |Einzugsverfah... [=]

o4 ] [ abbrechen ] [ HilFe

Die Deaktivierung der Objektbankkontopriifung sollte nur nach sorgfiltiger Uberlegung gemeinsam
zwischen Kunden und Fachberatung vorgenommen werden!

Wird keine Deaktivierung gemacht verhdlt sich das System bei den oben genannten
Stapelverarbeitungen im Falle einer Nicht-Aufteilung des Buchblattes wie folgt:

Alle Zahlungsvorschlage mit der Gegenkontonummer (dem Bankkonto) und

Zahlungsvorschlage die keine Gegenkontonummer (kein Bankkonto) haben werden vorgeschlagen
Zahlungsvorschlage mit einer anderen Gegenkontonummer (Bankkonto) werden nicht vorgeschlagen.
Die Gegenkontonummer dient als Filterkriterium fir die Objekte denen diese Bank als Objektbankkonto
zugeordnet ist.

Einrichtung des Mahnungs- und Forderungsmangements
Wie in allen Bereichen des Geschaftslebens ist es auch in der Verwaltung erforderlich, saumige Kunden
darauf hinzuweisen, dass diverse Posten noch offen stehen. Fir diese Falle steht dem Anwender in
RELion der Bereich Mahnungen zur Verfligung.

Dabei achtet das Programm bei der Erstellung von Mahnungen fir Debitoren in Miet-/WEG-Vertragen
auf die Falligkeit. Gewlnschte Falligkeitsformeln und Toleranzperioden kénnen hierfir eingerichtet
werden. Das Erzeugen von Mahnvorgangen bzw. Mahnvorschlagen ist fiir den Anwender transparent
und erleichtert die Bearbeitung. Mahnstufen legen fest, zu welcher Falligkeitsiiberschreitung wie
gemahnt werden soll. Diese Mahnstufen kénnen, genauso wie die Mahntexte, individuell eingestellt
werden. Zusatzlich ist es méglich, pro Mahnstufe Gebihren und/oder Zinsen zu berechnen.

Forderungsmanagement in RELion ist definiert als der Prozess, der an das reguldre Mahnwesen
anschlieBt. Ein Vorgang wird nach mehreren erfolglosen Mahnungen an eine Instanz Ubergeben, die
weitergehende MaBnahmen einleitet. Dies kann eine interne Abteilung des Unternehmens sein, die
einen Mahnbescheid beantragt oder eine vom Anwender beauftragte Anwaltskanzlei.

Der Moment der Ubergabe spiegelt sich auch programmtechnisch in RELion wieder. Der Vorgang wird
im Modul Mahnungen abgeschlossen und geht auf das wie folgt thematisierte Modul
Forderungsmanagement Uber. Aus einer registrierten Mahnung einer festgelegten Mahnstufe wird eine
sogenannte Mahnakte erstellt und die betreffenden Posten mit einem entsprechenden Kennzeichen
versehen. Dies markiert den Eintritt des Vorgangs in das Forderungsmanagement.

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Die Mahnakte ist das Kernstlick des Forderungsmanagements in RELion. Sie dokumentiert die
wesentlichen Einzelheiten des (ibergebenen Vorgangs, insbesondere den Debitor und die zur Beitreibung
stehenden Debitorenposten in Detailansicht und Gesamtsalden. Dabei dokumentiert die Mahnakte durch
automatische Aktualisierung stets den aktuellen Stand des Vorgangs. Finden Ausgleichszahlungen statt,
werden diese ebenso in der Akte sichtbar wie A-Conto-Zahlungen des Debitors. Durch die oben
erwahnte Kennzeichnung der Posten wird bei Ausgleichsbuchungen stets der Bearbeiter auf den Bezug
zur Mahnakte hingewiesen.

Erweisen sich Forderungen als uneinbringlich, wird schlieBlich Gber die Mahnakte, nach entsprechender
Anderung des Status, auch die Ausbuchung vorgenommen. Der Vorgang ist damit abgeschlossen.

Die Module Mahnungs- und Forderungsmanagement verfligen ebenfalls Gber ein Aufgaben- und
Aktivitaten-Management. Hierbei kdnnen Aufgaben bzw. Aktivitaten auf Mahnrickstandslisten mit
angezeigt werden.

ter Mahnung
EE RE Zahlungsverkehr Einrichtung g@@

Allgemein | Bankkontoabstimmung | Nummerierung | Kreditor | Vertrag | Einheit | Beschreibung Konto | Debitor | Mahnung | SEPA
Mahnungsvorgangsnu...  MAHN-VORG 3}
Migter Mahnmethaden... |MIETER (3]
Eigentimer Mahnmeth,., EIGEMTUMER  [#]

Forderungsmanagement

Mahnaktennummern . . . |MAHMAKTE [+
Abwarten Mahnakke . . . |AM

Sperrgrund Mahnakte . . |10 MAHNAKTE (4]
konto Ausbuchung . . . 259200 (4]

[Obersetzung ... [ Furktion ] | Hilfe: |
Bezeichnung Beschreibung
Mahnungsvorgangsnummern Hier kdnnen Sie den Code fiir die Nummernserie eingeben,
Pflichtfeld die verwendet wird, um den Mahnungsvorgangen

Nummern zuzuweisen.

Zum Anzeigen der bereits im Fenster Nummernserie
eingerichteten Nummernserien klicken Sie auf den
AssistButton im Feld.

Wenn Sie mehr als eine Nummernserie  flr
Mahnungsvorgange verwenden wollen, kdnnen Sie im
Fenster Nr.-Serienverbindungen eine Verbindung
zwischen den betreffenden Serien herstellen. Dies
ermoglicht es Ihnen, einen Code fir zwei oder mehr
Nummernserien zu verwenden.

Mieter Mahnmethodencode Hier vergeben Sie einen Code fiir die Mahnmethode im

Pflichtfeld Bereich der Mietverwaltung.

Mit der Mahnmethode werden gewlinschte Optionen fir
die Mahnung verwaltet, wie zum Beispiel die Anzahl der
Mahnungen, ob Zinsen und Geblhren berechnet werden
oder die Anzahl der Mahnstufen.

Abweichende Mahnmethodencodes koénnen auf den

Vertragskarten der Mietverwaltung hinterlegt werden.
Eigentiimer Mahnmethodencode Hier vergeben Sie einen Code fiir die Mahnmethode im
Pflichtfeld Bereich der WEG-Verwaltung.

Mit der Mahnmethode werden gewlinschte Optionen fiir
die Mahnung verwaltet, wie zum Beispiel die Anzahl der
Mahnungen, ob Zinsen und Gebilhren berechnet werden
oder die Anzahl der Mahnstufen.

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Abweichende Mahnmethodencodes konnen auf den
Vertragskarten der WEG-Verwaltung hinterlegt werden.
Hier kdnnen Sie den Code flir die Nummernserie eingeben,
die verwendet wird, um den Mahnakten Nummern
zuzuweisen.

Zum Anzeigen der bereits im Fenster Nummernserie
eingerichteten Nummernserien klicken Sie auf den
AssistButton im Feld.

Wenn Sie mehr als eine Nummernserie fiir Mahnungakten
verwenden wollen, kdénnen Sie im Fenster Nr.-
Serienverbindungen eine Verbindung zwischen den
betreffenden Serien herstellen. Dies ermdglicht es Ihnen,
einen Code fir zwei oder mehr Nummernserien zu
verwenden.

Ist ein Mahnvorgang an eine andere Instanz im
Forderungsmanagement Ubergeben worden, muss
verhindert werden, dass es zu nicht koordinierten
Ausgleichsbuchungen kommt. Es darf nicht geschehen,
dass ein Sachbearbeiter mit der Zahlung eines Debitors
einen offenen Posten ausgleicht, ohne dass das
Forderungsmanagement hieriiber informiert ist. In RELion
werden deshalb alle Debitorenposten, die in eine Mahnakte
Ubergeben werden, mit einem Sperrkennzeichen
~Abwarten" versehen. Dadurch kann der betreffende
Posten nur nach Bestatigung eines Sicherheitshinweises
gebucht werden.

In dieses Feld wird das Sperrkirzel eingetragen, das in die
Debitorenposten geschrieben wird, sobald sie in eine
Mahnakte (Ubergeben werden. Das Kiirzel kann
entsprechend dem Navision-Standard bis zu 3 frei
wahlbare Zeichen umfassen.

Hinterlegen Sie hier zu Informationszwecken einen
Sperrgrund, der der naheren Beschreibung des Kiirzels im
Feld Abwarten Mahnakte dient. Uber den Lookup-Button
offnen Sie die Tabelle Sperrgrund, wo Sie
Sperrgrundcodes und zugehorige Beschreibungen
hinterlegen kénnen.

In diesem Feld kann ein Standard-Konto flir die
Ausbuchung uneinbringlicher Forderungen aus den
Mahnakten hinterlegt werden. Dieses Konto wird dann bei
jedem Ausbuchungsvorgang Uber die Mahnakte
vorgeschlagen. Die Eingabe ist nicht zwingend. Wird kein
Standard-Konto hinterlegt, ist bei jedem
Ausbuchungsvorgang das Konto individuell zu wahlen.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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2. SEPA (Single Euro Payments Area)
SEPA steht fir Single Euro Payments Area und bezeichnet im Bankwesen das Projekt eines
europaweiten einheitlichen Zahlungsraums flir Transaktionen in Euro. Fiur den Kunden sollen keine
Unterschiede mehr zwischen nationalen und grenziiberschreitenden Zahlungen erkennbar sein.

DER TECHNISCHE STANDARD IN SEPA

SEPA wurde als XML-Nachrichtenformat auf Basis des weltweiten Standards ISO 20022 entwickelt.
Dieser einheitliche technische Standard bildet somit klnftig die Grundlage fir die Abwicklung von
Zahlungen im SEPA-Raum.

Ein bedeutender Unterschied zu den bisherigen nationalen Verfahren besteht darin, dass der
Uberweisende und der Begiinstigte (sowie deren Kreditinstitute) an Hand von IBAN und BIC anstelle
von nationaler Bankleitzahl und Kontonummer zu identifizieren sind.

IBAN

IBAN steht flir International Bank Account Number und ist eine standardisierte, internationale Bank-
/Kontonummer flir nationale und grenziberschreitende Zahlungen. Sie besteht aus maximal 34 Stellen,
die je nach Land unterschiedlich genutzt werden kdnnen. Lediglich die ersten vier Stellen sind fest
definiert.

In Deutschland wird die IBAN mit 22 Stellen dargestellt: An den ersten zwei Stellen wird das
Landerkennzeichen abgebildet (DE fir Deutschland). Eine zweistellige Priifziffer dient zur Kontrolle der
Kontonummer und Bankverbindung vor Ausflihrung der Zahlung. AnschlieBend folgt die achtstellige
Bankleitzahl des Kontoinhabers (hier 370 400 44) sowie von hinten aufgefillt die Kontonummer, welche
je nach Kreditinstitut bis zu zehn Stellen umfasst.

Bankkunden finden ihre IBAN auf dem Kontoauszug. Fir die Umstellung der Kontodaten der heute im
deutschen Zahlungsverkehr gebrauchlichen Kontonummern und Bankleitzahlen auf die international
verwendeten IBAN und BIC stellt Ihnen NAV einige Hilfsmittel zur Verfligung (s.u.)

BIC
BIC steht fir Bank Identifier Code und ist die internationale Bankleitzahl eines Kreditinstituts. Der BIC
besteht aus maximal elf Stellen und wird oft auch als SWIFT-Code bezeichnet.

Die ersten vier Stellen entsprechen der Bankbezeichnung, sind alphanumerisch und kénnen frei gewahlt
werden (z.B. MARK fir die Deutsche Bundesbank). Darauf folgt die Landerkennung, welche dem ISO-
Code des jeweiligen Landes entspricht. Sie besteht aus zwei Stellen (z.B. DE fir Deutschland).
AnschlieBend folgt eine zweistellige Orts-/Regionsangabe (z.B. FF flr Frankfurt am Main). Die letzten
drei Stellen kdnnen flr Filialbezeichnungen genutzt werden (hier XXX als Platzhalter) und sind frei
wahlbar. Sie kénnen jedoch auch frei bleiben.
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Die SEPA-Uberweisung
Die SEPA-Uberweisung wird seit dem 28. Januar 2008 von fast allen Banken angeboten. Durch die
Umsetzung der Richtlinie fir Zahlungsdienste im Binnenmarkt in nationales Recht darf die
Abwicklungszeit im nationalen und grenziiberschreitenden Zahlungsverkehr in Europa ab November
2009 nicht mehr als drei Bankgeschaftstage (ab 2012 nur noch ein Bankgeschaftstag) betragen. Dies ist
unabhangig davon, in welchem Land des SEPA-Raumes der Zahlungsempfanger sein Konto unterhalt.

Die SEPA-Lastschrift
Aufgrund der unterschiedlichen rechtlichen Rahmenbedingungen und verschiedenen nationalen
Lastschriftverfahren hatte man sich fir die Entwicklung eines voéllig neuen SEPA-Lastschriftverfahrens
entschieden. Ab November 2009 kénnen Kreditinstitute die SEPA-Lastschrift anbieten.

Vorgesehen sind zwei Lastschriftverfahren: eine Basisvariante (SEPA Core Direct Debit) sowie ein
Verfahren, das ausschlieBlich fiir den Verkehr mit Geschaftskunden vorgesehen ist (Firmenlastschrift
oder SEPA Business to Business Direct Debit). Die Basisversion der SEPA-Lastschrift enthalt vom
deutschen Einzugsermachtigungslast-schriftverfahren zahlreiche bekannte Elemente. Die
Firmenlastschrift berlcksichtigt die Bedirfnisse von Geschaftskunden und ist dem heutigen
Abbuchungsverfahren ahnlich.

Im Falle einer Riicklastschrift, endet das SEPA-Lastschriftmandat. Hier gibt es in RELion noch keinen
Automatismus. Bitte setzen Sie das entsprechende Enddatum im Lastschriftmandat des Debitors
(Navigation Uber Vertragskarte/Einzugsermachtigung).

Die SEPA-Basislastschrift
Erstmalige Lastschriften missen fiinf Tage vor Fdlligkeit bei der Zahlstelle vorliegen, darauf folgende
Zahlungen hingegen mindestens zwei Tage vor Falligkeit. Die Vorlauffrist fir einmalige Lastschriften
betragt ebenfalls finf Tage. Eine SEPA-Basislastschrift kann innerhalb von acht Wochen nach Belastung
an den Einreicher zuriickgegeben werden, d.h. die entsprechende Kontobelastung riickgangig gemacht
werden. Bei Vorliegen einer unautorisierten Lastschrift, d.h. einer unrechtmaBigen Kontobelastung,
kann die Zahlung innerhalb von 13 Monaten nach der Kontobelastung zuriickgegeben werden.

Die SEPA-Firmenlastschrift
Einmalige, erstmalige oder Folgelastschriften muissen einen Tag vor Falligkeit bei der Zahlstelle
vorliegen. Bei der SEPA-Firmenlastschrift besteht keine Mdglichkeit der Riickgabe der Lastschrift, da die
Bank des Zahlers (Zahlstelle) verpflichtet ist, die Mandatsdaten bereits vor der Belastung auf
Ubereinstimmung mit der vorliegenden Zahlung zu prifen.

Die rechtliche Legitimation flir den Einzug von SEPA-Lastschriften sind SEPA-Mandate. Diese umfassen
sowohl die Zustimmung des Zahlungspflichtigen zum Einzug der Zahlung per SEPA-Lastschrift an den
Zahlungsempfanger als auch den Auftrag an die eigene Bank zwecks Einlésung und Kontobelastung der
Zahlung.

Nach geltender Rechtslage koénnen die bisherigen Mandate fiir das deutsche Einzug-
sermachtigungsverfahren nicht fiir den Einzug von SEPA-Lastschriften verwendet werden, da nicht alle
rechtlichen Anforderungen an ein SEPA-Mandat erfillt sind. Die bestehende Einzugsermachtigung
berechtigt nur den Zahlungsempfanger zum Einzug, nicht aber den Zahlungsdienstleister des Zahlers
zur Kontobelastung. Folglich erfordert die Initiierung von SEPA-Lastschriften bisher die Erteilung von
neuen SEPA-Mandaten.

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Vergleich SEPA-Lastschrift mit Einzugsermachtigung
Quelle: Deutsche Bundesbank
SEPA-Lastschrift Einzugsermachtigungsverfahren
Nutzung innerhalb von SEPA AusschlieBlich nationale Nutzung
Mitgabe von Mandatsinformationen im Lediglich Verweis auf Einzugsermachtigung
Datensatz beim Einzug einer Lastschrift beim Einzug einer Lastschrift
Mandatsverfall nach 36 Monaten bei Einzugserméchtigung gilt bis auf Widerruf
Nichtnutzung
Vorgabe eines Falligkeitsdatums (Due Date) Falligkeit bei Sicht

Festgelegte Vorlauffristen: - Erst- und einmalige
Lastschriften: Due Date - 5 Tage -
Wiederkehrende Lastschriften: Due Date - 2

Tage

Verwendung einer Glaubiger- Kein 4quivalentes Element
Identifikationsnummer und Mandatsreferenz er-

forderlich

Verwendung von IBAN und BIC Nutzung von Kontonummer und BLZ

Umsetzung von SEPA in RELion
Fir die Umsetzung von SEPA in RELion missen verschiedene Stammdateninformationen hinterlegt
werden.

Geschaftsvorfalle/-ablaufe die in RELion nicht automatisiert verwaltet werden
Bitte beachten Sie, dass die folgenden Geschaftsvorfdlle/-ablaufe zum Thema SEPA in der aktuellen
Version von RELion nicht automatisiert verwaltet werden und einen zusdtzlichen Verwaltungsaufwand
fir den Anwender erfordern.

Prenotifikation
Die Prenotifikation ist im Grunde eine Bestatigungsmitteilung vom Verwalter an den Debitor, dass
aufgrund des erteilten Lastschrift-Mandats ab einem bestimmten Termin ein bestimmter Betrag
eingezogen wird.

Die Prenotifikation muss mindestens 14 Tage vor erstmaliger Benutzung des Lastschrift-Mandats
versandt werden.
Somit ist das Startdatum des Lastschrift-Mandats = Datum Prenotifikation + 14 Tage.

Die Prenotifikation erfolgt in der Regel immer nach Erstellung eines neuen Lastschriftmandats und
immer dann, wenn sich die Hohe des Einzugsbetrages dndert (Mietanpassung).

Riicklastschrift
Entsteht eine Ricklastschrift, verfallt das zugehorige Lastschriftmandat und muss beendet werden.

RE Zahlungsverkehr Einrichtung

Hinterlegen Sie in der RE Zahlungsverkehr Einrichtung IThre Stammdaten

B8 RE Zahlungsverkehr. Einrichtung g@@
Allgemein || Bankkontoabstimmung | Nummerierung || Kreditor | Wertrag || Einheit | Beschreibung Konto | Debitor || Mahnung | SEP&
SEPA-Ausgabe verwen..,
SEPA-Glaubigeridentifi,..  |ZE111222333
Mandat ID Mummern, . . |MANDID (3]
Ubersetzung _] [ Funktion v] [ Hilfe
B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Bezeichnung Beschreibung
SEPA-Ausgabe Setzen Sie einen Haken im Feld, wenn Sie generell den Zahlungsverkehr flr
verwenden SEPA  aktivieren mdéchten. Somit haben die Zahlungsvorschlags-

Stapelverarbeitungen die Option SEPA-Zahlung standardmaBig gesetzt. Bei
Bedarf kann jedoch individuell pro Zahlungsvorschlag SEPA deaktiviert werden.

Bei einem SEPA-Zahlungsvorschlag prift das System, ab sofort bei der
Zahlungsdateierstellung, ob die notwendigen Daten fiir SEPA (IBAN und BIC)
im System vorhanden sind.

HINWEIS

+ BIC wird in den Globalen-Bankleitzahlen und IBAN wird auf den jeweiligen

. Bankkontokarten gepflegt.

SEPA Identifikation Wenn Sie einen Zahlungseinzug Uber SEPA machen wollen, missen Sie Ihre
Identifikation der Bank Gbermitteln.

Jedes Lastschriftmandat erhalt eine eindeutige Mandatsnummer
(Mandatsreferenz), die bei allen Lastschriften angegeben werden muss. In
Verbindung mit der Identifikationshnummer des Lastschrifteinreichers
(sogenannte Glaubiger-Identifikationsnummer) wird damit jedes Mandat
eindeutig bestimmt.

Die SEPA Identifikation erhalten Sie Uber die Deutsche Bundesbank.

Diese Nummer wird pro Firma oder Person nur einmal vergeben und kann
entweder zentral an der Zahlungsverkehrseinrichtung gespeichert werden oder
auf der Bankkontokarte des Verwaltungsobjektes.

Mandat ID Nummern Die hier hinterlegte Nummernserie wird vom System bei der Erstellung von
neuen SEPA-Einzugsermachtigungen als Referenznummer verwendet. Die
Referenznummer wird auBerdem in der Zahlungsdatei Ubermittelt.

SEPA Lander

In der Landertabelle missen die Lander des SEPA-Gebiets besonders gepflegt werden.

Bank EL max.Lange
Code | Mame Adressformat Kontaktadressfor. .. | Landerschlissel | Standard | EU-Linder-fRegionscade  Lénge BLZ | IBAM
AD Andorra Ort+PLZ-Code Mach Firmennarmen v 24 =]
AE Vereinigte Arabische Emirate Ort+PLZ-Code Mach Firrnennamen o 1}
AT Osterreich Ort+PLZ-Code Mach Firmennamen | AT v 20 S
Al Australien Crk+Bundesregio... Mach Firmennamen [u] 1]
BA EBasnien Herzegawina Ort+PLZ-Code Mach Fitrnennamen v 20 3
BE Belgien Ork+PLZ-Code Mach Firmennamen v 16 3
EG Bulgarien Ort+PLZ-Code Mach Firrnennamen v 22 g
BN Brunei Darussalam Ort+PLZ-Code oK v o 0
BR. Brasilisn Ork+PLZ-Code or i} a
) Kanada Ort+PLZ-Code Mach Firmennarmen o 0
H Schweiz Ort+PLZ-Code Mach Firmennamen v 21 S
» |DE Diutschland Leerzeile+PLZ-Co... Mach Firmennamen | DE v g 22 |w
Ok ] [ Abbrechen ] [Land,iRe. o v] [ Hilfe ]
Bezeichnung Beschreibung
Bank Tragen Sie hier den Bank Landerschliissel ein, welcher vom System flr die
Landerschliissel Erzeugung der IBAN verwendet wird.

Je nachdem welche Landerversion in der RE Einrichtung hinterlegt ist,
filtert RELion, ohne das bei der Bankverbindung das Land angegeben
werden muss, auf Bank Landerschliissel DE oder AT.

Daher ist es auBerst wichtig, die Bank Landerschlissel zu pflegen. Nur
wenn in der Bankverbindung explizit ein anderes Land angegeben wird,
verwendet RELion einen anderen Bank Ldnderschlissel und andere
Zahlenwerte zur Berechnuna der IBAN.

EU Standard Setzen Sie ein Hdakchen in diesem Feld, wenn es sich um ein zuldssiges Land

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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fir EU-Standardiberweisungen handelt.

RELion ist in der Lage, IBANs automatisch zu berechnen. Daflr ist es
erforderlich, dass flir jedes Land die Lange der dort Ublichen Bankleitzahlen
eingetragen wird. Das Feld muss nur fir Lander eingetragen werden, die in
dem Feld EU Standard ein Hakchen haben.

RELion ist in der Lage, IBANs automatisch zu berechnen. Daflir ist es
erforderlich, dass fiir jedes Land die Lange der dort Uiblichen maximalen IBAN
eingetragen wird. Das Feld muss nur fir Lander eingetragen werden, die in
dem Feld EU Standard ein Hakchen haben.

Die Bankleitzahlen bilden die Ausgangslage fiir den elektronischen Zahlungsverkehr.

I

INWEIS

gibt.

Eine Bankleitzahl kann mehrere BICs (pro Geschdftsstelle) haben, wobei es immer eine Haupt-BIC

In der zu importierenden Bankleitzahlen-txt wird ein Merkmal fir die Haupt-BIC mitgegeben. Wenn
zur Haupt-BIC weitere Unter-Geschaftsstellen (Unter-BIC’s) mit gleicher BLZ gehdren, werden
diese weiteren BIC’s nicht Gbernommen.

Fir die Bank ist dies aber kein Problem, da die Banken lediglich die Haupt-BIC zur richtigen
Verarbeitung der Zahlungsdatei bendétigen.

Download der aktuellen Bankleitzahlen
Zuallererst ist es notwendig, dass die Bankleitzahltabelle in RELion auf den aktuellen Stand gehoben
wird. Die Bankleitzahlen kénnen Sie unter folgendem Link herunterladen:

http://www.bundesbank.de/zahlungsverkehr/zahlungsverkehr bankleitzahlen download.php

Den Downloadlink finden Sie auch in der RE Zahlungsverkehr Einrichtung

& RE Zahlungsverkehr, Einrichtung

Allgermein iBénklwntoébstimmung :_ .Nummerierung | .kre-di.t.or. I Vértrag | Eil-wheit. I Béscﬁreibung Kont:o béEitor '.Mahnung. | SEP&,

Landerversion Gsterreich

Textschlissel Abbuchung Abbuchung Zahlungsfo... m
Textschlissel Einzug. . . Einzug Zahlungsformoode
Textschliissel Gutschrift . Auszahlung Zahlungsf .. m

wWahrungscode f. EURO | |j|
DTALS Skring Format{DE) Mationaler Wahrungsc. .. |:EI-|

I:' Transitkonto Kreditaren . 2?4900@]

Transitbuchung Kredit,.. [

| Transitbuchung Lastsc... []

| Transitbuchung Ausza,.. [

| Transitkonko Debitoren 27490041

[Oberseteung .| | Furktion = | Hilfe |

Download Bankleitzahlen (DE). ..
aktualisiere BLZ (DE)

Auf der Seite der Deutschen Bundesbank wahlen Sie die ungepackte Bankleitzahlendatei in

PC Textformat.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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{= Bundesbank - Zahlungsverkehr - Bankleitzahlen - Download - Windows Internet Explorer

y v |$ htkpe e, bundesbank. defzahlungsverkehr fzahlungsverkehr _bankleitzahlen_download. php v || X |

Datei  Bearbeben  Ansicht  Favorben  Extras 7

Pk ne »
f:? e [* Bundesbank - Zahlungsverkehr - Bankleitzahlen - Dow. .. [ } ﬁ - 8 o Ij' "»,’-}'

Aktuelle Version der Bankleitzahlendateien - guitig vom 06.06.2011 bis 04.09.2011

Machstehend finden Sie die akiuell guligen Bankleitzahlen-Dateien in verschiedenen Formaten (PC-Text. Microsoft Excel
Lotus Motes und pdf). Die Dateien stehen lhnen sowohl in ungepackier als auch in gepackter (ZIP-Format) Form zur

Verfligung.
Alktuelle Bankleitzahlendatei - Stand 15.04.2011; giltig ab 06.06.2011 biz 04.09.2011
Titel PC Text PC Excel Lotus Notes FDF
o o "
Bankleitzahlendatei (ungepackt) ,‘-@ g nicht verfugbar m:,
Bankleitzahlendatei (ZIP-gepackt) @ @ @ @

Speichern Sie die Datei und importieren Sie diese indem Sie die Funktion Aktualisiere BLZ (DE) der
RE Zahlungsverkehr Einrichtung starten.

&8 RE Zahlungsverkehr Einrichtung

Allgernein | Bankkontoabstimmung || Murmerierung | Kreditor || Wertrag i| Einheit || Beschreibung Konto || Diehitor || Mahriung || SEPA !

Textschlissel Abbuchung Abbuchung Zahlungsfo, ..
Textschlissel Einzug. . . Einzug Zahlungsformeode
Textschlissel Gutschrift | fuszahlung Zahlungsf.., |UB

‘W ahrungscode £, EURO |
DTALS String Format{DE) Mationaler Wahrungsc, ..
Landerversion Osterreich Transitbuchung kredit.,, [

Transitkonto Kreditoren 274900

| Transithuchung Lastsc,.. [

| | Transithuchung Ausza... [ ]

| | Transitkonto Debitaren . 274900

Im Dataport RE Bankleitzahlen Import wahlen Sie den Dateipfad aus und starten Sie den Import mit

OK.
RE Bankleitzahlen Import : E|E|
Opkianen
Dateiname . . . . . . . |C:'|,D|:uk1.|mente urd Einstellungenide. .. IZIJ

Banknamen akkualisieren.

[ oK ] [ Abbrechen ] [ HilFe: ]

Wahlen Sie im Menibaum die Ordner Zahlungsverkehr / Einrichtung
Offnen Sie das Fenster Bankleitzahlen

Nachdem mittels des Dataports die Bankleitzahlen aktualisiert wurden kénnen Sie die Bankleitzahlen
einsehen. Fir jede Bankleitzahl kann ein eigener Pfad flir die DTAUS-Datei hinterlegt werden.

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr |
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B Global-Bankleitzahlen

B{(=1E

Code Bank. hame BIC Crk Pfad fir Zahlungsdatei
: 10000000 Bundesbank: MARKDEF1100 Berlin CHDOKUMENTE URD ... "
| 10010010 Postbank PEMNKDEFF100 Berlin CHDOKUMENTE UMD ... —
| 10010111 SEB ESSEDESF100 Berlin CADCOKUMENTE UMD L.
| 10010222 The Rowval Bank of Scotland, Mi... ABMADEFFEER Berlin CADCOKUMENTE UMD L.
| 10010424 fareal Bank, AAREBDESWI100 Berlin CADCOKUMENTE UMD L.
|| 10019810 Dexia Kommunalbank Deutschl,,, DEIADEBB®x:Y Berlin CADOKUMENTE UMD L.
| 10020200 EHF-BAME BHFEDEFF100 Berlin CADOKUMENTE UMD L.
| 10020400 Citadele Bank Zndl Deutschland  PARXDEBBXSY Minchen CADOKUMENTE UMD L.
| 10020500 Bank, Fir Soziahwirtschaft BFSWDE33BER Berlin CHDOKUMENTE UMD ..
_b 10020890 UniCredit Bank, - Hypovereinsb, ., HYWEDEMM43S Berlin NDOKUMENTE UMD E E] b
e | >

Durch den Import der Bankleitzahlen wurde auBerdem automatisch der BIC-Code eingetragen.

Wenn Sie neben RELion auch den Dynamics Zahlungsverkehr verwenden, miissen dort die
Bankleitzahlen separat gepflegt werden, da eine Synchronisation zwischen den zwei Bankleitzahl-
Tabellen nicht stattfindet.

Zusatzliche Bankkontoinformationen
Wenn Sie die Landertabelle und die Bankleitzahlen aktualisiert haben, kdénnen Sie in den Kreditoren-
und Debitorenbanken, mit denen Sie per SEPA arbeiten wollen, die IBAN und BIC eintragen.
Rufen Sie die entsprechende Bank auf.

EE RE Kreditor Bankkonto

IBAN BIC
DEZ3720905000054594521 GEMODEF1503 ~
DE15720905000054594568 GEMODEF1503
DEBS720905000054596575 GENODEFISDSl E]

MNarme

Sparda-Bark Augsburg
Sparda-Bank Augshurg
Sparda-Bark Augsburg

Kontainhaber

ASA Aufzug Service GmbH
ASA Aufzug Service GmbH
ASA Aufzug Service GmbH

Bankkontonummer
54594521
54894568
54596575

Startdatum | Enddatum | BLZ
01.01.08  31.12.08 72090500
01.01.09 72090500
01.01.05 F2090s00

Code

BANEL
BAMK1
BANEZ

[Bankkorts ] | Hilfie: ]

HINWEIS

. Sie kénnen die IBAN eine Bankkontos automatisch berechnen lassen, sofern Bankleitzahl und
Kontonummer vorhanden sind und entsprechende Informationen in der Landertabelle (z. B. max.
Lange IBAN) hinterlegt sind.

Wurde bei den Bankleitzahlen der BIC-Code hinterlegt, so wird der Wert bei Auswahl der
Bankleitzahl Gbertragen.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
Erstellt von: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner / Stand: November 2012



- 27 - RELioh®

Stapelverarbeitung zur nachtraglichen IBAN-Berechnung

i Normalerweise errechnet das System ab Version 6.2 die IBAN-Nummern automatisch beim erfassen der
Bankverbindung. Um bereits bestehende Bankverbindungen zu aktualisieren, k&nnen Sie die
Stapelverarbeitung 5052384 RE IBAN berechnen lber den Objekt Designer starten.

£}, Object Designer

5 Table (] Marme Caption Gedndert | Wersionsibersicht
- || 5052316 RE Bank Collection Proposal RE Bankeinzugsvorschlag v [ww]REE.2 fad
Form | 5052318 Caloulate S-Accounting S-aAbrechnung Berechnen v [KSCIREG.2 STM162
|m| || 5052322 Post Allocation Abrechnung in BuchBlatt v [KSCIREG.2 STMZ226
= 5052376 Loans Payables Table Bank Drarl. erbindl. Spiegel Bank v [KSCIREG. 2 STMAZE
+§+ Diataport 5052379 Security log contract managem,  Sicherheitsbericht Vertragsver... v
AMLport » 5052384 RE Calculate IBAN RE Iban berechnen v [WWIRER. 2 |
| 5052391 Calculate Object Tax Quota Objekt Steuerquote berechnen v [Www]IMS.00,5P3, ir
4 Cadeunit I 5052394 Generate Supplement Agreement Machtragsvertrag erstellen v REE.2
Bn Merusuite || 5052402 Update OFfset HOA-Fee Akfualisiers Hausgeldeinstelung v [TSTIREE.1,5EY Einr
| 5052418 Checklist Index Dates Priifliste Index-Termine v [MRE]JREE.2
FPage N 5052452 Lisk OF Existing Units Einheitenbestandsliste v [MREJRER.Z S |
2l | 5052453 Commercial lease terms Gewerbemietvertragslaufzeiten v [MRE]JREE.2
= | S052504 RE Payment Proposal By Bank RE Zahlungsvorschlag n, Bank v [#WIRES. 2
| 5052520 Get Statement Data Auszugsdaten holen v [ww]REE.2, [RE20S
| 5052571 Units Contrack Data Einheiten-Yertragsdaten v [MREJREE.O 4
e | >
[ Hew ] [ Diesign ] [ Run ] [ HilFe ]

Aktivieren Sie alle Optionen um samtliche Bankverbindungen des Mandanten zu aktualisieren und
starten Sie die Verarbeitung mit OK.

1% RE Iban berechnen

Opkionen |

Bank Iban berechnen . .
Debitoren IBA&MN berech. ..

QK ] [ Abbrechen ] [ HilFe

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Register Transfer der Bankkontokarte flir Objektbanken
Im Register Transfer der Bankkontokarte sind die beiden Felder BIC und IBAN zu finden, welche fir
den SEPA-Zahlungsverkehr bendétigt werden. Des Weiteren kann die Glaubiger-Identifikationsnummer
erfasst werden, wenn eine abweichende Nummer von der in der Zahlungsverkehrseinrichtung
hinterlegten Nummer verwendet werden soll.

& 220699 Stadisparkasse Augsburg - Bankkontokarte E@g|

Allgermein | Kommunikation | Buchen | Transfer | RELion
BLZ, . . .. o F2050000
Bankkontorumrer, . . . 576468
Transitnr.. « 0 L
BIC. . ... ... ... AUGSDET T Rxx
IBAM . v 0 0 0 DESE7 2050000000057 6465
SEPA Identifikation . . . |DE99ZZZ0S675901234
Letzte Schecknummer . .
[Banklgonto v] [ Hilfe ]
Bezeichnung Beschreibung
BIC Dieses Feld wird fir den europdischen Zahlungsverkehr SEPA
bendtigt. Der BIC-Code stellt das Synonym zur
bisherigen Bankleitzahl dar. In der BLZ-Tabelle kann dieser Wert
vorgegeben werden und wird dann bei Auswahl der Bankleitzahl
automatisch in die Bankkontokarte (ibernommen.
IBAN Dieses Feld wird fir den europdischen Zahlungsverkehr SEPA

SEPA Identifikation

bendtigt. Die IBAN-Nummer stellt das Synonym zur bisherigen
Bankkontonummer dar. Die Eingabe muss in einem bestimmten
Format erfolgen welches, beim Verlassen des Feldes gepriift wird.
Wenn Sie einen Zahlungseinzug Uber SEPA machen wollen, miissen
Sie Ihre Identifikation der Bank Ubermitteln. Jedes Lastschriftmandat
erhalt eine eindeutige Mandatsnummer (Mandatsreferenz), die bei
allen Lastschriften angegeben werden muss. In Verbindung mit der
Identifikationsnummer  des Lastschrifteinreichers (sogenannte
Glaubiger-Identifikationsnummer) wird damit jedes Mandat eindeutig
bestimmt. Die SEPA Identifikation erhalten Sie Uber die Deutsche
Bundesbank.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Das SEPA-Lastschriftmandat

Voraussetzung flir den Einzug per SEPA-Lastschrift ist das neue SEPA-Lastschriftmandat. Es ermachtigt
den Glaubiger, den falligen Betrag vom Konto des Zahlungspflichtigen einzuziehen. Zusatzlich wird das
Kreditinstitut des Zahlungspflichtigen zur Einlésung der Lastschrift angewiesen.

HINWEIS

Nach derzeitigem Rechtsverstandnis missen Firmen, die SEPA-Lastschrift einsetzen mdchten, ein
SEPA-Lastschriftmandat einholen, da ihre bisher erhaltenen Einzugsermachtigungen dafiir nicht
verwendet werden kénnen.

Jedes SEPA-Lastschriftmandat erhdlt eine eigene Mandat ID-Nummer sowie eine Glaubiger
Identifikationsnummer. Damit kann jedes Lastschriftmandat eindeutig von der Bank identifiziert
werden. Die Mandat ID kann vom Glaubiger frei vergeben werden, die Glaubiger Identifikationsnummer
wird von der Deutschen Bundesbank je Glaubiger vergeben.

HINWEIS

Das SEPA-Lastschriftmandat ist unbefristet bis zum Widerruf durch den Zahlungspflichtigen. Wird
jedoch binnen 36 Monaten seit letztem Einzug keine Folgelastschrift vom Zahlungsempfénger
eingereicht, verfallt das Mandat. Sollen nach Ablauf dieser Frist erneut SEPA-Lastschriften
stattfinden, muss ein neues SEPA-Lastschriftmandat vom Zahlungspflichtigen eingeholt werden.

RELion prift beim erstellen des Zahlungsvorschlags den letzten Zahlungsposten des Debitor oder
Kreditors. Ist dieser alter als 36 Monate erscheint ein Eintrag im Fehlerprotokoll. Sind keine
Zahlungsposten vorhanden prift das System das Startdatum des SEPA-Mandats auf Gliltigkeit.

Besonderheiten beim Firmenlastschrift-Mandat: Der Zahlungspflichtige muss seine Bank U(ber das
erteilte Mandat in Kenntnis setzen.

Einzugsvereinbarung in SEPA Lastschriftmandat umwandeln

Vorausgesetzt Sie haben das Einverstdndnis Ihres Debitors, kdénnen Sie eine bestehende
Einzugsvereinbarung mittels einer Funktion in ein SEPA Lastschriftmandat umwandeln.

&8 Einzugsvereinbarungen \leﬁl@l

E.. Objekknr. | Einheitennr. Einheiten... Vertragsnr. | Starkdatum  Enddabum | LEV Art Zahlungs... | Objektko...  Bankcode  SEPA Mandatsreferenz

m (QBIODOD.., _ LEY Einheit | Einzugsy... _—l’j

| >

|~

[ alle anzeigen | [Einzugsv... v [ Funktion | [ Hife

Einzugswereinbarungen erstellen F3

In SEPA Lastschriftmandat umwandeln

Hierzu 6ffnen Sie die Einzugsvereinbarungen des jeweiligen Vertrages, markieren den gewiinschten
Datensatz und klicken auf Funktion/Umwandeln in SEPA Lastschriftmandat.

B8 Einzugsvereinbarungen

E..| Objektnr.  Einheitennt. Einheiten... Vertragsnr. | Startdatum  Enddatum | LEM Art ZahlungsFarm Bankcode | SEPA Mandatsreferenz |
M.. OBI00001 1 03 ©BJ0000. .. 01.01.09 LEY Eirheit |SEPA Basislastschrift  BAMK 1 MIL000E0 13 A
L4
< I >
[ Alle anzeigen l [E\nzugsv... vl [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Das System wandelt Datensdtze mit Zahlungsform Einzugsverfahren in SEPA Basislastschrift und
Datensatze mit Zahlungsform Abbuchungsverfahren in SEPA Firmenlastschrift. Zusatzlich wird das SEPA
Lastschriftmandat mit einer SEPA Mandatsreferenz-Nummer versehen.

EEE——— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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I

WEIS

Das Feld SEPA Mandatsreferenz in den Einzugsvereinbarungen ist ein FlowField. Die Nummer .
wird in der RE Debitor Bankkontokarte gespeichert. e

Erstellen eines SEPA-Lastschriftmandats in RELion

Das Erstellen eines SEPA-Lastschriftmandats erfolgt analog der bisherigen Erfassung einer
Einzugsermachtigung. Eindeutiges Kennzeichen eines SEPA-Lastschriftmandats ist die entsprechende
Option im Feld Zahlungsform der Tabelle Einzugsvereinbarungen.

&8 Einzugsvereinbarungen |._||E|r5__<|
‘Wertragsnr, | Startdatum | Enddatum | LEY Art Zahlungsform Bankcode | SEPA Mandatsreferenz
CBIOOOS... 010212 t > Bankl MI100014 ~

Abbuchungsverfahren
v

Einzugsverfahren

v [ Hire

Die SEPA Mandatsreferenz am Debitorbankkonto

RELion verfligt Uber die Méglichkeit einen Bankeinzugsvorschlag ohne Einheitenbezug durchzufiihren.
Hierbei kdnnen Debitoren belastet werden, die nicht an einem Vertrag im System gebunden sein
muissen und somit keine Einzugsermdchtigung gespeichert haben. Um einen SEPA-
Bankeinzugsvorschlag ohne Einheitenbezug durchzufiilhren, missen Sie sicherstellen, dass das
Debitorbankkonto lber eine SEPA Mandatsreferenz verfigt.

8 00007 BANK1 Augusta-Bank Raiffeisen-Volksbank - RE Debitor Bankkontokarte =1E3

Allgemein | Kommunikation Transfer| SEPA |

SEPA Mandatsreferenz . ||
Letztes Zahlungsdatum 06,0212

[Baanonto V] [ Hilfe

Ubersicht Fg  —

Um bei bestehenden Debitorbankkonten nachtraglich die SEPA Mandatsreferenz einzutragen, 6ffnen Sie
die entsprechende RE Debitor Bankkontokarte und klicken Sie auf Bankkonto/IBAN berechnen.

HINWEIS

+ Wird eine neue Debitorenbank samt IBAN- und BIC-Daten erfasst, fiillt das System das Feld SEPA .

. Mandatsreferenz automatisch. .

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Datenaustausch

DTAUS-Vorgehen.

-31 -

Der Datenaustausch im SEPA-Format unterscheidet sich in der Vorgehensweise kaum vom bekannten

Vorausgesetzt, Sie haben alle SEPA-Informationen in den Bankverbindungen korrekt hinterlegt, missen
Sie lediglich den Filter Zahlungsform auf das gewiinschte Lastschriftformat einstellen.

1% RE Bankeinzugsvorschlag

Einheitenwertrag | Cptionen |

Buchblatt aufteilen . . .
Gegenkontoart . . . L. Bankkonto
[ 3]
Keine Prifung Objektb. ..
Erstes Falligkeitsdatum. . l:l
Letztes Faligkeitsdatum .
Buchungsdatum . . . . .
Zusammenfassung. . . .
Buchungsbeschreibung .
Filter Zahlungsform . . .
SEPA-Zahlung. . . . .

] [ Abbrechen ] [

Hife |

2% Zahlungsvorschlag

Kreditor | Optionen |

Beim Zahlungsvorschlag setzen Sie einen Haken im Feld SEPA-Zahlung.

=3

Skonto finden . . . . ..
Buchungsdatum . . . .
Buchblatt aufteilen . . .

Letztes Falligkeitsdatum |

Gegenkontoart . . . L Bankkonto
Gegerkontont, . . . . .
Bankkontozahlungsart . . | Clearing

Buchblatt ohne Objekt. . |STANDARD
SEPA-Zahlung. . . . . . IV

Filker
Eigentimer/Mieter, . . .
Won/Bis Objekt . . . . . [ & E3]
Benutzer . . . ... L
Bearbeiter . . .. ..
Zahlungsformeade, . . . |UB
Herkunftscode . .
Ursachencode, . . . . .
Cbjektgruppennr. . . . .
[ Ok ] [ Abbrechen ] [ HilFe

HINWEIS

Beim Start der Stapelverarbeitung wird der Haken im Feld SEPA-Zahlung bereits vorgeblendet
wenn in RE Zahlungsverkehr Einrichtung die entsprechende Einrichtung gemacht wurde. Wenn
keine SEPA-Datei erstellt werden soll, kann der Haken entfernt werden.

Nach dem Zahlungsvorschlag kdénnen Sie in der Statusleiste erkennen, dass es sich bei dem Vorschlag

um eine SEPA-Zahlung handelt:

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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& RE Kreditor Zahlungen

Marme Beschreibung G..| Gegenko,.. | Objektnr., | Summe Buch... | AnzahlB... RE’ Zahlungsverkehr
: 1 21097 Hamburg Heinrich-Hertz... B.. B1100 1200 550,00 1 #|  Zahlungsvorschlag Mr. . . | Z¥HR100940
| 10 21097 Hamburg Heinrich-Hertz,,. B,. B1300 1300 660,00 3 Zahlungsvorschlagspo. .. 473
11 88152 Augsburg Flurstr, 55 E.. BMROOOO3E 1504 S0a,00 1
: 2 12345 Berlin Hundsweqg 12 E.. BANK 2008090. .. 400,20 1 Zahlungsvorgang M.
| 3 10243 Berlin Lange Straffe 71-73 B.. B1100 2040 12.311,52 16 Zahlungsposten Mr. . . . 1]
| 4 21097 Hamburg Heinrich-Hertz,.. B.. B1200 1200 1.252,43 3 Mame Zahlungsdatsi, . .
5 86156 Augsburg Musterstraf@e,., B,. B1100 1004 30.400,00 5
| & 21097 Hamburg Heinrich-Hertz... B.. ENRODOO19 1200 13 Kortoinhaber . .. . . . Gerald Bauer
D Snbingen Hindenbur B.. |BNRODODLE M| sazabing. ..
& 22763 Hamburg Friedensallee ... EB.. BNROOOOLD 1400 ]
: 9 12345 Berlin Hundsweg 12 E.. BMROOOO1S 2005090... 1 b
LS l >
[ (o714 ] [ Zahlungen v] [ Kontrolle v] [ HilFe ]

Ist kein SWIFT-Code (BIC) oder IBAN vorhanden, wird dies im Fehlerprotokoll ausgegeben:

2 FE101261 - Fehlerprotokoll Kopf

Allgemein | sollstellung |

Nt it e [FE101261 Stabus s t Offen

Art des Pratakolls . . . . | Zahlungsverkehr | Freigegebenvon . . .

Zeitraum won [ bis . . L . [ | | Freigegeben am. . . . . | 4

Angelegtvon . . . L L [H | Anzahl Fehler . . . . . . an

Angelegtam . . .. | 04,1209 &nzahl Hinweise, . . . . i 24

Zellenartenfilker . . . . . &nzahl Protokaoll . . . . . i D_.:
-z Beschreibung ‘erkragsnr. Machtrag... E.. Objekktnr. | Einheitennr. Einheiten... K.. DebitorfK... Kontonr, Fr
_}F. ; M 1300 K. FO0z0 ﬁ
___|F.. Bank 1, IBAM Mummer Fehlt, oder Fehlerhaft! M., 1300 K. 70020 |
. |F. Bank 1, SWIFT Code fehlt, oder Falsch! M., 1300 K. 70020
___|F.. Bank 1, IBAM Mummer Fehlt, oder Fehlerhaft! | 1300 Ko 70020
__|F. Bank 1, SWIFT Code fehlt, oder Falsch! M 1300 K 70020
___|F.. Bank 1, IBAM Mummer Fehlt, oder Fehlerhaft! il 1300 K. 70020
L 3|
G >

[ Anzeigen v] [ Funktion v] [ Hilfe
Das Fehlerprotokoll muss vor der Erstellung der Zahlungsdatei abgearbeitet werden.
Die weitere Verarbeitung hat sich nicht geandert.
B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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B) Einrichtungsparameter fiir automatische Kontierung
Automatische Kontierung bedeutet, dass bei der Ubertragung von elektronischen Kontoausziigen
(MT940-, DTA-Format) an das Buch.-Blatt die Kontierung fiir das Verbuchen von RELion automatisch
gefunden wird. Dies ist eine wesentliche Arbeitserleichterung fiir die Buchhaltung.

Es gibt in RELion drei Méglichkeiten der automatischen Kontierung:

Zahlungsschliissel
Einheit- Bankverbindung
Bank-Regeln

Wie Sie diese unterschiedlichen Verfahrensweisen einrichten und damit arbeiten, erfahren Sie in den
nachfolgenden Kapiteln dieses Abschnitts, sowie im Kapitel Bankkontoabstimmung.

Achten Sie bei der Einrichtung der Bankabstimmungsstufen auf eine logische Reihenfolge damit das
System optimal arbeitet! 1. Stufe Zahlungsschliissel, 2. Stufe Einheit-Bankverbindung und 3. Stufe
Bank-Regeln. Das System prift bei der automatischen Kontierung die Stufen der Reihe nach.
Verwendet der Mandant keine Zahlungsschliissel, wird als 1. Stufe die Einheit-Bankverbindung und
als 2. Stufe die Bank-Regeln eingestellt.

1. Bank-Regel
Es gibt mehrere Mdglichkeiten, Bank-Regeln zu erstellen. In den nachfolgenden Kapiteln wird darauf
eingegangen.

Um die Bank-Regel nutzen zu kdnnen, missen Sie vorab bei der RE Zahlungsverkehr
Einrichtung unter dem Register Bankkontoabstimmung bei einer der drei Bankabstimmungs-
Stufen ,Bank-Regel®™ ausgewahlt haben.

Die Bank-Regel Ubersicht
Waéhlen Sie im Menlbaum die Ordner Zahlungsverkehr / Einrichtung
Offnen Sie das Fenster Bank-Regel

Allgemein
Bankkonto Filter, . . . .
_ Bankkont... G¥C Auf
rS
—’:Zgg Mame Bewegung Saldo Telefonnr. Konktakk e —
— Objektkanta 1100 #55.919,20 555.919,20 ~ 2
— LE Kiel 103,035,220 103.035,20
— Werwaltungskonto Obj. 1400 4.784,00 4,784,00
— HSH Nordbank -218,35 -218,35 -
— Bank WEG 1650 11,03 11,03 3
— Sparkasse Wilhelmshaven 1.206,70 1.206,70
— Haspa 0,00 0,00 3
— < Bankkonto Obj. 2040 1.978,00 1.975,00 5 =
s Haspa 'Winsen Lube 0,00 0,00 v —
| TN
[ 0K, ] [ Abbrechen ] [ Bankkonkto v] [ Hilfe ]

Uber den AssistButton im Feld Bankkonto Filter gelangen Sie in die Bankkonteniibersicht und
kénnen hier ein Konto auswéhlen, fir welches Sie die bereits vorhandenen Bank-Regeln angezeigt
haben mdchten. Treffen Sie keine Auswahl, werden Ihnen alle vorhanden Bank-Regeln angezeigt.

EEE——— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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£ Bank-Regel Ubersicht |Z| |E| f5__<|

Allgeriein
Bankkonto Fiter, . . . . I 3] ‘
| Bankkont. .. GYC BLZ KTO Betrag Buchungske:xt Auf
_> BE1300 72050000 24505485454 600,00 f_\
_81600 72050000 24502456 450,00 “%1001+4+200154+01 *Kd
| E1600 72050000 24505485454 600,00
— a
| |« Ed
Bank-Regel v] [ Funkkion v] [ Hilfe
gelin) eren akkuelles Bankkonta nach Barl ko
Bankregeln kopieren akkuelles Bankkonto nach Bankkonten
Mit dem Button Bank-Regel gelangen Sie in die jeweilige Bank-Regel Karte.
Uber den Button Funktion haben Sie zwei Auswahlmdglichkeiten:
Funktion: Bankregel(n) kopieren aktuelles Bankkonto nach Bankkonto
Bei der Auswahl dieser Funktion erscheint eine Abfrage, ob Sie die [EEEEAGTEITEAT 3]

markierte Bank-Regel kopieren mdchten oder alle Bank-Regeln.
Treffen Sie Ihre Auswahl und bestatigen Sie mit OK.

[ OK J [ Abbrechen ]

Uber den AssistButton im Feld Nach Bankkonto gelangen Sie [Eltlmao ({i=11E]
wieder in die Bankkonteniibersicht und koénnen das “optiren |
entsprechende Bankkonto auswahlen, welches die Bank-Regel
ubernehmen SO“. Kopieren Bank-Regel(n) .
Won Bankkonte . . . .. E1300
ey . . . B0 o oononooo0o Eine
Bestatigen Sie mit OK. O
[ K l [ Abbrechen l [ Hilfe ]

Bestdtigen Sie die Zwischenabfrage mit Ja.

AnschlieBend kénnen Sie die kopierte Bank-Regel in der Ubersicht \_‘? Es werden 1 Regeln kopiert. .
sehen - sofern Sie keinen Filter gesetzt haben. Sollen diese Ubernommen werden (Ja(Miein)

T m [ wen |

Funktion: Bankregeln kopieren aktuelles Bankkonto nach Bankkonten

Bei der Auswahl dieser Funktion erscheint eine Abfrage, in der Sie EsIelATILITAES

in den Felder Nach Bankkonto-Anfang und Nach Bankkonto- | ... |
Ende jeweils Uber den AssistButton aus den
Bankkonteniibersicht auswéhlen miissen. “”3‘8“55“‘*5“:'2898“”) e
Bestatigen Sie mit OK. Nach Bankkonto-&nfang .
Mach Bankkonto-Ende . .
QK ] [ Abbrechen ] [ HilFe ]
N Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Bestatigen Sie die Zwischenabfrage mit Ja. Microsoft Dynamics NAY

AnschlieBend koénnen Sie die kopierten Bank-Regeln in der \‘T’/ Es werden 4 Regeln angeleat., _
- . . . . Sollen diese Gbernommen werden (JafMein) 7
Ubersicht sehen - sofern Sie keinen Filter gesetzt haben.

| [ Mein ]

Bank-Regel erstellen mit einem DANN-Teil

Ausgehend von der Bankregel-Ubersicht kénnen Sie mit dem Button Bank-Regel die Kartenansicht
6ffnen. Uber F3 legen Sie einen neuen Datensatz an.

£ BO00O - Karte Bank-Regel

Allgermnsin
(U el e e e 50000 DANN
Status . . ... Freigegeben Eigentimer | Mieker . . . |Mieter =]
ST Objektrr, . . . ... OBI000Z2 @
: Objektkantarr. . . . . .

Auftragnehmer (z. B, Objektbank)

Mk, -Produktbuchun. ..
Barkkontonummer, . . . 220699 (4]

abrechnungskreis . L L (]
auftraggeber (z, B, Mieker, Eigentimer, Firma) Einheitennr. . . . . . . .
Konbatyp .. .. Dehitar = Einheitenhistarie. . . . .
Debitor-fkreditornr, . . . 000s3 (¥ sollstelungsart . . . . .
sankCode v,
Korkoinhaber . . 0 . |Birgitta Meister | Dehitorennt, .+ . . . . . 3
BLZ oo |?2040046 | kreditorenne, . . . . ..
Konkonummer . . . . . . 458754 L Sttt e s

cardrvo .
Betrag . . . ... . ..
(Gl (EE l:l Fibu-Buchungstext . . . i
Zahlurgsschlissel . . . .
Buchungstext. . . . . [ | Mitgliederverwaltung
Werwendungszweck 1 . . | | Mitgliedsnr, . . . . . .. (%]
Verwendungszweck 2 . . | | Mitgliedszahlungsart. . .
Yerwendungszweck 3 . L | |
verwendungszweck 4 . . | | Erweiterte Bankregel
Verwendungszweck S . . | | Anzahl weitere DANM-.., 1]
Werwendungszweck & . . | | I
Verwendungszweck 7 . . | | Werteilung Betrag . . . .

[ﬁank—RegeI v] [ Furkkion v] [ Hilfe: ]

Die Regeln bestehen aus einem WENN-Teil und einem DANN-Teil.

Im WENN-Teil sollten Sie darauf achten, dass Sie grundsatzliche Informationen einer Bankbewegung
immer erfassen. Damit sind die Bankverbindungen von Auftragnehmer (z. B. Objektbank) und
Auftraggeber (z. B. Mieter, Eigentiimer, Firma) gemeint.

Es kénnen folgende Felder geflillt werden, wobei es sich immer um eine UND-Verkniipfung handelt:

Bezeichnung Beschreibung

Bankkontonr. Uber den AssistButton kénnen Sie aus der

Pflichtfeld Bankkontenibersicht das Konto auswahlen, fiir welches
spater der elektronische Kontoauszug eingelesen
werden soll.

Kontotyp Mit diesem Feld koénnen Sie das nachfolgende Feld

Filterfeld Debitor-/Kreditornr. steuern.
Wurde eine Debitor- oder Kreditornr. ausgewahlt, kann
im Feld Bank Code gezielt die entsprechende Debitor-
/Kreditor-Bankverbindung ausgewdhlt werden. Geben
Sie keinen Filter auf Debitor oder Kreditor an, so kdnnen
Sie im Feld Bank Code aus der allgemeinen

EEE——

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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L T——_

Bankkontenibersicht eine Bankverbindung des
Mandanten auswahlen.
Debitor-/Kreditornr. Wurde ein Kontotyp ausgewdhlt, verlinkt Sie der
Filterfeld Lookup-Button des Feldes jeweils auf die Debitor- oder
Kreditor-Ubersicht.

Der Wert dieses Feldes steuert das nachfolgende Feld

Bank-Code.
Bank-Code Die Lookup-Ansicht dieses Feldes kann U(ber die
Optional Filterfelder Kontotyp und Debitor-/Kreditornr.

gesteuert werden. Je nach Filterwert gelangen Sie Uber
den Lookup auf die RE Debitor Bankkonteniibersicht
oder auf die RE Kreditor Bankkonteniibersicht.
Wurde in den Filterfeldern keine Eingabe gemacht, zeigt
der Lookup die allgemeine Bankkontenlbersicht des
Mandanten an.

Wahlen Sie einen entsprechenden Code aus, so werden
die nachfolgenden Felder Kontoinhaber, BLZ und
Kontonummer entsprechend validiert.

Sie kdénnen das Feld aber auch leer lassen und die
Kontoverbindung des Auftraggebers per Hand erfassen.

Kontoinhaber Name es Kontoinhabers

BLZ Bankleitzahl z. B. der Mieterbank

Kontonummer Kontonummer z. B. des Mieters

Betrag Beispielsweise die H6he der Miete.

GVC Der Geschéaftsvorfallscode kann ein hilfreiches

Kennzeichen fiir die automatische Zuordnung einer
Bankregel sein. Bei jeder Transaktion gibt die Bank eine
GVC-Nummer fiir beispielsweise Uberweisung, Gutschrift
und Ruicklastschrift mit. Die Nummern und Zuordnungen
der Geschaftsvorfallscodes erfahren sie bei Ihrer Bank.

Zahlungsschliissel Wenn Sie mit Banken zusammenarbeiten, die
Zahlungsschliissel (BKO1- oder BBO1-Verfahren) beim
elektronischen Kontoauszug mitfihren, kdénnen Sie die
Zahlungsschliissel Ihren Einheiten und/oder den
Objektkonten zuweisen.

Bei der Bank-Regel kénnen Sie den Zahlungsschlissel
nutzen, um die Buchung eindeutig zu identifizieren.

Die Zahlungsschlissel erfahren Sie von Ihrer Bank.
Wenn Sie einen Zahlungsschlissel bei einer Bank-Regel
hinterlegen, missen Sie diesen nicht mehr zwingend bei
der entsprechenden Einheit hinterlegen.

Buchungstext Mit dem eingegeben Wert in diesem Feld werden alle
Verwendungszwecke der Auszugszeile durchsucht.
Zusatzlich ist es noch maoglich gezielt nach einer
Einheitennummer zu suchen wenn vor Der Nummer ein
%-Zeichen eingegeben wird.

Bitte bedenken Sie, dass die Bankregel nicht greift,
wenn der Buchungstext in keinem der
Verwendungszwecke vom System gefunden wird. Die
GroB- und Kleinschreibung wird bei der Eingabe

beachtet.
Auftraggeber z. B. Name des Mieters
Verwendungszweck 1-7 Weiter Buchungstexte - Auch wenn Sie nur eine Eingabe

in  Verwendungszweck 1 machen, werden alle
Verwendungszwecke nach dem Wert durchsucht.

Fiir die Erkennung einer Einheit wird folgender Syntax verwendet:
Wenn der Buchungstext der Bank-Regel mit den Zeichen ,%" beginnt, ist das die Information, dass

innerhalb der Verwendungszwecke 1-7 des Bankbeleges nach einer Einheit gesucht werden soll.

| Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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. T
Beispiel:
Eingabe im Feld Buchungstext: %1001+20018+01
Verarbeitung: RELion sucht nach Objekt-Nr. 1001,
Einheit-Nr. 20018 und Historie 01 in den
Verwendungszwecken.

Die einzelnen Bestandteile sind durch ,+" zu trennen. Die gesuchte Einheitennummer kann in einem
Verwendungszweck des Bankbeleges oder liber mehrere Verwendungszwecke verteilt sein.

Fiir die Suche nach dem Buchungstext im Bankbeleg gehen Sie wie folgt vor:
Es wird getestet, ob der Buchungstext in der Bank-Regel mit dem Buchungstext im Bankbeleg

Ubereinstimmt. Wenn der Auftraggeber in der Bank-Regel ausgefillt ist, wird Uberprift, ob dieser mit
dem Auftraggeber im Bankbeleg Ubereinstimmt. Wenn der Verwendungszweck 1-7 ausgefillt ist,
wird getestet, ob dieser mit den Verwendungszwecken des Bankbeleges (ibereinstimmt.

Es wird immer die erste Bank-Regel eines Vorgangs genommen und auch nur an dieser die Priifung
des WENN-Zweiges durchgefiihrt. Die einzelnen Bestandteile der Bank-Regel werden UND-weise
miteinander verglichen, d. h. der DANN-Zweig wird nur ausgefiihrt, wenn alle Priifungen
des WENN-Zweiges erfolgreich sind.

Die Kontierung im DANN-Teil muss auf dieselbe Art erfolgen, wie eine manuelle Kontierung
im Buchblatt.

Wenn Sie im DANN-Teil einen Fibu-Buchungstext eingeben, wird dieser bei Anwendung der Regel im
Buch.-Blatt iUbernommen.

Uber den Button Funktion/Freigeben konnen Sie die erfasste Bank- ~Furktion w| [ Hife | I
Regel aktivieren. Das Feld Status auf der Bank-Regel-Karte dndert sich
dann von offen auf freigegeben. Mit Funktion/Status zuriicksetzen
kénnen Sie die Bank-Regel wieder deaktivieren.

Erweiterte Bankregel

Freigeben Strg+F11
Skatus zuriicksetzen

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Bank-Regel erstellen mit mehreren DANN-Teilen

i Sie kénnen fir eine Bank-Regel mehrere DANN-Teile definieren. Somit ist es méglich, den Betrag einer
Bankbuchung automatisch in mehrere Teilbetrdge aufzuteilen und in RELion zu verbuchen. Dies ist
beispielsweise notwendig, wenn der Debitor mehreren Einheitenvertragen zugeordnet ist.

Legen Sie mit F3 eine neue Bank-Regel an und definieren Sie Ihre WENN-Kriterien und geben den
Uberweisungsbetrag im Feld Betrag an. AnschlieBend erfassen Sie den DANN-Teil mit der
entsprechenden Zuordnung fir die Kontierung und den ersten Teilbetrag im Feld Verteilung Betrag.

&= 90000 - Karte Bank-Regel

Allgemein |
(bl et e 90000 DANN
SEAELS v b e e Offen Eigentimer [ Migter . . .
W Objektnr. . . ... . OBIN0NZ3
Objekdkontor. . . . . .
Auftragnehmer (z. B. Objektbank)
Mwat,-Produktbuchun, ..
Barkkontorummer. . . . 2206599 %]
Abrechnungskreis . . . .
Auftraggeber (z. B. Mister, Eigentiimer, Firma) e
Kontotyp . . . ... Einheitenhistorie, . . . . o1
Debitor-{Kreditornr. . . . 00065 (&) Solltelungsart . . . . .
BarkCode . .. .. .. BAMEL 3] VErtragSnt. « 2 2 L a
Kontoinhaber . . .. L |Monija Bergmaier | Debitarennr. . . . . . .
BLZ. ... ...... [72090500 | Kreditorennr. . . . . . .
Forkenummer . . L 487541 | | | sachkontone, . .o .
oo . .
[R5 siasa oo 1.200,00
el e SR e o ey l:l Fibu-Buchungstext . . ||
Zahlungsschliissel . . . .
Buchungstext, . . . . . | | Mitgliederverwaltung
Verwendungszweck 1 . . | | Mitgliedsne, . . . . L
Verwendungszweck 2 . . | | Mitgliedszahlungsart. . .
Verwendungszweck 3 . . | ]
Verwendungszweck 4 . . | | Erweiterte Barkregel
Werwendungszweck 5 . . | | Anzahl weitere DANN-... a
‘rerwendungszweck 6 . . | | ‘erteilung Betrag gesamt 600,00
Verwendungszweck 7 . . | | Verteilung Betrag . . . . 600,00
BarkRegel v| | Funktion | [ Hife |

Ubersicht Erweiterte Bankregel
Erweiterte Bankregel anlegen

Freigeben Strg+F11
Status zuriicksetzen

Betatigen Sie den Button Funktion/Erweiterte Bankregel, um einen weiteren DANN-Teil zu erfassen.

B 90000 1 - Karte Erweiterte Bankregel

Algemein
WENN . ......... | 90000] DANN .......... DaMN-Tell 1, . L
Barkkontonr. . . . . .. 220699 Eigertimer | Migker . . .
GWC L Objektnr, . . . .. .. OBI000Z3
el i e e | 72000500 b.-Proc . [ &
KTO 457541 Einheitennr.. . . . . . .
Botrag . . ... 1.200,00 Einheitenhistorie . . . .
Buchungstext. . . . . . i l:l
Auftraggeber . . . . .. Monija Bergmaier ollst Jsark . l:l
verwendungszweck 1 . . fitore l:l [
verwendungszweck 2 . . =k G it :
Werwendungszweck 3 . L ¢ l:l
Werwendungszweck 4 . . g l:|
Yerwendungszweck S . Barik} l:|
Werwendungszweck &6 . . . l:| [ |
Werwendungszweck 7 . . h [ |

Werteilung Betrag . . . .

I Ok I [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Ihre Ersteingabe wird Ihnen in den grau hinterlegten Feldern zur Information angezeigt und Felder, die
im Zusammenhang mit dem 1. Dann-Teil keinen Sinn ergeben, werden vom System automatisch auf
nicht editierbar umgestellt.

Nun erfassen Sie den zweiten DANN-Teil. RELion prift bei der Erfassung, ob die DANN-Teile
widersprichlich sind - z. B. kénnen Sie nicht zuerst eine Debitornr. angeben und im zweiten Teil eine
Kreditornr. Bestatigen Sie anschlieBend mit OK.

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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B 90000 - Karte Bank-Regel

LRdvMrs snsin B 20000 DANN
Status . . .. . QFFQIW: Eigentimer [ Mister . . .
Ve objektnr, . . ... CEIO00ZS E3]
Objektkontorr. . . . . .
Auftragnehmer (z, B, Objektbank)
M3k, -Produktbuchun, .,
Bankkortonummer, . . . 220699 4]
Abrechnungskreis . . . .
Auftragoeber (z. B, Micter, Eigentimer, Firma) Eirheiternr,. . . . . ..
Kantabyp . .o Debitor = Einheiterhistorie. . . . . ot
Debitor-fkreditarnr, . . . 00065 (4] Solstellungsart . . . . .
BankCode . . . . ... BAMEL 3] Vertragsnt. . . . ...
Kontainhaber . . . . . . |Mnnja Eergmaier | Debitorennr. . « . . . .
BLZ .o |?20905DD | Kreditorenne, oo . L
Kontorummer . . . . . . [487541 | | |sachkontone, .. o
Bankkonto . .. ...
Bekram e 1.200,00
W n o cononen ouon l:l Fibu-Buchungstext . . . |
Zahlungsschiissel . . . .
Buchungstext. . . . . . | | Mitgliederverwaltung
Werwendungszweck 1 . . | | Micgliedsne, . . . L
Verwendungszweck 2 . | | Migliedszahlungsart, . .
Werwendungszweck 3 . ., | |
Verwendungszweck 4 . | | Erweiterte Bankregel
Verwendungszweck 5 . | | Anzahl weitere DANM-.,, 1]
Werwendungszweck 6 . . | | Werteilung Betrag gesamt | 1?290,0@:
Werwendungszweck 7 . . | | Werteilung Betrag . . . . 600,00

[B_ank—RegeI v] [ Funktion

v |

Hife ]

220699

&= Erweiterte Bankregel

Bankkont... | Lfd. Mr. Teil E.. Objekknr.
1 M.. OBIOO0Z3

Einheitennt. Einheiten...

ik} 01

Debitore... | 5., kKreditore... Objektko...  Sachkonto | MwSt.-Pr

Sie kdnnen beliebig viele DANN-Teile anlegen. Allerdings dirfen Sie die Bankregel erst dann freigeben,
wenn die Verteilung der Betrag des WENN-Teils mit der Verteilung Betrag gesamt tbereinstimmt.

Im Feld Anzahl weitere DANN-Teile gelangen Sie mit dem AssistButton in die Ubersicht aller weiteren
DANN-Teile der Bank-Regel. Dort hatten Sie auch die Mdglichkeit, eine erweiterte Bank-Regel Uber den
Funktion-Button zu I6éschen oder nochmals in die Karten-Ansicht der erweiterten Bank-Regel zu
gelangen.

Ea

[grweitert... v] [ Funktion v] [ Hilfe: ]

Bankregel tUber Fibu Buch.-Blatt erstellen

Buchhaltung
und wahlen Sie

Buchen

Offnen Sie im Meniibaum den Ordner

Erstellt von

RELion 6.0

Ubersicht Kontakt-Focus
&2 Globale Kontakt-Suche
[ vertragsverwaltung
[ Mietverwaltung
[ wWEG-Yerwaltung

=% Buchhaltung
Euchen

RE Einkaufs Buch,-Blatt

[ Historie

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr |
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Wahlen Sie das entsprechende Fibu Buch.-Blatt, in das Sie Buchungsvorschlage der elektronischen
Kontoauszlige mittels der Funktion Auszugsdaten holen eingelesen haben, aus.

Das Erstellen einer Bank-Regel aus einer Buchungs-Zeile funktioniert nur, wenn es sich bei der
Buchungs-Zeile um eine elektronisch eingelesene Buchung aus einem Kontoauszug handelt.

& STANDARD Standard Buch. -Blatt - RE Buchen allgemein M=1E3
Allgemein Ob]ekt Bank
Buch.-Blattname . . . . [STANDARD 3] ObjekbMr. ... 0BIN00Z3
Buch.-Blatt-Summe De... | 0,00 Bark Mame . 5Pk BREMEN
| E.. Objekinr.  Buchung... B.. Belegnr. Einheitennr. Einheiten... Objektko... K., Kontonr,  G.. Gegenka... Beschreibung
__»|mM.. OBI000Z3 i 1.05.07] BAO00SY 5. B.. BKOOOIO  MAMUELL BUCHUNGSKOMNTO A
| |M.. OBI000Z3 11,05.07 Ba00100 =i E.. BROOO1O MAMUELL BUCHUNGSEONTC
— Buchungen ausgleichen. .. Umnschalt+F3
| Debitorenzahlungen
| Kreditarenzahlungen
— Hintergrundzeilen ein- und ausblenden
| Sollstellbetrag vorblenden Alt+F2
Ricklastschrift erstellan Skrg+R.
—( Ratenzahlung Skrg+2
L Ratenzahlung léschen
Auflasung Transitsaldo
Mame Miete  Mebenkost. Sonstige Gesamt Saldo Ei
'D,'DD' 5 D,Dd 0,00 i 0,00 | 0,00 Auszugsdaten holen
Objekt Beschreibung . . . | MY Geranienweg 10-15 Bankauszugszeile splitten
Beschrebung 2 . . . . . . | DALIBORKA PERISIC Bankwerbindung der Einheit zuweisen
[ Zeile v] [ Konto v] [ Funkkion v] [ Buchen v] [ HilFe ] I

Im Fibu Buch.-Blatt kénnen Sie dann den Buchungsvorschlag mit der Maus markieren, flir den Sie
eine Bank-Regel erstellen méchten. Gehen Sie anschlieBen Uber den Menl-Button Funktion / Regel
erstellen. Sollte zu der von Ihnen ausgewdhlten Zeile bereits eine Bankregel bestehen, erscheint
folgende Abfrage:

2= Microsoft Dynamics NAV &|

9 (_JErstellen einer neusn Regel

(") Anzeigen der ersten bestehenden Regel

[ K ][ Abbrechen ]

Andernfalls 6ffnet sich direkt im Anschluss die neu erzeugte Karte Bank-Regel.

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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&8 100000 - Karte Bank-Regel

Allgernein

Verwendungszweck 7 . .

(H i P e e 100000 DANN

T Freigegeben Bigenkiimer f Mister . .

WENN Objektnr, . v

Auftragnehmer (z. B. Chjektbank) L G

Bankkontonummer, . . . |BKO00L0 (%] e - e
abrechnungskreis . . . .

Auftraggeber (2, B, Misker, Eigentimer, Firma) Einheitennt., + . . . . . 12 (%]

Komtobyp . .. ... . Einheitenhistarie. . . . . 00

Debitor-fRreditornr, . Sollstellungsart . . . . .

BankCode . . . .. .. Vertragsnr. . . . ...

Kontoinhaber . . . . . . |DALIBORKA PERISIC | e s o

BLZ v |300209DD | Kreditorenne, . . . ..

Kontonummer . . . . . . [1302752615 | | |sachkontonr, . . ..
Barkkonta . . . . ..

Betrag . . .. ..

G Fibu-Buchungstext . . . |

Zahlungsschlissel . . . .

Buchungstext. . . . . . [ | Mitgliederverwalung

verwendungsaweck 1 . . FFILIP 1405 | Mitgliedsnr, » . ...

Werwendungszweck 2 . . | | Mitgliedszahlungsart, . .

Werwendungsaweck 3 . | |

Yerwendungszweck 4 . | | Erweiterte Bankregel

Werwendungszweck 5 . . | | anzahl weitere DANN-.., a

Wenwendungszweck 6 . . | | ‘erteilung Betrag gesamt 99,70

| |

Verteilung Betrag . . . . a9,70

[ﬁank—Regel v] [ Funkkion v] [ HilFe ]

Die Daten der Buchblattzeile werden Ubernommen und Sie haben die Mdglichkeit weitere Kriterien fir
diese Bank-Regel festzulegen.

HINWEIS

Wurden fur die entsprechenden Buchblattzeilen Bankregeln erstellt, kénnen Sie diese gleich
verwenden und somit auch auf deren Richtigkeit testen. Loschen Sie zunachst die Buchblattzeilen.
AnschlieBend o6ffnen Sie Uber die Karte Global-Bankbeleg Import die Global-Bankkonto-
Auszug Karte und starten die Funktion Status Ubertragen zuriicksetzen. Somit kénnen Sie diesen
Auszug erneut ans Buchblatt Gbertragen und die soeben erzeugten Bankregeln werden vom System
beachtet.

Automatische Kontierung beim Ubertrag der Auszugsdaten an das Buch.blatt
Alle Transaktionen aus dem Bankbeleg-Import werden in das FIBU-Buchblatt eingestellt. Alle Zeilen, die
einem Zahlungsschlissel, einer Einheit-Bankverbindung oder Bank-Regel entsprechen, werden kontiert.
Die Ubrigen Zeilen haben keine Kontierung und in der Beschreibung den Text ,MANUELL ZUWEISEN"
sofern in der RE Zahlungsverkehr Einrichtung keine Einrichtung fir ein Interimskonto hinterlegt ist.

Die Spalte Beschreibung wird zuerst aufgrund der ausgewahlten Verwendungszwecknummer in der RE
Zahlungsverkehr Einrichtung gefilllt. Sollte eine Bank-Regel flir diese Buchung zutreffen und im
DANN-TEIL der Regel ein Buchtext hinterlegt sein, wird die Spalte mit diesem Text Uberschrieben.

N Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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2. Zahlungsschliissel
Um die Zahlungsschliissel nutzen zu kdnnen, miissen Sie vorab bei der RE Zahlungsverkehr
Einrichtung unter dem Register Bankkontoabstimmung die Bank-Regel bei einer der drei
Bankabstimmungs-Stufen ,Zahlungsschlissel™ ausgewdahlt haben.

Zahlungsschllssel bei Landerversion ,Deutschland"
Nachfolgend eine Beschreibung der gangigsten Verfahren mit Zahlungsschlisseln in Deutschland:

Berliner-Bank / BB0O1-Verfahren Elektronischer Zahlungsverkehr fiir Wohnungsunternehmen
und Hausverwaltungen

BBO01 richtet sich an Wohnungsunternehmen und Hausverwaltungen mit mindestens 3.000
Verwaltungseinheiten. Es erleichtert Ihnen die Verwaltung der Konten durch die Vergabe von
Mieternummern (BBO1-Nummern), die im Zahlungsverkehr  wie Kontonummern des
Wohnungsunternehmens bzw. der Hausverwaltung funktionieren. Anhand der BBO1-Nummer ist jeder
Mieter identifizierbar und der entsprechende Zahlungsverkehrsvorgang ist sofort zuzuordnen.
Zahlungen des Mieters erfolgen ausschlieBlich Gber diese Mieterkontonummer. Aus den Umsdtzen aller
BBO1-Nummern wird taglich maschinell eine Sammelbuchung gebildet, die einem wvon Ihnen
ausgewahlten “echten" Konto gutgeschrieben bzw. belastet wird. Die in der Sammelbuchung
enthaltenen Einzelumsdtze werden Ihnen in Form einer sogenannten BDT-DTA-Datei unter Angabe
samtlicher Einzeldaten zur Auswertung vorgelegt.

HINWEIS

Was macht RELion um BB01 umzusetzen?

RELion durchsucht beim Ubertragen der elektronischen Auszugsdaten ans Buchblatt alle 14
Verwendungszwecke nach der Zeichenfolge ,UKTO" und nimmt dann die direkt darauf folgende
Zahlenkombination. Wenn diese Zahlenkombination einer Einheit oder einem Objektsachkonto
als Zahlungsschliissel zugeordnet ist, wird die Transaktion automatisch entsprechend zugeordnet.

Aareal-Bank / BKO1-Verfahren

Virtuelle Bankkontonummern (BKO1l Kontonummern) verknlipfen Stammdaten der Buchhaltung mit
Informationen aus dem Zahlungsverkehr. Die BKO01 Kontonummer ermdglicht die eindeutige
Identifikation und automatische Zuordnung aller angestoBenen Zahlungsschritte; durch sie ist die
Buchhaltung ohne jeden manuellen Abgleich auf dem aktuellen Stand der realisierten

Kontenbewegungen.

HINWEIS

. Was macht RELion um BKO1 umzusetzen? E

¢ RELion durchsucht beim Ubertragen der elektronischen Auszugsdaten ans Buchblatt das Feld Nr. »

¢ 86 der MT940-Datei, welches den Verwendungszweck 1, enthalt. Steht in diesem Feld eine .

« Zahlenkombination, sucht RELion nach einem Zahlungsschliissel der dieser Kombination entspricht. .

. Wenn diese Zahlenkombination einer Einheit oder einem Objektsachkonto als °®

. Zahlungsschliissel zugeordnet ist, wird die Transaktion automatisch entsprechend zugeordnet. :

'.....C...C...............Cl..ll.........C...............Cl..l.................
Das BKO1-Verfahren wird meistens von der Aareal-Bank und das BB01-Verfahren meistens von der
Berliner Bank verwendet. Wenn Sie eines dieser Verfahren nutzen méchten, informieren Sie sich
Uber die Vorgehensweise bei der entsprechenden Bank.

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Einrichtungsmadglichkeiten
i Nachfolgend werden Ihnen die Einrichtungsmdglichkeiten flir die unterschiedlichen Verfahrensweisen
mit Zahlungsschlisseln erklart.

Einrichtung um mit BBO1-Verfahren arbeiten zu kénnen
i Gehen Sie in die entsprechende Objektkarte und dort in das Register Buchung.

& Mieter 0BJ-001 Hochhaus Weitblick B0015 Miinchen - Objektkarte Mieter,

Allgemein Instandhaltung| Buchung |Bearbeiter Archiv | Sonstiges

Etlaskonto Weiterbere. .. Leerstandskonken ver...

Konto Uberzahiung . . . Wersteuerungsart . . L .
Vorbelegung Leist. Zeit. .. l:”:l Objektkontenschema ...
Buchungen zugel. ab . . l:l Buchwerk (BBO1) . . . .

Buchungen zugel, bis . . I:l

andere Barkkonten zu... {_}

[ obiekt  w] [ Enheit | [ Funktion | [ Hife |

Bei der Verwendung von Zahlungsschlisseln im BBO1-Verfahren ist im Feld Buchwerk (BBO1) die
entsprechende Buchwerknummer zu hinterlegen. Erfragen Sie diese bitte bei Ihrer zustandigen Berliner
Bank.

Eine Uberprifung, ob eine Buchwerknummer eingetragen und ob die eingetragene
Buchwerknummer auch in generierten Zahlungsschlisselnummern vorhanden ist, erfolgt nicht.

AnschlieBend offnen Sie ausgehend vom Objekt Gber den Lookup des Feldes Bankkonto die RE
Objektbanken und klicken Sie auf Bankkontokarte. In dieser Karte wechseln in das Register RELion
und wahlen Sie im Feld Zahlungsschliissel-Typ die Option BB01.

£ BANK-002 Haspa Winsen Luhe - Bankkontokarte

Allgemein | Kommunikation | Buchen TransFer| RELion |

Zahlungsschlissel-Typ, . |BEOL =] l:l
Anzahl Zahlungsschliissel 1] l:l

Buch. -Blattvorlagenname

kontonr, MT940-Import . (170261201
Bei Irport ignarieren . |:|

Saldo Interimskonka (... 0,00(#]

Zugeordnete Objekte | . 1

Eankkonto V] [ Hilfe |

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Einrichtung um mit BKO1-Verfahren arbeiten zu kénnen
Offnen Sie ausgehend vom Objekt die RE Objektbanken und klicken Sie auf Bankkontokarte. In dieser
Karte wechseln Sie in das Register RELion und wahlen Sie im Feld Zahlungsschliissel-Typ die Option
BKO1.

E BANK-002 Haspa Winsen Luhe - Bankkontokarte =13

Allgemein | kommunikation | Buchen | Transfer | RELion

Zahlungsschliissel-Typ, . |BEO1 =]
anzahl Zahlungsschlissel i}

Buch, -Blattvorlagenname [E3]
Buch.-Blattnames . . . . [*)

konkonre, MT240-Irnport . | 170261201

Bei Import ignorieren . . |:|
Saldo Inkerimskonto [, 0,00 (&)
Zugeordnete Objekte . . 1

[Bankl_aonto V] i Hilfe |

Generierung der Zahlungsschliissel
Bevor Bankkontoausziige eingelesen werden kénnen, sind als Erstes verwendbare Zahlungsschlissel
entsprechend der Vorgaben des Bankinstitutes zu generieren.

Wurde die automatische Zuweisung fir Einheitenvertrage und/oder Objektkonten in der RE
Zahlungsverkehr Einrichtung aktiviert, wahlt das System je nach Verfahren (BK0O1 oder BB0O1) und
Landerversion den Zahlungsschlissel wie folgt aus:

In der Landerversion ,,Deutschland" sucht das System ja nach Verfahren mit folgendem Filter nach
dem richtigen Zahlungsschlissel:

BKO1-Verfahren

Freie Zahlungsschlissel die dem Objektbankkonto zugewiesen sind und den Zahlungsschlissel-
Typ BKO1 aufweisen. Beim BKO1-Verfahren wird die nachste noch freie Nummer gezogen und
diese Nummer mit Verwenderinfo gefillt.

BB0O1-Verfahren

Freie Zahlungsschlissel welche die gleiche Buchwerk-Nummer wie auf dem Objekt haben und
den Zahlungsschlissel-Typ BB01 aufweisen. Beim BBO1-Verfahren wird die erste noch freie
Nummer gezogen und diese Nummer mit Verwenderinfo gefillt.

In der Lénderversion ,Osterreich® sucht das System keine Zahlungsschliissel in der
Zahlungsschlissel-Tabelle, sondern generiert anhand der Laufenden Nummer des Einheitenvertrages
einen neuen Zahlungsschlissel.

Ublicherweise erhalten Sie von der Aareal- und Berliner-Bank einen Nummernkreis (z. B.
10.000-20.000), aus welchem Sie RELion die Zahlungsschlisselnummern generieren lassen. Aus
diesem Pool wird dann flir die Wohneinheit oder das Objektkonto automatisch oder manuell eine
Zahlungsschlisselnummer gezogen. Dabei wird Uberprift, welche Nummer(n) noch verwendbar
ist/sind.

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Generierung der Zahlungsschllssel im BB0O1-Verfahren
Wahlen Sie im Menibaum die Ordner Zahlungsverkehr / Einrichtung
Offnen Sie die Stapelverarbeitung Zahlungsschliissel Generieren BB01

Dieser Stapel ist fir jede Buchwerknummer I8 : S BBO1 =3

abzuarbeiten. SEREEEECS EEX
Optionen |

Bitte erfragen Sie die Werte fur die Felder

Institutshummer, Buchwerknummer und Institutsnummer . . . . .

Bereichsanfang bei der zustdndigen Berliner Buchwerknummer . . . .

Bank. Bereichsanfang . . . . .
drzahl

Das Feld Anzahl bezieht sich auf die Anzahl der nes

Nummern, die durch die Stapelverarbeitung

generiert werden.

[ oK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

AnschlieBend werden die Zahlungsschlissel je nach RE Zahlungsverkehr Einrichtung entweder
manuell oder automatisch zugewiesen.

HINWEIS

Einen Uberblick der soeben generierten Zahlungsschliissel und der schon vorhandenen
Zahlungsschliissel erhalten Sie, wenn Sie die Zahlungsschllissel-Ubersicht 6ffnen, welche sich
ebenfalls im Ordner Zahlungsverkehr/Einrichtung befindet.

Generierung der Zahlungsschllissel im BKO1-Verfahren
Wahlen Sie im Menibaum die Ordner Zahlungsverkehr / Einrichtung
Offnen Sie die Stapelverarbeitung Zahlungsschliissel Generieren BK0O1

Bitte erfragen Sie di_e Werte flr die Felder #* GenerierungZS_BKO1
Hauptkonto, Bereichsanfang und
Bereichsende bei Ihrer zustédndigen Bank. Wahlen Opticnen |
Sie ein Bankkonto aus um die Zahlungsschlissel
direkt einer bestimmten Bank zu zuordnen. Hauptkonta . . . . . . .

Bereichsanfang . . . . .

Bereichsende . . . . . .

Barkkonto . . . ... . BAMNK-004|

[ 814 ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Die dem Bankkonto zugewiesenen Zahlungsschlissel finden Sie auf der entsprechenden Bankkontokarte
im Register RELion des Feldes Anzahl Zahlungsschliissel.

EEE——— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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&= BAMK-004 Hypovereinsbk Miinchen - Bankkontokarte

Allgemein || Kommunikation | Buchen Transfer| RELion |
Zahlungsschliissel-Typ, . |BKO1 =] l:l
anzahl Zahlungsschiiissel | l:l
Buch.-Blattvorlagenname
Buch.-Elattnams . . . .
Kaontanr, MT940-Import |
Bei Import ignatieren . . |:|
Saldo Interimskonto (...
Zugeordnete Objekke | | a
[Banklgunto v] [ HilFe: ]

AnschlieBend werden die Zahlungsschlissel je nach RE Zahlungsverkehr Einrichtung entweder
manuell oder automatisch zugewiesen.

HINWEIS

E Einen Uberblick der soeben generierten Zahlungsschlissel und der schon vorhandenen @
o Zahlungsschlissel erhalten Sie, wenn Sie die Zahlungsschlissel-Ubersicht 6ffnen, welche sich :
. ebenfalls im Ordner Zahlungsverkehr/Einrichtung befindet. .
'........l...l...l...l..................l...l...l......................l...l..‘

Manuelles zuweisen von Zahlungsschlisseln an einen Einheitenvertrag

Um Zahlungsschliissel manuell anlegen zu kénnen, darf bei der RE Zahlungsverkehr Einrichtung
im Register Bankkontoabstimmung in den Feldern Zahlungsschliissel Einheit automatisch
und Zahlungsschliissel Konto automatisch kein Haken gesetzt sein. AuBerdem muss auf der
jeweiligen Bankkontokarte des Objektes im Feld Zahlungsschliissel-Typ der entsprechende
Wert ausgewahlt sein.

Offnen Sie die Einheitenvertrag Karte der Sie einen Zahlungsschliissel zuordnen mochten. Im
Register Sollstellung finden Sie das Feld Zahlungsschliissel. Mittels des AssistButtons des Feldes
gelangen Sie in die Ubersicht der Zahlungsschliissel des Einheitenvertrages. Da diesem noch keine
Zahlungsschliissel zugeordnet wurden, klicken Sie nun auf Funktion / Neuer Zahlungsschliissel.

EF fahlungsschiusse L
Zahlungsschiissel Beschreibung aAbrechn..
Eid £
| B L]
] Importtyp Zahlungsschlissel | Eeschreibung Buchwerk | Tabell
Bl BEO1 0154000003 4 ~
| EEO1 0154000017 54
| EBO1 0154000023 54 -
| p EEO1 0154000045 54
| EBO1 0154000064 o4
| F3 EBO1 0154000070 o4
o BEO1 0154000092 54
oK EEO1 0154000107 54
EBO1 0154000122 54
EBO1 0154000135 o4 b
3 | >
o4 ] [ Abbrechan ] [ Hilfe ]
[ Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Es offnet sich die Auswahl Zahlungsschliissel welche Thnen je nach Zahlungsschlisselverfahren der
Objektbank und der Buchwerknummer die noch nicht vergebenen Zahlungsschllissel anzeigt. Sie
muissen nun lediglich den gewlinschten Zahlungsschliissel markieren und mit OK die Zuordnung
bestdtigen. Sie kdnnen einem Einheitenvertrag beliebig viele Zahlungsschliissel zuordnen.

Sie kdnnen eine Zuordnung eines Zahlungsschliissels riickgdngig machen indem Sie in der Ubersicht

Zahlungsschliissel die Funktion Zahlungsschlissel freigeben betatigen.

B Zahlungsschliissel

Zahlungsschlissel Beschreibung
0154000005

<

Abrechn..

K | [ abbrechen | | Furktion | |

Hife |

Zahlungsschliissel freigeben

Meuer Fahlungsschliissel

Somit wird die Einheitenvertragsinformation aus dem Zahlungsschliissel wieder entfernt und er kann

bei einer anderen Einheit verwendet werden.

&= Auswahl Zahlungsschliissel

- [O]X]

Importtyp Zahlungsschlissel  Beschreibung

o [ Ja i [ Mein l

| BEOL 0154000017

EEOL 0154000023 54
Voo @ oo | o B
| EEO1 0154000064 54
| BEOL 0154000070
| EEO1

BEOL Microsoft Dynamics NAV Classic
|Be0t
__|BEM \?/ Markierte Zeilen loschen?
| BEOL
L

Buchwerk | Tabelh
54 ~

o4
54
54
54
54
o4 b

Eine vollstandige Léschung des Zahlungsschliissels ist auch méglich wenn Sie in der Ubersicht Auswahl
Zahlungsschliissel die F4- oder Entfernen-Taste dricken.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkeh.n

Erstellt von: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner / Stand: November 2012



-8 - RELioh®

Manuelles zuweisen von Zahlungsschlisseln an das Objektkonto

Offnen Sie die Objekt Konten des entsprechenden Objektes. Dort finden Sie wie auf der
Einheitenvertrag Karte das Feld Anzahl Zahlungsschliissel.

allgemein | Abrechnung | Wirtschaftsplan | Sonderurilage |
Datumsfilker, . . . . . . [01.01.10..31.12.10 |
Anzahl Rangfolge
Kontonr, | Beschreibung Konto Zahlungs... ' Werwendung Sollstellungsart Mebenkostenart abrechn...  Zahlung |
| 800102 Grundsteuer Garage 0 Abrechnung Bewirtschaftung BK-YZ i :
| 800200 W asserversorgung 0 Abrechnung Bewirtschaftung BK-YZ i
| 800300 Entudsserung 0 Abrechnung Bewirtschaftung BK-YZ 1]
na 00301 Regenwassergeblihr i E]rechnung Bewirtschaftung BK-YZ i
00302 Bigge-| Deichverbandsgeb... g i
| soo4pn  Kosten Brennstoff & Zahlungsschliissel 0
g00401 Heizkosten Wartung - - 1]
— 00402 Heizk, Geratem., Ablesese. . el Zahlungsschlissel Beschreibung Abrechn., | bz a B
: 800403 warkungskosten] Gasetaq.. . kid | & | HE-vZ 1]
| 00410 abschlag Warmel, an Frem. .. — HE-VZ i
| 500501 Stralienreinigung — kW2 u}
| 00502 wfinterdienst — k-7 0
LS — 3|
Beschreibung Yerteilung . :_-(-ﬁesam-t-m; | ag . [ U,DD
Beschreibung Konto . . . | Regenwassergebihr | |
| v|
£ A v] [ HilFe
[ 0K,

Zahlungsschlissel freigeben

Mittels des AssistButtons des Feldes gelangen Sie in die Ubersicht der Zahlungsschliissel des
Objektkontos. Da diesem noch keine Zahlungsschlissel zugeordnet wurden, klicken Sie nun auf
Funktion / Neuer Zahlungsschlissel.

Die weitere Handhabung ist wie im bereits vorausgegangenen Kapitel beschrieben.

Zahlungsschliissel bei Landerversion ,Osterreich®

Die O&sterreichischen Kunden von RELion nutzen den Zahlungsschllssel Ublicherweise nur bei
Einheitenvertrdagen. Auch gibt es in Osterreich kein BKO1 und auch kein BBO1 Verfahren.

Um in einem Mandanten mit eingestellter Lénderversion ,Osterreich® mit Zahlungsschliisseln arbeiten
zu koénnen, muss lediglich das Feld Zahlungsschliissel Einheit automatisch aktiviert werden. Somit
generiert das System automatisch zu jeder neuen Einheitenhistorie einen eigenen Zahlungsschlissel.

&= RE Zahlungsverkehr Einrichtung

Konken zusammenfass. .. ;::E
1. Stufe Bankabstirmmong | Zahlungsschli,.. (=]
2. Stufe Bankabstimmung |Einheiten-Ban... ]

3.otibe Barkahstinming .Einrich;ung. Inkerimskonko

Werw, zweck in Buch,Blatt M FIBU Eigentiimer | Mieter

Teilausgleich zulassen . . [] FIBU Objektnr. . . . . .

Ausgleichsreihenfalge . . I B, |:|
Buch.-Elatt Yarl.Interi...
Buch.-Blatt Mame Inte. ..

Ubersetzung. .. ] [ Hilfe

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr |
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Der Zahlungsschliissel einer Einheitenhistorie ist im Feld Anzahl Zahlungsschliissel zu finden. Dieses
Feld erreicht der Anwender entweder (ber die Einheitenvertragsiibersicht oder Uber die
Einheitenvertrag Karte auf dem Register Sollstellung.

Eigentimer Anzahl
Wertragsnr, [ Mieter Objekknr, | Mr, Historie Debitore.., | Debitorname Zahlungs... ' Yertrags... Yertrags...
0BJ-00.. Mieter 0BJ-001 o1 o1 00005 Christina Jakob o 01.07.09 |
0BJ-00.. Mieter 0BJ-001 0z oo 00001 Daniela Berger 1 01.01.09
0B1-00.. Mieter 0BJ-001 03 oo 00002 Christoph Lang 1 0i.01.09
Mieter 0BJ-001 04 00 LEER Leer o o1.01.09
0BJ-00.. Mieter 0BJ-001 05 oo 00002 Christoph Lang 1 01.01.09
0BJ-00.. Mieter 0BJ-001 06 oo 00001 Daniela Berger 1 01.01.09
0BJ-00.. Mieter 0BJ-001 101 on 00003 Elektrotechnik Meier 1 01.01.09
0B1-00... Mieter 0B3-001 102 L1} 00004 Debitel 1

($)1.01.09

B Zahlungsschliissel

Zahlungsschiissel  Beschreibung

-

HNNENENENENNEREEENENEEE

|

i<

=

Ok ] [ Abbrechen

Ok J [ Abbrechen ] [ Funkkion v][ Hilfe: ]

Der Report Zahlungsschllssel

Da Zahlungsschliissel sowohl dem Objektkonto (nur in Version Deutschland mdglich) als auch den
Einheitenvertragen zugewiesen werden kdénnen, ist es wichtig, eine Mdglichkeit zu haben sich einen
Gesamtiberblick zu verschaffen. Hierflr gibt es in RELion den Report Zahlungsschliissel.

1. Wahlen Sie im Mentbaum die Ordner Zahlungsverkehr / Berichte
2. Offnen Sie den Report Zahlungsschliissel

Sie brauchen lediglich im Register RE Objekt auf die gewlinschten Objekte abzugrenzen und kénnen
dann anschlieBend den Bericht starten.

& Yahlungsschliissel L E|E|
RE Objekt |
Feld Filter
Eigentiimer | Migter MMigker E]
Mr.

[ Drucken. .. ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ Hilfe l

Der Bericht druckt pro Objekt die Einheitenvertrage und deren Zahlungsschlissel. Wurden fir
Objektkonten (nur Version Deutschland) auch Zahlungsschliissel hinterlegt werden diese ebenfalls pro
Objekt ausgedruckt.

Das Feld Zahlungsschliissel Typ zeigt nur in Version Deutschland ob es sich um BK01- oder BB01-
Verfahren handelt.

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr

Erstellt von: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner / Stand: November 2012



- 50 - RELion

LR
Report 5052490 Zahlungsschliissel 29, Juli 2010
Seite 4
Ohjektnr. OB.J-004 delsner
Beschreibung MY Mailberger Haf
(Objekthank

Institut UniCradit Bank Austria AG
BLZ 11000
Komtonr. 6996552
Zahlungsschliissel Typ

Hr. Historie Debitorennr. Hontaktnr.  Kontaktnam Zahlungsschliissel
01 oo LEER

0z oo ooo1a KOoooo12 - Daniela Gustaf 0oooooooonz2s

03 oo oot K00oo0o13  Hans Schmied 000000000026

04 oo LEER

05 oo oot KOoooo13  Hans Schmied Qoooooooonzg

06 oo goo1a K0000012  Daniela Gustaf 000000000030

a7 oo ootz KOoooo1s  Waldemnar Valter nooogoooonzy

Moglichkeiten der Zahlungsschlisselmitteilung

Damit RELion aufgrund von Zahlungsschliisseln automatisch kontieren kann, ist neben der Einrichtung

im System auch die entsprechende Zahlungsschlissel-Information im Verwendungszweck der

Transaktion notwendig.

Um den Auftraggeber zu informieren, welchen Zahlungsschlliissel er im Verwendungszweck seiner

Transaktion eingeben muss, erhalt dieser eine entsprechende Mitteilung.

Nachfolgend werden Ihnen zwei Moglichkeiten der Zahlungsschlisselmitteilung erlautert.

ZahlungsschllUsselmitteilung per Word-Integration

Fir das Modul Word-Integration gibt es eine eigene Ablaufbeschreibung. In diesem Kapitel wird Ihnen
nur ein Beispiel erlautert wie man eine Zahlungsschliisselmitteilung per Word-Integration erstellen
kann.

1. Wahlen Sie im Mentbaum den Ordner Einrichtung
2. Offnen Sie das Fenster Word Serienbrief Vorlage Assistent

& Word Serienbrief Vorlage Assistent fgl

Dieser Assistent hilft Thnen bei der Erstellung won
Serienbrief-Vorlagen. Flillen Sie die nachfolgenden Felder aus
und skarten Sie die Yerarbeitung mit Fertigstellen, . . . . . . .

word-Yarlage

akbivitatervarlagencade . |rZ_ﬂ—|L.SCHL. ]

Beschreibung . . . . . . |Zahlungsschlussel—Mitteilung| |
vorlagenmart . . . . . . Einheit =]

wordkabelle verwenden |

[ Fertigstellen ] [ Abbrechen ]

Erzeugen Sie mit Hilfe des Assistenten eine Vorlage fiir Zahlungsschliisselmitteilungen. Als Vorlagenart
empfiehlt sich die Einheit.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Nehmen Sie anschlieBend die Tabelleneinrichtung flr die eben erzeugte Word Aktivitdtenvorlage vor.

& Global-Word Aktivitdtenvorlagen

B=1ES

Code Beschreibung
: MY ‘Wohnraum-Mietvertrag
| My WERTR. MY Yetr,
|RECHMK... Rechnungskirzung
|SCHR_MIL.. Anschreiben Migker

SERBRIM  Beschreibung
|¥ERS.-M... Yersicherungsmeldung
| |WK.DEBIT... WEK-Rechnung Debitar
| |MK-VERSL.. WK-Rechnung Yersicherung
w5001 Wohngesuch exp

WOHN-GE  Wohnungsgesuch

B ZAHL.SCHL.

Zahlungssc

B ZAHL.SCHL.

Jitkeilung

Dateianbang 1 Brief p... | Wardtab. ..
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Ja

I((((((((((
(%

- Global-Word-Vorlagen Tabelleniibersicht

Tabellennr, | Tabellennare
79 Firmendaten
5052251 Einheitenvertrag
5052385 wwordTab
5052336 RE Yertrag

13 WerkaufFer/Einkaufer

K0

Ubergabe Marme Link Referenz Tabellenname
Firmendaten

Einheitenvertrag

WardTab Einheitervertrag

RE Wertrag Einheitenvertrag
VerkauFer/Einkiufer RE Wertrag

Einheitenvertrag

| Zahlungsschitissel

MultiLine

bt
Summe Felder, . . @J
[ Funkkion v] [ HilFe: ]

Hierbei ist es unbedingt erforderlich das Sie die Tabelle 5052439 Zahlungsschliissel mit der Tabelle
5052251 Einheitenvertrag logisch verknlpfen.

&8 JAHL.SCHL. 5052439 Zahlungsschliissel - Global-Word-Vorlagen Einrichtung

Allgemein
Varlagencode . . . . L ZAHL.SCHL. Multiline . . . . .. ..
Tabellennt. . . . . . . . 5052439 |
Tabellenname. . . . . . fZahlungsschliissel [+
Filker
FeldMr, Feldname Filker Ark  Filkerfeldnr, Filterfeldname
4 S Eigentlmer | Mister Feld 1 Eigentdmer | Mieter Rl
& Objektnr. Feld 2 Objekknr.
7 Mr, Feld 3 Nr. B
& Einheitenhiskorie Feld 4 Historie
hi]
< | |
Felder
Feldnr, Feldname
» 2 Zahlungsschiiissel ~
¥
Alle weiteren Verknipfungen liegen in Ihrem eigenen

Tabelleneinrichtung ist nur ein Beispiel.

Ermessen.

Die oben dahrgestellte

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkeh.n
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Im nachsten Schritt erstellen Sie die Word-Vorlage und fligen die benétigten Seriendruckfelder ein.
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Wurde die Vorlage erstellt, wechseln Sie in die Einheitenvertragsiibersicht und filtern mittels des
Feldes Anzahl Zahlungsschliissel alle Einheiten mit Zahlungsschlisseln.

& Mieter 0BJ-001 Daniela Berger - Einheitenvertragsiibersichi

Anzahl
tragsnr, Objektnr, | Mr. | Historie | Debitore, ., | Debitorname ‘Vertrags,,, | Mutzungs,.. Mutzu,
_)J—IJIJI—IJZ—IJIJI 0B3-001 0z ili] 00001 Daniela Berger 01.01.09 1-WHG wohn,
_J—l]l]l—l]3—l]l]l 0B1-001 03 0o 00002 Christoph Lang 01.01.09 1-WHG wwohn... 1
| J-001-03-001 0B3J-001 05 0o 00002 Christoph Lang 01.01.09 4-GARAGE Garage 1
_J-l]l]l-l]Z-l]l]l 0B3-001 [111] oo 00001 Daniela Berger 01.01.09 4-TG-PLATZ Garage 1
_J-l]l]l-ll]l-l]l]l 0B3-001 101 ili] 00003 Elektrotechnik Meier 01.01.09 7-WERBE... Sonsti... 1
_J-l]l]l-ll]Z-l]l]l 0B3-001 102 ili] 00004 Debitel 01.01.09 5-AMTEMME Sonsti... 1
_J-l]l]4-l]2-l]l]1 0B1-004 oz ili] 00010 Daniela Gustaf 01.06.09 1-WHGE Wohn... 1
_J—l]l]4—l]3—l]l]1 0B1-004 03 ili] 00011 Hans Schmied 01.06.09 1-WHG Wohn... 1
_J—l]l]4—l]3—l]l]1 0B1-004 05 ili] 00011 Hans Schmied 01.06.09 4-GARAGE Garage 1
_J—l]l]4—l]2—l]l]1 0B1-004 115 11 00010 Daniela Gustaf 01.06.09 4-TG-PLATZ Garage 1
_J—l]l]4—l]7—l]l]1 0B1-004 o7 oo 00012 Waldemar Walter 01.06.09 1-WHG Wohn... 1

| Ead
b

Einheit v] [ Funkkion v] [Nur Akl:ive,l'...] [ Hilfe ]

word Yorlagen Konkakke

Irie

Einheitenvertrag stornieren

Starten Sie nun den Word Serienbrief-Assistenten mittels des Buttions Funktion. Der Assistent
berlicksichtigt die gefilterte Vorgabe. Sie missen nun noch die Vorlage flir die Zahlungsschliissel-
mitteilung auswahlen und auf Fertigstellen klicken.

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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\.,_____/
Die Zahlungsschlisselmitteilung wirde nach oben vorgenommenen Einstellung im Druck wie folgt
aussehen:
GVA Vermogens-VYerwaltungs GmbH Telefon: 043 222 [ 4545700
Kreuzfeldstr. 51 Fax: 043 222 /4545701
83334 Inzell

Daniela Landgrab
Zeppelinstr. 134-136

1012 Wien

Wohnanlage: OBJ-001/MV Zeppelin-Tower

Mietvertrag: OBJ-001-02-001
Vertragsbeginn: 01.01.09

Einheit: 02/00

Zahlungsschliissel-Mitteilung

Sehr geehrte Frau Landgrab,
wir bitten Sie zukinftig bei Threr Mietiiberweisung fir ocben genannte Einheit im Verwendungszweck
folgenden Zahlungsschlissel anzugeben:

000000000002

Die Kontoverbindung fir OBJ-001/MV Zeppelin-Tower lautet wie folgt:
Kontoinhaber: GVA Vermdgens-Verwaltungs GmbH

BLZ/Konto: 11000 / 6996552

Institut: UniCredit Bank Austria AG

Mit freundlichen GriBen

Dagmar Elsner

Ihr Ansprechpartner: Dagmar Elsner
Telefon: 0043 222 / 4545748
E-Mail: delsner@gva.at

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
Erstellt von: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner / Stand: November 2012
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ZahlungsschllUsselmitteilung per Zahlschein bei Landerversion ,,Osterreich"
Der Zahlschein, in Osterreich auch Erlagschein und in der Schweiz bei der Post Einzahlungsschein
genannt, ist ein Bankformular, das bei einer Bareinzahlung auf ein fremdes oder eigenes Bankkonto
verwendet wird. Im Fachjargon wird die Zahlmethode auch Belegloses Zahlschein-
tiberweisungsverfahren (BzU) genannt.

Der Auftraggeber eines Zahlscheins braucht dazu selbst kein Konto. Vielen Rechnungen werden bereits
vorausgeflillte  Zahlscheine beigelegt, somit missen Empfanger, Rechnungsbetrag und
Verwendungszweck nicht vom Kunden ausgefillt werden. In der Regel dienen diese Vordrucke
gleichzeitig auch als Uberweisungsformulare. Der Ausdruck ,Uberweisungstriager" ist in Osterreich
uniblich, man spricht im Bankwesen immer von einem Zahlschein.

é é ZAHLSCHEIN - INLAND -
} Betrag Y
ERSTE®S ERSTES Pl
T e e e TN Rz Enpongert o Konmonummer Fmphinger n Im,‘ FrpFngeroonk | Verwendungszweck
2871 | | 20111 2871 20111
ingerin Empltoged
2000 Stockerau, Hauptstr.36/3/17 Witgliedsbeitrag 2000 Stockerau, Haubts‘r'sé/’s/’l?,FHitgliedsbeitl"ag
imar Alf-agg 1 |
Spende [ Spende
E lerln - M:
|
|
i
|
004 T R A i L i 7 ; B 004
Ra+ PRA712560300+ ONNZ20111> 40+

RELion verfiigt Uber entsprechende Zahlscheinreports fiir die Landerversion Osterreich. Die
Druckeinstellungen des Reports sind so konfiguriert, dass ein Zahlscheinformular, das vom Anwender in
den Drucker eingelegt wird, mit den fiir den Uberweisenden notwendigen Daten gefllt wird.

Offnen Sie die Einheitenvertrag Karte fiir die der Zahlschein gedruckt werden soll. Unter dem Button
Drucken stehen dem Anwender verschiedene Zahlschein-Druckvarianten zur Verfiigung.

£ Mieter 0BJ-001 Zeppelinstr. 134-136 - 02/00 Daniela Berger, - Einheitenvertrag Karte

Allgernein | sollstellung | verteiung | Belegeiorginge | Immo Birse Archiv Sonstiges
Objektnr.. . . ... OBI-001 | Suchbegriff. . . . . . . DANIELA BERGER:
el ﬂﬂ o E Daturi letzte Sallstellung, | 01.03.09
Historie, . . . . . . .. | 00| Brutto Sollstellung ges. .. 530,00
Beschreibung . . . . .. 3 Zimmer “Wohnung | Keine Sollstellung . . . . O
Mutzungsart . . .. L 1-wHGE Wohnraum Saldo Einheit/Debitor . . 1.770,00 1,935,00
WSt Geschaftsbuchu,.. |ST.FREI .III Einzugsvereinbarung . . 0
Gebdude . ... L L QM Fakbor | Werteilcode . 65,00 |0-0M GES.
Hauseingang . . . . . . anzahl Zimrmer [ Text . . 0
Stockwerk [ Lage . . . . Werwaltungsbeginn/-e. .. 01.01.09
Einheitenstrale . . . . . Zeppelinstr, 134-136 Drakurn Einzug | Auszug
Einheitengebiet . . . . . Mertragsnr. . . . . ... OBJ1-001-02-001
PLZ Code fOrt . . . ., 1012 | |Wien vertragsbeginny-ende . | 01.01.09| |
Debitorenne. . . . . .. 00001 | | Daniela Berger Kindigungsgrund . . . . [ ’1'
Offene/Freigeg. Scha... 0 Leerstand { Leerstand.., [] IEI
Offene Bestellungen, . . 0 Stornierte Hiskarie, . . .
| Freigabeprifung . . . . |abgeschlossen
Geschaft... | Kontaktnr. (V.. Z. M. B. M. L. Koot ¢F Rerichbsauswahl kKontakt PLZ Kc
b |DEBITOREM KOOOOODO3 &, A &, Dan 36 1012 W
| Information...
Migtrechnung. .. “w
£ Debitorkontoauszug zusammengef asst >
Zahlscheine Sollstellungszahlschein g
Saldozahlschein

Manueller Zahlschein

Im folgenden Beispiel wurde der Button Manueller Zahlschein verwendet.

EEE Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
Erstellt von: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner / Stand: November 2012



2% Manuelle Zahlscheine erstellen

Einheiterwertrag | Cplionen |

Betrag . . . .. . ... 1.770,00
Yerwendungszweck . . . |Miete Januar bis Marz 2010

|G\-'.¢\ Vermégens- Yerwalkungs ambH

Farmat . . . . . .. .. (¥)DinA 4 HochFormat =e=o
(C)Dind 4 Querformat o
(JDinA 5

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Als Betrag wird im Report Manuelle Zahilscheine erstellen automatisch der Saldo der Einheit
vorgeschlagen. Dieser kann bei Bedarf geandert werden. Zusatzlich kann der Anwender einen
Verwendungszweck erfassen.

Je nach getroffener Format-Auswahl startet der Report im direkten Anschluss einen von 3 weiteren
Berichten, die fir den Druck im gewiinschten Format zustdndig sind. Zusatzlich werden die ermittelten
Daten des Einheitenvertrages flr den Zahlscheindruck temporar in der Tabelle 5052417
Zahlscheindruck gespeichert.

Ist kein Zahlungsschliissel auf dem Einheitenvertrag vorhanden, wird stattdessen die
Vertragsnummer unten mit Lesestring fur die Bank mit ausgedruckt.

Beispielabbildung DINA4 Querformat:
Die blau markierten Felder sind die Bereiche in denen der Zahlungsschliissel gedruckt wird.

UniCredit Bank Austr 1.770,00 UniCredit Bank Austr 1.770,00
6996552 11000 Kundennummer: 6996552 11000 Kundennummer:
Dagmar Elsner, 1010, Hindenburgstr. 45 OB001:02:00 Dagmmar Elsher, 1010, Hindenburgstr. 45 QBU-001:02:00
Mtl. Vorschreibung Mtl. Vorschreibung
Miete Miete
Daniela Berger 000000000002 Daniela Berger 000000000002
Zeppelinstr. 134-136 Zeppelinstr. 134-136
1012 Wien 1012 Wien
/000000000002< 84 + /000000000002< 000006996552+  00011000> 00000177000< 40+
_ Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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3. Einheit-Bankverbindung
Um die automatische Kontierungsmethode Einheit-Bankverbindung nutzen zu kdénnen, missen Sie
vorab bei der RE Zahlungsverkehr Einrichtung unter dem Register Bankkontoabstimmung die
Bank-Regel ,Einheit-Bankverbindung" bei einer der drei Bankabstimmungs-Stufen ausgewahlt

haben.

RELion kann den zahlenden Eigentiimer oder Mieter anhand dessen Kontonummer der entsprechenden
Einheit zuordnen. Hierflr ist auf der Einheitenkarte keine weitere Einstellung mehr notwendig

I

INWEIS

Dies funktioniert aber nur, solange der Eigentimer oder Mieter bei seiner Zahlung fur eine Einheit
bezahlt. Sobald die Uberweisung fiir mehrere Einheiten gedacht ist, z. B. Miete fir Wohnung und
Stellplatz, sollten Sie diesen Zahler von der automatischen Zuordnung ausschlieBen.

Einheitenvertrag fur Zuordnung durch Einheit-Bankverbindung ausschlieBen
Um einen Einheitenvertrag von der automatischen Kontierung mittels der Einheit-Bankverbindung-
Methode auszuschlieBen, gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie die Einheitenvertrag Karte die Sie fiir die automatische Zuordnung sperren méchten.

& Mieter 0BJ-001 Zeppelinstr. 134-136 - 02/00 Daniela Berger - Einheitenvertrag Karte

Allgemein | Sollstelung | Yerteilung | BelegefWorgange | Immo Bérse | Archiv || Sonstiges

Keine Sollstellung . . . . [] Bankcode. v . . . .. |BahE L |
Datumn letzte Sollstellung. | 01.03.09 Bankleitzahl . . . . . .. 11000
Brutto Sollstellung ges. .. 590,00 Bank Kontonr,, . . . L 4545454
Brutto Miste . . . . . . 520,00 Bankname . ... . UniCredit Bank Austria AG
Brutto Mebenkosten . . . 70,00 Kontoinhaber . . . . . Daniela Berger
Brutto sonst, Sollstellung 0,00 Bankabstimmung ignori... |
Falligkeitsfarmel . . . . . [ : anzahl Zahlungsschlissel 1
Reichweite . . . . . . . 1M Sonder-Zahlungsforme, ., -_
Buchemzum. . . . . . . anfang EI Einzugswereinbatungy'. .. 0
Mahnmethodencads (... Individuell 2ugewissens Ohje_kt_ban_k
Reqistrierte Mahnunge. .. ] Objektbank Code . . ., | K3
akkuele Mahnakten . . . 0 Ohjekthank Name . . .
Mt Geschaftsbuchu... |ST.FREL 3] Objektbark Korkarr. .
Objektbank BLZ . . . . .
Objekrbank Kontoinhaber
Geschéft... | Kontaktnr, | W.. Z.. M., B.. M., I.. Kontakk Name Kontakr Adresse Kontakk PLZ| Kc
| »|CEEITOREM KOOODOOO3 A, A A, Daniela Berger Zeppelinstr. 134-136 1012 W A
— 2
| >
[ Einheit v] [ Zeile v] [ Funkkion v] [ Drucken v] [ HilFe: ]

Im Register Sollstellung befindet sich das Feld Bankabstimmung ignorieren. Ist dieses Feld
aktiviert, wird der Einheitenvertrag von der automatische Kontierungsmethode "Einheit-
Bankverbindung" ausgeschlossen. Diese Option wird normalerweise nur verwendet, wenn der Debitor
mehrere Einheitenvertrage hat und die daflir anfallenden Verbindlichkeiten als Gesamtbetrag Giberweist.

EEE Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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C) Stammdaten-Teil

[ | Der Stammdaten-Teil dieser Dokumentation umfasst die Datenpflege und zeitliche Abgrenzung der
Bankverbindungen und Einzugsvereinbarungen.

Grafik: Stammdaten des debitorischen Zahlungsverkehrs in Zusammenhang
mit der Einzugsvereinbarung

]

RE Dynamic NAV
Objekt Objektbanken | Bankkonten
T5052305 T270 Bankkonto
F5052333 F370 Bankkontokarte

| e

Debitor ©—NMieter-fy Einheitenvertrage ‘V
s
/ @/b,h
/@ Y,
oY
$'o ?
A
§& =
Fo 3
£ 5
&
F D
c S b)b Feld wert
- N M Verpi Eigenkimer | Mister — Misker | e
é’} S Sollstellungszeilen qumbmc'fung durch Ve, Objektor, 082006
S8 Ob}ektﬁs l agsnr, Einheitennr, 03
&L olistelly P e
> ngSkOnto Einheitenhistorie o0
'L Yertragsnr. 0EBJ-006-01-001
‘ Startdatum 01.01.10
Enddatum
RE Debitor e
Bankkonten H o Beschreibung . Einzugsvereinbarung Jan 2010
15052500 }——Verbindung durch Bankcode und Debitornr i "=V P
F5052700 Debitorenine, 00015
Startdatum Bank 01.01.10
Vertragsklasse Mistvertrag v
EEE—— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr_:
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bjektbanken

Objektbanken sind die Bankverbindungen des Objektes bzw. der Wohnanlage. Auf die dort hinterlegten
Bankverbindungen kénnen Miet- oder Hausgeldeinnahmen eingezogen oder auch Rechnungen bezahit
werden.

Die Bankverbindungen eines Objektes kann der Anwender o6ffnen, indem er zur entsprechenden
Objektkarte navigiert und dort den Lookup des Feldes Bankkonto auf dem Register Allgemein
betatigt.

Allgemein “I.l.ﬂ.standﬁa.l.t"ung. Buchung Bearbeiter Archlv I S-onst.iges |
e e oB0: | £ 8 2 F Bankkonto . . . .. . . LIGABANK @
Beschreibung . . . . L. [Py Siemens-Park | Bankeitzahl . . .. ... 72090300
Adresse .. L |werner-von-Siemensstrafie 50 | Bankverbindung. . . . . LIGA SPAR-ULKREDITG. AUGSEG,
PLZ:Gadei e 26004 (4] Bankkontonuramer. . . . | 220609
Orb e [Bugsburg | kontoinhaber . . . .. | Helena Schuster
M P e —
&8 Mieter 0BJOD003 MV, Siemens-Park - RE Objekibanken =13
B Code Startdatum Enddatum | Objektbank Bankkonto | Bank fir ... | Mame Bankkontonummer
|} | DEUTSCHEBANEK 01,10,03 4651454 v Deutsche Bank Augsburg 4881454 G
|| LIGABAME 01.01.08 il 220609 LIaA SPAR-ULKREDITG, AUGSEG, 220609
| v
o LS ! k4
[ K | [ abbrechen ] [ Furktion v] [Bankkontolgarte] [ Hilfe ]

Die eigentlichen Bankkontodaten wie beispielsweise Kontonummer und Bankleitzahl werden in der
Bankkontokarte erfasst. Diese Bankkontokarte kann dann unterschiedlichen Objekten als Objektbank
mittels der Ubersicht RE Objektbanken zugewiesen werden. Somit kann die Tabelle RE
Objektbanken als eine VerkniUpfungstabelle zwischen Objekt und Bankkonten des Mandanten
betrachtet werden.

Die Bankkontokarte von Dynamics NAV

In den RE Objektbanken gibt es den Button Bankkontokarte der Ihnen das mit der Objektbank
verknilipfte Bankkonto 6ffnet. Sie finden den Aufruf der Bankkontokarte auch im RELion-Menlibaum in
den Ordnern Zahlungsverkehr/Bankkontoabstimmung.

WEIS

Die Besonderheit in RELion ist, das Debitor- und Kreditorbankkonten in eigenen RELion-Tabellen
des Systems verwaltet werden. Die Objektbanken jedoch entstehen durch die Verknlipfung mit der
Dynamics NAV Standard-Tabelle fiir Bankkonten. Die darauf basierende Bankkontokarte wurde fir
RELion lediglich um ein paar RELion-spezifische Felder erganzt.

X
=

Nachfolgend erhalten Sie eine Beschreibung der Bankkontokarte und worauf Sie bei deren Erfassung
achten sollten. Flir RELion spielen dort auch einige Dynamics NAV Standard-Felder eine Rolle — andere
wiederum nicht. Die Dynamics NAV Standard-Felder welche in RELion nicht verwendet werden, heben
wir farblich hervor.

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Name, Adresse, PLZ, Ort
Optional

Kontakt, Telefonnr.

= 60 =
LR
Register Allgemein
= BK00004 Sparda-Bank Augsburg - Bankkontokarte g@@

Allgemein | Kommunikation | Buchen | Transfer | RELion

Mfoo o coooooooao EKOO004 [cee] ﬂ Suchbegriff . . . . L L 285998

Mame. . . . ... ... Sparda-Bank Augsburg Saldo. .. ... 0,00

Adresse ... Saldo (M, .. L. 0,00

Adressez. . ... L. Prinzregentenstr. 23 Mindestsaldo . . . . . . 0,00

PLZ-Codefort, . . . . . 86150 [#]] |Augsburg [#]| RE Transitsaldo . . . . . 0,00

Lander-fRegionscode . . |DE ] Transitsaldo. . . . . . . 0,00

Telefonnr, .. 082132070 Bewegung . ... 0,00

Karkakt. . . . . .. .. Barbara Meier Bewequng (M) . . . . i

e 2090500 0 Unser Kontaktcode . . . |DE [+

Barkkontonummer, . . . | 285995 Ges?e.rrt """"

konkoinhaber . . . . ., Titan Irnrmabilien GrbH Korrigiert am

Kundennummer . ... 28599612010
[ Bankkonto v] [ HilFe

Bezeichnung Beschreibung
Nr. Wenn Sie eine Nummernserie fur Bankkonten in der
Pflichtfeld Finanzbuchhaltung Einrichtung hinterlegt haben, wird hier

automatisch beim verlassen des Feldes eine freie Nummer
gezogen. Durch Klicken auf den AssistButton kénnen Sie sich
vorhandene Nummernserien zu Bankkonten anssehen.

In diese Felder werden die Adressdaten der Bankfiliale
eingetragen. Wenn Sie zuerst die Bankleitzahl auswdahlen, wird
der Name der Bank automatisch aus der Bankleitzahl (ibertragen.

In diese beiden Felder kénnen die Kontaktinformationen des

Optional Kundenbetreuers eingetragen werden.
BLZ Wahlen Sie mittels des AssistButtons eine Bankleitzahl aus.
Pflichtfeld Wurde bei der Bankleitzahl ausserdem ein BIC-Code flir den
Zahlungsverkehr hinterlegt, Gbernimmt das System automatisch
den Wert in das gleichnamige Feld auf dem Register Transfer.
Bankkontonummer Hier missen Sie die Bankkontonummer eintragen.
Pflichtfeld
Kontoinhaber Geben Sie den Kontoinhaber an. Wird die Bank spdter mit einer
Pflichtfeld Objektbank verknipft erscheint der Name des Kontoinhabers
auch in den RE Objektbanken.
Suchbegriff Hier kénnen Sie einen Suchbegriff flir das Bankkonto eingeben.
Optional Dieses Feld koénnen Sie dazu benutzen, um nach einem
bestimmten Bankkonto zu suchen, dessen Bankkontonummer
Sie nicht prasent haben.
Hier wird standardmaBig der Kontoname vorgegeben; Sie
kdénnen jedoch auch jeden anderen Text einrichten. Sie kénnen
einen anderen Suchbegriff eingeben. Er darf bis zu 30 Zeichen,
sowohl Ziffern als auch Buchstaben, umfassen.
Wurde der Suchbegriff automatisch von der Anwendung
erstellt, wird er jedes Mal geandert, wenn Sie das Feld
"Name" &ndern. Haben Sie den Suchbegriff manuell
eingegeben, wird er nicht automatisch zusammen mit dem
Feld "Name" geandert.
Saldo Dieses Feld zeigt Ihnen den Saldo der aktuell gebuchten
Systemfeld Bankposten an. Wenn Sie auf den DrilldownButton klicken
gelangen Sie in die zugehdrige Bankposteniibersicht.
Saldo (MW) Sollte der Mandant in dem Sie sich befinden mit einer anderen
Systemfeld Wahrung (z. B. Dollar) arbeiten, wird Ihnen der Saldo in dieser
B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Mindestsaldo
Optional

RE Transitsaldo
Systemfeld

Transitsaldo

Systemfeld

Bewegung, Bewegung (MW)
Systemfelder

Unser Kontaktcode
Optional

Gesperrt
Optional

Korrigiert am
Systemfeld
Kundennummer
Optional

61 - RELioh®

Wahrung angezeigt.

Hier k6énnen Sie einen Mindestsaldo flir das Bankkonto eingeben.
Dies kann ein positiver oder negativer Betrag (fir ein Kreditlimit)
sein.

Aufgrund der zeitlichen Verzégerung zwischen dem Einreichen
der Zahlungsdatei bei der Bank und dem tatsachlichen
Erscheinen der Kontobewegungen auf dem Kontoauszug gibt es
die Mdoglichkeit, ein Transitkonto als Zwischenkonto zu
verwenden, um den Banksaldo nicht zu verfalschen.

In diesem Feld wird Ihnen der Saldo dieses Kontos angezeigt.
Wenn Sie auf den Drilldown-Button klicken gelangen Sie in die
Bankposten welche vom System auf das entsprechende
Bankkonto, offene Bankposten und das Kennzeichen RE
Transitbuchung gefiltert werden.

Dieses Feld wird vom Dynamics NAV-Standard  flr
Transitbuchungen verwendet.

In diesem Feld wird die Bewegung der Bankposten fir die im
Flowfilter-Feld (Umschalt+F7) Datumsfilter angegebene Periode
in der jeweiligen Fremdwahrung angezeigt.

Die Anwendung verwendet das Feld Betrag der Tabelle
Bankposten (der entsprechende Betrag MW gebucht vom Fibu
Buch.-Blatt), um den Inhalt des Feldes zu berechnen und zu
aktualisieren.

Sie kénnen einen Flowfilter auf das Feld Bewegung setzen, so
dass diese nur auf Basis bestimmter Werte Globaler
Dimensionsfilter 1, Globaler Dimensionsfilter 2 und/oder
Datumsfilter kalkuliert werden.

Sie koénnen die dem Betrag zugrunde liegenden Bankposten
einsehen, indem Sie auf den AssistButton rechts im Feld klicken.

Bewegung . . . . . .. 103,035,220
Bewegung (MW ., L 103,035,220

= Bankkonto - FlowFilter

Feld Filtet
¥ | Datumskilker 01.01.08..31.12.08
Obijekt: Filker

Globaler Dimensionsfil. ..

[ (o] 4 ] [ abbrechen ] [ Anwenden ] [ HilFe ]

Uber den AssistButton in diesem Feld gelangen Sie in die
Verkdufer/Einkdufer-Tabelle aus der Sie einen zustdandingen
Sachbearbeiter Ihrer Firma fir dieses Bankkonto auswahlen
kénnen.

Hier konnen Sie ein Bankkonto sperren, indem Sie das
Kontrollkastchen mit einem Hakchen versehen. Wenn Sie das
Bankkonto sperren, kdnnen Sie es in einer Buch.-Blattzeile im
Feld Kontonr. oder in einer Rechnung im Feld Gegenkontonr.
nicht mehr auswahlen.

Dieses Feld zeigt das Datum an, an dem die Bankkontokarte
zuletzt geandert wurde.

In dieses Feld sollten Sie Ihre Kundennummer bei der Bank
eintragen.
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Register Kommunikation
ister Kommunikation konnen weitere Kontaktdaten zum Bank-Kontakt erfasst werden.

EEX

Im Reg
£ BK00004 Sparda-Bank Augsburg - Bankkontokarte

Alligemein | Kommunikation |Buchen Transfer | RELion

Telefonnr, . . . o .. 0821132070 9

Faxmte v v v v v v v 0 s 082132080

E-Mail, . ... |bmaier@sparda-augsburg. de |
Homepage . . . . . . . |www.spardabank.de | m

[Bankli.onto v] [ Hilfe

Register Buchen

& BKO0004 Sparda-Bank Augsburg - Bankkontokarte |:||§|[g|
Allgemein Kommunikati0n| Buchen |TransFer RELion
Wahrungscode . . . L Bankkontobuchungsagr...
Letzte Schecknummer . . I:l Oblign . . ... ... 0,00
Transitnr.. . .. |:| Geldfluss . . . ... L 0,00
Letzte Kontoauszugsnr, .
Saldo letzter Auszug., . .
[Banklgnnto v] [ Hilfe
Bezeichnung Beschreibung
Wahrungscode Hier koénnen Sie den entsprechenden Wahrungscode fur das

Letzte Schecknummer
Transitnr.

Letzte Kontoauszugsnr.
Systemfeld

Saldo letzter Auszug
Systemfeld

Bankkontobuchungsgruppe
Pflichtfeld

Bankkonto auswahlen.

Dieses Feld sollten Sie fiir den RELion-Zahlungsverkehr nicht
verwendet, da RELion eine Mehrwahrungsfunktion derzeit nicht
sicherstellt.

Diese drei Felder werden vom RELion-Zahlungsverkehr nicht bedient.

Dieses Feld enthdlt die Nummer des letzten Bankkontoauszuges, der
zu diesem Bankkonto in RELion importiert wurde.

Dieses Feld enthdlt den Saldo des letzten Bankkontoauszuges, der zu
diesem Bankkonto in RELion importiert wurde. Der Wert stammt aus
dem Feld Auszug Schluss-Saldo der Auszugskarte.

An dieser Stelle kdénnen Sie einen Code fir die Bankkonto-
buchungsgruppe des Bankkontos auswdhlen.

Die Bankkontobuchungsgruppe bestimmt, auf welches Sachkonto
Transaktionen flr dieses Bankkonto gebucht werden sollen.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Systemfeld

Geldfluss
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Dieses Feld zeigt nur einen Wert, wenn Sie mit dem RELion-Modul
Geldfluss arbeiten. Es wird der Saldo der gebuchten Obligo-Posten
angezeigt. Klicken auf den DrillDown-Button um die einzelnen Posten
zu sehen.

Der Begriff ,Obligo® steht fiir die Zahlungsverpflichtungen des
Mandanten. Obligo umfasst dabei nicht nur die buchhalterisch bereits
erfassten Verbindlichkeiten (z. B. durch erhaltene, aber noch nicht
bezahlte Rechnungen), sondern auch alle klinftigen
Zahlungsverpflichtungen (z. B. aufgrund vertraglicher
Vereinbarungen). In der Kreditwirtschaft bezeichnet man mit Obligo
u. a. den genehmigten Kreditrahmen eines Kunden, welcher ihm zur
Verfligung steht.

Dieses Feld zeigt nur einen Wert, wenn Sie mit dem RELion-Modul
Geldfluss arbeiten. Es wird der Saldo der gebuchten Geldfluss-Posten
angezeigt. Klicken auf den DrillDown-Button um die einzelnen Posten
zu sehen.

In diesem Register erscheinen einige Felder nochmal. Lediglich die beiden Felder BIC und IBAN sind
neu, welche fir den SEPA-Zahlungsverkehr benétigt werden.

& BK00004 Sparda-Bank Augsburg - Bankkontokarte

Allgemein | Kommunikation | Buchen | Transfer | RELion

DE31 7209 0500 0000 2559 96

Letzte Schecknummer .

[Banklinnto v] [ Hilfe:

Bezeichnung
BIC

IBAN

Beschreibung

Dieses Feld wird fir den europdischen Zahlungsverkehr SEPA
bendtigt. Der BIC-Code stellt das Synonym zur
bisherigen Bankleitzahl dar. In der BLZ-Tabelle kann dieser Wert
vorgegeben werden und wird dann bei Auswahl der Bankleitzahl
automatisch in die Bankkontokarte ibernommen.

Dieses Feld wird fir den europdischen Zahlungsverkehr SEPA
bendtigt. Die IBAN-Nummer stellt das Synonym zur bisherigen
Bankkontonummer dar. Die Eingabe muss in einem bestimmten
Format erfolgen welches, beim Verlassen des Feldes gepriift wird.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Da es sich bei der Bankkontokarte um eine Dynamics NAV Standard-Form handelt, musste fiir den
RELion-Zahlungsverkehr ein gesondertes Register eingefligt werden um dort ausschlieBlich RELion-

Felder abbilden zu kénnen.

£ BKO0004 Sparda-Bank Augsburg - Bankkontokarte

Allgemein | Kommunikation

Zahlungsschlissel-Typ. . |BKOL

Anzahl Zahlungsschliissel |

Buch.-Blattvorlagenname | IM_BANK

Buch.-Blattname . . . . |SPARDA-BAN

Kontonr, MT940-Import |, |285996

Bei Import ignorieren . |:|
Saldo Intetimskonta (...
Zugeordnete Objekte | | z

Buchen | Transfer

0,00([#]

EBX

RELion

[Bankl_conto V] [ Hilfe ]

Bezeichnung
Zahlungsschliissel-Typ
Optional

Buch.-Blattvorlagenname
Buch.-Blattnhame

Kontonr. MT940-Import

Bei Import ignorieren

Saldo Intermiskonto
(MW)

Zugeordnete Objekte
RE Absender
Identifikation

RE Empfanger
Identifikation

Beschreibung

Wenn die Bank zu dem dieses Bankkonto gehdért mit Zahlungsschliisseln
arbeitet, missen Sie in diesem Feld den Zahlungsschlissel-Typ BKO1
oder BB01 auswahlen um das Zahlungsschliisselverfahren zu
bestimmen.

HINWEIS

Dieses Feld findet nur in der Landerversion ,Deutschland"
Anwendung.

Mit Hilfe der beiden Felder Buch.-Blattvorlagenname und Buch.-
Blattname kdnnen Sie fir das Bankkonto ein Buchblatt bestimmen in
das die Buchungszeilen beim Ubertragen der Auszugsdaten geschrieben
werden, wenn die Option ,nach Buchblatt aufteilen" verwendet wird. Ist
hier kein eigenes Buchblatt definiert, kann in der Stapelverarbeitung
Auszugsdaten iibertragen selbst ein Buchblatt ausgewahlt werden.

Es gibt Banken, welche intern die Kontonummer mit weiteren
Zusatzzahlen oder Buchstaben versehen und diese in der MT940-
Importdatei so ausliefern. Damit RELion das Konto trotzdem richtig
zuordnen kann, missen Sie hier die Kontonummer inkl. Zusatz
eintragen.

Haben Sie hier einen Haken gesetzt, werden Transaktionen beim Import
von elektronischen Kontoausziigen zu diesem Bankkonto ignoriert.

Wenn Sie in der RE Zahlungsverkehr Einrichtung ein Interimskonto
eingerichtet haben und fliir dieses Bankkonto Buchungen eingelesen
wurden die nicht automatisch zugeordnet werden konnten, wird hier ein
Saldo angezeigt. Die zugehorigen Posten kdnnen Sie sich ganz einfach
mit dem DrilldownButton ansehen.

In diesem Feld wird Ihnen die Anzahl der Objekte angezeigt denen
dieses Bankkonto zugeordnet wurde. Uber den DrilldownButton sehen
sie hierzu weitere Informationen.

Diese beiden Felder sind nur in der Ladnderversion Osterreich aktiv. Sie
dienen der Erstellung der V3-Datei. Hier missen die Texte flr
Absender/Empfanger eingetragen werden. Diese erhalten Sie vom
zustandigen Bankinstitut.

Ein automatischer Zahlungsverkehr fiir Osterreich ist ohne diesen
Eintrag nicht moglich!
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Um dem Objekt eine neue Bankverbindung zur Verfiigung zu stellen gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie im entsprechenden Objekt die RE Objektbanken und tragen dort in einer neuen Zeile
einen aussagekraftigen Code und ein Startdatum ein.

Gehen Sie als nachstes in das Feld Bankkonto und wahlen Sie mit Hilfe des Lookups ein

Bankkonto aus der Bankkonteniibersicht des Mandanten aus,

verknipfen.

er 0OBJ0O0003 |

um mit dem Objekt zu

Code Starbdatum | Enddatum | ©bjektbank’ Bankkonto | Bank fir ...

Kame Bankkontonummer

DEUTSCHEBAME
LIGABANE
STADTSPARKA. ..

01,1008
01.01.08
01.01.10

54851454
v 220609

"

Dreutsche Bank Augsburg

54881454

LIGA SPAR-LL.KREDITG. AUGSEG. 220609

&= Bankkonteniibersicht

Rr.

Mame

BLZ

Eankkontonummer

=

0936492.., Deutsche Bank Hofheim
220604 LIGA SPAR-U.KREDITG, AUGSEG,
220609 LIGA SPAR-U.KREDITG. ALGSEG.
#20699 St Spk Augsburg

2405784...
54651454 Deutsche Bank Augsburg
54651455 Deutsche Bank Augsburg

§5000 Flensburger Sparkasse
99999 Stadtsparkasse Augsburg
<

50070010
TE080300
72090300

72050000

72030014

72070001
72070001
21550050
75020000

09364920100
220604
220609

54651454
54551455
00002515
240457533

v

k]

[

OK

] [ Abbrechen ] [Banklgonto v] [

Hilfe

J

Sie kénnen natlrlich auch in Bankkonteniibersicht auf die Bankkontokarte wechseln und bei
Bedarf mit F3 ein neues Bankkonto erfassen, welches dann im Anschluss dem Objekt zugewiesen
wird.

B Mieter OBJOD003 MY Siemens-Park - RE Objekibanken

_— Code Startdatum  Enddatum | Objektbank! Bankkonto | Bank Fir ... | Mame Bankkontanurnmer Banklgitzahl Bankkont...  Kontoinhaber Zugewies. ..

| DEUTSCHEBANK 01,10.08 54581454 v Deutsche Bank Augsburg 54551454 72070001 RECHMU... Helena Schuster o

| |LIGABANK 01.01.08 v 220609 LIGA SPAR-LLKREDITG ALIGSBG. 220609 72090300 MIETEIN... Helena Schuster 3

| P |STADTSPARKA... 01.01.10 240220604 'Stadtsparkasse Augsburg | 240220604 72050000 Helena Schuster 1]

|| v

L€ I )
ok___| [ Abbrechen | [ Funktion | [Bankkontokarte] [ wife |

Durch die Auswahl des Bankkontos Ubernimmt das System automatisch die Werte fir die Felder
Name, Bankkontonummer, Bankleitzahl, Kontoinhaber, Suchbegriff und Bewegung.

Nun ware die Objektbank bereits verwendbar. Haben Sie einem Objekt mehrere Bankkonten
zugeordnet, kénnen Sie nun als weiteres Feature das Feld Bankkontonutzungsart mit einem
Wert belegen.

Uber den AssistButton in diesem Feld gelangen Sie in eine Untertabelle in der verschiedene Codes
und Beschreibungen fir Bankkontonutzungsarten (z. B. Baukonto, Darlehen, Mieteinnahmen
etc.) auswahlen oder anlegen kdnnen.

Dieses Feld steht im Zusammenhang mit dem gleichnamigen Feld im Objektkontenplan des
jeweiligen Objektes. In den Objektkontenplan gelangen Sie Uber die Objektkarte, Button Objekt
[/ Konten.

Wenn Sie eine Buchung veranlassen, bei der Sie ein Objektkonto (Buchungskonto) auswahlen,
welches einer Bankkontonutzungsart zugeordnet ist, prift RELion ob es im Objekt auch ein
Bankkonto mit der gleichen Bankkontonutzungsart gibt. Wenn ja, wird zur Zahlung dieses Konto
heran gezogen. Wenn Nein, wird das Standard-Objektbankkonto verwendet. Das Standard-
Objektbankkonto erkennt das System am Haken im Feld Objektbank in den RE Objektbanken.

Bei der Verwaltung mehrerer Bankkonten an einem Objekt spielt das Feld Zugewiesene
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Einheiten eine wichtige Rolle. Es handelt sich hierbei um ein FlowField welches sich zunachst
automatisch berechnet, wenn eine der Objektbanken als Standard-Objektbank definiert wird. Der

Standard-Objektbank mit dem Haken

im Feld Objektbank werden zundchst alle aktiven

Einheitenvertrdge des Objektes zugeordnet. Uber den DrillDown-Button des Felder kénnen Sie

diese einsehen.

Es ist mdglich bestimmte Einheitenvertrage einer anderen Objektbank mittels des Funktions-
Buttons zuzuordnen. Eine detailierte Beschreibung entnehmen Sie bitte dem Folgekapitel.

Beschreibung der RE Objektbankenlbersicht
Mittels des Lookup-Buttons im Feld Bankkonto der Objektkarte gelangen Sie in die Ubersicht der RE

Objektbanken.

Der Haken im Feld

Objektbank kennzeichnet

die Standard-Objektbank. In der RE

Objektbankeniibersicht kdnnen Sie die Standard-Objektbank nicht verédndern. Dies ist nur mdoglich,
wenn Sie eine andere Objektbank markieren und mit OK bestdtigen.

Uber das Meni Funktion kénnen Sie Einheiten abweichend vom Standard-Objektbankkonto anderen
Objektbankkonten zuordnen oder lI6schen.

Uber den Button Bankkontokarte gelangen Sie in die Kartenansicht des Bankkontos, das diesem Objekt

zugewiesen ist.

& Mieter 0BJO0D1 6 MV Schliisselweg 5 - RE Objektbanken

01.01.08 v,
01.01.05

b | BANKL
BMKZ

Code Startdstum  Enddatum  Objektbank Bankkonta | Zahlungs... Mame
2405784,

Biank Fiir Zugewies. ..

Bankleitzahl Bankkont... Kornkginhaber  Einheiten

72030014
72070001

Bankkaontorummer
2405784894
54551454

Bewegung
Mario Emer 3l 4.005,00(% ~
Mario Emer 1 0,00

Fugger Bank Augsburg

SdE51454 Deutsche Bank Augsburg

b
>

[ OF | [ mbtrechen | [ Funktion ]| [Bankkontokarte] [ Hilfe: ]

Ein RE Objektbankkonto besteht aus folgenden Feldern:

Code
Pflichtfeld

Startdatum
Pflichtfeld
Enddatum
Optional

Objektbank
Optional

Bankkonto
Pflichtfeld

Zugewiesene Einheiten
Infofeld

Bank fiir
Zahlungsausgang
Optional
Bankkontonutzungsart
Optional

In dieses Feld tragen Sie den Bank Code ein, den RELion als eindeutiges
Kennzeichen fir dieses RE Objektbankkonto verwenden soll. Numerische,
alphabetische und alphanumerische Kombinationen sind mdéglich.

Beginn der Bankverbindung

Ein Enddatum wird gesetzt, wenn diese Bankverbindung nicht mehr aktuell
ist und somit nach diesem Datum nicht mehr vom System verwendet
werden soll.

Ein Haken in diesem Feld kennzeichnet das Standard-Objektbankkonto,
welches normalerweise fiir alle Zahlungseingdnge und Zahlungsausgange
verwendet wird - sofern keine einzelnen Einheiten einem anderen
Bankkonto des Objektes zugewiesen wurden und kein anderes Bankkonto
des Objektes als Bank fiir Zahlungsausgang definiert wurde.

Wenn Sie in diesem Feld auf den AssistButton klicken, gelangen Sie in die
Ubersicht aller Bankkonten welche fiir Objekte verwendet werden. Aus
dieser Ubersicht miissen Sie ein entsprechendes Bankkonto auswéhlen.

Die Bankkontokarte fiir Neuanlage oder Bestandspflege von
Objektbankkonten kdénnen Sie (ber den Meniibaum Zahlungsverkehr /
Bankkontoabstimmung/Bankkontokarte erreichen.

Zeigt die Anzahl der Einheiten welche diesem Bankkonto zugeordnet sind.
Uber den Drilldown-Button gelangen Sie in die entsprechende Ubersicht.
Hier setzen Sie einen Haken, wenn diese Bankverbindung fiir die Zahlung
von Verbindlichkeiten verwendet werden soll.

Uber den AssistButton in diesem Feld gelangen Sie in eine Untertabelle, in
der Sie verschiedene Codes und Beschreibungen fur
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Bankkontonutzungsarten (z. B. Baukonto, Darlehen, etc.) auswahlen
oder anlegen kdénnen.

Dieses Feld steht im Zusammenhang mit dem gleichnamigen Feld im
Objektkontenplan des jeweiligen Objektes. In den Objektkontenplan
gelangen Sie Uber Objektkarte / Button Objekt / Konten.

Wenn Sie eine Buchung veranlassen, bei der Sie ein Objektkonto
(Buchungskonto) auswahlen, welches eine Bankkontonutzungsart hinterlegt
hat, prift RELion, ob es im Objekt auch ein Bankkonto mit der gleichen
Bankkontonutzungsart gibt. Wenn ja, wird zur Zahlung dieses Konto heran
gezogen. Wenn Nein, wird das Standard-Objektbankkonto verwendet.
Name Die Werte dieser Felder werden vom System in Abhdngigkeit des Wertes
Bankkontonummer aus dem Feld Bankkonto angezeigt.
Bankleitzahl-Code
Kontoinhaber

Suchbegriff

Infofelder

Zugewiesene Einheiten Der Wert wird vom System in Abhdngigkeit der zugewiesenen Einheiten
Infofeld errechnet und kann nicht verédndert werden.

Zuordnung der Bankeinziige verschiedener Einheiten an unterschiedliche
Objektbanken

Fir den Bankeinzug verschiedener Einheiten koénnen unterschiedliche Bankverbindungen des
Ubergeordneten Objekts als Empfangerbank verwendet werden. Beispielsweise bei einem Objekt, das
gewerblich und privat genutzte Einheiten besitzt, damit fiir die Bankeinziige der gewerblichen Einheiten
ein anderes Objektbankkonto verwendet wird als fur die privat genutzten Einheiten.

Allgemein | Flachen & Instandhaltung | Buchung | Bearbeiter | Sonstiges
e il & Bankkonto . . . . . . .|
Beschreibung . . . . . . AirportCenter Morderstedt | Bankeitzahl . . . . . .. 28250100

| odressesin i s Am Flughafen 97-99 Bankwerbindung. . . . . Objektkonto 1100

&8 Mieter 1100 firportCenter Norderstedt - RE Objektbanken

Code Startdatum | Enddatum | Objektbank Bankkonto | Bank Fir ... | Mame Bankkontonummer Bar
| 1 01.01.00 v E1100 Objektkonta 1100 562368900 282 M~
Ll 2 23,1007 B1300 LE Kiel 605 702 000 454
v
£ >
CK. ] [ Abbrechen ] [ Funkkion v] [Bankknntoliarte] [ Hilfe ]

Gehen Sie Uber die Objektkarte des gewlinschten Objekts und klicken Sie beim Register Allgemein auf
den Lookup des Feldes Bankkonto.

Im gedffneten Fenster RE Objektbanken sehen Sie alle Bankkonten, die bereits dem Objekt
zugewiesen sind. Sie haben nun die Mdglichkeit mit Hilfe des AssistButtons im Feld Bankkonto ein
weiteres neues Bankkonto fiir dieses Objekt anzulegen oder ein bereits bestehendes Bankkonto diesem
Objekt zuzuweisen. Fir die Neuanlage muissen Sie nur in eine neue Zeile klicken und die Pflichtfelder
Code und Startdatum zuerst fillen.

In der Spalte Objektbank ist bei dem Datensatz ein Haken gesetzt, der dem Objekt als Standard-
Objektbankkonto zugewiesen ist. Aufgrund dieses Kennzeichens weist das System alle Einheitenvertrage
dieser Objektbank zu. Dies ist Uber das Feld Zugewiesene Einheiten in den RE Objektbanken
ersichtlich. Wird eine andere Objektbank zur Standard-Objektbank ernannt, Ubertragt das System alle
Einheitenvertrdge, denen keine individuelle Objektbank zugewiesen wurde, automatisch von einem
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Objektbankkonto zum anderen.

Sie koénnen immer nur ein Konto als Standard-Objektbankkonto definieren. Das Standard-
Objektbankkonto wird auf der Objektkarte im Register Allgemein eingeblendet.

Wenn der Haken bei Objektbank umgesetzt wird, da ein anderes Objektbankkonto als Standard
definiert werden soll, erscheint folgende Meldung:

Microsoft Dynamics NAY

9 ACHTUNG Sie legen hiermit als Standard-
L) Objektbankkonto Fest, Diesem Konto wurden aber bereits individuelle
Einheiten zugewiesen. Diese Zuweisung wird bei Bestatigung
aufgehoben, Machten Sie das wirklich tun?

Ja ] [ men

Zuweisung individueller Objektbanken an bestimmte Einheitenvertrage
&= Mieter, 1100 AirportCenter, Norderstedt - RE Objektbanken

Code Stattdatum | Enddaturn | Objekthank Bankkonto | Zugewiesene Einheiten Bank for ... | Mame Bankkontonur
l» 1 otoiool | v leuoo | 5 [Chisklontoli00 il ~
| 2 231007 13.03.05 E1300 1] LE Kiel 605 702 000
| 3 15,0305 E1400 1] Werwaltungskonto Obj, 1400 1061089122
| 4 19,03.08 B1200 ] Haspa 1061390145
| 5 01.06.08 B1650 ] Bank WES 1650 1061550340
] v
| = I b

[ oK | [ abbrechen | [ Funkion | [Bankkantokarte| [ Hilfe |

In der Ubersicht der RE Objektbanken finden Sie alle Bankverbindungen die diesem Objekt
zugeordnet wurden. StandardmaBig sind dem Standard-Objektbankkonto (Haken im Feld
Objektbank) alle Einheiten des Objektes zugwiesen. Das bedeutet, wenn Sie auf den Drilldown-Button
im Feld Zugewiesene Einheiten klicken, offnet sich die Einheiteniibersicht gefiltert auf das
entsprechende Objekt.

Sie koénnen nun bei Bedarf diese Zuordnung andern, wenn Sie mochten, dass beispielsweise
Mieteinnahmen der gewerblich genutzten Einheiten auf ein anderes Bankkonto des Objektes flieBen
sollen.

Wahlen Sie ein Bankkonto aus, dem Sie bestimmte Einheiten beim Bankeinzug zuweisen moéchten und
klicken Sie dann auf den Button Funktion / Einheiten dem Bankkonto zuweisen.

Sie kénnen einem Objektbankkonto nur dann Einheiten zuweisen, wenn es nicht als Standard-
Objektbankkonto definiert ist. Dem Standard-Objektbankkonto sind erst einmal alle Einheiten
zugewiesen.

Es offnet sich die Einheitenlbersicht, welche Ihnen die aktiven und noch nicht anderweitig
zugewiesenen Einheiten des Objekts anzeigt, in dem Sie sich befinden. Sie kdénnen nun z. B. nach
Nutzungsart filtern um Ihre Auswahl zu erleichtern. Wenn Sie die Strg-Taste gedrickt halten, kénnen
Sie mehrere Zeilen markieren. Bestatigen Sie anschlieBend mit OK.

EEE——— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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& Mieter 1100 Technotrans GmbH - Einheiteniibersicht E|@|E|

Objektnr. | Nr. Hiskorie Debitore... ' Debitorname Suchbegriff Vertragsnr.  Vertrags... Werl
1100 Al.EG.D2 60007 Lufthansa City Center LUFTHANSA 1100.60007 01,0102 R

m-lmm souno | o1.0802 |8

1100 AZ.10G.01 60011 HSC Schulungscentrum HSC 1100.60011

m-EEE- s0017) _ot.07.03] |

110060010 01.12.02 =
Microsoft Dynamics NAY
D] ACHTURG Sie sind im Begriff diese Auswahl von Einheiten dem Bankkonta mit Code 2 zuzuweisen!
\-\) Das Standardkonto fiir dieses Objekt hat aber den Bankcode 1. el
Machten Sie das wirklich tun? by
[ Ja ] [ hen | Drucken ] [ HilFe: |

Es offnet sich eine Sicherheitsabfrage, welche Sie mit Ja bestatigen kénnen oder mit Nein, um den
Vorgang abzubrechen.

Um den Uberbl_i_ck zu behalten, welche Einheiten nun welchem Bankkonto des Objektes zugeordnet sind,
gibt es in der Ubersicht RE Objektbanken das Feld Zugewiesene Einheiten, dessen Verteilung sich
entsprechend Ihrer Eingabe gedndert hat.

EE Mieter, 1100 AirportCenter, Morderstedt - RE Objektbanken

| Code Startdatum Enddatum  Objektbank Bankkonto | Zugewiesene Einheten Bank fir ... | Mame Bankkontonur
| 1 01.01.00 v E1100 3 Objektkonto 1100 SE2IGEI00 A
md 2 231007 13.03.08 B1300 1] LE Kiel 605 70 000
| 3 13.03.08 B1400 2 Werwaltungskonto Obj. 1400 10610589122
| 4 19.03.08 E1900 1] Haspa 1061590145
| 5 01.06.08 B1650 o Bark WEG 1650 1061550340
| v
[ I« | X |
[ oK ] [ Abbrechen ] [ Funkkion v] [Bankkontolsarte] [ Hilfe: ]

Wenn Sie die zugewiesenen Einheiten ndher ansehen moéchten, kénnen Sie auf den AssistButton
klicken.

EEEE—— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkel:l
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| B8 Mieter 1100 AirportCenter, Norderstedt - RE Objektbanken

Code Startdatum Enddatum | Objekkbank Bankkonto | Zugewiesene Einheiten Bank far ... Mame Bankkontonur
1 01.01.00 v E1100 3 Obijektkonto 1100 SHZ368900 A
E1300 1) LE Kiel 605 702 000
| lesoo ] 28] venwalun
| 4 19.03.08 BE1900 [u] Haspa 1061890145
| 5 01.06.058 E1650 o Bank WEG 1650 1061550340
| 2
e | >
[ O ] [ Abbrechen ] [ Funktion v] [Bankkontolgarte] [ Hilfe ]
—_—

Einheiten dem Bankkonto zuweisen

isung Einheit En

Um eine oder mehrere sonderzugewiesene Einheiten zu l6schen und diese damit wieder automatisch
dem Standard-Objektbankkonto zuzuordnen, markieren Sie das entsprechende Objektbankkonto in der
Ubersicht und klicken Sie auf Funktion / Zuweisung Einheiten |&schen.

Es offnet sich wieder die Ubersicht der diesem Objektbankkonto zugewiesenen Einheiten und Sie

kénnen eine oder mehrere Einheiten auswahlen.

Wenn Sie mit OK bestatigen, erscheint eine

Sicherheitsabfrage, welche Sie mit Ja bestdtigen oder mit Nein abbrechen kénnen.

Microsoft Dynamics NAY

2

Miichben Sie das wirklich tun?

ACHTIUNG Sie sind im Begriff die Zuweisung dieser Einheiten zu Bankkonto Code 3 aufzuheben!

Darstellung individuell zugewiesene Objektbank auf Einheitenvertrag Karte

Offnen Sie den Einheitenvertrag, dem Sie eine individuelle Objektbank zugewiesen haben.

EE Mieter 0BJ0001 6 Schliissetweg 5 - 02/00 Katharina Nitschke - Einheitenvertrag Karte

:.;Q.Ilgemei.n Sollstellung |'v'ert8||ung I -éélege.,l';\;'.org.énge- [ Tmme Borse archiv -S.ﬁ-ns"t.iges.?
keine Sollsteflung . . . . [] Bankcode. . . . . . .. BANE 1
Datum letzte Sollstellung, | 01.08.08 Bankleitzahl . . . . . .. FEZ20074 |
Brutto Sollskellung ges. .. S_D,D_D. Bark Kontomr., . . . . 544897897
Brutto Miete . . . . . . : 50,00 Bankname . . . . ... Hypovereinsbk Donauwirth
Brutto Nebenkosten, . . 0,00 Kontoinhaber . . . . . iKatharina Mitschke
Brutto sonst. Sollstellung 0,00 Eankabstimmung ignori,.. [
Falligkeitsformel . . . . . l:l Anzahl Zahlungsschlissel 1]
Reichweite 0 0 004 sonder-Zahlungsformc, ..
Buchenzum. . . . . . . Anfang =] Einzugsvereinbarung/... | 1| |BAMNK1
Mahnmethadencade (... | MIETER Individuell zugewiesene Objektbank
Reqistrierke Mahnunge... i] Objekthank Cade . . . . |BANKZ
Akkuelle Mabnakten . . . a Objektbank Mame . . . . |Deutsche Bank Augsburg
MWSt Geschaftsbuchy.. . [ST.FREI Objektbank Kontonr, . . |54881454
Objektbank BLZ . . . . . 72070001
Objektbank Kontoinhaber 'Georg Hafner
Geschaft,,, | Kontaktnr, (%, 2.0 M. Bi ML Lo, Konkakk Mame Kontakk: Adresse Konkakt PLZ | Kt
MIETER KO000065 A, A, A, Katharina Nitschke Schlisselweg 5 86199 ALA
&5
4 | 2
v [ Einheit v] [ Zeile v] [ Funkkion v] [ Drucken v] [ Hilfe ]
_ Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Im rechten Bereich des Registers Sollstellung gibt es den Abschnitt Individuell zugewiesene
Objektbank. Hier werden Ihnen die wichtigsten Daten der Objektbank angezeigt, auf die — abweichend
vom Standard-Objektbankkonto - nun die Zahlungseingdnge fiir Miete, Nebenkosten etc. verbucht
werden. Wenn nichts zugewiesen wurde, ist der Abschnitt leer und es gilt das Standard-
Objektbankkonto fiir den Bankeinzug.

Sie haben die Mdglichkeit, tUber das Feld Objektbank Code dieser Einheit eine andere individuelle
Objektbank zuzuweisen.

2. Kreditorbankkonten

Der Zahlungsverkehr in RELion hat sowohl eine debitorische als auch kreditorische Ausrichtung. Als
Kreditoren werden im Bereich der Immobilienverwaltung Ublicherweise Handwerksfirmen gefihrt auf die
im Bereich der Instandhaltung Eingangsrechnungen gebucht werden. Die dadurch entstandenen
Kreditorposten kénnen spater zur Auszahlung Uber den RELion Zahlungsverkehr gebracht werden.
Hierflr ist es erforderlich das pro Kreditor mindestens ein Bankkonto hinterlegt ist.

Die Kreditorenkarte ist zwar eine Dynamics NAV Standard-Karte die teilweise mit RELion-Feldern
erganzt wurde, die Bankkonten des Kreditors werden aber in einer eigenen RELion-Tabelle gespeichert.

[bersicht FS

Posten Strg+FS
Einkaufshistorie 4
Dimensionen Umnschalt+3trg+D
Bankkonten

Allgemein |Kommunikatinn Fakturigrung || 22

RE Bankkonten -
[ [Pt Ty = I e T 1 Qooos l; Bestelladressen A AUFZUG SER..
M aMEs= e |58, .ﬁ.uFEug Service Adressstamm 0,00
Konkakt
Tonce gt |: Telefonieposten W
Adresse . ... L Piccardstr, 10| = T xl
——————————  Statistik Fa
el o i I— Skatistik nach Wahrungen jl
PLZ-CodefOrt. . . . v . | Ee1ss(E Buchungsstatistik 15.10.08
Lander-/Regionscode . . |DE [+ Einkauf

]
Telefonmr, . . . . 032184015 Referenzen a

Primare Kontaktne, . . . _E Handwerker 1
ContakE e Adresse anzeigen
Crline Map
[ Kreditor v] [ Einkauf v] [ankl:innen v] [ Hilfe ]

Sie kénnen eine Bankverbindung fir den Kreditor erfassen indem Sie auf der Kreditorenkarte auf den
Button Kreditor / RE Bankkonten klicken. Der dariber stehende Aufruf ,Bankkonten® ist flir den

Dynamics NAV Zahlungsverkehr gedacht und daher in RELion gesperrt.

E= RE Kreditor Bankkonto |'._||'E|[z|
 Code Startdatum | Enddatum | BLZ Bankkontonummer | Kontoinhaber arme IBAMN BIC
___|BANKL 01.01.08 31,1208 72000500 54894521 ASA Aufzug Service GmbH Sparda-Bank Augsburg DEZ3720905000054594521 GEMODEF1S03 »~
| BANEL 01.01.09 F2090500 54594565 ASA Aufzug Service GmbH Sparda-Bank Augsburg DE15720905000054594565 GEMODEF1503
_} BAMNKZ 01.01.08 72090500 54896573 ASA Aufzug Service GmbH Sparda-Bark Augsburg DEES720905000054396578 GENODEFISDSl E]
[ ] v
Bankkonko v] [ Hilfie:
N Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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HINWEIS

Sie kdénnen pro Kreditor beliebig viele Bankkonten mit unterschiedlichen Gliltigkeitszeitraumen
fuhren. Dabei sollten Sie in Bezug auf den Code folgende Regel beherzigen:

Wechselt der Kreditor seine Bankverbindung, ist die neue Bankverbindung mit gleichem Code zu
erfassen. Hat der Kreditor mehrere Bankverbindungen sind diese mit unterschiedlichem Code zu
erfassen.

Haben Sie in ihrem RELion-Mandanten SEPA (europaischer Zahlungsverkehr) durch den Haken im Feld
SEPA-Uberweisung verwenden in der RE Zahlungsverkehr Einrichtung aktiviert, so missen Sie
bei der Erfassung der Kreditorenbank auch die Felder IBAN und BIC pflegen. Wurde bei den
Bankleitzahlen der BIC-Code hinterlegt, so wird der Wert automatisch bei Auswahl der Bankleitzahl in
das RE Kreditor Bankkonto (ibertragen und IBAN wird automatisch in Abhangigkeit der Landerversion
oder des Lander-/Regionscodes (wenn extra angegeben) errechnet.

Im Kreditorposten gibt es das Feld Kreditor Bankkonto. Wenn Sie beim Buchen der Rechnung
nicht explizit ein Kreditor-Bankkonto auswahlen auf das bezahlt werden soll, bleibt das Feld im
Kreditorposten leer. Das System nimmt dann fiir die Bezahlung des Kreditorpostens das erste
glltige Kreditor-Bankkonto das es findet. Méchten Sie also auf ein bestimmtes Konto bezahlen, so
missen Sie bei der Rechnungserfassung im Feld Kreditor Bankkonto einen Code auswahlen.

3. Debitorbankkonten

Der Zahlungsverkehr in RELion hat sowohl eine debitorische als auch kreditorische Ausrichtung. Als
Debitoren werden im Bereich der Immobilienverwaltung Ublicherweise Mieter und WEG-Eigentimer
gefihrt auf die im Bereich der Miet- und WEG-Verwaltung Sollstellungen oder auch Guthaben aus
Abrechnungsergebnissen gebucht werden. Die dadurch entstandenen Debitorposten kénnen spater lber
den RELion Zahlungsverkehr eingezogen oder beglichen werden. Hierfiir ist es erforderlich das pro
Debitor mindestens ein Bankkonto hinterlegt ist.

Die Debitorenkarte ist zwar eine Dynamics NAV Standard-Karte die teilweise mit RELion-Feldern
erganzt wurde, die Bankkonten des Debitors werden aber in einer eigenen RELion-Tabelle gespeichert.

Ubersicht FS

Posten Strg+F5
Werkaufshistorie 4
Reqistrierte Belege »
Bemerkungen

Dimensionen Urmschalt+3trg+D
Bankkontan

RE Bankkonken

Lief. an Adressen

Adressstamm
— SR 5 konkakk R
= = gl L g
00009 Stefanie List - Debitorenkart TeleForipastan @@
#llgemein | Kammunikation | Fakkurierong | 22 Statiskik F9
— Statiskik b wah F
T IOO0G [ oo A Wannngen “FANIE LIST|
3 Buchungsstatistik, 1
Namessizes chims i Stefanie List Werkauf 0,00
Mamelz et Referenzen 0,00
il = R — Blumenstralie 15 I
4 — - Serviceverkrage b 'il
BN o'a o o't Serviceartikel | [+]]
PLZ-Codefort, . . . . . 56040 [ 1 !
. ) —  Projekte i 3]
Lander-JRegionscode . . [+ 1 =
-
Telefornr. . . ... .. 0821/454515 L
Primére Kontaktne, . . . x Adresse arizeigen | =]
[EnlEliessas sietn s Akkivikatenprotokollposten 1
aufgaben |
[ Dehitar v] [ Werkauf v] [ Funkkionen Hilfe ]
B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Sie kénnen eine Bankverbindung fiir den Debitor erfassen indem Sie auf der Debitorenkarte auf den
Button Debitor / RE Bankkonten klicken. Der darliber stehende Aufruf ,Bankkonten™ ist flir den
Dynamics NAV Zahlungsverkehr gedacht und daher in RELion gesperrt.

= 00009 Stefanie List - RE Debitor, Bankkonteniibersicht

Code Startdatum  Enddatum | Bankleitzahl Bankkontonummer Kontoinhaber Einzugswver. ..
EAME]L 01.06.07 31,1207 72050000 240545877 Skefanie List v =
BAME] 01.01.05 72050000 24057559 Stefanie List V
P | BANEKZ 01.01.08 72050000 24058957 Stefanie List
v
[Banklgonto v] [ Hilfe ]

Pro Debitor kdnnen beliebig viele Bankkonten zeitgleich geflihrt und verwendet werden, wenn der Bank-
Code unterschiedlich ist. Pro Bankkonto kann eine Einzugsvereinbarung vertragsbezogen angelegt
werden - sofern gewollt.

Wechselt der Debitor die Bankverbindung komplett muss die neue Bankverbindung mit gleichem Code
erfasst werden. Ahnlich wie bei den Sollstellungszeilen muss dann das Enddatum der Vorganger-Bank
nicht per Hand gesetzt werden, sondern wird automatisch vom System eingestellt.

Zusatzlich fihrt das System ohne weiteres zu tun die Einzugsvereinbarung beim Erfassen einer
Folgebank fort, wenn der Bank-Code gleich bleibt. Denn die Einzugsvereinbarung bezieht sich auf den
Bank-Code. Ob fiir die Debitor-Bank eine Einzugsvereinbarung existiert, ist flir den Anwender in der RE
Debitor Bankkonteniibersicht (iber das Feld Einzugsvereinbarungen ersichtlich.

HINWEIS

Sie kénnen pro Debitor beliebig viele Bankkonten mit unterschiedlichen Gliltigkeitszeitraumen
fihren. Dabei sollten Sie in Bezug auf den Code folgende Regel beherzigen:

Wechselt der Debitor seine Bankverbindung, ist die neue Bankverbindung mit gleichem Code zu
erfassen. Hat der Debitor mehrere Bankverbindungen sind diese mit unterschiedlichem Code zu
erfassen.

Auf der Einheitenvertrag Karte finden Sie im Register Sollstellung im rechten Bereich die
Bankkontodaten des Debitors, die dem Einheitenvertrag zugeordnet wurden. Die dort eingeblendeten
Bankkontodaten sind immer in Abhangigkeit des Arbeitsdatums. Somit wird immer nur die aktuelle
Bankverbindung des Debitors angezeigt. Ausschlaggebend ist hierbei der Bank-Code.

EEE——— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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L
& Mieter 0BJO0D04 BlumenstraBe 15 - 6/00 Stefanie List - Einheitenvertrag Karte
| Allgemein g Sollstellung | Werteilung || B.elege,l'\l'orgénge | Immo.Bérse. | Archiv .Sonstiges.
Keine Sollstellung . . . . ;:I Bankcode . . . . .. .. BARKL
Daturn letzte Sollstellung. | 01.03.08 Bankleitzahl . . . . . . . 72050000
Erutto Sollstellung ges... A5, 00 Bank Kontonr., . . . . Z4057559
Brutto Migke . . . . . . 550,00 Bankname . . .. . .. Sk Spk Augsburg
Brutto Mebenkosten . . . 135,00 Kontoinhaber . . . . . . Skefanie List
Brutto sonst, Sollstellung 0,00 EBarkabstimmunag ignori,.. [
Falligkeitsformel. . . . . :l Anzahl Zahlungsschliissel 0
Reichweite . . . . . . . ﬂl Sonder-Zahlungsforme. .. I
Buchemzum, . . . . . . m Einzugsvereinbaruna). .. 1| |BAMNK1L
Mahnmethodencode (... | MIETER Individuell zugewiessne Objektbank:
Reqistrierte Mahnunge. .. 0 Objekthank Code . . . . ﬂ
Aktuelle Mahnakten . . . 0 Objektbank Mame . . .
MWSE Geschaftsbuchu,.. [ST.FREI Objektbank Kantorr. . .
Ohjekthank BLZ . . . . .
Obijektbank Kontoinhaber
Geschaft,.. | Kontaktnr, | %.. Z.. M. B.. M., L.. Konkakk Name korkakk Adresse kKonkakt PLZ| Kt
MIETER KO0OO02S AL, A, AL Stefanie List Blumenstrale 15 B6040 AL
W
< | 3
[ Eirheit v] [ Zeile v] [ Funktion v] [ Drucken v] [ HilFe:
HINWEIS
..I...I..................I...I...I...I..................I...I...I...I..........
E Die Verknipfung einer Debitor-Bank mit dem Einheitenvertrag wird mit dem Feld Bankcode im °
« Register Sollstellung der Einheitenvertrag Karte gemacht. Nur wenn der Bank-Code sich andert o
+ muss die Verkniipfung auf dem Einheitenvertrag auch gedndert werden. .
. .
¢ Eine Debitor-Bank kann beliebig vielen Einheitenvertragen des Debitors zugeordnet werden. .
'........I...I...I...I..................I...I...I...I..............I...I...I...

Der Bank-Code des Debitor-Bankkontos ist also einerseits die Verknlpfung zum Einheitenvertrag und
andererseits die Verknlpfung zur Einzugsvereinbarung.

Im Debitorposten gibt es das Feld Debitor Bankkonto. Beim Buchen der Sollstellung wird immer
vom System der Bankcode des betreffenden Einheitenvertrages in dieses Feld Ubertragen.
AuBerdem flllt das System das Feld Zahlungsformcode mit dem in der Einrichtung definierten
Wert fur Einzugsvereinbarungen, wenn flir den Bankcode eine Einzugsvereinbarung existiert.

Somit erkennt RELion beim Lastschrifteinzug welche Debitorposten eingezogen werden diirfen und
von welchem Debitor-Bankkonto die Abbuchung erfolgen soll - auBer in die Bank oder
Einzugsvereinbarung wurde zwischenzeitlich ein Enddatum eingetragen.

EE Mieter-Objekt 0BJ0D004 MY BlumenstraBe 15 - Einheit: 6/00 STEFANIE LIST - Debitorenposten - Einheit M(=1E3
Allgemnein
Ansich s s o o |alle anzeigen| = ‘
ES Objekkka, .. Debitor
I... Objektnr.  Einheitennr. E.. Mr. 0., Buchung... ' Debitore... Debitore... | Bankkonto | Beschreibung Betrag (M) Zahlungs. ..
W |14, QEI00004 6 00 200008 F.. 01.01.05 oooos MIETER BanKL sonst, Mieten St, frei 010108-,.. 550,00|LS 5
M.. CEBI00004 6 00 608071 F.. 01.01.08 o009 MIETER BAMNEL BK-Yorauszahlungen St f O10... 75,00{LS
M., QEI00004 6 00 B05072 F.. 01.01.05 0o0os MIETER BAME1L Hi-Yorauszahlungen St.fr 010... 60,00{LS ]
M., QEI00004 6 o0 200008 F.. 01.02.05 Qooos MIETER BAnKL sonst, Mieten St, frei 010208-... 550,00|LS
M., CBJ00004 6 00 5058071 F.. 01.02.08 00009 MIETER BAMNKL Bk-Yorauszahlungen St f O10... 75,00({L5
M.. OBJ00004 & 00 BO05072 F.. 01.02.05 o009 MIETER EAME1L Hi-Yorauszahlungen St.Fr 010... &0,00{LS A
< I >
[ Posten v] [ Furnktion v] [ Mavigate ] [ HilFe: ]
N Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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4. Die Einzugsvereinbarung

Eine Einzugsvereinbarung kann zeitlich begrenzt werden. Beim Erfassen einer neuen
Einzugsvereinbarung ist die Angabe eines Startdatums Pflicht.

Einzugsvereinbarungen kdnnen sich auf einen Gesamtvertrag oder auf einen einzelnen Einheitenvertrag
(Vertragszeile) beziehen. Bei Einheitenvertrags-Bezug sind im Einzugsvereinbarungssatz die Felder
Eigentiimer/Mieter, Objektnr., Einheitennr, Historie, Vertragsnr. gefillt. Handelt es sich um
einen Bezug auf den Gesamtvertrag ist nur das Feld Vertragsnr. im Einzugsvereinbarungsdatensatz
gefullt.

Bei einem Bezug auf den Gesamtbetrag gilt die Einzugsvereinbarung auch fir neu hinzu kommende
Einheitenvertrage (Vertragszeilen) - ohne dass der Anwender die neuen Vertragszeilen extra der
Einzugsvereinbarung zuordnen muss.

EE 0BJ00041-02-00 01.01.11 Mietvertrag - Einzug... (= |[B][X]

Allgermein

Eigentimer | Mieter . . .
Objekknr.. L

Einheitennr, [ Historie . .

Vertragsor, . . . . . COBI00041-02-00
Startdakum § Enddatum . | 01.01.11
Zahlungsform . . . . .. Einzugsverfahren

Objektkonko Mr,. . L L

Beschreibumg . . . . . . Einzugsvereinbarung Scherber

Bankcode, . . . .. .. BAMK1

Kontoinhaber o . 0 Maria Scherber

Bankkontonuramer, . . . | 785787

Barkleitzahl f Mame . . . (72122181 | UniCredit Bank - Hypovere. ., |
[Einzugse... v] [ HilFe ]

Es gibt vier verschiedene Falle, die zu diesem Thema auftreten kdnnen:

Fall 1

Der Debitor hat nur eine Kontoverbindung, fiir die er fiir den Vertrag eine Einzugsermachtigung erteilt
hat. Die Einzugsermachtigung gilt fir alle seine Einheiten bzw. Zahlungsverpflichtungen und auch fir
spater hinzu kommende Einheiten.

Fall 2

Der Debitor hatte bisher Fall 1 und mdchte nun die Kosten seiner Einheiten Uber unterschiedliche
Bankverbindungen einziehen lassen. Er erteilt dementsprechende Einzugsvereinbarungen welche nun im
System erfasst werden.

Fall 3
Der Debitor méchte bei einer oder mehreren seiner Einheiten fiir die verschieden Sollstellungs-
Objektkonten (Miete, BK, HK, Sonstiges etc.), unterschiedliche Kontoverbindungen flir den Einzug
nutzen.

Fall 4

Der Debitor méchte bei einer oder mehreren seiner Einheiten flir die verschieden Sollstellungszeilen
bzw. Sollstellungs-Objektkonten (Miete, BK, HK, Sonstiges etc.), unterschiedliche Kontoverbindungen
fur den Einzug nutzen.

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Fall 1: Debitor mit einer Einzugsermachtigung flir den gesamten Vertrag

Der Debitor hat nur eine Kontoverbindung, fiir die er fiir den Vertrag eine Einzugsermachtigung erteilt
hat.

Die Einzugsermachtigung gilt fir alle Einheiten des Vertrages und auch fir spdter hinzu kommende
Einheiten im Falle einer Zumietung.

Wadhlen Sie eine Vertragskarte aus, fir deren Debitor Sie eine Einzugsermachtigung anlegen méchten
und Kklicken Sie auf Vertrag / Einzugsvereinbarungen. Es 6ffnet sich die Ubersicht
Einzugsvereinbarungen in der Sie eine vertragsbezogene Einzugsvereinbarungen erfassen kénnen
indem Sie F3 betatigen. Dadurch 6ffnet sich der Assistent auf dessen ersten Seite Sie die LEV Art fir
Vertrag wahlen sollten.

B8 Eigentiimer OBJO000B 01 00 - Einzugsvereinbarung erstellen |Z||E|fg|

Dieser Assistent hilft Ihnen, dieser Sollstellung eine
Einzugsvereinbarung zuzuweisen, .« .« . 0 0 00 0w 0

Bitte wahlen Sie die Einzugsvereinbarungsart aus: . . . . . .

LEY Art

LEY Yertrag
LEY Sollstellung

Einzugs-
vereinbarung
erstellen

Auf der 2. Seite des Assistenten flillen Sie mindestens das Startdatum und den Bankcode des Debitors
aus.

EEE——— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Dieser Assistent hilft Thnen, allen Einheiten dieses Yertrages
eine Einzugsermachbigung zuzuweisen. . « v v v v 0 00w 4
Verkragsnor, . . . . Y10103

Debitorne., o 0 00053
WENME e 000 oooio 0 oo

Startdaturm . . L L 01.01.10(

Enddatum. . . . . . . .

o - 1
Einzugs- Zahlungsform .. |Einzugsverfah... (7]
vereinboiNR Bankcode . . . . .. . BANK1 E3]

” g Beschreibung . . . . . . |Ein2ugsvereinbarung Schuster| |
erSte en BLEZ iGaz oot oo 701205800
Bark Mare . . . . ... Comm Bk of Greece Minchen
Barkkontonr, . . . . . 848945
Kortoinhaber . . . . . Markin Schuster
[ Fertigstellen ] [ Abbrechen ]

&= Eigentiimer OBJODODB 01 00 - Einzugsvereinbarung erstellen

-77 -

B(=1[E3

Mit Bestdtigung durch Fertigstellen wird der neue Datensatz in der Ubersicht Einzugsvereinbarungen

angelegt.

E= Einzugsvereinbarungen

E.. Objektnr. | Einheitennr. Einheiten...  Yertragsnr. | Startdatum  Enddatum | LEW Art Zahlungs...  Objektko...  Bankcode | Beschreibung
| W10103 01.01.10 LEV Wertrag Einzugsw... EaNK1 Einzugswereinbarung Schuster L
s
[P.Ile anzeigen ] [Einzugsv... v] [Funktionen v] [ Hilfe ]

Folgende Felder sind hierbei zu flllen bzw. werden vom System belegt:

Bezeichnung
Vertragsnr.
Systemfeld
Startdatum
Pflichtfeld

Enddatum
Optional

LEV Art
Infofeld
Zahlungsform
Pflichtfeld
Bankcode
Pflichtfeld

Beschreibung
Optional

Beschreibung
Wird vom System automatisch in Abhangigkeit des Vertrages gefillt.

Wenn vor dem Startdatum der Einzugsvereinbarung noch offene Posten in den
Einheiten des Vertrages bestehen, werden Sie nach Verlassen der Zeile darauf
hingewiesen. Die offenen Posten kénnen auf Wunsch mit dieser
Einzugsvereinbarung ausgeglichen werden.

Geben Sie hier nur ein Datum ein, wenn die Einzugsvereinbarung tatsachlich
zu einem bestimmten Zeitpunkt endet.

Dieses Feld wird automatisch vom System belegt und zeigt an, ob es sich um
eine vertrags- oder einheitenbezogene Einzugsvereinbarung handelt.

Wahlen Sie zwischen Einzugsvereinbarung und Abbuchungsauftrag aus.

Uber den Lookup des Feldes gelangen Sie in die RE Debitor
Bankkonteniibersicht, welche anhand des Startdatums der
Einzugsvereinbarung vom System gefiltert wird. Sie kénnen eine bestehende
Bankverbindung auswahlen oder eine Neue erfassen. Der Bankcode dieser
Bankverbindung wird automatisch vom System in den betreffenden
Einheitenvertragen als Einheitenbankverbindung hinterlegt.

Tragen Sie hier ndhere Informationen zur Einzugsvereinbarung ein.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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gleichen

Sie konnen die Einzugsvereinbarung auch

Einzugsvereinbarung/Karte anwahlen.

Einzugsvereinbarung aussieht.

Beim Fertigstellen des Assistenten tragt RELion den Bankcode der Einzugsvereinbarung bei den
betreffenden Einheitenvertragen in das Feld Bankcode des Registers Sollstellung ein.

RELion prift, ob offene Posten vor dem Startdatum der Einzugsvereinbarung bestehen. Wenn ja,
wird die Gesamtsumme angezeigt und Sie kénnten mittels Bestatigung RELion anweisen, diese
offenen Posten Uber die neue Einzugsvereinbarung auszugleichen.

Des Weiteren prift das System, ob konkurrierende Einzugsvereinbarungen bestehen.
offenen Posten kann maximal eine Einzugsvereinbarung zugewiesen sein. Wenn Sie flr den
Posten eine neue Einzugsvereinbarung anlegen,
Einzugsvereinbarung beendet werden.

in der Kartenansicht offnen

muss die bereits bestehende

Einem

indem Sie den Button

Hier wird nochmals deutlich, wie eine vertragsbezogene

B V10103 01.01.10 Mietvertrag - Finzugsvereinb... [= |[B][X]

Allgemein |

Eigenkirmer | Mieker . , .
CObjektnr. . .. L L
Einheitennr. § Historie . .
Verkragsor. . .00 L L
Startdatum [ Enddatum .
ZahlungsForm
Objektkonto Mr. . L L
Beschreibung
Bankoode . . . L L L L

Kontoinhaber . . . . . .

Bankkontonurnmer, . . .

Bankleitzahl [ Marme . . .

¥10103
01.01.10

Einzugsverfahren

Einzugsvereinbarung Schusker

BAME L
Martin Schuster
845945

i70120800 / Comm Bk of Greece Minchen |

[Einzugse. .

- |

Hife |

Nach erfolgreicher Fertigstellung veréndert sich der Wert des Links Einzugsvereinbarung der rechten
Infobox Vertragsinformation. Klicken Sie auf den Link um alle Einzugsvereinbarungen, die dem
Vertrag zugeordnet sind, ansehen zu kénnen.

= 0BJ00041-11-00 Mietvertrag KO000124 - Wohnraummietvertrag

Allgemein \ Mietpararmeter l‘(ﬁndlgungfﬂbna‘hme .Sonst\ges | Vertragsinformation
W ce00041-11-00 | 2| 5! Al Esternevertagse, . [ | Bankyerbin... n
Machtragsnr, . . . .. . oo Beschreibung . . . . . . Eingugsvere. .. (1)
Datum Nachtrag, . . . . l:l “ertragsbeginn f -ende . | 01.01.11 TS o (0
Wertragsklasse . . . . . Miekvertrag =] Kindigung bisfzumjnac. ..
Indexwerte (0)
Vertragsart. . . . .. . 1-WHS 3] ©Option bisjzum/nachste
Miekvertragsart . . . . . ‘Wohnraurm Letzte Mieterhdhung. . . | Histor.Inde... {0
Machttag vorhanden . . Saldo Debitar . . . . . . 3.911,00 Optionswerte @
Mieter Kontakknr . . . . KDOOO1Z24 @ Mieker Mame . . . . . . Erich Yogel
Vermigter Kontakknr, . . KDODO191 @ Yermieter Mame . . ., Mirco Devil
Unterschrift Ver-f Migter, | | I:l Reqgistrierte Mahnunge. .. a
Uhergabedatum. . . . . l:l Aktuelle Mahnakten . . . o
Bearbeiter . . . ... . DE
Freigabepriiffung . . . . | abgeschlossen
Einheiten ! Kontakre | Sollstell. Parameter
Bank Index Wertragsinfo, Einheit
Objekknr, M, Historie Mutzung... ‘Vertrags,.. Vertrags... Einzugsv... akb.Einzu.,. Bezeichn... kindigungscode Aus Einzugsver... o
0EI00041 11 o0 1-WHG 01.01.11 a 5
0BI00041 12 00 1-WHG 010111 0 fusstattung ®
) schlissel (o
w
L2 I >
vertrag  w| [ Funktion ] [ orucken | [ Hife |
N Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Fall 2: Debitor hatte Fall 1 und méchte nun unterschiedliche Bankverbindungen
Der Debitor hatte bisher Fall 1 und mochte nun die Kosten seiner Einheiten Uber unterschiedliche
Bankverbindungen einziehen lassen. Er erteilt dementsprechende Einzugsvereinbarungen welche nun im
System erfasst werden.

Da eine zeitgleiche Existenz von vertrags- und einheitenbezogenen Einzugsvereinbarungen nicht
maoglich ist, mlissen Sie zunachst die vertragsbezogene Einzugsvereinbarung beenden.

Wahlen Sie eine Vertragskarte aus, flir deren Debitor Sie eine Einzugsermachtigung anlegen mochten
und klicken Sie auf Vertrag/Einzugsvereinbarungen.

Beenden Sie zunachst die nicht mehr aktuelle Einzugsvereinbarung und erfassen Sie anschlieBend die
einheitenbezogenen Einzugsvereinbarungen indem Sie wieder mit F3 den Assistenten starten.

HEE)

E.. Cbjektnr. | Einheitennr. Einheiten... Vertragsnr, | Startdatum  Enddatum | LEW Art Zahlungs... | Objektko...  Bankcode | Beschreibung
» QEBI0004,.. 01.01.10  31.03.11 LEV Vertrag Einzugsw... E] BAMEK 1 Einzugsvereinbarung Grofi 5

EE Eigentiimer OBJOOOOB 01 00 - Einzugsvereinbarung erstellen _||’E|®
Dieser Assistent hilft Thnen, dieser Sollstellung eine
Einzugsversinbarung ZUZUmBISEn, « v v v v 0 0w e
Bitte wahlen Sie die Einzugsvereinbarungsart aus: . . . . . .

LEWAE . o o LEY Einheit =l

Einzugs-

vereinbarung

erstellen

Auf der ersten Seite des Assistenten mlissen Sie die LEV Art fir Einheit auswahlen.

&= Figentiimer OBJODOOB 01 00 - Einzugsvereinbarung erstellen |Z”E|E|

Dieser Assistent hilft Thnen, dieser Einheit eine
Einzugsvereinbarung ZUzUWeisen. . . . . . e e .
Einheit
Eigentimer | Mister . |Mister
Objektrr. . . ... OBI00040
Einheitennr., . . . . 10
Historig . . . . . .. ula}
Debitorenne, . . . . 00136
Startdatum . L L L L 01.04.11
Enddatum, . 0. l:l
E| n ZugS' Zahlungsform . . . . . . Einzugsverfah... [x]
VerEi n ba run Bankcode . . .. .. BAMNK 2
” g Beschreibung . . . . . . |Einzugsvereinbarung Eirheit 10] |
€rs te en Bl 60 a0 a0 oooao T20659742
Bank.Mame . . . . . . . RAIFFEISEMEAME ECHSHEIM
Bankkontonr, . . . . . . 4245722
Kontoinhaber . . . . . L Daniel Grofi
Fertigstellen ] [ Abbrechen
N Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Auf der zweiten Seite des Assistenten miissen Sie die gewiinschte Einheitennummer auswahlen und
noch mindestens Startdatum und Bankcode angeben. AnschlieBend bestdtigen Sie mit Fertigstellen um
den Datensatz anzulegen. Wiederholen Sie den Vorgang so oft bis Sie fir alle Einheiten die
entsprechende Einzugsvereinbarung erfasst haben.

& Einzugsvereinbarungen |'._ E|b__(|
E.. Objektnr. | Einheitennr. Einheiten... Yertragsnr,  Startdatum | Enddatum | LEY Art Zahlungs... ' Objektka... Bankcode | Beschreibung
OB10004. .. 01.01.10 31.05.11 LEV Yertrag Einzugsv... | BAME 1 Einzugswereinbarung Grofi L
M., QBIOO040 10 0o QB30004, .. 01,04,11 LEY Einheit  Einzugsy... EAME 2 Einzugsversinbarung Einbeit 10
M.. QBI0O040 11 00 QBI04 .. 01.04.11 LEY Einheit  Einzugsy... EBAMNE 2 Einzugsvereinbarung Einheit 11
M.. CBIOO040 12 0o QEI0004. .. 01.04.11 LEV Einheit  Einzugsy... EAME 2 Einzugswvereinbarung Einbeit 12
v
[ Alle anzeigen ] [Einzugsv... v] [ Funktionen v] [ Hilfe ]

HINWEIS

Beim Fertigstellen des Assistenten tragt RELion den Bankcode der Einzugsvereinbarung bei dem
betreffenden Einheitenvertrag in das Feld Bankcode des Registers Sollstellung ein.

RELion prtft, ob offene Posten vor dem Startdatum der Einzugsvereinbarung bestehen. Wenn ja,
wird die Gesamtsumme angezeigt und Sie kdénnten mittels Bestatigung RELion anweisen, diese
offenen Posten Uber die neue Einzugsvereinbarung auszugleichen.

Des Weiteren prift das System, ob konkurrierende Einzugsvereinbarungen bestehen. Einem
offenen Posten kann maximal eine Einzugsvereinbarung zugewiesen sein. Wenn Sie flr den
gleichen Posten eine neue Einzugsvereinbarung anlegen, muss die bereits bestehende
Einzugsvereinbarung beendet werden.

In der Kartenansicht sieht eine einheitenbezogene Einzugsvereinbarung wie folgt aus:

B Mieter 0BJD0040 11 00 0BJOD040-10-001 01.0...

Allgemein |

Eigentimer | Mister . . . | Mieter

Objekkrr. . o oo 0L QEI00040

Einheitennr, [ Hiskarie . 11 [ali}

Vertragsnr, . . . . . . OEJ00040-10-001

Startdaturn [ Enddatum |

Zahlungsfarm ., . . . L Einzugswetfahren

Objektkonta br. . . L L

Beschreilbung . . . . . . Einzugswereinbarung Einbeit 11

Bankcode, . . . . . .. BANK 2

kontoinhaber . . . . .. Daniel Grofi

Bankkontonummer, . . . | 4245722

Bankleitzahl [ Mame . . . | 72069742 | RAIFFEISEMBAMK ECHSHEIM
[ginzugse... v] [ Hilfe ]

Nach erfolgreicher Fertigstellung verandert sich der Wert des Links Einzugsvereinbarung der rechten
Infobox Vertragsinfo. Einheit. Klicken Sie auf den Link um alle Einzugsvereinbarungen, die der
Vertragszeile zugeordnet sind, ansehen zu kénnen.

EEE——— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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£ 0BJ00041-11-00 K0OOO1 24 - Wohnraummietvertrag

Allgemein | Mistparameter | Kundigung/ébnatme: | Sonstiges | Vertragsinformation
N opno4t-11-00 | & 3 Bl edeneverragsor, . [ ] Bankverbin )
Machtragsnr, . . . . . . 000 Beschrebung . . . . . . |
Datum Machtrag, . . . . I:l Vertragsbeginn [ -ende . | 01‘01‘11.. : T (o
Vertragsklasse . . . . . Mietvertrag [=] Kindigung bisfzum/néc...
Indexwerte ()
Vertragsart . . . . . . . 1-WHG Option bis/zumynéchste . | |
Migbvertragsart . . . . . “wohnaum | Letzte Mieterhdhung, . . | IS oo ©
Machtrag vorhanden . . Saldo Debitor . . . . . . [ 3.911,00 Optionswerte (0)
Migker Kontaktne . . . . |KOO0O124 £ Mieter Mame . . . . . . Erich Yogel
‘Wermieter Kontaktnr., . . KDDﬁthl @ Vermieter Mame . . . . . .i‘\"lircn Devi.l
Unterschrift Ver-f Mieter l:”:l Redgistrierte Mahnunge.., | 1]
Ubergabedatum, . . . . l:l Aktuelle Mabnakken . . . 1}
Bearbeiter . . . . . . DE
Freigabepriifung . | abgeschiossen ]
Einheiten | Kon Ii‘aram;he_ri
Bank Index | wertragsinfo. Einheit:

Objekknr. | Mr. Histarie Mutzung... | Vertrags... Wertrags... |Einzugswvereinbarung | akt.Einzugswersinbarung | Bezeichn... Einzugsver... (13

BI00041 11 00 1-WHi 01,0111 1 BAMNK1 |

OBI00041 12 00 1-WHG 010111 1 BAMKZ e o

OBI00041 13 01 1-WHG 01,0311 1 BANK3 ) sehssel o

v
25 3
[ Wertrag v] [ Funktion v] [ Drucken ] [ Hilfe ]

Da Sie eine Einzugsvereinbarung mit Einheitenbezug erzeugt haben, zeigt Ihnen das System in den
Feldern Einzugsvereinbarung und Bank aktuelle Einzugsvereinbarung der Einheiten
Vertragszeilen entsprechende Werte an.

Einzugsvereinbarungen die keinen Einheitenbezug haben, da Sie flir den Gesamtvertrag giiltig sind,
kdnnen nicht in den Vertragszeilen angezeigt werden.

Fall 3: Debitor mit einheitenbezogenen Einzugsvereinbarungen

Der Debitor méchte von Anfang an fir seine beiden Einheiten, die in diesem Vertrag bestehen,
getrennte Kontoverbindungen mit Einzug oder aber nur fiir eine Kontoverbindung einen Einzug.

Wadhlen Sie eine Vertragskarte aus, fir deren Debitor Sie eine Einzugsermachtigung anlegen méchten
und klicken Sie auf Vertrag/Einzugsvereinbarungen. Erfassen Sie flir die betreffende Einheit die
Einzugsvereinbarung Uber den Assistenten.

& 0B.J00041-09-00 KO000200 - Wohnraummietvertrag E
Allgemein | Mietparameter i| Kindigunig/abnatme | Sonstiges | Wertragsinformation
e e opoodi-09-00 | A ) B|edenevertragsne. . [ ] Bankverbin. . n
Machtragsnr, . . . . . . 000 Beschreibung . . . . . . | EiNgugsvere. .. ()]
Datum Machtrag, . . . . l:l Vertragsbeginn f -ende . | 01.01.11 A (0)
Wertragsklasse . . . . . Mietvertrag [=] Kindigung bisfzuminac...
Indexmerte (0}
Wertragsart . . .. . . . 1-WHS (%] ©ption bisfzum/néchste |
= = . 0
Mietvertragsart . . . . . ‘wohnraum Letzte Mieterhdhung, . . | Histor.Inde.... @
Machtrag vorhanden . . Saldo Debitar . . . . L | 0,00 Optionswerte (o
Migter Kontaktnr . . . | KOODOZ00 IRE:| Migher Name . . . . Math!as Gruber
Wermister Kontakbnr, . . KODDOD191 @ Vermieter Name . . . . . Mirco Devil
Unterschrift Ver-f Mieter. I:l I:l Registrisrte Mahnunge... | 0
Werpgp ekl o - [ ] aktuelle Mahnakten . . . | 0
Bearbeiter . . . . . . . DE
Freigabepriiffung . . . . | abgeschlossen
Einheiten | Kontakte | Sﬁl\;teil’.}aramet;r’i
Bank Index Vertragsinfo. Einbeit
Objektne.  Nr. Histarie Mutzung...  Vertrags... Mertrags... Einzugswereinbarung  akk.Einzugswereinbarung | Bezeichn... Einzugsver ... 0
OBI00041 o9 0o 1-WHG 01.01.11 1 BAMKL *~
CEIO0041 14 00 1-WHS 010111 0 iz ating ©
EE Einzugsvereinbarungen |’;||E|E\
< E.. Objektnr, | Einheitennt. Einheiten... | Vertragsnr, Startdatum | Enddatum | LEY Art Zahlungs... Objektko...  Bankcode | Beschreibung |
- M., OBI0004L k] 00 ©BI0004... 01.01.11 LEY Einheit  Einzugs... Btk 1 LEY Gruber‘ A
b
tle anzsigen | [Binzugsv... w| [Funktioren | [ HiFe

B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Fall 4: Verschiedene Einzugsvereinbarungen auf Sollstellungs-Objektkonten

Der Debitor moéchte bei einer oder mehreren seiner Einheiten fiir die verschieden Sollstellungszeilen
bzw. Sollstellungs-Objektkonten (Miete, BK, HK, Sonstiges etc.), unterschiedliche Kontoverbindungen

flr den Einzug nutzen.

Wahlen Sie eine Vertragskarte aus, fiir deren Debitor Sie eine Einzugsermachtigung anlegen moéchten
und klicken Sie auf Vertrag/Einzugsvereinbarungen und starten Sie mit F3 den Assistenten.

Wahlen Sie auf der ersten Seite des Assistenten die LEV Art fiir Sollstellung aus.

Dieset Assistent hilft Thnen, dieser Sallstellung eine
Einzugsvereinbarung zuzuweisen, . . . 0 0 0 0 0 0

Bitte wahlen Sie die Einzugsvereinbarungsart aus: . . . . . .

LEV AR . v vy o n |LE¥ Sallstellung =l
Einzugs-
vereinbarung
erstellen

£ Mieter, 0BJO0040 10 00 - Einzugsvereinbarung erstellen |Z| [E| [‘5__<|

Geben Sie auf der zweiten Seite mindesten Einheitennr., Startdatum und Bankcode an und bestatigen

Sie mit Weiter.

&= Mieter OBJO0040 10 00 - Einzugsvereinbarung erstellen |Z”E|rg|

Dieser Assistent hilft Thnen, eine Einzugsvereinbarung zu
o0 @aoiiorn GE0i0in GEoN0iD (AGRGED GEiGin Mg

Einheit

Eigentimer ! Mieker . | Mister

Chjekkor, . . . . . . QOBI00040

Einheitennr,, . . . . Dé-

Hiskarie, . . . . . . [ul}

Debitorernr. . . . . 00136

Startdaturm . . L 01.01.10

Enddaturn, . . . . ..
E| n ZUgS' Zahlungsform . . . . . . |Einzugsverfah... (=]
VerEinba Fun Barkcode . . . . .. B 2 ]

” g Beschreibung . . . . . . |Einzugsvereinbarung Einheit 09 |

ers te en B TE0E9742

BankMame . . . . . . . RAIFFEISEMBAMNE ECHSHEIM

Barkkontonr, . . . . . 4245722

Kortoinhaber . . . . . . Daniel Grof

[ < Zurlick ] [ Weiter = ] Abbrechen

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Auf der dritten Seite des Assistenten miissen Sie nun den Bezug zwischen Einzugsvereinbarung und
Sollstellungs-Objektkonten herstellen. Hierflir stehen Ihnen die Felder Sollstellungsart,
Abrechnungsart und Objekt-Kontofilter zur Verfligung.

Die drei Felder koénnen als Filter-Felder betrachtet werden. Wenn beispielsweise bei der
Sollstellungsart Nebenkosten ausgewahlt wird und das Feld Abrechnungsart leer bleibt, gilt diese
Einzugsermdchtigung flr alle Nebenkosten (BK, HK etc.), die in diesem Einheitenvertrag vorhanden
sind.

Wenn Sie den Objekt-Kontofilter verwenden, missen Sie natirlich darauf achten das mindestens eine
der Sollstellungszeilen des Einheitenvertrages mit einem der gewahlten Objektkonten gebucht wird.

EE Mieter OBJ00040 10 00 - Einzugsvereinbarung erstellen Z”E”zl

Hier haben Sie die Maglichkeit Thren Lastschrifteinzug auf ein
bestimmtes Konto zu begrenzen, Z.E. Wenn Sie méchten, dass
von digsem Bankeinzugskonto nur die Heizkosten eingezagen
werden. Den Objekk-Kontofiter kinnen Sie entsprechend
(e fh coniaim aopein oomisin craibis aspdin oo

wenn nicht, lassen Sie die Felder leer und klicken Sie auf

Uil n G inbo=m GuGho-m Gi6ro-y GLGhosn Gioiosn Giolo-n Gib
Solstellungsart . . . . . |Migte =
Abrechnungsart, . . . . | |

Obijekt-Kontofiler . . . . £00502 (4]

L )

Einzugs-
vereinbarung
erstellen

Fertigstellen ] [ Abbrechen ]

Sie koénnen im Objekt-Kontenfilter mehrere Konten auswdahlen allerdings funktioniert als
Verbindungszeichen nur ,|* - was in diesem Fall soviel wie ,und" bedeutet. Pro Objektkonto
erzeugt das System dann eine einheitenbezogene Einzugsvereinbarung.

Alle Einzugsvereinbarungen eines Vertrages anzeigen
Wenn Sie sich einmal einen Uberblick ber alle Einzugsvereinbarung eines Vertrages verschaffen
mochten, klicken Sie einfach auf den Link Einzugsvereinbarung in einer der Infoboxen.

Daraufhin 6ffnet sich die zunéchst gefilterte Ubersicht Einzugsvereinbarungen. Wenn Sie den Button
Alle anzeigen betatigen werden Ihnen alle vorhandenen Einzugsvereinbarungsdatensdtze zum Vertrag
angezeigt.

&= Einzugsvereinbarungen

E.. Objektnr. | Einheitennr. Einheiten... ‘ertragsne.  Startdatum | Enddatum | LEW Art Zahlungs... | Objektkn... | Bankcode | Beschreibung
QE10004.,. 01.01.11  31.03.11 LEVEinheit Einzugsy... i BANE Einzugsversinbarung Yogal s
.. OBJO0041 i1 oo QOEI0004... 01.04.11 LEY Einheit  Einzugsw... BANEL Einzugswereinbarung Mogel 1170
.. OBJ0O041 1z 00 OE10004... 01.04.11 LEV Einheit  Einzugsy... BANKZ Einzugswersinbarung Wogel 1240
M., OBI00041 13 01 OB10004... 01.04.11 LEY Einheit  Einzugsw... BANES Einzugsvereinbarung Yogel 1311 —
v
[F\IIe anzeigen] [Einzugsv... v] [Funktionen v] [ Hilfe ]
I Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Die Einzugsvereinbarung in Zusammenhang mit den Vertragsassistenten.
Nachfolgend wird hier auf die einzelnen Vertragsassistenten im Miet- und WEG-Bereich eingegangen die
in Zusammenhang mit der Einzugsvereinbarung stehen.

Assistent

Neuvermietung
Vertragswechsel

Beschreibung

EEI&)

i Neuvermietung Wizard

Externe Vertragsnr. . . . |WWHY 48744

Beschreibung . . . . . . |Wohnraummietvertrag Buchschuster

Unterschrift Vermieter . . 28.02.10
Unterschrift Misker . . . 01.03.10
Ubergabedatum, . . . . 01.03.10

Etfassung weiterer Vertragsdaten

Mietsicherheit . . . . . . O
Einzugsvereinbarung . .
kindigung . . . . .. O
Dk D B D
IS R gty (kD O
Ausskatbung, . .. L L O
Staffelmiete. . . . . . . O
[ < Zuriick ] [ Weiter = ]

Diesen Assistenten wurde um die Option Einzugsvereinbarung
erweitert. Somit kann eine vertragsbezogene Einzugsvereinbarung bereits
im Assistenten erfasst werden. Diese Einzugsvereinbarung bezieht sich
dann auf alle im Assistenten ausgewahlten Einheiten und auch auf
Einheiten die dem Vertrag zu einem spateren Zeitpunkt zugefligt werden
kénnten.

HINWEIS

. Sollen fur die jeweiligen Einheiten unterschiedliche
Einzugsvereinbarungen und somit auch unterschiedliche
Bankverbindungen gelten, ist diese Option leer zu lassen. Sie
mussen dann nach Fertigstellung der Neuvermietung im Anschluss
pro Vertragszeile die Funktion Einzugsvereinbarung Vertragszeile
anwahlen, um flir die jeweiligen Einheitenvertrage individuelle
Einzugsvereinbarungen zu erfassen.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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& Neuvermietung Wizard

Starkdaturn . ...
Enddatum. . . . .. ..
Zahlumgsform . . . . . .
el o 00 06 oaon

Etfassung Einzugsvereinbarung

01,0310
Einzugsverfah... [=]
BANKL

|Einzugsvereinb. Buchschuster| |

72050000

Bank Mame . . . . . . . St Spk Augsburg
Bankkontone, . . .. . . 24553965
Kontainhaber . . Michaela Buchschuster
[ < Zurlick ] [ Weiter > ] Abbrechen

Die Erfassung der Einzugsvereinbarung im Neuvermietungs-Assistenten
entspricht der bisherigen Erfassungsmethode.

In diesen beiden Assistenten kénnen Sie keine neue Einzugsvereinbarung
erfassen. Das System prift jedoch bei Fertigstellung ob flir den
Gesamtvertrag eine Einzugsvereinbarung existiert. Ist die der Fall wird der
Bankcode der vertragsbezogenen Einzugsvereinbarung in den neuen
Einheitenvertrag Ubertragen. Somit gilt die Vertrags-Einzugsvereinbarung
automatisch auch fiir den neu hinzu gekommenen Einheitenvertrag.

Zumietung von Einheiten
Zukauf von Einheiten

Vertragswec hsel/ &8 VertragswechselfVerkauf WEG |'. ||: [g|
Verka Uf WEG .............. Erfassen des neuen Eigentmer . . . . . . . . ...
Meuen Kontakt anlegen . [
Vel‘ka uf Einzen‘ler Kontakknr, . . . . . . . KO0000&E
Einheiten WEG R ot o et Daniela Berger
(BIZ oihih simihin oumio 86156
@k s Augsburg
Adresse . ... kurzes Geland Sa
Debitorennr, . . L 00044
Beginn Mutzen-Lasten . . m
Vertragsne, . . . .. ..
[ < Zuriick ] [ Weiter =

Diese beiden Assistenten verfiigen Uber die Mdoglichkeit die
Einheitenvertrage direkt einem anderen bestehenden WEG-
Kaufvertrag hinzu zu fligen in dem der Vertrag im Feld Vertragsnr.
ausgewahlt wird. Allerdings ist es dann nicht mdglich bei diesem
Prozess eine Einzugsvereinbarung zu erfassen.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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EE Vertragswechsel/Verkauf WEG

.............. Etfassung Einzugswereinbarung . . . . . . o
Starkdatum . ... L
Enddatum, . .. ... I:l
Zahlungsform . . . . . .
Bankcode . . . L ... BANK1
Beschreibung . . . . . . |Einzugsvereinbarung Berger
BLZ. . o 72050000
Bank Mame . . . . .. . St Spk Augsburg
Bankkontonr, . . . 2405458
Kontoinhaber . . . ... Daniela Berger
[ < Zuriick ] [ Weiter = ]

Den Assistenten wurde eine neue Seite flir die Erfassung der
Einzugsvereinbarung hinzugefligt. Somit kann eine vertragsbezogene
Einzugsvereinbarung bereits im Assistenten erfasst werden. Diese
Einzugsvereinbarung bezieht sich dann auf alle im Assistenten
ausgewahlten Einheiten und auch auf Einheiten die dem Vertrag zu einem
spateren Zeitpunkt zugefiigt werden kénnten.

HINWEIS

. Sollen flr die jeweiligen Einheiten unterschiedliche
Einzugsvereinbarungen und somit auch unterschiedliche
Bankverbindungen gelten, ist die Seite leer zu lassen. Sie mussen
dann nach Fertigstellung der Neuvermietung im Anschluss pro
Vertragszeile die Funktion Einzugsvereinbarung Vertragszeile
anwahlen, um fir die jeweiligen Einheitenvertrage individuelle
Einzugsvereinbarungen zu erfassen.

Léschen und Andern der Einzugsvereinbarung
| Loschen einer oder mehrerer Einzugsvereinbarungen:

(_'_jffnen Sie die Vertragskarte deren Einzugsvereinbarung Sie I6schen mdéchten und 6ffnen Sie die
Ubersicht Einzugsvereinbarungen (ber den Button Vertrag/Einzugsvereinbarungen.

B Einzugsvereinbarungen

OEJ-006 03

Cbjektnr,  Einheitennr, Einheiten, .. Werkragsnr,
00 OEJ-006-01-001 01.01.10

Startdaturn  Enddatum | Zablungs...  Objektko,.. Startdat...  Bankcode  E
Einzugsw... 00000 01.01.10 BAMEKZ &)

L otottol JEinzugsv.. | 608071 0101 10]BankL EX ]

OBJ-006-01-001

| £

|

[Einzugsv. 0 v] [ Hilfe: ]

Um einen Einzugsvereinbarungsdatensatz zu l6schen, empfehlen wir Ihnen, diesen vorher Uber die
Kartenansicht zu 6ffnen und genau zu prifen, ob dies der Richtige ist.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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\____‘_/

Nun kdnnen Sie entweder mit F4 den Datensatz komplett entfernen oder ein Enddatum eingeben. Somit
wird die Einzugsvereinbarung inaktiv, bleibt aber weiterhin als Datensatz bestehen.

Andern einer oder mehrerer Einzugsvereinbarungen:

Fir eine Anderung o&ffnen Sie, wie beim L&schvorgang beschrieben, die entsprechende Ubersicht
Einzugsvereinbarungen. Nun kbénnen Sie die Werte der Felder Startdatum, Enddatum,
Lastschriftart, Objektkonto Nr., Bankcode und Beschreibung verdandern.

HINWEIS

Wenn Sie im Feld Objektkonto Nr. auf den AssistButton klicken, o6ffnet sich die
Objektkonteniibersicht, welche Ihnen nur die Objektkonten anzeigt, die fir Sollstellungen
zugelassen sind. Beim Auswahlen eines der Konten prift RELion, ob fiir dieses Konto Sollstellungen
bestehen. Wenn nicht, wird Ihnen eine Fehlermeldung angezeigt.

"Einheitenbezogene Einzugsvereinbarungen" und "vertragsbezogene Einzugsvereinbarungen" dirfen nicht
gemischt vorhanden sein. Bei der Erfassung wird dies verhindert. Die Anzeige im Einheitenvertrag,
Register Sollstellung "Fehlstatus" weist darauf hin, dass historisch beide Einzugsvereinbarungen aktiv
sind und Uberarbeitet werden mussen. Das heiB3t: einer von beiden muss beendet werden.

5. Solistellungszeilen
So wie einerseits die richtige Einrichtung der Bankverbindungen und Einzugsvereinbarungen fir Objekt
und Debitor flir einen erfolgreichen Zahlungslauf notwendig sind, ist es auch andererseits wichtig die
Sollstellungszeilen fiir das regelmaBige Buchen der Forderungen pro Einheitenvertrag zu hinterlegen.

Hierbei gibt es drei Mdglichkeiten:

Erfassung von Plansollstellungszeilen am Einheitenstamm um daraus Sollstellungszeilen fir
Einheitenvertrage des Einheitenstammes zu generieren

Direkte Erfassung der Sollstellungszeilen pro Einheitenvertrag

Automatische Erzeugung von Plansollstellungszeilen aus Sollstellungszeilen

Plansollstellungen
Plansollstellungen sind den Einheitenstdémmen zugeordnet und kénnen je nach Einrichtung des Moduls
Vertragsverwaltung in neue Einheitenvertrage automatisiert Gbernommen werden.

& RE Yertrag Einrichtung

Allgemein | Mummerierung | Dienstleistungsvertrag
Sollst.bei Leerstand . . . |Plansollstellung] (=]
Sallst. Meuvermietung . . |Plansollstellung [
SEY-Kto.Hausgeld . . . . gz10(+]
SEY-Kko.Yerwalterhon. .. gzz0(%]
SEY-Kto. Sonstige Kosten 2230 %]
SEY-Kko.Sockelbetrag . . gz40(%]
SEY-Kto,Mietauszahlung . 5250 (%]
EEE Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Erfassung von Plansollstellungszeilen
Bevor die eigentlichen Plansollstellungszeilen erfasst werden kdnnen, miuissen Sie die
Plansollstellungsarten festlegen. Uber die Plansollstellungsarten wird gesteuert, welche der
Plansollstellungszeilen bei der Erzeugung einer neuen Einheitenhistorie (beispielsweise durch
Mieterwechsel, Klindigung) tbernommen werden sollen.

1. Wahlen Sie im MenlUbaum die Ordner Zahlungsverkehr / Einrichtung
2. Offnen Sie das Fenster Plansollstellungsarten

B Plansollstellungsarten Z E| le

Obernahme in | Obernahbme

Plansollstellungsart Beschreibung Leerstand in Vertrag

LEER Leerstands-Sallskelung v ~
MARKT Markk-Mieten v

PLAM Plan-Mieten

SOLL Soll-Migten

W

Wenn kein Haken in den Feldern Ubernahme in Leerstand und Ubernahme in Vertrag gesetzt
wurde dienen Plansollstellungszeilen mit dieser Plansollstellungsart lediglich informativen
Planungszwecken. Voraussetzung fur diese Funktion ist die entsprechende RE Vertrag
Einrichtung.

HINWEIS

Die Haken in den Feldern Ubernahme in Leerstand und Ubernahme in Vertrag kénnen
unter allen Plansollstellungsarten nur einmal vergeben werden.

Microsoft Dynamics NAY &l

"'-\ T51645951-001
[

ACHTUNG: Sie kinnen Ubernahme in Leerstand SOLL nicht zur Yerwendung kennzeichnen,
da bereits der Ubernahme in Leerstand LEER, gekennzeichnet ist,

Haben Sie die Plansollstellungsarten festgelegt, konnen Sie nun pro Einheitenstamm
Plansollstellungszeilen erfassen. Offnen Sie hierzu die entsprechende Einheitenstamm Karte
und klicken Sie auf den Button Einheitenstamm / Plansollstellung.

N Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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8 0BJ00001 1 Mieter, - Einheitenstamm Karte

Ubersicht F5
Algemein | anmietsolistel i . 3 hi i Skt
lgemein | anmietsollstellung || verteilung | Belegefvorgange | Archiv | Sonstiges Einhsitenvertrag Karts StrgHFS
Eigentiimer | Mister , . . |Mister # 8 =P Fertigstelungsdatum . . [ 01,01  Dimensionen Umschalt-+trg-+
Objektnr.. L 0BJ00001 Enddatum. . . ... anmietsollstellungen anzeigen
Einheitennr.. . . . . .. 1@ werwalungsbeginn . . . gl Plansollstelung
Beschreibung . . . . . i3 ZKB it Balkon | Werwakungsende . . . . Solstellungsdifferenzbuchblatt
Migterhohung Berechnungsmodells (4
Adresse .. ... L !Ma\straﬁe 30a | Mubzungsart . ... L 1-WHG | o & e
Adresse2, ... L I | mMutzungsartenbasse . . [Wohnrg  Vertellungen Umschalt+5trg-+¥
: ; :
pzcode. oo |:|86156|I| QMEaKtar L L 105 Einheitenstammdet ils
i Vergleichswohnungen
Gty St ot |Augsburg [#]| Werteilcade . . . . . .. 0-QM...
‘Zabict l:l PWiSE Geschaftsbuchu : Abrechnungskreis Beteiligung Umschalt+5trg+8
Stockwerk ... ... 01.0G (3] Finanzierungsart . . . . Zusatzfelder
(fage i W [Limgs E3] RS e Einheitenstamm / Kundendaten
Gebdude . . . .. . .. H3 30 {3 Ende Belegungsbindung . Prifung PflichtFelder
hioUscinganc it e e el Hausmeister . .. . . . Leerstand erstellen
Anzahl Zimmer (Text) . . Hausmeister Name . . . o ]
. X Immabilienportal Einheit
Freigabepriffung . . . . |abgeschlossen
Finanzen 3
[Enheiter... ] [ hife ] |

Die Erfassung der Plansollstellungszeilen verhdlt sich genau so wie die Erfassung von
Sollstellungszeilen. Sie mussen lediglich darauf achten den Plansollstellungszeilen die richtige
Plansollstellungsart zu zuordnen.

2 Plansolistellungen

Gesndert Verteillun... Faktar Betrag pro Betrag
Kontanr, Startdatum |Plansollstellungsart | Enddatum  Bemerkungen Betrag Metto Betrag  am Reichweite | Einheit Yerteilcode Ei... Verteilcode Kalk,Jaht
600001 01.01.08 |LEER ‘WWohnungen St. Frei 650,00 650,00 11.08.10 1M 0-QM GES, 105,00 6,19 7.600,00 4
600001 01.01.08 |MARKT “Wohnungen St frei &70,00 670,00 11.08.10 1M 0-QM GES, 105,00 6,38 8.040,00
600001 01.01.08 PLANl E] ‘Wohnungen St. frei 660,00 660,00 11.08.10 1M 0-QM GES, 105,00 6,29 7.920,00

v
[Bansolst..._~]
Karte Umschalt+FS | p—

Zur leichteren Erfassung und Datenpflege der einzelnen Plansollstellungsdatensatze gibt es eine
Kartenansicht.

Erfassung der Miete pro qm:

Bei Bedarf kann der Anwender die geplante Miete pro Quadratmeter in das Feld Netto Betrag
pro Verteilcode eingeben. Aus diesem Wert und dem Verteilungsfaktor der Einheit sowie unter
Berlicksichtigung der MWSt Geschaftsbuchungsgruppe wird der neue Monats- und Jahresbetrag
der Plansollstellung errechnet.

Erzeugung von Plansollstellungszeilen aus Sollstellungszeilen

Sie koénnen zu einem bestimmten Zeitpunkt (Stichtag) aus aktiven Sollstellungszeilen von

Einheitenhistorien automatisiert Plansollstellungszeilen in den zugehdérigen Einheitenstammen erzeugen.

1. Offnen Sie die Stapelverarbeitung Sollstellungen in Plansolistellungen iibertragen indem Sie
diese aus einer Mietvertragskarte oder Einheitenvertragskarte tber den Funktions-Button oder im
Menlibaum unter Vertragsverwaltung/Periodische Aktivitdten starten.
Wie der Name der Stapelverarbeitung bereits ausdriickt, werden die aktiven Sollstellungszeilen
von Einheitenhistorien zu einem bestimmten Zeitpunkt (Stichtag) in deren zugehérigen
Einheitenstamm als Plansollstellungszeilen erzeugt.

2. Definieren Sie den gewlnschten Filter im Register Sollstellung und flllen Sie die Felder im
Register Optionen aus.

EEE——

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
Erstellt von: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner / Stand: November 2012



& Sollstellungen in Plansolistellungen iibertr... |Z E|fz|

Sollstellung | Opticnen

Stichtag . . . . ... . 01.01.09
Skartdakumn der Plansollskellung, . . . . . 01.01.09
Plansolistellungsart . v v v 0 0 v w L PLAN|

ACHTUMG: ¥Yorhandene Plansollstellungen mit der
angegebenen Plansollstellungsart - PLAN
ab dem Startdatum 01.01.09 werden iberschrieben.

[ Drucken. .. ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Folgende Felder stehen zur Verfiigung:

Stichtag:
Nur Sollstellungen, die zu diesem Tag glltig sind (Startdatum, Enddatum) werden
Ubertragen.

Startdatum der Plansollstellung:
Hier geben Sie das Startdatum an, das flr die erzeugten Plansollstellungen gilt.

Plansolistellungsart:
Hier missen Sie eine Plansollstellungsart auswahlen, die fiir die erzeugten Plansollstellungen gilt.
Mit F6 kénnen Sie aus den vorhandenen Plansollstellungsarten auswahlen.

Mit Start der Stapelverarbeitung erhalten Sie einen Ausdruck Uber die soeben durchgefiihrte
Aktion.

Report 5052603 Seollst. in Plansollst. iibertragen 12, Januar 2010
RELion_Schulung_NAVS Seite 1
Objekinr.: 009, Einheitennr.; 01, Einheitenhistarie: 00, Eigentimer/ Mieter: Mieter de
Stichtag 01.03.09
Startdatum der Plansollstelling  01.01.10
Plansollstellungsart S0LL
Objektnr. ooa Hindenbrugstraiie 33a
Einheitennr. Kontonr. Beschreibung Betrag  Netto Betrag Plansollstellungsart
1) GO0001 Wahnungen St frai G00,00 BO000 SOLL
m BO20T1 Bl-Worauszahlungen St frei 0,00 TO000 SoLL
iyl BOROY2 Hk=VYorauszahlungen Stfrei 50,00 50,00 S0OLL

HINWEIS

Plansolistellungszeilen kénnen ebenfalls Gber die Module Mietanpassung und ImmoBorse
erzeugt werden.

EEE——— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Aus den Sollstellungzeilen werden - meist monatlich - mittels der Stapelverarbeitung Solistellung

erstellen die Forderungen, resultierend aus dem Vertragsverhaltnis mit dem Debitor, gebucht.

Erfassung von Sollstellungszeilen
1. Offnen Sie eine Einheitenvertrag Karte zu der Sie Sollstellungzeilen erfassen méchten und
klicken Sie auf den Button Einheit / Sollstellungen.

E= Mieter, 0BJO0003 Werner-von-Siemensstrafie 50 - 1/00 Manuela Koppel - Einheitenvertrag Karte

CEX

Allgemein | Sollstellung | verteilung | Belege/Yorg&nge | Imma Borse | Archiv | Sonstiges

Keine Sollstellung . . . . [ Barkcode. . . .. .. [Bar 1

Datum letzte Sollstellung. | 01.03.08 Barkleitzahl, . . . . . . 72050000

Brutto Sollstellung ges. .. 950,00 Bark Kontonr.. . . . . . 240345865

Brutto Miete . . . . . 700,00 Barkname . . . . ... Sk Spk Augsburg

Brutto Mebenkosten. . . 250,00 Konkoinhaber . ., . . . Manuela Kippel

Brutto sonst. Sollstellung 0,00 Ubersicht F3

r Benerkungen

FalligkeitsF e

b Einheitenstanm

Reichweite . . . . . ., i 1M Umschalt+3trg+5

Buchenzum. . . . . . . |Anfang =] Dimensionen Umschalt+5trg+D

Mahrmethodencods (... [MIETER Globale Kontakte Umschalt+5trg+G

Registrierte Mahrunge. .. a Einheitenbezichung anzeigen

Aktuelle Mahnakken . . 1] Berichtstesxte *

WSk Geschaftsbuchu... |ST.FRET 3] Abrechrung »
Einheitendetails 3
Wertrag Umnschalt+5trg+M
Anmietverkrag
Posten Strg+FS

Geschaft,., | Konkaktnr, W 2. Mo B ML g Kontakk PLZ K

Leerstandsposten

p | MIETER KOOO0O0SS A, A, A S nsstrafie 50 SE004 AL

| Skatistik. Fa
Erweiterte Funktionalitaten 3 “
< >
Immobilienportal Einbeit
[ Einheit V] [ Zeile V] [ Furnkkion V] Drucken V] [ HilFe ]

Bei der Erfassung einer neuen Sollstellungszeile wahlen Sie zunachst ein Objekt-Buchungskonto
Uber das Feld Kontonr. aus und tragen Sie ein Startdatum und einen Betrag ein. Alle weiteren
Felder werden vom System gefilllt und koénnen bei Bedarf geandert werden. Um eine

Sollstellungszeile zeitlich zu begrenzen mussen Sie ein Enddatum eingeben.

E Mieter 0BJOD003 MY Siemens-Park 1 Mieter OBJ0O0003 1 00 - Sollstellung

Kaontont. Startdatum | Enddatum | Wertragsnr. | Bemerkungen Beschreibung Betrag Yerteilun... | Fakkor Verteil... Metto Betrag... Metto Betrag...

600001 01.01.08  31,12,08 0BI000D... ‘Wohnungen St. frei Wohnungen St Frei 630,00 0-QM GES. 105,00 6,57 §.280,00 A
600001  01.01.09 0B10000... Wohnungen St. frei Wohnungen St. Frei 700,00 0-QM GES 6,67 5.400,00
» 608071 01,0108 31,1208 OBJ0OOO... BK-vorauszshlungen St frei B-¥orauszahlungen 3t frei 240,00 0-QM GES 2,249 2,880,000
608071  01.01.09 ©OBI0OON... EK-Yorauszahlungen St, Frei Bk-Vorauszahlungen St. Frei 200,00 0-QM GES. 105,00 1,90 2.400,00
608072 01,0108  31.12.08 OBIODOO... HE-Vorauszahlungen St.Frei HE-Yorauszahlungen St.frei 40,00 0-QM GES, 105,00 0,33 480,00
608072 01.01.0% OBI0D0N... HK-Yorauszahlungen St.frei HE-¥orauszahlungen St frei 50,00 0-QM GES, 105,00 0,43 &00,00

v

[iullstellung v] [Nur Alkive | .. ] [ Funktion v] [ Hilfe: ]

Die fett dargestellten Zeilen sind aktive Sollstellungen. Uber den Button Nur Aktive/Alle kénnen
Sie die Ansicht filtern.

Uber das Menii Funktion kénnen Sie bereits vorhandene Sollstellungen verdndern. Bei den
Aufrufen o6ffnet sich jeweils ein Assistent - bitte folgen Sie den Anweisungen des Assistenten.

Zur leichteren Erfassung und Datenpflege der einzelnen Plansollstellungsdatensatze gibt es eine
Kartenansicht die Sie lber den Button Sollstellung / Karte 6ffnen kdnnen.

Erfassung der Miete pro gqm:

Bei Bedarf kann der Anwender die geplante Miete pro Quadratmeter in das Feld Netto Betrag
pro Verteilcode eingeben. Aus diesem Wert und dem Verteilungsfaktor der Einheit sowie unter
Beriicksichtigung der MWSt Geschaftsbuchungsgruppe wird der neue Monats- und Jahresbetrag
der Sollstellung errechnet.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Beschreibung der Sollstellungszeile

Eine Sollstellungszeile besteht aus folgenden Feldern:

Bezeichnung
Objektnr.
Einheitennr.
Einheitenhistorie
Eigentiimer/Mieter
Vertragsklasse
Vertragsnummer
Systemfelder
Kontonr.

Pflichtfeld

Startdatum
Pflichtfeld
Enddatum
Optional
Beschreibung
Systemfeld
Bemerkungen
Optional

Solistellungsart
Nebenkostenart
Systemfeld
Betrag

Pflichtfeld

Netto Betrag
Pflichtfeld

Netto Betrag (MW)
Infofeld

MWST %
Infofeld

MWST Betrag
Infofeld

MWST

Geschiftsbuchungsgruppe

Optional

MWST Produktbuchungsgruppe

Rangfolge
Infofeld

Falligkeitsformel
Optional

Beschreibung

Diese Felder werden vom System zur internen Verwaltung
mitgeflihrt und dienen der Verknlipfung zwischen Sollstellungszeile
und Einheitenvertrag. Sie kdnnen zwar eingeblendet, aber nicht
verandert werden.

Klicken Sie auf den AssistButton und Sie bekommen alle Konten
des Objektes angezeigt, welche einer Sollstellungsart zugeordnet
sind. Wahlen Sie eines davon aus auf das die Sollstellung spater
gebucht wird.

Beginn der Sollstellung

Ende der Sollstellung

In diesem Feld steht der Wert des Feldes Beschreibung
Konto aus dem gewahlten Objektkonto.

Hier kdnnen Sie eine weitere Bemerkung zur Sollstellung erfassen.
RELion blendet = automatisch den Wert  des Feldes
Beschreibung ein.

Diese Feldwerte werden vom System in Abhdngigkeit der
Sollstellungs- und Nebenkostenartart aus dem Objektkonto
angezeigt und kénnen nicht verdandert werden.

Bruttobetrag der Sollstellung - errechnet sich automatisch, wenn
in Netto Betrag etwas eingegeben wurde.

Nettobetrag der Sollstellung - errechnet sich automatisch, wenn in
Betrag etwas eingegeben wurde.

Hier wird der Netto Betrag in Mandantenwahrung (MW) angezeigt.
Auf Sollstellungsiibersicht-Ebene kann dieses Feld nicht verandert
werden.

Der Wert des Feldes ist abhdngig von den Werten der Felder
MWST Geschiftsbuchungsgruppe und MWST
Produktbuchungsgruppe. Auf Sollstellungsiibersicht-Ebene kann
dieses Feld nicht verandert werden.

Der Wert des Feldes ist abhangig vom Wert des Feldes

MWST ©%%b. Auf Sollstellungsiibersicht-Ebene kann dieses Feld nicht
verandert werden.

Der Standardwert des Feldes ist abhangig vom Wert aus der
Einheitenkarte, Register Solistellung, MWST
Geschiftsbuchungsgruppe. Sie konnen (ber den AssistButton
eine andere Auswabhl treffen.

Der Standardwert des Feldes ist abhangig vom Wert aus der
Sachkontokarte des entsprechenden Objektkontos. Auf der
Sachkontokarte befindet sich im Register Buchung das Feld
MWST Produktbuchungsgruppe. Sie koénnen (ber den
AssistButton eine andere Auswahl treffen.

Der Wert dieses Feldes wird beim Zahlungsausgleich von
gebuchten Sollstellungen verwendet. Er bezieht sich auf das
gleichnamige Feld im Objektkonto.

Der Standardwert des Feldes ist abhangig vom Wert auf der
Einheitenkarte. Sie konnen bei Bedarf einen eigenen Wert
eintragen oder dieses Feld leer lassen. Wenn das Feld leer ist, ist
Falligkeit gleich Buchungsdatum.

Folgende Werte sind zuldssig:
Zahl: 0-9999
Einheit: T=Tag
TW  =Arbeitstag (wenn ein Landerkalender

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Reichweite

Infofeld

Enddatum Reichweite
Systemfeld

Einheit aktiv ab
Infofeld

Zuletzt gebucht am
Systemfeld

Zuletzt gebucht von
Systemfeld

Geandert von
Systemfeld

Gedndert am
Systemfeld

Anderungsgrund

storniert
Systemfeld

- 93 - RELion®

hinterlegt ist
W = Woche
M = Monat
Q = Quartal
J = Jahr

Allen Einheiten kann ein ,L" vorangestellt werden. Dies bedeutet,
dass die aktuell laufende Zeiteinheit verwendet wird.

Beispiel:
LM = der im Arbeitsdatum eingestellte laufende Monat

Falligkeiten, die vor dem Sollstellungsdatum liegen kénnen Uber
negative Werte eingegeben werden > z.B. -3T

Der Wert des Feldes ist abhangig vom Wert auf der
Einheitenkarte.

Der Wert des Feldes wird ab dem erstmaligen Buchen automatisch
von RELion gesetzt und aktualisiert sich mit jedem weiteren
Sollstellungslauf.

Der Wert des Feldes ist abhangig vom Wert auf der
Einheitenkarte.

Der Wert des Feldes wird ab dem erstmaligen Buchen automatisch
von RELion gesetzt und aktualisiert sich mit jedem weiteren
Sollstellungslauf.

Es wird das Namensklirzel des Mitarbeiters gezeigt, der zuletzt
einen Sollstellungslauf durchgefiihrt hat. Der Wert des Feldes wird
automatisch von RELion gesetzt.

Es wird das Namenskiirzel des Mitarbeiters gezeigt, der diese
Sollstellung zuletzt geandert hat. Der Wert des Feldes wird
automatisch von RELion gesetzt.

Es wird das Datum gezeigt, an dem diese Sollstellung zuletzt
geandert wurde. Der Wert des Feldes wird automatisch von RELion
gesetzt.

Wenn in der RE Einrichtung, Register Anderungsgrund im Feld
Vorgabe Anderungsgrund ein Wert hinterlegt ist, wird dieser
beim manuellen Erstellen einer neuen Sollstellung in das Feld
Anderungsgrund ceingetragen. Dieser Wert kann in der
Sollstellungsibersicht geandert werden.

Sobald Sollstellungen automatisch (Wirtschaftsplan,
Sonderumlage, Mietanpassungen) erzeugt werden, generiert sich
der Wert ebenfalls aus den jeweiligen Feldern der RE
Einrichtung, Register Anderungsgrund. Dieser Wert kann in der
Sollstellungsiibersicht nicht mehr geandert werden.

Mit Hilfe dieses Feldes kann der Anwender nachvollziehen, weshalb
eine Sollstellung erzeugt wurde.

Wenn die Sollstellung Uber Funktion / Zeile stornieren, storniert
wurde, setzt das System hier automatisch einen Haken und die
Sollstellung wird beim nachsten Sollstellungslauf nicht mehr
berlicksichtigt.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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D) Der Verarbeitungsteil im Zahlungsverkehr
Der Verarbeitungsteil im Zahlungsverkehr betrifft zum Einen den Kreditor-Bereich und zum Anderen den
Debitor-Bereich. In den folgenden Kapiteln werden Ihnen die Arbeitsablaufe beider Bereiche erlautert.
Arbeitsablaufe, die identisch sind haben wir in einem Kapitel zusammengefasst.

1. Debitor-Bereich
Um flr den debitorisch ausgerichteten Zahlungsverkehr eine Zahlungsdatei fiir Einzug oder Auszahlung
erstellen zu kénnen, muss das System auf verschieden Stamm- und Bewegungsdaten des Mandanten
zugreifen. Die Stapelverarbeitung fir den Sollstellungslauf verarbeitet und prift die Gilltigkeit dieser
Informationen um daraus Buchblattzeilen zu erstellen. Die daraus entstanden Debitorposten kdnnen
mittels eine Lastschrifteinzugs ausgeglichen werden sofern filir den Debitor eine gliltige
Einzugsvereinbarung besteht.

Beim debitorischen Zahlungsverkehr werden fallige Forderungen (Miete, Betriebskosten, Hausgeld,
Abrechnungsnachzahlungen usw.) eingezogen, aber auch manchmal Verbindlichkeiten, beispielsweise
Guthaben aus der Jahresabrechnung, ausgezahlt.

In diesem Abschnitt wird Ihnen erldutert, wie Sie aus offenen Forderungen und Verbindlichkeiten
Zahlungsvorschlagsposten generieren, diese prifen und eventuell fehlende Daten (Kontoverbindung,
Verwendungszweck etc.) nachtraglich ergdnzen und zum Schluss eine Zahlungsdatei flir die Bank
erstellen.

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Grafik: Einflussfaktoren auf die Zahlungsdatei-Erstellung im Debitor-Bereich

Einflussfaktoren auf die Zahlungsdatei-Erstellung im Debitor-Bereich

stamm

Objekt f‘\n/ Einheiten-

ry)| CLHIChE: T Debitor
“/ vertrage

Der Sollstellungslauf
verarbeitet all die im , Trichter
vorhandenen
Stammdateninformationen
und bildet daraus
Buchblattzeilen wodurch nach
dem verbuchen
entsprechende Debitorposten
entstehen.

\,Q
RE-
Debitor
c Banken
Sollstellungs

-zeilen

debitorischen Zahlungsverkehrs:
« RE Bankeinzugsvorschlag

Anwender startet eine der vier Stapelverarbeitungen des

RE Bankeinzugsvorschlag ohne Einheitenbezug

.
* RE Auszahlungsvorschlag
.

RE Auszahlungsvorschlag ohne Einheitenbezug

6riifkriterien fiir die von Zahl hi t \
ACHTUNG: Das System Filtert in allen Féllen nach einem entsprechenden
Zahlungsformcode. Debitorenposten die keinen Zahlungsformcode haben, werden
nicht gefunden.

Bankeinzugsvorschlag

« Suche aller offenen Debitorenposten die den Filterkriterien der
Stapelverarbeitung entsprechen

* Debitorenposten mit Wert im Feld Abwarten tiberspringen

* Posten mit Saldo kleiner Null (Guthaben) tberspringen

e Suche des aktuellen Debitor-Bankkontos aufgrund dem Bankcode des Feldes
Debitor Bankkonto in Abhangigkeit des Buchungsdatums.

* Prufung ob individuelles Objektbankkonto im Einheitenvertrag hinterlegt ist.
Wenn ja, Verwendung dieses Bankkontos als Gutschriftkonto (Gegenkonto in
der Buchblattzeile). Wenn nein, Suche des aktuellen Standard-
Objektbankkontos in Abhangigkeit des Buchungsdatums

* Prifung ob abweichendes Debitorenbankkonto fiir das Objektbuchungskonto
des Debitorenpostens in der Sollstellungszeile hinterlegt ist. Wenn ja,
Verwendung dieses Bankkontos.

Auszahlungsvorschlag

e Suche aller offenen Debitorenposten die den Filterkriterien der
Stapelverarbeitung entsprechen

« Debitorenposten mit Wert im Feld Abwarten tiberspringen

« Posten mit Saldo gréRer Null (Soll) tberspringen

e Suche des aktuellen Debitor-Bankkontos aufgrund dem Bankcode des Feldes
Debitor Bankkonto in Abhangigkeit des Buchungsdatums.

e Prifung ob individuelles Objektbankkonto im Einheitenvertrag hinterlegt ist.
Wenn ja, Verwendung dieses Bankkontos als Gutschriftkonto (Gegenkonto in
der Buchblattzeile). Wenn nein, Suche des aktuellen Standard-
Objektbankkontos in Abhangigkeit des Buchungsdatums.

Bildung der Verwendungszwecke aufgrund %-Parameter der Zahlungsverkehr-
Einrichtung und Eintrag der gefundenen Daten in die Zahlungsvorschlagsposten.

Mit den Daten der Vorschlagsposten/zeilen werden die Zahlungsdateien fur die
Bank erstellt.

A %
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Grafik: Beispiel eines Arbeitsablaufs im debitorischen Zahlungsverkehr
Beispiel eines Arbeitsablaufs im Zahlungsverkehr fiir den Debitorbereich

Beginn des Arbeitsablaufs

Monatlicher Sollstellungslauf

Mieten, Betriebskosten, Hausgelder, etc. Verbindlichkeiten entstehen
meist aufgrund von Guthaben aus Abrechnungen
Sollstellungsvorschlage
(Forderungen) werden erzeugt

Uberpriifen und anschlieBendes Verbuchen der
Sollstellungsvorschldge und Guthaben

Debitorenposten sind erstellt

Nach einem betriebsinternen Turnus:

Erstellung des Bankeinzugsvorschlags fur offene Forderungen
ODER
Erstellung des Auszahlungsvorschlags flr offene Verbindlichkeiten

Buchbldtter werden mit Vorschldgen gefillt
Evtl. Bereinigung des Fehlerprotokolls

Ausdrucken und Kontrolle der Vorschlagsliste
Zahlungsdatei generieren

Ubermittlung der Zahlungsdatei an die Bank

Die ndachsten Schritte bitte erst durchfithren wenn Sie sicher sind, dass die Bank
die Zahlungsdatei akzeptiert bzw. weiterverarbeitet hat:

Die Buchblatter mit den Bankeinzugsvorschlagen
kénnen verbucht werden

Sie arbeiten ohne Transitkonto: Sie arbeiten mit Transitkonto:
Die Sollstellungsposten sind nun Die Sollstellungsposten werden
ausgeglichen und der Banksaldo ausgeglichen. Der Banksaldo
hat sich verandert verandert sich nicht, weil die

Buchung auf das Transitkonto erfolgt.

Der elektronische Kontoauszug wird von der Bank an Sie iibermittelt:

Einlesen des elektronischen Kontoauszugs

Sie arbeiten ohne Transitkonto: Sie arbeiten mit Transitkonto:
RELion erkennt den Gesamtbetrag Das Transitkonto wird ausgebucht
des Bankeinzuges und verbucht und der Banksaldo verdndert sich

diesen nicht erneut

Arbeitsablauf beendet

I

INWEIS

Debitorischer und kreditorischer Zahlungsverkehr wurden vom ,Look & Feel" gleich gehalten. Somit
kdénnen Sie, wenn Sie mit dem debitorischen Zahlungsverkehr schon einmal gearbeitet haben, auch
ohne Probleme mit dem kreditorischen Zahlungsverkehr arbeiten und umgekehrt.

EE— 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Durchfiihren eines Sollstellungslaufs
Wahlen Sie im Mentbaum die Ordner Zahlungsverkehr / Solistellung
Offnen Sie die Stapelverarbeitung Sollstellung erstellen

Die Stapelverarbeitung Sollstellung erstellen durchsucht die gespeicherten Sollstellungszeilen der

Einheitenvertrage (beispielsweise flir Miete,

Hausgelder, Betriebs- und Heizkosten). Anhand der

eingegebenen Filterkriterien und Optionen werden daraus Sollstellungs-Buchungen erzeugt und in das

Sollstellungs Buch.-Blatt gestellt.

2% Sollstellung erstellen

Einheitenvertrag | Qptionen

Vertragsklasse, . . 0 . 0 L L L
Sollstellungsdatum
Priifung war Sallskeliung
Leerstandseinheiten sollstellen . . .
Mur Miete Fir Leerstandseinheiten |
Buch.-Blatt nach Objekk aufteilen. . .
Eigenkimer /Migker
Buch.-Blattvarlage

Buch. -Blattnarme

EBX

Miekvertrag =]
.......... 01.0z.10
:
:
]
.......... Micker =]
.......... IM_SOLL M
........... SOLL (%]
[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Folgende Felder und Funktionen stehen Ihnen im Register Optionen zur Verfligung:

Bezeichnung
Vertragsklasse
Pflichtfeld

Sollstellungsdatum
Pflichtfeld

Priifung vor Sollstellung
Infofeld

Leerstandseinheiten sollstellen
Optional

Nur Miete fiir
Leerstandseinheiten
Optional

Buch.-Blatt nach Objekt
aufteilen

Optional

Eigentiimer/Mieter
Buch.-Blattvorlage
Pflichtfelder

Beschreibung
Uber dieses Optionsfeld steuern Sie, ob der Miet- oder WEG-
Verwaltungsbereich des Mandanten angesprochen wird.

Dieses Feld nimmt immer nur den 1. eines Monats an. Wenn Sie
beispielsweise 15.04.2008 eingeben, wird der Wert automatisch
auf 01.04.2008 gesetzt. Das Datum dieses Feldes wird vom
Programm wie ein Filter verwendet.

Zeigt zur Information an, dass die Sollstellungzeilen vor dem
Einstellen ins Buchblatt auf Datenvollstéandigkeit geprift werden.

Haben Sie hier einen Haken gesetzt, werden Einheitenvertrdge mit
Leerstandkennzeichen ebenfalls sollgestellt. Die Buchung erfolgt
bei Leerstéanden auf das Konto, welches im Objektkontenplan im
Feld Konto fiir Leerstand in der entsprechenden Kontenzeile fir
Miete eingetragen wurde.

Haben Sie hier keinen Haken gesetzt werden
Nebenkosten bei Leerstandeinheiten sollgestellt.

auch die

Starten Sie den Sollstellungslauf objektlibergreifend, sollten Sie
hier einen Haken setzen damit die gefundenen Sollstellungszeilen
nach Objekt gruppiert in unterschiedliche Buchblatter eingestellt
werden.

Sie kdnnen im NAV-Standard unter dem Pfad Verwaltung/
Anwendung Einrichtung/Finanzmanagement/Allgemein/
Buch.-Blattvorlagen die Buch.-Blattvorlagen mit einem
Eigentimer- oder Mieterkennzeichen versehen. Haben Sie dies
gemacht, steuern Sie Uber dieses Feld den Wert des
nachfolgenden Feldes Buchblattvorlagenname. Findet das
Programm nur eine Vorlage, lasst sich diese nicht verandern.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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e
Buch.-Blattname In Abhdngigkeit der zuvor ausgewdhlten Vorlage und sofern Sie
Pflichtfeld nicht die Aufteilung nach Objekt angehakt haben, kénnen Sie ein

Buchblatt auswahlen.

Prufkriterien des Sollstellungslaufs

Bereits das Feld Priifung vor Sollstellung auf dem Register Optionen der Stapelverarbeitung
Solistellung erstellen weist Sie darauf hin, dass mit Start der Verarbeitung das System gewisse
Datenprifungen vornimmt.

Nicht aus jeder gefundenen Sollstellungszeile darf automatisch eine Buchungszeile erzeugt werden,
wenn die Stammdaten zu Konflikten fihren kdnnen. Daher werden alle kritischen Daten als Fehler oder
Hinweise im Fehlerprotokoll gespeichert. Bei gefundenen Daten-Fehlern erzeugt das System fir die
gefundene Sollstellungszeile erst eine Buchung, wenn der Fehler beseitigt wurde. Hinweise werden im
Fehlerprotokoll angezeigt aber es kann trotzdem gebucht werden.

Nachfolgend werden Ihnen die Prifkriterien in der Reihenfolge beschrieben wie Sie RELion auch
abarbeitet.

Datenebene Filter auf Hinweis wenn Fehler wenn
Vertrag Miet- und Vertrage rickblickend auf
Erbbaurechtsvertrage einen Monat zum Zeitpunkt
oder WEG-Kaufvertrage der Sollstellung nicht mehr
aktiv sind.
Objekt Objekte rickblickend auf einen

Monat zum Zeitpunkt der
Sollstellung nicht mehr aktiv

sind.
Einheiten- Einheitenvertrage die Einheitenvertrage rickblickend
vertrag keinen Haken im Feld auf einen Monat zum Zeitpunkt
Keine Sollstellung der Sollstellung nicht mehr
haben. aktiv sind.
MwsSt. -

Geschaftsbuchungsgruppe
keinen Wert enthalt.
Sollstellungszeilen vorhanden
sind, obwohl ein Haken im Feld
Keine Sollstellung gesetzt

ist.
Werte in einem der Felder
Debitornr.,
Verwaltungsbeginn,
Reichweite,
Vertragsbeginn fehlen.
Sollstellungs- die Sollstellungszeile fir den
zeilen aktuellen Sollstellungszeitraum

schon gebucht wurde.

die letzte Sollstellung fiir das

Konto schon langer als eine

Sollstellungsperiode zurick

liegt.
Werte in einem der Felder
Reichweite, Betrag,
Sollstellungsart fehlen.
Sollstellungszeilen der
gleichen Sollstellungsart im
Einheitenvertrag doppelt
bestehen und fir keine der
Sollstellungszeilen ein
Enddatum eingetragen ist.
bei einer Leerstands-
Sollstellung das Konto fiir
Leerstand im
Objektbuchungskonto fehlt.
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Ist ein Fehlerprotokoll erstellt worden, sollte dies vor der weiteren Verarbeitung abgearbeitet werden.
Um die korrigierten Datensdtze in den aktuellen Sollstellungslauf mit einzubeziehen, muissen die
erzeugten Buchblatter geléscht und die Stapelverarbeitung Sollstellung erstellen nochmals gestartet
werden.

AnschlieBend lassen sich die erzeugten Buchblatter Gber den Link Sollstellung Buch.-Blatt 6ffnen und
verbuchen.

Erstellen eines debitorischen Zahlungsvorschlags
Beim debitorischen Zahlungsverkehr kdnnen Sie sowohl Forderungen als auch Verbindlichkeiten
begleichen. Alle Arbeitsschritte @ vom  Ermitteln des Zahlungsvorschlags bis hin  zur
Zahlungsdateierstellung und dem Verbuchen werden aus der Form Debitor Bankeinzug/Auszahlung
gestartet.

Erlduterung der Form , Debitor Bankeinzug/Auszahlung"
Die Form Debitor Bankeinzug/Auszahlung besteht aus einer Buchblattiibersicht und einer Infobox
im rechten Bereich. In der Buchblattliibersicht muss immer ein Standard-Buchblatt vorhanden sein. Alle
anderen Buchbldtter werden vom System automatisch erzeugt und nach dem Buchen archiviert.

& Debitor BankeinzugfAuszahlung

Mame Beschreibung G..| Gegenko... | Objektnr. | Summe Buch... | Anzahl B... | RE Transi... Zahlungsverkehr
| » 1 86156 Augsburg Maistrafie 30-31 B.. 88000 OEIO000L -2,182,00 1 | Zahlungsvorschlag Mr.. . |Z¥10069
|STANDARD Standard Buch,-Elatt S 0,00 i} Zahlungsvorschlagspa.. ., 10
Zahlungsvorgang Mr, . . |ZLY10001
Zahlungsposten Mr. . . . 23
Zahl Akt Einzugswerfahren

Mame Zahlungsdatei. . . | 21550050ZLG10021

Kontainhaber

v

[Debitor E... v] [ Furikkion v] [ Kontrolle v] [ HilFe: ]

1. Bankeinzugsvorschlag

Auszahlungswvorschlag ‘Weitere Vorschlagslaufe
Bankeinzugsworschlag ohne Einheitenbezug
Auszahlungswvorschlag ohne Einheitenbezug

1 a.Fehlerprotokoll gesamt

T2 Zahlungsvorschlagsliste drucken
3. Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen
4. zahlungsvorgange buchen

Alle notwendigen Schritte flir den Zahlungslauf kénnen Uber den Funktions-Button gesteuert werden.
Die Menlaufrufe sind den einzelnen Arbeitsschritten nach angeordnet.

Menlaufrufe zum o6ffnen des Buchblattes und anzeigen weiterer Informationen sowie nachgelagerte
Prozesse finden Sie unter dem Button Debitor Bankeinzug/Auszahlung.

[Del:uitu:-r E... v] [ Funkkion v]

Buchblatt
Yorschlagsposten

akruelle Zahlungsyorgange
Gebuchte Zahlungsyvorgange
sammelbeleq nachdrucken

Der Ubersicht-Bereich verfiigt Giber folgende Felder:

Bezeichnung Beschreibung
Name / Beschreibung Name und Beschreibung des Buchblatts.
Pflichtfelder

Gegenkontoart / Gegenkontonr. Die Gegenkontoart ist immer auf Bankkonto eingestellt. Haben Sie
Pflichtfelder beim Erstellen des Zahlungsvorschlags im Register Optionen ein
bestimmtes Bankkonto im Feld Gegenkontonr. ausgewahlt, so
wird dieses als Gegenkonto ins Buchblatt eingestellt. Wurde kein
bestimmtes Bankkonto ausgewahlt, so verwendet RELion das

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Objektnr.

Optional

Summe Buchblatt
Infofeld

Anzahl Buchblattzeilen
Infofeld

RE Transitbuchung
Infofeld

Die Infofelder der Infobox:

Bezeichnung
Zahlungsvorschlag Nr.

Zahlungsvorschlagsposten Nr.

Zahlungsvorgang Nr.

Zahlungsposten Nr.

Zahlart

Name Zahlungsdatei

Kontoinhaber

- 100 -

entsprechende Objektbankkonto.

Das System zeigt in diesem Feld die Objekthummer an, wenn die
Aufteilungsart Nach Objekt gewahlt wurde.
Die Gesamtsumme des Buchblatts wird angezeigt.

Anzahl der Zeilen im Buchblatt.

Wurde in der RE Zahlungsverkehr Einrichtung die
Transitbuchung fir Lastschrift und/oder Auszahlung aktiviert sowie
ein Transitkonto hinterlegt, bucht das System anstatt des
Bankkontos auf das Transitkonto welches spater durch das
Einlesen des Kontoauszuges wieder ausgeglichen wird. Somit
verandert sich der Banksaldo nicht unmittelbar nach dem Buchen
des Zahlungsvorschlags.

Beschreibung

Sobald ein Zahlungsvorschlag erzeugt wird holt sich das System
eine neue Nummer aus der eingerichteten Nummernserie fir
Zahlungsvorschlage.

Hier wird Ihnen die Laufende
Zahlungsvorschlagspostens angezeigt.

Wird eine Zahlungsdatei erzeugt, holt sich das System eine neue
Nummer aus der eingerichteten Nummernserie far
Zahlungsvorgange.

Hier wird Ihnen die Laufende Nummer des Zahlungspostens
angezeigt.

Beim Lastschriftverfahren wird Ihnen je nach Vorgang die Zahlart
Einzugsverfahren oder Abbuchungsverfahren angezeigt. Handelt es
sich um einen Auszahlungsvorschlag, ist das Feld leer.

Der Name der Zahlungsdatei setzt sich aus der Bankleitzahl des
Gegenkontos und aus der nachsten Nummer der Nummernserie
fur Zahlungsnummern aus der Einrichtung zusammen.

Dieses Feld zeigt den Kontoinhaber des Gegenkontos an.

Nummer des

Stapelverarbeitungen flr den Einzug von Forderungen

Sofern Sie in Ihrem Mandanten neben Einzugsermachtigungen auch Abbuchungsauftrage fir die
jeweiligen Vertragsverhaltnisse verwalten, miissen Sie den Bankeinzugsvorschlagslauf zweimal starten.
Fir die beiden Zahlungsformtypen Einzugsermachtigung und Abbuchungsauftrag muss das System
unterschiedliche Zahlungsdateiformate erstellen.

1. \_Néhlen Sie im Menlibaum die Ordner Zahlungsverkehr/Periodische Aktivitaten
2. Offnen Sie das Fenster Debitor Bankeinzug/Auszahlung

Haben Sie in IThrem Mandanten mehrere Buch.-Blattvorlagen fiir die Form ID 5052274 eingerichtet,
erhalten Sie zunachst eine Auswahl der zur Verfiigung stehendenden Vorlagen.

Marne Beschreibung

IM_LAST_E IM Lastschrifteinzug WEG

b | IM_LAST_IM iIM Lastschrifteingug My

OK ] [ Abbrechen ] [

Hilfe

|
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Bankeinzugsvorschlag

In der Form Debitor Bankeinzug/Auszahlung klicken Sie auf Funktion/Bankeinzugsvorschlag um

einen neuen Zahlungsvorschlag zu erzeugen.

&= Debitor BankeinzugfAuszahlung

Marne Beschreibung G.. Gegenkao... | Objekknr, | Summe Buch... | AnzahlB... | RE 1 Zahlungserkehr
STAMDARD STF\NDF\RD| S 0,00 1)

|

Zahlungsvorschlag M. . . |
Zahlungsvorschlagspa... | a
Zahlungsvorgang Mr. . .

Zahlungsposten Mr. . . . ol

—| | Zahlart . . .. ... Einzugsverfahren

Mame Zahlungsdatei, . . |

Kontoinhaber . . . . . . |
bt
! >
[Debitor Bitts v] [ Funkkion v] [ Kontralle v] [ Hilfe
| Bankeinz chlag —

‘weitere Yorschlagslaufe 3

Fehlerpratokoll gesamt

Zahlungsvarschlagsliste drucken
Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen
Zahlungsvargange buchen

Das System benétigt in dieser Ubersicht immer ein Standard-Buchblatt, welches das Feld Name
geflllt haben muss. Alle anderen Buchblatter und Feldwerte werden von RELion beim

Vorschlagslauf automatisch generiert.

Im Register Einheitenvertrag der Stapel-
verarbeitung kénnen Sie bei Bedarf auf Objekt-,
Vertrags-, Einheiten-, und Historiennummer
abgrenzen.

Mit Hilfe der Lookup-Buttons bei den Feldern
Objektnr. und Vertragsnr. gelangen Sie in die
Ubersicht, um eine Auswahl zu treffen.

Bei den Feldern Nr. (Einheitennummer) und
Historie (Einheitenhistorie) ist ein Lookup-Button
technisch nicht maoglich.

Beispiel:

Wenn Sie nur fir die Objektnummern 1 bis 5 den
Vorschlagslauf starten mdéchten, missen Sie im
Feld Objektnr. ,1..5" eingeben.

Im Register Optionen stehen Ihnen einige Felder
zur Auswahl, die wichtige Auswirkungen auf das
Ergebnis des Zahlungsvorschlags haben.

Bestatigen Sie mit OK, wenn Sie Ihre Eingaben
gemacht haben.

2% RE Bankeinzugsvorschlag _||‘E|fg|
Einheitenvertrag |Optionen
| Feld Filker
| Eigentimer 1 Mieter Mieker
na Ohiektnr. E]
L Mr.
| |Histarie
L ertragsnr,
[ Ok, ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

¥ RE Bankeinzugsvorschlag

Einheitervertrag | Cptionen |

Buchbl, aufteilen . . . . |Mach Objekk =]

Gegenkontoark . . . .. Biankkonto

[ T+
Keine Priifung Cbjektb. ..
Erstes Falligkeitsdatum. . l:l
Letztes Faligkeitsdatum |
Buchungsdatum . . . . .
Zusammenfassung, . . .

Buchungsbeschreibung .|Lastschrifteinzug August |

Filter Zahlungsform . . . |Einzugsverfah... [=]

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Bezeichnung
Buchblatt aufteilen
Pflichtfeld

Gegenkontoart
Systemfeld
Gegenkontonr.
Optional

Keine Priifung Objektbankkonto
Infofeld

Erstes Falligkeitsdatum
Optional

Letztes Fidlligkeitsdatum
Pflichtfeld

Buchungsdatum
Pflichtfeld

Zusammenfassung
Pflichtfeld
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Beschreibung

Hier haben Sie die Mdglichkeit, die ermittelten Zahlungsvorschlage
in verschiedene Buchbldatter zur leichteren Bearbeitung zu
sortieren. Folgende Optionen stehen Ihnen zur Auswahl:

Nach Objekt
Pro Objektnummer wird ein Buchblatt generiert, wenn fir das
Objekt offene Debitorenposten vorhanden sind.

Nach Bank
Pro Objektbankkonto wird ein Buchblatt generiert.

Nicht aufteilen
Alle Einzugsvorschlage werden in das aktuelle Buchblatt gestellt.

Bei dieser Option miissen Sie ein Gegenkonto angeben.

Beim Zahlungsvorschlag ist die Gegenkontoart immer Bankkonto.

Dieses Feld ist nur aktiv, wenn Sie die Aufteilungsoption ,Nicht
aufteilen® gewahlt haben. In diesem Fall gelangen Sie mit dem
Lookup auf die Bankkonteniibersicht und konnen ein
bestimmtes Bankkonto, dem die Zahlungseingange des
Lastschrifteinzuges gutgeschrieben werden sollen, auswahlen.

Wird Ihnen im Feld Keine Priifung Objektbankkonto kein
Haken angezeigt, so sollten Sie darauf achten eine
Bankverbindung zu wahlen die bei einem Objekt als
Objektbankkonto hinterlegt ist. Wenn Sie eine
Gegenkontonummer auswahlen passiert folgendes:

- Alle Zahlungsvorschlage mit dieser Gegenkontonummer und

- Zahlungsvorschlage, die keine Gegenkontonummer haben,
werden vorgeschlagen

- Zahlungsvorschlage mit einer anderen Gegenkontonummer
werden nicht vorgeschlagen.

Die Gegenkontonummer dient als Filterkriterium fiir die Objekte,
denen diese Bank als Objektbankkonto zugeordnet ist.

Wird Ihnen im Feld Keine Priifung Objektbankkonto ein Haken
angezeigt, so werden alle Zahlungsvorschldage mit diesem
Bankkonto als Gegenkonto beglichen. Eine Prifung ob das
Bankkonto einem Objekt zugeordnet ist erfolgt nicht.

Der Wert dieses Feldes hangt von der Einstellung der RE
Zahlungsverkehr Einrichtung ab. Dort gibt es das gleichnamige
Feld im Register Debitor. Da die dortige Einstellung eine wichtige
Auswirkung auf das Verhalten der Stapelverarbeitung in Bezug auf
das Feld Gegenkontonr. hat, wird es dem Anwender zur
Information eingeblendet.

Dieses Feld dient der zeitlichen Abgrenzung. Wenn Sie sicher
gehen wollen, dass alle offenen Debitorenposten gesucht werden,
kdnnen Sie dieses Feld leer lassen.

Dieses Feld dient der zeitlichen Abgrenzung. RELion sucht in den
Debitorenposten nach deren Falligkeitsterminen bis einschlieBlich
dieses Datums.

Das Datum, welches dann in den Buchbldttern fiir die Buchung des
Bankeinzugs verwendet wird. Der Wert dieses Feldes sollte dem
aktuellen Arbeitsdatum (heute) entsprechen.

Je nachdem welche Option Sie wadhlen, steuern Sie nicht nur die
Zusammenfassung der Teilbetrdge sondern auch die Bildung der
Verwendungszwecke, welche in der RE Zahlungsverkehr
Einrichtung hinterlegt wurden. Folgende Optionen stehen Ihnen
zur Auswahl:

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Nach Vertrag

Alle Debitorenposten werden einzeln vorgeschlagen. Doch beim
Erstellen der Zahlungsdatei wird der Zahlbetrag nach
Vertragsnummer zusammengefasst.

Nach Einheit

Beim Vorschlag werden die Debitorenposten nach
Einheitennummer zusammengefasst. Hier wird bereits im
Buchblatt summiert. Beim Erstellen der Zahlungsdatei bleiben die
Betrdge nach Einheit zusammengefasst. Der Zahlbetrag wird pro
Einheit ausgewiesen.

Individuelle Bankverbindungen in den Einheiten werden nur
bei dieser Zusammenfassungsart bericksichtigt.

Nach Beschreibung Zahlungsdatei
Beim Vorschlag werden die Sollstellungsposten nach Einheit und
nach Beschreibung Zahlungsdatei zusammen gefasst.
Beschreibung Zahlungsdatei richtet sich nach dem gleichnamigen
Feld in den Objektbuchungskonten. Der Zahlbetrag wird pro
Einheit ausgewiesen.

Buchungsbeschreibung Dieses Feld wird nur eingeblendet, wenn eine Zusammenfassung

Optional nach Vertrag oder Einheit gewahlt haben. Der Text, welchen Sie
hier eintragen, wird in den Verwendungszweck ubertragen, wenn
Sie in der RE Zahlungsverkehr Einrichtung fir die
Verwendungszwecke Einheit und Vertrag jeweils den Platzhalter
%4 festgelegt haben.

Filter Zahlungsform Sie haben hier die Mdoglichkeit einen Zahlungsvorschlag fur

Pflichtfeld Einzugsvereinbarungen oder Abbuchungsauftrdagen zu erstellen. Je
nach gewahlter Option filtert das System die Debitorposten nach
dem entsprechenden Zahlungsformcode der in der RE
Zahlungsverkehr Einrichtung fir die jeweilige Zahlungsform
hinterlegt wurde.

Bankeinzugsvorschlag ohne Einheitenbezug
Mit der Stapelverarbeitung Bankeinzugsvorschlag ohne Einheitenbezug kdnnen Sie Debitorposten
einziehen, die auf Objekt und Debitor kontiert sind, jedoch keine Einheitenkontierung haben. Dies kann
beispielsweise aufgrund einer Berechnung von Kosten an den Debitor per Verkaufsrechnung sein.

Sie kénnen die Stapelverarbeitung starten indem Sie in der Form Debitor
Bankeinzug/Auszahlung die Funktion Weitere Vorschlagsldufe / Bankeinzugsvorschlag ohne
Einheitenbezug anwahlen.

& Debitor BankeinzugfAuszahlung

Marme Beschreibung .. Gegenko... | Objekknr. | Summe Buch... | AnzahlB... | RE 1 Zahlungsverkehr
b | STAMDARD Standard Buch.-Blatt S. 0,00 0 | Zahlungsvarschlag Nr..
Zahlungsvorschlagspo... 0

Zahlungsworgang Mr. . .

L b L A
Bankeinzugsworschlag
Auszahlungsvarschlag Weitere Yorschlagslaufe

ag ohne Einheitenbezug Fehi ool ;
ehlerprata &5
Auszahlungsvorschlag ohne Einheitenbezug s g

Zahlungsworschlagsliste drucken
~
EBanken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen

3 - Zahlungsvorgange buchen

[Debitor E... v] [ Funkkion v] [ Kontrolle v] [ Hilfe ]

Der Ablauf dieser Stapelverarbeitung ist ahnlich der Stapelverarbeitung RE Bankeinzugsvorschlag,
nur das hier Debitorenposten, die im Feld Einheitennr. einen Wert stehen haben, nicht berilicksichtigt
werden. Die Weiterverarbeitung mit Fehlerprotokoll, Vorschlagslisten etc. ist analog zu den anderen
Vorschlagslaufen.

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Im Register RE Objekt konnen Sie Filter auf
beliebige Felder der Tabelle RE Objekt setzen.

2% RE Bankeinzugsvorschlag ochne Einheitenb. .. |Z||E|E|

Wahlen Sie hierzu Uber den Assist-Button das RE Objekt | Optionen
entsprechende Feld in der Spalte Feld aus und
geben Sie dann in der Spalte Filter den _ Feld Filter
gewlinschten Filterwert ein. ¥ |Eigentiimer { Mieter Migter J
M.
[ a4 ] [ abbrechen ] [ HilFe ]

Nachfolgend werden Ihnen die Felder des Registers %% RE Bankeinzugsvorschlag ohne Einheitenb. .. IIT'IIIE'Iﬁ_('I.

Optionen beschrieben.

M Optionen |

Buchbl, aufteilen . . .

:
Gegenkonkoart . . L L. Bankkaonko
[
Erskes Falligkeitsdaturm, . :l
Letzbes Falligkeitsdatum .
Buchungsdatum . . . . .
Fahlungsform . . . LS
Einzugfabbuchung. . . . | Einzugsverfahren

Zusammenfassung nac. ..

[ [o]:4 ] [ Abbrechen ] [ HilFe

Hier haben Sie die Mdglichkeit, die ermittelten Zahlungsvorschlage
in verschiedene Buchbldatter zur leichteren Bearbeitung zu
sortieren. Folgende Optionen stehen Ihnen zur Auswahl:

Pro Objektnummer wird ein Buchblatt generiert, wenn fir das
Objekt offene Debitorenposten vorhanden sind.

Pro Objektbankkonto wird ein Buchblatt generiert.

Alle Einzugsvorschlage werden in das aktuelle Buchblatt gestellt.

Bei dieser Option missen Sie ein Gegenkonto angeben.

Beim Zahlungsvorschlag ist die Gegenkontoart immer Bankkonto.

Dieses Feld ist nur aktiv, wenn Sie die Aufteilungsoption ,Nicht
aufteilen® gewdahlt haben. In diesem Fall gelangen Sie mit dem
Lookup auf die Bankkonteniibersicht und kbdnnen ein
bestimmtes Bankkonto, dem die Zahlungseingdnge des
Lastschrifteinzuges gutgeschrieben werden sollen, auswahlen.

Wird Ihnen im Feld Keine Priifung Objektbankkonto kein
Haken angezeigt, so sollten Sie darauf achten eine
Bankverbindung zu wahlen die bei einem Objekt als
hinterlegt ist. Wenn Sie eine

Bezeichnung Beschreibung
Buchblatt aufteilen
Pflichtfeld
Nach Objekt
Nach Bank
Nicht aufteilen
Gegenkontoart
Systemfeld
Gegenkontonr.
Optional
Objektbankkonto
EEE——
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Gegenkontonummer auswahlen passiert folgendes:

- Alle Zahlungsvorschldge mit dieser Gegenkontonummer und

- Zahlungsvorschldge, die keine Gegenkontonummer haben,
werden vorgeschlagen

- Zahlungsvorschlage mit einer anderen Gegenkontonummer
werden nicht vorgeschlagen.

Die Gegenkontonummer dient als Filterkriterium fiir die Objekte,
denen diese Bank als Objektbankkonto zugeordnet ist.

Wird Ihnen im Feld Keine Priifung Objektbankkonto ein Haken
angezeigt, so werden alle Zahlungsvorschldage mit diesem
Bankkonto als Gegenkonto beglichen. Eine Prifung ob das
Bankkonto einem Objekt zugeordnet ist erfolgt nicht.

Keine Priifung Objektbankkonto Der Wert dieses Feldes hangt von der Einstellung der RE

Infofeld Zahlungsverkehr Einrichtung ab. Dort gibt es das gleichnamige
Feld im Register Debitor. Da die dortige Einstellung eine wichtige
Auswirkung auf das Verhalten der Stapelverarbeitung in Bezug auf
das Feld Gegenkontonr. hat, wird es dem Anwender zur
Information eingeblendet.

Erstes Fadlligkeitsdatum Dieses Feld dient der zeitlichen Abgrenzung. Wenn Sie sicher

Optional gehen wollen, dass alle offenen Debitorenposten gesucht werden,
kdnnen Sie dieses Feld leer lassen.

Letztes Falligkeitsdatum Dieses Feld dient der zeitlichen Abgrenzung. RELion sucht in den

Pflichtfeld Debitorenposten nach deren Falligkeitsterminen bis einschlieBlich
dieses Datums.

Buchungsdatum Das Datum, welches dann in den Buchblattern flir die Buchung des

Pflichtfeld Bankeinzugs verwendet wird. Der Wert dieses Feldes sollte dem
aktuellen Arbeitsdatum (heute) entsprechen.

Zahlungsform Hier koénnen Sie einen Zahlungsformcode angeben, der als

Pflichtfeld Filterkriterium fiir die Debitorenposten gilt, die vorgeschlagen

werden sollen. Wahlen Sie hierzu Uber den Assist-Button den
entsprechenden Wert aus.

Einzug/Abbuchung Dieser Wert ist fest auf ,Einzugsverfahren®™ gesetzt. Eine

Systemfeld Abbuchung ist mit dieser Stapelverarbeitung nicht mdéglich.

Zusammenfassung nach Debitor Wenn Sie hier einen Haken setzen, wird pro Debitor nur eine

Optional Zahlungszeile fiir alle Zahlungsposten des Debitors gebildet. In der
Zahlungsdatei und auf dem Kontoauszug erscheint nur ein Betrag
pro Debitor.

Wenn hier kein Haken gesetzt ist, wird jeder Posten einzeln
bezahlt.

Prifkriterien beim Bankeinzugsvorschlagslauf
Nachdem Sie eine der beiden Stapelverarbeitungen flir Bankeinziige gestartet haben, muss das System
einige Parameter prifen, um die offenen Debitorenposten zu finden und in die entsprechenden
Buchblattzeilen zu erstellen.

Hierbei handelt es sich um folgende Priifungen:

Durchsuchung aller offenen Debitorenposten, die den Filterkriterien entsprechen

Wenn ein offener Debitorenposten zwar dem Filterkriterium entspricht, aber im Feld Abwarten
einen Wert enthalt, wird dieser Gbersprungen.

Wenn Saldo dieser Posten gréBer Null (Soll), dann stellt RELion diese Einzugszeilen in ein
entsprechendes Buchblatt ein.

Ermittlung des aktuellen Debitorenbankkontos in Abhdngigkeit des Buchungsdatums. Sprich:
Prifung der Bankkontoglltigkeit, damit immer das aktuelle Debitorenbankkonto genommen
wird.

Prifung, welches Objektbankkonto in Abhdngigkeit des Buchungsdatums giiltig ist.

Prifung, ob abweichendes Objektbankkonto im Einheitenvertrag vorhanden ist, wenn ja
Verwendung dieses Bankkontos als Gutschriftkonto (Gegenkonto in der Buchblattzeile).

Prifung, ob abweichendes Debitorenbankkonto in der Sollstellung vorhanden ist, wenn ja
Verwendung dieses Bankkontos als Auszahlungskonto.

EE— 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Eintrag dieser Daten zzgl. der Verwendungszwecke in entsprechende Vorschlagsposten, damit
Vorschlagslisten etc. auf diese Daten zugreifen kénnen.
Der nachfolgende Zahlungslauf verwendet diese Daten.

Alle Debitorenposten, die den Prifkriterien entsprochen haben, werden in die Buchblatter gestellt.

Stapelverarbeitungen fur die Auszahlung von Verbindlichkeiten

Fir die Erstellung von Auszahlungsdateien im debitorischen Zahlungsverkehr gibt es ebenfalls zwei

Stapelverarbeitungen.

Auszahlungsvorschlag

Den Auszahlungsvorschlag starten Sie ebenfalls aus der Form Debitor Bankeinzug/Auszahlung unter
dem Button Funktion / Weitere Vorschlagsldufe / Auszahlungsvorschlag.

Im Register Einheitenvertrag konnen Sie Filter
auf beliebige Felder der Tabelle Einheitenvertrag
setzen. Nutzen Sie hierzu ein bereits
voreingestelltes Feld oder wahlen Sie Uber den
Assist-Button das entsprechende Feld in der Spalte
Feld aus und geben Sie dann in der Spalte Filter
den gewiinschten Filterwert ein.

Im Register Optionen stehen Ihnen einige Felder
zur Auswahl, die wichtige Auswirkungen auf das
Ergebnis des Zahlungsvorschlags haben.

Bestdtigen Sie mit OK, wenn Sie Ihre Eingaben
gemacht haben.

2% RE Auszahlungsvorschlag

Einheitenvertrag | Cplionen

Feld Filker
p | Objekinr,

Vertragsnr,

Mr,

Histarie

Eigentimer | Mieter Mieter

B=E

2% RE Auszahlungsvorschlag

Einheiterrvertrag | Optionen

Buchbl. aufteilen . . . . |Mach Objekt =]
Gegenkonkoark L. L Bankkonko

Keine Prifung Objektb...

Erstes Faligkeitsdatum, .

Letztes Falligheitsdatum . 31.07.10
Buchungsdatum . . . L 01.0&.10

keine Prifung Einheite... [

Buchungstext . . . . . . Ausza Abr, Gutha. .,
Filter
Zahlungsformeoode, . . |UB
[ oK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Hier haben Sie die Mdéglichkeit, die ermittelten Zahlungsvorschlage
in verschiedene Buchblatter zur leichteren Bearbeitung zu
sortieren. Folgende Optionen stehen Ihnen zur Auswahl:

Pro Objektnummer wird ein Buchblatt generiert, wenn fir das
Objekt offene Debitorenposten vorhanden sind.

Bezeichnung Beschreibung
Buchblatt aufteilen
Pflichtfeld
Nach Objekt
B
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Gegenkontoart
Systemfeld
Gegenkontonr.
Optional

Keine Priifung Objektbankkonto
Infofeld

Buchungstext
Optional

Erstes Falligkeitsdatum
Optional

Letztes Fidlligkeitsdatum
Pflichtfeld

Buchungsdatum
Pflichtfeld

Keine Priifung Einheitensaldo
Optional

- 107 - RELion®

Nach Bank
Pro Objektbankkonto wird ein Buchblatt generiert.

Nicht aufteilen
Alle Einzugsvorschlage werden in das aktuelle Buchblatt gestellt.

Bei dieser Option miissen Sie ein Gegenkonto angeben.

Beim Zahlungsvorschlag ist die Gegenkontoart immer Bankkonto.

Dieses Feld ist nur aktiv, wenn Sie die Aufteilungsoption ,Nicht
aufteilen® gewahlt haben. In diesem Fall gelangen Sie mit dem
Lookup auf die Bankkonteniibersicht und kbdnnen ein
bestimmtes Bankkonto, dem die Zahlungseingdnge des
Lastschrifteinzuges gutgeschrieben werden sollen, auswahlen.

Wird Ihnen im Feld Keine Priifung Objektbankkonto kein
Haken angezeigt, so sollten Sie darauf achten eine
Bankverbindung zu wahlen die bei einem Objekt als
Objektbankkonto hinterlegt ist. Wenn Sie eine
Gegenkontonummer auswahlen passiert folgendes:

- Alle Zahlungsvorschlage mit dieser Gegenkontonummer und

- Zahlungsvorschlage, die keine Gegenkontonummer haben,
werden vorgeschlagen

- Zahlungsvorschlage mit einer anderen Gegenkontonummer
werden nicht vorgeschlagen.

Die Gegenkontonummer dient als Filterkriterium fiir die Objekte,
denen diese Bank als Objektbankkonto zugeordnet ist.

Wird Ihnen im Feld Keine Priifung Objektbankkonto ein Haken
angezeigt, so werden alle Zahlungsvorschlage mit diesem
Bankkonto als Gegenkonto beglichen. Eine Prifung ob das
Bankkonto einem Objekt zugeordnet ist erfolgt nicht.

Der Wert dieses Feldes hangt von der Einstellung der RE
Zahlungsverkehr Einrichtung ab. Dort gibt es das gleichnamige
Feld im Register Debitor. Da die dortige Einstellung eine wichtige
Auswirkung auf das Verhalten der Stapelverarbeitung in Bezug auf
das Feld Gegenkontonr. hat, wird es dem Anwender zur
Information eingeblendet.

Wenn Sie hier einen Text eingeben, wird dieser in der
Buchblattzeile der Auszahlung als Beschreibung verwendet.
Andernfalls greift die Parametrisierung aus RE Zahlungsverkehr
Einrichtung.

Ebenso wird der Buchungstext als Verwendungszweck angezeigt,
wenn der Parameter %4 in der RE Zahlungsverkehr
Einrichtung gesetzt ist.

Dieses Feld dient der zeitlichen Abgrenzung. Wenn Sie sicher
gehen wollen, dass alle offenen Debitorenposten gesucht werden,
kdnnen Sie dieses Feld leer lassen.

Dieses Feld dient der zeitlichen Abgrenzung. RELion sucht in den
Debitorenposten nach deren Falligkeitsterminen bis einschlieBlich
dieses Datums.

Das Datum, welches dann in den Buchbldttern fiir die Buchung der
Auszahlung verwendet wird. Der Wert dieses Feldes sollte dem
aktuellen Arbeitsdatum (heute) entsprechen.

Wenn die Einheit zum Zeitpunkt der Auszahlung einen positiven
Saldo hat, wird ein ermittelter Guthabenposten standardmaBig
nicht ausbezahlt. Setzten Sie hier einen Haken, erfolgt eine
Auszahlung des ermittelten Guthabenpostens trotz positiven
Saldos zum Zeitpunkt des Auszahlungslaufs.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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N
Beispiel:
03.01..... GH Jahresabrechnung -100,00 H
01.02..... Sollstellung Miete +500,00 S

02.02..... Saldo Zeitpunkt des  +400,00 S
Auszahlungslaufs
~Jahresabrechnung Guthaben"

Trotz des Saldos zum Zeitpunkt des Auszahlungslaufs werden dem
Mieter die 100 Euro Guthaben aus der Jahresabrechnung
ausbezahlt, wenn der Haken bei Keine Priifung Einheitensaldo
gesetzt wurde.
Zahlungsformcode Der Initialwert des Feldes beruht auf dem in der RE
Pflichtfeld Zahlungsverkehr Einrichtung hinterlegten Zahlungsformcode
fir Auszahlungen. Wahlen Sie bei Bedarf einen anderen Wert aus.

Auszahlungsvorschlag ohne Einheitenbezug
Mit diesem Auszahlungsvorschlag sollen Posten ausbezahlt werden kdénnen, die auf Objekt und Debitor
kontiert sind, aber keine Einheitenkontierung haben. Dies kann beispielsweise ein Kautionsguthaben
sein das zur Auszahlung kommt.

Sie kdénnen die Stapelverarbeitung starten indem Sie in der Form Debitor
Bankeinzug/Auszahlung die Funktion Weitere Vorschlagsldufe / Auszahlungsvorschlag ohne
Einheitenbezug anwahlen.

Der Ablauf dieser Stapelverarbeitung ist dhnlich der Stapelverarbeitung RE Auszahlungsvorschlag,
nur das hier Debitorenposten, die im Feld Einheitennr. einen Wert stehen haben, nicht beriicksichtigt
werden. Die Weiterverarbeitung mit Fehlerprotokoll, Vorschlagslisten etc. ist analog zu den anderen
Vorschlagslaufen.

Im. R.egiSter RE Objekt konnen Si_e Filter auf 4% RE Auszahlungsvorschlag ohne Einheitenbezug E@@
beliebige Felder der Tabelle RE Objekt setzen.

Wahlen Sie hierzu Uber den Assist-Button das RE Objekt | Optionen
entsprechende Feld in der Spalte Feld aus und = o
geben Sie dann in der Spalte Filter den Eigertomer | Migksr  Mieker
gewdlinschten Filterwert ein. b
[ oK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]
B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Nachfolgend werden Ihnen die Felder des Registers ,:.RE I arseE T S L S E@@

Optionen beschrieben.

Bezeichnung
Buchblatt aufteilen
Pflichtfeld

Gegenkontoart
Systemfeld
Gegenkontonr.
Optional

RE Objekt | Optionen

Buchbl. aufteilen . . . . |Mach Objekt =
Gegenkontoart . .. L. Bankkonto

Erstes Félligksitsdatum, .
Letztes Faligkeitsdatum . 30.06.10

Buchungsdatum . . . . . 01.07.10
keine Priifung Einheite. ..
Buchungstest . . . . . . Auszahlung Kaution

Zusammenfassung nac. ..

Filker
Zahlungsformecode. . . . |KAUTION ]

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Beschreibung

Hier haben Sie die Mdéglichkeit, die ermittelten Zahlungsvorschlage
in verschiedene Buchblatter zur leichteren Bearbeitung zu
sortieren. Folgende Optionen stehen Ihnen zur Auswahl:

Nach Objekt
Pro Objektnummer wird ein Buchblatt generiert, wenn fir das
Objekt offene Debitorenposten vorhanden sind.

Nach Bank
Pro Objektbankkonto wird ein Buchblatt generiert.

Nicht aufteilen
Alle Einzugsvorschlage werden in das aktuelle Buchblatt gestellt.

Bei dieser Option miissen Sie ein Gegenkonto angeben.

Beim Zahlungsvorschlag ist die Gegenkontoart immer Bankkonto.

Dieses Feld ist nur aktiv, wenn Sie die Aufteilungsoption ,Nicht
aufteilen® gewahlt haben. In diesem Fall gelangen Sie mit dem
Lookup auf die Bankkonteniibersicht und konnen ein
bestimmtes Bankkonto, dem die Zahlungseingange des
Lastschrifteinzuges gutgeschrieben werden sollen, auswahlen.

Wird Ihnen im Feld Keine Priifung Objektbankkonto kein
Haken angezeigt, so sollten Sie darauf achten eine
Bankverbindung zu wahlen die bei einem Objekt als
Objektbankkonto hinterlegt ist. Wenn Sie eine
Gegenkontonummer auswahlen passiert folgendes:

- Alle Zahlungsvorschldge mit dieser Gegenkontonummer und

- Zahlungsvorschlage, die keine Gegenkontonummer haben,
werden vorgeschlagen

- Zahlungsvorschlage mit einer anderen Gegenkontonummer
werden nicht vorgeschlagen.

Die Gegenkontonummer dient als Filterkriterium fiir die Objekte,
denen diese Bank als Objektbankkonto zugeordnet ist.

Wird Ihnen im Feld Keine Priifung Objektbankkonto ein Haken
angezeigt, so werden alle Zahlungsvorschldage mit diesem
Bankkonto als Gegenkonto beglichen. Eine Prifung ob das
Bankkonto einem Objekt zugeordnet ist erfolgt nicht.

Keine Priifung Objektbankkonto Der Wert dieses Feldes hangt von der Einstellung der RE

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Erstes Fadlligkeitsdatum
Optional

Letztes Falligkeitsdatum
Pflichtfeld

Buchungsdatum
Pflichtfeld

Keine Priifung Einheitensaldo
Optional

Buchungstext
Optional

Zusammenfassung nach Debitor
Optional

Zahlungsformcode
Pflichtfeld
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Zahlungsverkehr Einrichtung ab. Dort gibt es das gleichnamige
Feld im Register Debitor. Da die dortige Einstellung eine wichtige
Auswirkung auf das Verhalten der Stapelverarbeitung in Bezug auf
das Feld Gegenkontonr. hat, wird es dem Anwender zur
Information eingeblendet.

Dieses Feld dient der zeitlichen Abgrenzung. Wenn Sie sicher
gehen wollen, dass alle offenen Debitorenposten gesucht werden,
kdnnen Sie dieses Feld leer lassen.

Dieses Feld dient der zeitlichen Abgrenzung. RELion sucht in den
Debitorenposten nach deren Falligkeitsterminen bis einschlieBlich
dieses Datums.

Das Datum, welches dann in den Buchbldttern fiir die Buchung der
Auszahlung verwendet wird. Der Wert dieses Feldes sollte dem
aktuellen Arbeitsdatum (heute) entsprechen.

Wenn die Einheit zum Zeitpunkt der Auszahlung einen positiven
Saldo hat, wird ein ermittelter Guthabenposten standardmaBig
nicht ausbezahlt. Setzten Sie hier einen Haken, erfolgt eine
Auszahlung des ermittelten Guthabenpostens trotz positiven
Saldos zum Zeitpunkt des Auszahlungslaufs.

Beispiel:
03.01..... GH Jahresabrechnung -100,00 H
01.02..... Sollstellung Miete +500,00 S

02.02..... Saldo Zeitpunkt des  +400,00 S
Auszahlungslaufs
~Jahresabrechnung Guthaben®

Trotz des Saldos zum Zeitpunkt des Auszahlungslaufs werden dem
Mieter die 100 Euro Guthaben aus der Jahresabrechnung
ausbezahlt, wenn der Haken bei Keine Priifung Einheitensaldo
gesetzt wurde.

Wenn Sie hier einen Text eingeben, wird dieser in der
Buchblattzeile der Auszahlung als Beschreibung verwendet.
Andernfalls verwendet das System die Beschreibung des
Debitorenpostens.

Ebenso wird der Buchungstext als Verwendungszweck angezeigt,
wenn der Parameter %4 in der RE Zahlungsverkehr
Einrichtung gesetzt ist.

Wenn Sie hier einen Haken setzen, wird pro Debitor nur eine
Zahlungszeile fir alle Zahlungsposten des Debitors gebildet. In der
Zahlungsdatei und auf dem Kontoauszug erscheint nur ein Betrag
pro Debitor.

Wenn hier kein Haken gesetzt ist, wird jeder Posten einzeln
bezahlt.

Hier koénnen Sie einen Zahlungsformcode angeben, der als
Filterkriterium flir die Debitorenposten gilt, die vorgeschlagen
werden sollen. Wahlen Sie hierzu Uber den Assist-Button den
entsprechenden Wert aus.

Prufkriterien des Auszahlungsvorschlagslaufs
Nachdem Sie eine der beiden Stapelverarbeitungen fiir Auszahlungen gestartet haben, muss das
System einige Parameter priifen, um die offenen Debitorenposten zu finden und in die entsprechenden

Buchblattzeilen zu erstellen.

Die Prifungen entsprechen gréBten Teils den des Bankeinzugsvorschlagslaufs.

Folgende Priifung weicht vom Bankeinzugsvorschlagslauf ab:
3. Wenn Saldo dieser Posten kleiner Null (Haben), dann stellt RELion diese Auszahlungszeilen in ein

entsprechendes Buchblatt ein.

Folgende Priifung findet beim Auszahlungsvorschlagslauf keine Anwendung:

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Priifung, ob abweichendes Debitorenbankkonto in der Sollstellung vorhanden ist, wenn ja Verwendung
dieses Bankkontos als Auszahlungskonto.

2. Kreditor-Bereich

Ahnlich wie beim debitorischen Zahlungsverkehr greift das System auch bei der kreditorischen
Ausrichtung auf verschieden Stamm- und Bewegungsdaten zu, um daraus einen Zahlungsvorschlag zu
generieren.

Rechnungen werden Uber das Modul Instandhaltung in RELion erfasst. Im Normalfall werden diese nicht
einzeln bezahlt.

Vielmehr werden alle gebuchten Rechnungen erst einmal gespeichert und anschlieBend in einem
bestimmten Turnus (tdglich, wochentlich etc.) gemeinsam zur Zahlung freigegeben.

In diesem Abschnitt wird Ihnen erlautert, wie Sie offene Rechnung/Verbindlichkeiten als
Zahlungsvorschlagsposten generieren.

Grafik: Beispiel eines Arbeitsablaufs im kreditorischen Zahlungsverkehr
Beispiel eines Arbeitsablaufs im Zahlungsverkehr fiir den Kreditorbereich

Beginndes Arbeitsablaufs

Verbindlichkeiten entstehen
Rechnungen fur Instandhaltung, Instandsetzung,
Wartungsvertrage uvm. und weitere Verbindlichkeiten aus
Anmietverhaltnissen.

Verbindlichkeiten werden gepruft
Freigabe von Rechnungen etc.

Verbindlichkeiten werden gebucht
Kreditorenposten sind erstellt

Nach einem betriebsinternen Turnus (taglich, wochentlich, etc.):

Erstellung des Zahlungsvorschlags fur
Uberweisungen

Buchblatter werden mit
Zahlungsvorschldgen gefullt

Eventuelle Bereinigung des Fehlerprotokolls
Ausdrucken und Kontrolle der Vorschlagsliste

Zahlungsdatei generieren

Ubermittlung der Zahlungsdatei an die Bank

EE— 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Die nachsten Schritte bitte erst durchfiihren wenn Sie sicher sind, dass die Bank
die Zahlungsdatei akzeptiert bzw. weiterverarbeitet hat:

Die Buchblatter mit den Bankeinzugsvorschldgen
kénnen verbucht werden

Sie arbeiten ohne Transitkonto: Sie arbeiten mit Transitkonto:
Die Kreditorenposten sind nun Die Kreditorenposten werden
ausgeglichen und der Banksaldo ausgeglichen. Der Banksaldo
hat sich verdndert verandert sich nicht, weil die Buchung

auf das Transitkonto erfolgt.

Der elektronische Kontoauszug wird von der Bank an Sie libermittelt:

Einlesen des elektronischen Kontoauszugs

Sie arbeiten ohne Transitkonto: Sie arbeiten mit Transitkonto:
RELion erkennt den Gesamtbetrag Das Transitkonto wird ausgebucht
der Zahlung und verbucht diese und der Banksaldo verandert sich

nicht erneut

Arbeitsablauf beendet

Erstellen eines kreditorischen Zahlungsvorschlags
Beim kreditorischen Zahlungsverkehr werden Verbindlichkeiten aufgrund von Rechnungen beglichen.
Alle Arbeitsschritte vom Ermitteln des Zahlungsvorschlags bis hin zur Zahlungsdateierstellung und dem
Verbuchen werden aus der Form Kreditor Zahlungen gestartet.

Erlduterung der Form ,Kreditor Zahlungen®
Die Form Kreditor Zahlungen besteht aus einer Buchblattiibersicht und einer Infobox im rechten
Bereich. In der Buchblattibersicht muss immer ein Standard-Buchblatt vorhanden sein. Alle anderen
Buchblatter werden vom System automatisch erzeugt und nach dem Buchen archiviert.

& Kreditor Zahlungen g@@]

| Mame Beschraibung .. Gegenko.., Objektre, | Summe Buch,,. | Anzahl B, RE- Zahlungsverkehr
» 1 10048 Berlin Rathenowerstr, 3-7 B F5000 ©OBINO0L4 12.914,00 4 #|  ZahlungsvorschlagMr. . . [2Y¥10053
Z 86040 Augsburg Blumenstrafe... B 54881455 (CEBI0000+ 12.960,00 3 Zahlungsvorschiagspo. . 17
3 86381 Krumbach Talstralfe 15 E.. RaIBA_K... ©BIOOOOS 6.177,35 5
[ 4 86399 Bobingen Rémerstrafe 3 B 220604 OBJO0007 120,00 1 Zahlungsvorgang Nr. .. | ZLY10002
| STANDARD Standard Buch. -Blatt E 0,00 a Zahlungsposten Mr, . . . 15
Marne Zahlungsdatei. . . | 2155005070G10014
Konkoinhaber . . . . L Edeltraud Bichler
SEPAZahlung . . . ., LD %
-
|< >
[K[editor... v] [ Funktion v] [ kontrolle v] [ Hilfe:
1. Zahlungsvorschlag
SEW Zahlungswvorschlag ‘Weitere Yorschlagslaufe

Bank-Zahlung

i a.Fehlerprotokoll gesamt

2. Zahlungsworschlagsliste drucken
3. Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellsn
4. Zahlungsworgange buchen

Das Feld SEPA Zahlung informiert Sie dariber ob fiir den Zahlungsvorschlag SEPA aktiviert war. Ist
dies der Fall fihrt das System die Werte fiir IBAN und BIC im Zahlungsvorschlag und spater in der
Zahlungsdatei mit.

Alle notwendigen Schritte flir den Zahlungslauf kénnen Uber den Funktions-Button gesteuert werden.
Die Menlaufrufe sind den einzelnen Arbeitsschritten nach angeordnet.

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Mentaufrufe zum Offnen des Buchblattes und Anzeigen weiterer Informationen sowie nachgelagerte
Prozesse finden Sie unter dem Button Kreditor Zahlungen.

Kreditar ... v] [ Furnkkion v]

Buchblatt
Yorschlagsposken
Aktuelle Zahlungsworgange

Gebuchte Zahlungsworgange
Sammelbeleq nachdrucken

tl..N.wl.EE§l..............l...l...l...l..................l...l...l...l...........
- Die Felder und MenUlpunkte sind weitest gehend mit dem Debitor-Bereich identisch daher wird hier
« im Einzelnen nicht mehr darauf eingegangen. Die Stapelverarbeitung SEV-Zahlung betrifft das .
« Modul Sondereigentumsverwaltung und wird in einer gesonderten Ablaufbeschreibung :
. behandelt. .

Stapelverarbeitungen flr die Bezahlung von Verbindlichkeiten
Fir die Erstellung von Zahlungsvorschlagen im  Kreditor-Bereich stehen Ihnen zwei
Stapelverarbeitungen zur Verfigung. Auf die dritte Stapelverarbeitung SEV-Zahlung wird in diesem
Dokument nicht eingegangen.

1. Wahlen Sie im Menlbaum die Ordner Zahlungsverkehr/Periodische Aktivitdaten
2. Offnen Sie das Fenster Kreditor Zahlungen

Haben Sie in Threm Mandanten mehrere Buch.-Blattvorlagen fiir die Form ID 256 eingerichtet, erhalten
Sie zunachst eine Auswahl der zur Verfigung stehendenden Vorlagen.

& Fibu Buch.-BL Vorlageniibers.  [2 |[B|[X]
Mame Beschreibung
DIVIDEMDE Dividende WEG =
Z.AUSEMEG  Zahlungsausgange Buch.-Blatt
b [ ZBHLUNGSAU  iZahlungsausaange Buch,-Blatt
|| 4
Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe
B Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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In der Form Kreditor Zahlungen klicken Sie auf Funktion/Zahlungsvorschlag um einen neuen

Zahlungsvorschlag zu erzeugen.

Im Register Kreditor kdnnen Sie Filter auf beliebige Felder EsFZiiMrEeTaai ER

der Tabelle Kreditor setzen. Nutzen Sie hierzu ein bereits | [weso optinen

voreingestelltes Feld oder wahlen Sie Uber den Assist-Button = —_

das entsprechende Feld in der Spalte Feld aus und geben Sie b 1 ®
dann in der Spalte Filter den gewlinschten Filterwert ein.

Im Register Optionen stehen Ihnen einige Felder zur EsFZiimrErreies =3

Auswahl, die wichtige Auswirkungen auf das Ergebnis des || . [ optonen

Zahlungsvorschlags haben.

[ K ] [ Abbrechen ] [ Hife ]

Letztes Faligkeitsdatum . 31.058.10

. ) ) ) . Skonto finden ., . . .
Bestdtigen Sie mit OK, wenn Sie Ihre Eingaben gemacht Bothmes. . 26.08.10
haben_ Buchblatt aufteilen . . . [Mach Objekt =
iaegenkontoart . . ... Banklkonko
Gegenkontonr, . . L
Bankkontozahlungsatt . . | Clearing
Buchblatt ohne Objekt . . |STANDARD (3]
SEPA-Zahlung. . . . . . O
Filker
EigentiimerMister. . . . =]
Yon/Bis Objekt . . .
Benutzer . . . ... [E3]
Bearbeiter . . . ... L (3]
Zahlungsformeode, . . . [E3]
Herkurftscode L L
Ursachencode, . . . . .
Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe:
Bezeichnung Beschreibung
Letztes Falligkeitsdatum Begrenzt den Zeitraum, fiur den offene Kreditoren-Posten
Pflichtfeld ausgeglichen werden sollen.

Skonto finden
Optional

Buchungsdatum
Pflichtfeld

Buchblatt aufteilen
Pflichtfeld

Da RELion flr jede Kreditoren-Rechnung einen Falligkeitstermin (in
Abhdngigkeit der Zahlungsbedingungen) zur Zahlung ermittelt,
kdénnen anhand dieses Datums die zu zahlenden Posten gefunden
werden.

In diesem Feld sollte immer ein Haken sein, damit eventuelle
Skontovereinbarungen bei der Zahlung der Rechnung
berlicksichtigt werden.

Der Wert dieses Feldes sollte dem aktuellen Arbeitsdatum (heute)
entsprechen.

Hier haben Sie die Mdglichkeit, die ermittelten Zahlungsvorschlage
in verschiedene Buchblatter zur leichteren Bearbeitung zu
sortieren. Folgende Optionen stehen Ihnen zur Auswahl:

Nach Objekt
Pro Objektnummer wird ein Buchblatt generiert, wenn fir das

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Gegenkontoart
Systemfeld
Gegenkontonr.
Optional

Bankkontozahlungsart
Systemfeld
Buchblatt ohne Objekt

Pflichtfeld, wenn Buchblatt
aufteilen Nach Objekt!
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Objekt offene Debitorenposten vorhanden sind.

Nach Bankkonto
Pro Objektbankkonto wird ein Buchblatt generiert.

Nicht aufteilen
Alle Einzugsvorschldge werden in das aktuelle Buchblatt gestelit.

Bei dieser Option miissen Sie ein Gegenkonto angeben.

Beim Zahlungsvorschlag ist die Gegenkontoart immer Bankkonto.

Dieses Feld ist nur aktiv, wenn Sie die Aufteilungsoption ,Nicht
aufteilen® gewahlt haben. In diesem Fall gelangen Sie mit dem
Lookup auf die Bankkonteniibersicht und konnen ein bestimmtes
Bankkonto fir die Bezahlung auswahlen.

StandardmaBig ist der Wert Clearing eingeblendet.

Wenn Sie Ihre Buchblatter nach Objekt aufteilen, miissen Sie hier
Uber den AssistButton ein Buchblatt auswahlen oder anlegen.

In diesem Buchblatt werden dann die Posten gespeichert, welche
keinem Objekt zugeordnet werden konnten.

Neben den oben stehenden Optionen haben Sie noch die Méglichkeit, im Bereich Filter verschiedene
Parameter zu setzen. Beispielsweise wenn ein Sachbearbeiter nur seine eigenen Objekte bearbeiten
mochte, kann er mit der Auswahl seines Bearbeiterkiirzels sich nur die Kreditorzahlungen fir seine
Objekte anzeigen lassen. (Vorausgesetzt, die Bearbeiter wurden in RELion eingetragen.)

Eigentiimer/Mieter

Von/Bis Objekt
Benutzer

Bearbeiter
Zahlungsformcode
Herkunftscode
Ursachencode

Bank-Zahlung

Wahlen Sie einen Wert, wenn Sie flir Eigentumsverwaltung und
Mietsverwaltung den Zahlungsvorgang getrennt vornehmen
mochten.

Hier kénnen Sie bestimmte Objekte abgrenzen.

Wahlen Sie aus der Anmeldungstabelle einen bestimmten Benutzer
aus.

Hier kdnnen Sie einen Bearbeiter auswahlen.

Hier kdnnen Sie nach einem bestimmten Zahlungsformcode filtern.
Hier kénnen die Posten nach ihrer Herkunft gefiltert werden.

Jeder Buchung kann in Dynamics ein Ursachencode mitgegeben
werden und es kann danach gefiltert werden.

Die Stapelverarbeitung Bank-Zahlung dient dem dirketen Transfer eines bestimmten Betrages von
einem Bankkonto des Mandanten auf ein anderes Bankkonto des Mandanten. Ein typischer
Geschdftsvorfall hierflr ware beispielsweise die Zufiihrung eine Instandhaltungsricklage.

In der Form Kreditor Zahlungen klicken Sie auf Funktion/Weitere Vorschlagslaufe/Bank-Zahlung, um
einen neuen Zahlungsvorschlag zu erzeugen.

Im Register = Optionen
Buchungsdatum ein und wahlen
Bankkonten flir den Transfer aus. AnschlieBend nur Optionen
noch Zahlbetrag und Buchungstext ausflllen und
Sie kénnen die Verarbeitung mit OK starten.

geben Sie das 4F Erstelle Bank-Zahlung g@@

die beiden

Buchungsdatum . . . . . 26,08.10
EmpFanaerbankkonton, . 54051454 (4]
Zahlbetrag . . . . .. 3.600,00
Buchungstext . . . . . . Zufihrung Ricklage

Gegenkontoart ]
Gegenkontonr, . . . . . 54551455 %]

Bankkontozahlungsart . . [Clearing =]
oK ] [ Abbrechen ] [ HilFe:

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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HINWEIS

. Die Bank-Zahlung muss fir keine offenen Posten durchsuchen. Dadurch unterscheidet sich diese
. Stapelverarbeitung in der Datenverarbeitung wesentlich von den anderen Stapelverarbeitungen fir
+ Zahlungsvorschlage.

Prifkriterien des Zahlungsvorschlagslaufs
Nachdem Sie die Stapelverarbeitung Zahlungsvorschlag fir die Bezahlung von Rechnungen gestartet
haben, muss das System einige Parameter priifen, um die offenen Kreditorenposten zu finden und die
entsprechenden Buchblattzeilen zu erstellen.

Folgende Priifkriterien werden durchlaufen:

Durchsuchung aller offenen Kreditorenposten, die den Filterkriterien entsprechen

Wenn ein offener Kreditorenposten zwar dem Filterkriterium entspricht, aber im Feld Abwarten
einen Wert enthalt, wird dieser Ubersprungen.

Wenn Saldo dieser Posten kleiner Null (Haben), dann stellt RELion diese Zahlungszeilen in ein
entsprechendes Buchblatt ein.

Ermittlung des aktuellen Kreditorenbankkontos in Abhdngigkeit des Buchungsdatums. Sprich:
Prifung der Bankkontogiltigkeit, damit immer das aktuelle Kreditoren-Bankkonto genommen
wird.

Prifung, welches Objektbankkonto in Abhdngigkeit des Buchungsdatums giltig ist.

Prifung, ob abweichendes Objektbankkonto im offenen Kreditoren-Posten vorhanden ist (Bank
fir Zahlungsausgang), wenn ja Verwendung dieses Bankkontos als Auftraggeberbankkonto
(Gegenkonto in der Buchblattzeile).

Prifung, ob abweichendes Kreditorenbankkonto im offenen Kreditoren-Posten vorhanden ist
(Kreditor Bankkonto), wenn ja Verwendung dieses Bankkontos als Empfangerbankkonto.

Eintrag dieser Daten zzgl. der Verwendungszwecke in entsprechende Vorschlagsposten, damit
Vorschlagslisten etc. auf diese Daten zugreifen kénnen.

Der nachfolgende Zahlungslauf verwendet diese Daten.

Alle Kreditorenposten, die den Priifkriterien entsprochen haben, werden in die Buchblatter gestellit.

Teilzahlung von Kreditorposten
Es kann verschiedene Geschaftsvorfdlle geben in denen mit dem Kreditor eine Teilzahlung vereinbart
wird. Beispielsweise bei notwendigen Nachbesserungsarbeiten oder nicht termingerechter Ausfiihrung.
Die H6he der ersten Teilzahlung kann bereits bei der Rechnungserfassung hinterlegt werden oder aber
direkt am Kreditorposten, so lange er noch nicht ausgeglichen ist.

Achten Sie darauf, dass Sie in der RE Zahlungsverkehr Einrichtung im Register Kreditor im Feld
Abwarten-KZ bei Teilzahlung ein entsprechendes Kennzeichen eingegeben haben. Dieses
Kennzeichen setzt das System in den entsprechenden Kreditorposten sobald die erste Teilzahlung
erfolgt ist.

&= RE Zahlungsverkehr, Einrichtung g@@|

Aligemein | Bankkontoabstimmung | Mummerierung | Kreditor | vertrag | Einheit || Beschreibung Konto | Debitar | Mahnung | SEP&

Kreditor Yerw.zweck 1, . |[KUMDENMR, %15 | Abwarten-KZ bei Teilza... |TZ |

Kreditor verw.zweck 2, . |VERWALTUNGSOBIEKT: %10
Kreditor Yerw.zweck 3. . |BELEGMUMMER %1

Kreditor Yerw.zweck 4. . |RECHNUNGSEETRAG %6 ELIR
Kreditor Yerw,zweck 5. . |SKONTOBETRAG %5 EUR
Kreditor Yerw.zweck 6. . |ZBHLBETRAG %4 EUR
Kreditor Yerw zweck 7.

Kreditor Yerw.zweck 8. .

Kreditor Yerw, zweck 9. |

Kreditor Yerw,zweck 10

[Ubersetzung...] [ Funkkion v] [ Hilfe: ]

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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In der RE Einkaufsrechnung finden Sie im Register Freigabe das Feld Zahlbetrag fiir Rechnung, in
welches Sie bereits bei der Rechnungserfassung einen Teilzahlungsbetrag hinterlegen kodnnen.
Allerdings ist dies zu diesem Zeitpunkt nicht zwingend notwendig.

&= EB09/00018 Allianz - RE Einkaufsrechnung

L BX]

| Allgemein :. Ausfihrung || RELion | Zahlung | Freigabe | Archiv

Genehmigung Teamleiter, Bruttorechnungsbetrag .
Teamleiter . . . . ... Urspr, Betrag Beauftra,., | 0,00
Rechnungsprifer . . . . Ursprungsbeleq . . . . .

Re.prifungsstatus . . .

Erfasst =] Zahlbetraqg Fir Rechnung 800,00 |

Ursprungs Rechnungs. .. | 0,00

Freigegeben von . . . .
Freigegeben am. . . .

Erfasstvon., . . . . . .

Erfasstam . . . . ...
E.. objekinr.  Objektko...  Art Nr, Beschreibung Abrechn...  Mw3k,-G.,,  MwSk-P...
M.. OBI0O0OO01 801300 5., 801300 Sach-u. Haftpflichversicherung  OBJEKT GEW20 MWWSTOO e
he’
s | o
v [Re_chnung v] [ Zeile v] [ Furnktion v] [ Buchen v] [ Drucken v] [ HilFe ]

Um eine Teilzahlung zu erfassen kénnen Sie auch zum gewilinschten
Feld Zahlbetrag fiir Rechnung den Zahlbetrag erfassen.

Kreditorposten navigieren und im

£ 00017 Fiener Malerbetrieb GmbH - Kreditorenposten

Externe Zahlbetrag Far Kreditor E. Objektko...
Buchung... | Belegart Eelegnummer  Beschreibung Resthetrag Falligkeit...  Rechnung Offen Abwarten | Bankkonto | f... Objektnr. | Mr
11.07.11 Rechnung  RE 124,2001 Rechnung EB09/00019 -5,950,00 11,0711 EE00 v BAMK 1 M., OBI00042 830500 A
b
[ Archiv ] [ Paosten v] [ Funktion v] [ Mavigate ] [ Hilfe ]

Der automatische Zahlungsvorschlag von RELion berilcksichtigt die Eingabe und wird nur den Teilbetrag
ausgleichen und nicht, wie sonst Ublich, den vollen Rechnungsbetrag.

2 FAHLUNGSALU 0001 B6150 Augsburg Frohsinnstr. 2 - RE Zahlungsbuchblait

Allgemein
Buch.-Blattname . . . . 0001 [#] |
Buchung.., ' Belegart Kontoart | Kontonr, | Beschreibung Bietrag G, @egenko... E.. Objektnr, | A, Ausgleich mit Bel... B..
11.07.11 Zahlung  Kreditor 00017 Zahlung won Rechnung ER-GE. .. 3.500,00 B.. 7a7E8 M.. OBIOOD42 R.. ER-GEB11j00012 .. ~
~
Zahlungsbedi...  Cffe... 5.950,00 | Skonto 0,00  Alker 11.07.11
Zahlung -3.500,00, Abzug 0,00  Fallig 11.07.11 Saldo
Rest ... Z450,00  Zahlu,.. 0,00 Skonbo | 11.07.11 GBS, ..
Auftraggeber Ginger Julia F7E99 7050000 Stadtsparkasse. ..
Empfanger Fiener Malerbet, ., | |S7878787 72020000 Augusta-Bank ...
[ Zeile v] [ Konto v] [ Kontrolle v] [ HilFe ]
EEEE—— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Wenn Sie nach dem Verbuchen der Zahlung nochmals zum Kreditorposten navigieren, werden Sie
feststellen, dass der Restbetrag sich um den Zahlbetrag reduziert hat und das System das Feld
Zahlbetrag fiir Rechnung zuriick gesetzt hat sowie das Abwarten-Kennzeichen fir Teilzahlung gesetzt
wurde.

&8 00017 Fiener Malerbetrieb GmbH - Kreditorenposten

Externe Zahlbetrag Fiir Kreditor E.. Objekko.. .
Buchung... | Belegart Belegnummer  Beschreibung Betrag (M) Restbetrag Félligkeit... | Rechnung Offen Abwarken | Bankkonta | ... Objektnr.  Wr.
11.07,11 Rechnung RE 124.2001 Rechnung EBO9/00019 -5,950,00 -2.450,00f 11.07.11 0,00 v TZ BANK 1 M., OBIO004E §30500 -~
11,0711 Zahlung RE 124.2001 Zahlung von Rechnung ... 3,500,00 0,00: 11,0711 0,00 M., OBI00042 830500
v
[ Archiv ] [ Posten v] [ Funktion v] [ Mavigate ] [ Hilfe: ]

Um eine erneute Teilzahlung durchzufiihren missen Sie das Kennzeichen aus dem Feld Abwarten
entfernen und den Zahlbetrag im Feld Zahlbetrag fiir Rechnung erfassen. Somit wird der Posten beim
nachsten Zahlungsvorschlag berlicksichtigt.

Prifliste Kreditorposten
Um den kreditorischen Zahlungsvorschlag besser Uberprifen zu kénnen steht der Bericht Priifliste
Kreditorposten zur Verfigung. Die Prifliste ist unter dem Hauptbutton der Form Kreditor Zahlungen
aufrufbar.

&= Kreditor, Zahlungen

 Mame Beschrelbung G.. Gegenko... Objektnr. | Summe Buch... | &nzahlB... RET Zahlungsverkehr

| 0001 54831454 Deutsche Bank. 720... B 54551454 Z.651,95 g ) Zahlungsvorschlag Mr, . . Z¥10252

| 0002 2405704594 Furst Fugger Priv.., B.. 2405704... 5.329,25 g Zahlungsvorschlagspo. .. 17

| 0003 157485 Mord-Ostsee Sparkass.., B 88000 15.5584,00 s

| 0004 111222 Raiffeisenbank Krumb... B.. RAIBA_K... 7.377,35 & Zahlungsvorgang Mr. . .

| 0005 54631455 Deutsche Bank 720... B.. 54581455 18.708,00 5 Zahlungsposten Nr. . . . a

| 0006 220609 LIGA SPAR-U.KREDIT... B 220609 1.400,00 4 s Bk, o .

| 0007 220804 LIGA SPAR-U.KREDIT... B 220604 Buchblatt Umschalt-+F5 = W
na 0008 7895241 Stadtsparkasse Augs.., B 7095241 Vorschlagspasten Strg+Fs LSHo ERYACISE Ty
|__|STANDARD STANDARD s Aktuelle Zahlungsvorgénge

_— Gebuchte Zahlungswvorgénge

- Sammelbeleq nachdrucken

| < | Priifliste Kreditorposten

[K[ed\tnr..‘ v] [anktinnen v] [ Kontralle v] [ Hilfe ]

Ein Filter auf das aktive Buchblatt ist beim Aufruf des Priifberichts bereits voreingestellt und kann bei
Bedarf geandert werden.

H Priifliste Kreditorenposten

Fibu Buch.-Blattname |Kreditorenposten Optionen

Feld Filter
Buch.-BElattvorlagenn...  ZAHLUMGSAL
Marne ool

[ Drucken. .. ] [Seitenansicllt] [ Abbrechen ] [ HilFe ]

Bei Bedarf kann im Register Kreditorposten beispielsweise auf ein bestimmtes Objekt abgegrenzt
werden.

N Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Fibu Buch,-Blattname | Kreditorenposten | Optionen

Feld Filter

kreditorennr.

Fustandigkeitseinheit

Eigenkimer [ Mister E]
Chjektnr,

[ Drucken, .. ] [Seitenansicht] [ abbrechen ] [ Hilfe ]

StandardmaBig ist im Register Optionen das Feld nur Kreditoren aus Zahlungsvorschlag aktiviert.
Somit listet die Prifliste alle offenen Posten der Kreditoren auf, die sich im Zahlungsvorschlag befinden.

B Priifliste Kreditorenposten

Fibu Buch.-Blattname || kreditorenposten | Cptionen

Skichtag, . . . ... . . |0LO7.11
Datumsopkion . . . . . . |[Buchungsdatum [=]

Meue Seite pro Kreditar . []
Sprache. . . . . ... . |Deutsch =]
Excel-Ausgabe . . . . . []
riut Kreditoren aus Zah.

[ Drucken, .. ] [Seitenansicht] [ abbrechen ] [ Hilfe ]

Alle Posten, die in der Spalte Ausgleis-ID einen Wert aufweisen, befinden sich im Zahlungsvorschlag.
Alle anderen sind zwar offen und zum Stichtag fallig, aber nicht im aktuellen Zahlungsvorschlag
vorhanden.

Report 5052474 Priifliste Kreditorenposten Buchungsdat 1. Juli 2011
Mandant RELion_Dagmar_Elsner Seite 1
Filter delsner
Stichtag 01.07.11
Buch. ext. Eahlbetrag fir Shkonto
Daturn Belegart  Beleg-Hr. Beschreibung Belegnurnmmer Fillig am  fbwarten Busgleichs-1 Eshlungsfor Rechrung Daturn Urspr. Skonto Betrag Restbetrag
0000 Malermeister GmbH, Schusterstr. 3, 30002 Miinchen
08.03.10 Rechnung RG_WrkZ_0001 Walermeister GmbH 12.03.10 RG_kZ_00 Ju:] 0,00 020310 0,00 -1.000,00 -1.000,00
08.03.10 Rechnung TESTOOO1 Walermeister GmbH 19.03.10 TESTOOO1 Ju:] 0,00 090310 o.oo -1.000.00 -1.000.00
20.05.11 Rechnung ER-GEB11/00007 Bestellung BEDS/00002 RE11-332 00511 Ju:] 0,00 3000511 0,00 -1.580,00 -1.520,00
20,0511 Rechnung ER-GEB11/00008  Bestellung BEDS/D000Z RE 11-467 30.05.11 Jul:} 0,00 30.05.11 0,00 -1.009,00 -B5T 65
0000 Malermeister GmbH Summen per #1.07.11 -4.589,00 -4.437,65
00005 Bauer Hausmeisterservice, Oberer Graben 21, 86152 Augsburg
01.01.10 Rechnung 10104 172010 iifartungsgebliren aus \rrag W 0z.01.10 0,00 01.01.10 0,00 -50,00 -50,00
01.02.10 Rechnung “A0104 272010 ‘Wartungsgeblibren aus ‘wrtrag W 0z.02.10 w0104 27201 o,o0 01020 0,00 50,00 -50,00
01.02.10 Rechnung TW10104 22010 Bauer Hausmeisterservice 11.02.10 TADDE 2420 Ju:] o,o0 01020 0,00 50,00 -50,00
01.02.10 Rechnung “A0104 272010 ‘Wartungsgeblibren aus ‘rtrag W 0z.03.10 w0104 27201 0.0 010310 o.oo -50.00 -50.00
01.02.10 Rechnung TW10104 22010 Bauer Hausmeisterservice 11.03.10 TADDE 220 Ju:] 0,00 010310 0,00 50,00 -50,00
00005 Bauer Hausmeisterservice Summen per #1.07.11 -250,00 -250,00
00007 Bihm Otto, Steinerne Furt 58, 86167 Augsburg
16.10.08 Rechnung ERSDO1 Hausreinigung EXE001 30.10.02 0,00 241002 -44.00 -1.200,00 -2.200,00
16.10.08 Rechnung ERS00Z Hausreinigung ExE001-1 30.10.08 0,00 Z4.10.08 -16,00 -500,00 -500,00
16.10.08 Rechnung ERSD0Z illabfubr EXE00Z 30.10.02 0,00 241002 -52,00 -1.600,00 -2.600,00
16.10.08 Rechnung ERSDO4 illabfubr EXEO0Z 30.10.02 0,00 241002 -10,00 -500,00 -&00,00
01.04.10 Rechnung ER-GEB10/00002 Rechnung EBDS/00002 RE455 15.04.10 0,00 090410 1856 -1.428,00 -1.422.00
31.02.11 Rechnung ER-GEB11/00002 Rechnung EB02/00002 TESTOO? 14.04.11 ER-GEB11/0 0,00 020411 6,07 30345 -302 45
04.04.11 Rechnung  RGIET haiillabtuhr RE3ET 15.04.11 0,00 12.04.11 -8,00 -400,00 -4010,00
04.04.11 Gutschrift GT328 illabfubr GHizg 12.04.11 000 120411 4,00 200,00 200,00
12.04.11 Zahlung 2011-04-12_00001  Bdhm Otto 12.04.11 0,00 0,00 400,00 400,00
00007 Bohm Otto Summen per #1.07.11 -T.631,45 -T.631,45
N Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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3. Debitor- und Kreditor-Bereich

Wurde erst einmal ein Zahlungsvorschlag ermittelt, so sind alle weiteren Arbeitsschritte sowohl im
Debitor- als auch im Kreditor-Bereich von der Handhabung identisch.

Abarbeiten des Fehlerprotokolls bei unvollstandigen Posten
Beim Erstellen des Zahlungsvorschlags kann es passieren, dass ein Debitor/Kreditor-posten
unvollstandig ist und er deshalb nicht korrekt weiterverarbeitet werden kann. In so einem Fall erhalten
Sie einen Hinweis, dass ein Fehlerprotokoll erstellt wurde.

Microsoft Dynamics NAY

» ) Eintrag ins Fehlerprotokoll wurde erstell:!

Sie kdnnen das Fehlerprotokoll tiber den Funktions-Button Fehlerprotokoll gesamt 6ffnen.

Eine weitere Moéglichkeit um Fehlerprotokolle einzusehen bietet der Meniibaum - allerdings finden Sie

dort auch Fehlerprotokoll aus anderen Prozessen.
E Fehlerprotokoll Ubersicht

[bersicht Kontakt-Focus

Sollstellung Buch,-Blatt

Fehlerprokokalls xS

= alobale Konkakt-Suche Mr, art des Protokolls Angelegt...  Angelegt. ..
1 Vertragsverwaltung : SPO9/00007 Sollstellung DELSMER 19.03,09
1 Migkverwaltung - SPO9/00012 Sollstellung
1 WEG-Werwaltung | |5P09/00013 Sollstellung CE 16.09,09
3 sondereigentumsverwaltung _|sPD9jo0014 Sollstellung DE 16,09.09
[ Mitglizdervervwaltung | |sP09/00015 Sollstellung 16.09.09
[ Buchhaltung » |SPO9j0001E Einheit Schnellerfas. .. P 16.09.09
=5 Zahlungsverkehr " |sPD9/00019 Einheit Schnellerfas... DE 23.09.09
= 1 Solistelung |sPo9yponzz Einhett Schiellerfas... DELSNER 10.08.10
g i:"r:it:t":o”"gt:lit:!e“ | |sPosjoooz3 zahlungsverkehr DELSMER: 10,08.10
- | SPO9/00024 Zahlungsverkehr Wy 10.08.10

Haben Sie das Fehlerprotokoll geéffnet, bietet Ihnen der Kopfbereich der Karte einen Uberblick tber die
Anzahl der Fehler und ggf. Hinweise. Im Zeilenbereich erhalten Sie Detailinformationen. Nun missen
Sie die Fehler-Zeilen nacheinander abarbeiten. Dabei ist der Button Anzeigen eine groBe Hilfe, denn mit
diesem kénnen Sie schnell zu den betroffenen Stammdatensatzen navigieren.

HINWEIS

Bei vielen Fehlerzeilen ist es eine Hilfe, wenn Sie das Fehlerprotokoll ausdrucken. Den Druck-Befehl .

finden Sie unter dem Button Funktion. .

EEE——— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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BE SP09/00036 - Fehlerprotokoll Kopf

Allgermein | éollsi:é-liﬂng |
N e SPO9/0003E SEabz i S B Offen
Art des Protokalls . . . . -Zahlungsverkehr Freigeqeben von . . . .
Zeibraum von [ bis . L, Freigegeben am, . . . .
Angelegtwon . . . L DELSMER. Anzahl Fehler . . . . . . ]
Angelegtam .. .. L 26.08.10 Anzahl Hnweise . . . . . a
Zeillenartenfilker . . . . . Fehler =l anzahl Prokokoll . . . L
Skatus ... Zeile... ‘erkragsnr, Machl
) [roter |asirasocberbank 53000 TR
Fehler  Auftraggeberbank 85000 Kontanr, Fehlt
Fehler  Auftraggeberbank S&000 Kontonr, Fehlt
Fehler  Kreditorbank BAMK1 Kontone, Fehlt
Fehler  Kreditorbank BAMKk1 Kontone, Fehlt
Fehler  Kreditorbank BAMNK 1 Kontonr, Fehlt =
Fehler  Kreditorbank BaMk 1 Kontoinhaber Fehlt
Fehler  Kreditorbank BAMKk1 Kontoinhaber Fehlt
Fehler  Auftraggeberbank S&000 Konkonr, Fehlt b
| <€ | A
Anzeigen v] [ Funktion v] [ Hilfe
Ubersicht FS

Vertrag

(o k
Einheit
Sallstellung
Buchhblatt

Cebitor/Kreditor

Haben Sie eine Fehlerzeile behoben, betatigen Sie anschlieBend die Funktion Priifung Zahlungsverkehr
um die Fehlerprotokollzeilen zu aktualisieren. Dies macht durchaus nach jedem Korrekturschritt Sinn,
da das System oft Fehlerprotokollzeilen scheinbar doppelt einstellt, weil es pro Vorschlagsposten die
Prifung durchlauft. Fehlt also beispielsweise flir einen Kreditor die Kontonummer und es bestehen fiir
diesen Kreditor vier Vorschlagsposten, so werden auch vier Fehlerprotokollzeilen erzeugt.

Durch die Funktion Prifung Zahlungsverkehr werden automatisch die erledigten Fehlerprotokollzeilen
entfernt.

Microsoft Dynamics NAY

Diese Funktion lascht alle Fehlerprotokollzeilen ohne Status
\f/ und prift die als fehlerhaft gemeldeten Buchblattzeilen ermeut,
Méchten Sie Fortfabren?

Bei Start der Funktion Prifung Zahlungsverkehr erscheint die oben stehende Hinweismeldung. Wenn Sie
bei einer Fehlerprotokollzeile den Status Zahlungsverkehr auf geléscht gesetzt haben (es gibt nur
<leer> oder <geldscht>), in dem Sie die zugehoérige Zeile im Buchblatt mit F4 geléscht haben, bleibt
diese Fehlerprotokollzeile weiterhin bestehen.

Am Ende sollte das Fehlerprotokoll vollsténdig abgearbeitet sein. Ist dies der Fall kdnnen Sie mit der
Zahlungsdateierstellung beginnen.

EEEE—— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Was tun, wenn einige Fehlerhinweise nicht sofort behoben werden kénnen?

[ Es kann passieren, dass Sie Fehlerhinweise nicht sofort beheben kénnen, da Ihnen Informationen
hierfir noch nicht vorliegen und Sie diese erst zu einem spdteren Zeitpunkt erhalten. Das System
erlaubt Ihnen aber nur eine weitere Bearbeitung, wenn alle Kreditorenposten vollstandig sind. Um
trotzdem fortfahren zu kénnen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Markieren Sie im entsprechenden Fehlerprotokoll die Fehlerprotokollzeile, welche Sie im Moment
nicht beheben kénnen.

2. Klicken Sie auf Anzeigen / Buchblatt.
3. Loschen Sie mit F4 die fehlerhafte Buchblattzeile.

4. Die Fehlerprotokollzeile bleibt im Fehlerprotokoll bestehen und im Feld Status Zahlungsverkehr ist
der Status auf geléscht eingestellt.

5. Wir empfehlen Ihnen, sich die nicht behobenen Fehlerprotokollzeilen (ber Funktion / Drucken
auszudrucken.

6. Sie kénnen nun Ihren Zahlungsvorschlag wie gewohnt weiterverarbeiten.

7. Sobald Sie die Daten der unverarbeiteten Fehlerprotokollzeilen haben, kdénnen Sie diese an
entsprechender Stelle eingeben.

8. AnschlieBend missen Sie den Zahlungsvorschlag fir diese Posten nochmals neu starten.

Sichtung der Zahlungsvorschlage-Details
Bevor aus einem Zahlungsvorschlag eine Zahlungsdatei und daraus ein fester Vorgang erzeugt wird,
kénnen Sie die erzeugten Daten einsehen. Hierzu gibt es verschiedene Mdglichkeiten:

fonen des Buchblattes Uber den Button Buchblatt
Offnen der Vorschlagsposten tber den Button Vorschlagsposten.

E Debitor Bankeinzug/Auszahlung

N & oo e e zahlungsverkehr
» B8 Zahlungsvorschlagsposten
- LFd. Mr. Buch.-Bla... Buch.-Bla... Anzahlv... ' E..| Objektnr. | Auftragg... Auftraggeber Bank Mame Auftraggeber BLZ
| » 10 IM_LAST_M 1 2 M.. CBIo0o01 240220604 Stadtsparkasse Augsburg 72050000
T &8 Zahlungsvorschlagszeilen
| iger BLZ Empféanger Kontainhaber Verwendungszwedk 1 Verwendungszwedk 2 Verwendungszwedk 3
o b (00 Winker Einzug 1. Quartal 2010 CBJ00001 102 ZEITRAUM: 01.03.08-30.08.08 A
. i} Winker Einzug 1. Quartal 2010 (CBJ00001 2 01 ZEITRAUM: 01,03,08-30.06.08
—| L= 1
~
k] | B |

HINWEIS

000 0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000,

. Wenn Sie von den Vorschlagsposten auf die Vorschlagszeilen klicken, kénnen Sie die -
. Verwendungszwecke einsehen und bei Bedarf &ndern. .

8 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000°

EEEE—— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkeh.rll
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Es macht in jedem Fall Sinn, die erzeugten Zahlungsvorschlage fir Ihre Unterlagen zu drucken. Unter
dem Button Funktion finden Sie den Druck-Befehl.

H Debitor Zahlungsvorschlagsliste

RE Zahlungsworschlagsposten | Cptionen

Meue Seite je Objekt. . .

[ Drucken. .. ] [ Seitenansicht ] [ abbrechen ] [ Hilfe:
Zahlungsvorschlagsliste (nach Objekt) Z6. August 2010
Report 5052507 Seite 1
RELion_Dagmar_Elsner delsner
Nr. Zahlungsvorschlag: 210052, Bush.-Blath :1, Buch.-Blathvorl s IM_LAST_M
Nr. Zahlungswarschlag 10052 Fiir diesen Z ang ist ein F thanden!
Objektnr Objektname Auftraggeber Bank Name Auftraggeber Bankkontonr.  Auttraggeber BLZ
OBJOOO0T MV M aistraie 20-31 Stadtsp atasse Augsburg 240220604 72050000
Debitor Nr. Einheit Kortainhsber Institut Kortonr. BLZ Zahibetrag
00002 102 winter St Spk Augsburg 72050000
Einzug 1. Quartal 2010 0BJ00001 102 ZEITRAUN: 01.02.08-20.06.02 3.040,00 EUR +0 EUR MWST=0, -3.040,00
00002 2101 Winter St Spk Augsburg 72050000
Einzug 1. Quartal 2010 0BJ00001 201 ZEITRAUN: 01.02 08-30.05.08 3.720,00 EUR +0 EUR MWST=0, -3.720,00
Summe fiir Objekt DBJOOOOT -6.760,00

Zahlungsdatei erstellen
Starten Sie die Funktion Banken ermitteln

— Zahlungsdatei erstellen.

& Debitor, BankeinzugfAuszahlung

| Mame Beschreibung .. Gegenko...| Objekknr. | Summe Buch... | AnzahlB... ' RE1 Zahlungswerkehr

. 1 86156 Augsburg Maistrafe 30... B.. 240220604 OBIOOOOL -6.760,00 2 # | Zahlungsvorschlag Mr. . [ZV10052

| 2 86040 Augsburg Blumenstraf... B.. 54881455 OBIOOOO4 -13.480,00 5 Zahlungsworschlagspo. . 16

|| 3 86390 Bobingen Rémerstrafe 3 B.. 220604 OBJOOOOT -1.896,04 z

|| 5 86013 Augsburg Bergiussirass.., B.. 220609 OBIDOOIS -6.705,00 4 Zahlungsvargang . . .

|| 6 86199 Augsburg Schllsselweg 5 B.. 2405784... OBIODD16 -6.725,00 3 Banksizugsvorschiag

nl 7 86199 pugsburg Schidsselweg 5 B.. 54331454 OBID0016 -250,00 1 Veitere Varschlagslaufe .

| |STANDARD STAMDARD 5. 0,00 ]

~| Fehlerprotokoll gesamt

— Zahlungsworschlagsliske drucken

— | 5 anken ermitteln - Zahlungsdat

1= = Zahlungsvorgénge buchen

[Debitor B... v] [ Furkkion v] [ Kontrolle v] [ HilFe
HINWEIS
..I...I...I..............I...I...I...I..................I...I...I...I..........
o . . e . . . . - - -
- Sie haben die Méglichkeit, in der Ansicht Debitor Bankeinzug/Ausz. oder RE Kreditor .
« Zahlungen mit Strg F1 bestimmte Buchblatter auszuwdahlen. Mit der gleichen Tastenkombination
. kann die Auswahl auch wieder aufgehoben werden. Nur die ausgewahlten Buchblatter werden dann ¢
. bei der Funktion Banken ermitteln verwendet. Wenn Sie keine Auswahl vornehmen, werden alle
. . . . L]

* Buchblatter fir die Erstellung der Zahlungsdatei verwendet. N
:........I...I...I...I..............I...I...I...I...I..............I...I...I...

Sie erhaltenen einen Hinweis das nun die Zahlungsvorschlage nach Bankleitzahlen zusammengefasst
werden. Somit missen Sie pro Geldinstitut nur eine Zahlungsdatei Ubermitteln.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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L SR
Microsoft Dynamics MAV Classic |§|
? |  Cbjektbezogens Buchungsblatter werden nach Bankleitzahlen zusammengefasst.,
3 Machten Sie fortfahren?
[ Ja l [ Mein l

Bestatigen Sie mit Ja um die Bearbeitung fortzusetzen.

& Ermittelte Banken

Bankleitzahl Marne ok Bietrag Ffad fir Zahlungsdatei Ausfihren am

+ (72030014 Fugger Bank Aug...  Augsburg -6,725,00 ZA\DOKUMENTE UMD EIMSTEL. .. s
72050000 St Spk Augsburg Augsburg -6, 760,00 W\RELIOMN DTALUS),

+ (72070001 Deutsche Bank A... -13.730,00 EADTAUS),

*p | 700300 LIGA SPAR-LLKR... 4 -8.601,04 Cr\DOKUMEMNTE UMD EINSTEL...

[ Furkkion v] [ HilFe

Debitor-Zahlungsdatei erstellen

Wenn bei einem der Datensatze im Feld Pfad fiir Zahlungsdatei nichts steht, missen Sie hierflr
eine Eingabe machen. Der Pfad gibt an, wo die Zahlungsdatei bei der Erstellung gespeichert wird.
Diese Information ist standardmaBig bei der Bankleitzahl gespeichert.

Sie koénnen nun entweder auf den AssistButton im Feld Bankleitzahlcode klicken, um in die
Bankleitzahlenibersicht zu gelangen, und dort das Feld Pfad fiir DTAUS mit einem Wert versehen
oder in der Ansicht Ermittelte Banken mit Hilfe des AssitButtons einen Pfad fir die Zahlungsdatei
auswahlen.

Wenn Sie beim Bankleitzahlcode den Pfad hinterlegen, wird der Pfad beim ndchsten
Zahlungsvorschlag wieder verwendet. Wenn Sie in der Ansicht Ermittelte Banken den Pfad
angeben, ist dieser nur flr diesen Zahlungslauf hinterlegt.

Ein weiteres interessantes Feature hat das Feld Ausfiihren am. Wenn Sie hier keinen Wert eingeben,
soll die Bank die Uberweisungen sofort durchfihren. Sie kdnnen bis maximal 15 Tage nach dem
aktuellen Datum einen Tag angeben, an dem die Uberweisung von der Bank getatigt werden soll.

Wahlen Sie mit Strg.+F1 die Bankleitzahlen aus fir deren Institut nun eine Zahlungsdatei erstellt
werden soll und starten Sie den Vorgang lUber den Funktions-Button.

Die erstellte Zahlungsdatei finden Sie in dem Verzeichnis, welches Sie als Pfad flir die DTAUS
angegeben hatten. Diese Datei kdnnen Sie dann an die Bank tUbermitteln.

Zahlungsvorgangsnummern
Wenn fir ein Institut eine Zahlungsdatei erstellt wurde, vergibt RELion hierfir eine
Zahlungsvorgangsnummer. Diese Vorgehensweise ist notwendig, um den Zahlungsvorgang beim
Annullieren, Buchen und neu Erstellen eindeutig zu kennzeichnen und somit die Weiterverarbeitung
Uberhaupt erst méglich zu machen. Die Zahlungsvorgangsnummern sehen Sie in der Ansicht
Debitor Bankeinzug/Auszahlung oder Kreditor Zahlungen im Feld Zahlungsvorgang Nr..

In unten gezeigter Beispielabbildung sehen Sie, dass flir zwei der fiinf vorgeschlagenen Buchbldtter
bereits eine Zahlungsdatei erstellt wurde und hierfiir einer Zahlungsvorgangsnummer vorhanden ist.
Fir die anderen beiden Buchblatter wurde noch keine Zahlungsdatei erstellt und somit auch noch keine
Zahlungsvorgangsnummer vom System generiert. In dieser  Ansicht kann eine
Zahlungsvorgangsnummer doppelt stehen, da pro Bankleitzahl eine Zahlungsdatei erstellt wurde

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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und pro Zahlungsdatei vom System eine Zahlungsvorgansnummer vergeben wird.

& Debitor, BankeinzugfAuszahlung |’._||’E|r$__(|

| Mame Beschreibung G.. Gegenko... Obiekknr. | Zahlungs...  Summe Buch... | Anz. Zahiungsverkehr

1 86156 Augsburg Maistrafe 30... B.. 58000 ©BINOOO1  ZLY10002 -2.250,00 #|  Zahlungsvorschlag M. . . |Z¥10084
| 2 86004 Augsburg Werner-von-.,. B.. 240220604 CBJOOOOS  ZLY10003 -Z,440,00 Zahlungsvorschlagspo... | 6

3 3 86040 Augsburg Blumenstral3. .. %r 84881455 CEI00004 -5.400,00

— Zahlungsvorgang Mr. . .

4 86150 Augsburg Betateststr, 15 B.. BKOOOO1L OEIN0009 -3.400,00
|| 5 86156 Augshurg Ted-Wiliams-... B. 220609 OBIOOO17 -10,520,00 Zahlungsposten b, . . g
| STANDARD B.. 0,00 = T Einzugswverfahren
— Mame Zahlungsdatei. . .
| Konkoinhaber . . . . .. Mario Emer

bt
| & | 2
[Debitor (&0 v] [ Funktion v] [ kontrolle v] [ Hilfe
Buchblatt

‘Worschlagsposten

akkuelle Zahlungsyvorgange
Gebuchte Zahlungsvorgange
Sammelbeleg nachdrucken

Eine weitere Moglichkeit, sich die Zahlungsvorgange anzusehen haben Sie, indem Sie unter dem
,Haupt-Button™ Debitor Bankeinzug/Auszahlung die Menlpunkte Aktuelle Zahlungsvorgédnge oder
Gebuchte Zahlungsvorgange auswahlen.

&8 Zahlungsvorgdnge

‘organgs... Anzahl ...  AnzahlW...  DTAUSE... Errichtun... Gesamtbetra...  Bankleitzahl Bank Mame
1 1 05 01.09.10 -2,250,00 21550050 Flenshurger Sparkasse -~
ZLV10003 1 1 05 01.09.10 -2.440,00 72050000 St Spk Augsburg
v
| = | *
[;ahlungs... v] [ Funktion v] [ Buchen v] [ HilFe ]
Zahlungspo

Beim Erstellen der Zahlungsdatei wurden die Uberweisungen nach Bankleitzahlen zusammengefasst,
daher gibt es pro Bankleitzahl eine Vorgangsnummer.

Bei Bedarf konnen Sie sich auch die einzelnen Zahlungsposten ansehen, indem Sie auf
Zahlungsvorgdnge/Zahlungsposten klicken.

Zahlungsvorgange annullieren

Einen Zahlungsvorgang annullieren bedeutet, dass die Zahlungsinformationen im System zurlickgesetzt
werden, um beispielsweise einen Zahlungsvorschlag ein zweites Mal mit geanderten Parametern laufen
zu lassen. Eine Annullierung kann nur dann gemacht werden, wenn der Zahlungsvorgang noch nicht
verbucht, sondern lediglich die Datei erstellt wurde.

Zahlungsvorgang annullieren bedeutet nicht, dass die erstellte Zahlungsdatei auf Ihrem Laufwerk
aeldéscht wird. Dies kédnnen Sie bei Bedarf manuell vornehmen.

Um einen Zahlungsvorgang zu annullieren, missen Sie sich in der Ansicht Zahlungsvorgédnge
befinden. Sie muissen die Zeile, welche Sie annullieren méchten, mit Strg+F1 markieren und auf den
Button Funktion/Zahlungsvorgang annullieren klicken.

EEE——— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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HINWEIS

E Sie kdnnen mit Strg F1 auch eine Mehrfachauswahl treffen! .

Es erscheint eine Sicherheitsabfrage, welche Sie mit Ja By @i e Ay
bestatigen kénnen.

\?/- Miachten Sie den Zahlungsworgang wirklich anullieren?

[ 12 ] | Mein |

AnschlieBend erhalten Sie eine Hinweismeldung Uber die BRI ag s LA
erfolgreiche Annullierung.

1 ) Der Zahlungsvaorgang ZMR 100037 ist annuliert warden,

Die annullierten Zahlungsvorgange werden aus der Ansicht Zahlungsvorgdnge entfernt und die
Zahlungsvorgangsnummer wird aus den entsprechenden Buchblattern entfernt. Das Buchblatt selbst
wird allerdings nicht geléscht und kann mit F4 aus der Buchblattiibersicht entfernt werden.

Verbuchen der Zahlungsvorgange

Sie sollten die Zahlungsvorgange erst dann verbuchen, wenn Sie sich sicher sind, dass Ihre Bank
die Zahlungsdatei erhalten hat und weiterverarbeitet.

Fir das Buchen missen Sie sich in der Ansicht Zahlungsvorgéange befinden.

& Zahlungsvorginge

Vorgangs... AnzahlW...  Anzahl ...  DTAUS-K... Errichtun... Gesamtbetra... Bankleitzahl Biank Mame
B ZLW10003 1 1 05 01.09.10 -2,440,00 72050000 St Spk Augsburg A
b
| & | >
[zahlungs... v] [ Furikkion v] [ Buchen v] [ Hilfe ]
Buchen F11

Buchen und drucken Umschalt+F11

Klicken Sie auf den Button Buchen und wahlen Sie aus, ob Sie nur buchen oder gleichzeitig einen
Sammelbeleg-Ausdruck erstellen moéchten. Der Sammelbeleg wird normalerweise unterzeichnet der
DTAUS beigelegt, wenn diese per Datentrdger an die Bank Ubergeben wird. Sollten Sie beispielsweise
mit SFIRM arbeiten, missen Sie den Beleg nicht an die Bank senden.

Es erscheint eine Sicherheitsabfrage, welche Sie mit Ja bestatigen kénnen. Nach erfolgreichem Buchen
kénnen Sie sich Ihre gebuchten Vorgange nochmals aus der Ansicht Debitor
Bankeinzug/Auszahlung oder Kreditor Zahlung, Button Gebuchte Zahlungsvorgange ansehen.

N Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Zahlungsdatei wiederherstellen im Fall eines Verlustes

Zahlungsdatei wiederherstellen dient dazu, im Falle eines Verlustes der gespeicherten Datei auf
Ihrem Laufwerk, diese wieder herzustellen. Somit ist gewahrleistet, dass die Zahlungsdatei nie
verloren gehen kann.

Offnen Sie die Ansicht Zahlungsvorgédnge und wahlen Sie den Zahlungsvorgang aus, fiir den Sie die
Zahlungsdatei wiederherstellen mdéchten. Bitte beachte Sie, dass die Datei erneut in dem Verzeichnis
gespeichert wird, welches im Feld Pfad fiir Zahlungsdatei steht. Betatigen Sie nun den Button
Funktion/Zahlungsdatei wiederherstellen und bestatigen Sie die anschlieBende Sicherheitsabfrage mit
Ja. RELion exportiert die Datei erneut in Ihr Verzeichnis.

Auflésung Transitsaldo
Im folgenden Beispiel wird Ihnen die Verwendung eines Transitkontos im debitorischen und
kreditorischen Zahlungsverkehr erlautert. Voraussetzung fiir dieses Beispiel ist, dass wie auch in Praxis
Ublich, die Buchung Bankeinzugsvorgangs nicht zum selben Datum wie die tatsachliche Buchung der
Bank erfolgt.

Fir das Beispiel wurden zwei verschiedene Objekte sollgestellt die dasselbe Objektbankkonto haben, die
nun in einem Zahllauf unter Verwendung eines Transitkontos bezahlt und verbucht werden.

Debitor Bankeinzug/Auszahlung el =-
= [P Zahlungsverkehr
MName Beschreibung G...Gegenko... Objektnr,  Buchblatt Buchblatt... Transitbu... Zahlungsvorschlag Nr. . . | ZV10180
0001 86150 Augsburg Sandweg 3 B.. BANKDO34 OB10029 -590,00 1 v “ Zzahlungsvorschlagspo... 2
» 0002 85150 Augsburg Sandweg 4 B.. BANKDO34 0BI0030 550,00 [T (8] v
Zahlungsvargang Nr. . .
| zahlungspostenhr. . . . [}
Zatlart i Enzugsverfahren
Name Zahiungsdatei, . .
Kontoinhaber . . . . . . Kiaus Miller

DebitorB... ] [Funkbonen_w] [ konwole ] [ e |
|

Bankeinzugsverschlag

Weitere Vorschlagslaufe ’
Fehlerprotokoll gesamt

Zahlungsverschlagsliste drucken
Banken ermitteln - Zahlungsdatei erstellen

Zahlungsvorgange buchen

Zunachst wird flr jedes Objekt eine Buchungszeile erstellt und Uber den Button Funktionen / Banken
ermitteln — Zahlungsdatei erstellen, erzeugen wir die dazugehdrige Datei fir den Geldeinzug.

Ermittelte Banken EI@

Bankleitzahl Wahrung  Name Ort
» | 72050000 St Spk Augsburg Augsburg

Pfad fiir Zahlungsdatei Ausfiihre. ..
C:\USERS\DANMIEL.MEIERSHO. ..

1 ] »

[LFunkton ] [ hife |

| Debitor-Zahlungsdatei erstellen

Die zwei Objekte werden also zur Zahlung in einem Betrag zusammengefasst, werden allerdings wie es
in RELion Ublich ist in getrennten Betrdgen (objektbezogen) auf das Transitkonto gebucht.

274900 Bankverrechnung (LEV, UEB) - Sachposten ===
Buchungs... B... Belegnr. E... Objektnr,  Einheitennr, Einheiten... Zusténdi.. Objektkon... Abrechnu... ©...Sachkont... Beschreibung Dim, Objekt B... G...P... Betrag G... Gegenkao...
03.03.11 BANKBELEG2 M.. OBJOO27 SCHNEL... 274900 G 274300 Aufidsung Transitsaldo 0OB10027 -790,00 B.. BANKDO33 =
31.03.11 Z.. Zv-DSK0Q00S8 M.. OBJOO10 UNGER. 274900 v 274500 Kr Spk Augsburg 0B10010 -270.625,00 S..
31.03.11 Z.. ZV-DSK000121 M.. OB10O27 SCHNET... 274300 G 274300 5t Spk Augsburg 0B10027 790,00 S..
31.03.11 Z.. ZV-DSK000122 M.. OB10028 SCHNET... 274300 G.. 274300 5t Spk Augsburg 0B10028 850,00 5..
30.04.11 Z.. Zv-DSK0QOOSS M.. OBJOO10 UNGER. 274900 \J 274500 Kr Spk Augsburg 0OB10010 -268.750,00 S..
31.05.11 Z.. ZV-DSK0QOQ70 M.. OBJOO10 UNGER. 274900 \J 274500 Kr Spk Augsburg 0OB10010
30.06.11 Z.. ZV-DSK000071 M.. OBI0O10 UNGER 274300 V.. 274300 Kr Spk Augsburg 0B10010
|| w06ulz. zvosooowswfosxozs | [ Jaausm.| 200]  [a.| o7esoo[stSpkAugsbrs  [omi0s
|+ _50.06.11z. |zvoskooorzs(vJoedoozo || Jwawsm. | 279900l JG.| 27500[stSpkAugsbug JosJ0030 |
31.07.11 Z.. Zv-DSK0QOQ72 M.. OBJOO10 UNGER. 274900 V.. 274500 Kr Spk Augsburg 0OB10010 -263.125,00 S..
31.07.11 Z.. ZV-DSK000115 M.. OBIO001 MEIER. 274300 V.. 274300 5t Spk Augsburg 0B10001 3.070,00 S.. o
g " i I »
Achiv w| [ Pesten w] [ Fukion w| [ Mavigate | [ riife
EEE——— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Die Buchung des Bankkontoauszuges wiirde sich dann ein paar Tage spater so darstellen:

STANDARD Standard Buch.-Blatt - RE Buchen allgemein o ===
Allgemein | Objekt | Bank
Buch.-Blattname . . . . [STANDARD (%] Objekthr. . ... ... 0B10029
Buch. Blatt-Summe De... 0,00 BankName . . . .. .. St Spk Augsburg
Zelennr.  E...Objektnr.  Buchungs... B... Belegnr.  Einheitennr. Einheiten... Objektkon... K... Kontonr,  G...Gegenko... Beschreibung Betrag B...G...P... M...M... Vorsteuerant... MwSt. Betrag G
> 10001 M.. OBI0029 15.06.11 Z.. ZAHL1 | [® 274000 5.. 274900 B.. BANKDO34 Bankverrechnung {LEV, UEB) -1.180,00 0,00 0,00 =
B i v
Name Miete  Mebenkost. Sonstige Gesamt. Saldo Ein... Vertrags... MwSt Konto Mame
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ |Bankverrechnung (L...
Objekt Beschreibung . . . |Sandweqg 3
Beschvebung 2. . . . . .

zele v konto  w| [LFunktion ] [ Buchen | [ iife

Posten ausgleichen... Umschalt+F9

Debitorenzahlungen

Kreditorenzahlungen

Hintergrundzeilen ein- und ausblenden

Sollstellbetrag vorblenden Alt+F9
Riicklastschrift erstellen Strg=R
Ratenzahlung Strg+Z

Ratenzshlung lsschen
Auflesung Transitsaldo
Auszugsdaten holen

Bankauszugszeile splitten

Bankverbindung der Einheit zuweisen

Regel erstellen

Geben Sie bei der Objektnummer einfach eines der Objekte ein die von diesem Einzug betroffen sind.
Erfassen Sie im Fenster Objektkonto Nr. das Transitkonto, das Bankkonto beim Fenster
Gegenkontonr. (falls diese vom System nicht schon vorgeblendet wurde) und bei Betrag den
gesamten Zahlungsbetrag. Uber den Button Funktion / Auflésung Transitsaldo splittet RELion nun die
Buchung und verteilt sie auf die Objekte.

BANK0034 St Spk Augsburg - Bankposten [= ===
Buchungs... B... Belegnr. Bankkont... Beschreibung Betrag Offen Lfd. Mr. RETI
Z.. Zv-DSKO... BAMNKDO34 StSpk Augsburg 590,00 v 5210 -
+ 30.06,11 Z,. ZV-DSK0... BAMNKDO34 StSpk Augsburg 590,00 v 5212 D
-
< 1 | }
[ ok | [ Posten | [Fukton | [ mNavigate | [ Hife |

Markieren Sie in diesem Falle die beiden Posten mit Strg + F1 und bestdtigen Sie anschlieBend mit Ok.

Die Bankbuchung wirde dann als Gegenposten zu den bereits auf dem Transitkonto stehenden
Einzelposten stehen und somit die Transitbuchung korrekterweise wieder aufheben.

274900 Bankverrechnung (LEV, UEB) - Sachposten &
Buchungs... B... Belegnr. E... Objektnr.  Einheitennr. Einheiten... Zustindi... Objektkon... Abrechnu... O...Sachkont... Beschreibung Dim. Objekt B... G...P... Betrag G... Gegenko...
| 31.03.11 Z.. Zv-DSK000121 M.. OB1OO27 SCHNET... 274500 G, 274900 St Spk Augsburg OBl0027 790,00 5.. -
M 31.03.11 Z.. Zv-DSK000122 M.. OBJ0028 SCHNET... 274500 G. 274500 5t Spk Augsburg 0BJ0023 850,00 S.. B
| 30.04.11 Z.. Zv-DSKOOODGS M.. OBI0010 UNGER 274900 v 274300 Kr Spk Augsburg OBJ0010 -268.750,00 S..
.. ZV-DSKO00070 M., OBJOO10 LUNGER V.. 274300 Kr Spk Augsburg OBJ0010 -266.875,00 5..
Jeanr  womwooze | ] [wausm. ] [6..|  274500| ufiosung Transitsaldo  Jomaoo2s | | | | E
lzars . Jomoow || Jkausm | 27s000) 6] 274300 Aufiosung Transitsalde____|oBJ0030 | L 590,00
ZY-DSK0D00071 M., OBIOO10 UNGER " 274300 Kr Spk Augsburg OBJ0010 -265.000,00
|zvoscoooizsimfomooze | ] [aausm.|  273s00] [ Augsburg omoozs [ | [ ] :
| zvoskoooizs v Jomoozo || Jaausu. | 273s00) l6..| 2743005t Spk Augsburg______|oBJooz0 | I 590,00
| 3L07.11 Z.. Zv-DSKOO0O72 M., OBIOO1D UNGER 274900 v 274900 Kr Spk Augsburg OBI0O10 -263.125,00 5..
] 31.07.11 Z.. Zv-DSK000115 M.. OBJ00O1 MEIER 274500 v 274500 St Spk Augsburg OBJ0001 3.070,00 5.. S
— < n | v
 Archiv w| [_Posten w| [Funkton w| [ Nevigate | [ nife |

EEEE—— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkel:l
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Ricklastschrift erstellen

Bei der Ricklastschrift beispielsweise einer Mietzahlung sollten Sie flir deren Verbuchung wie folgt

vorgehen: Offnen Sie das gewiinschte Buchblatt und erfassen Sie dort die Riicklastschrift mit Belegart
Erstattung, wahlen Sie den entsprechenden Debitor aus und geben Sie den Ricklastschriftbetrag samt
Geblhren ein. Als Gegenkonto wahlen Sie das betreffende Bankkonto.

&8 STANDARD Standard Buch. -Blatt - RE Buchen allgemein

AnschlieBend starten Sie die Funktion Rilcklastschrift erstellen.

Microsoft Dynamics MAV Classic

2

wallen Sie die zugehdrigen Buchungszeilen Fir die Ricklastschrift
aukomnatisch erstellen lassen?

E

Mein ]

Die darauf folgende Abfrage kdnnen Sie mit Ja beantworten.

Algemein | objekt || Bark |
Buch.-Blattname . . . . Objekt Mr. . . ... ..|DBIOONEY
Burch, -Blatt-Summe De. .. 727,50 BankMame . . .. ... | Pasthank (Giro)
E..| Objektnr.  Buchung... Belegart Belegnr.  Einheitennr. Einheiten... Obiektkn... K. Kontonr. | G..| Gegenko... Beschreibung Betrag M. M.. Yorsteuere |
M.. ©Bl00039 05.02.11 Erstattung ROCKLOD1 0z ag D.. 00129 B.. 487545 Christoph Lautenbacher| 727,50 o]
~|
£ E
Mamg Miete  Mebenkost, Sonstige Gesant Saldo Ein.., Yertrags.. MwSt  Konto Name
Christoph Lautenbacher 620,00 100,00 0,00 720,00 1.440,00 0,00
Obiekt Beschreibung . . . [P Konrad-Zuse-tr, 1
Beschreibungz . . . . . .
Zeile v] [ Konta v] [ Funkkion v] [ Buchen v] [ Hilfe
Posten ausgleichen. .. Urnschalt+F9
Dehitarenzahlungen
Kreditarenzahlungen
Hintergrundzeilen ein- und ausblenden
Alt+F9

Solistellbetrag vorblenden

Ratenzahlung Stra+z

Ratenzahlung laschen
Aufliisung Transitsalda
Auszugsdaten halen

Bankauszugszeile splitten
Bankverbindung der Einheit zuwsisen
Regel erstellen

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr |
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'\____/
1} Riicklastschrift
Optianen
Zahlurg
Postenmr,, o . .0 .. . 5518 4]
Buchungsdatum . . . . . 31.01.11
Belegnummer . . . . . . DSk0900070
Buchungstext, . . . . . Einzug Januar
Transaktionsnummer . . 2555
Gesamtbetrag der Tra. .. -720,00
Riicklastschrift
Betrag . . .. ... .. FE7,50
Enthaltene Gebihr . .
Zahlungsformeods, . . . LS
[ QK ] [ abbrechen ] [ HilFe ]

Es offnet sich die Stapelverarbeitung Riicklastschrift, welche bereits den von der Ricklastschrift
betroffenen Posten automatisch vorblendet. Sollte es sich um den falschen Posten handeln, kénnen Sie
diesen bei Bedarf Uber den Lookup des Feldes Postennr. andern. Die Differenz zwischen dem
Rechnungsbetrag und dem Riicklastschriftbetrag ist die Riicklastschriftgebihr. Diese wird mit dem
Verbuchen dem Debitor in Rechnung gestellt. Als Zahlungsformcode ist der Wert vorgeblendet der in
der Einrichtung als Zahlungsformcode fir Einzugsvereinbarungen hinterlegt ist, wenn es eine
Einzugsvereinbarung gibt. Besteht fiir den Debitor keine Einzugsvereinbarung, so wird auch kein
Zahlungsformcode in der Stapelverarbeitung vom System vorgeschlagen. Sie sollten die
Stapelverarbeitung Riicklastschrift nur dann mit Angaben eines Zahlungsformcodes starten, wenn
Sie den Betrag samt Gebihr erneut per Lastschrifteinzug einziehen méchten.

Die Stapelverarbeitung stellt die Buchblattzeilen ein und Sie kénnen anschlieBend verbuchen um den
Vorgang abzuschlieBen.

&8 STANDARD Standard Buch.-Blatt - RE Buchen allgemein

| aligemein iob]ekt Bank

Buch.-Blattname . . . . |STANDARD [E3)} Objekkibri e e 0BI0003Y

Buch.-Blatt-Summe De. . 727,50 EoriNan= RS B Ak G

E.. Objektnr,  Buchung... Belegart Belegnr, Einheitennr. Einheiten.., Objektko... K. Kontonr, | Gegen... Gegenko... Beschreibung Betrag Ausgleic.., | Hi..

| M., CBI00039 05.02,11 Erstattung RUCKLOO1 0z oo .. 00129 Bankk... 487545 Rickastschrift: Christoph Lauten... 720,00 RUCKLOO1 A
| b |M.. OEIODD3S 05.02.11 Rechrung ROCKLOO1 0z Juli) b, 00129 Bankk... 487545 Riicklastschriftgebihr 7,50 |
] v

Mame Miste  Mebenkost, Sonstige Gesamt Saldo Ein... Wertrags.. Mwst Konto Mame

Christoph Lautenbacher 620,00 100,00 0,00 720,00 1.440,00 0,00

Objekt Beschrebung . . . | MV Konrad-Zuse-Str, 1

Beschrebungz . . . . . .

[ Zeile v] [ Kaontao v] [ Funkkion v] [ Buchen v] [ HilFe

Verfiigt der Debitor Uber ein SEPA-Lastschriftmandat, endet dieses Mandat im Falle einer
Ricklastschrift. Hier gibt es in RELion noch keinen Automatismus. Bitte setzen Sie das
entsprechende Enddatum im Lastschriftmandat des Debitors (Navigation Uber
Vertragskarte/Einzugsermachtigung).

[ Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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E) Bankkontoabstimmung

Neben dem ,normalen®™ Buchen von Kontoausziigen Ihrer Banken uUber die Allgemeinen Buchblétter
kénnen Sie elektronische Kontoausziige Ihrer Banken Uber RELion einlesen. Die eingelesenen
Buchungen missen entweder manuell kontiert werden (wie in den allg. FIBU-Buchblattern) oder kénnen
Uber einen Regelassistenten vorkontiert werden. Damit haben Sie die Mdéglichkeit, wiederkehrende
Zahlungen oder Abbuchungen automatisch einem Debitoren/Sachkonto zuzuordnen.

1. Einlesen des elektronischen Kontoauszuges (DTA/MT940/V3)

Damit Sie die Kontoausziige Ihrer Objektkonten nicht hdndisch in RELion eintippen miussen, ist es
Ublich, dass die Banken die Kontoausziige auch in elektronischer Form Ubermitteln. Diese Dateien,
welche entweder im DTA- oder MT940-Format sind, missen Sie nach Erhalt in RELion einlesen. In
diesem Kapitel werden Ihnen die einzelnen Schritte erklart. Fiir die Lédnderversion Osterreich kann auch
das Dateiformat V3 importiert werden.

1. Wahlen Sie im Menubaum die Ordner Zahlungsverkehr / Bankkontoabstimmung
2. Offnen Sie das Fenster Bankbeleg Import

Es 6ffnet sich die Karte Global-Bankbeleg Import mit der laufenden Nummer, welche zuletzt gedffnet
war. Diese Karte ist mandantenlbergreifend und stellt immer einen Importprozess dar. Allerdings
kénnen immer nur die Zeilen des jeweiligen Mandanten in dem Sie sich gerade befinden verarbeitet
bzw. verbucht werden.

&8 12 - Global-Bankbeleg Import g@@'

Allgemein Sonstiges

LR NS e 12 Eingelesenwon . . . . . et
Impaortformat . . . . . . MT940 Eingelesen am. . . . . . 11.08.10 15:01:05
Dateivom. . . . . ... 11.08.10 14:33:56 BLZ, .. oo 29050101
DateiMame. . . . .. . Cihaufgaben StérungsmeldungiBankim, .. ﬂ BankMame . . . ... SPK BREMEM
DateiGrafe. . . ... . 7953 Anzahl Bankkonten . . . 14
Beschreibung . . . . . . .MT94D—Bankkﬂntn—Auszug ﬂ Werarbeitet . . .. .. E
Mandant (Gespettt Ze... Bankk... | Bankkont... Zugeord... | Zug, Obijekt Beschreib... | Auszugsnr, | Blattnr, | Anz... | Saldolet... | Schlusss,.. | Auszu,..
RELion_Dagmar_Elsner 3 BROODO3 1018027 56 1 1-1.030.8.., -1.031.0.., 11.05.07 #
i RELion_Dagmar_Elsner Z BROODOZ 1011089 OBJO0014  WEG Hokstr, 50 93 1 1-1.893.7... -1,894.3... 11.05.07
'_ » |RELion Fremdwerwaltung DE 1 BMRO... 1003417 4764 MY Kurzes Geldnd 8a 758 1 3 -97.055,99 -99.060,07 11.05.07
w
[ﬁankbale..‘ v] [ Zeile v] [ Funktion v] [ Hilfe

MT940 Auszug Einlesung  F3
DTAUS Auszug Einlesung  Umschalt+F3
Auszugsdaten Ubertragen

Um nun eine DTA- oder MT940-Datei einlesen zu konnen, klicken Sie auf den Button Funktion und
wahlen Sie das entsprechende Dateiformat, welches Sie einlesen méchten.

In Dateiname wéhlen Sie mit Hilfe des AssistButtons [T EReos Spemr e M=1E3

den Pfad der einzulesenden Datei aus. AnschlieBend :
kénnen Sie mit Ok bestétigen. Optionen
Dateiname . . . . . . . v 1\Elektr KontoauszugiMTa40_SSK.TXT [ ﬂ
[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe
EEE Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Microsoft Dynamics MAY

Dakeiname
Schnittstelle

Datensatz

gelesen |

Importiere Bankbelege. ..

—— 11|

........ | C:\Elekkr . KontoauszugiMT940. .. |
........ |MT940) |

Nach erfolgreicher Verarbeitung hat RELion eine neue Global-Bankbeleg Import Karte erstellt.

Achtung

Beim Format DTAUS werden flr Gutschriften und Zahlungen jeweils ein eigener Kontoauszug von
der Bank geliefert. Diese beiden Kontoausziige befinden sich zwar in einer Datei, aber beim
Importieren muss in diesem Fall das System zwei Zeilen fiir das gleiche Bankkonto generieren.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsver.ke-
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Graphische Darstellung: Bankbeleg Import, Bankkonto-Auszug und Bankbeleg
Die drei Karten Bankbeleg Import, Bankkonto-Auszug und Bankbeleg sind ineinander geschachtelt
und enthalten die entsprechenden Detailinformationen des elektronischen Kontoauszuges. Nachfolgend
eine Grafik zur Veranschaulichung:

Bankbeleg Import

Uber diese Karte wird der Import des elektronischen Kontoauszuges gestartet, Grundsatzlich gilt pro
Bankinstitut gibt es normalerweise eine elektronische Kontoauszugs-Datei (DTA/MTS40), welche
Kontoauszige flr beliebig viele Konten bei dieser Bank enthalten kann.

Pro importierter DTA- oder MT940-Datei gibt es eine Bankbeleg Import-Karte. In der Kopfansicht
werden Ihnen die Datei-Informationen angezeigt, In der Zeilenansicht gibt es Pro Bankkonto-
Auszug eine Zeile, Uber den Button Zeile navigieren Sie in die Bankkonto-Auszug-Karte der
jeweiligen Zeile.

Hinweis: Es handelt sich immer um eine 1:n Beziehung.

Bankkonto Auszug

Die Bankkonto Auszug-Karte zeigt Ihnen in der Kopfansicht zum einen die
Laufende Nummer und Zeilennummer der Bankbeleg Import-Karte an sowie
Informationen des Awuszuges fir dieses Bankkonto: Bankkontonummer,
Auszugsnummer, Anzahl der Seiten, Einlesedatum, Anfangs- und Schlusssaldo
UswW.

In der Zeilenansicht wird pro Zeile eine Kontobewegung angezeigt inklusive
Buchungsdatum, Beschreibung und Betrag. AuBerdem gibt es in der
Zeilenansicht weitere Felder die Informationen dber den Stand der
Weiterverarbeitung darstellen. Uber den Button Zeile navigieren Sie in die
Bankbelegkarte der jeweiligen Zeile.

AuBerdem besitzt die Bankkonto Auszug-Karte die Funktion Ststus
tbertragen zuriicksetzen.

Bankbelegkarte

Die Bankbelegkarte zeigt die Detailinformationen der
einzelnen Kontobewegung an. Hier finden Sie neben
Auftraggeber-, und Auftragnehmer-Bankverbindung
auch die Buchungstexte, Valutadatum uwvm.

EEE——— Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
Erstellt von: RELion Entwicklung / Dagmar Elsner / Stand: November 2012



- 134 -

Beschreibung der Karte Global-Bankbeleg Import

£ 12 - Global-Bankbeleg Import g@g]

Allgemein | Sonstiges

Imparkformat . . . . . .
Dateivam, « ... .
Dateifame. . . . . ..
Datei GraBe, . ... L

Beschreibung . . . . . .

Mandant

RELion_Dagmar_Elsner

RELion_Dagmar_Elsner
| RELion Fremdverwaltung DE

11.08.10
C:haufgaben StérungsmeldungiBankim, .. ﬂ EBiank Mame

7953

Gesperrk

LL LS LK

14:33:56

MT340 - Bankkonto-Auszug

Ze...

Bankk...
3 BKODOOZ
2 BKO0O0Z
1 BNRO...
14
13
12
11
10
9
g

Eingelesenwon . . . . . W
Eingelesenam. . . . . . 11.08.10 15:01:05
6525 o neospin nooinin o 23050101
....... SPK. BREMEMN
Anzahl Bankkonten . . . 14
2] verbetst . ...

Bankkont... Objektbe... Cbjekk Beschreibung Auszugsnr. | Blattnr, | Anz... | Werarb... Vera... Werar... | Saldolet...  Schiu
1018027 56 1 1 1) -1.030.8.,, -1.03#
1011059 OBIOOD14  WEG Hokstr, 50 93 1 1 1) -1.893.7... -1.89
1003417 4764 I Kurzes Geland 83 758 1 3 0 -97.055,99 -99.1
5025092 228 1 1 o gesperrt  ge:
1790377 5 1 1 o gesperrt  ge:
1790211 5 1 Z 1) gesperrt  ges
1700112 ) 1 2 a gesperrt  ge:
1710177 13 1 El a gesperrt  ge:
1199105 17 1 1 o gesperrt  ge:
1179191 71 1 z o gesperrt  ge: v

>
[ﬁankbele... v] [ Zeie v] [ Funkkion v] [ Hilfe ]

Die Felder der Bankbeleg Import-Karte flillen sich mit dem Einlesen der MT940/DTA-Datei automatisch
und visualisieren die Daten der Datei.

Der Kopfbereich der Bankbeleg Import-Karte besteht aus folgenden Systemfeldern:

Bezeichnung
Lfd. Nr.

Importformat

Datei vom
Datei Name

Datei GroB3e
Beschreibung

Eingelesen von

Eingelesen am
BLZ
Bank Name

Anzahl Bankkonten

Verarbeitet

Beschreibung

RELion generiert automatisch eine fortlaufenden Nummer pro
importierter Datei.

Das importierte Dateiformat wird angezeigt. In Deutschland gibt
es flr elektronische Kontoauszilige die beiden Formate DTA und
MT940.

Datum und Uhrzeit, an dem die Datei von der Bank erzeugt wurde.
Dieses Feld zeigt den Pfad und den Dateinamen des elektronischen
Kontoauszuges an. Mit Hilfe des nebenstehenden AssistButtons
kénnen Sie die Datei 6ffnen.

Zeigt die GroBe der importieren Datei an.

Die Beschreibung ist mit einem Standardtext vorgeblendet. Wenn
Sie auf den AssistButton klicken, wird das Feld freigegeben und
Sie kdnnen eine eigene Beschreibung eintragen. Durch erneutes
Betatigen des AssistButtons wird das Feld wieder gesperrt.

Dieses Feld zeigt die Benutzer-ID des Users, der die Datei
importiert hat. Mit Hilfe des Lookup-Buttons gelangen Sie in die
Anmeldungstabelle, welche weitere Informationen zur Benutzer-ID
anzeigt.

Datum und Uhrzeit an dem die Datei in RELion importiert wurde.
Zeigt die Bankleitzahl des importieren Kontoauszuges an.

Zeigt den Namen der Bank an, von welcher der Kontoauszug
stammt - sofern dieser in der Bankleitzahlentabelle vorhanden ist.
In die Tabelle gelangen Sie, in dem Sie auf den Assist-Button in
diesem Feld klicken.

Anzahl der Zeilen in der Zeilen Ansicht. Pro Bankkonto gibt es eine
Zeile.

Sobald eine Auszugszeilen den Status Gebucht haben, werden
Ihnen 100% Verarbeitet angezeigt.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Der Zeilenbereich zeigt Thnen folgende Systemfelder an:

Bezeichnung
Mandant

Gesperrt

Zeile

Bankkonto

Bankkontonummer

Objektbezug

Objekt Beschreibung

Auszugsnr.
Blattnr.
Anzahl Kontobewegung

Verarbeitet

Verarbeitet von

Verarbeitet am
Verarbeitet um
Saldo letzter Auszug

Schlusssaldo

Datum Kto.Auszug
Auftragsreferenznr.

Referenznr.

Wadahrungscode

Beschreibung

Die Kontoverbindungen eines elektronischen Kontoauszuges
kénnen in unterschiedlichen Mandanten gespeichert sein. In
diesem Feld sehen Sie den Namen des Mandanten, in dem
sich das entsprechende Debitorenbankkonto befindet. Der
Mandant, in dem Sie sich befinden, wird von der
Sortierreihenfolge immer als Erstes angezeigt. Wenn ein
Konto nicht zugeordnet werden kann, bleibt das Feld leer.

Dieses Feld ist mit einem Haken markiert, wenn das Konto des
importieten Kontoauszuges innerhalb der Datenbank nicht
existiert. Sie kénnen das Bankkonto in der Datenbank erfassen
und den Importvorgang I6schen und die Datei erneut importieren,
um auch diesen Kontoauszug zu verarbeiten.

RELion generiert automatisch eine fortlaufenden Nummer. Da die
Sortierung nach Mandant stattfindet, missen die Nummern nicht
unbedingt in der richtigen Reihenfolge stehen.

RELion erkennt anhand der mitgefiihrten Bankkontonummer des
elektronischen Kontoauszuges die Zuordnung der Nr. (Code) des
Bankkontos im System und zeigt diese interne Nummer an.

Zeigt die Bankkontonummer des elektronischen Kontoauszuges
an.

Ist das Bankkonto des Mandanten mit einem oder mehreren
Objekten verknlpft, wird Ihnen entweder die Anzahl der
zugeordneten Objekte angezeigt oder aber die Objektnummer
wenn es sich nur um ein Objekt handelt. Uber den Lookup des
Feldes kénnen Sie sich noch ndhere Informationen anzeigen
lassen.

Ist dem Bankkonto nur ein Objekt zugeordnet, wird Ihnen hier die
Objekt Beschreibung angezeigt.

Zeigt die Nummer des Kontoauszuges an.

Zeigt die Blattnummer des Kontoauszuges an.

Zeigt die Anzahl der Kontobewegungen des Kontoauszuges an.
Wenn Sie auf den AssistButton klicken, gelangen Sie in die
Tabellenansicht.

Zeigt die Anzahl der verarbeiteten/verbuchten Bankbewegungen
an. Mit Hilfe des AssistButtons gelangen Sie in die Tabellenansicht.
Dieses Feld zeigt die Benutzer-ID des Users, der den Kontoauszug
verarbeitet hat. Mit Hilfe des Lookup-Buttons gelangen Sie in die
Anmeldungstabelle, welche weitere Informationen zur Benutzer-ID
anzeigt.

Datum, an dem ein User den Kontoauszug weiterverarbeitet hat.
Uhrzeit, wann der User den Kontoauszug weiterverarbeitet hat.
Der Banksaldo des letzten Kontoauszuges wird beim Dateiformat
MT940 mitgefiihrt und kann daher angezeigt werden.

Beim DTA-Format greift RELion auf das gleichnamige Feld aus der
Bankkontokarte im Register Buchen zu und zahlt dieses
entsprechend hoch.

Der Schlusssaldo dieses Kontoauszuges wird beim Dateiformat
MT940 mitgefiihrt und kann daher angezeigt werden.

Beim DTA-Format wird der Schlusssaldo nicht mitfgefiihrt und
daher nicht angezeigt.

Datum des Kontoauszuges.

Beim MT940-Format kann von der Bank eine Auftrags-
referenznummer mitgefiihrt werden und wird in diesem Feld zur
Information angezeigt. Der Wert des Feldes besitzt keine weitere
Funktion.

Beim MT940-Format kann von der Bank eine Referenznummer
mitgefihrt werden und wird in diesem Feld zur Information
angezeigt. Der Wert des Feldes besitzt keine weitere Funktion.
Wenn der Wahrungscode beim auslandischen Zahlungsverkehr von
der Mandantenwahrung abweicht, wird hier ein Wert angezeigt.
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Die Meniiaufrufe der Karte Bankbeleg Import:

Bankbeleg Import/Ubersicht

Zeile/Bankkonto-Auszug Karte
Funktion

Beschreibung

Dieser Aufruf dffnet Ihnen die Ubersichtstabelle aller Bankbeleg
Import-Karten.

Offnet die Bankkonto-Auszug Karte der jeweiligen Zeile.
MT940/DTAUS Einlesung

Importiert den elektronischen Kontoauszug

Auszugsdaten iibertragen
Ubertragt die Auszugsdaten an das Buchblatt zum Verbuchen.

der Karte Bankkonto-Auszug

= 10 1 - Bankkonto-Auszug Karte

Allgemein

. Buchung... | Beschreibung

[+ Importformat .« . . . . MT940 =l
1 anzahl Kontobewequng | 14
Bankkonto . . . .. L BMNRODOOGE Verarbeitet . . .. L 14
Bankkontonummer, . . . 2815 [F] Verarbeitet von . . .
Mandant . . . . .. . . RELion Fremdverwaltung DE Verarbeitet am . . . .
Auszugsnr, 0 0 Z0051215/00096 1
Auszugsdatum L L L L 21.05.07
Salda letzter Auszug. | . 200,348,589
Auszug Schluss-Saldo | . 199,063, 14

5

G 21.05.07 KRUGER, BEMJAMIN HERMAR. .,
G 21,0507 MARTINA ACKERMANN 24937 ..,
G 21.05.07 WEG FERDESTR.E04 HEY LE...
G, 21.05.07 WEG FORDESTR. 66 A HGY U...
L.. 21.05.07 TG-GEM.FORDESTR.GOA HGY ...
T, £1.05.07 WEG FORDESTR. 66 HGY LEE. ..
L 21.05.07 WEG FORDESTR, 64 HGY LEE. ..
L. 21.05.07 WEG Muster LEBERWETSUMG

G 21.05.07 BEMDER CAROLA LIEEERWETS. .,
I; 21.05.07 HGY DENSCH & SCHMIDT SAM. ..
4

Betrag Differenz Ausgleichsbe. .. | Yalutada, .,
350,00 0,00 350,00 21.05.07 #

460,00 0,00 460,00 21,0507

14,54 0,00 14,54  21.05.07

19,19 0,00 19,19 21.05.07

21,00 21,00 0,00 21.05.07

22,44 22,44 0,00 21.05.07

24,37 24,37 0,00 21.05.07

50,73 30,73 0,00  21.05.07

638,70 0,00 638,70 21.05.07
-3.764,25 -3.764,25 0,00 21.05.07 %

>
[ BuszUg v] [ Zeile v] [ Funktion v] [ HilFe ]

Die Felder im Kopfbereich entsprechen den Feldern des Zeilenbereiches der Bankbeleg Import-Karte.

Der Zeilenbereich der Bankkonto Auszug-Karte besteht aus folgenden Systemfeldern:

Bezeichnung
Status

Buchungsdatum
Beschreibung

Betrag
Differenz

Ausgleichsbetrag
Valutadatum
Zahlungsschliissel
Verarbeitet von, am, um

Gedndert von, am, um

Beschreibung

Der Status (Importiert, Ubertragen, Gebucht) verédndert sich
automatisch, wenn die einzelnen Schritte durchgefihrt wurden.
Zeigt das Buchungsdatum des elektronischen Kontoauszuges an.
Zeigt den Verwendungszweck des elektronischen Kontoauszuges
an.

Betrag der Kontobewegung.

Der Differenzbetrag entspricht beim Status Importiert noch
dem Betrag. Sobald alles oder ein Teil der Kontobewegung
verbucht wurde, verandert sich dieser Betrag Richtung Null.

Zeigt den Betrag an, welcher bereits verbucht wurde.

Zeigt das Valutadatum des elektronischen Kontoauszuges an.
Wenn im Kontoauszug ein Zahlungsschlissel mitgefiihrt wurde,
wird dieser hier angezeigt.

Sobald eine Weiterverarbeitung stattgefunden hat, werden hier die
entsprechenden Werte hinterlegt.

Wenn eine Anderung stattgefunden
entsprechenden Werte hinterlegt.

hat, werden hier die

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Allgemein |Zusat2informati0n

auftragnebmer 2 . . .

Buchungstext. . . . . . LEBERWEISUMG

Textschlissel i |Uberweisungs-Gueschrift
aoftraggeber . . . . . . KRUGER, BEMIAMIN HERMARHN
Auftraggeberz . . . . .

Auftragnebmer . . . L

BLZ Auftraggeber . . . . | 21570024

Bankname Auftraggeber. |Deutsche Bank 24 ‘Westerland
Konto Auftraggeber . . . | 400752200

BLZ Auftragnehmer . . . | 21550050

Banknarne Auftragneh... |Flensburger Sparkasse

Konto Auftragnehmer . . | 2815

Eingelesenam. . . . . .

Buchungsbeschreibung

E 133,012,101 100

Buchung... | Walutada... Betrag
21.05.07  21.05.07 350,00 A

Allgemein | Zusatzinformation

Bankreferenz . . . . . L

Referenz . . . . . . .. 0101733248968

Zusatzinformation. . . .

Primarokta, . . . . ... 637682

Die Bankbelegkarte zeigt Ihnen alle anzeigbaren Detailinformationen der einzelnen Kontobewegung.

2. Ubertragung des elektronischen Kontoauszuges an Fibu Buch.-Blatt
Nachdem Sie den elektronischen Kontoauszug erfolgreich eingelesen haben, kdnnen Sie nun mit der
Ubertragung ans Buchblatt fortfahren.

Sie kénnen zwar Ihre elektronischen Kontoauszlige mandantenibergreifend einlesen, doch fur die
Ubertragung ins Buchblatt und weitere Bearbeitung missen Sie sich im entsprechenden Mandanten

befinden.

Sie 6ffnen die entsprechende Karte Global-Bankbeleg Import, markieren die gewlnschte Zeile und
klicken auf den Button Funktion/Auszugsdaten Ubertragen.

£ 12 - Global-Bankbeleg Import

Allgemein Sons.tlges

LRdihesivy st i 12 Eingelesenwvon . . . . . W

Importformat . . . . . . MT940 Eingelesenam. . . . . . 11.08.10 15:01:05

Dateivom. . . . . ... 11.08.10 14:33:56 [ElES oo vin 0bigen oo 29050101

DateiMName ., . . . . . Cihaufgaben Stdrungsmeldung)Bankim. .. ﬁ BankMame . . . ... SPK BREMEM

Datei GréBe. . . . . .. 7953 Anzahl Bankkonten . . . 14

Beschrebung . . . . . . |MT94D - Bankkonto-Auszug |ﬂ Verarbeitet . . ... L
_ Mandant Gesperrt Ze... Bankk...  Bankkont... Objektbe.. Auszugsnr. | Blattnr, | Ar
_} RELion_Dagmar_Elsner 3 BKOO003 1018027 26 1 45
|| RELion_Dagmar_Elsner 2 Brooo0z 1011089 OBJIOO014  WEG Hotskr, S0 a3 1
| |RELion Fremdverwaltung DE 1 BMRO... 1003417 4764 MY Kurzes Geldnd §a 756 1
| v 14 8025092 226 1
| v 13 1790377 S 1
H v 12 1790211 5 1
| L 11 1790112 5 1
| L juj 1710177 913 1 =
H v 9 1199108 17 1
| v & 1179191 71 1 v
e | >

[Eankbele. i v] [ Zeile v] [ Funktion v] [ Hilfe ]
MT940 Auszug Einlesung — F9
DTALS Auszug Einlesung  Umschal+F2
aten ibertragen
N Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Es offnet sich die Stapelverarbeitung Auszugsdaten
holen. Sie erhalten automatisch das Bankkonto und
das Auszugsdatum vorgeblendet sowie die
Buchblattbezeichnung die beim letzten Mal verwendet
wurde.

Sie kénnen die zur Verfligung stehenden Parameter
nach Belieben verandern.

Nachfolgend eine Feld-Erlauterung:

automatisch aufteilen

Damit dieser Parameter funktioniert, muss bei
allen Bankkonten auf der Karte ein Buchblatt im
Register RELion hinterlegt sein! Sollte dies beim
Start der Stapelverarbeitung bei einem
betroffenen Bankkonto nicht Fall sein,
erscheint eine Fehlermeldung.

der

Wenn Sie in diesem Feld einen Haken setzen, werden
alle vorhandenen noch nicht Ubertragenen
Kontoauszlige Ubertragen und die Buchungen werden
in die jeweils bei den Bankkonten hinterlegten
Buchblatter zusammengefasst.

Belegnummer Buchblatt

Bankkonto

Fibu Buch.-Blattvorlage
Fibu Buch.-Blatthame
Auszugsdatum

Buchungsdatum im Buchblatt
Pflichtfeld

4% Auszugsdaten holen

Dptionen
autamatisch aufteilen . . []
Belegnummer Buchblatt . []
Bamkkorka .. . .. L. SE000 4]
Fibu Buch.-Blattvarlage . |IM_ALLGEL (]
Fibu Buch.-Blattname . . |STAMDARD &)
Auszugsdatum . . L L 21.05.07
Buchungsdatum im Buc... ||
[ OK ] [ Abbrechen ] [ Hilfe: ]
o] Auszugsdaten holen E@El
Oplionen
automatisch aufteilen . .
Belegnummer Buchblatt | i:E
[ Ok ] [ abbrechen ] [ Hilfe ]
Haben Sie hier einen Haken gesetzt
wird/werden die Belegnummernserie/n
verwendet, die beim betroffenen Buchblatt

hinterlegt ist.

Damit dieser Parameter funktioniert, muss
bei den entsprechenden Buchbldttern
eine Belegnummernserie hinterlegt sein!

Mit Hilfe des Lookup-Buttons kdénnen Sie ein
Bankkonto auswahlen.

Mit Hilfe des Lookup-Buttons kdénnen Sie eine
Buch.-Blattvorlage auswahlen.

Mit Hilfe des Lookup-Buttons kénnen Sie einen
Buch.-Blatthamen auswahlen.

Wenn Sie hier ein Auszugsdatum eingeben
werden nur Ausziige mit diesem Datum ans
Buchblatt Gbertragen.

Hier missen Sie ein Buchungsdatum eintragen.

Nachdem Sie Ihre Parameter gesetzt haben, bestdtigen Sie Ihre Eingaben mit Ok. RELion sucht die
zutreffenden Daten und Ubertragt diese ans Buchblatt. AnschlieBend kénnen Sie das entsprechende

Buchblatt 6ffnen und verbuchen.

Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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Weitere Mdglichkeiten Auszugsdaten an das Fibu Buch.-Blatt zu lbertragen
Es stehen Ihnen noch zwei weitere Aufrufe fiir die Ubertragung ans Buchblatt zur Verfiigung.

Aufruf aus dem Buchblatt:

Offnen Sie das gewiinschte Buchblatt und klicken Sie auf Funktion/Auszugsdaten holen. Es éffnet sich
die gleichnamige Stapelverarbeitung. Wenn am Buchblatt als Gegenkonto ein Bankkonto eingerichtet
ist, dann wird das Feld Bankkonto mit diesem Wert vorbelegt. Andernfalls bleibt das Feld leer.

£% Auszugsdaten holen Q@E|

Optionen
BUSZUGSAE. « 0 v v e a3 (%]
Buchungsdatum im Buc. .. 11.05.07

QK ] [ Abbrechen ] [ Hilf & ]

Das Feld Buchungsdatum im Buchblatt muss immer einen Wert enthalten!

Folgende Parameter kénnen Sie setzen:

Wahlen Sie Uber den Lookup des Feldes Auszugsnr. direkt einen Kontoauszug aus und Sie brauchen
nur noch ein Buchungsdatum einzugeben.

Wenn Sie nur das Buchungsdatum vorgeben, werden alle vorhandenen elektronischen Kontoauszlige
ins Buchblatt eingespielt.

Auszugsdatum + Buchungsdatum: es werden alle vorhandenen elektronischen Kontoauszlige, die
dem Auszugsdatum entsprechen, U(bertragen. Als Buchungsdatum wird der eingegebene Wert
verwendet.

Bankkonto + Buchungsdatum: es werden alle vorhandenen elektronischen Kontoauszlige, die dem
ausgewahlten Bankkonto entsprechen, Ubertragen. Als Buchungsdatum wird der eingegebene Wert
verwendet.

Auszugsdatum + Bankkonto + Buchungsdatum: es werden alle vorhandenen elektronischen
Kontoauszlige, die dem Auszugsdatum und Bankkonto entsprechen, Ubertragen. Als Buchungsdatum
wird der eingegebene Wert verwendet.

Nachdem Sie Ihre Parameter gesetzt haben, bestdtigen Sie Ihre Eingaben mit Ok. RELion sucht die
zutreffenden Daten und Ubertragt diese ans Buchblatt. AnschlieBen kdénnen Sie das entsprechende
Buchblatt 6ffnen und verbuchen.

Aufruf aus dem Menii-Baum:
Offnen Sie im Menlbaum die Ordner Zahlungsverkehr/Bankkontoabstimmung/ Periodische
Aktivitaten und wahlen Sie die Stapelverarbeitung Auszugsdaten holen aus.

B 0 Ablaufbeschreibung: Zahlungsverkehr
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¥ Auszugsdaten holen g@@

Optionen

Automatisch aufteilen . . [

Bamkkomto . . . . . . . 3
Fibu Buch,-Blattyarlage | |IM_ALLGEL [+
Fibu Buch.-Blattname . . |STANDARD (]
Auszugsdatum L . L L L 01.09.10

Buchungsdatum im Buc...

o] ] [ Abbrechen ] [ Hilfe: ]

Die Felder Fibu Buch.-Blattvorlage, Fibu Buch.-Blatthame und Buchungsdatum im
Buchblatt missen einen Wert enthalten! Wenn Sie automatisch aufteilen auswdhlen, werden
die bei den Bankkonten hinterlegten Buchblatter verwendet.

Folgende Parameter kénnen Sie setzen:

- Wenn Sie automatisch aufteilen auswahlen, werden die bei den Bankkonten hinterlegten
Buchblatter verwendet.

- Bei der Option automatisch aufteilen kdnnen Sie zusdatzlich die Option Belegnummer
Buchblatt auswdhlen, dann wird die beim Buchblatt hinterlegte Belegnummer verwendet. Oder
Sie haben ein bestimmtes Buchblatt ausgewahlt, dann kdénnen Sie diese Option ebenfalls
verwenden.

- Wenn Sie nur das Buchblatt + Buchungsdatum vorgeben, werden alle vorhandenen
elektronischen Kontoausziige in dieses Buchblatt eingespielt. Als Buchungsdatum wird der
eingegebene Wert verwendet.

- Buchblatt + Auszugsdatum + Buchungsdatum: es werden alle vorhandenen
elektronischen Kontoausziige, die dem Auszugsdatum entsprechen, in das ausgewahlte
Buchblatt Ubertragen. Als Buchungsdatum wird der eingegebene Wert verwendet.

- Bankkonto + Buchblatt + Buchungsdatum: es werden alle vorhandenen
elektronischen Kontoausziige, die dem Bankkonto entsprechen, in das ausgewdhlte Buchblatt
Ubertragen. Als Buchungsdatum wird der eingegebene Wert verwendet.

- Bankkonto + Buchblatt + Auszugsdatum + Buchungsdatum: es werden alle vorhandenen
elektronischen Kontoausziige, die dem Auszugsdatum und Bankkonto entsprechen, in das
ausgewahlte Buchblatt Gbertragen. Als Buchungsdatum wird der eingegebene Wert verwendet.

Nachdem Sie Ihre Parameter gesetzt haben, bestdtigen Sie Ihre Eingaben mit Ok. RELion sucht die
zutreffenden Daten und Ubertragt diese ans Buchblatt. AnschlieBen kénnen Sie das entsprechende
Buchblatt 6ffnen und verbuchen.

3. Automatische Kontierung wahrend der Auszugsdateniibertragung

Wahrend der Ubertragung ans Buchblatt greift die automatische Kontierung des Systems, um die
Buchungen entsprechend in RELion zuzuordnen. Fir Buchungen, fir die RELion keine automatische
Kontierung findet, missen die Daten manuell erganzt werden oder es wird das Interimskonto
automatisch eingetragen, wenn Sie dies eingerichtet haben.

Nachfolgend die drei Mdglichkeiten der automatischen Kontierung:
Bank-Regel

Zahlungsschliissel

Einheit-Bankverbindung

Wie Sie die einzelnen Verfahrensweisen einrichten, erfahren Sie im entsprechenden
Einrichtungsabschnitt dieser Dokumentation.
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4. Besonderheiten bei der Bankkontoabstimmung
}\‘_ | Es gibt Banken, welche intern die Kundenkontonummer mit weiteren Zusatzzahlen oder Buchstaben
versehen und diese in der MT940-Importdatei so ausliefern.

Damit RELion das Konto trotzdem richtig zuordnen kann, kénnen Sie die Kontonummer inkl. Zusatz im
Feld Kontonr. MT940-Import auf der Bankkontokarte im Register RELion eintragen. Wenn dieses
Feld nicht korrekt geflllt ist, funktioniert der Import der MT940-Datei fiir dieses Bankkonto nicht.
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