N,
mse

Immobiliensoftware GmbH v

Uberblick und Grundlagen

(. RfE f e
o J |
- ) N L] /
Sl i ]

I % N
N T .-
— = o~

ab Microsoft Dynamics ™ NAV
Version 4.03

RELion
Version 5.0



G undl agenseni nar Uber bl i ck RELi on

H NVEI S

Di ese Schul ungsunterlagen dienen nur zu |nformationszwecken. Bei
Verwendung zu anderen Zwecken lehnt die nse |mobiliensoftware
GbH j ede Gewdhrl ei stung wegen Sach- und Rechtsningeln ab. Die nse
| mobi | i ensoftware GvbH | ehnt jede Haftung fir direkte und indi-
rekte Schaden - sei es aus Vertrag oder Cesetz - ab, die in Ver-
bi ndung mt der Anwendung oder Nutzung der Schul ungsunterl agen

ent st ehen konnt en.

Copyri ght

Al'l e Rechte, insbesondere die des Nachdrucks, der Verbreitung und
die der Vervielfaltigung der Veranstaltungsunterlagen (oder Teilen
daraus), bleiben vorbehalten. Kein Teil der Schulungsunterlagen
darf in irgendeiner Form (durch Fotokopie, Mkrofilm oder ein an-
deres Verfahren), auch nicht fur Zwecke der eigenen Unterrichtsge-
stal tung, ohne schriftliche Genehm gung des Veranstalters oder un-
ter Verwendung el ektroni scher Systene verarbeitet, vervielfaltigt,
verbreitet oder zu offentlichen Wedergaben benutzt werden.

© nmse I mobili ensoftware GrbH, Gutenbergring 1-5, 22848 Norderstedt (nicht zur Ver-
vielfaltigung frei gegeben)
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1. Grundlagen der Bedientechnik

Starten des Programms

| hr Annel denane
fir das Prog-
r amr

BE Anmelden§§

Benukzer I, .

Eenmwork, . . .

I hr persoénli -
ches Kennwort

By

vd

(8] 4

Abbrechen I

HilFe

Mbgl i che Probl ene:

» Kei ne Zugangsber echti gung:
0 Benutzer nicht angel egt

0 G ol3- und Kl einschreibung nicht beachtet
erreicht.

> ©Maxi mal e Anzahl der

Fol gende Fehl er nel dung erschei nt,
fal schen Nanmen oder Passwort angenel det haben.

Microsoft Business Solutions-Mavision

! 5 Sie haben eine ungiiltige Benutzer-I0 und/oder ein ungiiltiges Kennwort singegeben. Bitte versuchen Sie es erneut.
L]

Benut zer

wenn Sie sich mt einem

G undl agensemni nar Uberbl i ck RELi on

Jeder Mtarbeiter, der mt RELion arbeiten
wll, nuss als Benutzer in der Adm nistration
angel egt werden. Das Passwort ist Pflicht.

Uber den Benutzernanen und das Passwort wrd
di e Rechtestruktur des Benutzers festgel egt.

Jeder Benutzer erhalt die Rechte, die fir sei-
ne Tatigkeit notwendig sind. Daher kann sich
bei verschi edenen Benutzern der WMaskenaufbau
unt er schei den.

Die Rechtestruktur wird wihrend des O ganisa-
ti onsgesprachs festgel egt und eingerichtet.

Alternativ konnen zu der Datenbankannel dung
di e W ndowsannel dei nf or mati onen verwendet wer -
den. Wenn dies durch Ihre Adm nistration ein-
gestellt wurde, nissen Sie sich nicht manuel
in RELion annelden. Das Programm wird in die-
sem Fal |l automatisch gestartet.
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Maskenaufbau

ke

Menu Ei ngabemas-

RELion 4.3 Fremdverwaltung - Microsoft Dynamics NAV
Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster ?

0 XDOB 1 X P BEE23 0 0000 0 @EA

RELion 5.00

- Mieter 1100 AirportCent 22756 Hamburg - Objel Mister [==]s=]
=3 Ubersicht Kontakt-Focus
Globale Kontakt-Suche Algemein | Fischen | Buchung | Bearbeiter | sonstges | archiv |
2 """"9"’“&""““"9 N [ o) 2l 2 8 Bankionto . . . . . . )
P |portCenter Norderstedt |
2 Objektkarte. || | etrebung o AirportCenter Norderstedt Bankeitzzhl, . . . . . . 21050000
Adesse ... ... AmFlughafend798 | Bankverbindung. . . . . i 1100
PLZCode. . . ... .. ... . 562368300
Ot et Mamburg | Kontoinhaber. .. ...
Landercode. .1
Oosbumenr.. . [NOR 0N | GrosandObet ... | 2e0.416,31
. Grostand Bank . . . .
... | 0101.0s| | Saldo Enheiten . . . . . 50.277,50
Letzte Abrechungtis. . [ | Wahrungscade . . . . . —
Gewerbeobjekt . . . . .
Verwendung .
{3 Periedische Aktivitsten [(asn < [o <) (ot <) [Fu < [ nik

[ Einrichtung

G undl agenseni nar Uber bl i ck RELi on

Der Aufbau des Programms ist in allen Modul en
gl ei ch.

Auf der linken Seite befindet sich das Menu
mt allen verfugbaren Mdulen. Durch klicken
auf ein ,+“-Zeichen wird das Unterverzeichnis
ged6ffnet. H er befinden sich (je nach Mdul -
funktion) die E ngabemasken, Tabel l en oder
Berichte.

Nachdem Sie einen Eintrag angewahlt haben,
of fnet sich die dazugehtrige Maske in der
rechten Halfte des Bildschirns.

Wl che Mbdul e und Funktionen angezei gt werden,
i st abhangig von Ilhrer Kundenlizenz und den
far Sie freigeschalteten Funktionen.
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G undl agensemni nar Uberbl i ck RELi on

Menubearbeiten

[ RELions00 | Si e konnen das Menu auf der linken Seite ,per-
U Uberaicht Kontait Fecus sonal i si eren™ und Uber das SHORTCUT- MENU ei n
-0 Vertragevennaitung ei genes Menl mt besonders héufig verwendeten

ietverwaltung
b ertstmrtur Zeilen M Masken und Berichten erstellen.
Einheitenstamm Anzeigen. .,

[ Vertrige

o Porhama e An Shorkcuks senden Strg+alt+3 FUr die individuelle Bearbeitung der Standard-
© S mtaniating Kopieren StrgC mendst ruktur klicken Sie mt der rechten Maus-
£ S e ke taste auf einen Menleintrag.

5 grcaermesen Wenn Sie nun auf AUSBLENDEN klicken, wird die-
= pavn = Optinenanzeigen | O[] ser Eintrag nicht nehr angezei gt.

[E:

53 Einrichtung
¥ Gru,,. Periodische Aktivicaten

< Un ausgebl endete Eintrdge w eder anzeigen zu
| assen wahlen Sie aus dem obigen Kontextneni
den Eintrag ANZEI GEN.

Es wird Ihnen nun eine Liste aller nicht ange-

zeigten Menustrukturen angezeigt. Mar ki er en
Sie dort die Eintrédge, die Sie sehen wollen
ok | [ abbrechen | [ rike und bestatigen Ihre Wahl mt OK
:@ RELion 5.00
L\;j e
|[#] shortcuts
6
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Shortcut-Menu

Datei Bearbeiten  Ansicht
Schiiefien Esc

Datenbank
Mandank

Senden

w 1 Grundlagen Yerwalkung TEST
2 arundlagen verwaltung (SOLLY
3 arundlagen Yerwaltung (I1ST)
4 Grundlagen Yerwaltung
5 DEMO BK-abrechnung

Beenden

Extras Fenster ¢

Linsk: 20 Shosioats Sge At
Ferbruipfang muf dem Desirtop

Ferinipfung derch E-Mal_

Formd rack Mmook Wiged S

Formndae rack Mook S "se';-i

Formdar rach Pragraees.

Fenster wechseln
In newem Fenster dffnen

Fenstes umschalten

Aushlenden

Argesgen..
An Shortouts senden

Kopueren

Eingabe
Strge Eingabe
Umschalts Eingabe

Strge Alt+S

Strge

A

G undl agensemni nar Uberbl i ck RELi on

Fur die individuelle Erstellung lhres eigenen
Menls, verwenden Sie das Shortcut-Menid.

In der Standardinstallation ist dieses Meni
| eer.

Wllen Sie nun einzelne Msken oder Berichte
in dieses Menlu integrieren, wahlen Sie Uuber
di e normal en Menubdune di e entsprechende Maske
aus.

GCehen Sie nun den |inks beschriebenen Wg und
klicken Sie auf LINK ZU SHORTCUT.

Ab jetzt steht dieser Eintrag in |hrem Short-
cut - Mend zur Verf igung.

Sie konnen weiterhin das Menl bearbeiten in
dem Sie in dem SHORTCUT- MENU die rechte Maus-
taste dricken und Uber das |inks abgebildete
Kontext ment die fur Sie notwendi gen Funktionen
auf r uf en.
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Befehle und Funktionen der ,,Karte*

Kartenregiter

Allgemein | Sollstellung | Verteilung | Instandhaltung | Sonstiges | Archive

G undl agensemni nar Uberbl i ck RELi on

Grundsatzlich wird in Navision und damt auch
i n RELi on, zwi schen Karten und Tabel |l en (Uber -
si chten) unterschi eden.

Am Bei spi el der ,Einheitenvertrag Karte“ sol -
| en die w chtigsten
El enente vorgestellt werden:

Objektnr, . . . . ... 1100 Suchbegriff. . . . . . . LEERSTAND
R e A - Ei ne Karte kann aus verschi edenen Regi stern
vt (s — o o bestehen, die uber einen Mwsklick angespro-
Bescvebung . . ALBiro 1.0G Enagsvercinbanng . 0 chen werden konnen. Alle Karten haben ein Re-
et rin . (5 T S | gister ALLGEMEIN. Dieses enthdlt die wichtigs-
Frere o natatens e eres | e ten I nformationen. Hi erzu gehdren z.B. immer
Pz Code fort . . 2075 [Fomburg Kindgurgsgrund . . . ® ei ne Nunmer und ei ne Beschrei bung.
Debitorennr, . . . . . . 60000 | LEERSTAND Leerstand / Leerstand... [ FLUKTLIATION
Offene/Freigeg. Scha... [1]
SRR ® O el ° Weiterhin hat jede Karte ein Buttonnend, das
: sich jeweils der Stammdat enkarte anpasst. Uber
o (| et — I — — “". di e Menil ei ste kénnen abhé&ngi ge St ammdat en
auf gerufen werden (z.B. offene Posten, Doku-
ment e, Di nensionen usw.)
Ebenso st ehen stammdat enabhéngi ge Funkti onen
zur Verfugung (z.B. M eterwechsel, Dokunent-
erstellung usw. )
Aus der Kartenansicht kann inmer in die Uber-
sicht gewechselt werden!! (siehe Funktionstas-
ten)
. I m Fol genden sol |l en die unterschiedlichen

Fel dt ypen ei ner Karte kurz beschri eben werden.

[ Enheit ] [ zeie w| [ Funktion w| [ Ducken w| | Hilfe ]
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But t onnent




1.5.1 Fel dtypen

Look up-Button:

1,005 [+]

oft Dynamics NAV - [1100 A1.10G.01 Mieter - Einheitenstamm Varte]

Stackwerk. | Lage .

X L oEZ2E 0 0000 0 @&Ed

/
Allgemein |Anm|et—50llstellung | Verteilung | Insmndhalmn{l Archiv |

Eigentimer / Mieter . . . |Mieter ﬁ ﬂ ' Erforderliche Geschaft... 0
Objektor.. . . . .. .. 1100 Genossenschaftswahl...

Einheitennr.. . . .. .. A1.10G.01 ()] Finanzierungsart . . . . (=)
Beschrelbung . . . . . . AlBiro 1. OG Umlageausfalwagnis . . [

Adresse . ... ... Am Flughafen 97 Ende Belegungsbindung .

Adresse 2, . . ... .. Zulzssige Miete . . . . . 0,00

PLZfOrt. . . . ... .. 22756 Hamburg Zulssige Miete Ab Dat...
Gebiet . ... ... .. QM Faktor f Verteilcode . 923,10 M2 (%]
Nutzungsart . . . . . . BURO Gewerbe Anzahl Zimmer (Text) . .
Beschreibung Mutzung... |Biro Fertigstellungsdatum . .
Stockwerk . . . ... [L.og] 3] Enddatum. . . . . ...
Lage . « v v v v v a s KOMPLETT (4] Verwaltungsbeginn/-e... 01.01.05
Gebdude . . . ... .. 3] Freigabepriiffung . . . . |abgeschlossen
Sperrvermerk. . . . . . Freigabeprifung druch .
Freigabeprifung am. . .

v

Art Code

S W10, 0G
5. .11 06
S .12, 0G
5. 106G

S L+2, UG
5. 1-5.0G
1. OcH

5. LUG

S
5
B
5
B
5
B
5
B
5

10.0G

. 2.0G
W 206G
26
w306
. 406
W 406
. 5.0G
W 5.0G
. 6.0G

G undl agensemni nar Uberbl i ck RELi on

Look up-Button:

Wenn Sie auf der Einheitenvertrag Karte auf
den kl einen Pfeil bei ,Stockwerk/Lage"

kli cken, o6ffnet sich die Einheitenstamm Kart e.
Klicken Sie als nachstes, den kleinen Pfei
beim Fel d , St ockwerk™ an.

Es o6ffnet sich ei ne Auswahl naske von bereits
angel egt en Dat ensét zen (di ese sind in der Re-
gel Mandant enbezogen). Wenn | hre Rechte dies
zul assen, konnen an dieser Stelle weitere Da-
tensat ze erfasst werden.

Beschreibung

zehntes Obergeschald
elftes Obergescchol
wilftes Obergesccholi
erstes Obergeschol

1. + 2. Untergeschoss
1. bis 5. Cbergeschoss
1. Obergeschoss

1. Untergeschoss

10, Cbergeschoss
zweites Obergescholi
2. Obergeschoss

2. Untergeschoss

3. Obergeschoss
viertes Obergeschol
4, Obergeschoss
fiinftes Obergescholi
5. Obergeschoss
sechstes Obergeschol
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G undl agensemni nar Uberbl i ck RELi on

Dr op- Down- Button (Optionsfeld):

Wenn Sie auf den kleinen Pfeil klicken, 6ffnet sich eine
Alternativliste, aus der Sie einen Eintrag wahl en niissen.
Ei ne manuell e Ei ngabe ist hier nicht ndglich.

Dr op- Down- Button (Optionsfeld):

Strukkur EigentimeriM. .. _ \

Eigentimer

Sandermiet

10
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FI owFi el ds:

Saldo Debitar . . . . . . ¢ 782,27 [ ¥

s Fenster 7

= @ f==r) T W% B I Ia g <3

X L EEEFE N 0000 9 o M 9
Buchungs... B... Belegnr. Debitor... Beschreibung Ursprungs... Betrag Restbet... Falligkeits... Offen Lfd. Nr. E... Obje... Einheit... Einhei...

01.08.07 R.. S07-00002 50081 Wohr smieten 010807-310807 486,00 486,00 51,00 01.08.07 v 19576 M. 3040 001 00 -

01.08.07 R.. S07-00003 60081 Betriebsko:
01.08.07 R.. 507-00004 60081 Heizkosten

-Vz. 010807-310807 98,00 98,00 0,00 01.08.07 19578 M.. 3040 001 [s0]
010807-310807 67,00 67,00 0,00 01.08.07 19580 M.. 3040 001 0o

01.08.07 R.. S07-00005 50081 Solistellungsdifferenz 010807-310807 5,00 5,00 3,00 01.08.07 ¥ 19620 M.. 3040 001 0o
» 03.08.07 Z.. ZO7-001S0 60081 Thomas Schneider -600,00 -500,00 0,00 03.08.07 19611 M. 3040 001 oo
Posten  w| [ Funktion ] [ Navigate | [ rilfe ]

G undl agensemni nar Uberbl i ck RELi on

Fl owFi el ds:

Si e erkennen ein FlowField an der grauen

Hi ntergrundfarbe. In einemFlowield kénnen
Si e kei ne manuel | en Erfassungen durchf Ghren.
Ein FlowField zeigt z.B. Salden nach

bestimten Filterkriterien zu ei nem bestimm
ten Datensatz an.

- Das Feld Grostand Obj ekt zeigt z.B. den
aktuel l en Sal do der Bank di eses (bj ekts

Wenn Sie auf den kleinen Pfeil klicken, wer-
den all e Einzel posten angezeigt, die zur
Bi | dung di eses Sal dos gef ihrt haben.

Uber G oR+F7 oder das entsprechende lcon in
der Synbolleiste, kann der Filter, der zur
Bi | dung des Sal dos herangezogen wurde gean-
dert werden.

-> b ein Filter gesetzt worden ist, sehen
Sie in der Statuszeile.

H er sehen Sie auch, wel ches Arbeitsdatum

eingestellt ist und mt wel chem User nanen
Sie arbeiten.

MSE 25.08.04 | FILTER |

11
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Befehle und Funktionen der Tabelle (Ubersicht)

Zeil en und Spalten kdénnen auf
| hre individuell en MaRe ange-

passt werden
2> Rand mit der Maus anwéd

hl en

Mieter 1100

RSTAND - Einheitenvertragsibersicht

=1 N>

Eigentiimer
Vertragsnr. [/ Mieter Objektnr. Nr. Historie Debitoren... Debitorname Suchbegriff Vertragsb... Vertragse...

Mieter 1100 A1.10... 0 50000 LEERSTAND LEERSTAND 01.01.02  30.09.04 =~
1100.6... Mieter 1100 AL10... 1 60006 Travel-Discount 2000 GmbH TRAVEL-DISCOUNT 01.10.04

Mieter 1100 AL.20... 0 50000 LEERSTAND LEERSTAND 01.01.02 30.06.02
1100.6... Mieter 1100 A1.20... 1 60009 Asia Shipping Ltd LTD 01.07.02
1100.6... Mieter 1100 ALEG... 0 60006 Travel-Discount 2000 GmbH TRAVEL-DISCOUNT 01.01.02
1100.6... Mieter 1100 ALEG... 0 60007 Lufthansa City Center LUFTHANSA 01.01.02

Mieter 1100 ALEG... 0 60000 LEERSTAND LEERSTAND 01.01.02 31.03.02
1100.6... Mieter 1100 ALEG... 1 60008 Edeka Hamburg GmbH EDEKA 01.04.02

Mieter 1100 A2.10... 0 50000 LEERSTAND LEERSTAND 01.01.02 31.03.03
1100.6... Mieter 1100 A2.10... 1 60011 HSC Schulungscentrum HSC 01.04.03 =

Mieter 1100 AZ.EG... 0 50000 LEERSTAND LEERSTAMD 01.01.02  30.06.03
1100.6... Mieter 1100 AZEG... 1 60017 Technotrans GmbH GMBH 01.07.03

Mieter 1100 A3.001 0 60000 LEERSTAND LEERSTAND 01.01.02 30.11.02
1100.6... Mieter 1100 A3.001 1 60010 Transocean Handelsgesell.. TRANSOCEAN 01.12.02

} | 1100.6... Mieter 1100 P.001 0 60009 Asia Shipping Ltd LTD 01.07.04
< I 3
OK | | Abbrechen Arch Einheit v‘ | Funktion v| |Hur Aktive /... | | Hilfe
Zum Aufruf eines Datensatzes
Dat ensat z anwdhl en und CGROBR+F5 driicken. Es 0Off net

sich die Karte zu di esem Dat ensat z.

In einigen Ubersichten gibt es auch einen ei genen

Menltbutton zum Aufruf der Karte. -> OK oder

Karte

G undl agensemni nar Uberbl i ck RELi on

Aus jeder Karte konnen Sie in die Ubersicht
wechsel n und in der Regel auch ungekehrt.

Bei den nei sten Ubersichtslisten wird auto-

mati sch kein Filter gesetzt, d.h. Sie sehen

all e Datensatze und kénnen von hi er einzel ne
Dat ensat ze aufrufen oder Uber Filterfunktio-
nen di e Ubersicht einschranken.

Bei der hier links gezeigten Ubersicht, wrd
allerdings ein Filter gesetzt
- nur aktive M eter/Ei gentumer

Wenn Sie Spalten verschi eben wol | en, gehen
Sie mt der Maus auf den Spal t ennanen und
halten Sie die |inke Maustaste gedrickt -
nun schi eben Sie die Spalte an die gewinsch-
te Position.

Besonder hei t:

Bei den Ubersichten werden im Standard nicht
all e Spalten angezeigt. Wenn Sie einzel ne
Spal ten nicht bené6ti gen oder neue ei nbl enden
wol I en, klicken Sie mt der rechten Maustas-
te auf die graue Titelleiste und wadhl en die
bendti gte Spalte aus.

12
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1.6.1 Navigate

Ei nhei tenvertrag Karte—>Ei nheit >Post en:

60081 Thormas Schneider - Debitorenposten

Buchungs... B... Belegnr.

b | 01.08.07 R.. 507-00002
01.08.07 R.. S07-00003
01.08.07 R.. S07-00004
01.08.07 R.. S07-00005
03.08.07 Z.. Z07-00150

Debitor... Beschreibung
60081 Wohnungsmieten 010807-310. ..
60081 Betriebskosten-Vz, 010807-31...
60081 Heizkosten-vz, 010807-310807
60081 Sollstellungsdifferenz 010807-... 5,00 5,00 5,00
60081 Thomas Schneider

Ursprungs... Betr

R id]
e.00#) 51,00
8,00 0,00
67,00 0,00

S6T
98,00
67,00

-600,00 -600,00 0,00

Mavigate

Allgemein | Externe | Artikelverfolgung
Belegrr. . .. .. ... 507-00002
Buchungsdatum. . . . . 01.08.07
Belegart . . . .. ... Rechnung
Herkunftsart . . . . . . Debitar
Herkunftenr, . . . . . .

Herkunftsname . . . . . Thomas Schneider

Tabellenname
Sachposten

b | MwS5t Posten
Debitorenposten

MNavigate

»

[ e ]

| Anzeigen
4 L]

| | Drucken...

| [ »

01.08.07 R.. 50700002 M.,

91400 Zwischenkonto EA Mieter - Sachposten =

Buchungs... B... Belegnr.
01.08.07 R.. 50700002 M..

Wahl en Sie aus der Tabelle
die Postenart, die Sie
interessiert.

Nach dem Si e den ei nen Pos-
ten mit der Maus angekl i ckt
haben, klicken Sie auf den
Menidbut t on NAVI GATE

Unter dem Menibutton

ANZEI GEN, konnen Sie sich die

jeweiligen Posten aufrufen

= || &2
E... Cbjektnr.  Einheitennr. Einheiten... Zustindig... R
3040 o001 0o
3040 001 [[¥]
[ Posten v] | Funktion v| | MNavigate

G undl agensemni nar Uberbl i ck RELi on

Tabel | entiber si cht en haben i n Abhangi gkeit von
den angezei gten Tabel | eni nhal ten unt erschi ed-
i che Menubutton.

Ei ne sehr wesentliche Funktion, die in allen
Tabel | entiber si chten vorhanden ist, die Buch-
post en auswei sen, ist di e NAVI GATE- Funkti on.

Uober di ese Funktion haben Sie die Mglichkeit
zu ei ner Buchpostenzeile alle zugehoéri gen Pos-
ten angezei gt zu bekonmen.

Auf der linken Seite ist die am Beispiel einer

steuerpflichtigen Sollstellung dargestellt.

D e Funktion NAVI GATE steht weiterhin auch
uber fol genden Weg zur Verfilgung:

| MVOBI LI ENVANAGEMENT - BUCHHALTUNG - HI STORI E
- NAVI GATE

Um hi er di e NAVI GATE- Funkti on zu nut zen, nis-
sen Sie allerdings die genaue Bel egnumer ken-
nen.

13
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Wenn Sie nmit der Maus eine Zeile in der lin-

Zeile markiert.

1.6.2 Kopierfunkti STRG+tA - Alle Zeilen werden markiert

STRG+ Mausklick > Mehrfachauswahl von ni cht
zusanmenhangenden Zeil en

menhangenden Zeil en
Mieter 1100 AsiShipping Ltd - Einheitenvertragsibersich

ken grauen Spalte anklicken, wird die gesante

G oR + Mausklick = Mehrfachauswahl von zusam

Eigentiimer

Vertragsnr. [ Mieter Objektnr. Nr. Historie Debitoren... Debitorname Suchbegriff Vertragsb... Vertragse...
| IMeter | uoofario..| of cooofEmstae  uERstao | ovooz] 30.09.04f88
| [11006.. [micter | 1100[A110..] 1] 60006|Travel Discount 2000 GmbH [TRAVEL DISCOUNT | oLw.04] [l
[ weter [ uwofarao..| of eocoofieerstawo  Jieemstaw [ 010102 30.06.02]
b 11006 Micter | 1i00lar20_] 1| _co009lasiashippingitd oo [ o072l ]

1100.6... Mieter 1100 AL1EG.. (] 60006 Travel-Discount 2000 GmbH TRAVEL-DISCOUNT 01.01.02

1100.6... Mieter 1100 Al.EG.. 0 60007 Lufthansa City Center LUFTHANSA 01.01.02

Migter 1100 ALEG... 0 50000 LEERSTAND LEERSTAND 01.01.02 31.03.02

1100.6... Mieter 1100 ALEG.. 1 60008 Edeka Hamburg GmbH EDEKA 01.04.02

Mieter 1100 A2.10... 0 60000 LEERSTAND LEERSTAMND 01.01.02 31.03.03
1100.6... Mieter 1100 A2.10... 1 60011 HSC Schulungscentrum HSC 01.04.03 E

Mieter 1100 AZ.EG... 0 60000 LEERSTAND LEERSTAND 01.01.02 30.06.03
1100.6... Mieter 1100 A2EG... 1 60017 Technotrans GmbH GMBH 01.07.03

Migter 1100 A3.001 0 50000 LEERSTAND LEERSTAND 01.01.02 30.11.02

1100.6... Mieter 1100 A3.001 1 60010 Transocean Handelsgesell.. TRANSOCEAN 01.12.02

1100.6... Mieter 1100 P.001 1] 60009 Asia Shipping Ltd LTD 01.07.04

] 1 | 2

oKk | [ Abbrechen Archiv Enheit  w| [ Funkon | [Nur Akfive/...] [ ilfe

G undl agensemni nar Uberbl i ck RELi on

Um Dat en aus Navi si on zur weiteren Bearbeitung
i n anderen Programmen zu exportieren, reicht
ei n ei nfacher Kopi ervorgang:

Mar ki eren Sie in der Tabell entbersicht (mt
den Filterfunktionen den zu kopi erenden Be-
rei ch einschrénken) die benttigten Zeil en.

Klicken Sie mt der rechten Maustaste in den
mar ki erten Bereich und wahl en Sie aus dem sich
nun Of f nenden Kont ext ment di e Funkti on KOPI E-
REN aus.

Damt sind alle eingeblendeten Fel der der mar-
kierten Zeilen in die Zw schenabl age kopiert.

Si e kdnnen di ese Daten nun in ein Exceltabel-
| enbl att ei nfugen.

H erzu missen Sie nur Excel starten und in ei-
nem Tabel | enbl att wi ederum di e recht e Maust as-
te dricken und aus dem Kont ext nent di e Funkti -
on EI NFUGEN auswahl en.
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2. Funktionstasten und Filter

Mt der Tastenkonbi nati on STRGFALT+F1 kdnnen Sie in jedem

Menid ei ne Ubersicht der
spi el
angezei gt .

Funktionstasten

werden hier di e Funktionstasten ei ner

Funkti onst ast en auf rufen.

& Ubersicht Funktionstasten

Direkthilfe

AssistEdit

E Grofi ; Strg

FlowFilker

Sortierung Object Designer

Drilleowan QuickFind

Saktzmarke einfaus

Desigrer

& Ubersicht Funktionstasten

Schiliefien

Graofi E Strg

Fasten

Tabellenfilker

BEmmE

Zoam

MNachstes Fenster

|

Al s Bei -

St acTmdat enkart e

G undl agensemni nar Uberbl i ck RELi on

Di e wichtigsten Funktionstasten i m Uberblick:

F1
F3
F4
F5
F6
F7
F9
F12

G oR3+F2
G o3+F5
G oR3+F6
G oR+F7
G o3+F8
G o3+F10
G ol3+F12

STRG+F1
STRG+F4
STRG+F5
STRG+F6
STRG+F7
STRG+F8
STRG+F12

Hilfe

Dat ensat z ei nf iigen

Dat ensat z entfernen
Uber si cht (Tabel | e)

Look- up

Fel dfilter (siehe unten)
St at us ( Mbdul abhangi g)
Wechsel von der Karte /
Ubersicht in den Menibaum

Bear bei t en

Karte

Drill down

Flowfilter (siehe unten)
Sortierung andern

Kont ext ment auf ruf en
Start

Sat z mar ki eren
Schl i el3en

Post en aufrufen

Fenster wechseln
Tabellenfilter (s.u.)
Zoom (zeigt alle Felder)
Wechsel vom Menlbaum

in die Karte / Ubersicht
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G undl agensemni nar Uberbl i ck RELi on

Filter
Navi si on und RELi on kennen 3 verschi ede Filterfunktionen:
- Feldfilter (F7) A=
(Bei spi el Ei nheit enliber si cht ' _ _ _ _
> Ei nhei t ennummer) oo Nachdem die Filterkriterien gesetzt worden
sind, gibt es zwei Mglichkeiten:
[ QK ] [ Abbrechen ] [ Anwendean ] [ HilFe ]

Wenn Sie in einer Tabellentbersicht in einer Spalte ein
Fel d anwdhl en, kénnen Sie mt F7 nach ei nem Fel dinhalt su

ANVENDEN: Es werden imH ntergrund die
Dat ensat ze gefiltert und in der Ubersicht
angezei gt. Wenn man die Ubersicht oder
di e Maske verl &sst, werden die Filterkri-
terien gel dscht.

OK: Die Filterkriterien werden abgespei -
chert und bl ei ben fir diese Ubersicht so-
| ange bestehen, bis der Filter herausge-
nonmen w rd.

Beachten Sie, dass individuelle Filterein-
stel l ungen nur dann bei behal ten werden, wenn

chen.
. Tabellenfilter (STRGHF7) NEH -
(Bei spi el Ei nheitenlbersicht Feld Filter
-> Filter auf aktuelle Meter Datum Auszug | ==07.09.04
Diatum Einzug | <=07.09.04
b |Mr,
[ CE ] [ Abbrechen ][ Anwenden ] [ Hilfe

systenseitig keine eigenen Filter verwendet

)

Wenn Sie in einer Tabel |l entibersicht stehen kénnen Sie den

Inhalt nehrerer Feldinhalte als Filterkriterien ei ngeben.
=

Feld Filter
Datumsfilker
Koskenartengruppenfi. ..
kostenarkenfilker
verteilungsfilker
Kostenstellenfiter

Fl owFi | ter

( GRO3+F7)

'werden. -> Wenn Sie zum Bei spi el aus einer
(bj ekt karte di e Einheitenubersicht aufrufen,

] [ abbrechen ] [ Anwenden ] [

[

Ok

© nse | mmobiliensoftware GrbH, Gutenbergring 1-5, 22848 Norderstedt (nicht

wird systenseitig ein Filter verwendet. Alle
1 manuel | vorher verwendeten Filter in der
0 =lESN £ nhei t endiber si cht wer den gel 6scht.
HilFe: |
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Neben den Filterfunktionen stehen | hnen fol gende Funktionen

in der

Dat ensat zver kntpf ung:
Es kdnnen Ver knipf un-
gen zu fol genden Qb-
jekten erstellt wer-

den: -

Dokunent e
O dner
Websi tes
sonst .

Dat ensat ze

S0 ¥DB 1 X P BEREEE Q
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Synbol | ei ste zur Verflgung:

Neuen Dat en-
sat z ei nfigen
und Dat ensat z
| 6schen

Sortie-
rung ein-
stellen

Ausschnei den,
Kopi er en,
Ei nf tigen

Suchen

( STRG+F)
Uber Dat en-
satze bl at-
tern

Dr ucken und
Dr uckvor schau

(i n Abhéangi gkeit
der auf gerufenen

Uber si cht)

000 0 @W@H

NOTI ZEN:

Grundl agenseni nar

Uber bl i ck RELi on

Tabel -
| entiber -
si cht
auf r uf en
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3. Datenmodell in RELion

Mandanten

Al'le Daten in RELion sind i mer einem Mandat en
Schliefen Esc zugeordnet. Das einfachste Mddell ist ein Ver-

wal t ungsbest and, der ei nem Ei gent Gnmer gehort.

- alle Daten sind in einem Mandant en angel egt .

Datenbank d Verwal ten Sie allerdings Objekte fir nehrere
Meu... Mandant en und soll fur jeden Mandanten ein ei-

Offnen. .. Skrg+io genes Haupt buch gefihrt werden, so sind diese

Urnbenennent in getrennten Mandaten einzurichten. Qptional
Lisschen kénnen Uber Dinensionen Filterkriterien einge-
_ ri chtet werden.
SchliefFen
Senden » Sollten Sie bei der Einrichtung von Mandant en

und Obj ekten unsicher sein. Kontaktieren Sie
v 1 DEMO BK-Abrechinung auf jeden Fall vor Einrichtung | hren betreuen-
2 Muster BK-Abrechnung den RELi on-Partner.
3 Schuled SOLL

4 Schule7 S0LL
& Schuled SOLL

Beenden

Nachdem Si e den Mandanten zum
ersten Mal aufgerufen haben,
steht dieser in der Mandan-
tenliste (es werden maxi mal 5
Mandat en angezei gt).

18
© nse | mmobiliensoftware GrbH, Gutenbergring 1-5, 22848 Norderstedt (nicht zur Verviel faltigung freigegeben)



G undl agenseni nar Uber bl i ck RELi on

NOTI ZEN:

Dat enst r ukt ur Buchhal t ung

\ Datenstruktur Buchhaltung in RELion

“Yerknlpfung

l Wopiervargang
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St ammdat en (Verwal t ung)

Stammdatenmodell in RELion

Zentrale
Ansicht in der
Einheitenkarte

&

Vertragsverwaltung in RELion

/

Kontakt

Mandanten

G undl agenseni nar Uber bl i ck RELi on

Qoerste Verwal tungsei nheit ist das ojekt. Das
oj ekt ist ,Trager™ des Sachkont enstamms, der
Li egenschaftsi nformati onen (Lagepl an, USt-ID,
Bankver bi ndung etc.)

Al'l e verm et baren Ei nheiten (bzw. Ei nheiten
I't. Teilungserkl aung) missen als Einheit in
dem ent sprechenden Cbj ekt angel egt wer den.
Uber den obj ekt tber grei f enden Debit orenst anm
werden die Meter/Eigentunmer der Einheit zu-
geor dnet .

Al's weitere Stammdatenstruktur steht |hnen die
Vertragsverwal tung zur Verfligung. H er werden
alle Einheiten eines Vertrages mt den dazuge-
hori gen Vertragsdaten verknupft.

G undsatzlich wird bei der Anlage der Objekte
ent schi eden, ob es sich umein M etobjekt, ei-
ne WEG oder ein SEV-(bjekt handelt. - siehe
nachste Seite

Sol |l ten nehrere Mandanten ei ngerichtet sein,

i st zwi ngend vor der Einrichtung der richtige
Mandant auszuwdhl en!! Ein spaterer Wchsel i st
ni cht noglich!!

Not i zen:
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G undl agenseni nar Uber bl i ck RELi on

Di e Zuordnung der Objekte zu den 3 Datengrup-
pen Ei gent dnmerverwal tung, M etverwaltung und
Sonder ei gentum di ent der einfacheren Struktu-
rierung von Ceschaftsprozessen (Sollstellung,
LEV, M eterhdhung, Abrechnung etc.). Wr wer-

Stammdatenmodell in RELion den dies an spaterer Stelle bei den Druckfunk-
ti onen und anderen Stapel prozessen kennen |er-

nen.
Mandanten

Gowohl i n unterschiedlichen Datengruppen ein-
gerichtet, konnen die Cbjekte und Einheiten
_— — — dennoch in einer Beziehung zuei nander stehen.

Objekt Objekt Objekt

Bei spi el :

VEEG- Ei nhei t en- Ei gent nmer | asst durch Sie sein
Sonder ei gent um ver wal t en.

Bezi ehung = WEG Ei nheit <-> M eteinheit
(u.a. BK-Abrechnung)

Der Eigentiner erhalt von I hnen eine Ei nnah-
men/ Uber schuss- Auf st el | ung.

Bezi ehung = M eteinheit <-> SEV-Ei nheit

Weiterhin wird das Sonderei gent unsobj ekt auch
far Eigentumerverwal tung und Verwal t erabrech-
nungserstel l ung von Zi nshausei gent tnern ver -
wendet .
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